GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

NORMA DE PROCEDIMENTO - SEFAZ - 063 — SUBSET - GEPOF

Assunto: Reembolso de Operagdo de Crédito Interno

Emitente: Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ

Area: Geréncia de Politica Fiscal e da Divida Publica do Estado Ne: SEFAZ — 063 — SUBSET- GEPOF
Aprovacgdo: | Resolugdo CONSUTES 001 Vigéncia: 09/12/2024

Versdo: 1 |

1. OBIJETIVOS

1.1 Considerando a Portaria SEFAZ especifica sobre as normas e procedimentos de
controle financeiro da divida contratual da administracdo direta do poder executivo,
regulamentar a atividade de reembolso referente a operacdao de crédito interno, no
ambito da Subsecretaria do Tesouro Estadual, com vistas ao acompanhamento e
controle dos reembolsos das operagdes de crédito internas contraidas pelo Estado.

1.2 Estabelecer os critérios e procedimentos para efetivacdo dos reembolsos referentes as
operacdes de crédito interno contraidas pela Administracdo Direta do Poder Executivo
Estadual.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado da Fazenda.

2.2 Unidades Gestoras — UG.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 Resolucdo do Senado Federal n? 40, de 20 de dezembro de 2001.
3.2 Resolucdo do Senado Federal n2 43, de 21 de dezembro de 2001.
3.3 Lei Complementar n2 101 (LRF), de 04 de maio de 2000.

3.4 Lein?1.079, de 10 de abril de 1950.

3.5 Lein24.320,de 17 de marco de 1964.

3.6 Lein27.492,de 16 de junho de 1986.
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3.7 Lein?29.504, de 30 de setembro de 1997.

3.8 Lein?10.552, de 13 de novembro de 2002.

3.9 Decreto-Lei n? 2.848 (Cddigo Penal), de 07 de dezembro de 1940.
3.10 Lein?3.043, de 31 de dezembro de 1975.

3.11 Lei Complementar n2 225, de 08 de janeiro de 2002.
3.12 Resolugdo do CMN n? 3.844, 23 de marco de 2010.
3.13 Resolugao do CMN n2 4.940, 26 de agosto de 2021.
3.14 Resolugdo do CMN n2 4.995, 24 de marco de 2022.
3.15 Resolucdo do BCB n? 278, 31 de dezembro de 2022.
3.16 Portaria SEFAZ N2 34-S, de 20 de junho de 2022.

3.17 Portaria SEFAZ N2 117-R, de 26 de dezembro de 2022.

3.18 Manual para Instrucdo de Pleitos, da Secretaria do Tesouro Nacional, edicdo
atualizada.

3.19 Decreto n? 4766-R, de 26 de novembro de 2020.

4. SIGLAS

5.1 SIGEFES — Sistema Integrado de Gestdo das Financas Publicas do Espirito Santo.
5.2 UG — Unidade Gestora

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 SUDIP - Subgeréncia da Divida Publica.
5.2 GEPOF - Geréncia de Politica Fiscal e Divida Publica do Estado.
5.3 SUBSET - Subsecretaria do Tesouro Estadual.

5.4 GEREF — Geréncia de Encargos Gerais e Regularidade Fiscal do Estado.

6. INFORMAGOES ADICIONAIS
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O trabalho serd realizado pela Subgeréncia da Divida Pudblica — SUDIP, no ambito da
Subsecretaria do Tesouro Estadual.

A execucdo do trabalho tera por base esta Norma de Procedimento, que incluird todas as
informacgdes e documentos necessarios a realizacdo dos reembolsos de parcelas referentes a
operacgdes de crédito interno.

O conjunto de acdes com diretrizes para o fiel cumprimento das atividades de controle dos
reembolsos de operacdo de crédito interno faz-se necessario para fortalecer a gestao,
garantir a eficiéncia, a transparéncia nas contratacdes.

7. PROCEDIMENTOS

7.1 Fluxo de Procedimentos:

Instuigéo Financeira

7.2 A cargo da Subgeréncia da Divida Publica - SUDIP:

7.2.1 Conferir se o valor a reembolsar da cobranca recebida esta de acordo com a planilha
do contrato.

7.2.2 Caso haja divergéncia entre o valor da cobranca e o valor previsto na planilha,
contatar a Instituicdo Financeira e revisar o valor para definir o valor correto do
pagamento.

7.2.3 Elaborar o demonstrativo de célculo atualizado com base na planilha do contrato.
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7.2.4 Instruir o processo no e-Docs, realizando o entranhamento de toda a documentacao
necessaria. Em caso de devolucdo do processo para ajustes, analisar o processo e
realizar os ajustes solicitados.

7.2.5 Analisar e aprovar o demonstrativo de calculo do pagamento a reembolsar.
7.2.5.1 Caso necessite de ajustes, devolver ao Técnico Designado.
7.2.5.2 Caso ndo precise de ajustes, encaminhar o processo ao Gerente da GEPOF.

7.2.6 Apods a execugdao do pagamento pela GEREF, realizar o entranhamento de toda a
documentacdo comprobatdria referente ao processo no e-Docs.

7.3 A cargo da Geréncia de Politica Fiscal e da Divida Publica do Estado - GEPOF:
7.3.1 Analisar e aprovar o demonstrativo de calculo do pagamento a reembolsar
7.3.1.1 Caso necessite de ajustes, devolver ao Técnico Designado.

7.3.1.2 Caso ndo precise de ajustes, encaminhar o processo ao Subsecretdrio da
SUBSET para autorizagao.

7.4 A cargo da Subsecretaria do Tesouro Estadual - SUBSET:
7.4.1 Analisar, aprovar e autorizar a execucdo orcamentaria e financeira da prestacao.
7.4.1.1 Caso necessite de ajustes, devolver ao Técnico Designado.

7.4.1.2 Caso ndo precise de ajustes, autorizar e encaminhar o processo a GEREF para
a contabilizacdo e execug¢do orcamentaria e financeira do pagamento.

7.5 A cargo da Geréncia de Encargos Gerais e Regularidade Fiscal do Estado - GEREF:

7.5.1 Executar o pagamento referente a operacdo de crédito interno contratada pelo
Governo do Estado apds a devida autorizagao.

8. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGAO
Roger Pereira Ferreira
Subgerente da SUDIP

EQUIPE DE PADRONIZACAO
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Eliane Canal Leite da Silva Vinicius Brotto Cristo
Subgerente da SUDOR Chefe de Equipe Fazendaria
APROVAGAO:
Marco Antonio Rocha Lima Guilherme Aprovado em 18/11/2024
Gerente da GEPOF
Daniel Corréa Aprovado em 18/11/2024
Subsecretario do Tesouro Estadual
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