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1. OBIJETIVO

1.1 Analisar e monitorar, em nivel de consolida¢do de contas, os balancetes mensais, o Balanco
Geral do Estado e respectivos anexos exigidos por lei, e os demais relatérios pertinentes
para elaboragao da Prestagao de Contas Anual do Governador.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ.

3. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

3.1 Geréncia de Contabilidade Geral do Estado — GECOG
3.2 Unidades Gestoras — UG

3.3 Subgeréncia de Analise e Monitoramento Contabil - SUMOC

4. FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1 Lei Complementar n2 225, de 08/01/2002.

4.2 Decreto n? 3440-R, de 21/11/2013.

4.3 Lei Federal n24320, de 17 de margo de 1964.

4.4 Lei Complementar Federal n? 101, de 04/05/2000.

4.5 Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) - 72 edigao.

5. SIGLAS
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5.1 SIGEFES —Sistema Integrado de Gestdo das Financas publica do Espirito Santo.

5.2 STN - Secretaria do Tesouro Nacional.
5.3 TCE-ES - Tribunal de Contas do Estado.

5.4 GFS - Grupo Financeiro Setorial.

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxo de Procedimentos

COMTABENS -

P: ANAL
MAPEAMENTO
SUMOC

CONTABL - P: ANA

SEFAZ ES - MP: ANALKEE

Unidade Geslosa - UG

6.2 Diretrizes Gerais:

6.2.1 A partir do inicio de cada exercicio, sdo desempenhadas as seguintes ativida-
des, com uso do SIGEFES:

a) Apurar as disponibilidades financeiras por fonte de recursos.
b) Gerar e analisar, em nivel de consolida¢édo de contas, os balancetes mensais.
c) Receber solicitacdo de abertura de crédito adicional por Superavit financeiro e a-

purar superdvit, bem como controlar a abertura de crédito adicional por superavit
financeiro.
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d) Tratar pendéncias de conciliagdo bancéria da conta Unica, junto a UG.

e) Gerar e analisar, em nivel de consolidacdo de contas, todos os demais relatorios
pertinentes para elaboracdo da Prestacdo de Contas Anual do Governador. Caso
seja identificada alguma inconsisténcia, identificar a UG para que seja providenci-
ada a correcao.

f) Realizar a conferéncia da receita liquida arrecadada por natureza e fonte de recur-
sos. Caso seja identificada alguma inconsisténcia, identificar a UG para que seja
providenciada a correcao.

g) Apurar e analisar as operacdes intragovernamentais. Caso seja identificada algu-
ma inconsisténcia, identificar a UG para que seja providenciada a correcao.

h) Realizar o monitoramento do Passivo sem suporte orcamentario, por UG e conta.

Caso seja identificada alguma inconsisténcia, identificar a UG para que seja provi-
denciada a corregéo.

6.2.2 ApOs realizar todas as andlises e para o encerramento do exercicio, sdo de-
senvolvidas as seguintes rotinas:

a) Analisar e monitorar todos os demonstrativos contabeis, em nivel de consolidacéo.
b) Realizar a inscri¢cdo de restos a pagar.

c¢) Apurar o resultado do exercicio.

d) Efetuar o célculo do superavit financeiro por UG.

e) Consolidar os relatérios contabeis, conferir e elaborar notas explicativas.

7. ASSINATURAS

EQUIPE DE PADRONIZACf\O

Maria Elizabeth Pitanga Costa Seccadio Marta Gongalves Achiamé
Subgerente da SUDOR Supervisor de Area Fazendaria
Eduardo Pereira de Carvalho Eliane Canal Leite da Silva
Supervisor de Area Fazendaria Coordenadora de Projetos
APROVACAO:
Bruno Funchal Aprovado em 30/05/2018
Secretario de Estado da Fazenda
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