GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

NORMA DE PROCEDIMENTO — SEFAZ — 007 — SUBSER — GEARC

Assunto: Cobranca de ICMS Declarado e Nao Recolhido

Emitente: Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ

Area: Geréncia de Arrecadacdo e Cadastro N2: SEFAZ - 007 — SUBSER - GEARC

Aprovagdo: | Portaria n2 39-5/2018 Vigéncia: 30/04/2018
Reclassificada pela Portaria n? 129-S/2020

Versdo: 2 Atualizagdo: 20/11/2020

1. OBIJETIVO

1.1 Controlar as divergéncias/diferengas entre valores escriturados e recolhidos.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ

3. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

3.1 Arquivo Geral da SEFAZ - AGF.

3.2 Geréncia de Arrecadacdo e Cadastro — GEARC.

4. FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1 Lei Complementar n2 225, de 08/01/2002 — Moderniza e redefine a Estrutura Organizacional Bésica
da Secretaria de Estado da Fazenda.

4.2 Decreto n? 1090-R, de 25/10/2002 — Regulamento do ICMS.

4.3 Decreto n2 2588-R, de 23/09/2010.

4.4 Lei Complementar n? 776, de 16/04/2014.

5. INFORMAGCOES ADICIONAIS

5.1 Estanormacontempla asinformacg&es conforme o fluxo feito por ocasido do Redesenho de Processos
na SEFAZ, porém com informacGes adicionais referentes ao fluxo quando da elaborac¢do das normas
para publicacdo no site da SECONT, conforme Portaria n? 41-5/2018.
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6. SIGLAS

6.1 AR-—Aviso de Recebimento.

6.2 DTe — Domicilio Tributario Eletronico.

7. PROCEDIMENTOS

7.1  Fluxo de Procedimentos

DE ICMS DECL

7.2 Diretrizes Gerais:

7.3.1 A GEARC, periodicamente, seleciona informacgdes, gera relatdrio verificando se ha divergéncias
entre valores escriturados e recolhidos.

7.3.2 Essas divergéncias poderdo ser disponibilizadas ao contribuinte na Agéncia Virtual, na opgdo Co-
operacao Fiscal.

7.3.3 Mantendo-se a divergéncia, sera emitido um Aviso de Cobranca — AC, formalizando-se um pro-
cesso.

7.3.4 Viade regra, o contribuinte sera intimado via DT-e.

7.3.5 Aguarda o pagamento total, o parcelamento ou a retificagdo dos documentos.

7.3.6 Caso o contribuinte ndo tenha regularizado o débito, o processo é enviado para Divida Ativa.
7.3.7 Caso o contribuinte tenha regularizado totalmente o débito, o processo sera enviado para o AGF.
7.3.8 Caso o contribuinte efetue a retificacdao de seus documentos, sera feita andlise e:

7.3.8.1 Caso a divergéncia tenha sido totalmente sanada, o Aviso de Cobranca sera cancelado e o
processo enviado para o AGF.
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7.3.8.2 Caso a divergéncia ndo tenha sido totalmente sanada, o contribuinte sera cientificado no-
vamente a recolher o débito. Recolhendo, o processo ird para o AGF, caso contrério, para
Divida Ativa.

7.3.9 Caso o contribuinte parcele seu débito, o processo é encaminhado para o setor de Cobranca.

8. ASSINATURAS

EQUIPE DE PADRONIZAGAO

Jacqueline de Souza Franga Marta Gongalves Achiamé

Subgerente da SUDOR Supervisor de Area Fazendaria
Luis Antonio Rangel Eliane Canal Leite da Silva
Gerente da GEDEF Chefe de Equipe Fazendaria

APROVAGAO:

Leandro Gongalves Kuster Aprovado em 20/11/2020

Gerente GEARC
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