GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

NORMA DE PROCEDIMENTO — SEFAZ — 005 — SUBSET — GEFIN
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Area: Geréncia de Administracao e Fiscalizacdo Finan- | N2 SEFAZ: SEFAZ - 005 — SUBSET - GEFIN
ceira do Estado - GEFIN
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Reclassificada pela Portaria n2 129-5/2020

Vers3o: 2 Atualizagdo: 02/05/2023

1. OBJETIVO

1.1 Analisar e contabilizar as receitas préprias apuradas no mapa de arrecadagao do Estado.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ

3. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

3.1 Geréncia Geral de Finangas - GEFIN

3.2 Geréncia de Arrecadacdo e Cadastro — GEARC

3.3 Subgeréncia de Programacéo e Execucdo Financeira - SUPEF/GEFIN

3.4 Subgeréncia de Arrecadacdo e Estudos Econdmicos-Fiscais — SUAEF

3.5 Supervisdo de Controle e Apuracdo da Receita — SUARE (SUAEF/GEARC)

4. FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1 Decreto N2 4.766-R, de 26 de novembro 2020 - Altera a estrutura organizacional basica e transforma
cargos comissionados e fun¢Ges gratificadas da Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ, sem eleva-
¢do da despesa fixada.

5. SIGLAS

5.1 BANESTES — Banco do Estado do Espirito Santo.

5.2 PSS - Portal de Sistemas da SEFAZ

5.3 SIGEFES —Sistema Integrado de Gestdo das Finangas Publicas do Espirito Santo.
5.4 SIT - Sistema de Informacgdes Tributarias - SEFAZ

6. INFORMAGCOES ADICIONAIS

6.1 O Banestes Consolida informacGes de arrecadacdo do prdprio banco e dos outros bancos.
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6.2 Apds a consolidacdo da arrecadacdo o Banestes realiza a transferéncia para a Conta Unica do Estado.

6.3 O Banestes disponibiliza diariamente para a GEARC, um arquivo com os dados da arrecadacao, en-
tretanto o arquivo ndo é compativel com o SIGEFES e por esse motivo o arquivo é carregado no Sl-
GEFES INTEGRACAO, para converter o arquivo para ser lido pelo SIGEFES.

6.4 D-0-é dia do pagamento do DUA no banco arrecadador.

6.5 D+2—¢é odiaem que o Banestes envia a planilha com os valores arrecadados e a mesma é carregada
para o Caixa Unico do Estado. Esta data é a de dois dias apds o pagamento do DUA no banco arreca-
dador.

7. PROCEDIMENTOS

7.1  Fluxos de Procedimentos.

7.2 A CARGO DO BANESTES

7.2.1 Enviar a informacdo referente ao pagamento dos DUAS, de 30 em 30 minutos para a SEFAZ (D-
0). A isso da-se o nome de “Rajada” que ird alimentar o PSS e o Painel Online de arrecadacgdo.

7.2.2 Consolidar a arrecadac3o e transferir para a Conta Unica do Estado em D+2.
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7.2.3 Enviar arquivo, via sistema, com as informagoes da arrecadagao para a GEARC (D+2). A comuni-
cacdo deste fato é realizada por e-mail automatico que é enviado quando o arquivo tratado pelo
Banestes entra nos sistemas SIT e PSS na SEFAZ (D+2).

7.3 A CARGO DA SUPERVISAO DE CONTROLE E APURAGAO DA RECEITA — SUARE (SUAEF/GEARC)

7.3.1 Auditar via sistema, automaticamente, as informagdes recebidas diariamente comparando com
o arquivo compilado pelo Banestes com os pagamentos de dois dias anteriores. E realizado a
leitura linha a linha dos pagamentos efetuados em D-0 com o arquivo enviado em D+2.

7.3.1.1 Caso as informacdes ndo estejam batendo (tem o pagamento em D-0 e ndo tem no
consolidado
a) Verificar com o Banestes o que ocorreu.
b) Devolver os arquivos para o Banestes processar novamente.
c) Limpar as informagdes recebidas com inconsisténcia.
d) Aguardar o novo arquivo vindo do Banestes, com as informacgdes corretas.

7.3.1.2 Caso esteja tudo corretamente consolidado e auditado
a) Exportar o arquivo para o SIGEFES INTEGRACAO e automaticamente é gerado um
e-mail para todos os setores que mechem com o Mapa de Arrecadacao.

7.3.1.3 Caso a GEFIN tenha detectado algum pagamento que ndo foi processado
a) Devolver os arquivos para o Banestes processar novamente.
b) Limpar as informagdes recebidas com inconsisténcia.
c) Aguardar o novo arquivo vindo do Banestes, com as informacdes corretas.

7.4 A CARGO DA SUBGERENCIA DE PROGRAMAGAO E EXECUCAO FINANCEIRA - SUPEF/GEFIN
Todos os procedimentos detalhados de como executar os passos abaixo estdo no POP - GEFIN 002.

7.4.1 Comparar os valores totais do “Mapa de Arrecadacdo” no Portal de Sistemas - PSS e no
SIGEFES INTEGRACAO, a fim de saber se estdo iguais e fazer a integra¢do das informagdes.

7.4.2 Acessar o Portal de Sistemas da SEFAZ — PSS e entrar na pasta Arrecadac¢do para consultar
o Mapa do dia que sera feita a contabiliza¢do.

7.4.3 Manter a aba do PSS aberta e entrar em uma nova aba no SIGEFES, no modulo SIGEFES
INTEGRAGAO, para verificar se os valores totais estdo iguais nos dois ambientes visto que
no PSS estdo os valores langados pela Receita (do arquivo enviado pelo Banestes) e no SI-
GEFES INTEGRACAO os valores codificados para o Sigefes.

7.4.4 No SIGEFES INTEGRACAO verificar o Status e caso esteja “PROCESSADO COM SUCESSQ”, é
sinal que ndo é necessario configurar nenhum cédigo de DUA NOVO ou natureza de receita
ainda ndo cadastrada nas regras de mapeamento do SIGEFES.
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7.4.5 Visualizar o Mapa da data que seré feita a contabilizacdo no SIGEFES INTEGRACAO e clicar
na linha do mapa a ser langado e clicar em “Visualizar”.

7.4.6 Verificar no SIGEFES INTEGRACAO o Status:

7.4.6.1 Quando os valores do PSS e do SIGEFES INTEGRACAO estdo divergentes.

7.4.6.1.1 Comunicar o erro a SUARE/GEARC e aguardar a correcdo.

7.4.6.2 Quando aparecer “PROCESSADO COM SUCESSQO”

7.4.6.2.1 Colocar o cursor na linha do Mapa e clicar em “Executar”.

7.4.6.2.2 Retornar a pagina do SIT para verificar se o status estd EXECUTADO COM SU-
CESSO e verificar no Log se todas as GRs foram contabilizadas.

7.4.6.2.3 Sair do SIGEFES INTEGRACAO.

7.4.6.2.4 Entrar no SIGEFES PRODUCAO/Execucdo/Execucdo Financeira/Guia de Recolhi-
mento para verificar se todas as GRs foram contabilizadas.

a) Caso aparega alguma GR sem contabiliza¢do:
a.1) Sera necessario investigar sua origem e caso seja do mapa langado, essa GR
devera ser contabilizada manualmente.

a.2) Clicar na linha em que a GR nao esta contabilizada e clicar no botdo “Conta-
bilizar”.

a.3) Caso ndo seja possivel contabilizar a GR manualmente, fazer contato com a
GECOG para ajudar a resolver a falha, que geralmente é referente a falta de
saldo em alguma conta contabil. A opcdo anular o mapa deve ser usada em
ultimo caso se tiver sido gerado um novo arquivo do Mapa no Sigefes Inte-
gracdo para corrigir alguma diferenca de valores em relagdo ao arquivo ge-
rado anteriormente.

b) Caso todas as GRs estejam contabilizadas, esta finalizado a contabilizagdo.
7.4.6.2.5 Entrar no FLEXVISION e executar o relatdrio Mapa de Arrecadacgdo para conferir
se o total das GRs contabilizadas na rotina do mapa estao iguais aos valores do

PSS.

7.4.6.3 Quando aparecer “PROCESSADO COM FALHA”

7.4.6.3.1 Verificar quais cédigos existem no Mapa de Arrecadagao que nado estdo mapea-
dos no Sigefes.
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7.4.6.3.2 Selecionar a linha do Mapa com falha e clicar no botdo “Visualizar”.

7.4.6.3.3 Localizar os cédigos de DUA ou natureza de receita que precisardo ser mapea-
dos, pode ser um ou mais de um.

7.4.6.3.4 Entrar no PSS, e no Mapa da Arrecadac¢do expandir todos os cddigos no relatério
do portal e procurar pelo cédigo ndo contabilizado.

7.4.6.3.5 Comunicar ao Subgerente responsavel pelo mapeamento dos cédigos no Sige-
fes, quais os cddigos ndo estdo mapeados.

7.4.6.3.6 O Subgerente faz o cadastramento do novo cddigo.

7.4.6.3.7 Entrar no SIGEFES INTEGRACAO e excluir a linha do mapa que estd “PROCES-
SADO_COM_FALHA.

7.4.6.3.8 Aguardar o reaparecimento de PROCESSADO_COM_SUCESSO e executar o item

7.4.6.2.
8. ASSINATURAS
EQUIPE DE ELABORAGCAO:

/Andre Luiz Fundao Maioli Marcus Monte Mor Rangel
Chefe Equipe Tesouro Estadual Subgerente

Geovani do Nascimento Brum

Subgerente

EQUIPE DE PADRONIZAGAO:
Jessé Lago dos Santos Marta Gongalves Achiamé
Gerente da GEDEF Supervisor de Area Fazendaria
Eliane Canal Leite da Silva Carlos Eduardo Pacifico Luiz
Subgerente da SUDOR Chefe de Equipe Fazendaria
Vinicius Brotto Cristo
Chefe de Equipe Fazendaria
APROVAGAO:
Daniel Correa
Gerente da GEFIN
Aprovado em 04/05/2023 |
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