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PORTARIA CONJUNTA SEFAZ/SEP N° 01-R, DE 27 DE MAIO DE 2020.

Estabelece procedimentos de cadastramento de usuarios no Sistema Integrado de Gestdo das Financas Publicas do Espirito Santo - SIGEFES e da outras
providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DA FAZENDA e o SECRETARIO DE ESTADO DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO, no uso das atribuigbes legais que
Ihes conferem o art. 98, incisos I e II, da Constituicdo Estadual e o art. 46, alinea “0”, da Lei n® 3.043, de 31/12/1975;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar o cadastramento de usuarios no Sistema Integrado de Gestdo das Finangas Publicas do Espirito Santo
- SIGEFES, bem como o cadastro de credores e inscrigdes genéricas;

CONSIDERANDO a Portaria n® 548, de 22 de novembro de 2010, do Ministério da Fazenda, que estabelece os requisitos minimos de seguranca e
contabeis do sistema integrado de administragao financeira e controle utilizado no ambito de cada ente da Federagdo;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 3.444, de 26 de novembro de 2013, que implantou na administragdo publica estadual o Sistema Integrado de
Gestdo das Financas Publicas do Espirito Santo - SIGEFES;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n° 4.179-R, de 07 de dezembro de 2017, que alterou o Decreto n° 3.444, de 26 de novembro de 2013; e

CONSIDERANDO o Decreto Estadual 3.440-R, de 21 de novembro de 2013, que instituiu a Subgeréncia de Gestdo do Sistema de Finangas Publicas -
SUSIF, vinculada a Geréncia de Contabilidade Geral do Estado - GECOG.

RESOLVEM:

Art. 1° A inclusdo de usuario, a alteracdo de perfil de usudrio ja cadastrado e a concessdo de acesso direto a base de dados do SIGEFES devera
ser solicitada a Subgeréncia de Gestdo do Sistema de Finangas Publicas - SUSIF/SEFAZ, mediante preenchimento e assinatura dos formularios
listados a seguir, conforme cada caso:

I - ANEXO I - Termo de Responsabilidade de Acesso ao SIGEFES (obrigatdrio na inclusdo de todos os usuarios);

II - ANEXO II - Termo de Responsabilidade de Acesso ao Banco de Dados do SIGEFES (obrigatdrio na incluséo de todos os profissionais de TI com
acesso direto a base de dados do SIGEFES);

III - ANEXO III-A e III-B - Formularios para Inclusdo e Alteragdo de Perfil de Usuario no SIGEFES - Perfis de Finangas, Contabilidade e Consultas;
IV - ANEXO 1V - Formulario para Inclusdo e Alteracdo de Perfil de Usuario no SIGEFES - Perfis Gerais de Planejamento e Orgamento; e

V - ANEXO V - Formulario para Inclusdo e Alteragdo de Perfil de Usuario no SIGEFES - Perfis Exclusivos da Subsecretaria de Estado de Orcamento
- SUBEO, vinculada a Secretaria de Estado de Economia e Planejamento - SEP.

8§ 1° O endereco eletronico (e-mail) informado nos formuldrios previstos no caput deve ser obrigatoriamente o e-mail corporativo pessoal do
usudrio, sendo esta informagdo de inteira responsabilidade do mesmo.

§ 29 A senha de acesso ao SIGEFES, que é gerada automaticamente pelo Sistema no momento da inclusdo do usuario, sera enviada para o e-mail
indicado no respectivo formulario de seu cadastramento, devendo ser utilizada para o primeiro acesso ao SIGEFES e imediatamente substituida
por outra de conhecimento exclusivo do usuario.

§ 3° Além da assinatura do proprio usuario, nos Anexos III-A, III-B, IV e V também devem ser observadas as seguintes orientagoes:

I - Para os usuarios localizados na SUBEO/SEP, na Geréncia de Tecnologia da Informacdo - GETEC/SEFAZ ou na Subsecretaria do Tesouro Estadual
- SUBSET/SEFAZ sera necessaria a assinatura do formulario pela chefia imediata ou por servidor hierarquicamente superior;

II - Para os Chefes dos Poderes Estaduais, dos Secretérios de Estado, Diretores e Presidentes de Autarquias, FundacGes e Empresas Estatais e
dos Deputados Estaduais sera necessaria a assinatura do formulario pela propria autoridade;

III - Para os usuarios dos érgdos de fiscalizacdo e de controle externo serd necessaria a assinatura do formulario pelo dirigente dos referidos
orgdos; e

IV - Para os demais usudrios serd necessaria a assinatura do formulario pelo ordenador de despesas responsavel pela Unidade Gestora. E, havendo
delegacdo de competéncia para ordenar despesas, o formuldrio deverd vir acompanhado de cépia do ato de delegagdo.

8§ 4° Em virtude das atividades relacionadas a elaboracgdo e execugdo da Lei Orcamentaria Anual e do Plano Plurianual, o acesso dos Chefes dos
Grupos de Planejamento e Orcamento ou de setores equivalentes dos érgaos da Administracdo Direta, quando se referir aos perfis constantes no
Anexo 1V, podera ser estendido as Unidades Orgamentarias (UOs) e Unidades Gestoras (UGs) dos érgdos e entidades vinculadas, desde que
autorizado pelo ordenador de despesas do 6rgdo no qual o servidor esta localizado, sendo vedado ao usuério utilizar-se deste acesso para emitir
documentos, cuja permissao é concedida por meio dos Anexos III-A e III-B.

8§ 5° O acesso dos usuarios lotados na Secretaria de Estado da Saude - SESA podera ser estendido a todas as UOs e UGs vinculadas a SESA,
mediante solicitagdo por oficio do ordenador de despesas da SESA.

§ 6° Os usuarios que atuam nas atividades de planejamento, orcamento, finangas e contabilidade na SEFAZ e na SEP, em atividades de fiscalizagdo
e controle interno e externo ou em atividades de tecnologia da informagdo do SIGEFES podem requerer, em virtude de suas atribuigdes, o acesso
a todas as Unidades Gestoras e/ou Unidades Orcamentdrias do Poder Executivo ou do Estado.

I - Os campos de identificagdo dos Cddigos das UOs e das UGs nos formuldrios devem ser preenchidos com a palavra “TODAS” (para acesso a
todas as UOs e UGs) ou “PODER EXECUTIVO” (para acesso somente as UOs e UGs do Poder Executivo), conforme cada caso.

§ 7° Excetuando-se os usuarios previstos nos §§ 40, 50 e 69, para o usuario que necessite de acesso a mais de uma UO ou UG, cujos ordenadores
de despesas sejam distintos, deve ser preenchido um Anexo III-A, III-B e/ou IV para cada UO ou UG, contendo o mesmo perfil de acesso.
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§ 89 Os pedidos de reativacdo de usuarios devem ser encaminhados via Central de Solicitaces da SEFAZ - CSS, acessada por meio do sitio
eletronico da SEFAZ, informando o nome completo e CPF do usuario e tendo como solicitante o proprio usuario a ser reativado.

§ 99 Aos usuarios localizados na SUBEO/SEP, na GETEC/SEFAZ ou na SUBSET/SEFAZ podem ser atribuidas funcionalidades, além do que consta
nos Anexos III-A, III-B, IV e V, mediante solicitagdo da chefia imediata ou servidor hierarquicamente superior na Central de Solicitacdes da SEFAZ
- CSS.

Art. 2° Os formularios de que trata o art. 1° desta Portaria deverdo ser enviados a SUSIF na forma eletronica, assinados e encaminhados por
meio do Sistema de Gestdo de Documentos Arquivisticos Eletronicos - e-Docs.

§ 1° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo os érgdos e entidades que ndo estdo obrigados a utilizacdo do e-Docs, caso em que a entrega
dos formularios de que trata o art. 1° desta Portaria podera ocorrer pelo meio fisico.

§ 29 Excepcionalmente, em casos de urgéncia justificada, a GEPRO/SUBEO/SEP podera realizar a inclusdo de usuarios ou a alteracdo de perfis de
usuarios ja cadastrados, mediante preenchimento e assinatura dos formularios de que trata o art. 1° desta Portaria.

§ 3° Nos casos de extrema urgéncia justificada, podera ser realizada a inclusdo de usuarios ou a alteracdo de perfis de usuarios ja cadastrados no
SIGEFES utilizando-se os formularios escaneados a que se refere o art. 1° desta Portaria, devidamente assinados, remetidos por meio eletronico
a SUSIF, via e-mail sigefes@sefaz.es.gov.br ou outra forma eletronica autorizada pela SUSIF, devendo o encaminhamento regular ser feito a
SUSIF num prazo de até 48 horas, sob pena de reversdo do procedimento.

Art. 3° A inclusdo e alteracdo de Credores Pessoa Fisica e Pessoa Juridica no SIGEFES, e de seus respectivos Domicilios Bancarios, pode ser
realizada nos proprios 6rgaos e entidades, desde que o usuario tenha acesso ao Perfil 00004 - SEFAZ - Cadastro de Credor P] e PF.

Art. 4° A inclusdo de Inscricdes Genéricas dos tipos BT - TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS ENTRE UG'sS, IM - IMOVEIS E ATIVOS DE
INFRAESTRUTURA e SF - SOFTWARES no SIGEFES ¢ realizada por servidores do proprio 6rgdo ou entidade com acesso ao Perfil 00002 - SEFAZ -
Execucdo Orgamentaria e Contabil, devendo observar as regras aplicaveis a cada tipo de inscrigdo genérica.

Art. 5° A alteragdo e exclusdo de Inscricdes Genéricas de qualquer tipo e o cadastramento de Credores Genéricos, Bancos e Agéncias Bancarias
no SIGEFES é realizado pela SUSIF, mediante solicitagdo encaminhada via Central de Solicitacdes da SEFAZ - CSS.

Art. 6° Deve ser inativado no SIGEFES o usudrio que ndo necessite acessa-lo para executar suas atribuicdes, for desligado, demitido ou exonerado,
ndo cumprir as normas e procedimentos de utilizacdo do Sistema, bem como aquele que se tornar inabilitado por algum dispositivo legal.

§ 19 Cabera a chefia imediata ou servidor hierarquicamente superior, a responsabilidade pela solicitacdo de inativacdo do usuario. A solicitacdo
devera ser remetida via Central de Solicitagdes da SEFAZ - CSS, informando o nome completo e CPF do usuario, sendo dispensado o preenchimento
dos formularios previstos no art. 19°.

§ 2° Em casos excepcionais, a inativacdo de usuarios podera ser realizada, de oficio, por decisdo da SUSIF/GECOG/SEFAZ ou da
GEPRO/SUBEQ/SEP.

Art. 7° Os Anexos desta Portaria encontram-se disponiveis no sitio eletronico da SEFAZ, ficando a SUSIF autorizada a promover as atualizacoes,
€aso seja necessario.

Art. 8° O preenchimento e as alteragdes das informagdes de “Coordenador de Acdo” e “Gerente Programa”, no Perfil Institucional dos usuarios, é
de responsabilidade da SUBEO/SEP, ndo havendo a necessidade de preenchimento de formularios especificos.

Art. 99 Os casos ndo explicitados nesta Portaria serdo analisados pela SUSIF.

Art. 10 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga a Portaria Conjunta SEFAZ/SEP n° 03-R, de 16 de dezembro de 2014, e
a Portaria Conjunta SEFAZ/SEP n© 001-R, de 21 de dezembro de 2018.

Vitdria, 27 de maio de 2020.

ROGELIO PEGORETTI CAETANO AMORIM
Secretario de Estado da Fazenda - SEFAZ

ALVARO ROGERIO DUBOC FAJARDO
Secretario de Estado de Economia e Planejamento - SEP
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SI G e F e S ANEXOI-TERMO DE RESPONSABILIDADE \
S5tem ntegrada e Je=tan da: DE ACESSO AO SIGEFES i)
Eu,
Matricula Funcional CPF n°

declaro que irei zelar pela seguranca ¢ veracidade das informagdes na utilizagao do Sistema Integrado de
Gestao das Finangas Publicas do Espirito Santo - SIGEFES, implantado pelo Decreto Estadual n® 3.444-
R, de 26 de novembro de 2013, comprometendo-me a:

I — Utilizar o sistema somente para os fins do exercicio de minhas atribuicdes e demais a¢gdes previstas na legislacio;
II — Nao revelar fora do ambito profissional fato ou informagao de qualquer natureza a que tenha conhecimento por
for¢a de minhas atribui¢des, mesmo estando desligado da Institui¢do, salvo em decorréncia de decisdo competente na
esfera legal ou judicial, bem como de autoridade superior;

III — Manter absoluta cautela com as informag¢des disponibilizadas pelo sistema quando da exibi¢cdo de dados emtela,
da impressao de relatérios e telas, da gravagcdo em meios eletrénicos e do envio por e-mail a fimde que as informagdes
nao fiquemacessiveis a pessoas nao autorizadas;

IV— Nao me ausentar da estagdo de trabalho sem encerrar a sessdo de uso do sistema, garantindo, assim, a
impossibilidade de acesso indevido por terceiros;

V — Nao revelar minha senha de acesso ao sistema para terceiros e zelar para que a mesma seja de meu exclusivo
conhecimento e controle;

VI — Alterar minha senha de acesso caso tenha suposi¢do de descoberta da mesma por terceiros, notificando
imediatamente meus superiores;

VII — Caso possua, ndo emprestar meu Certificado Digital para terceiros e zelar para que o mesmo nao seja perdido ou
roubado, e, emalgum destes casos, solicitar o bloqueio imediato junto aos 6rgaos responsaveis;

VIII — Cuidar da autenticidade, confidencialidade e disponibilidade dos dados a que eu tenho acesso no sistema,
devendo comunicar aos meus superiores quaisquer indicios ou possibilidades de irregularidades, de desvios ou falhas
identificadas, sendo proibida a exploracdo de falhas ou vulnerabilidades porventura existentes; e

IX — Responder emtodas as instancias devidas pelas consequéncias decorrentes das agdes ou omissdes de minha
parte que possam pOr emrisco ou comprometer o sigilo da minha senha de acesso ou das funcionalidades em que eu
esteja habilitado.

Em virtude das atividades relacionadas a elaboracio e execuc¢édo da Lei Orcamentaria Anual e do Plano Plurianual, o
acesso dos Chefes dos Grupos de Planejamento e Orcamento ou de setores equivalentes dos 6rgaos da Administragdao
Direta, quando se referir aos perfis constantes no Anexo IV, podera ser estendido as UOs e UGs dos 6rgaos e
entidades vinculadas, desde que autorizado pelo ordenador de despesas do 6rgédo no qual o servidor esta localizado,
sendo vedado ao usuario utilizar-se deste acesso para emitir documentos cuja permissado ¢ concedida por meio dos
Anexos III-A e III-B.

Declaro, ainda, estar plenamente esclarecido e consciente que constitui infragdo funcional e penal:

a. Inserir ou facilitar a inser¢do de dados falsos, alterar ou excluir indevidamente dados corretos do sistema ou do banco
de dados;

b. Utilizar o sistema para obter vantagem indevida para mim ou para outrem e/ou para causar danos ao erario;

c. Modificar sistema de informagdes ou programa de informatica sem autorizagao ou solicitagdo de autoridade
competente; ficando o infrator sujeito as puni¢cdes previstas no Coédigo Penal Brasileiro, para crime contra a
Administragao Publica, tipificado nos artigos 313-A e 313-B.

As informa¢des abaixo nao precisamser preenchidas para formularios assinados e enviados por meio do E-DOCS.

Em de de 20

Assinatura do Usuario

Secretaria de Estado da Fazenda do Espirito Santo - Av. Jodo Batista Parra, 600, Enseada do Sud, Vitéria, CEP 29050-375
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SIGEF es ANEXO II - TERMO DE RESPONSABILIDADE \
S TENa integrada oe gestan das | DE ACESSO AO BANCO DE DADOS DO SIGEFES ()

Euy,
Matricula Funcional CPF°

declaro que irei zelar pela seguranga e veracidade das informagdes na utilizagdo do Sistema Integrado de Gestao das Finangas Publicas
do Espirito Santo - SIGEFES, implantado pelo Decreto Estadual n® 3.444-R, de 26 de novembro de 2013, comprometendo-me a:

I — Utilizar o sistema somente para os fins do exercicio de minhas atribui¢des e demais a¢des previstas na legislacio;

IT — Nao revelar fora do ambito profissional fato ou informag¢do de qualquer natureza a que tenha conhecimento por forca de minhas
atribui¢des, mesmo estando desligado da Institui¢ao, salvo em decorréncia de decis@o comp etente na esfera legal ou judicial, bem
como de autoridade superior;

IIT — M anter absoluta cautela com as informagdes disponibilizadas pelo sistema quando da exibi¢do de dados em tela, da impresséo
de relatorios e telas, da gravagdo em meios eletronicos e do envio por e-mail a fim de que as informagdes nao fiquem acessiveis a
pessoas ndo autorizadas;

IV — Nido me ausentar da estagdo de trabalho sem encerrar a sess@o de uso do sistema, garantindo, assim, a impossibilidade de acesso
indevido por terceiros;

V — Nio revelar minha senha de acesso ao sistema para terceiros e zelar para que a mesma seja de meu exclusivo conhecimento e
controle;

VI — Alterar minha senha de acesso caso tenha suposicio de descoberta da mesma por terceiros, notificando imediatamente meus
superiores;

VII — Caso possua, nao emprestar meu Certificado Digital para terceiros e zelar para que o mesmo néo seja perdido ou roubado, e,
em algum destes casos, solicitar o bloqueio imediato junto aos 6rgios responsaveis;

VIII — Cuidar da autenticidade, confidencialidade e disponibilidade dos dados a que eu tenho acesso no sistema, devendo comunicar
aos meus superiores quaisquer indicios ou possibilidades de irregularidades, de desvios ou falhas identificadas, sendo proibida a
exploracdo de falhas ou vulnerabilidades porventura existentes; e

IX — Responder em todas as instancias devidas pelas consequéncias decorrentes das agdes ou omissdes de minha parte que possam
pOr em risco ou comprometer o sigilo da minha senha de acesso ou das funcionalidades em que eu esteja habilitado.

Declaro, ainda, estar plenamente esclarecido e consciente que constitui infragdo funcional e penal:

a. Inserir ou facilitar a inser¢do de dados falsos, alterar ou excluir indevidamente dados corretos do sistema ou do banco de dados;

b. Utilizar o sistema para obter vantagem indevida para mim ou para outrem e/ou para causar dano ao erario;

c. Modificar sistema de informagdes ou programa de informatica sem autorizacio ou solicitagao de autoridade competente; ficando o
infrator sujeito as punic¢des previstas no Codigo Penal Brasileiro, para crime contra a Administragdo Publica, tipificado nos artigos
313-A e 313-B.

Declaro, também, estar ciente e me comprometo a respeitar o exigido no art. 5° da Portaria n°® 548, de 22 de novembro de 2010,
emitida pelo Ministério da Fazenda, que assim estabelece:

Art. 5° A base de dados do SISTEM A devera p ossuir mecanismos de protecdo contra acesso direto nao autorizado.

§ 1° 0O acesso direto a base sera restrito aos administradores responsaveis pela manutencao do SISTEM A e condicionado a assinatura
de termo de responsabilidade especitico.

§ 2° Fica vedado aos administradores referidos no § 1°, sujeitando a responsabilizagao individual:

I - divulgar informag¢des armazenadas na base de dados do sistema; ¢

II - alterar dados, salvo para sanar incorre¢des decorrentes de erros ou mal funcionamento do SISTEM A, mediante expressa
autorizacdo do responsavel pela execugado financeira e or¢amentaria, observado o art. 10 desta Portaria.

As informagdes abaixo ndo precisam ser preenchidas para formularios assinados e enviados por meio do E-DOCS.

Em de de 20

Assinatura do Usuério

Secretaria de Estado da Fazenda do Espirito Santo - Av. Jodo Batista Parra, 600, Enseada do Sud, Vitéria, CEP 29050-375
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SIGEF PSS ANEXO III-A - Formulario para Inclusiao e Alteracao de Perfil de Usuario no
L R T SIGEFES - Perfis de Financas, Contabilidade e Consultas

Dados do Usuario

Nome Completo:
CPF: Matricula Funcional:

E-mail Corporativo Pessoal:
Telefone de Contato:|( ) Estagiario (SIM/NAO):

Marcar SIM nos Perfis aos quais o usudario podera ter acesso a partir da entrega deste formulario e nos demais marcar NAO. Se for usuério com acesso
apenas para realizacdo de consultas, marcar SIM somente no Perfil "00001 - SEFAZ - Consultas Gerais'.

OPCAO PERFIL USUARIOS PERMITIDOS

SIM NAOI|SEFAZ - Consultas Gerais - 00001 Todos os usuarios. Perfil destinado a realizagdo de
consultas.

SIM NAO|SEFAZ - Cadastro de Contratos - 00010 Servidores responsaveis pelo cadastro dos Contratos da
UG no SIGEFES.

< . Servidores responsaveis pelo cadastro dos Convénios da
SIM NAO|SEFAZ - Cadastro de C - 10001
adastro de Convénios UG no SIGEFES.

SIM NAOISEFAZ - Cadastro de Credor PJ e PF - 00004 SerYldores da SUBSET/SEFAZ e dos GFS's ou setores

cequivalentes.
~ . Servidores responséaveis pelo registro da Conformidade
SIM NAO|SEFAZ - Conf dade de UG - 00007
onformidade de Diaria da UG, conforme definido pelo gestor de cada UG.

SIM NAO|SEFAZ - Execugio Or¢camentaria ¢ Contabil - 00002 ScrYldorcs da GEFIN/SEFAZ ¢ dos GFS's ou setores
equivalentes.

SIM NAO|SEFAZ - Execugio Financeira - 00003 Ser\fldores da GEFIN/SEFAZ e dos GFS's ou setores
equivalentes.

SIM NAO|SEFAZ - Emissio de PD - 00012 SerYldores da GEFIN/SEFAZ e dos GFS's ou setores
equivalentes.

SIM NAOISEFAZ - Comunica - 07000 SerYldores da SUBSET/SEFAZ e dos GFS's ou setores
equivalentes.

SIM NAO|SEFAZ - Execucio de PD - 00005 Somente servidores da GEFIN/SEFAZ e da ALES, DPES,

MPES, TJES e TCEES.

~ ~|SEFAZ - Execugao de PD por meio de Relatoérios -

SIM NAO Servidores da GEFIN/SEFAZ.

00022
SIM NAO SEFAZ - Cadastro de Domicilio Bancario da UG - Somente servidores da GEFIN/SEFAZ e da ALES, DPES,
00006 MPES, TJES e TCEES.
< . Somente servidores da GEFIN/SEFAZ e da ALES, DPES
M A EFAZ - E a B - 1 ? ’
S NAO|S missao de OB - 00013 MPES. TJES e TCEES.
SIM NAO|SEFAZ - Liberacdo de Cotas Financeiras - 00014 Somente servidores da GEFIN/SEFAZ e da ALES, DPES,
MPES, TJES e TCEES.
SIM NAO|SEFAZ - Relatérios para Execugdo de PD's - 05011 ie(::r]\;]lidsores da SEFAZ e da ALES, DPES, MPES, TJES e
SIM NAO|SEFAZ_Relatérios - ALES - 05007 Servidores da ALES.
SIM NAO|SEFAZ _ Relatorios - TCEES - 05010 Servidores do TCES.
SIM NAO|SEFAZ_Relatérios - TIES - 05009 Servidores do TJES.
SIM NAO|SEFAZ_Relatérios - MPES - 05014 Servidores do MPES.
SIM NAO|SEFAZ - Auditoria da Secont - 00019 Servidores da Secont que atuamna Coordenagao de
Contas de Governo.
SIM NAO SEFAZ Relatorios - Contas de Governo/SECONT - |Servidores da Secont que atuamna Coordenagdo de

05012 Contas de Governo.
Cadigo(s) da(s) Unidade(s) Gestora(s) a que o usuario tera acesso:

Codigo(s) UG(s):

No geral, o Ordenador de Despesas da UG ¢ quem autoriza a inclusdo/alteragdao do perfil do usuario no SIGEFES,
com base informag¢des preenchidas acima. Para mais detalhes e exceg¢des, consulte o art. 1° da Portaria.

As informag¢des abaixo nao precisam ser preenchidas para formularios assinados e enviados por meio do E-DOCS.

Em de de 20 .

Assmatura do Usuario Identificagao e Assinatura do Ordenador de Despesas

Para uso exclusivo da SUSIF/GECOG/SEFAZ.:

Data do Cadastro Assmatura e Carimbo do Cadastrador

Assinado digitalmente pelo DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Data: Terca-feira, 9 de Junho de 2020 &5 0:18:12
Cadigo de Autenticagdo: 532c19eb
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SIGEFES

ANEXO III-B - Formulario para Inclusao e Alteracao de Perfil de Usuario no
SIGEFES - Perfis de Financas, Contabilidade e Consultas

Dados do Usuario

Nome Completo:

CPF: Matricula Funcional:
E-mail Corporativo Pessoal:

Telefone de Contato:{( ) Estagiario (SIM/NAO):

Marcar SIM nos Perfis aos quais o usuario podera ter acesso a partir da entrega deste formulério e nos demais marcar NAQ. Se for usuario com acesso
apenas para realizacdo de consultas, marcar SIM somente no Perfil "00001 - SEFAZ - Consultas Gerais".

OPCAO PERFIL USUARIOS PERMITIDOS
SIM NAO|SEFAZ - Elaboragio dos Anexos da LDO - 00016 ig(v)ldores da SEP ¢ SEFAZ que atuamna elaboragao da
SIM NAO|SEFAZ - Importar Notas de Sistema - 00020 Somente servidores previamente autorizados pela SUSIF.
SIM NAO Sgg(gz - Cadastro Restrito de Inscrigdo Genérica - g oo ervidores da GEFIN/SEFAZ ¢ GECOG/SEFAZ,
SIM NAO SEOFO/;Z - Cadastro de Redistr. ¢ Tipo de Dedugdo - g o <o vidores da GEFIN/SEFAZ.
SIM NAO|SEFAZ - Regras de Compatibilidade - 00021 Somente servidores da GEFIN/SEFAZ e GECOG/SEFAZ.
SIM NAO|SEFAZ - Cadastro de UG- 07001 Somente servidores da GEFIN/SEFAZ e GECOG/SEFAZ.
SIM NAO SEFAZ - Envio e Retorno de Arquivo Bancario - Servidores da SEFAZ que atuamno envio e recebimento
00011 de arquivos de OBs as instituicdes financeiras.
SIM NAO|SEFAZ - Integragdes GEFIN - 00015 Somente servidores da GEFIN/SEFAZ.
SIM NAO|SEFAZ_Relatorios - SUBSET/SEFAZ - 05006 Servidores da SUBSET/SEFAZ.
SIM NAO|SEFAZ Contabilidade - Gestdo Contabil - 04001 Somente servidores da GECOG/SEFAZ.
SIM NAO SEFAZ_Contablhdade - Gestao de Tabelas de Somente servidores da GECOG/SEFAZ.
Apoio - 04003
SIM NAO SEFAZ_Contabilidade - Gestao de Rot Somente servidores da GECOG/SEFAZ.
Encerramento - 04008
SIM NAO (S)foF (ﬁz—c"“tab‘hdade -Gestao do Flexvision -\ te servidores da GECOG/SEFAZ.
SIM NAO|SEFAZ_Relatorios da GECOG/SEFAZ - 05008 Somente servidores da GECOG/SEFAZ.
SIM NAO zgg(ﬁz—c"mabmdade - Administradordo Sistema - g < ervidores da GECOG/SEFAZ.
SIM NAO (S)?g(gZ_Contabmdade - Cadastro de Usudrios - Somente servidores da GECOG/SEFAZ.
Codigo(s) da(s) Unidade(s) Gestora(s) a que o usuario tera acesso:
Codigo(s) UG(s):

No geral, o0 Ordenador de Despesas da UG ¢ quem autoriza a inclusao/alteragao do perfil do usuario no SIGEFES,
com base informagdes preenchidas acima. Para mais detalhes e excegdes, consulte o art. 1° da Portaria.

As informagdes abaixo ndo precisam ser preenchidas para formularios assinados e enviados por meio do E-DOCS.

Em de

de 20 .

Assmatura do Usuario

Identificagdo e Assinatura do Ordenador de Despesas

Para uso exclusivo da SUSIF/GECOG/SEFAZ:

Data do Cadastro

Assinatura e Carimbo do Cadastrador

Assinado digitalmente pelo DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Data: Terca-feira, 9 de Junho de 2020 &5 0:18:12
Cadigo de Autenticagdo: 532c19eb
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S|GEF ES ANEXO IV - Formulario para Inclusido e Alteracao de Perfil de Usuario no SIGEFES -
5 Perfis Gerais de Planejamento e Or¢camento

Dados do Usuario

Nome Completo:
CPF: Matricula Funcional:
E-mail Corporativo Pessoal:
Telefone de Contato:|( ) Estagiario (SIM/NAO):
OPCAO PERFIL USUARIOS PERMITIDOS
SIM NAO|SEP - Planejamento - Acompanhamento - 01005
SIM NAO|SEP - Planejamento - GPO Consultas - 01002
- Servidores dos GPO's ou setores equivalentes.
SIM NAOI|SEP - Planejamento - GPO Elaboracao - 01006
SIM NAO|SEP — Planejamento — RPPPA — Elaboragio - 00105

Todos os servidores dos GPO's ou setores equivalentes,
SIM NAO|SEP - Orgamento - GPO - 99990 exceto os servidores dos GPO's ou setores equivalentes
dos Hospitais e Unidades vinculadas ao FES.

Somente servidores dos GPO's ou setores equivalentes

SIM NAO|SEP - Orgamento - GPO - Hospitais - 99980 dos Hospitais e Unidades vinculadas ao FES.
SIM NAO SEP - Orgamento - GPO - Out. Pod. Elaboragao Servidores da ALES, DPES, MPES, TJES e TCEES, que
PLOA - 99991 atuamna elabora¢do do PLOA.
- Servid da area de TI avel ili
SIM NAO|SEP - Or¢amento - Profissionais de TI - 02008 STVICOTES A afed Co . Iesponsaves potauxiiarra

manuten¢do do SIGEFES.

. . i ' ival
SEP - Orgamento - RPPO - Consolidacio Setorial - Somente servidores dos GPO's ou setores equivalentes

SIM NAO 05023 dos Orgaos e dos Outros Poderes, responsaveis pela
Consolidag@o da Proposta Orgamentaria.
Todos os servidores dos GPO's ou setores equivalentes
~ _|SEP - Orgamento - RPPO - Elaboragao Setorial - que participam da elaboragdo da proposta orcamentaria,
SIM NAO . \ .
05002 exceto os servidores dos GPO's ou setores equivalentes

dos Hospitais e Unidades vinculadas ao FES.

Codigo(s) da(s) Unidade(s) Orcamentaria(s) e Unidades Gestora(s) que o usudrio tera acesso:
Cédigo(s) UO(s):
Cédigo(s) UG(s):

No geral, o Ordenador de Despesas da UG ¢ quem autoriza a inclusdo/alteragdo do perfil do usuario no SIGEFES,
com base nformagdes preenchidas acima. Para mais detalhes e excegdes, consulte o art. 1° da Portaria.

As mformacdes abaixo ndo precisam ser preenchidas para formularios assmados e enviados por meio do E-DOCS.

Em de de 20 .

Assinatura do Usuario Identificagdo e Assinatura do Ordenador de Despesas

Para uso exclusivo da SUSIF/GECOG/SEFAZ:

Data do Cadastro Assinatura e Carimbo do Cadastrador

Assinado digitalmente pelo DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Data: Terca-feira, 9 de Junho de 2020 &5 0:18:12
Cadigo de Autenticagdo: 532c19eb
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S'GEF ES ANEXO V - Formulario para Inclusiao e Alteracao de Perfil de Usuario no SIGEFES -
Perfis Exclusivos da SUBEO/SEP

Dados do Usuario

Nome Completo:

CPF: Matricula Funcional:
E-mail Corporativo Pessoal:
Telefone de Contato:|( ) Estagiario (SIM/NAO):
OPCAO PERFIL USUARIOS PERMITIDOS
SIM NAO|SEP - Or¢camento - Cadastro Apoio - 02005
SIM NAO|SEP - Orgamento - Consulta - 02006
SIM NAO|SEP - Orgamento - Elaboragio - 02003
SIM NAO|SEP - Orgamento - Fase 1 - 99900
SIM NAO|[SEP - Or¢amento - Fase 2 - 99901
SIM NAO|(SEP - Or¢camento - Fase 3 - 99902
SIM NAO|SEP - Or¢amento - Gerente - 02001
SIM NAO|SEP - Or¢camento - LDO - 00101
SIM NAO|SEP - Orcamento - ND - 00102 . .
— Somente servidores da Subsecretaria de Orgamento da
SIM NAO|SEP - Or¢camento - Regras - 00103 SEP
SIM NAO|SEP - Or¢camento - Relatérios - 02002
SIM NAO SEP - Orgamento - RPPO - Consolidagao Setorial -
05023
SIM NAO SEP - Or¢amento - RPPO - Elaboragdo Setorial -
05002
SIM NAO SEP - Or¢amento - RPPO - LOA Inicial Aprovada -
04011
SIM NAO|(SEP - Orgamento - RPPO - PLOA ALEES - 05022
SIM NAO|SEP - Or¢camento - RPPO - SEP - 05024
SIM NAO|SEP - Or¢amento - Técnico - 02007
SIM NAO|SEP - Planejamento - Apoio Geral - 01004
SIM NAO|(SEP - Planejamento - Gestido Gestor - 01007
SIM NAO|SEP - Planejamento - Gestio Técnicos - 01001
SIM NéO SEP - Plancjamento - GPO Consultas - 01002 Somente servidores da Subsecretaria de Orgamento da
SIM NAO|SEP - Planejamento - RPPPA - ALES - 00104 SEP.
SIM NAO|SEP — Planejamento — RPPPA — Elaboragdo - 00105
SIM NAO SEP - Planejamento - RPPPA - LEI APROVADA -
00106
SIM NAO|SEP - Planejamento - RPPPA - SEP - 00100

Codigo(s) da(s) Unidade(s) Orcamentaria(s) e Unidades Gestora(s) que o usudrio tera acesso:
Codigo(s) UO(s):
Codigo(s) UG(s):

No geral, o Ordenador de Despesas da UG € quem autoriza a inclusao/alteracao do perfil do usuario no SIGEFES,
com base informagdes preenchidas acima. Para mais detalhes e excegdes, consulte o art. 1° da Portaria.

As informacdes abaixo ndo precisam ser preenchidas para formularios assinados e enviados por meio do E-DOCS.

Em de de 20 .

Assinatura do Usuario Identificacdo e Assinatura do Ordenador de Despesas

Para uso exclusivo da SUSIF/GECOG/SEFAZ:

Data do Cadastro Assinatura e Carimbo do Cadastrador

Protocolo 587880

Assinado digitalmente pelo DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Data: Terca-feira, 9 de Junho de 2020 &5 0:18:12
Cadigo de Autenticagdo: 532c19eb



