DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO EXECUTIVO
6 | Vitéria (ES), Quinta-feira, 13 de Setembro de 2018.
PORTARIA N° 028-R, DE 12 DE SETEMBRO DE 2018.

Aprovar o Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim da SEFAZ.

O SECRETARIO DE ESTADO DA FAZENDA, no uso das atribuicdes que lhe confere a alinea “o” do artigo 46 da Lei n® 3.043, de 31 de dezembro de
1975, e

CONSIDERANDO que ¢ dever do Poder Publico promover a gestdo e a protecdo especial de documentos de arquivo, bem como assegurar o acesso as
informacgdes neles contidas, nos termos do § 2° do art. 216 da Constituicdo da Republica e do art. 1° da Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

CONSIDERANDO que compete ao Estado a definicdo de critérios de organizagdo e vinculagdo de seus arquivos, bem como a gestdo e o acesso aos
documentos, de acordo com o art. 21 da Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

CONSIDERANDO o Decreto n° 1.552-R de 10 de outubro de 2005, que instituiu o Programa de Gestdo Documental - PROGED, no ambito do Governo
Estadual;

CONSIDERANDO a Portaria SEGER n° 17-R, de 15 de margo de 2007, que instituiu diretrizes para avaliagdo dos documentos produzidos no @mbito do
Poder Executivo Estadual;

CONSIDERANDO o Parecer Técnico n.° 08/2018/APEES/COGED do Arquivo Publico, que aprovou o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade
de Documentos de Atividades-Fim da SEFAZ;

CONSIDERANDO que a proposta de Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos referentes as atividades-fim da SEFAZ desenvol-
vida pela Comissdo Setorial de Avaliagdo de Documentos - CADS, instituida pela Portaria SEFAZ n® 122-S, de 03/12/2013 e alteragdo dada pela Portaria
53-S, de 10/07/2018, foi devidamente aprovada pelo Diretor-Geral do Arquivo PUblico do Estado do Espirito Santo, por meio do Processo n° 82904405,
RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Plano de Classificagdo (ANEXO I) e Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim da SEFAZ (ANEXO II), que integram
esta Portaria.

Art. 2° Adotar o Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos relativos as Atividades-Meio da Administragdo Publica do Estado do
Espirito Santo, instituida pela Portaria SEGER n° 17-R, de 15 de margo de 2007, como o instrumento legal de classificagdo e destinagdo de documentos
referentes as atividades meio da SEFAZ,

Art. 3° Qualquer interessado podera apresentar impugnagéo em relagdo aos critérios de valoragdo adotados na Tabela de Temporalidade, por requeri-
mento dirigido a Secretaria de Estado da Fazenda.

§ 1° A impugnacdo serd encaminhada a Comissdo Setorial de Avaliagdo de Documentos - CADS e ao Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo, para
nova avaliagéo.

8§ 2° N&o havendo manifestagdo de impugnagdo, no prazo de 15 (quinze) dias, apds a publicagdo desta Portaria, o Plano de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade de Documentos referentes as Atividades-Fim da SEFAZ, passam a vigorar automaticamente.

Art. 4° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Vitéria, 12 de setembro de 2018.

BRUNO FUNCHAL
Secretario de Estado da Fazenda

ANEXO I - PLANO DE CLASSIFICAGAO - AREA FIM

FUNCAO 13 GESTAO DA RECEITA E DO TESOURO DO ESTADO
SUBFUNCAO 13.01 GESTAO DA RECEITA DO ESTADO
ATIVIDADE 13.01.01 POLITICA TRIBUTARIA
DOCUMENTOS
13.01.01.01 O Incluem-se documentos relativos a administragdo Tribu-|

taria, tais como memorandos, oficios e informagdes gerenciais na
area de Tributagdo. Correspondéncia de Comunicagdo Gerencial.

ATIVIDADE 13.01.02 CONTENCIOSO - JULGAMENTO EM PRIMEIRA INSTANCIA
DOCUMENTOS

13.01.02.01 O DecisBes Tributarias

13.01.02.02 O Edital (Matéria Tributaria)

13.01.02.03 O Parecer Tributdrio
ATIVIDADE 13.01.03 CONTENCIOSO - JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA
DOCUMENTOS

13.01.03.01 O Acorddo

13.01.03.02 O Atas das SessOes

13.01.03.03 O Atas das Distribuigdo de Processo
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13.01.03.04 O Decisdo
13.01.03.05 O Resolugdo
13.01.03.06 O Termo de Julgamento
ATIVIDADE 13.01.04 REGIME ESPECIAL / LEGISLACAO E ORIENTACAO TRIBUTARIA
DOCUMENTOS
13.01.04.01 O Consulta tributéria
13.01.04.02 O Aproveitamento de crédito de ICMS
13.01.04.03 O Autorizagdo de Extensdo de Estabelecimento
13.01.04.04 O Aviso de Crédito
13.01.04.05 O Credenciamento (Inscrigdo) contribuinte substituto
13.01.04.06 O Descredenciamento (Baixa) contribuinte substituto
13.01.04.07 O Incentivo Fiscal
13.01.04.08 O Inclusd@o no Protocolo ICMS
13.01.04.09 O Regime Especial
13.01.04.10 O Regime Especial de Tributagdo
13.01.04.11 O Renovagdo como contribuinte substituto
13.01.04.12 O Termo de Acordo
ATIVIDADE 13.01.05 POLITICA DE ARRECADAGAO
DOCUMENTOS 13.01.05.01 O Incluem-se documentos relativos a administragdo Tribu-
taria, tais como memorandos, oficios e informagdes gerenciais na
éil:‘lé de Arrecadagdo. Correspondéncia de Comunicagdo Geren-
ATIVIDADE 13.01.06 RESTITUICAO DE IMPOSTO OU TAXA
DOCUMENTOS
13.01.06.01 O Restituigdo de ICMS
13.01.06.02 O Restituigdo de DUA
13.01.06.03 O Restituigdo de IPVA
13.01.06.04 O Restituicdo de IPVA - Pago em Duplicidade
13.01.06.05 O Restituigdo de IPVA - Pago Indevidamente
13.01.06.06 O Restituigdo de IR
13.01.06.07 O Restituigdo de ITCMD
13.01.06.08 O Restituigdo de Taxa
ATIVIDADE 13.01.07 RECOLHIMENTO DE ITCMD
DOCUMENTOS
13.01.07.01 O Aviso de Cobranga ITCMD
13.01.07.02 O Impugnagdo de ITCMD
13.01.07.03 O Retificagcdo de Guia de ITCMD Homologada
13.01.07.04 O Revisdo da Apuragdo do ITCMD
13.01.07.05 O Transmissdo de Bens Causa Mortis - ITCMD
13.01.07.06 O Transmissdo de Bens Doagéo - ITCMD
ATIVIDADE 13.01.08 ARRECADACAO DE IPVA
DOCUMENTOS
13.01.08.01 O Aviso de Cobranga - IPVA
13.01.08.02 O Comunicagdo de Venda de Veiculo
13.01.08.03 O Parcelamento de IPVA
ATIVIDADE 13.01.09 CONTROLE E CONCILIACAO DA ARRECADACAO
DOCUMENTOS
13.01.09.01 O Mapa da Arrecadacgdo
13.01.09.02 O Retificagdo de DUA
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ATIVIDADE 13.01.10 ISENCAO DE IMPOSTOS
DOCUMENTOS
13.01.10.01 O Dispensa de IPVA
13.01.10.02 m| Isengdo de ICMS
13.01.10.03 O Isencdo de ICMS - Energia Elétrica
13.01.10.04 O Isengdo de ICMS - Importagdo e Exportagdo
13.01.10.05 O Isengdo de ICMS - Portador de Deficiéncia
13.01.10.06 O Isengdo de ICMS - Taxi
13.01.10.07 O Isengdo de IPVA
13.01.10.08 O Isengdo de IPVA - Portador de Deficiéncia
13.01.10.09 O Isengdo de IPVA - Taxi
13.01.10.10 O Isengdo de ITCMD
13.01.10.11 m| Isengdo de ITCMD - Causa Mortis
13.01.10.12 O Isengdo de ITCMD - Doagao
ATIVIDADE 13.01.11 ANALISE IMPACTO FINANCEIRO E CONCESSAO DE BENEFICIOS
FISCAIS
DOCUMENTOS
13.01.11.01 O Apuragdo da Renuncia Fiscal
13.01.11.02 O Pedido de Exclusdo do COMPETE-ES - Programa de De-
senvolvimento e Protegdo a Economia do Estado do Espirito San-
to
ATIVIDADE 13.01.12 APURAGAO DO INDICE PARTICIPAGAO DOS MUNICIPIOS
DOCUMENTOS
13.01.12.01 [m] Apuracio do Indice Participacdo dos Municipios
13.01.12.02 m| Revisdo do Indice Participagdo dos Municipios
ATIVIDADE 13.01.13 RECUPERAGAO DE CREDITO DIVIDA ATIVA
DOCUMENTOS
13.01.13.01 O Averbagdo de CDA
13.01.13.02 O Cancelamento de CDA
13.01.13.03 O Inscrigdo em Divida Ativa
13.01.13.04 O Multa Criminal
ATIVIDADE 13.01.14 CADASTRO FISCAL E DADOS ECONOMICO-FISCAIS
DOCUMENTOS
13.01.14.01 O Alteragdo Cadastral na SEFAZ
13.01.14.02 O Alteracdo Cadastral - Produtor Rural
13.01.14.03 O Alteracdo de e-mail no Termo de Adesdo Agéncia Virtual
13.01.14.04 O Alteracdo de dados Agéncia Virtual
13.01.14.05 O Alteragdo do Termo de Ades&o Agéncia Virtual
13.01.14.06 O Baixa de Inscrigdo Estadual
13.01.14.07 O Baixa de Produtor Rural
13.01.14.08 O Baixa Ex-Oficio
13.01.14.09 O Cancelamento de Inscrigao
13.01.14.10 O Cancelamento de Oficio
13.01.14.11 O Cancelamento de Produtor Rural
13.01.14.12 O Descredenciamento de Contador
13.01.14.13 O Domicilio Tributario Eletrénico - DT-e
13.01.14.14 O Exclus@o do Simples Nacional
13.01.14.15 O Inscrigdo Cadastral
13.01.14.16 O Inscrigdo de Produtor Rural
13.01.14.17 O Reativagdo de Inscrigdo
13.01.14.18 O Reativagdo de Inscrigdo Estadual no CADSIM
13.01.14.19 O Reativagdo de Inscrigdo Produtor Rural
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13.01.14.20 O Termo de Adesdo Agéncia Virtual
ATIVIDADE 13.01.15 POLITICA FISCAL
DOCUMENTOS
13.01.15.01 O Incluem-se documentos relativos a adminis-
tragdo Tributaria, tais como memorandos, oficios e informagdes|
gerenciais na area de Fiscalizagdo. Correspondéncia de Comuni-|
cacdo Gerencial.
ATIVIDADE 13.01.16 ACAO FISCAL
DOCUMENTOS
13.01.16.01 O Autenticidade de documentos fiscais
13.01.16.02 O Aditamento de Auto de Infragdo
13.01.16.03 m| Auto de Infragdo
13.01.16.04 O Autorizagdo para leildo
13.01.16.05 O Aviso de Cobranga
13.01.16.06 O Cancelamento de Notificagdo de Débito
13.01.16.07 O Cancelamento de Intimagdo
13.01.16.08 O Consulta de Débitos / Pendéncias no CPF
13.01.16.09 O Custas processuais anistiadas ou pagas
13.01.16.10 O Defesa de auto de infragdo.
13.01.16.11 O Dendncia anénima sobre irregularidade
13.01.16.12 O Denuncia Espontdnea Fiscal
13.01.16.13 O Dendncia espontédnea - Parcelamento
13.01.16.14 O Denuncia esponténea
13.01.16.15 O Dendncia sobre irregularidade Fiscal
13.01.16.16 O Diligéncia Fiscal
13.01.16.17 O Edital de intimagdo para apresentagdo de livros e docu-|
mentos fiscais
13.01.16.18 O Idoneidade Fiscal
13.01.16.19 O Impugnacgdo de Auto de Infragéo
13.01.16.20 O Noticia Crime
13.01.16.21 O Ordem de Fiscalizagdo
13.01.16.22 O Parcelamento de débito Fiscal
13.01.16.23 O Parcelamento de Divida
13.01.16.24 m| Pedido de Redugdo de Multa do ICMS
13.01.16.25 O Plano de Auditoria Fiscal
13.01.16.26 O Plano de Auditoria Fiscal Pontual
13.01.16.27 O Plano de Auditoria Fiscal Vertical
13.01.16.28 O Recurso Administrativo
13.01.16.29 O Recurso Voluntario
13.01.16.30 O Recurso de Oficio
13.01.16.31 O Refinanciamento - Refis
13.01.16.32 O Reviséo de Notificagdo de Débito
13.01.16.33 O Termos de ocorréncia em autos de infragdo
ATIVIDADE 13.01.17 ACOMPANHAMENTO DAS OBRIGAGOES ACESSORIAS
DOCUMENTOS
13.01.17.01 O Autorizagdo para credenciamento e intervengdo em ECH
- Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.02 O Autorizagdo para uso de ECF - Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.03 O Autorizagdo para envio fora do Prazo do SPED - Sistema
Publico de Escrituragdo Digital
13.01.17.04 O Aviso de Cobranga - DIEF - Documento de InformacgéGes
Econdémico-fiscais
13.01.17.05 O Aviso de Cobranga - EFD - Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.06 O Aviso de Cobranga - ICMS
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13.01.17.07 O Cancelamento da AIDF - Autorizagdo para Impressdo de|
Documentos Fiscais
13.01.17.08 O Cancelamento de CT-e - Conhecimento de Transporte
Eletronico
13.01.17.09 O Cancelamento de NF-e - Nota Fiscal Eletrénica
13.01.17.10 O Cessagdo de Uso de ECF - Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.11 O Corregdo de AIDF - Autorizagdo para Impressdo de Do-
cumentos Fiscais
13.01.17.12 O Credenciamento de Ato COTEPE
13.01.17.13 O Credenciamento para desenvolvedor de NF - Nota Fiscal
13.01.17.14 O Credenciamento para desenvolver NFC-E - (Nota Fiscal
de Consumidor Eletronica)
13.01.17.15 O Enceramento do Livro de Inventério
13.01.17.16 m| Exclusdo do COMPETE
13.01.17.17 O Extravio de Documentos Fiscais
13.01.17.18 O Extravio de ECF - Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.19 O Extravio de Lacre de ECF - Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.20 O Extravio de Livro Fiscal
13.01.17.21 m| Retificagdo de Livro Fiscal
13.01.17.22 O Retificacdo do arquivo EFD - Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.23 O Retificagdo de SPED - Sistema Publico de Escrituragéo
Digital
13.01.17.24 Eal Termo de Adesdo a Nota fiscal Eletrénica - Produtor Ru-
SUBFUNCAO 13.02 GESTAO DA RECEITA DO ESTADO
ATIVIDADE 13.02.01 POLITICA CONTABIL
DOCUMENTOS
13.02.01.01 O
Incluem-se documentos relativos a Administragdo do
Tesouro, tais como memorandos, oficios e informag8es gerenciais|
na Area Contabil. Correspondéncia de Comunicagdo Gerencial.
13.02.01.01 O Correspondéncia de Comunicagdo Gerencial
13.02.01.02 O Consisténcias os registros e Saldos Contabeis
13.02.01.03 O Memorandos, oficios e informagles gerenciais na area
de Contabilidade
13.02.01.04 O Orientagdo Contabil - Norma Técnica - Manuais
13.02.01.05 O Regras para Equagdes e Langamentos e Contabeis
13.02.02 GESTAO DO SIGEFES
13.02.02.01 O Adequacgdo do Sigefes
13.02.02.02 O Cadastro de Usuarios Sigefes
13.02.02.03 O Informagdo de Erros de funcionamento do Sigefes
13.02.02.04 O Manutengédo do Sigefes
ATIVIDADE 13.02.03 INFORMAC@ES GERENCIAIS PAINEL DO TESOURO
DOCUMENTOS
13.02.03.01 O Painel de Resultados do Tesouro Estadual
ATIVIDADE 13.02.04 INTELIGENCIA ANALITICA DO TESOURO
DOCUMENTOS
13.02.04.01 O Planilhas Metas Fiscais/LDO
13.02.04.02 O Programa de Ajuste Fiscal
13.02.04.03 O Planilhas de Dados Histéricos Fiscais
13.02.04.04 O Avaliacdo BNDES
13.02.04.05 O Planilhas - Demonstrativos Fiscais
ATIVIDADE 13.02.05 ESTUDOS E PROJETOS E INFORMACOES DO TESOURO
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DOCUMENTOS
13.02.05.01 O Sistema de Informagdes de Custos Aplicados ao Setor
PUblico
ATIVIDADE 13.02.06 INTEGRACAO DE SISTEMAS E RELATORIOS (TESOURO)
DOCUMENTOS
13.02.06.01 O Matriz de Saldos Contabeis
13.02.06.02 O Demonstrativo SIOPS
13.02.06.03 O Demonstrativos SIOPE
13.02.06.04 O SICONFI - STN
ATIVIDADE 13.02.07 DEMONSTRATIVOS CONTABEIS
DOCUMENTOS
13.02.07.01 O Balangos dos Municipios
13.02.07.02 O Relatério de Monitoramento
ATIVIDADE 13.02.08 ANALISE E MONITORAMENTO CONTABIL - PUBLICAGCOES LEGAIS
DOCUMENTOS
13.02.08.01 O Balango Geral do Estado
13.02.08.02 O Documentos e InformagOes Exigidas pelo Tribunal de
Contas
13.02.08.03 O Relatorios Fiscais - Ordem de Servigo
ATIVIDADE 13.02.09 ANALISE DOS DEMONSTRATIVOS CONTABEIS - EM NIVEL DE
CONSOLIDAGAO DE CONTAS
DOCUMENTOS
13.02.09.01 O Balancete de Verificagdo
13.02.09.02 O Balango Financeiro
13.02.09.03 O Balango Orgamentario
13.02.09.04 O Balango Patrimonial
13.02.09.05 O Demonstracdo das Mutagdes do Patriménio Liquido
13.02.09.06 O Demonstragdo das variagdes patrimoniais
13.02.09.07 O Demonstragdo dos Fluxos de Caixa
13.02.09.08 O Demonstrativo da Divida Flutuante
13.02.09.09 O Demonstrativo da Divida Fundada
ATIVIDADE 13.02.10 APURAGAO DO SUPERAVIT FINANCEIRO E DA DISPONIBILIDADE
FINANCEIRA POR FONTE DE RECURSOS
DOCUMENTOS
13.02.10.01 O Disponibilidade Financeira Por Fonte de Recursos
13.02.10.02 O Superavit / Déficit Financeiro Por Fonte de Recursos
ATIVIDADE 13.02.11 INFORMACAO/ ORIENTAGAO ORCAMENTARIA, CONTABIL E FI-
NANCEIRA
DOCUMENTOS 13.02.11.01 O Comunicados via SIGEFES sobre Procedimentos Contd-
beis e Orgamentarios
13.02.11.02 O E-mails com orientagdes e Anadlise sobre classificagdo
Orgamentdria e Novos Relatorios
13.02.11.03 O Informagdo sobre Provisionamento para contabilidade
13.02.11.04 O Informacdo sobre Receitas para reunido com BNDS
13.02.11.05 O Orientagdes sobre Procedimentos Contabeis e Orgamen-
tarios
13.02.11.06 O Solicitagdo de InformagGes sobre Receita do Estado
13.02.11.07 O E-mails com validag&o e analise de Procedimentos para
Integragdo entre sistemas implementados
ATIVIDADE 13.02.12 POLITICA FINANCEIRA
DOCUMENTOS
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13.02.12.01 O
Incluem-se documentos relativos a Administragdo do
Tesouro, tais como memorandos, oficios e informagBes gerenciais
na Area Financeira. Correspondéncia de Comunicagdo Gerencial
13.02.12.02 O Relatérios e arquivo magnéticos do BANDES contendo
solicitagdo de financiamentos FUNDAP
13.02.12.03 O Relatérios Gerenciais - Conta Unica
ATIVIDADE 13.02.13 CONFORMIDADE CONTABIL E CONCILIAGAO BANCARIA
DOCUMENTOS
13.02.13.01 O Conciliagdo bancéaria da unidade gestora 800102
13.02.13.02 O Conciliagdo da conta Unica da unidade gestora 800102
ATIVIDADE 13.02.14 EXECUCAO FINANCEIRA DE CUSTEIO DE PESSOAL/OU-
TRAS DESPESAS
DOCUMENTOS
13.02.14.01 O Relatorio de Pagamento - Custeio e Investimento
ATIVIDADE 13.02.15 MAPA DE ARRECADAGAO
DOCUMENTOS
13.02.15.01 O Relatorios de conferéncia do mapa de arrecadagdo
ATIVIDADE 13.02.16 OBRIGACOES DE PEQUENO VALOR
DOCUMENTOS
13.02.16.01 O Pagamento de Obrigagao de Pequeno Valor - OPV
13.02.16.02 O Sequestros judiciais
ATIVIDADE 13.02.17 ABERTURA DE CREDITOS ADICIONAIS
DOCUMENTOS
13.02.17.01 O Registro de abertura de créditos adicionais no orgamen-
to da Unidade Gestora 800102
ATIVIDADE 13.02.18 OUTROS REGISTROS NO PASSIVO DO ESTADO
DOCUMENTOS
13.02.18.01 O Registro de movimentagdo de depdsitos judiciais saca-
dos pelo Estado.
13.02.18.02 O Movimentacdo da divida publica.
ATIVIDADE 13.02.19 PRESTACAO DE CONTAS ANUAL
DOCUMENTOS
13.02.19.01 O Prestagdo de Contas Anual do Estado
ATIVIDADE 13.02.20 OUTROS REGISTROS NO ATIVO DO ESTADO
DOCUMENTOS
13.02.20.01 O Compensacdo de créditos
13.02.20.02 O Créditos a receber
13.02.20.03 O Liberagdo de Financiamento
13.02.20.04 O Registro de atualizagdo dos créditos inerentes ao Finan-
ciamento FUNDAP
ATIVIDADE 13.02.21 EXECUGAO ORGAMENTARIA
DOCUMENTOS
13.02.21.01 O Registro da execugdo orgamentaria anual da Unidade
Gestora 800102
ATIVIDADE 13.02.22 PARTICIPACAO DO ESTADO EM EMPRESAS
DOCUMENTOS
13.02.22.01 O Registros de atualizagdo das Participagdes do Estado em
outras Empresas inclusive aquelas em fase de liquidagdo.
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ATIVIDADE 13.02.23 PRECATORIOS
DOCUMENTOS
13.02.23.01 O Precatérios devidos e pagos pelo Estado
13.02.23.02 O Repasses de recursos efetuados aos Tribunais.
ATIVIDADE 13.02.24 DUODECIMOS
DOCUMENTOS
13.02.24.01 O Repasse duodécimos outros Poderes
ATIVIDADE 13.02.25 TRANSFERENCIAS FEDERAIS
DOCUMENTOS
13.02.25.01 O Oficios enviados/recebidos a Bancos sobre Transferén-
cias federais
ATIVIDADE 13.02.26 RESTITUICAO DE INDEBITO
DOCUMENTOS
13.02.26.01 O Restituicdo de Fianga
ATIVIDADE 13.02.27 CONTROLE DE BLOQUEIO JUDICIAIS
DOCUMENTOS
13.02.27.01 O Bloqueio de Crédito
13.02.27.02 O Decisé&o Judicial
ATIVIDADE 13.02.28 OPERAGCOES BANCARIAS
DOCUMENTOS
13.02.28.01 O Alteragdo / Inclusdo / Exclusdo de ordenador de despesa
ATIVIDADE 13.02.29 CONTABILIZAGCAO DA ARRECADAGAO E DAS TRANSFERENCIAS
DOCUMENTOS
13.02.29.01 O Consulta sobre contabilizagdo da Receita
ATIVIDADE 13.02.30 DEDUCC)ES E DISTRIBUICAO DA RECEITA
DOCUMENTOS
13.02.30.01 O Oficios enviados/recebidos a Bancos sobre Dedugdes €
distribuicdo da Receita
ATIVIDADE 13.02.31 TRANSFERENCIAS DE RECEITA LEGAL
DOCUMENTOS
13.02.31.01 O Orientagdo Juridica - Transferéncia de Receitas Legais
ATIVIDADE 13.02.32 REGULARIDADE FISCAL DO ESTADO
DOCUMENTOS
13.02.32.01 O Informagbes sobre Regularidade Fiscal
ATIVIDADE 13.02.33 ACOMPANHAMENTO DA PROGRAMACAO FINANCEIRA
DOCUMENTOS
13.02.33.01 O Relatorios Gerenciais - Acompanhamento da Programa-
gao Financeira
ATIVIDADE 13.02.34 ANALISE DA PLOA
DOCUMENTOS
13.02.34.01 O Relatérios Gerenciais - Analise da PLOA - Projeto da Lei
Orgamentdria Anual
ATIVIDADE 13.02.35 CONTROLE DOS LIMITES E REPASSES (SAUDE E EDUCACAO)
DOCUMENTOS
13.02.35.01 O Relatérios Gerenciais - Controle dos Limites e Repasses
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ATIVIDADE 13.02.36 FLUXO DE CAIXA
DOCUMENTOS
13.02.36.01 O Relatérios Gerenciais - Fluxo de Caixa
ATIVIDADE 13.02.37 ELABORACAO DO DECRETO PROGRAMACAO FINANCEIRA
DOCUMENTOS
13.02.37.01 O Relatérios Gerenciais - Elaboragdo do Decreto da Pro-
gramacdo Financeira
ATIVIDADE 13.02.38 DIVIDA PUBLICA
DOCUMENTOS
13.02.38.01 O Dossié do Contrato da Divida Publica
13.02.38.02 O Pagamento da Divida Publica (do Principal e de Encar-
gos)
ATIVIDADE 13.02.39 EB%BORA(;AO E ACOMPANHAMENTO DAS METAS FISCAIS DA
DOCUMENTOS
13.02.39.01 O Informacgdo para Elaboragao de Demonstrativos da LDO
ATIVIDADE 13.02.40 MONITORAMENTO DO PROGRAMA DE AJUSTE FISCAL
DOCUMENTOS
13.02.40.01 O Demonstrativos de Cumprimento do PAF
13.02.40.02 O Informacgdo sobre Programa de Ajuste Fiscal
13.02.40.03 O Programa de Ajuste Fiscal
13.02.40.04 O Revisdo das Metas do PAF
13.02.40.05 O Termo de Entendimento Técnico do PAF
ATIVIDADE 13.02.41 APURAGAO DA ANALISE DE RISCO DE CREDITO
DOCUMENTOS
13.02.41.01 O Analise de Risco de Crédito
13.02.41.02 O Informagdes Analise de Risco de Crédito
ATIVIDADE 13.02.42 CONTRATACAO E EXECUGAO DO PROJETO PPP
DOCUMENTOS
13.02.42.01 O Contratos PPP
13.02.42.02 O Pagamento de Contratos PPP
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FUNGAO SUBFUNCAO ATIVIDADES cODIGO DO NOME DO DOCUMENTO | Fase Fase Destinagdo fi-| Observagdo
DOCUMENTO Corrente Inter-me- nal
diaria
13 13.01 13.01.01 13.01.01.01 Memorandos, oficios e in- 2 anos 10 anos Permanente
GESTAO DA RECEITA DO POLITICA TRIBU- formagGes gerenciais na
RECEITA EESTADO TARIA area de Tributagdo. Cor-
DO TESOU- respondéncia de Comu-|
RO DO ES- nicagdo Gerencial- Area
TADO Tributéria
13.01.02 13.01.02.01 DecisGes Tributarias 2 anos 10 anos Permanente
CONTENCIOSO _ -13,01.02.02 | Edital (Matéria Tributaria)
JULGAMENTO  EM ———
PRIMEIRA INSTAN- 13.01.02.03 Parecer Tributario
CIA
13.01.03 13.01.03.01 Acorddo 2 anos 10 anos Permanente
CONTENCIOSO _ -'13,01.03.02 | Atas das Sessdes
JULGAMENTO  EM T
SEGUNDA INSTAN- 13-01.03.03 Atas das Distribuicdo de
Processo
CIA
13.01.03.04 Deciséo
13.01.03.05 Resolugdo
13.01.03.06 Termo de Julgamento
13.01.04 13.01.04.01 Consulta tributaria Até a conclu- 10 anos | Eliminagao
REGIME ESPECIAL 13 g1,04.02 Aproveitamento de crédi-| 30 _da Ins-
/ LEGISLACAO K to de ICMS trugdo  pro-|
ORIENTACAO TRI —— — cessual
BUTARIA 13.01.04.03 Autorizacdo de Extenséo
de Estabelecimento
13.01.04.04 Aviso de Crédito
13.01.04.05 Credenciamento (Inscri-
gdo) contribuinte substi-
tuto
13.01.04.06 Descredenciamento (Bai-|
xa) contribuinte substi-
tuto
13.01.04.07 Incentivo Fiscal
13.01.04.08 Inclusdo no Protocolo
ICMS
13.01.04.09 Regime Especial
13.01.04.10 Regime Especial de Tribu-
tagdo
13.01.04.11 Renovagdo como contri-|
buinte substituto
13.01.04.12 Termo de Acordo
13.01.05 13.01.05.01 Memorandos, oficios € 2 anos 10 anos Permanente
POLITICA DE AR- informagdes  gerenciais
RECADACAO na area de Arrecadagdo.
Correspondéncia de Co-
municagdo Gerencial -
Area Arrecadagao
13.01.06 13.01.06.01 Restituicdo de ICMS Até a conclu- 5 anos Eliminagdo
RESTITUICAO  DE1301.06.02 | Restituigiio de DUA sd0 da Ins
IMPOSTO OU TAXA — trugdo  pro-
13.01.06.03 Restituigdo de IPVA cessual
13.01.06.04 Restituicdo de IPVA -
Pago em Duplicidade
13.01.06.05 Restituicdo de IPVA -
Pago Indevidamente
13.01.06.06 Restituicdo de IR
13.01.06.07 Restituicdo de ITCMD
13.01.06.08 Restituicdo de Taxa
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CODIGO DO ) «
I X INOME DO DO-|Fase Fase Destinagao =
FUNGCAO SUBFUNGCAO | ATIVIDADES _II?OOCUMEN CUMENTO Corrente Intermediaria final Observagao
Aviso de Co-
13.01.07.01 branca ITCMD
Impugnacdo de
13.01.07.02 ITCMD
Retificagdo  de|
13.01.07 13.01.07.03 [Guia de ITCMD|
FISCALI Homologada
ZACAO DH 13.01.07.04 RevN|sao da Apu-{ 1 ano 5 anos Eliminagdo
ragao do ITCMD
ITCMD —=
Transmissdo de|
13.01.07.05 | Bens Causa Mor+|
tis - ITCMD
Transmissdo de|
13.01.07.06 |Bens Doacdo -
ITCMD
Aviso de Co-
13.01.08.01 branca - IPVA
13.01.08 Comunicagao de ,, . «
ARRECADA13.01.08.02 |Venda de Vei A 3 Conclusio da Instrut s 5o Eliminagio
CAO DE IPVA culo cao p
Parcelamento de|
13.01.08.03 IPVA
13.01.09 13.01.09.01 | Mapa da Arreca-| 1 ano 5 anos Eliminagao
CONTROLEHE dagéo
E CONCILIA-13.01.09.02 | Retificagdo  de
CAO DA AR+ DUA
RECADACAO
Dispensa de
13.01.10.01 IPVA
13.01.10.02 [Isengdo de ICMS
Isengdo de ICMS
13.01.10.03 |- Energia Elétri-|
ca
Isengdo de ICMS
13.01.10.04 |- Importagdo €
Exportacdo
Isengdo de ICMS
13 13.01.10.05 |- Portador de
GESTAO DA 13.01 Deficiéncia
RECEITA  E[RECEITA DO |13.01.10 13.01.10.06 Isengdo de ICMS
DO TESOU-{ESTADO ISENCAO DE ~~" "7 - Taxi 1 ano 5 anos Eliminagdo
RO DO ES- IMPOSTOS [13.01.10.07 |Isengdo de IPVA
TADO 13.01.10.08 | Isengdo de IPVA
- Portador de
Deficiéncia
13.01.10.09 |Isengdo de IPVA
- Taxi
Isengdo de|
13.01.10.10 ITCMD
13.01.10.11 | Isengéo de|
ITCMD - Causa
Mortis
13.01.10.12 | Isengdo de
ITCMD - Doacdo
13.01.11 Apuracdo da Re-
ANALISHE 13.01.11.01 nuncia Fiscal
IMPACTO FI- Pedido de Exclu-|
NANCEIRO E sdo do COMPE- Até a conclu-|
CONCESSAQ TE-ES - Progra-{sdo da Ins- T
DE BENEFI . . 11 5 |ma de Desenvol trugdo  pro- 10 anos Eliminacao
CIOS  FIS- "=~ vimento e Prote- cessual
CAIS ¢do a Economig
do Estado do
Espirito Santo
13.01.12 Apuragao do In-
APURACAOQ) 13.01.12.01 | dice Participagdo Até a conclu-
DO INDICH dos Municipios |sdo da Ins- -
PARTICIPA] Revisdo do Indi trugio pro- 4 3N Eliminacdo
GAO | DOS13.01.12.02 |ce Participagdo cessual
MUNICIPIOS dos Municipios
Averbagdo  de
13.01.13.01 CDA
Cancelamento
F1{3Ié0(%.l}3P £ 13.01.13.02] 4o cpa Até a conclu- O prazo comeca apds
= Inscricdo em Di- sdo da Ins- e o pagamento total do
EQES?TO DDiE 13.01.13.03 vida Ativa trugdo pro-| > anos Eliminacdo débito ou remicdo ou
VIDA ATIVA Multa Criminal | cessual insubsisténcia.
13.01.13.04
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Fase
x % cODIGO DO Fase Inter-|Destinacdo .
FUNCAO SUBFUNGCAO | ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente |-media-|final Observagao
ria
13.01.14.01 [Alteracgo Cadastral na SEFAZ Retirar a Fi-
13.01.14.02 ﬁ eracgo gadaqtra - Ptlt_)dutordRuArgl cha de Atu-
13.01.14,03 |7oracdo de e-malino fermo de Ade- alizacdo Ca-
13.00.14.04 ﬁ%ﬁ%ﬁf@éﬁéﬁwﬂ@: dastral - FAC
13.01.14.05 é:e\;?r‘iig o Termo de Adesao Agén- e F|c_ha E'e
£ TBora deln Atualizagao
g ajxa de rfgfiu%or Rurgi Cadastral da
aixa Ex-Oficio Agropecua-
9 [Cancelament X
Q0 [Cancelamento ge %%ICIO; ria - FACA do
% ance ento de tPr%du(t:or tRUJaI Processo e
escredenciamento de Contador . .
3 TDomicilio Tributario Eletronico - DI-e Microfilmar
13.01.14 4 TExclusgo ((:jp dSlmrD Até  con- a FAC. Este
CADASTRO FISCAL 2Tihscrcgo Ca Broditor Rural clusdo do|l  @no|Eliminac&o|dossié apds
E DADOS ECONO- / [Reativacgo de In *) *) a  microfil-
MICO-FISCAIS 3.01.14.18 |Reativa¢ao de Inscricao Estadual no|Processo magem da
CADSIM FAC deverd
13.01.14.19 [Reativacao de Inscrigao Produtor Ru- L
ral ser elimina-
13.01.14.20 [Termo de Adesdo Agéncia Virtual do.
13 o Caso o do-
g: SRECAEIO 13.01 cumento ndo
IA E DO RECEITA DO seja micro-
ESTADO filmado sua
TESOURO guarda é
DO ESTA- permanente
DO
Memorandos, oficios e informagoes
13.01.15 gerenciais na area Fiscal. Correspon-
poLiTICA FscaL | 13011501 1 gancia de Comunicacdo Gerencial -|23M°S |10 anos |Permanente
Area Fiscal
= 5T 1601
2
3 Ip
4 Autorl7aran para leilao
3.01.16.05 [Aviso de"Cobrancga
13.01.16.06 [Cancelamento de Notificacao de Deé-
bito 4 -
13.01.16 13.01.16.07 |Cancelamento de Intimagdo gfsgocoga
ACCSIEI)TINUAFISCAL 13.01.16.08 |Consulta de Debitos / Pendéncias no|Instrugdo 3 anos Eliminag&o
( ) CPE processual
13.01.16.09 [Custas processuais anistiadas ou pa-
gas
13.01.16.10 [Defesa de auto de 'nfjéagao.
13.01.16.11 [Denuncia anonima sobre irregularida-
de
13.01.16.12 Denuncja E
13.01.16.13 TDenuncia celamento
j Fase
% x CODIGO DO Fase Inter-|Destinagdo|Observa-
FUNCAO SUBFUNCAO | ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente -media- | final cao
ria
13,01.16.14 | Denuncia espontanea
13.01.16.15 [Denyncia
13.01.16.16 [Diligéncia Fisca
13.01.16.17 [Edital de intimacao para apresentacao
e livros e documentos fiscais
13 % (rjr%‘:é%aa‘égoﬂ e Auto de Infracao
GESTAO 13.01 2 oticia Crime
DA  RE- : 21 TOrdem de Flicghzgsgp_'___|7 Até a con-
CEITA E RECEITA | 13.01.16 %% arcelameméo de De |(§0 isca dusio da
X arcelamento de Divida A S
DO TE | Etano /(.\ggl(\l)TII:II\l%(i\pg;IXO 34—fredido de Reducio de MITER GO TCHIS | Instrucdo | * 7% Fiminacae
ano de Au -ora Fisca
SOURO 26 ano de Auditoria Fiscal Pontual processual
DO ESTA- 27 ano de Auditoria Fiscal Vertical
DO 2 Recurso Administrativo
Recur
3 Recurso de Oficio
31 [Refingnciamentg - Refis
32 [Revisao de Notificacao de Débita
3.0 6.33 |Termos de ocorréncia em autos de in-
fracdo
GOVERNO DO ESTADO
=l e ] DO ESPIRITO SANTO
Biblioteca Publica do Espirito Santo: 3137-9351 _ [MPRENSA
www.dio.es.gov.br  OFICIAL/ES
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Fase
% % cODIGO DO Fase Inter-|Destinacdo <
FUNCAO SUBFUNCAO |ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente |-media- | final Observagao
ria
13.01.17.01 [Autorizagao para credenciamento
e intervengdo em ECF - Emissor de
Cupom Fiscal
13.01.17.02 [Autorizacao para uso de ECF - Emis-
13.01.17.03 Eutorlzagao para envio fora do Prazo
do SPED - Sistema Publico de Escritu-
racdo Dig&tal
13.01.17.04 [Aviso de Cobranga - DIEF - Documen-
to de Infarmacdes Econdmico-fiscai
13.01.17.05 |Aviso de Cobranga - EFD - Emissor de
Cupom Fiscal
13.01.17.06 [Aviso g'je f%ﬁbta%ga - ﬁMS
13.01.17.07 [Cancelamento da - Autorizagao
para Impressdo de Documentos Fis-
13.01.17.08 Cancelamento de CT-e - Conhecimen-
to de spg:tﬁ Elﬁﬁ!;un g:%
13 13.01.17.09 Cancelamento e -e - Nota Fisca
X Eletrénjca
GESTAO DA 13.01 13.01.17 13.01.17.10 [Cessacao de Uso de ECF - Emissor de|até con-
RECEITA E|pecerrapo |ACOMPANHAMENTO Cupo, Fi clusdo do|2 anos |Eliminagdo
DO TESOU- ESTADO DAS OBRIGACOES[13.01.17.11 [Corregao sdce AIDF - Autorlzagao para <
RO DO ES- ACESSORIAS Jmpressdo de Documentg processo
TADO 13.01.17.12 [Credenciamento de Ato
13.01.17.13 [Credenciamento para desenvolvedor
de NF - Nota Fiscal
13.01.17.14 [Credenciamento para desenvolver
NFC-E - (Nota Fiscal de Consumidor
Eletronica)
3 715 -ncmmfﬁ%.dﬁ.lm&tﬂm_
3 /.16 [Exclusao do
3 7.17 [Extravio de Documentos F sga%
3.01.17.18 [Extravio de ECF - Emissor de Cupom
Fiscal
13.01.17.19 [Extravio de Lacre de ECF - Emissor de
Cupom Fiscal
13.01.17.20 TExtravio de livro Fiscal
13.01.17.21 etificacgo de Livro Fiscal
13.01.17.22 [Retificagao do arquivo EFD - Emissor
de Cupom Flsgg
13.01.17.23 [Retificagao de istema Publico
de Esg:( Fnﬁfaq Qg'ﬁ
13.01.17.24 [Termo de Adesao a Nota fiscal Eletré-
nica - Produtor Rural
] Fase
~ ~ CODIGO DO Fase Inter-|Destinagdo =
FUNGCAO SUBFUNGCAO | ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente -media- | final Observagao
ria
Correspondéencia de Comunicagao Ge-
13.02.01.01 |rencial
érea antabilidade . cald
13.02.01 13.02.01.02 Cg:f;shpeir‘luas 0s registros e Saldos Docur_nendto
POLITICA CONTA- 13.02.01.03 |Memorandos, oficios e informacdes | 2 anos 10 anos |Permanente Zlfnqu'vnieig
BIL B gerenciajs na area de Contabilidade L
Orientacao Contabil - Norma Tecnica digital.
13.02.01.04 | Manuais
Regras para Equacbes e Langamentos
13.02.01.05 e Contaheis
13.02.02 %% 8% 8% 8% (Agsguaran do Sigefes Até a con- Documento
GESTAO DO SIGE- Gadastro de Hsyarios Sigefes | clusdo da ... |arquivado
FES 13.02.02.03 |, "4 S,gefes adequaggio |03 3n0s | Eliminacdo | o 7" eio
13.02.02.04 [Manutencao do Sigefes /problema digital.
13.02.03 N Documento
INFORMACOES Painel de Resultados do Tesouro Es-|_ _ arquivado
GERENCIAIS  PAI- | 13:02:03:01 1iaqual Permanente| .y meio
13 NEL DQ TESQURQ digital
= 13.02.04 02.04.01 lanEhas_Mdetas_ElscaJ,sLLqQ—
GESTAO DA |[13.02 INTELIG E NCIA 2.04.02 roarama de Ajuste Fisca Documento
RECEITA E|TESOURO : 2.04.03 lanilhas de Dados Historicos Fiscais | arquivado
DO TESOU- | DO ANALITICA DO TE- 2.04,04 élvahlahrao BDNDES T . - - Permanente em meio
- anilhas - Demonstrativos Fiscais
RO DO Es-|ESTADO  |°CURO 13.02.04.05 Sl
TADO 13.02.05
ESTUDOS E PRO- Sistema de Informagdes de Custos Egc3ri'|:|/teanc|tg
JETOS E INFORMA- | 13.02.05.01 | 2 5.8 = 20 PL’J%Iico - - Permanente emq o
GOES DO TESOU- P dicital
RO igital.
13.02.06 3.02.06.01 [Matriz de Saldqg %nnstabe's
INTEGRACAO DE 3.02.06.02 emonstrativo Documento
2.06.03 emonstrativos STIOPE arquivado
SISTEMAS E RELA- SICONFI - STN - - Permanente em meio
TORIOS (TESOU-|13.02.06.04 digital
RO) igital.
13.02.07 13.02.07.01 [Balangos dos Municipios
DEMONSTRATIVOS | 13.02.07.02 | Relatério de Monitorament 1 ano 1 ano Eliminagao
CONTABEIS 3.02.07.0 atério de Monitora (o]
13.02.08 13.02.08.01 [Balanco Geral do Estado .
ANALISE E MONI-|13.02.08.02 Documentos e Informagdes Exigidas Docur_‘nento
TORAMENTO CON- pela Iribunal de Confas 1 ano 5anos |Permanente Zr:‘uquwn?gig
TABIL - PUBLICA-|13.02.08.03 |Relatérios Fiscais - Ordem de Servigo digital
COES LEGAIS .
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Fase
- Fase . ~
% i CODIGO DO _|Inter-|Destinagdo | Observa-
FUNCAO SUBFUNCAO |ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO rCegt; “me-|final cdo
didria
3.02 1 alancete de Verificacao
o 20302 Balene pencene. SR
Q’\IC'JMI\_IISS'IIE' RI,DAC'I)'SIV%ES- 2 4 Jgr?ﬁ%%%trggggqo£eizg Mutagdes do Patriménio ;nrqeu?vta0
CQNTABEIS - EM 13.02.09.05 iquido ] . . - - - Permanente do em
NIVEL DE CONsoOLI- H3-83-03.06 {Remonstracgo das yariacSes patrimoniais meio di-
DACAO DE CONTAS 02.09.08 emonstrafivo da Djvida Flutyante gital.
2.09,09 gmgut ivo da Divida Fundada
13.02.10 13.02.10.01 isponi 7’|'idade Financeira Por Fonte de Re-
APURACAO DO SU- e cursos
PERAVIT FINANCEI-
RO E DA DISPONI- Superdvit / Déficit Financeiro Por Fonte de|l@no |5 anos|Permanente
BILIDADE ~ FINAN-|13.02.10.02 |p -~ o
CEIRA POR FONTE
DE RECURSOQOS ) ] ]
13.02.11.01 tComunlc;ldo_s via SI(;EFEsIspbre Procedimen-
13 e e e e O e sobre cTas- |
GESTAO DA|13.02 13.02.11.02 sificacio Orcamentdria ¢ Novos Relatrios
13.02.11 nformagao sobre Provisionamento para con-
DO TESOU- | DO INFORMACKO/ 13.02.11.03 tabilidade
_ . Informagdo sobre Receitas para reunido com
RO DO ES-|ESTADO ORIENTAGAO ~ OR-|13.02.11.04 |5\ oc N
TADO N 1 ano |1 ano |Eliminagdo
GAMENTARIA, CON- 13.02.11.05 Orientagdes sobre Procedimentos Contabeis e
TABIL E FINANCEI- e g)r%ament.a’\r‘iquI f bR 5
RA 13.02.11.06 Fgrlac(;t:gao e Informacdes sobre Receita do
E-mails com validagdo e andlise de Procedi-
13.02.11.07 |mentos para Integragdo entre sistemas im-
plementados
Memorandos, oficios e informagdes gerenciais > 1 0
13.02.12.01 |na drea de Tributagdo. Correspondéncia de anos | anos Permanente
Comunicagdo Gerencial Area Financeira
13.02.12 Relatoérios e arquivo magnéticos do BANDES
POLITICA  FINAN-|13.02.12.02 |contendo solicitagdo de financiamentos FUN-
CEIRA DAP
13.02.12.03 |Relatérios Gerenciais - Conta Unica
] Fase
% % CODIGO DO Fase Inter-|Destinagdo|Observa-
FUNCAO SUBFUNGCAO |ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente | -media- | final cdo
ria
13.02.13 13.02.13.01 Conciliagao bancaria da unidade
CONFORMIDADE = CON- e gestora 800102 _ . Até 8|5 anos | Eliminacio
TABIL E CONCILIAGAO |13 02.13.02 Conciliagao da conta Unica da uni- | conclus3o G
BANCARIA T dade gestora 800102
13.02.14
EXECUGCAO FINANCEIRA Relatério de Pagamento - Custeio T
DE CUSTEIO DE PESSO- 13.02.14.01 e Investimento 1 ano 5 anos |Eliminagdo
AL/OUTRAS DESPESAS
13.02.15 Relatérios de conferéncia do
;‘:/IAA(F)’A DE ARRECADA-|13.02.15.01 mapa de arrecadacio 1 ano 5 anos |Eliminagdo
13.02.16 _ 13.02.16.01 Pagamento de Obrigagao de Pe-
OBRIGAGCOES DE PE- e queno Valor - OPV 1 ano 5 anos |Eliminagdo
OUENO VALOR 13.02.16.02 | Sequestros judiciais
13.02.17 , Registro de abertura de creditos
ABERTURA DE CREDI-|13.02.17.01 |adicionais no orgamento da Uni-|1 ano 5 anos |Eliminagdo
TOS ADICIONAIS dade Gestora 800102
13.02.18 Registro de movimentagao de
13 OUTROS REGISTROS | 13.02.18.01 |depdsitos judiciais sacados pelo|Até a R
GESTAO DA|, 3 5 NO PASSIVO DO ESTA- Estado conclusgo | > @nos | Eliminagdo
RECEITA E . DO 13.02.18.02 | Movimentacdo da divida publica.
DO TESOU- ool PO 13.02.19 Prestagdo de Contas Anual do Es- | Até a
RO DO Es-|ESTADPO PRESTACAO DE CONTAS|13.02.19.01 | 195t¢ conclussa| 5 anos | Eliminaggo
TADO ANUAL
re. QS g receper
13.02.20 2.20.03 [Lliberacao de Financiamento Até a o
OUTROS REGISTROS egistfo de atualizagao dos cré- conclusso 5anos |Eliminagdo
NO ATIVO DO ESTADO |13.02.20.04 |ditos inerentes ao Financiamento
EUNDAP
13.02.21 Registro da execugao orgamen- Até a
EXECUCAO ORCAMEN-|13.02.21.01 |tdria anual da Unidade Gestora conclusdo 5anos |Eliminagdo
TARIA 800102
13.02.22 Registros de atualizagao das Par-
iy % ticipagdes do Estado em outras|Até a I
PARTICIPACAO DO ES-|13.02.22.01 X . ~ |5 anos |Eliminagdo
TADO EM EMPRESAS Empresa_s |_nclu§|ve aquelas em | conclusdo
fase de liguidacdo
Precatdrios devidos e pagos pelo
13.02.23 13:0223.01 | estado Ate @15 anos | Eliminacgo
PRECATORIOS 13.02.23.02 Repasses de recursos efetuados |conclusdo
13.02.24 — ?z°§ Tribur(]jaisd i t P
.02, epasse duodecimos outros Po- Lo
DUODECIMOS 13.02.24.01 deres 1 ano 1 anos |Eliminagéo
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Vitéria (ES), Quinta-feira, 13 de Setembro de 2018.

Fase
% x cODIGO DO Fase Inter-|Destinagdo «
FUNCAO SUBFUNGCAO |ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente |-medi- |final Observagao
aria
'}'g.P?I%I'SZEERIAENCIAS 13.02.25.01 | Oficios enviados/recebidos a Bancos |, .\, |5 anos | Permanente
EEDERAIS e sobre Transferéncias federais
13.02.26 _ e a
RESTITUICAO DE|13.02.26.01 |Restituicdo de Fianga lus3 5 anos |Eliminagdo
INDERITO conclusédo
13.02.27 13.02.27.01 [Bloqueio de Crédito AE R
CONTROLE PF BL0"113.02.27.02 | Deciséio Judicial conclusgo | ° @nos | Eliminacdo
13.02.28 ~ ~ ~
OPERACOES BAN- |13.02.28.01 Q'terz‘?“d/ Igc'usao/EXC'”sa" deor| 1 ano |2 anos |Eliminagdo
CARIAS enador de despesa
13.02.29 -
CONTABILIZAGCAO oo _
DA ARRECADACAO |13.02.29.01 ggirgasulta sobre contabilizacdo da Re 1 ano 5 anos |Permanente
E_ DAS TRANSFE-
RENCIAS
llj?égaggEs E DIS- Oficios enviados/recebidos a Bancos
TRIBUICAO DA RE- 13.02.30.01 |sobre Dedugdes e distribuigdo da Re-|1 ano 5 anos |Permanente
CEITA ceita
13.02.31 Orientagdo Juridica - Transferéncia
TRANSFERENCIAS|13.02.31.01 < X 1 ano 5 anos |Permanente
13 DE RECEITA LEGAL de Receitas Legais
GESTAO DA 13.02.32 3 i is-
RECEITA E|13:02 REGULARIDADE|13.02.32.01 (I:ra‘T°rmag°es sobre Regularidade Fis-| ., 5 anos |Permanente
DO TESOU- | TESOURO DO | Fiscal DO ESTADO _
RO DO Es-|ESTAPO 13.02.33 Mognéticas
TADO ACOMPANHAMENTO | |5 o> o . |Relatérios Gerenciais - Acompanha- | _ i Permanente |- colvos  ma
DA PROGRAMACAO e mento da Programacdo Financeira rede
FINANCEIRA '
Arquivos
13.02.34 Relatérios Gerenciais - Andlise da Magnéticos
AN.ALI.SE DA PLOA 13.02.34.01 |PLOA - Projeto da Lei Orcamentaria |- - Permanente |- salvos na
Anual rede.
13.02.35 Arquivos
CONTROLE DOS LI- - i L Magnéticos
MITES E REPASSES |13.02.35.01 |Relatérios Gerenciais - Controle dos|_ - Permanente |- salvos na
(SAUDE E EDUCA- Limites e Repasses rede.
CAQ)
Arquivos
- . . Magnéticos
13.02.36 Relatérios Gerenciais - Fluxo de Cai-
FLUXO DE CAIXA 13.02.36.01 <a - - Permanente |- salvos na
rede.
13.02.37 Arquivos
ELABORAGCAO DO - e = Magnéticos
DECRETO PROGRA-|13.02.37.01 gzgagoja(;;fngz; éilaF?r?;?]iae?rado - Permanente |- salvos na
MACAO FINANCEI- gramag rede.
RA
. Fase K ~
I SUBFUN- CODIGO DO Fase _ . |Destinagdo 5
FUNCAO CAO ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente Iri]a!:si; me- | el Observagao
13.02.38.01 [Dossié do Contrato da Divida Pablica | Enquanto
13.02.38 P da Divida Pablica (do P o otiver
A agamento da Divida Publica (do Prin-| 1 ano to estiver |Permanente
DIVIDA PUBLICA 13.02.38.02 cipal e de Encargos) vigente +
2.20n0s
13.02.39
ELABORAGAO E Informacgdo para Elaboragdo de De- «
ACOMPANHAMENTO | 13.02.39.01 - da LDO 1 ano 2 anos Eliminagéo
DAS METAS FIS- monstrativos da
3 CAIS DA 1DO . — —
emonstrativos de Cumprimento do
X 13.02.40.01
GESTAO DA|13.02 13.02.40 fAfF 5raP Iy SIE
RECEITA E|TESOURO MONITORAMENTO | 13.02.40.02 [nformagdo sobre Programa de Ajuste
DO TESOU-|DO Fiscal 1 ano 2 anos Eliminacdo
DO PROGRAMA DE[13.02.40.03 rogramg de Ajuste Fiscal
RO DO ES-|ESTADO | 1y )5TE FISCAL 13.02.40.04 [RevVisao das Métas do PAF
TADO 13.02.40.05 ermo de Entendimento Técnico do
e PAE
13.02.41 13.02.41.01 [Analise de Risco de Credito |
APURACAO DA Informacs i i . N
) cOes Analise de Risco de Cré-|1 ano 2 anos Eliminagéo
ANALISE DE RISCO|13.02.41.02 | ;¢ o
DE CREDITO
13.02.42 13.02.42.01 [Contratos PPP Enquanto
CONTRATAGAO 3 0 C°rt‘.”a' o .
E EXECUCAO DO |13.02.42.02 |Pagamento de Contratos PPP anos v(i)g:stleve-i-r ermanente
PROJETO PPP 5 anos
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