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TERMO DE CONTRATO

Contrato n? 023/2023
Convite n2 02/2023
Processo n? 2022-TLC1D

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM O
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, POR INTERMEDIO DA
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA E A
EMPRESA MAF CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA
PARA A CONTRATACAO DOS SERVICOS DE
TREINAMENTO EM PRATICAS DE AUDITORIA,
OFERTADO NA MODALIDADE IN COMPANY
(FECHADO), DESTINADO AO NIVELAMENTO E
APERFEICOAMENTO DOS AUDITORES DO ESTADO DA
SECONT/ES.

O Estado do Espirito Santo, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA,
doravante denominada CONTRATANTE, 6rgdao da Administracdo Direta do Poder Executivo,
inscrita no CNPJ/MF sob o n? 27.080.571/0001-30, com sede na Avenida Jo3o Batista Parra, n?
600, Enseada do Su3, Vitoria/ES, representada legalmente pelo seu Secretario, Sr. RAPHAEL
TRES DA HORA, brasileiro, casado, gestor publico, inscrito no CPF/MF sob o n2 094.218.537-
41, portador da C.I. n? 1.753.665 SSP/ES, residente e domiciliado na Rua Cel. Schwab Filho, n®
101, apto. 1503, Bento Ferreira, Vitéria/ES, CEP 29.050-780 e a Empresa MAF
CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA, inscrita no CNPJ sob o n? 46.297.437/0001-30,
com sede no Condominio Ville de Montagne, 162/60 — Brasilia (DF) — 71680-357, tel. (61)
99570.5997, e-mail martiningo29@gmail.com neste ato representada pelo Sr. ANTONIO
MARTININGO FILHO, portador do RG n2 17.114.372, inscrito no CPF sob o n2 097.000.288-28,
sécio administrador, brasileiro, residente no Condominio Ville de Montagne, quadra 16- A/60,
Jd. Botanico — Brasilia (DF) ajustam o presente CONTRATO prestacdo de servicos de
treinamento em Praticas de Auditoria, ofertado na modalidade in company (fechado),
destinado ao nivelamento e aperfeicoamento dos Auditores do Estado da SECONT/ES, de
acordo com os termos do processo acima mencionado, parte integrante deste instrumento
independente de transcricdo, juntamente com a Proposta apresentada pela CONTRATADA,
ficando, porém, ressalvadas como ndo transcritas as condi¢cdes nela estipuladas que
contrariem as disposi¢coes deste CONTRATO, que se regera pelas Clausulas Seguintes.

1. CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a prestacdo de servicos de treinamento em
Praticas de Auditoria, ofertado na modalidade in company (fechado), destinado ao
nivelamento e aperfeicoamento dos Auditores do Estado da SECONT/ES, conforme
discriminado no Termo de Referéncia que integra o Anexo | deste Contrato.

1.2. Integram este Contrato, como partes indissocidveis e independentemente de
transcricao, os seguintes anexos:

2023-X061WN - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 29/11/2023 06:10 PAGINA 1/ 40



[

GOVERNO DO ESTADO
% PROFISCO m DO ESPIRITO SANTO 7
Programa de Modernizagao da Gestdo Fiscal 2
N o Estado do Espirito Santo Unidade de Coordenacao do Secretaria da Fazenda &

8
Profisco - SEFAZ

(a) O convite de Comparacdo de Precos n? 002/2023 e todos 0s seus anexos.
(b) A Proposta Comercial da Contratada.

2. CLAUSULA SEGUNDA: DO REGIME DE EXECUGAO

2.1. Fica estabelecido o regime de execucao indireta, sob a modalidade empreitada por
preco global, nos termos do art. 10, II, "a" da Lei 8.666/93.

3. CLAUSULA TERCEIRA: DO PRECO

3.1. O valor total da contratacdo é de R$38.000,00 (trinta e oito mil reais), e nele deverdo
estar inclusos todas as espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros,
fretes, material, mao-de-obra, instalacdes e quaisquer despesas inerentes a execucdo do
objeto contratual.

3.1.1. Quando necessaria a substituicdo de pecas ou o uso de insumos cabera a
Contratada fazé-lo, sem custo adicional para a Contratante.

3.1.2. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos
dependerdo dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1. A Contratante pagarda a Contratada pelo servico efetivamente prestado, vedada a
antecipacdo, na forma abaixo:

4.1.1. Caberd a Contratada no 19 dia util apds a conclusdo comunicar por escrito a
Contratante tal fato, devendo a Administracao receber o objeto na forma do presente
contrato.

4.1.2. Apds recebimento definitivo do objeto, na forma deste Contrato, a Contratada
devera apresentar a fatura, em no maximo 02 (dois) dias Uteis.

4.1.3. A fatura serd paga até o 102 (décimo) dia util, em cumprimento ao estabelecido na
Portaria SEFAZ N2 34-R, de 18/06/2020, que estabelece normativas aos procedimentos
relativos a execucdo financeira do Estado, bem como o previsto no Decreto Estadual n?
5.054-R/2022.

4.1.4. O pagamento dos bens e servicos constantes nas respectivas Ordens de Servico ou
de Fornecimento de Bem serdo autorizados com a emissdao dos Termos de Aceite de
Fornecimento de Servico.
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4.1.5. Somente poderdo ser faturados os bens efetivamente entregues e os servicos
efetivamente prestados pela contratada, conforme Ordens de Servicos e Ordens de
Fornecimento de Bem emitidas pela contratante.

4.2. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidirda multa financeira nos seguintes
termos:
12

x ND

VM =VFX — & —
100 360

Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.ND = NUmero de dias em atraso.

4.3. Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do cdlculo minucioso da fatura devida,a
ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se a respectiva discriminagado dos servicos
efetuados, o memorial de célculo da fatura.

4.4. A liquidacdo das despesas obedecerd, rigorosamente o, estabelecido na Lei 4.320/1964,
assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

4.5. Se houver alguma incorrecio na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para corregao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a
partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer énus ou correcdo a
ser paga pela Contratante.

4.6. Na hipdtese da indisponibilidade temporaria do indice, a Contratada emitira a fatura
considerando o indice de reajuste utilizado no més anterior ao de referéncia, ficando a
diferenca para emissdao “a posteriori”, quando da disponibilidade do indice definitivo, para
acerto na fatura seguinte, sem reajustes.

5. CLAUSULA QUINTA: DO FATURAMENTO

5.1. Devera a CONTRATADA apresentar nota fiscal/fatura que:

5.1.1. Registre o valor dos servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a
retencdo na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso), os quais serdo retidos e
recolhidos diretamente pela CONTRATANTE;

5.1.1.1. A critério da CONTRATANTE, poderd ser exigida da CONTRATADA a
apresentacdao das guias de recolhimento de tributos sujeitos a retencdo na fonte,
especialmente no caso de municipios que nao a disponibilizem pela internet.
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5.1.2. No que se refere a impostos ndo sujeitos a retencdo na fonte, seja instruida com
anexos que comprovem o recolhimento dos Tributos incidentes, relativos ao faturamento
do més imediatamente anterior ao do faturamento que estiver sendo apresentado;

6. CLAUSULA SEXTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

6.1. A vigéncia do contrato se dera na forma do item 8 do Termo de Referéncia (Secdo 3).

7. CLAUSULA SETIMA: DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

7.1. Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este Contrato correrdo
na atividade 10.22.101.04.123.0050.2151 - GESTAO FISCAL, CONTABIL E FINANCEIRA DO
ESTADO, Fonte 754, natureza da despesa 3.3.90.39.00.

8. CLAUSULA OITAVA: DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

8.1. A CONTRATADA prestard garantia de execu¢do contratual no valor de R$ 1.900,00
(mil e novcentos reais) na modalidade de cau¢do em dinheiro, correspondente a 5% (cinco por
cento) do valortotal do contrato, no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis do inicio de sua
vigéncia.

8.2. Sem prejuizo das demais hipdteses previstas no contrato e na regulamentagao vigente, a
garantia podera ser utilizada para o pagamento de:

(a) Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

(b) Prejuizos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de culpa ou dolodurante
a execucao do contrato;

(c) Multas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA;

(d) Obrigacbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas,
guando couber.

8.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd abranger um
periodo de mais 3 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual.

8.4. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
deverd ser ajustada a nova situacdo ou renovada, nas mesmas condi¢cbes e parametros da
contratacdo, evitando-se a interrupcao da continuidade da cobertura pela garantia.

8.5. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente, a CONTRATADA obriga-se a
fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que
for notificada.
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8.6. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo ou renovacao da garantia acarretara a
aplicagcao de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso,
até o maximo de 5% (cinco por cento), o qual podera ser glosado de pagamentos devidos.

8.6.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdao a promover o
bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento)
do valor anual do contrato, a titulo de garantia.

8.6.2. A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com base
nesta cldusula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em lei, sem prejuizo da
manuteng¢ado da multa aplicada.

8.7. Serd considerada extinta e liberada a garantia:

8.7.1. Com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da
CONTRATANTE de que a CONTRATADA cumpriu todas as obriga¢cdes contratuais;

8.7.2. No prazo de 03 (trés) meses apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serda ampliado, nos
termos da comunicagao.

9. CLAUSULA NONA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

9.1. Compete a Contratada:

9.1.1. Executar o servigo ajustado nos termos da Clausula 12, por intermédio exclusivo de
seus empregados;

9.1.2. Utilizar, na execuc¢do do servico contratado, pessoal que atenda, dentre outros, aos
seguintes requisitos:

(a) qualificacdo para o exercicio das atividades que lhe forem confiadas;
(b) bons principios de urbanidade;
(c) pertencer ao seu quadro de empregados;

9.1.3. Registrar as ocorréncias havidas durante a execug¢do do presente Contrato, de tudo
dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omissao;

9.1.4. Se responsabilizar pelo perfeito funcionamento do(s) equipamento(s), objeto do
contrato, inclusive nas eventuais trocas de pegas que apresentarem defeitos;
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9.1.5. Observar, apds a comunicacdo feita pela Contratante, o prazo de 48 (quarenta e oito)
horas para sanar o defeito no local dos servigos;

9.1.6. Manter, durante toda execu¢dao do contrato, todas as condi¢gdes de habilitagdao e
qualificacdo exigida na licitacdo.

9.1.7. Observar as disposicoes da Portaria SEGER n2 49-R.

9.1.8. Adotar todas as providéncias necessdrias para regularizacdo de seu regime
tributario junto aos drgaos competentes.

9.2. Compete a Contratante:
9.2.1. Efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;
9.2.2. Definir os locais em que serdo executadas as tarefas ajustadas;

9.2.3. Designar servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execucao dos servigos.

10. CLAUSULA DECIMA: DA REVISAO E DO REAJUSTE

10.1. A revisdo podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a parte
interessada comprove a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a formalizacdo da
proposta, que importe, diretamente, em majoracdao ou minoragao de seus encargos.

10.1.1. Em caso de revisdo, a alteracdo do preco ajustado, além de obedecer aos requisitos
referidos no item anterior, devera ocorrer de forma proporcional a modificacdo dos
encargos, comprovada minuciosamente por meio de memdria de cdlculo a ser apresentada
pela parte interessada.

10.1.2. Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndo se incluem aqueles eventos dotados de
previsibilidade, cujo cardter possibilite a parte interessada a sua afericdo ao tempo da
formulacdo/aceitacdo da proposta, bem como aqueles decorrentes exclusivamente da
variacdo inflaciondria, uma vez que inseridos, estes ultimos, na hipdtese de reajustamento.

10.1.3. Ndo sera concedida a revisdo quando:

(a) ausente a elevacdo de encargos alegada pela parte interessada;
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(b) o evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulacado
da proposta definitiva ou apds a finalizagdo da vigéncia do contrato;

(c) ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majora¢ao dos encargos
atribuidos a parte interessada;

(d) a parte interessada houver incorrido em culpa pela majoracdo de seus proéprios
encargos, incluindo-se, nesse ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento.

(e) houver alteracdao do regime juridico-tributario da Contratada, ressalvada a hipdtese
de superveniente determinagao legal.

(f) A revisdao sera efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de analise pela
Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia — SECONT e Procuradoria Geral do
Estado.

10.2. O reajuste sera adotado, obrigatoriamente, como forma de compensacdo dos efeitos
das variagdes inflacionarias, desde que decorrido 12 (doze) meses, a contar da data limite para
apresentacdo da proposta ou da data do ultimo reajustamento, de acordo com a Lei
10.192/2001.

10.2.1. O reajuste do preco contratado levara em consideracdo o indice Nacional de Precos
ao Consumidor - INPC, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
- IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo.

10.2.2. Compete a Contratada a iniciativa e o encargo do cdlculo minucioso de cada
reajuste a ser aprovado pelo Contratante, juntando-se a respectiva discriminacao dos
servicos e memorial de cdlculo do reajuste, e demais documentos comprobatdrios do
reajuste pleiteado.

10.2.3. O reajuste serd efetuado por meio de simples apostilamento, nos termos do art. 65,
§ 82, da Lei 8.666/93, dispensada a andlise prévia pela Procuradoria Geral do Estado.

10.3. A criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos, quando ocorridas apés a data de
apresentacdo da proposta definitiva e desde que acarretem comprovada repercussao no
equilibrio econémico-financeiro deste contrato, implicardo a revisdo de precos para mais ou
para menos, adotando-se como indice de correcdo a aliquota prevista na lei respectiva.

10.4. As revisdes e reajustes a que o contratado fizer jus mas que nao forem requeridas
formalmente durante a vigéncia deste Contrato serdao consideradas renunciadas com a
assinatura da prorrogagdo contratual com base no art. 57, Il, da Lei 8.666/93, ou com o
encerramento do Contrato.

10.5. No caso de prorrogacao deste Contrato sem expressa ressalva no respectivo Termo
Aditivo do direito da Contratada ao recebimento da importancia devida a titulo de reajuste
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ou revisdo, em qualquer de suas hipdteses, relativa a periodo anterior a sua assinatura,
caracterizara renuncia irretratavel a esse direito.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O atraso injustificado na execu¢dao do contrato sujeitarda o licitante contratado a
aplicagcdo de multa de mora, nas seguintes condi¢des:

(a) Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso, a incidir
sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado ndo atendido,
caso o contrato encontre-se parcialmente executado;

(b) Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o cronograma de
execuc¢do do contrato;

(c) A aplicaggo da multa de mora ndo impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras san¢des previstas no item 10.2 deste
edital e na Lei 8.666/1993.

11.2. A inexecucao total ou parcial do contrato ensejara a aplicagdo das seguintes sangdes ao
licitante contratado:

(a) adverténcia;

(b) multa compensatéria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por cento)
sobre o saldo contratual reajustado ndo executado pelo particular;

(c) suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, nos termos do art. 87,
11, da Lei n2 8.666/93;

(d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, em
toda a Federacdo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até
gue seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracao
pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base na

ow_n

alinea “c
11.2.1. As sancgdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” deste item, ndo sdo cumulativas
entre si, mas poderdo ser aplicadas juntamente com a multa compensatdria por perdas e
danos (alinea “b”).

o II lld"

11.2.2. Quando imposta uma das sang¢des previstas nas alineas a autoridade
competente submeterd sua decisdo ao Secretdrio de Estado de Gestdo e Recursos
Humanos - SEGER, a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante a Administracao

Publica Estadual.
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11.2.3. Caso as sanc¢Oes referidas no pardgrafo anterior ndo sejam confirmadas pelo
Secretdrio de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, competird ao 6rgdao promotor
do certame, por intermédio de sua autoridade competente, decidir sobre a aplicagdo ou ndo
das demais modalidades sancionatdrias.

11.2.4. Confirmada a aplicagdo de quaisquer das sang¢Bes administrativas previstas neste
item, competira ao 6rgdo promotor do certame proceder com o registro da ocorréncia no
CRC/ES, e a SEGER, no SICAF, em campo apropriado.

11.3. As sang¢bes administrativas somente serdao aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditdrio, observando-se as seguintes
regras:

(a) Antes da aplicacdo de qualquer san¢do administrativa, o 6rgdao promotor do certame
devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacao de defesa prévia;

(b) A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada como
infratora, a motivacdo para aplicacdo da penalidade, a sancdo que se pretende aplicar, o
prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

(c) O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacdo, exceto na hipdtese de declaracdo de inidoneidade, em que o prazo serd de 10
(dez) dias consecutivos, devendo, em ambos os casos, ser observada a regra do art. 110 da
Lei 8.666/1993;

(d) O licitante contratado comunicara ao 6rgdao promotor do certame as mudancgas de
endereco ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato,considerando-
se eficazes as notificacbes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da
comunicagao;

(e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentagao, o
6rgao promotor do certame proferird decisdo fundamentada e adotard as medidas legais
cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termosda
Lei 8.666/1993;

(f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior serd submetido a analise da
Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

11.4. Os montantes relativos as multas moratéria e compensatéria aplicadas pela
Administracdo poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao
licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

11.5. Nas hipdteses em que os fatos ensejadores da aplicacdo das multas acarretarem também
a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser descontados da
garantia prestada pela contratada;

11.6. Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual
em desfavor do licitante contratado, é obrigatéria a cobranca judicial da diferenca.
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11.7. Sem prejuizo da aplicacdo das sancbes acima descritas, a pratica de quaisquer atos lesivos
a administracdo publica na licitacgdo ou na execugdo do contrato, nos termos da Lei
12.846/2013, serd objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo legal
estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgao.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE FISCAL OU
TRABALHISTA

12.1. Constatado que o CONTRATADO ndo se encontra em situacao de regularidade fiscal ou
trabalhista, o mesmo serd notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal situacdo
ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicacdo de
sangoes.

12.2. Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao seja aceita
a defesa apresentada, o pagamento serd efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do
procedimento de aplicacao de sangdes.

12.3. Em nao sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo CONTRATADO, sera imposta
multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

12.4. Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a empresa nao
regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracdo decidir sobre iniciar ou ndo
procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extingdo
antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

12.5. Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o CONTRATANTE
informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor da
empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS ADITAMENTOS E DA RESCISAO

13.1. A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipdteses e condi¢des previstas nos arts. 78 e
79 da Lei 8.666/1993, com aplicacdo do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.

13.2. O presente contrato poderd ser aditado, estritamente, nos termos previstos na Lei
8.666/1993, apds manifestacdo formal da Procuradoria Geral do Estado.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA: DOS RECURSOS

14.1. Os recursos, representacdo e pedido de reconsideracdo, somente serdo acolhidos nos
termos do art. 109 da Lei 8.666/1993.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

15.1. A contratante designard formalmente o servidor responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo da execucdo do contrato, competindo-lhe atestar a realizacdo do servico
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contratado, observando as disposicdes deste Contrato, sem o que ndo sera permitido qualquer
pagamento.

15.2. O recebimento do servigo ocorrerd da seguinte forma:

15.2.1. Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 02 (dois) dias da
comunicacdo escrita do contratado;

15.2.2. Definitivamente, pelo setor demandante, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de 02 (dois) dias.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

16.1. Representard a Contratada na execu¢do do ajuste, como preposto,
ANTONIO MARTININGO FILHO, s6cio administrador, brasileiro, residente e domiciliado no
Condomiio Ville de Montagne, quadra 16-A, Jardim Botanico, Brasilia/DF.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA: MANUTENGAO DE REGISTROS, DOCUMENTOS
DISPONIBILIZAGAO AO CONTRATANTE E AO BID

17.1. A CONTRATADA devera manter todos os documentos e registros referentes a
execucdo do objeto por um periodo de 7 (sete) anos apos a extingao do contrato.

17.2 A CONTRATADA fica obrigada a:

(a) permitir que o Banco revise quaisquer contas, registros e outros documentos
relativos a apresentacdo de propostas e ao cumprimento do contrato e os submeta a
uma auditoria por auditores designados pelo Banco;

(b) prestar plena assisténcia ao Banco durante a investigacao; e

(c) fornecer ao Banco qualquer documento necessario a investigacdo de dentincias de
Praticas Proibidas e assegurar-se de que seus empregados ou agentes que tenham
conhecimento das atividades financiadas pelo Banco estejam disponiveis para
responder a consultas referentes a investigacdo provenientes do pessoal do Banco ou
qualquer investigador, agente, auditor ou consultor devidamente designado. Caso o
requerente, licitante, fornecedor ou prestador de servigos, empreiteiro, consultor,
membro de pessoal, subempreiteiro, subconsultor ou seus representantes ou
concessiondrio se negue a cooperar ou descumpra requerimento do Banco, ou de
qualquer outra forma crie obstaculos a investigagao do Banco, o Banco, a seu critério
unico e exclusivo, podera tomar medidas apropriadas contra o requerente, licitante,
fornecedor ou prestador de servicos ou seu representante, empreiteiro, consultor,
membro de pessoal, subempreiteiro, subconsultor e seus representantes e
concessionario.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA: DAS PRATICAS PROIBIDAS

18.1. Praticas Proibidas [Clausula aplicavel para os contratos de empréstimo assinados de
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18.2. A CONTRATADA devera observar os mais altos padrdes éticos durante o processo
licitatério e a execucdo do contrato, estando sujeitas as sangGes previstas na legislagao
brasileira e na cldusula décima primeira deste instrumento, também as elencadas nas
normas do banco Interamericano de Desenvolvimento - BID, em especial ao item 1.16 da
GN 2349-15/BID, constante no Termo de Referéncia.

19. CLAUSULA DECIMA NONA: DO FORO

19.1. Fica eleito o foro de Vitéria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para dirimir
qualquer duavida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento,
renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

19.2. Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar duvida quanto a
interpretacao do presente instrumento, as partes deverao buscar solu¢do administrativa, com a
participacdo da Procuradoria Geral do Estado, por intermédio de um ou mais meios desolugdo
consensual de conflitos previstos na Lei Complementar Estadual n 1.011/2022.

19.3. E, por estarem justos e contratados, assinam eletronicamente o presente por via Unica,
para que produza seus efeitos legais.

RAPHAEL TRES DA HORA
SUBSECRETARIO DE ESTADO PARA ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS — SEFAZ - CONTRATANTE

ANTONIO MARTININGO FILHO
MAF CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA - CONTRATADA
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TERMO DE REFERENCIA -

TREINAMENTO EM PRATICAS DE AUDITORIA

1.

IDENTIFICACAO DA CONTRATAGCAO

1.1 OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servico de treinamento em
Praticas de Auditoria, ofertado na modalidade in company (fechado), destinado ao
nivelamento e aperfeicoamento dos Auditores do Estado da Secont/ES.

1.2 DETALHAMENTO DO OBJETO

A Contratacao do treinamento no tema indicado no item 1.1, na modalidade in company
(fechada), devera ser oferecido de maneira remota (online) para até 25 (vinte e cinco)
Auditores do Estado, vinculados a Secretaria de Estado de Controle e
Transparéncia (Secont), com previsdo de carga horaria total de 40 (quarenta) horas
distribuidas nas seguintes etapas:

a) Etapa |: Praticas de Auditorias — 16 horas
b) Etapa lI: utilizacéo das préaticas de auditoria no planejamento, execucéo e elaboracéo de
relatério — 24 horas

1.21 OBJETIVOS:

Treinar os auditores nos procedimentos, técnicas e metodologias necessarios e
utilizados na auditoria de forma a prover conhecimento e ferramentas apropriadas para
a conducao de trabalhos relacionados a atividade de auditoria interna, bem como
desenvolver a capacidade de selecionar e aplicar as técnicas e/ou procedimentos mais
adequados ao trabalho, contribuindo para o aperfeicoamento do trabalho dos auditores.

Para a contratagao atingir o seu objetivo € necessario que, ao final do treinamento, os
auditores dominem os conceitos associados ao tema, as diferentes metodologias,
procedimentos e técnicas utilizadas, bem como sejam capazes de aplicar os
conhecimentos adquiridos, tais como: definir a estratégia global de auditoria e
desenvolver o planejamento de auditoria, compreender as principais técnicas para
obtencao e avaliagdo da evidéncia de auditoria a luz da materialidade estabelecida para
o trabalho, extrair conclusdes, formar a opinido de auditoria e emitir os relatorios.
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1.2.2 OBJETIVO DAS ETAPAS

a) ETAPAI - Praticas de Auditorias: Apresentar e aplicar conceitos, procedimentos,
técnicas e metodologias necessarios e utilizados na auditoria, incluindo a exposicéo de
modelos e de exemplos praticos, de forma a prover conhecimento e ferramentas
apropriadas para a conducéo de trabalhos sistematicos e disciplinados, que reforcem a
independéncia e a objetividade como atributos essenciais da atividade de auditoria interna,
contribuindo para o aperfeicoamento do trabalho dos auditores.

b) ETAPA II: Utilizacao das Praticas de Auditoria no planejamento, execucao e
elaboracao do Relatorio: Desenvolver a capacidade do auditor definir a estratégia global
de auditoria e desenvolver o planejamento de auditoria, compreender as principais técnicas
para obtencéo e avaliacéo da evidéncia de auditoria a luz da materialidade estabelecida
para o trabalho, extrair conclusdes, formar a opinido de auditoria e emitir os relatérios.

1.2.3 CONTEUDO PROGRAMATICO

ETAPA I: Praticas de Auditorias

MODULO 1 - Técnicas e Procedimentos de Auditoria e sua aplicagdo

11
1.2

13

14

1.5
1.6

Introducgao e conceitos referentes as técnicas de auditoria

Técnicas de coleta de dados, técnicas de diagndstico e técnicas de
evidenciacao

Principais técnicas de auditoria (Entrevistas e Indagacao Escrita ou Oral,
Analise Documental, Analise de dados, Conferéncia de Calculos ou
Recalculo, Confirmacao Externa ou Circularizagdao, Exame dos Registros
Correlagao das Informacgdes Obtidas, Inspecao Fisica, Observacao das
Atividades e Condig¢oes, Corte das Operagodes ou “Cut-Off”, Rastreamento
e Vouching, Painel de Referéncia, Analise SWOT, Diagrama de verificagao
de Risco, Diagrama Bow-Tie, Mapa de processos, Stalkeholder,
Benchmarking, Reexecucado, Brainstorming, Procedimentos Analiticos,
Amostragem, entre outras)

Utilizacao das técnicas para obtencao da evidencia:

a. Técnicas de obtencdo da evidéncia documental

b. Técnicas de obtencao da evidéncia fisica

c. Técnica de obtencao da evidéncia testemunhal

d. Técnicas de obtencdo da evidéncia analitica

Técnicas de auditoria assistidas por computador (TAAC)

Outras consideracdes referentes as técnicas e procedimentos de auditoria

MODULO 2 — Documentago de auditoria - Papéis de Trabalho

21
22
23
24

Conceitos sobre Papéis de Trabalho

Atributos dos Papéis de Trabalho

Revisao dos Papéis de Trabalho

Organizagao, Armazenamento e Acesso aos Papéis de Trabalho

MODULO 3 - Probabilidades e Técnicas de Amostragem

3.1

Estatistica descritiva: Dados estatisticos; Distribuicdo de frequéncias;
Medidas de posicao; Medidas de dispersao
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3.2 Experimentos, espaco amostral e tipos de evento
3.3 Probabilidade de ocorréncia de um evento

34 Amostragem em auditoria

3.5 Dimensionamento da amostra

3.6 Amostragem para testes de controle

3.7 Amostragem por unidade monetaria

ETAPA IlI: Utilizacdo das Praticas de Auditoria no planejamento, execucgio e
elaboracao do Relatorio

MODULO 1 — Planejamento de Auditoria

1.1 Fontes de possiveis trabalhos (universo de auditoria, requisitos do ciclo de
auditoria, solicitagbes da administragao, obrigacées regulatorias,
tendéncias relevantes, questdes emergentes, etc.).

1.2 Tipos de trabalhos de avaliacdo (avaliagbes de riscos e de controles,
auditorias de terceiros e conformidade contratual, seguranca e privacidade,
auditorias de desempenho e qualidade, key performance indicators,
auditorias operacionais, auditorias de conformidade financeira e
regulatoria).

1.3  Objetivos, critérios de avaliagao e escopo do trabalho.

14  Procedimentos do trabalho, técnicas a serem aplicadas, programa de

trabalho e natureza e da época dos testes.

1.5  Materialidade em auditoria.

1.6  Nivel de estruturacédo de equipe e recursos necessario para o trabalho.

MODULO 2 — Execugio de Auditoria
2.1 Coleta de Informacodes

a.Informacdes relevantes (revisar relatérios e dados de auditoria
anteriores, fazer apresentacoes e entrevistas, fazer observagoes, etc.)
como parte de uma pesquisa preliminar da area do trabalho.

b.Checklists e questionarios de risco e controle como parte de uma
pesquisa preliminar da area do trabalho.

c. Técnicas apropriadas de amostragem (ndo-estatistica, por julgamento,
descoberta, etc.) e analise estatistica.

2.2 Analise e Avaliacao

a.Abordagens analiticas e técnicas de mapeamento de processos
(identificacdo de processos, analise de fluxo de trabalho, geracdo e
analise de mapas de processos, diagramas de espaguete, diagramas
RACI, etc.).

b.Técnicas de revisao analitica (estimativa de razao, analise de variacao,
orcamento versus real, analise de tendéncias, outros testes de
razoabilidade, benchmarking, etc.).

c. Ferramentas e técnicas de auditoria computadorizadas (mineragao e
extracdo de dados, monitoramento continuo, papéis de trabalho
automatizados, médulos incorporados de auditoria, etc.).

d.Utilizacao de outras técnicas de auditoria e sua aplicagao pratica

e.Relevancia, suficiéncia e confiabilidade das possiveis fontes de
evidéncias.

2023-DRZOHB - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  05/01/2023 14:30 PAGINA 3 /24

2023-X061WN - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 29/11/2023 06:10 PAGINA 15/ 40



—3
PROFISCOII RO

Programa de Modernizagao da Gestdo Fiscal

N o Estado do Espirito Santo Unidade de Coordenacao do Secretaria da Fazenda 4 X
Profisco - SEFAZ % E
25

o
‘3&,_\:11. !
, BID 'z::..«g GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Banco Interamericana
de Desenvolvimento

o3P SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA

f. Papéis de trabalho e documentacao de informacdes relevantes para
apoiar as conclusoes e resultados do trabalho.

2.3 Principais atividades de supervisao de trabalhos (coordenar atribuicoes de
trabalho, revisar os papéis de trabalho, avaliar o desempenho do auditor,
etc.)

MODULO 3 — Relatério de Auditoria

3.1 Papéis de Trabalho e Relatério de Auditoria

3.2 Recomendagoes e planos de agao

(i) Relatérios de auditoria e os processos de garantia da qualidade

1.3 PUBLICO ALVO

Auditores de Estado que desempenham atividades na Secretaria de Estado de
Controle e Transparéncia.

1.4 METODOLOGIA

Aulas online expositivas, com exercicios e exemplos praticos para realizagao ao longo
do curso.

1.5 PREVISAO DE REALIZAGAO DO TREINAMENTO

O treinamento esta previsto para ocorrer em uma turma com até 25 (vinte e cinco)
auditores, entre os dias 08 e 19 de maio, com 4 horas diarias de aula, podendo ser
alterado a critério da Secont, para melhor atender as atividades da secretaria, apds
consultado o prestador do servigo sobre a disponibilidade.

CONTEXTUALIZAGAO E JUSTIFICATIVA

21

CONTEXTO GERAL

A promocado de acgbes de treinamento e capacitacdo dos servidores da SECONT,
especialmente do corpo técnico - Auditores do Estado - potencializa a melhoria dos
servicos prestados pelo 6rgdo, além de contribuir com o crescimento pessoal e
profissional do individuo, bem como para o desenvolvimento da instituicdo, melhorando
o resultado oferecido para a sociedade. Fortalecer o controle interno da administragao
publica estadual € fundamental para propiciar melhorias a eficiéncia, eficacia e
efetividade da gestao publica e de aplicagéo de recursos publicos.

A necessidade de treinamento continuo dos Auditores Internos € algo essencial para a
realizacdo de trabalhos efetivos e que busquem adicionar valor e melhorar as
operagées no ambito do Poder Executivo Estadual, atingindo assim o objetivo da
Auditoria Interna.

Além disso, a realizagao do treinamento encontra amparo na competéncia legal da
SECONT relativa a atividade de planejamento e execucdo de auditoria, o que
demandara da equipe de auditores da Secont conhecimentos aprofundados de técnicas

4
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e procedimentos utilizados na referida atividade a fim de obter e avaliar adequadamente
as evidéncias de auditoria, extrair conclusdes e emitir recomendacdes que
efetivamente possam ser oportunidades de melhoria para as unidades auditadas, o que
possibilitara a agregacao de valor as organizagdes avaliadas.

Destacamos que em sintonia com a recomendacgao do Conselho Nacional de Controle
Interno (CONACI), a SECONT incluiu em seu Planejamento Estratégico o objetivo de
atingir o terceiro nivel do IA-CM.

Cabe lembrar que hoje a Secont possui uma Coordenacao de Qualidade, CQUA, cujo
objetivo é buscar que esse 6rgao central do sistema de controle interno atinja o Nivel 3
de capacidade do modelo do IA-CM, o que significa, de acordo com os macroprocessos
“KPA 2.3 — Desenvolvimento Profissional Individual” e “KPA 3.4 — Profissionais
Qualificados”, assegurar que os auditores internos mantenham e aumentem
continuamente suas capacidades profissionais e prover a atividade de Auditoria Interna
com pessoal profissionalmente qualificado.

Nessa circunstancia, & essencial que os Auditores que realizam tal atividade possuam
as competéncias necessarias para desempenhar suas fungbes, em especial as
constantes do “KPA 2.1 — Auditoria de Conformidade” e “KPA 3.1 — Auditoria de
Desempenho/value-for-money”.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

No planejamento estratégico 2019-2023 esta previsto o alcance do nivel Ill do IA-CM.
Neste nivel existe a necessidade de realizacdo de auditorias baseadas em padroes
internacionais e respectivas técnicas, o que requer o treinamento dos auditores em
praticas de auditoria que inclui os procedimentos e técnicas a serem aplicadas.

Além disso foi identificada lacuna critica de atualizacdo na area de Auditoria,
especialmente no que se refere a conhecimento e utilizagdo adequada de técnicas e
procedimentos de auditoria, o que levou a previsdo no Plano Anual de Capacitacdo de
2022 da Secont de realizacdo do referido treinamento.

Dentro das diversas metas tragadas pela Secont no contrato de empréstimo BR-L 1517
PROFISCO Il esta a melhoria da capacidade da auditoria interna, que inclui agdes
como capacitagdo e treinamento dos auditores em auditoria, governanca,
gerenciamento de riscos e controles e em tecnologia da informacao.

Considerando essas premissas, chega-se a conclusdo da necessidade preponderante
de treinamento em Praticas de Auditoria, tanto para municiar os Auditores do Estado
de novas técnicas e procedimentos, quanto para possibilitar o aperfeicoamento dos
trabalhos dos auditores.

Em relacdo ao quantitativo de vagas, o treinamento sera oferecido a até 25 (vinte e
cinco) auditores da Secretaria, sendo preferencialmente ofertada aos lotados na
Subsecretaria de Controle — SUBCONT.

A definicdo da quantidade proposta tem como base a consulta realizada por e-mail

5
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as respectivas areas, sendo o quadro a seguir a demonstragao dos interessados:

SUB/COORDENAGCAO AUDITOR SERVIDOR COMISSIONADO TOTAL

GABINETE SECRETARIO 1 - -

= ASSESSORIA

-
[
[

= CQUA

SUBCONT

N

ASSESSORIA

CAUC

CCON

COEN

CAUG

CGOoV

CEFE

CHAC

CTEP

LT N PR N FNS PRI TN IR N 4
i
1

SUBINT

.
1
EEITSIEN TR BN EN TSI P B P

SUBSECRETARIO

ASSESSORIA

ColP 2 - -

CPAR - - - -

PROG.INTEG. - - - -

APOIO = - = s

SUBTRAN - - - -

SUBSECRETARIO - - - :

ASSESSORIA - = = =

LAB.DATA - = = -

CTRA . - = 5

= OUVIDORIA - = - -

CORREGEDORIA - - = =

= SUBSECRETARIO - - = 2

= ASSESSORIA = = - =

TOTAL 23 = = 23

3.

DA COMPARAGAO DE PREGOS

A contratagdo do treinamento pretendido, voltado para os auditores e servidores que
atuam na Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia visa o aperfeicoamento e
a potencializacdo do conhecimento dos servidores.

A contratacdo em vertente esta prevista no Plano Anual de Capacitacao de 2022 da
Secont e é passivel de ser financiada pelo contrato de empréstimo BR-L1517
PROFISCO II-ES, firmado com o Banco Interamericano de Desenvolvimento - BID,
Produto 1.5 “Novo Modelo de Controle Interno do Estado Implementado”, SubProduto
1.5.1 “Revisdo e implantagao dos procedimentos de auditoria interna e controle interno,
utilizando modelo de gerenciamento de riscos e integridade e sistemas informatizados
de apoio a gestao”.

Como tal, o treinamento também esta previsto no Plano de Aquisi¢cdes v.01 do contrato
BR-L1517, disponivel em (https://projectprocurement.iadb.org/pt/node/70).
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Nesse contexto, relevante esclarecer que, por fazer parte de programa cujos recursos
sdo oriundos de acordo de empréstimo com o BID, a contratacdo segue as politicas
desse agente financeiro, em especial, a GN2349-15 — “Politicas para Aquisi¢cao de Bens
e Contratacao de Obras”.

Considerando que os servigcos em questao ndo se enquadram como de consultoria e,
ainda, que seu custo estimado € inferior a U$$ 100.000,00, o objeto do presente TdR
pode ser, portanto, realizado pelo método de selegdo Comparacao de Pregos. Outra
caracteristica que nos leva ao método de Comparacgéo de Precos € que este € utilizado
para servicos de pequeno valor, sujeitos a especificagdo padronizada, conforme
encontra-se explicitado no Manual do Executor do BID (fl. 31). Nesse sentido, vale
salientar que a especificacdo dos servicos foi padronizada no bojo deste Termo de
Referéncia, possibilitando, desta maneira, que todos os interessados oferecam os
precos dos seus servicos de treinamento em consonancia com a ementa, carga horaria,
numero de turmas e formato de prestacdo do servico previamente delineada neste
Termo.

Com relagcdo a aplicabilidade das politicas do Banco, cumpre destacar que esta
encontra respaldo legal no Convénio Constitutivo do Banco e Decreto 73.131/1973 que
promulgou o Convénio Constitutivo do BID no Brasil.

Além disso, cabe relembrar que o art. 42, §5° da Lei 8.666/93, explicita a admissao

dessa politica em processos de compras financiados por organismo financeiro

multilateral de que o Brasil seja parte, conforme transcrito a seguir:
§ 59 Para a realizacdo de obras, prestagdo de servicos ou aquisicdo de bens
com recursos provenientes de financiamento ou doagdo oriundos de agéncia
oficial de cooperagéo estrangeira ou organismo financeiro multilateral de que o
Brasil seja parte, poderdo ser admitidas, na respectiva licitagdo, as
condigoes decorrentes de acordos, protocolos, convengbes ou tratados
internacionais aprovados pelo Congresso Nacional, bem como as normas
e procedimentos daquelas entidades, inclusive quanto ao critério de
selecdo da proposta mais vantajosa para a administra¢do, o qual podera
contemplar, além do preco, outros fatores de avaliacdo, desde que por elas
exigidos para a obtengdo do financiamento ou da doagédo, e que também néo
conflitem com o principio do julgamento objetivo e sejam objeto de despacho
motivado do 6érgdo executor do contrato, despacho esse ratificado pela
autoridade imediatamente superior. Grifei

Ademais, temos que, consoante a Politica GN2349-15, item 3.6, o método de
contratagdo proporciona a obtencdo de pregcos competitivos, visto que se baseia na
obtencado de cotagdes de preco de no minimo trés fornecedores ou prestadores de
servigco. A proposta valida de melhor preco competitivo estara apta ao aceite, o que
ocorrera com a assinatura da Ordem de Servico, nos moldes do Anexo |.

CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO DAS EMPRESAS
As empresas interessadas enviarao suas propostas conforme formulario técnico e de

preco, constante do Anexo lll, a ser preenchido com especificagao do curso e descrigéo
de carga horaria, prazo de execucado, metodologia, plataforma onde o curso sera

7
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ministrado, nome do profissional que ira ministrar o curso, formacdao académica,
qualificacao técnica, experiéncia profissional e valor global da proposta.

As propostas poderao ser encaminhadas por carta ou meio eletrénico no endereco a
ser indicado no Convite.

No preenchimento do formulario do Anexo lll, a empresa deve indicar um unico
profissional que ministrara o treinamento, sendo vedada sua substituicdo durante a
execucdo do objeto, exceto na ocorréncia de caso fortuito e forga maior, caso em que
devera ser indicado outro profissional de qualificagéo equivalente ou superior.

O profissional indicado podera ocupar a posi¢ao de diretor, sdcio ou integrar o quadro
permanente do participante na condicdo de empregado ou de prestador de servigos,
devendo ser comprovada sua vinculagdo com o licitante, até a data da apresentacao
dos documentos de qualificacdo, por meio de carteira de trabalho e previdéncia social
(CTPS), contrato de prestacao de servigos, ficha de registro de empregado ou contrato
social, conforme o caso.

O contrato de prestacao de servigcos que se refira a obrigagao futura do profissional em
responder pela empresa participante devera especificar sua vinculagao a execugao
integral do servico objeto desta comparagéo de precos.

Os profissionais cujas qualificacdes serdo consideradas para a comparagao deverao
preencher os requisitos relevantes minimos de qualificagcées indicados a seguir:

a) Requisitos de Qualificacdo minima

Requisitos Exigéncia

Formacdo Académica Graduacdo em curso superior

Qualificagdo Técnica a) Certificacdo reconhecida internacionalmente em Auditoria (por
(atender a um dos itens) exemplo:CIA);

b) Especializagdo ou MBA em Auditoria;

c) Mestrado em Auditoria;

d) Doutorado Auditoria.

Experiéncia Profissional a) Experiéncia minima de 200 horas como palestrante/ instrutor

(atender a um dos itens) em cursos sobre Auditoria;

b) 3 (trés) anos em Docéncia em nivel superior, especializagéo,
mestrado ou doutorado, em disciplinas relacionadas a auditoria;

c) 3 (trés) anos no exercio de funcédo relacionada a Auditoria.

b) Documentagao comprobatoria

b.1) A comprovacdao da formacao académica deve ser realizada por meio do
fornecimento de cépia do certificado, fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacéao (MEC);

b.2) As comprovagoes da qualificacdo técnica devem ser realizadas por meio do
fornecimento de copias de certificados validos emitidos pelas respectivas
instituicoes certificadoras;

b.3) As comprovacdes da experiéncia profissional devem ser realizadas por meio
de Declaragdes de Capacidade Técnica emitidas pelas instituicbes onde o

8
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profissional atuou como palestrante/instrutor e deve contemplar no minimo o nome
da instituicdo; o nome, escopo e carga horaria do curso, o local e data de sua
realizacao;

b.4) A comissao avaliadora podera realizar as diligéncias que considerar necessaria
para comprovar as qualificacdes e experiéncia dos profissionais.

c) Comissao Avaliadora

Para a avaliacao das informagdes e documentos fornecidos pelos licitantes sera
designada uma Comissao Técnica de Avaliagdo composta por servidores da
SUBCONT.

A comissao avaliadora devera observar se as propostas atendem a qualificagao
minima, com base na documentagcdo comprobatoria fornecida ou nas diligéncias
realizadas. Se o licitante ndo preencher os requisitos, a proposta nao sera considerada
valida e devera ser rejeitada.

A Comissao elaborara Relatério de Julgamento contendo: a lista das propostas que
atenderam a qualificacdo minima, ordenadas do menor para o maior valor, e a lista das
propostas que nao atenderam a qualificagdo minima.

Por fim, indicara a proposta que for julgada como a de melhor prego competitivo, caso
existam pelo menos trés pregcos competitivos validos, para que seja entregue a
documentacado de habilitacdo.

JUSTIFICATIVA DO PRECO

A selecao ocorrera por intermédio da Comparacao de Precos, na forma da Politica
GN2349-15, o que nos levara a contratar a proposta que apresentar o menor preco,
atendidos os requisitos deste Termo de Referéncia.

Conforme preconiza o art. 42 da Lei 8666/93, poderdo ser admitidas as condigdes
decorrentes das Normas da entidade quanto ao critério de selecao mais vantajosa, o
qual podera contemplar outros fatores de avaliacdo, desde que ndo conflitem com o
principio do julgamente objetivo.

Para a realizagdo do curso foi estimado um custo total de R$ 55.000,00 (cinquenta e
cinco mil reais), incluido os impostos e encargos, inclusive a contribuicao patronal.

Aremuneracao esta baseada na tarifa unitaria horaria estimada em R$ 62,50 (sessenta
e dois reais e cinquenta centavos) por hora aula de treinamento executado, multiplicado
pela carga horaria de 40 (quarenta) horas-aula e pelo numero de auditores interessados
na data da realizagao da pesquisa, que neste caso perfaz 22 (vinte e dois) auditores.

O preco do servigo devera incluir todas as despesas necessarias a realizagdo dos
servigos, principalmente a remuneragdo do profissional, recolhimento de encargos
sociais, tributarios, fiscais e previdenciarios e demais despesas operacionais

9
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decorrentes da contratacao.

5. DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

5.1 Registrar as ocorréncias havidas durante a execugao do presente Contrato, de tudo
dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omissao;

5.2 Manter, durante toda execugcdo do contrato, todas as condigdes de habilitacdo e
qualificagao exigida na licitagao;

5.3 Observar vedacao da subcontratagdo no todo ou em parte, do objeto contratado.

5.4 Adotar todas as providéncias necessarias para regularizagao de seu regime tributario
junto aos érgaos competentes;

5.5 Realizar os treinamentos nas datas definidas juntamente com a SECONT;

5.6 Fornecer as ferramentas tecnoldgicas necessarias para a realizagao do treinamento no
formato “in company online”, inclusive que permitam a interagdao em tempo real do
instrutor com os participantes, exceto a conexao de internet dos participantes;

5.7 Ministrar todo conteudo proposto com instrutor qualificado e com experiéncia
comprovada no treinamento do assunto requerido;

5.8 Controlar a frequéncia dos participantes;

5.9 Fornecer Certificado de Conclusao do Treinamento, para todos aqueles que obtiverem
o desempenho minimo estipulado;

5.10 Assumir todas as despesas necessarias para a realizagdo do curso, inclusive
despesas com impostos.

6. DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

6.1 Acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto;

6.2 Prestar ao Contratado, em tempo habil, as informagdes e os esclarecimentos

10
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eventualmente necessarios a prestacéo dos servicos;

6.3 Realizar o envio, ao Contratado, dos nomes dos auditores que participarao do
treinamento, limitado ao quantitativo de até 25 (vinte e cinco);

6.4 Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada na execucao do objeto
e aplicar as penalidades quando cabiveis;

6.5 Efetuar o pagamento devido pela prestacdo dos servigos, no prazo estabelecido, desde
gque cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas;

6.6 Designar servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizagdo da
execucao dos servicos.

7. DO PAGAMENTO

7.1 A Contratante pagara a Contratada, até o 10° (décimo) dia util apds a apresentacao da
Nota Fiscal/Fatura correspondente, devidamente aceita pelo Contratante, vedada a
antecipacao.

7.2 Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes

termos:
12 ND
VM =VF X —X ——
100 360

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = Numero de dias em atraso.

7.3 Incumbira a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida,
a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se a respectiva discriminagao dos
servigos efetuados, o memorial de calculo da fatura.

7.4 A aprovacao, pelo Contratante, se dera pela emissdo do Termo Circunstanciado de
Recebimento, de acordo com o modelo do Anexo Il, para a realizagéo integral de cada
um dos servigos constantes da Ordem de Servigo.

7.5 A liquidacdo da despesa obedecera, rigorosamente o estabelecido na Lei 4.320/1964,
assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

11
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7.6 Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para correcado, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentagdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer
onus ou correcao a ser paga pela Contratante.

7.7 A Contratada devera assinar o Recibo de Pagamento e o Termo de Aceite contendo o
resumo das horas trabalhadas, valor bruto, encargos e valor liquido.

8. VIGENCIA

8.1 O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicagdo do
resumo do contrato no Diario oficial e tera duragdo de 60 (sessenta) dias superior ao
do cronograma de execugao dos servigos.

8.2 O objeto do presente contrato devera ser realizado de acordo com as etapas previstas
no cronograma de execucao dos servicos.

8.3 Os prazos mencionados nos itens 8.1 e 8.2 poderdo ser prorrogados, com a
autorizacao e justificativa por escrito, observando-se as hipoteses do art. 57, §1° da Lei
8.666/93.

9. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

A contratacdo do curso para a quantidade de até 25 (vinte e cinco) auditores perfaz
o valor total estimado de R$ 55.000,00 (cinquenta e cinco mil reais).

10. ORIGEM DO RECURSO E PRODUTO FINALISITCO

Os recursos sao provenientes do contrato de empréstimo BR-L 1517 PROFISCO Il -
ES, firmado entre o Estado do Espirito Santo e o Banco Interamericano de
Desenvolvimento - BID.

A acao de treinamento esta inserida no ambito do:
e Componente | — “Gestao Fazendaria e Transparéncia Fiscal”;
e Produto 1.5 “Novo Modelo de Controle Interno do Estado Implementado”;
e SubProduto 1.5.1 “Revisdo e implantagdo dos procedimentos de auditoria
interna e controle interno, utilizando modelo de gerenciamento de riscos e
integridade e sistemas informatizados de apoio a gestao”.

12
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11. PRATICAS PROIBIDAS

11.1 As Praticas Proibidas compreendem atos de: (i) praticas corruptas; (ii) praticas
fraudulentas; (iii) praticas coercitivas; (iv) praticas colusivas, (v) praticas obstrutivas e
(vi) apropriagao indébita. O Banco1 estabeleceu mecanismos para denuncia de
suspeitas de Praticas Proibidas. Qualquer denuncia devera ser apresentada ao
Escritério de Integridade Institucional (Ell) do Banco para que se realize a devida
investigagdo. O Banco também estabeleceu procedimentos de sancdo para a
resolucdo de casos. Além disso, o Banco celebrou acordos com outras instituicoes
financeiras internacionais (IFl) visando ao reconhecimento reciproco das sangodes
aplicadas pelos respectivos 6rgaos de sancao.

(a) Parafins de cumprimento dessa Politica, o Banco define os termos indicados a seguir:

(i) uma pratica corrupta consiste em oferecer, dar, receber ou solicitar,
direta ou indiretamente, qualquer coisa de valor para influenciar as acdes de
outra parte;

(ii)uma pratica fraudulenta € qualquer ato ou omissao, inclusive a tergiversagao
de fatos ou circunstancias que deliberada ou imprudentemente engane ou
tente enganar uma parte para obter beneficio financeiro ou de outra natureza
ou para evadir uma obrigacao;

(i) uma pratica coercitiva consiste em prejudicar ou causar danos ou ameacar
prejudicar ou causar danos, direta ou indiretamente, a qualquer parte ou a seus
bens para influenciar indevidamente as agdes de uma parte;

(iv)uma pratica colusiva € um acordo efetuado entre duas ou mais partes com o
intuito de alcangar um propdsito impréprio, incluindo influenciar
inapropriadamente as agdes de outra parte;

(v) uma pratica obstrutiva consiste em:

(aa) destruir, falsificar, alterar ou ocultar evidéncia significativa para uma
investigacao do Grupo BID, ou prestar declaragdes falsas aos investigadores
com a intens&o de obstruir uma investigacao do Grupo BID;

(bb) ameacar, assediar ou intimidar qualquer parte para impedir a divulgacao de
seu conhecimento de assuntos que sdo importantes para a investigacao do
Grupo BID ou a continuagao da investigacao; ou

(cc) todo ato realizado com a intensdo de impedir o exercicio dos direitos
contratuais de auditoria e inspe¢ao do Grupo BID previstos no item 11.1(f) ou
seus direitos de acesso a informacéo; e

T A expresséo “Banco” usada neste TdR refere-se ao Banco Interamericano de Desenvolvimento, agente
financeiro dos recursos que serdo aplicados no pagamento da contratacao.
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(b) Se o Banco determinar que, em qualquer etapa da aquisicdo ou execugcado de um
individuo atuando como proponente ou
inclusive, entre outros,

contrato, uma empresa, entidade ou
participando de uma atividade financiada pelo Banco,
requerentes, licitantes, fornecedores de bens, empreiteiros, consultores, membros do
pessoal, subempreiteiros, subconsultores, prestadores de servicos, concessionarias,
Mutuarios (incluindo os Beneficiarios de doagdes), 6rgdos executores ou orgaos
contratantes (inclusive seus respectivos funcionarios, empregados e representantes,
sejam suas atribuicdes expressas ou implicitas) cometeu uma Pratica Proibida, o

de Desenvolvimento
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(vi) a “apropriagao indevida” consiste no uso de fundos ou recursos do Grupo BID
para um proposito indevido ou para um proposito ndo autorizado, cometido de

forma intencional ou por negligéncia grave.

Banco podera:

(i) ndo financiar nenhuma proposta de adjudicagcdo de um contrato para
aquisicao de bens ou a contratacdo de obras financiados pelo Banco;

(i) suspender os desembolsos da operacao se for determinado, em qualquer
etapa, que um funcionario, agente ou representante do Mutuario, do 6rgao
executor ou do 6rgao contratante cometeu uma Pratica Proibida;

(i) declarar que houve aquisicdo viciada e cancelar e/ou declarar vencido
antecipadamente o pagamento da parte do empréstimo ou doacgao relacionada
inequivocamente com um contrato, se houver evidéncias de que o
representante do Mutuario ou Beneficiario de uma doagdo nao tomou as
medidas corretivas adequadas (incluindo, entre outras medidas, a notificacao
adequada ao Banco apés tomar conhecimento da Pratica Proibida) dentro de
um periodo que o Banco considere razoavel;

(iv) emitir adverténcia a empresa, entidade ou individuo com uma carta formal
censurando sua conduta;

(v) declarar que uma empresa, entidade ou individuo ¢é inelegivel,
permanentemente ou por um periodo determinado, para: (i) ser adjudicada ou
para participar em atividades financiadas pelo Banco; (ii) ser designado como
subconsultor, subempreiteiro, fornecedor de bens ou provedor de servigos de
uma empresa elegivel a qual tenha sido adjudicado um contrato financiado pelo
Banco;

(vi)encaminhar o assunto as autoridades competentes, encarregadas de
fazer cumprir as leis; e/ou;

(vii) impor outras san¢des que julgar apropriadas as circunstancias, inclusive multas

que representem para o Banco o reembolso dos custos referentes as
investigacdes e processo. Essas sangdes podem ser impostas adicionalmente
ou em substituicdo as sanc¢des acima referidas.

(c) O disposto nos incisos (i) e (ii) do item 11.1 (b) se aplicara também aos casos em
que as partes tenham sido temporariamente declaradas inelegiveis para a adjudicacao
de novos contratos, na pendéncia da adogdo de uma decisdo definitiva em um

14
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processo de sanc¢ao ou qualquer outra decisao.

(d) A imposicao de qualquer medida tomada pelo Banco conforme as disposicoes
anteriormente referidas sera de carater publico.

(e) Além disso, qualquer empresa, entidade ou individuo atuando como proponente
ou participando de uma atividade financiada pelo Banco, incluisive, entre outros,
requerentes, licitantes, fornecedores de bens, empreiteiros, consultores, membros do
pessoal, subempreiteiros, subconsultores, prestadores de servicos, concessionarios,
Mutuarios (inclusive beneficiarios de doagdes), 6rgdos executores ou orgaos
contratantes (inclusive seus respectivos funcionarios, empregados e representantes,
sejam suas atribuicées expressas ou implicitas), podera ser sujeito a sangdes, em
conformidade com o disposto nos acordos que o Banco tenha celebrado com outra
instituicdo financeira internacional com respeito ao reconhecimento reciproco de
decisdes de inelegibilidade permanente. Para fins do disposto neste paragrafo, o
termo “sangao” refere-se a toda inelegibilidade permanente, imposicao de condicdes
para a participacdo em futuros contratos ou adogéo publica de medidas em resposta
a uma contravencgao as regras vigentes de uma IFI aplicavel a denuncias de Praticas
Proibidas;

( O Banco exige que os requerentes, licitantes, fornecedores de bens e seus
representantes, empreiteiros, consultores, membros do pessoal, subempreiteiros,
subconsultores, prestadores de servicos e concessionarios permitam que o Banco
inspecione quaisquer contas, registros e outros documentos relativos a apresentagao
de ofertas e ao cumprimento do contrato e os submeta a uma auditoria por auditores
designados pelo Banco. Os requerentes, licitantes, fornecedores de bens e seus
representantes, empreiteiros, consultores, membros do pessoal, subempreiteiros,
subconsultores, prestadores de servicos e concessionarios deverao prestar plena
assisténcia ao Banco em sua investigagao. O Banco requer ainda que os requerentes,
licitantes, fornecedores de bens e seus representantes, empreiteiros, consultores,
membros do pessoal, subempreiteiros, subconsultores, prestadores de servicos e
concessionarios: (i) mantenham todos os documentos e registros referentes as
atividades financiadas pelo Banco por um periodo de sete (7) anos apos a conclusao
do trabalho contemplado no respectivo contrato; (ii) fornegcam qualquer documento
necessario a investigacao de denuncias de Praticas Proibidas e assegurem-se de que
os empregados ou representantes dos requerentes, licitantes, fornecedores de bens
e seus representantes, empreiteiros, consultores, subempreiteiros, subconsultores,
prestadores de servicos e concessionarios que tenham conhecimento das atividades
financiadas pelo Banco estejam disponiveis para responder as consultas relacionadas
com a investigagcdo provenientes de funcionarios do Banco ou de qualquer
investigador, representante, auditor ou consultor devidamente designado. Caso o
requerente, licitante, fornecedor de bens e seu representante, empreiteiro, consultor,
membro do pessoal, subempreiteiro, subconsultor, prestador de servicos ou
concessionario se negue a cooperar ou descumpra o exigido pelo Banco, ou de
qualquer outra forma crie obstaculos a investigacao por parte do Banco, o Banco, a
seu critério, podera tomar medidas apropriadas contra o requerente, licitante,
fornecedor de bens e seu representante, empreiteiro, consultor, membro do pessoal,
subempreiteiro, subconsultor, prestador de servigos ou concessionario.

(9) Nas aquisi¢cdes de bens, obras ou servicos (exceto os de consultoria diretamente de
uma agencia especializada que que seguira uma politica especifica do Banco), todas

15
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as disposicoes do item 11.1 relativas as sang¢des e Praticas Proibidas serdo aplicadas
integralmente aos requerentes, licitantes, fornecedores de bens e seus
representantes,  empreiteiros,  consultores, funcionarios, = subempreiteiros,
subconsultores, prestadores de servigos e concessionarios (inclusive seus respectivos
funcionarios, empregados e representantes, quer suas atribuicbes sejam expressas
ou implicitas), ou qualquer outra entidade que tenha assinado contratos com essa
agéncia especializada para fornecer tais bens, obras, servicos (exceto os de
consultoria), em conexao com as atividades financiadas pelo Banco. O Banco se
reserva o direito de obrigar o Mutuario a langar méo de recursos tais como a
suspensao ou a rescisdo. As agéncias especializadas deverdao consultar a lista de
empresas ou pessoas fisicas declaradas temporaria ou permanentemente inelegiveis
pelo Banco. Caso alguma agéncia especializada celebre um contrato ou uma ordem
de compra com uma empresa ou  um individuo  declarado temporaria ou
permanentemente inelegivel pelo Banco, o Banco nao financiara os gastos correlatos
e podera tomar as demais medidas que considere apropriadas.

11.2 Os Concorrentes ao apresentar uma proposta declaram e garantem que:

(i) leram e entenderam a proibicdo sobre atos de fraude e corrupgéo disposta pelo
Banco e se obrigam a observar as normas pertinentes;

(i) ndo incorreram em nenhuma Pratica Proibida descrita neste documento;

(i) ndo adulteraram nem ocultaram nenhum fato substancial durante os processos de
selegdo, negociagao e execugao do contrato;

(ivynem eles nem os seus agentes, pessoal, subempreiteiros, subconsultores ou
quaisquer de seus diretores, funcionarios ou acionistas principais foram declarados
inelegiveis pelo Banco ou outra Instituicdo Financeira Internacional (IFl) e sujeito as
disposicoes dos acordos celebrados pelo Banco relativos ao reconhecimento mutuo
de sanc¢des a adjudicacao de contratos financiados pelo Banco, nem foram declarados
culpados de delitos vinculados a praticas proibidas;

(v) nenhum de seus diretores, funcionarios ou acionistas principais tenha sido diretor,
funcionario ou acionista principal de qualquer outra empresa ou entidade que tenha
sido declarada inelegivel pelo Banco ou outra Instituicdo Financeira Internacional (IFI)
e sujeito as disposicdes dos acordos celebrados pelo Banco relativos ao
reconhecimento mutuo de sanc¢des a adjudicagcao de contratos financiados pelo Banco
ou tenha sido declarado culpado de um delito envolvendo Praticas Proibidas;

(vi) declararam todas as comissoes, honorarios de representantes ou pagamentos
para participar de atividades financiadas pelo Banco; e

(vii) reconhecem que o descumprimento de qualquer destas garantias constitui
fundamento para a imposicao pelo Banco de uma ou mais medidas descritas no item
11.1(b).

12. DISPOSIGOES FINAIS

16
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Na ocorréncia de alguma situacdo nao prevista neste projeto, todas as
consequéncias de sua existéncia serao regidas pela GN 2349-15, bem como pelas
legislagdes patrias, normas e politicas do ente financiador pertinentes ao tema.

13. UNIDADE RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

Subsecretaria de Estado de Controle — SUBCONT, da Secretaria de Estado de Controle
e Transparéncia — SECONT.

14. UNIDADE CONTRATANTE

Secretaria de Estado da Fazenda do Espirito Santo — SEFAZ
Av. Jodo Batista Parra, n° 600 - Enseada do Sua

CEP 29.050-375 — Vitéria — ES

Tel:(27) 3347-5131

e-mail: ucp@sefaz.es.gov.br

Vitéria, 04 de janeiro de 2023

(Assinatura(s) Eletrénica(s))
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ANEXO |
SECRETARIA DE ESTADO DA  -QRDEM DE SERVICO
FAZENDA O N XXXXXXXX
EDITAL N° XXXXX

1 DESCRIGCAO GERAL DOS SERVICOS/PRODUTOS

1.1. A presente Ordem de Servigo tem por objeto a execugdo de treinamento em
Praticas de Auditoria, conforme especificado no “Termo de Referéncia”, que faz parte
integral desta Ordem de Servigo.
1.2. Integram esta Ordem de Servigo, como partes indissociaveis e independentemente
de transcrigao:

(a) O Edital e todos os seus anexos;

(b) A proposta comercial da contratada.

2 PRAZO PARAEXECUGAO

Data de inicio Data de término
[18/12/2023] [22/12/2023]

3 SERVIGCOS PLANEJADOS/CRONOGRAMA DE EXECUGAO

Item Descricao do servigo/produto Data Data Horas

| Inicio Conclusao Estimadas
1. Curso de Préticas de Auditoria [18/12/2023] [22/12/2023] [40h]

4 CRITERIOS DE AVALIACAO DA QUALIDADE DOS SERVIGOS/PRODUTOS

12,8:0,0.9.0.0.0.0.9.0.0.9.0.9.0,0.9.0.0.0,0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.¢.0.9.¢.¢
XXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXXKXXXXXX]

5 CUSTOS

Perfil Valor H/h (R$) Qtd. Horas Total (R$)
PXXXXXX]

DXOXXXXX]

6 PARTICIPANTES

Nome Cargo E-mail Telefone Orgéo
XXXXXXX]
XXXXXXX]
XXXXXXX]
XXXXXXX]

2023-29KTX9 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  08/11/2023 12:10 PAGINA1/3
2023-X061WN - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 29/11/2023 06:10 PAGINA 30/ 40



Programa de Modernizagio da Gestdo Fiseal .
il o E<tado do Espirito Santo Unidade de Coordenacao do Secretaria da Fazenda

-
£ PROFISCOII R SIIe

Profisco - SEFAZ

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA

7 FISCAL DESIGNADO

O Contratante designa o(a) Sr(a) [inserir nome] como Fiscal do Contrato, que sera
responsavel pela coordenagéo das atividades contempladas neste Contrato, aceitagéo e
aprovagao por parte do Contratante dos servigos ou outros elementos que devem ser
fornecidos, e o recebimento e aprovagéo das faturas para os pagamentos.

8 ANEXOS
POXXXXXX]

PXXXXXXX]

A Contratada se compromete a prestar os servigos de acordo com as normas mais
elevadas de competéncia e integridade ética e profissional.

A Contratada sera responsavel por contratar os seguros pertinentes.

Vitoria, xx de xxxxxx de xxxx.

Responsavel SECONT

Ciente:

Contratada
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ANEXO I

TERMO CIRCUNSTANCIADO DE RECEBIMENTO

Contratado(a): [indicar]

Ordem de Servi¢o: n° [indicar]

Objeto: [indicar]

AFERIGAO DO OBJETO

[indicar]

INFORMACOES COMPLEMENTARES

[indicar]

RECEBIMENTO

Declaramos que a Contratada cumpriu com a entrega dos servigos da OS....., nas
condicoes e circunstancias acima descritas, obedecendo as especificacoes
técnicas estabelecidas no Edital e seus anexos, ensejando a emissao deste
ACEITE, requisito para o pagamento de R$ .....

As evidéncias das informacbes descritas neste termo estdo anexadas a este
termo de recebimento.

De acordo:

Vitoria, [xx] de [xxxxxx] de [xxxx].

Responsavel SECONT
Lider do Produto 1.5

Contratada

20
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ANEXO Il

FORMULARIO TECNICO E DE PREGO

[Para a efetivagdo das propostas ao presente Convite, encaminhar formulério
técnico e de prego contendo no minimo as informagbées do modelo a seguir
apresentado, bem como anexar os documentos comprobatdrios das informagbes
prestadas]

Ao Contratante: [indicar]
Referéncia: CP n.° [indicar]

Execucao de [indicar a curso]

01 — Especificagao do curso:

02 — Carga horaria por turma:

02 — Quantidade de turmas:

03 — Carga horaria total:

04 — Prazo de execugéo total: [data de inicio da primeira turma e data de fim da
ultima turma]

05 — Metodologia:

06 — Local de realizagao: [indicar plataforma online]

| - DADOS DA EMPRESA

01 - Nome: [sem abreviatura]

02 - CNPJ

02 - Endereco:

03 - Telefone:

04 — Endereco eletrénico (e-mail):

Il - DADOS DO PROFISSIONAL INSTRUTOR

01 — Nome completo: [sem abreviatura]

02 - Endereco:

03 - Telefone:

04 - E-mail:

05 - Identidade:

06 - Orgao expedidor:

07 - CPF:

08 — Vinculo com empresa: [diretor, socio, funcionario, prestador de servigo, etc.]

21
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Il - FORMAGAO ACADEMICA DO INSTRUTOR

01 — Titulagao: [curso superior em nivel de graduacao, reconhecido pelo MEC]
02 — Instituicdo de ensino: [sem abreviagao]
03 — Ano de concluséo:

IV - QUALIFICAGAO TECNICA

01 - Certificagcoes

(Liste a(s) certificagcdes(s) internacional(is) obtida(s) em Auditoria).

Certificacao:

Instituigao:

Endereco eletrénico para acesso a certificacao:
Carga horaria:

02 - Especializagdo ou MBA (duragao minima de 360 horas)

Programa:

Titulo do trabalho de conclusao de curso:

Instituicao:

Endereco eletrénico para acesso ao trabalho de conclusao do curso:
Carga horaria:

03 - Mestrado:

Titulo da Dissertacao:
Instituicdo:
Endereco eletrénico para acesso a dissertagcao:

04 - Doutorado:

Programa:

Titulo da Tese:

Instituicdo:

Endereco eletrénico para acesso a Tese:

V - EXPERIENCIA PROFISSIONAL
Informe em ordem cronoldgica regressiva (dia/més/ano), a experiéncia profissional
desenvolvida no exercicio de atividades que guardem estrita relagdo com a

prestacao do servigo proposto.
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01 - Palestrante/Instutor

Instituicdo:
Tema da Palestra/Titulo do Curso:
Conteudo Programatico:

Periodo: [data de inicio das atividades e data final das atividades]
Carga horaria:

02 - Docéncia

Instituicdo:

Matéria:

Ementa:

Periodo: [data de inicio das atividades e data final das atividades]

03 - Fungoes Relacionadas

Instituicdo:
Cargo Ocupado:
Funcgdes Exercidas:

Periodo: [data de inicio das atividades e data final das atividades]
Experiéncia Adquirida: [discriminar as principais atividades desenvolvidas]

VI - DO PRECO

Tendo examinado as condi¢cdes do Convite e dos Anexos que o integram, para a prestacao
de servico mencionado, propomos a realizacdo de cada turma do curso pelo preco de R$
[indicar] (___), perfazendo o preco total de R$ [indicar] (__).

Declaro que as informacdes aqui prestadas séo verdadeiras e que responderei sob as
penas da lei por falsidade ou inexatiddo das informacdes fornecidas e ainda:

(i) ter conhecimento das especificidades da prestacédo do servico;

(i) aceitar todas as condi¢des impostas pelo Convite para comparacdo de pregos (CP) para
contratacédo de servicos e seus anexos;

(iii) compreender a proposta todas as despesas trabalhistas, fiscais e demais impostos e
encargos necessarios a perfeita prestacéo de servico.

Vi — ANEXOS

[anexar os documentos comprobatérios das informagées prestadas]

Vitoria, [xx] de [xxxx] de [xxxx].

Assinatura

23
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PROPOSTA COMERCIAL

SECAO 2. FORMULARIO DE APRESENTAGAO DE PROPOSTA

FORMULARIO TECNICO E DE PRECO

[Para a efetivagdo das propostas ao presente Convite, encaminhar formulario técnico e de
preco contendo no minimo as informagdes do modelo a seguir apresentado, bem como
anexar os documentos comprobatoérios das informagdes prestadas:

Ao Contratante:

SEFAZIES

Referéncia: CP n.°

002/2023

Execucao de Curso Préticas

de Auditoria

Especificagao do curso: Curso Praticas de Auditoria
Carga horaria por turma: 40 horas

Quantidade de turmas: 01

Carga horaria total: 40 horas

Prazo de execugao total: 21 de novembro a 02 de dezembro

| B[~

Metodologia: Aulas online expositivas, com exercicios e exemplos praticos para
realizagéo ao longo do curso.
7. | Local de realizagao: MS Teams ou Zoom

O

ADOS DA EMPRESA

Nome: MAF CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA

CNPJ: 46.297.437/0001-30

Enderego: Condominio Ville de Montagne, 162/60 — Brasilia (DF) — 71680-357
Telefone: (61) 99570.5997

Endereco eletrénico (e-mail): martiningo29@gmail.com

S ol B R oy

DADOS DO PROFISSIONAL INSTRUTOR

Nome completo: Antonio Martiningo Filho

Enderego: Condominio Ville de Montagne, 162/60 — Brasilia (DF) — 71680-357
Telefone: (61) 99570.5997

E-mail: martiningo29@gmail.com

Identidade: 17114372

Orgao expedidor: SSp-SP

CPF:097.000.288-28

Vinculo com empresa: Sécio-Diretor

e B B2l ol ol Kool A e
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1l - FORMACAO ACADEMICA DO

1. | Titulagdo: Mestre em Administagao e Doutorando em Ciéncias Contabeis
2. | Instituicdo de ensino: Universidade de Brasilia (UnB)

3. | Ano de conclusao: 2007 (Mestrado) — Em andamento (Doutorado)

IV- QUALIFICAGAO TECNICA

01 - Certificagcoes

(Listea(s) certificagdes(s) internacional(is) obtida(s) em Auditoria)
Certificagao: CIA

Instituicdo: INSTITUTE OF INTERNAL AUDITORS

Enderecgo eletrénico para acesso a certificagao:_https://iiabrasil.org.br/

Carga horaria: 360 horas

02 - Especializagao ou MBA (duragdo minima de 360 horas)

Programa: MBA EM AUDITORIA INTERNA

Titulo do trabalho de conclusao de curso: INOVACAO NA AUDITORIA INTERNA
Instituicdo: FIPECAFI

Endereco eletronico para acesso ao trabalho de conclusao do curso:
https://fipecafi.org/

Carga horaria: 360 horas

03 - Mestrado:
Titulo da Dissertagao: Assédio Moral e Gestao de Pessoas
Instituicdo: Universidade de Brasilia (UnB)

Enderecgo eletrénico para acesso a dissertagao:
https://repositorio.unb.br/handle/10482/2359

04 - Doutorado:

Programa: Pés Graduagao em Ciéncias Contabeis
Titulo da Tese: Gestao de Riscos Sociais e Ambientais
Instituicdo: Universidade de Brasilia (UnB)

Endereco eletronico para acesso a Tese: Em andamento

V- EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Informe em ordem cronoldgica regressiva (dia/més/ano), a experiéncia profissional
desenvolvida no exercicio de atividades que guardem estrita relagdo com a
prestagéo do servigo proposto.

01 - Palestrante/Instutor

Instituicdo: INSTITUTO DOS AUDITORES INTERNOS DO BRASIL

Tema da Palestra/Titulo do Curso: AUDITORIA INTERNA (DO BASICO AO
AVANCADO)

Conteudo Programatico: Fundamentos, Conceitos e Técnicas de Auditoria Interna
Periodo: junho/2018 até a presdente data

Carga horaria: 40 horas
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02 -

Instituicdo: FIPECAFI

Matéria: Formagédo de Membros de Comités de Auditoria e Gestao de Riscos
Ementa: Auditoria Interna, Gestao de Riscos, Controles Internos e Conformidade
Periodo: maio/2019

03 - Fungoes Relacionadas

Instituigdo: BANCO DO BRASIL S.A.

Cargo Ocupado: EXECUTIVO DA AUDITORIA INTERNA

Fungdes Exercidas: COORDENACAO DE EQUIPE COM MAIS DE 400 AUDITORES
Periodo: 03/2012 A 03/2018

Experiéncia Adquirida: Auditoria Interna, Gestao de Riscos, Controles Internos,
Compliance e Integridade.

VI- DO PREGCO

Tendo examinado as condigdes do Convite e dos Anexos que o integram, para a
prestacao de servigo mencionado, propomos a realizagao de uma turma do curso pelo
preco de R$ R$ 38.000,00 (trinta e oito mil reais), perfazendo o preco total de R$
38.000,00 (trinta e oito mil reais), no periodo de 18 a 22.12.2023, com carga
horaria diaria de 8 horas, perfazendo o total de 40 horas.

Declaro que as informagdes aqui prestadas sao verdadeiras e que responderei sob as
penas da lei por falsidade ou inexatiddo das informacdes fornecidas e ainda:

(i) ter conhecimento das especificidades da prestagao do servigo;

(i) aceitar todas as condi¢oes impostas pelo Convite para comparagaode pregos (CP)
para contratagao de servigos e seus anexos;

(iii) compreender a proposta todas as despesas trabalhistas, fiscais e demais
impostos e encargos necessarios a perfeita prestagao de servigo.

VII- ANEXOS
Certificados e comprovagédo de experiéncia

Brasilia (DF), 22 de novembro de 2023.

Documento assinado digitalmente

“b ANTONIO MARTININGO FILHO
g Data: 22/11/2023 09:51:10-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Antonio Martiningo Filho
Sécio-Diretor
CPF: 097.000.288-28
Representante Legal
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ASSINATURAS (2)

Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, 8 2°, por:

RAPHAEL TRES DA HORA ANTONIO MARTININGO FILHO
SUBSECRETARIO ESTADO QCE-01 CIDADAO
SUBSAD - SEFAZ - GOVES assinado em 29/11/2023 06:10:00 -03:00

assinado em 28/11/2023 14:00:17 -03:00

INFORMAQC)ES DO DOCUMENTO

Documento capturado em 29/11/2023 06:10:00 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

por ALEXANDRE VARGAS NEMER (ANALISTA DO EXECUTIVO - SUGEC - SEFAZ - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2023-X061WN
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