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2.3 - O valor da remuneracdo do 1° ao 11° més sera de R$ 14.918,78 (Quatorze mil,
novecentos e dezoito reais e setenta e oito centavos) e do 12° més sera de R$ 34.810,49
(trinta e quatro mil, oitocentos e dez reais e quarenta e nove centavos), resultante da
aplicacdo dos percentuais de desembolso de 7,5% (sete virgula cinco por cento) e 17,5%
(dezessete virgula cinco por cento), respectivamente, dispostos no item 10 e Anexo II do
termo de referéncia.

2.4 - O valor da remuneragdo mensal do consultor ja inclui os custos referentes a execugdo
dos servigos, conforme memoaria de calculo do Anexo II do Termo de Referéncia.

2.5 - No valor acima (item 2.1) estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacdo.

2.6 - O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerdo dos servicos/objetos efetivamente prestados/entregues, conforme
cronograma fisico/financeiro indicado no Termo de Referéncia.

2.7 - O valor correspondente ao encargo patronal do consultor, para valor o global de 12
meses, sera de R$ 39.783,46 (Trinta e nove mil, setecentos e oitenta e trés reais e quarenta
e seis centavos), conforme calculo do Anexo II do termo de referéncia.

2.8 - O reequilibrio econdmico e financeiro, em qualquer de suas espécies, em especial o
reajuste e a repactuacdo, observara, conforme a natureza do objeto contratual, as regras
previstas nos arts. 45 a 53 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023 e na Lei Federal n©
14.133/2021, inclusive quanto a renlncia irretratavel por auséncia de requerimento formal
durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo (art. 46 do Decreto).

2.9- Os precos inicialmente contratados sado fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

2.10 - Apds o interregno de um ano, mediante pedido do contratado, os pregos iniciais para
os custos decorrentes de mercado poderdo ser reajustados, mediante a aplicagdo, pelo
contratante, do indice INPC - IBGE (Indice Nacional de Pregcos ao Consumidor),
exclusivamente para as obrigacOes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade,
com base na seguinte formula:

VR = Valor do reajuste;

V = Valor atual do contrato ou da parcela a ser reajustada;

I0 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente ao
més-base;

I = Indice relativo ao més de reajuste.

2.11 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

2.12- No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

2.13 Nas aferigGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

2.14 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(dao) adotado(s), em substituigao,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdao em vigor. Na auséncia de
previsdo legal quanto ao indice substituto, serd adotado o novo indice definido para a
Administracdao Estadual na contratacdo de servigos semelhantes.
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2.15- O reajuste de pregos sera formalizados por apostilamento.

2.16 - Os reajustes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencdo do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso
11, alinea “d”, da Lei n® 14.133, de 2021.

2.17 - O reequilibrio econébmico e financeiro, em qualquer de suas espécies, observarg,
conforme a natureza do objeto contratual, as regras previstas nos arts. 45 a 53 do Decreto
Estadual n® 5545-R/2023 e na Lei n® 14.133/2021, inclusive quanto a renudncia irretratavel
por auséncia de requerimento formal durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogacao (art. 46 do Decreto).

2.18 - A Secretaria de Estado de Gestdao e Recursos Humanos - SEGER reserva-se o direito
de solicitar a comprovacao dos recolhimentos dos encargos sociais e demais impostos
cabiveis.

2.19 - Correra a custa do consultor as despesas de alimentacdo, hospedagem e transporte
para a prestagdo dos servigos.

3 - CLAUSULA TERCEIRA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

3.1 O prazo para pagamento ao contratado e demais condicOes a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4 - CLAUSULA QUARTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL E EXECUGAO DA
CONSULTORIA

4.1 A presente contratacdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da publicagdo do
respectivo instrumento no Portal Nacional de ContratacGes Publicas - PNCP, ou, ndo sendo
possivel, no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo, sendo finalizado com a entrega,
recebimento e pagamento, na forma do artigo 105 e 111 da Lei n° 14.133/2021.

4.2 A vigéncia serda automaticamente prorrogada quando o objeto ndo for concluido no
periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado,
nos termos do Decreto n® 5.545-R/2023.

4.3 A prorrogacdo automatica deve ser registrada por apostilamento e instruida com a
exposicdo das justificativas e o novo cronograma de execugao e desembolso.

4.4 A prorrogacao estara condicionada a disponibilidade orcamentaria prevista no PLOA.

4.5 Em caso de prorrogacao, o Relatério Final, previsto para o 12° més do Cronograma Fisico
dos Produtos (item 6.3.3 do Termo de Referéncia), sera substituido por Relatério Semestral,
transferindo-se o Relatoério Final para o ultimo més, conforme novo cronograma fisico e de
desembolso financeiro.

4.6 A gestdo do contrato, inclusive quanto a prorrogacdo, deve observar o que disposto no
art. 22 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023 e em orientagdes complementares da
Administragao Estadual.

4.7 Nao obstante o prazo estipulado nesta Cldusula, aplica-se a este Contrato as hipoteses
de extingdo previstas no art. 106, III, da Lei 14.133/2021, mediante justificativa da medida
excepcional e prévia oitiva da Procuradoria-Geral do Estado, constituindo condigGes
resolutivas do contrato:

4.7.1 a inexisténcia ou insuficiéncia de dotagdes orgamentarias nas respectivas Leis
Orcamentarias de cada exercicio para atender as respectivas despesas, acarretando a
extingdo do contrato a partir de sua ocorréncia; ou
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4.7.2 a auséncia de vantagem para a Administracdo na manutengdo do contrato,
desde que o Contratante comunique ao Contratado a opcao pela extingdo do contrato
com ao menos 2 (dois) meses de antecedéncia em relacdo a préxima data de
aniversario do contrato, acarretando a extingdo do contrato a partir da referida data de
aniversario contratual.

4.8 Ocorrendo a resolucdo do contrato, com base em uma das condicdes resolutivas
estipuladas acima, o Contratado ndo tera direito a qualquer espécie de indenizagao.

5 - CLAUSULA QUINTA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento.

5.2 A contratacgdo sera atendida pela seguinte dotacao:

a) Gestao/Unidade: 220101;

b) Fonte de Recursos: 754 e 500;

c) Programa de Trabalho: 10.22.101.04.123.0050.2151;

d) Elemento de Despesa: 339036;

e) Plano Interno: 2151 - GESTAO FISCAL, CONTABIL E FINANCEIRA.

5.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacéao
da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

6 - CLAUSULA SEXTA: GARANTIA DE EXECUCAO

6.1 N3do havera garantia contratual, conforme item 4.11 da GN 2350-15.

7 - CLAUSULA SETIMA: DA ENTREGA E RECEBIMENTO DO PRODUTO

7.1 O regime de execugdo contratual é o de Contrato por Soma Global, conforme
estabelecido na GN 2350-15.

7.2 O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdao, assim como 0s
prazos e condigOes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7.3 O consultor devera elaborar os produtos constantes no Termo de Referéncia.

8 - CLAUSULA OITAVA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1 Compete a(o) Contratada(o):

8.1.1 A execucgdo das atividades determinadas pela SEGER e a entrega dos produtos nos
prazos indicados no termo de referéncia, dentro dos padroes de qualidade esperados;

8.1.2 Cumprir todas as obrigagdes, as condicdes e os prazos relativos a entrega do(s)
produto(s) adquirido(s) e/ou da execugdo do(s) servico(s) contratado(s), conforme definido
no Termo de Referéncia.

8.1.3 Responsabilizar-se integralmente pelas despesas relativas a transporte, alimentagdo
e hospedagem;

8.1.4 Comprovacdo do recolhimento dos encargos sociais e demais impostos cabiveis;

8.1.5 Responsabilizar-se por todos os documentos por ele produzidos;
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8.1.6 Enviar juntamente com a Nota Fiscal/RPA a memodria de cdlculo devidamente
assinada, nos termos do Anexo II do Termo de Referéncia.

8.1.7 Comprovar mensalmente o recolhimento dos encargos sociais e demais impostos
cabiveis, conforme memoria de calculo do Anexo II do Termo de Referéncia.

8.1.8 Responsabilizar-se por todos os documentos por eles produzidos, conforme preconiza
o item 6 do Termo de Referéncia.

8.1.9 Garantir a execucao dos servicos conforme os padrdes de qualidade exigidos pela
Contratante, especificados nos itens 7 e 8 do Termo de Referéncia.

8.1.10 Atender os prazos acordados para a entrega dos relatorios e dos painéis analiticos,
conforme cronograma constante no item 10 do Termo de Referéncia, sob risco de retencdo
do pagamento até a regularizacdo da entrega do(s) produto(s), bem como aplicagdo das
sangOes previstas na legislacao vigente, conforme item 28 do mesmo documento.

8.1.11 Obedecer aos prazos acordados para a elaboragdao dos documentos, sob risco de
suspensdo do pagamento até a efetiva entrega, bem como a aplicagdo das sancGes previstas
na legislagao vigente;

8.1.12 Manter as condigdes de habilitacdo e qualificagdo durante toda a vigéncia contratual;

8.1.13 Entregar os produtos/servicos de acordo com as condicdes e prazos propostos e
manté-los em pleno funcionamento dentro do periodo da garantia;

8.1.14 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente
do Contratante;

8.1.15 Manter, durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, conforme
dispOe o inciso XVI do art. 92 da Lei Federal 14.133/2021;

8.1.16 Apresentar a comprovagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e sociais em relacdo aos empregados diretamente envolvidos na
execugdo do contrato, mediante apresentagdo em especial dos documentos elencados na
Clausula “Dos Encargos Trabalhistas”, deste Contrato;

8.1.17 Nao realizar a subcontratacao;

8.1.18 Atender as disposigGes previstas no Termo de Referéncia.

8.2 Compete a Contratante (SEFAZ):

8.2.1 Efetuar o pagamento do prego previsto nos termos deste contrato;

8.2.2 Emitir decisdo sobre eventuais solicitacdes ou reclamacdes relacionadas a execucao
dos contratos no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo;

8.2.3 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més, admitida a prorrogacdo
motivada, por igual periodo.

8.2.4 Atender as disposicOes previstas no Termo de Referéncia.

8.3 Compete a Executora (SEGER):

8.3.1 Designar Comissdo Técnica responsédvel pelo acompanhamento da gestdo e
fiscalizagao das atividades desenvolvidas e recebimento dos servigos contratados;
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8.3.2 Providenciar o suporte necessario para Vviabilizar a execucdo dos servigcos
contratados;

8.3.3 Receber os servicos contratados e verificar a conformidade com as especificacoes
contidas no Termo de Referéncia

8.3.4 Proporcionar todas as facilidades para que o Consultor possa cumprir suas obrigacdes
dentro dos prazos e condigdes estabelecidas;

8.3.5 Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as
obrigagdes assumidas pelo consultor;

8.3.6 Disponibilizar infraestrutura necessaria para o desempenho das atividades
presenciais do Contratado;

8.3.7 Atender as disposicdes previstas no Termo de Referéncia.
8.4 Da Protecao de Dados Pessoais.

8.4.1 Protecao de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a
envidar todos os esforgos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e
imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas relacionadas a
coleta, guarda, tratamento, transmissdo e eliminagao de dados pessoais, especialmente as
previstas na Lei Federal n® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais”), no
Decreto Estadual n® 4922-R, de 09 de julho de 2021, e demais normas legais e
regulamentares aplicaveis.

8.4.2 Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia do
Contrato, todas as obrigacOes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa hipotese
legal de tratamento;

8.4.3 Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16
e 18 da Lei Federal n°® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

a) Notificar imediatamente a CONTRATANTE e a SEGER;
b) Auxilia-la, quando for o caso, na elaboragdo da resposta ao requerimento; e

c) Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até 30
(trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

8.4.4 Necessidade. As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo
necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em
conformidade com as hipdteses legais que autorizam o tratamento;

8.4.5 As partes devem assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessérios para o
cumprimento deste Contrato e da legislacdo aplicdvel, assegurando que todos esses
individuos estejam sujeitos a obrigagGes de sigilo e confidencialidade;

8.4.6 A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar medidas
técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigagdes da CONTRATANTE
previstas na Lei Federal n® 13.709/2018;

8.4.7 Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, a CONTRATADA
devera adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados e
informagdes de acessos ndo autorizados e de situagGes acidentais ou ilicitas de destruigao,
perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito;
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8.4.8 A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a ocorréncia
de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo informacgbes
suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de comunicagdo, dirigidos a
Autoridade Nacional de Protecao de Dados e/ou aos titulares dos dados, acerca do incidente
de seguranca;

8.4.9 As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigagdo e na
mitigacdo das consequéncias de cada incidente de seguranca;

8.4.10 Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, da
CONTRATANTE, e demonstracdo da observancia da adequada protecdo desses dados,
cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislacdo de protecdo de
dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel;

8.4.11 Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas ou
prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei
Federal n® 13.709/2018, no Decreto Estadual n® 4922-R, de 09 de julho de 2021 e outras
normas legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, ndao excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo da CONTRATANTE em seu acompanhamento;

8.4.12 A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando solicitado, toda
informagdo necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas clausulas,
permitindo a realizagdao de auditorias e inspegoes, diretamente pela CONTRATANTE ou por
terceiros por ela indicados, com relacdo ao tratamento de dados pessoais;

8.4.13 A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracdo de relatdrios de
impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal n°
13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato;

8.4.14 Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins diversos
daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera notificada para
promover a cessacdo imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdo do Contrato e de sua
responsabilizagao pela integralidade dos danos causados;

8.4.15 Eliminacgao. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA
devera em, até 10 (dez) dias uUteis, contados da data de seu encerramento, devolver todos
os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimind-los, inclusive eventuais cépias, certificando a
CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigagao.

9 - CLAUSULA NONA: DOS ADITAMENTOS

9.1 O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na Lei
14.133/2021, mediante manifestacdo formal da Procuradoria-Geral do Estado ou em
conformidade com norma editada pela Procuradoria que dispense a analise juridica.

10 - CLAUSULA DECIMA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o contratado
que:

a) Der causa a inexecugado parcial do contrato;

b) Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecugao total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;
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e) Apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao do
contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) Praticar ato lesivo previsto no art. 50 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.1.1 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°
14.133/2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdao de penalidade mais grave (art. 156, § 49, da Lei n°® 14.133/2021);

c) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°,

da Lei n® 14.133/2021);

d) Multa (art. 156, II, e § 3° da Lei 14.133/2021), observados o0s seguintes
parametros:

1. Moratodria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2. Multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por cento) incidente
sobre o valor do contrato, para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 10.1.

3. Multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por cento)
incidente sobre o valor do contrato, para as infragdes descritas nas alineas “b” a “h” do
subitem 10.1.

3.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingao
unilateral do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular, convertendo a
multa moratéria em multa compensatéria (art. 162, paragrafo Unico, da Lei
14.133/2021.

10.2 Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas ndo podera exceder o limite
de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

10.3 A aplicagdo das sancoes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdao de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, § 99, da Lei
14.133/2021).

10.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes,
na forma do art. 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021.

10.5Na aplicacdao das sancdes serdao considerados (art. 156, § 19, da Lei 14.133/2021):
(a) a natureza e a gravidade da infragdao cometida;
(b) as peculiaridades do caso concreto;
(c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

(d) os danos que dela provierem para o Contratante;
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(e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

10.6 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157 da Lei 14.133/2021).

10.7 A aplicacdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021 para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as
seguintes regras:

10.8 Antes da aplicacdo de qualquer sangdo administrativa, a Administracdo devera
notificar o contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa prévia;

10.9 A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacdo de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta reputada como infratora, a motivacdo para aplicacdo da penalidade, a sancdo que se
pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

10.10 O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade de adverténcia sera
de 05 (cinco) dias Uteis e de 15 (quinze) dias Uteis para as demais penalidades, e serdo
contados na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021;

10.11 - O contratado comunicara ao érgdo promotor do certame as mudancas de endereco
ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes
as notificacGes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicagdo;

10.12 Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacdo, a
Administracdo proferird decisdo fundamentada e adotard as medidas legais cabiveis,
resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido nos termos da Lei 14.133/2021;

10.13 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei 12.846/2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159 da Lei 14.133/2021).

10.14 A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangGes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160 da Lei 14.133/2021).

10.15 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicagdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (art. 161 da Lei 14.133/2021).

10.16 As sancgOes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, na forma do art. 163 da Lei 14.133/2021.

10.17 Os débitos relativos a multas moratéria e compensatoria e as indenizagdes cabiveis
poderdo ser descontados dos valores devidos pela Administracdo ao contratado e, se
insuficientes, a diferenca podera ser descontada da garantia prestada ou ser objeto de
cobrancga judicial (art. 156, § 89, da Lei 14.133/2021).
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10.18 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

10.19 Sem prejuizo da aplicacdo das sancBes acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administracdo publica na licitacdo ou na execucdo do contrato, nos termos da Lei
12.846/2013, sera objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo legal
estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgao.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE FISCAL
OU TRABALHISTA

11.1 Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacdo de regularidade fiscal ou
trabalhista, o0 mesmo serd notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal
situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de
aplicacdo de sancoes.

11.2  Transcorrido esse prazo, ainda que ndao comprovada a regularidade e que nao seja
aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do
procedimento de aplicacdo de sangoes.

11.3 Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, serda imposta
multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

11.4  Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a empresa
ndo regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracdo decidir sobre iniciar
ou ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a
extingdo antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

11.5 Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o Contratante
informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor
da empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO

12.1 A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipéteses e condigdes previstas nos arts.
137 a 139 da Lei 14.133/2021.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS RECURSOS

13.1 Os recursos, representacao e pedido de reconsideragdo, somente serao acolhidos nos
termos do Arts. 165 a 168 da Lei 14.133/2021.

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

14.1 A execucgdo do contrato sera acompanhada pela Secretaria de Estado de Gestdo de
Recursos Humanos - SEGER, designado representante da Administracdo, que devera atestar
a execugao do objeto contratado, observadas as disposicoes deste Contrato, sem o que nao
sera permitido qualquer pagamento.

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOS CASOS OMISSOS

15.1 Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposicdes contidas
na Lei 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposigdes contidas na Lei n°® 8.078/1990 - Coédigo de Defesa do Consumidor - e normas e
principios gerais dos contratos.

15.2 Na auséncia de prazo previamente estabelecido para o cumprimento de
determinacdes emitidas pelo Contratante, serd aplicado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data de ciéncia formal da determinagdo pela Contratada. Esse prazo
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podera ser prorrogado, a critério exclusivo do Contratante, mediante solicitagdo formal e
devidamente justificada pela Contratada.

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO FORO

16.1 Fica eleito o foro de Vitéria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para
dirimir qualquer ddvida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento,
renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

16.2 Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar duvida quanto a
interpretacdo do presente instrumento, as partes deverdao buscar solugdo administrativa,
com a participacdo da Procuradoria Geral do Estado, por intermédio de um ou mais meios de
solucao consensual de conflitos previstos na Lei Complementar Estadual n°® 1.011/2022.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente, em via Unica - eletronicamente,
para que produza seus efeitos legais.

Vitdria/ES.

ALEX FAVALESSA DOS SANTOS
Subsecretario de Estado para Assuntos Administrativos - SEFAZ

MARCELO CALMON DIAS
Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER

CRISTIANI BOMKOSKI
Contratada
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ANEXO I - CONVITE

GOVERNO DO ESTADO
% PROFISCOII DO ESPIRITO SANTO
Programa de Modernizacio da Gesto Fiscal

do Estado do Espirito Santo Uridede deCoordenacio do. se(reta”a da Fﬂnndﬂ
‘Profica - SEFAZ

ANEXO - B

NBID

Banco Interamericano
de Desenvolvimento

CONVITE N2 003/2025 - CONTRATAGAO DE
CONSULTOR INDIVIDUAL

OBIJETO: Contratagdo de Consultor Individual especializado na area de Gestao de
Frotas com foco em Inteligéncia Analitica, visando atender as demandas da
Secretaria do Estado de Gestdo e Recursos Humanos (SEGER), por meio do
Programa de Modernizagdo da Gestdo Fiscal do Espirito Santo (PROFISCO Il), no
ambito do Projeto de Inteligéncia Analitica para Automagao de Macroprocessos
da Administragdao Geral, com foco em Logistica, subproduto 3.3.4.g.

Projeto de Modernizagdo da Gestdo Fiscal do Estado do Espirito Santo —
PROFISCO 11

Contrato de Empréstimo N2 4741/0C-BR, celebrado entre o Banco
Interamericano de Desenvolvimento — BID e Estado do Espirito Santo

CONTRATANTE: Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ/ES
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Prazo final para apresentagdo dos documentos: 17/07/2025

CONVITE PARA CONTRATACAO DE CONSULTOR INDIVIDUAL N2 003/2025

Instituicdo: BANCO INTERAMERICANO DE DESENVOLVIMENTO - BID

Pais: Brasil

Projeto: Projeto de Modernizagdo da Gestdo Fiscal do Estado do Espirito Santo — PROFISCO Il
Resumo: Contratagdo de Servigos de Consultoria Individual area de Gestdo de Frotas com foco
em Inteligéncia Analitica.

Empréstimo n2: 4741/0C-BR

Valor global do contrato: R$ 238.700,48 (duzentos e trinta e oito mil setecentos reais e
quarenta e oito centavos), com duragdo de 12 (doze) meses.

Processo n2: 2024-DD1W0

Data limite: 17/07/2025

O presente Convite tem por objeto a Contratagao de Consultor Individual especializado
na area de Gestdo de Frotas com foco em Inteligéncia Analitica, visando atender as demandas
da Secretaria do Estado de Gestdo e Recursos Humanos (SEGER), por meio do Programa de
Modernizagdo da Gestdo Fiscal do Espirito Santo (PROFISCO 1l), no ambito do Projeto de
Inteligéncia Analitica para Automacgdo de Macroprocessos da Administracdo Geral, com foco
em Logistica, subproduto 3.3.4.g, cujos recursos sao provenientes do Contrato de Empréstimo

n2 4741/0C-BR, firmado com o Banco Interamericano de Desenvolvimento — BID.

O Estado do Espirito Santo, por intermédio da Secretaria de Estado da Fazenda, se
propde a utilizar parte dos fundos advindos de financiamento do Banco Interamericano de
Desenvolvimento (BID) para Projeto de Modernizagdo da Gestdo Fiscal do Estado do Espirito
Santo — PROFISCO |l, para a Contratagdo de Consultor Individual especializado na area de

Gestdo de Frotas com foco em Inteligéncia Analitica.

O consultor selecionado atuara pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme atividades e

atribuicdes previstas no Termo de Referéncia disposto no Anexo A deste.
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Assim, a Secretaria de Estado da Fazenda convida os consultores elegiveis a
manifestarem interesse em relagdo aos servigos solicitados. Os consultores interessados
deverdo prestar informagdes que demonstrem a qualificagdo necessaria para prestar os

servigos de Consultoria Individual, com conhecimento técnico especializado na area.

A Selegdo de Consultor Individual se dard de acordo com os procedimentos indicados
nas Politicas para Sele¢do e Contratacdo de Consultores financiados pelo Banco Interamericano

de Desenvolvimento — BID — GN 2350-15 (Anexo B).

Os profissionais interessados em participar da selegdo devem apresentar os documentos
por meio do sistema eletrénico de processos do Estado do Espirito Santo - E-Docs’. No link

https://processoeletronico.es.gov.br/edocs-manuais-e-videos estdo disponiveis o manual e

videos tutoriais que auxiliam na utilizagdo do sistema.

Os documentos litados nos itens 17 e 18 do Termo de Referéncia devem ser nomeados
no seguinte padrao (Convite para Contratagdo de Consultor Individual n2 003-2025. Nome do

Candidato), e enderecados a CONTRATACOES - SUBSAD, via encaminhamento, conforme

imagens a seguir:

© oo ssawo

0l3, Leandro! @

e ouas coneensis Ao S

GOVES %
oot
e o8

Caixa de Caixade
Processos Encaminham etos.

Caica de Documentos
para Assinar

Iniciar @

Upload de Documentos Elsbaraio de Documeato I Encaminhamento de Documesto Autuncio de Processa

Mais opgBes
®
s

RS —
v

B8 ormomtec e esen B wdocn nurtne 2 st de Tramamente [eTer— [ L © sebwortors

£-Docn- w xa £ PROGEST, e e com SECER, APEES # SECONT

1 0 cadastro e acesso ao sistema se d3 por meio do portal HTTPS://E-DOCS.ES.GOV.BR/.
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-

Quais serao os Destinatarios?

W SUGESTOES 6RGAO SETOR GRUPOS E COMISSOES SERVIDOR CIDADAO
Grupos de Trabalno | Comissdes e Contratos
GOVES Y, Q. SEFAZ- SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

contratacdes
+ CONTRATAGGES - SUBSAD (SEFAZ, -

Selecionados:

0 prazo final para envio dos documentos sera até as 23h59min do dia 17/07/2025.

Informagdes adicionais podem ser obtidas por meio de correspondéncia eletrénica, no

endereco de e-mail licitacao@sefaz.es.gov.br.

Vitdria/ES, 24 de junho de 2025.

ALEXANDRE VARGAS NEMER
Agente de Contratagdo
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ANEXO A - TERMO DE REFERENCIA

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE CONSULTOR INDIVIDUAL ESPECIALIZADO NA GESTAO DE FROTAS
COM FOCO EM INTELIGENCIA ANALITICA

PROFISCO Il - ESPIRITO SANTO
Contrato de Empréstimo n° 4741/0C-BR
1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratacdo de Consultor Individual
especializado na area de Gestao de Frotas com foco em Inteligéncia Analitica, visando atender
as demandas da Secretaria do Estado de Gestao e Recursos Humanos (SEGER), por meio do
Programa de Modernizagdo da Gestdo Fiscal do Espirito Santo (PROFISCO II), no ambito do
Projeto de Inteligéncia Analitica para Automagao de Macroprocessos da Administragdo Geral, com
foco em Logistica, subproduto 3.3.4.g, cujos recursos sdo provenientes do Contrato de Empréstimo
n° 4741/0C-BR, firmado com o Banco Interamericano de Desenvolvimento — BID.

1.2. Resumo de informagdes:

Processo e-Docs n° 2024-DD1WO

Valor global do contrato R$ 238.700,53

Valor global dos honorarios do profissional | R$ 198.917,07

Carga horaria do profissional 40 horas semanais

Prazo de contratac@o 12 (doze) meses, passivel de prorrogacao (item 13)

2. DA CONTEXTUALIZACAO E JUSTIFICATIVA

2.1. A Administragdo PUblica tem enfrentado desafios constantes para melhorar suas praticas de
gestdo, em grande parte devido a crescente demanda, tanto nacional quanto internacional, pela
implementagao de um modelo de servigo publico mais eficiente, transparente e agil. A modernizagao
do setor € crucial para assegurar que as iniciativas e programas publicos atendam de forma mais
célere as necessidades e as expectativas da sociedade.

22.0 modelo de gestdo da Administragdo Publica concorre continuadamente com limitagbes
impostas por processos rigidos e poucas praticas que incentivem a inovagao no servigo publico. A
caréncia por mecanismos que induzam a experimentacdo e implantagéo de solugdes tecnologicas
limita a capacidade em assegurar de modo efetivo o atendimento as demandas coletivas por
politicas publicas. Esses obstaculos reforgam a necessidade urgente de adaptagéo das préticas de
gestdo, com foco em metodologias &geis e uso de tecnologias emergentes, a fim do poder publico
acompanhar as mudangas sociais, tecnologicas e econémicas em rapida transformagao.

Geréncia de Servigos Corporativos - GECOR/SUBAD
Avenida Vitona, n® 2 703, Vitoria / ES — Horto - CEP: 28045-160 - Tel: (27) 3636-5254
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2.3. Arespeito da Gestao de Frota e Mobilidade Corporativa, notadamente, o Estado do Espirito
Santo possui frota oficial de, aproximadamente, 6 (seis) mil veiculos, entre proprios e locados. Os
veiculos do Poder Executivo Estadual sdo movidos, majoritariamente, por combustiveis ndo
renovaveis e mais poluentes, os quais contribuem com a emiss&o dos gases de efeito estufa (GEE)
e a degradagdo do meio ambiente, gerando prejuizos na qualidade de vida da populagao.

2.4. Com o advento do Decreto n° 5.557-R/2023, o Governo do Estado do Espirito Santo promoveu
uma importante alteragdo da sistematica de gestdo da frota do Poder Executivo Estadual,
estabelecendo uma mudanga obrigatéria do uso de combustiveis ndo renovaveis para
biocombustiveis em todos os veiculos oficiais pertencentes a administragéo direta, as autarquias e
as fundagdes da Administragdo, bem como a frota locada, com vistas & redugo da emisséo de
poluentes.

2.5. Diante da complexidade para efetivar a transigdo energética da frota oficial, & inquestionavel a
necessidade de inserir recursos de automagao para promover suporte as operagées e as decisées
da Administragdo. Impds-se, assim, aimplementacao de painéis analiticos, em fase de estruturagao
desde 2024, para gerenciar o abastecimento de combustiveis e a manutengéo preventiva e corretiva

18/06/2025 16:48 PAGINA 2/ 39

da frota oficial, com o intuito de cumprir com as determinagdes do Decreto e contribuir com as metas
estabelecidas no Plano Estadual de Descarbonizagéo e Neutralizacdo de Gases do Efeito Estufa.
2.6. Os painéis em fase de desenvolvimento para apoiar a Geréncia de Servigos Corporativos

SINAL

(GECOR), s@o os seguintes:

a. Painel de Combustiveis: auxiliar a gestdo eficiente do consumo de combustiveis da
frota de veiculos, permitindo o monitoramento detalhado de gastos, consumo e
desempenho, assim como o gerenciamento do impacto ambiental gerado pela frota
oficial, por meio da identificagdo de oportunidades de reducao de emissdes de gases
poluentes, otimizagao do consumo de combustiveis, transigéo para energias renovaveis
e outras agdes que promovam uma opera¢éo mais sustentavel;
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b. Painel de Manutencao: dispor de uma visdo estratégica sobre a economicidade e o
estado fisico da frota oficial para auxiliar no planejamento de manutengdes, reduzir
custos operacionais, prolongar a vida util dos veiculos e combater possiveis atos ilicitos
e outras agbes que possam contribuir com a melhoria continua da gestéo da frota.

2.7. A Geréncia de Servigos Corporativos (GECOR) € responséavel, dentre outras coisas, a realizar
a govemnanga e gestdo da execugdo e dos servigos referentes as contratagdes corporativas vigentes
a todos os 6rgédos do Poder Executivo Estadual, sendo elas: abastecimento e manutengéo de frota,
passagens aéreas, telefonia fixa e moével, e em curso de contratagdo Almoxarifado Virtual. Além
disso, a GECOR atua em suporte aos érgaos no que diz respeito a gestéo, fiscalizagéo e execugao
dos servigos referentes as contratagoes corporativas.

Geréncia de Servigos Corporativos — GECOR/SUBAD
Avenida Vitona, n°®2.703, Vitoria / ES — Horto - CEP: 28045-160 - Tel (27) 3636-5254
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2.8. Contudo, por ser uma Geréncia enxuta e com alta e complexa carga de demanda
governamental, faz-se necessario contar com um Consultor de Inteligéncia Analitica, visto que o
profissional devera deter uma combinagao de habilidades analiticas e estratégicas necessarias para
otimizar os processos referentes a gestéo estratégica de frotas e mobilidade corporativa no &mbito
do Poder Executivo Estadual, tornando-os mais eficientes e sustentaveis.

2.9. A capacidade operacional da Geréncia nao atende, satisfatoriamente, as necessidades
impostas pelo processo de modernizagéo e automatizagéo da Administragéo Publica. Desse modo,
surge a oportunidade de estruturar dados para tornar mais eficiente o gerenciamento das
contratagées diversas e complexas como a abastecimento e manutengéo de frota.

2.10. A contratagdo de Consultor individual para apoiar a execugéo das solugdes analiticas, bem
como identificagéo de novas oportunidades, que apoiem a transi¢ao da frota para solugdes mais
sustentaveis € uma medida de grande importancia estratégica, visto que asseguram a gestéo, o
monitoramento e a adaptagao das politicas pablicas de mobilidade corporativa.
2.11. A pretensa contratagéo possibilitara:
a. Modemizagdo da administragdo pulblica através da implementagdo de novas
tecnologias, sistemas e solugdes inovadoras;
b. Redugdo de custos operacionais devido a otimizagdo dos processos e melhor
utilizagdo da frota;
c. Maior transparéncia nas agoes de planejamento e execucao, facilitando a prestagao
de contas publicas;
d.  Menores custos de manutengdo das frotas devido a implementagdo de praticas de
manutengao preventiva, viabilizando uma gestao mais eficiente e sustentavel,
e. Redugdo da ociosidade dos veiculos e melhor distribuigdo da frota, resultando em
menor desgaste e maior vida util;
1. Implementacdo de solugdes de mobilidade sustentavel, como o uso de veiculos
elétricos ou hibridos;
g.  Melhoria na disponibilidade e qualidade dos meios de deslocamento, aumentando a
satisfagdo dos usuarios
h.  Criagdo de uma cultura organizacional voltada para indicadores de desempenho,
promovendo a sustentabilidade das finangas publicas.
2.12. Por fim, a contratagdo de Consultor Individual Especialista em Gestdo de Frotas com foco
em Inteligéncia Analitica encontra-se contemplada no bojo do Componente |ll, Produto 3.3 — Novo
Modelo de Gestédo de Aquisicdes do Estado, conforme atualizagdo da Nota Técnica atinente a
este produto. Justifica-se, portanto, o interesse publico na contratagdo e a previsdo e adequagédo
do objeto com o escopo do contrato de empréstimo n°4741/0OC-BR entre o Estado do Espirito Santo
(ES) e o Banco Interamericano de Desenvolvimento (BID), como produto a ser executado e
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concluido sob o ambito do “Projeto de Modernizagdo da Gestdo Fiscal” do referido estado
(PROFISCO Il - ES).

3. DA DESCRIGAO DA SOLUCAO

3.1. A solugdo proposta envolve a contratagdo de Consultor individual especializado na drea de
Gestdo de Frotas com foco em Inteligéncia Analitica, visando atender as demandas da Secretaria
do Estado de Gestdo e Recursos Humanos (SEGER), por meio do Programa de Modemizagédo da
Gestéo Fiscal do Espirito Santo (PROFISCO Il), no ambito do Projeto de Inteligéncia Analitica para
Automacéo de Macroprocessos da Administragdo Geral.

3.2. O Consultor individual atuara de forma estratégica e técnica no fortalecimento da Gestéo de
Frota e Mobilidade Corporativa do Estado, por meio da implementagdo de métodos de coleta e
andlise continua de KPIs, consolidagéo de base de dados, elaboragéo de diagnésticos estratégicos
e defini¢ao de indicadores-chave de desempenho. Sera responsavel por propor e apoiar melhorias
operacionais e sustentaveis, desenvolver solugdes baseada em Business Intelligence com o apoio
na entrega e implementag&o de dois painéis analiticos, além de contribuir para o aprimeramento do
Sistema Estadual de Gest&o de Frotas. Adicionalmente, apoiara a formulagao de politicas publicas,

=23
2
<
<
5
=<
kS
e
o
&
=1
g
)

propora préaticas de governanga e modelos de contratagdo de servigos terceirizados, colaborara na
estruturagdo de planos de capacitagdo para servidores e elaborara relatorios gerenciais
consolidados.

3.3. A contratagdo do Consultor individual objetiva ndo apenas a consolidagdo de um processo de
melhoria continua de praticas de gestdo de frotas e mobilidade corporativa, mas também a entrega
de solugbes tecnolégicas inovadoras, que promovam a automatizagdo de processos
administrativos, contribuindo para o estabelecimento de uma cultura orientada a entrega de
resultados e de gestdo com base em evidéncias.

3.4. A solugdo prioriza a utilizagdo de relatérios de acompanhamento técnico mensal, semestral e
final como instrumentos para garantir a execugdo do servico contratado. Os relatérios de

2025-CRO56V - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL

acompanhamento em diferentes periodos do ciclo de vida dos projetos sdo ferramentas valiosas
para assegurar a prestagdo de contas e a avaliagdo de desempenho do profissional, garantindo o
cumprimento das metas contratuais, além de oferecerem documentos detalhados para referéncia
futura e controle.

4. DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

4.1. As atribuigdes do Consultor tém como objetivo apoiar a entrega de 02 (dois) painéis analiticos
da gestéo de frotas e mobilidade corporativa, até o final do contrato.
4.2. As atribuigdes do Consultor tém como escopo principal, para tanto, mas néo se limitam a:
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42.1. Apresentar, em até 3 (trés) dias Uteis, a contar do inicio da vigéncia do contrato, Plano de
Execugao de Atividades com cronograma anual detalhado, incluindo todas as tarefas necessarias
para a conclusdo de cada atividade relacionada nos itens 4.2.2 a4.2.17, a ser validado pela SEGER.
A SEGER validara o Plano em igual prazo.

4.2.1.1. Os pedidos de alteragdo do Plano de Execugéo de Atividades submetidos pelo Consultor
Individual deverao ser justificados e, posteriormente, mediante apreciagdo aprovados pela SEGER.
4.2.1.2. A SEGER resguarda-se ao direito de solicitar possiveis revisdes do Plano de Execugéo de
Atividades, quando necessario ao atendimento do interesse publico.

4.2.2. Desenvolver métodos para a coleta e analise continua de Key Performance Indicators —
KPls;

4.2.3. Realizar levantamento de dados sobre gestdo de frotas e mobilidade, bem como normativos
pertinentes, com vistas a subsidiar a revisdo da legislagdo e a proposigdo de Politica de Gestao de
Frota e Mobilidade Corporativa;

424, Realizar benchmarking dos entes subnacionais contendo o levantamento e analise das
melhores praticas implementadas para a gestdo de frotas, com foco na melhoria do controle de
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informagdes e simplificagdo operacional;

4.2.5. Analisar dados para identificar pontos fortes, fracos, ameagas e oportunidades de melhoria;
4.2.6. Definir indicadores de desempenho chave para monitorar a eficicia das operagdes de
gestao de frotas, de forma a subsidiar o Sistema de Gestdo de Frota Estadual;

4.2.7. Propor e apoiar a implementag&o de melhorias continuas com base nos resultados obtidos
€ nas necessidades identificadas;

4.2.8. Promover estudos para a racionalizagao do dimensionamento da frota oficial;

4.2.9. Atuar com Business Intelligence (BI), propondo inovagdes na criag&o de banco de dados e
Dashboards;

4.2.10. Apoiar a estruturagdo e a implementagao de painéis analiticos de Gestédo de Frota;

4.2.11. Auxiliar no desenvolvimento do escopo e na proposi¢do de melhorias do Sistema de Gestao
de Frota do Estado do Espirito Santo, para oftimizar a gestdo de informagdes e o controle
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operacional da frota;

4.2.12. Propor e acompanhar a implementag&o de boas praticas de gestdo de frotas sustentaveis
que possam ser adotadas para melhorar a eficiéncia e prolongar a vida util dos veiculos, com base
nos resultados obtidos e nas necessidades identificadas;

4.2.13. Subsidiar a SEGER na analise de ofertas de servigos terceirizados voltados para a Gestao
da Frota e Mobilidade Corporativa;

4.2.14. Propor e acompanhar a implementagdo de praticas de governanga que resultem em
melhoria continua, inovagéo de projetos e sustentabilidade, com base em benchmarking dos entes
subnacionais;

Geréncia de Servicos Corporativos - GECOR/SUBAD
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4.2.15. Apoiar a SEGER na estruturagéo de planos de qualificagéo de servidores na area de Gestédo
de Frota e Mobilidade Corporativa;

4.2.16. Manter uma documentagdo completa e organizada de todas as mudangas propostas e
implementadas;

4.2.17. Preparar relatorios detalhados sobre as atividades realizadas, resultados alcangados e
recomendagées para melhorias continuas;

4.2.18. Elaborar documentagdo padrdo para os projetos; registrar as sugestdes de melhorias;
fomentar a disseminagdo de ligoes aprendidas; submeter-se a pesquisas de satisfagdo realizadas
pela organizag&o.

5. DOS RESULTADOS ESPERADOS g
5.1. As atividades desenvolvidas pelo Consultor objetivam os seguintes resultados: %
5.1.1. Métodos efetivamente implementados para coleta e andlise continua de KPIs (Key 3
Performance Indicators); ‘i’.
5.1.2. Base de dados consolidada sobre a gestdo de frotas, mobilidade e normativos correlatos; 2
5.1.3. Diagnéstico de pontos fortes, fragilidades, ameagas e oportunidades; #
5.1.4. Apresentagdo de conjunto de indicadores-chave de desempenho alinhados ao Sistema S'
Estadual de Gestdo de Frotas, bem como a sua aplicagéo; g
5.1.5. Plano de Gestdo de Frota e Mobilidade Corporativa com a proposicdo de melhorias g
continuas e apoio em sua implementacéo; %J
5.1.6. Apresentagdo de proposta de redimensionamento da frota por cada 6rgao e entidade é
estadual; g
5.1.7. Apresentagao de Solugdes de Business Intelligence (Bl) desenvolvidas, contemplando 2
inclusive o apoio na entrega de dois painéis analiticos de gestdo de frotas e mobilidade corporativa; %
5.1.8. Aprimoramento do Sistema Estadual de Gestéo de Frotas; %
5.1.9. Implementacdo de boas préaticas de gestdo sustentavel aplicadas a Gestdo de Frota e i%‘:

Mobilidade Corporativa;

5.1.10. Apresentagéo de propostas a Seger para analise de modelos de contratagdo de servigos
centralizados de Gestao da Frota e Mobilidade Corporativa;

5.1.11. Apresentagéo de praticas de governanga com foco na sustentabilidade, inovagéo e melhoria
continua;

5.1.12. Apoio a estruturagdo de planos de qualificagdo para servidores publicos;

5.1.13. Elaboragao de relatério gerencial com detalhamento da estruturagdo da base de dados da
gestéao de frotas, bem como apoio na implementagao dos painéis de controle e monitoramento da
politica de gestao de frotas e mobilidade corporativa, nos termos dos itens 4 e 6 deste Instrumento.
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6. DOS PRODUTOS A SEREM ENTREGUES

6.1. O regime de execug&o contratual & o de Contrato por Soma Global', conforme estabelecido na
GN 2350-15/2019.

6.2. O Consultor Individual devera comprovar nos relatérios relacionados nos itens 6.3.1 26.3.3,a
realizacao das atividades estabelecidas no Plano de Execugdo de Atividades, tais como: Apoiar a
elaboragdo e a implementagao de 02 (dois) painéis analiticos da gestao de frotas e mobilidade
corporativa, além de subsidiar a Seger na modernizagdo de suas normas, indicadores, processos
gerenciais, sistemas, capacitacdes, pesquisas, elaboragdo de estudos e demais agdes relacionadas
a Politica de Gestao de Frota e Mobilidade Corporativa, relacionadas no item 4.

2
6.3. O Consultor devera elaborar, individual e obrigatoriamente, os seguintes relatorios, visando :
subsidiar o acompanhamento do desenvolvimento das atividades e dos painéis analiticos: %
6.3.1. Relatorio de Acompanhamento Mensal: consistira no relatério das atividades realizadas g
em cada més, observando o subitem 8.1, ressalvada a sua elaboragio quando da previsido da g
entrega dos relatérios citados nos itens 6.3.2 e 6.3.3; é"'
6.3.2. Relatério de Acompanhamento Semestral: consistird no relatério das atividades §
realizadas ao longo de cada semestre para consolidar os relatérios de acompanhamento mensal 2

dos servigos executados, observando o subitem 8.2;

6.3.3. Relatorio Final: compreendera uma consolidacdo dos relatérios de acompanhamento
elaborados, tanto mensal quanto semestralmente, abrangendo todos os servigos executados até a
data da entrega do relatorio final, observando o subitem 8.3;

6:3:3:1. O relatério final devera conter a manifestagéo expressa do Consultor de que os 02
(dois) painéis analiticos estdo aptos a serem homologados pela Administragao;

6.3.3.2. O relatério final devera, ainda, conter um Capitulo em que conste uma Apresentagao
dos Resuitados para a alta gestdo da Contratante, a qual sera ministrada em momento definido pela
Comissdo Técnica do contrato.

6.4. O prazo para entrega dos relatérios previstos no subitem 6.3 sera de 05 (cinco) dias uteis,
contados do término do més de execugao das respectivas atividades.
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7. DA FORMA DE APRESENTAGAO DOS PRODUTOS

7.1. Os produtos elaborados devem ser escritos em lingua portuguesa de acordo com as Normas
da Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
7.2. Os produtos deverdo ser entregues conforme segue:
7281 NUmero minimo de paginas: 02 (duas) paginas;
722 Forma de apresentagao: Os relatdrios deverdo ser formatados, de maneira digital via e-
Docs - Sistema de Gestdo Arquivistica de Documentos e Processos Administrativos do Estado do
Espirito Santo, a partir das seguintes caracteristicas:
a. Fonte Arial;
Titulo principal: ARIAL 12, caixa alta, negrito;
Subtitulo: ARIAL 11, caixa alta e baixa, negrito;
Texto: ARIAL 11, justificado;
Paginas numeradas;
Espagamento simples entre linhas e um espaco entre paragrafos;
Numeragéo dos itens: algarismos arabicos, negritos, separados por ponto (ex.: 1.0, 1.1,
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etc.);

h. Tamanho da folha: A4;

i. Margens da pagina: superior/inferior — 2 cm. Esquerda — 3 cm, direita 2 cm e cabegalho /
rodapé — 1,6 cm;

j.  Sem recuo para indicar paragrafo, comegando no inicio da margem esquerda.

MAL

8. DOS CRITERIOS DE AVALIACAO DOS PRODUTOS

8.1. Os relatorios de acompanhamento mensal, entregues pelo Consultor, serdo avaliados
conforme os seguintes critérios:

8.1.1. Entrega dentro do prazo estipulado;

8.1.2. Detalhamento das atividades realizadas no periodo, conforme o Plano de Execugdo de
Atividades o item 4.2.1;

8.1.3. Descrigéo da etapa vigente do ciclo de vida analitico do Projeto?;

8.1.4. Apresentagdo na forma do item 7;

8.1.5. Alinhamento dos relatérios com as premissas do Projeto;

2025-CRO56V - E-DOCS - DOCUMENTC

8.1.6. Identificacao dos avangos e resultados obtidos;
8.1.7. Especificagdo dos desafios enfrentados durante a execugéo das atividades;

2 0 detalhamento sobre a ia aplicada ao d i 1to analitico, no dmbito do Projeto de Inteligéncia Analitica para
Automagdo de Macroprocessos da Administracdo Geral, encontra-se no processo 2023-GOHIR, peca #5, anexo IV, podendo ser
solicitado o credenciamento do documento no referido sistema, via acesso ao cidaddo.
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8.1.8. Sugestdo de melhorias no processo e/ou nos painéis, considerando a viabilidade e o
impacto das recomendagoes;

8.1.9. Coeréncia entre os relatérios, indicando um processo de evolugdo continua e adaptagao
eficaz as licdes aprendidas e ajustes propostos.

8.1.10. Manifestagdo do Consultor a respeito das funcionalidades dos 02 (dois) painéis analiticos,
visando permitir a validagdo do desenvolvimento de tais produtos, além do desenvolvimento e
resultados de demais atividades de sua competéncia.

8.2. O relatorio de acompanh ito tral. entregue individualmente por cada Consultor,

sera avaliado conforme os seguintes critérios:

8.2.1. Entrega dentro do prazo estipulado;

8.2.2. Consolidagao das informagdes contidas nos relatérios de acompanhamento mensal;
8.2.3. Compilagéo das etapas concluidas do ciclo de vida analitico do Projeto;

8.2.4. Apresentagdo na forma do item 7;

8.2.5. Alinhamento do relatério com as premissas do Projeto;

8.2.6. Comparagéo dos objetivos esperados e alcangados;

8.2.7. Plano de agdo com os desafios e as tarefas necessarias para supera-los, caso aplicavel;
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8.2.8. Detalhamento sobre a efetividade na implementagdo de melhorias no processo efou
painéis, caso aplicavel;

8.2.9. Coeréncia entre os relatorios, indicando um processo de evolugao continua e adaptagao
eficaz as ligdes aprendidas e ajustes propostos;

8.2.10. Manifestacdo do Consultor a respeito das funcionalidades dos 02 (dois) painéis analiticos,
visando permitir a validagédo do desenvolvimento de tais produtos, além do desenvolvimento e

SINAL

resultados de demais atividades de sua competéncia.
8.3. O relatorio final, entregue individualmente pelo consultor, sera avaliado conforme os seguintes
critérios:

o
<
)
=
- |
Q
o]
Q
)
Q
o}
a
w
=
©
8
g
3}
o
8
8
b1

8.3.1. Entrega dentro do prazo estipulado;

8.3.2. Consolidagao das informagdes contidas nos relatérios mensais e semestral;

8.3.3. Apresentagdo na forma do item 7;

8.3.4. Alinhamento do relatério com as premissas do Projeto;

8.3.5. Comparagao dos objetivos esperados e alcangados;

8.3.6. Correlagdo das forgas, fraquezas, oportunidades e ameacas identificadas no Projeto;
8.3.7. Detalhamento sobre a efetividlade na implementagao de melhorias no processo efou
painéis, caso aplicavel;

8.3.8. Coeréncia entre os relatérios, indicando um processo de evolugdo continua e adaptagao
eficaz as ligbes aprendidas e ajustes propostos;
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8.3.9. Manifestacédo do Consultor a respeito das funcionalidades dos 02 (dois) painéis analiticos,
além dos resultados referentes as atividades de sua competéncia, visando subsidiar a Comissao
Técnica tanto na homologagdo dos painéis como demais estudos e analises realizados pelo
Consultor.

9. DO INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS

9.1. O presente Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) tem como objetivo:

9.1.7. Avaliar a qualidade e o prazo de entrega dos produtos definidos neste Termo de
Referéncia;

912 Incentivar o cumprimento das metas e prazos estabelecidos nesse Termo de Referéncia;
9.1.3. Proporcionar uma base objetiva para a afericdo observavel e comprovavel dos niveis
esperados de qualidade da prestagdo dos servicos, com a correspondente adequagdo do
pagamento.

9.2. Para medir os resultados do Consultor contratado, deverdo ser observados os seguintes
indicadores e metas com os respectivos critérios de avaliagdo, conforme Tabela 1:

]
<
z

18/06/2025 1648

Tabela 1 g
item | Indicador Meta Periodicidade “"\"‘e."° ge | pontuacio =
valiagdo 5
Cumpiments 100% de cumprimento dos Mensal/ F::;ig::f E
1 dep fiz0 prazos de entrega dos Semestral/Final, aieshal 5 pontos :
L produtos (relatérios) item 6.4 entregues Q
Cumprimento R "
dos prazos de | 100% de cumprimento das A
entrega dos ados prazos de conclus&o Mensal/ Relatdrios o
2 produtos dos produtos (atividades Semestral/Final, mensais/ 5 pontos i
pactuados no previstas no Plano de item 6.2 semestral >
Plano de Execucao de Atividade) s entregues 8
Execucao de -4
Atividade Q
Apresentagéao g
Inovagéoe | 100% de aderéncia as it
3 solugéo de atividades de gestédo Anual” ge 5 pontos
problemas propostas aprovada, com
demonstragéo
de evidéncias
. Formulério de
10/
4 Satisfacio do N;:ig:ﬁ::ngz%ﬂg;:r?: Anual* Satiefacao do 5 pontos
usuario dos painéis analiticos usiiano
P ! aprovado
= — =
Nivel de satn§fa<;ao > 80% Formulério:de
Satisfagao do na avaliagao do Satisfagéo do
5 Contratante Contratante acerca do Anual” Contatants 5 pontos
legado de gestao Arovadd
propostos. P!
Pontuagao Maxima| 25 pontos

* Relativo ao Produto Final (6.3.3), previsto para o 12° més.
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9.3. No que tange ao Indicador 1 - Cumprimento de prazo, observar-se-a o seguinte:
a. A aferigdo da meta levara em consideragao a quantidade de dias Uteis em atraso, de modo
que cada dia representara a perda de 0,5 (meio) ponto, com reflexo na remuneragao

contratada;

b. A Comiss&o Técnica do contrato, no ato do recebimento provisério, informara o percentual
de remuneragao devido, conforme referéncias na Tabela 2:

Tabela 2
Indicador 1
Dias (uteis) de Atraso Pontuacao Remuneracao (%)
0 dia = 5 pontos 100%
1a2dias S>x>=4 95%
3 a4dias 4>x>=3 90%
5 a 6 dias 3>2x2=2 85%
7 a8dias 2>x>=1 80%

c. Casoolndicador 1 —Cumprimento de prazo apresente atraso superior a 8 (oito) dias Uteis,

a Administrag&o podera instaurar procedimento para aplicagdo de multa por mora, nos

termos do item 28 deste Termo de Referéncia;

d. Casoo Indicador 1 - Cumprimento de prazo apresente atraso superior a 8 (oito) dias Uteis
por 3 (rés) meses subsequentes ou por 3 (trés) meses alternados, no intervalo de 6 (seis)

meses, a Administrag@o podera instaurar procedimento para rescisao do contrato.

9.4. No que tange ao Indicador 2 - Cumprimento de atividades, que visa apurar o cumprimento

do prazo das atividades relacionadas no Plano de Execugdo de Atividades, observar-se-a o

seguinte:

a. A afericdo da meta levara em consideragdo o percentual de cumprimento das atividades no
prazo pactuado no Plano de Execugéo das Atividades;

b. A Comissédo Técnica do contrato, no ato do recebimento provisério, informara o percentual
de remunerag&o devido, conforme referéncias na Tabela 3:

de Servigos Cor
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Tabela 3
Indicador 2
Cumprimento da atividade no = &
prazo [ do (%) Pontuacao Remuneracéo (%)
> 90% = 5 pontos 100%
> 80% > 4 pontos 90%
2 70% 2 3 pontos 80%
= 60% = 2 pontos 70%
2> 50% 2 1 ponto 60%
c. A atividade que nao for concluida no més correspondente, devera ser finalizada no més

subsequente ao programado;

Caso o Indicador 2 — Cumprimento dos prazos de entrega dos produtos pactuados no
Plano de Execucdo de Atividade apresente percentual de execucdo inferior a 50%
(cinquenta por cento), a Administrag@o podera instaurar procedimento para a aplicagéo de
multa por mora, nos termos do item 28 deste Termo de Referéncia;

Caso o Indicador 2 — Cumprimento dos prazos de entrega dos produtos pactuados no
Plano de Execugdo de Atividade apresente percentual de execugéo inferior a 50% por 3
(trés) meses subsequentes ou por 3 (trés) meses alternados, no intervalo de 6 (seis) meses,
a Administragdo podera instaurar procedimento para rescisdo do contrato.

9.5. No que tange ao Indicador 3 - Inovacao e solucdo de problemas, que visa apurar a

conformidade das atividades individuais, especificas de gestdo de projetos, por meio da

apresentag&o, baseada no Relatorio Final, observar-se-a o seguinte:

a.

d.

As devolugdes para corregdes relacionadas as atividades impactardo na remuneragao
mensal contratada;

A afericdo da meta levara em consideragdo a quantidade de devolugbes realizadas pela
Administragdo ao Contratado, de modo que cada devolugdo, no limite de 2 (duas),
representara a perda de 2 (dois) pontos, com reflexo na remuneragdo contratada, no més
de apuragao;

Serdo concedidos até 2 (dois) dias Uteis para a realizagao de cada corregdo, ndo sendo este
prazo computado para fins de apuragao do Indicador 1;

A Comiss&o Técnica do contrato, no ato do recebimento provisério, informara o percentual

de remuneracao devido, conforme referéncias na Tabela 4:

de Servigos C: - GECOR/SUBAD
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Tabela 4
Indicador 3
Devolucao para correcao Pontuacao Remuneracao (%)
0 = 5 pontos 100%
1 = 3 pontos 90%
2 =1 ponto 80%
9.6. No que tange aos Indicadores 4 e 5 — Satisfacao da Comissao Técnica e Satisfacdo do

Contratante, respectivamente, observar-se-a o seguinte;
a. A avaliagdo de satisfagdo da Comissao Técnica correspondera a Nota 1;

a.1 A Comissdo Técnica do contrato sera composta por, no minimo, 4 (quatro)
servidores, sendo:

i. um deles, obrigatoriamente, designado para a homologagao da parte técnica
dos painéis;
ii. analistas de negocios.

b. Considera-se “Contratante”, para fins da avaliagdo de satisfagdo, o Subsecretario da area
de negécios envolvida no Projeto, o que correspondera a Nota 2;

c. A Nota Final correspondera a média aritmética da Nota 1 e a Nota 2;

d. A aferigdo da meta levara em consideragao o nivel de satisfagdo do usuario e Contratante,
admitindo-se o nivel de satisfagdo maior ou igual a 80%, sem impacto na remuneragao
mensal contratada;

e. A aferigdo da meta levara em consideragdo o percentual de satisfacdo, de modo que cada
nivel de satisfagdo correspondera a perda de 5% (cinco por cento), com reflexo na
remuneragao contratada;
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f. Os critérios de avaliacdo da satisfagdo estdo estabelecidos nos Anexos IV e V deste Termo
de Referéncia;

g. A Comissao Técnica do contrato, no ato do recebimento provisorio, informara o percentual
de remuneragéo devido, no més de apuragéo, conforme referéncias na Tabela 5:
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Tabela 5
Indicadores 4 e 5
Satisfacao (%) Pontuacao Remuneracao (%)
> 95% = 5 pontos 100%
2 90% = 4 pontos 95%
= 85% = 3 pontos 90%
= 80% = 2 pontos 85%
= 75% = 1 ponto 80%

9.7. Quando houver a ocorréncia de pontuagao inferior a 5 (cinco) pontos simultaneamente em mais
de um dos Indicadores, prevalecera o percentual de remuneragéo equivalente ao Indicador com
menor pontuagao.

10. DO CRONOGRAMA FiSICO DOS PRODUTOS E DESEMBOLSOS FINANCEIROS

10.1. Devera ser observado o seguinte cronograma fisico e respectivos desembolsos mensais,
condicionados as entregas dos relatérios discriminados no item 6, respeitado o prazo de entrega
previsto no item 6.3 deste Termo de Referéncia:
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Etapas Meses

pa 49| 29 3 | 4° 5 |6 | 7™ | 8° | 9 | 10°)]49% | AP
Relatério de
Acompanhamento Mensal X X X X X X x X X X
Relatcdrio de X
Acompanhamento Semestral
Relatério Final X
% de desembolso 5] 75 |75 | #5 |75 &5 %5 |'T5 | ¥5 |25 | 75 | 175

10.2. Em caso de prorrogagao do contrato, o desembolso previsto para o 12° més sera repactuado
para novo periodo, de acordo com o novo cronograma fisico estabelecido, com vistas a concluséo
do escopo contratado, sem acréscimo ao valor global contratado.

2025-CR056V - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL

11. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao parcial ou total.

11.2. As comunicagdes entre a Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.
11.3. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Contratante convocara o
Contratado para reuniao inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias e
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cronograma fisico para o desenvolvimento dos trabalhos, do método de afericdo dos resultados e
das sangdes aplicaveis, dentre outros.

114. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela Comissdo Técnica
designada pela Contratante, ou pelos seus respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual
n° 5.545-R/2023 e demais condigdes previstas para a contratagéo.

12. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. Do recebimento

12.1.1. Os Produtos previstos nos itens 6.2, 6.3.1, 6.3.2, 6.3.3 serdo recebidos provisoriamente
pela Comissao Técnica, observadas as seguintes etapas sequenciais:

121.1.1. Entrega de cada Produto pelo Contratado, apds executado o servigo e estando em
condigbes de ser recebido na forma estabelecida na contratagéo, via sistema e-Docs ou por
mensagem eletronica, a fim de que seja realizada a conferéncia quanto ao cumprimento das
exigéncias contratuais;

129142, Emissao de termo detalhado, contendo o registro, a analise e a conclusao acerca
da medig&o da parcela do contrato;

12.1.43. Analise de demais documentos técnicos previstos na contratagao.

12.1.2. O recebimento provisério do Produto ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, pela
Comissdo Técnica, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias
contratuais.

121:24. O prazo da disposi¢do acima sera contado do 1° dia util apés o recebimento da
Entrega do produto (etapa 12.1.1.1) oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.

1200222 A Comissdo Técnica realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico, na
forma do artigo 11 do Decreto 5545-R, de 2023.

12.1.2.3. A Comissao Técnica, a partir da aplicagao do Instrumento de Medigédo de Resultado (IMR)
previsto no item 9, devera apurar o resultado da execugdo do objeto e, se for o caso, identificar o
redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado.

12.1.2.4. Caso se identifique irregularidades que impegam o recebimento provisorio dos servigos,
a Comissao Técnica deve indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado,
por escrito, as respectivas corregdes, em até 2 (dois) dias Uteis, a contar da notificagdo, reiniciando-
se o prazo até a comprovagao da regularizagao da situagéo, sem 6nus a Contratante.

12.1.2.5. Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado.
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12.1.2.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes
resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a medi¢ao
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio.

12.1.3. Os Produtos previstos nos itens 6.2, 6.3.1, 6.3.2, 6.3.3 serao recebidos definitivamente
pela Comissao Técnica, mediante termo detalhado, observadas as seqguintes etapas sequenciais:
12131, Emitir termo detalhado, para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentagdo apresentados;

12.1.3.2. A Comissao Técnica realizara o recebimento definitivo no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis, a contar do recebimento provisério;

2
<

12.1.3.2.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigao do
atendimento das exigéncias contratuais.

12.1.4. A Comissdo Técnica ndo efetuara o ateste da medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (artigo
119 e artigo 140 da Lei n°® 14.133/2021).

12.1.5.Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
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especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
12.1.6.A Comissao Técnica deve comunicar ao Contratado para que emita o Nota Fiscal, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, apds cumpridos o recebimento provisério (12.1.2) e
definitivo (12.1.3).

12.1.6.1. A Nota Fiscal devera ser acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal.
12.1.7.0s pagamentos estardo condicionados a entrega dos produtos, observadas as regras
relativas ao Instrumento de Medigao de Resultado (IMR), estabelecidas no item 9 deste Termo de
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Referéncia, bem como o item 10.

12.1.8. 0O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

12.2. Da Nota Fiscal

12.2.1. Para fins de exame da Nota Fiscal, a Comissdo Técnica devera verificar se a Nota Fiscal
apresenta expressamente os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
12.2.1.1. Adata de emissdo;

12.2.1.2. Os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;

12.2.1.3. O periodo respectivo de execugéo do contrato;

12.2.1.4. O valor a pagar;
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12.2.1.5. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

12.2.2. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impega a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagado da regularizagao da situagdo, sem dnus a Contratante.
12.2.3.0 Contratado devera apresentar Nota Fiscal que registre o valor dos bens/servigos, o valor
liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retengao na fonte, inclusive o ISSQN e o destaque
do Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB n° 1.234/2012, ou a que vier a
substitui-la, e no Decreto n° 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela
Administragdo contratante.

Q
]

12.3. Das Condicdes de habilitacdo no curso da execucdo contratual

12.3.1. A Administragéo devera verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo na forma do
inciso Il do artigo 10 do Decreto n° 5.545-R/2023.

12.3.2. Constatada a auséncia de regularidade fiscal ou trabalhista, o Contratado sera notificado
para regularizar a situag&o no prazo de até 10 (dez) dias uteis ou, no mesmo prazo, apresentar
defesa, observando-se o procedimento de aplicagdo de sangdes.

12.3.3. Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que ndo seja aceita a
defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitagéo do procedimento de
aplicagdo de sangdes.

12.3.4.Em n&o sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera imposta multa de

TO ORIGINAL  18/06/2025 1648 PAGINA 17

2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

12.3.5. Transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificagdo da muita, se o Contratado nao regularizar
a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administragdo decidir sobre iniciar ou ndo procedimento
de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extingdo antecipada do contrato
ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

12.4. Do Prazo de pagamento
12.4.1.0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados do
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recebimento da Nota Fiscal atestada, nos termos do artigo 31 do Decreto n° 5545-R/2023, desde
que os relatdrios mencionados no item 6 sejam devidamente aprovados, considerando os critérios
de avaliagao descritos no item 8, bem como Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) previsto
no item 9, observado o cronograma previsto no item 10.

12.4.2. Ao enviar a solicitagdo de pagamento, a Comissdo Técnica do contrato deve especificar a
data de vencimento da obrigag¢ao.

12.4.3. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes termos:

VM :VFXWX%
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Onde:

VM = Valor da Multa Financeira

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més de atraso

ND = Numero de dias de atraso
12.4 4. Incumbirdo ao Contratado a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da Nota Fiscal
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo a fatura.
12.4.5. A liquidagdo das despesas obedecera ao estabelecido na Lei Federal n° 4.320/1964, assim
como na Lei Estadual n°® 2.583/1971.
12.46.Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida
tempestivamente a Contratada para retificagéo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento
sera contado a partir da data de apresentagdo da versdo corrigida da Nota Fiscal/Fatura, sem
qualquer énus ou corre¢do a ser paga pela Contratante.
12.5. Da Forma de Pagamento
12.5.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.
12.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
12.5.3.Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
12.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

13. DA VIGENCIA DO CONTRATO

13.1. A presente contratacdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da publicagdo do

respectivo instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PCNP, ou, ndo sendo
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possivel, no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo, sendo finalizado com a entrega, recebimento
e pagamento, na forma dos artigos 105 e 111 da Lei n® 14.133/2021.

13.2. O prazo de vigéncia da contratagdo foi definido entendendo-se que para a execugédo do
objeto mostra-se necessario um prazo ordinario de 12 (doze) meses.

13.3. A vigéncia sera automaticamente prorrogada quando o objeto n&o for concluido no periodo
firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, nos termos
do Decreto n° 5.545-R/2023.

13.4. Aprorrogagdo automatica deve ser registrada por apostilamento e instruida com a exposi¢do
das justificativas e o novo cronograma de execucao e desembolso financeiro, sem acréscimo do
valor global contratado.
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