GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DA FAZENDA

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 01//2024

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por meio da Secretaria de Estado da Fazenda,
doravante denominada SEFAZ, com sede na Av. Jodo Batista Parra, Edificio Aureliano
Hoffman, n° 600 - Enseada do Sud, CEP 29.050-375, Vitéria / ES, realizard licitacdo, na
modalidade PREGAOQ, na forma ELETRONICA, para Contratacdo de empresa para
prestacdo de servicos continuos com dedicagcdo exclusiva de méo de obra de
conservacao e limpeza predial para os postos de Auxiliar de Servicos Gerais
(ASG), Encarregado e Copeiro com fornecimento de equipamentos e materiais de
limpeza, conforme processo E-Docs n°® 2024-5BC37, nos termos da Lei Federal n®
14.133/2021, do Decreto Estadual n® 5.352-R/2023, do Decreto Estadual 5.545-R/2023,
e demais normas aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢cGes estabelecidas neste
Edital.

1. DO OBJETO E DISPOSICOES ESSENCIAIS

1.1.0 objeto da presente licitagcdo é a contratacdo de empresa para prestacdo de
servicos continuos com dedicacdo exclusiva de méo de obra de conservacao e
limpeza predial para os postos de Auxiliar de Servicos Gerais (ASG),
Encarregado e Copeiro, com fornecimento de equipamentos e materiais de
limpeza, conforme especificagbes do Termo de Referéncia, Anexo | deste
Edital.

1.2.A licitacdo sera realizada em grupo Unico, formados por 03 (trés) itens,
conforme tabela constante do Anexo | deste Edital, devendo o licitante oferecer
proposta para todos os itens que compdem 0 grupo.

1.3.0 preco maximo admitido para a presente licitacdo € o que consta no Anexo |
deste Edital.

1.4.Data da sessao publica: 22 de julho de 2024.
1.5.0 modo de disputa seré o aberto.
1.6. Esta licitac&o sera julgada sob o critério de menor prego por grupo de itens.

1.7.As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta do orgcamento
préprio da Secretaria de Estado da Fazenda a cargo da conta da atividade no
10.22.101.04.122. 0050. 1106 - MODERNIZACAO, ATUALIZACAO E
INOVACAO DE EQUIPAMENTOS, PROCESSOS E SISTEMAS, Elemento de
Despesa no 339037 - LOCACAO DE MAO-DE-OBRA, Fonte 500 do or¢camento
da SEFAZ para o exercicio de 2024.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1.Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).
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2.1.1 - Os interessados deverdo atender as condi¢cdes exigidas para
cadastramento até o terceiro dia util anterior a data prevista para
recebimento das propostas.

2.2.0 licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3.E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados
junto aos oOrgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4.A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacéo
no momento da habilitac&o.

2.5.Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da
Lei n°® 14.133/2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e
para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos na Lei
Complementar n® 123/2006.

2.6.N&ao poderao disputar esta licitacao:

2.6.1 - aquele que ndo atenda as condi¢cdes deste Edital e seu(s)
anexo(s);

2.6.2 - pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.6.3 - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.4 - empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela
elaboracdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da
gual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacédo versar sobre
servi¢os ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.5 - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagéo,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancao que
Ihe foi imposta;

2.6.6 - aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgédo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo
na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que
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deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.7 - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos
da Lei n° 6.404/1976, concorrendo entre si;

2.6.8 - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacao do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito
em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condi¢cbes analogas as de escravo ou por contratacao
de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.6.9 - Nao podera patrticipar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da
execucao do contrato servidor publico estadual, independentemente de
gual seja o 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagBes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou
apOs o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que
disciplina a matéria, conforme art. 9°, § 1°, da Lei n° 14.133/2021 e
arts. 221, XIX, da Lei Complementar Estadual n°® 46/1994 e 35 da
Constituicdo Estadual.

2.7.0 impedimento decorrente de sancdo administrativa sera também aplicado ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.9.0 disposto nos itens acima néo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico
gue inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos
demais regimes de execucao.

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1.Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao
de propostas e lances e de julgamento.

3.2.0s licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de
julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sesséo publica.

3.3.No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarar4, em campo préprio
do sistema, que:

3.3.1 - esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e
seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
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infralegais, nas convencfes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo
e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;

3.3.2 - ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicdo Federal,

3.3.3-nédo possui empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso
lIl do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.3.4 - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e
em outras normas especificas.

3.4.0 licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio
do sistema eletrbnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lei n°® 14.133/2021.

3.5.0 fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrbnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 8§ 1°
ao 3° do art. 4° da Lein° 14.133, de 2021.

3.5.1-no item exclusivo para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” impedira o
prosseguimento no certame, para aguele item;

3.5.2-nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo
‘ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

3.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens acima sujeitara o licitante as
sancgoes previstas na Lei n® 14.133/2021, e neste Edital.

3.7.0s licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase
de habilitacdo anteceder as fases de apresentacéo de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema,
até a abertura da sesséo publica.

3.8.Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e
dos documentos de habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apds 0s
procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.
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3.9.Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a
fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo
guando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.10.1 - a aplicacéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.10.2 - os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o0 6rgdo ou
entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 0rgaos de controle externo e interno.

3.12. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as
operacbes no sistema eletrdbnico durante o processo licitatério e se
responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

3.13. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato
bloqueio de acesso.

DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1.0 licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrbnico, dos campos indicados.

4.2.Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3.0 licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto para contratagao.

4.4.Nos valores propostos estarao inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na execuc¢ao do objeto.

4.5.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.

4.6.A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicbes nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de
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Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necesséarios, em quantidades e qualidades adequadas
a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substitui¢ao.

4.7.0 prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

5.1.A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica,
por meio de sistema eletrénico, na data, horério e local indicados neste Edital.

5.2.0 sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

5.3.Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.4.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitério do item.

5.5.0s licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.6.0 licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.7.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relagcdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a
proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 03 (trés) segundos.

5.8.0 licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance
inconsistente ou inexequivel.

5.9. 0 procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.10. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de
disputa “aberto”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

5.10.1 - A etapa de lances da sessao publica terd duracdo de 10 (dez)
minutos e, apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema
guando houver lance ofertado nos udltimos 02 (dois) minutos do
periodo de duracéo da sessao publica.

5.10.2 - A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o
subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente
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sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

5.10.3 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessdo publica encerrar-se-4 automaticamente, e o
sistema ordenard e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacao.

5.10.4 - Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a
proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco
por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir
0 reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

5.10.5 - Apdés o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo
convocados para apresentar lances intermediarios.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de
disputa “aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com lance final e fechado.

5.11.1 - A etapa de lances da sessdo publica terd duracao inicial de
quinze minutos. ApOs esse prazo, O sistema encaminhara aviso de
fechamento iminente dos lances, apos o que transcorrera o periodo de
até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual seréa
automaticamente encerrada a recepc¢ao de lances.

5.11.2 - Encerrado 0 prazo previsto no subitem anterior, o sistema
abrird oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os
das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.11.3 - No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante
podera optar por manter o seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por
ofertar melhor lance.

5.11.4 - Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas
neste item, poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na
ordem de classificacédo, até 0 maximo de trés, oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

5.11.5 - Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores,
o sistema ordenard e divulgara os lances segundo a ordem crescente
de valores.

5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrbnico o modo de
disputa “fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os
licitantes que apresentarem a proposta de menor pre¢o/ maior percentual de
desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores
aguela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o
encerramento da sessao e eventuais prorrogagoes.
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5.12.1 - Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢cbes
definidas neste item, poderdo os licitantes que apresentaram as trés
melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos
lances sucessivos.

5.12.2 - A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez
minutos e, apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema
qguando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracéo da sessao publica.

5.12.3 - A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o
subitem anterior, serd de dois minutos e ocorrerd sucessivamente
sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

5.12.4 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessdo publica encerrar-se-4 automaticamente, e o
sistema ordenard e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacao.

5.12.5 - Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a
proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco
por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir
o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

5.12.6 - Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes ser@o
convocados para apresentar lances intermediarios.

5.13. Apés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenard e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.14. N&o seréo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
gue for recebido e registrado em primeiro lugar.

5.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do
licitante.

5.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva
do Pregao, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes
para a recepg¢éao dos lances.

5.17. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o Pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada
somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagéo.

5.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

5.19. Em relagéo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera

bY

efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da
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entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparacao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto
nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006.

5.19.1 - Nessas condicbes, as propostas de microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5%
(cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.19.2 - A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o
direito de encaminhar uma Ultima oferta para desempate,
obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de
5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicacdo automatica para tanto.

5.19.3 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serédo
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno
porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

5.19.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos
intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifigue aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

5.20. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.20.1 - Havendo eventual empate, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei 14.133/2021.

5.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipGtese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior
ao desconto definido para a contratagdo, o Pregoeiro poder4 negociar
condi¢cbes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.21.1 - A negociacdo poderad ser feita com os demais licitantes,
segundo a ordem de classificacao inicialmente estabelecida, quando o
primeiro colocado, mesmo apo0s a negociacado, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido
pela Administracéo.

5.21.2 - A negociacgdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

5.21.3 - O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes
e anexado aos autos do processo licitatério.
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5.21.4 - O Pregoeiro solicitar4 ao licitante mais bem classificado que,
no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta, Anexo Il.A deste Edital,
adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociacdo realizada,
juntamente com os Dados Complementares, Anexo 11.B deste Edital, e
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,
guando necessarios a confirmacéao daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

5.21.5 - E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a
partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de
findo o prazo.

5.22. Ap6s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1.Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro verificard se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de
participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021,
legislac@o correlata e neste Edital, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1 - SICAF,

6.1.2 - Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo —
CRCIES;

6.1.3 - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

6.1.4 - Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também em nome de seus soOcios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei
8.429/1992, que prevé dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Pdblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja soécio
majoritario.

6.3.Constatada a existéncia de sancdo que inviabilize a participacdo ou
contratacdo, o Pregoeiro reputara o licitante desclassificado, por falta de
condigéo de participagéao.

6.4. Sera também desclassificada a proposta vencedora que:

6.4.1 - contiver vicios insanaveis;
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6.4.2 - ndo obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de
Referéncia;

6.4.3 - apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do
preco maximo definido para a contratacao;

6.4.4 - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido
pela Administracéo;

6.4.5 - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias
deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

6.5.Ap6s a verificacdo das condicbes dos itens antecedentes, os documentos de
habilitacdo serdo apreciados e, apds analise, serd declarado vencedor o
licitante classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a todas as
exigéncias do edital.

DA FASE DE HABILITACAO

7.1.0s documentos previstos no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital,
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar
o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos
arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133/2021.

7.1.1 - A documentacdo exigida para fins de habilitacéo juridica, fiscal,
social e trabalhista e econémico-financeira, podera ser substituida pelo
registro cadastral no SICAF.

7.2.0s documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em
original, por cépia ou em formato digital.

7.3.Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos
requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das
informacgdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

7.4. Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas.

7.5.0 licitante deveréa apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragdo de que
suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

7.6.A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.

7.6.1 - Somente havera a necessidade de comprovacdo do
preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos documentos
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originais ndo-digitais quando houver davida em relacéo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.7.E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no Sicaf e manté-los atualizados junto aos 0rgdos responsaveis pela
informacédo, devendo proceder, imediatamente, & correcdo ou a alteracdo dos
registros tao logo identifiqgue incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

7.7.1 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacéo.

7.8.0s documentos exigidos para habilitagdo que nédo estejam contemplados no
Sicaf serédo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de até
24 (vinte e quatro) horas, contado da solicitagdo do Pregoeiro.

7.9. Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo érgdo promotor do certame nos sitios
oficiais de 6rgdos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de
prova.

7.10. Se a proposta nédo for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitacdo, ou se recusar a assinar o contrato, o Pregoeiro examinara a oferta
subsequente e a respectiva documentacdo de habilitagcdo, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda as
exigéncias do edital.

7.11. Nas hipéteses previstas no item anterior, o Pregoeiro poderd negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido melhor preco, tendo
sempre como parametro a menor oferta apresentada no certame.

DOS RECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo
ou inabilitacdo de licitantes, a anulacédo ou revogacdo da licitacdo, observara o
disposto no art. 165 da Lei n® 14.133/2021.

8.2.0 prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagédo ou de
lavratura da ata.

8.3.Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato
de habilitagéo ou inabilitacéo do licitante:

8.3.1 - a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente,
sob pena de precluséao;

8.3.2 - 0 prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera
inferior a 10 (dez) minutos.

8.3.3 - 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na
data de intimacao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao;

8.3.4 - na hipotese de adogédo da inversdo de fases prevista no § 1° do
art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das
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razbes recursais sera iniciado na data de intimacdo da ata de
julgamento.

8.4.0s recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

8.5.0 recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés)
dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

8.6.Os recursos interpostos fora do prazo nao seréo conhecidos.

8.7.0 prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da
divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispenséaveis a defesa de seus interesses.

8.8.0 recurso e o pedido de reconsideracéao terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.9.0 acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados
no sistema de processo eletrébnico E-Docs, no Acesso Cidadao
(https://acessocidadao.es.gov.br/).

DA ADJUDICACAO E DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

9.1.Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério e adjudicard o
objeto.

9.2.Ap6s a homologacao, o adjudicatario serd convocado para assinar o contrato
ou receber o instrumento equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

9.2.1 - Considerando a adoc&o do processo eletronico E-Docs, a
assinatura sera realizada mediante usuério e senha (assinatura
eletronica) no Acesso Cidaddo (https://acessocidadao.es.gov.br/) ou
através de certificado digital, conforme acordado entre as partes.

9.2.2 - Nao poderéao ser utilizadas formas diferentes de assinatura em
um mesmo documento.

9.2.3-No caso de assinatura eletrdbnica, as partes deverédo
providenciar uma conta verificada no Acesso Cidaddo, conforme
instrucdes contidas no enderecgo: https://compras.es.gov.br/conta-
verificada.

9.3.A Administracdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual
periodo, nos termos do art. 90, 8§ 1°, da Lei 14.133/2021, quando solicitado pelo
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licitante vencedor, durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo
justificado, aceito pelo ente promotor do certame.

9.4.Caso adotado o Sistema de Registro de Precos, observar-se-a o procedimento
de convocacéo e assinatura previsto no topico especifico, bem assim o disposto
nos itens antecedentes quando da realizacdo das contratagOes decorrentes da
Ata de Registro de Precos.

9.5.Para a formalizacdo da contratacdo, sera exigida a comprovacao das condi¢des
de habilitacdo consignadas neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo
licitante durante a vigéncia do contrato.

10.DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o
licitante ou adjudicatario que, com dolo ou culpa:

10.1.1 - deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame ou
nao entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo
Pregoeiro durante o certame;

10.1.2 - Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:

10.1.2.1 - ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou
apos a negociacao;

10.1.2.2 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando
exigivel;

10.1.2.3 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou

10.1.2.4 - deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5 - apresentar proposta ou amostra em desacordo com as
especificacdes do edital.

10.1.3 - ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacéo,
gquando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ou
recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracao;

10.1.4 - apresentar declaragcdo ou documentacao falsa exigida para o
certame ou prestar declaracao falsa durante a licitacéo;

10.1.5 - fraudar a licitacao

10.1.6 - comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, em especial quando:
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10.1.6.1 - agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.6.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.6.3 - apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.7 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitacao;

10.1.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

10.2. Reputar-se-a comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados
nos arts. 337-F a 337-M do Codigo Penal e no art. 5° da Lei 12.846/2013, a
declaracdo falsa quanto as condicdes de participacdo e quanto ao
enquadramento como ME/EPP.

10.3. O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes
sancgoes:

10.3.1 - multa de 0,5% até 30% (trinta por cento) sobre o valor
estimado para os lotes em que participou o licitante;

10.3.2 - impedimento de licitar e contratar; e

10.3.3 - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

10.4. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente
ou ndo, a penalidade de multa.

10.5. A aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se
além da disciplina legal e regulamentar, o disposto no Termo de Contrato ou no
Termo de Referéncia quanto ao procedimento e outras condicdes.

10.6. As sangOes por atos praticados durante a execugdo do contrato estao
previstas no Termo de Contrato ou no Termo de Referéncia.

11.DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicacdo da legislagédo, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis
antes da data da abertura do certame.

11.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em
sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia
atil anterior a data da abertura do certame.
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11.3. A impugnacédo e o pedido de esclarecimento poderédo ser realizados por
forma eletronica no enderegco www.compras.es.gov.br, no menu “Licitagdes”, na
opcgéao “Pesquisar Editais” ou protocolizada no 6rgéo realizador do certame, de
9 as 18 horas, ou enviadas para o e-malil licitacdo@sefaz.es.gov.br. Somente
seréo aceitas impugnacodes protocolizadas se assinadas pelo(s) impugnante(s).

11.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame.

11.4.1 - A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo € medida
excepcional e devera ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do
processo de licitacao.

11.5. Caso o Pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnacdo ao ato
convocatoério, devera encaminhar o processo para a Autoridade Competente —
Ordenadora da Despesa — a quem competira, nesse caso, ratificar ou alterar a
deciséo do Pregoeiro.

11.6. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacao
do certame.

11.7. Qualquer modificacdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulacdo das propostas.

DAS DISPOSICOES FINAIS
12.1. Seréa divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

12.2. Nado havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo
horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observaréo o horario de Brasilia - DF.

12.4. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a
contratacao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca
da contratacao.

12.6. Os licitantes assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da conducédo ou do resultado do processo
licitatorio.
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12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s
prazos em dias de expediente na Administragéo.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP) e endereco eletrbnico
WWW.compras.es.qgov.br, no menu “Licitagdes”, na opg¢ao “Pesquisar Editais”.

12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia
Anexo Il — Modelos do edital
Anexo Il — Minuta de Contrato

Vitoria, 05 de julho de 2024

Alexandre Vargas Nemer
Agente de Contratacéo
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
SUBSECRETARIA DE ESTADO PARA ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

Termo de Referéncia

CONTRATAGCAO DE AUXILIARES DE SERVICOS GERAIS,
ENCARREGADO E COPEIRO

Geréncia Administrativa e Financeira - GEAFI

Grupo Administrativo - GA

28 de junho de 2024
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1. OBJETO

1.1 A contratagao visa a aquisi¢cao de servigos continuos de conservagao e limpeza predial
por meio de mao de obra terceirizada especializada, abrangendo os postos de Auxiliar de
Servicos Gerais (ASG), Encarregado e Copeiro, com fornecimento de todos os
equipamentos e materiais de limpeza necessarios. Estes servigos sdo essenciais para
manter a funcionalidade e higiene das instalagbes da Secretaria de Estado da
Fazenda/SEFAZ-ES, influenciando diretamente na produtividade e bem-estar dos

funcionarios e visitantes.

1.2 A vigéncia inicial do contrato € de 12 meses, iniciando-se no dia seguinte a publicagao
do resumo do contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PCNP) e no Diario
Oficial, conforme previsto no artigo 54 da Lei n°® 14.133/2021. Essa duragao esta alinhada a
necessidade continua dos servigos prestados, com a opg¢do de renovagdo sujeita a
avaliagcdo de desempenho e a persisténcia das demandas operacionais, conforme detalhado
no capitulo 4.

1.3 Os servigos serdo realizados em regime de 44 horas semanais, de segunda a
sexta-feira, cumpridas entre as 7h e as 18h respeitando os acordos, convengdes ou
dissidios coletivos da categoria. A descrigdo detalhada do servigo, codigos no Sistema
Integrado de Gestdo Administrativa do Governo do Estado do Espirito Santo (SIGA),
unidades de fornecimento e quantitativos estimados sao especificados para garantir

transparéncia e adequacgao a politica de gestéo publica.

1.4 Os itens 01, 02 e 03, abaixo informados conforme a légica operacional e administrativa
que visa simplificar a gestao contratual. Este agrupamento reduz complexidades e custos
administrativos, evitando a manutengcdo de multiplos contratos para servigos
interdependentes, facilitando a supervisdo e fiscalizagdo. Além disso, garante a alocagao
eficiente de recursos, otimizando o uso de mido de obra e materiais, e minimiza riscos

operacionais.

1.5 Os servigos de limpeza e conservagao predial sao definidos como continuos e

essenciais, conforme estabelecido pela Lei 14.133/2021 e pelo Decreto n® 10.818/2021, que
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reforgam a classificagado destes servigos como comuns e nao luxuosos. A interrupgao destes
servicos pode causar prejuizos significativos, afetando as operagées diarias e a integridade
do patrimdnio publico. A falta de cargos permanentes como ASG, Encarregado e Copeiro
dentro da estrutura organizacional da SEFAZ e suas unidades associadas torna a
terceirizagdo a unica opgéo viavel para atender a estas necessidades operacionais
permanentes. A contratagdo desses servicos nao gera vinculo empregaticio entre os
empregados da contratada e a SEFAZ/ES, garantindo a conformidade com a legislacao

vigente que veda relagbes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

1.6 DESCRICAO DAS FUNGOES
1.6.1. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Os Auxiliares de Servigos Gerais sao responsaveis por uma ampla gama de tarefas
de limpeza e manutengdo nas instalagbes da SEFAZ, conforme cronograma
estabelecido pela empresa contratada e aprovado pelo contratante. As atividades

incluem:

a. Diariamente:
i.  Varredura geral de todas as dependéncias.
ii. Limpeza e desinfec¢do dos sanitarios.
iii. Limpeza de metais, estofados, equipamentos e mobiliario para remover
po e sujeira.
iv.  Remocéo de lixo e reabastecimento de consumiveis nos banheiros.
v. Limpeza de bebedouros e lixeiras.
b. Semanalmente:
i. Polimento de metais.
ii. Lavagem de corredores, escadas, corrimaos e areas externas
pavimentadas.
iii.  Manutengao dos jardins, incluindo varredura e remogéao de detritos.
c. Quinzenalmente:
i. Limpeza de vidros e persianas em todas as faces.
d. Mensalmente:
i. Limpeza de tetos, paredes, rodapés e luminarias.

e. Semestralmente:
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i. Limpeza de caixas d'agua e cisternas.

1.6.2. ENCARREGADO
O Encarregado supervisiona a chegada e distribuicdo de funcionarios, gerencia
recursos, avalia a qualidade da limpeza, e garante o cumprimento das técnicas e

cronogramas estabelecidos. Suas principais responsabilidades sao:

Monitoramento e remanejamento de funcionarios conforme necessario.
Distribuicao de materiais e equipamentos.

Fiscalizagao e avaliagao continua das condigdes de limpeza.

Resolucao de problemas operacionais e atendimento a chamados de urgéncia.

Manutencao da disciplina e orientagdo dos funcionarios sobre prioridades.

-~ 0 a0 T o

Documentagéo de ocorréncias e irregularidades no "Livro de Ocorréncias".

1.6.3. COPEIRO
O Copeiro é responsavel pela preparagao e servico de bebidas e lanches, mantendo

elevados padrdes de higiene e cortesia. Suas tarefas incluem:

a. Preparagdo de cafés, sucos, e lanches, observando rigorosas normas de

higiene.
b. Montagem e servi¢co de mesas e bandejas em reuniées ou conforme solicitado.

c. Limpeza e manutengdo da higiene das geladeiras, micro-ondas, e demais

utensilios da copa.

d. Permanéncia no setor de atendimento, evitando desatengbes durante o

Servico.

1.7 QUANTITATIVO DOS SERVIGCOS DE MANUTENGCAO E CONSERVAGAO

A tabela abaixo apresenta o detalhamento quantitativo e a distribuicdo dos servigos de
manutengdo e conservagao a serem fornecidos pelas unidades da Secretaria da Fazenda do
Estado do Espirito Santo (SEFAZ). Esses numeros foram cuidadosamente calculados para
atender as necessidades especificas de cada localidade dentro do escopo de atividades e
responsabilidades definidas para cada fungcdo. A selegdo e alocagdo de pessoal sdo

fundamentais para garantir a eficiéncia e a eficacia dos servigos prestados, assegurando
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que todas as instalagdes sejam mantidas em condi¢des 6timas de uso e seguranga:

CODIGO |COMPRAS < UNIDADE DE | QUANTITATIV
ITEM SIGA | GOVBR DESCRICAO FORNECIMENTO o
SERVICO DE LIMPEZA E
CONSERVACAO COM MATERIAL -
AUXILIAR DE SERVICO GERAIS,
01 220203 | 24023 i he SERVICO 26
INSALUBRIDADE 20%, 44 HORAS,
DIURNO
ENCARREGADO - CONVENCIONAL
02 9666 25623 Sl MENSAL 01
COPEIRA - CONVENCIONAL 44H
03 9668 14397 B oMy ERCIOn MENSAL 01

1.7.1 Este quantitativo é vital para o planejamento e a execugéo eficaz dos servigos de
manutengdo e conservagao nas instalagdes da SEFAZ, permitindo que a Secretaria
mantenha suas operagdes sem interrupgdes e ofereca um ambiente de trabalho seguro e
agradavel para funcionarios e visitantes. A correta aplicagao desses parametros assegura
que 0s servigos sejam realizados de acordo com as normas estabelecidas e dentro dos
prazos previstos, contribuindo significativamente para a conservagéo do patriménio publico

estadual.

1.8 DISTRIBUIGAO GEOGRAFICA, QUANTITATIVO, MOBILIDADE E REGIME DE HORAS
DOS PROFISSIONAIS CONTRATADOS

Os servigos de conservagao e limpeza predial, objeto deste contrato, serdo prestados em
regime de 44 horas semanais, de segunda a sexta-feira, das 7 as 18 horas. O regime horario
e a distribuicdo da mao de obra estdo em conformidade com o Acordo, Convengéo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho da categoria. As atividades serdo executadas nas diversas
unidades da SEFAZ listadas a seguir, com a especificagdo do nimero de profissionais por
local.

Locais para a Prestagao de Servico:

1.8.1. Secretaria da Fazenda - SEDE e Agéncia da Receita Estadual de Vitoria:

2024-FWDX1Q - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  01/07/2024 12:26 PAGINA 5/ 74

2024-DS7NWX - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 05/07/2024 09:49 PAGINA 22 /117



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DA FAZENDA

1.8.2.

1.8.3.

1.8.4.

1.8.5.

1.8.6.

1.8.7.

1.8.8.

1.8.9.

e Endereco: Av. Jodo Batista Parra, n°® 600, Enseada do Sua, Vitéria, ES - CEP
29050-375
e Profissionais: 13 Auxiliares de Servigos Gerais, 1 Encarregado, 1 Copeiro
Subgeréncia Fiscal (SUFIS-M) - Regido Metropolitana (Arquivo Geral e
Almoxarifado):
e Endereco: Av. Carlos Lindenberg, n° 1.445, Gléria, Vila Velha — ES - CEP
29.122-355
e Profissionais: 3 Auxiliares de Servigos Gerais
Agéncia da Receita Estadual de Colatina e Subgeréncia Fiscal - Regiao Noroeste:
e Endereco: Rua Bartovino Costa, n° 80, Vila Nova - Colatina - ES - CEP
29702-020
e Profissionais: 1 Auxiliar de Servigos Gerais
Agéncia da Receita Estadual de Cachoeiro de ltapemirim e Subgeréncia Fiscal -
Regido Sul:
e Endereco: Rua Siqueira Lima, n° 25, Centro, Cachoeiro de ltapemirim - ES
CEP 29.300-180
e Profissionais: 2 Auxiliares de Servigos Gerais
Agéncia da Receita Estadual de Linhares e Subgeréncia Fiscal - Regiao Nordeste:
e Enderego: Av. Governador Carlos Lindenberg, n°® 625, Centro - Linhares — ES -
CEP 29.900-203
e Profissionais: 1 Auxiliar de Servigos Gerais
Agéncia da Receita Estadual de Serra:
e Endereco: Praga Barbosa Leao, s/n, Serra Centro - Serra - ES CEP 29176-050
e Profissionais: 1 Auxiliar de Servigos Gerais
Agéncia da Receita Estadual de Alegre:
e Endereco: Av. Jerénimo Monteiro, s/n°, Centro - Alegre — ES — CEP 29500-000
e Profissionais: 1 Auxiliar de Servigos Gerais
Agéncia da Receita Estadual de Barra de S&ao Francisco:
e Endereco: Av. Jones dos Santos Neves, n° 361, Centro - Barra de Sao
Francisco — ES - CEP 29800-000
e Profissionais: 1 Auxiliar de Servigos Gerais

Agéncia da Receita Estadual de Sao Mateus:
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e Enderecgo: Rua Coronel Constantino Cunha, n® 406, Centro - Sdo Mateus - ES -
CEP 29930-360
e Profissionais: 1 Auxiliar de Servigos Gerais
1.8.10. Agéncia da Receita Estadual de Aracruz:
e Endereco: Av. Venancio Flores, n° 1.290, Centro - Aracruz — ES — CEP
29190-010
e Profissionais: 1 Auxiliar de Servigos Gerais
1.8.11. Agéncia da Receita Estadual de Venda Nova do Imigrante:
e Endereco: Av. Angelo Altoé, n° 886, Edificio ESMIG, Loja 06 e 07, Santa Cruz,
Venda Nova do Imigrante, ES, CEP 29375-000

e Profissionais: 1 Auxiliar de Servigos Gerais

1.8.12. TABELA-RESUMO REFERENTE AOS ITENS 1,2 e 3

Item 1 - Auxiliar de Servigos Gerais

Unidade Administrativa N° de Postos de Trabalho
Sede Enseada / Agéncia de Vitdria
Agéncia de Atendimento — Aracruz
Agéncia de Atendimento — Alegre
Agéncia de Atendimento - B. de S. Francisco
Agéncia de Atendimento - Cachoeiro + SUFIS-S
Agéncia de Atendimento - Colatina + SUFIS-NO
Agéncia de Atendimento - Linhares + SUFIS-NE
Agéncia de Atendimento - Sdo Mateus

-
w

Agéncia de Atendimento — Serra
Agéncia de Atendimento - Venda Nova do Imigrante
SUFIS M / Arquivo Geral e Almoxarifado (Vila Velha)

[ )] PN QNN NG BN N I N [N B N

TOTAL

N
o

Item 2 - Encarregado(a)

Unidade Administrativa N° de Postos de Trabalho

Sede Enseada e demais postos de servigos 1

Item 3 - Copeiro (a)
Unidade Administrativa N° de Postos de Trabalho

Sede Enseada e demais postos de servigos 1

1.9 FORNECIMENTO DE MATERIAIS E DE FERRAMENTAS
1.9.1. Para a execugédo adequada dos servigos de limpeza e conservagao contratados, &
essencial que a empresa responsavel disponibilize todos os materiais, ferramentas e
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1.9.2.

1.9.3.

1.94.

1.9.5.

utensilios necessarios. Este fornecimento deve estar em conformidade com as

especificagdes técnicas e quantidades estabelecidas no contrato, assegurando que

0s servigos sejam realizados de maneira eficaz e conforme as normas vigentes.

A empresa contratada tem a responsabilidade de prover todos os materiais de

limpeza e ferramentas necessarias para o desempenho das atividades. Estes itens

devem ser de alta qualidade, adequados para uso profissional e seguros tanto para
os operadores quanto para o ambiente. Além disso, todos os produtos devem estar
em conformidade com as regulamentagdes da ANVISA/MS, garantindo sua eficacia

e seguranga para uso nas instalagbes da SEFAZ.

Os materiais devem ser fornecidos com regularidade e em quantidades que

atendam as demandas dos locais de servigo, conforme detalhado no termo de

referéncia. A empresa devera gerenciar o estoque de forma a evitar

desabastecimento ou excessos, adaptando-se as variagbes na demanda e

garantindo que nunca faltem recursos para a realizagédo dos servigos.

A qualidade e a adequacdo dos materiais e ferramentas fornecidos serao

regularmente avaliadas pela SEFAZ para assegurar que atendem aos padrbes

exigidos. A contratada deve também garantir a reposi¢ao e renovagéo dos materiais

e equipamentos conforme a necessidade, além de responder prontamente a

qualquer solicitagdo de substituicdo de itens que nao estejam em conformidade com

as especificagdes ou que apresentem defeitos.

A empresa contratada € responsavel por todas as despesas relacionadas aos

materiais de limpeza, cuja estimativa de consumo pode variar conforme a demanda.

Independentemente dessas variagbes, a contratada deve garantir a disponibilidade

dos materiais necessarios para a execugao adequada dos servigos. Adicionalmente:

i. Qualidade e Aprovagao dos Materiais: Todos os materiais devem ser de
primeira qualidade e aprovados pela SEFAZ. Qualquer material que ndo atenda
as expectativas deve ser substituido conforme solicitado pela fiscalizagdo do
contrato.

i. Prazo de Entrega: Os materiais requisitados devem ser entregues nas
unidades da SEFAZ em até 72 horas apés a solicitagao, garantindo que nao
haja atrasos ou interrupgdes nos servigos de limpeza.

iii. Relagao de Materiais: Antes da execugdo dos servigos, a empresa deve

apresentar uma lista detalhada dos materiais e utensilios a serem utilizados,
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incluindo quantitativos, marcas e especificagdes, juntamente com a vida util
esperada dos utensilios.

iv.  Manutengao do Estoque: Deve ser mantido um estoque suficiente de todos os
materiais e equipamentos para evitar atrasos ou paralisagdes dos servigos. A
gestdo eficiente do estoque é crucial para a continuidade das operagdes de
limpeza.

v. Substituicdo de Equipamentos Deteriorados: Equipamentos e utensilios
danificados ou inadequados devem ser prontamente substituidos pela
contratada para manter a qualidade e eficacia dos servigos prestados.

1.9.6. Essas diretrizes asseguram que a empresa contratada mantenha um alto padrao de
servico e responda de maneira eficaz as necessidades de limpeza da SEFAZ,
contribuindo para um ambiente de trabalho mais limpo, seguro e produtivo.

1.9.7 TABELA DE UTENSILIOS

UTENSILIOS
VIDA UTIL ESTIMADA EM 06 MESES
MATERIAIS (QUANTITATIVO QUANTITATIVO PREGO
L2, SEMESTRAL) UNIDADE | ™ cstimapo | MARCA | yNiTARIO (RS)
01 DESENTUPIDOR DE PIA, MANUAL, DE UNIDADE 18

BORRACHA, 100MM, COM CABO DE PLASTICO

DESENTUPIDOR PARA VASO SANITARIO,
MANUAL, COM VENTOSA DE BORRACHA
RESISTENTE COM 175MM DE DIAMETRO
02 | APROXIMADAMENTE, CABO LONGO ( 50CM UNIDADE 18
APROXIMADAMENTE ), EM MADEIRA OU PVC,
FORMATO PARA PERFEITO ENCAIXE, GRANDE
PODER DE SUCCAOQ. UNIDADE.

VASSOURA, MODELO: TRADICIONAL, MATERIAL
CERDA: PELO SINTETICO, CABO: COM CABO,
MATERIAL CABO: MADEIRA, REVESTIMENTO:
CABO PLASTIFICADO, LARGURA BASE: 30 CM, N°
03 | CARREIRAS: 5 CARREIRAS, COMPRIMENTO UNIDADE 26
BASE: 10 CM, COMPRIMENTO CABO: 1,2 M, COR:
NATURAL, UNIDADE DE FORNECIMENTO:
UNIDADE

VASSOURA; MODELO: TRADICIONAL; MATERIAL
CERDA: PIACAVA; NUMERO CARREIRA: 5
CARREIRAS; CABO: COM CABO; MATERIAL
CABO: MADEIRA; REVESTIMENTO: SEM
REVESTIMENTO; LARGURA BASE: 11 CM;
COMPRIMENTO BASE: 15 CM; COMPRIMENTO
CABO: 1,3 M; COR: NATURAL: UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE

04 UNIDADE 26
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05

VASSOURA; MODELO: GARI; MATERIAL CERDA:
PIACAVA; NUMERO CARREIRA: 5 CARREIRAS;
CABO: COM CABO; MATERIAL CABO: MADEIRA;
REVESTIMENTO: SEM REVESTIMENTO;
LARGURA BASE: DE 6 A 10 CM; COMPRIMENTO
BASE: 40 CM; COMPRIMENTO CABO: 1,40 M;
COR: NATURAL; UNIDADE DE FORNECIMENTO:
UNIDADE

UNIDADE

13

06

VASSOURA PARA VASO SANITARIO, COM CERDA
SINTETICA, COM CABO E SUPORTE EM
PLASTICO. UNIDADE

UNIDADE

18

07

BALDE, PLASTICO EM POLIETILENO DE ALTA
DENSIDADE, ALTA RESISTENCIA A IMPACTOS,
PAREDES, FUNDO E ENCAIXE DA ALCA
REFORGADOS, ALCA EM ACO 1010/20 ZINCADO,
CAPACIDADE PARA 10 LITROS

UNIDADE

26

08

RODO LIMPA VIDRO; MODELO REGUA:
VICE-VERSA; TAMANHO REGUA LIMPADOR: 35
CM; TAMANHO REGUA SECADOR: 35 CM;
MATERIAL SUPORTE REGUA LIMPADOR: ACO
GALVANIZADO; BORRACHA: BORRACHA
NATURAL; MATERIAL REGUA SECADOR:
POLIPROPILENO; ACESSORIO SECADOR: LUVA
DE TECIDO; COMPRIMENTO CABO: 1,5 M;
ACONDICIONAMENTO: SACO PLASTICO;
UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE

UNIDADE

13

09

RODO BORRACHA, MODELO REGUA: DUPLO,
TAMANHO REGUA: 40 CM, MATERIAL SUPORTE
REGUA: PLASTICO, MATERIAL CABO: CABO
MADEIRA, COMPRIMENTO APROXIMADAMENTE
CABO : 1,2 M, UNIDADE DE

FORNECIMENTO: UNIDADE

UNIDADE

26

10

PA PARA LIXO, EM PLASTICO, RESISTENTE, COM
CABO DOBRAVEL PARA FACILITAR O
ARMAZENAMENTO, LONGO, COM APOIO PARA
FIRMAR A PA, COM PE, PARA DEIXAR AS MAOS
LIVRES PARA MANUSEIO DA VASSOURA,
DIMENSOES NECESSARIAS PARA MANUSEIO EM
PE. UNIDADE.

UNIDADE

26

1"

LUVA, MATERIAL: LATEX, CANO CURTO, COR:
AMARELA, PALMA: ANTIDERRAPANTE,
TAMANHO: P, M, G, ALTA RESISTENCIA,
EMBALAGEM: PAR,

UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE

UNIDADE

26

1.9.8 TABELA DE MATERIAIS

ITEM

MATERIAIS

UNIDAD
E

QUANTIDADE
ESTIMADA

MARCA

PREGCO
UNITARIO (R$)

01

AGUA SANITARIA, A BASE DE HIPOCLORITO DE
SODIO OU CALCIO, COM VALIDADE MINIMA DE 4
MESES, A PARTIR DA DATA DE FABRICACAO,
ACAO:DESINFETANTE, TEOR DE CLORO ATIVO:
2,0% P/P A 2,5%P/P, PRODUZIDO DE ACORDO
COM AS NORMAS DA ANVISA/MS, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: FRASCO 1 LITRO

Litro

60
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02

ALCOOL ETILICO HIDRATADO 70% INPM,
FORMULA: 70% P/P (INPM) CORRESPONDENTE A
77% VIV (GL), TEOR/DOSAGEM: 70 %, ASPECTO:
LIQUIDO - INCOLOR, EMBALAGEM:
ACONDICIONADO EM FRASCO PLASTICO COM
TAMPA ROSQUEAVEL, COM LACRE E
CAPACIDADE PARA 1000ML, REGISTRO NA
ANVISA, UNIDADE DE FORNECIMENTO: FRASCO

1LITRO

Litro

50
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03

DESINFETANTE - LIMPADOR PARA LIMPEZA
GERAL, SUPER CONCENTRADO, ASPECTO:
LIQUIDO, COMPOSICAO: CLORETO ALQUIL
DIMETIL BENZIL AMONIO, FRAGANCIA: ESSENCIA
PINHO, UNIDADE DE FORNECIMENTO: GALAO 5
LITROS.

Galao

20

04

DETERGENTE, ASPECTO: LIQUIDO
CONCENTRADO, FUNCAO ADICIONAL:
DESENGORDURANTE, TENSOATIVO OLEOS
VEGETAIS, NIVEL PH: NEUTRO, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE

500ml

Unidade

40

05

ESPONJA LIMPEZA; MATERIAL: ESPUMA
SINTETICA; FORMATO: RETANGULAR;
DIMENSOES: 110 X 75 MM; FACES: UMA FACE
MACIA/UMA FACE ASPERA; COR:
VERDE/AMARELO; UNIDADE DE
FORNECIMENTO: PACOTE 10 UNIDADES

Unidade

12

06

FLANELA, MATERIAL 100% ALGODAO, COR:

BRANCA, ABSORVENTE E MACIA, TAMANHO
APROXIMADO 30 CM X 50 CM. UNIDADE DE

FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade

60

07

ESPONJA LA ACO LIMPEZA, FORMACAO: FIOS
FINISSIMOS EMARANHADOS,
ACONDICIONAMENTO: 8 ESPONJAS EM CADA
PACOTE DE 60 GR, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: PACOTE

Pacote

30

08

LIMPA VIDRO, ASPECTO: LIQUIDO, COR: AZUL,
ACONDICIONAMENTO: FRASCO PLASTICO 500
ML, VALIDADE MINIMA DE

24 MESES, UNIDADE DE FORNECIMENTO:
UNIDADE

Unidade

40

09

LIMPADOR MULTIUSO, ASPECTO: LIQUIDO,
FRAGRANCIA: VARIADAS, ACONDICIONAMENTO:
FRASCO PLASTICO 500 ML, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE,

Unidade

100

10

PANO DE CHAO, MATERIAL: 100% ALGODAO,
COR: BRANCA, TIPO: ALVEJADO, APLICACAO:
LIMPEZA, ACABAMENTO: ARREMATE NAS
BORDAS E TRAMA NAO DESFIAVEL,
TAMANHO APROXIMADO: 45 CM X 85 CM,
ACONDICIONAMENTO: SACO PLASTICO,
UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade

80

1

SABAO, APRESENTACAO: BARRA,
FRANGRANCIA: NEUTRO, COR: AZUL, PESO:
200G POR UNIDADE, GLICERINADO,
ACONDICIONAMENTO: PACOTE PLASTICO,
ROTULAGEM: CONTENDO IDENTIFICACAO,
COMPOSICAO, NUMERO DE LOTE, DATA DE
FABRICACAO, VALIDADE, PROCEDENCIA E
REGISTRO NO MS/ANVISA OU NO INMETRO OU
AINDA INFORMACAO DE ISENCAO DO REGISTRO
NO ORGAO DE CONTROLE, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: PACOTE 5 UNIDADES

Pacote

15
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SABAO, APRESENTACAO: PO, FRAGRANCIA:
NEUTRO, COR: AZUL, PESO: 5 KG,
CONDICIONAMENTO: SACO EM FILME PLASTICO,
ROTULAGEM: CONTENDO IDENTIFICACAO,
COMPOSICAO, NUMERO DE LOTE, DATA DE
FABRICACAO, VALIDADE, PROCEDENCIA E
REGISTRO NO MS/ANVISA OU NO INMETRO QU
AINDA INFORMACAO DE ISENCAO DO REGISTRO
NO ORGAO DE CONTROLE, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade

20
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SACO LIXO; MATERIAL: POLIETILENO; TIPO
COSTURA: REFORCADA; CAPACIDADE: 40 L;
COR: PRETO; TRANSPARENCIA: OPACO; ALTURA:
620 MM; LARGURA: 620 MM; ESPESSURA: 8 uM;
NORMAS: ABNT NBR 9191; UNIDADE DE
FORNECIMENTO: PACOTE 100 UNIDADES

13 Pacote 26

SACO LIXO; MATERIAL: POLIETILENO; TIPO
COSTURA: REFORCADA; CAPACIDADE: 100 L;

14 COR: PRETO; TRANSPARENCIA: OPACO; ALTURA:
1050 MM; LARGURA: 750 MM; ESPESSURA: 8 uM;
NORMAS: ABNT NBR 9191; UNIDADE DE
FORNECIMENTO: PACOTE 100 UNIDADES

Pacote 26

Observagoes: O quantitativo acima é meramente estimativo, devendo a Contratada disponibilizar os materiais em

quantidades que atendam as necessidades dos servigos a serem prestados, podendo variar para mais ou para menos.

1.9.9 Responsabilidade da Empresa Contratada: Todas as ferramentas necessarias para a
execugao das tarefas serdo fornecidas e mantidas pela empresa contratada. E essencial que
o fornecedor garanta que as ferramentas sejam adequadas, estejam em perfeito estado e
sejam de alta qualidade para facilitar o desempenho eficiente dos profissionais em suas
funcgodes.

1.9.10 Importancia das Ferramentas Apropriadas: O uso de ferramentas adequadas e bem
mantidas €& crucial para garantir a eficiéncia das operagbes e a seguranga no trabalho,

refletindo o compromisso da SEFAZ/ES com a manutengao da infraestrutura publica.

1.9.11 Importancia do Fornecimento de EPIs: Os EPIs sdo essenciais para garantir a
seguranga e integridade fisica dos trabalhadores, minimizando os riscos associados ao
desempenho de suas fungdes. A contratada deve assegurar que os EPIs fornecidos estejam
em conformidade com as normas técnicas e legislagdes aplicaveis, além de serem de alta
qualidade e adequados ao tipo de trabalho realizado.

1.10 EXPERIENCIA PREVIA E COMPETENCIA DEMONSTRADA

1.10.1 Histérico de Projetos: Apresentagdo de trés projetos recentes, completados nos
ultimos cinco anos, que ilustram a capacidade de executar servicos de apoio técnico

operacional em grande escala.

1.10.2 Atestado de Capacidade Técnica: Fornecimento de atestados de capacidade
técnica emitidos por organizacdes reconhecidas, detalhando a natureza e o sucesso dos

servigos prestados.
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1.10.3 Qualificagdo da Equipe Técnica: Descricdo das qualificacdes e experiéncias
relevantes dos principais membros da equipe, incluindo formagbes e certificagdes

pertinentes ao projeto.

1.10.4 Referéncias Comerciais e Técnicas: Lista de referéncias com contatos verificaveis

que confirmem a competéncia e a idoneidade da empresa.

1.11 CONFORMIDADE NORMATIVA

Para garantir a seguranga, eficiéncia e qualidade dos servigos de limpeza e conservagao, é
crucial que os licitantes cumpram com as normas especificas da Associagado Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) relacionadas a limpeza predial. As normas incluem, mas nao se

limitam a:

1.11.1 ABNT NBR 14276 (Programa de Brigada de Incéndio): Embora focada em seguranca,
esta norma é relevante para garantir que os procedimentos de limpeza ndo comprometam

as medidas de seguranga contra incéndios nas instalagdes.

1.11.2 E essencial que a empresa contratada possua todas as licencas e autorizagdes
necessarias para a realizagdo de servigos de limpeza, incluindo, mas nao se limitando a,
licencas sanitarias e ambientais. Aléem disso, deve-se garantir a conformidade com as

regulamentagdes locais de gestao de residuos e segurancga do trabalho.

1.11.3 Todos os materiais usados na limpeza devem ser aprovados pela SEFAZ,
assegurando que sao adequados para uso nas instalagdes publicas e ndo causam danos ao
patriménio ou ao ambiente. A empresa deve fornecer fichas técnicas que comprovem a

qualidade e a conformidade dos produtos com as normas aplicaveis.
1.12 ADESAO AS TABELAS DE PREGCOS REFERENCIAIS

1.12.1 Os licitantes envolvidos na contratagdo de servigos de limpeza e conservagéao predial
pela Secretaria de Estado da Fazenda do Espirito Santo (SEFAZ/ES) devem rigorosamente
aderir as tabelas de precos referenciais fornecidas pela Secretaria de Gestdo e Recursos

Humanos (SEGER). Estas tabelas delineiam os custos unitarios aceitaveis para cada
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categoria de servigo e material necessario, assegurando que todos 0s pregos propostos

estejam em conformidade com as expectativas do mercado e as diretrizes estipuladas pelo

governo estadual.

1.12.2 TABELA REFERENCIAL SEGER PARA ASG, ENCARREGADO E COPEIRO

TOTAL ANUAL (R$) PARA OS ITENS 01 + 02 + 03

oD ' CUSTOS
ITEM 01 POST UNITARIO TOTAL
o8 RS RS
AUXILIAR DE
SERVICOS GERAIS | 26 5.052,54 131.366,04
(ASG)
TOTAL ANUAL (RS) LA 2
PDE CUSTOS
ITEM 02 POST UNITARIO TOTAL
os R$ RS
ENCARREGADO (A) | 1 5.522,68 B22|68
TOTAL ANUAL (RS) 66.272,16
e CUSTOS
ITEM 03 POST UNITARIO TOTAL
os RS RS
COPEIRO (A) 1 4.045,08 4.045,08
TOTAL ANUAL (RS) 48.540,96
1.691.205,60

1.12.3 A Secretaria de Gestao e Recursos Humanos — SEGER do Governo do Estado do

Espirito Santo proporciona uma ferramenta crucial para a fiscalizagéo e controle de custos

nas contratagdes publicas através da Planilha de Pregos Referenciais. Essa planilha,
formalizada na Portaria n°® 019-R de 27 de margo de 2024 e valida de 01/04/2024 até
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31/12/2024, reflete uma meticulosa analise de mercado, garantindo que os pregos listados

estejam em consonancia com as condi¢des econdmicas atuais e sejam justos e equitativos.

1.12.4 A adogdo desses precgos referenciais simplifica significativamente o processo de
licitagdo, eliminando a necessidade de realizar novas pesquisas de mercado cada vez que
um servigo é contratado. Esta abordagem ndo s6 economiza tempo e recursos, mas também
fortalece a transparéncia e a responsabilidade na alocagdo de fundos publicos, evitando

sobrepregos ou o uso ineficiente de recursos.

1.12.5 Os valores estimados para a contratagdo incluem um adicional de 20% para
insalubridade aplicavel aos Auxiliares de Servicos Gerais, conforme as normas
estabelecidas e ainda, consoante o Termo de Acordo firmado entre o Estado do Espirito
Santo, o Sindicato das Empresas de Asseio e Conservacdo (SEACES), e o Sindicato dos
Trabalhadores em Empresas Prestadoras de Servicos de Asseio e Conservagao
(SINDILIMPE), bem como do Acdrddo CPGE N° 003/2023. A SEFAZ/ES, através de suas
diretrizes contratuais, assegura que a implementagéo dos postos de trabalho e o pagamento
correspondente sO ocorrerdo apos a emissdao da Ordem de Servico pela Contratante,

garantindo que os pagamentos estejam alinhados com a prestacao efetiva dos servigos.

1.12.6 E essencial que os licitantes realizem uma verificagdo detalhada das aliquotas de
ISS, considerando as variagdes conforme o municipio em que o servigo sera prestado, para
compor devidamente seus custos propostos.

1.12.7 Essas praticas garantem a economicidade, transparéncia e eficiéncia na utilizagao de
fundos publicos, enquanto proporcionam uma gestdo publica responsavel e preventiva
contra sobrepregos ou desperdicio de recursos. A aderéncia estrita as tabelas de pregos
referenciais € fundamental para manter a integridade financeira e operacional das

contratagbes publicas realizadas pela SEFAZ/ES.

1.12.8 Além disso, excepcionalmente, servigos extraordinarios, bem como a mobilidade
geografica do pessoal, serdao demandados conforme as necessidades especificas de cada
unidade da SEFAZ. Este processo garante que todas as unidades tenham suas
necessidades atendidas de forma eficiente e que os servigos prestados estejam alinhados
com os objetivos globais da organizagéo. A contratada deve responder prontamente a todas
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as solicitagdes, mantendo comunicagéo ativa com o gestor responsavel para garantir a

satisfagdo continua com os servigos prestados.

1.12.9 Conclui-se, portanto, que o valor total estimado para a contratagdo dos servigos de

limpeza e conservacgéo predial é de R$ 1.691.205,60 (um milhdo seiscentos e noventa e um

mil duzentos e cinco reais e sessenta centavos). Este montante cobre todas as

necessidades operacionais detalhadas,

desde a manutengdo diaria até exigéncias

especificas conforme os padrdes de insalubridade e seguranga. O investimento assegura a

implementagéo eficaz dos servicos em todas as unidades da SEFAZ/ES, garantindo

ambientes salubres e bem conservados essenciais para o funcionamento adequado da

secretaria.

1.12.10 TABELA DE CATEGORIAS PROFISSIONAIS QUADRO DE PESSOAL COM
RESPECTIVOS HORARIOS E PRECO GLOBAL COM BASE NA TABELA REFERENCIAL
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VALOR
UNITARIO

LOCAIS DE PRESTAGAO DOS QUANTI MENSAL VALOR TOTAL

LOTE | HORARIO | CATEGORIA SERVIGOS TATIVO | MAXIMO | ANUAL (RS)

ADMITIDO
(R$)

Sede Enseada / Agéncia de Vitéria 13 R$ 5.052,54 R$ 788.196,24

1 R$ 5.052,54 R$ 60.630,48

Agéncia de Atendimento - Aracruz
Ageéncia de Atendimento - Alegre 1 R$ 5.052,54 R$ 60.630,48
44h Ageéncia de Atendimento - B. de S. 1 RS 5.052,54 R$ 60.630.48
. Francisco
semanais, o
" Auxiliar de
01 c(;l frpaias Servigos | Agéncia de Atendimento - Cachoeiro +
e seg a : - 2 R$ 5.052,54 R$121.260,96
sex, de 7h Qeorais SUFIS-S
as 18h
Agéncia de Atendimento - Colatina +
SUFIS-NO 1 R$ 5.052,54 R$ 60.630,48
Agéncia de Atendimento - Linhares +
SUFIS-NE 1 R$ 5.052,54 R$ 60.630,48
Ageéncia de Atendimento - Sdo Mateus 1 R$ 5.052,54 R$ 60.630,48
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Ageéncia de Atendimento - Serra 1 R$ 5.052,54 R$ 60.630,48
Agéncia de Atendimento - Venda Nova 1 RS 5.052.54 R$60.630,48
do Imigrante TR TR
SUFIS-M / Arquivo Geral e
Almoxarifado (Vila Velha) 3 R$5052,54. | ReIAtBa1A4
44h
semanais,
1 cumpridas | Encarregado Sede Enseada e demais postos de 1 R$ 5.522,68 R$ 66.272,16
de seg a (a) servigo
sex, de 7h
as 18h
44h
semanais,
cumpridas . 1 R$ 4.045,08 R$ 48.540,96
1 de seg a Copeiro (a) Sede Enseada
sex, de 7h
as 18h

1.13 ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

1.13.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento.
1.13.2 A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

Gestao/Unidade: 220101

o o

)
) Fonte de Recursos: 500

) Programa de Trabalho: 10.22.101.04.122.0050.1106
) Elemento de Despesa: 339037

Q. .0

1.13.3 A dotagado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Secretaria da Fazenda do Estado do Espirito Santo (SEFAZ) desempenha fungdes
cruciais na administracdo publica estadual, abrangendo a gestao tributaria, financeira e
patrimonial. A complexidade e abrangéncia das operagdes da SEFAZ exigem uma
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infraestrutura bem mantida e um ambiente de trabalho operacionalmente eficiente para

suportar suas atividades essenciais.

2.2 Dentro desse contexto, as instalagbes da SEFAZ, utilizadas tanto por funcionarios
quanto pelo publico, precisam estar em condi¢cdes ideais para promover a eficacia dos
servicos prestados. A conservagdo e limpeza predial nao apenas influenciam a imagem
publica da Secretaria, mas também s&o fundamentais para a saude e seguranga de todos os

usuarios dessas instalagées.

2.3 A contratagdo de servigos terceirizados de limpeza e conservagao predial é essencial
para atender de maneira continua e especializada as demandas especificas de cada
unidade da SEFAZ. A necessidade desses servigos se justifica pela auséncia de cargos de
Auxiliar de Servigos Gerais, Encarregado e Copeiro na estrutura organizacional da
Secretaria, que sdo essenciais para manter a operacionalidade e a adequagdo das
instalagdes.

2.4 Além disso, a manutengcdo constante das instalagdes reduz riscos associados a
infraestruturas mal conservadas, evitando possiveis interrupgdes nas atividades diarias da
SEFAZ que poderiam resultar em atrasos nos servigcos administrativos e fiscais oferecidos
ao estado e seus cidadaos. A falta de manutengéo adequada pode levar a deterioragdes que
exigirdo reparos mais significativos e dispendiosos no futuro, comprometendo a eficiéncia do

gasto publico.

2.5 Portanto, a contratagdo de uma empresa para prestar servicos continuos de
conservagao e limpeza predial é estratégica para garantir ndo apenas a manutengado do
patriménio publico, mas também para proporcionar um ambiente seguro, saudavel e
acolhedor para todos que frequentam as dependéncias da SEFAZ. Esta agéo é alinhada
com os principios de eficiéncia, economicidade e funcionalidade requeridos pela gestao
publica eficaz, garantindo que as atividades da Secretaria possam ser executadas sem

interrupcdes e com total confiabilidade.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 DETALHES DO ETP

O ETP ressalta a essencialidade dos servigos de conservagao e limpeza para manter as
instalagbes da SEFAZ/ES em condigdes salubres, organizadas e bem conservadas,
assegurando um ambiente adequado para servidores, colaboradores e visitantes. As
estimativas de custo foram meticulosamente preparadas, considerando as variagbes do

mercado e as demandas especificas das unidades da SEFAZ.

3.2 PROCESSO DE LICITACAO SUGERIDO NA MODALIDADE PREGAO

Sugere-se pelo pregao devido a natureza continua dos servigos, permitindo eficiéncia e
transparéncia no processo de selegcdo, garantindo o melhor custo-beneficio. Esta
modalidade é ideal para servigos continuos como limpeza e conservagéo, pois promove uma

competicéo efetiva que pode maximizar a economia mantendo a qualidade dos servigos.

3.3 SOLUGCAO MAIS VANTAJOSA IDENTIFICADA
A contratagdo de uma nova empresa se mostrou a mais vantajosa apos problemas
identificados com a prestadora atual, como atrasos no pagamento e na reposi¢cdo de mao de

obra, afetando a qualidade dos servigos fornecidos.

3.4 REQUISITOS DO SERVIGCO

Sera exigida da empresa contratada a demonstragdo da capacidade de fornecer pessoal
qualificado e a garantia de substituicdo rapida em caso de necessidade, assegurando a
continuidade e eficiéncia dos servigos. Os servigos devem ser executados em conformidade
com as necessidades operacionais da SEFAZ/ES, mantendo todas as unidades em
condigdes 6timas.

3.5 REQUISITOS ADICIONAIS

A empresa contratada deve garantir que todos os funcionarios recebam treinamento
adequado sobre as praticas de limpeza sustentaveis e eficientes. Devera ser fornecida
documentagao que comprove a qualificagdo dos funcionarios, assim como a conformidade

com as normas de segurancga e higiene do trabalho.
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3.6 DOCUMENTACAO DE SUPORTE

Exigéncias de documentacdo de suporte garantirdo que a empresa contratada esteja em
conformidade com todas as regulamentagbes fiscais e trabalhistas, além de normas
ambientais e de seguranca relevantes para os servigos de limpeza e conservagao. Esta
abordagem integral assegura que a contratacdo dos servigos de limpeza e conservacao
atenda plenamente as exigéncias da SEFAZ/ES, contribuindo para a manutengcdo do

patriménio publico e a eficacia das operagdes da Secretaria.

4, DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

4.1 O contrato para a contratagao de Auxiliares de Servigos Gerais, Encarregado e Copeiro
pela Secretaria da Fazenda do Estado do Espirito Santo (SEFAZ/ES) tera um prazo inicial
de 12 (doze) meses. Este prazo comega no dia subsequente a publicagédo do resumo do
contrato tanto no Portal Nacional de Contratagbes Publicas — PCNP, conforme artigo 54,
caput, da Lei 14.133/2021, quanto no Diario Oficial, conforme §1° do mesmo artigo.

4.2 Devido a natureza continua dos servigos, este contrato pode ser prorrogado até o limite
de 10 (dez) anos, em conformidade com os artigos 106 e 107 da mesma lei, sempre
condicionado a justificativa e autorizacdo da autoridade competente, fundamentada em
analises de desempenho e comprovagao de que as condigbes permanecem vantajosas para

a administragao publica.

4.3 A contratada deve garantir a instalagdo de um escritério operacional na Regiao
Metropolitana da Grande Vitéria dentro de 60 (sessenta) dias apos o inicio do contrato. Este
escritério servira para facilitar a gestdo rapida e eficiente das demandas contratuais,
incluindo selegéao, treinamento e supervisao de pessoal.

4.4 A gestao do contrato, incluindo a prorrogacao, sera feita em estrita conformidade com o
art. 22 do Decreto Estadual n° 5545-R/2023 e as orientagbes administrativas da
Administragcdo Estadual. Esta abordagem assegura que todas as agbes sejam
documentadas e transparentes, respeitando os principios de eficiéncia, economicidade e

conformidade legal essenciais para a administragao publica.
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5. DAS FUNGOES E GARANTIAS

5.1 ATIVIDADES POR FUNGCAO

Esta segao detalha as responsabilidades e garantias associadas a cada fungédo no contrato
de servigos de Auxiliares de Servicos Gerais, Encarregado e Copeiro, todos terceirizados,
pela Secretaria da Fazenda do Estado do Espirito Santo (SEFAZ/ES). O foco é estabelecer
um conjunto de obrigagdes claras e abrangentes que garantam a execugdo eficiente e

adaptavel dos servigos, adequadas a dinamica e as exigéncias operacionais da secretaria.

5.1.1 FUNGOES PRINCIPAIS DO AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS
a. Manutencéo Diaria:

i. Varredura geral de todas as dependéncias;

ii. Lavar e desinfetar os compartimentos sanitarios;

iii. Passar flanela nos metais, estofados, telefones, quadros, espelhos, portas,
removendo-0s, se necessario;

iv.  Remover o p6 dos mdveis, equipamentos, peitoris, balcdes, divisdes, guichés,
ventiladores;

v. Limpar os cestos de despejos;

vi.  Recolher, remover e transportar o lixo;

vii.  Guarnecer os banheiros com papel higiénico, papel-toalha e sabonete liquido;
viii.  Limpeza e higienizacao de todos bebedouros;
ix. Limpeza e lavagem de lixeiras situadas nas escadas e corredores.
b. Manutencdo Semanal:

i. Limpar e polir, com produto apropriado, os metais;

i. Lavagem e clareamento dos corredores, escadas e corrimaos.

iii.  Varrer as areas externas pavimentadas.

iv.  Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento.

v.  Varrer os jardins, tanto os pisos de cimento quanto as areas de grama, plantas e
flores, recolhendo as folhas, plasticos, papéis e outros detritos encontrados,
acondicionando-os em sacos de lixo apropriados.

c. Manutengao Quinzenal

i. Limpar os vidros em geral, nas duas faces;
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ii. Conservar as persianas, limpando-as com produtos apropriados.

Manutenc¢do Mensal:

i.  Vasculhar os tetos, paredes e rodapés;

ii. Limpar, externa e internamente, as luminarias em geral.

Manutencdo Semestral:

i. Lavagem de caixas d'agua e cisternas, realizada com cuidados especificos para

garantir a segurancga e eficacia.

Evitar produtos abrasivos em superficies delicadas como formica e laminados.

Utilizar métodos e produtos adequados para cada tipo de superficie, assegurando a
conservagao e evitando danos.
A limpeza das esquadrias externas — face externa — devera acontecer sem exposi¢ao a
risco, com a utilizacdo de rodos articulados e/ou outros acessorios que permitam a
higienizagéo a partir do lado interno.
O termo SEMESTRALMENTE refere-se ao periodo de intervalo entre as execugdes
dos servigos, ndo necessariamente ao tempo decorrido entre o inicio do contrato e a
primeira execugdo. Assim, a primeira lavagem podera ocorrer a qualquer momento
apos o inicio da vigéncia contratual, respeitando-se o prazo semestral para a segunda

execucao.

5.1.2 FUNGOES PRINCIPAIS DO(A) ENCARREGADO(A)

a.

Se@ ™m0 a0 oT

Constatar a chegada dos funcionarios, e fazer o encaminhamento dos mesmos para as
areas e tarefas;

Proceder aos remanejamentos se necessario;

Distribuir o material para a execugao das tarefas determinadas;

Fazer previsao e distribuicdo dos equipamentos e materiais necessarios ao setor;
Avaliar as condigbes de limpeza nas areas;

Verificar o cumprimento das técnicas de limpeza dos ASG's;

Fiscalizar a execugao das tarefas conforme cronograma de servigos das areas;
Percorrer as areas que estdo sob sua responsabilidade e solucionar problemas;
Controlar a circulagéo dos funcionarios no horario das refeigoes;

Gerenciar e supervisionar a qualidade dos servicos das areas sob sua
responsabilidade;
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Manter disciplina no local de trabalho;

Orientar os funcionarios sobre as prioridades do servigo;

. Atender e dar prioridade aos chamados de urgéncia, interrompendo a rotina sempre

que necessario;

. Auxiliar seu pessoal na realizagdo de qualquer tarefa que exigir rapidez e urgéncia;

Registrar em “Livro de Ocorréncias” proprio da empresa o relatério informando as
alteracdes que por ventura possam surgir durante a realizagao dos servigos, bem como

qualquer irregularidade que tiver conhecimento.

5.1.3 FUNGOES PRINCIPAIS DO(A) COPEIRO(A)

a.

Preparagéo de cafés, sucos ou lanches em geral quando necessario, observando as
normas de higiene pessoal e de servigo;

Preparagéo e Montagem de mesas e bandejas para servir;

Servir cafés, agua, sucos e alimentos com cortesia e educagdo em reunidao ou sempre
que solicitado, seguindo as regras de boa etiqueta;

Manter sempre limpas as geladeiras, micro-ondas, liquidificadores, piso e balcbes da

copa;

. Zelar sempre pela limpeza e higiene dos materiais, utensilios e ambiente antes e

depois do uso, evitando o acumulo de lixo e utensilios a serem lavados;
Manter-se no setor de atendimento, evitando afastar-se ou falar ao telefone e celular

nos periodos de atendimento;

. A prestagao de servigos de copeiragem sera na Sede da SEFAZ, sendo que em alguns

momentos havera necessidade de ser prestado nas demais localidades da Grande
Vitéria (SUFIS-M, ARE Vitéria, ARE Serra).

5.1.4 GARANTIAS GERAIS
5.1.4.1 Materiais e Equipamentos: A CONTRATADA sera responsavel por fornecer todos

os materiais de consumo, equipamentos e utensilios necessarios a realizagdo dos servigos,

incluindo esses custos na composigao total da contratagdo. Todos os produtos devem ser

utilizados de maneira que preservem a integridade das instalagées, seguindo rigorosamente

as especificagdes recomendadas para cada tipo de superficie e material.

5.1.4.2 Proibicoes e Recomendagdes Especificas: E expressamente proibido o uso de

acido ou soda caustica em qualquer revestimento, seja de pisos, tetos ou paredes. As
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praticas de limpeza devem adaptar-se a natureza dos materiais, como o uso de vassouras

de pelo para pisos encerados e esponjas ndo abrasivas para pisos vinilicos e laminados. A

utilizacao de cera esta vetada em areas como escadas e halls de circulagéo.

5.1.4.2.1. E vedada a utilizacdo de &cido ou soda caustica em qualquer tipo de
revestimento de pisos, tetos e paredes, inclusive das fachadas;

5.1.4.2.2. Na varredura de pisos encerados, usar vassouras de pelo;

5.1.4.2.3. Pisos vinilicos, paviflex, laminados e férmica: utilizar na limpeza esponja néo
abrasiva, umida, e saponaceo. Nao empregar solvente, gasolina, querosene, palha de
aco, agua sanitaria ou cera. A utilizacdo de cera também é vedada para o piso de
escadas, hall de circulagao e saidas de emergéncia;

5.14.24. Pisos elevados: ndo molhar, mesmo que o revestimento seja lavavel, utilizar
apenas pano umedecido com agua e sabao neutro. Efetuar a limpeza sob as placas,
quando o tipo de piso o permitir. Nunca jogar agua quando existir tomadas de
eletricidade na area de piso a ser limpa;

5.1.4.2.5. Tetos e paredes: Utilizar esponja umida com sab&o neutro. Remover manchas
de mofo com um pano umedecido com agua sanitaria. Manchas de 6leo ou gordura
devem ser removidas com esponja umida de detergente a base de amoniaco. No caso
de laminados, formica, usar pano umedecido com alcool. Nunca utilize produtos a base
de derivados de petréleo;

5.1.4.2.6. Portas e janelas: se de aluminio, utilizar vaselina liquida aplicada com pano
Seco e remova 0 excesso com outro pano seco limpo (n&do use produtos que contenham
acido, palha de ago ou qualquer outro produto abrasivo); se pintadas ou envernizadas,
usar pano limpo umedecido em agua e sab&o neutro (n&o use alcool, palha de ago ou
detergentes); se enceradas, usar flanela e cera incolor em pequenas quantidades;

51.4.2.7. Instalagdes elétricas: usar aspirador de p6 para retirar clips ou grampos; limpar
as luminarias e difusores com pano umedecido em agua e sabdo neutro, desligando,
antes, os circuitos no quadro de distribuicao da dependéncia;

5.1.4.2.8. Equipamentos sanitarios: limpar as lougas com sabdo neutro e detergente
biodegradavel. Para bancadas de pia, em marmore, granito ou inox, usar esponja
umedecida em agua e sabdo ou detergente (ndo utilize palha de ago);

5.1.4.3 Garantias de Execugao: A contratada assume total responsabilidade por danos

causados ao patriménio da SEFAZ, incluindo suas Subgeréncias e Agéncias, decorrentes da
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agao ou omissao de seus empregados. Qualquer dano identificado deve ser reparado ou
substituido pela contratada dentro de um prazo de 48 horas apés notificagdo pela SEFAZ.
5.1.4.4 Direitos de Substituicdo de Empregados: A SEFAZ reserva-se o direito de solicitar
a substituicdo de qualquer empregado da contratada que nao cumpra os padrdes e
exigéncias do servigo, garantindo assim a qualidade e eficiéncia necessarias.

5.1.4.5 Seguranga e Higiene do Trabalho: A contratada € obrigada a fornecer todas as
medidas de protecdo, seguranga e higiene necessarias aos seus empregados, garantindo
um ambiente de trabalho seguro e conforme as normativas de saide ocupacional.

5.1.4.6 Controle de Frequéncia: A frequéncia dos empregados devera ser rigorosamente
controlada através de reldgio de ponto eletrénico, garantindo a adequada mensuracao das

horas trabalhadas e a conformidade com as normas trabalhistas.

5.2 DA GARANTIA DE EXECUCAO

Conforme previsto no art. 96 da Lei n° 14.133/2021, esta contratagéo incluirda uma garantia
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, visando assegurar a
completa execugdo do objeto contratual. Este percentual foi definido com base nas
necessidades especificas do projeto e na avaliagéo de riscos detalhada no Estudo Técnico

Preliminar.
5.2.1 Percentual de Garantia:

Sera exigida uma garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total contratual,
destinada a assegurar a plena execucéo do contrato. Este percentual foi escolhido para
refletir adequadamente os riscos associados a execugdo do contrato e garantir a completa
satisfagcdo das necessidades da SEFAZ/ES.

5.2.2 Modalidades de Garantia Aceitas:

5.2.2:1. Caugdo em Dinheiro: Diretamente em conta especifica aberta pelo
contratante, com atualizagédo monetaria.
5.2.2.2. Titulos da Divida Publica: Emitidos sob forma escritural, avaliados pelo seu

valor econdémico.
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5:2.2.3. Fianga Bancaéria: Emitida por instituicdo financeira autorizada pelo Banco
Central do Brasil, com expressa renuncia aos beneficios do artigo 827 do Cddigo
Civil.

5.2.2.4. Seguro-Garantia: Deve cobrir todas as obrigagées contratuais, com validade
estendida por 30 dias ap6s o término da vigéncia contratual.

5.2.3 Apresentagao da Garantia:

52.2.1. O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do contratante, contado da vigéncia do contrato, comprovante
de prestagéo de garantia, quando optar por cau¢do em dinheiro ou titulos da divida
publica ou, ainda, pela fiangca bancaria, em valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor total/anual do contrato.

5.2.2.2. Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera

apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

5.2.4 Validade e Extensao da Garantia:

Para a modalidade de seguro-garantia, além da cobertura durante toda a vigéncia do
contrato, a apodlice deve permanecer valida por 30 dias adicionais apds seu término,
assegurando a cobertura mesmo na auséncia do pagamento do prémio nas datas
estipuladas.

5.2.5 Ajuste e Renovacgao da Garantia:
Em caso de alteracao do valor do contrato ou prorrogagéao de sua vigéncia, a garantia sera
proporcionalmente ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros iniciais da

contratagéo.

5.2.6 Reposigao da Garantia:
Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, em pagamento de qualquer
obrigagao, o contratado devera fazer a respectiva reposi¢gdo no prazo maximo de 10 dias

uteis apds a notificagéao.

5.2.7 Execugao da Garantia:

A garantia sera executada conforme a legislagdo vigente, garantindo o pagamento de
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prejuizos pelo ndo cumprimento do contrato, multas aplicadas pela Administragdo, e

obrigacdes trabalhistas e previdenciarias ndo adimplidas.

5.2.8 Notificagao e Sinistro:

O emitente da garantia sera notificado pelo contratante sobre o inicio de qualquer processo
administrativo para apuragdo de descumprimento contratual. Em caso de sinistro, a
caracterizagdo e comunicagao podem ocorrer fora da vigéncia da apolice, desde que

observados os prazos prescricionais.

5.2.9 Liberagao da Garantia:
A garantia sera liberada ou restituida apos a fiel execugao do contrato ou sua extingdao por
culpa exclusiva da Administracédo, com a devida atualizagédo monetaria para garantias em

dinheiro.

5.2.10 Autorizagao para Retengao da Garantia:
O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia conforme previsto

neste contrato, assegurando o cumprimento de todas as clausulas contratuais.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 OBRIGAGOES DA CONTRATADA PARA EXECUGCAO DO SERVICO

i. Executar o servigo ajustado nos termos deste contrato e seus anexos, por
intermédio exclusivo de seus empregados;

ii. Fornecer a Contratante, se solicitado, a relagdo nominal de empregados
encarregados de executar o servigo contratado, indicando niumero da carteira
de trabalho, a data da contratacdo e do registro no Ministério do Trabalho,
atualizando-a no prazo maximo de 05 (cinco) dias, em caso de substituigéo de
qualquer empregado. Ainda, devera apresentar ao fiscal do contrato, os
enderecgos residenciais e telefones dos empregados;

iii. Substituir imediatamente por outro profissional com as mesmas qualificagdes
o empregado que se afastar/faltar por qualquer motivo (férias, licenca médica,

licenca paternidade, etc.), ficando o Fiscal do contrato responsavel pela
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Vi.

Vii.

viii.

Xi.

Xii.

Xiii.

Xiv.

conferéncia destas qualificagdes;

Caso nao ocorra a substituicdo prevista no item 28.1.3., além da glosa sera
considerada a falta sem substituicdo do funcionario como inexecugéo
contratual, conduta omissiva passivel de aplicagcdo de penalidade por
inexecucéo parcial do contrato;

Qualquer alteragao dos dados supracitados devera ser comunicada ao fiscal e
ao gestor do contrato, para fins de aprovagéo;

Efetuar o pagamento de seus empregados no prazo da Lei,
independentemente do recebimento da fatura;

Elaborar folha de pagamento individualizada referente a este Contrato;

Manter seus empregados devidamente uniformizados, diferenciados dos
servidores estaduais, identificados por meio de crachas contendo fotografia
recente, com o nome, matricula, fungdo, nome da empresa;

Fornecer e aplicar todo o material e equipamento necessarios a execugédo do
servigo contratado, sejam eles industriais ou domésticos, os quais deveréo
ser de qualidade comprovada;

Utilizar para guarda de material e outras atividades auxiliares dos servigos
objeto da presente, as instalagées da Contratante;

Pagar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao deste Contrato, especialmente o INSS, FGTS e ISS,
anexando a cada fatura apresentada a Contratante, a comprovagéao do efetivo
recolhimento dos valores correspondentes a fatura do més anterior. Nao sera
permitida a apresentacdo de Certiddes Negativas como comprovagéo do
pagamento dos encargos acima mencionados;

Emitir documentos fiscais e trabalhistas individualizadas referentes a este
Contrato;

Efetuar inscrigdo de matricula individual no cadastro especifico do INSS (CEl)
referente a este contrato, se for necessario;

Cercar seus empregados das garantias e protegdes legais nos termos da
Legislagdo Trabalhista, inclusive em relagéo a higiene, seguranca e medicina
do trabalho, fornecendo os adequados equipamentos de seguranga e
protegao individual a todos os componentes de suas equipes de trabalho ou

aqueles que, por qualquer motivo, estejam envolvidos com os servigos;
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XV.

XVi.

XVii.

XViii.

XiX.

XX.

XXi.

XXii.

XXiii.

XXiV.

XXV.

XXVi.

XXVil.

XXViii.

Utilizar, na execugdo do servigo contratado, pessoal que atenda, dentre
outros, 0s seguintes requisitos: ser alfabetizado; possuir qualificagéo para o
exercicio das atividades que lhe forem confiadas; possuir bons principios de
urbanidade; e pertencer ao quadro de empregados da Contratada.

Registrar as ocorréncias havidas durante a execugédo do presente Contrato,
de tudo dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua
OMmissao;

Cumprir com zelo, perfeigao, higiene, eficiéncia e pontualidade os servigcos a
serem contratados, em consonéancia com as normas e padrdes aplicaveis;
Observar, na execugao dos servigos, programacao previamente estabelecida
pela Contratante;

A Contratada devera racionar o uso de energia, mantendo acesas somente as
lampadas dos locais onde os servigcos estiverem sendo executados e, no
término destes, desliga-las;

A Contratada devera racionar o uso de agua, verificando possiveis
vazamentos e comunicando-os a Contratante;

Submeter ao exame da Fiscalizagdo todo o material a ser empregado na
prestacao do servigo;

Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao patriménio da
Contratante, por pessoas integrantes de suas equipes de trabalho;

Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes de habilitagao e
qualificagao exigida na licitagao;

Observar vedagdo da subcontratagdo no todo ou em parte, do objeto
contratado;

Informar, imediatamente, ao Contratante eventual alteragdo do regime de
tributagéo (lucro presumido, lucro real, lucro arbitrado ou Simples).

Adotar todas as providéncias necessarias para regularizagéo de seu regime
tributério junto aos 6rgéos competentes;

Dotar seus empregados de equipamentos de protecdo individual (seguranga),
quando necessarios, conforme preceituado pelas Normas de Seguranca e
Medicina do Trabalho;

Executar os servigos conforme especificagdoes deste Termo de referéncia e de

sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito
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XXiX.

XXX.

XXXi.

XXXii.

XXXiii.

XXXiV.

XXXV.

XXXVi.

cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade especificadas neste Termo de referéncia e em sua proposta.
Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do Contrato, os servigos efetuados em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos
materiais empregados;
Manter os empregados nos horarios predeterminados pela Administragao.
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto,
de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor
(Lei n° 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da
garantia exigida no edital, ou, a critério da Contratante, dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.
Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em
vigor.
Vedar a utilizagédo, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar
(cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau) de agente publico ocupante de cargo publico, cargo
comissionado ou fungao de confianga no 6érgao Contratante.
Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de
Protecgao Individual - EPI, quando for o caso.
Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme
disposto neste Termo de referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes.
As empresas Contratadas que sejam regidas pela Consolidagdo das Leis do
Trabalho (CLT) deveréo apresentar a seguinte documentagéo no primeiro més
de prestagéo dos servigos:
1. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo,
horario do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagédo dos
responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso;

2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
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XXXVii.

XXXViii.

XXXiX.

xl.

xli.

xlii.

xliii.

xliv.

admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando
for o caso, devidamente assinada pela Contratada; e
3. Exames médicos admissionais dos empregados da Contratada que
prestardo os servigos;
Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada
novo empregado que se vincule a prestagdo do Contrato administrativo. De
igual modo, o desligamento de empregados no curso do Contrato de
prestacdo de servicos deve ser devidamente comunicado, com toda a
documentagao pertinente ao empregado dispensado, a semelhanga do que se
exige quando do encerramento do Contrato administrativo.
Substituir, no prazo de até 02 (duas) horas, em caso de eventual auséncia,
tais como, faltas, férias e licengas, o empregado posto a servico da
Contratante, devendo identificar previamente o respectivo substituto ao Fiscal
do Contrato.
Substituir, no prazo de até 02 (dois) dias a contar da solicitagédo da
Contratante, qualquer empregado que, a critério da SEFAZ, seja considerado
falho ou deficitario na prestagéo dos servigos.
Manter disciplina nos locais dos servigos, retirando no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas apés notificacéo, qualquer empregado considerado com
conduta inconveniente pela Contratante.
Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu
pessoal, bem como as ocorréncias havidas.
Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica,
cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Contratante.
Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas
da Administragao;
Manter seus empregados informados sobre as peculiaridades do local da
prestagéo dos servigos, orientando os quanto a prevengao de incéndios e ao
sigilo absoluto a respeito das condigdes fisicas e dados técnicos dos Setores
onde os servicos serdo realizados, sob pena de responsabilidade civil e
criminal em eventuais problemas advindas de qualquer vazamento de

informacgoes;
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xlv.

xlvi.

xlvii.

xlviii.

xlix.

Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a n&@o executar atividades ndo abrangidas pelo Contrato,
devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste
sentido, a fim de evitar desvio de fungao;
Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a
obtencdo das informagdes de seus interesses junto aos 6rgaos publicos,
relativas ao Contrato de trabalho e obrigacdes a ele inerentes, adotando,
entre outras, as seguintes medidas:
1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de
senha propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil,
com o objetivo de verificar se as suas contribuicdes previdenciarias foram
recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestagéo dos servigos ou da admisséo do empregado;
2. oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a
obtencdo de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais,
preferencialmente por meio eletrdnico, quando disponivel.
Deter instalagdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis
para a realizagdo do objeto da licitagao.
Para a realizagdo do objeto da licitagdo, a Contratada devera entregar
declaracdo de que possui ou de que instalara escritério na Regiao
Metropolitana da Grande Vitéria, a ser comprovado no prazo maximo de 60
(sessenta) dias contado a partir da vigéncia do Contrato, dispondo de
capacidade operacional para receber e solucionar qualquer demanda da
Contratante, bem como realizar todos os procedimentos pertinentes a
selecao, treinamento, admissao e demissao dos funcionarios.
Manter preposto, aceito pela Administragcdo, que sera o representante da
empresa responsavel pela manutengdo da correta execugdo dos servigcos
definidos no Contrato em todos os postos de trabalho/locais de prestagédo de
servigo.
Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagao dos servigos.
Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do

cumprimento das obrigac¢des previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo
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liv.

Ivi.

Ivii.

Iviii.

lix.

de Servico - FGTS, e do pagamento dos salarios e demais beneficios
trabalhistas dos empregados colocados a disposi¢ao da Contratante.

N&o permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizagcdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificacao
exigidas na licitagao.

Comprovar, sempre que solicitado pela CONTRATANTE quando do
encaminhamento da Nota Fiscal, a quitagdo das obrigagbes trabalhistas
(CNDT) e tributarias (CND’s, SEFAZ, FGTS, INSS e Tributos Federais)e os
recolhimentos das contribui¢des sociais (Fundo de Garantia de Tempo de
Servigo e Previdéncia Social) pertinentes aos seus empregados alocados aos
servigos, como condigéo a percepgao do valor faturado;

Guardar sigilo sobre todas as informagbdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do Contrato.

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o
quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do
objeto da licitagao.

Fornecer a fiscalizagdo do Contrato a escala nominal de férias, licengas e
faltas, se houverem, dos empregados e seus respectivos substitutos
eventuais.

Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das
normas disciplinares determinadas pela SEFAZ.

Nao permitir que seus funcionarios executem quaisquer outras atividades
durante o horario em que estiver prestando o servico.

Assumir toda a responsabilidade e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal subito, inclusive

atendimento em casos de emergéncia.
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Ixi.

IXii.

Ixiii.

Ixiv.

Ixv.

Ixvi.

Ixvii.

Ixviii.

IXix.

Somente proceder a transferéncia de pessoal apds notificagdo a
CONTRATANTE.

Fornecer a cada empregado quantitativo de vale-transporte necessario para
que cada empregado se desloque da residéncia ao trabalho e vice-versa
durante todo o més, bem como dos demais beneficios previstos na
Convencéo Coletiva da Categoria vigente.

Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE, atendendo
prontamente a todas as reclamacdes.
Substituir qualquer saneante domissanitario ou equipamento cujo uso seja
considerado pela CONTRATANTE prejudicial a saude dos servidores ou a boa
conservagao de suas dependéncias, equipamentos ou instalagdes, ou ainda,
que nao atendam as necessidades.

Instruir os seus empregados quanto a prevengéo de incéndios nas areas da
Contratante.

Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execugdo dos
servicos em perfeitas condicdbes de uso e estado de conservagao,
manutengdo, seguranga e higiene, prontos para utilizagdo a qualquer tempo,
bem como adequados a produtividade compativel com as respectivas
especificagdes técnicas, devendo os danificados serem substituidos em até
24 (vinte e quatro) horas apds a constatagdo de sua impropriedade. Os
equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de prote¢cao, de modo
a evitar danos a rede elétrica ou aquele responsavel pela sua operagao.
Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua
propriedade, tais como: aspiradores de pd, mangueiras, baldes, escadas, etc.,
de forma a nao serem confundidos com similares de propriedade da
Administracao;
Observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios, objetivando a correta execugao dos servigos.
Adotar boas praticas de otimizagdo de recursos/redugdo de
desperdicios/menor poluigéo, tais como:

1. Racionalizagdo do uso de substancias  potencialmente
toxicas/poluentes;

2. Substituigdo de substancias téxicas por outras atdxicas ou de menor
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toxicidade;
3. Racionalizagdo/economia no consumo de energia elétrica e agua;
4. Treinamento/capacitacdo periddicos dos empregados sobre boas

praticas de reducgdo de desperdicios/polui¢ao;

Ixx. Comunicar as ocorréncias ao fiscal do Contrato da SEFAZ para as devidas
providéncias. A comunicacdo devera ser feita pelo encarregado da
Contratada. Exemplos de ocorréncias mais comuns e que devem ser

apontadas sao:

1. Vazamentos de agua nas torneiras;

2. Luzes de postes e refletores ligadas durante o dia;

3. Lampadas queimadas ou piscando;

4, Zumbido excessivo em reatores de luminaria;

5. Mau funcionamento de instala¢des energizadas.
IXxi. Adotar, no que couber, as praticas de sustentabilidade.

6.1.2 Uniformes

A contratada sera responsavel pelo fornecimento continuo de uniformes para todos os
prestadores de servigo, conforme as especificagdes e quantidades detalhadas abaixo. Os
uniformes devem ser entregues em condigbes adequadas de uso, sendo responsabilidade

da contratada substituir qualquer item em caso de desgaste ou inadequagao para uso.

a. A CONTRATADA devera fornecer uniformes para cada um de seus funcionarios que
atuardo na SEFAZ no inicio da vigéncia do Contrato;

b. Os uniformes deverdo ser substituidos (os conjuntos completos) a cada renovagao
anual ou pegas avulsas a qualquer época, no prazo maximo de 96 (noventa e seis)
horas, apdés comunicagdo escrita da Contratante, sempre que ndo atendam as
condigbes minimas de apresentagao;

c. A substituicdo dos uniformes a qualquer época NAO exonera a CONTRATADA de
fornecer conjuntos completos de uniformes a cada renovagao contratual.

d. Os uniformes dos empregados contratados para os servigos de Auxiliares de Servigcos
Gerais, Encarregado e Copeiro, fornecidos pela empresa contratada, devem cumprir
rigorosamente os padroes estabelecidos pela SEFAZ/ES para assegurar uma

apresentagao profissional e adequada ao ambiente de trabalho. Os uniformes devem
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ter cores discretas, evitando tonalidades fortes e chamativas, para manter a
sobriedade e a adequagédo ao ambiente institucional.

e. E obrigatério que o uniforme inclua 0 nome da empresa de forma visivel, reforgando a
identificagdo clara da empresa responsavel pelos empregados. Além disso, todos os
uniformes devem ser fornecidos sem custo para os empregados, exceto em casos de
destrui¢ao intencional ou desvio de pegas por parte do empregado.

f. Para garantir a seguranga e a higiene no local de trabalho, os empregados deverao
usar calgados fechados em todas as ocasibes, incluindo durante servicos que
envolvam lavagem de pisos, halls e escadas, quando também deverao ser utilizadas
luvas e botas de borracha. E imperativo que todos os funcionarios usem crachas de
identificagdo com fotografia, fornecidos pela empresa, visiveis durante o expediente.

g. O desgaste natural ou danos ao uniforme exigem que este seja substituido
imediatamente para manter a integridade do vestuario de trabalho. Uniformes
deteriorados, danificados ou inadequados devem ser substituidos pela empresa
contratada, independentemente do prazo de renovagéo anual.

h. A SEFAZ/ES deve aprovar previamente os uniformes apés a apresentagdo dos
modelos pela contratada, que incluira a avaliagéao do tipo de tecido, cor e detalhes. Os
uniformes devem ser entregues aos empregados contra um recibo detalhado, e uma
copia desse recibo deve ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato dentro de 10 dias apds o inicio da vigéncia do contrato e de cada
prorrogacao subsequente.

i. Para atender as necessidades especificas, uniformes para empregadas gestantes
deveréo ser adequados e confortaveis, substituindo-os sempre que necessario para
garantir o conforto e a seguranga da empregada e do bebé.

j- Essas diretrizes sdo fundamentais para assegurar que a apresentacdo dos
empregados reflita os padrdes exigidos pela SEFAZ/ES, mantendo a funcionalidade e
a adequacao aos principios de higiene e segurancga no trabalho.

k. Compde o conjunto de uniforme:

6.1.2.1 AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS (ASG):

QUANTIDADE/PERIODOCID

CARGO ITEM DESCRIGAO ADE
Calga tipo pijama em brim com bolsos
CALCA laterais e traseiros 02 por:ano
L__AUXILIAR DE
SERVICOS

GERAIS
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100% algodao de manga curta e gola
CAMISETA careca, contendo a identificagéo da 04 por ano
empresa
Preto com solado antiderrapante preto
SAPATO sem cadarco 02 por ano
BOTA Bota de borracha do tipo galocha 01 par por ano
MEIA Algodao 04 pares por ano
Contendo, no minimo, fotografia, nome,
CRACHA tipo sanguineo, nimero de RG e 01 por ano
identificagao da empresa
6.1.2.2 ENCARREGADO:
CARGO ITEM DESCRIGAO QUANTIDADE/PERIODOCI
DADE
CALCA Calga tipo Jeans 02 por ano
5 o
CAMISETA Polp 109@ algodao contendo a 04 por ano
identificagdo da empresa
ENCARREGADO SAPATO Couro preto com solado 02 por ano
MEIA Algodao 04 pares por ano
. Contendo, no minimo, fotografia, nome,
CRACHA tipo sanguineo, nimero de RG e 01 por ano
identificacdo da empresa
6.1.2.3 COPEIRO:
QUANTIDADE
CARGO ITEM DESCRIGAO PERIODOCIDADE
Calgas/Saia social, comprimento na altura
CALCA do joelho, para saia (F), tecido Oxford 02 por ano
100% Poliéster na cor preta
Manga curta ou cumprida com gola
colarinho contendo a identificagdo da
BLUSA empresa, tecido Algodao/Poliéster na cor 04 por ano
branca
COPEIRO
Couro macio, salto baixo, com solado
SARAIO emborrachado antiderrapante na cor preta 02 pares porano
MEIA Algodao 04 pares por ano
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Com amarragé@o no pescogo e na cintura,

AVENTAL tecido Gabardine na cor branca

02 por ano

Contendo, no minimo, fotografia, nome,
CRACHA tipo sanguineo, nimero de RG e 01 por ano
identificag@o da empresa

6.1.3 Condigoes de Fornecimento e Substituicao

a.

Prazo de Entrega: Os uniformes e equipamentos devem ser entregues num prazo

maximo de 20 dias apos a data de inicio da execugdo dos servicos.

. Substituicdo: A contratada deve substituir os uniformes e equipamentos dentro de 5

dias uteis em caso de itens desbotados, puidos, surrados ou inadequados para o uso.
Reposig¢dao Anual: A cada ano, a contratada fornecera um kit de uniforme completo
para cada empregado.

Documentagdo de Entrega: Os uniformes completos deverdo ser entregues aos
empregados mediante recibo (relagdo nominal), com coépia enviada ao Setor
Administrativo da contratante.

Vigilancia da Conformidade: E proibido o uso de uniformes fora do padrédo
estabelecido, sendo responsabilidade da contratada fiscalizar e zelar pela aplicagéo

dessas regras.

6.1.4 Supervisao e Direcionamento

a.

Gestao Direta: A SEFAZ/ES, através do Setor Administrativo da Contratante, ira
dirigir e ordenar a execugao dos trabalhos, definindo a alocagéo e as atividades dos
empregados terceirizados.

Responsabilidade da Contratada: Toda a gestdo de recursos humanos, incluindo
contratagdo, substituicdo, e questdes ftrabalhistas dos empregados, ¢é
responsabilidade da contratada, que devera lidar com todos os aspectos da relagéo

empregaticia.

6.1.5 Metodologia de Execugao dos Servigos

6.1.5.1 A execugao dos servigos de limpeza e conservagado na Secretaria da Fazenda do

Estado do Espirito Santo (SEFAZ/ES) segue uma metodologia rigorosamente planejada para

garantir eficiéncia e conformidade com as normativas aplicaveis. Os servigos serédo

prestados em conformidade com um cronograma meticulosamente estruturado, que detalha
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as atividades diarias dos Auxiliares de Servigos Gerais (ASG) e outros profissionais

envolvidos.

6.1.5.2 Os servigos de limpeza e conservagédo sao realizados em uma jornada de trabalho
de 44 horas semanais, distribuidas de segunda a sexta-feira. A contratada é responsavel por
estabelecer um cronograma diario que ajuste adequadamente o quantitativo de postos de
trabalho de ASG as necessidades especificas das diversas areas e unidades da SEFAZ,

respeitando os limites legais.

6.1.5.3 Os critérios utilizados pela contratada para definir o cronograma de atividades sao
baseados nos parametros estipulados pela Instrugdo Normativa 05/2017, especificamente
no ANEXO VI-B, item "Servigo de Limpeza e Conservagao". Este documento detalha:

a. Subitem 3.1 (b e f): Define a frequéncia e os métodos para limpeza de pisos frios e
areas com espacos livres como sagudes e halls, especificando a metragem quadrada
abrangida por cada ASG por dia de trabalho.

b. Subitem 3.2 (a e c): Estabelece procedimentos para a limpeza de pisos pavimentados
adjacentes as edificagbes e patios e areas verdes, incluindo as metragens quadradas
esperadas para manutengao diaria.

c. Subitem 3.3 (a, b e c): Orienta sobre a limpeza de esquadrias externas, diferenciando
as abordagens com base na exposigao a riscos e na parte interna ou externa das

janelas.

Instrugdo Normativa Federal n° 05/2017, Anexo VI-B

3. Nas condigbes usuais serdo adotados indices de produtividade por servente em
jornada de oito horas diarias, de acordo com os seguintes parametros:

3.1. Areas Internas:

b) Pisos frios: 800 m* a 1200 m2;

f) Areas com espagos livres - saguéo, hall e saldo: 1000 m? a 1500 m?;

3.2. Areas Externas:

a) Pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificagoes: 1800 m? a 2700 m?;

c) Patios e areas verdes: 1800 m? a 2700 m?

6.1.5.1 Tabela de Metragem Quadrada Referencial

| . | | PISO I AREA ENVIDRAGADA
2)
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INTERNA EXTERNA
(SEM RISCO)
01 B i e/ 7.589,61 2.281,33 2.259,66 313,82
02 Agéncia de Atendimento - Aracruz 146,84 95,82 26,34 26,34
03 Agéncia de Atendimento - Alegre 307,72 184,74 66,18 56,52
04 “oege o, I Dl de S 460,82 98,58 22,77 16,77
05 Agéncia de Alegﬂig;g[]éo - Cachoeiro e 1.728.33 24514 314,29 92,44
og | Agénciade Agagigf’,\'l‘g “Linhares:e 516,39 156,8 81,56 60,45
07 Agéncia de Atendimento - Sdo Mateus 303,46 636,81 102,73 63,25
08 Agéncia de Atendimento - Serra 271,27 734,15 79,71 35,83
09 Agéncia de A(tj%nﬁ‘i"rir;eig:g‘; Venda Nova 27127 20,90 5352 13,80
| SRS e s o 1.861,49 653,14 664,80 509,47
1 Agéncia de A;?Jg:g_er\?éo — Colatina e 801,38 0 289.25 289.25

6.1.6 Materiais

6.1.6.1 A contratada sera responsavel pelo fornecimento de todas as ferramentas basicas
necessarias para o desempenho eficaz das fungdes dos profissionais contratados, conforme
detalhado no item 1.4 deste Termo de Referéncia. Este item especifica as ferramentas e
equipamentos que devem ser fornecidos, assegurando a aderéncia as normas técnicas
aplicaveis. Os insumos consumiveis, como parafusos, tinta e argamassa, serdo

disponibilizados pela SEFAZ, conforme a demanda de cada servigo.

6.1.6.2 Responsabilidades e Condi¢des de Fornecimento

a. Quantidades Minimas: A contratada deve garantir a disponibilidade de, no minimo,
um conjunto completo de ferramentas por equipe ou local de trabalho, adaptando-se
as necessidades operacionais especificadas no item 1.4 deste Termo de Referéncia.

b. Manutengdo e Reposicdo: E responsabilidade da contratada manter as ferramentas

em excelente estado de conservagao e funcionamento. Deve substituir imediatamente
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qualquer ferramenta que se torne defeituosa ou desgastada, garantindo a
continuidade e eficiéncia dos servigos prestados.

Registro e Controle: Deve-se manter um registro meticuloso e atualizado do inventario
de ferramentas disponiveis nas instalagdes da SEFAZ. Este registro deve incluir todas
as movimentagdes, reposicdes e manutencdes realizadas, assegurando
transparéncia e controle efetivo sobre os recursos utilizados.

Conformidade: Todas as ferramentas fornecidas devem estar em conformidade com
as normas técnicas aplicaveis, assegurando que sejam apropriadas para uso seguro
e eficaz.

A estrita adesdo as especificagdes do item 1.4 é crucial para assegurar que todas as
operagbes sejam realizadas com eficiéncia e seguranga, alinhando-se com os
objetivos de manutengéo e operacionalidade continua da SEFAZ

Variagdo de Consumo: A contratada devera arcar com as despesas de materiais de
limpeza, conforme estimativa de consumo mensal que pode oscilar para mais ou para
menos. A empresa deve garantir a disponibilidade dos materiais necessarios a boa
execugao dos servigos, independentemente das variagdes de consumo.

Prontiddo e Qualidade dos Materiais: Os servicos e materiais especificados n&o
excluem a necessidade de outros que possam ser requeridos para a boa execugao
dos servigos. Tais materiais devem ser de primeira qualidade e aprovados pela
SEFAZ, devendo ser substituidos imediatamente quando solicitado. A empresa é
obrigada a executar prontamente quaisquer servigos adicionais como parte integrante
de suas obrigacoes.

Resposta a Solicitagbes: Materiais e utensilios necessarios podem ser requisitados
pela fiscalizagdo do contrato e devem ser entregues nas Unidades da SEFAZ em até
72 horas apés a solicitagao.

Manutengdo de Estoques: E essencial manter um estoque suficiente de materiais
para evitar atrasos ou paralisagao dos servigos, independentemente das quantidades
inicialmente informadas.

Documentagéo e Especificagdo de Materiais: Como condigdo para aceitagdo da
proposta, a licitante devera apresentar uma relagdo detalhada dos materiais e
utensilios que serdo utilizados na execugado dos servigos, incluindo quantitativos,

marca, vida util e especificagdes técnicas.
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6.2 CONFORMIDADE E RESPONSABILIDADES TECNICAS
a. Conformidade com o Contrato e Legislagdo: As atividades executadas devem
estar em total conformidade com as especificagdes contratuais e legislacdo vigente,
mantendo os padrbes de qualidade e seguranga exigidos.
b. Garantia de Servigo: A contratada deve garantir a qualidade e a eficiéncia dos
servigos prestados, corrigindo prontamente qualquer falha ou deficiéncia apontada

pelo setor administrativo competente.

6.3 CONDICOES E COMPETENCIA
a. Habilitagdo Técnica: A contratada deve assegurar que todos os funcionarios
possuam as qualificagdes e habilidades técnicas necessarias para desempenhar suas
fungdes, conforme descrito nas condi¢gdes de habilitagdo do contrato.
b. Adaptagcdao e Treinamento: A contratada é responsavel por adequar e, quando
necessario, treinar seus funcionarios para que atendam plenamente aos requisitos
operacionais e de comportamento esperados pela SEFAZ/ES.

6.4 EXIGENCIAS DE HABILITACAO
Manter, ao longo da execugao do contrato, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitagdo, em conformidade com o art. 92, inciso XVI, da Lei Federal

14.133/2021, completas no ANEXO I, sem prejuizo das demais qualificagbes aqui descritas.

6.5 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

Manter, ao longo da execugao do contrato, todas as condigbes de habilitagao e qualificagdo
exigidas na licitagdo, em conformidade com o art. 92, inciso XVI, da Lei Federal
14.133/2021, completas no ANEXO I, sem prejuizo das demais qualificagbes aqui descritas.

6.6 DA SUSTENTABILIDADE NA EXECUCAO DO CONTRATO
A contratada deve incorporar praticas sustentaveis ao longo da execugao do contrato,
demonstrando compromisso com a preservagcao ambiental e a responsabilidade social. Isso

inclui:
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6.7 DA QUALIDADE E CONFORMIDADE DOS EQUIPAMENTOS
Para assegurar a maxima eficiéncia e conformidade dos equipamentos fornecidos, a

contratada deve:

6.7.1 Garantir que todos os equipamentos fornecidos atendam ou superem os padrbes de
qualidade e desempenho especificados no Termo de Referéncia.

6.7.2 Submeter a administragdo publica, sempre que solicitado, relatorios de teste e
certificacbes que comprovem a conformidade dos equipamentos com as normas técnicas
aplicaveis.

6.7.3 Prover treinamento adequado a equipe técnica da SEFAZ/ES sobre a operagao e
manutencao dos equipamentos, garantindo assim seu uso eficiente e prolongando sua vida

util.

6.8 DA SUBCONTRATACAO E SEU GERENCIAMENTO

Em relacdo a subcontratacdo de partes do contrato, a contratada deve observar as

seguintes condigdes:

a. Permissdo Limitada: A subcontratagdo € permitida exclusivamente para partes do
contrato que nao compreendam a esséncia do objeto contratual, limitando-se a um
percentual maximo de 20% (vinte por cento) do valor total do contrato. Esta medida visa
garantir o controle e a qualidade dos servigos prestados diretamente ao interesse
publico.

b. Aprovagdo da Administragao: Toda intengdo de subcontratagédo deve ser previamente
comunicada e aprovada pela administragdo publica, incluindo a apresentagdo de
documentos que comprovem a capacidade técnica e a regularidade fiscal e trabalhista
dos subcontratados.

c. Responsabilidade Integral: A contratada principal mantém-se integralmente responsavel
perante a administragdo publica por todas as obrigagbes contratuais, incluindo aquelas
realizadas por meio de subcontratados, assegurando a continuidade e a qualidade do
servigo prestado.

d. Transparéncia e Fiscalizagdo: A contratada deve garantir total transparéncia nas
operagbes de subcontratagdo, permitindo a adequada fiscalizagdo pela administragao

publica de todas as atividades subcontratadas.
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6.9 DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
Em relagdo a protegédo de dados pessoais, a contratada deve:

6.9.1. Cumprir rigorosamente com a Lei Geral de Protegédo de Dados Pessoais (LGPD),
Lei Federal n° 13.709/2018, e demais legislagbes aplicaveis, protegendo a
privacidade e dados dos individuos envolvidos.

6.9.2. Implementar medidas técnicas e organizacionais apropriadas para garantir a
seguranga dos dados pessoais, prevenindo acessos nao autorizados e tratamentos
inadequados ou ilicitos.

6.9.3. Notificar imediatamente a contratante sobre qualquer incidente de seguranga que
afete dados pessoais, colaborando na investigacdo e mitigacdo de suas
consequéncias.

6.9.4. Limitar a coleta, armazenamento e tratamento de dados pessoais estritamente
necessarios para a execugado do contrato, respeitando os direitos dos titulares dos
dados.

6.10 RESPONSABILIDADE E TRANSPARENCIA

A contratada é responsavel por:

6.10.1. Responder por danos, perdas ou prejuizos causados por descumprimento
das obrigagdes relacionadas a protegcao de dados pessoais, mantendo a contratante
indemne de quaisquer reclamagdes neste ambito.

6.10.2. Submeter-se a auditorias e fornecer todas as informagdes necessarias para
demonstrar o cumprimento das obrigagbes de protecdo de dados, incluindo a
realizagao de relatérios de impacto a protegao de dados pessoais.

6.10.3. No término do contrato, devolver ou eliminar todos os dados pessoais

tratados, com a devida certificagdo do cumprimento desta obrigagdo a contratante.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1 FACILITACAO OPERACIONAL
A SEFAZ/ES deve garantir acesso continuo e adequado as suas instalagbes para a

execucgao dos servigos contratados. Deve também fornecer suporte operacional necessario
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para a realizagdo das atividades, incluindo a disponibilizagdo de infraestrutura e recursos

conforme necessario para a execugéo eficiente dos servigos.

7.2 DIRECIONAMENTO E SUPERVISAO

a.

Coordenacao das Atividades: A SEFAZ/ES, através do setor administrativo
competente, deve coordenar e supervisionar as atividades realizadas pela empresa
contratada, garantindo que sejam cumpridas conforme as diretrizes estabelecidas no
contrato.

Feedback e Direcionamento: Deve fornecer feedback regular e direcionamento
sobre a execugdo dos servigos para assegurar que todas as necessidades

operacionais sejam atendidas de forma satisfatoria.

7.3 COMUNICACAO E GESTAO DE ALTERACOES
A SEFAZ/ES deve comunicar a contratada qualquer alteragdo nas necessidades ou nas

condi¢cbes operacionais que possam impactar a prestacdo dos servigos, garantindo a

adaptabilidade e a resposta adequada as demandas operacionais.

7.4 DOCUMENTAGAO E INFORMAGOES:

a.

b.

Fornecimento de Informagoes: A SEFAZ/ES deve fornecer todas as informagoes e
documentagbes necessarias relacionadas a execugao dos servigos, facilitando a
compreensao plena dos requisitos e das expectativas pela empresa contratada.

Atualizacdao de Dados: Manter a contratada informada sobre quaisquer mudangas
que impactem diretamente a prestacdo dos servigos, incluindo atualizagbes de

protocolos internos e diretrizes operacionais.

7.5 FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

a.

8.

Monitoramento: A SEFAZ/ES deve realizar o monitoramento continuo da execugao

dos servigos para assegurar conformidade com os termos do contrato.

DA FORMA DE PAGAMENTO E DOS TERMOS DE RECEBIMENTO

8.1 RECEBIMENTO DO OBJETO
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De acordo com as disposigoes da Lei Federal n°® 14.133/2021 e do Decreto Estadual n°
5545-R/2023, a Secretaria de Estado da Fazenda do Espirito Santo (SEFAZ/ES) estabelece
0 seguinte procedimento para o pagamento referente ao contrato:

8.1.1.

Recebimento Provisério: Ao final de cada més de servigco, a SEFAZ/ES realizara
uma inspecgao e avaliagdo dos servigos prestados pela contratada. Esta fase inicial é
crucial para verificar a adequagao do trabalho realizado com os termos do contrato. O
Termo de Recebimento Provisdrio sera emitido, indicando uma aceitagao inicial,

sujeita a uma revisdo mais detalhada.

. Periodo de Validagao e Conferéncia: Seguindo o recebimento provisério, havera um

periodo de até 10 dias Uteis para a validagdo detalhada dos servigos. Este é o
momento para verificar se todas as atividades realizadas no més estdo
completamente alinhadas com os requisitos e expectativas da SEFAZ/ES.

. Recebimento Definitivo: Concluida a fase de validagéo e estando todos os servigos

efetivamente prestados de acordo com os padrdes exigidos, a SEFAZ/ES emitira o
Termo de Recebimento Definitivo. Este documento confirma a aceitagdo final dos

servicos do més e autoriza o inicio do processo de pagamento.

. Conferéncia da Regularidade Fiscal: Antes do pagamento, a SEFAZ/ES checara a

situacao fiscal da contratada, assegurando que a empresa esta em dia com suas

obrigagdes fiscais e legais.

. Processo de Pagamento: Conforme a legislagdo aplicavel e as normas

administrativas da SEFAZ/ES, o pagamento sera efetuado dentro de um prazo

maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data de emissao da Nota Fiscal.

. Procedimentos Financeiros: O pagamento sera efetuado em observancia aos

procedimentos financeiros da SEFAZ/ES, garantindo o cumprimento das normas
fiscais e administrativas pertinentes.

8.2 PROCESSO DE PAGAMENTO

a.

b.

Contratante pagara a Contratada pelo servico efetivamente prestado no més de
referéncia, vedada a antecipagao, na forma abaixo;
O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados do

recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n°
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5545-R/2023.
c. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes
termos:

e VM =VFX .= X 2
d. Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = Numero de dias em atraso.

e. Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

f. A liquidagdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

g. Se houver alguma incorregdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para corregéo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer
onus ou corregao a ser paga pela Contratante.

8.2.1 Nota Fiscal e Regularidade Fiscal

8.2.1.1 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deve conter os elementos
essenciais, incluindo prazo de validade, data de emissdo, dados do contrato e do 6rgao
contratante, o periodo de execugédo do contrato, o valor a ser pago, e destaque de valores
de retengdes tributarias cabiveis. Erros ou omissdes que impegam a liquidagdo da despesa
resultardo na suspensdo do processo até a regularizagédo pelo contratado, sem 6nus para a
contratante. A nota fiscal deve ser acompanhada pela comprovagédo da regularidade fiscal
do contratado.

8.2.1.2 Devera a CONTRATADA apresentar nota fiscal/fatura que:

a. Registre o valor dos servigos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos
a retencao na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso), os quais serao retidos
e recolhidos diretamente pela CONTRATANTE;
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. A critério da CONTRATANTE podera ser exigida da CONTRATADA a apresentagéo
das guias de recolhimento de tributos sujeitos a retengéo na fonte, especialmente
no caso de municipios que nado a disponibilizem pela internet.
No que se refere a impostos ndo sujeitos a retengdo na fonte, seja instruida com
anexos que comprovem o recolhimento dos Tributos incidentes, relativos ao
faturamento do més imediatamente anterior ao do faturamento que estiver sendo
apresentado;
. No que se refere a impostos nao sujeitos a retencdo na fonte, seja instruida com
anexos que comprovem o recolhimento dos Tributos incidentes, relativos ao
faturamento do més imediatamente anterior ao do faturamento que estiver sendo
apresentado;
. Em cumprimento ao disposto na Lei Estadual 5.383/1997 e no Decreto Estadual
1.938-R/2007, os pagamentos devidos pela CONTRATANTE s6 poderdo ser
efetuados apés o CONTRATADO apresentar relatério especificado a ser anexado a
nota de empenho, contendo comprovantes de quitagao pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato, bem
como declaragdo formal do Contratado, sob as penas da Lei, de que se encontra
em regularidade quanto a essas despesas.
As Guias mencionadas no item anterior terdo que ser de recolhimento
individualizado para o presente contrato e estar acompanhadas da relagao dos
empregados envolvidos nos trabalhos no més de referéncia.
. Quanto ao INSS, na GRPS devera constar do campo OUTRAS INFORMACOES,
os seguintes dados:
i. Nome e CNPJ da empresa tomadora;
ii. Numero, data e valor total das Notas Fiscais de servicos as quais se
vincularem;
iii. ~ Numero do contrato;
iv.  Numero efetivo de empregados.
v. A Contratante solicitara folha de pagamento, individualizada deste
Contrato, dos empregados envolvidos nos trabalhos.
vi. Para efeito do recebimento da ultima Nota Fiscal, ou término do contrato,
deverda a Contratada apresentar a Certiddo Negativa dos Orgdos

competentes, relativas ao INSS, FGTS, ISS, ndo dispensando a
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apresentagdo dos demais documentos exigidos nesta clausula.
8.2.2 Exame e Saneamento da Nota Fiscal

O fiscal designado deve verificar a conformidade da nota fiscal com os requisitos contratuais
e legais. Havendo inconsisténcias, o contratado serd notificado para sana-las. A
regularidade fiscal do contratado sera verificada, e o pagamento condicionado a manutengao
das condigdes de habilitagdo durante a execugao contratual.

8.2.3 Nota Fiscal, Termo de Recebimento Definitivo e Prazo de Pagamento

O pagamento sera efetuado dentro de 10 (dez) dias uteis apds a emissao da Nota Fiscal,
sendo o termo de Recebimento Definitivo o documento que confirma a conformidade e o
funcionamento adequado dos equipamentos instalados. Este termo é emitido apds a
verificagado e validagédo do objeto durante o periodo estipulado no contrato.

8.2.4 Condigoes de Habilitagdao e Sangoes

A administragao verificara a manutencdo das condi¢gdes de habilitagdo do contratado. A
inobservancia das condigdes fiscais e trabalhistas resultara em notificagdo para
regularizagdo ou defesa dentro de 10 (dez) dias uteis. Falhas na regularizagdo poderao

acarretar multas e procedimentos de rescisao contratual, respeitando-se o interesse publico.
8.2.5 Liquidagdo da Despesa e Forma de Pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, respeitando-se os prazos legais e
procedimentos estabelecidos na legislagéo vigente. A nota fiscal sera cuidadosamente
examinada para assegurar a correta aplicagdo das retengdes tributarias e a conformidade
com as condigdes contratuais. A retencgao tributaria sera aplicada conforme a legislagéo, e o
contratado optante pelo Simples Nacional devera apresentar comprovagao para isengao das
retengdes aplicaveis.

8.3 DA CONTA DEPOSITO VINCULADA
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As disposigoes acerca da Conta-Dep0ésito Vinculada estao estabelecidas na Lei 14.133 de 1°
de abril de 2021, artigo 142, bem como no Decreto N° 9.507 de 21 de setembro de 2018, no
artigo 8°, inciso V, alinea “b”, in verbis:

Art.142. (Lei 14.133/2021)

Disposicao expressa no edital ou no contrato podera prever pagamento em
conta vinculada ou pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador.

Art. 8° (Decreto N° 9.507/2018)
E:

V - prevejam, com vistas a garantia do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas nas contratacdes de servicos continuados com dedicagéo
exclusiva de mao de obra:

b) que os valores destinados ao pagamento das férias, décimo terceiro salario
e verbas rescisorias dos empregados da contratada que participarem da
execugao dos servigos contratados serdao depositados pela contratante em
conta vinculada especifica, aberta em nome da contratada, e com
movimentagao autorizada pela contratante; - g.n.

8.3.1 Analisando os riscos inerentes a pretensa contratagédo, dispostos no Estudo Técnico
Preliminar/ETP, a Conta-Deposito Vinculada funciona como um instrumento de protegéo e
gestdo de riscos na execugao de contratos de prestagdo de servico com dedicagao exclusiva

de mao de obra.

8.3.2 Na hipétese de inadimplemento da contratada, a Conta-Depdsito funciona como um
mecanismo para assegurar 0S recursos necessarios para o cumprimento das obrigagcdes

sociais e trabalhistas bem como para a seguranga juridica dos gestores e fiscais de contrato;
8.3.3 Na presente contratagdo, a conta-deposito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

8.3.4 O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios
e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢gdes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular
dessas obrigagdes, até o momento da regularizagao, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.

8.3.5 Quando nao for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administragéo
(ex.: por falta da documentagao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serao depositados junto
a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de
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salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuigdes sociais e FGTS

decorrentes.

8.3.6 O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias,
13° salario e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execugao do contrato, bem
como de suas repercussoes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados
pelo contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos
servigos, bloqueada para movimentagao, e que somente serdo liberados para o pagamento
direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigdes estabelecidas no item 1.5 do anexo
VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8.3.7 O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias,
13° salario e rescisao contratual dos trabalhadores alocados a execugao do contrato, bem
como de suas repercussoes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdao depositados
pelo contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos
servigos, bloqueada para movimentagao, e que somente serao liberados para o pagamento
direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigdes estabelecidas no item 1.5 do anexo
VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8.3.8 O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisbes a seguir
discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentacdo dependera de
autorizacao do 6rgédo ou entidade promotora da contratagéo e sera feita exclusivamente para

0 pagamento das respectivas obrigacgées:
a. 13° (décimo terceiro) salario;
b. Férias e um tergo constitucional de férias;
c. Multa sobre o FGTS e contribuigdo social para as rescisdes sem justa causa; e
d. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

e. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados
no Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.3.9 O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de corregdo da poupanga pro

rata die, conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor
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desta contratagao e instituicao financeira. Eventual alteragao da forma de corregéo implicara

a reviséo do Termo de Cooperagéo Técnica.

8.3.10 Os valores referentes as provisdbes mencionadas neste Termo de Referéncia que
sejam retidos por meio da conta-depésito deixardo de compor o valor mensal a ser pago

diretamente a empresa que vier a prestar os servigos.

8.3.11 O contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgao ou entidade contratante para
utilizar os valores da conta-deposito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos
nos subitens acima ou de eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes

de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

8.3.12 Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatorios da ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente apods a confirmagédo da ocorréncia da situagao pela Administragao,
sera expedida a autorizagdo para a movimentagdo dos recursos creditados na
conta-deposito vinculada, que sera encaminhada a Instituigdo Financeira no prazo maximo
de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentagdo dos documentos comprobatérios

pela empresa.

8.3.13 A autorizagdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente
para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagéo trabalhista aos

trabalhadores favorecidos.

8.3.14 O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias
uteis, contados da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas

para a quitagao das obrigagées trabalhistas.

8.3.15 O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da
categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovagao
da quitagédo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico
contratado, conforme item 15 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 05/2017.

9. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

9.1 CONDICOES GERAIS DE ENTREGA E INSTALACAO
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a. Inicio da Execugdo dos Servigos: A implementagao dos postos de trabalho iniciara
imediatamente com o comego da vigéncia do contrato. A alocagéo dos funcionarios
nas quantidades e localidades sera determinada pela SEFAZ, respeitando os limites
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

b. Prazo de Execugdo: Os servicos deverdo ser iniciados sem delongas apos a
assinatura do contrato. Os profissionais devem estar prontamente disponiveis e
posicionados conforme a demanda operacional, alocados nas regides especificadas
para atuagéo.

c. Local de Execugdo: Os servicos serdo prestados nas diversas instalagbes da
SEFAZ/ES, que incluem, mas nao se limitam a, sedes administrativas e agéncias
regionais.

d. Apresentagdo dos Funcionarios: Desde o primeiro dia de execugdo dos servigos,
todos os funcionarios da Contratada deverdo apresentar-se devidamente
uniformizados e identificados. Os uniformes devem estar em conformidade com as
diretrizes estabelecidas pelo contrato, promovendo uma identidade visual adequada e
profissional.

e. Conformidade e Responsabilidade: A contratada deve garantir que todo o pessoal
envolvido na execugao dos servigos atenda as exigéncias de qualificagao profissional
e de seguranga. Além disso, é responsabilidade da contratada assegurar que todas
as atividades sejam realizadas conforme as normas técnicas e regulamentagdes
aplicaveis, garantindo a seguranca e a eficacia dos trabalhos realizados.

f. Monitoramento e Avaliagdo: A SEFAZ realizara um acompanhamento continuo do
desempenho dos servigos prestados, avaliando a qualidade e a eficiéncia da
execugcdo. Este acompanhamento serd essencial para garantir que os servigos
atendam as expectativas e requisitos especificados no contrato.

g. Essas condigdes visam assegurar uma transicéo suave e eficaz na implementagéo
dos servigos contratados, mantendo a integridade e a eficiéncia das operacbes da
SEFAZ/ES.

9.2 ALOCACAO PRIORITARIA DE MAO DE OBRA
a. A alocagao prioritaria de mao de obra pela Contratada deve ser meticulosamente
planejada para atender as necessidades operacionais da SEFAZ/ES de forma eficaz

e eficiente. Os funcionarios devem ser distribuidos estrategicamente nas localidades
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C.

d.

especificadas no item 1.8 do Termo de Referéncia, intitulado "Distribuigao Geografica,
Quantitativo, Mobilidade e Regime de Horas dos Profissionais Contratados".

Este item detalha os locais de trabalho, as quantidades de pessoal requeridas e os
horarios de trabalho, assegurando que a distribuigdo dos profissionais esteja alinhada
com as demandas operacionais e geograficas da SEFAZ. E essencial que a
contratada compreenda a importancia de posicionar a mao de obra de maneira que
se maximize a eficiéncia, mantendo os niveis de servigo requeridos em cada unidade
operacional.

A contratada é responsavel por garantir que a alocagao de pessoal ndao apenas
cumpra com o planejado, mas também seja flexivel o suficiente para adaptar-se a
eventuais mudancgas ou necessidades emergenciais. A alocagao eficiente de mao de
obra é crucial para o desempenho adequado dos servigos e para a manutengao
continua das operagdes da SEFAZ, assegurando que todas as unidades recebam o
suporte necessario para suas fungdes diarias.

A implementagdo efetiva desta alocagdo deve ser acompanhada de supervisdo
rigorosa e comunicagado constante com os gestores da SEFAZ, garantindo que todas
as partes envolvidas estejam informadas e engajadas na manutengéo dos padrdes de

servigo estabelecidos.

9.3 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

a.

Forma de Selecéo: a selegdo da empresa contratada para a prestagédo de servigos
sera realizada através de processo licitatério, na modalidade pregado, conforme os
preceitos estabelecidos pela Lei n°® 14.133/2021. Esta modalidade foi escolhida para
maximizar a transparéncia e garantir a competicdo justa entre os potenciais
fornecedores, permitindo @ SEFAZ/ES obter as melhores propostas em termos de
custo e eficacia.

Critérios de Julgamento: O julgamento das propostas sera baseado no critério de
melhor prego ou maior desconto, buscando atender as necessidades de
economicidade e eficiéncia previstas pela SEFAZ/ES.

Justificativa dos Requisitos de Qualificagdo Técnica: A exigéncia de comprovagao da
qualificacdo técnica é fundamental para garantir que a empresa contratada possua
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experiéncia e capacidade comprovadas para fornecer servigos que atendam aos altos
padrées de qualidade e eficiéncia necessérios. Isso é crucial para o bom
funcionamento das operagdes da SEFAZ/ES, assegurando que a execugédo dos
servigos contribua positivamente para a manutencdo e eficacia das atividades da
secretaria.

d. Esses aspectos garantem uma selegao cuidadosa e criteriosa do fornecedor, alinhada
com os objetivos estratégicos e operacionais da SEFAZ/ES, promovendo a eficiéncia

administrativa e a otimizagdo dos recursos publicos.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1 COMUNICAGAO E FISCALIZACAO

10.1.1 Formalidade das Comunicagées: Todas as comunicagdes relativas a execugao do
contrato, especialmente as que requerem formalidades especificas, devem ser realizadas
por escrito, incluindo o emprego de meios eletrdnicos que assegurem a confirmagao de
recebimento.

10.1.2 Convocagdo para Providéncias Imediatas: A SEFAZ/ES podera convocar
representantes da contratada para discussdes urgentes com o propdsito de implementar
providéncias necessarias ao cumprimento imediato das obriga¢des contratuais.

10.1.3 Reuniao Inicial de Fiscalizagdo: Subsequentemente a assinatura do contrato, a
SEFAZ/ES agendara uma reunido inicial com o representante da contratada. O objetivo
desta reuniao é discutir o plano de fiscalizagdo do contrato, que detalhara obrigagdes
contratuais, mecanismos de fiscalizagdo, estratégias para execugéo do objeto, método de

afericao dos resultados e sangdes aplicaveis.

10.2 GESTAO E FISCALIZAGAO CONTRATUAL

10.2.1. O acompanhamento e a fiscalizagcdo da execugdo do Contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestagdo dos servicos e da alocagdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, e devendo ser exercido
por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma da Lei

n°® 14.133 de 2021, e do Decreto Estadual n° 5.545-R/2021 e suas alteragdes posteriores;

10.2.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
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acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do Contrato, promovendo o
registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel

cumprimento das clausulas contratuais.

10.2.3. A verificagdo da adequacgéo da prestagcéo do servigo devera ser realizada com base

nos critérios previstos neste Termo de referéncia;

10.2.4. Ao fiscal do Contrato fica assegurado o direito de exigir o cumprimento de todos os
itens constantes deste Termo de Referéncia, da proposta da empresa, do contrato

administrativo. Também podera solicitar ao preposto que fornega os seguintes documentos:

a. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administragao Contratante;

b. Cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagéo dos servigos,
em que conste como tomador o 6rgéo ou entidade Contratante;

c. Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagao dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depositos bancarios;

d. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale
alimentagao, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de convengéo ou
acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de
qualquer empregado;

e. Cronograma com a previsao do periodo do gozo de férias dos colaboradores que
prestam servigo para a Contratante;

f. Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo Contrato;

g. Demais documentos necessarios para a comprovagao do cumprimento das clausulas

contratuais por parte da empresa.

10.2.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada, incluindo o descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a
ndo manutengdo das condigdes de habilitagdo, ensejara a aplicagdo de sangdes
administrativas, observado no que couber aquelas previstas no instrumento convocatoério e

na legislagéo vigente, podendo culminar em resciséo contratual.
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10.2.6. O Contrato sé sera considerado integralmente cumprido apds a comprovagao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdenciarias

referentes @ méo de obra alocada em sua execugéo, inclusive quanto as verbas rescisorias;

10.2.7. A fiscalizagcdo pela Contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigbes técnicas, vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em

corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos.

10.2.8. Por ocasido do encerramento da prestagao dos servigos ou em razao da dispensa de
empregado vinculado a execugao contratual, a Contratada devera entregar no prazo de até
30 dias, prorrogavel por igual periodo, a seguinte documentacdo pertinente a cada
trabalhador:

a. Termos de rescisdo dos Contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

b. Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

c. Extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e

d. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

10.2.9. Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigagdes
sociais, trabalhistas e previdenciarias poderao ser apresentados em original ou por qualquer
processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragao.

10.2.10. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

10.2.11. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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10.2.12 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

a. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagéo das
faltas ou dos defeitos observados.

b. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que

ultrapasse sua competéncia.

10.2.13 O contratado devera manter preposto aceito pela Administragao no local do servigo
para representa-lo na execugao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).
a. A indicagdo ou a manutengédo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
6rgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

10.2.14 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,

defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados.

10.2.15 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa

responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante.

10.2.16 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato.

a. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e

comerciais ndo transferira a Administragéo a responsabilidade pelo seu pagamento e

nao podera onerar o objeto do contrato.

10.2.17 As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso

de mensagem eletronica para esse fim.
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10.2.18 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.2.19 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade
convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdao da contratada, quando houver, do método de afericido dos

resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

10.2.20 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao da
empresa junto ao SICAF.

10.2.21 Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam

regularizados no SICAF.

10.2.22 Sera de responsabilidade da empresa, manter instrumento de controle de ponto
eletronico funcionando, por meio do qual serdo coletadas as informagdes para medigao

mensal.

10.2.23 Eventuais auséncias serdo glosadas do valor mensal do contrato, considerando a
média de 21 (vinte e um) dias Uteis por ano, sendo:
a. Glosa = Valor Mensal do Posto/21

10.2.24 Caso a auséncia seja parcial, a glosa parcial sera o valor correspondente as horas
ndo trabalhadas, sendo:

a. Glosa Parcial = Glosa/8.8 x Horas Faltantes

10.3 INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES APLICAVEIS
O contratado estara sujeito a sangdes administrativas em caso de descumprimento das

2024-FWDX1Q - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 01/07/2024 12:26 PAGINA 59/ 74

2024-DS7NWX - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 05/07/2024 09:49 PAGINA 76 /117



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DA FAZENDA

obrigagdes contratuais estabelecidas, conforme delineado na Lei n° 14.133/2021 e

especificagdes contratuais. Estas infragbes incluem, mas nao estéo limitadas a:

10.3.1 Inexecugao Total ou Parcial do Contrato: Falha em cumprir qualquer das
obrigagdes contratuais especificadas, incluindo a entrega e instalagdo do objeto dentro dos
prazos e especificagdes técnicas definidos.

10.3.2 Retardamento Injustificado: Atraso na execucao das obrigagbes contratuais sem
motivo justificado, afetando a operacionalidade e a eficiéncia dos ambientes da SEFAZ/ES.
10.3.3 Documentagcdao Falsa ou Declaragdao Falsa: Apresentagcao de qualquer
documentagédo ou declaragao falsa durante o processo de execugéo do contrato.

10.3.4 Fraude Contratual: Qualquer ato de fraude cometido pelo contratado na execugao
do contrato.

10.3.5 Atos Inidéneos ou Lesivos: Comportamento iniddneo ou pratica de atos lesivos a
Administragéo Publica, prejudicando a relagao contratual ou o interesse publico.

10.4 SANCOES APLICAVEIS

10.4.1 Adverténcia: Aplicavel em casos de inexecugdo parcial que nao justifiquem
penalidades mais severas.

10.4.2 Impedimento de Licitar e Contratar. Para condutas que prejudiquem gravemente a
administragao, interesse coletivo ou funcionamento dos servigos publicos.

10.4.3 Declaragao de Inidoneidade: Para fraudes, atos inidéneos ou lesivos, e condutas
previstas na Lei n° 12.846/2013.

10.4.4 Multa: Determinada entre 0,5% a 30% do valor do contrato, ajustada conforme a

gravidade da infragéo e as circunstancias do caso.

10.5 PROCEDIMENTOS PARA APLICACAO DE SANGCOES

10.5.1 Defesa Prévia: A contratada tera o direito de apresentar defesa prévia no prazo de
15 dias uteis apos a notificagdo da penalidade.

10.5.2 Cobranga Judicial. Valores decorrentes de multas e indenizagdes podem ser

cobrados judicialmente ou deduzidos de pagamentos devidos pela SEFAZ/ES.

1. DOS RESPONSAVEIS PELO PROJETO
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Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ/ES
Grupo Administrativo - GA

JOCIMAR JOSE ROSA
Chefe de Grupo de Administragdo da SEFAZ/ES

(assinado eletronicamente)
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ANEXO | - DAS CONDIGOES DE HABILITAGAO

1- Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
1.1 - Habilitagao juridica

1.1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

1.1.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.3 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagédo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.1.4 -Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.1.5 -Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020.

1.1.6 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.1.7 -Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz

1.1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.1.9 - Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4° §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

1.1.10 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEIl, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
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1.1.11 - E desnecessario 0 ato de autorizagdo para o exercicio da atividade relacionada
ao objeto contratado. Para o exercicio de atividades especificas objeto deste contrato,
incluindo instalagdo e manutencgéo de sistemas de ar-condicionado ou outras atividades que
demandem autorizagéo legal, o contratado devera apresentar ato de autorizagéo expedido
pelo 6érgao competente, conforme estabelecido pela legislacéo aplicavel a atividade.

1.1.12 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

1.2 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista

1.2.1 -Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.2.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

1.2.4 -Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

1.2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.

1.2.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do
Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado).

1.2.7 -Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo para a exigéncia de apresentagcao dos documentos relativos a sua matriz.

1.2.8 -Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao
de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

1.2.9 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

1.2.10 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas,
nao se exige comprovagao de regularidade fiscal para fins de habilitagdo, mas somente para
formalizagao da contratagéo, observadas as seguintes regras:
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1.2.10.1- A licitante devera apresentar, a época da habilitagdo, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovagéo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma
restricao.

1.210.2- Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal ou
trabalhista, é assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizagéao da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

1.210.3- O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragéo
Publica, ser prorrogado por igual periodo.

1.2.104 - Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissao de certidées
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a
Administragao outro documento que comprove a extingdo ou suspensao do crédito tributario,
respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cddigo Tributario Nacional,
acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao.

1.2.10.5-  Na hipdtese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentagdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para
apresentar a certiddo comprobatéria de regularidade fiscal ou trabalhista.

1.2.10.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragédo
Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a
impossibilidade de o 6rgao competente emitir a certidao.

1.210.7- A formalizagdo da contratagdo fica condicionada a regularizagédo da
documentagdo comprobatdria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos
anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicagéo das
sangdes legais, sendo facultado a Administragédo convocar as licitantes remanescentes e
com elas contratar, observada a ordem de classificagéo, ou revogar a licitagéo.

1.3 - Qualificagdo Econdmico-Financeira

1.3.1 - Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitagao, ou de sociedade simples;

1.3.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certiddo emitida pela instancia judicial competente,
que certifique que a interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar do
procedimento licitatério, conforme Acordao de Relagdo TCU 8271/2011-Segunda Camara;

1.3.3-Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

1.3.4 -indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);
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ATIVO CIRCULANTE (AC)+REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)

ILG = PASSIVO CIRCULANTE (PC)+PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)

IsG = PASSIVO CIRCULANTE (PC)+PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ILC = ATIVO CIRCULANTE (AC)
T PASSIVO CIRCULANTE (PC)

1.3.5 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagcdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.

1.3.6 - Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

1.3.7 - Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

1.3.8 -Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagao patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da
contratagao.

1.3.9 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagcéo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura (Lei n° 14.133/2021, art. 65, §1°).

1.3.10 - O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor

1.4 - Qualificagao Técnica
1.4.1 - CAPACIDADE TECNICO-OPERACIONAL:

14.1.1- A licitante deve apresentar ao menos um Atestado de Capacidade Técnica,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a execugao
satisfatoria de servigo(s) de caracteristicas semelhantes as especificadas para este contrato.
Esse(s) servigo(s) deve(m) representar parcela(s) de relevancia técnica e financeira,
compativeis com a dimenséao e complexidade do objeto desta licitagéo.

1.4.1.2.1 O atestado deve incluir informagoes detalhadas sobre o contrato anterior, como
nome do contratante e do contratado, periodo de execugao, local de execugdo, descrigdo
dos servigos prestados, e quantitativos executados. Deve ser clara a indicagdao de que os
servigos foram realizados conforme os requisitos técnicos e de qualidade esperados.

14.1.22 - A comprovagao sera feita por meio de apresentagdo de no minimo 1 (um)
Atestado de Capacidade Técnica em nome da licitante, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, ou Certiddo de Acervo Técnico (CAT) do Conselho competente.
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1.4.1.2.3 - Deverdo constar no(s) atestado(s) de capacidade técnica ou CAT os
seguintes dados: nome do CONTRATANTE e do contratado, data de inicio e término dos
servigos; local de execugéao; caracteristicas dos servigos e os quantitativos executados, com
a expressa identificagdo dos definidos neste Edital; e informagédo sobre o bom desempenho
dos servigos.

14.1.24 — Havendo exigéncia legal, os atestados devem ser firmados por profissionais,
representantes da licitante, que possuam habilitagdo no correspondente Conselho
profissional.

1.4.1.25 - No caso de comprovagcdo da capacidade técnico-operacional por meio de
Certidao de Acervo Técnico - CAT, devera estar expresso em referido documento que o
profissional que a detém estava a época da execugao da obra/servigo vinculado a licitante,
na forma deste edital.

14.1.2.6 - Poderdo ser aceitos atestados parciais, referentes a obras/servigos em
andamento, desde que o atestado indique expressamente a conclusdo da parcela a ser
comprovada, para fins de capacidade técnico-operacional.

14127 - O licitante devera comprovar sua experiéncia anterior na execugao de todos
os servigos discriminados.

1.4.1.2.8 - Sera admitido o somatério de atestados, seja para comprovagdo da
experiéncia anterior do licitante na execugao de todos os servigos discriminados, seja para o
atendimento do quantitativo minimo especificado para cada um deles.
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ANEXO Il - TABELA REFERENCIAL SEGER

%

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos

) Subsecretaria de Estado de Administragdo Geral
&'\'C-v Gerénci

ia Estratégica de Planejamento e Avaliag&o de Contratagoes

Custo do Servigo de Conservacio e Limpeza Predial e Demais Servicos de Apoio Terceirizado

Apuragdo de custos realizada pela Comissao Permanente de Estudo e Elaboragdo de Planilhas de Pregos
Referenciais para a contratacdo de sewvigos terceirizados, conforme o Art.5° do Decreto 3.608-R/2014 e com a

Portaria 168-S/2024.

Publicado na Portaria N° 019-R, 27 de marco de 2024.

Mes de referencia: marco/2024
Validade: 01/04/2024 a 31/12/2024

@ 229210  CONVENCIONAL, 12 X 36, DIURNO RS 8.0031
zg w© 226211  CONVENCIONAL, 12 X 36, NOTURNO RS 8.7C0,
o 5 226212  HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 20%, 44 HORAS, DIURNO RS 4.829,
g % 226213  HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 40%, 44 HORAS, DIURNO RS 544214
oS 229214  HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 20%, 12 X 36, DIURNO RS 9.206,89
2 s 229215  HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 40%, 12 X 36, DIURNO RS 10.410,59
8 o 229216  HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 20%, 12 X 36, NOTURNO RS 10.043,09
@ v 220217 HOSPITAL AR COM INSAL URRIDADE - 40%, 12 X 36, NOTURNO RS 11.386,14}
o L] 229218  CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 44 HORAS, DIURNO RS 4829849
(o] g_ 229219  CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 44 HORAS, DIURNO RS 5.442 14
2 £ 229220  CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 12 X 36, DIURNO RS 9.206,86
E ] 226221  CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 12 X 38, DIURNC RS 10.410,59
v 226222  CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 12 X 35, NOTURNO RS 10.043,09
228223  CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 12 X 36, NOTURNO RS 11.386 14
229194  CONVENCIONAL, 44 HORAS, DIURNO RS 4,431 31
o 229195 CONVENCIONAL, 12 X 36, DIURNO RS 843051
{8 g 229196  CONVENCIONAL, 12 X 36, NOTURNO R$ 9.033 29
& o 22¢197  HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 20%, 44 HORAS, DIURNO RS 5.263,80
b k= 220198  HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 40%, 44 HORAS, DIURNO R$ 5.885,0
o =2 229199  HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 20%, 12 X 36, DIURNO RS 10.074 69
2 s 229200 HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 40%, 12 X 36, DIURNO R$ 11.296 34
8 o 229201 HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 20%, 12 X 36, NOTURNG RS 10.797 .99
o & 220202  HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 40%, 12 X 38, NOTURNO RS 12140,11
- g8 229203  CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 44 HORAS, DIURNG RS 5.052 54
o w 229204  CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 44 HORAS, DIURNO RS 5.67379
-;-" g‘ 229205  CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 12 X 36, DIURNOC RS 9.652 17
=5 226206  CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 12 X 35, DIURNO RS 10.873,83
L‘/D’ 229207  CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 12 X 36, NOTURNO RS 10,4990
229208 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 12 X 36, NOTURNO RS 11.861.76
9661 RECEPCIONISTA - CONVENCIONAL 44 HS SEMANAIS DIURNAS RS 5.110,
@ 68736 RECEPCIONISTA - CONVENCIONAL 12X36 DIURNAS R$ 9782,
o 9663 PORTEIRO - CONVENCIONAL 44 HS SEMANAIS DIURNAS RS 4.369,
St ge6d PORTEIRO - CONVENCIONAL 12X36 DIURNAS RS 8296,
g 9665 PORTEIRO - CONVENCIONAL 12X36 NOTURNOC R$ 907841
% 8_ 9666 ENCARREGADC - CONVENCIONAL 44 HS SEMANAIS DIURNAS RS 5522,
w < 9668 COPEIRA - CONVENCIONAL 44 HS SEMANAIS DIURNAS RS 4045
© g 101729  COPEIRA - CONVENCIONAL 12X36 DIURNAS RS 7.658,
£ 23375 ARTIFICE - CONVENCIONAL 44 HORAS SEMANAIS DIURNA RS 505684
g 101730 OPERADOR DE MAQUINA ROCADEIRA - CONVENCIONAL 44 HS RS 4775,
77440 JARDINEIRO - CONVENCIONAL - 44 HORAS SEMANAIS DIURNAS RS 45141
105137  LIDER DE TURMA - CONVENCIONAL- 44 HS SEMANAIS DIURNAS RS 4,304 9
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ANEXO Il - Relatério de comprovagao de adimpléncia de encargos —

RECAE

1 - IDENTIFICAGAO DO CONTRATO
1.1 CONTRATANTE: CNPJ N°
1.2 CONTRATADO: CNPJ N°
1.3 OBJETO:
14 MES — REFERENCIA DO

’ FATURAMENTO
15 MES — REFERENCIA DA

’ DOCUMENTAGAO

2 - DOCUMENTOS ANEXOS (encargos trabalhistas/sociais/previdenciarios/fiscais)

O Controle de ponto dos empregados da contratada vinculados ao contrato;

O Folha de pagamento mensal, inclusive 13° salario, quando couber, do pessoal alocado na
prestacao dos servigos, por contrato;

O Relatério de movimentagao funcional dos empregados da contratada vinculados ao contrato;

O Comprovantes dos pagamentos dos saldrios, inclusive 13° salario, quando couber, dos
empregados da contratada vinculados ao contrato;

O Guia de Recolhimento do FGTS — GRF com a autenticagdo mecanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o recolhimento for
efetuado pela internet;

O Guia da Previdéncia Social — GPS com a autenticagdo mecanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o recolhimento for
efetuado pela internet;

O Relagao dos Trabalhadores — RE;

O Relagéo de Tomadores/Obras — RET;

O Comprovante de Declaragéo a Previdéncia;

O Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social;

O Recibo de Férias, com o Aviso de Férias dos empregados da contratada vinculados ao contrato e
comprovantes de seu pagamento;

O Aviso Prévio ou Pedido de demissao dos empregados da contratada vinculados ao contrato;

O Termos de Rescisdo de Contrato de Trabalho — TRCT, com Termo de quitagao ou de
Homologacao dos empregados da contratada vinculados ao contrato e comprovantes de seu
pagamento;

O Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS — GRRF, com o Demonstrativo do Trabalhador de
Recolhimento do FGTS Rescisorio, dos empregados da contratada vinculados ao contrato, com a
autenticagdo mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o
comprovante emitido quando om recolhimento for efetuado pela internet;
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O Comprovantes de fornecimento do Vale Transporte aos empregados da contratada vinculados ao
contrato;

O Comprovantes de fornecimento do Auxilio refeigdo/alimentacdo aos empregados da contratada
vinculados ao contrato;

O Demais comprovantes dos pagamentos dos encargos trabalhistas, bem como demais beneficios
previstos em legislagdo especifica, Convengéo ou Acordo Coletivo de Trabalho;

O Nota Fiscal do Més — Referéncia do Faturamento.

Certidoes negativas ou positivas com efeitos de negativa:

O Certidao conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Uniao, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

O Certidao da Fazenda Estadual onde for sediada a empresa e a do Estado do Espirito Santo,
quando a sede nao for deste Estado;

O Certidao de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;
O Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

O Certidao de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

3 — OUTROS DOCUMENTOS

4 — DECLARAGAO DO PRESTADOR DE SERVICOS

Declaro sob as penas da Lei, que a empresa encontra-se em situacdo de adimpléncia em relagéo
aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, incidentes sobre o contrato acima
referido conforme determinagdo contida na Lei Estadual n® 5.383/97 E Decreto n® 1.938-R e cépia

dos comprovantes de pagamentos em anexo.

Nome/Cargo e Assinatura do Representante Legal da Empresa
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ANEXO IV - TABELA BASICA DE CUSTOS
1 - REGRAS RELATIVAS A ELABORAGAO DA PLANILHA BASICA DE CUSTOS:

a) Salarios e Convengbes Coletivas: Os salarios adotados devem corresponder aos
estipulados para as categorias profissionais conforme a Ultima convengéo coletiva vigente
até a data da apresentacdo da proposta. Esta determinagéo inclui todas as categorias
envolvidas no projeto, como artifices, mestres de obras, técnicos e tecnélogos, garantindo
que a proposta reflita condigdes justas e atualizadas de mercado.

b) Encargos Sociais Detalhados: Os encargos sociais aplicaveis, como INSS, FGTS, seguro
contra acidentes, entre outros, deverdo ser meticulosamente calculados e detalhados no
formulario de custos. As aliquotas aplicadas devem ser as definidas pela legislagdo vigente
no momento da contratagdo, garantindo conformidade fiscal e tributaria.

c) Discriminagdo de Outros Custos: Qualquer item que for incluido na planilha sob a
categoria "outros" deve ser claramente discriminado e justificado. A inclusdo de custos sem
a devida especificagdo pode resultar na desclassificagao da proposta, pois impede a analise
adequada da viabilidade e conformidade dos custos apresentados.

d) Composigao Total dos Custos: A proposta financeira deve abranger todos os custos
associados a execugado do contrato. Isso inclui mao-de-obra, materiais, equipamentos,
transporte, alimentagdo, uniformes, manutengdo, lucros, encargos fiscais e parafiscais, e
outras despesas diretas e indiretas. A planilha deve ser elaborada de forma que a
compensacao pela execugao dos servigos seja integral e sem omissodes.

e) Detalhamento dos Encargos e Impostos: E imprescindivel detalhar o célculo dos encargos
trabalhistas e dos impostos (municipais, estaduais e federais) que incidem sobre a
remuneragao e 0s servigos prestados. A falta de detalhamento adequado ou a indicagédo
errbnea desses indices pode resultar na desclassificacdo da proposta.

f) Adicional de Insalubridade: Quando aplicavel, o adicional de insalubridade deve ser
calculado com base no laudo técnico de condigdes ambientais do trabalho (LTCAT) e
segundo o enquadramento da atividade laboral de acordo com a NR n°® 15 da Portaria do
Ministério do Trabalho. Esta avaliagdo deve ser atualizada e refletir as condi¢cdes reais de
trabalho das categorias envolvidas.
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Essas regras sdo fundamentais para garantir que a planilha de custos esteja completa,
transparente e em conformidade com todas as normativas e leis aplicaveis, proporcionando
uma base sdlida para a analise das propostas pela administragéao publica.

2 - FORMULARIO PARA COMPOSIGAO DOS CUSTOS

Referéncia Processo n°: [Numero do Processo]
Licitagéo n°: [Numero da Licitagao]

Data e Hora da Licitag&o: [data] as [hora].

Local de Execugédo dos Servigos: [Endereco Completo]
Horario de Servico: De ___as ___ horas

Categoria de Mao-de-Obra: [Especificar para cada planilha]

Declaragao: Declaramos que a proposta foi elaborada com base nos Salarios Normativos
pertencentes a cada categoria, homologados por Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo de
Trabalho em [data].

I - REMUNERAGAO (por categoria)
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Descrigao Valor (R$) Observagoes
Conforme a ultima Convengao
Salario Base [Inserir]
Coletiva
Adicionais Percentual conforme o LTCAT e NR
[Inserir]
(insalubridade/periculosidade) n°15
Detalhar qualquer outro adicional
Outros (especificar) [Inserir]
previsto
Somatorio de todos os itens
Total da Remuneragao [Inserir]
anteriores
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Il - ENCARGOS SOCIAIS (sobre o Total da Remuneragéo)
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Descricao Percentual (%) Valor (R$)
INSS [Inserir] [Inserir]
FGTS [Inserir] [Inserir]
Seguro Acidente do Trabalho (SAT) [Inserir] [Inserir]
SESI/SESC [Inserir] [Inserir]
Salario-Educagao [Inserir] [Inserir]
Incra [Inserir] [Inserir]
Sebrae [Inserir] [Inserir]
TOTAL [Total %] [Total R$]
Il - FERIAS E OUTRAS PROVISOES
Descrigao Percentual (%) Valor (R$)
Férias [Inserir] [Inserir]
13° Salario [Inserir] [Inserir]
Aviso Prévio [Inserir] [Inserir]
Indenizagdes [Inserir] [Inserir]
TOTAL [Total %] [Total R$]
IV - CUSTO TOTAL DA MAO-DE-OBRA
Descricao Valor (R$)
Total [Inserir]
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V - INSUMOS E OUTROS CUSTOS DIRETOS

Descrigao Valor (R$) Observagoes
Uniformes [Inserir] Inclui todos os itens de uniforme
Manutengao e Depreciagao de : Equipamentos usados nos
: [Inserir] b
Equipamentos Servigos
Outros (especificar) [Inserir] Detalhar conforme necessario

VI - DESPESAS ADMINISTRATIVAS E LUCRO

Valor
Descrigao Percentual sobre o custo total (%) (R$)
Despesas lInserir] lInserir]
Administrativas
Lucro [Inserir]
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ANEXO Il - MODELOS DO EDITAL

ANEXO II.LA - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

de de

PREGAO N° /

Empresa: (Nome da Empresa)

A Secretaria de Estado da Fazenda

Prezados Senhores,

1 - CompB8em nossa Proposta os seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicacdo do prec¢o unitario de cada item e
do preco global.

1.2 - Documentos exigidos para Habilitacéo.
1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

2 - O prazo de validade da proposta néo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

3 - Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios,
tributos, contribuicdes, seguros e licencas de modo a se constituirem a Unica e total
contraprestacao pelo fornecimento dos itens.

4 - Indicamos a seguinte modalidade de garantia do contrato, conforme art. 96 da Lei n®
14.133/2021: (preencher).

Atenciosamente,

(Nome do representante e assinatura - preencher)
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2N )

ANEXO II.B - DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO
INSTRUMENTO CONTRATUAL

DADOS DO LICITANTE VENCEDOR

NOME DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

N° DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

CPF DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:

CONDIGCAO JURIDICA DO REPRESENTANTE:

ENDERECO RESIDENCIAL COMPLETO DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

INDICACAO DO PREPOSTO: (NOME COMPLETO, CPF e CARGO)

DADOS PARA CADASTRO DA PESSOA JURIDICA (CREDOR)

NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

CNPJ DA PESSOA JURIDICA:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA: E-MAIL: TEL:
BANCO AGENCIA N° NUMERO DA CONTA:
(Local), de de (preencher).

(Nome do representante e assinatura - preencher)
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ANEXO I1.C — DECLARACAO CONJUNTA UNIFICADA

AO GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DA FAZENDA
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° xxxx/2024.

PROCESSO N.° xxxxx

DECLARACAO UNIFICADA

Pelo presente, em atencdo aos termos do EDITAL em referéncia, a empresa XXXxxx
DECLARA,

sob as penas da Lei, que:

e Esté ciente e concorda com as condi¢cfes contidas no Edital e seus anexos;

e Cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital e que a
proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

e Inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

e Enquadra-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte nos termos do
artigo 3° da Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006, estando apta
a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em
nenhuma das vedacdes legais impostas pelo 8§ 4° do artigo 3° da Lei
Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006

(Local e Data)

Nome e Assinatura do Representante legal
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ANEXO Il - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO DE SERVICOS
CONTINUOS COM MAO DE OBRA EM DEDICACAO
EXCLUSIVA/PREDOMINANTE

Contraton® __/ (preencher)
Pregdaon® __/ (preencher)
Processo n° 2024-5BC37

ID CidadES n° (preencher)

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE S| FAZEM
O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, POR
INTERMEDIO DA SECRETARIA DE ESTADO DA
FAZENDA E A EMPRESA

PARA PRESTACAO DE SERVICOS
CONTINUOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE
MAO DE OBRA DE CONSERVACAO E LIMPEZA
PREDIAL PARA OS POSTOS DE AUXILIAR DE
SERVICOS GERAIS (ASG), ENCARREGADO E
COPEIRO COM FORNECIMENTO DE
EQUIPAMENTOS E MATERIAIS DE LIMPEZA.

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DA
FAZENDA - SEFAZ/ES, adiante denominada CONTRATANTE, inscrita no CNPJ sob o
n° (preencher), com sede na (endereco completo), representada
legalmente pelo seu (cargo e nome), nomeado(a) pelo Decreto/Portaria n® | de

de de 20__ (preencher), publicada no DIO de __ de de 20
(preencher), portador da Matricula Funcional n° (preencher) e a Empresa
(nome completo), doravante denominada CONTRATADA, com sede (enderego
completo), inscrita no CNPJ sob o n° (preencher) neste ato
representado(a) por (nome e funcdo no contratado), conforme atos constitutivos da
empresa ou procuracao apresentada nos autos, ajustam o presente CONTRATO PARA
PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO
DE OBRA DE CONSERVACAO E LIMPEZA PREDIAL PARA OS POSTOS DE
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS (ASG), ENCARREGADO E COPEIRO COM
FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS DE LIMPEZA, nos termos da
Lei Federal n°® 14.133/2021 e Decreto Estadual n® 5.545-R/2023, de acordo com 0s
termos do processo acima mencionado, parte integrante deste instrumento
independente de transcricdo, juntamente com a Proposta apresentada pela
CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como néo transcritas as condi¢des nela
estipuladas que contrariem as disposi¢cdes deste CONTRATO, que se regera pelas
Clausulas Seguintes.

1 - CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO
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1.1 - O objeto do presente instrumento € a contratacdo de (preencher), nas
condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

1.2 - Integram este Contrato, como partes indissociaveis e independentemente de
transcricdo, 0s seguintes anexos:

(a) o Edital e todos os seus Anexos;

(b) a Proposta Comercial da Contratada.

2 - CLAUSULA SEGUNDA: DO PRECO

2.1 - O valor mensal da contratacdo é de R$ .......... (.....), perfazendo o valor total de
RS ... (....).

2.2 - No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

2.3 - O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

2.4 - O reequilibrio econdmico e financeiro, em qualquer de suas espécies, em especial
0 reajuste e a repactuacdo, observara, conforme a natureza do objeto contratual, as
regras previstas nos arts. 45 a 53 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023 e na Lei Federal
n® 14.133/2021, inclusive quanto a rendncia irretratavel por auséncia de requerimento
formal durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacédo (art. 46 do
Decreto).

2.5 - Os precos contratados sao fixos, somente podendo ser repactuados/reajustados
para manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro apds o interregno de um ano,
mediante solicitacdo do contratado.

2.6 - O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo/reajuste sera
contado:

2.6.1 - Para os custos relativos a méo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a repactuacao observara a data de inicio dos efeitos financeiros do acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo
a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

2.6.2 - Para os custos decorrentes do mercado: o reajuste sera a partir da data da
apresentacao da proposta,em __ / / (preencher).

2.7 - Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano
sera contado a partir da data da ultima repactuacéo correspondente a mesma parcela
objeto da nova solicitacéo.

2.7.1 - Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente do momento de sua implementacgéao.
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2.8 - A repactuacédo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo
ser realizada em momentos distintos para discutir a variagcao de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de méo de obra e
os decorrentes dos insumos necessarios a execucao dos servicos. (art. 135, § 4°, da
Lei n.° 14.133/2021).

2.9 - Quando a contratacao envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacéo
dos custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos
quantos forem os acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho das
respectivas categorias. (art. 135, § 5°, da Lei n.° 14.133/2021)

2.10 - E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de lei, acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

2.11 - Na repactuacdo, o contratante ndo se vinculard as disposi¢cdes contidas em
acordos, convencfes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e
direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de
matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados do contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como
valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.(art. 135, 88 1° e 2°, da
Lei n.° 14.133/2021)

2.12 - Quando a repactuagcado solicitada se referir aos custos da mao de obra, o
contratado efetuara a comprovacao da variacdo dos custos por meio de Planilha de
Custos e Formacdo de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo,
convencao ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

2.13 - A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo,
Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento
de custos da méo de obra decorrente desses instrumentos.

2.14 - Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar
em data futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem
da anualidade para concessao das repactuacdes futuras.

2.15 - Os efeitos financeiros da repactuacéao ficardo restritos exclusivamente aos itens
que a motivaram, e apenas em relacdo a diferenga porventura existente.

2.16 - ApGs o interregno de um ano, mediante pedido do contratado, 0s precos iniciais
para os custos decorrentes de mercado poderao ser reajustados, mediante a aplicagao,
pelo contratante, do indice INPC — IBGE (indice Nacional de Precos ao Consumidor),
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade, com base na seguinte formula:

VR =V (I-1°/1° onde:
VR = Valor do reajuste;

V = Valor atual do contrato ou da parcela a ser reajustada;
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I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a
més-base;

| = Indice relativo ao més de reajuste.

2.17 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

2.18 - No caso de atraso ou nado divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagard ao contratado a importancia calculada pela Ultima variacdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

2.19 - Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

2.20 - Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicéo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor. Na
auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, sera adotado o novo indice
definido para a Administracdo Estadual na contratacdo de servigos semelhantes.

2.21 - A repactuacao e o reajuste de precos serdo formalizados por apostilamento.

2.22 - As repactuagOes e os reajustes nao interferem no direito das partes de solicitar,
a qualguer momento, a manutencédo do equilibrio econémico dos contratos com base
no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.23 - O contratado deverd complementar a garantia contratual anteriormente prestada,
de modo que se mantenha a proporc¢ao inicial em relacao ao valor contratado.

2.24 - A majoracdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do
item relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de
Custos e Formacdo de Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo
contratado a sua efetiva repercussdo sobre os precos contratados. A revisdo dos
custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

3 - CLAUSULA TERCEIRA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
3.1-0 prazo para pagamento ao contratado e demais condicbes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4 - CLAUSULA QUARTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

4.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses e tera inicio no dia
posterior ao da publicacdo do respectivo instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PCNP, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos
106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.
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4.2 - A gestdo do contrato, inclusive quanto a prorrogacdo, deve observar o que
disposto no art. 22 do Decreto Estadual n°® 5545-R/2023 e em orientagdes
complementares da Administracdo Estadual.

4.3 - Aplica-se a este Contrato a hipétese de extincdo prevista no art. 106, Ill, da Lei
Federal n°® 14.133/2021, mediante justificativa da medida excepcional e prévia oitiva da
Procuradoria Geral do Estado.

5 - CLAUSULA QUINTA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento.

5.2 - A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

a) Gestao/Unidade: (preencher);

b) Fonte de Recursos: (preencher);

C) Programa de Trabalho: (preencher);
d) Elemento de Despesa: (preencher);
e) Plano Interno: (preencher).

5.3 - A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

6 - CLAUSULA SEXTA: GARANTIA DE EXECUCAO

6.1 - O prazo de garantia de execugao contratual e demais condicdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

6.2 - Nas contratacfes de servi¢os e fornecimentos continuos com vigéncia superior a
1 (um) ano, assim como nas subsequentes prorrogacoes, sera utilizado o valor anual
do contrato para definicdo e aplicacado dos percentuais previstos no item 6.1.

6.3 - Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apélice devera ter validade por
mais 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, permanecendo em vigor
mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

6.4 - A garantia somente serd liberada ante a comprovacgéao de que o contratado pagou
todas as verbas rescisorias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse
pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia
contratual, a garantia deverd ser utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS,
observada a legislagédo que rege a matéria.

6.5 - Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0S
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacao de servigcos, sem que
ocorra a interrupcéo do contrato de trabalho;

2024-DS7NWX - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 05/07/2024 09:49 PAGINA 99 /117



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DA FAZENDA

6.6 - Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos contratados, a
Administracdo Contratante poderd utilizar o valor da garantia prestada para o
pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da néo
comprovacdo: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisérias ou (2) da
realocacao dos trabalhadores em outra atividade de prestacao de servicos.

7 - CLAUSULA SETIMA: DA ENTREGA E RECEBIMENTO DO PRODUTO

7.1 - O regime de execucao contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim
como os prazos e condicbes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do
objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7.2 - O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, observadas as seguintes
etapas sequenciais:

7.2.1. Ap6s executado o servigco e estando em condi¢cdes de ser recebido na forma
estabelecida na contratacdo, o contratado devera comunicar a fiscalizacdo, por escrito,
a fim de que seja realizada conferéncia quanto ao cumprimento das exigéncias de
carater técnico;

7.2.2. Emitir termo detalhado, por fiscal ou comissao designada, contendo o registro, a
analise e a concluséo acerca da medicao da parcela do contrato;

7.2.3. Analisar demais documentos previstos na contratacdo, por gestor ou comissao
designada.

7.3 - Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelo
fiscal e pelo gestor, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias contratuais.

7.4 - O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servigos a que
se referem a parcela a ser paga.

7.5 - O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico, na forma do art. 11 do Decreto 5545-R, de 2023.

7.6 - O gestor do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo, na forma do art. 10 do Decreto 5545-R, de 2023.

7.7 - Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.7.1. O fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado da execugéo do objeto e,
se for o caso, podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.7.2. O gestor do contrato devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com 0 FGTS
do més anterior, dentre outros, emitindo relatério;
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7.8 - Caso a fiscalizacdo identifique irregularidades que impecam o recebimento
provisério dos servigcos, o gestor ou fiscal devem indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes.

7.9 - Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.10 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.11 - Afiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicéo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.12 - O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.13 - Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.14 - O gestor do contrato deve comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.15 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.16 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execu¢ao do contrato.

7.17 - O contrato serd recebido definitivamente, observadas as seguintes etapas
seguenciais:

7.18 - apOs concluidos os servicos e obrigacbes previstos no contrato, realizar a
avaliacao do funcionamento, produtividade dos equipamentos e/ou instala¢gdes, quando
couber, incluindo testes e ensaios que forem necessarios; e

7.19 - emitir termo detalhado, pelo gestor ou comissdo designada, para efeito de
recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatorios e
documentacéo apresentados.

8 - CLAUSULA OITAVA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1 - Compete a Contratada:
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8.2 - entregar os equipamentos de acordo com as condi¢cbes e prazos propostos e
manté-los em pleno funcionamento dentro do periodo da garantia;

8.3 - providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor
competente do Contratante;

8.4 - manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo, conforme dispde o inciso XVI do art. 92 da Lei Federal 14.133/2021;

8.5 - garantir a execuc¢do qualificada do contrato durante o periodo de garantia.

8.5.1 - Apresentar a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciérias, fiscais e sociais em relacdo aos empregados diretamente envolvidos
na execucdo do contrato, mediante apresentacdo em especial dos documentos
elencados na Clausula “Dos Encargos Trabalhistas”, deste Contrato.

8.6 - Compete a Contratante:
8.7 - efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;
8.8 - definir o local para entrega dos equipamentos adquiridos;

8.9 - designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
entrega dos produtos adquiridos;

8.10 - Emitir decisdo sobre eventuais solicitacbes ou reclamacgdes relacionadas a
execucao dos contratos no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo
do requerimento, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.11 - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més, admitida a
prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.12 - Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13 - Da Protecéo de Dados Pessoais.

8.14 - Protecao de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se
a envidar todos os esforgos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada,
honra e imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas
relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissdo e eliminacdo de dados
pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018 (“Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n°® 4922-R, de 09 de julho de 2021,
e demais normas legais e regulamentares aplicaveis.

8.15 - Caso 0 objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar , ao longo de toda a
vigéncia do Contrato, todas as obrigacbes legais e regulamentares especificas
vinculadas a essa hipoétese legal de tratamento.
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8.16 - Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos
16 e 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

8.17 - Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
8.18 - Auxilid-la, quando for o caso, na elaboracéo da resposta ao requerimento; e

8.19 - Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até
30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

8.20 - Necessidade. As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo
necesséario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e
em conformidade com as hipoteses legais que autorizam o tratamento.

8.21 - As partes devem assegurar que o0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para
o cumprimento deste Contrato e da legislacdo aplicavel, assegurando que todos esses
individuos estejam sujeitos a obrigacdes de sigilo e confidencialidade.

8.22 - A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacdes da
CONTRATANTE previstas na Lei Federal n® 13.709/2018.

8.23 - Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e 0 estado atual da tecnologia, a
CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas
a proteger os dados e informacbes de acessos ndo autorizados e de situacdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicacdo ou qualquer forma
de tratamento inadequado ou ilicito.

8.24 - A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informagdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicacao, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e/ou aos titulares
dos dados, acerca do incidente de seguranca.

8.25 - As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacéo e na
mitigacéo das consequéncias de cada incidente de seguranca.

8.26 - Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territorio do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito,
da CONTRATANTE, e demonstragdo da observancia da adequada protecdo desses
dados, cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislacdo
de protecdo de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

8.27 - Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas
ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do
descumprimento da Lei Federal n°® 13.709/2018, no Decreto Estadual n® 4922-R, de 09
de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este
Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo da
CONTRATANTE em seu acompanhamento.
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8.28 - Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, néao
exime a CONTRATADA das obrigagbes decorrentes deste Contrato, permanecendo
integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na hipétese de
descumprimento dessas obrigacdes por subcontratada.

8.29 - A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informagdo necesséaria para demonstrar o cumprimento do disposto
nestas clausulas, permitindo a realizacdo de auditorias e inspecdes, diretamente pela
CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relagdo ao tratamento de
dados pessoais.

8.30 - A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracgdo de relatorios de
impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei
Federal n® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

8.31-Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios & moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera
notificada para promover a cessac¢ao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdo do
Contrato e de sua responsabilizacéo pela integralidade dos danos causados.

8.32 - Eliminacao. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA
devera em, até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu encerramento, devolver
todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais coépias,
certificando a CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigacéao.

9 - CLAUSULA NONA: DOS ADITAMENTOS

9.1 - O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na Lei
14133/2021, ap6s manifestacéo formal da Procuradoria Geral do Estado.

10 - CLAUSULA DECIMA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o contratado
que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracédo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecucéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacéo
sem motivo justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao
do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
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Q) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2 - Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sangodes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucédo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicédo de penalidade mais grave (art. 156, §82°, da
Lei n°® 14.133/2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 8 4°, da Lei n°® 14.133/2021);

C) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave
(art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133/2021);

d) Multa:

1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2. Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo fixado
para apresentacao, suplementagcao ou reposicao da garantia.

2.1.0 atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a
extingcdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133/2021.

3. Compensatéria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 10.1,
de 1% (um por cento) a 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.

4. Compensatoria, para a inexecu¢do total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 10.1, de 1% (um por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

5. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 10.1, a multa sera de 1% (um por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.

6. Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 10.1, a multa sera de 1% (um por
cento) a 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

7. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 10.1, a multa sera de 1% (um por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor do Contrato.

10.3 - A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacgao integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
89°, da Lei n® 14.133/2021).
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10.4 - As sang¢des previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 10.3 ndo sdo cumulativas
entre si, mas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei
n° 14.133/2021).

10.5 - Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n°
14.133/2021).

10.6 - Se a multa aplicada e as indeniza¢cGes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n° 14.133/2021).

10.7 - Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacado enviada pela autoridade competente.

10.8 - A aplicacao das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021 para as penalidades
de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, assim como as seguintes regras:

10.8.1 - Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o 6rgdo promotor do
certame devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacéo de defesa
prévia;

10.8.2 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacéo
de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no
minimo: a conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivacdo para
aplicacdo da penalidade, a san¢do que se pretende aplicar, o prazo e o local de
entrega das raz0es de defesa;

10.8.3 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade prevista na
alinea “a@” do subitem 11.3 ser& de 05 (cinco) dias Uteis e 15 (quinze) dias Uteis para as
demais penalidades, a contar da data da intimacao;

10.8.4 - O licitante contratado comunicara ao 6rgado promotor do certame as mudancas
de endereco ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificacbes enviadas ao local anteriormente indicado, na
auséncia da comunicacao;

10.8.5 - Ofertada a defesa prévia ou expirado 0 prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, o 6rgado promotor do certame proferird decisdo fundamentada e adotara
as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser
exercido nos termos da Lei n°® 14.133/2021,

10.9 - Na aplicagcdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81° da Lei n°
14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;
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b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

10.10 - Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n°® 14.133/2021, ou em
outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

10.11 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0 contraditorio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133/2021).

10.12 - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.13 - As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

10.14 - Os montantes relativos as multas moratéria e compensatoria aplicadas pela
Administragéo poderao ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos
ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

10.15 - Nas hipoteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas
acarretarem também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades
poderdo ainda ser descontados da garantia prestada pela contratada;

10.16 - Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar
valor residual em desfavor do licitante contratado, € obrigatéria a cobranca judicial da
diferenca.

10.17 - Sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administracdo publica na licitagdo ou na execug¢do do contrato, nos
termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuracéo observando-se o devido

processo legal estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgao.
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11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE
FISCAL OU TRABALHISTA

11.1 - Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacéo de regularidade fiscal
ou trabalhista, 0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar
tal situacéo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de
aplicacao de sancoes.

11.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que néo
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitacdo do procedimento de aplicacéo de sancdes.

11.3-Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera
imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

11.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificagdo da multa, se a
empresa ndo regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracédo
decidir sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de
fazé-lo se reputar que a extingdo antecipada do contrato ocasionara expressivos
prejuizos ao interesse publico.

11.5-Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
Contratante informard a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os
créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DOS ENCARGOS TRABALHISTAS

12.1 - Com vistas a observancia ao disposto no art. 50 e no art. 68 c/c o inciso XVI do
art. 92, todos da Lei Federal 14.133/2021, bem como no art. 10, Il e XII, e art. 35, do
Decreto Estadual n°. 5545-R/2023, para a fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes
e encargos sociais, trabalhistas e fiscais nas contrata¢cées continuadas com dedicagao
exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovagoes:

12.1.1. recolhnimento da contribuicBo previdenciaria estabelecida para o
empregador e de seus empregados, conforme dispde o artigo 195, § 3° da Constituicéo
federal, sob pena de rescisao contratual,

12.1.2. recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

12.1.3. pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més
anterior;

12.1.4. fornecimento de vale transporte e auxilio alimentagdo quando cabivel,
12.1.5. pagamento do 13° salario;

12.1.6. concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias,

na forma da Lei;

12.1.7. realizacdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando
for o caso;
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eventuais cursos de treinamento e reciclagem;
12.1.9. encaminhamento das informacdes trabalhistas exigidas pela legislagéo;

12.1.10. cumprimento das obrigacdes contidas em convencdo coletiva, acordo
coletivo ou sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

12.1.11. cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT em relacdo aos
empregados vinculados ao contrato.

12.2 - Para comprovar as obrigacOes estabelecidas na clausula 12.1, respeitada a
legislacdo que rege as respectivas organizacdes, deve-se adotar, dentre outros, 0s
seguintes procedimentos:

12.2.1. No momento em que a execucédo do contrato € iniciada deve-se:

12.2.1.1. Elaborar planilha-resumo do contrato administrativo, contendo todos os
empregados terceirizados que prestam servicos no 6rgao, divididos por contrato, com,
no minimo, as seguintes informacfes: nome completo, niumero de CPF, funcéo
exercida, salario, adicionais, gratificagdes, beneficios recebidos e sua quantidade (vale
transporte, auxilio-alimentacéo) e horario de trabalho;

12.2.1.2. Conferir todas as anotacbes nas Carteiras de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS) dos empregados, por amostragem, e verificar se elas coincidem com o
informado pela empresa e pelo empregado, com atencao especial as datas de inicio do
contrato de trabalho, a funcéo exercida, a remuneracédo e todas as eventuais alteracdes
dos contratos de trabalho;

12.2.1.3. Conferir se 0 numero de terceirizados por funcao coincide com o previsto
no contrato administrativo;

12.2.1.4. Certificar que o salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato
administrativo e na convencao Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

12.2.1.5. Consultar eventuais obrigaces adicionais constantes na CCT para as
empresas terceirizadas, em especial, se 0os empregados tém direito a auxilio-
alimentacao gratuito;

12.2.1.6. Verificar a existéncia de condi¢cdes insalubres ou de periculosidade no
local de trabalho, cuja presenca levard ao pagamento dos respectivos adicionais aos
empregados e ao fornecimento de determinados Equipamentos de Protecao Individual
(EPIs);

12.2.2. durante a fiscalizacdo mensal a ser feita antes do pagamento das faturas
deve-se:
12.2.2.1. Elaborar planilha-mensal, que contera, no minimo, os seguintes campos:

nome completo do empregado, funcéo exercida, dias efetivamente trabalhados, horas
extras trabalhadas, férias, licencas, faltas, ocorréncias;

12.2.2.2. Verificar na planilha-mensal o nimero de dias e horas trabalhados
efetivamente e exigir que a empresa apresente copias das folhas de ponto dos

2024-DS7NWX - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 05/07/2024 09:49 PAGINA 109 /117



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DA FAZENDA

empregados por ponto eletrénico ou meio que ndo seja padronizado. Em caso de faltas
ou horas trabalhadas a menor, deve ser feita glosa da fatura;

12.2.2.3. Realizar a retencdo da contribuicdo previdenciaria e dos impostos
incidentes sobre a prestacao dos servigos, quando for o caso.

12.2.2.4. Exigir do contratado o relatério a ser apresentado mensalmente de acordo
com o modelo constante do ANEXO 01 do contrato, acompanhado dos seguintes
documentos:

(a) Cépia da Folha de pagamento mensal, inclusive 13° salario, quando couber, do
pessoal alocado na prestacédo dos servi¢cos, especifica por contrato;

(b) Relatdrio de movimentacgédo funcional dos empregados da contratada vinculados ao
contrato;

(c) Copia dos comprovantes dos pagamentos dos encargos trabalhistas, inclusive 13°
salario, vale-transporte e auxilio refeicao/alimentacdo, quando cabiveis, bem como
demais beneficios previstos em legislacdo especifica, Convencao ou Acordo Coletivo
de Trabalho;

(d) Comprovantes de recolhimentos mensais dos encargos sociais - INSS e do FGTS,
por meio dos seguintes documentos emitidos pelo SEFIP/GFIP - Guia de Recolhimento
do FGTS e Informacgbes a Previdéncia Social, utilizando o cédigo adequado para esses
servicos e 0 CNPJ do 6rgéo ou entidade contratante contemplando:

(e) Cépia da Guia de Recolhimento do FGTS — GRF com a autenticacdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido
guando o recolhimento for efetuado via Internet;

(f) Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais — DARF acompanhado do
comprovante de pagamento correspondente;

(g) Recibo de Entrega de Declaracdo de Débitos e Tributos Federais Previdenciarios —
DCTFWeb e o comprovante de pagamento correspondente;

(h) Cépia da Relacdo dos Trabalhadores constantes do Arquivo SEFIP (RE) e da
Relacdo de Tomadores/Obras — RET, individualizadas por CNPJ do tomador,
considerando-se tomador o ente da Administragéo Direta ou Indireta que possua CNPJ
proprio;

(i) Copia do comprovante de Declaracdo a Previdéncia;

(j) Copia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social (GFIP).
(k) Nota Fiscal correspondente ao Més-referéncia do faturamento;

(I) Copia das seguintes certiddes negativas ou positivas com efeitos de negativa:

(m) certiddo conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social,

2024-DS7NWX - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  05/07/2024 09:49 PAGINA 110/117



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DA FAZENDA

(n) certiddo da Fazenda Estadual onde for sediada a empresa e a do Estado do
Espirito Santo, quando a sede néo for deste Estado;

(o) Certidao de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da empresa;
(p) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

(q) Certiddo de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

(r) Recibo de Feérias, se houver empregado usufruindo férias no més, bem como o
Aviso de Férias dos empregados da contratada vinculados ao contrato e comprovantes
de seu pagamento;

(s) Comprovantes de quitagdo dos encargos fiscais resultantes da execucao do
contrato incidentes sobre o faturamento, tais como PIS/COFINS e Simples Nacional,

(t) Declaracdo, sob as penas da Lei, que a empresa encontra-se em situacao de
adimpléncia em relacdo aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, incidentes sobre o contrato, conforme determinagdo contida na Lei
14.133/21, Decreto Estadual n° 5545-R/2023 e coOpia dos comprovantes de
pagamentos em anexo;

(u) Outros documentos de quitacdo de encargos, quando couber e por solicitacdo do
gestor do contrato.

12.2.3. gquando houver a rescisdo do contrato de trabalho de empregado
vinculado ao contrato, conferir a regularidade do procedimento mediante exigéncia da
contratada dos seguintes documentos:

12.2.3.1. Aviso Prévio ou Pedido de demissao do(s) empregado(s);

12.2.3.2. Termos de Rescisdo de Contrato de Trabalho — TRCT, com Termo de
quitacdo ou de Homologagéao e comprovantes de seu pagamento;

12.2.3.3. Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS - GRRF, com o
Demonstrativo do Trabalhador de Recolhimento do FGTS Rescisério, com a
autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou
o comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado pela Internet;

12.2.4. durante a fiscalizagéo diaria deve-se:

12.2.4.1. Conferir, todos os dias, quais empregados terceirizados estdo prestando
servigos e em quais fungdes e confrontar com a planilha-mensal;

12.2.4.2. Verificar se os empregados estdo cumprindo a risca a jornada de trabalho
devendo-se instaurar uma rotina para autorizar pedidos de realizagdo de horas extras
por terceirizados e combinar com a empresa a forma da compensacéo de jornada;

12.2.4.3. Evitar toda e qualquer alteragdo na forma de prestagéo do servico como a
negociacdo de folgas ou a compensacdo de jornada, cuja conduta €& de
responsabilidade exclusiva do empregador.
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12.2.5. A critério da Administracdo Publica, poderdo ser exigidos outros
documentos além dos previstos nesta Clausula para fins de adequada fiscalizacdo do
contrato, observadas alteracdes supervenientes do ordenamento juridico patrio quanto
as exigéncias a serem adimplidas pela contratada para fins de comprovacdo do
adimplemento das obriga¢des trabalhistas, previdenciarias, fiscais e sociais.

12.2.6. A emissdo de novas Certiddes Negativas de Débito somente devera ser
exigida por ocasido da expiracdo do prazo de vigéncia daquela anteriormente
apresentada.

12.2.7. O més-referéncia do faturamento compreende o més da efetiva prestacéo
dos servicos. O més referéncia da documentacdo sera o més imediatamente anterior
ao do faturamento.

12.2.8. Nos casos de encerramento do contrato, os comprovantes de quitacao
dos encargos trabalhistas, sociais/previdenciarios e fiscais, relativos ao més-referéncia
do faturamento do ultimo més de vigéncia do contrato, deverdo ser apresentados no
prazo de até 30 dias apds a emissao da Nota Fiscal.

12.3 - Quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular das obrigacdes
previdenciarias e trabalhistas, inclusive o pagamento de salarios, beneficios diversos e
as relativas ao FGTS, podera a Administracao efetuar descontos nas faturas e realizar
os depodsitos ou pagamentos diretamente aos trabalhadores, até o momento da
regularizacao, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

12.4 - Quando nédo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria
Administracéo, por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento,
guias de recolhimento e termos de rescisdo dos contratos de trabalho, e a empresa se
recusar a fornecé-los, a Procuradoria Geral do Estado deverad ser imediatamente
comunicada, a fim de que sejam adotadas providéncias com o objetivo de utilizar o
crédito exclusivamente no pagamento das verbas trabalhistas e previdenciarias.

12.5-No caso de reclamacédo trabalhista em desfavor da empresa, relacionada a
funcionario vinculado a este Contrato, podera a Administracdo efetuar descontos nas
faturas para retencao cautelar de valores até o limite estimado da condenacéo.

12.6 - Efetuada a retencdo, a Administracdo solicitard manifestacdo da Procuradoria
Trabalhista da Procuradoria Geral do Estado sobre a existéncia de risco de
responsabilizacdo subsidiaria, assim como sobre o montante estimado da condenacao.

12.7 - Na hipétese de se constatar que inexiste risco de responsabilidade subsidiaria,
os valores retidos serdo pagos, assim como serdo pagos os valores excedentes a
estimativa de condenacéo.

12.8 - Efetuada ou nédo a retencdo, permanece integra e exclusiva a responsabilidade
da empresa pelo pagamento das obrigagfes previdencidrias e trabalhistas
13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DA RESCISAO

13.1 - A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipoteses e condi¢des previstas nos
arts. 137 a 139 da Lei 14.133/2021.
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14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DOS RECURSOS

14.1 - Os recursos, representacdo e pedido de reconsideragcdo, somente seréo
acolhidos nos termos do arts. 165 a 168 da Lei 14.133/2021.

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

15.1 - A execucdo do contrato ser4 acompanhada pelo(a) (UNIDADE DO ORGAO),
designado representante da Administracdo, que devera atestar a execuc¢do do objeto
contratado, observadas as disposicoes deste Contrato, sem 0 que ndo sera permitido
qualquer pagamento.

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DOS CASOS OMISSOS

16.1 - Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposicoes
contidas na Lei n° 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cdédigo
de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

17.1 - Representara a Contratada na execucao do ajuste, como preposto, (preencher -
nome completo, nacionalidade, profissao e estado civil do representante da empresa).

18 - CLAUSULA DECIMA OITAVA: DO FORO

18.1 - Fica eleito o foro de Vitdria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo,
para dirimir qualquer davida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste
instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado
gue seja.

18.2 - Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar davida quanto a
interpretacdo do presente instrumento, as partes deverdo buscar solucéo
administrativa, com a participacéo da Procuradoria Geral do Estado, por intermédio de
um ou mais meios de solucdo consensual de conflitos previstos na Lei Complementar
Estadual n° 1.011/2022.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e
forma, para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Local, _ de de (preencher).
Nome da Contratante Nome da Contratada
Representante (nome completo) Representante (nome completo)

Documento de Identificacdo Documento de Identificacdo
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Anexo 01

Relatorio de comprovacao de adimpléncia de encargos — RECAE

1 — IDENTIFICACAO DO CONTRATO

11 CONTRAT CNPJ
' ANTE: N°
12 CONTRAT CNPJ
' ADO: N°

1.3 OBJETO:

14 MES — REFERENCIA DO
' FATURAMENTO

15 MES — REFERENCIA DA
' DOCUMENTACAO

2 — DOCUMENTOS ANEXOS (encargos trabalhistas/sociais/previdenciarios/fiscais)

(O Controle de ponto dos empregados da contratada vinculados ao contrato;
(O Folha de pagamento mensal, inclusive 13° salario, quando couber, do pessoal
alocado na prestacéo dos servigos, por contrato;

(D Relatdrio de movimentacao funcional dos empregados da contratada vinculados ao
contrato;

(O Comprovantes dos pagamentos dos salarios, inclusive 13° salario, quando couber,
dos empregados da contratada vinculados ao contrato;

(D Guia de Recolhimento do FGTS — GRF com a autenticacdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancéario ou o comprovante emitido
guando o recolhimento for efetuado pela internet;

(D Guia da Previdéncia Social — GPS com a autenticacdo mecéanica ou acompanhada
do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o
recolhimento for efetuado pela internet;

(O Relacéo dos Trabalhadores — RE;

O Relagédo de Tomadores/Obras — RET;

(O Comprovante de Declaracdo a Previdéncia,

(D Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social;

(O Recibo de Férias, com o Aviso de Férias dos empregados da contratada vinculados
ao contrato e comprovantes de seu pagamento;

(O Aviso Prévio ou Pedido de demissdo dos empregados da contratada vinculados ao
contrato;

(O Termos de Rescisao de Contrato de Trabalho — TRCT, com Termo de quitagao ou
de Homologacdo dos empregados da contratada vinculados ao contrato e
comprovantes de seu pagamento;
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(3 Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS — GRRF, com o Demonstrativo do
Trabalhador de Recolhimento do FGTS Rescisoério, dos empregados da contratada
vinculados ao contrato, com a autenticacdo mecanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando om
recolhimento for efetuado pela internet;

(O Comprovantes de fornecimento do Vale Transporte aos empregados da contratada
vinculados ao contrato;

(O Comprovantes de fornecimento do Auxilio refeicdo/alimentacédo aos empregados da
contratada vinculados ao contrato;

(O Demais comprovantes dos pagamentos dos encargos trabalhistas, bem como
demais beneficios previstos em legislacdo especifica, Convencao ou Acordo Coletivo
de Trabalho;

(3 Nota Fiscal do Més — Referéncia do Faturamento.

Certiddes neqgativas ou positivas com efeitos de negativa:

(O Certidao conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,

(D Certiddo da Fazenda Estadual onde for sediada a empresa e a do Estado do
Espirito Santo, quando a sede néo for deste Estado;

(O Certidao de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;
(O Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

(D Certiddo de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

3 —OUTROS DOCUMENTOS

4 — DECLARAGAO DO PRESTADOR DE SERVIGOS

Declaro sob as penas da Lei, que a empresa encontra-se em situacao de adimpléncia
em relacdo aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, incidentes
sobre o contrato acima referido conforme determinagao contida na Lei Estadual n°
5.383/97 E Decreto n° 1.938-R e copia dos comprovantes de pagamentos em anexo.
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, / /

Nome/Cargo e Assinatura do Representante
Legal da Empresa
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