GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

NORMA DE PROCEDIMENTO - SCO - 017

Tema: Conciliagdo mensal e controle analitico e contabil de bens intangi-

veis, incluindo a respectiva amortizagao.

Emitente: Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ

Sistema Sistema de Contabilidade Cédigo: SCO

Aprovacao: | Portaria n°® 113-R/2022 Vigéncia: 16/12/2022
Versao: 1 Atualizagao: 16/12/2022

1. OBJETIVO

1.1 Descrever os procedimentos para a realizagao e o registro da conciliagdo

mensal e de controle analitico e contabil de bens intangiveis, incluindo o regis-
tro e acompanhamento da respectiva amortizagéao.

2. ABRANGENCIA

21  Secretaria de Estado da Fazenda.

2.2 Orgaos e Entidades do Poder Executivo do Estado do Espirito Santo.

3. FUNDAMENTA(}RO LEGAL

3.1 Lein®4.320, de 17 de margo de 1964.

3.2 Lein®3.043, de 31 de dezembro de 1975.

3.3 Decreto n°® 3.444-R, de 26 de novembro de 2013.

4. SIGLAS

41 SIGEFES - Sistema Integrado de Gestao das Finangas Publicas do Espirito
Santo.

4.2 UG - Unidade Gestora.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 GFS - Grupo Financeiro Setorial.

6. PROCEDIMENTOS

6.1  Fluxo de Procedimentos

INTANGIVES

conc
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6.2 A Cargo do Grupo Financeiro Setorial/Equivalentes

6.3.1 No inicio de cada exercicio, em janeiro, abrir processo no e-Docs, contendo
todas as informacgdes atualizadas sobre bens intangiveis e respectivos valores
de amortizagéo.

6.3.2 Mensalmente (até o quarto dia do més subsequente), gerar o detalhamento
das contas contabeis 12400000 a 12449999 - Bens Intangiveis.

v @ 1.2.4.0.0.00.00 INTANGIVEL
7 @ 1.2.4.1.0.00.00 SOFTWARES
v @ 1.24.1.1.00.00 SOFTWARES - CONSOLIDAGAD

@ 1.2.41.1.01.00  SOFTWARES

@ 1.2.41.1.02.00 SOFTWARES VINCULADOS A CONVENIOS

@ 1.2.4.1.1.90.00  TRANSFEREMCIAS DE ATIVOS INTANGIVEIS ENTRE UG's - SOFTWARES

v @ 1.2.4.2.0.00.00 MARCAS, DIREITOS E PATENTES INDUSTRIAIS
v @1,2.4.2.1.00.00 MARCAS, DIREITOS E PATENTES INDUSTRIAIS - CONSOLIDACAD
7 @ 1.2.4.2.1.99.00  OUTROS DIREITOS - BENS INTANGIVEIS

@ 1.2.4.2.1.99.01 LIVROS DIGITAIS {E-BOOK)
@ 1.2.4.2.1.99,10 METODOS REGULATORIOS
@ 1.2.4.2.1.99.11 DIREITOS DE TRANSMISSAO E COMERCIALIZACAO DE JOGOS DE FUTEECL

7 @ 1.2.4.3.0.00.00 DIREITC DE USO DE IMOVEIS
@ 1,2.4.3.1.00.00 DIREITC DE USO DE IMOVEIS - CONSOLIDAGAD
7 @ 1.2.4.4.0.00.00 PATRIMONIO CULTURAL INTANGIVEL
@ 1,2.4.4.1.00.00 PATRIMONIO CULTURAL INTANGIVEL - CONSOLIDACAQ

6.3.3 Com base no Inventario Anual de Bens intangiveis do ultimo exercicio, enca-
minhado pela Comissdo de Inventario, preencher a aba “Dados Gerais” da
planilha de “Controle de Intangiveis

6.3.4 Verificar se foram feitas novas aquisi¢oes.

6.3.4.1 Caso tenham novas aquisi¢des, valores agregados aos bens ja existen-
tes, baixas contabeis e etc, complementar as informagdes por meio de
dados contratuais decorrentes do processo de aquisi¢cao/contratacao
dos bens intangiveis, bem como informacbes dos gestores e fiscais do
contrato de aquisigao, tais como datas de efetivo inicio e fim do uso de
licengas. A atualizagdo da planilha devera ser realizada mensalmente
com o auxilio das informacdes extraidas das contas contabeis
12400000 a 12449999 - Bens Intangiveis (item 6.3.2).

6.3.4.2 Caso tenham novas aquisigdes, valores agregados aos bens ja existen-
tes, baixas contabeis e etc, seguir para o proximo item.

PAGINA
2 de 6



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

>4

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

NORMA DE PROCEDIMENTO - SCO - 017

o
TABELA T - WFORMACOES DOS SOFTWARES
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6.3.5 Preenchida a aba “Dados Gerais” da planilha de “Controle de Intangiveis”,
identificar os registros de bens que tenham amortizacéo (sdo aqueles com vi-
da util definida, conforme orientagées do Manual de Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico - MCASP). Esses bens deverao ser tratados separadamente,
na aba “bens Intangiveis Amortizaveis”.

6.3.6 Calcular a amortizacao. O fator diario de amortizacdo constara na planilha, a
partir do qual sera calculada a amortizagdo mensal. Segue calculo do fator de
amortizagao:

€ Fator diario de Amortizagao: 100%/Quantidade de dias de utilizagédo
do bem (vida util definida).

€ Calculo da amortizagao mensal: Valor do bem x fator diario de amor-
tizagdo x quantidade de dias do més em referéncia.

CALCULO DE AMORTIZACAO DE SOFTWARES
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6.3.7 Acessar o SIGEFES, aba Execucao/Contabilidade e lancar os valores refer-
entes a amortizagcdo, em Nota Patrimonial, observando a respectiva inscricao
genérica do bem, conforme modelo apresentado a seguir.
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Identificagdo

Governo do Estado do Espirito Santo

Nota Patrimonial

Observagio

Intangivel, contra VPD

Unidade Gestora Numero do Doct Data de Emissa
220101 - SEFAZ 2021NP01143 31/12/21
Detalhamento
UG Faverecida
Processo 2021-KTOX6
Itens
Tipe Patrimonial Item Patrimonial Operagao Patrimonial Classificagao Valor
Complementar
Ativo Intangivel 3723 - 1877 - Registro da SF.SF000101825 169,76
SOFTWARES Amortizagdo de Ativo
Intangivel, contra VPD
Ativo Intangivel 3723 - 1877 - Registro da SF.SF000101851 14.938,37
SOFTWARES Amortizagdo de Ativo
Intangivel, contra VPD
Ativo Intangivel 3723 - 1877 - Registro da SF.SF010180422 490.140,06
SOFTWARES Amortizagao de Ativo

REGISTRO DE AMORTIZAGAO DE SOFTWARES REFERENTE A DEZEMBRO DE 2021. AMORTIZAGAO DO SOFTWARE DA IM SF010180422
REFERENTE NOVEMBRO R$241.052,49 E DEZEMBRO R$ 249.087,57.

tizacao” no SIGEFES.

6.3.8 ApoOs o registro da amortizagao, extrair o detalhamento das contas de “Amor-

€ Detalhamento da Conta Contabil - Contas 124800000 a 124899999 - Amortiza-

cdo Acumulada de Bens Intangiveis

v @ 1.2.4.8.0.00.00

v @ 1.2.4.8.1.00.00
k- @ 1.2.4.8.1,01.00
v @ 1.2.4.8.1.02.00

@ 1.2.4.8.1.03.00
@ 1.2.4.8.1.04.00
v @ 1.2.4.8.1.99.00

@ 1.2.4.8.1.99.10 (-) AMORTIZACAO ACUMULADA DE METODOS REGULATORIOS

(-) AMORTIZACAO ACUMULADA

(-) AMORTIZACAO ACUMULADA - CONSOLIDACAQ
(-) AMORTIZACAO ACUMULADA - SOFTWARES

(-) AMORTIZACAO ACUMULADA - MARCAS, DIREITOS E PATENTES

@ 1.2.4.6.1.02.10 (-) AMORTIZACEO ACUMULADA DE LIVROS DIGITAIS (E-BOOK)

(-) AMORTIZACAO ACUMULADA - DIREITO DE USO DE IMOVEIS

(-) AMORTIZACAO ACUMULADA - PATRIMONIO CULTURAL INTANGIVEL
(-) OUTRAS AMORTIZACOES ACUMULADAS

@ 1.2.4.8.1.99.11 (-) AMORTIZACAO ACUMULADA DE DIREITOS DE TRANSMISSAQ E COMERCIALIZAGAD DE JOGOS DE FUTEBOL

coes contabeis extraidas do SIGEFES:

6.3.9 Preencher a planilha de “Conciliagdo de Bens Intangiveis” com as informa-

@ |

=)
'GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

CONCILIACAO ENTRE O 5.

LDO DA PLANILHA DE CONTROLE E DO REGISTRO CONTAS

L DOS BENS INTANGIVEIS EM 31/12/2021

DADOS mmug& m & [ANGIVEL LONCILI AMORTIL L
1) Valos ide
mmmto | momm Trere I e s s el [—
Ean AQUISiCAD PO DESCRIGAD DETALHADADO BEM | AMORTIZAVEL dv::mlnhnih ‘ldv:\‘:m {laniha de planihade el s Apuradas F6) | ntangiveis (8-G)
L] - . (A-B) controle) controle) i)

SFO000004 | 38260115/74471651

SOFTWARE

DESCRICAO Software de
|Comunicagzo 1BM Websphere MQ
[processor Value Unit LICSENSE + SW.

12.300,00 12.300,00

12.300,00

SF0000030 55225420

SOFTWARE

Maintenan.
DESCRICAO: Licenca 5CO UNDC
Wi

/ARE 7.1.4.

7.770,00 7.770,00

7.770,00

SF0000038 59241802

SOFTWARE

DESCRICAO: Auto Desk / Auto Cad

30.500,00/ 30.500,00

30.500,00

SF0000045 53479100

SOFTWARE

IDESCRICAO SIGEFES - Sistema
(Integrado de Planejamento,
|Orgamento, Financas e Contabilidade

5.823.297,94)

5.823.297,94

5.823.267,94

SFO00000200 I 53479100

SOFTWARE

IDESCRICAQ SIGEFES - Sistema
lIntegrado de Planejamento,
|Orcamento, Financas e Contabilidade

761.049,37

761.048,37

761.049,37
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6.3.10 Verificar se o total das colunas preenchidas confere com o valor das contas
12400000 a 12449999 - Bens Intangiveis e 124800000 a 124899999 - Amorti-
zacao Acumulada de Bens Intangiveis.

6.3.11 Preencher a planilha de “Conciliagdo de Bens Intangiveis” com as informa-
¢oes da planilha “Controle de Intangiveis”.

Aba “Dados Gerais” da planilha “Controle de Intangiveis”
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DESCRIGR = ULAR: ADFLAA HROWI SHOA | o
Sroouss | 5Ee02 | CONTRATO AQUISIGKO: 022201 I de iuagur: 02 ds) 050000 |l SUPLENTE: fwsiAtA MENEZES ViER DE wea nio aunerzon Pupiten [
" MIRANOA
ULAR: ADFIANA FURTADD DS SANTOS !
srooonoes | suarsmo 6630350.45 | BOPLENTE: Ge0rAM DONASCH e nio toierzon: Pupitso WoEFIOA oon
e
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&
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6.3.12 Verificar se o total das colunas preenchidas confere com o valor total da plani-
Iha de “Controle de Intangiveis”.

6.3.13 Verificar se a planilha “Conciliagéo de Bens Intangiveis” apresenta diferengas.

“Conciliagdo de Bens Intangiveis”

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
— CONCIUACKO ENTRE O SALDO DA PLANILHA DE CONTROLE E DO REGISTRO CONTABIL DOS BENS INTANGIVEIS EM 31/12/2021
DADOS CONCILIACAD AQUISICAO/BAIXA INTANGIVEL GRMGIIARI AMORTIZACAO INTANGIVEL
" (C) Diferenca D) Amortizacao de| (E) Amortizagio (G) Amortizagao (1) valor tiquido
NEINSCRICAO NEPROCESSO DE o T b tatcs | BRI e planilha de H i tragh [ (H) Diferenga |  Contabil Bens
GENERICA AQUISICAO de controle) trole/Contd (planiiha de (planihade  Meumulada (D+E))|  registradano | Apuradas (F-G) | Intangiveis (8- G}
(A-8) controle) controle) SIGEFES (contabil)
DESCRICAO Software de
|Comunicasso 1BM Websphere MQ
SFO000004 | 38260115/74471651 | SOFTWARE [SETURREIC B HERRRERME Nio 12.300,00 12.300,00 12.300,00
IMaintenan.
5F0000030 55225420 sorTwae [PESCRICRO: Licanca SCO UNIX Nio 7.770,00 7.770,00 7.770.00
WARE 7.1.4.
SF0000038 59241802 SOFTW/ARE |DESCRICAO: Auto Desk / Auto Cad Nio 30.500,00 30.500,00 30.500,00/
AQ SIGEFES - Sistema
SF0000045 54479100 SOFTWARE [Integrado de Planejamento, Nio se23.20794(f 582320794 5.523.297,94
(Orgamento, Finangas  Contabiidade
SIGEFES - Sistema
SFOD0000200 54479100 SOFTWARE [Integrado de Planejamento, Nio 761.049,37 761.049,37 761.049,37
(ramenta, Financas e Contabiidade
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6.3.14 Verificar se o total da coluna “(I) Valor Liquido Contabil Bens Intangiveis (B -
G)”, confere com o total das contas 12400000 a 12449999 - Bens Intangiveis
subtraido do total das contas 124800000 a 124899999 - Amortizagdo Acumu-
lada de Bens Intangiveis.

= GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
-~ SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
TP NCIIACKD ENTRE O SALDO DA PLANILHA DE CONTROLE £ DO REGISTRO CONTABIL DOS BEN: i 31/12/2021

DADOS CONCILIACRO AQUISICAO/BAIXA INTANGIVEL CONCILI

— i ; ) Amon
. |valor Histérico| (8 valor planihade | Anos Anteriores | Exercicio corrente

1) Valor Liguido
(H) Diferenca | ContabilBens
Apuradas (F-6) | Intangiveis (B-G)

Ne INSCRIGAO N PROCESSO DE

{F) Amortizagdo
GENERICA AquisicRo

ntabil | (planilha de (planilhade  |Acumulada (0+E))|  registrada no
(a-8) controle) controle) SIGEFES (contabi)

P DESCRIGRO BEm

o
de controle) | SIGEFES (Contabil)

5010180408 2021-V9V1) SOFTWARE |©1% Nao 15.062,60 15.062,60 - - - 15.062,60

SF010180410 2021-vev1) SOFTWARS 12.423,60 12.423,60 = - - 12.423,60

SF010180412 2021:v9v1) SOFTWARE e Nao 6.333,60 6.333,60 6333,60

TOTAL RS 20.663.551,18 | RS 24.653.551,18 | RS - [R$ 42510140 |RS 16277902 |R$ 587.880,42 |R$  587.880.40 RS 24.065.670,78
'NOTAS EXPLICATIVA

Adiferenga de R$0,02 (dois centavos) & referente

6.3.15 Caso existam diferengas, realizar os ajustes por meio de Nota Patrimonial
(dentro do més no SIGEFES) ou por meio de Nota Explicativa para que o
ajuste seja realizado no proximo més.

6.3.16 Caso nao existam diferencas, salvar os documentos em PDF, anexar ao e-
Docs e aguardar o proximo més.
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