GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

NORMA DE PROCEDIMENTO - SCO - 015

Tema: Conciliagdo mensal e controle analitico e contabil de bens moveis,
incluindo a respectiva depreciagao

Emitente: Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ

Sistema Sistema de Contabilidade Caédigo: SCO

Aprovagao: | Portaria n® 113-R/2022 Vigéncia: 16/12/2022

Versao: 1 Atualizagao: 16/12/2022

1. OBJETIVO

1.1 Descrever os procedimentos para a realizagao e o registro da conciliagdo
mensal e de controle analitico e contabil de bens madveis, incluindo o registro e

acompanhamento da respectiva depreciagao.

2. ABRANGENCIA

21  Secretaria de Estado da Fazenda.
2.2 Orgaos e Entidades do Poder Executivo do Estado do Espirito Santo.

3. FUNDAMENTA(}RO LEGAL

3.1 Lei n°®4.320, de 17 de marco de 1964.
3.2 Lein®3.043, de 31 de dezembro de 1975.

3.3 Decreto n° 3.444-R, de 26 de novembro de 2013.

4. SIGLAS

41 SIGEFES - Sistema Integrado de Gestao das Finangas Publicas do Espirito

Santo.

4.2 UG - Unidade Gestora.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 GFS - Grupo Financeiro Setorial.

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxo de Procedimentos
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6.3

6.3.1

6.3.2

A Cargo do Setor de Patriménio

No inicio de cada ano, em janeiro, abrir processo no e-Docs, contendo todas
as informagdes atualizadas sobre moéveis e respectivos valores de deprecia-
cao.

Mensalmente (até o segundo dia do més subsequente), gerar no SIGA o Re-
latério Sintético de Depreciagao de Bens Mdveis — RSDBM, que contém os
valores mensais referentes aos bens moéveis, incluindo a depreciagao.

Entranhar o relatério ao processo Depreciagdao/Conciliacdo e enviar, via e-
Docs, para o GFS/Equivalente.

Receber o processo e verificar se existem notas explicativas.
Caso existam notas explicativas, analisar e realizar os ajustes no SIGA.

Caso n&o existam notas explicativas, acompanhar o processo e aguardar o
proximo més.

No inicio de janeiro, apds recebimento do processo do GFS, encaminhar a
comissao de prestacao de contas anual para conhecimento.

Receber processo da comissao de prestacado de contas anual e arquivar.
A Cargo do Grupo Financeiro Setorial/Equivalentes

Receber o processo Depreciagao/Conciliacdo e analisar o Relatério Sintético
de Depreciacado de Bens Moveis — RSDBM.

Verificar no relatério de depreciacao sintético os valores apresentados nas
colunas "Depreciagcao no Periodo".
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6.3.3

LATORIO SINTETICO DE DEPRECIAGAO DE BENS MOVEIS

Grupe: B1-BENS MEVES EM GERAL

SECRETARIA DE ESTADG DA FAZENDA

Mistérice de Depreviagio
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Acessar o SIGEFES, aba Execugao/Contabilidade e langar os valores referen-
tes a depreciacao, da coluna “exercicio atual”’, em Nota Patrimonial, por Iltem
patrimonial conforme modelo apresentado a seguir.
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Governo do Estado do Espirito Santo
Nota Patrimonial

Identificacio

Unidade Gestora Nimero do Documento |Data de Emissdo

220101 - SEFAZ 2021MPO1141 31712121

Detalhamento

UG Favorecida

Processo 2021014445848

Itens

Tipo Patrimonial Item Patrimanial Operacio Patrimanial Classificagdo Valor
Complamentar

Eguipamentos & Material 3263 - APARELHOS DE 236 - Depreclaglo Incorrida ne 3263.04 47,16

Permanenta (Bens MEDICAD E ORIENTACAD Exercicio Atual - Grupo: Bena

Mavels) Mdbveis Em Geral

Eguipamentos & Material 3264 - APARELHOS E 236 - Depreclaglo incorrida no 3264 .06 288,12

Permanente (Bens EQUIPAMENTOS DE Exercicle Atual - Grupo: Bens

Mowels) COMUMICAZAD Moveis Em Geral

Eguipamentos & Material 3267 - AFARELHOS E 236 - Depreciagho incorrida no 326712 1.628 82

Permanente (Bens UTENSILIOS DOMESTICOS Exercicio Alual - Grupo: Bens

Mavels) Mdbveds Em Geral

Equipamentos & Material 3270 - COLEGOES E MATERIAIS 236 - Depreclaglo Incorrida no 327018 803

Permanente (Bens BIBLIOGRAFICOS Exarcicio Alual - Grupo: Bens

Mdwels) Mdévets Em Geral

Eguipamentos & Material 3274 - EQUIFAMENTOS DE 236 - Depreciagho incorrida no 3274 .24 52 88

Permanente (Bens PROTECAD, SEGURANCAE Exercicio Alual - Grupo: Bens

Miwvels) SOCORR0 Midwveis Em Geral

Equipamentos & Material 3277 - MAQUINAS E 236 - Depreclaglo incorrida no 327730 267.10

Permanenta (Bens EQUIFAMENTOS ENERGETICOS  Exercicio Atual - Grupo: Bens

Mivels) Mdbvets Em Geral

Equipamentos & Material 3278 - MAQUINAS E 236 - Depreclaglo incorrida ne 327B.32 634

Permanente (Bens EQUIPAMENTOS GRAFICOS Exercicio Atual - Grupo: Bens

Mivels) Miwveis Em Geral

Eguipamentos & Material 3279 - EQUIPAMENTOS PARA 236 - Depreclagdo incorrida no 3278.33 495 68

Permanenta (Bens AUDIO, VIDED E FOTO Exerciclo Atual - Grupo: Bana

Mdwels) Mdévets Em Geral

Equipamentos & Material 3280 - MAQUINAS, UTENSILIOS 236 - Depreclaglo Incorrida no 3280.34 1.328,53

Permanente (Bens E EQUIFAMENTOS DIVERSOS Exercicle Atual - Grupo: Bens

Mdwels) Mdbvets Em Geral

Eguipamentos & Material 3281 - EQUIFAMENTOS DE 236 - Depreciagho incorrida no 3281.35 20646604

Permanents (Bens PROCESSAMENTODE DADOS — Exercicio Atual - Grupo: Bens

Mdwels) Mdévets Em Geral

Equipamentos & Material 3284 - EQUIPAMENTOS E 236 - Depreclaglo incorrida ne 3284.30 41,89

Fermanente (Bens UTENSILIOS HIDRAULICOS E Exercicio Atual - Grupo: Bens

Mévels) ELETRICOS Méveis Em Garal

Equipamentos & Material 3286 - MOBILIARK) EM GERAL 236 - Depreclagao incorrida no 3286.42 21.315.28

Pemmanents (Bens Exercicle Atual - Grupa: Bens

Mibvels) Miwveis Em Geral

6.3.4 Apos o registro de cada depreciagao, entranhar a Nota Patrimonial no proces-
so Depreciagao/Conciliagao.

6.3.5 Emitir Balancete e Detalhamento da Conta Contabil de Bens Mdveis e da con-
ta de Depreciagao no SIGEFES.

L 2 Balancete - Contas 123110100 a 123110199 - Bens Moveis.
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Balancete

| Filtro

* Tipo de Relatdrio () Geral (todas as UGs) () Poder () Orgdo (@ Unidade Gestora () Tipo de Administraco

Q seraz

* Més [ 12 - Dezembro ]

* Unidade Gestora | 220101

* Tipo Trazer Saldos Zerados

Conta Final | 123110199

Conta Inidial | 123110100

~| Dados Gerais

Conta Contdbil Saldo Inicial Débito|

123110100 - BENS MOVELS EM GERAL 23.923.305,92 4.761.729,97 28.073.057,01
123110104 - APARELHOS DE MEDIGAD E ORIENTACAO 6.536,97 0,00 6.536,97
123110106 - APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNIC. . 46.024,54 0,00 46.024,54
123110112 - APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 258.157,52 27.649,88 265.432,76
123110118 - COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS 2.602,10 0,00 2.602,10
123110124 - EQUIPAMENTOS DE PROTECAO, SEGURANCA 7.526,82 0,00 7.526,82
123110130 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS 28.333,52 44.999,96 64.003,71
123110132 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS 6.182,93 0,00 4.463,67
123110123 - EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTG 67.224,77 24.120,00 £5.247,79
123110134 - MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS D... 232.107,37 0,00 213.249,57
123110135 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DA . 17.651.277,57 4.059.464,13 21.380.647,29
123110136 - MAQUINAS, INSTALACOES E UTENSLIOS DE . 788,98 0,00 667,26
123110138 - MAQUINAS, FERRAMENTOS E UTENSILIOS DE... 53,06 0,00 53,06
123110139 - EQUIPAMENTOS E UTENS{LIOS HIDRAULICO. . 5.608,12 0,00 5.608,12
123110142 - MOBILIARIC EM GERAL 3.442.579,39 332.696,00 3.550.712,37
123110144 - OBRAS DE ARTE E PECAS PARA EXPOSICEO 2.930,00 0,00 2.930,00
123110148 - VEICULOS DIVERSOS 564,15 0,00 564,15
123110151 - PECAS NAO INCORPORAVELS A IMOVEIS 310.899,43 272.800,00 501.878,15
123110152 - VELCULOS DE TRACAO MECANICA 1.834.765,25 0,00 1.834.765,25
123110157 - ACESSORIOS PARA AUTOMGVEIS 10.143,43 0,00 10.143,43

D000 o0000000000000000

Detalhamento da Conta Contabil

123810100 a 123810299 - Depreciacao de

Bens Moveis.

Detalhamento da Conta Contabil
~| Filtro
* Unidade Gestora | 220101
* Conta Contabil | 123810101
* Més [ 12 - Dezembro v

Q @ seFaz

Conta Corrente
Trazer Saldos Zerados
~| Dados Gerais

Q, @ (-) BENS MOVEIS EM GERAL

Conta Corrente Saldo Anterior Débito Saldo Atual
3263.04 5.697,74 0,00 5.744,90
3264.06 15.315,65 0,00 15.603,77
3267.12 94.540,15 0,00 96.169,07
3270.18 2.229,63 0,00 2.238,56
3274.24 6.140,92 0,00 6.193,80
3277.30 15.345,57 0,00 15.612,67
3278.32 3.626,09 0,00 3.632,43
3279.33 49.653,83 0,00 50.149,51
3280.34 153.012,54 0,00 154.341,07
3281.35 13.441.430,81 1.578,26 13.646.318,59
3282.36 422,73 0,00 422,73
3283.38 47,75 0,00 47,75
3284.39 1.718,98 0,00 1.760,87
3286.42 1.715.415,67 0,00 1.736.730,96
3289.48 347,21 0,00 350,31
3291.51 38.327,97 0,00 41.727,33
3292.52 1.058.233,01 0,00 1.068.663,86
3296.57 9.125,10 0,00 9.129,10
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6.3.6 Com base nos relatérios extraidos do SIGEFES, fazer o preenchimento das
seguintes colunas na planilha de "CONCILIACAO SIGA X SIGEFES":

i SIGEFES i

SIGA
) 1231101XX - VALOR 123810101 - VALOR VALOR DO D‘E’::S;A[c’go DIFERENCA
CONTAS CONTABEIS REGISTRADO NA CONTADE |  REGISTRADO NA CONTA INVENTARIO ACUMULAGA (SIGEFES - S1GA]
BENS MOVEIS EM GERAL | DEPRECIACAO ACUMULADA | SINTETICO (VALOR |00 = o
31/12/2021 31/12/2021 RUTO) 31/12/2021 "
MOVEIS
DESCRIGAO 28.073.057,01 16.854.837,28 28.073.057,02 16.854.837,28

123110104 - APARELHOS DE MEDICAQ E ORIENTACAD 6.536,97 5.744,90 I 6.536,97 574489 |- 0,01
123110106 - APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICAGAQ 4602454 15.603,77 I 4602454 1560378 001
123110112 - APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 26543276 96.169,07 265.43276 96.169,06 |- 0,01
123110118 - COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS 260210 223856 280210 223856 -
123110124 - EQUIPAMENTOS DE PROTECAOQ, SEGURANCA E SOCORRO 7.526,82 6.193,80 I 7.526,82 6.193,80 -
123110130 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS 64.003,71 15.612.67 64.003,71 15.612,68 001
123110132 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS 446367 3€3243 446367 363243 -
123110133 - EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEQ E FOTQ 8524779 50.149.51 8524779 5014951 -
123110134 - MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS 213.249,57 154.34107 213.249,57 154.34107 -
122110135 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS 21.380.647,29 12.646.312,50 21.380.647,20 13.646.218,50 |- 0,01
123110136 - MAQUINAS, INSTALACOES E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 667,26 42273 667,26 42273 -
122110138 - MAQUINAS, FERRAMENTOS E UTENSILIOS DE OFICINA 53,06 47,75 53,06 47,76 001
122110139 - EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS HIDRALILICOS E ELETRICOS 5.608,12 1.760,87 5.608,12 1.760,87 -
123110142 - MOBILIAR O EM GERAL 3550.712,37 1.736.730,96 3550.712,37 1.736.730,94 |- 0,02
122110144 - OBRAS DE ARTE E PECAS PARA EXPOSICAO 2.930,00 - 2.930,00 - -
123110148 - VEICULOS DIVERSOS 564,15 350,31 564,15 350,32 0,01
122110151 - PECAS NAD INCORPORAVEIS A IMOVEIS 501.878,15 4172723 591.878,15 41.727 .33 -
123110152 - VEICULOS DE TRAGAQ MECANICA 1.834.76525 1.068.€63,86 183476525 1.068.663 86 -
122110157 - ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS 1014342 9.129,10 1014342 9.129,10 -
123110930 - TRANSFERENCIAS DE BENS MOVEIS ENTRE UG's -

6.3.7 Com base nos relatérios RSDBM - Relatério Sintético de Depreciacao de
Bens Mdveis preencher a planilha de “CONCILIACAO SIGA X SIGEFES com
informacoes relativas ao SIGA:

‘ RELATORIO SINTETICO DE DEPRECIACAO DE BENS MOVEIS
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

Grupo: 01-BENS MOVEIS EM GERAL

Esterno de Baixa da
Histirico de Depreciagio Deprec. Acum
Apurar o Valor Liquide

Estorno de Depresiagio
no periodo

“Acumulada
Conta Contibil Valor Bruto Valor Residual Yalor Depre. Acumu. Inicial no \iDepres Valor Liquido
Depreciavel e g Exercicio Acumulada Final .

588322 569773

36.819,75| 1531566

238.889,67

2.602,10] X
5,774,1 6.120,92
57.603,53|

4.017,29]

01.24-EQUIPAMENTOS DE
PROTECAD, SEGURANGA £
01.30-MAQUINAS E

[EQUIPAMENTOS

76.723,01

47,785]

01.33- EQUIPAMENTOS E
UTENSILIOS HIDRAULICOS E
01.42-MOBILIARIO EM GERAL

5.047,30 171898

3195.643,01 171541565

0142.0BRAS DE ARTE E
PECAS PARA EXPOSICAD
01.48 VEICULOS DIVERSOS

0151PECASNAO
INCORPORAVEIS A IMOVEIS
0152 VEICULOS DE TRACAC
MECANICA
0157 ACESSORIOS PARA
AUTOMOVEIS

Total do Grupo (RS):
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Planilha Conciliagdo SIGA x SIGEFES

GEFES I A i

CONTAS CONTABEIS

1231101XX - VALOR
REGISTRADO NA CONTA DE
BENS MOVEIS EM GERAL
31/12/2021

123810101 - VALOR
REGISTRADO NA CONTA
DEPRECIAGAO ACUMULAD;
31/12/2021

VALOR DO
INVENTARIO
SINTETICO (VALOR
BRUTO) 31/12/2021

VALOR DA
DEPRECIAGAO
ACUMULADA

31/12/2021 - BENS

MOVEIS

DIFERENCA
(SIGEFES - SIGA)

DESCRICAO 28.073.057,01 28.073.057,02 16.854.837,28

123110104 - APARELHOS DE MEDIGAQ E ORIENTAGAO 6.536.97 6.536.97 574489 0,01
123110106 - APARELHDS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAQ 4602454 46.024,54 15.603,78 0,01
123110112 - APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 265.432,76 265.432,76 96.169,06 0,01
123110118 - COLEGOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS 2602,10 260210 223856 -
123110124 - EQUIPAMENTOS DE PROTEGAQ, SEGURANGA E SOCORRO 752682 752682 6.193,80 -
123110130 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS 64.00371 64.00271 15.612,68 0,01
123110132 - MAQUINAS E EQUIPANENTOS GRAFICOS 446367 446367 363243 -
123110133 - EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO 8524779 85.247,79 5014951 -
123110134 - MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS 21324957 21324957 154.341,07 -
123110135 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS 21.380.647,29 21.380.647,30 13.646.318,59 0,01
123110136 - MAQUINAS, INSTALACOES E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 667,26 667,26 42273 -
123110138 - MAQUINAS, FERRAMENTOS E UTENSILIOS DE OFICINA 53,06 53,06 47,76 0,01
123110130 - EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS HIDRAULICOS E ELETRICOS £.608,12 5508,12 176087 -
123110142 - MOBILIAR O EM GERAL 355071237 355071237 173673094 0,02
123110144 - OBRAS DE ARTE E PEGAS PARA EXPOSIGAD 2.930,00 2.930,00 - -
123110148 - VEICULOS DIVERSOS 564,15 564,15 350,32 0,01
123110151 - PECAS NAQ INCORPORAVEIS A IMOVEIS 591.878,15 591.878,15 4172732 -
123110152 - VEICULOS DE TRACAO MECANICA 183476525 183476525 1.068.663 86 -
123110157 - ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS 1014343 10.143,43 9.129,10 -
123110930 - TRANSFERENCIAS DE BENS MOVEIS ENTRE UG's I

6.3.8 Verificar se a planilha de "CONCILIACAO SIGA X SIGEFES" apresenta dife-
rengas, caso existam, averiguar o que pode ter ocasionado as mesmas".

6.3.9

SIGEFES SIGA
— = B
1231101XX - VALOR 123810101 - VALOR VALOR DO VALOR DA
A DEPRECIACAO DIFERENCA
CONTAS CONTABEIS REGISTRADO NA CONTADE | REGISTRADO NA CONTA INVENTARIO ACUMULADA (SIGEFES - SIGA)
BENS MOVEIS EM GERAL | DEPRECIACAO ACUMULADA | SINTETICO (VALOR 31/12/2021 - BENS
31/12/2021 31/12/2001 BRUTO) 31/12/2021 -
MOVEIS
DESCRICAQ 26.073.067,01 16.854.637,28 28.013.057,02 16.854.837,28 0,01
123110104 - APARELHOS DE MEDIGAD E ORENTACAD 653897 574490 653687 574489 0.0
123110106 - APARELHOS E EQUPAMENTOS DE COMUNICACAD 46024 54 15603,77 48.024,54 1560378 001
123110112 - APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 285.422,76 96.169,07 265.432,78 96.189,06 0.0
123110118 - COLECOES E MATERIAIS BBLIOGRAFICOS 280210 223856 260210 223856 -
123110124 - EQUPAWENTOS DE PROTEGAD, SEGURANGA E SOCORRO 752682 6.193.80 7.526,82 615360 B
123110130 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS 6400371 1561267 €4.00371 1561268 001
123110132 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS 446367 363243 4 48367 363243 -
123110133 - EQUPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO 8524779 50.149,51 8524779 5014851 -
123110134 - MAQUINAS, UTENSLIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS 213.24957 154.341,07 21324957 154.341,07 -
123110135 - EQUPAMENTOS DE PROCESSAWENTO DE DADOS 2138064729 13646.318,58 21.360647,30 13646.316,59 71
123110136 - MAQUINAS, INSTALAGOES E UTENSLIOS DE ESCRITORIO. 67,26 2273 857,25 273 -
123110138 - NAQUNAS, FERRAMENTOS E UTENSILIOS DE OFICNA 5306 775 53,08 e [
123110139 - EQUPAMENTOS E UTENSILIOS HDRAULICOS E ELETRICOS 560812 1.760,87 560812 176087 -
123110142 - MOBILIARIO EM GERAL 3.550.71237 1.736.730,96 3.550.712,37 1.736.730,94 0.0
123110144 - OBRAS DE ARTE E PECAS PARA EXPOSICAD 2.930,00 - 2.930,00 - -
1231107148 - VECULOS DVERSOS 564,15 350,31 564,15 350,32 001
123110151 - PECAS NAD INCORPORAVEIS A MOVEIS 591878,15 4172133 551.876,15 FIRFIES] -
123110752 - VEICULOS DE TRAGAO MECANICA 1836 765,25 1068.662,86 183476525 1068663 86 -
123110157 - ACESSORIOS PARA AUTOMOVES 1014343 $.129,10 10.143,43 812910 -
123110830 - TRANSFERENCIAS DE BENS MOVEIS ENTRE UG's -
DESCRICAQ = = =
| 02-BENS MOVESS EW TRANSTO0Z 42-BENS MOVEIS EM TRANSITO=MOBILIARIO EM 3
GERAL
NOTAS EXPLICATIVAS

Caso as diferencas identificadas sejam no SIGEFES, realizar os ajustes den-
tro do més (até o 4° dia util do més subsequente).
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6.3.10 Caso as diferencgas identificadas sejam no SIGA, elaborar nota explicativa na
planilha de conciliagédo, para que o setor de patriménio realize os ajustes no
més subsequente.

6.3.11 Caso nao existam diferencas e/ou as mesmas tenham sido sanadas/escritas
as notas explicativas, salvar a planilha em PDF, anexar ao processo e enviar
por e-Docs ao setor de patriménio.

7. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:
Leonardo de Albuquerque Moreira
Subgerente da SUSIF
EQUIPE DE PADRONIZACAO:

Jessé Lago dos Santos
Gerente da GEDEF

Marta Gongalves Achiamé
Supervisor de Area Fazendaria

Eliane Canal Leite da Silva
Subgerente da SUDOR

Carlos Eduardo Pacifico Luiz
Analista do Executivo

APROVAGAO:

Alan Johanson
Gerente da GECOG
Contador Geral do Estado

Aprovado 16/12/2022
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