GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

NORMA DE PROCEDIMENTO — SCO N° 001

Tema: Reconhecimento contabil dos créditos a receber do RPPS, decorren-
tes de férias, 13° salario e outras despesas de pessoal apropriadas
pelo regime de competéncia.

Emitente: Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ

Sistema Sistema de Contabilidade Cdédigo: SCO
Aprovacao: | Portaria SEFAZ n° 82-R/2020 Vigéncia: 29/12/2020
Versao: 1 Atualizagao: 29/12/2020

1. OBJETIVO

Normatizar o procedimento para o reconhecimento contabil dos créditos a receber do
Regime Proprio de Previdéncia Social decorrentes de férias, 13° salario e outras des-
pesas de pessoal apropriadas pelo regime de competéncia.

2. ABRANGENCIA

2.1 Fundo Financeiro e Previdenciario do Regime Préprio de Previdéncia Social
dos Servidores Publicos (RPPS) do Estado do Espirito Santo.

3. FUNDAMENTAQA:\O LEGAL

3.1 Lei Complementar n° 225, de 08/01/2002.
3.2 LeiFederal n® 4320, de 17 de margo de 1964.
3.3 Lei Complementar Federal n° 101, de 04/05/2000.

3.4 Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) - 82 edi¢ao, apro-
vado pela Portaria STN n° 877, de 18/12/2018.

3.5 Instrucdo de Procedimentos Contabeis (IPC) 14 — Procedimentos Contabeis
Relativos do RPPS.

4. SIGLAS

41 SIGEFES - Sistema Integrado de Gestao das Finangas Publicas do Espirito
Santo.

4.2 STN — Secretaria do Tesouro Nacional.
4.3 RPPS - Regime Proprio de Previdéncia Social.

4.4 IPC - Instrugdo de Procedimentos Contabeis.
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5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 GECOG - Geréncia de Contabilidade Geral do Estado.
5.2 Fundo Financeiro do RPPS.
5.3 Fundo Previdenciario do RPPS.

5.4 SUMOC - Subgeréncia de Analise e Monitoramento Contabil.

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxo de Procedimentos

Emitir
alancete
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6.2 Descrigao:

6.2.1 A Cargo dos Fundos Previdenciario e Financeiro:

6.2.1.1 Mensalmente, apds o fechamento da folha de pagamento (normalmente en-
tre o dia 25 até o 4° dia util do més subsequente), solicitar a SEGER e aos
Outros Poderes, informacdes sobre créditos a receber referentes as contri-
buigbes patronais decorrentes de férias, 13° salario e outras despesas de
pessoal apropriadas pelo regime de competéncia.

6.2.1.2 Receber e conferir as informagdes. Caso tenha alguma duvida, entrar em
contato a area responsavel e solucionar pendéncias.

6.2.1.3 Até o 4° dia util do més subsequente, acessar o SIGEFES/Execucgao/Conta-
bilidade/Nota Patrimonial e realizar os langamentos contabeis.
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6.2.2 A Cargo da GECOG:

6.2.2.1 Mensalmente, apdés o fechamento do SIGEFES (4° dia util do més subse-
quente), acessar o SIGEFES/Execugao/Contabilidade/Emitir Balancete Con-
solidado.

6.2.2.2 Extrair as contas contabeis de créditos a receber referentes as contribuicdes
patronais decorrentes de férias, 13° salario e outras despesas de pessoal
apropriadas pelo regime de competéncia, bem como as contas contabeis de
obrigacgdes correspondentes.

6.2.2.3 Realizar a conciliagao e verificar se esta tudo certo.

6.2.2.4 Caso ocorra alguma diferenca, entrar em contato com a UG correspondente
para realizar o acerto.

7. INFORMAC}(:)ES ADICIONAIS

7.1. Para o exercicio de 2020, os langamentos contabeis de incorporacédo dos cré-
ditos a receber de que trata este normativo, por se tratarem de mudanca de
politica contabil, serdo objeto de ajustes patrimoniais, mediante a efetuagao de
langcamento no ativo em contrapartida a conta contabil de Ajustes de Exercicios
Anteriores do grupo Resultados Acumulados no Patriménio Liquido.

8. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGCAO
Jacqueline de Souza Franga Marta Gongalves Achiamé
Subgerente da SUDOR Supervisor de Area Fazendaria
Eduardo Pereira de Carvalho Eliane Canal Leite da Silva
Supervisor de Area Fazendaria Coordenadora de Projetos
Ademir Boone Corsini Alan Johanson
Subgerente da SUMOC Subsecretario do Tesouro Estadual —
Respondendo
APROVAGAO:
ROGELIO PEGORETTI CAETANO AMORIM Aprovado em 29/12/2020
Secretério de Estado da Fazenda
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