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1. OBIJETIVOS

1.1 Regulamentar a atividade de monitoramento das Declaracdes da Conformidade

1.2

1.3

Contabil (DCC), encaminhados pelos Orgdos e Entidades do Poder Executivo Estadual.
Estabelecer critérios e procedimentos para analise, acompanhamento e tratamento
das inconformidades e demais informagcGes presentes na Declaragbes da
Conformidade Contabil — DCCs.

Instituir premissas, diretrizes e definicbes metodoldgicas aplicaveis ao trabalho
desenvolvido pelos Auditores de Financas.

2. AB

RANGENCIA

2.1

2.2

Orgdos da Administracdo Direta e Entidades da Administragdo Indireta do Poder
Executivo Estadual.

Secretaria de Estado da Fazenda.

3. FU

NDAMENTAGAO LEGAL

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

Lei n2 4.320, de 17 de margo de 1964, que regulamenta Normas Gerais de Direito
Financeiro para elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos
Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

Lei Complementar n? 225/2002 que moderniza e redefine a estrutura organizacional
basica da Secretaria de Estado da Fazenda.

Lei n2 3.043, de 31 de dezembro de 1975, que trata da Reforma Administrativa do
Estado de Espirito Santo.

Decreto n? 5326-R, de 07 de marco de 2023, que altera a estrutura organizacional da
Secretaria de Estado da Fazenda (SEFAZ) do Espirito Santo, sem aumentar despesas.

Decreto n? 3.444-R/2013 dispde sobre a implantacdo e utilizacdo do Sistema Integrado
de Gestdo das Financas Publicas do Estado do Espirito Santo — SIGEFES

Portaria n2 74-R de 14 de agosto de 2024 que institui a Declaracdo de Conformidade
Contabil dos registros efetuados no Sistema Integrado de Gestdo das Financgas Publicas
do Espirito Santo.
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Portaria 56-R de 13 de junho de 2025, que altera a Portaria SEFAZ n2 74-R, de 14 de
agosto de 2024, que trata da Declaracdo de Conformidade Contabil no ambito dos
orcamentos fiscal e da seguridade social do Poder Executivo Estadual.

4. SIGLAS

4.1 SIGEFES — Sistema Integrado de Gestdo das Finangas Publicas do Espirito Santo.
4.2 CSS — Central de Solicitagdes da SEFAZ

4.3 E -DOC’S — Sistema de Gestdao documentos e processos admnistrativos do E.S
4.3  DCC- Declaragao de conformidade contabil

4.5 Cl—Comunicagao Interna

4.6  POP - Procedimento Operacional Padrdo

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 GECOG - Geréncia de Contabilidade Geral do Estado.

5.2 SUMOC - Subgeréncia de Analise e Monitoramento Contabil.
5.3 SUBSET - Subsecretaria do Tesouro Estadual.

5.4 GABSEC — Gabinete do Secretario da SEFAZ.

6. INFORMAGOES ADICIONAIS

O presente trabalho sera realizado pela Subgeréncia de Analise e Monitoramento Contabil
(SUMOC) no ambito da Geréncia Geral de Contabilidade (GECOG) e da Subsecretaria do
Tesouro Estadual (SUBSET), abrangendo os Orgdos da Administracdo Direta e as entidades
da Administracdo Indireta do Poder Executivo Estadual, sendo facultativa a elaboracdo e o
envio das Declara¢Ges de Conformidade Contdbil (DCCs) dos demais Poderes.

A execucdo do trabalho observara esta Norma de Procedimento, que contempla as diretrizes
e informacdes necessdrias a realiza¢do das atividades de monitoramento da DCC, com vistas
a evitar distor¢cdes e omissdes relevantes no Balanco Geral do Estado (BGE), permitir a
emissdo da Carta de Representacdo ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
(TCEES) pela SEFAZ, e aprimorar as acées de monitoramento contdbil, conforme disposto no
Decreto n? 5.326-R/2023, na Portaria SEFAZ n2 74-R, de 14 de agosto de 2024 e na Portaria
56-R de 13 de junho de 2025.
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A Declaracdo de Conformidade Contabil (DCC) no Espirito Santo é um procedimento
automatizado para verificar se as demonstracdes contdbeis do estado estdo de acordo com
a legislacdo e as normas aplicaveis, como o Manual de Procedimentos Contdbeis do Espirito
Santo (MCONT- CONFORMIDADE).

O trabalho é realizado pela Equipe de Monitoramento apds o envio da Declaracdo de
Conformidade Contabil - DCC, pelos Orgaos e Entidades do Poder Executivo Estadual.

A execucdo do trabalho tera por base esta Norma de Procedimento, que incluird todas as
informacdes e documentos necessdrios a realizacdo das atividades de Declaracdo de
Conformidade Contabil dos registros efetuados no Sistema Integrado de Gestao das Financas
Publicas do Espirito Santo.

7. EQUIPE

A atividade de monitoramento da DCC serd estruturada da seguinte forma:

7.1 Linha 1 — Auditor de Financas (Equipe de Monitoramento Contabil):
responsavel pelo recebimento e pela analise das inconformidades declaradas
na DCC, a fim de identificar as inconformidades relevantes, conforme os
critérios definidos em Procedimento Operacional Padrdo (POP), no ambito da

Geréncia de Contabilidade Geral do Estado;

7.2 Linha 2 — Subgerente: responsavel pela coordenac¢do, acompanhamento,

controle e revisdao dos trabalhos de monitoramento.

7.3 Linha 3 — Gerente da GECOG (Contador Geral do Estado): responsavel

pela aprovacdo dos trabalhos desenvolvidos.

7.4 Linha 4 — Subsecretario de Estado do Tesouro Estadual: responsavel pela
interlocucdo institucional junto aos representantes dos Orgdos e Entidades do

Poder Executivo Estadual, quando necessario.

8. DOCUMENTOS GERADOS

8.1 Planilha de Acompanhamento das A¢des da DCC (Anexo Unico);
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8.2 Termo de Solicitacdo de Monitoramento de Conformidade Contabil,

elaborado de acordo com as definicdes e prazos constantes na Norma de
Procedimento SCO n? 002 — Monitoramento Contabil, com as respectivas
solicitagdes de informagbes ou providéncias, para subsidiar o trabalho de

monitoramento e demais recomendacdes relativas a DCC;

8.3 Termo de Alerta, elaborado de acordo com a definicdo e prazo descrito na
Norma de Procedimento SCO 002 — Monitoramento Contabil, a fim de alertar
os dirigentes dos referidos Orgdos e Entidades quanto a descumprimentos da

Portaria SEFAZ n2 74-R, de 14 de agosto de 2024.

8.4 Relatério Anual de Monitoramento Contabil, elaborado na forma
constante na Norma de Procedimento SCO n2 002 — Monitoramento Contabil,
com o objetivo de apresentar os resultados alcancados, os monitoramentos
em andamento e concluidos, as demais a¢bes realizadas ao longo do ano,
bem como propor medidas para o aprimoramento do sistema de

contabilidade.

9. PROCEDIMENTOS

9.1 Fluxo de Procedimentos:

[rr—————
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9.2 A cargo dos Orgios e Entidades do Poder Executivo Estadual:

9.2.1 Elaborar e enviar a DCC pelo Sistema E-docs, para andlise da Equipe de
Monitoramento, conforme prazos e regras estabelecidas na Portaria SEFAZ n? 74-
R/2024 de 14 de agosto de 2024.

9.2.2 Em caso de abertura do sistema pela Equipe de Monitoramento autorizando a
reabertura do envio da DCC, avaliar se o sistema esta disponivel para envio.

9.2.2.1 Em caso de envio da DCC, aguardar andlise da Equipe de Monitoramento.
9.2.2.2 Em caso de ndo envio, enviar outro pedido para reabertura da DCC, conforme
Portarias n2 74 e n2 56-R.

9.2.3 Receber Termo de Alerta da Equipe de Monitoramento e responder
tempestivamente no prazo de até 10 dias.

9.2.3.1 Encaminhar a resposta com a regularizacao das inconformidades a equipe de
monitoramento.

9.2.3.2 Aguardar andlise das inconformidades pela Equipe de Monitoramento.

9.3 A cargo da Equipe de Monitoramento:

9.3.1 Apds o encerramento do quadrimestre, acessar o sistema E-docs e verificar os Orgdos
da Administracao Direta e Entidades da Administracdo Indireta do Poder Executivo
que enviaram a DCC.

9.3.2 Avaliar se a DCC foi enviada em conformidade com as Portarias n2 74-R e n2 56-R.

9.3.2.1 Caso a DCC tenha sido enviada em conformidade com as Portarias, langar as
informacdes na Planilha de Acompanhamento de Monitoramento — (Anexo

Unico).

9.3.2.1.1 Caso tenha inconformidades declaradas, aplicar a matriz de

riscos relevantes para acompanhamento (POP), bem como analisar os dados

da DCC.

9.3.2.1.2 Aguardar regularizacdo no prazo de até 60 (sessenta) dias.
9.3.2.1.2.1 Caso tenha regularizado, incluir os dados no Relatério

Anual de Monitoramento Contdbil até 15 de maio e por conseguinte,
apresentar o relatorio a SUBSET e Secretarios até o dia 15 de junho.

9.3.2.1.2.2 Caso ndo tenha regularizado, proceder com a
expedicdo do Termo de Alerta somente das Inconformidades relevantes
identificadas na matriz de risco.

a) Se no prazo de 10 dias do recebimento do termo de alerta, a UG ndo
tiver enviado as informacgOes, avaliar a possibilidade de promover
reunido com o Ordenador de Despesas e o Contador responsavel do
Org3o ou Entidade, a fim de propor e alinhar Plano de Acdo, na forma
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9.3.2.2

da Norma de Procedimento SCO n? 002 - Monitoramento Contabil,
para regularizacdo das inconformidades contdbeis existentes.

9.3.2.1.23 Nas demais inconformidades ndo regularizadas, aplicar as
regras definidas no Decreto de Encerramento de Exercicio, incluir os dados no
Relatério Anual de Monitoramento Contdbil até o dia 15 de maio.
Posteriormente, enviar e apresentar o relatério a SUBSET e Secretdrios até o
dia 15 de junho.

Caso a DCC nao tenha sido enviada em conformidade com as Portarias n? 74-R
e n2 56-R, avaliar se ha solicitacdo de reabertura para envio da DCC.

9.3.2.2.1 Se houver solicitacao de reabertura, avaliar e analisar o pedido
de reabertura.

9.3.2.2.1.1 Se a solicitagdo for autorizada, abrir o sistema e
autorizar a reabertura.

9.3.2.2.1.2 Se a solicitagdo ndo for autorizada, encaminhar
manifestacdo técnica, conforme modelo descrito na Norma SCO — 002, ao
Ordenador de Despesas para exigir ou adequar o pedido de DCC.

9.3.2.2.2 Se ndo houver solicitagdo de reabertura, encaminhar
manifestacao técnica ao Ordenador de Despesas exigindo o encaminhamento
da DCC.

9.4 A cargo da Subgeréncia de Andlise e Monitoramento Contabil - SUMOC:

9.4.1 Coordenar, acompanhar e controlar e revisar os trabalhos de monitoramento da DCC.

9.4.2 Avaliar os pedidos e autorizar a reabertura de prazos para envio da DCC, conforme
estabelecido nas Portarias n? 74-R e n2 56-R.

9.4.3 Propor medidas a GECOG, visando assegurar a efetividade dos resultados dos
trabalhos de monitoramento da DCC.

9.4.4 Definir, em conjunto com a Equipe de Monitoramento e a GECOG, os critérios de
relevancia, para fins de estruturacdo da Planilha de Acompanhamento das A¢bes da
DCC (Anexo |), atualizando-as sempre que julgar necessario.

9.4.5 Elaborar o Relatdrio Anual de Monitoramento Contabil a ser apresentado a SUBSET e
ao Secretario de Estado da Fazenda.

9.5 A cargo da Geréncia de Contabilidade Geral do Estado - GECOG:

9.5.1 Aprovar e acompanhar as acles realizadas e as medidas propostas, pertinentes ao
monitoramento da DCC.
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9.5.2 Definir, em conjunto com a SUMOC, os critérios de relevancia, para fins de
estruturacdo da Planilha de Acompanhamento das A¢Ges da DCC (Anexo |),
atualizando-as sempre que julgar necessario.

9.5.3 Propor medidas a SUBSET, visando assegurar a efetividade dos resultados dos
trabalhos de monitoramento da DCC.

9.5.4 Aprovar o Relatdrio Anual de Monitoramento Contabil.

9.6 A cargo da Subsecretaria da Receita Estadual - SUBSET:

9.6.1 Receber e avaliar juntamente com o Secretdrio de Estado da Fazenda — GABSEC, os
resultados descritos no Relatério Anual de Monitoramento Contabil.

9.6.2 Realizar a interlocucio com os Orgdos da Administracdo Direta e Entidades da
Administracao Indireta do Poder Executivo Estadual e demais Entidades, quando
necessario.

10.ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO

Kamila Sousa Bernabe Fedeszen Gilmar Ritter
Subgerente da SUMOC Auditor de Finangas
Juraci Domingas da Silva Paulo Sérgio Tezolini
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EQUIPE DE PADRONIZAGAO

Eliane Canal Leite da Silva Raphael de Magalhaes Porto
Subgerente da SUDOR Chefe de Equipe Fazendaria
Allyne dos Santos Gongalves Matos Luis Antonio Rangel
Supervisor de Area Fazendaria Funcdo Gratificada FG-01
APROVAGAO:
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Gerente da GECOG
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ANEXO UNICO - PLANILHA DE ACOMPANHAMENTO DAS AGOES DA DCC




