GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

NORMA DE PROCEDIMENTO — SEFAZ — 054 — SUBSET — GECOG

Tema: Encerramento das Contas Contabeis do Exercicio
Emitente: Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ
Area: Geréncia de Contabilidade Geral do Estado — GE- | N2: SEFAZ - 054 - SUBSET - GE-
COG COG
Aprovagdo: Portaria n2 82-R/2020 Vigéncia: 29/12/2020
Versdo: 2 Atualizagdo: 06/08/2024
1. OBIETIVO
1.1 Estabelecer os procedimentos necessarios a execu¢do do encerramento das contas contabeis do
exercicio com base no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP, nos termos das Instru-
¢Oes de Procedimentos Contabeis — IPC 03 — Encerramento de Contas Contdbeis no PCASP
2.  ABRANGENCIA
2.1 Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ.
3. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS
3.1 Geréncia de Contabilidade Geral do Estado — GECOG
3.2 Subgeréncia de Contas de Governo - SUGOV
4, FUNDAMENTAGCAO LEGAL
4.1 Lei Complementar n2 225, de 08/01/2002 — Moderniza e redefine a Estrutura Organizacio-
nal Basica da Secretaria de Estado da Fazenda.
4.2 LeiFederal n24320, de 17 de margo de 1964.
4.3 Lei Complementar Federal n2 101, de 04 de maio 2000.
4.4 Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP, 102 edi¢do, aprovado pela Portaria
STN/MF n2 1568, de 11/12/2023.
4.5 Instrucdes de Procedimentos Contdbeis — IPC 03 — Encerramento de Contas Contdbeis no PCASP
4.6 Instrucdo Normativa TCEES n2 68, de 08 de dezembro de 2020.
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5. INFORMAGCOES ADICIONAIS

5.1 As contas de execucdo da receita e as contas relativas a previsdo da receita devem ser encerradas
ao final do exercicio, pelos seus saldos, utilizando como contrapartida a conta contabil
6.2.1.9.9.99.00 — Demais Controles da Receita Orcamentaria.

5.2 As contas de execuc¢do de despesa e as contas relativas a fixacdo da despesa devem ser encerradas
ao final do exercicio, pelos seus saldos, utilizando como contrapartida a conta contabil
6.2.2.9.9.99.00 — Demais Controles da Despesa Or¢camentaria.

6. DEFINIGOES

6.1 SIGEFES - Sistema Integrado de Gestdo das Finangas Publicas do Espirito Santo.

6.2 UG - Unidade Gestora.

7. PROCEDIMENTOS

7.1  Fluxo de Procedimentos.
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7.2 Diretrizes Gerais.

721 No més de dezembro, apds o fechamento no SIGEFES, acessar SIGE-
FES/Execucdo/Contabilidade/Emitir balancete.

7.2.2 Extrair e analisar as contas patrimoniais (classes 1 — Ativo, 2 — Passivo, 3 — Variacdes Pa-
trimoniais Diminutivas — VPD e 4 — VariagBes Patrimoniais Aumentativas — VPA); contas
orcamentdrias (classes 5 — Controles da Aprovacdo do Planejamento e Orcamento e 6 —
Controles da Execucdo do Planejamento e Orcamento); e as contas de controle (classes
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— Controles Devedores e 8 — Controles Credores), nos termos da IPC 03 — Encerramento de Contas Conta-
beis no PCASP.

7.2.3 Caso tenha alguma diferenca, verificar os langamentos realizados, inclusive das UG’s e solicitar os
acertos.

7.2.4 Acessar o SIGEFES/Execugdo/Contabilidade/Encerrar Exercicio e executar os seguintes procedimen-
tos de encerramento das contas contabeis:

7.2.4.1 Encerramento das Contas de Orcamento Aprovado e Executado (5.2.1.0.0.00.00 — Previsdo da Re-
ceita, 6.2.1.0.0.00.00 — Execucdo da Receita, 5.2.2.0.0.00.00 — Fixacdo da Despesa e 6.2.2.0.0.00.00 — Exe-
cucdo da Despesa), conforme as rotinas apresentadas no Anexo Unico;

7.2.4.2 Encerramento das Contas de Restos a Pagar Pagos e Cancelados (6.3.1.4.0.00.00 — RP N&o Proces-
sados Pagos, 6.3.1.9.0.00.00 — RP Nao Processados Cancelados, 6.3.2.2.0.00.00 — RP Processados Pagos e
6.3.2.9.0.00.00 — RP Processados Cancelados), conforme a rotina apresentada no Anexo Unico;

7.2.4.3 Encerramento das Contas de Restos a Pagar Inscritos (5.3.1.1.0.00.00 — RP Nao Processados Inscri-
tos e 5.3.2.1.0.00.00 — RP Processados Inscritos), conforme a rotina apresentada no Anexo;

7.2.4.4 Transferéncia do saldo da conta de Restos a Pagar Ndo Processados Liquidados a Pagar
(6.3.1.3.1.00.00) para a conta de Restos a Pagar Processados a Pagar (6.3.2.1.1.00.00), conforme a rotina
apresentada no Anexo Unico;

7.2.4.5 Encerramento das Contas de Controle: as contas da classe 8 — Controles Credores serdo encerradas
ao final do exercicio nos termos das Instrucdes de Procedimentos Contabeis — IPC 03 — Encerramento de
Contas Contabeis no PCASP, em consonancia com o Plano de Contas/TCEES (CidadES), conforme as roti-
nas apresentadas no Anexo Unico;

7.2.4.6 Apuracao do Resultado Patrimonial do Exercicio e Encerramento das contas de VPD e VPA: as con-
tas de VariagGes Patrimoniais Diminutivas — VPD (classe 3) e VariagGes Patrimoniais Aumentativas — VPA
(classe 4) serdo encerradas em contrapartida a conta do resultado patrimonial (Superavit ou Déficit do
Exercicio e/ou Lucros ou Prejuizos do Exercicio), conforme as rotinas apresentadas no Anexo Unico;

7.2.5 Irem Execucdo/Contabilidade/Emitir balancete e analisar se as contas estdo zeradas (conciliadas).

7.2.6 Caso tenha alguma diferenca, verificar as rotinas de encerramento contabil e realizar os ajustes
devidos.

8. ASSINATURAS
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EQUIPE DE PADRONIZACAO
Eliane Canal Leite da Silva Carla Milaneze Brasil
Subgerente da SUDOR Gerente de Desenvolvimento Fazendario
Vinicius Brotto Cristo
Supervisor de Area Fazendaria
APROVAGAO:

Ademir Boone Corsini Aprovado em 08/08/2024
Subgerente de Contas do Governo — SUGOV
Alan Johanson
Gerente da GECOG
Contador Geral do Estado
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