GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

NORMA DE PROCEDIMENTO — SEFAZ — 040 — SUBSET - GEFIN

Tema: Gestdo de Registros Bancarios.

Emitente: Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ

Area: Geréncia de Administracdo e Fiscalizagdo Financei- | N2: SEFAZ — 040 — SUBSET — GE-
ra do Estado — GEFIN FIN

Aprovagio: Portaria n2 41-S/2018 Vigéncia: 31/05/2018
Reclassificada pela Portaria n? 129-S/2020

Versao: 1 Atualizagao:

1. OBIJETIVO

1.1 Manter atualizados os registros bancarios nas institui¢cdes financeiras e no SIGFES.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretarias de Estado da Fazenda — SEFAZ.

3. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

3.1 Geréncia Geral de Financas do Estado — GEFIN.

4, FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1 Decreto 798-R de 01/08/2001.
4.2 Lei Complementar n2 225, de 08/01/2002.
4.3 Decreto n2 3440-R, de 21/11/2013.

4.4 Decreto 4178-R de 07/12/2017.

5. SIGLAS

5.1 SIGEFES - Sistema Integrado de Gestdo das Finangas Publica do Espirito Santo.
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6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxos de Procedimentos

Solicitar criagdo,
alteragdo,
encerramento
de conta

Iniciar /
encerrar
movimentagio

orGhos

Informar ao
Cadastrar / akerar argdo sobre
conta no SIGEFES criacdo,
e ordenadores encerramento,
alteragdo

Enviar oficio ao
banco com a
solicitagdo do

argdo

S

FINANCERA - P.: GE_STﬁO DE
REGISTROS BANCARIOS -
GEFN

P - T
Solicitacdo SEFAZ ICria, altera ou

|
|
|
|
|
,
|
- 1 |
parr‘:aalteragao dev |encerra conta
o
s}

BANCOS

6.2 Diretrizes Gerais

6.2.1 Os d6rgdos solicitam a GEFIN, a criagdo, a alteragdo ou encerramento de contas e cadastro de
ordenadores para movimentagdo financeira mediante o SIGEFES.

6.2.2 A GEFIN envia oficio ao banco solicitando ao banco a execucdo da solicitacdo.
6.2.3 Apods resposta do banco, a GEFIN cadastra as informacg6es no SIGEFES.

6.2.4 Informa ao érgdo solicitante o atendimento da demanda.
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7. ASSINATURAS

EQUIPE DE PADRONIZAGAO

Maria Elizabeth Pitanga Costa Seccadio Marta Gongalves Achiamé
Subgerente da SUDOR Supervisor de Area Fazendaria
Luis Antonio Rangel Eliane Canal Leite da Silva
Gerente da GEDEF Chefe de Equipe Fazendaria
APROVAGCAO:
Bruno Funchal Aprovado em 31/05/2018
Secretario de Estado da Fazenda
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