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1. OBIETIVO

1.1 Monitorar as receitas e as despesas do Estado, com foco nos gastos administrativos, a fim de pro-
por acdes voltadas ao melhor aproveitamento dos recursos financeiros dos 6rgédos e entidades do
Poder Executivo Estadual. Inclui o estudo e avaliagdo de despesas de custeio que sdo mais significa-
tivas aos cofres publicos.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ.

3. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

3.1 Geréncia Geral de Financas do Estado — GEFIN

3.2 Geréncia de Contabilidade Geral - GECOG

3.3 Subgeréncia de Avaliagdo e Controle do Gasto - SUCOG

4. FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1 Lei Complementar n2 225, de 08/01/2002.
4.2 Decreto n? 3440-R, de 21/11/2013.

4.3 Decreton24118-R, de 21/06/2017.

4.4 Portaria 004-R, de 17/01/2018.
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5. SIGLAS

5.1 SIGEFES - Sistema Integrado de Gestdo das Finangas Publicas do Espirito Santo.

5.2 UG -Unidade Gestora.

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxo de Procedimentos

6.2 Diretrizes Gerais

6.2.1 Elaborar relatérios com informacdes financeiras para analise de gastos administrativos do Esta-
do.

6.2.2 Realizar analise prévia das informacdes disponibilizadas e propor grupo de despesas/naturezas
de gasto com oportunidades potenciais de otimiza¢do/redugdo:

6.2.3 Identificar potenciais focos de reducdo/otimizacdo de gastos administrativos pelas UG’s.

6.2.4 Estabelecer metas e objetivos para melhoria da qualidade do gasto nos 6rgaos identificados
como potencial.

6.2.5 Detalhar valores/percentuais de reducido do gasto administrativos entre os 6rgdos seleciona-
dos/priorizados.
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6.2.6 Alinhar, juntamente com as UG's e financeiros dos orgdos, valores e percentuais de otimizagdo
do gasto administrativo e fornecer consultorias e estudos técnicos que permitam o alcance dos
resultados previstos.

6.2.7 Elaborar, quando necessério, juntamente com o 6rgdo, plano de acdo estabelecendo acGes,
responsaveis e prazos para implementacdo de reducdo de gastos administrativos alinhados e
negociados.

6.2.8 Acompanhar o atingimento dos objetivos e ganhos pactuados, monitorando o cumprimento
das ac¢des do plano e os numeros projetados.

6.2.9 Elaborar relatérios demonstrativos dos ganhos com reducao dos gastos administrativos infor-
mando as partes interessadas.

7. ASSINATURAS

EQUIPE DE PADRONIZACAO
Maria Elizabeth Pitanga Costa Seccadio Marta Gongalves Achiamé
Subgerente da SUDOR Supervisor de Area Fazendaria
Luis Antonio Rangel Eliane Canal Leite da Silva
Gerente da GEDEF Chefe de Equipe Fazendaria
APROVAGAO:
Bruno Funchal Aprovado em 31/05/2018
Secretdrio de Estado da Fazenda
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