GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

NORMA DE PROCEDIMENTO — SEFAZ — 026 — SUBSET — GEFIN

Tema: Execucdo Financeira de Pessoal

Emitente: Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ

Area: Geréncia de Administracdo e Fiscalizacdo Financeira do | N2: SEFAZ — 026 — SUBSET —
Estado — GEFIN GEFIN

Aprovagdo: | Portaria n? 41-S/2018 Vigéncia: 31/05/2018
Reclassificada pela Portaria n? 129-S/2020

Versao: 1 Atualizagao:

1. OBJETIVO

Realizar os pagamentos devidos aos servidores publicos do Estado. Estes pagamentos incluem os
subsidios, vencimentos e demais remuneragdes percebidas pelos servidores.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ.

3. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

3.1 Geréncia de Administracdo e Fiscalizacdo Financeira do Estado — GEFIN.

4. FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1 Lei Complementar n2 225, de 08/01/2002.
4.2 Decreto n2 3440-R, de 21/11/2013.
4.3 Lei Complementar Federal n? 101, de 04/05/2000.

4.4 Decreto 4117-R, de 22/06/2017.

5. SIGLAS

5.1 SIARHES - Sistema Integrado de Administragao dos Recursos Humanos do Espirito Santo.

5.2  SIGEFES - Sistema Integrado de Gestao das Finangas Publicas do Espirito Santo.
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6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxo de Procedimento.
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6.2 Diretrizes Gerais.

6.2.1 A SEGER alimenta o SIARHES com informacdes da folha de pagamento dos servidores para in-
tegracdo ao SIGEFES.

6.2.2 Os setores de recursos humanos dos érgdos geram a contabilizacdo da folha de pagamento
(Nota de Empenho, Liquidagao, e Programacdo de Pagamento).

6.2.3 A GEFIN/SEFAZ executa a programacdo de desembolso (em D-1), gerando as Ordens de paga-
mentos individuais para os servidores.

6.2.4 Bancos recebem da SEFAZ as ordens de pagamento e cumprem.

6.2.5 Servidor recebe pagamento mediante crédito em conta bancaria.

7. ASSINATURAS

EQUIPE DE PADRONIZAGAO
Maria Elizabeth Pitanga Costa Seccadio Marta Gongalves Achiamé
Subgerente da SUDOR Supervisor de Area Fazendaria
Luis Antonio Rangel Eliane Canal Leite da Silva
Gerente da GEDEF Chefe de Equipe Fazendaria
APROVACAO:
Bruno Funchal Aprovado em 30/05/2018
Secretario de Estado da Fazenda
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