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SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

NORMA DE PROCEDIMENTO - SCO 002
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1. OBJETIVOS

1.1 Regulamentar as atividades de monitoramento da conformidade contabil, no ambito
da Geréncia Geral da Contabilidade, com vistas a identificacdo de possiveis
omissoes e distorcbes na composicdo dos saldos das contas contabeis do Balanco
Geral do Estado.

1.2 Estabelecer critérios e procedimentos para a elaboracdo, execugdao e
acompanhamento do Monitoramento da Conformidade Contabil.

1.3 Instituir premissas, diretrizes e definicbes metodolégicas quanto ao trabalho a ser
realizado pelos Auditores de Finangas.

2. ABRANGENCIA

2.1 Geréncia de Contabilidade Geral do Estado.

2.2 Orgéos e Entidades do Poder Executivo Estadual.

3. FUNDAMENTAQ;&O LEGAL

3.1 Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, que regulamenta Normas Gerais de Direito
Financeiro para elaboracdo e controle dos orcamentos e balangos da Unido, dos
Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

3.2 Lei n® 3.043, de 31 de dezembro de 1975, que trata da Reforma Administrativa do
Estado de Espirito Santo..

3.3 Lei Complementar n°® 225, de 08 de janeiro de 2002, que moderniza e redefine a
estrutura organizacional basica da Secretaria de Estado da Fazenda.

3.4 Decreto n® 5326-R, de 07 de margo de 2023, que altera a estrutura organizacional da
Secretaria de Estado da Fazenda (SEFAZ) do Espirito Santo

4. INFORMAGOES ADICIONAIS

O trabalho sera realizado no ambito da Geréncia de Contabilidade Geral do Estado e da
Subsecretaria do Tesouro Estadual; abrangera os Orgdos da Administracdo Direta e

Entidades da Administragéo Indireta do Poder Executivo Estadual.
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A execucdo do trabalho tera por base esta Norma de Procedimento, que incluira todas as

informacdes e documentos necessarios a realizagdo das atividades do monitoramento

contabil.

O conjunto de acbes com diretrizes para o fiel cumprimento das atividades de
monitoramento da conformidade contabil, no ambito do Poder Executivo do Estado do
Espirito Santo, faz-se necessario para fortalecer a gestdo, garantir a eficiéncia, a
transparéncia e o controle das a¢des realizadas pelos 6rgaos, cujo amparo legal encontra-se
no Decreto n® 5326-R, de 07 de margo de 2023.

5. SIGLAS

5.1 SIGEFES - Sistema Integrado de Gestdo das Finangas Publicas do E.S.

5.2 CSS - Central de Solicitagdes da SEFAZ .

5.3 E -DOC’S - Sistema de Gestao documentos e processos admnistrativos do E.S.
5.4 GFS - Grupo Financeiro Setorial e Equivalentes dos Orgéos do Poder Executivo.
5.5 CI - Comunicagéo Interna

5.6 POP — Procedimento Operacional Padrao

6. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

6.1 Orgdos da Administragdo Direta e Entidades da Administragdo Indireta do Poder
Executivo.

6.2 GECOG - Geréncia de Contabilidade Geral do Estado.
6.3 SUBSET - Subsecretaria do Tesouro Estadual.
6.4 GABSEC — Gabinete do Secretario da SEFAZ

7. EQUIPE

A atividade de monitoramento contabil sera estruturada da seguinte forma:

71 Linha 1 — A Equipe de Monitoramento Contabil: responsavel pela execugédo do
Monitoramento Contabil dos Orgaos da Administracao Direta e Entidades da Administracao
Indireta do Poder Executivo;

7.2 Linha 2 — Subgerente: responsavel pela elaboracdo dos Planos de Acao de
Monitoramento Contabil e do Relatério Anual de Monitoramento; pelo acompanhamento,
controle e revisao dos trabalhos de monitoramento.

7.3 Linha 3 — Gerente da GECOG/Contador Geral do Estado: responsavel pela analise,
aprovagao e retificacdo, quando necessario, dos Planos de Ag¢bes do Monitoramento
Contabil, bem como o Relatério Anual de Monitoramento Contabil.

7.4 Linha 4 — Subsecretario do Tesouro Estadual: responsavel pela aprovagao do Plano
de Acg¢ao Anual do Monitoramento Contabil e pela ratificacdo do Relatério Anual de
Monitoramento Contabil.
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8. DOCUMENTOS GERADOS

8.1 Plano de Monitoramento de Conformidade Contabil (Modelo Anexo I);

8.2 Termos de Solicitacao aos Orgéos e Entidades, encaminhados via CSS ou EDOC-S,
de acordo com os critérios de relevancia definidos em Procedimento Operacional Padrao
(POP), no ambito da Geréncia de Contabilidade Geral do Estado, contemplando os
indicativos de inconformidades contabeis, com requisicdes de informagdes ou providéncias,
para subsidiar o trabalho de monitoramento (Modelo Anexo II);

8.2.1 Os Termos de Solicitagbes enviados aos Orgdos e Entidades do Poder Executivo,
observardo os prazos definidos no Anexo V desta norma e sao subdivididos nas
seguintes categorias:

a) C1 Informacao Inicial — solicitagdo de informacdo, na fase inicial do
monitoramento, visando obter esclarecimento acerca de saldos contabeis.

b) C2 Informagao Complementar — solicitagdo de informacdo complementar ao
pedido da categoria C1, visando obter informa¢des adicionais que nao foram
contempladas na solicitacao inicial de informacgao.

c) C3 Correcao/Providéncias — solicitacdo de retificacdo de informacédo ou
declaracdao, bem como de providéncias referentes aos saldos e/ou
procedimentos contabeis.

d) C4 Reiteragcdao de Informagao - reiteracdo de informacao, de analise e de
pedidos ja solicitados nas categoria C1, C2 e C3 referente a saldos contabeis,
sendo cabivel uma unica vez, independentemente da categoria de origem.

8.2.2 Os Termos de Solicitagdo das Categorias C1 a C3 poderdo ser enviados ao
contador responsavel pela Unidade Gestora, por meio de CSS, quando se tratarem
de solicitagcbes, analise e correcoes que ndo se enquadrarem como relevantes
conforme os critérios constantes no POP relacionado.

8.2.3 Os Termos de Solicitagdo da categoria C4 e demais solicitagbes que nado se
enquandrarem no item anterior deverdo ser enviados por meio de EDOC-S aos
Ordenadores de Despesas.

8.2.4 As solicitagdes dirigidas pelas areas integrantes da GECOG as Unidades Gestoras
deveréao ser formalizadas mediante Termo de Solicitagao, observando-se a categoria
aplicavel.

8.3  Termo de Alerta: tem como objetivo alertar os dirigentes dos Orgdos e Entidades do
Poder Executivo Estadual quanto aos descumprimentos de prazos e normas e/ou de
solicitagdes e indicativos de inconformidades consideradas relevantes para o andamento
dos trabalhos da equipe de monitoramento.

8.3.1 O Termo de alerta devera ser expedido por meio de oficio do Gabinete do Secretario
da Fazenda via EDOC-S, cujo prazo de resposta — quando aplicavel - observara o
disposto no Anexo Il desta Norma.

8.3.2 O Orgéao e Entidade do Poder Executivo deve apresentar as justificativas a SEFAZ
juntamente com o Plano de Acado para Regularizagdo de Inconformidades
Contabeis, na forma do Anexo IV desta Norma, definindo o periodo de regularizagéo
da inconformidade.

8.3.3 Nos casos de saneamento integral da inconformidade contabil, o Orgdo ou Entidade
devera encaminhar as informacdes e os documentos comprobatorios a
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8.4

8.4.1

8.5

8.6

8.7

8.8

SEFAZ, no mesmo processo que deu origem ao Termo de Alerta.

As inconformidades e acgbes pendentes descritas na planilha de acompanhamento
que nao se enquadrarem como relevantes, nos termos do POP, serdo encaminhadas,
ao final de cada exercicio, aos Orgdos e Entidades conforme regras previstas no
Decreto de Encerramento.O monitoramento contabil sera considerado concluido
quando as evidéncias obtidas permitirem a confirmacado, por parte da equipe de
monitoramento.

Nos casos em que as evidéncias obtidas nao atenderem o disposto no item anterior, o
monitoramento contabil sera sobrestado para decisao ulterior, no ambito da GECOG.

Relatoério Conclusivo de Monitoramento Contabil, elaborado pela equipe responsavel
pelo monitoramento contabil e aplicavel aos casos que atendam a Matriz de Relevancia
constante no POP relacionado, apdés o encerramento dos procedimentos de
monitoramento,com o objetivo de apresentar os resultados alcangados, bem como
propor medidas para o aprimoramento do sistema de contabilidade.

Relatério Anual de Monitoramento Contabil, elaborado pela subgeréncia responsavel
pelo monitoramento contabil, com o objetivo de apresentar os resultados alcangados,
0s monitoramentos em andamento e concluidos, as demais acdes realizadas ao
longo do ano, bem como propor medidas para o aprimoramento do sistema de
contabilidade.

Plano de Acdo - Tesouro Itinerante,elaborado pela subgeréncia responsavel pela
visita in loco nos Orgaos e Entidades Esaduais, com vistas a prestar orientacbes e
apoio técnico as regularizagbes das inconformidades contabeis, bem como identificar
necessidades de aperfeicoamentos ou de regulamentagcdo dos procedimentos
contabeis.

Manifestacdo Técnica Contabil, documento elaborado pelo Auditor de Finangas
responsavel pelo monitoramento, com o objetivo de analisar e se pronunciar sobre
fatos, registros ou providéncias adotadas pelas Unidades Gestoras, avaliando sua
conformidade com as normas contabeis vigentes e indicando, quando necessario,
orientacdes adicionais para correcao de inconsisténcias.

9. PROCEDIMENTOS

9.1

Fluxo de Procedimentos
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9.2 A cargo dos Orgaos e Entidades do Poder Executivo Estadual:

9.2.1 Receber os Termos de Solicitagao da Equipe de Monitoramento, enviados via CSS
ou EDOCs e em seguida, procecer com a analise e atendimento, conforme
especificado no documento, observando-se o0s prazos constantes nos referidos
documentos. Em seguida, devolver a demanda para que a Equipe de Monitoramento
verifique o atendimento da solicitagao.

9.2.2 Receber Termo de Alerta aos descumprimentos de prazos e normas e/ou de
solicitagbes e indicativos de inconformidades consideradas relevantes.

9.2.3 Adotar as medidas necessarias para atendimento das recomendacdes e orientacbes
exaradas pela SEFAZ, bem como cumprir os Planos de Ag¢bes para Regularizagéo
de Inconformidades Contabeis.

9.3 A cargo da Equipe do Monitoramento Contabil:
9.3.1 Executar o Plano Anual de Monitoramento.
9.3.2 Executar o POP, relacionado a Matriz de Relevancia

9.3.2.1 Caso as agdes sejam de maior relevancia, elaborar Termos de Alerta, via
EDOCs. Em seguida encaminhar ao Ordenador de Despesas dos
Orgaos da Administracdo Direta e Entidades da Administragdo Indireta
do Poder Executivo.

9.3.2.2 Caso as agdes sejam de menor relevancia, avaliar a pertinéncia quanto a
enviar os Termos de Solicitagdo (C1 a C3), via Fale Conosco. Em
seguida encaminhar aos Orgdos da Administragdo Direta e Entidades da
Administracao Indireta do Poder Executivo.

9.3.3 Verificar os atendimentos dos Orgaos aos Termos apds andlise e resposta pelos
Orgaos da Administragcdo Direta e Entidades da Administragao Indireta do Poder
Executivo.

9.3.3.1 Em caso de ndo atendimento pelos orgaos, verificar se a
inconformidade é relevante.

9.2.3.1.1Se a [nconformidade for relevante, elaborar e enviar Termo de
Alerta aos Orgédos da Administracdo Direta e Entidades da
Administracéo Indireta do Poder Executivo.

9.2.3.1.2 Se a inconformidade nao for relevante, reiterar a solicitagcao
junto aos Orgdos da Administracdo Direta e Entidades da
Administracao Indireta do Poder Executivo.

9.3.3.2 Em caso de atendimento pelos Orgdos da Administracdo Direta e
Entidades da Administracdo Indireta do Poder Executivo, receber os
termos e analisar as informacgoes.

9.3.3.2.1 Caso ndo seja uma inconformidade, finalizar os registros no
relatorio conclusivo, bem como no relatério anual a ser entregue ao
Secretario de Estado.

9.3.3.2.2 Caso seja uma inconformidade, verificar se a solicitagdo foi
atendida.

9.3.3.2.2.1 Se foi atendida, finalizar os registros no relatério
conclusivo, bem como no relatério anual a ser entregue ao
Secretario de Estado.

9.3.3.2.2.2 Caso a solicitacao nao tenha sido atendida e for de
menor relevancia, no final do exercicio, elaborar Termo de Alerta
com todas as agdes pendentes e enviar o plano de agéo aos Orgéos
da Administragdo Direta e Entidades da Administragéo
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Indireta do Poder Executivo.

9.3.3.2.2.3 Caso a solicitacdo tenha sido atendida e se for de maior
relevancia, dar ciéncia a Geréncia, avaliar a pertinéncia e viabilidade
de realizar a interlocugdo com os Orgéos da Administragdo Direta e
Entidades da Administracdo Indireta do Poder Executivo e enviar o
plano de agéao.

9.3.4 Monitorar a execucao dos Planos de Acdes para Regularizacao de Inconformidades
Contabeis propostos pelas Unidades Gestoras, analisar e realizar o
acompanhamento das informacdes recebidas dos Orgdos da Administracdo Direta e
Entidades da Administragéo Indireta do Poder Executivo.

9.3.4.1 Em caso de atendimento das acgdes, finalizar os registros no relatério
conclusivo, bem como no relatério anual a ser entregue ao Secretario de
Estado.

9.34.2 Em caso de nao atendimento das acdes, avaliar as a¢des pendentes de
solucdo pelos 6rgaos, elaborando a Manifestacdo Técnica Contabil, na
forma do Anexo VI.

9.2.4.2.1 Em caso de continuidade do acompanhamento do plano de
acdes verificar se as agdes foram concluidas. Se foram concluidas,
finalizar os registros no relatério conclusivo, bem como no relatério
anual a ser entregue ao Secretario de Estado. Se ndo foram
concluidas, continuar com o acompanhamento.

9.2.4.2.2 Nos casos de avaliacdo da viabilidade de visita pelo tesouro
itinerante, elaborar o plano de acdo especifico, realizar o
acompanhamento junto ao orgdo. Se foram concluidas, finalizar os
registros no relatério conclusivo, bem como no relatério anual a ser
entregue ao Secretario de Estado. Se nao foram concluidas, continuar
com o acompanhamento.

9.3.5 As manifestagdes intercorrentes produzidas no &ambito dos processos e
procedimentos de monitoramento contabil serdo registradas mediante Manifestagéo
Técnica Contabil, observando o modelo estabelecido no Anexo VI.

9.3.6 Elaborar o Relatério Conclusivo e encaminhar a SUMOC.

9.4 A cargo da Subgeréncia de Analise e Monitoramento Contabil - SUMOC

9.4.1 Elaborar o Plano Anual de Monitoramento Contabil, em conjunto com a Geréncia de
Contabilidade Geral do Estado — GECOG,;

9.4.2 Definir, em conjunto com a Equipe de Monitoramento e a GECOG, os critérios de
relevancia da Matriz de Riscos.

9.4.3 Elaborar o Relatério Anual de Monitoramento Contabil a ser apresentado a SUBSET
e ao Secretario de Estado da Fazenda

9.5 A cargo da Geréncia de Contabilidade Geral do Estado - GECOG

9.5.1 Elaborar o Plano Anual de Monitoramento Contabil, em conjunto com a Subgeréncia
de Monitoramento Contabil.

9.5.2 Enviar para a aprovacgao do Subsecretario do Tesouro Estadual.
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9.5.3 Distribuir as agdes para as equipes responsaveis, de acordo com o Plano Anual de
Monitoramento.

9.5.4 Definir, em conjunto com a Equipe de Monitoramento e a GECOG, os critérios de
relevancia da Matriz de Riscos.

9.5.5 Acompanhar e aprovar as agdes do monitoramento, incluindo o relatério conclusivo
e anual a ser entregue ao Secretario de Estado da Fazenda.

9.5.6 Deliberar sobre a interlocugdo com os outros orgaos, acompanhar o plano especifico
quando necessario.

9.5.7 Deliberar sobre a execucdo do Plano de Monitoramento especifico, em carater
extraordinario, nos casos de demandas relevantes, a serem atendidas pelas equipes
da GECOG.

9.5.8 Aprovar o Relatério Anual de Monitoramento Contabil

9.6 - A cargo da Subsecretaria da Receita Estadual - SUBSET:

9.6.1 Analisar e aprovar o Plano Anual de Monitoramento recebido pela Geréncia de
Contabilidade Geral - GECOG.

9.6.1.1 Em caso de aprovagdo do Plano Anual de Monitoramento, solicitar a
publicacdo do documento até o dia 31 de maio do exercicio.

9.6.1.2 Em caso de ndo aprovagao do Plano Anual de Monitoramento, devolver o
documento a GECOG, para fins de nova elaboracao do referido plano.

9.6.2 Ratificar o relatério anual aprovado previamente pela GECOG a ser entregue pelo
Secretario.

10.ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGCAO

Kamila Sousa Bernabe Fedeszen Gilmar Ritter
Subgerente da SUMOC Auditor de Finangas
Juraci Domingas da Silva Paulo Sérgio Tezolini
Auditora de Finangas Auditor de Finangas

EQUIPE DE PADRONIZAGAO

Eliane Canal Leite da Silva Raphael de Magalhaes Porto
Subgerente da SUDOR Chefe de Equipe Fazendaria
Allyne dos Santos Gongalves Matos Luis Antonio Rangel
Supervisor de Area Fazendaria Funcdo Gratificada FG-01
APROVAGAO:
Alan Johanson Aprovado em 15/12/2025

Gerente da GECOG




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

NORMA DE PROCEDIMENTO - SCO 002

11.ANEXOS

ANEXO | - PLANO ANUAL DE MONITORAMENTO CONTABIL

Plano Anual de Monitoramento Contabil - A¢des previstas para o periodo de més/ano a més/ano

Base Legal: Lei n2 3.043/1975, Lei Complementar n° 225/2002, Decreto n2 5.326/2023 e Norma de Procedimento SCO

n2 002.

Subgeréncia demandante

Item/Conta Contabil
Monitorada

Descri¢dao do
Monitoramento

Prazo de Inicio

Prazo Previsto
para Conclusao

Descrever a Subgeréncia
demandante do
Monitoramento

Descrever o assunto ou a

conta contabil a
monitorada

ser

Descrever as agdes que
serdo realizadas pela
equipe de
monitoramento

Citar o més e
ano que dard
inicio aos
trabalhos

Citar o més e ano
previsto para
finalizagdo  dos
trabalhos
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ANEXO Il - TERMO DE SOLICITAGAO DE CONFORMIDADE CONTABIL

Termo de Solicitacdao de Conformidade Contabil n° [XX/ANO]

Categoria: XX-XX [Descricao do nimero e do nome da categoria Cl1 a
C4]

Subgeréncia Emitente: [Identificacao da Subgeréncia]

Orgio Destinatario: [Identificacdo do Orgdo ou Entidade do Poder
Executivo Estadual]

Identificacao do Monitoramento: [Descricao do objeto ou da conta
contabil]

[Identificacdo do Contador Responsavel ou Ordenador de Despesas]

Para fins de cumprimento das finalidades do sistema fazendario estadual,
no que se refere aos seus aspectos financeiros e contabeis, conforme dispde o
artigo 19 da Lei Complementar Estadual n© 225/2002, notadamente no que diz
respeito a fidedignidade dos saldos contabeis constantes no Sistema Integrado
de Gestdo das Financas Publicas do Espirito Santo - SIGEFES, a equipe da
Subgeréncia [XXXX] realizou o monitoramento [identificacdo do objeto ou da

conta contabil] com o propdsito de [identificacdo do objetivo do monitoramento]

Nesse sentido, [identificagdo da solicitacao (categoria Cl) ou da
complementacao (categoria C2) ou do pedido de correcdao e/ou providéncias
(categoria C3) ou do pedido de reiteragao (categoria C4), bem como do prazo do

atendimento pelo Orgdo, quando cabivel]

Quaisquer duvidas poderdo ser dirimidas por meio do Fale Conosco do
Tesouro Estadual na categoria [descrever a categoria] ou neste mesmo chamado

[em caso de envio pela CSS]

Atenciosamente

[assinatura do Auditor de Financas]
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ANEXO Il - MODELO 1 - TERMO DE ALERTA DE CONFORMIDADE
CONTABIL

Termo de Alerta de Conformidade Contabil n° [XX/ANO]

Subgeréncia Emitente: [Identificacao da Subgeréncia]

Orgio Destinatario: [Identificacdo do Orgdo ou Entidade do Poder
Executivo Estadual]

Identificacao do Monitoramento: [Identificacao do objeto ou da conta
contabil]

[Identificacao do Ordenador de Despesas]

Para fins de cumprimento das finalidades do sistema fazendario estadual,
no que se refere aos seus aspectos financeiros e contabeis, conforme dispde o
artigo 19 da Lei Complementar Estadual n© 225/2002, notadamente no que diz
respeito a fidedignidade dos saldos contdbeis constantes no Sistema Integrado
de Gestdo das Financas Publicas do Espirito Santo - SIGEFES, a equipe da
Subgeréncia [XXXX] realizou o monitoramento [identificacdo do objeto ou da

conta contabil] com o propdsito de [identificacdo do objetivo do monitoramento]

Considerando o [descumprimento/ndao atendimento da Norma XX, da
Portaria XX, da Comunicacdo Interna, ao Oficio XX ou a Lei XX], alertamos ao
[Orgdo ou entidade] que [descricdo das acdes e do prazo de resposta a ser

exigido do Orgdo/entidade]

Respeitosamente,

[Assinatura do Auditor de Financgas]
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ANEXO Illl - MODELO 2 - TERMO DE ALERTA - SOLICITAGAO OU
INDICATIVO DE INCONFORMIDADE RELEVANTE

Termo de Alerta de Conformidade Contabil n° [ XX/ANO]

Subgeréncia Emitente: [Identificacdo da Subgeréncia]

Orgao Destinatario: [Identificacdo do Orgdo ou Entidade do Poder
Executivo Estadual]

Identificacdo do Monitoramento: [Identificacdo do objeto ou da conta
contabil]

[Identificacao do Ordenador de Despesas]

Para fins de cumprimento das finalidades do sistema fazendario estadual,
no que se refere aos seus aspectos financeiros e contabeis, conforme dispde o
artigo 1° da Lei Complementar Estadual n® 225/2002, notadamente no que diz
respeito a fidedignidade dos saldos contdbeis constantes no Sistema Integrado
de Gestdao das Financas Publicas do Espirito Santo - SIGEFES, a equipe da
Subgeréncia [XXXX] realizou o monitoramento [identificacdo do objeto ou da

conta contabil] com o propdsito de [identificacdo do objetivo do monitoramento]

Considerando o [descumprimento/ndao atendimento da Norma XX, da
Portaria XX, da Comunicacdo Interna, ao Oficio XX ou a Lei XX], alertamos ao
[Orgdo ou entidade] que [descricdo das acdes e do prazo de resposta a ser

exigido do Orgdo/entidade]

Respeitosamente,

[Assinatura do Auditor de Financgas]
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ANEXO IV - PLANO DE AGAO DA REGULARIZAGAO CONTABIL

Plano de Acao da Regularizagdo Contabil

Base Legal: Norma de Procedimento SCO n2 002.

Orgao/Entidade:
Prazo
Inconformidade Contabil Conta Contabil Montante Med'.d a8 Praz’o. de Previsto
Realizar Inicio para
Conclusdao

Descrever de forma|Descrever a conta contabil|Descrever o saldo a ser
resumida a|relativa a inconformidade regularizado
inconformidade contabil
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ANEXO V - PRAZOS APLICAVEIS AO MONITORAMENTO DA
CONFORMIDADE CONTABIL

Documento Prazo de Resposta

20 dias contados a partir da data de
recebimento, exceto nos casos que,
devidamente justificados pela equipe de
monitoramento, envolvam riscos financeiros
Termo de Solicitagdo - C1 - Solicitagao Inicial ou de integridade da informacgdo contabil,
para fins da apuragdo de resultados fiscais ou
de elaboragdo de Demonstragdes Contabeis,
cujos prazos indicados observardo as
condicionantes do caso concreto.

20 dias contados a partir da data de
recebimento, exceto nos casos que,
devidamente justificados pela equipe de
monitoramento, envolvam riscos financeiros
Termo de Solicitacdo - C2 - Informagdo Complementar ou de integridade da informacdo contabil,
para fins da apuragdo de resultados fiscais ou
de elaboragdo de Demonstragdes Contabeis,
cujos prazos indicados observardo as
condicionantes do caso concreto.

15 dias contados a partir da data de
recebimento, exceto nos casos que,
devidamente justificados pela equipe de
monitoramento, envolvam riscos financeiros
Termo de Solicitagdo - C3 - Corre¢do/Providéncias ou de integridade da informacdo contabil,
para fins da apuragdo de resultados fiscais ou
de elabora¢do de Demonstragdes Contabeis,
cujos prazos indicados observardo as
condicionantes do caso concreto.

10 dias contados a partir da data de
recebimento, exceto nos casos que,
devidamente justificados pela equipe de
monitoramento, envolvam riscos financeiros
Termo de Solicitacdo - C4 - Reitera¢do de Informacgdo ou de integridade da informacdo contabil,
para fins da apuragdo de resultados fiscais ou
de elabora¢do de Demonstragdes Contébeis,
cujos prazos indicados observardo as
condicionantes do caso concreto.

10 dias contados a partir da data de
recebimento.

Termo de Alerta

Plano Anual de Monitoramento Contabil Até 31 de maio de cada exercicio.

30 dias contados a partir do encerramento
Relatdrio Conclusivo de Monitoramento Contabil dos trabalhos de cada monitoramento, nos
termos do item 7.4.1 da Norma SCO n2 002.
30 dias contados a partir do recebimento das
Manifesta¢do Técnica Contabil informagdes do Orgdo ou quando for
necessario a manifestagdo de oficio.

Relatdrio Anual de Monitoramento Contabil Até 15 de maio de cada exercicio.




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

NORMA DE PROCEDIMENTO - SCO 002

ANEXO VI - MANIFESTACAO TECNICA CONTABIL

Manifestacdo Técnica Contabiln® _/_

Subgeréncia Emitente: [Identificacao da Subgeréncia]

Orgio Destinatario: [Identificacdo do Orgdo ou Entidade do Poder
Executivo Estadual]

Assunto: [Descrever de forma resumida o tema da manifestacao

A presente Manifestacdo Técnica Contabil tem por objetivo esclarecer o
procedimento contabil adotado no registro de [descrever o fato], tendo em vista
a necessidade de uniformizar entendimentos e orientar as unidades gestoras

quanto a correta aplicacdo das normas contabeis vigentes.
Ou

A presente Manifestagdo Técnica Contabil tem por finalidade analisar as
providéncias adotadas pela Unidade Gestora para a regularizacdo das
inconformidades contabeis declaradas na Declaragdo de Conformidade Contabil

(DCC) e/ou no Plano de Acdo para Regularizagao de Inconformidades Contabeis.

Com base na documentacao apresentada, nos registros contabeis
analisados e nas orientagdes previamente emitidas pela [nome da area
competente], procede-se a avaliagdo quanto a suficiéncia, adequacao e
efetividade das medidas implementadas, verificando-se se resultaram, de fato,

no saneamento das inconsisténcias contabeis apontadas.

Considerando o [descumprimento/nao atendimento da Norma XX, da
Portaria xx, da Comunicacao Interna, ao Oficio xxx ou a Lei XX], apresentar a

analise da situacdo especifica.

Diante do exposto, [apresenta-se a conclusao]

Recomenda-se, ainda, que [incluir eventuais recomendagoes
complementares, como ajustes sistémicos, capacitagcdo ou comunicacdo a outros

setores].
A consideracdo superior.
Respeitosamente,

[Assinatura do Auditor de Finangas]



