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Versao: 1 Atualizagao:

1. OBIJETIVO

1.1 Padronizagao do fluxo de atividades relacionadas ao atendimento de solicitagdes para verificar a
origem e a legitimidade dos créditos acumulados.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ.

3. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

3.1 Agéncia da Receita Estadual — ARE

3.2 Gabinete do Secretario de Estado da Fazenda — GABSEC
3.3  Geréncia Fiscal — GEFIS

3.4 Geréncia Tributaria — GETRI

3.5 Supervisdo de Exportagdo e Importagdo — SEI/GEFIS

3.6 Subsecretaria de Estado da Receita — SUBSER

3.7 Subgeréncia de Regimes Especiais — SUREP

4. FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1 Decreto n21.090-R, de 25 de outubro de 2002 — RICMS-ES — Regulamento do Imposto sobre Ope-
ragdOes relativas a circulacdo de Mercadorias e prestacdo de Servicos de Transporte Interestadual e
Intermunicipal e de Comunicagdo - Art. 123.

5. SIGLAS

5.1 DT-e — Domicilio Tributario Eletronico

5.2 E-Docs - Sistema de gestdo de documentos arquivisticos eletronicos e processos eletronicos

6. INFORMACOES ADICIONAIS

6.1 Os estabelecimentos exportadores situados no Espirito Santo que desejarem homologar os créditos
acumulados deverdo enviar a Agéncia da Receita Estadual o requerimento, por meio de encami-
nhamento no e-Docs, contendo as seguintes informacgdes:

a) a qualificagdo do requerente;

b) a identificacdo do estabelecimento destinatdrio do crédito;

) a exposi¢cdo completa e exata do pedido;

d) a indicagdo dos dispositivos da legislacdo que motivaram o pedido;

e) a referéncia aos documentos necessarios a sua instrugdo e apreciagao, que deverdo estar anexos;
f) a data e a assinatura do requerente ou do seu representante legal.

PAGINA
1de3



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - SEFAZ - 069 — SUBSER — GETRI

7. PROCEDIMENTOS

7.1 FLUXO

Enia via &-Docs
() st
solicitacio atdta

CONTREUNTE

£\

v
Protocelar o
processo

I
|
'
'
@ '
H 1
'
1
'
|
i
1
|
= 1
2 —_—— = | _ —
5 1
2 | i 1
E | ! | | assinar no e-
& ! Dacs o Parecer
§ ‘ | \
\ ; \
1
'
|
‘ | ‘ I | 1
Assinar Parecer intimar o &
& Encaminhar de contribuinte via Pzt BB, Assinar o e Inkimar o Encerar o
|| iaeterimenta ‘ OTe rocesso parecer contribuinie via processa e-
Docs o Parecer
5 para o Auditor R e fl
Fiscal J

Emitir parecar ‘ [—— ‘ Entranhar termo de.
i de Indeterimenta:
As5inado 30
Indeterimento ‘ Indeterimento ‘ ethrind:

KM

Envar relagio o
Analisar a
documentago

réd
AUDITOR FISCAL

1 30dias i Encaminhar

piocesso 30 SEI

s
atendeu?

Y

Verificar 3
dos eréditos

SEI

Encerrar o
Dots

SUBSER

Subsidiar
dedisio 0o
Secretario

¥
A Eiaborar

deferr? NAO despacho de

y indeferimenta
S
2
g

sl

PAGINA
2de3



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

‘ PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - SEFAZ — 069 — SUBSER — GETRI

7.2 A CARGO DA SUPERVISAO DE REGIMES ESPECIAIS — SUREP

7.2.1 Receber da Agéncia da Receita Estadual, via e-Docs, o processo com o pedido de homo-
logacdo de crédito acumulado.

7.2.2 Encaminhar o processo a um Auditor Fiscal para fazer a andlise de admissibilidade do
pedido e da documentagao enviada, visando cumprir as exigéncias do art. 134, §29, do

RICMS/ES.

7.2.3 Assinar no e-Docs o parecer de indeferimento elaborado pelo Auditor Fiscal, quando o
contribuinte ndo sanar as pendéncias solicitadas via DTe.

7.2.3.1 Quando do retorno do processo vindo do Auditor Fiscal com parecer de Indefe-
rimento, anexado ao processo, por ndo cumprimento das exigéncias:
a) Intimar o contribuinte via DTe.

b) Encerrar no e-Docs o processo.

7.2.4 Recepcionar o processo vindo da SEl, com a analise da legitimidade dos créditos.

7.2.4.1 Elaborar parecer conclusivo acerca da homologac¢do dos créditos acumulados a
ser assinado pelo Subgerente de Regimes Especiais e pelo Gerente Tributario.

7.2.4.2 Remeter o processo a SUBSER, contendo o parecer conclusivo assinado também
pelo Gerente Tributdrio, a fim de subsidiar a decisdo do Secretario de Estado da
Fazenda.

7.2.5 Recepcionar o processo vindo do Gabinete do Secretdrio com indeferimento do pedido
acerca do reconhecimento dos créditos.

7.2.5.1 Intimar o contribuinte via DTe, quando do indeferimento do pedido de crédito.

7.2.5.2 Encerrar no e-Docs o processo.

7.3 A CARGO DO AUDITOR FISCAL
7.3.1 Analisar o processo:

7.3.1.1 Caso tenha sido identificada alguma pendéncia:

7.3.1.1..1 Enviar uma relagdo com as pendéncias para o DTe do requerente, conce-
dendo-lhe o prazo de 30 dias para saneamento.

a) Se a intimagdo nao for cumprida totalmente pelo requerente no
prazo fornecido:

a.1) Emitir parecer de Indeferimento e assina-lo em conjunto com o
Subgerente de Regimes Especiais e com o Gerente Tributario.

a.2) Entranhar o parecer no processo e-Docs.

a.3) Devolver o processo para a SUREP para encerramento.
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7.3.1.2 Caso o pedido ndo possua pendéncia:

7.3.1.2..1 Encaminhar o processo e-Docs para a SEl, a fim de que seja verificada a
origem e legitimidade dos créditos.

7.4 A CARGO DA SEI
7.4.1 Quando o processo vier da SUREP:
7.4.1.1 Verificar a origem e legitimidade dos créditos.

7.4.1.2 Devolver o processo e-Docs a SUREP, com informacdo acerca da andlise da legitimi-
dade dos créditos.

7.4.2 Quando o processo vier Do Gabinete do Secretdrio com deferimento dos créditos:
7.4.2.1 Realizar anotagdes e controle dos créditos.

7.4.2.2 Encerrar o processo deferido.

7.5 A CARGO DO GERENTE TRIBUTARIO

7.5.1 Assinar no e-Docs o parecer de indeferimento elaborado pelo Auditor Fiscal, quando o
contribuinte ndo sanar as pendéncias solicitadas via DTe.

7.5.2 Assinar no e-Docs o parecer conclusivo de homologagdo dos créditos acumulados.

7.6 A CARGO DO SUBSECRETARIO DE ESTADO DA RECEITA
7.6.1 Juntar a manifestagdo da SUBSER, pelo deferimento/indeferimento no processo.
7.6.2 Remeter ao GABSEC para que seja proferida a decisdo do Secretario de Estado da Fa-
zenda.
7.7 A CARGO DO GABSEC
7.7.1 Caso de deferimento pelo Secretdrio:

7.7.1.1 Elaborar a Certiddo de Crédito, a ser incluida no e-Docs, em caso de deferimento do
pedido pelo Secretdrio.

7.7.1.2 Intimar o contribuinte via DTe.
7.7.1.3 Remeter o processo a SEl para controle dos créditos e posterior encerramento.
7.7.2 Caso de indeferimento pelo Secretario:

7.7.2.1 Elaborar despacho em caso de indeferimento pelo Secretario de Estado da Fazenda
acerca do reconhecimento dos créditos.
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7.7.2.2 Devolver o processo para a SUREP intimar por meio do DTe e encerrar o processo.

8. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGAO:

/Antonio Carlos de Oliveira Junior
Subgerente de Regimes Especiais

EQUIPE DE PADRONIZAGAO:

Eliane Canal Leite da Silva Vinicius Brotto Cristo
Subgerente da SUDOR Chefe de Equipe Fazendaria
APROVACAO:

Hudson de Souza Carvalho
Gerente da GETRI

Aprovado em 06/11/2024
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