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OBIJETIVO

Padronizacao do fluxo de atividades relacionadas a elaborag¢do de manifesta¢des técnicas.

ABRANGENCIA

Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ.

UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

Geréncia Tributaria — GETRI
Subgeréncia de Legislacdo Tributaria — SULEG
Subsecretaria de Estado da Receita — SUBSER

Todas Unidades da SEFAZ.

FUNDAMENTAGAO LEGAL

DECRETO N2 4.766-R, de 26 de novembro de 2020 — Altera a estrutura organizacional basica e trans-
forma cargos comissionados e fungdes gratificadas da Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ, sem
elevagdo da despesa fixada. Inciso IV do Art. 29.

SIGLAS

e-Docs - Sistema Eletronico de Processos Administrativos e Documentos Eletronicos.
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A CARGO DAS UNIDADES DA SEFAZ

6.1.1 Encaminhar para a SUBGERENCIA DE LEGISLACAO TRIBUTARIA — SULEG, via e-Docs, o Pro-
cesso com pedido de manifestacdo sobre questdes atinentes a elaboragdo/alteracdo da le-
gislacdo tributdria e ndo tributaria.

6.1.2 Aguardar resposta da SULEG, acerca das duvidas realizadas.

A CARGO DA SUBGERENCIA DE LEGISLAGAO TRIBUTARIA

6.2.1 Receber, via e-Docs, o Processo com pedido de manifestagdo sobre questdes atinentes a ela-
boracdo/alteracdo da legislacdo tributaria e ndo tributaria.

6.2.2 Estudar o Processo.
6.2.3 Estudar o assunto da manifestacdo.

6.2.4 Localizar uma minuta de modelo na pasta do WORKGROUP (W) > GETRI > SULOT > LE-
GISLACAO > Relatérios.

6.2.5 Confeccionar manifestacdo.

6.2.6 Realizar upload do arquivo com a manifestagdo em “PDF”, no e-Docs, para assinatura,
necessariamente, do subgerente da SULEG e do Gerente da GETRI.

6.2.7 Entranhar, no processo e-Docs, a manifestacdo assinada.

6.2.8 Despachar o processo para a SUBSER, que o encaminhard para o 6rgdo requerente.

ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGAO:

Roberto Jeovani Marchon Leao
Supervisor de Legislacdo Tributaria - SULEG
EQUIPE DE PADRONIZACAO:

Eliane Canal Leite da Silva Vinicius Brotto Cristo
Subgerente da SUDOR Chefe de Equipe Fazendaria
APROVACAO:
Gustavo Juliano Leitdao da Cruz Hudson de Souza Carvalho
Subgerente de Legislagdo Tributaria - SULEG Gerente da GETRI

Aprovado em 26/11/2024
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