GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

NORMA DE PROCEDIMENTO — SEFAZ — 009 — SUBSER — GEARC

Assunto: Apuracéo do Indice de Participacio dos Municipios

Emitente: Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ

Area: Geréncia de Arrecadacdo e Cadastro N2: SEFAZ — 009 — SUBSER — GEARC

Aprovacao: Portaria n2 39-5/2018 Vigéncia: 30/04/2018
Reclassificada pela Portaria n? 129-S/2020

Versao: 3 Atualizagao: 11/07/2025

1. OBJETIVO

1.1 Gerenciamento das informac6es de operacées realizadas nos Municipios e validacdo das Notas Fis-
cais de Produtor Rural para apurac3o do indice de Participagdo do Municipio.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ

2.2 Prefeituras Municipais

3. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

3.1 Geréncia de Arrecadacdo e Cadastro — GEARC
3.2 Geréncia Tributdria — GETRI

3.3 Subsecretaria de Estado da Receita — SUBSER

4. FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1 Lei Complementar n2 225, de 08/01/2002 — Moderniza e redefine a Estrutura Organizacional Basica
da Secretaria de Estado da Fazenda.

4.2 Lei Complementar n? 63, de 11/01/1990 — Dispde sobre critérios e prazos de crédito das parcelas do
produto da arrecadacgdo de impostos de competéncia dos Estados e de transferéncias por estes re-
cebidos, pertencentes aos Municipios, e dd outras providéncias.

4.3 Lein?11.227,de 29/12/2020 - Dispde sobre critérios e prazos para repasse das parcelas do produto
da arrecadagdo de impostos, nos termos dos arts. 158, Ill e IV, e 159, § 39, da Constituicdo Federal,
nas condi¢des que especifica, e da outras providéncias.

4.4 Decreto n2 1.090-R, de 25/10/2002 — Aprova o Regulamento do Imposto sobre Operacdes Relativas
a Circulagdo de Mercadorias e sobre Presta¢des de Servicos de Transporte Interestadual e Intermu-
nicipal e de Comunicagdo — RICMS/ES-, que consolida e atualiza a legislacdo do imposto e da outras
providéncias.

PAGINA
1de6



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

NORMA DE PROCEDIMENTO — SEFAZ — 009 — SUBSER — GEARC

4.5 Decreto n? 3.440-R, de 21/11/2013 - Disp&e sobre altera¢Bes na estrutura organizacional basica da
Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ, sem elevagdo da despesa fixada.

4.6 Decreto n?2 6.005-R, DE 07.04.2025 - Altera a estrutura organizacional basica da Secretaria de Estado
da Fazenda - SEFAZ, sem elevacdo da despesa fixada.

4.7 Portaria n? 121-R, de 23/12/2024 - Estabelece normas para apuracdo do indice de Participagdo dos
Municipios (IPM), para preenchimento da Declara¢do de Operac¢des Tributaveis (DOT) e para opera-
cionalizacdo do Sistema de Controle das Operag¢des de Produtor Rural (SICOP), e da outras providén-
cias.

5. INFORMACOES ADICIONAIS

5.1 Esta norma contempla as informag¢&es conforme o fluxo feito por ocasido do Redesenho de Proces-
sos na SEFAZ, porém com informagdes adicionais referentes ao fluxo quando da elaboragao das nor-
mas para publicacdo no site da SECONT, conforme Portaria n2 41-S/2018.

6. SIGLAS

6.1 DOE — Diario Oficial do Estado.

6.2 IPM - indice de Participacdo do Municipio.

6.3 NAC- Nucleo de Atendimento ao Contribuinte

6.4 NFP — Nota Fiscal de Produtor.

6.5 SICOP - Sistema de Controle das Operag¢des de Produtor Rural

6.6 SIVAD - Sistema de Apuracdo do indice de Participacdo dos Municipios
6.7 SIPM - Supervisdo do indice de Participagdo dos Municipios

6.8 DOT - Declaragdo de Operagdes Tributaveis

6.9 VAF - Valor Adicionado Fiscal

7. PROCEDIMENTOS

7.1  Fluxo de Procedimentos
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7.2 A Cargoda GEARC:

7.2.1 Os municipios, por meio dos NACs, recebem, analisam, lancam e validam as Notas Fiscais de
Produtor Rural no SICOP.

7.2.2 Para apurar o IPM provisdrio:

7.2.2.1 Identificar, anualmente, as Cooperativas que possuem Termo de Acordo junto a SEFAZ para
verificar se os valores adicionais relativos as operacGes com os associados credenciados
(produtores rurais) estdo sendo computados aos municipios de localizacdo dos produtores.

7.2.2.2 Apurar os valores da produgao rural, por meio do SIVAD, com base nas informacg&es oriun-
das do SICOP, das NF-e emitidas por produtores rurais e da DOT, nos casos em que o con-
tribuinte detalhar a produgao rural prépria nesse documento.

7.2.2.3 Computar no calculo do IPM os valores dos autos de infragdo, relacionados a geragdo de
valor adicionado fiscal, desde que definitivamente constituidos.

7.2.2.4 |Identificar na base de dados da SEFAZ os valores adicionais gerados pelos contribuintes do
Simples Nacional, computando para os respectivos municipios 32% da receita bruta para
efeitos de VAF.

7.2.2.5 Elaborar oficios aos outros érgdos envolvidos, solicitando informa¢6es complementares ne-
cessarias ao calculo do IPM, tais como SEDU, TCE-ES, INCRA e IDAF.

7.2.2.6 Ao receber a resposta dos 6rgdos, um processo é autuado no e-Docs, no qual valores sdo
incluidos no sistema de apuragao do IPM e disponibilizados para que cada municipio visua-
lize os seus.

7.2.2.6.1 Os valores agregados das empresas, referente ao ano base de levantamento ou retifica-

¢do de anos anteriores, alimentam o sistema de apurag¢do do IPM ao longo do periodo
de calculo, chamado ano-base.

PAGINA
3deb



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

NORMA DE PROCEDIMENTO — SEFAZ — 009 — SUBSER — GEARC

7.2.2.7 Alimentar o SICOP, que por sua vez alimenta automaticamente o sistema de apuragdo do
IPM com as informacgdes recebidas.

7.2.2.8 Gerar, no SIVAD, o IPM provisério. A Supervisdo do Indice de Participagdo dos Municipios -
SIPM devera acessar o SIVAD e rodar a rotina de gera¢do do IPM com as informacgées ca-
dastradas até o momento. O sistema deverd disponibilizar um relatério com o indice de
cada municipio.

7.2.2.9 Providenciar a minuta do decreto de IPM provisério e encaminhar a GETRI, para andlise e
padronizacdo, e posterior encaminhamento ao Gabinete do Secretario de Estado da Fa-
zenda, responsavel pelo encaminhamento a SEG para a publicacdo no DOE.

7.2.3 Para o periodo de recurso:

7.2.3.1 O Municipio podera questionar o IPM Provisério, por intermédio do Prefeito Municipal, de
seus representantes ou das Associa¢des de Municipios, mediante apresentacdo de recurso
devidamente fundamentado, por meio do E-Docs, no prazo de trinta dias contados da data
de sua publicacao.

7.2.3.2 Havendo recurso(s), o Secretario de Estado da Fazenda convoca a Comissdo para Analise
dos Recursos Municipais para julgamento em uma data especifica.

7.2.3.2.1 O Municipio que discordar da decisdo da comissdo poderd, no prazo de cinco dias corri-
dos contados da publicagdo da decisao, interpor recurso ao Secretdrio de Estado da Fa-
zenda, sendo vedada a apresentagao de matéria que ndo tenha sido objeto de analise
pela Comissdo para Andlise dos Recursos Municipais.

7.2.3.3 Nao havendo recurso ou caso o recurso nao tenha sido conhecido, por ser intempestivo, os
autos do processo serdao remetidos a GEARC, para gerar o IPM definitivo.

7.2.4 Para apurar o IPM definitivo:

7.2.4.1 A GEARC deverd incluir no sistema de apuragdo do IPM eventuais altera¢Ges oriundas do
julgamento dos recursos ao IPM provisério.

7.2.4.2 Apbs o prazo determinado na abertura do periodo de recursos, serd gerado o IPM defini-
tivo. Ato continuo, proceder com a elaboracdo da Minuta do Decreto com o IPM definito.

7.2.4.3 Os indices de Participacdo dos Municipios, obtidos apds as revisdes oriundas das decisdes
relativas aos recursos ao IPM Provisdrio, assim como os dados utilizados para a sua apura-

¢do, serdo encaminhados ao Secretdrio de Estado da Fazenda, que providenciara sua publi-
cacao na Imprensa Oficial, por ato do chefe Poder Executivo.

7.3 A Cargo da Comissao de Julgamento do IPM:
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7.3.1 Receber e analisar os recursos do IPM provisdrio.

7.3.2 Encaminhar a SIPM/GEARC os processos com as respectivas relacdes e decisdes para publica-
¢do no DOE, abrindo prazo para interposicdo de recurso, disponibilizando, para tanto, as infor-
macoes na integra aos municipios recorrentes.

7.3.3 Aguardar prazo de recurso (cinco dias corridos).

7.3.3.1 Caso tenha recurso, encaminhar ao GABSEC para julgamento, em ultima ins-
tancia administrativa, pelo Secretario.

7.3.3.2 Caso ndo tenha recurso, enviar a GEARC para gerar IPM definitivo e elaborar
minuta de decreto.

7.4 A Cargoda GETRI:

7.4.1 Receber, padronizar minuta de decreto provisdrio e encaminhar minuta de decreto para a
SUBSER, para o encaminhamento do Secretario.

7.4.2  Publicar resultado dos recursos da Comissdo de Julgamento do IPM.

7.4.3 Receber, padronizar minuta de decreto definitivo e encaminhar minuta de decreto para a
SUBSER, para o encaminhamento do Secretario.

7.5 A Cargo da SUBSER:
7.5.1 Tomar ciéncia e encaminhar minutas de oficios ao GABSEC.
7.5.2 Encaminhar minuta de decreto ao GABSEC, referente ao IPM provisério.

7.5.3 Encaminhar minuta de decreto ao GABSEC, referente ao IPM definitivo.

7.6 A Cargo do GABSEC:

7.6.1 Assinar e enviar oficio aos drgdos envolvidos, solicitando informa¢Ges complementares ne-
cessarias ao calculo do IPM, tais como SEDU, TCE-ES, INCRA e IDAF.

7.6.2 Receber respostas dos 6rgdos e encaminhar a GEARC.

7.6.3 Encaminhar a Secretaria de Governo - SEG minuta de decreto do IPM provisério para apro-
vacao pelo Governador e publicagdo no DOE.
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7.6.4 Julgar o recurso em ultima instancia administrativa, no prazo de até quinze dias corridos,
contados da publicacdo da decisdo.

7.6.5 Encaminhar a SIPM os processos com as respectivas decisGes para inclusdo nos cdlculos do
IPM definitivo.

7.6.6 Encaminhar a Secretaria de Governo - SEG minuta de decreto do IPM definitivo para aprova-
cdo pelo Governador e publicacao no DOE.

8  ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGCAO

Livia Delboni Lemos
Subgerente de Educagao Fiscal

EQUIPE DE PADRONIZAGAO

Eliane Canal Leite da Silva Raphael de Magalhaes Porto
Subgerente da SUDOR Chefe de Equipe Fazendaria
Allyne dos Santos Gongalves Matos Luis Antonio Rangel
Supervisor de Area Fazendaria Fungao Gratificada FG-01

Geiza Mara Rodrigues da Silva
Auxiliar de Informatica

APROVAGAO:

Geovani do Nascimento Brum Aprovado em 11/07/2025
Gerente GEARC
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