Manual de Orientacdo do Preenchimento do RACC/2023

Aspectos Formais

1) Os campos devem ser preenchidos conforme modelo exemplificativo (Anexo | -
Manual).

2) O numero do CRC é referente ao Contador responsavel pela contabilidade (ou seja,
guem assina a Prestacdo de Contas) e ndo do ocupante do cargo de Chefe do Grupo
Financeiro Setorial/Equivalente.

3) Para melhor visualizacdo — aplicar o zoom.

Unidade Gestora: Secretaria de Estado da Fazenda Cadigo da Unidade Gestora

RELATORIO ANUAL DE CONFORMIDADE CONTABIL - RACC

220101

Chefe do Grupo Financeiro Setorial ou Equivalente: Edilma dos Santos Merlo

Contador: Edilma dos Santos Merlo CRC Exercicio Financeiro

ES-11156-0/0 2023

4) A Unidade Gestora ndo deve alterar os campos de: (i) Declaracdo de Conformidade; (ii)
de perguntas; e, (iii) demais campos declaratérios. Apenas nos campos exigiveis. A
versdo disponibilizada no site da SEFAZ estd protegida para evitar erros e alteragdes
nesse sentido.

5) Caso a Unidade Gestora precise mesclar algumas células nos quadros 3 e 4 de
inconformidade, pode temporariamente desproteger a planilha (senha:2023).

1-Decliragio de Conformidade

Declaramos que os registros contabeis processados no Sistema Integrado de Gestio des Finangas Publicas do Espirito Santo - 1GEFES estdo astreados em documentacdo habil, em seus aspectos formais, e atendem 2 legislzcéo
vigente, em especial 3 Lei Federal n 4.320/1364, 2 Lei Complementar n* 101/00, o Manual de Contabilidade Aplicaca ao Setor Publica - MCASP, 25 Normas Brasileiras dz Cancabilidade Aplicades a0 Setor Publica- NBCASF 0
Manual de Procadimentas Contabeis do Estado do Espirita Santa - MCONT, 25 Narmas de Procedimentos do Sistema de Contabilidade (SC0) & aos demais normativos expedidos pela Secretaria do Tesouro Nacional, diznte doqus
atestamos regulzridadz e conformidade, ressalvadasas inconformidades contabeis descritas no quadro 3 e 4,




Grupo de Conta Contabil: 1.1.1.0.0.00.00 - Caixa e Equivalentes de Caixa

|Tudus oz saldos existentes no grupo de conta contabil 1.1.1.0.0.00.00 - Caixz e Equivalente de Caixa, excetoaconta 1.1.1.1.1.30.01 - Rede Bancaria - Arrecadaco, satisfazem oz critérios para reconhecimenta de
¥ ive", nos termos da NBC TSP Estrutura Conceitual?

Todos os saldos existentes ne grupo de conta contabil 1.1.1.0.0.00.00 - Caixs e Equivalente de Caixa est3o devidamente conciliados com os extratos emitidos pelas instituicBies financeiras e conferem com as contas
bancaria corr es?

Asfontes de recursos do grupo de conta cont2hil 1.1.1.0.0.00.00 - Caixa e Equivalente de Caixa estSo sendo registradas corretamente conforme de Manual de Procedimentos Contabeis do Estado do Espirito Santo -
MCONT?

Tedasas i acbesfinanceiras ccorridas nas contas bancarias que pertencem go grupo contabil 1.1.1.0.0.00.00 - Caixa e Equivalentes de Caixa, cuja titularidade & da UG, estdo devidamente reconhecidas no
SIGEFES (incluindo as contas bancarias que possuem saldos zerados acfinal do exercicio)?

Tudusussaldusexistentesna[nnta:untébili.l1.1.1.-33.-93-Cuntaﬂni[aestﬁul:un:iliadusenﬁuapresentamnunﬂﬁnria atendende as conciliagBes encami pela Subgeréncia de Encargos Gerais - SUENG do

Tesourg Estadual?

0= rendimentos de aplicacBes financeiras registradas no grupo de conta contabil 1.1.1.1.1 50.00 - AplicacBes Financeiras de Liquidez Imediata estio sendo registrados corretamente conforme extrato e fonte de

6) Todas as perguntas exigem uma das seguintes respostas: SIM/NAO/NA. Os campos
destinados as referidas respostas nao poderao ficar em branco.

2 - Rol Minima de Verificagdes

Grupo de Conta Contabil: 1.1.1.0.0.00.00 - Caixa e Equivalentes de Caixa

Sim | Todos o5 saldos evistentes no grupo de conta contabil 11.1.0.0.00.00 - Caiva e Equivalente de Caiva, sxceta 3 conta 11111.30.01- Pede Bianc &ria - Arecadag do, satisfazem as critérios pararecarhecimenta de "Ativa”, nos
rermas da NBC TSP Estrutura Cancainial?

Ado | Todas o5 saldas evistentes no grupa de conta conedbil 11.10.0.00.00 - Caiva e Equivalente de Caixa estén devidamente concliadas com os exratas emitidas pelas instituigdes financeiras = conferem com as contas bancara

carrespandantes?

A4 | As fontes de recursos da grupa de conta cantabi 111.0.0.00.00 - Caixa e Equivalente de Caika estéo senda registradas conetaments canforme de Manual de Pracedimentas Contabeis da Estada do Espirito Santa - MCONT?

Todas as movimentagdes financeiras oconidas nas contas bancarias que pertencem 2o grupa contabi 1110.0.00.00- Caixa e Equivalentes de Caisa, cujatilaridade & da UG, estéo devidamente reconhecidaz no SIGEFES

[inchinda as cantas bancarias que possuem saldos zeradas a0 final do exerciciol?

Tadas o5 saldas eristentes na canta contabil111.1.1.03.00 - Canta Urica estéa concliadas & ndo apresentam pendénaias, stendends as concliagdes encaminhadas pela Subgeréncia de Encargas Gerais - SUENG da

Tesouro Estadual?

7) Preencher todos os campos do quadro das Inconformidades declaradas e observar as
orientacbes de preenchimento conforme modelo exemplificativo (anexo | deste
Manual).

8) Descrever a conta contdbil analitica e o “conta corrente” da conta.

Conta Contabil Saldo total acumulado da conta Causas da inconformidade Maontante da inconformidade Data prevista para Inconformidade Declarada
contabil/ Balancete exercicio regularizagio da no RACC 2022
2023 inconformidade

“«

9) Descrever no quadro 3 as inconformidades dos grupos de contas listados no “rol
minimo de verificacdo” do RACC e no quadro 4 as inconformidades identificadas nos

grupos de contas NAO listadas no RACC.




3- Inconformidades (referentes as contas contibeis descritas no Quadro “2-Rol Minime de Verificagbes"]

|Orientagdes de preenchimento:

« DavarSo ser especificados somente as contas contabeis marcadas coma No nas perguntas constantes no quadro 2. Rel Minime de VerificagBes”.

« As contas a serem indicadss no presente quadro deverSc ser analiticas & ndo sintéticas. Incluiro conta corrente apés = conta contabil analitics.

= Uma vezindicada s conta contabil, todas as demais colunas devem ser preenchidss.

=Freencher Sim ou N30 no campe inconformidade declarada no RACC-2022

« As inconformidades relativas a PCA/2023 que tenham sido regularizadas até a data do envio da RACC também devem ser informadas, descrevendo com 'Inconformidade Regularizada” no campo " Data prevista para regularizacio
ouinconformidsde regularizads”.

= As Informagdes quanto as inconformidades detalhadas abaixo podem constar na Carta de Representag3e, bem como em Notas explicativas do Balango de cada Unidade Gestora - mediante a avaliag3o da relevancia e da
materislidsde de cads inconformidade

Conta Contabil Saldo total Acumulado da Conta Causas da Inconformidade Montante da Inconformidade| Data Prevista para Inconformidade Declarada
Contabil/ Balancete Exercicia Regularizacio ou na RACC 2022
2023 Inconformidade Regularizada
111110300021. 0675. 6000004.1.5.01.00001¢ RS 11 < susendiz de dd RS 20.000,00 inconformidada regularizada |n3o
4-Inconfor s d c al exceto dec Rol Minimo de Verificagbese no Quadro 3}
*Deverioser ifi demais cont reabei tes no BALANCETE ACUMULADO referente a0 exercicio de 2023 que aprasentam inconfarmidades e NAO s2 encontram listadas no quadra "2, Ral Minima de Verificacdas”.
Conta Cantabil Saldo total Acumulado da Conta Causas da Inconformidade Moantante da Data Py Inconformidade Declarada
Contibil/ Balancete Exercicio Incanformidade Regularizada na RACC 2022
2023
763210100/ 863210100 RS 51.006.612,98 Idas langados de forma em exercici i RS 20.000,00 01/04/2023 ndo

10) O RACC  esta disponivel no site da SEFAZ  conforme link:
https://sefaz.es.gov.br/legislacao-para-orientacoes-contabeis.

11) Os RACSS deverdo ser encaminhados até 23/02/2024. Apds envio, poderd ser
encaminhado RACC retificado até 15/03/2024. Encaminhar processo no grupo
“Relatério Anual de Conformidade Contdbil — RACC” via E-DOCS para GECOG,
credenciado a UECI responsavel para fins de visualizacdo. Importante: O RACC devera
estar devidamente assinado pelo Ordenador de Despesas e pelo responsdavel técnico
pela contabilidade da respectiva Unidade Gestora.

12) Serd aceita a data limite de até 31/07/2024 como data prevista para regularizagdo.
Caso ultrapasse essa data quando do preenchimento dos quadros 3 e 4, o motivo
devera ser justificado, devendo ser anexado ao RACC no momento do envio
devidamente assinada pelo Ordenador e Contador responsavel.

13) Vencido o prazo declarado no RACC e ndo sendo efetivadas as devidas regularizacgoes,
o Ordenador de Despesa responsdvel deverd encaminhar justificativas a SEFAZ,
apresentando novo cronograma de execu¢ao, mediante processo autuado via EDOC-S;

14) Caso a Unidade Gestora ndo cumpra os prazos pactuados no RACC e ndo apresente as
devidas justificativas, permanecendo inerte/omissa ,mesmo apds receber solicitacdo
de informagdes oriunda da SEFAZ (ndo apresentar qualquer manifestagdo), os

responsaveis ficardo sujeitos a san¢des administrativas, nos termos da legislagao
vigente.



https://sefaz.es.gov.br/legislacao-para-orientacoes-contabeis

15) Os quadros 5, 6 e 7 do RACC sdo para atender a UECI — Unidade Executora de Controle
Interno na elaboragdo do RELUCI — Relatério da Unidade Executora de Controle

Interno.

5 - Conferéncias dos Relatdrios e das Demonstragies Contibeis - Instrugdo Mormativa TC N* 68 de 08 de dezembro de 2020

(Orientagdies de preenchimento:

= Aconferéncia doitem 5 tem como objetive auxiliar 8 UECI - Unidade Executora dé Controlé Intern@ na elaboracdo do Relatdrio da Unidade Executora dgifontrgle Interno - RELUCL. Tzl exigéncia consta no Manual de OrientacSo pars
3 econt.es.govBr| i ongfiChag /ManvalRELUEI Oanras_2022

do RELUCI di ibili no site da SECONT conforme link: https:

. possiveis aos questi SIM/NAD

#5IM: Quando os documentos contibeis ndo sprezentarem inconsisténcias e nem distorgBes.

*MAD: Quando os documentos contabeis apresentarem inconsisténcias ou distorgBes

- Caso tenha alguma inconsisténcia ou distorcio @ ser declarads, descrever no campo justificativas no item 7 do RACC.

Sim | Os Balangos, os Demonstrativos = os Relatérios exisidos na Instrugdo Normativa 68/2020 do TCEES estio devid e escriturados e i e stendem & Lei de Responsabilidade Fiscal, em especial soart. 50, 35

Mormas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Plblico, 3o Manual de Contabilidade Aplicads ao Setor Piblice [MCASP)e 3 Lein? 4.220/84,

6 - Quest Ci =

(Orientagdes de preenchimento:

- Os questionamentos complementares do item & tem come objstivo auxiliara Unidade Executora de Cantrole Interna -UECH na elabaoracio de Relatéric da Unidade Executara de Controle Interno - RELUCI. Tal exigéncia consta no
Manuzl de Crientagio para emissio do RELUCI dispenilizade na site da SECONT conforme link: https://secont.es.gov.br/Media/Secont/Chac/Manual/Manual_RELUCI Contas_2022
. possiveis aos i SIM/NAD

*5IM: Quando o questionamentos estiver sendo realizado pels Unidade Gestora e n8o apresentar inconsisténcia ou distorcio

« NAO: GQuando o guestionaments ndo estiver sendo realizado pela Unidade Gestora e apresentar inconsisténcia ou distorcSo

7 - Justificativas relacionadas aos itens 5 e &

Orientagio para o preenchimento:

1.0 campo justificativa devera ser preenchido nas hipéteses de eventuaisi i ias & distorges identi medianter noitem "5 - Conferéncia dos Relatérios & das Demonstracdes Contabais-
Instrugda Normativa TC N* 68 de 08 de dezembra de 2020" & "6-Questionamentas Complementares". Todos &5 respostas que apresentarem a opeio NAO ou NA - NAO SEAPLICA necessarismenta tem que detalhar as justificativas.

Essas informaces ficarSo disponiveis para = UECI




Aspectos Analiticos

1)

2)

3)

As contas contabeis evidenciadas sdo norteadoras para as Unidades Gestoras.

O rol minimo ndo deve ser um limitador para as analises das contas pertencentes as

Ug's, sendo necessario analisar todas as contas do Balancete ao final do exercicio.

Ao iniciar o preenchimento da RACC a UG deve considerar os saldos finais do exercicio

encerrado, ou seja, os saldos que constardo na respectiva Prestacdo de Conta Anual -

PCA do exercicio de 2023.

Balancete

M Filtro
*Tipo de Relatério () Geral (todas as UGs) @) Poder O Orgdo ® Unidade Gestora () Tipo de Administracdo

* Unidade Gestora | 220101 % SEFAZ

L

* Més | 12 - Dezembro v
* Tipo Trazer Saldos Zerados

Conta Inicial Conta Final

Dados Gerais

Conta Contdbil Saldo Inicial| Déhito| Crédito| Saldo| Tipo|
100000000 - ATIVO 142.368.351,73 273.646.237,92 247.987.121,64 168.027.468,01 (]
110000000 - ATIVO CIRCULANTE 30.000.345,48 234.561.555,%4 231.644.352,60 32.917.548,82 D
111000000 - CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA 27.733.792,08 221.231.914,57 223.602.893,83 25.362.812,83 (&}
11110NNNN - CATYA F FONITVAI FNTFS DF CATYA FM MOFDY 77T TIRRT 771 778 ARR? 1R 777 K44 200 82 78 381 147 &N N
4) A Analise deve ser realizada no DETACONTA de cada conta contabil analitica. Sugere-se

5)

considerar nessas andlises as Normas Contadbeis, os Manuais e demais orientagbes
relativas a conta especifica, de modo a auxiliar a Unidade Gestora na verificacdo da
confiabilidade e fidedignidade da informacdo contdbil. Para maiores esclarecimentos,
no anexo |l deste Manual consta o conceito de Ativo na Norma NBC TSP- Estrutura
Conceitual, citado em varios questionamentos do RACC. Tal conceito também é
apresentado no Manual de Procedimentos Contdbeis do Estado do Espirito Santo -

MCONT.

Serd necessario detalhar as informagdes da inconformidade nos quadros 3 e 4 do
RACC, preenchendo todas as linhas relativas as contas contabeis que forem
respondidas com a opgdo “Nao”. Vide modelo exemplificativo (anexo | deste Manual).



6) “NA” significa que nao se aplica, ou seja, ndo ha qualquer movimentagdo naquela

conta contabil.

Caso a conta contabil

guestionamento deverd ser Sim ou Nao.

possua saldo zerado a

resposta ao

7) Asinconformidades relativas a PCA/2023 que tenham sido regularizadas até a data do
envio da RACC também deverdo ser informadas, incluindo no campo da data a
informacao ” Inconformidade Regularizada”.

8) O Saldo Total Acumulado da Conta ndo se confunde com a coluna de “Montante da

Inconformidade”. Sao informacgdes distintas.

Administracio Relatdrios

Balancete

~| Filtro

* Tipo de Relatério () Geral (todas as UGs) () Poder () Orgd3o (g) Unidade Gestora

* Unidade Gestora | 220101 Q& SEFAZ

* Més [ 12 - Dezembro hd
= Tipo Trazer Saldos Zerados

Conta Inicial Conta Final

~| Dados Gerais

() Tipo de Administragdo

Conta Contbil Saldo Inicial| Débito| Crédito| Salde| Tipe
111111902 - BANCO DO BRASIL 0,00 27.344.695,09 27.335.446,29 534880 D
111111904 - CAIXA ECONGMICA FEDERAL 0,00 18.403,04 18.403,04 0,00 D
111115000 - APLICACGES FINANCEIRAS DE LIQUIDEZ IME 27.724.715,87 5.529.205,72 24,384.630,02 8.869.291,57 D
111115003 - FUNDOS DE INVESTIMENTOS 27.724.715,87 5.528.205,72 24,384.630,02 8.860.20157 D
111300000 - CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA - VALORES... 9.076,22 6.232,41 3.693,30 1161533 D
111310000 - DEPOSITOS RESTITUIVELS E VALORES VINCU 9.076,22 6.232,31 3.693,30 1161533 D
111310200 - GARANTIAS 9.076,22 6.232,41 3.603,30 1161533 D

6.232,41 1161533 D

111310201 -

CAUCGES DEPOSITADAS NO BANESTES

9.076,22

3.693,30

Seja bem vindo(a), Kamila Sousa Benaly

Execugdo > Cont

L]

& Imprimir  [Q

9) Na coluna “Montante de Inconformidade “ pode existir a possibilidade de descrever
“valor ndo mensurado” exemplo: auséncia de lancamento de amortizacdo de software.

Nos casos da inconformidade ja regularizada essa descrigdo ndo serd possivel.

10) Caso a resposta aos questionamentos exigidas nos quadros 5 — “Conferéncias dos
Demonstrativos Contabeis” e 6 — “Questionamentos Complementares” forem Ndo ou
NA, necessariamente a UG deve justificar e detalhar as informagdes no quadro 7, vide

modelo exemplificativo no anexo I.

11) Em caso de duvidas no preenchimento do RACC, a Unidade Gestora poderd abrir um
chamado na categoria: Consulta Técnica sobre a Regulariza¢Go de Apontamentos
oriundos do Relatério de Monitoramento, dos Termos de Solicitacées e do RACC -
Conformidade Contabil.






