GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DA FAZENDA
SUBSECRETARIA DO TESOURO ESTADUAL

Nota Técnica n° 002/2020/SUNOP/GECOG

Vitoria, 21 de dezembro de 2020.

Assunto: Apuracdo e Contabilizacdo de Diversos Responsaveis por Danos ao

Erério.

Prezados (as) Senhores (as),

A presente Nota Técnica tem como objetivo orientar os 6Orgdos e entidades da
Administracdo Publica Estadual quanto aos registros contabeis de apuracao,
inscricdo e baixa em Diversos Responsaveis, considerando as trés principais fases de
apuracao, de acordo com as Diretrizes Gerais previstas na LC. n°® 621/2020, IN TCEES
n° 32/2014 e Norma de Procedimento — SCI n°® 002/2017 da SECONT: Fase preliminar,

Administrativa e Tomada de Contas Especial.
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1. Objetivos da Nota Técnica

A apuracdo e o registro de responsabilidade por danos ao erario, incluem os
possiveis créditos em favor do Estado que ainda estejam em fase de apuracao, bem
como aqueles que, ap6s a devida apuracdo e julgamento (apuracdo dos fatos,
identificacdo dos responsaveis, quantificagcdo do dano), resultem em créditos favoraveis
a Administracdo Publica Estadual. A origem desses créditos sdo atos que vieram a
causar prejuizos, comprovados ou potenciais (no caso de ainda estarem em apuracao),
ao Estado, conforme disposto no art. 83 da LC. n°® 621/2012, art. 1° da IN 32/2014 do
TCEES, e Iltem 6.1.3 da Norma de Procedimento — SCI n® 02/2017 da SECONT.

Considerando que os procedimentos administrativos para apuracéo e tomada de contas
especial € regulamentado pelos 6rgdos de controle interno e externo do Estado,
salientamos que as duvidas relacionadas aos referidos procedimentos deveréo
ser encaminhadas a SECONT. Entretanto, visando uma melhor compreenséo sobre
as principais fases de apuracao, procedimento administrativo e tomada de contas

especial, para o adequado regqistro contabil das operacbes, apresentaremos 0S

principais pontos a serem observados, de acordo com os dispositivos legais acima

mencionados.

2. Fase Preliminar

De acordo com o disposto no art. 2° da IN 32/2014 do TCEES, e no Item 6.1.1 da Norma
de Procedimento — SCI n° 002/2017 da SECONT, “ocorrendo uma das hipoteses
previstas no artigo 1° da referida Instrugdo Normativa, a autoridade competente devera
providenciar, antes da instauragdo da tomada de contas especial, a imediata adogao

das medidas administrativas necessarias para a caracterizagao ou elisdao do
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dano, observados os principios constitucionais e administrativos, no prazo de até 120

(cento e vinte) dias a contar:”

| - da data do evento ou, quando desconhecida, da data da ciéncia do fato pela

autoridade competente;
Il - da data fixada para a apresentacao da prestagado de contas, nos casos de
omissado da prestagdo ou da falta de comprovagédo da aplicagdo de recursos

repassados mediante convénio, acordo ou outro instrumento congénere.

Em se tratando de prestacdo de contas de convénio, o prazo da adocdo das

medidas administrativas sera o fixado em sua leqgislacido, salvo guando este for

superior ao estabelecido nesta Instrucido Normativa.

No momento em que for aberto o procedimento inicial de apuragdo administrativa
relativa aos potenciais danos ao erario, devera ocorrer o registro da responsabilidade
em apuracdo. O registro em comento deve ser feito pela Unidade Gestora responsavel

pelo citado procedimento administrativo.

A depender do caso concreto, o0 registro contabil no SIGEFES referente a

responsabilidade em apuracao pode ocorrer nos seguintes Tipos Patrimoniais:

40 — Material de Consumo

41 — Equipamentos e material permanente (bens méveis)

50 — Material, bens ou servigo para distribuicéo gratuita

155 — DR: Diversos Responsaveis (para 0s casos ndo previstos nos demais tipos

patrimoniais)
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177 —Obrigacbes Conveniadas (convénios concedidos, termos de fomento e
termos de colaboracéo)
199 - Outras Transferéncias concedidas, nao vinculadas a convénios ou

instrumentos congéneres.

O registro inicial da fase de apuracdo ocorrera por meio de Nota Patrimonial, da

seguinte forma:

NP — Nota Patrimonial

Registro em Contas de Controle: Diversos Responsaveis o
. Contabilizacao
em Apuracao

e Tipo Patrimonial: A depender do Fato causador dodano | D - 7.9.7.1.3.XX.YY -
e tipo patrimonial utilizado na operagéo de origem. Diversos Responsaveis em

e Item Patrimonial: A depender do Fato e responsabilidade | APuracao.
C - 8.9.7.1.3.XXYY -

Diversos Responséveis em

a ser apurada.

e Operacado Patrimonial: XXXX - DR: Registro de Valores

. L Apuragéo.
na Conta de Controle de Diversos Responsaveis em b
Apuragéo.
3. Fase Administrativa

A fase administrativa corresponde ao procedimento administrativo que, nos termos do
art. 1° da IN 32/2014 do TCEES, e Item 6.1.3 da Norma de Procedimento — SCI n°
02/2017 da SECONT, é caracterizado por providéncias com vistas a apuracdo dos
fatos, identificagdo dos responséaveis, quantificacdo do dano e ao imediato

ressarcimento ao erario, ho prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias.
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Apo6s a devida quantificacdo do dano e apuracao de responsabilidade, devera ocorrer
o0 registro do Ativo Patrimonial, de acordo com os fatos que deram origem ao dano a

ser ressarcido.

3.1. Registro do Ativo Patrimonial: Procedimento Administrativo Realizado pelo

Org&o ou Entidade

O registro na conta de Créditos por Danos ao Patrimdnio ocorrera por meio de Nota

Patrimonial, de acordo com as orientacfes a seqguir:

a) Inscricdo em DR decorrente de Extravio ou Destruicdo de Bens: material
de consumo, equipamentos e material permanente (bem maoveis); material bem

ou servico de distribuicédo gratuita:

Quando o dano a ser apurado envolver a baixa de um ativo previamente registrado na
contabilidade (ex: extravio ou destruicdo), a sua baixa contdbil ocorrerd apds a
autorizacdo do Secretario de Estado ou autoridade equivalente, mediante processo de
sindicancia ou inquérito, que sera instaurado para averiguacao das causas e apuracao

de responsabilidade, conforme disposto nos arts. 78 e 79 do Decreto n°® 1.110-R/2002.

Art. 78. A baixa patrimonial ocorrera:

(..)

Il - nos casos de extravio ou destruicdo por acidente, apds a conclusédo do
processo de sindicdncia ou inguérito que, obrigatoriamente, sera
instaurado para averiguacdo das causas e apuracéo de responsabilidade.

Art. 79. A baixa de qualquer bem patrimonial, nos casos de destrui¢c&o por uso,
por acidente, ou extravio serd autorizada pelo respectivo Secretario de
Estado ou autoridade equivalente.

Art. 80. Autorizada a baixa, o setor responsavel pelo patriménio providenciara
seu registro no respectivo Orgao.
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Assim, apds a conclusdo do processo de sindicancia ou inquérito, que resulte na

apuracdo de responsabilidade nos casos de extraviou ou destruicdo (identificacdo do

responsavel e apuracdo do dano causado), deverd ocorrer o registro em contas de

controle para “Valores Apurados”, e a contabilizagdo da baixa patrimonial do

respectivo bem, apos a autorizacdo do ordenador de despesas, com a incorporacao

do crédito por danos ao patrimdénio.

O registro patrimonial ocorrer4 de acordo com os Tipos Patrimoniais respectivos ao

dano causado, conforme orientacdes a seguir:

MATERIAL DE CONSUMO: NP — Nota Patrimonial

Registro em Contas de Controle: Diversos Responsaveis

Contabilizago:

Apurados Controle
e Tipo Patrimonial: Material de Consumo D - 89.7.13.0291 -
e Item Patrimonial: A depender da responsabilidade apurada Outros Responsaveis por
Danos ou Perdas -

e Operacado Patrimonial: 2218 -Transferéncia de valores da
conta de diversos responsaveis “em apuragcdo” para
“apurados”, quando houver processo administrativo no

6rgao.

Valores em Apuracao.

C - 8.9.7.13.0292 -
Outros Responsaveis por
Danos ou Perdas -
Valores Apurados.

Registro do Ativo: Crédito Por Danos ao Patriménio -

Processos Administrativos

Contabilizacéo:

Patrimonial

e Tipo Patrimonial: Material de Consumo.
e [tem Patrimonial: A depender da responsabilidade apurada
2220 - DR: Baixa de bens com

inscricdo do débito no ativo de diversos responsaveis

e Operacao Patrimonial:

D-1.1.3.4.1.01.21 — Bens
Méveis a Ressarcir

C - 1156.01.00 -
Material de Consumo
(Almoxarifado Central)
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EQUIPAMENTO E MATERIAL PERMANENTE: NP — Nota Patrimonial

Registro em Contas de Controle: Diversos Responsaveis Contabilizacao:
Apurados Controle
e Tipo Patrimonial: Equipamento e Material Permanente | D - 8.9.7.1.3.02.01 -

Extravio de Bens ou

Destruicéo por Acidente —
 Item Patrimonial: A depender da responsabilidade apurada | \ajores em Apuracéo.

(bens moveis)

C - 8.9.7.13.0202 -
Extravio de Bens ou
Destruigéo por Acidente —

e Operacdo Patrimonial: 3561 - Transferéncia de valores da

conta de diversos responsaveis em apuracao para apurados,

guando houve processo administrativo no érgao. Valores Apurados.
Registro do Ativo: Crédito Por Danos ao Patriménio - Contabilizagéo:
Processos Administrativos Patrimonial

e Tipo Patrimonial: Equipamento e Material Permanente | D-1.1.3.4.1.01.21 - Bens
(bens moveis) Moveis a Ressarcir
e [tem Patrimonial: A depender da responsabilidade apurada | C - 1.2.3.1.1.0X.YY -

e Operagdo Patrimonial: 4282 - DR: Baixa de bens com | B€NS Moveis
. - - . ) o (consolidacgéo)
inscricdo do débito no ativo de diversos responsaveis.

MATERIAL OU BEM DE DISTRIBUICAO GRATUITA: NP — Nota Patrimonial

Registro em Contas de Controle: Diversos Responsaveis o
Contabilizacéo
Apurados

e Tipo Patrimonial: Material, Bem ou Servigo de Distribuicdo | D - 8.9.7.1.3.02.91 -
Outros Responsaveis por

_ _ N Danos ou Perdas -
 Item Patrimonial: A depender da responsabilidade apurada | v/ajores em Apuracéo.

Gratuita

e Operacdo Patrimonial: 2209 - Transferéncia de valores da C - 897130292 —

conta de diversos responsaveis em apuracéo para apurados, | Outros Responsaveis por
Danos ou Perdas -
Valores Apurados.

guando houve processo administrativo no érgéo.

Registro do Ativo: Crédito Por Danos ao Patriménio - L
o _ Contabilizacéo
Processos Administrativos
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e Tipo Patrimonial: Material, Bem ou Servigo de Distribui¢cdo
Gratuita

e Item Patrimonial: A depender da responsabilidade apurada

e Operacdo Patrimonial: 2210 - DR: Baixa de Bens com

inscricdo do débito no ativo de diversos responsaveis.

D-1.1.3.4.1.01.21 - Bens

Mobveis a Ressarcir.

C - 11511.03.10 -
Material de Distribuicdo

Gratuita.

b) Inscricdo no Tipo Patrimonial: DR Diversos Responsaveis:

O registro no Tipo Patrimonial: DR Diversos Responsaveis ocorrera para 0S casos

de apuracdo de responsabilidade ndo previstos nos demais tipos patrimoniais

especificos, de acordo com as orientacdes a seguir:

DIVERSOS RESPONSAVEIS: NP — Nota Patrimonial

Registro em Contas de Controle: Diversos Responsaveis
Apurados

Contabilizagéo:
Controle

e Tipo Patrimonial: DR: Diversos Responsaveis

e Item Patrimonial: A depender da responsabilidade apurada

e Operacdo Patrimonial: 5531 Transferéncia de valores da
conta de diversos responsaveis em apuragao para apurados,

guando houve processo administrativo no érgao.

D - 8.9.7.1.3.XX.Y1l -
Diversos  Responsaveis
em Apuragéo.

C - 8.9.7.1.3.XX.Y2 -
Diversos  Responsaveis
Apurados.

Registro do Ativo: Crédito Por Danos ao Patriménio -

Processos Administrativos

Contabilizagéo:

Patrimonial

Tipo Patrimonial: DR: Diversos Responsaveis.

e Item Patrimonial: A depender da responsabilidade apurada

e Operacdo Patrimonial: 1264 - Inscricdo de Débitos no Ativo
de Diversos Responsaveis, ndo inscritos no ativo de

responsabilidades em apuracgdo — Saldos N&o Financeiros.

D - 11.34.1.01.XX -
Créditos por Danos ao
Patriménio.

C - 4996.1.10.10 -
Indenizacdo por Danos
Causados ao Setor
Publico.
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Obrigacdes Conveniadas (convénios

concedidos, termos de convénios e termos de colaboracao):

Nesses casos, é necessario verificar se o convénio foi concedido no exercicio atual ou

em exercicios anteriores.

No caso de transferéncias financeiras decorrentes de convénios concedidos pelo

Estado, realizadas no exercicio vigente, a inscricdo deve ser registrada da seguinte

forma:

OBRIGACOES CONVENIADAS — CONVENIOS CONCEDIDOS:

NP — Nota Patrimonial

Registro em Contas de Controle: Diversos Responsaveis

Apurados

Contabilizagéo:
Controle

Tipo Patrimonial: Obrigacbes Conveniadas (convénios
concedidos, termos de convénios e termos de colaboracéo)

Item Patrimonial: A depender da responsabilidade apurada

Operacado Patrimonial: 132 - Transferéncia de valores da
conta de diversos responsaveis em apuracao para apurados,

guando houve processo administrativo no érgao.

D - 8.9.7.13.0801 -
Convénios e outras
transferéncias concedidas
— valores em apuracéao.

C - 8.9.7.13.08.02 -
Convénios e outras
transferéncias concedidas
— valores apurados.

Registro do Ativo: Crédito Por Danos ao Patrimdnio -

Processos Administrativos

Contabilizacéo:

Patrimonial

Tipo Patrimonial: Obrigagbes Conveniadas (convénios
concedidos, termos de convénios e termos de colaboracao)

Item Patrimonial: A depender da responsabilidade apurada

Operacédo Patrimonial: 2255 - Inscricdo de Convénios no

Ativo de Diversos Responsaveis, contra estorno de VPD.

D - 1134.1.1001 -
Créditos Decorrentes de
Convénios concedidos e
instrumentos congéneres.

C - 35XXXXXXX -
Transferéncias e
Delegacdes Concedidas.
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No caso de convénio concedido em exercicios anteriores, a inscricdo deve ser

realizada da seguinte forma:

OBRIGACOES CONVENIADAS — CONVENIOS CONCEDIDOS:

NP — Nota Patrimonial

Registro em Contas de Controle: Diversos Responsaveis

Apurados

Contabilizagéo:
Controle

Tipo Patrimonial: Obrigagbes Conveniadas (convénios
concedidos, termos de convénios e termos de colaboracao)

Item Patrimonial: A depender da responsabilidade apurada

Operacgado Patrimonial: 132 - Transferéncia de valores da
conta de diversos responsaveis em apuracao para apurados,

guando houve processo administrativo no érgao.

D - 89.7.1.3.0801 -
Convénios e outras
transferéncias concedidas
— valores em apuracao.

C - 8.9.7.13.08.02 -
Convénios e outras
transferéncias concedidas
— valores apurados

Registro do Ativo: Crédito Por Danos ao Patrimdnio -

Processos Administrativos

Contabilizacéo:

Patrimonial

Tipo Patrimonial: Obrigacbes Conveniadas (convénios
concedidos, termos de convénios e termos de colaboracao)

Item Patrimonial: A depender da responsabilidade apurada

Operacdo Patrimonial: 2561 - Inscricdo de Convénios no

D - 1.134.1.1001 -
Créditos Decorrentes de
Convénios concedidos e
instrumentos congéneres

C - 4996.1.10.10 -

. . L Indenizacdo por Danos
Ativo de Diversos Responsaveis, contra VPA. Causados a0 Setor
Publico
d) Inscricdo no Tipo patrimonial: Outras Transferéncias Concedidas, Nao

Vinculadas a Convénios ou Outros Instrumentos Congéneres:

Assim como nas operagbes decorrentes de Convénios, deve ser verificado se a

transferéncia ocorreu no exercicio atual ou em exercicios anteriores.
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No caso de outras transferéncias concedidas no exercicio vigente, a inscricdo deve

OUTRAS TRANSFERENCIAS CONCEDIDAS: NP — Nota Patrimonial

Registro em Contas de Controle: Diversos Responsaveis

Apurados

Contabilizagéo:
Controle

Tipo Patrimonial: Outras Transferéncias Concedidas, ndo
vinculadas a convénios ou outros instrumentos congéneres.

Item Patrimonial: A depender da responsabilidade apurada

Operacao Patrimonial: 2968 - Transferéncia de valores da
conta de diversos responsaveis em apuracao para apurados,

guando houve processo administrativo no érgao.

D - 8.9.7.1.3.XX.Y1 -
Diversos  Responsaveis
em Apuragao.

C - 89.7.1.3.XX.Y2 -
Diversos  Responsaveis
Apurados

Registro do Ativo: Crédito Por Danos ao Patrimdnio -

Processos Administrativos

Contabilizacéo:

Patrimonial

Tipo Patrimonial: Outras Transferéncias Concedidas, nado
vinculadas a convénios ou outros instrumentos congéneres.

Item Patrimonial: A depender da responsabilidade apurada

Operagcdo Patrimonial: 2963 - Inscricdo de Valores
Inadimplentes no Ativo de Diversos Responsaveis, contra
estorno de VPD.

D - 1.1.34.1.10.02 -
Créditos Decorrentes de
Outras Transferéncias
Concedidas

C — 3L5XXXXXXX -
Transferéncias e
Delegac¢bes Concedidas

No caso de transferéncia realizada em exercicios anteriores, o registro da inscricdo

devera ocorrer de acordo com as orientacdes a seguir:
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OUTRAS TRANSFERENCIAS CONCEDIDAS: NP — Nota Patrimonial

Registro em Contas de Controle: Diversos Responsaveis Contabilizacao:
Apurados Controle
e Tipo Patrimonial: Outras Transferéncias Concedidas, ndo | D - 8.9.7.1.3.XX.Y1 -

Diversos  Responsaveis

vinculadas a convénios ou outros instrumentos congéneres. ~
em Apuracao.

e Item Patrimonial: A depender da responsabilidade apurada
C - 8.9.7.13XXY2 -
e Operacdo Patrimonial: 2968 - Transferéncia de valores da | Diversos  Responsaveis

conta de diversos responsaveis em apuracao para apurados, Apurados.
guando houve processo administrativo no érgao.
Registro do Ativo: Crédito Por Danos ao Patrimoénio - Contabilizacéo:
Processos Administrativos Patrimonial
e Tipo Patrimonial: Qutras Transferéncias Concedidas, ndo | D - 1.1.3.4.1.10.02 -

Créditos Decorrentes de

Outras Transferéncias
e Item Patrimonial: A depender da responsabilidade apurada | concedidas.

vinculadas a convénios ou outros instrumentos congéneres.

e Operacdo Patrimonial: 2962 - Inscricdio de Valores | C - 4.9.96.1.1010 -
Indenizacdo por Danos

Causados ao Setor
VPA. Publico.

Inadimplentes no Ativo de Diversos Responsaveis, contra

3.2. Registro do Recebimento dos Créditos Por Danos ao Patrimbénio -

Processos Administrativos

Apos a constatacdo da devolucéo dos créditos por danos ao patrimonio, devera ocorrer
o0 registro do ingresso dos recursos por meio de GR — Guia de Recolhimento, conforme

orientagdes a seqguir:
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GR — Guia de Recolhimento

Recebimento de Valores Inscritos em Diversos Responsaveis Contabilizacéo

e Tipo Patrimonial: A depender da responsabilidade apurada. | D —1.1.1.1.1.XX.00 — Caixa
e Equivalentes Caixa em
Moeda Nacional -
Consolidacéao.

e Item Patrimonial: A depender da responsabilidade apurada

e Operacdo Patrimonial: XXX - Recebimento de Valores

inscritos no ativo de diversos responsaveis — saldos ndo | ¢ - 11.3.4.1.01.XX -
' . Créditos por Danos ao
financeiros. .

Patrimonio.

3.3. Atualizagcdo monetéaria dos valores inscritos em diversos responsaveis

Conforme disposto no art. 11 da IN n° 32/2014, os débitos apurados serdo corrigidos

monetariamente pelo indice de atualizacdo dos créditos tributarios do Estado.

Art. 11 Os débitos apurados serdo corrigidos monetariamente pelo
indice de atualizacéo dos créditos tributérios do Estado do Espirito Santo
e acrescidos de juros de mora, nos termos do paragrafo Unico do artigo
150, da Lei Complementar Estadual n® 621/2012, capitalizados de forma
simples, a partir da data do evento, quando conhecida, ou da data de
ciéncia do fato pela Administragdo nos demais casos.

A Lei estadual n° 6.556, de 28 de dezembro de 2000, instituiu o Valor de Referéncia do
Tesouro Estadual do Estado do Espirito Santo — VRTE -, para fins de atualizacdo dos

créditos do Estado do Espirito Santo.

O registro da atualizacdo dos créditos ocorrera por meio de Nota Patrimonial, da
seguinte forma:
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NP — Nota Patrimonial

Atualizacdo Monetaria de Crédito Por Danos ao Patrimdnio - - .
o _ Contabilizagéo
Processos Administrativos

e Tipo Patrimonial: a depender da responsabilidade | D - 1.1.3.41.01.XX -
apurada. CreqnoAs' por Danos ao
Patrimonio.

e Item Patrimonial: A depender da responsabilidade

apurada C - 443910103 -
Correcdo Monetaria Sobre

Créditos N&o Tributarios
atualizacdo monetaria incidente sobre débitos inscritos No | Nzo Inscritos em  Divida

e Operacdo Patrimonial: XXXX Reconhecimento da

ativo de diversos responsaveis, contra VPA. Ativa.

3.4. Baixado Saldo Diversos Responsaveis

Destaca-se que nos casos em que 0 processo administrativo ndo resulte na apuracao
de responsabilidades (apuracdo dos fatos, identificacdo dos responsaveis,
guantificacdo do dano), ou ocorra o ressarcimento do dano apurado durante o processo

de apuracdo, é necessario efetuar a baixa das contas de controle de apuracéo de

diversos responsaveis.

O registro da baixa nas contas de controle, no SIGEFES, ocorrera por meio de Nota

Patrimonial, conforme demonstrado a seguir:

NP — Nota Patrimonial

. . L . Contabilizacéo
Baixa de Diversos Responsaveis em Apuracao - Controle
Controle
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e Tipo Patrimonial: A depender do Fato causador do dano e
tipo patrimonial utilizado na operacdo de origem.
e Item Patrimonial: A depender do Fato e responsabilidade a

ser apurada.

e Operacdo Patrimonial: XXXX - DR: Baixa do Registro de
valores na Conta de Controle de Diversos Responsaveis em

Apuracao, apos finalizacdo do processo de apuragéo

D - 8.9.7.13.XX.YY -
Diversos Responsaveis
em Apuragéo.

C — 7.9.7.13XXYY -
Diversos Responsaveis
em Apuragéo.

Nos casos em que pode envolver a baixa de um ativo (estoque de material de consumo;

estoque de material de distribuicdo gratuita; ou bem ou equipamento permanente),

deve-se proceder a baixa do respectivo bem (material de consumo ou equipamento e

material permanente), tendo como contrapartida uma VPD, de acordo com as

operagdes a seguir:

MATERIAL DE CONSUMO: NP — Nota Patrimonial

Registro da Baixa do Bem, tendo como contrapartida uma
VPD

Contabilizacéo

e Tipo Patrimonial: Material de Consumo

e Item Patrimonial: A depender da responsabilidade
apurada

e Operacdo Patrimonial: 860 — DR: Registro de Constatagdo

da Perda, ap0s processo de apuracéo de responsabilidade, com

baixa no ativo de diversos responsaveis, contra VPD.

D-3.6.9.1.01.00 — Perdas
Involuntarias em Material
de Consumao.

C - 1156.01.00 -
Material de Consumo

(Almoxarifado Central)
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MATERIAL OU BEM DE DISTRIBUICAO GRATUITA: NP — Nota Patrimonial

Registro da Baixa do Bem, tendo como contrapartida uma
VPD

Contabilizacéo

e Tipo Patrimonial: Material, Bem ou Servi¢co de Distribui¢do
Gratuita

e Item Patrimonial: A depender da responsabilidade apurada

e Operacédo Patrimonial: 848 — DR: Registro de Constatacao
da Perda, apos processo de apuracdo de responsabilidade,

com baixa no ativo de diversos responsaveis, contra VPD.

D -3.6.9.1.02.00 — Perdas
Involuntarias em Material
de Distribuicdo Gratuita.

C - 115110310 -
Material de Distribuicdo
Gratuita

EQUIPAMENTO E MATERIAL PERMANENTE: NP — Nota Patrimonial

Registro da Baixa do Bem, tendo como contrapartida uma
VPD

Contabilizacéo

e Tipo Patrimonial: Equipamento e Material Permanente
(bens moveis)

e Item Patrimonial: A depender da responsabilidade
apurada

e Operacado Patrimonial: 3508 — DR: Baixa de Bens apos
conclusdo do processo de sindicancia ou inquérito (inciso Il do

art. 78 do decreto 1110), sem inscricdo do débito do ativo de

diversos responsaveis.

D - 36.3.1.1.01.99 -
Perdas Involuntarias de
Demais bens iméveis.

C - 1231.1.0X.YY -
Bens Moveis
(consolidagéo).

Apbés a inscricdo e registro do crédito em diversos responsaveis, podera ocorrer

situacdes que resultem na baixa do referido crédito, como uma decisdo judicial ou

administrativa favoravel ao responsavel pelo dano. Neste caso, a baixa do respectivo

crédito sera registrada por Nota Patrimonial, conforme orienta¢gdes no quadro a seguir:
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NP — Nota Patrimonial

Baixa do Crédito Por Danos ao Patriménio — Processos Contabilizacéo
Administrativos (Ativo) Patrimonial
e Tipo Patrimonial: A depender da responsabilidade | D - 3.6.5.1.1.03.88 -
apurada. Desincorporacéo de

e Item Patrimonial: A depender da responsabilidade | C'€d0s ~ de  Diversos

Responsaveis.
C - 1.1341.01XX -

apurada

e Operacdo Patrimonial: 1284 — Baixa de Ativo de L
Créditos por Danos ao

Diversos Responsaveis— Saldos ndo Financeiros; o
Patrimonio

4, Tomada de Contas Especial

Por determinacéo da Instru¢cdo Normativa n® 32/2014 do Tribunal de Contas do Espirito
Santo, deve ser instituida tomada de contas especial sempre que nédo for possivel a
recuperacdo do dano de forma administrativa, conforme artigos 1° e 2° da Instrucéo
Normativa.

Art. 10 Tomada de contas especial é um processo instaurado pela autoridade
administrativa competente, de oficio, depois de esgotadas as medidas
administrativas internas, ou por determinag¢do do Tribunal, com o objetivo de
apurar os fatos, identificar os responsaveis, quantificar o dano e obter o
respectivo ressarcimento, quando caracterizado pelo menos um dos fatos
descritos adiante:

| - omissao no dever de prestar contas ou a ndo comprovagdo da correta
aplicagdo de recursos repassados mediante convénio, contrato de
repasse, ou instrumento congénere;

Il - ocorréncia de desfalque, alcance, desvio, desaparecimento de dinheiro,
bens ou valores pdblicos;

Il — ocorréncia de extravio, perda, subtragdo ou deterioragdo culposa ou
dolosa de valores e bens;

IV - prdtica de ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico de que resulte dano ao
erario;

V - concessdo irregular de quaisquer beneficios fiscais ou de rendncia de
receitas de que resulte dano ao erario.
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A abertura do processo de tomada de contas especial deve ser comunicada ao Tribunal
de Contas e a SECONT, de acordo com o artigo 5° da Instrucdo Normativa n° 32/2014
do TCEES, combinado com Item 6.1.4 da Norma de Procedimento — SCI n°® 2 da
SECONT.

De acordo com o Item 6.1.8 da Norma de Procedimento — SCI n°® 02: o processo de
TCE devera ser encaminhado para Parecer da SECONT, no minimo 20 dias antes para
o término do prazo de conclusdo da TCE, observando-se o tempo necessario para

analise e possiveis diligéncia pela CTCE ou Tomador de Contas.

O processo deve ser encaminhado para julgamento do Tribunal de Contas, no prazo
de 90 dias a contar de sua instauracgéo (art. 14 da IN n° 32/2014). Entretanto, o prazo
podera ser prorrogado por até igual periodo, mediante solicitacdo da autoridade
competente, fundamentada e tempestiva, a ser concedida a critério do Relator, em

decisdo monocrética, conforme estabelecido no Paragrafo Unico.

Cumpre ressaltar que, salvo determinagdo em contrario do Tribunal, fica dispensado o
encaminhamento da tomada de contas especial quando o valor do débito, atualizado
monetariamente, for igual ou inferior a 20.000 VRTE, caso em que a quitagdo somente
sera dada ao responsavel, pelo tomador de contas, mediante o pagamento, ao qual

continuara responsavel (art. 9° da IN n°® 32/2014).

Paragrafo unico. A dispensa de que trata esse artigo ndo desobriga a
autoridade competente de apurar os fatos, identificar o0s
responsaveis, quantificar o dano e __obter o respectivo
ressarcimento.

Conforme disposto no art. 10 da IN n® 32/2014, ocorrera o arquivamento das TCE,

antes do seu encaminhamento ao TCEES, nas seguintes hipéteses:
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a) Recolhimento integral do débito, devidamente atualizado;

b) Em se tratando de bens, sua respectiva reposicao ou restituicdo da importancia
equivalente;

c) Aprovacéo da prestacdo de contas de convénio ou outro instrumento congénere,
ou a regular comprovacdo da aplicacdo dos recursos, mesmo que
extemporaneamente

d) Comprovacao da ndo ocorréncia do dano imputado aos responsaveis

De acordo com o estabelecido no artigo 22 da IN 32/2014, nas hipoteses de dispensa

de envio imediato da Tomada de Contas pelo seu valor ser inferior a 20.000 VRTE, ou

arquivamento, a Tomada de Contas serd encaminhada ao Tribunal juntamente com a

prestacdo de contas anual, com as sequintes informacoes:

| - casos de dano, objeto de medidas administrativas internas;

Il - tomadas de contas especiais cujo encaminhamento foi dispensado ou
arquivadas nos termos dos artigos 9° e 10 desta Instrucdo Normativa;

lll - tomadas de contas especiais instauradas, com destague para aquelas ja

remetidas e aquelas ainda ndo remetidas para julgamento pelo Tribunal.

E importante salientar que o Plano de Contas Aplicado ao Setor Pablico — PCASP,
apresenta grupos distintos para a contabilizacdo dos valores inscritos em diversos
responsaveis: (i) por procedimento administrativo; (ii) e apurados em tomada de

contas especial.

Nesse sentido, a contabilizacdo do crédito decorrente da apuracao de responsabilidade
em procedimento administrativo, deve ocorrer no grupo 113410100 — Créditos por
Danos ao Patriménio em Processos Administrativos. Entretanto, se ndo ocorrer o

ressarcimento do dano apurado no processo administrativo, apos o0 encaminhamento e
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conclusdo do processo de tomada de contas especial, € necessario efetuar a

transferéncia para o grupo 113410200 — Créditos por Danos ao Patrimdnio

Apurados em Tomada de Contas Especial.

A transferéncia de saldo entre as contas deve ser registrada atravées de Nota

Patrimonial, conforme abaixo.

NP — Nota Patrimonial

Transferéncia de Saldo de Diversos Responséaveis
Apurados em Processos Administrativos para Diversos

Responsaveis Apurados em Tomada de Contas Especial

Contabilizacdo

Patrimonial

Tipo Patrimonial: DR: Diversos Responsaveis

Item Patrimonial: A depender da responsabilidade

D - 1.1.34.1.02XX -
Créditos por Danos ao
Patrimdnio apurados em

apurada.

Item Patrimonial: A depender da responsabilidade
apurada

Operacdo Patrimonial: 5303 —-DR: Reclassificacdo de

Ativos — Saldos Nao Financeiros — Destino.

apurada
tomada de contas
e Operacdo Patrimonial: 5302 -DR: Reclassificacdo de especial.
Ativos — Saldos N&o Financeiros — Destino.
e Tipo Patrimonial: A depender da responsabilidade
C - 1.1.34.1.01.XX -

Créditos por Danos ao
Patrimonio
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5. Inscricdo de Créditos por Danos ao Patrimdénio — Apurados diretamente

pelo Tribunal de Contas

No caso de imputacdo de responsabilidades (apuracao dos fatos, identificagcdo dos

responsaveis, quantificacdo do dano) realizada diretamente por Tribunal de Contas,

nos termos do artigo 25 da IN n°® 32/2014 sem que haja processo administrativo na

Unidade Gestora, o registro dos Créditos por danos ao patrimoénio ocorrera da seguinte

forma:

NP — Nota Patrimonial

Registro do Ativo: Crédito Por Danos ao Patriménio - Tomada
de Contas Especial

Contabilizacéo

e Tipo Patrimonial: a depender da responsabilidade apurada.

e Item Patrimonial: a depender da responsabilidade apurada

e Operacdo Patrimonial: 5532 — Inscricdo de débito no ativo

de Diversos Responsaveis, ndo inscritos no ativo de

D - 11341.01XX -
Créditos por Danos ao
Patriménio

C - 4996.1.1010 -
Indenizacdo por Danos
Causados ao Setor Publico

responsabilidades em apuracéo, por apuracdo do Tribunalde | D - 7.9.7.1.3.XX.YY -
Contas. Dlverso~s Responsaveis em
Apuragao
C - 8.97.13XXY2 -
Diversos Responsaveis
Apurados.
6. Ressarcimento do Crédito Por Danos ao Patriménio - Tomada de Contas
Especial.

Apbs a constatacdo do recebimento dos créditos registrados como créditos por danos

ao patriménio, apurados em processo de Tomada de Contas Especial, devera ocorrer
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o0 registro do ingresso dos recursos por meio de GR - Guia de Recolhimento, de acordo

com as orientacdes a sequir:

GR — Guia de Recolhimento

Ressarcimento do Crédito Por Danos ao Patriménio - Tomada L
_ Contabilizacéo
de Contas Especial.

e Tipo Patrimonial: DR: Diversos Responsaveis D - 11111XX.00 -
Caixa e Equivalentes
e [tem Patrimonial: A depender do dano apurado Caixa em Moeda Nacional

— Consolidagéo.

e Operacdo Patrimonial: 1285 - Recebimento de Valores
C - 11.34.1.02XX -

inscritos no ativo de diversos responsaveis — saldos n&o | créditos por Danos ao

financeiros Patrimdénio apurados em
tomada de contas
especial.
7. Baixa dos Créditos Por Danos ao Patriménio - Tomada de Contas Especial

Apbs a inscricdo dos créditos por danos ao patriménio, poderdo ocorrer situacdes que
resultem na baixa do referido crédito, como a revisdo da apuracao por decisao judicial
ou recursal, favoravel ao responsavel pelo dano. Assim, caso ocorra a hecessidade de
baixa do crédito apurado em Tomada de Contas Especial, o registro ocorrera conforme

orientagdes a seqguir:

NP — Nota Patrimonial

Baixa do Crédito Por Danos ao Patriménio - Tomada de L
_ Contabilizag&o
Contas Especial.

e Tipo Patrimonial: DR: Diversos Responsaveis D - 365110388 -
Desincorporacgéo de
Crédito de  Diversos
Responsaveis.

e Item Patrimonial: A depender da responsabilidade apurada
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e Operacdo Patrimonial: 5533 - Baixa no ativo de diversos | C - 1.1.3.4.1.02.XX -
Créditos por Danos ao

responsaveis, apos apuracdo da inexisténcia do débito. — A
Patriménio apurada em

Saldos Né&o Financeiros Tomada de  Contas
Especial.
8. Atualizacdo Monetéaria dos Créditos Por Danos ao Patrimdnio - Tomada de

Contas Especial

O registro da atualizacdo monetéria dos créditos por danos ao patriménio, apurados em
processo de Tomada de Contas Especial, ocorrera por Nota Patrimonial, da seguinte

forma:

NP — Nota Patrimonial

Atualizacdo Monetaria dos Créditos Por Danos ao Patriménio - o .
Contabilizacéo

Tomada de Contas Especial

e Tipo Patrimonial: DR: Diversos Responsaveis D - 1134102XX -
Créditos por Danos ao

Patrimbnio apuradas em
Tomada de Contas
e Operagdo Patrimonial: 2095 - Reconhecimento da | Especial.

e Item Patrimonial: A depender da responsabilidade apurada

atualizacdo monetéria incidente sobre débitos inscritos no
C—-4.4.2.9.1.99.01 — Multas

e Juros de Mora sobre
outras receitas.

ativo de diversos responsaveis, contra VPA
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9. Suprimento de Fundos

O suprimento de fundos é um instrumento de excec¢édo que, a critério do ordenador de
despesas e sob sua inteira responsabilidade, podera ser concedido a servidor,
mediante adiantamento de recursos financeiros, sempre precedido de empenho na
dotacdo propria as despesas a realizar, e que ndo possam subordinar-se ao processo

normal de aplicacéo.

A finalidade do suprimento de fundos € de atender a despesas que ndo possam
aguardar o processo normal, ou seja, € excecdo quanto a nado-realizacdo de
procedimento licitatorio. Assim, ao ocorrer uma eventualidade, e houver a necessidade
de atendé-la, em curto periodo de tempo, ndo podendo aguardar o processo normal
(procedimento licitatorio), podera ser utilizado o Suprimento de Fundos, nos termos e
condi¢Bes estabelecidas nos Decretos n° 1.502-R/2005, com alteracdes pelos Decretos
1.990-R/2007, 2.011-R/2008 e 2.925-R/2011, que disciplinam a utilizacdo do
Suprimento de Fundos no ambito do Poder Executivo Estadual.

a) Inscricdo em Diversos Responséaveis de Suprimento de Fundos:

Conforme disposto nos arts. 12 e 13 do Decreto n° 1.990-R/2007, o servidor
responsavel por suprimento de fundos tem o prazo de 30 (trinta) dias para apresentar
a prestacdo de contas, apds o término do prazo de aplicacdo (com inicio no dia de
emissao da Ordem Bancaria — art. 8°), sujeitando-se a tomada de contas especial se

nao o fizer no prazo fixado.
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No caso de apuracdo administrativa de responsabilidade, relacionada a auséncia de
prestacdo de contas pelo suprido, o registro da inscricdo em diversos responsaveis

deve ser efetuado por meio de Nota Patrimonial, da seguinte forma:

NP — Nota Patrimonial

Inscricdo de Suprimento de Fundos em Diversos L
o Contabilizacéo
Responsaveis

e Tipo Patrimonial: Suprimentos de Fundos. D - 113410111 -
e Item Patrimonial: A depender do tipo de suprimento Suprimento de Fundos N&o
Comprovados

e Operacdo Patrimonial: 1460 — DR: Inscricdo no ativo de
C: 1.1.3.1.1.05.00 -

Suprimento de Fundos

Diversos Responsaveis, apos apuracao de

responsabilidades.

b) Devolucdo de Suprimento de Fundos, ap6s a inscricdo em diversos

responsaveis:

Apos a devolucdo de valores relativos a suprimentos de fundos ndo comprovados, é
necessario realizar o registro da restituicdo, levando-se em consideracdo o exercicio

em que o suprimento de fundos foi concedido.

i. Devolucéo de Suprimento de Fundos concedido no exercicio vigente:

A devolucéo dos créditos decorrentes de Suprimentos de Fundos ndo comprovados,
concedidos no exercicio vigente, sera contabilizado em duas etapas: (i) estorno do
registro da inscricdo por meio de Nota Patrimonial; (i) e emissdo da Guia de
Devolucgéo — GD, para baixar o valor inicial pago no exercicio a titulo de suprimento de

fundos.
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Registro do estorno da inscricdo em diversos responsaveis, por meio de Nota

Patrimonial:

NP — Nota Patrimonial

Estorno da Inscrigdo de Suprimento de Fundos em Diversos L
o Contabilizacéo
Responsaveis

e Tipo Patrimonial: Suprimentos de Fundos. D: 1.1.3.1.1.05.00 -
e Item Patrimonial: A depender do tipo de suprimento Suprimento de Fundos
e Operacdo Patrimonial: 1649 - Estorno da inscricdo no ativo | € - 1.1.3.4.1.01.11 -

de Diversos Responsaveis por devolucdo de suprimentos de | Suprimento de Fundos Néo
Fundos, para posterior emissdo de GD, ou por entrega de | Comprovados.

prestagéo de contas.

Apés a emissdo da Nota Patrimonial acima, emitir a Guia de Devolugédo - GD, que
realizara o registro de baixa da conta inicialmente registrada no exercicio
(1.1.3.1.1.05.00 — Suprimento de Fundos).

ii. Devolugdo de Suprimento de Fundos concedido em exercicios anteriores:

A devolucdo de créditos decorrentes de Suprimentos de Fundos ndo comprovados,

concedidos em exercicios anteriores, deve ser registrada por meio de Guia de

Recolhimento - GR, conforme abaixo:

GR - Guia de Recolhimento

Recebimento de Suprimento de Fundos Concedidos em L
. _ Contabilizagdo
Exercicios Anteriores
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e Tipo Patrimonial: Suprimentos de Fundos.

e |tem Patrimonial: A depender do tipo de suprimento

e Operacdo Patrimonial: 1621 - DR: Registro de Devolucéo
de Suprimentos de Fundos, concedidos em exercicios
anteriores, inscritos no ativo de diversos responsaveis, via

depdsito em conta C ou D.

D-1.1.1.1.1.XX.00 — Caixa
e Equivalentes Caixa em
Moeda Nacional -
Consolidagéo.

C - 113.1.1.05.00 -

Suprimento de Fundos.

C) Prestacdo de contas de Suprimentos de Fundos,

diversos responsaveis:

Caso haja a prestacdo de contas pelo suprido apés a

apos a inscricdo em

inscricdo em diversos

responsaveis, é necessario a baixa da inscricdo, que pode ser registrada da seguinte

forma:

NP — Nota Patrimonial

Estorno da Inscricdo de Suprimento de Fundos em Diversos

Responsaveis

Contabilizacéo

e Tipo Patrimonial: Suprimentos de Fundos.

e Item Patrimonial: A depender do tipo de suprimento

e Operacédo Patrimonial: 1649 - Estorno da inscricdo no ativo
de Diversos Responsaveis por devolucdo de suprimentos
de Fundos, para posterior emissdo de GD, ou por entrega

de prestacdo de contas.

D: 1.1.3.1.1.05.00 -
Suprimento de Fundos

CcC - 113410111 -
Suprimento de Fundos N&o
Comprovados.

Reconhecimento da Prestacdo de Contas

Contabilizacéo

e Tipo Patrimonial: Suprimentos de Fundos.
e Item Patrimonial: A depender do tipo de suprimento
e Operacdo Patrimonial: 245 - Registro da Aprovacéo da

prestacdo de Contas, contra VPD

D: 3.3.X.X.XX.XX —Uso de
Bens, Servicos e Consumo
de Capital Fixo

C: 1.1.3.1.1.05.00 -
Suprimento de Fundos
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A considerac&o superior.

Leonardo de Albuquerque Moreira
Consultor do Tesouro Estadual
CRC n° RJ 079663/0 T-ES

Eurico Roger dos Santos Lima

Consultor do Tesouro Estadual

Subgerente de Normas e Procedimentos Contabeis
CRC n° ES-011350/0 - 7

De acordo. Disponibilizar esta Nota Técnica no “site” da Secretaria de Estado da
Fazenda do Espirito Santo e dar ciéncia, por Comunica, aos 6rgaos e entidades do
Estado.

Alan Johanson

Consultor do Tesouro Estadual

Gerente de Contabilidade Geral do Estado
CRC n° ES-011212/0 -0
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