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1. INTRODUCAO

Este Manual (MCONT - FOLHA) tem por objetivo prestar orientacdes sobre
procedimentos contabeis da Folha de Pagamento, com base nos relatorios da
Folha de Pagamento mensal elaboradas pelo Sistema Integrado de Administracao
de Recursos Humanos do Estado do Espirito Santo - SIARHES, de
responsabilidade da Secretaria de Gestao e Recursos Humanos do Governo do
Estado do Espirito Santo (SEGER). Cabe ressaltar que ele pode nao esgotar todas
as situacoes possiveis, dada a grande diversidade de informacoes complexas
provenientes da comunicacao de dados dos dois grandes Sistemas SHIARHES x
SIGEFES.

O Manual sera atualizado constantemente, por isso, para evitar o desperdicio de
material, sugere-se que o mesmo nao seja impresso. A versao atualizada estara
disponivel para consulta no SIGEFES na aba Apoio > Base de Conhecimento >
Documento Técnico e a data da ultima atualizacao esta indicada no rodapé das
paginas.

Em caso de duvidas ou situacgdes excepcionais, nao abrangidas por este Manual,
pedimos que entrem em contato com a GECOG/SEFAZ por meio do Fale
Conosco, opcao Orientacao Contabil e Financeira, disponivel no site da
SEFAZ.

https:/ /internet.sefaz.es.gov.br/faleconosco/index.php

ORIENTAGAO CONTABIL
E FINANCEIRA

:b Clique agui para esclarecer duvidas, solicitar

2 & onentagbes e servigos relativos as finangas
<1‘_' publicas estaduais.

1.1 CONSIDERACOES INICIAIS

A Folha de Pagamento é considerada um documento de emissao obrigatoria,
inexistindo um modelo oficial, podendo ser adotado o modelo que melhor atender
a necessidade da instituicao, publica ou privada, desde que contenha as
informacoes legais, para fins de atendimento das obrigacoes trabalhistas e
previdenciarias.

Conforme disposto no §9° do artigo 225, do Decreto n°® 3.048/1999, que trata do
regulamento da Previdéncia Social, a folha de pagamento devera conter
mensalmente, de maneira coletiva por estabelecimento da empresa, por obra de
construcao civil e por tomador de servicos, com a correspondente totalizacao, as
seguintes caracteristicas:
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I - discriminar o nome dos segurados, indicando cargo, funcao ou servico
prestado;

II - agrupar os segurados por categoria, assim entendidos: segurado empregado,
trabalhador avulso, contribuinte individual; (Redacdo dada pelo Decreto n° 3.265,
de 29/11/1999)

III - destacar o nome das seguradas em gozo de salario-maternidade;

IV - destacar as parcelas integrantes e nao integrantes da remuneracdo e os
descontos legais; e

V - indicar o numero de quotas de salario-familia atribuidas a cada segurado
empregado ou trabalhador avulso.

A Folha de Pagamento dos servidores publicos, estatutarios ou celetistas, civis e
militares, vinculados ao Poder Executivo Estadual, bem como a Folha de inativos
dos outros Poderes, € elaborada pela SEGER, por meio do SIARHES, e
disponibilizada aos Orgaos da Administracdo Direta e Indireta do Estado.

1.2 DA ESTRUTURA DE OPERACOES NO SIGEFES

Para fins de melhor entendimento sobre a estruturacao das operacoes de
contabilizacdo da folha de pagamento, existentes no SIGEFES, torna-se
necessaria uma breve apresentacdo dos conceitos do Sistema, alinhados a
classificacdo orcamentaria das despesas de pessoal, conforme disposto no
Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Pabico (MCASP), Parte I, emitido pela
Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

No entanto, recomendamos leitura do MCONT, que trata em seu capitulo 2 sobre
os principais registros e funcionalidades do SIGEFES, de maneira mais especifica
e detalhada.

1.2.1 TIPOS PATRIMONIAIS

Os Tipos Patrimoniais da folha de pagamento do SIGEFES, identificadas no menu
Execucao/Contabilidade, seguem a classificacdo orcamentaria dos respectivos
elementos de despesa, segregados por regime previdenciario (RPPS e RGPS) e
Militar.

Assim, as despesas de pessoal que devem ser classificadas no elemento de
despesa 11 — Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil, por exemplo, serao
registradas no Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas —
Pessoal Civil, de acordo com o regime previdenciario ao qual estao vinculadas
(RPPS ou RGPS), e as despesas enquadradas no elemento 16 — Outras Despesas
Variaveis — Pessoal Civil serao, registradas no Tipo Patrimonial: FOPAG: Outras
Despesas Variaveis — Pessoal Civil — (RPPS ou RGPS).
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1.2.2 ITENS PATRIMONIAIS

Os Itens Patrimoniais vinculados aos Tipos Patrimoniais “FOPAG”, estruturados
por Subitens, seguem o conceito do detalhamento dos respectivos elementos de
despesa na classificacao orcamentaria.

Os agrupamentos da Natureza de Despesa, demonstrados no relatério PROOS69P,
do SIARHES, sao detalhados até o nivel de subitem (Item Patrimonial). Desta
forma, os registros das respectivas vantagens serao efetuados de acordo com os
respectivos Itens Patrimoniais, conforme exemplo a seguir:

CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA CLASSIFICACAQ DAS OPERACOES NO SIGEFES
Elemento: 11 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil Tipo Patrimonial: ~ FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil (RPPS) Subitem:
Subelemento: Vencimentos e Saldrios Item Patrimonial:  2.552 - Vencimentos e Saldrios - RPPS 01
132 Salario 2.523 - 132 Salario - RPPS 43
Férias - Abono Constitucional 2.525 - Férias - Abono Constitucional - RPPS 46
Elemento: 12 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Militar Tipo Patrimonial: ~ FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Militar Subitem:

Subelemento: Soldo - Pessoal Militar ltem Patrimonial: 2.616 - Soldo - Pessoal Militar 01
Subsidios 3.581 - Subsidios - Pessoal Militar 74

Férias - Abono Constitucional 2.634 - Férias - Abono Constitucional - Pessoal Militar 46

1.2.3 TIPOS DE RETENCAO

Os descontos realizados na folha de pagamento serdao registrados no SIGEFES,
por meio de Tipo de Retencao, que € uma operacao configurada para o registro
das retencoes das respectivas obrigacoes contabilizadas por Notas de Liquidacao
(NL). Assim, no momento do registro das obrigacoes realizadas por meio de NL,
serao efetuados os registros das retencoes/descontos relacionados aos
respectivos Itens Patrimoniais, conforme o caso (INSS Servidor, IRRF, Outros
Consignatarios, Vale Transporte, Pensao Alimenticia, etc.).

E importante salientar que os saldos das respectivas contas contabeis das
retencoes deverao ser conciliados mensalmente, haja vista que os valores retidos
deverao ser recolhidos ou apropriados, apos as eventuais deducdes ou
compensacoes, conforme o caso. (Exemplo: INSS a Pagar, Outros Consignatarios
e IRRF).

1.2.4 REPOSICAO DO DESCONTO DA FOLHA DE PAGAMENTO
(RESTITUICAO DE CONSIGNADOS)

No caso de constatacao de pagamentos ou descontos efetuados a maior ou
indevidamente, identificados no reprocessamento da folha de pagamento, serao
efetuados os respectivos descontos ou restituicoes aos servidores, conforme o
caso, por meio da mesma rubrica original do pagamento ou desconto, conforme
informado anteriormente. Esta informacdo é apresentada por meio de rubrica de
vantagem com valor negativo, denominada pelo SIARHES de Reposicao (R).
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Quando ocorrer a reposicao da rubrica de desconto, proveniente de valor
descontado a maior do servidor, esta sera de apresentada como vantagem (V) no
Relatorio PRO 0569P, denominada de “restituicao de consignados”.

1.2.5 REPOSICAO DA VANTAGEM DA FOLHA DE PAGAMENTO

No caso de estorno de despesas a ser realizada na Liquidacao do més corrente, a
operacao a ser utilizada sera a de anulacao da respectiva despesa (NL de
anulacao). Porém, no caso de restituicao de pagamentos realizados em exercicios
anteriores, ocorrera o registro de uma receita, em atendimento ao disposto no art.
38 da Lei n° 4.320/1964.

1.2.6 REPOSICAO DAS RETENCOES DA FOLHA DE PAGAMENTO

Para as situacoes de vantagens evidenciadas no relatério PRO 0569 como
“Restituicao de Consignados”, trata-se de restituicao ao servidor de valor
descontado a maior em periodos anteriores, onde o SIARHES calcula os valores
das restituicoes por meio das mesmas rubricas dos descontos originais, que
passam a figurar como “Vantagens” de ressarcimento aos servidores.

Conforme procedimento do SIARHES, os valores das respectivas rubricas de
restituicao deduzem o valor a ser repassado aos consignatarios no més corrente,
onde desta forma, o registro contabil a ser utilizado sera o de anulacado do
respectivo “Tipo de Retencao” a ser deduzido.

Ressaltamos que o registro do crédito da contribuicao a previdéncia
complementar efetuado a PREVES, tem como objetivo evidenciar o fato contabil, e
que cabera aos respectivos 6rgaos e entidades a verificacdo da possibilidade de
restituicao ou compensacao junto a PREVES, no caso da apuracao de créditos de
contribuicao a previdéncia complementar, decorrente de pagamentos efetuados a
maior ou indevidamente.
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2. DOS RELATORIOS DE CONTABILIZACAO DA FOLHA DE

PAGAMENTO EMITIDOS PELO SHIARES

Para fins de atendimento da estrutura do Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico (PCASP), a contabilizacao das despesas de pessoal ocorrera de forma
segregada, por regime previdenciario (RPPS e RGPS), onde os relatérios da folha
de pagamento do Estado gerados pelo SIARHES sao adequados de forma a
evidenciar as despesas por regime previdenciario.

Destacamos que a SEGER tem a competéncia de gerir o Sistema SIARHES, bem
como adotar todos os critérios de padronizacao de calculos inerentes a folha de
pagamento do Poder Executivo Estadual. Ja a SEFAZ, que tem a competéncia de
gerir o Sistema SIGEFES, possui a prerrogativa de orientacdo contabil da folha de
pessoal por meio das informacoes produzidas pelos relatérios do SIARHES, sendo
entdao que todos os fatos de questionamentos de calculos e producao de relatorios
da folha de pagamento possui a atribuicao direta da SEGER.

Os principais relatorios utilizados pelos 6rgaos e entidades do Poder Executivo
Estadual, para a contabilizacao da folha de pagamento dos servidores ativos e
inativos sao os relacionados a seguir:

2.1 RELATORIO PROO569P - APROPRIACAO FINANCEIRA DA FOLHA
DE PAGAMENTO

O Relatorio PROOS69P tem como objetivo demonstrar todas as rubricas de
vantagens e rubricas de contribuicoes patronais, agrupadas por Natureza de
Despesa, para fins de registro do empenho, liquidacao e pagamento no SIGEFES.

A Folha de pagamento € composta por dois relatérios PRO0OS69P, onde um
compoe os valores referentes ao Regime Proprio de Previdéncia Social — RPPS e o
outro compodem os valores referentes ao Regime Geral de Previdéncia Social —
RGPS.

- .. . - . u
O leiaute do Relatorio apresenta as informacoes por meio de colunas
evidenciando “més vigente”, “exercicio vigente”, “Subtotal”, “Exercicio Anterior” e
“Total”, o que, além de permitir a contabilizacao de acordo com a nova estrutura
do PCASP, permite o devido registro respeitando a devida classificacao do

exercicio vigente e exercicio anterior.

Para facilitar o entendimento, sera demonstrado um modelo exemplificativo do
Relatorio PROOS69P do Regime Proprio que servira de base para a contabilizacao
das vantagens, conforme recorte abaixo:
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- Pagil
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO e
Emissdo
SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS 13-09-2014 17:05:03
Referéncia: PRODS69P

APROPRIACAO FINANCEIRA DA FOLHA DE PAGAMENTO

Folha: 09/2014 - 31 Centro de Custo: 0 Liguido Negativo (S/N)?: NAQO Detalha Subelemento (S/N)? SIM Regime Prev.: REGIME PROPRIO  Grupo de Eleitos: 0

Empresa: SEGER - SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

uo:
Total Vantagens: 10.407.818,75 Total Reposicbes: -8.191,70
Cont. Patronal INSS Vant.: 0,00 Cont. Patronal INSS Repos.: 0,00
Cont. Patronal IPAIM Vant.: 1.863.748,14 Cont. Patronal IPAIM Repos.: -364,72

Atividade: 2186 - Remuneracio de Pessoal Ativo/SEFAZ

Total Vantagens: 10.407.818,75 Total Reposicbes: -8.191,70
Cont. Patronal INSS Vant.: 0,00 Cont. Patronal INSS Repos.: 0,00
Cont. Patronal IPAJM Vant.: 1.863.748,14 Cont. Patronal IPAJM Repos.: -364,72
Natureza de Despesa Vant/Rep Rubrica Més Vig. Exerc.Vig. Sub-Total Exerc.Ant. Total
31901101 - Vencimentos e Saldrios v 5.746,61 0.00 5.746,61 0,00 5.746,61
1 VENCIMENTO 565,26 0,00 565,26 0,00 565,26
3 VENC CARGO COMISS EFET 5.181,35 0,00 5.181,35 0,00 5.181,35
31901106 - Gratificagio de Produtividade v 26276905 219103 264.960,08 000  264.960,08
14 GRATIF PRODUTIVIDADE C.COMISS 256.573,15 219103  258.764,18 0,00 258.764,18
30 GRATIF PROD INC VANTAGEM 6.195,90 0,00 6.195,90 0,00 £.195,90
31901107 - Abono de Permanéncia v 96.950,02 19.151,63 116.101,65 0,00 116.101,65
220  ABONO PERMANENCIA 92.232,26 17.004,47  109.236,73 0,00 109.236,73
221 ABONO PERMANENCIA 13 4.717,76 2.147,16 6.864,92 0,00 6.864,92
31901131 - Gratificagio Por Exercicio de Cargos v 161.256,99 0.00 161.256,93 0.00 16125699
2 OPCAD CARGO COMISSIONADO 161.256,99 000 16125699 0,00 161.256,99
31901133 - Gratificacao Por Exercicio de Fungoes v 35.632,16 588,71 36.220,87 0,00 36.220,87
23 FUNCAO GRATIFICADA 29.884,28 588,71 30.472,99 0,00 30.472,99
229  GRATESP LICITACAD 5.747,88 0,00 5.747,88 0,00 5.747,88
31901137 - Gratificagao de Tempo de Servico v 6.060,26 0,00 6.060,26 0,00 6.060,26
11 GRATIF TEMPO DE SERVICO 6.060,26 0,00 5.060,26 0,00 6.060,26
31901143 - 132 Salirio v 72204228 4622448  768.266,76 000  768.266.76
24 DECIMO TERCEIRO SALARIO 721.152,00 4546818  766.620,18 0,00 766.620,18
198  DECIMO TERCEIRO RESCISAQ 890,28 0,00 890,28 0,00 890,28
231 13 SALARIO SEM IPAIM 0,00 756,30 756,30 0,00 756,30
31901146 - Férias - Abono Constitucional v 199.074,39 11.092,53 210.166,92 0,00 210.166,92
28 ABONO FERIAS 141.383,53 1109253  152.476,06 0,00 152.476,06
248 ADIANT LIQUIDO ABONO FERIAS 57.690,86 0,00 57.690,86 0,00 57.690,86
31901174 - Subsidios v 8.230.161,42 581.643.,22 8.811.804.64 0,00 8.811.804.64
25  SUBSIDIO 10.052,90 0,00 10.052,90 0,00 10.052,90
192 SUBSIDIO 822010852  581.643,22 B.B01.751,74 0,00 8.801.751,74
31901176 - Gratificacdo de Assiduidade v 5.403.39 0.00 5.403.39 0.00 5.403.39
108  GRATIF DE ASSIDUIDADE 5.403,39 0,00 5.403,39 0,00 5.403,39
31901632 - Substituicbes v 1.895,96 5.687.89 7.583,85 0,00 7.583,85
10 SUBSTITUICAO 1.895,96 5.687,89 7.583,85 0,00 7.583,85
31909257 - Abono Permanéncia - Ativo Civil v 0,00 0,00 0,00 1.773,20 1.773.20
220  ABONO PERMANENCIA 0,00 0,00 0,00 886,60 886,60
221 ABONO PERMANENCIA 13 0,00 0,00 0,00 886,60 886,60
31909265 - 139 Saldrio - Ativo Civil v 0,00 0,00 0,00 973,59 973,59
24 DECIMO TERCEIRO SALARIO 0,00 0,00 0,00 973,59 973,59
31909267 - Férias Abono Constitucional - Ativo Civil v O;UD D..UO CI,.UD 255;44 256,44
28 ABONO FERIAS 0,00 0,00 0,00 256,44 256,44
31909269 - Subsidios - Ativo Civil v % 0,00 0,00 0,00 7.454,12 7.454,12
192 SUBSIDIO 0,00 0,00 0,00 7.454,12 7.454,12
31909401 - Indenizagaes Trabalhistas - Ativo Civil v 329,73 0,00 329,73 0,00 329.73
33904601 - Auxilio Alimentagio v 484,00 0,00 484,00 0,00 484,00
118 AUXILIO ALIMENTACAD LIQUIDO 484,00 0,00 484,00 0,00 484,00
91132112 - Restituicio de Consignados v 0,00 808,60 SDB..SD 0,00 808;50
939 PREVES NORMAL MENSAL SEGURADO 0,00 808,60 808,60 0,00 808,60
92188101 - Restituigio de Consignados v 0,00 699,94 699,94 1.467,11 2.167,05
600  PENSAO ALIM (SAL LIQUIDO) 0,00 88,88 88,88 0,00 88,88
412 FF/IPAIM SOBRE 13 0,00 0,00 0,00 440 4,40
421 FF/IPAIM MENSAL 0,00 0,00 0,00 137,47 137,47
525  ABATE TETO EC41 0,00 611,06 611,06 1.112,54 1.723,60
582  ABATE TETO EC 41135 0,00 0,00 0,00 172,21 172,21
604  FP/IPAIM 13 |C 282 0,00 0,00 0,00 40,49 40,49
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Na primeira pagina, temos informacdes do periodo de competéncia, do regime
previdenciario (RPPS) e o total das vantagens, ou seja, devemos contabilizar todas
as vantagens utilizando somente os valores positivos (V), cujo valor total devera
ser registrado no valor de R$ 10.404.843,10 (excluindo as vantagens destacadas
em amarelo denominadas de “Restituicao de Consignados” que serao abordadas
mais adiante).

Apesar das rubricas de vantagens nao virem de forma ordenada, para fins
didaticos, evidenciamos no modelo exemplificativo somente os valores positivos de
vantagens (V), sem o valor das contribuicoes previdenciarias, e o resultado da
soma € o mesmo valor do total de vantagens demonstrado no cabecalho do
relatorio.

Quanto as rubricas de contribuicao previdenciaria patronal, seja do INSS, do
RPPS, quanto do PREVES, o relatério PRO0O569P evidencia as rubricas através
das seguintes siglas:

Siglas das Rubricas evidenciada no Relatério PROO569P

Rubrica Sigla Descricao
Vantagem V  |Rubricas de Vantagens em favor do Servidor
Rubrica de reposicao que apresenta sinal negativo, decorrente
Reposicao R |principalmente de repsorcessamentos da folha de

competéncias anteriores.
CV |Contribuicao Patronal ao INSS
Reposicao da Contribuicao Patronal ao INSS - evidenciada

Contribuicao com valor negativo, identificando o valor da deducéo a ser
Patronal - efetuada com a contribuicao reprocessada de periodos
CR . o
INSS anteriores, ou a compensar com contribuicoes subsequentes,
de acordo com o resultado do més de competéncia
reprocessado
PV Contribuicao Patronal ao IPAJM - (Fundo Financeiro e Fundo
Contribuigao Previdenciario
Reposicao da Contribuicao Patronal ao IPAJM (Fundo
Patronal - ) ! . . . .
Financeiro e Fundo Previdenciario) - evidenciado com valor
[PAJM . . . -
PR |negativo, identificando o valor da deducao a ser efetuada com
(FF e FP) M . .
a contribuicdo reprocessada em periodos anteriores, ou a
compensar com contribuicoes subsequentes
PPV Contribuicao Patronal a PREVES - Previdéncia
Contribuicao Complementar
¢ Reposicao da Contribuicdo Patronal a PREVES - evidenciado
Patronal — PPR . . . -
com valor negativo, identificando o valor da deducao a ser
PREVES e~ .
efetuada com a contribuicao reprocessada em periodos
anteriores, ou a compensar com contribuicoes subsequentes
Encargos Nos casos de servidores requsitados de outros entes, o
Patronais de SIARHES evidencia os encargos patronais do regime
Pessoal oV previdenciario a que o servidor se vincula, e evidencia essas
Requisitado informacoesde registro por meio da sigla “OV”.
de Outros
Entes
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2.2 RELATORIO PRO0592 - RELATORIO DE DESCONTOS POR
CONTAS DO PASSIVO E REGIME PREVIDENCIARIO

O Relatorio PRO05S92 tem como objetivo demonstrar todas as rubricas de
descontos segregadas por contas do passivo. Importante ressaltar que os
descontos originados pelas rubricas de vantagens nao sao demonstrados neste
relatorio, sendo entao evidenciados no relatorio PRO0OS69P, pela sigla “R”, na qual
denominamos reposicao.

A Folha de pagamento € composta por dois relatéorios PRO0S92P, onde um
compoe os valores referentes ao Regime Proprio de Previdéncia Social — RPPS e o
outro compodem os valores referentes ao Regime Geral de Previdéncia Social -
RGPS.

Vale destacar que este relatorio de descontos nao possui segregacao de exercicio
vigente e exercicio anterior.

O leiaute do Relatorio apresenta as informacoes por meio de colunas
evidenciando “Total / Bruto Descontos”, “(-) Reposicao Consignatarios”, “(-)
Receita Consignatarios” e “Saldo / Liquido Consignatarios”.

Pégina

Governo do Estado do Espirito Santo 26 / 201

Emissdo
18-05-2015 09:21:19

SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

—

Referéncia: PRO0592

RELATORIO DE DESCONTOS, POR CONTAS DO PASSIVO E REGIME PREVIDENCIARIO

Empresa: SEGER  Més/Ano: 05/2015 Folha:31 Tipo Vinculo: TODOS UQ:TODOS Regime: GERAL Grupo: 0

uo 22101 SECRETARIA DE ESTADQ DA FAZENDA-SEFAZ

Atividade 2180 Administracéo da Unidade/Estagiarios/SEFAZ
Total /Bruto (- Reposido (- Receita  Saldo/ Liquido

ND Rubricas Descontos  Consignatirios Consignatirios Consignatarios
Total: 19,01 0,00 0,00 19,01

218810108 Indenizagdes e Restituigdes 19,01 0,00 0,00 19,01
438 FALTAS AQ SERVICO 19,01 0,00 0,00 19,01

Atividade 2186 Remuneragéo de Pessoal Ativo/SEFAZ
Total /Bruto  (-) Reposido (-} Receita  Saldo/ Liquido
ND Rubricas Descontos  Consignatarios Consignatarios Consignatérios

Total:  4.378.144,27 2.630,99 727,76 4.374.785,53

218810131 Pensio Alimenticia 181.24115 0,00 0,00 181.241,15
452 PENSAQ ALIMENTICIA 46.529,04 0,00 0,00 46.529,04
600  PENSAQ ALIM (SAL LIQUIDO) 132.268,01 0,00 000  132.268,01
602  PENSAQ ALIM (ABONO FERIAS) 244410 0,00 0,00 244410
218810127 FUNPES - Fundo Financeiro 733.100,63 262,12 0,00 732.838,51
412 FF/PAIM SOBRE 13 72.936,08 0.00 0,00 72.936,08
413 FFIPAJM ABONO FERIAS 0,00 8,08 0,00 -8,08
421 FFIPAJM MENSAL 660.164,55 254,04 0,00 659.910,51
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2.3 RELATORIO PRO05107R - RELATORIO DE CONTRIBUICAO PARA
O INSS VIA DARF E GFIP POR FOLHA

O relatorio PROOS107R foi desenvolvido pela SEGER, em cumprimento de
atender as exigéncias de obrigacoes acessorias relacionadas ao E-Social, DCTF-
Web, dentre outros e deve, a partir de entdo, ser utilizado pelos Orgédos como
principal informacao de apuracao do INSS.

Este relatorio evidencia os valores liquidos apurados de INSS a recolher por més
de competéncia, identificados no saldo liquido da rubrica, denominado como
“Fator”, computando o total apurado do més, diminuindo as reposicoes e
somando as restituicoes. Tais informacdes sao utilizadas principalmente pela
SEGER/SUBAP/GEREF e pela Administracao Indireta do Estado, com a
finalidade de apurar as guias de recolhimento das GPS por competéncia,
viabilizando assim o calculo dos juros ativos (quando apurado crédito no periodo)
e juros passivos (quando apurado obrigacao a pagar no periodo).

Segue abaixo o leiaute do relatério PROO5107R, no qual sera disponibiulizado um
relatorio para informacoes da apuracao do INSS Mensal e outro para apuracao do
INSS sobre 13° Salario.

/e

’ i Pagina b
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 15

Emisso

SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS ZR/08/2023 1

Referéncia: PRO0DS10TR

\
Relatorio de contribuicdo para o INSS via DARF e GFIP por folha H

Empregador: 27080571000130 - SEFAZ - SECRETARIA DE ESTADD DA FAZENDA

Més Folha: 082023 MNumero Folha: 31 Indicative Apuragdo: Mensal Inclui Folhas posteriores: MAO J

Local recolhimento: DARF vigente (eSocial tabela GERAL ou ORIG)

Categoria: Conselheiro

Competéncia: Todas - Mensal
Exercicio Exercicio
Fator Més Vigente Vigente Anterior Total
Segurado Mensal 0.00 243429 0.00 243429
Patronal Mensal - FAP * RAT 0.00 0.00 0.00 0.00
Patronal Mensal - Basico 0.00 11,367.43 0.00 11,367 43
Subtotal Segurado 2,434.29
Subtotal Patronal Basico 11,367.43
Subtotal Patronal FAP * RAT 0.00
Subtotal Patronal Agente Nocivo 0.00
Subtotal Maternidade e Familia 0.00
Total (Segurado + Patronal -

maternidade - familia) 0.00 13,801.72 0.00 13,801.72
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2.4 RELATORIO PROO572R - CONTABILIZACAO DA CONTRIBUICAO
PREVIDENCIARIA DO INSS

O relatorio PROOS572R foi desenvolvido de forma conjunta pela GECOG/SEFAZ e
PRODEST, com o objetivo de evidenciar as informacoes de apuracao das
contribuicoes previdenciarias do INSS e tem como base para registro contabil e
conciliacao da folha de pagamento dos servidores ativos do Poder Executivo
Estadual vinculados ao RGPS.

Destacamos que a criacao do relatorio PROO5107R, este relatorio nao mais
passara a ser utilizado para registro contabil no SIGEFES, mas sim sua utilizacao
sera apenas para fins de controle e conciliacao.

Este Relatorio apresentara informacoes da folha Mensal e 13° Salario e tera a
seguinte estrutura:

» Evidenciacao dos valores negativos de INSS patronal e INSS retido do
servidor, segregando os valores das reposicoes (registrado por meio de
anulacao) dos valores que constituem créditos, de acordo a apuracao na
competéncia mensal (registrado por meio de reconhecimento de crédito do
INSS), para fins de subsidiar os registros contabeis de forma mais clara e
precisa pelos GFS.

» Informacdes das contribuicoes de INSS apuradas, segregadas por
Atividade, UG e CNPJ.

» Evidenciacdo consolidada das informacdes por periodo de apuracao,
identificadas por: “Més Vigente”, “Exercicio Vigente”, “Total do Exercicio
Vigente”, “Exercicios Anteriores” e “Apuracdo Total da Contribuicdo do
INSS”. Dessa forma, as informacoes seguirao o mesmo padrao do relatorio
PROOS569P, facilitando as conciliacoes e o registro contabil.

» Evidenciacao dos valores das contribuicoes agrupadas em: “1-Contribuicao
Retida do Segurado”; “2-Contribuicao Patronal” e “3-Beneficios
Previdenciarios”.
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Segue o modelo exemplificativo do relatério PROOS72R:

: - P4 .
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO w b el
Emissac
SECRETARIA DEEST DE GESTAOE RECURSOS HUMANOS LE/0E/20L% l2:dg:zE
Refar&ncia: PRODST2ZR
Relatorio de Contabilizag&o da Contribuigdo Previdenciaria do INSS ™
Més/Ano Folha: 04/2019 MNoamero Folha: 31 Tipo Relatdrio: MENSAL )

U 22101 - SBECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ

Atividadea: 2095 - Remunaracao do Passoal Ative a Encargos Sociais

CMFJ: 27.080.571/0001-30 SE: 22

WM&z Vigants (04/2019) INSS (- )Reposicies [=l\Apuragdoc [)Creditos {=)Total
1=Contribuigio Retida do Segurado 33,526.94 0.00 33,526.94 0.00 33,526.94
‘alor Ratido Segurado Més 27 784 56 0.00 27 784 56 0.00 27,784 56
Valker Retide Segurads 13° Saldric Rescisao 333.08 0.00 33308 0.00 333.06
‘alar Retide Segurads Més - DT 5,408.32 0.00 5,408.32 0.00 5,409 32
2.Contribuigdo Patranal T4,629.T6 0.00 T74,629.T6 0.00 T74,629.T6
Contribuigdo Patronal Mensal B3 347 46 0.00 63 347 468 0.00 63,347 46
Contribuigdo Patranal 13° Saldric Rescisio AT4.2R 0.00 AT74 2R 0.00 874.28
Cantribuico Patronal Mensal - DT 10, 408.02 0.00 10 408.02 0.00 10,408.02
J-Beneficios Previdenciarios 0.00 0.o00 0.00 <65.60 -65.60
Zalaric-Familia 0.00 0.00 0.00 -65.60 -65.60
Total do pariode por Atividade 108,156.70 0.00 108,156.70 -65.60 108,091.10

Exsrcicio Viganta INSS (- )Reposicdes [=l\Apuragioc [)Creditos {=)Total

1=Contribuigio Retida do Segurado 234.09 -234.09 0.00 =383.43 =383.43
‘ialor Retido Segurado Més 346 13814 135 /8 -383 .43 -518.11
‘alor Retido Segurads 13° Saldric Rescisfo 188.11 0.00 188.11 0.00 188.11
“alor Retido Segurado Més - DT 0.00 54 55 04 95 0.00 -84.95
Valor Retido Segurads 13° Saldric Rescislo - DT 42 B2 0.00 42 B2 0.040 42 B2
2-Contribuigio Patronal 614.51 £14.51 0.00 £43.43 543,43
Contribuicio Patronal Mansal 505 421.06 411.87 543,43 -1,055.40
Contribuicio Patronal 13° Salario Rescisfio 493 81 0.00 453.81 .00 493 .81
Contribuicio Patronal Mansal - DT 0.00 -183.45 -183.45 0.00 -183.45
Contribuicio Patronal 13° Saldric Rescisfio - DT 111.61 0.00 111.61 0.00 111.61
Total do pariode por Atividade B48.60 H48.60 0.00 =1,026.86 -1,026.86

Total do Exercicio Vigente INSS (Reposigbes  ([=)Apuragio (-)Creditos {=Total

1 - Contribuigdo Retida do Segurado 33,761.03 -234.09 33,526.94 -383.43 33,143.51
Valor Retido Segurado Més 27,788.02 139.14 27 548 .88 -383.43 27.265.45
Valor Retide Segurado 13° Salario Rescisdo 53117 0.00 53117 0.00 52117
Valor Refido Segurado Més - DT 5,409.32 -94.95 5,314.37 0.00 531437
Valor Retido Segurado 13° Salario Rescisdo - DT 4252 0.00 4252 0.00 4252
2 - Contribuigdc Patronal 75,244,227 -614.51 T4,629.7T6 64343 73,986.33
Contribuicdo Patronal Mensal 63,356.55 -421.06 62,935.49 -643.43 62,292 .06
Contribuigdo Patronal 13° Salario Rescisdo 1,368.09 0.00 1,366.09 0.00 1,368.09
Confribuicdo Patronal Mensal - DT 10,408.02 193 .45 10,214.57 0.00 10,214.57
Contribuicde Patronal 13° Salario Rescisdo - OT 11161 0.0 11161 0.00 111.61
3 - Beneficios Previdenciarios 0.00 0.00 0.00 -65.60 65,60
Salario-Familia 0.00 0.00 0.00 -65.60 -65 60
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Total da Atividade 2095 - Total do Exercicio Vigente ~ 109,005.30 -548.60 108,156.70 -1,092.46 107,064.24
Exercicios Anteriores INSS (-JReposigbes  (=)Apuragdo (-JCreditos {=)Total

1 - Contribuicdo Retida do Segurado 0.00 0.00 0.00 -5.25 -5.25
Valor Refido Segurade Més 0.00 0.00 0.00 525 525
Total da Atividade 2095 - Exercicios Anteriores 0.00 0.00 0.00 -5.25 -5.25
Apuragdo da Contribuigdo Previdéncidria ao INSS INSS (-JReposicbes  (<JApuragdo  (-JCreditos {=|Total

1 - Contribuigdo Retida do Segurado 33,761.03 -234.09 33,526.94 -388.68 33,133.26
Valor Retido Segurado Més 27 788.02 -139.14 27 64528 -355.65 27.260.20
Valor Refido Segurado 13° Salario Rescisdo 5317 0.00 53117 0.00 52117
Valor Retido Segurado Més - OT 5 409.32 9495 531437 0.00 3, 34.37
Valor Retido Segurado 13° Salaric Rescisdo - DT 47 53 0.00 42572 0.00 4252
2 - Contribuigdo Patronal 75,244.27 -614.51 T4,629.76 -643.43 73,986.33
Contribuic3o Patronal Mensal 63,356.55 -421.06 62,935.49 -64343 6229206
Contribuicdo Patronal 13° Salario Rescisdo 1.368.09 0.0 1365 09 0.00 1,368.09
Contribuicao Patronal Mensal - DT 10,408.02 -193.45 10,214.57 000 1021457
Confribuicdo Patronal 13° Salario Rescisdo - OT 11161 000 11161 0.00 111.61
3 - Beneficios Previdenciarios 0.00 0.00 0.00 -65.60 -65.60
Salario-Familia 0.00 0.00 0.00 -65.60 -65.60
Total da Atividade 2095 - Apuragéo da Contribuigdo 109,005.30 -348.60 108,156.70 -1,087.711 107,058.99

Previdénciaria ao INSS

Segue as principais estruturas de informacoes do relatério:

Periodo de Apuracao:

Meés Vigente - Este quadro sera composto pelas informacoes do més vigente
de referéncia do relatorio. (Més 04/2019 no exemplo acima).

Exercicio Vigente: Este quadro sera composto pelas informacoes dos meses
anteriores ao més vigente de referéncia do relatorio. (Meses 01/2019 a
03/2019 no exemplo acima).

Total do Exercicio Vigente: Este quadro sera composto pela soma das
informacoes dos itens “Més Vigente” e “Exercicio Vigente”. Este quadro sera
utilizado para efetuar o registro contabil da apuracido do INSS do exercicio
vigente. (Contempla os meses de janeiro/2019 a abril/2019).

Exercicios Anteriores: Devido ao fato da folha de pagamento ser
reprocessada mensalmente, pode haver competéncias de exercicios anteriores
que apresentem informacoes de apuracao de INSS. Entdao este quadro
apresentara a soma de todas as competéncias de exercicios anteriores, com o
proposito de subsidiar os registros contabeis da apuracao do INSS do
exercicio anterior.

Apuracao da Contribuicao Previdenciaria ao INSS: Este quadro compde a
apuracao da contribuicao previdenciaria ao INSS, totalizando os valores
compostos no item “Total do Exercicio Vigente” e “Exercicios Anteriores”.
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b)

Estrutura de Informacoes da Apuracao Mensal do Segurado, Patronal e
Beneficios Previdenciarios:

1 - Contribuicao Retido Segurado: Nesta parte sera evidenciado o valor
retido do més e o valor retido sobre 13° salario rescisao. Havera segregacao
em comissionado e DT e sera composto pelos seguintes valores:

. Valor Retido Segurado Més

. Valor Retido Segurado Més — DT

. Valor Retido Segurado 13° Salario Rescisao

. Valor Retido Segurado 13° Salario Rescisao — DT

2 - Contribuicao Patronal: Nesta parte sera evidenciado o valor patronal do
meés e o valor patronal referente ao do 13° salario rescisao. Havera segregacao
em comissionado e DT e sera composto pelos seguintes valores:

o Contribuicdo Patronal Mensal

. Contribuicao Patronal Mensal — DT

. Contribuicao Patronal 13° Salario Rescisao

o Contribuicao Patronal 13° Salario Rescisao — DT

3 - Beneficios Previdenciarios: Sao evidenciados os valores pagos ao
servidor referente ao salario-familia e ao salario-maternidade, que sdo devidos
pelo INSS conforme previsdo legal, porém, sdo pagos pelo Orgdo. Sao
evidenciados no Relatorio PROO569P e sera composto pelos seguintes valores:
o Salario-Familia

. Salario-Maternidade

o Salario-Maternidade 13° Rescisao

. Salario-Maternidade — DT

. Salario-Maternidade 13° Salario — DT

Composicao dos Valores Apurados:

Coluna “INSS” - Esta coluna evidenciara os valores de INSS devidos
(positivos) existente na folha de pagamento. Os valores de contribuicao retida
do servidor serao evidenciados no relatéorio PRO0592. Ja os valores de
contribuicao patronal serdo evidenciados no relatério PROO5S69P.

Coluna “(-) Reposicao” — Esta coluna evidenciara os valores da Reposicao do
INSS (negativo) existente na folha de pagamento, informados nos relatérios
PROOS69P (patronal) e PRO0592 (servidor), que devera ser registrado por
meio de anulacdao de NL, quando for patronal, e anulacdo de tipo de retencao,
quando for retido do servidor.

Coluna “(=) Apuracao” — Evidencia o resultado das colunas “INSS” menos a
coluna “(-) Reposicoes, antes da compensacao de eventuais créditos apurados.

Coluna “(-) Créditos” — Esta coluna evidenciara os valores de INSS (negativo)
existente na folha de pagamento, que correspondem aos créditos apurados
por més de competéncia, ja deduzido do valor das Reposicoes (anulacoes),
compondo o valor negativo consolidado informado nos relatérios PROOS69P e
PROO0592, e devera ser registrado por meio de reconhecimento de crédito.
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= Coluna “(=) Total” - Esta coluna evidenciara a apuracao dos valores de INSS
do periodo especifico.

Para fins de melhor visualizacao, segue as informacoes sobre a apuracao do INSS
por meio dos relatorios PRO0544R e PROOS572R, onde o primeiro € utilizado pelo
GRH para fins de apuracao das guias de recolhimento e o segundo € utilizado
pelo GFS para fins de auxiliar no registro contabil.

Informacao Consolidada do Relatério PRO0O544R:

RELATORIO ANALITICO DE CONTRIBUIGAO AO INSS
MENSAL - CONTRIBUIGAD FPE

Mes Ano Folha:  04/2019 Folha Nr: 31 Tipo Listagem: Todos
Centro de Custo: TODOS

Totais do CNPJ / Sub-Empresa:

2-Valor Retido Segurado Referente ao Mes 32.574 57
3-Contribuicdo Patronal Mensal 72.5086,83
5-Salario-Familia -65,60
7-Valor Retido Segurado Referente ao 13° salario de Rescisdo 563,69
8-Contribuigio Patronal Referente ao 13° salario de Rescisdo 1.479,70

Total devido 4 previdéncia: 107.058,99

Total de Servidores: 1186

Informacao Consolidada do Relatério PROO572R:

Apuragao da Contribui¢ao Previdénciaria ao INSS INSS (-)Reposicdes  (=)Apuracdo (-)Creditos (=)Total
1 - Contribuigéo Retida do Segurado 33,761.03 -234.09 33,526.94 -388.68 33,138.26
Valor Retido Segurado Més 27.788.02 -139.14 27,648.88 -388.68 27,260.20
Valor Retido Segurado 13° Salario Resciséo 591 17 0.00 52117 0.00 52117
Valor Retido Segurado Més - DT 5,409.32 -94.95 5,314.37 0.00 5314.37
Valor Retido Segurado 13° Salario Rescisdo - DT 4259 0.00 42,52 0.00 42 52
2 - Contribuigdo Patronal 75,244.27 -614.51 74,629.76 -643.43 73,986.33
Contribuigéo Patronal Mensal 63,356.55 -421.06 62,935.49 -643.43 62,292.06
Contribuigdo Patronal 13° Salario Resciséo 1,368.09 0.00 1,368.09 0.00 1,368.09
Contribuigdo Patronal Mensal - DT 10,408.02 -193.45 10,214.57 0.00 10,214.57
Contribui¢do Patronal 13° Salario Rescisédo - DT 111.61 0.00 11181 0.00 111.61
3 - Beneficios Previdenciarios 0.00 0.00 0.00 -65.60 -65.60
Salario-Familia 0.00 0.00 0.00 -65.60 -65.60
Total da Atividade 2095 - Apuragdo da Contribuigdo  109,005.30 -848.60 108,156.70  -1,097.71 107,058.99

Previdénciaria ao INSS
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d) Conciliacao do Relatério de Apuracao do INSS com os demais Relatérios
da Folha de Pagamento (Relatério 0569P, 0592 e 0544R).

=  (Conciliacao da Contribuicdo Retida do Servidor: Os valores contidos na
coluna “INSS”, na parte que se refere a “1-Contribuicao Retido Servidor”
deverao conferir com os valores do Relatorio 0592 — RGPS, evidenciados na
coluna “Total / Bruto Descontos”. Os valores de reposicao retido do servidor
contido por meio da soma das colunas “(-) Reposicao” e “(-) Crédito” deverao
conferir com os valores do Relatorio 0592, evidenciados na coluna “(-)
Reposicao Consignatarios”.

= Conciliacao da Contribuicao Patronal: Os valores contidos na coluna “INSS”,
na parte que se refere a “2-Contribuicao Patronal” deverao conferir com os
valores do Relatorio 0569P — RGPS, evidenciados por meio da sigla “CV”. Os
valores de reposicao patronal contido por meio da soma das colunas “(-)
Reposicoes” e “(-) Créditos” deverao conferir com os valores do Relatoério
0569P, evidenciados por meio da sigla “CR”.

» Beneficios Previdenciarios: Nesta parte serao evidenciados os valores de
salario-familia e salario-maternidade, no qual serao apresentados na coluna
“(-) Credito” e devera conferir com os valores do Relatério PROO0S69P
evidenciados pelas rubricas de salario-familia e salario-maternidade.

Por fim, Quando o Relatorio 0569P apresentar rubricas de reposicao de salario-
maternidade e salario-familia, estas serdao evidenciadas no relatério PROOS72R
na coluna “INSS”.

Por fim, as rubricas de reposicao de salario-maternidade e salario-familia
evidenciadas no relatorio PRO0O569P, serao demonstradas no relatério PRO0O572R
na coluna “INSS”.

2.5 RELATORIO PROO544R - ANALITICO DE APURACAO DE
CONTRIBUICAO AO INSS

Destacamos que este relatorio foi substituido pelo relatério PROOS107R e devera
ser utilizado apenas para fins de conciliacao e informacoes gerenciais.

O relatorio PRO0544R evidencia os valores liquidos apurados de INSS a recolher
por més de competéncia, identificados no saldo liquido da rubrica, denominado
como “Fator”, computando o total apurado do més, diminuindo as reposicoes e
somando as restituicoes. Tais informacodes sao utilizadas principalmente pela
SEGER/SUBAP/GEREF e pela Administracao Indireta do Estado, com a
finalidade de apurar as guias de recolhimento das GPS por competéncia,
viabilizando assim o calculo dos juros ativos (quando apurado crédito no periodo)
e juros passivos (quando apurado obrigacao a pagar no periodo).

Segue abaixo o leiaute do relatéorio PRO0544R, no qual sera disponibiulizado um
relatorio para informacoes da apuracao do INSS Mensal e outro para apuracao do
INSS sobre 13° Salario.
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Governo do Estado do Espirito Santo 1 /61

‘ Pagina

Emisséo
‘ 11-02-2020 16:49:48

Referéncia: PRO0544R

SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

RELATORIO ANALITICO DE CONTRIBUIGCAO AO INSS
MENSAL - CONTRIBUIGAO FPE

Mes Ano Folha: 02/2020 Folha Nr: 31 Tipo Listagem: Todos
Centro de Custo: TODOS
CNPJ: 01.062.213/0001-00 17 SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA
Competéncia: 02/2020
1-Remuneragao sem o 13° salario 265.579.38
2-Valor Retido Segurado Referente ao Mes 24.414,03
3-Contribuigcdo Patronal Mensal 54.443.80
6-Remuneragio Relativa ao 13° salario de Rescisdo 1.224,80
7-Valor Retido Segurado Referente ao 13° salario de Rescisao 98.00
8-Contribuigcao Patronal Referente ao 13° salario de Rescisao 251,08
Sub-Total: 79.206,91
Total devido a previdéncia na Competéncia: 79.206,91
Quantidade de Servidores: 78

UNIDADE ORCAMENTARIA

O relatéorio PRO0O2783R demonstra o valor das contribuicdoes a Fundacao de
Previdéncia Complementar do Estado do Espirito Santo — PREVES, relacionado a
parte dos segurados e do empregador, consolidado por todos os periodos de
competéncia, informando 02 grupos de saldos:

e Devolucoes (a0 segurado e empregador): apresenta o saldo dos valores a
serem restituidos aos orgaos, pela PREVES, consolidado por varios periodos
de competéncia, apresentados com valor negativo;

e Valores para Recolhimento (do segurado e empregador): apresenta o saldo
dos valores a serem recolhidos a PREVES, consolidado por varios periodos de
competéncia, apresentados com valor positivo.

Segue abaixo um modelo exemplificativo deste Relatério 2722R:

i/ 9

" Pagina
Governo do Estado do Espirito Santo |

Emissao
14-08-2019 16:08B:56

Refer&ncia : PROZTE83R
o

SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS I

CONTRIBUIGAO AO PREVES POR UNIDADE ORCAMENTARIA

Més/Ano: 082019 N® Folha: 31 - FOLHA NORMAL ATIVOS

uo: 10103 - SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA - SECONT

Valores para recolhimento do segurado

Rubrica Quant. Servidores Valor (RS)
939 PREVES NMORMAL MENSAL SEGURADO - LC T11 1 456,96
Subtotal de recolhimento ao segurado: 456,96
Valores para recolhimento do empregador
Rubrica Quant. Servidores Valor (RS)
1477 PREVES NORMAL MENSAL PATROMNAL - LC 711 1 369,92
Subtotal de recolhimento do empregador: 369,92
Total de recolhimento: 826,88
Total liquido de contribuigao do segurado: 456,96
Total liquido de contribuigdao do empregador: 369,92
Total liguido geral: 826,88
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2.7 RELATORIO PRO2722R - CONTRIBUICAO DE IPAJM POR
UNIDADE ORCAMENTARIA

O relatério PRO02722R demonstra o valor das contribuicées ao Fundo Financeiro
e Fundo Previdenciario do IPAJM, relacionado a parte dos segurados e patronal,
segregados por exercicio vigente e anterior, informando 02 grupos de saldos:

e Devolucoes: apresenta o saldo dos valores a serem restituidos aos orgaos,
pelo FF ou FP, consolidado por varios periodos de competéncia, apresentados
com valor negativo;

e Valores para Recolhimento: apresenta o saldo dos valores a serem
recolhidos ao FF e FP, consolidado por varios periodos de competéncia,
apresentados com valor positivo.

Segue abaixo um modelo exemplificativo deste Relatorio 2722R:

I i Pagina h
A Governo do Estado do Espirito Santo ] 1/ 43

b Emissao
SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS J STt
Referéncia : PROZ2T22R
L. "

=

Contribuicao de IPAJM por Unidade Orcamentaria

Méas/Ano: 082019 N® Folha: 31 - FOLHA NORMAL ATIVOS y.
Unidade Orcamentaria: 10101 - SECRETARIA DA CASA CIVIL- SCV

Fundo Financeiro

Valores para recolhimento
Quant. Serv. Ex. Atual Ex. Ant. Total

Rubrica
421 FF / IPAJM | MENSAL - LC 108/1997 1 1.605,84 0,00 1.605,84
Subtotal de Contribuigao Empregado: 1.605,84 0,00 1.605,84
880 CONTRIBUICAO PATRONAL DE IPAJM MENSAL 1 3.211,68 0,00 3.211.68
Subtotal de Contribuicdo Empregador: 3.211.68 0,00 3.211,68
Total da contribuigao Empregado/Empregador: 4.817,52 0,00 4.817,52
Sub Total: 4.817,52 0,00 4.817,52
Total Liquido da Contribuigdo Empregado: 1.605,84

Total Liguido da Contribuigdo Empregador: 3.211.68
IPAJM a Recolher por Regime Previdenciario: 4.817,52

Fundo Previdenciario

Valores para recolhimento

Rubrica Quant. Serv. Ex. Atual Ex. Ant. Total
603 FP/ IPAJM MENSAL - Lei 282/2004 3 1.847,43 0,00 1.847,43
Subtotal de Contribuigdo Empregado: 1.847,43 0,00 1.847,43
16 FRICONTRIBUICAD PATROMAL DE IPAJM MENSAL LEI 282/2004 3 3,604,865 0,00 3.654 86
Subtotal de Contribuigdo Empregador: 3.694,86 0,00 3.694.86
Total da contribuicao Empregado/Empregador: 5.542.29 0,00 5.542,29
Sub Total: 5.542,29 0,00 5.542,29

Total Liquido da Contribuigdo Empregado: 1.847.43
Total Liguido da Contribuigdo Empregador: 3.694,86
IPAJM a Recolher por Regime Previdenciario: §.542.29

IPAJM a Recolher por UO: 10.359,81
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2.8 RELATORIO PRO4800P - APROPRIACAO POR COMPETENCIA -
AUDITORIA - 13° SALARIO E FERIAS

Este relatorio tem como objetivo demonstrar as informacoes do relatorio analitico
(PRO4802P), porém, com a abertura do periodo de referéncia segregado por
servidor, de forma a evidenciar os valores das apropriagcoes e baixas mensais,
com maior detalhamento das informacoes, para fins de ampliar a conferéncia de
analise de forma sistémica. Apresenta informacoes em todos fatores de calculos
de Férias e seus respectivos Encargos.

Abaixo segue modelo do leiaute do Relatorio PRO4800P — Auditoria — Férias:

\

Pégina

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 9/2145

Emissao
07/07/2022 17:07:56

SECRETARIA DE EST DE GESTAQ E RECURSO0S HUMANOS

Referéncla: PRO4800P

i
i) T T e— - ke
Apropriagao por Competéncia - Auditoria - Férias
Referéncia: Jan/2020 a Dez/2021 UG: SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-S Eleitos: -
1823 - FERIAS
Servidor: 275302151 ADENIS MELQUIADES DA SILVA
Periodo Aquisitivo:  19/05/2020 a 18/05/2021
§ Centro Base Apropriagdo a pagar(Passivo) Antecipadas a Apropriar(Ativo)
Més Ano g custo Avos Saldo Anterior Apropriagio  Baixas  Saldo Atual |Avos Valor Pago Saldo Anterior Antecipadas Baixas SaldoAtual § B
06/2020 22101 23,803.68| 1 0.00 1,983.64 0.00 1,983.64 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
07/2020 22101 23,80368| 2 1.983.64 1,983.64 0.00 3,967.28 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
08/2020 22101 23,80368| 3 3.967.28 1,983.64 0.00 5,950.92 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
09/2020 22101 23,80368| 4 5.950.92 1,983.64 0.00 7,934.56 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
102020 22101 23,803.68| 5 7.934.56 1,983.64 0.00 9,918.20 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
112020 22101 23,803.68| 6 9.918.20 1,983.64 0.00 11,901.84 | 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
122020 22101 17,796.00| 7  11.901.84 148300 300384 1038100 | 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
01/2021 22101 23,80368| 8  10.381.00 5488.12 0.00 15,869.12 | 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0212021 22101 23,80368| 9  15.869.12 1,983.64 0.00 1785276 | 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
03/2021 22101 23,803.68| 10  17.852.76 1,983.64 0.00 1983640 | 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Abaixo segue modelo leiaute do Relatério PRO4800P — Auditoria — 13° Salario:

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

|

Pagina
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SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

Emissao
25/10/2022 17:08:54

Referéncia: PRO48O0P
" £/

~

Apropriagdo por Competéncia - Auditoria - 13° Salario

Referéncia: Jan/2022 a Out/2022 UG: SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAQ

1824 - 13° SALARIO

Servidor: 517656124  ADALGIZA DE FATIMA SILVA

Eleitos: -

Periodo Aquisitivo:

01/01/2022 a 31/12/2022

: Centro o . Apropriagio a pagar(Passivo) Antecipadas a Apropriar(Ativo)
Més Ano ge custo Avos Saldo Anterior Apropriagio  Baixas  Saldo Atual |Avos Valor Pago Saldo Anterior Antecipadas Baixas SaldoAtual S B
01/2022 42101 1,587.60 | 1 0.00 132.30 0.00 132.30 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
02/2022 42101 168288 | 2 132.30 148.18 0.00 280.48 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
03/2022 42101 168288 | 3 280.48 140.24 0.00 420.72 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
04/2022 42101 1682.88 | 4 420.72 140.24 0.00 560.96 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
05/2022 42101 1,682.88 | 5 560.96 140.24 0.00 701.20 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
06/2022 42101 168288 | 6 701.20 140.24 0.00 841.44 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
07/2022 42101 168288 | 7 841.44 140.24 0.00 981.68 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
08/2022 42101 168288 | 8 981.68 140.24 0.00 1,121.92 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
09/2022 42101 168288 | 9 1.121.92 140.24 0.00 1,262.16 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
10/2022 42101 1,682.88 | 10 1.262.16 140.24 0.00 1,402.40 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
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A seguir descrevemos as instrucoes de cada informacao apresentado no Relatorio:

Fator: Itens com descricao das obrigacoes, que contempla o agrupamento e
calculo das rubricas que compdem cada informacdo. Dentre elas, estao os
seguintes fatores: 13° salario, encargos patronais de 13° salario, férias, terco de
férias, FGTS, encargos patronais de férias.

Servidor: Corresponde a matricula, o vinculo e o nome do servidor.

Periodo Agquisitivo: Trata do periodo aquisitivo de férias do servidor, onde
corresponde a base de calculo de apropriacao de férias.

Més/Ano: Periodo de competéncia segregado por cada servidor, onde € possivel
identificar os calculos gerados de varios periodos, de cada Fator (férias, 13°
salario e seus respectivos encargos).

Centro de Custo: Refere-se ao codigo da UG.
Base: Salario base atualizado em cada competéncia.

Avos de Apropriacao a Pagar do Passivo: Refere-se aos avos acumulados por
competéncia de apropriacao a pagar (passivo).

Saldo Anterior de Apropriacao a Pagar do Passivo: Saldo acumulado de
apropriacao a pagar referente ao més anterior da competéncia, correspondente a
1/12 (um doze avos) mensais da base remuneratéria do servidor, a partir do
inicio do seu periodo aquisitivo.

(+) Apropriacao a Pagar do Passivo: Refere-se ao valor apropriado no més de
referéncia do relatorio, de apropriacao a pagar do passivo, correspondente a 1/12
(um doze avos) da remuneracao base.

() Baixa da Apropriacao do Passivo: O valor da baixa contempla o saldo de
1/12 (um doze avos) mensais acumulados até o més de referéncia do relatorio, e
ocorrera por motivos de pagamento, vacancia ou transferéncia do servidor.

Saldo Atual de Apropriacao a Pagar: Saldo acumulado das obrigacoes
apropriadas por competéncia até o més de referéncia, composto pelo saldo
anterior (+) apropriacao do més de referéncia (-) baixa do més.

Avos de Antecipacoes a Apropriar do Ativo: Refere-se aos avos acumulados por
competéncia de antecipacao de apropriacao do ativo, decorrente de pagamento de
férias antes de completar o periodo aquisitivo completo e pagamento de
adiantamento de 13° salario no més de anoversario do servidor.

Valor Pago: Refere-se ao valor da remuneracao base do servidor paga no meés de
referéncia.

Saldo Anterior de Antecipacoes a Apropriar do Ativo: Saldo acumulado de
apropriacao do ativo referente ao més anterior da competéncia, correspondente a
1/12 (um doze avos) mensais da base remuneratoéria do servidor, a partir do
inicio do seu periodo aquisitivo.
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(+) Antecipadas: Informa o valor dos avos antecipados, considerando a diferenca
entre o valor pago e os avos apropriados até o més de referéncia do relatorio, a
serem incorporados no ativo para posterior apropriacdo por competéncia, de
acordo com a quantidade de avos restantes do periodo aquisitivo, controlado pelo
Relatorio PRO4803P — Despesas Antecipadas a Apropriar — Ativo- Sintético.

(-) Baixa de Antecipacoes a Apropriar do Ativo: O valor da baixa contempla a
antecipacao de 1/12 (um doze avos) mensais até a competéncia onde o saldo de
avos sao zerados, e sO0 a partir deste momento que ocorrera o calculo da
apropriacao mensal do passivo.

Saldo Atual de Antecipacoes a Apropriar do Ativo: Saldo acumulado das
antecipacoes do ativo por competéncia até o més de referéncia, composto pelo
saldo anterior (+) antecipadas (-) baixa do més.

Codigo “S”: Trata dos casos especificos que gera a “Suspensao” do calculo de
férias. Os codigos de suspensao que sao apresentado no relatério sao:

e Codigo 1: Pagamento bloqueado por nao responder ao Censo;
e Coadigo 2: Pagamento bloqueado por outros motivos;

e Codigo 3: Afastamento que suspende;

e Codigo 4: Cessao

e Codigo 5: Nao teve Folha

e Codigo 6: Nao tem PA Valido

e Codigo 7: Nao tem Centro de Custo

Codigo “B”: Trata dos casos especificos que gera a “Baixa” do calculo de férias.
Os codigos de “baixa” apresentados no relatorio sao:

e Codigo 1: Recebimento de férias;

e Codigo 2: Vacancia;

e Codigo 3: AGP;

e Codigo 4: Aposentadoria;

e Codigo 5: Afastamento que causa baixa;
e Codigo 6: Mudanca de Centro de custo;

e Codigo 7: Nao tem rubrica calculada na folha. Usada para a rubrica
patronal de PREVES quando o servidor cancela a PREVES, continua no
cargo e recebendo normalmente as demais rubricas;

e Codigo 8: Cessao.
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2.9 RELATORIO PRO4801P - APROPRIACAO POR COMPETENCIA
SINTETICO - FERIAS

Este relatorio tem como objetivo demonstrar as informacoes de forma sintética,
para fins de registro da contabilizacao dos registros contabeis por competéncia de
Férias e seus respectivos encargos, sendo o principal relatorio para efetuar os
devidos lancamentos no SIGEFES.

Os relatorios sintéticos abrange todos os grupos de eleitos que envolve a Folha de
Pagamento do Poder Executivo Estadual, sendo eles: Inativos, Pensionistas e
Pessoal Ativo. Ja a estrutura que envolve os relatérios de Pessoal Ativo sera
segregada por Regime Previdenciario, na seguinte estrutura:

Relatdorio Sintético — Pessoal Ativo

Pessoal Civil

RPPS Pessoal Militar - Subsidios
Exceto DT

RGPS DT — Grupo Técnico
DT — Magistério

Abaixo segue um modelo do leiaute deste relatéorio com suas respectivas
informacoes de cada item, a saber:

Pagina

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 1

|

Emissdo
07/07/2022 17:07:42

SECRETARIA DE EST DE GESTAQ E RECURSOS HUMANOS

Referéncia: PRO4801P )

r R
Apropriagdo por Competéncia Sintético - Férias
Referéncia: Dezembro /2021 Regime:RGPS - DT - FRUPO TECNICO  UG:SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ Eleitos: -
22101 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ
Apropriagdo a Pagar (Passivo) Antecipadas a Apropriar (Ativo)

Fator Saldo Anterior Apropriagio  Baixas = SaldoAtual | ValorPago Saldo Anterior Antecipadas Baixas Antecipadas Saldo Atual
1823 - FERIAS 5,039.36 15748 3,149.60 2047.24 3,149.60 0.00 0.00 0.00 0.00
1825 - ABONO 1/3 FERIAS 2,379.68 5249 1749.80 682.37 1,749.80 0.00 0.00 0.00 0.00
1834 - PATRONAL DE INSSFER  1,578.88 49.34 986.80 641.42 986.80 0.00 0.00 0.00 0.00

Total 8,997.92 259.31 5,886.20 3311.03 5,886.20 0.00 0.00 0.00 0.00

Referéncia: Periodo de competéncia no qual é gerado o relatério sintético de
contabilizacao.

Regime: Regime de Previdéncia segregado em RGPS e RPPS, seguido da
segregacao (RGPS — DT Grupo Técnico, DT Grupo Magistério e Exceto DT ou
RPPS - Civil/Militar).

Fator: Itens com descricdo das obrigacdes, que contempla o agrupamento e
calculo das rubricas que compdem cada informacdo. Dentre elas, estao os
seguintes fatores: 13° salario, encargos patronais de 13° salario, férias, terco de
férias, FGTS, encargos patronais de férias.
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Saldo Anterior de Apropriacao a Pagar do Passivo: Saldo acumulado de
apropriacao a pagar referente ao més anterior da competéncia, correspondente a
1/12 (um doze avos) mensais da base remuneratoria do servidor, a partir do
inicio do seu periodo aquisitivo.

(+) Apropriacao a Pagar do Passivo: Refere-se ao valor apropriado no més de
referéncia do relatorio, de apropriacao a pagar do passivo, correspondente a 1/12
(um doze avos) da remuneracao base.

() Baixa da Apropriacao do Passivo: O valor da baixa contempla o saldo de
1/12 (um doze avos) mensais acumulados até o més de referéncia do relatorio, e
ocorrera por motivos de pagamento, vacancia ou transferéncia do servidor.

Saldo Atual de Apropriacao a Pagar: Saldo acumulado das obrigacoes
apropriadas por competéncia até o més de referéncia, composto pelo saldo
anterior (+) apropriacao do més de referéncia (-) baixa do més.

Avos de Antecipacoes a Apropriar do Ativo: Refere-se aos avos acumulados por
competéncia de antecipacao de apropriacao do ativo, decorrente de pagamento de
férias antes de completar o periodo aquisitivo completo e pagamento de
adiantamento de 13° salario no més de anoversario do servidor.

Valor Pago: Refere-se ao valor da remuneracédo base do servidor paga no més de
referéncia.

Saldo Anterior de Antecipacoes a Apropriar do Ativo: Saldo acumulado de
apropriacao do ativo referente ao més anterior da competéncia, correspondente a
1/12 (um doze avos) mensais da base remuneratoria do servidor, a partir do
inicio do seu periodo aquisitivo.

(+) Antecipadas: Informa o valor dos avos antecipados, considerando a diferenca
entre o valor pago e os avos apropriados até o més de referéncia do relatorio, a
serem incorporados no ativo para posterior apropriacdo por competéncia, de
acordo com a quantidade de avos restantes do periodo aquisitivo, controlado pelo
Relatorio PRO4803P — Despesas Antecipadas a Apropriar — Ativo- Sintético.

(-) Baixa de Antecipacoes a Apropriar do Ativo: O valor da baixa contempla a
antecipacao de 1/12 (um doze avos) mensais até a competéncia onde o saldo de
avos sao zerados, e sO a partir deste momento que ocorrera o calculo da
apropriacao mensal do passivo.

Saldo Atual de Antecipacoes a Apropriar do Ativo: Saldo acumulado das
antecipacoes do ativo por competéncia até o més de referéncia, composto pelo
saldo anterior (+) antecipadas (-) baixa do més.
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2.10 RELATORIO PRO4802P - APROPRIACAO POR COMPETENCIA -
PASSIVO - ANALITICO - FERIAS

Os relatérios analiticos serdao disponibilizados apenas nas situacoes que
demandem analise e conferéncia dos saldos sintéticos, a exemplo de exigéncias
do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES) ou da SECONT,
tendo em vista extensao dos relatorios que sao segregados por cada servidor.

O relatorio PRO4802P detalha as informacodes, por servidor, referentes aos
calculos dos saldos das apropriacoes a serem pagas (passivo) e das despesas
antecipadas a serem apropriadas (ativo):

Abaixo segue um modelo do leiaute deste relatéorio, onde as descricoes das
informacoes sao semelhantes das informadas no relatorio PRO4801P.

/’ :
. Pagina
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO ) 1147
Emissdo
07/07/2022 17:07:10
SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS L Referéncia: pRO4802P )
— — : = e X
Apropriagao por Competéncia - Passivo - Analitico - Férias
Referéncia: Dezembro /2021 Regime:TODOS UG:SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ Eleitos: -
Servidor: 275417\ 51 - ADAISO FERNANDES ALMEIDA Remuneragdo Base: 18,032.52  Periodo Aquisitivo: 18/05/2021 a 17/05/2022  Avos:7  Avos Antecipados: 0
Eat Apropriagdo a Pagar (Passivo) Antecipadas a Apropriar (Ativo)
i Saldo Anterior| Apropriagdo |  Baixas Saldo Atual | Valor Pago |Saldo Anterior| Antecipadas |Baixas Antecipadas| Saldo Atual
1823 - FERIAS 11,883.72 1,502.71 2,867.46 10518.97 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1825 - ABONO 1/3 FERIAS 3,961.26 836.21 0.00 4,796.47 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1835 - PATRONAL DE FF/IPAJM | 1,663.74 211.29 0.00 1,941.03 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Total 17,508.72 2,615.21 2,867.46 17,256.47 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Servidor: 2598523 \ 2 - ADELAIDE OLIVEIRA NASCIMENTO Remuneragao Base: 18,032.52  Periodo Aquisitivo: 25/04/2021 a 24/04/2022  Avos:0  Avos Antecipados: 4
Eator Apropriagdo a Pagar (Passivo) Antecipadas a Apropriar (Ativo)
Saldo Anterior| Apropriagdo Baixas Saldo Atual | Valor Pago |Saldo Anterior| Antecipadas |Baixas Antecipadas| Saldo Atual
1823 - FERIAS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 8,489.60 1,687.92 1,697.92 6,791.68
1825 - ABONO 1/3 FERIAS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,829.85 565.97 565.97 2,263.88
1835 - PATRONAL DE FF/IPAJM 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,188.55 2311 231.71 950.84
Total 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 12,508.00 0.00 2,501.60 10,006.40

2.11 RELATORIO PRO4803P - DESPESAS ANTECIPADAS A APROPRIAR
- ATIVO SINTETICO - FERIAS

O relatorio PRO4803P foi desenvolvido com o objetivo de controlar o valor
considerado como antecipacao de Férias pagas, identificado pela diferenca entre a
remuneracao paga e os avos restantes do periodo aquisitivo do servidor. As
despesas antecipadas serdao contabilizadas no ativo e baixadas contra VPD pela
apropriacao mensal por competéncia.

Abaixo segue um modelo do leiaute deste relatéorio com suas respecitvas
informacoes de cada item, a saber:
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO ) i
Emissdo
SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS ke
L Referéncia: pRO4BO3P
Despesas Antecipadas a Apropriar - Ativo - Sintético - Férias f
Referéncia: Dezembro /2021 Regime:0 UG:SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ Eleitos: - d

22101 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ

Saldo Apropriagao Baixas Saldo Atual

Fator Anterior doMes  Antecipadas
1823 - FERIAS 85,175.37 5,606.44 2505845 6482341
1825 - ABONO 1/3 FERIAS 28,391.83 1,868.83 8,652.83 21,607.89
1834 - PATRONAL DE INSS FERIA 7345 74.58 7345 74.58
1835 - PATRONAL DE FF/IPAJM FE 5,789.38 0.00 178211 399727
1836 - PATRONAL DEFPIPAJMFI 4 881.30 603.87 1,321.67 416350
1837 - PATRONAL DE PREVES FE 95.16 0.00 95.16 0.00

Total 12440649 | 815383 | 3780367 | 94,66665

Despesas Antecipadas a serem Apropriadas nos meses restantes

g JanZ2 | FeviZ2 | Mar22 | Abri22 | MalZ2 | Jun22 | Jui22 | AgolZ2 | Sewz2 | Ouu22 | Novi22
823 - FERIAS 1865402 | 1092257 | 930881 | 732819 | 563027 | 364985 | 301099 | 301099 | 187325 | 143487 | om0
825- ABONO 1/3 FERIAS 621802 | 364087 | 310295 | 244274 | 187677 | 121656 | 100367 [ 100367 62442 478.22 0.00

834-PATRONALDE INSSFERIA| 7458 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00
835- PATRONAL DE FF/IPAIMFE) 135445 | 84548 84548 568.19 33048 5319 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
836 - PATRONAL DE FPIPAJMFL| 101475 | 63565 360.32 360.32 360.32 360.32 360.32 360.32 201.04 150.14 0.00
837-PATRONALDE PREVESFE|  0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Fator: Itens com descricao das obrigacoes, que contempla o agrupamento e
calculo das rubricas que compoem cada informacdo de antecipacoes de férias.
Dentre elas, estao os seguintes fatores: Férias, Terco de Férias, FGTS sobre
Férias, e Encargos Patronais de Férias.

Saldo Anterior: Saldo anterior dos avos pagos antes do término do periodo
aquisitivo do servidor, para fins de apropriacdo das antecipacoes do ativo de
férias por competéncia.

(+) Apropriacao do Més: Corresponde ao valor dos avos antecipados das férias,
apurado pelo valor da diferenca entre os avos apropriados e o pagamento efetivo,
no més de referéncia do relatério, e deverao ser contabilizados como despesas
antecipadas no ativo para posterior apropriacao por competéncia.

(-) Baixas Antecipadas: Valor das despesas antecipadas que deverao ser
baixadas pela apropriacdao mensal, de acordo com o regime de competéncia,
apurado pelos avos restantes de acordo com o periodo aquisitivo do servidor.

Saldo Atual: Saldo das despesas antecipadas com férias e encargos que deverao
ser apropriados nos meses subsequentes, de acordo com o regime de
competéncia.

Despesas Antecipadas a serem Apropriadas nos Meses Restantes: Trata-se do
calculo das antecipacoes de férias referente aos 11 meses seguintes evidenciados
por cada competéncia de referéncia.
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2.12 RELATORIO PRO4804P - APROPRIACAO POR COMPETENCIA
SINTETICO - 13° SALARIO

Este relatorio tem como objetivo demonstrar as informacoes de forma sintética,
para fins de registro da contabilizacao dos registros contabeis por competéncia do
13° Salario e seus respectivos encargos, sendo o principal relatorio para efetuar
os devidos lancamentos no SIGEFES.

Os relatorios sintéticos abrange todos os grupos de eleitos que envolve a Folha de
Pagamento do Poder Executivo Estadual, sendo eles: Inativos, Pensionistas e
Pessoal Ativo. Ja a estrutura que envolve os relatérios de Pessoal Ativo sera
segregada por Regime Previdenciario, na seguinte estrutura:

Relatdorio Sintético — Pessoal Ativo

Pessoal Civil

RPPS Pessoal Militar - Subsidios
Exceto DT

RGPS DT — Grupo Técnico
DT — Magistério

Abaixo segue um modelo do leiaute deste relatéorio com suas respectivas
informacoes de cada item, a saber:

. Pagina
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO ) 11
Emissdo
12/12/2022 08:12:48
SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS
\ Referéncia: pRO4B04D
. ~ a . . I -\
Apropriacao por Competencia Sintético - 13°
N Referéncia: Outubro /2022 Regime:RPPS - PESSOAL CIVIL UG: SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ Eleitos: -
22101 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ
Apropriagdo a Pagar (Passivo) Antecipadas a Apropriar (Ativo)
Fator Saldo Anterior Apropriagio Baixas Saldo Atual | ValorPago Saldo Anterior Antecipadas Baixas Antecipadas Saldo Atual
1824 - 13° SALARIO 6,059,584.54  721,709.76 4,161.15 6,777,133.15 | 586,794.05 359247585 586,794.05 0.00 4,179,269.90
1831 - PATRONAL DE FF/IPAJM 33230313 3707547 0.00 369,378.60 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1833 - PATRONAL DE FP/IPAJM 34293123  40,833.97 0.00 383,765.20 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1838 - PATRONAL DE PREVES 1 59,624.01 8,313.66 0.00 67,937.67 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Total 6,794,44291  807,932.86 4,161.15 7,598,214.62 | 586,794.05 3,592,475.85 586,794.05 0.00 4,179,269.90

Referéncia: Periodo de competéncia no qual é gerado o relatorio sintético de
contabilizacao.

Regime: Regime de Previdéncia segregado em RGPS e RPPS, seguido da
segregacao (RGPS — DT Grupo Técnico, DT Grupo Magistério e Exceto DT ou
RPPS - Civil/Militar).

Fator: Itens com descricdo das obrigacdes, que contempla o agrupamento e
calculo das rubricas que compoem cada informacdo. Dentre elas, estdo os
seguintes fatores: 13° salario, encargos patronais de 13° salario, férias, terco de
férias, FGTS, encargos patronais de férias.

Saldo Anterior de Apropriacao a Pagar do Passivo: Saldo acumulado de
apropriacao a pagar referente ao més anterior da competéncia, correspondente a
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1/12 (um doze avos) mensais da base remuneratoéria do servidor, a partir do
inicio do seu periodo aquisitivo.

(+) Apropriacao a Pagar do Passivo: Refere-se ao valor apropriado no més de
referéncia do relatorio, de apropriacao a pagar do passivo, correspondente a 1/12
(um doze avos) da remuneracao base.

(-) Baixa da Apropriacao do Passivo: O valor da baixa contempla o saldo de
1/12 (um doze avos) mensais acumulados até o més de referéncia do relatorio, e
ocorrera por motivos de pagamento, vacancia ou transferéncia do servidor.

Saldo Atual de Apropriacao a Pagar: Saldo acumulado das obrigacoes
apropriadas por competéncia até o més de referéncia, composto pelo saldo
anterior (+) apropriacao do més de referéncia (-) baixa do més.

Avos de Antecipacoes a Apropriar do Ativo: Refere-se aos avos acumulados por
competéncia de antecipacao de apropriacao do ativo, decorrente de pagamento de
férias antes de completar o periodo aquisitivo completo e pagamento de
adiantamento de 13° salario no més de anoversario do servidor.

Valor Pago: Refere-se ao valor da remuneracao base do servidor paga no més de
referéncia.

Saldo Anterior de Antecipacoes a Apropriar do Ativo: Saldo acumulado de
apropriacao do ativo referente ao més anterior da competéncia, correspondente a
1/12 (um doze avos) mensais da base remuneratéria do servidor, a partir do
inicio do seu periodo aquisitivo.

(+) Antecipadas: Informa o valor dos avos antecipados, considerando a diferenca
entre o valor pago e os avos apropriados até o més de referéncia do relatorio, a
serem incorporados no ativo para posterior apropriacao por competéncia..

(-) Baixa de Antecipacoes a Apropriar do Ativo: O valor da baixa contempla a
antecipacao de 1/12 (um doze avos) mensais até a competéncia onde o saldo de
avos sao zerados, e sO0 a partir deste momento que ocorrera o calculo da
apropriacao mensal do passivo.

Saldo Atual de Antecipacoes a Apropriar do Ativo: Saldo acumulado das
antecipacoes do ativo por competéncia até o més de referéncia, composto pelo
saldo anterior (+) antecipadas (-) baixa do més.
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2.13 RELATORIO PRO4805P - APROPRIACAO POR COMPETENCIA -
PASSIVO — ANALITICO - 13° SALARIO

Os relatérios analiticos serdao disponibilizados apenas nas situacoes que
demandem analise e conferéncia dos saldos sintéticos, a exemplo de exigéncias
do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES) ou da SECONT,
tendo em vista extensao dos relatorios que sao segregados por cada servidor.

O relatorio PRO4805P detalha as informacodes, por servidor, referentes aos
calculos dos saldos das apropriacoes a serem pagas (passivo) e das despesas
antecipadas a serem apropriadas (ativo):

Abaixo segue um modelo do leiaute deste relatéorio, onde as descricoes das
informacoes sao semelhantes das informadas no relatorio PRO4804P.

, Pani
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO ) ?‘;T:?

Emissdo
07/07/2022 17:07:10

SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS L Referéncia: PRO4802P )

~

Apropriagdo por Competéncia - Passivo - Analitico - Férias

Referéncia: Dezembro /2021 Regime:TODOS UG:SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ Eleitos: -
Servidor: 275417\ 51 - ADAISO FERNANDES ALMEIDA Remunerago Base: 18,032.52 Periodo Aquisitivo: 18/05/2021 a 17/05/2022  Avos:7  Avos Antecipados: 0
Apropriagao a Pagar (Passivo) Antecipadas a Apropriar (Ativo)
Faboe Saldo Anterior| Apropriagdo Baixas Saldo Atual | Valor Pago |Saldo Anterior| Antecipadas |Baixas Antecipadas| Saldo Atual
1823 - FERIAS 11,883.72 1,502.71 2,867.46 10,518.97 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1825 - ABONO 1/3 FERIAS 3,961.26 835.21 0.00 4,796.47 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1835 - PATRONAL DE FF/IPAJM | 1,663.74 271.29 0.00 1,841.03 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Total 17,508.72 2,615.21 2,867.46 17,256.47 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Servidor: 2598523 | 2 - ADELAIDE OLIVEIRA NASCIMENTO Remuneragdo Base: 18,032.52  Periodo Aquisitivo: 25/04/2021 a 24/04/2022  Avos:0  Avos Antecipados: 4
Apropriagio a Pagar (Passivo) Antecipadas a Apropriar (Ativo)
Fitor Saldo Anterior| Apropriagdo Baixas Saldo Atual | Valor Pago |Saldo Anterior| Antecipadas |Baixas Antecipadas| Saldo Atual
1823 - FERIAS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 8,489.60 1,697.92 1,687.92 6,791.68
1825 - ABONO 1/3 FERIAS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,829.85 565.97 565.97 2,263.88
1835 - PATRONAL DE FF/IPAJM 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,188.55 237.71 231.71 950.84
Total 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 12,508.00 0.00 2,501.60 10,006.40
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3. CONTABILIZACAO DAS VANTAGENS DA FOLHA DE PAGAMENTO

SEGREGADAS POR NATUREZA DE DESPESA ORCAMENTARIA

O registro das vantagens da folha de pagamento devera ser efetuado utilizando as
informacdes dos relatorios emitidos pelo SIARHES, onde sao apresentados no
quadro abaixo os destaques de segregacao e estrutura dos principais relatérios
disponibilizados para utilizacao do registro contabil:

Relatorio SIARHES Principais Estruturas Segregadas pelos Relatorios

e Servidor Civil

RPPS — Regime Proprio Servidor Militar

Relatorio PRO0O569P —

Comissionado
Celetistas (CLT)
Contrato Temporario - DT

Das Vantagens do Servidor RGPS - Regime Geral

Servidor Civil

RPPS - Regime Proprio Servidor Militar

Relatorio PRO0O592P —

Comissionado
Celetistas (CLT)
Contrato Temporario - DT

Dos Descontos do Servidor RGPS — Regime Geral

Contribuicédo Patronal
Contribuicédo Parte Segurado
Salario Familia

Salario Maternidade Mensal

Relatério PRO0O5107R — | RGPS ~ Mensal

Contribuicao para o INSS

via DARF e GFIP por Folha Contribuicao Patronal
Contribuicéo Parte Segurado

Salario Maternidade 13° Sal

RGPS - 13° Salario

Contribuicao Patronal
Contribuicao Parte Segurado
Salario Familia

Salario Maternidade Mensal

Relatério PRO0572 — RGPS - Mensal

Da Apuracao e

Recolhimento do INSS Contribuicao Patronal
Contribuicao Parte Segurado

Salario Maternidade 13° Sal

RGPS - 13° Salario

Orientamos que os registros da nota de liquidacdo referente as vantagens da
folha de pagamento sejam efetuados inicialmente em modo rascunho, para que
possam ser efetuadas inclusodes posteriores quanto as retencdes informadas nos
topicos seguintes.

Abaixo, segue a listagem das naturezas de despesas com seus respectivos tipos
patrimoniais, seguidos dos itens patrimoniais do SIGEFES, referente a todas as
operacoes que envolve a folha de pagamento do Poder Executivo Estadual, para
fins de registro das rubricas de vantagens da folha de pagamento.
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3.1 ND: 3.1.90.01 - Aposentadoria, reserva remunerada e reformas

Tipo Patrimonial: FOPAG: Aposentadorias do RPPS, Reserva Remunerada e
Reformas — Pessoal Civil

Item |Descricao do Item Subitem
2180 |Proventos — Pessoal Civil - RPPS 01
2185 | 13° Salario — Pessoal Civil - RPPS 06
4766 |Aposentadoria por Tempo de Contribuicao 07
4767 |Aposentadoria Compulsoria 08
4768 |Aposentadoria por Invalidez 09
4769 | Aposentadorias Especiais — Atividades de Risco 10
4770 |Aposentadorias Especiais — Agentes Nocivos 11
4771 |Aposentadorias Especiais — Deficiéncia 12
4772 | Aposentadoria Professor 13
4773 | Outras Aposentadorias Especiais 14

Tipo Patrimonial: FOPAG: Aposentadorias do RPPS, Reserva Remunerada e
Reformas do Fundo de Protecao Social — Pessoal Militar

Item |Descricao do Item Subitem
2201 |Proventos — Pessoal Militar - (RPPS) 21
4774 |Reserva por Tempo de Servico - RPPS 22
2211 |13° Salario — Pessoal Militar — RPPS 26
5128 |Proventos — Pessoal Militar (FPS) 27
5129 |13° Salario — Pessoal Militar (FPS) 28
5130 |Reserva por Tempo de Servico (FPS) 29

Tipo Patrimonial: FOPAG: Aposentadorias do RGPS, Complementacao

Item Descricao do Item Subitem
4482 |Complementacao de Aposentadorias - RGPS 01
4485 |13° Salario — Compl. de Aposentadorias - RGPS 06
4489 |Proventos Gratificacao por Exercicio de Cargo - RGPS 30

3.2 ND: 3.1.90.03 — Pensoes

Tipo Patrimonial: FOPAG: Pensdes do RGPS - Complementacao

Item |Descricao do Item Subitem
4517 |Complementacao de Pensoes - RGPS 01
4518 |13° Salario — Pessoal Civil — Pensionistas - RGPS 03
4519 |Pensoes Originarias Gratificacoes p/Exercicio Funcoes - RGPS 19
4520 |Pensoes Originarias Gratificacoes para Exercicio Cargo - RGPS 20
4521 |Vantagens Incorporadas — Pessoal Civil - RGPS 26
4523 |Outras Pensoes - RGPS 99
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Tipo Patrimonial: FOPAG: Pensdes do RPPS — Pessoal Civil

Item |Descricao do Item Subitem
2215 |Pensoes Civis — RPPS 01
2217 |13° Salario — Pessoal Civil — Pensionistas — RPPS 03
2218 |Pensoes Especiais — Pessoal Civil - RPPS 05

Tipo Patrimonial: FOPAG: Pensoes Epeciais

Item |Descricao do Item Subitem
5387 |Pensoes Especiais Assistenciais: Ativo Civil 28
5388 |Pensoes Especiais Assistenciais: Ativo Militar 29

Tipo Patrimonial: FOPAG: Pensoes do Fundo de Protecao Social — Pessoal Militar

Item |Descricao do Item Subitem
2234 |Pensoes Militares — RPPS 02
2236 |13° Salario — Pessoal Militar — Pensionistas — RPPS 04
2238 |Pensoes Especiais — Pessoal Militar — RPPS 08
5131 |Pensoes Militares — FPS 09
5132 | 13° Salario — Pessoal Militar — Pensionistas — FPS 10
5133 |Pensoes Especiais — Pessoal Militar — FPS 11

3.3 ND: 3.1.90.04 - Contratacao por Tempo Determinado

Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacoes Tempo Determinado

Item |Descricao do Item Subitem
Salario - Contrato Temporario - LEI 8.745/93 - RGPS -

2595 . 01
Professores Substitutos
Salario — Contrato Temporario - RGPS - Servicos de Apoio

2596 . . L . 02
Administrativo, Técnico e Operacional

4617 |Salario — Contrato Temporario — LC 735/2013 - RGPS Detran 03

4849 Férias Indenizadas — Contrato Temporario — Lei 8.745/93 - 04
RGPS - Professores Substitutos
13° Salario — Contrato Temporario - LEI 8.745/93- RGPS -

4850 . 05
Professores Substitutos

4851 Férias Indenizadas — Contrato Temporario — RGPS- Servicos 06
de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional
13° Salario — Contrato Temporario — RGPS - Servicos de

4852 . .. . . . 07
Apoio Administrativo, Técnico e Operacional

4853 Férias Indenizadas — Contrato Temporario — LC 735/2013 - 08
RGPS - DETRAN

4854 13° Salario - Contrato Temporario - LC 735/2013 — RGPS - 09
Detran

4856 Férias - Abono Constit. — Contrato Temporario - Lei 10
8.745/93 — RGPS - Professores Substitutos
Férias — Abono Constit — Contrato Temporario — RGPS -

4857 . . . . 11
Servicos Apoio Adm., Técnico e Operacional

4858 Férias — Abono Constitucional — Contrato Temporario - LC 12
735/2013 — RGPS - DETRAN
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5017 |Obrigacoes Patronais do Exercicio - RGPS - 13° Salario 14
2612 |Obrigacoes Patronais do Exercicio — RGPS- Mensal 15
2613 |Bonificacdao de Desempenho - DT - SEDU 16
2614 |Abono Anual - DT - RGPS 30
4817 |Juros de Mora — INSS Patronal 99
4818 |Multa Moratéria — INSS Patronal 99
3.4 ND: 3.1.90.07 - Contribuicao a Entidades Fechada de Previdéncia
Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — Previdéncia Complementar
Item |Descricao do Item Subitem
Contribuicao de Previdéncia Complementar - PREVES
4595 Mensal — Exercicio Vigente 01
Contribuicao de Previdéncia Complementar — PREVES 13°
5160 Salario — Exercicio Vigente 02
4704 |Juros de Mora 99
4705 |Multa Moratoria 99
4706 |Multa Punitiva — Previdéncia Complementar 99

3.5 ND: 3.1.90.11 - Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil

Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil - RPPS

Item |Descricao do Item Subitem
2501 |Vencimentos e Salarios - RPPS 01
2502 |Adicional Noturno — RPPS 04
2503 |Incorporacoes — RPPS 05
2535 | Gratificacao de Produtividade — RPPS 06
2504 |Abono de Permanéncia — RPPS 07
2505 |Adicional de Periculosidade — RPPS 09
2506 |Adicional de Insalubridade - RPPS 10
2507 |Adicional de Atividades Penosas - RPPS 11
Gratificacao por Exercicio de Funcoes — RPPS - Funcao
2516 . 12
Policial
2536 |Bonificacao de Desempenho — SEDU — RPPS (somente RAP) 16
5028 |Ajuda de Custo — Policial Civil Voluntario — Lei 850/2017 25
Ajuda de Custo - Policial Civil Voluntario -Lei 850/2017 -
5044 1%’3° Salario. / 26
2511 |Vantagem Pecuniaria Individual - RPPS 28
2512 |Abono Provisoério — Pessoal Civil — RPPS (uso exclusivo TJES) 30
2513 |Gratificacao por Exercicio de Cargos - RPPS 31
2515 | Gratificacao por exercicio de Funcgoes - RPPS 33
2518 |Gratificacao de Tempo de Servico — RPPS 37
2537 |Gratificacao para Encargos de Curso e Concurso — RPPS 39

Data e hora da ultima alteracdo: 11/06/2025 16:40 - Pagina 38 de 232




Manual de Orientacoes Contabeis da Folha de Pagamento do Estado do ES

2520 |Gratificacoes Especiais - RPPS 40
2521 |Gratificacao por Atividades Expostas - RPPS 41
3682 |Férias Indenizadas — RPPS 42
2523 |13° Salario - RPPS 43
2524 |Férias — Abono Pecuniario - RPPS 44
3681 |Férias — Abono Constitucional — RPPS (utilizar somente RAP) 45
2525 |Férias — Abono Constitucional — RPPS 46
2526 |Licenca Prémio - RPPS 47
4703 |Bolsa Preceptor — RPPS 48
5001 |Férias — Remuneracoes (uso exclusivo da ALES)** 49
2532 |Subsidios - RPPS 74
2529 |Representacao Mensal - RPPS 75
2538 |Gratificacao Assiduidade — RPPS 76
2530 |Complementacao Salarial - RPPS 87
4821 |Abono Permanéncia — 13° Salario — RPPS — (exclusivo ALES) 88

Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil - RGPS

Item |Descricao do Item Subitem
2552 |Vencimentos e Salarios - RGPS 01
2553 |Adicional Noturno — RGPS 04
2554 |Incorporacoes - RGPS 05
2582 | Gratificacao de Produtividade — RGPS 06
2555 |Abono de Permanéncia — RGPS 07
2556 |Adicional de Periculosidade — RGPS 09
2557 |Adicional de Insalubridade - RPPS 10
4508 |Adicional de Atividades Penosas — RPPS 11
2567 |Gratificacao de Funcao Policial - RGPS 12
2583 |Bonificacao de Desempenho — SEDU — RGPS (somente RAP) 16
2563 |Vantagem Pecuniaria Individual - RGPS 28
2564 | Abono Provisorio — Pessoal Civil-RGPS (utilizar somente RAP) 30
2565 | Gratificacao por Exercicio de Cargos — RGPS 31
2566 | Gratificacao por exercicio de Funcoes — RGPS 33
2571 |Gratificacao de Tempo de Servico — RGPS 37
2584 | Gratificacao para Encargos de Curso e Concurso — RGPS 39
2573 | Gratificacoes Especiais - RGPS 40
2572 | Gratificacao por Atividades Expostas — RGPS 41
4507 |Férias Indenizadas — RGPS 42
2574 |13° Salario — RGPS 43
2575 |Férias — Abono Pecuniario - RGPS 44
4138 |Férias — Abono Constitucional — RGPS (utilizar somente RAP) 45
2576 |Férias — Abono Constitucional — RGPS 46
2577 |Licenca Prémio — RGPS 47
5000 |Férias — Vencimentos - RGPS (uso exclusivo da ALES) 49
2562 |Remuneracao de Diretores - RGPS 71

Data e hora da ultima alteracdo: 11/06/2025 16:40 - Pagina 39 de 232




Manual de Orientacoes Contabeis da Folha de Pagamento do Estado do ES

Remuneracéo de Participantes de Orgédo Deliberacdo Coletiva

2558 |~ RGPS 73
3553 |Subsidios - RGPS 74
2580 |Representacao Mensal - RGPS 75
3421 |Gratificacao Assiduidade - RGPS 76
2581 |Complementacao Salarial - RGPS 87
4819 |Abono Permanéncia — 13° Salario — RGPS - (exclusivo ALES) 88
Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais - RGPS
Item |Descricao do Item Subitem
5.136 |Salario Maternidade Mensal 51
5.137 |Salario Maternidade - 13° Salario 352
Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RPPS e FPS
Item |Descricao do Item Subitem
5055 Restituicdo de Contribuicao Previdenciaria decorrente de 98

Cessao de Servidor SEM Onus para o Estado - Servidor

3.6 ND: 3.1.90.12 - Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Militar

Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Militar

Item |Descricao do Item Subitem
2616 |Soldo — Pessoal Militar — Vencimento ao Posto/Graduacao 01
2620 é(i;?%izl@éode Tempo de Servico - Pessoal Militar / 03
2622 | Adicional Militar — Pessoal Militar 04
2623 |Adicional de Compensacao Organica — Pessoal Militar 05
2624 |Adicional de Habilitacao — Pessoal Militar 06
2625 |Gratificacao de Localidade Especial - Pessoal Militar 07
2626 |Gratificacao de Representacao - Pessoal Militar 08
0627 Glje}tiﬁcag:éo de Funcao de Natureza Especial - Pessoal 09
Militar
2628 | Gratificacao de Servico Voluntario — P. Militar 10
3580 |Abono Provisorio — P.Militar (somente para RAP) 12
2631 |Gratificacao de Exercicios de Cargo — P. Militar 31
4421 |Gratificacao por Exercicio de Funcao — P. Militar 33
5042 |Ajuda de Custo — Convocacao Voluntaria — Administrativo 35
5043 | Ajuda Custo Convocacao Voluntaria — Administrativo — 13° 36
2636 |Gratificacao de Curso — Pessoal Militar 39
2633 | 13° Salario (Adicional Natalino) — Pessoal Militar 43
2634 |Férias — Abono Constitucional — Pessoal Militar 46
3581 |Subsidios — Pessoal Militar 74
2637 |Gratificacao de Assiduidade — Pessoal Militar 76
2635 |Complementacao Salarial — Pessoal Militar 87
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3.7 ND: 3.1.90.13 - Obrigacoes Patronais

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS

Item |Descricao do Item Subitem
2393 |Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS 01
2.386 | Contribuicoes Previdenciarias — INSS Patronal - Mensal 02
4.997 | Contribuicoes Previdenciarias — INSS Patronal - 13° Salario 12
3.653 |Juros de Mora — INSS Patronal 99
3.654 | Multa Moratoéria - INSS Patronal 99
3.655 | Multa Punitiva - INSS Patronal 99
3.659 |Juros de Mora — INSS Patronal - 13° Salario 99
3.660 | Multa Moratéria - INSS Patronal - 13° Salario 99
3.661 |Juros de Mora - FGTS 99
3.662 | Multa Moratoéria - FGTS 99

3.8 ND: 3.1.90.16 — Outras Despesas Variaveis — Pessoal Civil

Tipo Patrimonial: FOPAG: Outras Despesas Variaveis - Pessoal Civil RGPS

Item |Descricao do Item Subitem
4139 Gratificacao para Encargos de Selecado, Aperfeicoamento 05
Pessoal - RGPS
2587 |Substituicoes - RGPS 32
4968 |Abono Anual - Pessoal Civil - RGPS 33
2591 |Aviso Prévio - RGPS 34
2589 |Servicos Extraordinarios - RGPS 44
4624 |Jetons 45
5007 |Bonus de Desempenho — Pessoal Civil - RGPS 79

Tipo Patrimonial: FOPAG: Outras Despesas Variaveis - Pessoal Civil RPPS

Item |Descricao do Item Subitem
4707 |Gratificacao Resolucao CS DPES 002-2014 02
0548 Gratificacao Encargos Selecao, Aperfeicoamento Pessoal - 05
RPPS
2540 |Substituicoes 32
4969 |Abono Anual — Pessoal Civil - RPPS 33
2546 |Adicional por Plantao Hospitalar - RPPS 36
2542 |Servicos Extraordinarios - RPPS 44
4625 |Jetons 45
5005 |Bonus de Desempenho — Pessoal Civil - RPPS 79
4630 |Bonus Penuniario Policia Civil — RPPS 80
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3.9 ND: 3.1.90.17 - Outras Despesas Variaveis — Pessoal Militar

Tipo Patrimonial: FOPAG: Outras Despesas Variaveis — Pessoal Militar

Item |Descricao do Item Subitem
2641 |Substituicoes - Pessoal Militar 32
4970 |Abono Anual - Pessoal Militar 33
2642 |Gratificacao de Magistério (LEI 4.703) - Pessoal Militar 39
2643 |Servicos Extraordinarios - Pessoal Militar 44
2644 |Bonus Pecuniario - Pessoal Militar 80

3.10 ND: 3.1.90.92 - Despesas de Exercicios Anteriores

Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores - Pessoal Civil RPPS

Item |Descricao do Item Subitem
3489 |Ativo Civil - RPPS 01
3492 |Inativo Civil - RPPS 02
3494 |Outras Despesas Variaveis - Ativo Civil - RPPS 04
4200 |13° salario - Inativo Civil - RPPS 07
3493 |Pensionista Civil - RPPS 12
4722 |Bonus de Desempenho SEDU — RPPS (utilizar somente RAP) 15
3495 |Gratificacao Tempo de Servico - Anuénio - Ativo Civil - RPPS 23
3496 (R};%tsiﬁcag:éo Tempo de Servico - Anuénio - Inativo Civil - 04
3497 | Gratificacao Tempo Servico - Anuénio Pensionista Civil-RPPS 25
3498 |Abono Anual - Ativo Civil - RPPS 30
3627 |Abono Anual - Inativo Civil - RPPS 31
3499 |Abono Anual - Pensionista Civil - RPPS 32
4201 Provefltos Ori.ginélr.ie}s de Gratificacao por Exercicio de 35
Funcoes - Inativo Civil - RPPS
49202 Proventos Originarias de Gratificacdo por Exercicio de Cargo 36

- Inativo Civil - RPPS

4207 |13° salario - Pensionista Civil - RPPS 39

Pensoes Originarias de Gratificacao por Exercicio de Funcoes

4208 | Pensionista Civil - RPPS 41
49209 Pens.ées. Origipérias de Gratificacao por Exercicio de Cargo - 49
Pensionista Civil - RPPS
4627 |Jetons - RPPS 45
4217 |Salario Familia - Ativo Civil - RPPS 49
4218 |Salario Familia - Inativo Civil - RPPS 50
4219 |Salario Familia - Pensionista Civil - RPPS 53
4223 | Adicional Noturno - Ativo Civil - RPPS 55
4224 | Gratificacao de Produtividade - Ativo Civil - RPPS 56
4225 | Abono de Permanéncia - Ativo Civil - RPPS 57
4226 |Adicional de Periculosidade - Ativo Civil - RPPS 58
4227 | Adicional de Insalubridade - Ativo Civil - RPPS 59
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4228 | Gratificacao por Exercicio de Funcoes - Ativo Civil - RPPS 60
4229 | Gratificacao por Exercicio de Cargo - Ativo Civil - RPPS 61
4230 |Gratificacoes Especiais - Ativo Civil - RPPS 62
4231 | Gratificacoes por Atividades Expostas - Ativo Civil - RPPS 63
4232 |Férias Indenizadas - Ativo Civil - RPPS 64
4233 | 13° Salario - Ativo Civil - RPPS 65
4234 |Férias - Abono Pecuniario - Ativo Civil - RPPS 66
4235 |Férias - Abono Constitucional - Ativo Civil - RPPS 67
4236 |Licenca Prémio - Ativo Civil - RPPS 68
4237 |Subsidios 69
4238 |Representacao Mensal - Ativo Civil - RPPS 70
4239 |Gratificacao de Assiduidade 71
5004 |Bonus de Desempenho — Pessoal Civil - RPPS 79
4267 |Substituicoes - Ativo Civil - RPPS 81
4268 |Adicional Plantao Hospitalar - Ativo Civil - RPPS 83
4269 |Servicos Extraordinarios - Ativo Civil - RPPS 84
4632 |Bonus Pecunuario Policia Civil - RPPS 85
4708 | Gratificacdo Resolucdo CSDPES 002-2014. 92
4280 |Indenizacoes e Restituicoes Trabalhistas - Ativo Civil - RPPS 94
5032 |Bonus de Desempenho — Pessoal Civil — RPPS 95
5029 |Ajuda de Custo - Policial Civil Voluntario - LC n® 850/2017 96
3880 |Juros de Mora sobre Folha de Pagamento - Ativo Civil - RPPS 97
4298 Juros de Mora sobre Folha de Pagamento Inativo Civil - 97
RPPS
3899 |Outras Despesas de Exercicios Anteriores - RPPS 99

Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores - Pessoal Militar

Item |Descricao do Item Subitem
3491 |Ativo Militar — RPPS 03
4203 |Adicional - Inativo Militar — RPPS 09
3505 |Outras Despesas Variaveis - Ativo Militar - RPPS 10
3503 |Inativo Militar — RPPS 11
3504 |Pensionista Militar - RPPS 13
5060 Ajuda de Custo - Convocacao Voluntaria de Militar - Apoio 21
Administrativo
4204 |Abono Anual - Inativo Militar — RPPS 26
3506 Gratificacao Tempo de Servico - Anuénio - Ativo Militar — 07
RPPS
3507 (R};%gﬁcagéo Tempo de Servico Anuénio - Inativo Militar 08
3508 |Gratificacao Tempo Servico Anuénio Pensionista Militar RPPS 29
4205 Prov‘entos‘ Qriginérias de Gratificacao por Exercicio Funcoes - 37
Inativo Militar — RPPS
4206 Proventos Originarias de Gratificacdao por Exercicio Cargo - 38

Inativo Militar — RPPS
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4210 |13° Salario - Pensionista Militar - RPPS 40
4744 |13° Salario - Inativo Militar — RPPS 41
4211 |Abono Anual - Pensionista Militar - RPPS 43
4912 Pens@es. Origipérias de Gratificacao por Exercicio Funcoes - 44
Pensionista Militar - RPPS
4913 Pens{)es. - Origi.nélrias de Gratificacao por Exercicio Cargo - 45
Pensionista Militar - RPPS
4220 |Salario Familia - Ativo Militar - RPPS 51
42921 |Salario Familia - Inativo Militar — RPPS 52
4222 |Salario Familia - Pensionista Militar - RPPS 54
4256 |Adicional de compensacao organica - Ativo Militar - RPPS 72
4257 | Gratificacao de representacao - Ativo Militar - RPPS 73
4258 |Gratificacao por exercicio de funcoes - Ativo Militar - RPPS 74
4259 |Abono anual - Ativo Militar - RPPS 75
4260 |Gratificacao por exercicio de cargo - Ativo Militar - RPPS 76
4261 |13° salario - Ativo Militar - RPPS 77
4262 |Férias - abono constitucional - Ativo Militar - RPPS 78
4263 |Subsidios - Ativo Militar - RPPS 79
4264 |Gratificacao assiduidade - Ativo Militar - RPPS 80
4275 |Substituicoes - Ativo Militar - RPPS 87
4276 |Gratificacao de magistério (lei 4.703) - Ativo Militar - RPPS 88
4277 |Servicos extraordinarios - Ativo Militar - RPPS 89
4279 |Bonus pecuniario - Ativo Militar - RPPS 91
4281 |Indenizacoes e restituicoes trabalhistas - Ativo Militar - RPPS 94
5030 |Bonus de Desempenho — Pessoal Militar - RPPS 95
4997 Juros mora sobre folha de pagamento - Inativo Militar - 98
RPPS
Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores - Pessoal Civil RGPS
Item |Descricao do Item Subitem
3490 |Ativo Civil - RGPS 01
4511 |Complementacao de Aposentadoria - RGPS - Inativo Civil 02
3500 |Outras Despesas Variaveis — Ativo Civil - RGPS 04
4513 |13° Salario Inativo Civil - RGPS 07
3410 |Contratacao por Tempo Determinado - RGPS 08
4718 |Complementacao de Pensoes - RGPS — Pensionista Civil 12
4721 |Bonus de Desempenho SEDU RGPS (utilizar somente RAP) 15
4859 |Férias — Abono Constitucional — Contrato Temporario 18
4860 |Férias Indenizadas — Contrato Temporario 19
4861 |13° Salario — Contrato Temporario 20
3501 Gratificacado de Tempo de Servico — Anuénio - Ativo Civil - 93
RGPS
3502 |Abono Anual - Ativo Civil - RGPS 30
4512 |Abono Anual - Inativo Civil - RGPS 31
4626 |Jetons - RGPS 45

Data e hora da ultima alteracdo: 11/06/2025 16:40 - Pagina 44 de 232




Manual de Orientacoes Contabeis da Folha de Pagamento do Estado do ES

4214 |Obrigacoes Patronais - DT - RGPS - Mensal 46
4215 |Bonificacao de Desempenho - DT - SEDU - RGPS 47
4216 |Abono Anual - DT - RGPS 48
4240 |Adicional Noturno — Ativo Civil - RGPS 55
4241 |Gratificacao Produtividade - Ativo Civil - RGPS 56
4242 | Abono de Permanéncia — Ativo Civil - RGPS 57
4243 | Adicional de Periculosidade — Ativo Civil - RGPS 58
4244 | Adicional de Insalubridade — Ativo Civil - RGPS 59
4245 | Gratificacao por Exercicio de Funcoées — Ativo Civil - RGPS 60
4246 |Gratificacao por Exercicio de Cargo — Ativo Civil - RGPS 61
4247 | Gratificacoes Especiais — Ativo Civil - RGPS 62
4248 | Gratificacoes por Atividades Expostas — Ativo Civil - RGPS 63
4509 |Férias Indenizadas - RGPS 64
4249 |13° Salario — Ativo Civil - RGPS 65
4250 |Férias — Abono Pecuniario — Ativo Civil - RGPS 66
4251 |Férias — Abono Constitucional — Ativo Civil - RGPS 67
4252 |Licenca Prémio — Ativo Civil - RGPS 68
4253 |Subsidios — Ativo Civil - RGPS 69
4254 |Representacao Mensal — Ativo Civil - RGPS 70
4255 |Gratificacao Assiduidade 71
5006 |Bonus de Desempenho — Pessoal Civil - RGPS 79
4271 |Substituicoes — Ativo Civil - RGPS 81
4272 | Aviso Prévio — Ativo Civil - RGPS 82
4273 |Servicos Extraordinarios — Ativo Civil - RGPS 84
5018 |Obrigacoes Patronais - DT - RGPS - 13° Salario 93
4543 |Indenizacoes e Restituicoes Trabalhistas — Ativo Civil - RGPS 94
5031 |Bonus de Desempenho — Pessoal Civil - RGPS 95
3881 |Juros, Multas e Correcao Monetaria - RGPS 97
4836 |Outras Despesas de Exercicios Anteriores — RGPS 99

Tipo Patrimonial: FOPAG: Indenizacao e Restituicao Trabalhistas

Item |Descricao do Item Subitem
Idenizacoes Trabalhistas - Multa Rescisoria Contrato

4710 16
Trabalho

Tipo Patrimonial: FOPAG: Pensoes Especiais

Item |Descricao do Item Subitem
5387 |Pensoes Especiais Assistenciais: Ativo Civil 28
5388 |Pensoes Especiais Assistenciais: Ativo Militar 29

Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacoes Tempo Determinado Pessoal Civil - RGPS

Item |Descricao do Item Subitem
4817 |Juros de Mora — INSS Patronal 99
4818 |Multa Moratoéria — INSS Patronal 99
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Tipo Patrimonial: FOPAG: Ressarcimento de Despesa de Pessoal Requisitado

Item |Descricao do Item Subitem
Pessoal Requisitado - Contribuicao Patronal a PREVES de

5025 . . 21
Exercicios Anteriores

4658 |Pessoal Requisitado: Salarios Exer. Anteriores 26
Pessoal Requisitado: Contribuicao Patronal sobre Pessoal

4961 . . 40
Requisitado - Municipios
Pessoal Requisitado: Contribuicao Patronal sobre Pessoal

4962 Ay - 40
Requisitado - Unido

4963 Pessoal Requisitado: Contribuicdo Patronal sobre Pessoal 40
Requisitado - Outros Estados
Pessoal Requisitado: Contribuicao Patronal sobre Pessoal

5096 Ay 40
Requisitado - Empresa Estatal
Pessoal Requisitado: Juros Mora da Contribuicao Patronal

4964 . D 99
sobre Pessoal Requisitado de Municipios

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — Previdéncia Complementar

Item |Descricao do Item Subitem
Contribuicao de Previdéncia Complementar - PREVES

4596 . . 14
Mensal — Exercicio Anterior
Contribuicao de Previdéncia Complementar - PREVES 13°

5161 . . . 15
Salario — Exercicio Anterior

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS

Item |Descricao do Item Subitem

3537 Contr}bulgao Previdenciaria - INSS Patronal Exercicios 05
Anteriores

4265 |Fundo de Garantia Tempo de Servico - FGTS — Ex. Anteriores 06
Contribuicdo Previdenciaria - INSS Patronal Exercicios

4998 . o . 15
Anteriores — 13° Salario

3653 |Juros de Mora — INSS Patronal 99

3654 |Multa Moratoria — INSS Patronal 99

3655 |Multa Punitiva — INSS Patronal 99

3659 |Juros de Mora — INSS Patronal — 13° Salario 99

3660 |Multa Moratéria — INSS Patronal — 13° Salario 99

3661 |Juros de Mora - FGTS 99

3662 |Multa Moratoria - FGTS 99

3.11 ND: 3.1.90.96 - Ressarcimentos de Despesas de Pessoal Requisitado

Tipo Patrimonial: FOPAG: Ressarcimento de Despesa de Pessoal Requisitado

Item |Descricao do Item Subitem
4656 |Pessoal Requisitado: Salarios Do Exercicio 01
5024 Pesso?ﬂ. Requisitado: Contribuicao Patronal PREVES 02
Exercicio
Pessoal Requisitado: Contribuicdo Patronal Pessoal
4961 .. L 40
Requisitado - Municipios
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4962 |Pessoal Requisitado: Contrib. Patronal P. Requisitado - Uniao 40
4963 Pesso'a} Requisitado: Contribuicao Patronal sobre Pessoal 40
Requisitado - Outros Estados
Pessoal Requisitado: Contribuicao Patronal sobre Pessoal
5096 . 40
Requisitado - Empresa Estatal
Pessoal Requisitado: Juros Mora da Contribuicao Patronal
4964 .. D 99
sobre Pessoal Requisitado de Municipios
3.12 ND: 3.1.91.13 - Obrigacoes Patronais - Intra
Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RPPS e FPS
Item |Descricao do Item Subitem
2380 |Fundo Financeiro — Ativo Civil - RPPS - Mensal 18
4915 |Fundo Financeiro — Ativo Civil - RPPS — 13° Salario 18
3857 |Fundo Previdenciario — Ativo Civil - RPPS - Mensal 19
4917 |Fundo Previdenciario — Ativo Civil - RPPS — 13° Salario 19
4.865 |Fundo Financeiro — Ativo Militar - Mensal 28
4.916 |Fundo Financeiro — Ativo Militar - 13° Salario 28
4.866 |Fundo Previdenciario — Ativo Militar - Mensal 29
4918 |Fundo Previdenciario — Ativo Militar - 13° Salario 29
5054 Restit}ligéo Contrib. Previdenciaria de Cessao de Servidor 98
SEM Onus para o Estado - Patronal
5059 Rest%tui(;éo Contribuicao Previdenciaria decorrente Cesséo de 98
Servidor SEM Onus para o Estado — Multas e Juros de Mora
3644 |Multa Punitiva — Fundo Financeiro 99
3645 |Multa Moratéria - Contribuicao Patronal - Fundo Financeiro 99
3646 |Juros de Mora - Contribuicao Patronal — Fundo Financeiro 99
4196 |Multa Punitiva — Fundo Previdenciario 99
4197 |Multa Moratéria — Contrib. Patronal Fundo Previdenciario 99
4198 |Juros Mora - Contribuicao Patronal — Fundo Previdenciario 99
Juros de Mora sobre a Contribuicao do Servidor, Aposentado
5050 . . . 99
e Pensionista — Fundo Financeiro
Juros de Mora sobre a Contribuicao do Servidor, Aposentado
5051 . . e 99
e Pensionista — Fundo Previdenciario
5052 Multa Moratoria . sgbre a Con‘.cribui(;{zlo do Servidor, 99
Aposentado e Pensionista — Fundo Financeiro
5053 Multa Moratoria Cont Servidor, Aposentado e Pensionista — 99

Fundo Previdenciario

3.13 ND: 3.1.91.92 - Despesas de Exercicios Anteriores - Intra

Tipo Patrimonial: FOPAG: Ressarcimento de Despesa de Pessoal Requisitado

Item

Descricao do Item

Subitem

4657

Pessoal Requisitado - Contribuicao Patronal ao IPAJM de
Exercicios Anteriores

26
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3.14 ND: 3.1.91.96 — Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado - Intra

Tipo Patrimonial: FOPAG: Ressarcimento de Despesa de Pessoal Requisitado

Item |Descricao do Item Subitem

4654 |Pessoal Requisitado - Contribuicao Patronal IPAJM Exercicio 01

3.15 ND: 3.3.90.08 — Outros Beneficios Assistenciais do Servidor e do Militar

Tipo Patrimonial: FOPAG: Outros Beneficios Assistenciais do Servidor - RGPS

Item |Descricao do Item Subitem
3436 |Auxilio Acidente — RGPS 04
4136 |Auxilio Saude — RGPS 09
2266 |Auxilio Doenca — RGPS 51
5183 |Auxilio Funeral — Pessoal Civil - RGPS 54
2169 |Auxilio Creche - RGPS 55

Tipo Patrimonial: FOPAG: Outros Beneficios Assistenciais do Servidor ou do
Militar - RPPS

Item |Descricao do Item Subitem
2162 |Auxilio Creche - Pessoal Civil - RPPS 55
2176 |Auxilio Creche - Pessoal Militar - RPPS 55
4612 |Auxilio Acidente de Trabalho - Ativo Civil - RPPS 04
2262 |Auxilio Saude - RPPS 09
4678 |Auxilio Saude - Inativo Civil - RPPS 10
5365 |Salario Familia - Ativo - Pessoal Civil RPPS S50
2258 |Auxilio Doenca - RPPS 51
2249 |Auxilio Funeral - Pessoal Civil - RPPS 54
2286 |Auxilio Funeral - Pessoal Militar - RPPS 54
2162 |Auxilio Creche - Pessoal Civil - RPPS 55
2176 |Auxilio Creche - Pessoal Militar - RPPS 55
5371 |Salario Familia - Ativo - Pessoal Militar - RPPS 60

3.16 ND: 3.3.90.17 — Auxilio Moradia

Tipo Patrimonial: FOPAG: Outras Despesas Variaveis - Pessoal Militar

Item |Descricao do Item Subitem

2173 |Auxilio Moradia — Pessoal Militar 76

3.17 ND: 3.3.90.19 — Auxilio Fardamento

Tipo Patrimonial: FOPAG: Outras Despesas Variaveis - Pessoal Civil RGPS

Item |Descricao do Item Subitem

4430 | Indenizacao para Aquisicao de Uniformes - RGPS 02
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Tipo Patrimonial: FOPAG: Outras Despesas Variaveis - Pessoal Civil RPPS

Item |Descricao do Item Subitem

4431 | Indenizacao para Aquisicao de Uniformes - RPPS 02
Tipo Patrimonial: FOPAG: Outras Despesas Variaveis - Pessoal Militar

Item |Descricao do Item Subitem

3630 |Auxilio Fardamento — Pessoal Militar 01

3.18 ND: 3.3.90.36 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica

Tipo Patrimonial: FOPAG: Outras Despesas Variaveis - Pessoal Civil RGPS

Item |Descricao do Item Subitem

4500 |Servicos de Ensino e Instrucao 06

2696 |Estagiarios 07

4529 |Bolsa de Iniciacao do Trabalho 08

5063 |Bolsa Residente Juridico - 1c 897/2018 09

5072 Ajuda de Cl_ls'tcA) - Convocacao Volu_ntéri_a Militar g 'LC 10
617/2012 - Vigilancia e Seguranca Patrimonial - 13° Salario

5071 Ajuda de CI.J.S.t? - Convocacao Volu.ntélri.a Militar - LC 11
617/2012 - Vigilancia e Seguranca Patrimonial

5102 Ajuda de Cg§tf) - Convocacao Volu_ntéri.a Militar - LC 13
617/2012 - Vigilancia e Seguranca Patrimonial - 1/3 Férias

4624 | Jetons 45

4725 |Servicos Exame Candidatos Habilitacao - DETRAN 90

5057 |Bolsa de Apoio Técnico do PAES - Lei n° 10.880/2018 96

Tipo Patrimonial: FOPAG: Outras Despesas Variaveis - Pessoal Civil RPPS

Item |Descricao do Item Subitem

4631 |Comissoes e Corretagens — FOPAG - RPPS 04

4712 |Servicos de Ensino e Instrucao 06

4625 |Jetons 45

3.19 ND: 3.3.90.46 — Auxilio alimentacao

Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao

Item |Descricao do Item Subitem
3634 |Auxilio Alimentacao — Pessoal Civil - RPPS - Folha 01
3635 |Auxilio Alimentacao — Pessoal Civil - RGPS - Folha 01
4974 |Auxilio Alimentacao — Pessoal Civil - RPPS Folha — 13° Sal. 01
4975 | Auxilio Alimentacao — Pessoal Civil - RGPS Folha — 13° Sal. 01
3636 |Auxilio Alimentacao — Pessoal Militar — Folha 02
3638 |Auxilio Alimentacao — Fornecedor 02
4976 |Auxilio Alimentacao — Pessoal Militar — Folha - 13° Salario 02
4977 | Auxilio Alimentacao — Fornecedor - 13° Salario 02
4995 |Auxilio Alimentacao — Absorcao Mao Obra Presos 90

Data e hora da ultima alteracdo: 11/06/2025 16:40 - Pagina 49 de 232




Manual de Orientacoes Contabeis da Folha de Pagamento do Estado do ES

3.20 ND: 3.3.90.47 - Obrigacoes tributarias e contributivas

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais - RGPS

Item

Descricao do Item

Subitem

5075

Contribuicoes Previdenciarias sobre Servicos de Instrucao e

Bolsa Residente Juridico

10

3.21 ND: 3.3.90.48 - Outros auxilios financeiros a pessoas fisicas

Tipo Patrimonial: FOPAG: Outras Despesas Variaveis - Pessoal Civil RGPS

Item

Descricao do Item

Subitem

4546

Auxilio a Pessoa Fisica - FOPAG - RGPS

01

Tipo Patrimonial: FOPAG: Outras Despesas Variaveis - Pessoal Civil RPPS

Item |Descricao do Item Subitem
4501 | Auxilio a Pessoa Fisica - FOPAG — RPPS 01
3.22 ND: 3.3.90.49 - Auxilio transporte
Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao
Item |Descricao do Item Subitem
2165 |Auxilio Transporte - Fornecedor 01
3631 |Auxilio Transporte — RPPS — Folha 01
3632 | Auxilio Transporte — RGPS - Folha 01
4540 |Auxilio Transporte — Estagiario - Folha 01
4996 |Auxilio Transporte — Absorcao Méao de Obra Presos 90
3.23 ND: 3.3.90.59 - Pensoes especiais
Tipo Patrimonial: FOPAG: Pensoes Especiais
Item |Descricao do Item Subitem
4184 |Pensoes Especiais Indenizatorias 02

3.24 ND: 3.3.90.92 - Despesas de Exercicios Anteriores - GND 3

Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores - Pessoal Civil RPPS

Item Descricao do Item Subitem
4266 |Ajuda de Custo - Ativo Civil - RPPS 03
4711 |Servicos de Ensino e Instrucao 06
4283 | Auxilio Saude — Ativo Civil - RPPS 09
4827 |Bolsa de Iniciacao do Trabalho - Ativo Civil - RPPS 10
4677 |Auxilio Saude -Inativo Civil - RPPS 10
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4827 |Bolsa de Iniciacao do Trabalho - RPPS - Ativo Civil 10
4536 |Indenizacao Suplementar Escala Operacional - ISEO P. Civil 13
4636 |Indenizacao para Aquisicao de Uniformes - RPPS 18
4627 |Jetons — RPPS 45
4292 |Auxilio Transporte - Ativo Civil - RPPS 49
4503 |Auxilio a Pessoas Fisicas - FOPAG - RPPS 50
4282 | Auxilio Doenca - Ativo Civil - RPPS 51
4610 |Auxilio Acidente do Trabalho - Ativo Civil - RPPS 52
4675 |Indenizacao por Acidente em Servico - RPPS 53
4284 | Auxilio Creche - Ativo Civil - RPPS 55
5110 Indenizacdao por Convocacdo Excepcional - SESA - ICEDE - 36

LC N° 908/201

Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores - Pessoal Militar

Item |Descricao do Item Subitem
4628 |Indenizacdo de Moradia — Pessoal Militar — Exercicio Anterior 08
Indenizacdao Suplementar por Escala Operacional - Pessoal
4528 o L . 14

Militar - Exercicio Anterior
4538 |Indenizacao de Transporte - Pessoal Militar 17
4289 |Auxilio Fardamento - Ativo Militar — RPPS 19
4296 |Auxilio Transporte - Ativo Militar - RPPS 48
4537 |Indenizacao por Acidente em Servico — P. Militar 53
4274 |Indenizacao Ajuda de Custo — Ativo Militar - RPPS 86
4278 |Auxilio Moradia — Ativo Militar - RPPS 90

Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores - Pessoal Civil RGPS

Item |Descricao do Item Subitem
4270 |Ajuda de Custo — Ativo Civil - RGPS 03
4502 |Servicos de Ensino e Instrucao 06
4290 |Estagiarios — Ativo Civil - RGPS 07
4287 |Auxilio Saude - Ativo Civil - RGPS 09
4634 |Bolsa de Iniciacao Trabalho - RGPS - Ativo Civil 10
5073 Ajuda de Cusfco_ - anvocagéo Voluntér_ia de_ Militar - LC N° 16
617/2012 - Vigilancia e Seguranca Patrimonial
4635 |Indenizacao para Aquisicao de Uniformes - RGPS 18
4626 |Jetons - RGPS 45
4294 | Auxilio Transporte — Ativo Civil - RGPS 49
4547 |Auxilio a Pessoas Fisicas - FOPAG - RGPS 50
4285 |Auxilio Doenca — Ativo Civil - RGPS 51
4286 |Auxilio Acidente do Trabalho — Ativo Civil - RGPS 52
4288 |Auxilio Creche — Ativo Civil - RGPS 55
4740 |Servicos de Exame de Candidatos a Habilitacao - DETRAN 60
5121 |Indenizacao Conv. Excep. - SESA - ICEDE LC 908/2019 86
5058 |Bolsa de Apoio Técnico do PAES - LEI N° 10.880/2018 96
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Tipo Patrimonial: FOPAG: Outras Despesas Variaveis — Pessoal Civil - RPPS

Item

Descricao do Item Subitem

4535

Indenizacao de Moradia — Pessoal Civil 07

Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao

Item |Descricao do Item Subitem

4095 |Despesas de Excercicios Anteriores: Auxilio Alimentacao — 46
Pessoal Civil — RGPS - Folha

4096 |Despesas de Excercicios Anteriores: Auxilio Alimentacdo — 46
Pessoal Civil — RPPS - Folha

4978 |Despesas de Excercicios Anteriores: Auxilio Alimentacao — 46
Pessoal Civil - RGPS - Folha — 13° Salario

4979 |Despesas de Excercicios Anteriores: Auxilio Alimentacdo - 46
Pessoal Civil — RPPS — Folha - 13° Salario

4700 |Despesas de Excercicios Anteriores: Auxilio Alimentacao — 47
Pessoal Militar — RPPS

4980 |Despesas de Excercicios Anteriores: Auxilio Alimentacdo — 47
Pessoal Militar — RPPS — 13° Salario

4995 |Auxilio Alimentacao — Absorcao de Mao de Obra de Presos 90

Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Transporte
Item |Descricao do Item Subitem
4996 |Auxilio Transporte — Absorcao de Mao de Obra de Presos 90
Tipo Patrimonial: FOPAG: Pensoes Especiais
Item |Descricao do Item Subitem
5184 |Pensoes Especiais Indenizatorias 02

Tipo Patrimonial: FOPAG: Ressarcimento de Despesa de Pessoal Requisitado

Item

Descricao do Item Subitem

5027

Pessoal Requisitado: Auxilios de Exercicios Anteriores 34

3.25 ND: 3.3.90.93 - Indenizacoes e restituicoes

Tipo Patrimonial: FOPAG: Outras Despesas Variaveis — Pessoal Civil - RPPS

Item |Descricao do Item Subitem
4137 |Indenizacao de Transporte — Pessoal Civil 05
4535 |Indenizacdo de Moradia — Pessoal Civil 07
4674 |Indenizacao por Acidente em Servico - RPPS 09
4590 |Indenizacado para manutencao de Instrumentos Musicais 12
4532 |Indenizacao Suplementar Escala Operacao — ISEO - P. Civil 13
5108 Indenizacao Conv. Excepcional SESA - ICEDE - LC 15
908/2019
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Tipo Patrimonial: FOPAG: Outras Despesas Variaveis — Pessoal Militar
Item |Descricao do Item Subitem
4788 |Indenizacao com Ajuda de Custo - Militar 02
4534 |Indenizacao de Moradia — Pessoal Militar 07
4530 |Indenizacao por Acidente em Servico 09
4531 |Indenizacao Suplementar Escala Operacao — ISEO — Pessoal 14
Militar
4524 |Indenizacao de Transporte — Pessoal Militar 17

Tipo Patrimonial: FOPAG: Outras Despesas Variaveis - Pessoal Civil RGPS

908/2019

Item |Descricao do Item Subitem
2167 |Ajuda de Custo - RGPS 03
3884 |Indenizacao de Transporte - Pessoal Civil - RGPS 05
4717 |Indenizacao de Moradia - Pessoal Civil 07
4533 |Indenizacao para Manutencao de Instrumentos Musicais 12
5157 Indenizacdo Conv. Excepcional SESA - ICEDE - LC 15

3.26 ND: 3.3.90.96 — Ressarcimento de despesas pessoal requsitado — GND 3

Tipo Patrimonial: FOPAG: Ressarcimento de Despesa de Pessoal Requisitado

Item

Descricao do Item

Subitem

5026

Pessoal Requisitado: Auxilios do Exercicio

33
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4. CONTABILIZACAO DAS REPOSICOES DAS VANTAGENS DA FOLHA

DE PAGAMENTO

As rubricas de vantagens que apresentarem valores negativos serao consideradas
reposicao da vantagem, e serao apresentadas no Relatorio PRO 0569P com a sigla
(R).

As reposicoes de vantagens serao tratadas de 4 formas, a saber:

» Reposicao da Vantagem tratadas como anulacao de NL;

» Excedente da Reposicao da Vantagem do Exercicio Vigente;
» Excedente da Reposicao da Vantagem do Exercicio Anterior;
» Excedente de Reposicao de Verbas Indenizatorias.

Segue um exemplo pratico de excedente da reposicao da vantagem para facilitar o
entendimento deste assunto:

Natureza de Despesa Vantagem/Reposicao | Rubrica Valor
3.1.9.11.33 - Gratificacao \Y% 41 1.000,00
3.1.9.11.33 - Gratificacao R 41 - 1.500,00

Neste exemplo, a reposicao da vantagem incorreu no valor de 1.500,00. Podemos
observar que a reposicao excedeu a vantagem em 500,00. Entao o registro da
reposicao da vantagem ocorrera por meio de anulacdo da NL até o limite da
vantagem. Neste exemplo, a anulacdo da vantagem ocorrera no valor integral de
1.000,00, que sera abordado no topico 4.2 deste Manual.

Ja o excedente da reposicao sera de 500,00 e seu registro ocorrera por meio de
tipo de retencao do exercicio vigente, que sera abordado no topico 4.3 deste
Manual. Ja o excedente da reposicdao de exercicios anteriores sera abordado no
topico 4.4 deste Manual. Por fim, quando ocorrer reposicdo da vantagem de
verbas indenizatérias sera abordado no topico 4.5.

4.1 DAS REPOSICOES DE VANTAGENS TRATADAS COMO EXCECAO A
REGRA GERAL.

Cumpre destacar sobre as reposicoes que serao tratadas como excecao a regra
deste capitulo 4, pois devido a sua especificidade, sera apresentado em um
capitulo especifico neste Manual, a saber:

a) Reposicao do Adiantamento de um terco de férias, rubrica 248, abordado
no capitulo 6 tépico 2 deste MCONT Folha, por meio de tipo de retencao);

b) Reposicao de rubricas do salario-familia e do salario-maternidade (rubricas
121, 211, 212 e 340), abordado no capitulo 7 tépico 2 deste MCONT Folha,
por meio de tipo de retencao);

c) Reposicao das rubricas patronais de encargos previdenciarios do RGPS,
RPPS e PREVES que serao tratados em capitulos especificos mais adiante.
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4.2 DAS REPOSICOES DE VANTAGENS TRATADAS COMO ANULACAO
DE NOTA DE LIQUIDACAO - NL

Depois de contabilizadas todas as notas de liquidacdo, as reposicoes serao
registradas por meio de anulacao de NL. Para isto devera ser inserida uma nova
NL no SIGEFES e seu registro se dara através da opcao alteracao / anulacao,
informando a NL na qual devera ocorrer a anulacado, de acordo com o regime
previdenciario, natureza de despesa e subitem da despesa que estiver relacionado
a reposicao, conforme abaixo:

Inserir Nota de Liquidacao
Identificacao
* Data Emissdo |27/11/2014 t’-&) Data de lncamento Marnero
* Unidade Gestora [220101  Q, @ Seraz
Alteracdo * Tipo alteracdo @ Anulacio Reforco Documento alerado Dr. "

Em seguida, devem-se registrar os valores a serem anulados a partir da aba
“itens” da NL e contabilizar o documento em seguida.

Frisamos que os valores de reposicao lancados como anulacao de NL deverao
respeitar os respectivos regimes previdenciarios de sua vinculacao, ou seja, se a
reposicao se tratar do Relatorio PRO 0569P (Regime Proprio), consequentemente
a anulacao devera relacionar a NL registrada no RPPS. Agora, se estamos
tratando de reposicoes do Relatorio PRO 0569P (Regime Geral),
consequentemente a anulacao devera relacionar a NL registrada no RGPS.

4.3 DO EXCEDENTE DA REPOSICAO DAS VANTAGENS DO EXERCICIO
VIGENTE

O registro do excedente da reposicao da vantagem do exercicio vigente ocorrera
por meio do tipo de retencao e devera selecionar as opcoes destacadas abaixo, e
optar preferencialmente pelo subitem referente aos vencimentos, subsidios e
soldos:

Regime Geral - | Codigo de Bercrican
RGPS Retencao
Comissionados 119 FP - Reposicao do Exercicio — Venc e Vant — RGPS
121 FP - Reposicao do Exercicio — Subsidio - RGPS
DT"s 149 FP — Reposicao do Exercicio - Venc e Vant -DT
185 FP — Reposicdo do Exercicio — Prof. Subst. - DT
Regime Proprio | Codigo de . =
- RPPS Retencao Descricao
. .. 120 FP - Reposicao Exercicio — Venc e Vant — RPPS
Ativo Civil P T T
122 FP - Reposicao Exercicio — Subsidio — RPPS
Ativo Militar 118 FP — Reposicao Exercicio - Soldo — RPPS Militar
123 FP — Reposicao Exercicio — Subsidio — RPPS Militar
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Atencao: Quando ocorrer geracao de folhas suplementares e excedentes de
reposicao, sem que haja vantagens nas naturezas de despesas de vencimentos e
vantagens, subsidio e soldo, constando apenas de natureza indenizatéria ou
outras verbas remuneratorias, recomendamos que o registro deste excedente seja
efetuado por meio de anulacao da NL, selecionando a vantagem existente na folha
suplementar.

4.4 DO EXCEDENTE DA REPOSICAO DAS VANTAGENS DO EXERCICIO
ANTERIOR

O registro do excedente da reposicao da vantagem de exercicios anteriores
ocorrera por meio do tipo de retencdo, o qual sera tratado no SIGEFES através
dos codigos 48, 54 e 300, que serao relacionados abaixo.

Importante destacar que os codigos 54 e 300 diferem apenas da fonte de
recursos, que devem ser observados pelo usuario para escolher o codigo correto
em funcao do ID USO utilizado na NL, onde ID USO 1 deve selecionar o codigo 54
e o ID USO 2 deve selecionar o codigo 300, conforme orientado na tabela abaixo:

Codigo de Retencao 48 - FOPAG_Reposicao de Exercicios Anteriores Recursos
Proprios (Fonte: 1.501.000010).

Quando Utilizar: Deve ser usado quando utilizado o Recurso Proprio para
pagamento da folha. E uma situacdo nao usual na folha, porém, temos
disponivel no SIGEFES esse registro para alguma eventualidade.

Codigo de Retencao 54 - FOPAG_Reposicao de Exercicios Anteriores Recursos
Proprios (Fonte: 1.500.000000).

Quando Utilizar: Deve ser usado quando utilizado o Recurso do Tesouro para
pagamento da folha. Porém, ele difere do codigo 300 em decorréncia da fonte de
recurso. Ou seja, deve ser utilizado o codigo 54 quando a NL conter o ID USO 1.

Codigo de Retencao 300 - FOPAG_Reposicao de Exercicios Anteriores
Recursos Proprios (Fonte: 2.500.000000).

Quando Utilizar: Deve ser usado quando utilizado o Recurso do Tesouro para
pagamento da folha. Porém, ele difere do codigo 54 em decorréncia da fonte de
recurso. Ou seja, deve ser utilizado o cédigo 300 quando a NL conter ID USO 2.

Atencao: Em seguida, somente para o registro da retencao 300 necessita
do registro complementar que ocorrera por meio da PD de Retencao
selecionando o campo “Regularizacao”.

Abaixo segue o registro do tipo de retencao:

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)
Operacao Contas Patrimoniais
Tipo de Rentencao: D - 2.1.1.1.1.01.01 -
» Recurso Proprio — 48 — FP Reposicao Exercicios Anteriores. |Salarios, remuneracao
» Recurso Tesouro — 54 — FP Reposicdo Exercicios Anteriores. |e beneficios do
» Recurso Tesouro — 300 — FP Reposicao Exerc. Anteriores Exercicio
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Tipo de Rentencao: Propria UG
Tipo Patrimonial: Preferencialmente utilizar FOPAG -|C - 4.9.9.6.1.02.08 -
Vencimentos e Vantagens Fixas Restituicoes sobre a
Subitem da Despesa: Optar pelo subitem de maior valor,|Folha de Pagamento
preferencialmente por vencimentos, subsidio e soldos

Natureza de Receita: 19220631 - Restituicao de Despesas
Primarias de Exercicios Anteriores - Principal

4.5 DO EXCEDENTE DA REPOSICAO DE VERBAS INDENIZATORIAS

Podem ocorrer situacoes em folha de pagamento onde a reposicao do valor da
verba indenizatoria, mencionadas no capitulo 5, seja maior que a respectiva
vantagem, caracterizando como um excedente de reposicao, cujo registro ocorrera
por meio de NP — Nota Patrimonial, visando a adequacao da respectiva despesa
orcamentaria paga durante o exercicio, respeitando, assim, a sua devida
apropriacdo do gasto com pessoal relacionado as despesas de natureza
indenizatoria.

O registro deste excedente deve ocorrer por meio de 2 registros, sendo o primeiro
através de Tipo de Retencao 131 e o segundo através de NP - Nota Patrimonial,
conforme segue abaixo:

» 1° Registro: Tipo de Retencao

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)

Operacao Contas Patrimoniais
Tipo de Rentencao: 131 - FP - Excedente de Reposicdo a|p - 2.1.1.1.1.01.01 -
Regularizar Salarios, remun. e
Tipo de Rentencao: Propria UG beneficios do Exercicio
Tipo Patrimonial: Preferencialmente utilizar FOPAG -|C - 2.1.1.1.1.01.98 -
Vencimentos e Vantagens Fixas Salarios, remuneracao
Subitem da Despesa: Preferencialmente utilizar os subitens 01 | € beneficios a
vencimentos (RGPS) e 74 subsidios (RPPS) regularizar

» 2° Registro: NP — Nota Patrimonial

NP — Nota Patrimonial — Baixa de Salarios a Regularizar
Operacao Contas Patrimoniais
Unidade Gestora: Propria UG
UG2: Nao Preencher

Tipo Patrimonial: Selecionar o Tipo Patrimonial do excedente
de verbas indenizatorias, a exemplo do Auxilio Alimentacao

D - 2.1.1.1.1.01.98 -
Salarios, remuneracao
e beneficios a
regularizar

Item Patrimonial: Selecionar o Item Patrimonial do excedente
de verbas indenizatérias, a exemplo do Auxilio Alimentacao —
Pessoal Civil

Operacao Patrimonial: (Nimero da Operacao patrimonial vai
depender do Tipo patrimonial do registro) 3460 — Baixa do|C - VPD (indenizatoria)
passivo e estorno da despesa, referente ao excedente de|selecionada no registro
retencao 131 — FP — Excedente de reposicao a regularizar
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5. CONTABILIZACAO DAS VANTAGENS DE VERBAS INDENIZATORIAS

E ASSISTENCIAIS

De acordo com a estrutura do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
(PCASP), as despesas com verbas indenizatorias e assistenciais, realizadas por
meio da folha de pagamento, serdo contabilizadas na conta de passivo
2.1.8.9.1.01.01 - Indenizacoes a Servidores. Assim, os pagamentos das
respectivas despesas ocorrerao em conta distinta de passivo, ou seja, nao
ocorrera na conta 2.1.1.1.1.01.01 - Salarios, Remuneracoes e Beneficios do
Exercicio.

A seguir destacamos as despesas com verbas indenizatorias e assistenciais que
apresentam maior movimentacao na folha de pagamento:

5.1 DAS VANTAGENS DA DESPESA DO AUXILIO ALIMENTACAO

O registro da liquidacao da despesa de auxilio alimentacao ocorrera por meio das
rubricas (119, 130, 260, 1010 e 1017), segregados em Mensal e 13° salario,
conforme as orientacdes a seguir do registro da liquidacao:

NL - Nota de Liquidacao — MENSAL

Exercicio Vigente Mensal Contas Patrimoniais
Natureza de Despesa:
» RGPS e RPPS - Ativo Civil: 3.3.90.46.01
» RPPS - Ativo Militar: 3.3.90.46.02
Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao
Item Patrimonial:
» 3634 — Auxilio Alimnetacao — Pessoal Civil -RPPS Folha
» 3635 — Auxilio Alimnetacao — Pessoal Civil -RGPS Folha
» 3636 — Auxilio Alimentacao — Pessoal Militar — Folha
Operacao Patrimonial:1707 - Reconhecimento da obrigacao,
contra VPD - Sem Contrato
Exercicios Anteriores Mensal
Natureza de Despesa: C - 2.1.89.1.01.01 —
» RGPS e RPPS - Ativo Civil: 3.3.90.92.46
» RPPS - Ativo Militar: 3.3.90.92.47
Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao
Item Patrimonial:
» 4095 - DEA: Auxilio Alimentacao — Pessoal Civil —-RGPS
» 4096 — DEA: Auxilio Alimentacéao — Pessoal Civil -RPPS
» 4700 — DEA: Auxilio Alimentacéo -Pessoal Militar RPPS
Operacao Patrimonial: Reconhecimento da Obrigacao

D - 3.1.3.X.1.01.00 -
Auxilio Alimentacao

Indenizacoes a
Servidores
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NL — Nota de Liquidacéao — 13° SALARIO

Exercicio Vigente - 13° Salario Contas Patrimoniais

Natureza de Despesa:

» RGPS e RPPS - Ativo Civil: 3.3.90.46.01

» RPPS - Ativo Militar: 3.3.90.46.02
Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao
Item Patrimonial:

» 4974 - Auxilio Alimentacdo — Pessoal Civil - RPPS - 13°

4975 — Auxilio Alimentacao — Pessoal Civil - RGPS — 13°

» 4976 — Auxilio Alimentacao — P. Militar — 13° Salario
Operacao Patrimonial: 5016 - 13°: Reconhecimento da|D - 3.1.3.X.1.01.00 -
obrigacao de Auxilio Alimentacdo sobre 13° Salario, quando|Auxilio Alimentacao
nao for Adiantamento de 13° Salario Liquido — Sem Contrato.

Exercicios Anteriores - 13° Salario

Natureza de Despesa:

> RGPS e RPPS — Ativo Civil: 3.3.90.92.46 C - 2.1.8.9.1.01.01 -
» RPPS - Ativo Militar: 3.3.90.92.47 Indeplzagées a
Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao Servidores

Item Patrimonial:
» 4978 — DEA: Auxilio Alimentacéo — P. Civil - RGPS - 13°
» 4979 — DEA: Auxilio Alimentacéo — P. Civil - RPPS - 13°
» 4980 — DEA: Auxilio Alimentacédo — Militar — RPPS — 13°
Operacao Patrimonial: 5016 - 13°: Reconhecimento da
obrigacdo de Auxilio Alimentacdo sobre 13° Salario, quando
nao for Adiantamento de 13° Salario Liquido — Sem Contrato

Importante ressaltar que as rotinas de contabilizacdo do adiantamento do auxilio
alimentacao sobre 13° Salario deve observar as orientacdes contidas no capitulo
47 deste MCONT Folha, que trata do registro do adiantamento do 13° salario e
adiantamento do 13° auxilio alimentacao, bem como a sua respectiva baixa.

5.2 DAS VANTAGENS DE INDENIZACAO POR ACIDENTE DE SERVICO

O registro da liquidacao da despesa (rubrica 246) sera registrado da seguinte
forma:

TIPO PATRIMONIAL

Exercicio Vigente: FOPAG - Outras Despesas variaveis
Exercicio Anterior: FOPAG - Despesas de Exercicios Anteriores

Exercicio Vigente | Exercicio Anterior

Descricao do Item Patrimonial Codigo | Natureza de | Codigo | Natureza de
Item Despesa Item Despesa

Indenizacao por Acidente em Servico —

RPPS — Ativo Civil 4674 |3.3.90.93.09 4675 [3.3.90.92.53

Indenizacdo por Acidente em Servico —
RPPS - Ativo Militar 4530 |3.3.90.93.09 4537 |3.3.90.92.53
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5.3 DAS VANTAGENS DE AUXILIO DE SAUDE

O registro da liquidacdao da despesa (rubrica 1007) sera registrado da seguinte
forma:

TIPO PATRIMONIAL
Exercicio Vigente: FOPAG - Outros Beneficios Assistenciais do Servidor ou Militar
RPPS e FOPAG: Outros Beneficios Assistenciais do Servidor - RGPS
Exercicio Anterior: FOPAG - Despesas de Exercicios Anteriores

Exercicio Vigente | Exercicio Anterior
Descricao do Item Patrimonial Codigo | Natureza de | Codigo | Natureza de

Item Despesa Item Despesa
Auxilio Saude — RPPS 2262 |3.3.90.08.09 4283 |3.3.90.92.09
Auxilio Saude - RGPS 4136 |3.3.90.08.09 4287 |3.3.90.92.09

5.4 DAS VANTAGENS DE AUXILIO CRECHE

O registro da liquidacao da despesa (rubrica 283) sera registrado da seguinte
forma:

TIPO PATRIMONIAL
Exercicio Vigente: FOPAG - Outros Beneficios Assistenciais do Servidor ou Militar
RPPS
Exercicio Anterior: FOPAG - Despesas de Exercicios Anteriores

Exercicio Vigente | Exercicio Anterior
Descricao do Item Patrimonial Codigo | Natureza de | Codigo | Natureza de

Item Despesa Item Despesa
Auxilio Creche — RPPS - Ativo Civil 2162 3.3.90.08.55 4284 | 3.3.90.92.55

5.5 DAS VANTAGENS DE AUXILIO FUNERAL

O registro da liquidacao da despesa (rubrica 303) sera registrado da seguinte
forma:

TIPO PATRIMONIAL: FOPAG — Outros Beneficios Assistenciais do Servidor ou do
Militar - RPPS

Descricao do Item Patrimonial Codigo Item Natureza de
Despesa

Auxilio Funeral — Pessoal Civil - RPPS 2249 3.3.90.08.54

Auxilio Funeral — Pessoal Militar - RPPS 2286 3.3.90.08.54
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6. CONTABILIZACAO DE FERIAS E DO ADIANTAMENTO DE FERIAS

O pagamento de registro de férias ao servidor nao possui uma rubrica especifica
no SIARHES para registro, sendo entdao o pagamento efetuado na rubrica de
remuneracao do servidor, ou seja, se o servidor recebe remuneracao pela rubrica
de “subsidio”, consecutivamente o pagamento de suas férias ocorrera na mesma
rubrica de subsidio, e assim sucessivamente para os servidores que recebem pela
rubrica de “vencimentos e salarios” e “soldos”.

Quanto ao terco constitucional de férias, o SIARHES possui 3 (trés) rubricas para
evidenciar o devido registro, conforme destacamos no quadro a seguir:

Rubricas do SIARHES de Registro do Terco Constitucional de Férias

Rubrica |Descricao da Rubrica

“Adiantamento Liquido Abono de Férias” — Trata-se de adiantamento
248 do terco constitucional de férias pago ao servidor no més anterior ao
de fruicao de suas férias por meio da rubrica de vantagem “248”.
“Abono de Férias” — No Més de fruicao do beneficio, normalmente no
meés seguinte ao do adiantamento, o valor da vantagem
correspondento ao terco das férias (valor bruto) sera reconhecido e

28 identificado por meio da rubrica de vantagem “28” e o valor do
adiantamento de férias pagos no més anterior serao descontados por
meio da rubrica de desconto “689”.
“Desconto Adiantamento Liquido Abono de Férias” - trata-se do
689 desconto do adiantamento de férias ocorrido no més anterior ao de

fruicao das férias do servidor, que ocorrera por meio da rubrica de
desconto “689”.

Em atendimento ao principio da competéncia, o valor do terco de férias adiantado
ao servidor (Rubrica 248) sera registrado em conta especifica do ativo
(1.1.3.1.1.23.00 — Férias — Adiantamento do Adicional de 1/3 das Férias), e sera
baixado pela ocasido do respectivo desconto na folha do més seguinte (Rubrica
689), quando sera processada a folha das férias do servidor, com o respectivo
valor bruto do terco adicional (Rubrica 28).

6.1 REGISTRO DO ABONO E DO ADIANTAMENTO DO TERCO DE
FERIAS

Os valores das vantagens do adiantamento de férias serdao representados pela
rubrica “248 — Adiantamento Liquido Abono Férias” e as vantagens do abono de
férias serao representados pela rubrica “28 - Abono Férias’, e os respectivos
registros do empenho e liquidacdo ocorrerao na natureza de despesa 3.1.90.11,
utilizando o subitem da despesa 46 — Férias Abono Constitucional, quando se
tratar de servidores estatutarios e comissionados. Quando se tratar de servidores
que atuam como contrato temporario, o registro devera ocorrer na natureza de
despesa 3.1.90.04, utilizando o subitem da despesa 10, 11 ou 12 — Férias Abono
Constitucional — Contrato Temporario, conforme evidenciado no Relatorio 0569P.
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6.1.1. REGISTRO DO SERVIDOR ESTATUTARIO (RPPS - ATIVO CIVIL E
ATIVO MILITAR) E SERVIDOR COMISSIONADO (RGPS)

NL - Nota de Liquidacao — Servidor Estatutario e Comissionado

Servidor Estatutario e Comissionado Contas Patrimoniais
Natureza de Despesa: 3.1.90.11.46
Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas Do Adiantamento
Item Patrimonial: Férias Abono Constitucional
Operacoes Patrimoniais: D-1.1.3.1.1.23.00
e Do Adiantamento C- 2.1.1.1.1.01.01

» Codigo 1071 — Adiantamento de Férias -RPPS
» Codigo - 1506 — Adiantamento de Férias -RGPS

Da Despesa
e Da Despesa
» Codigo 1079 — Reconhecimento Obrigacdo - RPPS |D-3.1.1.X.1.01.24
» Codigo 1091 — Reconhecimento Obrigacdo - RGPS |[C-2.1.1.1.1.01.01

6.1.2. REGISTRO DO SERVIDOR EM DESIGNACAO TEMPORARIA - DT -
RGPS

NL — Nota de Liquidacao — Servidor em Designacao Temporaria - DT
Servidor DT Contas Patrimoniais

Natureza de Despesa: 3.1.90.04

Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacdo Tempo Determinado
Item Patrimonial: Férias Abono Constitucional

Subitem: 10 — Férias Abono Constitucional - Professor

Do Adiantamento

D - 1.1.3.1.1.23.00 -
Férias — Adiantamento
do Adcional de 1/3 das

Item Patrimonial: 4856 - Férias Abono Constitucional - Férias (P)
Contrato Temporario — Lei 8.745/93 RGPS - Professores

) C - 2.1.1.1.1.01.01 -
Substitutos Salarios, remuneracao
Subitem: 11 — Férias Abono Constitucional - Administrativo e bene ﬁ(,:ios servidor
Item Patrimonial: 4857 - Férias Abono Constitucional -
Contrato Temporario — Servicos de Apoio Administrativo,

Da Despesa
D-3.1.1.2.1.04.14 -
Férias — Abono
Constitucional

C - 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracao
e beneficios servidor

Técnico e Operacional
Subitem: 12 — Férias Abono Constitucional - Professor
Item Patrimonial: 4858 - Férias Abono Constitucional -
Contrato Temporario — LC 7035/2013 RGPS — Detran
Operacao Patrimonial:
» Do Adiantamento - 4621 — Adiantamento de Férias — DT
» Da Despesa — 738 — Reconhecimento da Obrigacao

6.2 REGISTRO DA REPOSICAO DO ADIANTAMENTO DO TERCO DE
FERIAS

Quando ocorrer reposicao (R) da rubrica 248 (adiantamento do 1/3 de férias), o
registro ocorrera por meio de tipo de retencdo, em sua totalidade,
preferencialmente na natureza de despesa 3.1.90.11.01 (se RGPS), 3.1.90.11.74
(se RPPS), 3.1.90.04.10, 11 ou 12 (se DT's), conforme evidenciado no Relatoério
0569P. Segue abaixo as orientacoes de registro:
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Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)
Operacao Contas Patrimoniais

Tipo de Rentencao:
» Exercicio Vigente: 176 — FP — Reposicao Adiantamento
de Férias do Exercicio Corrente

> Exercicios Anteriores: D - 2.1.1.1.1.01.01 -
= 135 - FP - Reposicdo Adiantamento de Férias|Salarios, remuneracao
Exercicio Anterior — Recurso Proprio e beneficios Exercicio

= 164 - FP - Reposicdo Adiantamento de Férias
Exercicio Anterior — Recurso do Tesouro

Natureza Receita:19220631 - Restituicdo de Despesas C - 1.1.3.1.1.23.00 —
Primarias de Exercicios Anteriores - Principal
Credor: Propria UG
Tipo Patrimonial: Preferencialmente utilizar FOPAG -
Vencimentos e Vantagens Fixas
Subitem da Despesa: Preferencialmente utilizar os subitens 01
vencimentos (RGPS) e 74 subsidios (RPPS)
Operacao Patrimonial: Reconhecimento da Obrigacao

Férias — Adiantamento
do Adicional de 1/3
das Férias (P).

6.3 REGISTRO DA BAIXA DO ADIANTAMENTO DO TERCO DE FERIAS

O desconto do valor de 1/3 das férias adiantadas no més anterior, atra’ves da
rubrica 248, ocorre por meio da rubrica de desconto 689 - “Desconto
Adiantamento Liquido Abono de Férias” evidenciada no Relatério PRO 0592 e seu
registro ocorrera por meio do tipo de retencdo 12 — Baixa de Adiantamento de
Férias, e devera ser lancada na “aba retencao” conforme segue abaixo:

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)

Operacao Contas Patrimoniais
Tipo de Rentencao: 12 — FP — Baixa do Adiantamento Férias D - 2.1.1.1.1.01.01 -
Tipo de Rentencao: Propria UG Salarios, remuneracao
Tipo Patrimonial: Preferencialmente utilizar FOPAG - |e beneficios Exercicio
Vencimentos e Vantagens Fixas C - 1.1.3.1.1.23.00 —
Subitem da Despesa: Preferencialmente utilizar o subitem 46 —| parias — Adiantamento
Férias Abono Constitucional (rubrica 28) do Adicional de 1/3
Operacao Patrimonial: Reconhecimento da Obrigacao das Férias (P).

Desta forma, torna-se necessaria a conciliacdo mensal da conta do ativo
“1.1.3.1.1.23.00 Férias — Adiantamento do Adicional de 1/3 das Férias (P)’,
mediante analise dos valores adiantados e descontados, identificados por meio
das rubricas 248 e 689, informadas nos relatorios PRO0592 e PROO0OS69P do
SIARHES, e as divergéncias apuradas entre as informacoes dos relatorios deverao
ser verificadas com a SEGER.
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6.4 REGISTRO DO DESCONTO MAIOR QUE O VALOR DO
ADIANTAMENTO DE FERIAS

Podem ocorrer casos eventuais de valor excedente do desconto da baixa do
adiantamento do terco de férias, principalmente em decorréncia de folhas
suplementares, onde o valor da rubrica de desconto “689” € maior que o valor da
rubrica de abono de féria “28”.

Neste caso, € preciso registrar este excedente efetuando o registro da baixa do
ativo de férias “conta 1.1.3.1.1.23.00 Férias — Adiantamento do Adicional de 1/3
das Férias (P)”, que ocorrera por meio do tipo de retencdo informado no quadro a

seguir:

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)
Operacao Contas Patrimoniais

Tipo de Rentencao:
» Exercicio Vigente: 176 — FP — Reposicao Adiantamento
de Férias do Exercicio Corrente

» Exercicios Anteriores:
= 135 - FP - Reposicdo Adiantamento de Férias|P - 2.1.1.1.1.01.01 -
Exercicio Anterior — Recurso Proprio Salarios, remuneracao

= 164 - FP - Reposicdo Adiantamento de Férias |e beneficios Exercicio
Exercicio Anterior — Recurso do Tesouro

Natureza de Receita: 19220631 - Restituicdo de Despesas
Primarias de Exercicios Anteriores - Principal C - 1.1.3.1.1.23.00 -
Credor: Propria UG Férias — Adiantamento
Tipo Patrimonial: Preferencialmente wutilizar FOPAG -|do Adicional de 1/3
Vencimentos e Vantagens Fixas ou FOPAG: Contratacao|das Férias (P).
Temporaria.

Subitem da Despesa: Preferencialmente utilizar os subitens 01
vencimentos (RGPS), 74 subsidios (RPPS) e ou 04 contratacao
temporaria (DT)

Operacao Patrimonial: Reconhecimento da Obrigacao
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7. CONTABILIZACAO DO SALARIO MATERNIDADE E SALARIO-

FAMILIA

Os valores referentes ao salario familia e/ou salario maternidade serao
representados no Relatorio PRO 0569P pelas seguintes rubricas abaixo:

Beneficio Rubrica Descricao
Salario Familia 17 Salario Familia vinculado ao RPPS -caso atipico
121 Salario Familia vinculado ao RGPS
o 211 Salario Maternidade
Matzt?elfr?i(c)la de 212 13° Sale}r%o Matern%dade _
340 13° Salario Maternidade Rescisao

Conforme disposto no art. 86 da IN RFB n° 971/2009, o salario-maternidade
pago pelos orgaos ou entidades a segurada empregada, inclusive a parcela do
décimo terceiro salario correspondente ao periodo da licenca, podera ser deduzido
quando do pagamento das contribuicoes sociais previdenciarias devidas, exceto
das contribuicoes destinadas a outras entidades ou fundos (terceiros). Desta
forma, o salario-familia e o salario-maternidade sao beneficios repassados ao
servidor provenientes do INSS - Instituto Nacional da Previdéncia Social, e
constituira um direito a ser deduzido da contribuicao previdenciaria devida pelos
Orgaos ou Entidades da Administracdo Publica Estadual ao INSS.

Importante destacar que a Portaria STN Conjunta 01, de fevereiro/2020,
menciona em seu art. 2° que a despesa de salario maternidade passara a compor
o elemento 11. Nesse sentido, a Nota Técnica SEI n° 193/2020/ME também se
posiciona nessa mesma linha de classificacdo orcamentaria.

Quanto ao salario familia, a Portaria Conjunta supramencionada também
estabelece que passaria a constar no elemento 08 - “Outros Beneficios
Assistencias do Servidor e do Militar”, onde deixaria de existir o elemento 05 —
“Outros Beneficios Previdenciarios do Servidor ou do Militar”. Contudo, mediante
a descricao do elemento 08, destacamos que se trata do salario-familia do Regime
Proprio — RPPS. Com relacao ao salario familia do Regime Geral — RGPS, este sera
registrado no elemento 13, conforme as operacoes descritas a seguir.

Obs.: Destacamos que o salario maternidade do RPPS nao possui rubrica prépria
de registro no SIARHES, onde a servidora quando encontra-se em periodo de
licenca maternidade recebe seus proventos por meio da mesma rubrica de seu
rendimento original, ou seja, se a servidora do RPPS recebe por meio de subsidio,
logo durante seu periodo de licenca maternidade também recebera através da
mesma rubrica de subsidio, e assim sucessivamente para as demais rubricas
(soldos e vencimentos e salarios do RPPS).

No entanto, ndo haverd reqgistro de forma seqgregada do salario maternidade de
servidora vinculada ao RPPS.
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7.1.

REGIME PROPRIO

REGISTRO DAS VANTAGENS DO SALARIO FAMILIA DO RPPS -

O salario-familia vinculado ao RPPS sera registrado no SIARHES por meio da
registro da rubrica 17, tendo como particularidade nao haver a compensacao
previdenciaria junto ao Fundo Previdenciario e Fundo Financeiro, até mesmo por
falta de previsao legal. Logo, pode ocorrer ocasionalmente a incidéncia dessa
rubrica e seu registro ocorrera normalmente na conta do passivo de salarios a
pagar, por meio do tipo patrimonial: FOPAG: Outros Beneficios Previdenciarios do
Servidor ou do Militar — RPPS, Item Patrimonial: Salario-familia, conforme segue:

NL - Nota de Liquidacao

Salario Familia do RPPS

Contas Patrimoniais

Tipo Patrimonial: FOPAG: Outros Beneficios Assistenciais do D
Servidor ou do Militar - RPPS

Item Patrimonial:
» B365 - Salario Familia — Ativo Civil — RPPS
» B371 - Salario Familia — Ativo Militar — RPPS

contra VPD

Operacao Patrimonial: 1218 - Reconhecimento da Obrigacao,

Salario Familia — Ativo
Pessoal Civil

CcC - 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios,
e beneficios Exercicio

3.2.9.1.1.12.01-

remuneracao

7.2. REGISTRO DAS VANTAGENS DO SALARIO FAMILIA E/OU
SALARIO MATERNIDADE DO RGPS - REGIME GERAL

Os valores de vantagens referentes aos beneficios de salario-familia e/ou salario-
maternidade serdo empenhados e liquidados na propria UG, e ocorrera nas
seguintes naturezas de despesas:

Vantagem do Salario Familia e Salario Maternidade

RGPS Natureza de Despesa
Competéncia Rubrica | Comissionados, . . . )
. -.| Exercicio Vigente |Exercicio Anterior
Celetistas e Dt’s
Comissionados Salario Familia
e Celetistas e 3.1.90.13.02 3.1.90.92.05
121, 211, DT 3.1.90.04.15 3.1.90.92.46
Mensal 340
Salario Maternidade
31.90.11.51 3.1.90.92.46
DT 3.1.90.04.15 3.1.90.92.46
13° Salario 210 ¢ | Comissionados| 5 g4 44 5 3.1.90.92.15
Maternidade 1112 ¢ Celetistas
DT 3.1.90.04.14 3.1.90.92.93

O registro do Empenho e Liquidacao, referente a vantagem do salario-familia e do
salario-maternidade devera ocorrer de acordo com os seguintes tipos e itens

patrimoniais evidenciados na tabela a seguir:
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7.2.1.REGISTRO DA VANTAGEM DO EXERCICIO VIGENTE

COMISSIONADOS E CELETISTAS

NL - Nota de Liquidacao — Comissionados e Celetistas

Salario Familia

Contas Patrimoniais

Natureza de Despesa: 3.1.90.13.02

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais RGPS

Item Patrimonial: 2386 — Contribuicoes Previdenciarias — INSS
Patronal

Operacao Patrimonial: 3290 - Reconhecimento do Direito do
Salario Familia

D - 1.1.3.2.3.06.11-
Salario Familia (P)

C - 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracao
e beneficios Exercicio

Salario Maternidade Mensal

Contas Patrimoniais

Natureza de Despesa: 3.1.90.11.51

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais RGPS

Item Patrimonial: 5136 — Salario Maternidade Mensal

Operacao Patrimonial: 3291 - Reconhecimento do Direito do
Salario Maternidade

13° Salario Maternidade

Natureza de Despesa: 3.1.90.11.52

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais RGPS

Item Patrimonial: 5137 — Salario Maternidade 13° Salario

Operacao Patrimonial: 3291 - Reconhecimento do Direito do
Salario Maternidade

D - 1.1.3.2.3.06.12-
Salario Maternidade

C - 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracao
e beneficios Exercicio

7.2.2. REGISTRO DA VANTAGEM DO EXERCICIO VIGENTE - DTS

NL — Nota de Liquidacao — DT's

Mensal (SF e SM)

Contas Patrimoniais

Natureza de Despesa: 3.1.90.04.15

Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacao Tempo Determinado

[tem Patrimonial: 2612 — Obrigacao Patronal Do Exercicio -
RGPS

Operacao Patrimonial:
> 71- Reconhecimento do Direito do Salario Familia
» 72- Reconhecimento do Direito Salario Maternidade

13° Salario Maternidade

Natureza de Despesa: 3.1.90.04.14

Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacao Tempo Determinado

[tem Patrimonial: 5017 — Obrigacoes Patronais Do Exercicio -
RGPS - 13° Salario.

Operacao Patrimonial: 72 - Reconhecimento do Direito do
Salario Maternidade

Salario Familia

D - 1.1.3.2.3.06.11-
Salario Familia (P)

C-2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracao
e beneficios Exercicio

Salario Maternidade

D - 1.1.3.2.3.06.12-
Salario Maternidade (P)

C - 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracao
e beneficios Exercicio
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7.2.3.REGISTRO DA VANTAGEM DE EXERCICIOS ANTERIORES

COMISSIONADOS E CELETISTAS

NL - Nota de Liquidacao — Comissionados e Celetistas

Mensal (SF e SM)

Contas Patrimoniais

Natureza de Despesa: 3.1.90.92.05

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS

Item Patrimonial: 3537 — Contribuicées Previdenciarias — INSS
Patroal — Exercicios Anteriores

Operacao Patrimonial:
> 3290 - Reconhecimento do Direito do Salario Familia
» 3291 - Reconhecimento do Direito Salario Maternidade

13° Salario Maternidade

Natureza de Despesa: 3.1.90.92.15

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais RGPS

Item Patrimonial: 4998 — Contribuicées Previdenciarias — INSS
Patronal — Exercicios Anteriores — 13° Salario

Operacao Patrimonial: 3291 - Reconhecimento do Direito do
Salario Maternidade

Salario Familia
D 1.1.3.2.3.06.11-
Salario Familia (P)

C-2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracao
e beneficios Exercicio

Salario Maternidade
D 1.1.3.2.3.06.12—-
Salario Maternidade

C - 2.1.1.1.1.01.01
Salarios, remuneracao
e beneficios Exercicio

7.2.4. REGISTRO DA VANTAGEM DE EXERCICIOS ANTERIORES - DT’S

NL — Nota de Liquidacao — DT's

Mensal (SF e SM)

Contas Patrimoniais

Natureza de Despesa: 3.1.90.92.46

Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores —
Pessoal Civil - RGPS

Item Patrimonial: 4214 — Obrigacdoes Patronais — DT — RGPS -
Mensal

Operacao Patrimonial:
» 84 - Reconhecimento do Direito do Salario Familia
> 85 - Reconhecimento do Direito Salario Maternidade

13° Salario Maternidade

Natureza de Despesa: 3.1.90.92.93

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais RGPS

Item Patrimonial: 5018 — Obrigacdes Patronais - DT - RGPS -
13° Salario

Operacao Patrimonial: 85 - Reconhecimento do Direito do
Salario Maternidade

Salario Familia
D 1.1.3.2.3.06.11-
Salario Familia (P)

C-2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracao
e beneficios Exercicio

Salario Maternidade
D 1.1.3.2.3.06.12—-
Salario Maternidade

C - 2.1.1.1.1.01.01
Salarios, remuneracao
e beneficios Exercicio
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7.3. REGISTRO DAS REPOSICOES E DESCONTOS DO SALARIO
FAMILIA E SALARIO MATERNIDADE RGPS - REGIME GERAL

Nas situacoes de constatacao de pagamento do beneficio a maior ao segurado,
identificadas no reprocessamento da folha de pagamento, o valor sera descontado
do servidor e recolhido ao INSS, mensal ou 13° salario. Os valores serao
identificados no relatério PROOS69P, por meio de rubricas de vantagens com
valor negativo (121, 211, 212 e 340) e também no relatério PRO0592, por meio da
rubrica de desconto 1855. Assim, serao registradas como Tipo de Retencao, por
meio das operacoes a seguir:

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)
Operacao Contas Patrimoniais

Tipo de Rentencao:

» Rubricas de vantagem 121, 211 e 340 figuradas como
reposicao (sinal negativo relatério PROOS69P) — Tipo de
retencao 132 - FP — Devolucao do Salario Familia /
Maternidade.

» Rubricas de vantagem 212 figurada como reposicao
(sinal negativo relatério PROOS69P) e rubrica de b - 21.1.1.1.01.01 -

desconto 1855 (Relatério PRO0592) - Tipo de|Salarios, remuneracao
retencdo 147 - FP - Devolugcdo do 13° Salario|€ ‘b.eneﬁcms do
Maternidade Exercicio

Credor: 29.979.036/0057-03 INSS C - 21.8.8.1.01.02 -

Contribuicao ao RGPS

Tipo Patrimonial: Sera informado automaticamente, de acordo
com o registro da natureza de despesa na NL

Subitem da Despesa: Preferencialmente utilizar os subitens 01
vencimentos (RGPS) e 74 subsidios (RPPS)

Operacao Patrimonial: Reconhecimento da Obrigacao

7.4. REGISTRO DAS DEDUCOES DO INSS SEGURADO DAS
VANTAGENS PAGAS AO SERVIDOR DE SALARIO MATERNIDADE
E/OU SALARIO FAMILIA

Considerando o registro do reconhecimento do direito do salario-familia e salario-
maternidade, orientado no topico 7.2 deste Manual, trata-se da contabilizacao
nas contas do ativo (1.1.3.2.3.06.11 - Salario-Familia e/ou 1.1.3.2.3.06.12 -
Salario-Maternidade), visando posteriormente o registro da deducao da
Contribuicao Previdenciaria do INSS, parte do segurado, por meio de NP - Nota
Patrimonial.

Assim, a partir do momento que o 6rgao receber as informacdes de apuracao do
INSS a recolher, do setor competente, e constatado a existéncia de deducao do
INSS Segurado decorrente do pagamento efetuado do salario maternidade e/ou
salario familia, deve-se entao efetuar o registro contabil da deducao do INSS do
segurado, conforme segue abaixo.
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Desta forma, a contabilizacao do salario-familia e salario-maternidade
demonstrados como vantagem sera deduzido do passivo de INSS a recolher, parte
do segurado, de acordo com as compensacoes informadas no E-social.

O registro da deducao de "Contribuicao Previdenciaria do Segurado ocorrera por
meio de NP — Nota Patrimonial conforme segue abaixo:

7.4.1DEDUCOES DO INSS SEGURADO - EXERCICIO VIGENTE -
COMISSIONADOS E CELETISTAS

NP — Nota Patrimonial — Comissionados e Celetistas

INSS Mensal (SF e SM) Contas Patrimoniais
Unidade Gestora: Propria UG Salario Familia
UG2: Nao Preencher D - 2.1.8.8.1.01.02 -
Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas —| Contribuicoes ao RGPS
Pessoal Civil - RGPS Cc - 1.1.3.2.3.06.11-
[tem Patrimonial: 2552 — Vencimentos e Salarios - RGPS Salario Familia (P)

- . . Salario Maternidade
Operacao Patrimonial:

> 4954 — Compensacdo INSS Servidor — RGPS - Salario|P - 2.1.8.8.1.01.02 -

Maternidade Contribuicoes ao RGPS
» 5949 - Compensacao INSS Servidor - RGPS - Salario|¢ - 1.1.3.2.3.06.12—
Familia Salario Maternidade (P)

INSS 13° Salario Maternidade
Unidade Gestora: Propria UG
UG2: Nao Preencher D - ,2'1_'8;8'1'01'02 -
Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Contribuigbes ao RGPS
Pessoal Civil — RGPS
Item Patrimonial: 2574 — 13° Salario - RGPS c . 1'1'3'2'_3'06‘12_
Operacao Patrimonial: 4954 — Compensacao INSS Servidor - Salario Maternidade (P)
RGPS - Salario Maternidade

Salario Maternidade

7.4.2DEDUCOES DO INSS PARTE SEGURADO - EXERCICIO VIGENTE -

DT'S
NP — Nota Patrimonial — Parte Segurado
INSS Mensal (SF e SM) Contas Patrimoniais
Unidade Gestora: Propria UG Salario Familia
UG2: Nao Preencher g _t '251:8':8.1.011.QOG2PS_
Tipo  Patrimonial: =~ FOPAG: Contratacao por Tempo Ontribuieoes ao
Determinado Cc - 1.1.3.2.3.06.11-
Item Patrimonial: Salario Familia (P)
» 2595 - Salario — Contrato Temporario — Lei 8745/93 —
RGPS - Professores Substitutos
» 2596 - Salario - Contrato Temporario - RGPS - Servicos
de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional
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Operacao Patrimonial:
» 5333 - Compensacao de INSS Servidor - RGPS / DT -
Salario-Maternidade
» 5998 — Compensacao de INSS Servidor - RGPS / DT -
Salario Familia

Salario Maternidade

D - 2.1.8.8.1.01.02 -
Contribuicoes ao RGPS

Cc - 1.1.3.2.3.06.12-
Salario Maternidade (P)

INSS 13° Salario Maternidade

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher

Tipo  Patrimonial: =~ FOPAG: Contratacao por Tempo
Determinado
Item Patrimonial:

» 4850 - 13° Salario - Contrato Temporario — Lei

8745/93 — RGPS - Professores Substitutos

» 4852 - 13° Salario - Contrato Temporario - RGPS -
Servicos de Apoio Administrativo, Técnico e
Operacional

Operacao Patrimonial: 5333 — Compensacao de INSS Servidor
- RGPS / DT - Salario-Maternidade

Salario Maternidade

D - 2.1.8.8.1.01.02 -
Contribuicoes ao RGPS

C - 1.1.3.2.3.06.12—-
Salario Maternidade (P)

7.4.3DEDUCOES DO INSS SEGURADO -
COMISSIONADOS E CELETISTAS

EXERCICIO ANTERIOR -

NP — Nota Patrimonial — Comissionados e Celetistas

INSS Mensal (SF e SM)

Contas Patrimoniais

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher

Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores —
Pessoal Civil - RGPS

Item Patrimonial: 3490 — Ativo Civil - RGPS

Operacao Patrimonial:
» 5999 - Compensacdao INSS Servidor - RGPS - Salario
Familia
» 6000 — Compensacao INSS Servidor - RGPS - Salario-
Maternidade

INSS 13° Salario Maternidade

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher

Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores —
Pessoal Civil - RGPS

Item Patrimonial: 4249 — 13° Salario — Ativo Civil - RGPS

Operacao Patrimonial: 6000 — Compensacao INSS Servidor -
RGPS - Salario-Maternidade

Salario Familia

D - 2.1.8.8.1.01.02 -
Contribuicoes ao RGPS

Cc - 1.1.3.2.3.06.11-
Salario Familia (P)

Salario Maternidade

D - 2.1.8.8.1.01.02 -
Contribuicoes ao RGPS

C - 1.1.3.2.3.06.12-
Salario Maternidade (P)
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7.4.4DEDUCOES DO INSS PARTE SEGURADO DO EXERCICIO
ANTERIOR - DTS

NP — Nota Patrimonial — Parte Segurado

INSS Mensal (SF e SM) Contas Patrimoniais

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher

Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores —

Pessoal Civil - RGPS Salario Familia
Item Patrimonial: 3410 — Contratacao por Tempo Determinado |D - 2.1.8.8.1.01.02 -
Operacao Patrimonial: Contribuicoes ao RGPS
» 5999 - Compensacao INSS Servidor - RGPS - Salario|« _ 1 139306.11-
Familia RO
Sal Familia (P
> 6000 — Compensacao INSS Servidor - RGPS - Salario- 2 ario Familia (P)
Maternidade
INSS 13° Salé.rio Maternidade Salario Maternidade
Unidade Gestora: Propria UG D - 2.1.8.8.1.01.02 -
UG2: Nao Preencher Contribuicoes ao RGPS

Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores —

Pessoal Civil — RGPS C - 1.1.3.2.3.06.12-

ario Maternidade (P
Item Patrimonial: 4861 — 13° Salario — Contrato Temporario Salario Maternidade (P)

Operacao Patrimonial: 6000 — Compensacao INSS Servidor -
RGPS - Salario-Maternidade

Data e hora da ultima alteracdo: 11/06/2025 16:40 - Pagina 72 de 232




Manual de Orientacoes Contabeis da Folha de Pagamento do Estado do ES

8. REGISTROS DE OPERACOES ESPECIFICAS DA FOLHA DE

PAGAMENTO

Este capitulo trata dos principais registros de operacoes especificas decorrentes
da folha de pagamento das quais qualificamos importante destacar, em funcao de
algumas duvidas recorrentes dos orgao e também de legislacao especificas, nas
quais julgamos relevante a criacao de um subtopico especifico de cada tema aqui
elencados.

8.1 JETONS

De acordo com as orientacoes do MDF, 12% edicao, as informacées de pessoal
deverdo ser calculadas pelo valor total do grupo de natureza de despesa 1 —
Pessoal e Encargos Sociais, além do elemento 34 - Outras Despesas de Pessoal
decorrentes de Contratos de Terceirizacdo quando estiver empregada em atividade-
fim da instituicdo, ou for inerente a categorias funcionais abrangidas pelo
respectivo plano de cargos e salarios do quadro de pessoal. No entanto, devem ser
incluidas também despesas classificadas no grupo de natureza da despesa 3 —
Outras Despesas Correntes que sejam consideradas despesa com pessoal.

Segundo a STN, esclarecemos que o mapeamento do demonstrativo de Despesas
com Pessoal, busca despesas com pessoal, realizadas a titulo de remuneracao de
membros de orgaos de deliberacao coletiva (conselho consultivo, conselho de
administracao, conselho fiscal ou outros 6rgaos colegiados). Orientamos que, se
houver valores de jetons pagos a conselheiros pela participacdo em orgaos de
deliberacdo coletiva que possui vinculo com o Estado e que se enquadrem no
conceito de despesa com pessoal de forma habitual e continua, esses valores
devem ser registrados no exercicio vigente na natureza de despesa
3.1.90.11.40 quando ocorrer de forma habitual e continua e 3.1.90.16.45
quando ocorrer de forma nao habitual e continua. No caso de exercicio anterior
devera ser registrado na naturza de despesa 3.1.90.92.

Quanto ao pagamento de Jetons a conselheiros que nao possuem vinculo com o
Estado, esses valores deverao ser registrados na Natureza de Despesa
3.3.90.36.45 quando exercicio vigente e 3.3.90.92.45 quando exercicio anterior.

Segundo a SEGER o registro do pagamento de Jetons é efetuado no SIARHES por
meio da rubrica especificas cujo cadastro no quadrinéomio apresenta
subcategorias distintas, apresentando assim classificacdo da despesa
orcamentaria distinta no relatorio de pagamento da folha de pessoal (PRO0569P),
dependendo se o pagamento de Jetons ocorre para os conselheiros com vinculo
no Estado e aos conselheiros que nao possuem vinculo com o Estado.

Diante disto, destacamos a importancia dos GRH's dos Orgaos para efetuarem os
devidos registros no SIARHES, uma vez que esta definicao gerara impactos na
despesa com pessoal. O registro ocorrera no SIGEFES mediante a classificacao
mencionada na tabela a seguir:
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Registro no SIGEFES sobre Pagamento de JETONS

Nao Possui Vinculo com o Estado Possui Vinculo com o Estado
Nao integra o computo de gasto de pessoal |Integra o computo de gasto de pessoal
Natureza de despesa: Natureza de despesa: Pessoal Civil
» Exercicio Vigente: 3.3.90.36.45 = Exercicio Vigente: 3.1.90.16.45
» Exercicio Anterior: 3.3.90.92.45 = Exercicio Anterior: 3.1.90.92.45
Tipo Patrimonial:
Tipo Patrimonial: Outros Servicos de e FOPAG: Outras Despesas Variaveis
Terceiros — Pessoa Fisica e FOPAG: Despesas de Exercicios
Anteriores — Pessoal Civil - RGPS
Subitem da Despesa: 45 - JETONS a .
Membros de Consepl)hos e Comissoes Subitem da Despesa: 45 - JETONS
Operacao Patrimonial: Reconhec. Obrigacdo |Operacao Patrimonial: Rec. da Obrigacao

8.2 PENSOES ESPECIAIS

Considerando que a SEFAZ solicitou da SEGER, por meio do Chamado SIARHES
[#Y4P-7TRM-GLZV], conculta acerca da base legal do pagamento de pensoes
inseridas em folha de pagamentos do Estado, segue breves consideracoes sobre o

tema emitido pela SEGER por meio de Nota Técnica, registrada no E-Dcos n°
2020-O0RC6MQ.

Dos vinculos classificados como Pensoes Especiais segue as principais
segregacoes no quadrinémio de folha:

8.2.1 PENSOES ESPECIAIS INDENIZATORIAS

Sao pensoes pagas em favor de individuos que ganharam judicialmente o direito a
pensionamento do Estado, por fatos alheios ao regime juridico-administrativo
estadual. Sobre esse grupo, saliente-se que cada uma das pensoes € baseada em
um titulo judicial, em regra transitado em julgado. Tais pensoes, quase
unanimemente, sao calcadas no art. 37, § 6° da Constituicio Federal e tém
evidente carater indenizatoério, uma vez que a obrigacao do Estado de paga-las
surge da necessidade de reparacao do prejuizo experimentado pelos cidadaos
decorrente da atividade estatal.

Para os fins estipulados pela Secretaria do Tesouro Nacional, € seguro dizer que
essas pensoes nao sao classificadas como despesas de pessoal.

Quando ocorrer necessidade de registro de reposicao de desconto da rubrica de
indenizacao especial indenizatoria, devera utilizar o tipo de retencdo 386 -
FOPAG_Abate Teto de Pensoes Especiais Indenizatorias.

8.2.2 PENSOES ESPECIAIS ASSISTENCIAIS

Scao pensoes pagas a individuos que obtiveram direito adquirido, protegido pelo
art. 5°, XXXVI da Constituicao Federal, no qual determina que o Estado promova
a continuidade do pagamento dessas pensoes, mesmo em que pese a maioria das
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leis citadas estarem revogadas. Segundo a SEGER, para fins exclusivos de
classificacdo nos parametros definidos pela Secretaria do Tesouro Nacional, tais
pensoes enquadram-se como despesas de pessoal.

Segue abaixo as pensoes especialissimas pagas em folha, segundo a SEGER:

v' Pensoes de Montepio: Essas pensbdes sdo pagas a dependentes de
membros do Tribunal de Justica do Espirito Santo, Ministério Publico
Estadual e Tribunal de Contas, com base na Lei Estadual n°® 3.503/1982.

v Pensdes pagas a dependentes de ex-militares: Pelos motivos mais
diversos, essas pensoes baseiam-se nas Leis Estaduais nos 2.415/1969,
2.701/1972 e 3.459/1982. Algumas delas foram consolidadas por decisao
judicial.

v Pensoes pagas a dependentes de ex-policiais civis: 8 Pelos motivos mais

diversos, essas pensoes baseiam-se nas Leis Estaduais nos 2.141/1965 e
3.400/1981.

v Pensao paga a dependente de ex-servidor da area tributaria: A pensao é
paga com base na Lei Estadual n® 2.415/1969.

v Pensodes pagas a ex-Juizes de Paz: Em que pese a funcdo de Juiz de Paz
nao ser remunerada a Lei Estadual n°® 3.507 /1982 garantiu aqueles que a
exerceram por mais de 15 (quinze) anos uma pensao especial, as expensas
do Erario, além de imputar ao Poder Executivo a atribuicao de paga-las.

v Pensoes pagas a dependentes de ex-Juizes de Paz: Pensdes pagas com
base na Lei Estadual n® 2.415/1969.

v' Complementacoes de Aposentadoria: Esses sdo beneficios pagos a ex-
servidores estaduais e respectivos dependentes que eram vinculados a
Consolidacao das Leis do Trabalho e que se aposentaram no Regime
Proprio de Previdéncia Social. Baseiam-se nas Leis Estaduais nos
4.511/1991 e 5.567/1998.

Conforme consulta realizada pela SEFAZ perante a STN no sentido de se
manifestar quanto a devida classificacdo orcamentaria, para fins de elucidar
quaisquer duvidas pertinente ao assunto, segue abaixo a orientacao da STN:

Quanto ao primeiro questionamento, -classificacdo orcamentdria a ser
utilizada para o registro das despesas com Pensoes decorrentes de
responsabilidade civil do Estado, concedidas por decisdo judicial, visando a
reparacdo de danos diversos, em conformidade com a Portaria Conjunta
STN/SOF n. 163/2001, a classificagdo por natureza da despesa deverd ser
utilizada com o grupo de natureza da despesa: 3 — Outras e o elemento
mais adequado é o 59 - Pensboes Especiais, que trata de despesas
orcamentdrias com pagamento de pensoes especiais, inclusive as de cardter
indenizatorio, concedidas por legislacdo especifica, ndo vinculadas a cargos
publicos.

Quanto ao segundo questionamento, pensoes decorrentes de legislagcdo
especifica do Estado, pagas a dependentes de ex-servidores, bem como o
montepio, que ndo constituem beneficios previdenciarios do RPPS do Estado,
em conformidade com a Portaria Conjunta STN/SOF n. 163/2001, a
classificacdo por natureza da despesa devera ser utilizada com o grupo de
natureza da despesa: 1 — Pessoal e o elemento mais adequado é o 03 -
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Pensoes Especiais, que trata de pensées do RPPS e do Militar
Despesas orcamentdrias com pagamento de pensées civis do RPPS e dos
militares. Ressalta-se que em breve a Portaria Conjunta STN/ S

Diante disto, destacamos a importancia dos GRH's dos Orgaos para efetuarem os
devidos registros no SIARHES, uma vez que esta definicao gerara impactos na
despesa com pessoal. O registro ocorrera no SIGEFES mediante a classificacao
mencionada na tabela a seguir:

Registro no SIGEFES sobre Pensoes Especiais
Pensoes Especiais Indenizatorias Pensoes Especiais Assistenciais
Nao integra o computo de gasto de pessoal |Integra o computo de gasto de pessoal
Natureza de despesa: Pessoal Civil
Natureza de despesa: = Exercicio Vigente: 3.1.90.03.28
- Exercicio Vigente: 3.3.90.59.02 = Exercicio Anterior: 3.1.90.92.28

Natureza de despesa:Pessoal Militar
» Exercicio Anterior: 3.3.90.92.02 = Exercicio Vigente: 3.1.90.03.29

= Exercicio Anterior: 3.1.90.92.29
Tipo Patrimonial: FOPAG: Pensoes Especiais | Tipo Patrimonial: FOPAG:Pensodes Especiais
Item Patrimonial:

Item Patrimonial: 4184 - Pensdes Especiais - Pessogl' Clvill: 5.387 . Pe.n.soes
Indenizatorias Especiais Assistenciais — Ativo Civil
= Pessoal Militar: 5388 - Pensoes

Especiais Assistenciais — Ativo Militar
Operacao Patrimonial: Reconhecimento da
Obrigacao

Operacao Patrimonial: Reconhec. Obrigacao

Quando ocorrer necessidade de registro de reposicao de desconto da rubrica de
indenizacao especial indenizatoria, devera utilizar o tipo de retencdo 143 -
FOPAG_Abate Teto de Pensoes Especiais Assistenciais.

8.3 CONVOCACAO VOLUNTARIA DE MILITAR DA RESERVA
REMUNERADA, CONFORME LEI 617/2012

Considerando a Lei n°® Complementar n° 617/2012 e Decreto 4645/2020 que
institui a convocacao voluntaria de militares da reserva remunerada no Estado do
Espirito Santo.

Considerando o Parecer Consulta TCEES 014/2016 menciona que a atividade de
seguranca e vigilancia, portanto atividade-meio, sejam decorrentes classificadas
em elemento de despesa alheio ao art. 18 da Lei de Responsabilidade Fiscal, ou
seja, nao se inclua como despesa de pessoal do 6rgao ou Poder para fins de limite
de depsesa, conforme prescreve o Manual de Demonstrativos Fiscais da
Secretaria do TesouroNacional constante no Anexo 1 — Demonstativo da Despesa
com Pessoal.
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8.3.1 CONVOCACAO VOLUNTARIA DE MILITAR DECORRENTE DE
ATIVIDADE-MEIO - VIGILANCIA E SEGURANCA PATRIMONIAL

O registro ocorrera conforme segue o quadro a seguir:

Do Exercicio Vigente

Tipo Patromonial: FOPAG: Outras Despesas Variaveis — Pessoal Civil - RGPS

Patrimonial -
Férias

1/3

Periodo | Rubrica Item Patrimonial Operacao Patrimonial Natureza Subitem
de Despesa
5071- Ajuda de Custo
Convocacdo Voluntaria _
Mensal | 330 |de Militar - LC n° (1)101.6 Reconhec. da | 3349036 11
617/2012 - Vigilancia e rigacao
Seguranca Patrimonial
. 5321 - 13°:
5072- Ajuda De Custo | Reconhecimento da
;/ luntar gonl\\/ﬁg?gao obrigacdo de 13°
oluntaria De Militar - s =
R o Salario, quando nao
13 . 24 LC N° 617/2012 -l A diantamento de 339036 10
Salario Vgilancia e Seguranca 13° Salario Liquid
1025 |Patrimonial - 13. alano Liquido.
Salario ]
5318 - 13°: Adiant
13° Sal Liquid.
5102 - Ajuda De
Custo - Convocagao
1/3 de Voluntaria De Militar - | 5398 -
.. 28 |LC N° 617/2012 - |Adiantamento de 339036 13
Férias Al .
Vgilancia e Seguranca | Férias

De Exercicios Anteriores

Tipo Patromonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores

- Pessoal Civil - RGPS

Mensal
/] 13°
Salario

Rubrica [tem Patrimonial Operacao Patrimonial Natureza Subitem
de Despesa
5073- Ajuda De Custo | 1354 — Reconhec. da
- Convocacéao Voluntaria . =
330/24|  De Militar - LC Ne | O PTi8agao 339092 16

617/2012 - Vgilancia e
Seguranca Patrimonial

8.3.2 CONVOCACAO VOLUNTARIA DE MILITAR DECORRENTE DE
ATIVIDADE-FIM - APOIO TECNICO E ADMINSTRATIVO

O registro ocorrera conforme segue o quadro a seguir:

Do Exercicio Vigente

Tipo Patromonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Militar

Natureza

De Militar - Apoio

Obrigacao

Periodo | Rubrica [tem Patrimonial Operacao Patrimonial Subitem
de Despesa
5042- Ajuda De Custo _
Mensal 330 |- Convocacéao Voluntaria 750 Reconhec. da 319012 35
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Administrativo

13°
Salario

. 5029 - 13°:
5243‘ AJu~daVDle CESFO Reconhecimento da
- Convocacgao Voluntaria . ~ o
24 |De Militar - Apoio OPTi8ac80 ~de 13 319012 36
Admini . Salario, quando nao
ministrativo - 13. .
Salario for Adlgr%tarr‘lenjco de
13° Salario Liquido.
5043- Ajuda De Custo -
Convocacao Voluntaria
De Militar -  Apoio 4989 13° Adiant
Administrativo - 13. - : lan
1025 |salario 13° Sal Liquid 319012 36

De Exercicios Anteriores

Tipo Patromonial: FOPAG: Despesas de

Exercicios Anteriores -

Pessoal Militar - RPPS

Natureza

Rubrica Item Patrimonial Operacao Patrimonial Subitem
Mensal de Despesa
/ 13° 5060 - Ajuda De Custo N q
P - Convocacéao Voluntaria | 1368 — Reconhec. da
Salario | 330/24 De Militar - Apoio | Obrigacao 319092 21
Administrativo
8.4 SERVICO VOLUNTARIO DE INTERESSE POLICIAL - SVIP,

CONFORME LEI 850/2017

Considerando a Lei

Complementar

n® 850/2017 que

instituiu o Servico

Voluntario de Interesse Policial — SVIP no ambito do Estado do Espirito Santo e
da outras providéncias.

O registro ocorrera conforme segue o quadro a seguir:

Do Exercicio Vigente

Tipo Patromonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil - RPPS

Periodo | Rubrica Item Patrimonial Operacao Patrimonial Natureza Subitem
de Despesa
5028 -
Ajuda de Custo -
Mensal | 330 Pollc}al Civil Voluntarlcg 107? —~Reconhec. da 319011 25
— Lei Complementar n°| Obrigacéo
850/2017
. 5026 - 13°:
204?' B PAIJ‘u‘dla C'd'? Reconhecimento da
usto - olicia. 1V1 . = o
24 | Voluntario -  Lei |QPTigaca0 o de 13715065, 26
, | Salario, quando nao
Complementar n f Adiant to d
13° 850/2017 - 13° Salario |'°f /fdiantamento de
Salario 13° Salario Liquido.
5044 - Ajuda de
Custo - Policial Civil 0. A 1 o
1025 |Voluntario — Lei | 1288 ~13% Adiant 137 = 3,941 26
Sal Liquid
Complementar n°
850/2017 - 13° Salario
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De Exercicios Anteriores

Tipo Patromonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores - Pessoal Civil - RPPS

Mensal
/ 13°
Salario

Rubrica Item Patrimonial Operacao Patrimonial Natureza Subitem
de Despesa
5029 - Ajuda de
Custo — Policial Civil
330/24 |Voluntario - Lei | 1340 — Reconhec. da| 5,449, 96
» | Obrigacao
Complementar n

850/2017
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9. CONTABILIZAGCAO DAS RECEITAS DE CONSIGNATARIOS

Considerando que o Decreto n°® 4576-R de 2020, que trata das disposicoes sobre
as consignacoes em folha de pagamento no ambito do Estado do Espirito Santo,
dispoe em seu art.22 o seguinte:

Art. 22. As consignatdarias deverdo ressarcir as despesas com processamento da
consignacdo em folha de pagamento.

§ 1° O ressarcimento ao Erdrio mencionado no caput deste artigo corresponderd a
0,15% (zero virgula quinze por cento) do valor das parcelas averbadas em folha de
pagamento no més e serd destinado a programas e agbées na drea de recursos
humanos desenvolvidos pela Secretaria responsdvel pela administracdo de pessoal.

§ 2° O valor do ressarcimento mensal serd descontado do valor averbado em folha de
pagamento pelo 6rgdo de origem do consignado.

O relatorio de desconto PRO 0592 dispoe as informacoes de receitas de
consignacao conforme evidenciado a seguir:

Péagina

\ Governo do Estado do Espirito Santo 1/ 111
- Emissdo
; SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS el o

Referéncia: PRO0S92

RELATORIO DE DESCONTOS, POR CONTAS DO PASSIVO E REGIME PREVIDENCIARIO

Empresa: SEGER  Mé&s/Ano: 06/2019 Folha: 31 Tipo Vinculo: TODOS UO: TODOS Regime Prev: REGIME PROPRIO  Grupo: 0

uo 10101 SECRETARIA DA CASA CIVIL- SCV
Atividade 2095 Remuneracao do Pessoal Ativo e Encargos Sociais
Total / Bruto  (-) Reposido (-) Receita  Saldo / Liquido
ND  Rubricas Descontos  Consignatarios Consignatdrios Consignatirios
CNPJ Total: 16.206,35 0,00 1,94 16.204,41

O registro da receita de consignacdoes ocorrera por meio de tipo de retencao
destacados a seguir:

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)

Operacao Contas Patrimoniais
Tipo de Rentencao: 185 - FP - Ressarcimento das
Consignatarias - FOPAG
Credor: Propria UG
Tipo Patrimonial: Sera informado automaticamente, de acordo

D - 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracao

e beneficios do
com o registro da natureza de despesa na NL Exercicio
Subitem da Despesa: Preferencialmente utilizar os subitens 01
vencimentos (RGPS) e 74 subsidios (RPPS)
Operacao Patrimonial: Reconhecimento da Obrigacao C - 2'1'8'8]1'01;9_9 -
Natureza de Receita: 19239901 - Outros Ressarcimentos - Outros Consignatarios
Principal

Atencao:: No momento do registro da PD/OB de Retencao, devera selecionar os
seguintes itens:

a) Selecionar a UG1 e a UG2, ambos a prépria UG.
b) Selecionar o mesmo domicilio bancario, tanto no destino quanto na origem.
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10. CONTABILIZACAO DOS DESCONTOS DA FOLHA DE PAGAMENTO

EFETUADOS POR TIPO DE RETENCAO

Nesta etapa serao abordados os valores tidos essencialmente como descontos de
remuneracao, tais como: INSS, IPAJM, Consignacoes, Vale Transporte,
Contribuicées a Associacoes ou Sindicatos e outros, e serdo apresentados no
relatorio PRO 0592 e seu registro ocorrera por meio de tipo de retencdao na NL,
na “aba retencoes”.

Apos o registro das notas de liquidacao das vantagens apresentadas nos topicos
anteriores lancadas em modo rascunho, basta entrarmos em cada documento
(NL) para o devido registro dos descontos relacionados as respectivas naturezas e
subitens de despesa, na “aba retencoes”.

Para efetuar a contabilizacdo das rubricas de descontos a UG devera utilizar as
informacoes contidas no relatério PRO 0592, que sao segregados por Regime
Previdenciario (RPPS e RGPS) tomando-se por base o valor bruto dos descontos.

10.1 REGISTRO DE OUTROS CONSIGNADOS

O registro das “Consignacdes” contemplara rubricas que serao essencialmente
devidas a terceiros (Sindicatos, Associacoes, Bancos, dentre outros), e seu
registro ocorrera pelo valor liquido, calculado pela diferenca da coluna
“Total/Bruto Descontos” menos a coluna “(-) Receita Consignatarios”. Neste caso,
o valor liquido das “Consignacoes” devera ser registrado por meio dos seguintes
tipos de retencao:

Tipo de Retencao 8 — FP_Outros Consignatarios;

Tipo de Retencao 269 — FP_Plano de Previdéncia e Assisténcia Médica;
Tipo de Retencao 270 — FP_Entidades Representativas de Classes
Tipo de Retencao 271 — FP_ Planos de Seguros;

Tipo de Retencao 272 — FP_Empréstimos e Financiamentos;

Importante destacar que o valor apresentado na coluna “(-) Receita Consignacao”
devera ser registrado conforme mencionado no topico 5 deste manual. Ja os
demais descontos deverao ser registrados pelo seu valor bruto e serao destacados
nos topicos seguintes.

Quanto aos registros das demais rubricas de descontos (Indenizacdo e
Restituicoes diversas, IRRF, Desconto Liquido de Férias, Pensdo Alimenticia,
Faltas ao Servico, INSS, FUMPES, IPAJM e PREVES), estas serao abordadas
através de tipo de retencao especifico, que sera discorrido nos topicos seguintes:

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)

Operacao Contas Patrimoniais

Tipo de Rentencao: Selecionar o item de retencado destacado
acima D - 2.1.1.1.1.01.01 -

Credor: Consignado Salarios, remuneracao
Tipo Patrimonial: Sera informado automaticamente, de acordo | € ‘b.eneﬁcms do
com o registro da natureza de despesa na NL Exercicio

Subitem da Despesa: Preferencialmente utilizar os subitens 01 |Cc -2.1.8.8.1.01.XX
vencimentos (RGPS) e 74 subsidios (RPPS)
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10.2 REGISTRO DO DESCONTO DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA
DO REGIME PROPRIO - RPPS (FF / FP) - PARTE SEGURADO

As rubricas de desconto do IPAJM retida do servidor sdo as seguintes:

Rubrica Fundo IPAJM Descricao
412 Fundo Financeiro FF/IPAJM sobre 13° Salario
413 (%) Fundo Financeiro FF/IPAJM Abono Férias
421 Fundo Financeiro FF/IPAJM Mensal
603 Fundo Previdenciario |FP/IPAJM Mensal Lei 282 /2004
604 Fundo Previdenciario |FP/IPAJM 13 LC 282
605 (¥) Fundo Previdenciario |FP/IPAJM Abono Férias LC 282

(*) Rubricas correspondem a reprocessamentos de competéncias exercicios anteriores.

O registro ocorrera de forma a segregar os valores previdenciarios (FF e FP) do
RPPS em Mensal e 13° Salario e também sera segregado o registro referente ao
Ativo Civil e ao Ativo Militar.

Para apurar o valor previdenciario Mensal devera somar as rubricas 412 e 413,
para compor o Fundo Financeiro Mensal, e somar as rubricas 603 e 605 para
compor o Fundo Previdenciario Mensal.

Segue um modelo das rubricas de desconto do IPAJM FF/FP evidenciadas no
Relatorio PRO 0592:

218810127  FUNPES - Fundo Financeiro 57.326,12 0,00 000 5732612
412 FFRIPAJM SOBRE 13 - 3.55375 0,00 0,00 555375
421 FFIIPAJM MENSAL . 5177237 0,00 000 SRy

218810128  FUNPES - Fundo Previdenciario 178.300,78 21,55 000 17821923
603 FPAPAJM MENSAL LEI 2822004 : 164.600,07 0,00 000 16460007
604 FPAPAJM 13 LC 282 G 13.700,1 0,00 0,00 13700,
605 FPAPAJM ABONO FERIAS LC 282 G 0,00 2155 0,00 22155

Os registros das retencoes do IPAJM Servidor ocorrerdao conforme descrito a
seguir:

10.2.1 DO FUNDO FINANCEIRO - FF

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)
Fundo Financeiro Mensal Contas Patrimoniais
Subitem da  Despesa: Selecionar a NL utilizando D - 21.1.1.1.01.01 —
preferencialmente o subiten 74 — “subsidio”. Salarios, remuneraco
Tipo de retencao: FP - Contribuicdo Fundo Financeiro - Ativo e béneﬁcios do
Civil Exercicio

C - 2.1.8.8.2.01.01 -

Fundo Financeiro 13° Salario
Subitem da  Despesa: Selecionar a NL utilizando

preferencialmente o subiten 43 — “13° Salario”. RPbPS - Retencdes
Tipo de retencao: FP - Contribuicdo Fundo Financeiro - Ativo sobre Vencimentos e
Civil Vantagens

Credor da Retencao: 600210 — Fundo Financeiro
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10.2.2 DO FUNDO PREVIDENCIARIO - FP

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)
Fundo Previdenciario Mensal Contas Patrimoniais
Subitem  da  Despesa: Selecionar a NL utilizando|y _ 5111101.01 -
preferencialmente o subiten 74 — “subsidio”.
Tipo de retencao: FP - Contribuicdo Fundo Previdenciario -

Salarios, remuneracao

- C e beneficios do
Ativo Civil Exercicio
Fundo Previdenciario 13° Salario
Subitem da Despesa: Selecionar a NL utilizando c - 2‘1'8‘8'2'01'01~ -
preferencialmente o subiten 43 — “13° Salario”. RPPS - Retencdes

Tipo de retencdo: FP - Contribuicio Fundo Previdenciario - ;obre Vencimentos e
Ativo Civil antagens

Credor da Retencao: 600211 — Fundo Previdenciario

10.3 REGISTRO DO DESCONTO DO FUNDO DE PROTECAO SOCIAL -
FPS - PARTE SEGURADO MILITAR

Considerando a publicacao da Lei Complementar n° 943/2020, que alterou a
legislacao dos militares e instituiu o Fundo de Protecao Social — FPS a partir do
exercicio de 2020, em substituicao ao Regime Proprio dos Servidores, no qual
contera as seguintes rubricas de desconto do salario do servidor militar:

Rubrica de Desconto - FPS Descricao
1945 Contribuicao Mensal Fundo de Protecao Social/FPS
1946 Contribuicao Fundo de Protecao Social —13° Salario

O registro do desconto do FPS ocorrera por meio de Tipo de retencao, conforme
destacados no quadro a seguir:

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)
FPS - Fundo de Protecao Social - MENSAL Contas Patrimoniais
Rubrica: 1945
Subitem da Despesa: Preferencialmente utilizar os subitens 74

subsidios D - 2.1.1.1.1.01.01 -

Tipo de retencdo: 258 — FPS - Contribuicdo ao FPS Ativo | Salarios, remuneracéo

Militar - Mensal e beneficios do
FPS - Fundo de Protecido Social - 13° Salario Exercicio

Rubrica: 1946 C - 2.1.8.8.2.01.10 -

Subitem da Despesa: Optar preferencialmente pelo subitem 43 | RPPS — FPS- Retencoes

— 13° Salario sobre Vencimentos e

Tipo de retencao: 289 - FPS - Contribuicao ao FPS Ativo|Vantagens
Militar — 13° Salario
Credor da Retencao: 600212 — FPS — Fundo de Protecao Social

Foi criado a UG: 600212 - Fundo de Protecao Social dos Militares, que ¢
vinculada ao IPAJM, para fins de gerir os beneficios de protecdo social dos
militares Inativos e Pensionistas. Assim, todas as contribuicoes dos servidores
militares, a partir de 2020, deverao ser recolhidas para esta UG, e ndo mais para
os Fundos Financeiro e Previdenciario.
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Entretanto, em funcdo de reprocessamentos de competéncias anteriores, as
contribuicoes previdenciarias de exercicios anteriores ao de 2020 deverao seguir
as regras antigas, ou seja, as contribuicoes deverao ser recolhidas ao RPPS, por
meio do Fundo Financeiro e Fundo Previdenciario (UG 600210 e 600211).

Apos os registros das retencoes apresentados neste topico, a UG devera efetuar a
contabilizacdo de todas as NL's, para entao seguir adiante nos registros dos
topicos seguintes.

10.4 REGISTRO DO DESCONTO DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA
DO REGIME GERAL - RGPS - INSS PARTE SEGURADO

As rubricas de desconto do INSS retida do servidor sao as seguintes:

Rubrica Descricao
494 Desconto INSS
495 Desconto INSS 13° Salario
934 Desconto INSS 13° Salario Rescisao

Os valores dos descontos de INSS retidos do servidor serao extraidos das rubricas
494 - “Desconto INSS”, 495 — “Desconto INSS 13°” e 934 — “Desconto INSS 13°
Rescisao”. Logo, as rubricas 494 e 934 deverao ser somadas e lancadas no codigo
de retencao “INSS Servidor - 1”7, tendo em vista que serao recolhidas na Guia da
Previdéncia Social - GPS do respectivo més de competéncia da Folha. Porém, a
rubrica 495 devera ser lancada no codigo de retencao “INSS 13° Salario do
Exercicio”, haja vista que o seu recolhimento sera efetuado até o dia 20 de
dezembro do corrente exercicio, nos termos da legislacao previdenciaria.

Os registros das retencoes do INSS Servidor ocorrerao conforme descrito a seguir:

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)
INSS Mensal Contas Patrimoniais

Rubrica: 494 e 934

Tipo de retencéo: 1 — FP - Contribuicao INSS - Retida Do
Segurado- Mensal

Subitem da Despesa: Preferencialmente utilizar os subitens 01
vencimentos

- 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracao
e beneficios do
Exercicio

C - 2.1.8.8.1.01.02 -
Contribuicoes ao RGPS

INSS 13° Salario

Rubrica: 495

Tipo de retencao: 66 — FP - Contribuicao ao INSS - Retida Do
Segurado - 13° Salario

Subitem da Despesa: Optar preferencialmente pelo subitem 43
— 13° Salario

Credor: 29.979.036/0057-03 - Instituto Nacional da Seguridade Nacional - INSS
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10.5 REGISTRO DO DESCONTO DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA
COMPLEMENTAR - PREVES - PARTE SEGURADO

As rubricas de desconto do INSS retida do servidor sao as seguintes:

Rubrica Descricao

939 Essas rubricas referem-se ao desconto do segurado participante

940 | normal, abrangido pela LC n° 711/2013.

Essas rubricas referem-se ao desconto do segurado que deseja

941 contribuir com parcelas remuneratorias nao incluidas na base de
calculo da contribuicao normal, como ex.: gratificacoes, cargo
comissionado e outros. Ainda vale destacar que para estas rubricas
942 |nao havera incidéncia de contribuicao patronal, conforme disposto no
§4°, art. 25da LC n® 711/2013.

943

944 | Essas rubricas referem-se ao desconto do segurado nao alcancado pela
946 |LCn° 711/2013, mas que deseja contribuir com a PREVES, conforme
947 disposto no §5° do art. 1°, e §2° do art. 25.

Quanto a contabilizacdo das rubricas apresentadas acima, informamos que estas
deverao ser somadas para efeito de registro de retencao conforme modelo abaixo:

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)
Operacao Contas Patrimoniais

Tipo de retencao: 148 — FP - Contribuicao a PREVES- Servidor D - ‘2'1'1'1'1'01'01 -
Salarios, remuneracao
Credor: 19.473.043/0001-12 - Fundacdo da Previdéncia|e beneficios Exercicio

Complementar do Estado do Espirito Santo - PREVES

Cc - 2.1.8.8.1.01.11 -
Planos de Previdéncia e
Assisténcia Médica

Subitem da Despesa: Preferencialmente utilizar os subitens 74
subsidios

10.6 REGISTRO DO DESCONTO DO IMPOSTO DE RENDA - IRRF

A retencao do imposto de renda do servidor sera evidenciada pelas rubricas “466”
- IR, “467” — IR sobre Férias e “468” — IR sobre 13°. Para efeito de registro dessa
retencao, somaremos os valores das rubricas de descontos mencionadas,
ressaltando apenas que existem dois tipos de retencdo de registro do imposto de
renda, pelos quais a Unidade Gestora devera optar conforme definicao abaixo:

e Codigo de Retencao 88 - “FOPAG_IRRF - FOPAG - A ser recolhido por
deposito na Conta Unica da UG 800102”.

Atencao: Quando o pagamento for efetuado através de CTU para CTU, deve-se
utilizar o status “OB ja encaminhada ao Banco”. Se o pagamento for de conta “D”
para CTU, nado marcar a opcao “OB ja encaminhada ao Banco”.
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Segue abaixo o registro da retencao do IR:

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)

Operacao

Contas Patrimoniais

Tipo de retencao:

> 88 — FOPAG_IRRF - FOPAG - A ser recolhido por
depésito na Conta Unica da UG 800102

Credor: 800102 — ENC-SEFAZ

Subitem da Despesa: Preferencialmente utilizar os subitens 01
vencimentos (RGPS) e 74 subsidios (RPPS)

D - 2.1.1.1.1.01.01 -

Salarios, remuneracao
e beneficios do
Exercicio

C - 2.1.8.8.1.01.04 -
Imposto sobre a Renda
Retido na Fonte - IRRF

10.7 REGISTRO DO DESCONTO DO VALE TRANSPORTE

A retencao do vale transporte sera evidenciada pela rubrica 434 e seu registro
ocorrera na aba “retencao” da NL, optando por uma das quatro opcoes existentes

no SIGEFES, conforme segue:

Codigo de Retencao Descricao
10 FP — Vale Transporte — Pessoal Civil - RPPS
60 FP — Vale Transporte — Pessoal Militar
80 FP - Vale Transporte — Pessoal Civil - RGPS
140 FP — Vale Transporte — Hospitais / SESA

Segue abaixo o modelo de registro da retencao do Vale transporte:

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)

Operacao

Contas Patrimoniais

Tipo de retencao: Optar por uma das opcoes listadas acima

Credor: Propria UG

Subitem da Despesa: Preferencialmente utilizar os subitens 01
vencimentos (RGPS) e 74 subsidios (RPPS)

D - 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracao
e beneficios do
Exercicio

C - 2.1.8.8.1.01.16 -
Retencao relativa a
Vale Transporte

O registro da retencdo do vale transporte efetuara a transferéncia do valor da
conta de Salarios a Pagar para a conta 2.1.8.8.1.01.16 — Retencao relativa a Vale
Transporte. No entanto, apés a contabilizacao da NL de retencao, a UG deverd em
seqguida registrar o estorno da despesa com vale transporte, por meio de NP — Nota

Patrimonial, conforme a seguir:
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NP — Nota Patrimonial — Comissionados e Celetistas

Operacao Contas Patrimoniais
Unidade Gestora: Propria UG D - 2.1.8.8.1.01.16 -
UG2: Nao Preencher Retencao relativa a
Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Transporte - Fornecedor Vale Transporte

Item Patrimonial: 2.165 — Auxilio Transporte — Fornecedor
Operacao Patrimonial: 3721 — Estorno Orcamentario de Auxilio|C - 3.1.3.2.1.02.00 -
Transporte em Virtude de Retencdo em Folha de Pagamento Auxilio Transporte

A operacao de estorno da despesa com o vale-transporte tem como objetivo
anular parte da respectiva Variacao Patrimonial Diminutiva (VPD), haja vista que
os descontos dos servidores constituem restituicdo de parte da despesa, nos
termos da Lei n® 7.418/1985.

10.8 REGISTRO DO DESCONTO DA PENSAO ALIMENTICIA

As rubricas de Pensao Alimenticia, quando figuradas como despesa relacionada a
remuneracao mensal do servidor, devera ser registrada através do tipo de
retencao especifico, conforme modelo a seguir:

Importante lembrar que as rubricas 481, 511 e 1041, que trata de Pensao
Alimenticia sobre 13° Salario serao orientadas com mais detalhes no capitulo 19
deste MCONT Folha, que trata do adiantamento do 13° Salario, do 13° Auxilio
Alimentacao e do adiantamento do 13° sobre Pensao Alimenticia.

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)
Operacao Contas Patrimoniais

Tipo de retencdo: 11 — FP — Retencao de Pensao Alimenticia —

Ordem Judicial — Mensal D - 2.1.1.1.1.01.01 -

Salarios, remuneracao
e beneficios do
Exercicio

Credor: BANESTES ou credor/beneficiario especificado pelo
RH do Orgao.

C - 2.1.8.8.1.01.10 -

Subitem da Despesa: Preferencialmente utilizar os subitens 01 . ; b
Pensao Alimenticia

vencimentos (RGPS) e 74 subsidios (RPPS)

10.9 REGISTRO DO DESCONTO DO ABATE TETO

Os valores dos descontos do Abate Teto serao extraidos das rubricas de desconto
525 - “Abate Teto EC 41”7 e 582 — “Abate Teto EC 41 13° Salario” e o seu registro
ocorrera de acordo com as 09 opcoes listadas a seguir:

ABATE TETO MENSAL
Tipo Codigo o
Patrimonial | Retencao Descricao
RGPS - 55 FP — Abate Teto — Vencimentos e Vantagens - RGPS
Pessoal Civil 85 FP — Abate Teto — Subsidios — RGPS - Pessoal Civil
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49 FP - Abate Teto — Vencimentos e Vant. RPPS P. Civil
166 FP - Abate Teto — Substituicoes - RPPS -Pessoal Civil
RPPS — 84 FP - Abate Teto — Subsidios — RPPS - Pessoal Civil
Pessoal Civil 58 FP - Abate Teto — Pensoes — RPPS - Pessoal Civil

239 FP - Abate Teto — Férias Abono Constitucional RPPS
238 FP - Abate Teto — Grat.Exerc. Funcao — RPPS P. Civil
195 FP - Abate Teto — Grat.Exerc.Cargo — RPPS P. Civil

RPPS — RPPS
Pessoal 82 FP - Abate Teto — Soldo — RPPS - Pessoal Militar
Militar 83 FP - Abate Teto — Subsidios — RPPS - Pessoal Militar

59 FP - Abate Teto — Pensdes — RPPS — Pessoal Militar

ABATE TETO 13° SALARIO

Tipo Codigo .
Patrimonial | Retencao Descricao
RGPS - FP - Abate Teto — Subsidios — RGPS - P. Civil — 13°
.. 245 L
Pessoal Civil Salario
044 FP - Abate Teto — Subsidios — RPPS - P. Civil - 13°
RPPS - Salario
Pessoal Civil 236 FP — Abate Teto — Pensdoes — RPPS - P. Civil — 13°
Salario
RPPS - P. FP - Abate Teto — Pensoes — RPPS - P. Militar — 13°
e 237 L
Militar Salario

Devido ao fato dessa retencao estar segregada pelas opcoes listadas acima, logo,
devera estar associada a NL, no que tange ao Regime (Geral ou Proprio), ao seu
respectivo subitem (01 — Vencimentos, 74 — Subsidio, etc.), se corresponde a
Administracdo Direta ou Indireta, e por ultimo, se pertence ao exercicio vigente
ou a exercicios anteriores.

Assim, a UG devera ter o cuidado de atribuir o codigo de retencao correto, pois se
trata de Variacoes Patrimoniais distintas.

Segue abaixo o modelo de registro do abate teto e as contas movimentadas:

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)
Operacao Contas Patrimoniais

Tipo de retencao: Optar pelas opcoes mencionadas acima D - 2111.1.01.01 —

Credor: Prépria UG Salarios, remuneracao
e beneficios do
Tipo Patrimonial: Sera informado automaticamente, de acordo | Exercicio

com o rgistro da natureza de despesa da NL

C - 3XXXXXX.XX -

Subitem da Despesa: Preferencialmente utilizar os subitens 01 VPD

vencimentos (RGPS) e 74 subsidios (RPPS)
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10.10 REGISTRO DO DESCONTO DAS FALTAS AO SERVICO

Os valores dos descontos das Faltas ao Servico serdao representados pelos
seguintes codigos de retencao no SIGEFES listados a seguir:

FALTAS AO SERVICO
Tipo Codigo Descricao
Patrimonial | Retencao
113 FP - Faltas ao Servico — Subsidio — RGPS - Civil

RGPS - 116 FP - Faltas ao Servico — Vencimentos RGPS — Civil
Pessoal Civil 136 FP - Faltas ao Servico — Estagiario — Civil - RGPS
255 FP - Faltas ao Servico - Residente Juridico_ RGPS
i 186 FP - Faltas ao Servico — Professores Substitutos
RGPS - DT's

152 FP - Faltas ao Servico—Servico Apoio Adm Tec — DT’s

114 FP - Faltas ao Servico — Subsidio — RPPS - Civil

117 FP - Faltas ao Servico — Vencimentos — RPPS — Civil

170 FP - Faltas Servico — Subsidio — RPPS - Ex. Anterior

RPPS - P. 112 FP - Faltas ao Servico — Subsidio — RPPS - Militar
Militar 115 FP - Faltas ao Servico — Soldo — RPPS - Militar

RGPS -
Pessoal Civil

Segue abaixo o modelo de registro das faltas e as contas movimentadas:

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)

Operacao Contas Patrimoniais
Tipo de retencao: Optar pelas opcoes mencionadas acima D - 2.1.1.1.1.01.01 -
Credor: Propria UG. Salarios, remuneracao
Tipo Patrimonial: Sera informado automaticamente, de acordo | e beneficios do
com o rgistro da natureza de despesa da NL Exercicio
Subitem da Despesa: Preferencialmente utilizar os subitens 01 |C - 3. X.X.X.X.XX.XX -
vencimentos (RGPS) e 74 subsidios (RPPS) VPD

10.11 REGISTRO DO DESCONTO DE INDENIZACAO DEVIDA PELO
SERVIDOR

O reconhecimento desta receita orcamentaria ocorrera no préprio Orgao, por meio
da rubrica de desconto de indenizacao do servidor, no qual o registro ocorrera por
meio dos tipos de retencao codigo 52 e 53, conforme quadro a seguir:

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)
Operacao Contas Patrimoniais

Tipo de retencao:
» 52 - FP - Indenizacao e Restituicées Recursos Proprios |D - 2.1.8.8.1.01.05 -

» 53 - FP - Indenizacao e Restituicoes Recursos Tesouro | Indenizacoes e
Credor: Propria UG. Restituicoes
Tipo Patrimonial: Sera informado automaticamente, de acordo|C - 4.9.9.6.1.02.08 -
com o rgistro da natureza de despesa da NL Restituicao sobre Folha

Subitem da Despesa: Preferencialmente utilizar os subitens 01 |de Pagamento
vencimentos (RGPS) e 74 subsidios (RPPS)
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10.12 REGISTRO DO DESCONTO DA RUBRICA 358 RETIDA DO
SERVIDOR DE EXERCICIO ANTERIOR

Informamos que a orientacao desta retencao esta orientada no téopico 24.6 deste
Manual.

10.13 REGISTRO DO EXCEDENTE DA REPOSICAO DAS VANTAGENS
DO EXERCICIO VIGENTE

Informamos que a orientacao desta retencao esta orientada no toépico 4.4 deste
Manual.

10.14 REGISTRO DO EXCEDENTE DE VERBAS INDENIZATORIAS

Informamos que a orientacao desta retencao esta orientada no tépico 4.5 deste
Manual.

10.15 REGISTRO DA BAIXA DO ADIANTAMENTO DO TERCO DE
FERIAS

Informamos que a orientacao desta retencao esta orientada no toépico 6.3 deste
Manual.

10.16 REGISTRO DO DESCONTO MAIOR QUE O VALOR DO
ADINATAMENTO DE FERIAS

Informamos que a orientacao desta retencao esta orientada no tépico 6.4 deste
Manual.

10.17 REGISTRO DAS REPOSICOES E DESCONTOS DO SALARIO
FAMILIA E SALARIO MATERNIDADE RGPS - REGIME GERAL

Informamos que a orientacado desta retencao esta orientada no topico 7.3 deste
Manual.
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11 CONTABILIZACAO DAS REPOSICOES DOS DESCONTOS DA

FOLHA DE PAGAMENTO DENOMINADOS “RESTITUICAO DE
CONSIGNADOS”

As restituicoes de valores consignados, que podem ser identificados no Relatorio
PROOS69P, trata-se de rubricas de descontos que foram retidas a maior do
servidor em periodos anteriores, identificadas no reprocessamento da folha, e
restituida como vantagem ao servidor.

Segue abaixo o exemplo de rubricas de reposicdo de desconto denominada de
“restituicdo de consignados” evidenciada nos Relatorios PRO0O5S69P e PRO0592:

Relatorio PROOS569P:

91132112 - Restituicéo d Cansignados v 000 58289 SBLB9 637 589,26
494 DESCONTO INSS 0,00 153% 1535 637 1559
495 DESCONTO INSS 13 000 EILRE EILRE 0,00 93

01132112 - Restituigdo de Consignados V 000 80860 808,50 0,00 808,60
030 PREVES NORMAL MENSAL SEGURADO 0,00 80860 80860 0,00 808,60

82188101 - Restituicao de Consignados V 000 6999 6993 1Al L.167,05
600  PENSAQ ALIM (SALLIQUIDD) 0,00 88,88 B8R8 0,00 BR 2R
12 FFPAIMSOBRE 13 000 000 000 440 440
Q1 FFPAMMENSAL 00 00 00 4 3747
505  ABATETETOEC4L 0,00 611,06 611,08 L1254 172360
580  ABATETETOECAL13S 0,00 0,00 0,00 mA mnia
64 FRIPAM 31C282 00 00 om0 04

Relatorio PRO0592:

Atividade 2095 Remuneracao do Pessoal Afivo e Encargos Sociais
Total/Bruto () Reposido (- Receita  Saldo!Liquido

ND Rubricas Descontos  Consignatarios Consignatarios Consignatarios
218810127 FUNPES - Fundo Financeiro 1679.379,06 2345963 0,00 165591943
412 FFIPAJM SOBRE 13 - 12331032 260332 000 12070700

413 FFIPAIM ABONO FERIAS - 85,35 96,05 000 1070

421 FFIPAJM MENSAL - 155588339 20.760,26 000 15322313
218810128 FUNPES - Fundo Previdencidrio 1,044.568,56 391215 0,00 1.040.595,81
603 FPIPAIM MENSAL LEI 28212004 - 961.606,48 251920 000 959.087 28

604 FPIPAIM13LC 282 - 8201780 148355 000 01464 25

605 FPAPAJM ABONO FERIAS LC 282 - 4428 0,00 0,00 4428
28810102 INSS 101286936  19.069,51 0,00 993.799.85
494 DESCONTOINSS - 995201 69 18.899 22 000 97730247

934 DESCONTOINSS 13 SAL RECISAD - 16.667,67 17029 000 16.497,38
880130 INSS 13° Salario 465050 1.030,66 0,00 3.619,34
495 DESCONTOINSS 13 - 4.650,50 1.030,66 000 361984
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11.1 RESTITUICAO DE CONSIGNADOS DE RUBRICAS DE DESCONTO
DE INSS RETIDO DO SERVIDOR (RUBRICAS 494, 495 E 934)

O registro da reposicao das rubricas de desconto de INSS retido do servidor
ocorrera por meio de reconhecimento do crédito da contribuicao previdenciaria do
INSS, conforme descrito a seguir:

a) Reconhecimento do Crédito da Contribuicao do INSS Mensal Retido do
Servidor do Exercicio Vigente e Exercicio Anterior.

NL - Nota de Liquidacdo —- MENSAL
Mensal Contas Patrimoniais

Natureza de Despesa: 3.1.90.11.01 — Vencimentos e Vantagens D - 1.1.32.3.06.14 —

Tipo Patrimonial: FOPAG — Vencimentos e Vantagens Fixas —| Direito de
Pessoal Civil — RGPS Compensacao de

Contribuicoes ao RGPS

Item Patrimonial: 2552 — Vencimentos e Salarios — RGPS

C - 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracao
e beneficio do Exercicio

Operacao Patrimonial: 2301 - Reconhecimento da Vantagem
da Restituicdao — INSS - Servidor

b) Reconhecimento do Crédito da Contribuicao do INSS sobre 13° Salario Retido
do Servidor do Exercicio Vigente e Exercicio Anterior.

NL — Nota de Liquidacdo —- MENSAL
Mensal Contas Patrimoniais

Natureza de Despesa: 3.1.90.11.43 — 13° Salario - RGPS

D - 1.1.3.2.3.06.16 -
Tipo Patrimonial: FOPAG — Vencimentos e Vantagens Fixas —| Direito de
Pessoal Civil — RGPS Compensacao de
Contribuicoes ao RGPS
sobre 13° Salario (P)

Item Patrimonial: 2574 — 13° Salario — RGPS

Operacao Patrimonial: 3736 - Reconhecimento da Vantagem|C - 2.1.1.1.1.01.01 -
da Restituicdo — INSS sobre 13° Salario Salarios, remuneracao
e beneficio do Exercicio

Obs: Adicionalmente, recomendamos a leitura do capitulo 13 deste MCONT-
Folha, que trata dos registro das compensacoes do INSS.

11.2 DEMAIS RUBRICAS DE DESCONTO FIGURANDO COMO
RESTITUICAO DE CONSIGNADOS, COM EXCECAO DO INSS

O registro das demais rubricas de descontos, com excecao das rubricas 494, 495
e 934 quando figuradas como vantagem descrita como “restituicdo de
consignados” ocorrera por meio de anulacdo de NL, na aba “retencado”, conforme
demonstrada na tela abaixo.
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Inserir Nota de Liquidacdo
Identificacao
* Data Emissdo t’&) Data de lancamento NUmero

Q @& seraz

Alteracgo [¥] * Tipo alteraco @} Anulacio ) Reforco  Documento alterado Og Q,

* Unidade Gestora

11.3 REGISTRO DO EXCEDENTE DOS DESCONTOS DESCRITOS COMO
RESTITUICAO DE COSIGNADOS

Quando ocorrer vantagens descritas como “restituicao de consignados” superior
ao valor dos descontos, devera ocorrer o registro da anulacao da retencao até o
limite, e o excedente devera ser registrado por meio de empenho, liquidacao e
pagamento ao servidor.

Exemplo apresentado no relatorio PRO0592 de excedente de reposicao dos
descontos:

Total / Bruto () Reposido (-} Receita  Saldo/ Liquido

ND Rubricas Descontos  Consignatdrios Consignatarios Consignatdrios
218810108 Indenizagdes e Restituigdes 37913441 40.177,94 0,00 3.751.166,17

433 FALTAS AO SERVICO - 25.999 56 2.308 85 0,00 23.690 71

469 REPOSICAD - Exercicios Anteriores - 6.514,89 1.170 34 0,00 5.344 55

469 REPOSICAD - Exercicio Atual - 767 31 0,00 0,00 767 31

439 REPOS PARCELADA C/ DESCONTQ - 1978147 0,00 0,00 1978147

490 REPOS PARCELADA 8/ DESCONTO - 2.476 69 0,00 0,00 2.476 69

521 REPOSICAO QUTROS VINCULOS - 48.645 97 36.587 72 0,00 12.088 25

1400 AUSENCIA BONUS - 3.687.158 22 0,00 000 3.687.158 22

1913 DESCONTO AUSENCIA BONUS - 0,00 141,03 0,00 -141,03

A liquidacdo ocorrera na natureza de despesa correspondente ao desconto
efetuado na folha, normalmente nas naturezas de despesas 3.1.90.11, 3.1.90.12
ou 3.1.90.04, e subitens especificos (01, 02 ou 74), respeitando o regime
previdenciario (RGPS ou RPPS).
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12 CONTABILIZACAO DAS OPERACOES DE PAGAMENTOS

EFETUADOS NOS REGISTROS DE FOLHA DE PAGAMENTO

O registro das Programacoes de Desembolso (PD) ocorrera apos a contabilizacao
de todas as NL’s mencionadas nos toépicos anteriores, e sera realizado no
SIGEFES de duas formas: Programacoes de Desembolso Orcamentaria (PD
Orcamentaria) e/ou Programacoes de Desembolso de Retenciao (PD de
Retencao).

12.1 REGISTRO DA PD ORCAMENTARIA

A PD Orcamentaria devera ser utilizada para pagamento de todas as NL's
contabilizadas para registrar a folha de pessoal, conforme modelo abaixo:

Inserir PD Orcamentaria

Identificacao
* Data Emissdo |05/12/2014 E_ B(f:“_pf:_igj_l:_li 1398 Namero
* Data de programacdo E’E{-)
* UG Ligquidante Q@
* Tipo de PD | Orcamentaria [=] OB de Regularizaco [ | - Seledone -
Detalhamento m Pagamentos Observacao EE= Espelho Contabil g Histdrico
Tipo de Credor PF@ PI_TCG[_TUG Q. $® Qe
* Mota de Liquidagdo 'D\ @
Domidlio Bancario de Destine | - Selecions -
* UG Pagadora ':/'\ P

* Domidilio Bancario de Origem | - Selecione -

DESCRICAO DO REGISTRO NO SIGEFES DA PD ORCAMENTARIA

Data de Devera ser informada a data de pagamento da folha conforme
programacao orientacao via comunica;

UG Liquidante Informar a propria UG;

Tipo de PD Selecionar a opcao “orcamentaria”;

Tipo de Credor Ao selecionar a NL, o credor ja aparece automaticamente;

Nota de Liquidacao | Selecionar a NL que sera efetuado o pagamento;

» Utilizamos a palavra-chave “Folha-Folha” quando o pagamento
ocorrer em favor dos servidores, cujo pagamento ocorrera de
acordo com a listagem da folha a ser executada pelo Banestes;

Domicilio Bancario |= Utilizamos a palavra chave “Autentic” quando se tratar de

de Destino pagamentos de GPS, DARF, DUA, entre outras guias de
recolhimento, quando realizados por meio de PD Orcamentaria;

» Utilizamos a conta corrente especifica quando efetuarmos
pagamentos a consignatarios.

UG Pagadora Informar a proépria UG;
Domicilio Bancario |Selecionar a conta que a UG efetuara o pagamento, como exemplo
de Origem Conta Unica ou CTD, conforme o caso.
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12.2 REGISTRO DA PD DE RETENCAO

A PD de Retencao

devera ser utilizada para o pagamento das retencoes

registradas no topico 6 deste Manual. As retencoes em favor do INSS, IPAJM,
PREVES, Pensao Alimenticia, Outros Consignatarios, dentre outros, serao
registradas por meio de PD de Retencao.

Segue abaixo o modelo do registro da PD de retencao:

Inserir PD de Retencdo

" Exemplo: 29/11/1998 |

Identificacao
* Data Emissdo |05f12/2014 E’"GJ Data de lancamento Numero
* Data de programacao E"(})
* UG Liguidante | Q@

OB de Regularizacio [ | - Selecione -
[T Resto a Pagar Processado do Siafem

Detalhamento m Pagamentos EEE Espelho Contabil

Tipo de Retencao | - Selecione - EI

Credor da Retencao | - Seledone -

* Domidlio Bancario de Destino | - Selecione -

* UG Pagadora

wala

* Domicilio Bancario de Origem | - Seledone - EI

Valor Tetal da PD

DESCRICAO DO REGISTRO NO SIGEFES DA PD DE RETENCAO

Data de programacao

Devera ser informada a data de pagamento da folha conforme
orientacao via comunica;

UG Liquidante

Informar a propria UG;

OB de Regularizacao

Nao Preencher

Tipo de Retencao

Selecionar o tipo de retencao a ser efetuado o pagamento em
favor do credor;

Credor da Retencao

Informar o credor da retencao;

Domicilio Bancario de
Destino

Utilizamos a palavra-chave “Folha-Folha” quando o pagamento
ocorrer em favor dos pensionistas, cujo pagamento ocorrera de
acordo com a listagem encaminhada ao Banestes;

Utilizamos a palavra chave “Autentic” quando se tratar de
pagamentos de GPS, DARF, DUA, entre outras guias de
recolhimento, quando realizados por meio de PD Orcamentaria;
Utilizamos a conta corrente especifica quando efetuarmos
pagamentos a consignatarios.

UG Pagadora

Informar a préopria UG;

Domicilio Bancario de
Origem

Selecionar a conta que a UG efetuara o pagamento, como
exemplo CTU.
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13 CONTABILIZACAO DOS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS DO

RGPS - INSS

Este capitulo tem o objetivo de auxiliar os Orgédos e Entidades do Poder Executivo
Estadual na contabilizacao das contribuicoes previdenciarias do Regime Geral da
Previdéncia Social (INSS), com base nos relatorios da Folha de Pagamento mensal
elaborado pelo Sistema Integrado de Administracao de Recursos Humanos do
Estado do Espirito Santo — SIARHES, de responsabilidade da Secretaria de
Gestao e Recursos Humanos do Governo do Estado do Espirito Santo, e constitui
a parte II do Manual de Contabilizacao da Folha de Pagamento.

A folha de pagamento do Poder Executivo Estadual possui aspectos de ampla
complexidade e apresenta de forma continua reprocessamentos de competéncias
anteriores em seus diversos Orgados. Esses reprocessamentos, quando se trata de
contribuicao previdenciaria ao INSS apresentam recalculos que podem gerar
contribuicoes a pagar ou até mesmo gerar créditos a compensar junto ao INSS.

Conforme disposto na IN RFB n°® 971/2009, todos os fatos relacionados a
contribuicao previdenciaria, a cargo do empregador (patronal) e descontadas dos
segurados, inclusive as compensacoes previdenciarias, decorrentes de
pagamentos efetuados indevidamente ou a maior, provenientes dos valores
repassados a titulo de salario-maternidade e salario-familia, deduzidos da
apuracao da contribuicao, deverao ser evidenciadas nos registros contabeis.

13.1 RESUMO DA APURACAO DOS VALORES DAS CONTRIBUICOES
PREVIDENCIARIAS DO RGPS - INSS

Segue abaixo o quadro do resumo da apuracao dos valores de contribuicoes
previdenciarias ao INSS, informando o capitulo do MCONT Folha que sera
abordado o assunto, o relatério que contera suas informacodes e sua respectiva
rubrica utilizada no SIARHES:

Assunto Relatdério = Rubrica Descricao
. 863 Contribuicédo Patronal
Co;l:::::z:;i:es PRO0569R 872 Contribuicédo Patronal INSS 13° Salario
Capitulo 13 935 Cont‘ril?uigéo Patronal INSS 13° Salario
Rescisao

Salario Familia | o (sc9p 121 Salario Familia

Capitulo 7
Salario 211 Salario Maternidade
Maternidade | PRO0O569R 212 13° Salario Maternidade
Capitulo 7 340 13° Salario Maternidade Rescisao
Desconto 494 Desconto de INSS
Retido do PRO 0592R 495 Desconto de INSS sobre 13° Salario
Servidor

Capitulo 10.2 934 Desconto de INSS sobre 13° Salario Rescisao
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13.2 REGISTRO DA VANTAGEM DA CONTRIBUICAO PATRONAL DO
RGPS - INSS

Para realizar o registro da contribuicao patronal junto ao INSS, a UG devera
utilizar o relatério PRO0O569P, observando somente as rubricas com valores
positivos, evidenciadas pela sigla CV. Ressaltamos que a reposicao da vantagem
da contribuicao patronal evidenciada pela sigla CR, sera informada no toépico
seguinte.

Quanto as rubricas de contribuicao patronal (863, 935 e 872), segue o quadro
abaixo detalhado com suas respectivas naturezas de despesas.

Contribuicoes Patronais do RGPS - INSS
Natureza de Despesa

Sonplalionletl o e VitCeille Exercicio Vigente Exercicio Anterior
863 e | Comissionados e CLT 3.1.90.13.02 3.1.90.92.05
Mensal -
935 DT's 3.1.90.04.15 3.1.90.92.46
.. Comissionados e CLT 3.1.90.13.12 3.1.90.92.15
13° Salario 872 -
DT’s 3.1.90.04.14 3.1.90.92.93

13.2.1 REGISTRO DAS OBRIGACOES PATRONAIS DO EXERCICIO
VIGENTE - RGPS

Para o registro das obrigacoes de competéncia do exercicio vigente a UG utilizara
os valores destacados no Relatorio evidenciados na coluna “Sub-Total”, e devera
registrar a Nota de Empenho - NE de acordo com as informacodes a seguir:

NE - EMPENHO
Tipo de Credor: Instituto Nacional Seguridade Social (INSS) CNPJ 29.979.036/0057-03

Natureza de Despesa: 3.1.90.13 — Obrigacoes Patronais

» Mensal: Subitem da Despesa: 02 - Contribuicoées Previdenciarias -
INSS Patronal Mensal (rubricas 863 e 935)

» 13° Salario: Subitem da Despesa: 12 - Contribuicoes
Previdenciarias — INSS Patronal — 13° Salario (Rubrica 872)

Natureza de Despesa: 3.1.90.04 —Contratacao Tempo Determinado-DT

Comissionados
e Celetistas

Contratacao : : " : T
por Tempo » Mensal: Subitem Desp.esa: 15 - Obrigac¢des Patronais do Exercicio
Determinado — — RGPS — Mensal (Rubricas 863 e 935)

DT s » 13° Salario: Subitem Despesa: 14 - Obrigacoes Patronais do
Exercicio sobre 13° Salario — RGPS (Rubrica 872)

13.2.1.2 DO SERVIDOR COMISSIONADO E CELETISTA

NL - Nota de Liquidacao — Comissionados e Celetistas

Contribuicao Patronal INSS Mensal Contas Patrimoniais
Rubricas: 863 e 935
Natureza de Despesa: 3.1.90.13.02 D - 3.1.2.2.3.01.00 -
Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais - RGPS Contribuigoes
[tem Patrimonial: 2386 — Contrib Previd INSS Patronal Mensal |Previdenciarias - RGPS
Operacao Patrimonial: 468 - Reconhecimento da Obrigacao
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Contribuicao Patronal INSS 13° Salario

Rubrica: 872

Natureza de Despesa: 3.1.90.13.12

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais - RGPS

Item Patrimonial: 4997 — Contribuicdo Previdenciaria - INSS
Patronal - 13° Salario

Operacao Patrimonial: 468 - Reconhecimento da Obrigacao

C - 2.1.1.4.3.01.01 -
Contribuicoes ao RGPS
sobre Salarios e
Remuneracoes

13.2.1.3 DO SERVIDOR DT - DESIGNACAO TEMPORARIA

NL - Nota de Liquidacdo — Contrato Temporario - DT's

Contribuicao Patronal INSS Mensal

Contas Patrimoniais

Rubricas: 863 e 935

Natureza de Despesa: 3.1.90.04.15

Tipo Patrimonial: FOPAG: Contrato por Tempo Determinado

Item Patrimonial: 2612 — Obrig. Patr. Exercicio RGPS Mensal

Operacao Patrimonial: 738 - Reconhecimento da Obrigacdo

Contribuicao Patronal INSS 13° Salario

Rubrica: 872

Natureza de Despesa: 3.1.90.04.14

Tipo Patrimonial: FOPAG: Contrato por Tempo Determinado

Item Patrimonial: 5017 — Obrigacoes Patronais do Exercicio
13° Salario — RGPS

Operacao Patrimonial: 738 - Reconhecimento da Obrigacao

D - 3.1.2.2.3.01.00 -
Contribuicoes
Previdenciarias - RGPS

C - 2.1.1.4.3.01.01 -
Contribuicoes ao RGPS
sobre Salarios e
Remuneracoes

13.2.2 REGISTRO DAS OBRIGACOES PATRONAIS DE EXERCICIOS

ANTERIORES - RGPS

Para o registro das obrigacdoes de competéncia de exercicios anteriores a UG
utilizara os valores destacados no Relatorio evidenciados na coluna “Sub-Total”, e
devera registrar a Nota de Empenho - NE de acordo com as informacoes a seguir:

NE - EMPENHO

Tipo de Credor: Instituto Nacional Seguridade Social (INSS) CNPJ 29.979.036/0057-03

Natureza de Despesa: 3.1.90.92 — Despesas de Exercicios Anteriores

» Mensal: Subitem da Despesa: 05 - Contribuicoes Previdenciarias —
Comissionados INSS Patronal — Exercicios Anteriores — Mensal (rubricas 863 e 935)
e Celetistas » 13° Salario: Subitem Despesa: 15 - Contribuicoes Previdenciarias

INSS Patronal — Exercicio Anterior - 13° Salario (rubrica 872)

Contratacao » Mensal: Subitem da Despesa: 46 — Obrigacoes Patronais — DT -
por Tempo RGPS (Rubricas 863 e 935)
Determinado — | » 13° Salario: Subitem da Despesa: 93 — Obrigacoes Patronais — DT -
DT’'s RGPS - 13° Salario (Rubrica 872)
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13.2.2.1 DO SERVIDOR COMISSIONADO E CELETISTA

NL - Nota de Liquidacao — Comissionados e Celetistas

Contribuicao Patronal INSS Mensal Contas Patrimoniais

Rubricas: 863 e 935
Natureza de Despesa: 3.1.90.92.05

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais - RGPS D - 3.1.2.2.3.01.00 -
Item Patrimonial: 3537 — Contribuicoes Previdenciarias — INSS | Contribuicoes
Patronal — Exercicios Anteriores - Mensal Previdenciarias - RGPS

Operacao Patrimonial: 468 - Reconhecimento da Obrigacao
Contribuicao Patronal INSS 13° Salario

Rubrica: 872 C - 2.1.1.4.3.01.01 -
Natureza de Despesa: 3.1.90.92.15 Contribuigées’ ao RGPS
Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais - RGPS sobre Salarios €

Item Patrimonial: 4998 — Contribuicoes Previdenciarias — INSS | Remuneragoes
Patronal — Exercicios Anteriores - 13° Salario
Operacao Patrimonial:468 - Reconhecimento da Obrigacao

13.2.2.2 DO SERVIDOR DT - DESIGNACAO TEMPORARIA

NL - Nota de Liquidacao — Contrato Temporario — DT s

Contribuicao Patronal INSS Mensal Contas Patrimoniais
Rubricas: 863 e 935
Natureza de Despesa: 3.1.90.92.46 D - 3.1.2.2.3.01.00 -

Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores Contribuicoes

Item Patrimonial: 4214 — Obrig. Patronais — DT RGPS Mensal | previdenciarias - RGPS

Operacao Patrimonial: 1354 - Reconhecimento da Obrigacao
Contribuicao Patronal INSS 13° Salario

Rubrica: 872 C - 2.1.1.4.3.01.01 -
Natureza de Despesa: 3.1.90.92.93 Contribuicoes ao RGPS
Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores sobre Salarios ¢

Item Patrimonial: 5018 — Obrigacdes Patr. DT — RGPS — 13° Sal | Remuneracées
Operacao Patrimonial: 1354 - Reconhecimento da Obrigacao

13.3 REGISTRO DA REPOSICAO DA CONTRIBUICAO
PREVIDENCIARIA DO RGPS - INSS

As reposicoes da contribuicdo previdenciaria ocorrem quando ha o
reprocessamento da folha de pagamento efetuado pela SEGER, em decorréncia de
revisao dos valores apurados em periodos anteriores.

A apuracao da contribuicao previdenciaria do INSS ocorrera por meio do relatorio
PROOS107R, e quaisquer duvidas pertinentes as informacoes evidenciadas nos
relatorios e quanto a devida apuracao do INSS, deve ser remetidas para o GRH do
Orgao e/ou a SEGER.

As reposicoes da contribuicao patronal sdo evidenciadas no relatorio PRO0569,
por meio da sigla PR e as reposicoes da contribuicao do segurado sao
evidenciadas no relatorio PRO0592 e PRO0569 (denominado de restituicao de
consignados).
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Quanto a contabilizacao no SIGEFES, informamos que o registro da reposicao da
contribuicado previdenciaria do INSS ocorrera por meio de reconhecimento do
crédito.

Esta etapa de registro contemplara 2 momentos de contabilizacao. O primeiro
sera registrado o reconhecimento do Crédito junto ao INSS e sera evidenciado
neste topico 5.2. Ja o segundo momento contemplara o registro da compensacao
deste crédito, e sera abordado no tépico seguinte 5.3.

13.3.1 RECONHECIMENTO DO CREDITO DA  CONTRIBUICAO
PATRONAL DO INSS MENSAL DO EXERCICIO VIGENTE

Devera observar as informacoes do Relatério PRO0572 Mensal do item “2 —
Contribuicao Patronal’, do quadro “Total do Exercicio Vigente” e o registro ocorrera
por meio de NP — Nota Patrimonial, conforme demonstrado a seguir:

NP — Nota Patrimonial

Comissionados e Celetistas Contas Patrimoniais
Unidade Gestora: Propria UG
UG2: Nao Preencher
Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais - RGPS
Item Patrimonial: 2386 — Contribuicoées Previdenciarias INSS
Patronal - Mensal
Operacao Patrimonial: 2627 — Reconhecimento do Crédito
junto ao INSS, do Exercicio Atual, contra estorno de VPD

D-1.1.3.2.3.06.14 -
Direito de Compensacao
de Contribuicoes ao

Contrato por Tempo Determinado - DT RGPS (P)
Unidade Gestora: Propria UG C - 3.1.2.2.3.01.00 -
UG2: Nao Preencher Contribuicao
Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacdao Tempo Determinado Previdenciaria — RGPS

Item Patrimonial: 2612 - Obrigacoes Patronais do Exercicio —
RGPS - Mensal

Operacao Patrimonial: 70 - Reconhecimento do Crédito do
INSS - Exercicio Atual

13.3.2 RECONHECIMENTO DO CREDITO DA  CONTRIBUICAO
PATRONAL DO INSS MENSAL DE EXERCICIOS ANTERIORES

Devera observar as informacoes do Relatério PRO0572 Mensal do item “2 —
Contribuicao Patronal’, do quadro “Exercicios Anteriores” e o registro ocorrera por
meio de NP — Nota Patrimonial, conforme demonstrado a seguir:

NP — Nota Patrimonial

Comissionados e Celetistas Contas Patrimoniais

Unidade Gestora: Propria UG
UG2: Nao Preencher

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais - RGPS D-1.1.3.2.3.06.14 -
Item Patrimonial: 3537 — Contribuicoes Previdenciarias - INSS | Direito de Compensacéao
Patronal — Exercicios Anteriores - Mensal de Contribuicoes ao

Operacao Patrimonial: 1688 — Reconhecimento do Crédito|RGPS (P)
junto ao INSS, de Exercicios Anteriores, contra estorno de VPA
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Contrato por Tempo Determinado - DT
Unidade Gestora: Propria UG
UG?2: Nao Preencher C - 4.9.9.6.1.02.15 -
Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacdo Tempo Determinado Crédito de Contribuicoes
Item Patrimonial: 4214 - Obrigacoes Patronais - DT — RGPS - Previdenciarias
Mensal
Operacao Patrimonial: 78 - Reconhecimento do Crédito de
INSS - Exercicios Anteriores

13.3.3 RECONHECIMENTO DO CREDITO DA CONTRIBUICAO DO INSS
MENSAL RETIDO DO SERVIDOR DO EXERCICIO VIGENTE E
EXERCICIO ANTERIORES

Devera observar as informacoes do Relatério PRO0572 Mensal do item “1_-—
Contribuicdo Retida do Servidor’, do quadro “Apuracdo da Contribuicdo
Previdenciaria” e o registro ocorrera por meio de empenho, liquidacao e
pagamento, conforme a seguir:

NE — NOTA DE EMPENHO

Tipo de Credor: Préopria UG
Natureza de Despesa: 3.1.90.11 — Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil
Subitem da Despesa: 01 — Vencimentos e Vantagens

NL - Nota de Liquidacao

Operacao Contas Patrimoniais
Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas|p - 1.1.3.2.3.06.14 -
— Pessoal Civil — RGPS Direito de Compensacio de
Item Patrimonial: 2552 — Vencimentos e Salarios — RGPS Contribuicdes ao RGPS (P)
Operacao Patrimonial: 2301 - Reconhecimento da|C - 2.1.1.1.1.01.01 -
Vantagem da Restituicao — INSS - Servidor Salarios e remuneracoes

13.3.4 RECONHECIMENTO CRE];)ITO DA CONTRIBUICAO PATRONAL
DO INSS SOBRE 13° SALARIO DO EXERCICIO VIGENTE

A Lei n° 8.620, de 5 de janeiro de 1993, estabelece em seu art. 7° que o
recolhimento da contribuicao correspondente ao décimo terceiro salario deve ser
efetuado até o dia 20 de dezembro, ou no dia imediatamente anterior em que haja
expediente bancario.

Tendo em vista que a Lei Complementar n°® 46, de 31/01/1994, institui que o 13°
salario sera pago no valor correspondente a remuneracao percebida no més de
aniversario do servidor, os adiantamentos concedidos de janeiro a novembro
apenas constituirao a base para o calculo do INSS ao final do exercicio, salvo nos
casos de rescisao contratual.

Assim, todos os valores que constituirem reposicao das contribuicoes sobre o 13°
salario do exercicio vigente, nao poderao ser tratados como reconhecimento de
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crédito de INSS, e sim como registro de anulacao de NL, conforme disposto no
topico 5.1.

Porém, podem ocorrer folhas suplementares em que pode ocorrer a
necessidade de registrar o reconhecimento do crédito, devido aos valores
negativos que por ventura possam a exceder o valor das obrigacoes.

13.3.4.1 RECONHECIMENTO CREDITO DA CONTRIBUICAO PATRONAL
DO INSS SOBRE 13° SALARIO DE EXERCICIOS ANTERIORES

Devera observar as informacoes do Relatério PRO0572 13° Saldrio do item “2 —
Contribuicdao Patronal’, do quadro “Exercicios Anteriores” e o registro ocorrera por
meio de NP — Nota Patrimonial, conforme demonstrado a seguir:

NP — Nota Patrimonial
Comissionados e Celetistas Contas Patrimoniais
Unidade Gestora: Propria UG
UG2: Nao Preencher
Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais - RGPS
Item Patrimonial: 4998 — Contribuicoes Previdenciarias - INSS
Patronal — Exercicios Anteriores — 13° Salario
Operacao Patrimonial: 3724 — Reconhecimento Crédito INSS,
relativo ao 13° Salario de Exercicios Anteriores, contra VPA
Contrato por Tempo Determinado - DT
Unidade Gestora: Propria UG
UG2: Nao Preencher C - 4.9.9.6.1.02.15 -
Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores Crédito de Contribuicoes
Item Patrimonial: 5018 — Obrig. Patronais — DT RGPS -13° Sal. | Previdenciarias
Operacao Patrimonial: 3766 - Reconhecimento do Crédito de
INSS sobre o 13° Salario de Exercicios Anteriores

D-1.1.3.2.3.06.16 -
Direito de Compensacao
de Contribuicoes ao
RGPS sobre 13° Salario

13.3.4.2 RECONHECIMENTO DO CREDITO DA CONTRIBUICAO DO
INSS SOBRE 13° SALARIO RETIDO DO SERVIDOR DO
EXERCICIO VIGENTE E EXERCICIO ANTERIORES

Devera observar as informacoes do Relatério PRO0572 13° Saldrio do item “1_—
Contribuicao Retida do Servidor’, do quadro “Apuracdo da Contribuicdo
Previdencidaria” e o registro ocorrera por meio de empenho, liquidacdo e
pagamento, conforme a seguir:

NE - NOTA DE EMPENHO

Tipo de Credor: Propria UG
Natureza de Despesa: 3.1.90.11 — Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil
Subitem da Despesa: 43 — 13° Salario - RGPS

NL - Nota de Liquidacao

Operacao Contas Patrimoniais
Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas|D - 1.1.3.2.3.06.16 -
— Pessoal Civil - RGPS Direito Comp. Contrib. ao
Item Patrimonial: 2574 — 13° Salario — RGPS RGPS sobre 13° Salario
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Operacao Patrimonial: 3736 - Reconhecimento da c - 21.1.1.1.01.01 -
Vantagem da Restituicao — INSS sobre 13° Salario Servidor | Salarios e remuneracoes

13.4 REGISTRO DA COMPENSACAO DO CREDITO DA CONTRIBUICAO
PREVIDENCIARIA DO RGPS - INSS

A apuracao da contribuicao previdenciaria do INSS € de competéncia da SEGER,
por meio da GEREF, onde a UG devera se basear nos relatorios de folha de
pagamento disponibilizados pelo STARHES.

E de responsabilidade do 6rgdo verificar a devida conciliacdo das informacoes
previdenciarias do INSS contidas nos relatorios PROO0569P, PROO0592 e
PRO05107. Em caso de quaisquer divergéncias, devera ser remetido o
questionamento para o GRH do orgdo e/ou a SEGER, para maiores
esclarecimentos.

Para efetuar o registro da compensacao, primeiro o o6rgao deve ter a devida
apuracao das guias de recolhimento do INSS que sao disponibilizados pela
SEGER/SUBAP/GEREF e pelo GRH do proprio 6rgao. Apés o conhecimento da
obrigacao a recolher, ai o orgao tera o devido conheicmento do valor da
compensacao que sera necessario efetuar.

Os valores que nao foram compensados devem permanecer as contas
patrimoniais de ativo aguardando a definichio da SEGER/SUBAP/GEREF de
compensacao em momento futuro.

Relacionado a compensacao das Contribuicoes Previdenciarias, a IN RFB n°
1.300/2012 dispoe da seguinte forma:

“Art. 56. O sujeito passivo que apurar crédito relativo as contribuicbes

[P

previdencidrias previstas nas alineas “a” a “d” do inciso I do pardgrafo tinico do
art. 1° passivel de restituicdo ou de reembolso, inclusive o crédito relativo a
Contribuicdo Previdencidria sobre a Receita Bruta (CPRB), podera utiliza-lo na
compensacao de contribuicoes previdenciarias correspondentes a
periodos subsequentes.

E importante frisar que o registro das compensacoes, apos o registro do crédito
no ativo, ocorrera de acordo com o exercicio de competéncia da origem do crédito
de INSS apurado, tendo em vista que resultara em operacdoes orcamentarias
distintas, em atendimento ao disposto no art. 38 da Lei n°® 4.320/1964, conforme

segue:
e Compensacao de Crédito do Exercicio Vigente: anulacao da despesa;

e Compensacao de Crédito do Exercicio Anterior: registro da receita
orcamentaria (19220301 - Restituicao de Beneficios Previdenciarios -
Principal.

Data e hora da ultima alteracdo: 11/06/2025 16:40 - Pagina 103 de 232




Manual de Orientacoes Contabeis da Folha de Pagamento do Estado do ES

O registro da compensacao ocorrera por meio de NP - Nota Patrimonial,

conforme procedimentos a seguir:

13.4.1 COMPENSACAO DO CREDITO DA CONTRIBUICAO PATRONAL

DO INSS MENSAL

NP — Nota Patrimonial — Comissionados e Celetistas

Compensacao do INSS Exercicio Vigente

Contas Patrimoniais

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS

Item Patrimonial: Selecionar o item patrimonial utilizado no
registro do reconheicmento do crédito de Contribuicoes
Previdenciarias do INSS Patronal Mensal do Exercicio Vigente.

Operacao Patrimonial: 2266 - Compensacao de Crédito junto
ao INSS, relativo a Restituicdo de Contribuicoes Patronais do
Exercicio Vigente

Compensacao do INSS Exercicios Anteriores

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS

Item Patrimonial: Selecionar o item patrimonial utilizado no
registro do reconheicmento do crédito de Contribuicoes
Previdenciarias do INSS Patronal Mensal de Exercicio Anterior.

Operacao Patrimonial: 3725 - Compensacao de Crédito INSS,
relativo a Restituicao de Contribuicdo Patronal Ex. Anteriores

Natureza de Receita: 19220301 — Restituicao de Beneficios
Previdenciarios — Principal

D-2.1.1.4.3.01.01 -
Contribuicoes ao RGPS
sobre Salarios e
Remuneracoes

C-1.1.3.2.3.06.14 -
Direito de
Compensacao de
Contribuicoes ao RGPS
(P)

13.4.2 COMPENSACAO DO CREDITO DA CONTRIBUICAO PATRONAL

DO INSS SOBRE 13° SALARIO

NP — Nota Patrimonial — Comissionados e Celetistas

Operacao

Contas Patrimoniais

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS

Item Patrimonial: Selecionar o item patrimonial utilizado no
registro do reconhecimento do crédito de Contribuicoes
Previdenciarias do INSS Patronal 13° Salario.

Operacao Patrimonial: 3726 - Compensacao de Crédito junto

D-2.1.1.4.3.01.01 -
Contribuicoes ao RGPS
Salarios Remuneracoes

C-1.1.3.2.3.06.16 -
Direito de
Compensacao de
Contribuicoes ao RGPS
sobre 13° Salario
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ao INSS, relativo a Restituicao de Contribuicdes Patronais de

Exercicios Anteriores, sobre 13° Salario

13.4.3 COMPENSACAO DO CREDITO DA CONTRIBUICAO DO INSS
MENSAL RETIDO DO SERVIDOR

O registro da compensacdo do crédito do INSS retido do Servidor, referente ao
INSS Mensal, ocorrera por meio de NP - Nota Patrimonial, conforme segue:

NP — Nota Patrimonial — Comissionados e Celetistas
Operacao Contas Patrimoniais

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher D-2.1.8.8.1.01.02 -
Contribuicoes ao RGPS
C-1.1.3.2.3.06.14 -
Direito Compensacao
Item Patrimonial: 2552 - Vencimentos e Salarios RGPS de Contribuicées ao
RGPS (P)

Tipo Patrimonial: FOPAG - Vencimentos e Vantagens Fixas —
Pessoal Civil - RGPS

Operacao Patrimonial: 2479 — Compensacao Restituicao INSS
Mensal — Retida do Servidor

13.4.4 COMPENSACAO DO CREDITO DA CONTRIBUICAO DO INSS
SOBRE 13° SALARIO RETIDO DO SERVIDOR

O registro da compensacao do crédito do INSS retido do Servidor, referente ao 13°
salario, ocorrera por meio de NP - Nota Patrimonial, conforme segue:

NP — Nota Patrimonial — Comissionados e Celetistas
Operacao Contas Patrimoniais

Unidade Gestora: Propria UG
D-2.1.8.8.1.01.02 —

UG2: Nao Preencher Contribuicoes ao RGPS
Tipo Patr1.rr}on1a1: FOPAG - Vencimentos e Vantagens Fixas — C-1.1.3.2.3.06.16 —
Pessoal Civil - RGPS o

Direito de
Item Patrimonial: 2574 — 13° Salario — RGPS Compensacgao de

. . . Contribuicoes ao RGPS
Operacao Patrimonial: 2927 — Compensacao Restituicao INSS | ypre 13° Salario (P)
sobre 13° Salario — Retida do Servidor

13.5 RECONHECIMENTO DOS JUROS PREVIDENCIARIOS ATIVOS E
PASSIVOS

Para realizar o registro dos juros previdenciarios ativos e passivos, os 6rgaos da

Administracao Direta deverao utilizar as informacoes apresentadas pela planilha
da SEGER/SUBAP/GEREF, cujas informacdoes serdao apresentadas para
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atualizacao dos créditos previdenciarios junto ao INSS Mensal e INSS sobre 13°
Salario.

13.5.1 REGISTRO DOS JUROS ATIVOS DE CREDITOS
PREVIDENCIARIOS

A contabilizacao dos créditos dos juros ativos ocorrera mediante atualizacao
quanto a apropriacao de saldo na conta do ativo de direito de compensacao do
INSS Mensal e INSS sobre 13° Salario, quando apurados e apresentados pela
SEGER/SUBAP/GEREF, conforme segue:

13.5.1.1 REGISTRO DO RECONHECIMENTO DO CREDITO DE INSS
MENSAL DOS JUROS ATIVOS PREVIDENCIARIOS PATRONAL
E DO SERVIDOR

O registro do reconhecimento do crédito dos juros ativos pela atualizacao dos
créditos de INSS Mensal ndao havera distincdo da parte patronal e do servidor,
onde ambos os registros remetem contabilizacao para a conta de ativo
1.1.3.2.3.06.14, e seu registro ocorrera por meio de Nota Patrimonial, devendo
observar de acordo com as operacoes a seguir:

NP — Nota Patrimonial — Comissionados e Celetistas

Reconhecimento do Crédito do INSS Contas Patrimoniais

Unidade Gestora: Propria UG

UG?2: Nao Preencher D -1.1.3.2.3.06.14 - Direito
de Compensacao de
Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS Contribuicdes ao RGPS (P)

Item Patrimonial: 2386 - Contribui¢oes Previdenciarias —| ¢ _4.4.2.4.1.99.01 - Juros
INSS Patronal — Mensal e Encargos de Mora sobre

Operacdo Patrimonial: 1689 - Atualizacdo de Crédito | outros Tributos
junto ao INSS, contra VPA

13.5.1.2 REGISTRO DO RECONHECIMENTO DO CREDITO DE INSS
SOBRE 13° SALARIO DOS JUROS ATIVOS PREVIDENCIARIOS
PATRONAL E DO SERVIDOR

O registro do reconhecimento do crédito dos juros ativos pela atualizacao dos
créditos de INSS sobre 13° Salario nado havera distincdo da parte patronal e do
servidor, onde ambos os registros remetem contabilizacdo para a conta de ativo
1.1.3.2.3.06.16, e seu registro ocorrera por meio de Nota Patrimonial, devendo
observar de acordo com as operacoes a seguir:

NP — Nota Patrimonial — Comissionados e Celetistas
Reconhecimento do Crédito do INSS Contas Patrimoniais
Unidade Gestora: Propria UG
UG2: Nao Preencher
Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais - RGPS

D -1.1.3.2.3.06.16 — Direito
Compensacdo Contrib. ao
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[tem Patrimonial: 4997 - Contribuicoes Previdenciarias —| RGPS sobre 13° Salario (P)
INSS Patronal - 13° Salario C - 4.4.2.4.1.99.01 - Juros

Operacdo Patrimonial: 3767 - Atualizacdo de Crédito € Encargos de Mora sobre
INSS, sobre ao 13° Salario, contra VPA outros Tributos

13.5.1.3 REGISTRO DA COMPENSACAO DO CREDITO DOS JUROS
ATIVOS PREVIDENCIARIOS

O registro contabil da compensacao ocorrera dos créditos dos Juros Ativos
ocorrera conforme orientacoes apresentadas no topico 13.4 deste capitulo, onde
devera ser observado as informacdes de apuracao do calculo de INSS mediante
apuracdo da planilha da SEGER/SUBAP/GEREF e/ou GRH dos Orgaos, devendo
manter a contabilizacdo no SIGEFES conciliada mensalmente.

13.5.2 REGISTRO DOS JUROS PASSIVOS DE OBRIGACOES
PREVIDENCIARIAS

A contabilizacao dos juros passivos ocorrera mediante atualizacao quanto a baixa
do saldo na conta do passivo de obrigacoes previdenciarias junto ao INSS,
quando apurados e apresentados pela SEGER/SUBAP/GEREF, conforme segue:

O registro dos juros passivos correspondente as obrigacoes a pagar de INSS
patronal ocorrera por meio de empenho, liquidacao e pagamento, de acordo com
as operacoes a seguir:

NE — NOTA DE EMPENHO

Tipo de Credor: Instituto Nacional Seguridade Social (INSS) CNPJ 29.979.036/0057-03

INSS Natureza de Despesa:
Mensal e ND 3.1.90.13. 99 — Juros de Mora e Multa Moratoria

INSS 13° |Natureza de Despesa:
Salario e ND 3.1.90.13. 99 — Juros de Mora e Multa Moratoéria

Subitem da Despesa:
> 99 — Juros de mora
» 99 - Multa moratoria

Segue as orientacoes de registro Liquidacao referente aos juros passivos.

NL - Nota de Liquidacao

Juros Passivos — INSS Mensal Contas Patrimoniais
Natureza de Despesa: D - 3.4.2.5.3.10.00 - Juros
» ND 3.1.90.13.99 de Mora sobre Obrigacoes
) i i — Previdenciarias

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS

Item Patrimonial: Juros Passivos — INSS Mensal 1\3 1' 3(':14'2'?\/'[3 -11.00 b -
> 3653 - Juros de Mora — INSS Patronal OE)J FaS - eP .c()ira SO re
» 3654 - Multa Moratoéria — INSS Patronal rigagoes rreviaenciarias
Item Patrimonial: Juros Passivos — INSS 13° Salario c - 21.143.01.01 -
» 8659 - Juros de Mora — INSS Patronal 13° Salario Contribuicao ao RGPS
» 3660 - Multa Moratoria — INSS Patronal 13° Salario sobre Salarios e
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Remuneracoes

Operacao Patrimonial: 468 - Reconhecimento da
Obrigacao,contra VPD

14 CONTABILIZACAO DAS CONTRIBUICOES PREVIEDENCIARIAS

DO RPPS - FUNDO FINANCEIRO E FUNDO PREVIDENCIARIO

Para realizar o registro da contribuicao patronal junto ao IPAJM, a UG devera
utilizar o relatério PRO0O569P, observando somente as rubricas com valores
positivos, evidenciadas pelas siglas PV. Ja os valores negativos evidenciados pelas
siglas PR sera tratado no topico seguinte deste Capitulo.

Orientamos a seguir o quadro detalhado das rubricas de contribuicao patronal do
RPPS com suas respectivas naturezas de despesas :

Contribuicoes Patronais do RPPS - IPAJM
Natureza de Despesa

Competéncia | Rubrica Descricao Exercicio Exercicio
Vigente Anterior
FF/Contribuicao Patronal
S 880 IPAJM - Mensal 3.1.91.13.18 | 3.1.91.92.07
FF/Contribuicao Patronal
881 IPAJM — 13° Salario 3.1.91.13.18 | 3.1.91.92.07
916 |FP/Contribuicdo Patronal 3.1.91.13.19 |3.1.91.92.06
. S IPAJM - Mensal
Previdenciario FP/Contribuicao Patronal
917 IPAJM — 13° Salario 3.1.91.13.19 | 3.1.91.92.06

14.1 REGISTRO DA VANTAGEM DA CONTRIBUICAO PATRONAL DO
RPPS - IPAJM - ATIVO CIVIL - EXERCICIO VIGENTE

No relatorio PROOS69P os valores das contribuicoes patronais do RPPS devido
aos Fundos Financeiro e Previdenciario sdo evidenciados nas seguintes colunas:
“Meés Vigente”, “Exercicio Vigente”, “Subtotal — exercicio vigente”, “Exercicio
Anterior’ e “Total — todos os exercicios”. Para a contabilizacdo na natureza do
exercicio vigente o Orgdo devera utilizar os valores destacados no Relatério que
sao evidenciados na coluna “Subtotal”, e o registro do empenho ocorrera
conforme o modelo abaixo:

NE - NOTA DE EMPENHO

Tipo de Credor:
» Fundo Financeiro: UG: 600210
» Fundo Previdenciario: UG: 600211

Natureza de Despesa: 3.1.91.13 — Obrigacoes Patronais

Subitem da Despesa:
» 18 - Fundo Financeiro (Ativo Civil)
» 19 - Fundo Previdenciario (Ativo Civil)
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No momento do registro da liquidacao, havera operacoes patrimoniais distintas,
devendo segregar o valor da Contribuicao Mensal ¢ do 13° Salario, conforme
modelo abaixo:

NL - Nota de Liquidacao
Contribuicao Patronal ao RPPS (FF e FP) Contas Patrimoniais
Natureza de Despesa:
» Fundo Financeiro — Mensal e 13° - ND. 3.1.91.13.18
» Fundo Previdenciario - Mensal e 13° - ND 3.1.91.13.19
Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RPPS
Item Patrimonial:
» Fundo Financeiro Mensal: Fundo Financeiro — Ativo
Civil — RPPS - Mensal
» Fundo Financeiro 13° Salario: Fundo Financeiro -
Ativo Civil — RPPS - 13° Salario
» Fundo Previdenciario Mensal: Fundo Previdenciario — c
Ativo Civil — RPPS - Mensal
» Fundo Previdenciario 13° Salario: Fundo
Previdenciario — Ativo Civil — RPPS — 13° Salario
Operacao Patrimonial: 1260 - Reconhecimento Obrigacao,
Contra VPD - INTRA

D - 3.1.2.1.2.01.10 -
Contribuicao Patronal ao
Fundo Financeiro

D - 31.2.1.2.01.20 -
Contribuicdo Patronal ao
Fundo Previdenciario

- 2.1.1.4.2.01.01 -
Contribuicado a Regime
Proprio de Previdéncia do
Ente

14.2 REGISTRO DA VANTAGEM DA CONTRIBUICAO PATRONAL DO
RPPS - IPAJM - ATIVO CIVIL - EXERCICIOS ANTERIORES

No relatorio PROOS69P os valores das contribuicoes patronais do RPPS devido
aos Fundos Financeiro e Previdenciario sdo evidenciados nas seguintes colunas:
“Més Vigente”, “Exercicio Vigente”, “Subtotal — exercicio vigente”, “Exercicio
Anterior’ e “Total — todos os exercicios”. Para a contabilizacdo na natureza do
exercicio vigente o Orgdo devera utilizar os valores destacados no Relatério que
sao evidenciados na coluna “Exercicio Anterior”, e o registro do empenho
ocorrera conforme o modelo abaixo:

NE — NOTA DE EMPENHO

Tipo de Credor:
» Fundo Financeiro: UG: 600210
» Fundo Previdenciario: UG: 600211

Natureza de Despesa: 3.1.91.92 — Despesas de Exercicios Anteriores

Subitem da Despesa:
» 07 - Fundo Financeiro (Ativo Civil)
» 06 — Fundo Previdenciario (Ativo Civil)

No momento do registro da liquidacao, havera operacoes patrimoniais distintas,
devendo segregar o valor da Contribuicao Mensal ¢ do 13° Salario, conforme
modelo abaixo:
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NL - Nota de Liquidacao

Contribuicao Patronal ao RPPS (FF e FP) Contas Patrimoniais
Natureza de Despesa:
» Fundo Financeiro — Mensal e 13° - ND. 3.1.91.92.07
» Fundo Previdenciario - Mensal e 13° — ND 3.1.91.92.06 1(3 t_'b 3'{'2'11;21':01'1(1) B
Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RPPS ontribuicao ~ratronal ao

- - Fundo Financeiro

Item Patrimonial:

> Fundo Financeiro Mensal: Despesas de Exercicios

Anteriores: Fundo Financeiro — RPPS - Obrigacodes D . 3'1;2'1'2'01'20 ~
. . . Contribuicao Patronal ao
Patronais — Ativo Civil Fundo Previdenciario
» Fundo Financeiro 13° Salario: Despesas de Exercicios
Anteriores: Fundo Financeiro — RPPS - Obrigacoes

Patronais — Ativo Civil — 13° Salario

» Fundo Previdenciario Mensal: Despesas de Exercicios
Anteriores: Fundo Previdenciario — RPPS — Obrigacoes
Patronais — Ativo Civil

» Fundo Previdenciario 13° Salario: Despesas de
Exercicios Anteriores: Fundo Previdenciario — RPPS -
Obrigacoes Patronais — Ativo Civil — 13° Salario

Operacao Patrimonial: Reconhecimento Obrigacao - INTRA

cC - 21.14.2.01.01 -
Contribuicado a Regime
Proprio de Previdéncia do
Ente

14.3 REGISTRO DA REPOSICAO DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIAS
DO RPPS - IPAJM

O registro das reposicoes relacionado as rubricas de contribuicdo previdenciaria
ao Fundo Financeiro e ao Fundo Previdenciario ocorrera por meio de anulacao de
NL, quando tratar de reposicao patronal e/ou por meio de anulacao do tipo de
retencao, quando tratar de reposicao retida do servidor, conforme as informacoes
contidas no relatéorio PRO0OS69P, que sera evidenciado pelos valores negativos
(PR), quando a reposicao for patronal e quando se tratar de reposicao retida do
servidor, esta sera evidenciada como vantagem denominada de “restituicdo de
consignados.

Pode ocorrer reprocessamentos de competéncias anteriores que possam gerar
folhas suplementares, podendo gerar valores de reposicoes de contribuicao ao
RPPS (FF ou FP) superior aos valores das obrigacoes, no qual chamamos de
excedente da reposicao da contribuicao ao RPPS, gerando naquele més especifico
crédito do orgao junto ao IPAJM (FF ou FP), no qual orientamos no capitulo 15,
que trata da contabilizacao dos créditos de contribuicoes do Regime Proprio de
Previdéncia — RPPS.
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15 CONTABILIZACAO DOS CREDITOS DE CONTRIBUICOES

PREVIDENCIARIAS DO REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA
SOCIAL - RPPS

Devido ao reprocessamento da folha de pagamento do Poder Executivo Estadual,
gerada pelo SIARHES, podera ocorrer a apuracao de créditos de contribuicao
previdenciaria recolhidas ao FF e FP, tendo em vista que a base para apuracao da
contribuicdo podera ser reduzida, em decorréncia de revisdo dos vencimentos e
vantagens dos servidores, apurados em periodos anteriores.

Constatada a apuracao de valores descontados e recolhidos a maior ao Fundo
Financeiro (FF) e Fundo Previdenciario (FP) do RPPS, relacionada a parte dos
Servidores e Patronal, o 6rgao ou entidade devera registrar o fato contabilmente,
de forma a evidenciar o crédito apurado e a compensacao da contribuicao devida
ao FF e FP, no respectivo més de competéncia.

E importante salientar que, considerando a segregacdo da contabilizacdo das
contribuicoes sobre o 13° salario e valor mensal, para fins de manter o controle
dos saldos das respectivas contas, os eventuais créditos do 13° salario somente
poderao ser utilizados para a compensacdo com contribuicées com o 13° salario,
apos definicoes a serem acordadas com o Instituto de Previdéncia dos Servidores
do Estado do Espirito Santo (IPAJM).

E importante salientar que os procedimentos contabeis de reconhecimento do
crédito e sua compensacao com o valo devido tém como objetivo evidenciar os
fatos em conformidade com as informacoes apresentadas nos relatérios do
SIARHES/SEGER e efetivamente recolhidas aos respectivos FF e FP do IPAJM.
Porém, quaisquer esclarecimentos adicionais ou procedimentos que deverao ser
adotados quanto a compensacao das respectivas contribuicoes, deverao ser
direcionados ao Instituto de Previdéncia do Estado — IPAJM, 6rgao competente.

A contabilizacao das contribuicoes ao RPPS sera abordada em 3 (trés) etapas,
conforme apresentado a seguir:

1) Contabilizacdo dos créditos de contribuicdo ao FF ou FP - IPAJM - parte
restituida ao servidor;

2) Contabilizacao dos créditos da contribuicdo ao FF ou FP - IPAJM - parte
patronal;

3) Contabilizacdo das compensacoes dos créditos com contribuicoes devidas ao
FF ou FP do RPPS, relacionada a parte patronal e a parte restituida ao
Servidor.

A seguir serdo demonstrados exemplos de apuracao de créditos de contribuicoes
ao RPPS, de acordo com informacodes apresentadas nos relatérios PRO2722R:
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Fundo Previdenciario

Devolugbdes

Rubrica Quant. Servidores

604 FP/ IPAJM SOBRE 13° - Lei 282/2004 16

603 FP/ IPAJM MENSAL - Lei 282/2004 57
Subtotal de Contribuigdo Empregado:

917 FP/CONTRIB PATRONAL DE IPAJM SOBRE 13° SALARIO L 16

916 FP/CONTRIBUICAO PATRONAL DE IPAJM MENSAL LEI 28 57

Subtotal de Contribuicao Empregador:

Total da contribuigdo Empregado/Empregador:
Sub Total:

Valores para recolhimento

Rubrica Quant. Servidores

603 FP/ IPAJM MENSAL - Lei 282/2004 3759

604 FP/ IPAJM SOBRE 13° - Lei 282/2004 18
Subtotal de Contribuicdo Empregado:

916 FRP/CONTRIBUICAO PATRONAL DE IPAJM MENSAL LEI 28 3759

917 FP/CONTRIB PATRONAL DE IPAJM SOBRE 13° SALARIO | 18

Subtotal de Contribuicado Empregador:

Total da contribuicao Empregado/Empregador:
Sub Total:
Total Liquido da Contribuicdo Empregado:

Total Liquido da Contribuicdo Empregador:

IPAJM a Recolher por Regime Previdenciario:

Valor
-T77.34
-1.916,52
-2 693,86
-1.554 68
-3.833,04
-5.387,72

-8.081,58
-8.081,58

Valor
1.090.803,81
858,56
1.091.662,37
2.181 607,62
1.717,12
218332474
3.274 987,11
3.274 987,11

1.088.968,51
2.177.937,02

3.266.905,53

Considerando as informacoes apresentadas no relatorio, somente haveria

apuracio de crédito no més se o saldo das rubricas apresentasse valor negativo

(valor negativo superior ao valor positivo), assim, com base no relatério

exemplificativo acima, nao foi evidenciado apuracdo de crédito,

apresentado a seguir:

FUNDO PREVIDENCIARIO:

Descrigdo Devolugdo  Recolhimento
Servidor:

604 - FP/ IPAIM SOBRE 132 - Lei 282/2004 -F77,.34 858,56
603 - FB/ IPAIM MENSAL - Lei 282/2004 -1.916,52 1.090.803,81
Patronal:

916 - FP/CONTRIBUICAO PATROMNAL DE IPAINM MENSAL -3.833,04 2.181.607,62
917 - FP/CONTRIBE PATROMNAL DE IPAIM SOBRE 132 SALARIO -1.554,68 1.717.12

Total a Recolher no més

conforme

Saldo a Recolher

81,22

1.088.887,20

1.088.968,51

2.177.774,58
162,44

2.177.927,02

3.266.905,53

No exemplo a seguir, apresentamos exemplo de apuracao de crédito de 13°

salario, apurado na folha suplementar:
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Fundo Previdenciario

Devolugodes

Rubrica Quant. Servidores Valor
604 FP/ IPAJM SOBRE 13° - Lei 282/2004 1 -f3,12
Subtotal de Contribuicdo Empregado: -73,12
o917 FP/CONTRIB PATRONAL DE IPAJM SOBRE 13° SALARIO | 1 -146,24
Subtotal de Contribuigcdo Empregador: -146,24
Total da contribuigdo Empregado/Empregador: -219,36
Sub Total: -219,36

Valores para recolhimento
Rubrica Quant. Servidores Valor
603 FP/ IPAJM MENSAL - Lei 282/2004 1 292 50
Subtotal de Contribuicdo Empregado: 292 50
916 FP/CONTRIBUICAO PATRONAL DE IPAJM MENSAL LEI 28 1 585,00
Subtotal de Contribuicdo Empregador: 585,00
Total da contribuigdo Empregado/Empregador: 877,50
Sub Total: 877.50
Total Liquido da Contribuicdo Empregado: 219,38
Total Liquido da Contribuicdo Empregador: 438,76
IPAJM a Recolher por Regime Previdenciario: 658,14

Tendo em vista a apuracao e contabilizacado especifica das contribuicoes ao RPPS
sobre o pagamento do 13° salario, os créditos de contribuicoes sobre o 13° salario
serao utilizados apenas para a compensacao ou deducao do valor a ser recolhido,
de acordo com o exercicio de competéncia respectivo do crédito.

No exemplo apresentado, considerando que a apuracao decorre de folha
suplementar, primeiramente deve ser avaliado se a folha foi gerada antes do
vencimento das contribuicoes ao RPPS, o que resultaria apenas em ajustes no
saldo a recolher. Porém, caso o recolhimento da contribuicdao do respectivo més
de competéncia tenha sido realizado, os eventuais créditos apurados poderao ser
compensados com as contribuicoes dos proximos periodos de apuracao, de
acordo com os procedimentos a serem definidos com o IPAJM.

Com base nos valores apurados no relatorio PRO2722R da folha suplementar, em
data posterior ao recolhimento da contribuicdo, haveria o recolhimento do valor

mensal (R$ 877,50) e apuracdo de crédito do 13° salario a ser compensado
(219,306):

FUNDO PREVIDENCIARIO:

Descricio Devolucdo Recolhimento Saldo a Recolher
Servidor:

604 - FP/ IPAJM SOBRE 132 - Lei 282/2004 -73,12 - 73,12
603 - FP/ IPAIM MENSAL - Lei 282,/2004 292 .50 292,50
Patronal:

916 - FP/CONTRIBUICAO PATROMNAL DE IPAJM MENSAL 585,00 585,00
917 - FP/CONTRIB PATROMAL DE IPAJM SOBRE 132 SALARIO -146,24 -146,24
Total a Recolher no més 877,50
Crédito a compensar com FP 132 Salario - 219,36
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15.1 REGISTRO DO RECONHECIMENTO DO CREDITO PATRONAL DO
EXERCICIO VIGENTE SOBRE A CONTRIBUICAO DO RPPS AO
FUNDO FINANCEIRO E FUNDO PREVIDENCIARIO

O reconhecimento do crédito do exercicio vigente e sua compensacao deverao
ocorrer no més de competéncia do registro da obrigacao junto ao IPAJM, a fim de
evidenciar o saldo liquido a ser recolhido. Assim, caso seja demonstrado no
Relatorio PRO-0569P a existéncia de rubricas negativas da contribuicao
previdenciaria (FF: 880 e 881; ou FP: 916 e 917), de forma a deduzir o saldo a
recolher, conforme demonstrado no relatéorio PRO2723R, o 6rgdo ou entidade
contabilizara o reconhecimento do crédito e sua compensacao, para fins de
evidenciar todos os fatos relativos a apuracao, recolhimento e compensacao da
contribuicao ao Fundo Financeiro e ao Fundo Previdenciario do RPPS.

O registro do crédito das contribuicoées ao FF e FP Patronal, no SIGEFES, de
competéncia do exercicio corrente ocorrerao por meio de Nota Patrimonial,
conforme operacoes demonstradas nos quadros a seguir:

NP - Nota Patrimonial - Exercicio Vigente

Unidade Gestora: Propria UG Contas Patrimoniais
UG2: 600210 — Fundo Financeiro Registro UG1
600211 — Fundo Previdenciario D - 1.1.3.2.2.99.06 - Outros
Fonte: Utilizar a mesma do registro da Folha de Pagamento |Tributos a  Recuperar
(Ex.: Fonte do Tesouro ou Recursos Proprios) /Compensar
Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RPPS Exercicio Vigente
Item Patrimonial: (Pessoal Civil - Mensal) 1? - 3.1.2.1.2.01.10 - Fundo
» Subitem 18 — Fundo Financeiro — Ativo Civil RPPS 1nancero
> Subitem 19 Fundo Previdenciario Ativo Civil RPPS gr;vi:il.elr.lii'él&izc;()lao ~ Fundo
Item Patrimonial: (Pessoal Civil — 13° Salario)
> 4915 - Subitem 18 — Fundo Financeiro — Ativo Civil - RPPS Exercicio Anterior
_ 13° Salario C - 4.9.9.6.2.02.15 — Crédito
» 4917 - Subitem 19 — Fundo Previdenciario — Ativo Civil — De . . Contribuicoes
RPPS — 13° Salario Previdenciarias
Registro UG2
D - 421.1.2.01.01 -

Operacao Patrimonial: 5057 - Reconhecimento do Direito de
Compensacao de Contribuicao Patronal ao RPPS, paga no
Exercicio Corrente

Contribuicao Patronal De
Servidor Ativo - RPPS

C-2.1.89.1.01.90 -
Direito De Compensacao De
Contribuicées Ao IPAJM

15.2 REGISTRO DO RECONHECIMENTO DO CREDITO PATRONAL DE
EXERCICIOS ANTERIORES SOBRE A CONTRIBUICAO DO RPPS
AO FUNDO FINANCEIRO E FUNDO PREVIDENCIARIO

Quando ocorrer o registro de créditos de exercicios anteriores, a sua
compensacao devera ocorrer na competéncia do més vigente da obrigacao junto
ao IPAJM, a fim de evidenciar o saldo liquido a ser recolhido. Assim, caso seja
demonstrado no Relatorio PRO-0569P a existéncia de rubricas negativas da
contribuicao previdenciaria (FF: 880 e 881; ou FP: 916 e 917), de forma a deduzir
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o saldo a recolher, conforme demonstrado no relatério PRO2723R, o 6rgao ou
entidade contabilizara o reconhecimento do crédito e sua compensacao, para fins
de evidenciar todos os fatos relativos a apuracao, recolhimento e compensacao da
contribuicao ao Fundo Financeiro e ao Fundo Previdenciario do RPPS.

O registro do crédito das contribuicoées ao FF e FP Patronal, no SIGEFES, de
competéncia de exercicios anteriores ocorrerdao por meio de Nota Patrimonial,
conforme operacoes demonstradas nos quadros a seguir:

NP — Nota Patrimonial - Exercicios Anteriores

Unidade Gestora: Propria UG Contas Patrimoniais

UG2: 600210 - Fundo Financeiro
600211 — Fundo Previdenciario

Fonte: Utilizar a mesma do registro da Folha de Pagamento Registro UG1

(Ex.: Fonte do Tesouro ou Recursos Proprios)

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RPPS

D -1.1.3.2.2.99.06 — Outros

Item Patrimonial: (Pessoal Civil - Mensal) -
Tributos a  Recuperar

» Subitem 07 — Despesas de Exercicios Anteriores: Fundo

Financeiro — RPPS - Obrigacdes Patronais - Ativo Civil /Compensar
» Subitem 06 — Despesas de Exercicios Anteriores: Fundo

Previdenciario — RPPS — Ativo Civil C - 4.9.9.6.2.02.15 — Crédito
Item Patrimonial: (Pessoal Civil — 13° Salario) De Contribuicoes
» Subitem 07 — Despesas de Exercicios Anteriores: Fundo Previdenciarias

Financeiro — RPPS — Ativo Civil — 13° Salario
» Subitem 06 — Despesas de Exercicios Anteriores: Fundo

Previdenciario — RPPS — Ativo Civil — 13° Salario
Operacéao Patrimonial: 5058 - Reconhecimento do Direito de Registro UG2
Compensacao de Contribuicdo Patronal ao RPPS, pagaem |p _- 42.1.1.2.01.01 -
Exercicios Anteriores Contribuicdo Patronal De

Obs.: Se ocorrer saldo insuficiente na UG2 na conta de VPA, Servidor Ativo - RPPS
devera utilizar a operacdao 6070 - “Reconhecimento do|C -2.1.8.9.1.01.90 —
Direito de Compensacao de Contribuicao Patronal ao RPPS, | Direito De Compensacéo De
paga e Exercicios Anteriores, reconhecendo VPD na UG?2. Contribui¢ées Ao IPAJM

15.3 REGISTRO DO RECONHECIMENTO RESTITUIDO AO SERVIDOR
DA CONTRIBUICAO DO RPPS AO FUNDO FINANCEIRO E FUNDO
PREVIDENCIARIO

O valor das contribuicoes ao FF e FP descontadas dos servidores, quando
efetuadas a maior ou indevidamente, sera restituida na folha de pagamento, por
meio das mesmas rubricas dos respectivos descontos, identificadas nos relatorios
PRO0592 e PROO0569P, sendo apresentada como Vantagem nos relatorios da
folha mensal.

Importante salientar que o empenho que devera ser utilizado para efetuar essa
operacao devera apresentar como credor a UG do Fundo, ou seja, 600210
para o Fundo Financeiro e 600211 para o Fundo Previdenciario, sendo entao
necessario criar um empenho especifico para realizar o registro do crédito ao FF e
FP retido do servidor.
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O registro do crédito das contribuicoes ao FF e FP retidas do servidor, no
SIGEFES, de competéncia do exercicio corrente e exercicios anteriores ocorrerao
por meio de Empenho, Liquidacao e Pagamento, conforme operacoes
demonstradas nos quadros a seguir:

Registro da Nota de Empenho — NE:

NE - NOTA DE EMPENHO

Unidade Gestora: Propria UG

Tipo de Credor: (*) O empenho devera ser registrado no credor do Fundo
» Fundo Financeiro: UG: 600210
» Fundo Previdenciario: UG: 600211

Natureza de Despesa: De acordo De acordo com a natureza de despesa da folha de
pagamento. Exemplo: 3.1.90.11 — Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil.

Tipo Patrimonial: Conforme o Tipo utilizado para pagamento da Folha de pagamento.
Exemplo: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil - RPPS

Subitem da Despesa: De acordo com o subitem utilizado para o pagamento da folha —
RPPS. Exemplos: 74 — Subsidios — RPPS e 43 — 13° Salario — RPPS

Registro da Nota de Liquidacao — NL:
NL - Nota de Liquidacao

Contribuicao Patronal ao RPPS (FF e FP) Contas Patrimoniais
Unidade Gestora: Propria UG Registro UG1
Tipo Patrimonial: Conforme o Tipo utilizado para|D - 1.1.3.2.2.99.06 - Outros
pagamento da Folha de pagamento. Exemplo: FOPAG: Tributos a
Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil - RPPS Recuperar/Compensar
Item Patrimonial: Conforme o Tipo wutilizado para|C-2.1.1.1.1.01.01 - Salarios,
pagamento da Folha de pagamento. Exemplo: FOPAG:|Remun. e Benef. Exercicio
Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil - RPPS Registro UG2 — FF ou FP

- : o ; T D - 4.2.1.1.1.97.02 - ()
Operacao Patrimonial: 5030 - Reconhecimento do Direito Restituicao de Receitas.

de Compensacao de_ Contribuigéo‘ do Servidor ao RPPS, C - 2.1.8.9.1.01.90 — Direito
que esta sendo restituido ao Servidor na FOPAG (Utilizar a | ge Compensacio de
UG 600210 ou 600211 como Credor na NE/NL/OB). Contribuicées ao IPAJM

15.4 REGISTRO DA COMPENSACAO DO CREDITO PATRONAL DA
CONTRIBUICAO DO RPPS AO FUNDO FINANCEIRO E FUNDO
PREVIDENCIARIO

E importante ressaltar que os procedimentos contdbeis apresentados, para fins
do registro compensacao dos respectivos créditos de contribuicoes apuradas, nao
dispensa os orgaos e entidades da Administracao Publica Estadual da verificacao
das informacoes apuradas com o Instituto de Previdéncia dos Servidores do
Estado do Espirito Santo (IPAJM).

Caso seja acordado com o IPAJM que o procedimento a ser adotado sera o de
compensacao dos créditos apurados, gerados no reprocessamento da folha de
pagamento e identificada nos respectivos relatorios encaminhados pelos
SIARHES/SEGER, deve ser observado o exercicio de competéncia dos respectivos
créditos, para fins de registro das compensacdoes com a contribuicdo devido ao
Fundo Financeiro e ao Fundo Previdenciario.
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A seguir, sera abordado as compensacoes de créditos Patronais referente aos
registros de reconhecimento de créditos abordados no topico 15.1, ou seja, a
compensacao Patronal estara relacionada com os registros de reconhecimento de
créditos Patronais.

Observacao: Exercicios Anteriores: A contabilizacdo da compensacao de
contribuicoes previdenciarias ao RPPS, com a utilizacdo de créditos provenientes
de exercicios anteriores, ocorrera por meio de dois registros de contabilizacao,
conforme os procedimentos apresentados a seguir:

Registro 1° - Operacao: 5060. Registro de baixa do passivo intraorcamentario
para com o FF ou FP do IPAJM, com transferéncia de contas ativas e passivas a
regularizar, e respectiva baixa do crédito existente no IPAJM com os o6rgaos,
constituido na contabilizacdo da folha mensal.

Tendo em vista que esta operacao registrara a baixa da obrigacao de restituicao
nas UGs do Fundo Financeiro ou Fundo Previdenciario, a unidade gestora
detentora do crédito registrara a reclassificacao de créditos intraorcamentarios
para posterior regularizacdo. Assim, no preenchimento da Nota Patrimonial o
orgao ou entidade devera informar como UG2 os respectivos Fundos do RPPS -
FF (UG: 600210) ou FP (UG: 600211)

Registro 2° - Operacao: 5061. Registro da compensacao da obrigacao e baixa do
crédito a regularizar existente no ativo, com registro da receita orcamentaria
arrecadado no Proprio Orgao.

Apbs a reclassificacao dos créditos intraorcamentarios, o o6rgao ou entidade
devera registrar a regularizacdo e baixa do crédito pela compensacao com a
obrigacao de contribuicao previdenciaria RPPS a regularizar. Desta forma, tendo
em vista a baixa do passivo mediante utilizacdo de créditos de contribuicoes de
exercicios anteriores, havera o registro da receita orcamentaria registrado na
propria UG, por meio da utilizacao dos recursos proprios.

NP — Nota Patrimonial

Unidade Gestora: Propria UG Contas Patrimoniais
UG2: 600210 - Fundo Financeiro Registro UG1

600211 — Fundo Previdenciario
Fonte: Utilizar a mesma do registro da Folha de

Exercicio Vigente

Pagamento (Ex.: Fonte do Tesouro ou Recursos b - 211420101 -
Proprios) Contribuicao a Regime Proprio
Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RPPS De Previdéncia do Ente

Item Patrimonial: (Pessoal Civil - Mensal) C-1.1.3.2.2.99.06 -

» Subitem 18 — Fundo Financeiro — P.Civil - RPPS Outros Tributos a Recuperar/
» Subitem 19 Fundo Previdenciario P.Civil RPPS Compensar

Item Patrimonial: (Pessoal Civil — 13° Salario) Registro UG2

» 4915 - Subitem 18 — Fundo Financeiro — Ativo Civil —

RPPS — 13° Salario D - 2.1.8.9.1.01.90 - Direito

> 4917 — Subitem 19 - Fundo Previdenciario — Ativo Civil dce et 9°~mpensl"§f§M de
— RPPS - 13° Salario ontribuicoes ao
Exercicio Vigente ¢ - 1136201.01 -
Operacéo Patrimonial: 5059 - Registro da Compensacéao | Contribuicoes do RPPS a
de Contribuicao Patronal paga no Exercicio Corrente Receber — Patronal
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NP - Nota Patrimonial - continuacao

Exercicio Anterior
e 1° Registro

= Operacao Patrimonial: 5060 - Registro da
Compensacao de Contribuicao Patronal paga em
Exercicios Anteriores (Etapa 1/2)

= Natureza de Receita: 72220631 — Receita
Intraorcamentaria — Restituicdo de Despesas
Primarias de Exercicios Anteriores

e 2° Registro

= Operacao Patrimonial: 5061 - Registro da
Compensacao de Contribuicao Patronal paga em
Exercicios Anteriores (Etapa 2/2)

= Natureza de Receita: 72220631 — Receita
Intraorcamentaria — Restituicdo de Despesas
Primarias de Exercicios Anteriores

Exercicio Anterior
e 1° Registro
D-2.1.1.4.2.01.01 -
Contribuicao a Regime Proprio
De Previdéncia Do Ente

C - 1.1.3.2.2.99.06 - Outros
Tributos a Recuperar/
Compensar

Registro UG2
D - 2.1.89.1.01.90 - Direito

de Compensacao de
Contribuicoes ao IPAJM

C-1.1.3.6.2.01.01 -
Contribuicées do RPPS a
Receber - Patronal

e 2° Registro

D - 2.1.1.4.1.98.22 -
Compensacao De
Contribuicdo  Patronal ao
RPPS a Regularizar

(Compensacao De Créditos)

C-1.1.3.2.1.06.03 -
Direito De compensacao De
Contribuicoes Patronais Ao
RPPS - A Regularizar

E importante salientar que o registro da reclassificacdo e regularizacdo devera
ocorrer no mesmo momento, e os o6rgaos ou entidades nao poderao deixar
saldo nas respectivas contas de crédito para regularizacao no més posterior

(contas: 1.1.3.2.1.06.03 € 2.1.1.4.1.98.22).

15.5 REGISTRO DA COMPENSACAO DO CREDITO RESTITUIDO AO
SERVIDOR DA CONTRIBUICAO DO RPPS AO FUNDO FINANCEIRO

E FUNDO PREVIDENCIARIO

A seguir, sera abordado as compensacdoes de créditos referente a parte do
Servidor referente aos registros de reconhecimento de créditos abordados no
topico 15.2 deste capitulo, ou seja, a compensacao da parte do Servidor estara
relacionada com os registros de reconhecimento de créditos da parte do Servidor.

O registro da compensacao do crédito de contribuicoées ao FF ou FP do RPPS,
restituidas ao servidor na folha mensal, serao efetuadas por Nota Patrimonial,

conforme operacoes a seguir:
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Exercicios Vigente: Devera utilizar uma das operacdes abaixo:

» Fundo Financeiro - 5041 - Compensacao de Contribuicao Restituida ao
Servidor no Exercicio Corrente — Fundo Financeiro

» Fundo Previdenciario - 5042 - Compensacao de Contribuicao Restituida ao
Servidor no Exercicio Corrente — Fundo Previdenciario

Exercicios Anteriores: A contabilizacdo da compensacdao de contribuicoes
previdenciarias ao RPPS retida do servidor, com a wutilizacdo de créditos
provenientes de exercicios anteriores, ocorrera por meio de dois registros de
contabilizacao, conforme os procedimentos apresentados a seguir:

» 1° Registro — Registro de baixa do passivo intraorcamentario para com o
FF ou FP do IPAJM, com transferéncia de contas ativas e passivas a
regularizar, e respectiva baixa do crédito existente no IPAJM com os
orgaos, constituido na contabilizacao da folha mensal;

e Operacao:

» Fundo Financeiro - 5048 - Compensacao de Contribuicao
Restituida ao Servidor em Exercicios Anteriores — Fundo Financeiro
(Etapa 1/2).

» Fundo Previdenciario - 5049 - Compensacao de Contribuicao
Restituida ao Servidor em Exercicios Anteriores - Fundo

Previdenciario (Etapa 1/2),

= Natureza de Receita: 12150111 — Contribuicao do Servidor Civil Ativo —
Principal

» 2° Registro - Apos a compensacao dos créditos intraorcamentarios, o
orgao ou entidade devera registrar a regularizacdo e baixa do crédito pela
compensacao com a obrigacao de contribuicdo previdenciaria RPPS a
regularizar. Desta forma, tendo em vista a baixa do passivo mediante
utilizacao de créditos de contribuicoes de exercicios anteriores, havera o
registro da receita orcamentaria na propria UG, de forma a acompanhar a
Variacao Patrimonial Aumentativa.

e Operacao: 5050 - Compensacao de Contribuicao Restituido Servidor
em Exercicios Anteriores (Etapa 2/2)

e Natureza de Receita: 19229901 - Outras Restituicao — Principal
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NP — Nota Patrimonial

Unidade Gestora: Propria UG

Contas Patrimoniais

UG2: 600210 — Fundo Financeiro
600211 — Fundo Previdenciario

Fonte: Utilizar a mesma do registro da Folha de Pagamento
(Ex.: Fonte do Tesouro ou Recursos Proprios)

Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas —
Pessoal Civil - RPPS

Item Patrimonial: De acordo com o subitem utilizado para o
pagamento da folha — RPPS. Exemplos: 74 — Subsidios —
RPPS Civil 43 - 13° Salario — RPPS

Exercicio Vigente
Operacao Patrimonial:
» 5041 - Compensacao de Contribuicao Restituida ao

Servidor no Exercicio Corrente — Fundo Financeiro

» 5042 - Compensacao de Contribuicdo Restituida ao
Servidor no  Exercicio Corrente - Fundo
Previdenciario.

Exercicio Anterior
o 1° Registro
= Operacao Patrimonial:
= 5048 - Compensacao de Contribuicao Restituida ao
Servidor em Exercicios Anteriores - Fundo
Financeiro (Etapa 1/2).
= 5049 - Compensacao de Contribuicao Restituida ao
Servidor em Exercicios Anteriores - Fundo
Previdenciario (Etapa 1/2),
= Natureza de Receita: 12150111 - Contribuicao do
Servidor Civil Ativo - Principal

e 2° Registro
= Operacao Patrimonial: 5050 - Compensacdo de
Contribuicdo Restituido Servidor em Exercicios
Anteriores (Etapa 2/2)
= Natureza de Receita: 19229901 - Outras Restituicao
- Principal

Registro UG1
D - 2.1.8.8.2.01.01 -

RPPS - Retencbes sobre
Vencimentos e Vantagens

C-1.1.3.2.2.99.06 -
Outros Tributos a
Recuperar/Compensar

Registro UG2

D - 21.89.1.01.90 -
Direito de Compensacado de
Contribuicées ao IPAJM

C - 1.1.3.6.2.01.02 -
Contribuicées do RPPS a
Receber - Servidor,
Aposentado e Pensionista

1° Registro — Exercicios
Anteriores
D - 21.8.8.2.01.01 -
RPPS - Retencbes sobre
Vencimentos e Vantagens

C-1.1.3.2.1.99.06 -
Outros Tributos a
Recuperar/Compensar

Registro UG2

D - 21.89.1.01.90 -
Direito de Compensacao de
Contribuicoes ao IPAJM

C - 1.1.3.6.2.01.02 -
Contribuicoes do RPPS a
Receber - Servidor,
Aposentado e Pensionista

2° Registro - Exercicios
Anteriores

D - 218810177-
Contribuicdo ao RPPS a
Regulariza (Compensacao
de Crédito)

C - 113210601 - Direito de
Compensacao das

Contribuicoes do Servidor
ao RPPS - A Regularizar
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16 DA CONTRIBUICAO AO FPS - FUNDO DE PROTECAO SOCIAL -

ATIVO MILITAR

Considerando a publicacdo da Lei Complementar n°® 943/2020, que alterou a
legislacao dos militares e instituiu o Fundo de Protecdao Social - FPS, em
substituicdo ao Regime Proprio dos Servidores, a partir do exercicio de 2020; e

Considerando que a partir de 2020, os servidores militares passarao a recolher as
contribuic¢odes sociais ao novo Fundo - FPS, a ser gerido pelo IPAJM;

Considerando que o FPS nao prevé a exigéncia da contribuicao patronal dos
servidores militares, estando previsto apenas a contribuicao retida do servidor
militar, informamos que foram criadas, no SIARHES, as rubricas a seguir que
serao integradas na folha de pagamento a partir do més de marco/2020:
e Rubrica de Vantagem 350 - 13° Salario sem contribuicao
previdenciaria/FPS;
e Rubrica de Vantagem 351 - Abono Férias sem Incidéncia de Contribuicao
Previdenciaria/FPS;
e Rubrica de Vantagem 353 - 13° Salario na Rescisdo sem Contribuicao
previdenciaria/FPS

Informamos que as novas rubricas de vantagens (350, 351 e 353) ocorrerao
normalmente nas naturezas de despesas relacionadas aos pagamentos de 13°
salario e Abono Férias, informadas nos relatorios de folha de pagamento.

Foi criado a UG: 600212 - Fundo de Protecdo Social dos Militares, que ¢é
vinculada ao IPAJM, para fins de gerir os beneficios de protecdo social dos
militares Inativos e Pensionistas. Assim, todas as contribuicoes dos servidores
militares, a partir de 2020, deverao ser recolhidas para esta UG, e ndo mais para
os Fundos Financeiro e Previdenciario.

Entretanto, em funcao de reprocessamentos de competéncias anteriores, as
contribuicoes previdenciarias de exercicios anteriores ao de 2020 deverao seguir
as regras antigas, ou seja, as contribuicoes deverao ser recolhidas ao RPPS, por
meio do Fundo Financeiro e Fundo Previdenciario (UG 600210 e 600211), nos
quais seguem abaixo a devida contabilizacao.
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17 DA CONTRIBUICAO PATRONAL DA PREVIDENCIA

COMPLEMENTAR (PREVES)

A Fundacao de Previdéncia Complementar do Estado do Espirito Santo -
PREVES, entidade fechada de previdéncia complementar, de que trata o artigo
40, 8§ 14, 15 e 16, e o artigo 202 da Constituicao da Republica Federativa do
Brasil, foi instituida pela Lei Complementar n°® 711 de 02/09/2013, com
alteracoes pelas Leis Complementares n® 738/2013 e n° 789/2014, que dispoe
da seguinte forma:

Art. 1°(..)

§ 1° O regime de previdéncia complementar de que trata esta Lei
Complementar serd aplicavel aos servidores civis e militares que ingressarem
no servigo publico estadual a partir da data de inicio do funcionamento da
entidade fechada, a que se refere o artigo 5° desta Lei Complementar.

§ 2° Sao abrangidos pelo regime de previdéncia complementar os servidores
titulares de cargo efetivo:

I — do Poder Executivo, incluidos os servidores das autarquias, fundag¢ées
publicas, policia militar e corpo de bombeiros;

§ 8° Os valores a serem repassados a entidade a que se refere o artigo 5°
desta Lei Complementar a titulo de contribuicdo do patrocinador deverdo ser
pagos com recursos do orcamento de cada um dos 6rgdos, entidades ou
Poderes indicados nos §§ 2° e 3° deste artigo, a serem previstos no Plano
Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentdrias e Lei Orcamentdria Anual.

As principais rubricas apresentadas nos relatorios da folha de pagamento, que
evidenciam os valores patronais junto ao PREVES sao demonstradas no quadro a

seguir:

Contribuicoes Patronais da Previdéncia Complementar —- PREVES
Rubrica Descricao
1477 PREVES Normal Mensal Patronal
1478 PREVES Normal 13° Patronal

Nesta etapa, para a devida contabilizacao do valor da contribuicao patronal junto
ao PREVES em sua respectiva natureza de despesa, o Orgdo devera observar
somente os valores positivos (PPV) e o exercicio de competéncia da obrigacao
(exercicio vigente e exercicio anterior).

A contabilizacao da contribuicao para a Previdéncia Complementar, relativa a
parte patronal, sera realizada no SIGEFES da seguinte forma:
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O registro do Empenho das despesas com a contribuicdo para a PREVES, o Orgao
realizara o registro do Empenho segregando por meio do Item Patrimonial o
PREVES Mensal e 13° Salario, e valores de exercicio vigente e exercicio anterior,

efetuando o registro da despesa da seguinte forma.

NE — NOTA DE EMPENHO

Santo - PREVES - CNPJ: 19.473.043/0001-12

Tipo de Credor:: Fundacao de Previdéncia Complementar do Estado do Espirito

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — Previdéncia Complementar

Exercicio Vigente

Exercicios Anteriores

Natureza de Despesa: 3.1.90.07 - Natureza de
Contribuicdo a Entidades Fechadas a|Contribuicao
Previdéncia Previdéncia

Despesa: 3.1.90.92
a Entidades Fechadas a

Subitem da Despesa:

» Mensal: 01 - Contribuicao de
Previdéncia Complementar
Mensal — Exercicio Vigente

» 13° Salario: 02 - Contribuicao
de Previdéncia Complementar —
13° Salario - Exercicio Vigente

Subitem da Despesa:

» Mensal:

Previdéncia
PREVES Mensal Exerc. Anterior

» 13° Salario: 15 - Contribuicao

Previdéncia

PREVES 13° Salario Ex. Anterior

14

Contribuicao
Complementar

Complementar

O registro da Liquidacao da contribuicao patronal ao PREVES, incidente sobre as
remuneracoes dos servidores, ocorrera da seguinte forma:

NL - Nota de Liquidacao

Operacao

Contas Patrimoniais

Tipo Patrimonial: FOPAG
Previdéncia Complementar

Encargos Sociais

Exercicio Vigente
[tem Patrimonial:
» Mensal: 4595 Contribuicao Previdéncia
Compl. - PREVES Mensal — Exercicio Vigente

13° Salario: 5160 — Contrib. de Previd. Compl.
— PREVES 13° Salario — Exercicio Vigente

Exercicios Anteriores
Item Patrimonial:

>

Mensal: 4596 Contribuicao Previdéncia
Compl. — PREVES Mensal — Exercicio Anterior

>
» 13° Salario: 5161 — Contrib. de Previd. Compl.

— PREVES 13° Salario — Exercicio Anterior

Operacao Patrimonial: 3443 — Rec. Obrigacao, VPD.

D 3.1.2.5.1.01.00
Complementacao
Previdéncia

de

C 2.1.1.4.1.08.02
Entidades de Previdéncia
Complementar
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18. CONTABILIZACAO POR COMPETENCIA REFERENTE AO

REGISTRO DE CESSAO DE SERVIDOR.

Este capitulo tem como objetivo auxiliar os Orgaos e Entidades do Poder
Executivo Estadual quanto aos procedimentos contabeis para registros referentes
a cessdo de pessoal entre Orgaos e Entidades do Estado do Espirito Santo (RPPS
do Fundo Financeiro e Previdenciario) e Outros Entes da Federacao (RPPS de
Outros Entes).

Convém ressaltar que o ato administrativo que formaliza a cessao do servidor
deve conter as especificacoes em que o convénio foi celebrado, respeitando aos
instrumentos normativos que alicercam a sua aplicacdao, amparada em norma
legal vigente, formalizada por instrumento adequado (Portaria, Resolucao,
Decreto, etc.), evidenciando, entre outros requisitos, o prazo determinado para o
seu término.

Destacamos como ponto focal deste capitulo as instrucdoes normativas recentes
do Porder Executivo Estadual, emanadas pelos seguintes Decretos citados abaixo:

e Decreto n° 5593-R, DE 10 DE JANEIRO DE 2024 que Regulamenta a cessao de servidores
publicos do Poder Executivo Estadual para 6rgaos e entidades externos, de acordo com a
previsdo contida nos arts. 54 e 54-A da Lei Complementar n° 46, de 31 de janeiro de 1994;

e Decreto n° 5594-R, DE 10 DE JANEIRO DE 2024 que Regulamenta a solicitacédo de cessao
de servidores publicos de outras esferas de Poder ou da Federacao para érgaos e entidades
do Poder Executivo Estadual.

O destaque ocorre para a modalidade de cessao por ressarcimento, onde o
pagamento ocorrera por meio de DUA, devendo conter duas classificacoes de
codigos, sendo um para o pagamento da remuneracao e auxilio € o outro para o

pagamento dos encargos patronais, conforme prescreve o art. 40 do Decreto n°
5593-R/2024.

“Art. 40. Os repasses financeiros decorrentes da cessdo serdo realizados mediante a
emissdo e o pagamento de Documento Unico de Arrecadacdo - DUA, a ser enviado ao
cessionario em periodicidade mensal, segregando-se, por documento de arrecadacao, os
ressarcimentos relativos a remuneracao do servidor dos relativos as contribuicoes
previdenciarias patronais.”

Outro detalhe importante € que a responsabilidade de criacao dos codigos de
DUA é do 6rgao cedente, conforme dispoe o § 1° do art. 40 do referido Decreto.

§ 1° Na modalidade cessdo por ressarcimento, a responsabilidade pela emissdo do DUA e
cobranca dos repasses sera da unidade de recursos humanos da Secretaria de Estado no
qual o cedido possua alocacédo originaria, autarquia ou fundacao.

Por fim, alertamos que o procedimento de ressarcimento via DUA ocorre para os
orgaos e entidades do Poder Executivo Estadual, nao alcancando, os Outros
Poderes (TJES, MPES, TCEES, ALES e outros).

Neste caso, teremos contabilizacdo distinta no que tange ao recebimento do
ressarcimento, onde ocorrera via DUA (Poder Executivo) e ocorrera por depoésito
bancario (Outros Poderes).
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FLUXO DE CONTABILIZACAO DE CESSAO DE SERVIDOR - ORGAO

CESSIONARIO
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18.1 SOLICITACAO DE CRIACAO DE CODIGOS DUA - ORGAO
CEDENTE DO PODER EXECUTIVO

Conforme prescreve o § 1° do art. 40 do referido Decreto 5593-R/2024, na
modalidade cessdo por ressarcimento, a responsabilidade pela emissao do DUA e
cobranca dos repasses sera da unidade de recursos humanos da Secretaria de
Estado no qual o cedido possua alocacao originaria, autarquia ou fundacao.

Assim, segue o roteiro para os Orgaos e/ou Entidades solicitarem a criacdo dos
codigos de DUA:

a) Para solicitar a criacdao dos dois codigos de Receita (um relativo a
remuneracao e outro relativo as contribuicoes previdenciarias patronais) cada
orgao e/ou entidade devera requerer junto a SUARE/GEARC/SEFAZ
(Supervisao de Controle e Apuracao da Receita), através de oficio enviado via
processo E-docs.

b) E indispensavel que a solicitacdo contenha nome e CNPJ do Orgao/Secretaria
que realiza a cessao do servidor.

c) Apos todos os tramites internos, o processo sera devolvido a Secretaria/orgao
sinalizando os codigos de Receita que deverao ser usado para gerar os DUAs
no site da SEFAZ:https://internet.sefaz.es.gov.br/agenciavirtual/area publica/e-dua/

d) Os codigos de Receita deverao ser utilizados para todas as posteriores cessoes
de servidor que o6rgao realizar.

Ao final, o processo sera devolvido ao Orgédo e/ou Entidade com orientacdes de
instrucoes de como gerar os DUAs no site.
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18.2 RECONHECIMENTO DO CREDITO A RECEBER NA UG CEDENTE
POR COMPETENCIA

O registro do reconhecimento do crédito ocorrera na UG cedente, ou seja, onde o
servidor € originario, que devera ocorrer de forma tempestiva no més vigente da
folha de pagamento, visando atender as normas de contabilidade no que tange ao
principio da competéncia.

O registro deve ocorrer por meio de NP - Nota Patrimonial, no més da
competéncia da cessdao do servidor, respeitando o regime contabil, com a
finalidade de reconhecer o direito a receber nas seguintes contas de ativo:

Conta Contabil: 1.1.3.8.
Conta Contabil: 1.1.3.8.
Conta Contabil: 1.1.3.8.

1.11.01 — Salarios de Servidores Cedidos

1.11.02 - Contribuicao Patronal de Servidores Cedidos
1.11.03 - Auxilios de Servidores Cedidos

Observacao: Caso a UG efetue o reconhecimento do crédito apos o fechamento do
exercicio financeiro, devera utilizar as operacoes de reconhecimento do crédito
contra Ajustes de Exercicios Anteriores. Tal pratica devera ocorrer apenas para
fins de regularizacao de registro contabil e nao devera ocorrer de forma continua.

18.2.1 Registro Patrimonial do Reconhecimento do Crédito a Receber de
Servidor Cedido - Verba Remuneratoria

NP — Nota Patrimonial

Operacao Contas Patrimoniais

Unidade Gestora: Propria UG
UG2: Nao Preencher

Tipo Patrimonial:

e Estatutario P. Civil - FOPAG: Vencimentos e Vantagens
Fixas — P. Civil - RPPS

e Estatutario P. Militar - FOPAG: Vencimentos e Vantagens
Fixas — Pessoal Militar

e Celetistas - FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — P.
Civil - RGPS

Item Patrimonial:

Exercicio Vigente

D-1.1.3.8.1.11.01 -
Salarios, remuneracao
e beneficios Exercicio

C - 3.1.x.X.X.XX.XX

Exercicio Anterior

D-1.1.3.8.1.11.01 -
Salarios, remuneracao
e beneficios Exercicio

Devera selecionar o principal item
relacionado a restituicao, como Subsidios, soldos, vencimentos
e salarios, 13° salario.

Operacao Patrimonial:

e Exercicio Vigente: PR: Reconhecimento de Crédito a
Receber de servidor cedido, contra estorno de VPD; ou

e Exercicio Anterior: PR: Reconhecimento de Crédito a
Receber de servidor cedido, contra Ajustes de Exercicios
Anteriores

Credor: Selecionar a UG ou CNPJ do Orgao Requisitante

C - 2.3.7.1.1.03.11 -
Ajustes de Exercicios
Anteriores — Saldos Nao
Financeiros
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18.2.2 Registro Patrimonial do Reconhecimento do Crédito a Receber de

Servidor Cedido — Verba Indenizatoéria

NP — Nota Patrimonial

Operacao

Contas Patrimoniais

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher

Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao

Item Patrimonial:

Estatutario P. Civil - 3634 — Auxilio Alimentacdo — Pessoal
Civil — RPPS - Folha

Estatutario — P. Militar — 3636 - Auxilio Alimentacdo —
Pessoal Militar — Folha

Celetistas - 3635 — Auxilio Alimentacao — Pessoal Civil -
RGPS - Folha

Operacao Patrimonial:

Exercicio Vigente: PR: Reconhecimento de Crédito a
Receber de servidor cedido, contra estorno de VPD; ou

Exercicio Anterior: PR: Reconhecimento de Crédito a
Receber de servidor cedido, contra Ajustes de Exercicios
Anteriores

Credor: Selecionar a UG ou CNPJ do Orgao Requisitante

Exercicio Vigente

D-1.1.3.8.1.11.03 -
Auxilios de Servidores
Cedidos

C - 3.1.3.X.1.01.00 -
Auxilio Alimentacao

Exercicio Anterior

D-1.1.3.8.1.11.03 -
Auxilios de Servidores
Cedidos

C - 2.3.7.1.1.03.11 -
Ajustes de Exercicios
Anteriores — Saldos Nao
Financeiros

18.2.3 Registro Patrimonial do Reconhecimento do Crédito a Receber de
Servidor Cedido — Encargos Patronais — RPPS - Estatutario

NP — Nota Patrimonial

Operacao

Contas Patrimoniais

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RPPS e FPS

Item Patrimonial:

Devera selecionar o principal item

relacionado a restituicdo de encargos patronais, como Fundo
Financeiro, Previdenciario, FPS, Mensal, 13° Salario

Operacao Patrimonial:

Exercicio Vigente: PR: Reconhecimento de Crédito a
Receber de servidor cedido, contra estorno de VPD; ou

Exercicio Anterior: PR: Reconhecimento de Crédito a
Receber de servidor cedido, contra Ajustes de Exercicios
Anteriores

Credor: Selecionar a UG ou CNPJ do Orgao Requisitante

Exercicio Vigente

D-1.1.3.8.1.11.02 -
Contribuicao Patronal
de servidores Cedidos

C - 4.9.9.6.1.03.09 -
Ressarcimento de
Salarios e Encargos de
Servidores Cedidos

Exercicio Anterior
D-1.1.3.8.1.11.02 -
Contribuicédo Patronal
de servidores Cedidos

C - 2.3.7.1.1.03.11 -
Ajustes de Exercicios
Anteriores — Saldos Nao
Financeiros
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18.2.4 Registro Patrimonial do Reconhecimento do Crédito a Receber de
Servidor Cedido — Encargos Patronais — RGPS - Celetista

NP — Nota Patrimonial

Operacao Contas Patrimoniais
Unidade Gestora: Propria UG Exercicio Vigente
- D-1.1.3.8.1.11.02 -
UG2: Nao Preencher Contribuicao Patronal
Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS de servidores Cedidos
Item Patrimonial: Devera selecionar o principal item c- ?'1'_2'2'3'01'00 -
Contribuicoes

relacionado a restituicdo de encargos patronais, como Fundo

Financeiro, Previdenciario, FPS, Mensal, 13° Salario Previdenciarias - RGPS

Operacao Patrimonial: Exercicio Anterior
e Exercicio Vigente: PR: Reconhecimento de Crédito a|D-1.1.3.8.1.11.02 -
Receber de servidor cedido, contra estorno de VPD; ou Contribuicédo Patronal

de servidores Cedidos
e Exercicio Anterior: PR: Reconhecimento de Crédito a

Receber de servidor cedido, contra Ajustes de Exercicios|C - 2.3.7.1.1.03.11 -

Anteriores Ajustes de Exercicios
Anteriores — Saldos Nao
Credor: Selecionar a UG ou CNPJ do Orgao Requisitante Financeiros

18.3 RECONHECIMENTO DA OBRIGACAO NA UG CESSIONARIA POR
COMPETENCIA

O registro do reconhecimento da obrigacao ocorrera na UG cessionaria, que
requisita o servidor, que devera ocorrer de forma tempestiva no més vigente da
folha de pagamento, visando atender as normas de contabilidade no que tange ao
principio da competéncia.

No entanto, disponibilizaremos no SIGEFES os registros do reconhecimento da
obrigacao do exercicio vigente e do execicio anterior.

Porém, alertamos que com base no principio da competéncia, os 6rgaos devem
buscar efetuar o registro sempre de forma tempestiva e dentro do exercicio
vigente, evitando que o registro ocorra no exercicio seguinte.

O registro do reconhecimento da obrigacdo devera ocorrer mediante os
registros de empenho e liquidacao, em naturezas orcamentarias distintas,
conforme segue abaixo:

NE — Empenho / NL - Liquidacao

Credor: UG Cedente
Tipo Patrimonial: FOPAG: Ressarcimento de Despesa de Pessoal Requisitado

Operacao Patrimonial: Reconhecimento da obrigacao, contra VPD
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Quanto ao Item Patrimonial a ser utilizado para executar a despesa, sera preciso
segregar os valores relativos ao ressarcimento de salarios e vencimentos, auxilios

e contribuicao patronal. Dessa forma, havera as seguintes opcoes de itens:

Codigo | Nome Tipo IMPLICA Despesa Subitem
4656 Pessoal Requisitado: Salarios FOPAG: Ressarcimento de [Natureza.].[Cédigo] 01
Despesas Pessoal Requisitado | = 319096
5026 Pessoal Requisitado: Auxilios FOPAG: Ressarcimento de [Natureza.].[Cédigo] 33
Despesas Pessoal Requisitado | = 339096

4654 Pessoal Requisitado — FOPAG: Ressarcimento de [Natureza.].[Cédigo] 01
Contribuicdo Patronal ao IPAJM Despesas Pessoal Requisitado |=319196
Pessoal Requisitado: FOPAG: Ressarcimento de [Natureza.].[Codigo]

4961 |Contribuicdao Patronal sobre Despesas Pessoal Requisitado | = 319096 40
Pessoal Requisitado - Municipios
Pessoal Requisitado: Contribuicdo | FOPAG: Ressarcimento de [Natureza.].[Cédigo]

4962 | Patronal sobre Pessoal Despesas Pessoal Requisitado | = 319096 40
Requisitado - Unido
Pessoal Requisitado: Contribuicao | FOPAG: Ressarcimento de [Natureza.].[Codigo]

4963 | Patronal sobre Pessoal Despesas Pessoal Requisitado | = 319096 40
Requisitado — Outros Estados

5024 Pessoal Requisitado: Contribuicao | FOPAG: Ressarcimento de [Natureza.].[Codigo] 02
Patronal a PREVES Despesas Pessoal Requisitado | = 319096
Pessoal Requisitado: Contribuicao | FOPAG: Ressarcimento de [Natureza.].[Codigo]

5096 |Patronal sobre Pessoal Despesas Pessoal Requisitado | = 319096 40

Requisitado — Empresa Estatal

Observacao: Quando houver a emissao de empenho referente ao ressarcimento
de obrigacao oriunda de exercicios anteriores, havera a necessidade de utilizar
o elemento de despesa 92 — Despesas de Exercicios Anteriores.

18.4 PAGAMENTO DO RESSARCIMENTO DA CESSAO DE SERVIDOR

O registro do pagamento do ressarcimento da cessao do servidor ocorrera por
meio da PD — Programacido de Desembolso, devendo selecionar a NL — Nota de
Liquidacao registrada através do topico anterior 18.3.

Quando o ressarcimento ocorrer em favor de orgaos do Poder Executivo, devera
ser efetuado pela modalidade de DUA, onde o 6rgao cedente € responsavel pela
criacao e informacao dos devidos codigos, conforme orientado no tépico 18.1.

Quando o ressarcimento ocorrer em favor de Outros Poderes, devera ocorrer por
meio de deposito bancario.

Assim, a Unica distin¢ao ocorrera apenas na modalidade de pagamento.
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18.5 REGISTROS NA UG CEDENTE APOS RECEBIMENTO DO
RESSARCIMENTO

Quando o Orgao Cedente identificar o pagamento de ressarcimento efetuado pelo
Orgao/Ente Requisitante, sera preciso efetuar os registros contabeis descritos a
seguir, conforme cada caso:

18.5.1 RESSARCIMENTO RECEBIDO VIA “DUA”

Conforme prescreve o art. 40 do Decreto n° 5593-R/2024, os pagamentos de
ressarcimento de servidor cedido efetuados para os orgaos do Poder Executivo
deverao ocorrer mediante pagamento via DUA - Documento unico de
Arrecadacao, cabendo aos orgaos cedentes a solicitacao de criacao do codigo,
conforme orientado no topico 18.1

Importante destacar que assim que ocorrer o pagamento do ressarcimento pelo
Orgao requisitante, via DUA, havera a contabilizacao automatica no passivo
transitério da UG cedente, por meio das seguintes contas contabeis:

e Pagamento via DUA por meio de codigo de Verba de Salarios - Conta
transitoria de Passivo 218915005; e

e Pagamento via DUA por meio de codigo de Encargos Patronais - Conta
transitoria de Passivo 218915006.

18.5.1.1 Ressarcimento de Vencimentos e Salarios do Exercicio Vigente

O registro ocorrera por meio de NP — Nota Patrimonial e devera atentar para
inserir 2 registros na mesma NP, conforme destacado a seguir:

NP — Nota Patrimonial

Operacao Contas Patrimoniais
Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher
1° Registro:

Tipo Patrimonial: D - 2.1.8.9.1.50.05 -
e Estatutario P. Civil - FOPAG: Vencimentos e Vantagens |Resultantes do
Fixas — P. Civil - RPPS Ressarcimento de
o Estatutario P. Militar - FOPAG: Vencimentos e Vantagens | Cessao de Servidores —
Fixas — Pessoal Militar Vencimentos e Salarios
e Celetistas - FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — P.
Civil - RGPS

Item Patrimonial: Devera selecionar o principal item
relacionado a restituicdo, como Subsidios, soldos, vencimentos|C - 1.1.3.8.1.11.01 -
e salarios, 13° salario. Salarios de Servidores

Operacao Patrimonial: 3642 / 3643 - PR: Ressarcimento de|Cedidos
pessoal requisitado recebido via DUA - Estorno da despesa
(utilizar junto com a operacao 5085 do tipo patrimonial: REC:
Receitas de Indenizacoes, Restituicoes e Ressarcimentos

Credor: Selecionar a UG ou CNPJ do Orgao Requisitante
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2° Registro:

Tipo Patrimonial: REC: Receitas de Indenizacoes, Restituicoes
e Ressarcimentos

Item Patrimonial: 4873 - PR: Ressarcimento de Salarios de
Servidores Cedidos a Outro Orgao ou Ente

Operacao Patrimonial: 5085 - PR: Ressarcimento de pessoal
requisitado recebido via DUA - Estorno da receita, baixa do
ativo e do passivo transitorio

Observacao: Se nao houver saldo disponivel na conta corrente, antes de emitir a
NP - Nota Patrimonial sera preciso realizar o resgate contabil ou solicitar saldo a
GEFIN/SEFAZ, por se tratar da Conta Unica. Apés efetuar o registro da NP, o

saldo resgatado devera ser reaplicado na mesma data.

18.5.1.2 Ressarcimento de Vencimentos e Salarios do

Exercicio Anterior

NP — Nota Patrimonial

Operacao

Contas Patrimoniais

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher

1° Registro: Baixa do Ativo Transitorio

Tipo Patrimonial:

e Estatutario P. Civil - FOPAG: Despesas de Exercicios
Anteriores — P. Civil - RPPS

o Estatutario P. Militar - FOPAG: Despesas de Exercicios
Anteriores — Pessoal Militar

o Celetistas - : Despesas de Exercicios Anteriores — Pessoal
Civil - RGPS

Item Patrimonial: Devera selecionar o principal item
relacionado a restituicao, como Subsidios, soldos, vencimentos
e salarios, 13° salario.

Operacao Patrimonial: 6805/6807 /6808 - PR: Ressarcimento
de pessoal requisitado recebido via DUA - Baixa do Ativo
transitério (utilizar quando a despesa da FOLHA foi
empenhada em Exercicios Anteriores)

Credor: Selecionar a UG ou CNPJ do Orgao Requisitante

2° Registro: Baixa do Passivo transitorio

Tipo Patrimonial: REC: Receitas de Indenizacoes, Restituicoes
e Ressarcimentos

Item Patrimonial: 4873 - PR: Ressarcimento de Salarios de
Servidores Cedidos a Outro Orgao ou Ente

Operacao Patrimonial: 6803 - PR: Ressarcimento de pessoal
requisitado recebido via DUA - Baixa do Passivo Transitorio
(utilizar quando a despesa da FOLHA foi empenhada em
Exercicios Anteriores)

D -2.1.8.9.1.50.05 -
Resultantes do
Ressarcimento de
Cessao de Servidores —
Vencimentos e Salarios

C - 1.1.3.8.1.11.01 -
Salarios de Servidores
Cedidos
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18.5.1.3 Ressarcimento de Auxilio Alimentacao do Exercicio Vigente

O registro ocorrera por meio de NP — Nota Patrimonial e devera atentar para
inserir 2 registros na mesma NP, conforme destacado a seguir:

NP — Nota Patrimonial

Operacao

Contas Patrimoniais

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher

1° Registro:

Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao

Item Patrimonial:

o Estatutario P. Civil - 3634 — Auxilio Alimentacao — Pessoal
Civil — RPPS - Folha

e Estatutario — P. Militar — 3636 - Auxilio Alimentacdo —
Pessoal Militar — Folha

o Celetistas - 3635 — Auxilio Alimentacdo — Pessoal Civil —
RGPS - Folha

Operacao Patrimonial: 5315 - PR: Ressarcimento de pessoal
requisitado recebido via DUA - Estorno da despesa (utilizar
junto com a operacao S085 do tipo patrimonial: REC: Receitas
de Indenizacées, Restituicoes e Ressarcimentos

Credor: Selecionar a UG ou CNPJ do Orgao Requisitante

2° Registro:

Tipo Patrimonial: REC: Receitas de Indenizacoes, Restituicoes
e Ressarcimentos

Item Patrimonial: 4873 - PR: Ressarcimento de Salarios de
Servidores Cedidos a Outro Orgao ou Ente

Operacao Patrimonial: 6709 - PR: Ressarcimento de pessoal
requisitado recebido via DUA - Estorno da receita, baixa do
ativo e do passivo transitorio (utilizar junto operacao de
estorno da despesa tipos FOPAG) - Aux. alimentacao

D -2.1.8.9.1.50.05 -
Resultantes do
Ressarcimento de
Cessao de Servidores —
Vencimentos e Salarios

C - 1.1.3.8.1.11.03 -
Auxilios de Servidores
Cedidos

Observacao: Se nao houver saldo disponivel na conta corrente, antes de emitir a
NP - Nota Patrimonial sera preciso realizar o resgate contabil ou solicitar saldo a
GEFIN/SEFAZ, por se tratar da Conta Unica. Apés efetuar o registro da NP, o

saldo resgatado devera ser reaplicado na mesma data.

18.5.1.4 Ressarcimento de Auxilio Alimentacao do Exercicio Anterior

NP — Nota Patrimonial

Operacao

Contas Patrimoniais

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher
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1° Registro: Baixa do Ativo Transitorio

Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao

o Estatutario P. Civil - 4095 - Despesas de Exercicios
Anteriores: Auxilio Alimentacdo — Pessoal Civil - RGPS

e Estatutario — P. Militar — 4096 - Despesas de Exercicios
Anteriores: Auxilio Alimentacdo — Pessoal Civil — RPPS

o Celetistas - 4700 — Despesas de Exercicios Anteriores:
Auxilio Alimentacao — Pessoal Militar — RPPS

Operacao Patrimonial: 6447 - PR: Ressarcimento de pessoal
requisitado recebido via DUA - Baixa do Ativo transitorio
(utilizar quando a despesa da FOLHA foi empenhada em
Exercicios Anteriores)

Credor: Selecionar a UG ou CNPJ do Orgao Requisitante

2° Registro: Baixa do Passivo transitorio

Tipo Patrimonial: REC: Receitas de Indenizacoes, Restituicoes
e Ressarcimentos

Item Patrimonial: 4873 - PR: Ressarcimento de Salarios de
Servidores Cedidos a Outro Orgao ou Ente

Operacao Patrimonial: 6709 - PR: Ressarcimento de pessoal
requisitado recebido via DUA - Estorno da receita, baixa do
ativo e do passivo transitorio (utilizar junto operacao de
estorno da despesa tipos FOPAG) - Aux. alimentacao

D -2.1.8.9.1.50.05 -
Resultantes do
Ressarcimento de
Cessao de Servidores —
Vencimentos e Salarios

C - 1.1.3.8.1.11.03 -
Auxilio de Servidores
Cedidos

18.5.1.5 Ressarcimento de Encargos Patronais do Exercicio Vigente

O registro ocorrera por meio de NP — Nota Patrimonial e devera atentar para
inserir 2 registros na mesma NP, conforme destacado a seguir:

NP — Nota Patrimonial

Operacao

Contas Patrimoniais

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher

1° Registro:

Tipo Patrimonial:

o Estatutario P. Civil e Militar - FOPAG: Encargos Sociais —
RPPS e FPS

o Celetistas - FOPAG: Encargos Sociais — RGPS

Item Patrimonial: Devera selecionar o principal item
relacionado a restituicido de encargos patronais, como Fundo
Financeiro, Previdenciario, FPS, INSS, Mensal, 13° Salario

Operacao Patrimonial: 3652 - PR: Ressarcimento de pessoal
requisitado recebido via DUA - Estorno da despesa (utilizar
junto com a operacao 5085 do tipo patrimonial: REC: Receitas
de Indenizacoes, Restituicoes e Ressarcimentos

Credor: Selecionar a UG ou CNPJ do Orgao Requisitante

D-2.1.8.9.1.50.06 -
Resultantes do
Ressarcimento de
Cessao de Servidores —
Contribuicoes
Patronais

C - 1.1.3.8.1.11.02 -
Contribuicao Patronal
de Servidores Cedidos
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2° Registro: Tipo Patrimonial: REC: Receitas de Indenizacoes,
Restituicoes e Ressarcimentos

Item Patrimonial: 4874 - PR: Ressarcimento de Contribuicéo
Patronal de Servidores Cedidos a Outro Orgao ou Ente

Operacao Patrimonial: 5085 - PR: Ressarcimento de pessoal
requisitado recebido via DUA - Estorno da receita, baixa do
ativo e do passivo transitorio (utilizar junto operacdo de
estorno da despesa tipo FOPAG

Observacao: Se nao houver saldo disponivel na conta corrente, antes de emitir a
NP - Nota Patrimonial sera preciso realizar o resgate contabil ou solicitar saldo a
GEFIN/SEFAZ, por se tratar da Conta Unica. Apés efetuar o registro da NP, o

saldo resgatado devera ser reaplicado na mesma data”.

18.5.1.6 Ressarcimento de Encargos Patronais do Exercicio Anterior

NP — Nota Patrimonial

Operacao

Contas Patrimoniais

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher

1° Registro:

Tipo Patrimonial:

o Estatutario P. Civil e Militar - FOPAG: Encargos Sociais —
RPPS e FPS

o Celetistas - FOPAG: Encargos Sociais — RGPS

Item Patrimonial: Devera selecionar o principal item
relacionado a restituicido de encargos patronais, como Fundo
Financeiro, Previdenciario, FPS, INSS, Mensal, 13° Salario

Operacao Patrimonial: 5705 - PR: Ressarcimento de pessoal
requisitado recebido via DUA — Baixa do ativo (utilizar quando
a despesa da FOLHA foi empenhada em Exercicios Anteriores

Credor: Selecionar a UG ou CNPJ do Orgao Requisitante

2° Registro: Tipo Patrimonial: REC: Receitas de Indenizacoes,
Restituicoes e Ressarcimentos

Item Patrimonial: 4874 - PR: Ressarcimento de Contribuicao
Patronal de Servidores Cedidos a Outro Orgéao ou Ente

Operacao Patrimonial: 6803 - PR: Ressarcimento de pessoal
requisitado recebido via DUA — Baixa do Passivo transitorio
(utilizar quando a despesa da FOLHA foi empenhada em
Exercicios Anteriores)

D-2.1.8.9.1.50.06 -
Resultantes do
Ressarcimento de
Cessao de Servidores —
Contribuicoes
Patronais

C - 1.1.3.8.1.11.02 -
Contribuicdo Patronal
de Servidores Cedidos
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18.5.2 RESSARCIMENTO RECEBIDO VIA “DEPOSITO BANCARIO”

O registro do ressarcimento podera ocorrer via deposito bancario quando o 6rgao
cedente nao for integrante do Poder executivo Estadual, sendo que os registros
contabeis no SIGEFES ocorrerao da forma a seguir:

18.5.2.1 Ressarcimento de Vencimentos e Salarios do Exercicio Vigente

Documento: Nota Patrimonial

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher

1° Registro: Baixa do Ativo

Tipo Patrimonial:
o Estatutario P. Civil - FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — P.Civil — RPPS
o Estatutario P. Militar - FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Militar
o Celetistas - FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — P.Civil - RGPS

[tem Patrimonial: Devera selecionar o principal item relacionado a restituicdo, como
Subsidios, Soldos, Vencimentos e Salarios ou 13° Salario.

Operacao Patrimonial: 6422/6584/6583 - PR: Ressarcimento de pessoal requisitado
recebido via Depédsito em Conta — Baixa do ativo (utilizar junto com a operacao de
estorno da despesa)

2° Registro: Estorno da Despesa

Tipo Patrimonial:
o Estatutario P. Civil - FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — P.Civil — RPPS
e Estatutario P. Militar - FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Militar
o Celetistas - FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — P.Civil - RGPS

Item Patrimonial: Devera selecionar o principal item relacionado a restituicdo, como
Subsidios, Soldos, Vencimentos e Salarios ou 13° Salario.

Operacao Patrimonial: 6582/5566/6425 - PR: Ressarcimento de pessoal requisitado
recebido via depésito em conta — estorno da despesa (utilizar junto com a operacado de
baixa do ativo)

18.5.2.2 Ressarcimento de Vencimentos e Salarios do Exercicio Anterior

Documento: Guia de Recolhimento

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher

Tipo Patrimonial:
o Estatutario P. Civil - FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores — P. Civil — RPPS
o Estatutario P. Militar - FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores — Pessoal Militar
o Celetistas — FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores — Pessoal Civil - RGPS

Item Patrimonial: Devera selecionar o principal item relacionado a restituicdo, como
Subsidios, Soldos, Vencimentos e Salarios, 13° Salario

Operacao Patrimonial: 6806 - PR: Ressarcimento de pessoal requisitado recebido via
Depésito em Conta - Registro de receita e baixa do ativo (utilizar quando a despesa da
FOLHA foi empenhada em exercicios anteriores)
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18.5.2.3 Ressarcimento de Auxilio Alimentacao do Exercicio Vigente

Documento: Nota Patrimonial

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher

1° Registro: Baixa do Ativo

Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao

Item Patrimonial:
e Estatutario P. Civil - 3634 — Auxilio Alimentacdo — Pessoal Civil — RPPS - Folha
o Estatutario — P. Militar — 3636 - Auxilio Alimentacao — Pessoal Militar — Folha
o Celetistas - 3635 — Auxilio Alimentacao — Pessoal Civil - RGPS — Folha

Operacao Patrimonial: 6585 - PR: Ressarcimento de pessoal requisitado recebido via
Depésito em Conta — Baixa do ativo (utilizar junto com a operacao de estorno da despesa)

2° Registro: Estorno da Despesa

Item Patrimonial:
o Estatutario P. Civil - 3634 — Auxilio Alimentacéo — Pessoal Civil — RPPS - Folha
o Estatutario — P. Militar — 3636 - Auxilio Alimentacao — Pessoal Militar — Folha
o Celetistas - 3635 — Auxilio Alimentacao — Pessoal Civil - RGPS — Folha

Item Patrimonial: Devera selecionar o principal item relacionado a restituicdo, como
Subsidios, Soldos, Vencimentos e Salarios ou 13° Salario.

Operacao Patrimonial: 5362 - PR: Ressarcimento de pessoal requisitado recebido via
deposito em conta — estorno da despesa (utilizar junto com a operacao de baixa do ativo)

18.5.2.4 Ressarcimento de Auxilio Alimentacao do Exercicio Anterior

Documento: Guia de Recolhimento

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher

Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao

Item Patrimonial:
e Estatutario Pessoal Civil - 4096 — Despesa de Exercicios Anteriores: Auxilio
Alimentacdo — Pessoal Civil — RPPS - Folha
e Estatutario Pessoal Militar - 4700 — Despesa de Exercicios Anteriores: Auxilio
Alimentacao — Pessoal Militar — RPPS
o Celetistas — 4095 - Despesa de Exercicios Anteriores: Auxilio Alimentacdo -
Pessoal Civil - RGPS - Folha

Operacao Patrimonial: 6447 - PR: Ressarcimento de pessoal requisitado recebido via
Depésito em Conta - Registro de receita e baixa do ativo (utilizar quando a despesa da
FOLHA foi empenhada em exercicios anteriores)

18.5.2.5 Ressarcimento de Encargos Patronais do Exercicio Vigente

Documento: Nota Patrimonial

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher

1° Registro: Baixa do Ativo

Tipo Patrimonial:
o Estatutario P. Civil e Militar - FOPAG: Encargos Sociais — RPPS e FPS
e Celetistas - FOPAG: Encargos Sociais — RGPS
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Item Patrimonial: Devera selecionar o principal item relacionado a restituicao de encargos
patronais, correspondente a Despesa de Exercicios Anteriores

Operacao Patrimonial: 6588/6587 - PR: Ressarcimento de pessoal requisitado recebido
via Deposito em Conta — Baixa do ativo (utilizar junto com a operacao de estorno da
despesa)

2° Registro: Estorno da Despesa

Item Patrimonial:
o Estatutario P. Civil - 3634 — Auxilio Alimentacéo — Pessoal Civil — RPPS - Folha
o Estatutario — P. Militar — 3636 - Auxilio Alimentacao — Pessoal Militar — Folha
o Celetistas - 3635 — Auxilio Alimentacao — Pessoal Civil - RGPS — Folha

Item Patrimonial: Devera selecionar o principal item relacionado a restituicao de encargos
patronais, correspondente a Despesa de Exercicios Anteriores

Operacao Patrimonial: 6410/3753 - PR: Ressarcimento de pessoal requisitado recebido
via deposito em conta — estorno da despesa (utilizar junto com a operacdo de baixa do
ativo)

18.5.2.6 Ressarcimento de Encargos Patronais do Exercicio Anterior

Documento: Guia de Recolhimento

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher

Tipo Patrimonial:
e Estatutario P. Civil e Militar - FOPAG: Encargos Sociais — RPPS e FPS
e Celetistas - FOPAG: Encargos Sociais — RGPS

[tem Patrimonial: Devera selecionar o principal item relacionado a restituicao de
encargos patronais, correspondente a Despesa de Exercicios Anteriores

Operacao Patrimonial: 3752/2485 - PR: Ressarcimento de pessoal requisitado recebido
via Deposito em Conta - Registro de receita e baixa do ativo (utilizar quando a despesa da
FOLHA foi empenhada em exercicios anteriores)

18.6 REGISTROS DAS RUBRICAS 919, 920 E 921 REFERENTE A
CONTRIBUICAO PATRONAL DE OUTROS ENTES

No caso de servidor requisitado pelos Orgdos e Entidades do Poder Executivo
Estadual a outros Entes da Federacao, e a parcela de sua remuneracao constar
na folha de pagamento do SIARHES, o valor das contribui¢oes patronais serao
evidenciadas no Relatéorio PROOS69P, por meio da sigla “OV” e seu registro
ocorrera na natureza de despesa 3.1.90.96.40, quando a despesa ocorrer no
exercicio vigente, e para a natureza de despesa 3.1.90.92.40, quando a despesa
ocorrer em exercicios anteriores.

As principais rubricas apresentadas nos relatorios da folha de pagamento, que
evidenciam os valores previdenciarios patronais de outros Entes, referente ao
pessoal requisitado sao demonstradas no quadro a seguir:
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Contribuicdes Previdenciaria Patronal de Outros Entes de Pessoal Requisitado
Rubrica Descricao

919 Outros / Contribuicao Patronal Mensal

920 Outros / Contribuicao Patronal 13° Salario Lei 282

921 Outros / Contribuicao Patronal Abono Férias

Nesta etapa, para a devida contabilizacdo do valor da contribuicao patronal em
sua respectiva natureza de despesa, o Orgao devera observar somente os valores
positivos (OV) e o exercicio de competéncia da obrigacao (exercicio vigente e
exercicio anterior).

A contabilizacao da contribuicdo patronal incidente sobre remuneracao de
pessoal requisitado de outros entes sera realizada no SIGEFES conforme segue:

NE - NOTA DE EMPENHO
Tipo de Credor:: RPPS do Ente que o servidor requisitado pertence
Tipo Patrimonial: FOPAG: Ressarcimento de Despesa de Pessoal Requisitado
Natureza de Despesa:
» Exercicio Vigente: 3.1.90.96 - Contribuicao Previdenciaria RPPS Outro Ente
» Exercicio Anterior: 3.1.90.92 — Despesas de Exercicios Anteriores
Subitem da Despesa: 40 — Encargos de Pessoal Requisitado de Outros Entes

O registro da Liquidacao da contribuicao patronal devida ao RPPS de Outros
Entes ocorrera por meio de registro especifico do Ente que o servidor foi
requisitado. Dessa forma havera registro do item patrimonial especifico para
pessoal requisitado de Municipio, outros Estados e Unido e ocorrera da seguinte
forma:

NL - Nota de Liquidacao
Operacao Contas Patrimoniais
Tipo Patrimonial: FOPAG — Ressarcimento de Despesa
de Pessoal Requisitado D - 3.1.2.1.X.02.00 -
[tem Patrimonial: Encargos de Pessoal
» Municipio: 4961 - Pessoal Requisitado -|Requisitado Outros
Contribuicao Patronal Pessoal Requisitado| Entes

Municipios
» Estado: 4963 — Pessoal Requisitado — Contrib. |C - 2.1.1.4.X.03.01 -
Patronal Pessoal Requisitado Outros Estados Contribuicao a Regime
» Uniao: 4962 — Pessoal Requisitado — Contrib. | Proprio de Previdéncia —
Patronal Pessoal Requisitado da Uniao Pessoal Requisitado de

Operacao Patrimonial: 2344 — Rec. Obrigacdo, VPD. |Outros Entes.

Data e hora da tltima alteracdo: 11/06/2025 16:40 - Pagina 139 de 232




Manual de Orientacoes Contabeis da Folha de Pagamento do Estado do ES

19. DO REGISTRO DO 13° SALARIO, 13° AUXILIO ALIMENTACAO E

13° PENSAO ALIMENTICIA

Este capitulo tem o objetivo de auxiliar os Orgédos e Entidades do Poder Executivo
Estadual na contabilizacdo do 13° salario dos servidores do Poder Executivo do
Estado do Espirito Santo, abordando aspectos de registro da despesa, do
adiantamento e do desconto do adiantamento.

Conforme disposto no art. 114 da Lei Complementar n° 46/1994, alterada pela
Lei Complementar n® 880/2017, de 26 de dezembro de 2017, o 13° vencimento
sera pago no més de dezembro, proporcionalmente aos meses trabalhados, a
razao de 1/12 (um doze avos) por més de efetivo exercicio no ano, e no més de
aniversario do servidor sera efetuado o pagamento de adiantamento do 13°
vencimento, deduzidos os valores correspondentes ao Imposto de Renda e a
contribuicdo previdenciaria do servidor, os quais serdao liquidados no més de
dezembro.

Art. 114. (...)

§ 1° O 13° vencimento serd pago no més de dezembro, proporcionalmente
aos meses trabalhados, a razdo de 1/ 12 (um doze avos) por més de efetivo
exercicio no ano.

§ 2° A fracao igual ou superior a 15 (quinze) dias sera considerada como
meés integral.

§ 3° No més de aniversdrio do servidor serd efetuado o pagamento de
adiantamento do 13° vencimento, deduzidos os valores correspondentes
ao Imposto de Renda e a contribuicdo previdencidaria do servidor, os quais
serdo liguidados no més de dezembro.

§ 4° Quando a admissdo do servidor ocorrer durante o decurso do ano
civil, o pagamento do 13° vencimento serd feito exclusivamente no més de
dezembro, na propor¢do dos meses de efetivo exercicio, observada a regra
previstano § 1°.

Assim, apoés as alteracdes do art. 114 pela LC. n° 880/2017, verifica-se que o més
de competéncia para o calculo do 13° vencimento e respectivos encargos
incidentes (previdenciarios e IRRF) passou ser o més de dezembro, e os
pagamentos realizados no més de aniversario do servidor constituirdo
adiantamento liquido da gratificacdo natalina.

E importante salientar que durante o exercicio poderdo ocorrer situacdes de
afastamento do servidor, o que resultara em devolucao do adiantamento liquido
pago ou calculo e pagamento dos avos proporcionais pelos meses de efetivo
exercicio, conforme disposto nos §§ 5° a 7° do art. 114:

§ 5° Quando o servidor se afastar do exercicio do cargo, antes do
recebimento do adiantamento do 13° vencimento, o pagamento serd
efetuado no més subsequente ao do afastamento, a razdo de 1/12 (um
doze avos) por més de efetivo exercicio.

§ 6° Quando ocorrer o afastamento do exercicio do cargo, apds o
recebimento do adiantamento do 13° vencimento, o servidor restituird ao
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Erdario os valores antecipados, a razdo de 1/12 (um doze avos) por més
nao trabalhado no ano em curso.

§ 7° Sao hipéteses de afastamento a que se referem os §§ 5° e 6°:
I - licencas sem vencimentos;

II - afastamento para exercicio de mandato eletivo;

III - exoneracao;

IV - falecimento;

V - aposentadoria.” (NR)

Dessa forma, o 6rgao devera estar atento as rubricas de folha que correspondem
aos valores de adiantamento, desconto e apuracao do 13° vencimento devido,
relacionadas aos pagamentos e descontos por motivos de afastamento do
servidor.

Relacionado ao Regime Celetista — CLT, o pagamento do 13° salario ocorrera de
acordo com a respectiva legislacao do RGPS (art. 2° da Lei 4.749/65), que
estabelece o pagamento da gratificacao natalina até o dia 20 de dezembro de cada
ano, e o pagamento do adiantamento equivalente ao valor de metade do salario
recebido pelo respectivo empregado no més anterior, podendo ser pago ao ensejo
das férias, mediante requerimento do empregado.

Para fins de auxiliar na contabilizacao do adiantamento, desconto e pagamento
do 13° salario, relacionamos as principais rubricas de vantagens e descontos do
SIARHES, conforme apresentado no quadro a seguir:

Rubricas Incidentes sobre 13° Salario

Descricao Regime Rubricas
i 1025 - Adiantamento 13° Sal. Liquido
Adl‘ant':amento Estatutarios . . .q - o ..
Liquido 13° 1040 - Adiantamento Auxilio Alimentac¢ao 13° Salario
Salario Celetistas | 256 - Adiantamento 13° Salario — CLT

24 - 13° Salario.

1045 - Compl. 13° Salario Com Incidéncia Previdenciaria
1041 - Desc. Adiant. Pensao Alimenticia 13° Salario
1038 - Auxilio Alimentacao 13° Salario
Estatutarios | 1044 — Compl. 13° Salario Sem Incidéncia Previdenciaria
198 - 13° Salario Rescisao

212 - 13° Salario-Maternidade

Valor Bruto 221 — Abono Permanéncia 13° Salario
sobre 13° 231 - 13° Salario S/IPAJM - Lei 4752 /93 - Ativo
Salario 24 - 13° Salario

1045 - Compl. 13° Salario Com Incidéncia Previdenciaria
1044 - Compl. 13° Salario Sem Incidéncia Previdenciaria
198 - 13° Salario Rescisao

212 - 13° Salario-Maternidade

1010 - Auxilio Alimentacao 13° CLT

1011 - Auxilio Alimenticia 13° CLT - Rescisao

1033 - Aviso Prévio 13° - CLT

Celetistas
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945 — Desconto Adiantamento 13° Liquido

952 - Desconto Adiantamento Pensao Alimenticia 13°
481 - Pensao Alimenticia 13° Salario Pensao Especial
511 - Pensao Alimenticia sobre 13°

951 - Desconto Adiant. Auxilio Alimentacédo 13° Sal.
604 - FP IPAJM Sobre 13°

412 - FF IPAJM Sobre 13°.

Estatutarios | 4eg _ IRRF Sobre 13°.
Descontos 582 - Abate Teto Sobre 13°.
sobre 13° 620 - PREVES Normal Sobre 13°
Salario 940 - PREVES Normal 13° Segurado

944 - PREVES Facultativo 13° Segurado

495 - Desconto INSS sobre 13° Salario

934 - Desconto INSS 13° Salario Rescisao

573 - Desconto Adiantamento 13° - CLT

495 - Desconto INSS sobre 13° Salario
Celetistas |582 - Abate Teto Sobre 13° Salario

934 - Desconto INSS sobre 13° Salario Rescisao
468 - IRRF Sobre 13° Salario

19.1 REGISTRO DO ADIANTAMENTO DE 13° SALARIO DO SERVIDOR
ESTATUTARIO E CELETISTA

Este topico sera segregado em trés grupos, sendo estruturado o adiantamento da
remuneracao do servidor (topico 19.2.1), o adiantamento do auxilio alimentacao
incidente sobre 13° salario (topico 19.2.2) e, por ultimo, o desconto da pensao
alimenticia incidente sobre o adiantamento liquido do 13° salario (topico 19.2.3).

Os adiantamentos de remuneracao e auxilio alimentacao serao representados por
rubricas de vantagem. Ja o pagamento da pensao alimenticia adiantada no més
de aniversario do servidor sera representado por uma rubrica de desconto.

Segue a tabela de rubricas de vantagens de adiantamento liquido de 13° salario:
e Rubrica de Vantagem: 256 - Adiantamento 13° Salario CLT
e Rubrica de Vantagem: 1025 - Adiantamento 13° Salario Liquido
e Rubrica de Vantagem: 1040 - Adiantamento do Auxilio Alimentacao sobre
13° Salario Liquido.

Quanto a rubrica de desconto, temos a “952 - Desconto Adiantamento Pensao
Alimenticia — 13° Salario” que sera descontada do pagamento do adiantamento
liquido do 13° salario, tendo em vista que na folha de dezembro ou por motivo de
afastamento do servidor, o desconto realizado sobre o valor adiantado constara
como vantagem por meio da rubrica 1041 - “Adiantamento Pensao Alimenticia —
13° Salario”. Assim, este desconto ocorre para nao gerar duplicidade na retencao
de pensao sobre o 13° vencimento (rubricas 511 e 481).
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19.1.1 ADIANTAMENTO DO 13° SALARIO SOBRE A REMUNERACAO

DO SERVIDOR

O pagamento do adiantamento do 13° Salario dos servidores ocorrerdo por meio
das rubricas 1025 e/ou 257 - Adiantamento 13° Salario Liquido, que sera
evidenciada no Relatéorio 05S69P do SIARHES.

O registro do empenho, liquidacao e pagamento do adiantamento de 13° salario
liquido ocorrera nas naturezas de despesa relacionadas a seguir:

Naturezas de Despesas

Grupo de Regime Previdenciario

Natureza de Despesa

RPPS — Ativo Civil

3.1.90.11.43 - 13° Salario — RPPS - Pessoal Civil

RPPS - Ativo Militar

3.1.90.12.43 - 13° Salario — RPPS - Pessoal Militar

RGPS - Ativo Civil

3.1.90.11.43 - 13° Salario - RGPS

RGPS
Aposentadorias

— Complementacao de

3.1.90.01.06 - 13° Salario - Complementacao de
Aposentadorias - RGPS

O registro do pagamento ocorrera por meio de NL — Nota de Liquidacado na conta
de ativo 1.1.3.1.1.24.00 - Adiantamento de 13° Salario Liquido (P) e contera
as seguintes operacoes no SIGEFES:

NL - Nota de Liquidacao

Operacao

Contas Patrimoniais

Tipo Patrimonial:

>

>

>

>

RPPS - Ativo Civil: FOPAG: Vencimentos e
Vantagens Fixas — Pessoal Civil - RPPS

RPPS - Ativo Militar: FOPAG: Vencimentos e
Vantagens Fixas — Pessoal Militar — RPPS

RGPS - Ativo Civil: FOPAG: Vencimentos e
Vantagens Fixas — Pessoal Civil - RGPS
RGPS - Compl. Aposentadorias:
Aposentadorias do RGPS

FOPAG:

Item Patrimonial:

>
>

>
>

RPPS — Ativo Civil: 2523 - 13° Salario - RPPS

RPPS — Ativo Militar: 2633 — 13° Salario (Adicional
Natalino) — Pessoal Militar

RGPS — Ativo Civil: 2574 — 13° Salario — RGPS
RGPS — Compl. Aposentadorias: 4485 — 13° Salario
— Complementacao de Aposentadoria — RGPS

Operacao Patrimonial:

>

>

>

RPPS — Ativo Civil: 4988 — Adiantamento de 13°
Salario Liquido

RPPS — Ativo Militar: 4989 — Adiantamento de 13°
Salario Liquido

RGPS — Ativo Civil: 4987 - Adiantamento de 13°
Salario Liquido dos Servidores Estatutarios e
Comissionados

RGPS - Compl. Aposentadorias:
Adiantamento 13° Salario Liquido

4978 -

D - 1.1.3.1.1.24.00 -
Adiantamento de 13°
Salario Liquido (P)

c - 21.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracoes e
beneficios do Exercicio
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19.1.2 ADIANTAMENTO DO 13° AUXILIO ALIMENTACAO

O pagamento do adiantamento do Auxilio Alimentacao sobre o 13° Salario dos
servidores estatutarios ocorrera por meio da rubrica 1040 - Adiantamento do
Auxilio Alimentacao - 13° Salario Liquido, que sera evidenciada no Relatério
0569P do SIARHES.

O registro do adiantamento do auxilio alimentacao sobre o 13° salario ocorrera
por meio de registro de empenho, liquidacdo e pagamento, conforme as
orientacoes contabeis a seguir:

Naturezas de Despesas

Grupo Regime Previdenciario | Natureza de Despesa

RPPS - Ativo Civil 3.3.90.46.01 - Auxilio Alimentacao 13° - RPPS - Civil
RPPS - Ativo Militar 3.3.90.46.02 - Auxilio Alimentacao 13° - RPPS — Militar
RGPS - Ativo Civil 3.3.90.46.01 - Auxilio Alimentacao 13° - RGPS - Civil

NL - Nota de Liquidacao
Operacao Contas Patrimoniais
Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao
Item Patrimonial: o _ |D - 1.1.3.1.1.24.00 -
» RPPS - Ativo Civil: 4974 - Auxilio Alimentacao — Adiantamento de 13°
Pessoal Civil — RPPS - Folha — 13° Salario T
» RPPS - Ativo Militar: 4976 — Auxilio Alimentacao — Salario Liquido (P)
Pessoal Militar — Folha — 13° Salario
» RGPS - Ativo Civil: 4975 — Auxilio Alimentacao —
Pessoal Civil - RGPS - Folha — 13° Salario ¢ - 2189.101.01 -

Operacao Patrimonial: 4990 — Adiantamento do Auxilio Indenizagdes a Servidores
Alimentacédo sobre 13° Salario Liquido — Sem Contrato

19.1.3 DESCONTO DA PENSAO ALIMENTICIA SOBRE 0
ADIANTAMENTO DO 13° SALARIO LIQUIDO

O desconto da pensdo alimenticia incidente sobre o adiantamento do 13° salario
liquido ocorrera por meio da rubrica de desconto 952 - Adiantamento de Pensao
Alimenticia - 13° Salario. O registro ocorrera por meio de Tipo de Retencao,
conforme descrito abaixo:

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)
Operacao Contas Patrimoniais
Tipo de Rentencao: 233 — FP — Retencao Pensdo Alimenticia —
Ordem Judicial — 13° Salario
Credor: Propria UG D - 2.1.1.1.1.01.01 -
Tipo Patrimonial: Selecionar o Tipo Patrimonial referente ao|Salarios, remuneracéo

subitem 43, referente ao adiantamento de 13° salario, |e beneficio do Exercicio
respeitando o Regime Previdenciario (RGPS ou RPPS) C - 2188.1.01.10 —
Subitem da Despesa: Relacionar o subitem 43 referente ao|pensio Alimenticia
registro do Adiantamento do 13° salario

Operacao Patrimonial: Reconhecimento da Obrigacao
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19.2 REGISTRO DO DESCONTO DO ADIANTAMENTO DO 13 SALARIO -
AFASTAMENTOS NO EXERCICIO

Conforme disposto nos §§ 5° ao 7° do art. 114 da LC. 46/94, nas situacoes de
afastamento do servidor havera o calculo do 13° salario devido, a razdo de 1/12
(um doze avos) por més de efetivo exercicio, € o pagamento ocorrera no meés
subsequente ao do afastamento. Assim, verifica-se que nos casos de afastamento,
a competéncia para o pagamento do 13° Salario sera o més seguinte ao do
afastamento, e nao mais o més de dezembro.

Nos casos de afastamento, os valores pagos a titulo de adiantamento do 13°
salario e auxilio-alimentacao 13° serao descontados na folha de pagamento por
meio das rubricas de descontos do SIARHES:

Rubricas de Descontos evidenciadas como “Restituicao de Consignados”
Rubrica Descricao das Rubricas de Vantagens

945 Desconto de Adiantamento 13° Salario Liquido.

951 Desconto Adiantamento do Auxilio Alimentacao — 13° Salario Liquido.

573 Desconto Adiantamento de 13° Salario CLT.

Em dezembro, o calculo e pagamento do 13° salario e auxilio-alimentacao
ocorrerao por meio das seguintes rubricas:

e 24 - 13° Salario: (1/12 (um doze avos) por més de efetivo exercicio);
e 1010 - Auxilio Alimentacao 13° Salario.

As orientacoes sobre a contabilizacao da folha do més de dezembro, incluindo a
baixa do ativo, correspondente aos valores pagos durante o exercicio a titulo de
adiantamento liquido do 13° salario e auxilio-alimentacao 13° serao apresentadas
no capitulo 23 deste Manual.

E importante ressaltar que os valores adiantados no exercicio e descontados na
folha de dezembro, serao registrados apenas patrimonialmente, sem impacto
orcamentario correspondente, tendo em vista que a execucao orcamentaria ja
ocorreu durante o exercicio. Assim, o empenho, liquidacdao e pagamento devera
contemplar apenas a parcela bruta da folha do 13° salario, deduzida dos valores
adiantados a titulo de 13° salario e auxilio-alimentacao 13°.

19.2.1 DESCONTO DO ADIANTAMENTO DE 13° SALARIO LIQUIDO -
REMUNERACAO DO SERVIDOR NO DECORRER DO EXERCICIO

O desconto do adiantamento de 13° salario liquido sera evidenciado no Relatorio
PRO 0592, por meio da rubrica “945”, e seu registro ocorrera por meio de Tipo de
Retencdo, no subitem patrimonial correspondente a rubrica “1025”, conforme
destacado a seguir:
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Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)

Operacao Contas Patrimoniais
Tipo de Rentencao: 241 — Desconto Adiantamento 13° Salario
Liquido Exercicio Corrente.
Credor: Propria UG
Tipo Patrimonial: Selecionar o Tipo Patrimonial referente ao
Adiantamento de 13° Salario (Rubrica 1025 e/ou 256),
respeitando o Regime Previdenciario (RGPS e RPPS)
Subitem da Despesa:
» Relacionar o subitem 43 referente ao registro do|C - 1.1.3.1.1.24.00 -
adiantamento de13° salario dos servidores estatutarios |Adiantamento de 13°
> Relacionar o subitem 06 referente ao registro de|Salario Liquido (P)
adiantamento de 13° salario referente a
complementacao de aposentadoria — RGPS
Operacao Patrimonial: Reconhecimento da Obrigacao

D - 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracao
e beneficio do Exercicio

19.2.2 DESCONTO DO ADIANTAMENTO DO 13° AUXILIO
ALIMENTACAO DO SERVIDOR NO DECORRER DO EXERCICIO

O registro do desconto do adiantamento do Auxilio Alimentacdo sobre o 13°
Salario sera evidenciado no Relatério PROOS92R e ocorrera por meio da rubrica
de desconto 951, e seu registro ocorrera por meio de Tipo de Retencao,
conforme a seguir:

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)

Operacao Contas Patrimoniais
Tipo de Rentencao: 240 — FP — Desconto Adiantamento Auxilio
Alimentacao 13° Salario - Exercicio Corrente D - 218910101
Credor: Propria UG Indenizacoes a
Tipo Patrimonial: Selecionar o Tipo Patrimonial referente ao|Servidores
Adiantamento de 13° Auxilio Alimentacdo (Rubrica 1040),
respeitando o Regime Previdenciario (RGPS e RPPS)

C - 1.1.3.1.1.24.00
Subitem da Despesa: Adiantamento de 13°
» 01 se for RPPS Ativo Civil e ao RGPS Salario Liquido (P)
» 02 se for RPPS Ativo Militar

Operacao Patrimonial: Reconhecimento da Obrigacao

19.2.3 REPOSICAO DO DESCONTO DA PENSAO ALIMENTICIA SOBRE
O ADIANTAMENTO DO 13° SALARIO - ANULACAO DE
RETENCAO

Considerando que no pagamento do adiantamento de 13° salario liquido houve o
desconto e recolhimento de Pensao Alimenticia 13°, no més do calculo e
pagamento do 13° salario (rubrica 24 “13° Salario”), também sera calculado o
valor da Pensao Alimenticia incidente sobre o valor bruto da gratificacao natalina,
que sera evidenciada por meio das rubricas 481 — “Pensao Alimenticia sobre 13°
Salario” ou 511 - “Pensao Alimenticia 13°”.
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Assim, para nao gerar o desconto em duplicidade da pensao, havera uma
reposicao (Vantagem) no valor descontado sobre o adiantamento de 13° salario,
identificado pela rubrica 1041 - “Adiantamento Pensao Alimenticia - 13° Salario”,
a fim de recolher apenas o valor da diferenca da pensao calculada sobre o valor
bruto da gratificacao.

Apos o registro do desconto da Pensao Alimenticia incidente sobre o valor bruto
do 13° salario, identificado por meio das rubricas 481 - “Pensdao Alimenticia
sobre 13° Salario” ou 511 - “Pensao Alimenticia 13°”, devera ser registrado o
valor da reposicao identificado por meio da rubrica de vantagem 1041 -
“Adiantamento Pensao Alimenticia - 13° Salario”, que devera ocorrer por meio de
Anulacao de NL, na aba “Retencao”, de forma a deduzir o valor da pensao ja
recolhida sobre a parcela do adiantamento do 13° salario liquido.

Segue o tipo de retencao abaixo que deve ser selecionado para o registro da
anulacao, quando houver a incidéncia da rubrica 1041 - “Adiantamento Pensao
Alimenticia - 13° Salario”:

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)

Operacao Contas Patrimoniais
Tipo de Rentencao: 233 — FP — Retencao Pensdo Alimenticia —
Ordem Judicial — 13° Salario D - 2.1.1.1.1.01.01 -
Credor: Préopria UG Salarios, remuneracoes
Tipo Patrimonial: Selecionar o Tipo Patrimonial referente ao|€ beneficios do

adiantamento de 13° salario (rubricas 24 e 198), respeitando o | FX€rcicio

Regime Previdenciario (RGPS ou RPPS)
Subitem da Despesa: Relacionar o subitem 43 referente ao|¢c - 2.1.8.8.1.01.10 —
registro do adiantamento de 13° salario

Pensao Alimenticia

Operacao Patrimonial: Reconhecimento da Obrigacao

Caso o valor da rubrica 1041 informado no relatério PRO0569 seja superior ao
valor das rubricas de desconto (511 ou 481), o valor excedente devera ser pago
por meio de empenho e liquidacado, de acordo com o regime do servidor: RPPS —
Pessoal Civil, RPPS — Pessoal Militar ou RGPS.

19.2.4 DESCONTO DO ADIANTAMENTO CONSIDERADO MAIOR QUE O
VALOR DO 13° SALARIO, NOS CASOS DE VACANCIA DO
SERVIDOR NO DECORRER DO EXERCICIO

Podem ocorrer situacoes onde o valor do desconto do adiantamento de 13° salario
liquido seja considerado maior que a vantagem do 13° salario apurado no
exercicio, a razao de 1/12 avos por més de efetivo exercicio, por motivos de
vacancia ou reducao na base remuneratoria. Nesses casos, o registro do desconto
ocorrera de forma segregada, conforme demonstrado a seguir:

I - O primeiro registro devera ocorrer considerando o valor da gratificacao
natalina (rubricas 24 — 13° Salario ou 198 — 13° Salario Rescisao), deduzidas as
retencoes de contribuicoes previdenciarias, IRRF e Pensao Alimenticia, e ocorrera
por meio de Tipo de Retencao especifico, conforme informado nos topicos 19.2.1 e
19.2.2.
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I - Segundo registro, relacionado ao valor do excedente desse desconto
(correspondente ao valor da rubrica de desconto — 945 - e o saldo apurado no
item “I” anterior), ocorrera conforme orientacoes a seguir:

19.2.4.1 REGISTRO DA PARCELA EXCEDENTE DO DESCONTO DO
ADIANTAMENTO DE 13° SALARIO RUBRICA “945”

Ocorre quando ha vacancia do servidor no decorrer do exercicio, e o valor do
desconto de adiantamento liquido (rubrica 945) for maior que o valor do 13°
salario (rubricas 24 e 198). Assim, a parcela do adiantamento considerada a
maior, a razao de 1/12 (um doze avos) por més nao trabalhado no ano em curso,
sera descontada dos vencimentos do servidor (§ 6° do art. 114 da LC. n° 46/94).

O registro deste excedente ocorrera por meio de NP - Nota Patrimonial, que
devera conter o registro de 2 itens, sendo um referente a baixa da obrigacao do
Passivo e o outro o item deve conter a baixa do ativo, conforme segue abaixo:

NP — Nota Patrimonial

Operacao Contas Patrimoniais

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher
Credor: Propria UG

Tipo Patrimonial: Selecionar o Tipo Patrimonial que possui
saldo disponivel para registro do excedente do desconto,
preferencialmente: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas

1° Registro do item: Baixa da Obrigacao do Passivo

D-2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracao
e beneficios Exercicio

Item Patrimonial: Deve selecionar o item patrimonial
correspondente aos vencimentos do servidor (subsidios,
vencimentos, soldos, etc.), para efetuar o registro do excedente

Operacao Patrimonial: 13°: Adiantamento de 13° Salario
Liquido: Baixa da Obrigacdo, referente a devolucdo do
Adiantamento descontado em outras rubricas da Folha C - 1.1.3.1.1.24.00 -
Adiantamento de 13°
Salario Liquido (P)

Subitem: Optar pelo subitem da folha que houver saldo

2° Registro do Item: Baixa do Adiantamento do Ativo

Item Patrimonial: Deve selecionar a OB — Ordem Bancaria que
ocorreu o pagamento do adiantamento do 13° salario referente
a remuneracao do servidor

Operacao Patrimonial: 13°: Adiantamento de 13° Salario
Liquido: Baixa do ativo, referente a devolucao do Adiantamento
descontado em outras Rubricas da Folha

Subitem: 43 — 13° Salario
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19.2.4.2 REGISTRO DA PARCELA EXCEDENTE DO DESCONTO DO
ADIANTAMENTO DE 13° AUXILIO ALIMENTACAO RUBRICA

951)

Ocorre quando ha vacancia do servidor no decorrer do exercicio, e o desconto de
adiantamento do auxilio alimentacao pago juntamente com o 13° salario (rubrica
951) for maior que a vantagem de adiantamento de 13° auxilio alimentacao
(rubrica 1040). Logo, o registro deste excedente deve ocorrer por meio de NP -

Nota Patrimonial, conforme segue:

NP — Nota Patrimonial

Operacao

Contas Patrimoniais

Unidade Gestora: Propria UG

UG2: Nao Preencher

Credor: Propria UG

Tipo Patrimonial: Selecionar o Tipo Patrimonial que possui
saldo disponivel para registro do excedente do desconto,
preferencialmente: FOPAG: Auxilio Alimentacao

Baixa da Obrigacao do Passivo

[tem Patrimonial: Deve selecionar o item patrimonial
correspondente aos vencimentos do servidor (subsidios,
vencimentos, soldos, etc.), para efetuar o registro do excedente

Operacao Patrimonial: 13: Adiantamento de 13° Salario
Liquido: Baixa da Obrigacdo, referente a devolucdo do
Adiantamento descontado em outras rubricas da Folha

Subitem: Optar pelo subitem da folha que houver saldo

Baixa do Adiantamento do Ativo

Item Patrimonial: Deve selecionar a OB — Ordem Bancaria que
ocorreu o pagamento do adiantamento do Auxilio Alimentacéao
sobre 13° salario

Operacao Patrimonial: 13: Adiantamento de 13° Salario
Liquido: Baixa do ativo, referente a devolucao do Adiantamento
descontado em outras Rubricas da Folha

Subitem:
> 01 - Para RGPS e RPPS - Ativo Civil
» 02 - Para RPPS - Ativo Militar

D - 2.X.X.X.XX.XX

C - 1.1.3.1.1.24.00 -
Adiantamento de 13°
Salario Liquido (P)
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20. PRINCIPAIS CONCILIACOES CONTABEIS REFERENTE AOS

REGISTROS DA FOLHA DE PAGAMENTO DO ESTADO

O registro da folha de pagamento dos servidores do Poder Executivo Estadual
demanda diversas contabilizacoes no SIGEFES, havendo entao a necessidade dos
gestores financeiros dos 6rgaos e entidades efetuarem as devidas conciliacoes das
contas patrimoniais movimentadas em todo o fluxo de contabilizacdo da folha de
pagamento.

Neste sentido, este capitulo tem como propoésito informar as principais contas
patrimoniais que deverao ser constantemete verificadas e conciliadas visando
auxiliar os GFS a compor as principais rotinas de conferéncias e checagens de
saldos contabeis apos os registros da folha de pagamento.

Atencio: Caso o Orgao verifique a existéncia de saldos indevidos nas contas de
ativo e passivo decorrentes dos registros de folha de pagamento, estas deverao ser
prontamente regularizadas conforme as instrucoes a seguir.

20.1 CONCILIACAO DAS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS DO INSS -
RGPS

O registro da apuracao das cotribuicoes previdenciarias do INSS corresponde a
soma da contribuicdo patronal, da contribuicado do segurado, do salario
maternidade e do salario familia, segregadas em mensal e 13° Salario. No caso de
identificacao de valores de INSS apurados a maior decorrente de
reprocessamentos da folha de pagamento do Estado, esta ocorrera por meio de
reposicao da contribuicao patronal do RGPS (Sigla PR do Relatorio PRO0OS69P) e
ocorrera por meio da reposicao do desconto de INSS Parte Servidor (rubrica
“494”  “495” e “934”) que sao evidenciadas no relatéorio PROO569P, denominado
“Restituicao de Consignados”.

O tratamento contabil adotado para o registro das reposicoes das contribuicoes
ao INSS (tanto patronal quanto a parte do segurado) ocorrera por meio do
reconhecimento do crédito de INSS, no qual haverao movimentacao a partir das
seguintes contas patrimoniais listadas abaixo:

Contas Movimentadas do Passivo

Conta Contabil Descricao
INSS Servidor 2.1.8.8.1.01.02 Contribuicao ao RGPS

Contribuicdo ao RGPS sobre Salarios e

INSS Patronal 2.1.1.4.3.01.01 -
Remuneracoes

Contas Movimentadas do Ativo
Conta Contabil Descricao

Mensal 1.1.3.2.3.06.14 | Direito Compensacao Contribuicoes ao RGPS - Mensal
13° Salario |1.1.3.2.3.06.16 | Direito Compensacdo Contribuicées RGPS - 13° Salario
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20.2 CONCILIACAO DO REGISTRO DO SALARIO-FAMILIA E SALARIO-
MATERNIDADE

Este valor é demonstrado no relatorio de Regime Geral (PRO0OS69P) como uma
vantagem ao servidor (V). Ocorre que o beneficio previdenciario € de competéncia
do INSS, todavia, por meio de Lei especifica, o INSS transferiu a responsabilidade
do pagamento ao empregador, que por sua vez deve deduzir o valor pago de
salario-familia e salariomaternidade do valor apurado de INSS no més (art. 86 da
IN RFB n° 971/2009). A contabilizacao deste assunto esta orientada no capitulo
7 deste MCONT-FOLHA, no qual movimentara as seguintes contas patrimoniais:

Contas Movimentadas do Ativo

Conta Contabil |Descricao
1.1.3.2.3.06.11 Salario Familia (P)
1.1.3.2.3.06.12 Salario Maternidade Mensal e 13° Salario

Pode haver reposicao de salario-familia e salario-maternidade, nos casos de
constatacao de pagamento a maior, gerado no reprocessamento da folha, onde o
Orgao devera efetuar o registro desta regularizacdo. Este valor sera demonstrado
no relatorio PROOS69P como uma reposicao (R). O tratamento contabil a ser
adotado é diferente, ou seja, o registro nao sera efetuado por meio de anulacao, e
sim sera feito por meio de tipo de retencao.

20.3 CONCILIACAO DAS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS DO RPPS
(FUNDO FINANCEIRO E FUNDO PREVIDENCIARIO)

O registro patronal sera evidenciado por meio dos valores positivos da
contribuicao ao IPAJM, sendo evidenciada como (PV) no relatéorio PROOS69P e
seu devido registro ocorrera de acordo com o capitulo 14 deste MCONT-FOLHA.
Ja as reposicoes patronais ocorrerao por meio das rubricas negativas
evidenciadas como (PR) no relatéorio PRO0OS69P.

Quanto ao registro da parte do segurado, este ocorrera por meio de anulacao de
retencao da NL e as reposicoes serdao evidenciadas por meio de rubricas de
desconto, com sinal positivo, sob a denominacao “restituicao de consignados”

Segue as contas de passivo que envolve as obrigacoes das contribuicoes
previdenciarias ao RPPS que devera estar devidamente conciliada:

Contas Movimentadas do Passivo

Conta Contabil Descricao
RPPS Servidor |[2.1.8.8.2.01.01 | RPPS — Retencodes sobre Vencimentos e Vantagens
RPPS Patronal |2.1.1.4.3.01.01 | Contribuicao ao RGPS sobre Salarios e Remuneracoes

Quando ocorrer crédito de contribuicoes previdenciarias do RPPS, em decorréncia
de reprocessamentos da folha de competéncias anteriores, ocorrera o registro
conforme as orientacdoes do capitulo 15 deste MCONT-FOLHA, onde o o6rgao
efetuara o registro na conta de ativo a seguir:

Contas Movimentadas do Ativo

Conta Contabil |Descricao
1.1.3.2.1.99.06 Direito de Compensacao de Contribuicdes ao RPPS
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20.4 CONCILIACAO DAS CONTRIBUICOES DE PREVIDENCIA
COMPLEMENTAR - PREVES

O registro patronal sera evidenciado por meio dos valores positivos da
contribuicdo ao PREVES, sendo evidenciada como (PPV) no relatéorio PROOS69P e
seu devido registro ocorrera de acordo com o capitulo 17 deste MCONT-FOLHA.
Ja as reposicoes patronais ocorrerdao por meio das rubricas negativas
evidenciadas como (PR) no relatorio PROOS69P.

Quanto ao registro da parte do segurado, este ocorrera por meio de anulacao de
retencdo da NL e as reposicoes serao evidenciadas por meio de rubricas de
desconto, com sinal positivo, sob a denominacao “restituicao de consignados”

Segue a principal conta de passivo que envolve as obrigacdes das contribuicoes
previdenciarias ao PREVES, no qual o 6rgao devera ficar atento quanto a sua
devida conciliacao:

Contas Movimentadas do Passivo

Conta Contabil Descricao
PREVES Servidor |2.1.1.4.1.08.02 | Entidades de Previdéncia Complementar
PREVES Patronal [2.1.8.8.1.01.11 |Planos de Previdéncia e Assisténcia Médica

20.5 CONCILIACAO DAS CONTAS PATRIMONIAIS QUE DEVERAO CONTER
SALDOS ZERADOS AO FINAL DO EXERCICIO

Destacamos a importancia dos 6rgaos atentarem para as contas patrimoniais que
deverao conter saldos zerados ao final do exercicio. No entanto, informamos que
as contas que porventura apresentarem saldos ao final do exercicio, os 6rgaos e
entidades deverao justificar tais fatos para fins de evidenciacao de notas
explicativas visando a prestacao de contas anual. As instrucoes de regisdtros
estao detalhadas no capitulo 23 que trata do registro da folha de dezembro. Sao
elas:

Conta Contabil Descricao MCONT-FOLHA

Capitulo 19 do

Ativo - 1.1.3.1.1.24.00 Adiantamento de 13° Salario Liquido (P) Mcont-Folha

Passivo - 2.1.1.1.1.01.12 | 13° Salario Apropriado a Pagar

Encargos sobre 13° Salario Apropriadas

Passivo - 2.1.1.4.2.01.09 por Competéncia — RPPS

Encargos sobre 13° Salario Apropriadas

Passivo - 2.1.1.4.1.08.09 por Competéncia — PREVES

Capitulo 22 do
Mcont-Folha

2.1.1.4.3.01.09 - Contribuicées ao RGPS
Passivo - 2.1.1.4.3.01.09 | sobre 13° Salario Apropriadas por
Competéncia

2.1.1.4.1.05.04 - FGTS s/ 13° Salario

Passivo - 2.1.1.4.1.05.04 Apropriadas por Competéncia
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20.6 CONCILIACAO DO REGISTRO DO ADIANTAMENTO DE FERIAS

O pagamento de registro de férias ao servidor nao possui uma rubrica especifica
no SIARHES para registro, sendo entao o pagamento efetuado na mesma rubrica
de remuneracao do servidor, seja subsidios, venicmentos e soldos.

No entanto tems rubrica especifica de férias apenas para o terco constitucional,
por meio das rubricas 248, 28 e 689.

Quanto ao terco constitucional de férias, o STARHES possui 3 (trés) rubricas para
evidenciar o devido registro, conforme destacamos no quadro a seguir:

Em atendimento ao principio da competéncia, o valor do terco de férias adiantado
ao servidor (Rubrica 248) sera registrado em conta especifica do ativo, conforme
segue abaixo:

Conta Contabil Descricao MCONT-FOLHA

Ativo - 1.1.3.1.1.23.00 |Adiantamento Adicional de 1/3 de Férias Tépico 6

20.7 CONCILIACAO DAS PRINCIPAIS CONTAS PATRIMONAIS REFERENTE
AO REGISTRO DE FOLHA DE PAGAMENTO

Ressaltamos sobre a importante dos gestores financeiros dos Orgdos da
Administracao Direta e Indireta efetuarem a devida conciliacao das contas
patrimoniais de passivo e ativo que envolve os registros de folha de pagamento.

Este topico tem por objetivo prestar orientacoes detalhadas das prinicpais contas
contabeis elencadas no SIGEFES relacionadas aos registros da Folha de
Pagamento do poder Executivo Estadual, com o propédsito de evidenciar com
clareza sua identificacao em ordem alfabética, descricao, referéncias de normas e
legislacoes que fundamentam sua estrutura, principais causas que podem gerar
desconformidade contabil, formas de evidenciar sua devida cnciliacao contabil e
os registros disponiveis no SIGEFES quando incorrer necessidade de
regularizacao de registro contabil.

Assim, recomendamos que os gestores financeiros dos Orgaos do poder Executivo
Estadual efetuem a devida conciliacdo da contas patrimoniais, elencadas a

seguir:
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1.1.3.1.1.01.03 — FERIAS - ADIANTAMENTO

Descricao:

Os registros contabeis relacionados a apropriagao das férias e encargos incidentes por
competéncia constitui procedimento a ser adotado pelos entes da federagao, visando a adogao
dos procedimentos contabeis patrimoniais previstos na Portaria n® 548 da Secretaria do Tesouro
Nacional — STN, e na Instrugdo Normativa n® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo — TCEES, de 23 de fevereiro de 2016, que dispde sobre os prazos-limite de adogao dos
procedimentos contdbeis patrimoniais no que tange a obrigatoriedade de reconhecimento,
mensuracao e evidenciacdo das obrigacOes por competéncia decorrentes de beneficios a
empregados, como 13° salario, férias e outras.

Fundamentacao Legal:

e Portaria n® 548 da Secretaria do Tesouro Nacional — STN
e Instrucdo Normativa n® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES, de
23 de fevereiro de 2016

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 21 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil de férias por competéncia e
seus respectivos encargos patronais.

Conciliacao Contabil:

Deve verificar se o saldo do relatério do SIARHES de contabilizacdo de férias por competéncia,
denominado PRO4801P, esta em conformidade com o valor registrado no SIGEFES, de acordo
com a tabela evidenciada no tépico 21.7 do MCONT-Folha em seu respectivo conta corrente.

Regularizacdo de Saldo Contabil:

Quando houver desconformidade de saldo entre o relatério PRO4801P e o saldo contabil no
SIGEFES, deve-se efetuar o registro de regularizacao, devendo observar o respectivo conta
corrente (ver tabela 21.7 MCONT-FOLHA), e efetuar o registro de apropriacao (quando o saldo
do SIGEFES é menor que o saldo do Relatdrio) ou efetuar o registro de baixa (quando o saldo do
SIGEFES for maior que o saldo do Relatorio).

Contas Contabeis que possuem relagao direta:

1.1.3.1.1.11.00 — Adto Férias a Apropriar Regime de Competéncia - Consolidacao
1.1.3.1.2.11.00 — Adto Férias a Apropriar Regime de Competéncia - Intra
2.1.1.1.1.01.13 — Férias Apropriadas a Pagar

2.1.1.4.1.08.08 — Encargos sobre Férias Apropriadas por Competéncia — PREVES
2.1.1.4.2.01.08 — Encargos sobre Férias Apropriadas por Competéncia — RPPS
2.1.1.4.3.01.30 — Contribuicdes ao RGPS sobre Férias Apropriadas por Competéncia
2.1.1.4.1.05.03 — FGTS Férias Apropriadas por Competéncia

1.1.3.1.1.23.00 — ADIANTAMENTO ADICIONAL DE 1/3 DE FERIAS

Descrigao:

Os registros contabeis relacionados ao adiantamento do adicional de férias sdo evidenciados na
folha de pagamento, por meio do relatério de vantagens PRO0569P através da rubrica 248,
orientados no topico 6 do MCONT-Folha.

Data e hora da ultima alteracdo: 11/06/2025 16:40 - Pagina 154 de 232




Manual de Orientacoes Contabeis da Folha de Pagamento do Estado do ES

Fundamentacao Legal:
LC Estadual 46/94

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

Capitulo 6 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil do adiantamento de férias, da
despesa e do respectivo desconto.

Conciliacao Contabil:

Torna-se necessaria a conciliaggo mensal da conta do ativo “1.1.3.1.1.23.00 Férias -
Adiantamento do Adicional de 1/3 das Férias (P)”, mediante verificacdo das divergéncias
apuradas entre as informacdes dos relatdrios deverao ser verificadas com a SEGER.

Regularizacao de Saldo Contabil:

a) Transferéncia de saldo entre UG 's, quando ha movimentacao de cessao de servidor

UG1: Informar a UG que esta recebendo saldo do adto férias

UG2: Informar a UG que esta transferindo saldo do adto férias D - 1.1.3.1.1.23.00 —
Tipo Patrimonial: Adiantamento adicional
* FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Ativo Civil - RPPS de 1/3 férias — UG1

* FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Militar

Item Patrimonial: Férias — Abono Constitucional C - 1.1.3.1.1.23.00 —
Operagdo Patrimonial: 3878 — Transferéncia de saldo da conta | Adiantamento adicional
1.1.3.1.1.23.00 entre UG s de 1/3 férias — UG2

b) Regularizacdo de Acréscimo de Saldo no Ativo do Exercicio Atual
UG1: Prépria UG

UG2: Nao informar D - 1.1.3.1.1.23.00 -
Tipo Patrimonial: Adiantamento adicional
* FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Ativo Civil - RPPS de 1/3 férias

* FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Militar

* FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — RGPS C - 3.1.1.1.1.01.24 —
Item Patrimonial: Férias — Abono Constitucional Férias - Abono

Operacdo Patrimonial: Regularizacdo do adiantamento de férias, | Constitucional
pago no exercicio atual
Credor: Prépria UG

c) Regularizagao de Acréscimo de Saldo no Ativo do Exercicio Anterior
UG1: Prépria UG

UG2: Nao informar D - 1.1.3.1.1.23.00 -
Tipo Patrimonial: Adiantamento adicional
* FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Ativo Civil - RPPS de 1/3 férias

* FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Militar

* FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — RGPS C - 2.3.7.1.1.03.11 -
Item Patrimonial: Férias — Abono Constitucional Ajuste de Exercicios
Operagdo Patrimonial: Apropriacido de Adiantamento de férias, | Anteriores —  Saldos

relativo a exercicios anteriores, em virtude de uso de oepragdo | Nao Financeiros
patrimonial incorreta
Credor: Propria UG
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d) Regularizagdo de Decréscimo de Saldo no Ativo do Exercicio Atual
UG1: Prépria UG

UG2: Nao informar D - 3.1.1.1.1.01.24 -
Tipo Patrimonial: Férias - Abono
* FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Ativo Civil - RPPS Constitucional

* FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Militar

* FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — RGPS C - 1.1.3.1.1.23.00 -
Item Patrimonial: Férias — Abono Constitucional Adiantamento adicional

Operacao Patrimonial: Devolucdo adiantamento de férias para VPD de 1/3 ferias

Credor: Prépria UG

d) Regularizagdo de Decréscimo de Saldo no Ativo do Exercicio Anterior
UG1: Prépria UG

UG2: Nao informar D - 2.3.7.1.1.03.11 -
Tipo Patrimonial: Ajuste de Exercicios
* FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Ativo Civil - RPPS Anteriores —  Saldos
* FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Militar Nao Financeiros

* FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — RGPS

Item Patrimonial: Férias — Abono Constitucional C - 1.1.3.1.1.23.00 -

Adiantamento adicional

Operacio Patrimonial: Baixa de Adiantamento de FERIAS, de 1/3 férias

reconhecido indevidamente em Exercicios Anteriores, em virtude do
uso de operacao patrimonial incorreta
Credor: Propria UG

Contas Contabeis que possuem relacao direta:
Conta de VPD ou Ajuste de Exercicios Anteriores.

1.1.3.1.1.24.00 — ADIANTAMENTO DE 13° SALARIO LIQUIDO

Descricao:

Trata-se do registro de adiantamento de 13° saldrio efetuados aos servidores estatutarios,
regidos pelo Regime Publico de Previdéncia Social — RPPS, conforme instrucdes elencadas no
capitulo 19 do MCONT-Folha.

Fundamentacao Legal: LC 46/94

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

Capitulo 19 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil do adiantamento de 13°
salario de servidores celetistas, em seus tdpicos 19.2 e 19.4.

Conciliacao Contabil:

Torna-se necessaria a conciliacdo mensal da conta deste ativo, mediante verificagdo das
divergéncias apuradas entre as informacOes dos relatérios do SIARHES com os registros do
SIGEFES efetuados de janeiro a novembro do exercicio vigente. Na competéncia de dezembro,
esta conta devera ter o saldo zerado no encerramento do exercicio, seguindo as orientacdes de
registro conforme mencionadas no capitulo 23 do MCONT-Folha.
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Regularizacao de Saldo Contabil:

O registro de regularizagao do saldo deste ativo ocorrera por meio de NP — Nota Patrimonial,
conforme orientado no tépico 23.3.1 e/ou 23.3.2 deste Manual.

Contas Contabeis que possuem relacao direta:
Conta de VPD.

1.1.3.1.1.11.00 — ADTO FERIAS A APROPRIAR REGIME DE COMPETENCIA

Descrigao:

Os registros contabeis relacionados a apropriacdo das férias e encargos incidentes por
competéncia constitui procedimento a ser adotado pelos entes da federagao, visando a adocao
dos procedimentos contabeis patrimoniais previstos na Portaria n® 548 da Secretaria do Tesouro
Nacional — STN, e na Instrucao Normativa n°® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo — TCEES, de 23 de fevereiro de 2016, que dispde sobre os prazos-limite de adogao dos
procedimentos contabeis patrimoniais no que tange a obrigatoriedade de reconhecimento,
mensuragao e evidenciacdo das obrigacdes por competéncia decorrentes de beneficios a
empregados, como 13° salario, férias e outras.

Fundamentacao Legal:

e Portaria n° 548 da Secretaria do Tesouro Nacional — STN
e Instrugdo Normativa n® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES, de
23 de fevereiro de 2016

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 21 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil de férias por competéncia e
seus respectivos encargos patronais.

Conciliacao Contabil:

Deve verificar se o saldo do relatério do SIARHES de contabilizagao de férias por competéncia,
denominado PRO4801P, esta em conformidade com o valor registrado no SIGEFES, de acordo
com a tabela evidenciada no topico 21.7 do MCONT-Folha em seu respectivo conta corrente.

Regularizacdo de Saldo Contabil:

Quando houver desconformidade de saldo entre o relatério PRO4801P e o saldo contabil no
SIGEFES, deve-se efetuar o registro de regularizacdo, devendo observar o respectivo conta
corrente (ver tabela 21.7 MCONT-FOLHA), e efetuar o registro de apropriacao (quando o saldo
do SIGEFES é menor que o saldo do Relatério) ou efetuar o registro de baixa (quando o saldo do
SIGEFES for maior que o saldo do Relatério).

Contas Contabeis que possuem relagao direta:

1.1.3.1.2.01.03 — Adto Férias a Apropriar Regime de Competéncia - Intra
2.1.1.1.1.01.13 — Férias Apropriadas a Pagar

2.1.1.4.1.08.08 — Encargos sobre Férias Apropriadas por Competéncia — PREVES
2.1.1.4.2.01.08 — Encargos sobre Férias Apropriadas por Competéncia — RPPS
2.1.1.4.3.01.30 — Contribuicdes ao RGPS sobre Férias Apropriadas por Competéncia
2.1.1.4.1.05.03 — FGTS Férias Apropriadas por Competéncia

Data e hora da ultima alteracdo: 11/06/2025 16:40 - Pagina 157 de 232




Manual de Orientacoes Contabeis da Folha de Pagamento do Estado do ES

1.1.3.1.2.11.00 — ADTO FERIAS A APROPRIAR REGIME DE COMPETENCIA

Descricao:

Os registros contabeis relacionados a apropriagao das férias e encargos incidentes por
competéncia constitui procedimento a ser adotado pelos entes da federagao, visando a adogao
dos procedimentos contabeis patrimoniais previstos na Portaria n® 548 da Secretaria do Tesouro
Nacional — STN, e na Instrugdo Normativa n® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo — TCEES, de 23 de fevereiro de 2016, que dispde sobre os prazos-limite de adogao dos
procedimentos contdbeis patrimoniais no que tange a obrigatoriedade de reconhecimento,
mensuracao e evidenciacdo das obrigacOes por competéncia decorrentes de beneficios a
empregados, como 13° salario, férias e outras.

Fundamentacao Legal:

e Portaria n® 548 da Secretaria do Tesouro Nacional — STN
e Instrucdo Normativa n® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES, de
23 de fevereiro de 2016

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 21 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil de férias por competéncia e
seus respectivos encargos patronais.

Conciliacao Contabil:

Deve verificar se o saldo do relatério do SIARHES de contabilizacdo de férias por competéncia,
denominado PRO4801P, esta em conformidade com o valor registrado no SIGEFES, de acordo
com a tabela evidenciada no tépico 21.7 do MCONT-Folha em seu respectivo conta corrente.

Regularizacdo de Saldo Contabil:

Quando houver desconformidade de saldo entre o relatério PRO4801P e o saldo contabil no
SIGEFES, deve-se efetuar o registro de regularizacao, devendo observar o respectivo conta
corrente (ver tabela 21.7 MCONT-FOLHA), e efetuar o registro de apropriacao (quando o saldo
do SIGEFES é menor que o saldo do Relatdrio) ou efetuar o registro de baixa (quando o saldo do
SIGEFES for maior que o saldo do Relatorio).

Contas Contabeis que possuem relagao direta:

1.1.3.1.1.01.03 — Adto Férias a Apropriar Regime de Competéncia - Consolidacao
2.1.1.1.1.01.13 — Férias Apropriadas a Pagar

2.1.1.4.1.08.08 — Encargos sobre Férias Apropriadas por Competéncia — PREVES
2.1.1.4.2.01.08 — Encargos sobre Férias Apropriadas por Competéncia — RPPS
2.1.1.4.3.01.30 — Contribuicdes ao RGPS sobre Férias Apropriadas por Competéncia
2.1.1.4.1.05.03 — FGTS Férias Apropriadas por Competéncia

1.1.3.2.1.99.06 — OUTROS TRIBUTOS A RECUPERAR/COMPENSAR

Descricao:

Os registros contabeis relacionados a compensacao da contribuicao ao RPPS sao provenientes de
reprocessamentos da folha de pagamento referente a retencOes indevidas a maior em desfavor
do servidor, ocorrendo assim a devolugao desse tributo descontado a maior, conforme disposto
no capitulo 15 do MCONT-Folha.
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Fundamentacao Legal:

e Alinhamento com o IPAJM, uma vez que o nao registro do reconhecimento do crédito, quando
houver, acarreta descumprimento do principio da competéncia contabil.

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 15 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil dos créditos previdenciarios
do RPPS — Fundo Financeiro e Fundo Previdenciario.

Conciliacao Contabil:

Quando houver saldo contabil na conta de ativo de crédito previdenciario do RPPS, este devera
ser compensado integralmente na folha do més subsequente ao registro dos créditos, devendo o
saldo desta conta permanecer sempre zerado apds o registro da compensacdo. Quaisquer
duvidas deve-se verificar junto ao IPAJM a veracidade das informagdes, em conjunto com as
infromacoes expedidas nos relatorios do SIARHES.

Regularizacdo de Saldo Contabil:

Em caso de necessidade de um registro de regularizacdo, devera solicitar a abertura de “Fale
Conosco” junto a GECOG para analisar o caso concreto e promover a devida regularizagao.

Contas Contabeis que possuem relagao direta:

e Deve-se observar as contas que fazem parte da contrapartida dos registros de ativo de
compensacao de INSS Mensal, sendo passivo, VPD ou Ajustes de Exercicios Anteriores.

1.1.3.2.3.06.11 — SALARIO-FAMILIA (P)

Descrigao:

Os registros contabeis relacionados ao reconhecimento do ativo de salario familia sdo
provenientes da folha de pagamento extraidas dos relatérios do SIARHES e devem ser
conciliadas e deduzidas das cotribuicoes ao RGPS, conforme estabelecido na Planilha de
apuracao de INSS apresentada pela SEGER/SUBAP/GEREF e/ou GRH do érgao.

Fundamentacao Legal:
e Instrucao Normativa n°® 2055 de 06 de dezembro de 2021

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 7 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil das vantagens do salario
familia e do salario maternidade.

Conciliacao Contabil:

Deve verificar se o saldo apresentado na planilha de apuragdo do INSS, de responsabilidade da
SEGER/SUBAP/GEREF e/ou do GRH do Orgdo, esta conciliado com o saldo contabil apresentado
no SIGEFES, por meio da conta de ativo 1.1.3.2.3.06.11 — Salario Familia (P).

Regularizacdo de Saldo Contabil:

Quando houver desconformidade de saldo entre a Planilha de apuracao da SEGER/SUBAP/GEREF
ou GRH do Orgdo com o saldo contabil, devera efetuar o registro de regularizacdo deste ativo de
INSS Mensal, por meio de NP — Nota Patrimonial, conforme as opgbes abaixo:
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Regularizacdo de Decréscimo de Saldo do Ativo do INSS sobre Salario-Familia de
Exercicio Anterior

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS
Item Patrimonial: 2386 - Contribibuicdes Previdenciarias — INSS Ajustes de Exercicios

PatronaNI—MensaI , _ Anteriores -  Saldos
Operagao Patrimonial: 3950 — Baixa de Creditos de SALARIO | N3o Financeiros

FAMILLIA a Compensar, apropriados indevidamente ou ndo
compensados em Exercicios Anteriores Cc . 1'1'3',2_'3'06'11 -
Salario Familia (P)

D - 23.7.1.1.03.11 -

Contas Contabeis que possuem relagao direta:

e Deve-se observar as contas que fazem parte da contrapartida dos registros de ativo de
Salario Familia, sendo passivo, VPD ou Ajustes de Exercicios Anteriores.

1.1.3.2.3.06.12 — SALARIO-MATERNIDADE (P)

Descrigao:

Os registros contabeis relacionados ao reconhecimento do ativo de salario maternidade sao
provenientes da folha de pagamento extraidas dos relatérios do SIARHES e devem ser
conciliadas e deduzidas das cotribuicdbes ao RGPS, conforme estabelecido na Planilha de
apuracao de INSS apresentada pela SEGER/SUBAP/GEREF e/ou GRH do érgao.

Fundamentacgao Legal:
e Instrucao Normativa n°® 2055 de 06 de dezembro de 2021

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 7 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil das vantagens do salario
familia e do salario maternidade.

Conciliacao Contabil:

Deve verificar se o saldo apresentado na planilha de apuragao do INSS, de responsabilidade da
SEGER/SUBAP/GEREF e/ou do GRH do Orgdo, esta conciliado com o saldo contabil apresentado
no SIGEFES, por meio da conta de ativo 1.1.3.2.3.06.12 — Salario Maternidade (P).

Regularizacao de Saldo Contabil:

Quando houver desconformidade de saldo entre a Planilha de apuracao da SEGER/SUBAP/GEREF
ou GRH do Orgao com o saldo contabil, devera efetuar o registro de regularizacao deste ativo de
INSS Mensal, por meio de NP — Nota Patrimonial, conforme as opgoes abaixo:

Regularizacdo de Decréscimo de Saldo do Ativo do INSS sobre Salario-Maternidade de
Exercicio Anterior
Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS D — 2.3.7.1.1.03.11 —
Item Pa~tr|mon|aI: 5136 — Salario Maternidade - I\,/Iensal , Ajustes de Exercicios
Operacao Patrimonial: 3951 — Baixa de Creditos de SALARIO | Anteriores - Saldos
MATERNIDADE a Compensar, apropriados indevidamente ou nao | N3o Financeiros
compensados em Exercicios Anteriores

C — 1.1.3.2.3.06.12 -

Salario Maternidade (P)
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Contas Contabeis que possuem relacao direta:

e Deve-se observar as contas que fazem parte da contrapartida dos registros de ativo de
Salario Maternidade, sendo passivo, VPD ou Ajustes de Exercicios Anteriores.

1.1.3.2.3.06.14 — DIREITO COMPENSAGAO CONTRIBUIGAO AO RGPS - MENSAL

Descrigao:

Os registros contabeis relacionados a compensacdo da contribuicdo ao RGPS — INSS Mensal sao
provenientes de reprocessamentos da folha de pagamento referente a retengdes indevidas a
maior em desfavor do servidor, ocorrendo assim a devolugao desse tributo descontado a maior,
conforme prescreve a Instrugao Normativa n°® 2055 de 06/12/2021.

Fundamentacao Legal:

e Instrucao Normativa n°® 2055 de 06 de dezembro de 2021

Art. 17. O sujeito passivo que efetuou retengéo indevida ou a maior de tributo administrado pela
RFB no pagamento ou crédito a pessoa fisica ou juridica, recolheu o valor retido e devolveu ao
beneficiario a quantia retida indevidamente ou a maior, podera pleitear sua restituigdo, na forma
estabelecida no § 1° do art. 8° ressalvada a hipotese de que trata o art. 34.

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 13 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil das contribuicdes
previdenciarias do RGPS - INSS.

Conciliacao Contabil:

Quando houver desconformidade de saldo entre a Planilha de apuracdo da SEGER/SUBAP/GEREF
ou GRH do Orgdo com o saldo contabil, devera efetuar o registro de regularizacdo deste ativo de
INSS Mensal, por meio de NP — Nota Patrimonial, conforme as opgoes abaixo:

a) Regularizacao de Decréscimo de Saldo do Ativo de INSS Mensal de Exercicio Anterior

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS
Item Patrimonial: 2386 - Contribibuicdes Previdencidrias — INSS
Patronal — Mensal

Operagao Patrimonial: 4173 — Baixa de Direito de Compensagao
Encargos junto ao INSS, apropriados indevidamente em Exercicios
Anteriores

D - 2.3.7.1.1.03.11 -
Ajustes de Exercicios
Anteriores Saldos
Nao Financeiros

C - 1.1.3.2.3.06.14 —
Direito  Compensacao
ao RGPS — Mensal

b) Regularizacao de Decréscimo de Saldo do Ativo de INSS Mensal do Exercicio Vigente

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS D — 3.1.2.2.3.01.00 -
Item Patrimonial: 2386 - Contribibuicdes Previdenciarias — INSS | Contribuigbes
Patronal — Mensal Previdenciarias - RGPS

Operagao Patrimonial: 6811 - Baixa de Direito de Compensagao de

Encargos junto ao INSS, apropriados indevidamente no Exercicio
Atual

C - 1.1.3.2.3.06.14 -
Direito  Compensacao
ao RGPS — Mensal
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c) Regularizacdgo de Acréscimo de Saldo do Ativo de INSS Mensal de Exercicios
Anteriores

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS

Item Patrimonial: 2386 - Contribibuicdes Previdencidrias — INSS
Patronal — Mensal

D - 1.1.3.2.3.06.14 -
Direito  Compensacao
ao RGPS — Mensal

C - 23.7.1.1.03.11 -
Ajustes de Exercicios
Anteriores Saldos
Nao Financeiros

Operacao Patrimonial: 4085 — Reconhecimento do Crédito junto ao
INSS, relativo a Exercicios Anteriores, contra Ajustes de Exercicios
Anteriores

d) Regularizacdo de Acréscimo de Saldo do Ativo de INSS Mensal

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS
Item Patrimonial: 2386 - Contribibuicdes Previdenciarias — INSS
Patronal — Mensal

do Exercicio Vigente
C - 1.1.3.2.3.06.14 -

Direito  Compensacao
ao RGPS — Mensal

D — 3.1.2.2.3.01.00 -
Contribuicoes
Previdenciarias - RGPS

Operacao Patrimonial: 2627 — Reconhecimento do Crédito junto ao
INSS, relativo ao Exercicio Atual, contra Estorno de VPD

Contas Contabeis que possuem relacao direta:

e Deve-se observar as contas que fazem parte da contrapartida dos registros de ativo de
compensacao de INSS Mensal, sendo passivo, VPD ou Ajustes de Exercicios Anteriores.

1.1.3.2.3.06.16 — DIREITO COMPENSAGAO CONTRIBUIGCAO RGPS — 13° SALARIO

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 13 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil das contribuicdes
previdenciarias do RGPS - INSS.

Conciliagcao Contabil:

Deve verificar se o saldo apresentado na planilha de apuragdo do INSS, de responsabilidade da
SEGER/SUBAP/GEREF e/ou do GRH do Orgado, esta conciliado com o saldo contabil apresentado
no SIGEFES, por meio da conta de ativo da conta do ativo 1.1.3.2.3.06.16 — Direito de
Compensagao da Contribuicao ao RGPS — 13° Salario.

Regularizacdo de Saldo Contabil:

Quando houver desconformidade de saldo entre a Planilha de apuracao da SEGER/SUBAP/GEREF
ou GRH do Orgao com o saldo contabil, devera efetuar o registro de regularizacdo deste ativo de
INSS sobre 13° Salario, por meio de NP — Nota Patrimonial, conforme as opgdes abaixo:

a) Regularizacdo Decréscimo de Saldo INSS sobre 13° Salario de Exercicio Anterior

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS

D - 2.3.7.1.1.03.11 -

Item Patrimonial: 4997 — Contribuicbes Previdenciarias — INSS
Patronal — 13° Salario

Ajustes de Exercicios
Anteriores Saldos

Operacgao Patrimonial: 4173 — Baixa do Direito de Compensacao de
Encargos junto ao INSS, apropriados indevidamente em Exercicios
Anteriores

Nao Financeiros

C - 1.1.3.2.3.06.16 -
Direito  Compensacao
ao RGPS — 13° Salario
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b) Regularizacao Decréscimo de Saldo INSS sobre 13° Salario de Exercicio Vigente

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS D - 1.1.3.2.3.06.16 -
Item Patrimonial: 4997 - Contribuicdes Previdenciarias — INSS | Direito ~Compensacdo
Patronal — 13° Salario ao RGPS — Mensal

Operagao Patrimonial: 3723 — Reconhecimento do Crédito junto ao | € — 3.1.2.2.3.01.00 —
INSS, relativo ao 13° Salario do Exercicio Atual, contra Estorno de | ContribuicSes
VPD Previdenciarias - RGPS

c) Regularizacao Acréscimo de Saldo INSS sobre 13° Salario de Exercicio Anterior

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS D — 1.1.3.2.3.06.16 -
Item Patrimonial: 4997 — Contribuicdes Previdenciarias — INSS | Direito  Compensagao
Patronal — 13° Salario ao RGPS — 13° Salario

Operacdo Patrimonial: 4087 — Reconhecimento do Crédito junto ao | C  —  Ajustes de
INSS, relativo ao 13° Salario de Exercicios Anteriroes, contra Ajustes | Exercicios Anteriores —
de Exercicios Anteriores. Saldos Nao Financeiros

d) Regularizacao Acréscimo de Saldo INSS sobre 13° Salario de Exercicio Vigente

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS D — 1.1.3.2.3.06.16 -
Item Patrimonial: 4997 — Contribuicdes Previdenciarias — INSS | Direito  Compensagao
Patronal — 13° Saldrio ao RGPS — 13° Salario
Operacdo Patrimonial: 2627 — Reconhecimento do Crédito junto ao | C — 3.1.2.2.3.01.00 —
INSS, relativo ao Exercicio Atual, contra Estorno de VPD. Contribuicoes
Previdenciarias - RGPS

Contas Contabeis que possuem relacao direta:

e Deve-se observar as contas que fazem parte da contrapartida dos registros de ativo de
compensacao do INSS s/13° Salario, sendo passivo, VPD ou Ajustes de Exercicios Anteriores.

1.1.3.8.1.11.01 — SALARIOS DE SERVIDORES CEDIDOS

Descrigao:

Os registros contabeis relacionados ao salario de servidores cedidos devem ser registrados de
acordo com o principio da competéncia, conforme disposto no capitulo 18 do MCONT-Folha.

Fundamentacgao Legal:

e Decreto n® 5593-R, DE 10 DE JANEIRO DE 2024 que Regulamenta a cessao de servidores
publicos do Poder Executivo Estadual para érgaos e entidades externos;

e Decreto n® 5594-R, DE 10 DE JANEIRO DE 2024 que Regulamenta a solicitagao de cessao de
servidores publicos de outras esferas de Poder ou da Federagao para érgaos e entidades do
Poder Executivo Estadual.

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 18 do MCONT-Folha que dispde sobre a contabilizacdo por competéncia referente ao
registro de cessao de servidor.
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Conciliagcao Contabil:

Deve verificar se o saldo apresentado pelo GRH do 6rgdo esta registrado devidamente no
SIGEFES.

Regularizacao de Saldo Contabil:

Em caso de necessidade de um registro de regularizacao, devera solicitar a abertura de “Fale
Conosco” junto a GECOG para analisar o caso concreto e promover a devida regularizagao.

Contas Contabeis que possuem relacao direta:

e 1.1.3.8.1.11.02 — Contribuicao Patronal de Servidores Cedidos
e 1.1.3.8.1.11.03 — Auxilios de Servidores Cedidos

1.1.3.8.1.11.02 — CONTRIBUICAO PATRONAL DE SERVIDORES CEDIDOS

Descricao:

Os registros contabeis relacionados a contribuicao patronal de servidores cedidos devem ser
registrados de acordo com o principio da competéncia, conforme disposto no capitulo 18 do
MCONT-Folha.

Fundamentacao Legal:

e Decreto n° 5593-R, DE 10 DE JANEIRO DE 2024 que Regulamenta a cessao de servidores
publicos do Poder Executivo Estadual para 6rgaos e entidades externos;

e Decreto n® 5594-R, DE 10 DE JANEIRO DE 2024 que Regulamenta a solicitacao de cessao de
servidores publicos de outras esferas de Poder ou da Federacao para érgaos e entidades do
Poder Executivo Estadual.

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 18 do MCONT-Folha que dispde sobre a contabilizacdo por competéncia referente ao
registro de cessao de servidor.

Conciliagcao Contabil:

Deve verificar se o saldo apresentado pelo GRH do 6rgdo esta registrado devidamente no
SIGEFES.

Regularizacao de Saldo Contabil:

Em caso de necessidade de um registro de regularizacao, devera solicitar a abertura de “Fale
Conosco” junto a GECOG para analisar o caso concreto e promover a devida regularizagao.

Contas Contabeis que possuem relacao direta:

e 1.1.3.8.1.11.01 — Salarios de Servidores Cedidos
e 1.1.3.8.1.11.03 — Auxilios de Servidores Cedidos
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1.1.3.8.1.11.03 — AUXILIOS DE SERVIDORES CEDIDOS

Descricao:

Os registros contabeis relacionados ao auxilio de servidores cedidos devem ser registrados de
acordo com o principio da competéncia, conforme disposto no capitulo 18 do MCONT-Folha.

Fundamentacao Legal:

e Decreto n® 5593-R, DE 10 DE JANEIRO DE 2024 que Regulamenta a cessdao de servidores
publicos do Poder Executivo Estadual para érgaos e entidades externos;

e Decreto n® 5594-R, DE 10 DE JANEIRO DE 2024 que Regulamenta a solicitagao de cessao de
servidores publicos de outras esferas de Poder ou da Federagao para érgaos e entidades do
Poder Executivo Estadual.

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 18 do MCONT-Folha que dispde sobre a contabilizacdo por competéncia referente ao
registro de cessao de servidor.

Conciliacao Contabil:

Deve verificar se o saldo apresentado pelo GRH do érgao estd registrado devidamente no
SIGEFES.

Regularizacdo de Saldo Contabil:

Em caso de necessidade de um registro de regularizacdo, devera solicitar a abertura de “Fale
Conosco” junto a GECOG para analisar o caso concreto e promover a devida regularizagao.

Contas Contabeis que possuem relacao direta:

e 1.1.3.8.1.11.01 — Salarios de Servidores Cedidos
e 1.1.3.8.1.11.02 — Contribuicao Patronal de Servidores Cedidos

2.1.1.1.1.01.01 — SALARIOS, REMUNERAGCOES E BENEFICIOS DO EXERCICIO

Descricao:

Trata-se da principal conta de passivo referente ao pagamento da folha de pessoal, devendo
constituir todo o valor liquido em folha do més vigente que devera ser pago aos servidores.
Destacamos a importancia desta conta estar devidamente conciliada, tendo em vista que trata-
se de obrigacbes assumidas pelo érgao junto ao pagamento dos salarios e remuneragdes dos
servidores.

Fundamentacao Legal:
e LC46/94

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Por se tratar da principal conta de passivo de obrigacbes da folha de pagamento, suas
operacdes estdo dispostas em varios capitulos do MCONT-Folha.
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Conciliagcao Contabil:

Deve verificar se 0 saldo deste passivo refere-se exatamente aos valores pagos aos servidores,
tendo em vista que o Estado ndo configura a modalidade de ficar a descoberto com o
pagamento dos servidores.

Regularizacdo de Saldo Contabil:

Quando houver desconformidade de saldo deste passivo, € necessario o érgao justificar o motivo
que deu origem a irregularidade, bem como proceder com os devidos registros de regularizagao,
dentre eles, avaliar se a situacdo trata-Ose de anulacdo de NL ndo paga. Dentre as demais
situacOes, deve-se observar o caso concreto para avaliar os reais motivos da inconsisténcia
contabil desta conta.

Contas Contabeis que possuem relagao direta:

Por se tratar da principal conta de passivo de obrigacdao de folha de pessoal, ela pode estar
relacionadas a inUmeros registros contabeis, conforme a situacao.

2.1.1.1.1.01.98 — SALARIOS, REMUNERACOES E BENEFICIOS A REGULARIZAR

Descricao:

Trata-se de conta de passivo transitoria referente ao registro do excedente de reposicdo de
verbas indenizatdrias, dispostas no tdpico 4.5 do Mcont-Folha. Alertamos que esta conta refere-
se ao registro transitério, devendo configurar saldo zerado, conforme meciona as oepragdes
destacadas no tdpico acima supracitado.

Fundamentacgao Legal:
o LC46/94

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 4, tépico 4.5 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil do excedente de
férias por competéncia e seus respectivos encargos patronais.

Conciliagcao Contabil:

Tendo em vista que este registro é decorrente das instrucdes do tdpico 4.5 do MCONT-Folha,
trata-se entdo de uma conta transitoria devendo ter seu saldo permanentemente zerados.

Regularizacao de Saldo Contabil:

O registro complementar exposto no tdpico 4.5 efetua a devida baixa do saldo desta conta, ndo
fazendo sentido conter saldo no balancete ao final do pagamento da folha de pessoal.

Contas Contabeis que possuem relacao direta:

e Conta de passivo de salarios a pagar — 2.1.1.1.1.01.01.
e Respectiva conta de VPD, comumente auxilio alimentagao
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2.1.1.1.1.01.12 — 13° SALARIO APROPRIADO A PAGAR

Descricao:

Os registros contabeis relacionados a apropriacdo do 13° salario e encargos incidentes por
competéncia constitui procedimento a ser adotado pelos entes da federagao, visando a adogao
dos procedimentos contabeis patrimoniais previstos na Portaria n® 548 da Secretaria do Tesouro
Nacional — STN, e na Instrugdo Normativa n® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo — TCEES, de 23 de fevereiro de 2016, que dispde sobre os prazos-limite de adogao dos
procedimentos contdbeis patrimoniais no que tange a obrigatoriedade de reconhecimento,
mensuracao e evidenciacdo das obrigacOes por competéncia decorrentes de beneficios a
empregados, como 13° salario, férias e outras.

Fundamentacao Legal:

e Portaria n® 548 da Secretaria do Tesouro Nacional — STN
e Instrucdo Normativa n® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES, de
23 de fevereiro de 2016

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 22 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil de férias por competéncia e
seus respectivos encargos patronais.

Conciliacao Contabil:

Deve verificar se o saldo do relatério do SIARHES de contabilizacdo de férias por competéncia,
denominado PRO4801P, esta em conformidade com o valor registrado no SIGEFES, de acordo
com a tabela evidenciada no tdpico 22.5 do MCONT-Folha em seu respectivo conta corrente.

Regularizacdo de Saldo Contabil:

Quando houver desconformidade de saldo entre o relatério PRO4804P e o saldo contabil no
SIGEFES, deve-se efetuar o registro de regularizacao, devendo observar o respectivo conta
corrente (ver tabela 22.5 MCONT-FOLHA), e efetuar o registro de apropriacao (quando o saldo
do SIGEFES é menor que o saldo do Relatdrio) ou efetuar o registro de baixa (quando o saldo do
SIGEFES for maior que o saldo do Relatorio).

Contas Contabeis que possuem relagao direta:

2.1.1.4.1.08.09 — Encargos sobre 13° Salario Apropriados por Competéncia — PREVES
2.1.1.4.2.01.09 — Encargos sobre 13° Salario Apropriados por Competéncia - RPPS
2.1.1.4.3.01.09 — Contribuicdes ao RGPS sobre 13° Salario Apropriados por Competéncia
2.1.1.4.1.05.04 — FGTS sobre 13° Salario Apropriados por Competéncia

2.1.1.1.1.01.13 — FERIAS APROPRIADAS A PAGAR

Descricao: Os registros contabeis relacionados a apropriacdo das férias e encargos incidentes
por competéncia constitui procedimento a ser adotado pelos entes da federagao, visando a
adogao dos procedimentos contabeis patrimoniais previstos na Portaria n® 548 da Secretaria do
Tesouro Nacional — STN, e na Instrugao Normativa n°® 036 do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo — TCEES, de 23 de fevereiro de 2016, que dispde sobre os prazos-limite de adogdo
dos procedimentos contabeis patrimoniais no que tange a obrigatoriedade de reconhecimento,
mensuracao e evidenciacdo das obrigacOes por competéncia decorrentes de beneficios a
empregados, como 13° salario, férias e outras.
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Fundamentacao Legal:

e Portaria n° 548 da Secretaria do Tesouro Nacional — STN
e Instrugdo Normativa n® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES, de
23 de fevereiro de 2016

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 21 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil de férias por competéncia e
seus respectivos encargos patronais.

Conciliacao Contabil:

Deve verificar se o saldo do relatério do SIARHES de contabilizagao de férias por competéncia,
denominado PRO4801P, esta em conformidade com o valor registrado no SIGEFES, de acordo
com a tabela evidenciada no tépico 21.7 do MCONT-Folha em seu respectivo conta corrente.

Regularizacdo de Saldo Contabil:

Quando houver desconformidade de saldo entre o relatdério PRO4801P e o saldo contabil no
SIGEFES, deve-se efetuar o registro de regularizacao, devendo observar o respectivo conta
corrente (ver tabela 21.7 MCONT-FOLHA), e efetuar o registro de apropriacao (quando o saldo
do SIGEFES é menor que o saldo do Relatorio) ou efetuar o registro de baixa (quando o saldo do
SIGEFES for maior que o saldo d Relatdrio).

Contas Contabeis que possuem relagao direta:

1.1.3.1.1.01.03 — Adto Férias a Apropriar Regime de Competéncia — Consolidacao
1.1.3.1.2.01.03 — Adto Férias a Apropriar Regime de Competéncia - Intra
2.1.1.4.1.08.08 — Encargos sobre Férias Apropriadas por Competéncia — PREVES
2.1.1.4.2.01.08 — Encargos sobre Férias Apropriadas por Competéncia — RPPS
2.1.1.4.3.01.30 — Contribuicdes ao RGPS sobre Férias Apropriadas por Competéncia
2.1.1.4.1.05.03 — FGTS Férias Apropriadas por Competéncia

2.1.1.4.1.05.03 — FGTS SOBRE FERIAS APROPRIADAS POR COMPETENCIA

Descrigao:

Os registros contabeis relacionados a apropriagao das férias e encargos incidentes por
competéncia constitui procedimento a ser adotado pelos entes da federagao, visando a adocdo
dos procedimentos contdbeis patrimoniais previstos na Portaria n® 548 da Secretaria do Tesouro
Nacional — STN, e na Instrucao Normativa n°® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo — TCEES, de 23 de fevereiro de 2016, que dispde sobre os prazos-limite de adogao dos
procedimentos contdbeis patrimoniais no que tange a obrigatoriedade de reconhecimento,
mensuragao e evidenciacdo das obrigacdes por competéncia decorrentes de beneficios a
empregados, como 13° salario, férias e outras.

Fundamentacgao Legal:

e Portaria n® 548 da Secretaria do Tesouro Nacional — STN
e Instrucdo Normativa n® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES, de
23 de fevereiro de 2016
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Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 21 do MCONT-Folha que dispGe sobre o registro contabil de férias por competéncia e
seus respectivos encargos patronais.

Conciliacao Contabil:

Deve verificar se o saldo do relatério do SIARHES de contabilizagao de férias por competéncia,
denominado PRO4801P, esta em conformidade com o valor registrado no SIGEFES, de acordo
com a tabela evidenciada no topico 21.7 do MCONT-Folha em seu respectivo conta corrente.

Regularizacdo de Saldo Contabil:

Quando houver desconformidade de saldo entre o relatério PRO4801P e o saldo contabil no
SIGEFES, deve-se efetuar o registro de regularizacdo, devendo observar o respectivo conta
corrente (ver tabela 21.7 MCONT-FOLHA), e efetuar o registro de apropriacao (quando o saldo
do SIGEFES é menor que o saldo do Relatorio) ou efetuar o registro de baixa (quando o saldo do
SIGEFES for maior que o saldo d Relatdrio).

Contas Contabeis que possuem relagao direta:

1.1.3.1.1.01.03 — Adto Férias a Apropriar Regime de Competéncia - Consolidacdo
1.1.3.1.2.01.03 — Adto Férias a Apropriar Regime de Competéncia - Intra
2.1.1.1.1.01.13 — Férias Apropriadas a Pagar

2.1.1.4.1.08.08 — Encargos sobre Férias Apropriadas por Competéncia — PREVES
2.1.1.4.2.01.08 — Encargos sobre Férias Apropriadas por Competéncia — RPPS
2.1.1.4.3.01.30 — Contribuicdes ao RGPS sobre Férias Apropriadas por Competéncia

2.1.1.4.1.05.04 — 13° SALARIO APROPRIADO A PAGAR

Descricao:

Os registros contabeis relacionados a apropriacdo do 13° salario e encargos incidentes por
competéncia constitui procedimento a ser adotado pelos entes da federagao, visando a adogao
dos procedimentos contabeis patrimoniais previstos na Portaria n® 548 da Secretaria do Tesouro
Nacional — STN, e na Instrucao Normativa n°® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo — TCEES, de 23 de fevereiro de 2016, que dispde sobre os prazos-limite de adogao dos
procedimentos contabeis patrimoniais no que tange a obrigatoriedade de reconhecimento,
mensuracao e evidenciacdo das obrigacOes por competéncia decorrentes de beneficios a
empregados, como 13° salario, férias e outras.

Fundamentacao Legal:

e Portaria n° 548 da Secretaria do Tesouro Nacional — STN
e Instrugdo Normativa n® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES, de
23 de fevereiro de 2016

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 22 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil de férias por competéncia e
seus respectivos encargos patronais.
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Conciliagcao Contabil:

Deve verificar se o saldo do relatério do SIARHES de contabilizagao de férias por competéncia,
denominado PRO4804P, esta em conformidade com o valor registrado no SIGEFES, de acordo
com a tabela evidenciada no tdpico 22.5 do MCONT-Folha em seu respectivo conta corrente.

Regularizacdo de Saldo Contabil:

Quando houver desconformidade de saldo entre o relatério PRO4804P e o saldo contabil no
SIGEFES, deve-se efetuar o registro de regularizacao, devendo observar o respectivo conta
corrente (ver tabela 22.5 MCONT-FOLHA), e efetuar o registro de apropriacao (quando o saldo
do SIGEFES é menor que o saldo do Relatdrio) ou efetuar o registro de baixa (quando o saldo do
SIGEFES for maior que o saldo do Relatorio).

Contas Contabeis que possuem relagao direta:

e 2.1.1.1.1.01.12 — 13° Salario Apropriado a Pagar

e 2.1.1.4.1.08.09 — Encargos sobre 13° Salario Apropriados por Competéncia — PREVES

e 2.1.1.4.2.01.09 - Encargos sobre 13° Salario Apropriados por Competéncia - RPPS

e 2.1.1.4.3.01.09 — Contribuicdes ao RGPS sobre 13° Salario Apropriados por Competéncia

2.1.1.4.1.08.02 — ENTIDADES DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR

Descricao:

O registro patronal referente a Contribuicdo de Previdéncia Complementar — PREVES esta
disposta no capitulo 17 do MCONT-Folha, e seu registro movimenta a conta 2.1.1.4.1.08.02.

Fundamentacao Legal:

e Lei Complementar n® 711 de 02/09/2013, com alteragdes pelas Leis Complementares n°
738/2013 e n° 789/2014, que dispde da seguinte forma:

Art. 19 (...) § 1° O regime de previdéncia complementar de que trata esta Lei Complementar
serd aplicavel aos servidores civis e militares que ingressarem no servico publico estadual a
partir da data de inicio do funcionamento da entidade fechada, a que se refere o artigo 5° desta
Lei Complementar.

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:
e Capitulo 17 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro patronal junto ao PREVES.

Conciliacao Contabil:

Deve verificar se o saldo no SIGEFES estad conciliado com as informacdes do relatério do
SIARHES.

Regularizacdo de Saldo Contabil:

O registro da baixa € proveniente do pagamento da contribuicdo patronal. Em caso de
necessidade de um registro de regularizacao, devera solicitar a abertura de “Fale Conosco” junto
a GECOG para analisar o caso concreto e promover a devida regularizagao.

Contas Contabeis que possuem relacao direta:
e Conta de VPD
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2.1.1.4.1.08.08 — ENCARGOS SOBRE FERIAS APROPRIADAS POR COMPETENCIA
- PREVES

Descricao:

Os registros contabeis relacionados a apropriacdo das férias e encargos incidentes por
competéncia constitui procedimento a ser adotado pelos entes da federagao, visando a adocao
dos procedimentos contabeis patrimoniais previstos na Portaria n® 548 da Secretaria do Tesouro
Nacional — STN, e na Instrucao Normativa n°® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo — TCEES, de 23 de fevereiro de 2016, que dispde sobre os prazos-limite de adogao dos
procedimentos contabeis patrimoniais no que tange a obrigatoriedade de reconhecimento,
mensuragao e evidenciacdo das obrigacdes por competéncia decorrentes de beneficios a
empregados, como 13° salario, férias e outras.

Fundamentacao Legal:

e Portaria n° 548 da Secretaria do Tesouro Nacional — STN
e Instrugdo Normativa n® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES, de
23 de fevereiro de 2016

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 21 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil de férias por competéncia e
seus respectivos encargos patronais.

Conciliagcao Contabil:

Deve verificar se o saldo do relatério do SIARHES de contabilizagao de férias por competéncia,
denominado PRO4801P, esta em conformidade com o valor registrado no SIGEFES, de acordo
com a tabela evidenciada no tépico 21.7 do MCONT-Folha em seu respectivo conta corrente.

Regularizacao de Saldo Contabil:

Quando houver desconformidade de saldo entre o relatdério PRO4801P e o saldo contabil no
SIGEFES, deve-se efetuar o registro de regularizacao, devendo observar o respectivo conta
corrente (ver tabela 21.7 MCONT-FOLHA), e efetuar o registro de apropriacao (quando o saldo
do SIGEFES é menor que o saldo do Relatério) ou efetuar o registro de baixa (quando o saldo do
SIGEFES for maior que o saldo d Relatdrio).

Contas Contabeis que possuem relagao direta:

1.1.3.1.1.01.03 — Adto Férias a Apropriar Regime de Competéncia - Consolidacdo
1.1.3.1.2.01.03 — Adto Férias a Apropriar Regime de Competéncia - Intra
2.1.1.1.1.01.13 — Férias Apropriadas a Pagar

2.1.1.4.2.01.08 — Encargos sobre Férias Apropriadas por Competéncia — RPPS
2.1.1.4.3.01.30 — Contribuicdes ao RGPS sobre Férias Apropriadas por Competéncia
2.1.1.4.1.05.03 — FGTS Férias Apropriadas por Competéncia

2.1.1.4.1.08.09 - ENCARGOS SOBRE 13° SALARIO APROPRIADOS POR
COMPETENCIA - PREVES

Descricao:

Os registros contabeis relacionados a apropriacdo do 13° salario e encargos incidentes por
competéncia constitui procedimento a ser adotado pelos entes da federacao, visando a adocdo
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dos procedimentos contabeis patrimoniais previstos na Portaria n® 548 da Secretaria do Tesouro
Nacional — STN, e na Instrucao Normativa n°® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo — TCEES, de 23 de fevereiro de 2016, que dispde sobre os prazos-limite de adogao dos
procedimentos contabeis patrimoniais no que tange a obrigatoriedade de reconhecimento,
mensuragao e evidenciacdo das obrigacdes por competéncia decorrentes de beneficios a
empregados, como 13° salario, férias e outras.

Fundamentacao Legal:

e Portaria n° 548 da Secretaria do Tesouro Nacional — STN
e Instrugdo Normativa n® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES, de
23 de fevereiro de 2016

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 22 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil de férias por competéncia e
seus respectivos encargos patronais.

Conciliagcao Contabil:

Deve verificar se o saldo do relatério do SIARHES de contabilizagao de férias por competéncia,
denominado PRO4801P, esta em conformidade com o valor registrado no SIGEFES, de acordo
com a tabela evidenciada no tdpico 22.5 do MCONT-Folha em seu respectivo conta corrente.

Regularizacdo de Saldo Contabil:

Quando houver desconformidade de saldo entre o relatdério PRO4804P e o saldo contabil no
SIGEFES, deve-se efetuar o registro de regularizacao, devendo observar o respectivo conta
corrente (ver tabela 22.5 MCONT-FOLHA), e efetuar o registro de apropriacao (quando o saldo
do SIGEFES é menor que o saldo do Relatério) ou efetuar o registro de baixa (quando o saldo do
SIGEFES for maior que o saldo do Relatorio).

Contas Contabeis que possuem relagao direta:

2.1.1.1.1.01.12 — 13° Salario Apropriado a Pagar

2.1.1.4.2.01.09 — Encargos sobre 13° Salario Apropriados por Competéncia - RPPS
2.1.1.4.3.01.09 — Contribuicdes ao RGPS sobre 13° Salario Apropriados por Competéncia
2.1.1.4.1.05.04 — FGTS sobre 13° Salario Apropriados por Competéncia

2.1.1.4.2.01.01 — CONTRIBUICAO REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA DO ENTE

Descricao:

O registro patronal referente a Contribuicao de Previdéncia do RPPS esta disposta no capitulo 14
do MCONT-Folha, e seu registro movimenta a conta 2.1.1.4.2.01.01.

Fundamentacao Legal:
e LC46/94

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 14 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro da contribuicao patronal do regime
préprio - RPPS.
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Conciliagcao Contabil:

Deve verificar se o saldo no SIGEFES esta conciliado com as informacdes do relatério do
SIARHES.

Regularizacao de Saldo Contabil:

O registro da baixa é proveniente do pagamento da contribuicdo patronal do RPPS, junto ao
Fundo Financeiro e/ou Fundo Previdenciario. Em caso de necessidade de um registro de
regularizacdao, devera solicitar a abertura de “Fale Conosco” junto a GECOG para analisar o caso
concreto e promover a devida regularizagao.

Contas Contabeis que possuem relacao direta:
e Conta de VPD

2.1.1.4.2.01.08 — ENCARGOS FERIAS APROPRIADAS POR COMPETENCIA - RPPS

Descricao:

Os registros contabeis relacionados a apropriacdo das férias e encargos incidentes por
competéncia constitui procedimento a ser adotado pelos entes da federagao, visando a adogao
dos procedimentos contabeis patrimoniais previstos na Portaria n® 548 da Secretaria do Tesouro
Nacional — STN, e na Instrucao Normativa n°® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo — TCEES, de 23 de fevereiro de 2016, que dispde sobre os prazos-limite de adogao dos
procedimentos contabeis patrimoniais no que tange a obrigatoriedade de reconhecimento,
mensuracao e evidenciacdo das obrigacOes por competéncia decorrentes de beneficios a
empregados, como 13° salario, férias e outras.

Fundamentacao Legal:

e Portaria n° 548 da Secretaria do Tesouro Nacional — STN
e Instrugdo Normativa n® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES, de
23 de fevereiro de 2016

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 21 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil de férias por competéncia e
seus respectivos encargos patronais.

Conciliagcao Contabil:

Deve verificar se o saldo do relatério do SIARHES de contabilizagao de férias por competéncia,
denominado PRO4801P, esta em conformidade com o valor registrado no SIGEFES, de acordo
com a tabela evidenciada no tépico 21.7 do MCONT-Folha em seu respectivo conta corrente.

Regularizacdo de Saldo Contabil:

Quando houver desconformidade de saldo entre o relatério PRO4801P e o saldo contabil no
SIGEFES, deve-se efetuar o registro de regularizacao, devendo observar o respectivo conta
corrente (ver tabela 21.7 MCONT-FOLHA), e efetuar o registro de apropriacao (quando o saldo
do SIGEFES é menor que o saldo do Relatdrio) ou efetuar o registro de baixa (quando o saldo do
SIGEFES for maior que o saldo d Relatdrio).
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Contas Contabeis que possuem relacao direta:

1.1.3.1.1.01.03 — Adto Férias a Apropriar Regime de Competéncia - Consolidacao
1.1.3.1.2.01.03 — Adto Férias a Apropriar Regime de Competéncia - Intra
2.1.1.1.1.01.13 — Férias Apropriadas a Pagar

2.1.1.4.1.08.08 — Encargos sobre Férias Apropriadas por Competéncia — PREVES
2.1.1.4.3.01.30 — Contribuicdes ao RGPS sobre Férias Apropriadas por Competéncia
2.1.1.4.1.05.03 — FGTS Férias Apropriadas por Competéncia

2.1.1.4.2.01.09 - ENCARGOS SOBRE 13° SALARIO APROPRIADOS POR
COMPETENCIA — RPPS

Descricao:

Os registros contabeis relacionados a apropriacdo do 13° salario e encargos incidentes por
competéncia constitui procedimento a ser adotado pelos entes da federagao, visando a adogao
dos procedimentos contabeis patrimoniais previstos na Portaria n® 548 da Secretaria do Tesouro
Nacional — STN, e na Instrugdo Normativa n® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo — TCEES, de 23 de fevereiro de 2016, que dispde sobre os prazos-limite de adogao dos
procedimentos contabeis patrimoniais no que tange a obrigatoriedade de reconhecimento,
mensuracao e evidenciacdo das obrigacOes por competéncia decorrentes de beneficios a
empregados, como 13° salario, férias e outras.

Fundamentacao Legal:

e Portaria n® 548 da Secretaria do Tesouro Nacional — STN
e Instrugdo Normativa n® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES, de
23 de fevereiro de 2016

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 22 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil de férias por competéncia e
seus respectivos encargos patronais.

Conciliagcao Contabil:

Deve verificar se o saldo do relatério do SIARHES de contabilizagao de férias por competéncia,
denominado PRO4801P, esta em conformidade com o valor registrado no SIGEFES, de acordo
com a tabela evidenciada no tdpico 22.5 do MCONT-Folha em seu respectivo conta corrente.

Regularizacdo de Saldo Contabil:

Quando houver desconformidade de saldo entre o relatério PRO4804P e o saldo contabil no
SIGEFES, deve-se efetuar o registro de regularizacao, devendo observar o respectivo conta
corrente (ver tabela 22.5 MCONT-FOLHA), e efetuar o registro de apropriacao (quando o saldo
do SIGEFES é menor que o saldo do Relatdrio) ou efetuar o registro de baixa (quando o saldo do
SIGEFES for maior que o saldo do Relatorio).

Contas Contabeis que possuem relagao direta:

e 2.1.1.1.1.01.12 — 13° Salario Apropriado a Pagar

e 2.1.1.4.1.08.09 — Encargos sobre 13° Salario Apropriados por Competéncia — PREVES

e 2.1.1.4.3.01.09 — Contribuicdes ao RGPS sobre 13° Salario Apropriados por Competéncia
e 2.1.1.4.1.05.04 — FGTS sobre 13° Salario Apropriados por Competéncia
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2.1.1.4.3.01.01 — CONTRIBUICAO AO RGPS SOBRE SALARIOS E REMUNERACOES

Descricao:

Os registros contabeis relacionados ao passivo de obrigacdes a pagar sobre contribuicdes
patronais do INSS sao registrados mensalmente por meio dos registros de pagamento de folha de
pessoal e devem estar conciliados mensalmente conforme com os valores apurados de INSS
através da planilha da SEGER/SUBAP/GEREF e ou GRH do Orgdo.

Fundamentacao Legal:
e Instrugdao Normativa n® 2055 de 06 de dezembro de 2021

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 13 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil das contribuicdes
previdenciarias do RGPS - INSS.

Conciliacao Contabil:

Deve verificar se o saldo apresentado na planilha de apuracao do INSS, de responsabilidade da
SEGER/SUBAP/GEREF e/ou do GRH do Orgdo, esta conciliado com o saldo contabil
apresentado no SIGEFES, por meio da conta de passivo 2.1.1.4.3.01.01 — Contribuicdes ao RGPS
sobre Salarios e Remuneragoes.

Regularizacao de Saldo Contabil:

Quando houver desconformidade de saldo entre os rglatérios do SIARHES e/ou (Planilha de
apuracao da SEGER/SUBAP/GEREF ou GRH do Orgdo) com o saldo contabil do SIGEFES,
devera efetuar o registro de regularizagao, por meio de NP — Nota Patrimonial, conforme segue
abaixo:

a) Regularizacdo de Acréscimo de Saldo do Passivo de INSS | p — 3.1.2.2.3.01.00 —

Patronal de Exercicio Vigente. ContribuicBes
Item Patrimonial: Contrib. Previd. — INSS Patronal — Mensal C — 2.1.1.43.0.01 —

Operacao Patrimonial: 2119 — Reconhecimento da obrigacdo, sem

. N ibuigd RGP
prévia emissao de empenho, contra VPD Contribuicoes a0 RGPS

sobre salarios e
remuneracoes

Obs: Se ocorrer a necessidade de regularizacdo de decréscimo nesta conta de passivo, deve-se
efetuar anulacdo do saldo, porém, deve justificar no campo observacao do SIGEFES.

Contas Contabeis que possuem relagao direta:

e Deve-se observar as contas que fazem parte da contrapartida dos registros de obrigacao do
passivo de contribuicdo ao INSS Patronal, ocorrendo normalmente contra VPD.
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2.1.1.4.3.01.09 - CQNTRIBUIC(N)ES AO RGPS SOBRE 13° SALARIO
APROPRIADOS POR COMPETENCIA

Descricao:

Os registros contabeis relacionados a apropriacdo do 13° salario e encargos incidentes por
competéncia constitui procedimento a ser adotado pelos entes da federagao, visando a adocao
dos procedimentos contabeis patrimoniais previstos na Portaria n® 548 da Secretaria do Tesouro
Nacional — STN, e na Instrucao Normativa n°® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo — TCEES, de 23 de fevereiro de 2016, que dispde sobre os prazos-limite de adogao dos
procedimentos contabeis patrimoniais no que tange a obrigatoriedade de reconhecimento,
mensuragao e evidenciacdo das obrigacdes por competéncia decorrentes de beneficios a
empregados, como 13° salario, férias e outras.

Fundamentacao Legal:

e Portaria n° 548 da Secretaria do Tesouro Nacional — STN
e Instrugdo Normativa n® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES, de
23 de fevereiro de 2016

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 22 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil de férias por competéncia e
seus respectivos encargos patronais.

Conciliagcao Contabil:

Deve verificar se o saldo do relatério do SIARHES de contabilizagao de férias por competéncia,
denominado PRO4801P, esta em conformidade com o valor registrado no SIGEFES, de acordo
com a tabela evidenciada no tdpico 22.5 do MCONT-Folha em seu respectivo conta corrente.

Regularizacao de Saldo Contabil:

Quando houver desconformidade de saldo entre o relatdério PRO4804P e o saldo contabil no
SIGEFES, deve-se efetuar o registro de regularizacao, devendo observar o respectivo conta
corrente (ver tabela 22.5 MCONT-FOLHA), e efetuar o registro de apropriacao (quando o saldo
do SIGEFES é menor que o saldo do Relatério) ou efetuar o registro de baixa (quando o saldo do
SIGEFES for maior que o saldo do Relatorio).

Contas Contabeis que possuem relagao direta:

e 2.1.1.1.1.01.12 — 13° Salario Apropriado a Pagar

e 2.1.1.4.1.08.09 — Encargos sobre 13° Salario Apropriados por Competéncia — PREVES
e 2.1.1.4.2.01.09 - Encargos sobre 13° Salario Apropriados por Competéncia - RPPS

e 2.1.1.4.1.05.04 — FGTS sobre 13° Salario Apropriados por Competéncia

2.1.1.4.3.01.30 - CONTRIBUICOES AO RGPS SOBRE FERIAS APROPRIADAS POR
COMPETENCIA

Descricao:

Os registros contabeis relacionados a apropriacdo das férias e encargos incidentes por
competéncia constitui procedimento a ser adotado pelos entes da federacgao, visando a adogao
dos procedimentos contabeis patrimoniais previstos na Portaria n® 548 da Secretaria do Tesouro
Nacional — STN, e na Instrugdo Normativa n® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo — TCEES, de 23 de fevereiro de 2016, que dispde sobre os prazos-limite de adocao dos
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procedimentos contabeis patrimoniais no que tange a obrigatoriedade de reconhecimento,
mensuragao e evidenciacdo das obrigacdes por competéncia decorrentes de beneficios a
empregados, como 13° salario, férias e outras.

Fundamentacao Legal:

e Portaria n° 548 da Secretaria do Tesouro Nacional — STN
e Instrugdo Normativa n® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES, de
23 de fevereiro de 2016

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 21 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil de férias por competéncia e
seus respectivos encargos patronais.

Conciliagcao Contabil:

Deve verificar se o saldo do relatério do SIARHES de contabilizagao de férias por competéncia,
denominado PRO4801P, esta em conformidade com o valor registrado no SIGEFES, de acordo
com a tabela evidenciada no tdpico 21.7 do MCONT-Folha em seu respectivo conta corrente.

Regularizacdo de Saldo Contabil:

Quando houver desconformidade de saldo entre o relatério PRO4801P e o saldo contabil no
SIGEFES, deve-se efetuar o registro de regularizacao, devendo observar o respectivo conta
corrente (ver tabela 21.7 MCONT-FOLHA), e efetuar o registro de apropriacao (quando o saldo
do SIGEFES é menor que o saldo do Relatorio) ou efetuar o registro de baixa (quando o saldo do
SIGEFES for maior que o saldo d Relatdrio).

Contas Contabeis que possuem relagao direta:

1.1.3.1.1.01.03 — Adto Férias a Apropriar Regime de Competéncia - Consolidacdo
1.1.3.1.2.01.03 — Adto Férias a Apropriar Regime de Competéncia - Intra
2.1.1.1.1.01.13 — Férias Apropriadas a Pagar

2.1.1.4.1.08.08 — Encargos sobre Férias Apropriadas por Competéncia — PREVES
2.1.1.4.2.01.08 — Encargos sobre Férias Apropriadas por Competéncia — RPPS
2.1.1.4.1.05.03 — FGTS Férias Apropriadas por Competéncia

2.1.8.8.1.01.02 — CONTRIBUICAO AO RGPS

Descrigao:

Os registros contabeis relacionados ao passivo de obrigacbes a pagar sobre contribuicdes do
segurado do INSS sao registrados mensalmente por meio dos registros de pagamento de folha de
pessoal e devem estar conciliados mensalmente conforme com os valores apurados de INSS
através da planilha da SEGER/SUBAP/GEREF e ou GRH do Orgdo.

Fundamentacgao Legal:
e Instrugdao Normativa n® 2055 de 06 de dezembro de 2021

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:
e Capitulo 7, 10.4 e 13 do MCONT-Folha.
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Conciliagcao Contabil:

Deve verificar se o saldo apresentado na planilha de apuracao do INSS, de responsabilidade da
SEGER/SUBAP/GEREF e/ou do GRH do Orgdo, esta conciliado com o saldo contabil
apresentado no SIGEFES, por meio da conta de passivo 2.1.8.8.1.01.02 — Contribuicdes ao RGPS.

Regularizacao de Saldo Contabil:

Em caso de necessidade de um registro de regularizacdo, devera solicitar a abertura de “Fale
Conosco” junto a GECOG para analisar o caso concreto e promover a devida regularizagao.

Contas Contabeis que possuem relacao direta:

e Deve-se observar as contas que fazem parte da contrapartida dos registros de obrigacao do
passivo de contribuicdo ao INSS Patronal, ocorrendo normalmente contra VPD.

2.1.8.8.1.01.04 — IMPOSTO SOBRE A RENDA RETIDO NA FONTE - IRRF

Descricao:

Os registros contabeis relacionados ao passivo de obrigacdes a pagar sobre a retencdo de IR na
fonte do segurado sdo registrados mensalmente conforme o relatério de desconto do SIARHES,
denominado PRO0592.

Fundamentacgao Legal:

e Decreto 9.580/2018 que regulamenta a tributacdao, a fiscalizacdo, a arrecadacao e a
administracdao do Imposto sobre a Renda e Proventos de Qualquer Natureza.

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 10.6 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil do desconto do Imposto
de Renda Retido do Segurado.

Conciliagcao Contabil:

Deve verificar se o saldo apresentado no passivo esta conciliado com as informacdes contidas nos
relatdrios de folha de pessoal do SIARHES.

Regularizacao de Saldo Contabil:

O registro da baixa é proveniente do pagamento da retencao de IR retida do segurado. Em caso
de necessidade de um registro de regularizagao, devera solicitar a abertura de “Fale Conosco”
junto a GECOG para analisar o caso concreto e promover a devida regularizagao.

Contas Contabeis que possuem relagao direta:
e Conta de VPD.

2.1.8.8.1.01.10 — PENSAO ALIMENTICIA

Descrigao:

Os registros contabeis relacionados ao passivo de obrigacdes a pagar sobre pensao alimenticia
sao registrados mensalmente conforme o relatério de desconto do SIARHES, denominado
PRO0592.
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Fundamentacao Legal:

e Ordem Judicial

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 10.8 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil dos descontos do
segurado sobre pensao alimenticineticia.

Conciliacao Contabil:

Deve verificar se o saldo apresentado no passivo esta conciliado com as informacdes contidas nos
relatdrios de folha de pessoal do SIARHES.

Regularizacdo de Saldo Contabil:

O registro da baixa é proveniente do pagamento do desconto da pensao alimenticia. Em caso de
necessidade de um registro de regularizacdo, devera solicitar a abertura de “Fale Conosco” junto
a GECOG para analisar o caso concreto e promover a devida regularizagao.

Contas Contabeis que possuem relagao direta:
e Conta de VPD.

2.1.8.8.1.01.11 — PLANOS DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA MEDICA

Descricao:

Os registros contabeis relacionados ao passivo de obrigacdes a pagar sobre planos de previdéncia
e assisténcia médica sao registrados mensalmente conforme o relatério de desconto do SIARHES,
denominado PRO0592.

Fundamentacgao Legal:
e Consignacao efetuada pelo servidor autorizando o desconto em folha.

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 10.1 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil dos descontos de vale
transporte.

Conciliacao Contabil:

Deve verificar se o saldo apresentado no passivo esta conciliado com as informacdes contidas nos
relatdrios de folha de pessoal do SIARHES.

Regularizacdo de Saldo Contabil:

O registro da baixa é proveniente do pagamento do desconto de plano de previdéncia privada e
assisténcia médica. Em caso de necessidade de um registro de regularizagao, devera solicitar a
abertura de “Fale Conosco” junto a GECOG para analisar o caso concreto e promover a devida
regularizacao.

Contas Contabeis que possuem relagao direta:
e Conta de VPD.
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2.1.8.8.1.01.16 — RETENGAO RELATIVA A VALE TRANSPORTE

Descricao:

Os registros contabeis relacionados ao passivo de obrigacdes de vale transporte sdo registrados
mensalmente conforme o relatério de desconto do SIARHES, denominado PRO0592.

Fundamentacao Legal:
e Consignacao efetuada pelo servidor autorizando o desconto em folha.

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 10.7 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil dos descontos do
segurado sobre as contribuicdes previdenciarias do RGPS - INSS.

Conciliagcao Contabil:

Deve verificar se o saldo apresentado no passivo esta conciliado com as informacdes contidas nos
relatdrios de folha de pessoal do SIARHES.

Regularizacao de Saldo Contabil:

O registro da baixa é proveniente do pagamento do desconto de vale transprte. Em caso de
necessidade de um registro de regularizacdo, devera solicitar a abertura de “Fale Conosco” junto
a GECOG para analisar o caso concreto e promover a devida regularizagao.

Contas Contabeis que possuem relagao direta:
e Conta de VPD.

2.1.8.8.1.01.99 — OUTROS CONSIGNATARIOS

Descrigao:

Os registros contabeis relacionados ao passivo de obrigagdes de outros consignatarios sao
provenientes de autrizagdes de desconto em folha do servidor nas diversas instituicdes privadas,
sendo registrados mensalmente conforme o relatério de desconto do SIARHES, denominado
PRO0592.

Fundamentacao Legal:

e Consignacao efetuada pelo servidor autorizando o desconto em folha.

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 10.1 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil dos descontos do
segurado sobre as contribuicdes previdenciarias do RGPS - INSS.

Conciliacao Contabil:

Deve verificar se o saldo apresentado no passivo esta conciliado com as informacdes contidas nos
relatdrios de folha de pessoal do SIARHES.

Regularizacdo de Saldo Contabil:

O registro da baixa é proveniente do pagamento do desconto efetuado de “outros
consignatarios”. Em caso de necessidade de um registro de regularizacao, devera solicitar a
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abertura de “Fale Conosco” junto a GECOG para analisar o caso concreto e promover a devida
regularizacao.

Contas Contabeis que possuem relacao direta:
e Conta de VPD.

2.1.8.8.2.01.01 - RPPS — RETENCOES SOBRE VENCIMENTOS E VANTAGENS

Descricao:

Os registros contabeis relacionados ao passivo de obrigacdes a pagar sobre contribuicdes do
segurado do INSS sdo registrados mensalmente por meio dos registros de pagamento de folha de
pessoal e devem estar conciliados mensalmente conforme com os valores apurados de INSS
através da planilha da SEGER/SUBAP/GEREF e ou GRH do Orgao.

Fundamentacao Legal:
e LC46/94

Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Capitulo 10.2 e capitulo 15 do MCONT-Folha que dispde sobre o registro contabil dos
descontos do segurado sobre as contribuicdes previdenciarias do RPPS e do reconhecimento
do direito em caso de haver reprocessamento de cdlculo da folha de competéncias anteriores.

Conciliacao Contabil:

Deve verificar se o saldo apresentado no SIGEFES esta conciliado com os relatdrios de folha de
pagamento pessoal do SIARHES.

Regularizacdo de Saldo Contabil:

O registro da baixa é proveniente do pagamento do desconto efetuado de “outros
consignatarios”. Em caso de necessidade de um registro de regularizacao, devera solicitar a
abertura de “Fale Conosco” junto a GECOG para analisar o caso concreto e promover a devida
regularizacao.

Contas Contabeis que possuem relagao direta:

e Contas de passivo e/ou VPD.

2.1.8.9.1.01.01 — INDENIZAGOES A SERVIDORES

Descrigao:

Trata-se da conta de passivo referente ao pagamento de indenizagdes a servidores, dentre eles
o0 auxilio alimentacdo. Destacamos a importancia desta conta estar devidamente conciliada, uma
vez que o gasto de indenizacdes nao entram no coOmputo de gasto de pessoal, conforme
disposto na LRF.

Fundamentacao Legal:
e LC46/94
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Fundamentacao GECOG/SEFAZ/ES:

e Os registros de indenizacdes a servidores constam no capitulo 5 do MCONT-Folha e nos
demais que contemplam registros de auxilio alimentagao.

Conciliacao Contabil:

Deve verificar se o0 saldo deste passivo refere-se exatamente aos valores pagos aos servidores,
tendo em vista que o Estado ndao configura a modalidade de ficar a descoberto com o
pagamento de auxilio alimentacdo dos servidores.

Regularizacdo de Saldo Contabil:

Quando houver desconformidade de saldo deste passivo, é necessario o 6rgao justificar o motivo
que deu origem a irregularidade, bem como proceder com os devidos registros de regularizacao,
dentre eles, avaliar se a situacdo trata-se de anulacao de NL ndao paga. Dentre as demais
situacOes, deve-se observar o caso concreto para avaliar os reais motivos da inconsisténcia
contabil desta conta.

Contas Contabeis que possuem relagao direta:

e Conta de VPD e/ou ativo quando ha o pagamento de adiantamento do 13° auxilio
alimentagao.
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21. REGISTRO DA APROPRIACAO DAS FERIAS E ENCARGOS POR

COMPETENCIA

Este Capitulo tem por objetivo orientar sobre os registros contabeis da
apropriacao das Férias e respectivos encargos por competéncia com base nos
relatorios gerados pelo Sistema Integrado de Administracao de Recursos
Humanos do Estado do Espirito Santo — SIARHES, de responsabilidade da
Secretaria de Gestdo e Recursos Humanos do Governo do Estado do Espirito
Santo (SEGER).

Os registros contabeis relacionados a apropriacao das férias e encargos
incidentes por competéncia, constitui procedimento a ser adotado pelos entes da
federacao, visando a adocdo dos procedimentos contabeis patrimoniais previstos
na Portaria N° 548 da Secretaria do Tesouro Nacional — STN, e na Instrucao
Normativa n® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES,
de 23 de fevereiro de 2016, que dispdoe sobre os prazos-limite de adocao dos
procedimentos contabeis patrimoniais no que tange a obrigatoriedade de
reconhecimento, mensuracao e evidenciacao das obrigacdoes por competéncia
decorrentes de beneficios a empregados, como 13° salario, férias e outras.

No Estado do Espirito Santo, os beneficios relacionados aos pagamentos das
férias dos servidores estatutarios estdo estabelecidos no art. 115 da Lei
Complementar n°® 46, de 31 de janeiro de 1994, que institui o Regime Juridico
Unico dos servidores publicos civis da administracao direta, das autarquias e das
fundacoes publicas do Estado do Espirito Santo, de qualquer dos seus Poderes:

Art. 115. O servidor publico tera direito anualmente ao gozo de um periodo de
férias por ano de efetivo exercicio, que poderd ser acumulada até o mdximo
de dois periodos, no caso de necessidade de servigo, {...)

§ 2° Somente apdés completado o primeiro ano de efetivo exercicio adquirird o
servidor publico, o direito a gozar férias.

§ 4° As férias observardo a escala previamente publicada, ndo sendo
permitido o afastamento, em um sé més, de mais de um terco dos servidores
publicos de cada setor.

Conforme disposto na LC. n® 46/94, a cada 1/12 (um doze avos) por més de
efetivo exercicio, o servidor adquire o direto proporcional ao recebimento das
férias, por periodo aquisitivo. Assim, o més trabalhado constitui fato gerador da
obrigacao, e a despesa correspondente deve ser apropriada em observancia ao
regime de competéncia, independente do més do seu pagamento.

No caso do pagamento antecipado da obrigacado, de forma integral ou parcial, a
parcela proporcional (1/12 avos) considerada como adiantamento, de acordo com
o periodo aquisitivo, devera ser contabilizada no ativo, para fins de apropriacao
mensal por competéncia de férias, ou desconto em folha, no caso de rescisao.

Neste contexto, pontuamos que os relatérios possuem como objetivo a
evidenciacao de informacoes para fins de contabilizacdo das despesas e
obrigacoes decorrentes de 1/12 avos mensais das Férias, decorrentes dos direitos
adquiridos pelo més de efetivo exercicio do servidor. Com isso, tendo em vista que
a legislacao estadual possibilita o pagamento das Férias em momento anterior ao
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término do periodo aquisitivo, verificou-se a necessidade de estruturar os
relatorios em dois grupos:

(i) passivos apropriados por competéncia das férias e encargos,
(ii) ativos decorrentes de avos antecipados, a serem apropriados por
competéncia.

No que tange a elaboracao dos relatorios especificos no SIARHES, tendo em vista
a complexidade das rotinas do Sistema de Recursos Humanos do Poder Executivo
Estadual, contemplando as diversas situacdées que envolvem os calculos da
remuneracao dos servidores vinculados ao RPPS (civil e militar) e RGPS
(comissionados, celetistas e DT's), € importante salientar que houve a
necessidade de mapear todas as regras de calculos relacionadas a concessao de
Férias, considerando as diversas situacoes e variaveis existentes na folha de
pagamento dos servidores ativos, as quais destacamos as principais:

. as regras existentes que influenciam nas bases de calculo do
provisionamento (vencimentos e gratificacoes);

. identificacao dos pagamentos dos avos antecipados;

. situacoes decorrentes da alteracdo do valor base, antes ou apds o
pagamento;

. situacoes de suspensao ou baixa dos saldos provisionados (licenca em geral
do servidor, vacancia, falecimento, transferéncia para inatividade);

. situacoes de transferéncia de saldo entre 6rgaos do Estado (cessao de
servidor ou transferéncia);

. regras diversas relacionadas as rubricas de pagamento e programacao das
férias;

No entando, como os relatéorios constituem uma nova implementacao no
SIARHES, gerados com base em grande fluxo de dados mensais e complexos, as
melhorias ou novas implementacdes poderao ocorrer posteriormente, conforme
cada caso.

Ja com relacao as informacoes sobre os pagamentos mensais das férias em folha
de pessoal, é importane salientar que, de acordo com o procedimento atualmente
adotado pelo Estado, nao existe a evidenciacdo por meio de rubricas especificas
de férias, descontos sobre férias ou encargos patronais sobre férias, mas apenas o
pagamento do terco constitucional. Com isso, mesmo que a base estimada se
aproxime do valor em folha, de acordo com as informacoes do SIARHES, ressalta-
se que apenas mediante as informacoes das rubricas de férias, e por meio de
folha especifica, havera a possibilidade de revisar os procedimentos contabeis
relacionados ao pagamento mensal das despesas apropridas por competéncia e
aproximar os valores estimados ao real valor de pagamento por meio das
respectivas rubricas da folha.

Assim, visando a implementacdo dos respectivos procedimentos contabeis no
exercicio de 2022, salienta-se que a partir da disponibilizacao dos relatorios pelo
SIARHES aos orgaos e entidades do Poder Executivo Estadual (previsao para
outubro/2022), os registros contabeis deverdo ocorrer de acordo com as
orientacoes apresentadas neste capitulo.
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Os relatorios de apropriacao de férias foram segregados em 4 tipos, discriminados
no quadro abaixo.

Obs.: As informacoes detalhadas de cada relatério sao elencadas no capitulo 2
deste Manual, a partir do tépico 2.7, no qual recomendamos leitura.

Referéncia Descricao do Relatoério
PRO 4800P Apropriacao por Competéncia — Auditoria — Férias
PRO 4801P (*) | Apropriacao por Competéncia — Sintético - Férias
PRO 4802P Apropriacao por Competéncia — Analitico — Férias
PRO 4803P Despesas Antecipadas a Apropriar — Ativo — Férias

(*) Destacamos que o 6rgao devera utilizar o relatorio PRO4801P para efetuar o
registro contabil da apropriacdo de férias por competéncia, sendo os demais
utilizados para fins de conciliacao analitica.

Com isso, &€ importante ressaltar que qualquer divergéncia identificada pelo
setor de Recursos Humanos dos 6rgaos, com relacao as informacoes dos
servidores sobre o periodo aquisitivo, quantidade de avos acumulados ou
grande divergéncia na base de apuracao, devera ser verificada junto a
SEGER/SIARHES.

Cada relatorio de apropriacao mensal, apresentado no quadro acima, sera
segregado por regime previdenciario: RPPS e RGPS, apresentando 5
detalhamentos para proporcionar o registro de forma segregada de acordo com o
PCASP, conforme destacado no quadro abaixo:

Regime Descricao

Pessoal Civil
RPPS Pessoal Militar
Exceto DT — Comissionados e Celetistas
RGPS Designacao Temporaria — DT Grupo Técnico
Designacao Temporaria - DT Magistério

Os relatorios serao compostos pelos seguintes “fatores” relacionados as
obrigacoes com férias dos servidores:

OBRIGACOES COM FERIAS

1823 - Férias

1825 - Abono 1/3 Férias

1834 - Patronal de INSS Férias
1835 - Patronal de FF/IPAJM Férias
1836 — Patronal de FP/IPAJM Férias
1837 — Patronal de PREVES Férias
1822 — FGTS sobre Férias
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21.1 RELATORIOS PRO4801P E PRO4803P - APROPRIACAO POR
COMPETENCIA SINTETICO - PASSIVO E ANTECIPACOES.

a) Relatorio PRO4801P - Apropriacao Por Competéncia Sintético — Férias

Este relatorio tem como objetivo demonstrar as informacoes de forma sintética,
para fins de registro da contabilizacao dos registros contabeis por competéncia,
sendo o principal relatério para efetuar os devidos lancamentos no SIGEFES.

Abaixo segue um modelo do leiaute deste relatéorio com suas respecitvas
informacoes de cada item, a saber:

. Pagina
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO ) 11
Emissao
24/00/2022 08:09:05
INSTITUTO DE ATENDIMENTO SOCIO EDUCATIVO DO ES
Referéncia: pRO4BOLP by
- - - . . ) ) -\
Apropriagao por Competéncia Sintético - Férias
\ Referéncia: Setembro /2022 Regime:RPPS - PESSOAL CIVIL UG:TODOS Eleitos: -
48201 - INSTITUTO DE ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO DO ES - IASES
Apropriagao a Pagar (Passivo) Antecipadas a Apropriar (Ativo)
Fator Saldo Anterior Apropriagdo Baixas Saldo Atual | ValorPago Saldo Anterior Antecipadas Baixas Antecipadas Saldo Atual
1823 - FERIAS 134797798 14343368 12422529  1,367.186.38 | 12406692  13,282.12 3,210.86 242383 14,079.15
1825 - ABONO 1/3 FERIAS 44932807  47,811.70 4140871 45573106 | 41,355.84 4,430.68 1,070.21 807.94 4,692.95
1835 - PATRONAL DE FF/IPAIM ~ 3,643.62 326.14 870.24 3,099.52 870.24 0.00 0.00 0.00 0.00
1836 - PATRONAL DE FP/IPAJM  163,084.72  17,363.74 14,322.45 166,126.01 14,772.00 1.832.11 449.55 310.46 1971.20
Total 1,064,034.39 20893527  1B0,826.69  1,992,142.97 | 181,065.00  19,554.91 4,730.62 3,542.23 20,743.30

Referéncia: Periodo de competéncia no qual é gerado o relatorio sintético de
contabilizacao.

Regime: Regime de Previdéncia segregado em RGPS e RPPS, seguido da
segregacao (RGPS — DT Grupo Técnico, DT Grupo Magistério e Exceto DT ou
RPPS - Civil/Militar).

Fator: Itens com descricdo das obrigacdes, que contempla o agrupamento e
calculo das rubricas que compoem cada informacdo. Dentre elas, estdo os
seguintes fatores: 13° salario, encargos patronais de 13° salario, férias, terco de
férias, FGTS, encargos patronais de férias.

Saldo Anterior de Apropriacao a Pagar do Passivo: Saldo acumulado de
apropriacao a pagar referente ao més anterior da competéncia, correspondente a
1/12 (um doze avos) mensais da base remuneratoria do servidor, a partir do
inicio do seu periodo aquisitivo.

(+) Apropriacao a Pagar do Passivo: Refere-se ao valor apropriado no més de
referéncia do relatorio, de apropriacao a pagar do passivo, correspondente a 1/12
(um doze avos) da remuneracao base.

Data e hora da tltima alteracdo: 11/06/2025 16:40 - Pagina 186 de 232




Manual de Orientacoes Contabeis da Folha de Pagamento do Estado do ES

() Baixa da Apropriacao do Passivo: O valor da baixa contempla o saldo de
1/12 (um doze avos) mensais acumulados até o més de referéncia do relatorio, e
ocorrera por motivos de pagamento, vacancia, transferéncia do servidor, ou
revisao do valor base da remuneracao.

Saldo Atual de Apropriacao a Pagar: Saldo acumulado das obrigacoes
apropriadas por competéncia até o més de referéncia, composto pelo saldo
anterior (+) apropriacao do més de referéncia (-) baixa do més.

Avos de Antecipacoes a Apropriar do Ativo: Refere-se aos avos acumulados por
competéncia de antecipacao de apropriacao do ativo, decorrente de pagamento de
férias antes de completar o periodo aquisitivo completo e pagamento de
adiantamento de 13° salario no més de anoversario do servidor.

Valor Pago: Refere-se ao valor da remuneracao base do servidor paga no més de
referéncia.

Saldo Anterior de Antecipacoes a Apropriar do Ativo: Saldo acumulado de
apropriacao do ativo referente ao més anterior da competéncia, correspondente a
1/12 (um doze avos) mensais da base remuneratoéria do servidor, a partir do
inicio do seu periodo aquisitivo.

(+) Antecipadas: Informa o valor dos avos antecipados, considerando a diferenca
entre o valor pago e os avos apropriados até o més de referéncia do relatorio, a
serem incorporados no ativo para posterior apropriacdo por competéncia, de
acordo com a quantidade de avos restantes do periodo aquisitivo, controlado pelo
Relatorio PRO4803P — Despesas Antecipadas a Apropriar — Ativo- Sintético.

(-) Baixa de Antecipacoes a Apropriar do Ativo: O valor da baixa contempla a
antecipacao de 1/12 (um doze avos) mensais até a competéncia onde o saldo de
avos sao zerados, e sO0 a partir deste momento que ocorrera o calculo da
apropriacao mensal do passivo.

Saldo Atual de Antecipacoes a Apropriar do Ativo: Saldo acumulado das
antecipacoes do ativo por competéncia até o més de referéncia, composto pelo
saldo anterior (+) antecipadas (-) baixa do més.

b) Relatorio PRO4803P — Despesas Antecipadas a Apropriar — Ativo Sintético
— Férias

O relatorio PRO4803P foi desenvolvido com o objetivo de controlar o valor
considerado como antecipacao de Férias pagas, identificado pela diferenca entre a
remuneracao paga € os avos restantes do periodo aquisitivo do servidor. As
despesas antecipadas serdo contabilizadas no ativo e baixadas contra VPD pela
apropriacao mensal por competéncia.

Abaixo segue um modelo do leiaute deste relatéorio com suas respecitvas
informacoes de cada item, a saber:
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. Pagi
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO ) o

Emissao
11/07/2022 11:07:41

SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

\ Referéncia: PRO4B03P

N
Despesas Antecipadas a Apropriar - Ativo - Sintético - Férias

Referéncia: Dezembro /2021 Regime:0 UG:SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ Eleitos: -
22101 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ
Saldo Apropriagio Baixas Saldo Atual

Fator Anterior do Mes Antecipadas
1823 - FERIAS 85,175.37 5,606.49 25,058.45 84.823.41
1825 - ABONO 1/3 FERIAS 28,391.83 1,868.89 8,652.83 21,607.89
1834 - PATRONAL DE INSS FERIA 73.45 74.58 7345 74.58
1835 - PATRONAL DE FF/IPAJM FE 5,780.38 0.00 1,792.11 399727
1836 - PATRONAL DE FP/IPAJM Fi 4,881.30 603.87 1,321.67 4,163.50
1837 - PATRONAL DE PREVES FE 95.16 0.00 95.16 0.00

Total 12440649 | 815383 | 3789367 | 94,666.65

Despesas Antecipadas a serem Apropriadas nos meses restantes

Rator Jan/22 Fevi22 Mar/22 Abr/22 Maif22 Jun/22 Julfi22 Agof22 Set/22 Qutf22 Novi22
823 - FERIAS 18,654.02 | 10,922.57 9,308.81 7,328.19 5,630.27 3,649.65 3,010.99 3,010.99 1,873.25 1,434.67 0.00
825 - ABONO 1/3 FERIAS 6,218.02 3.640.87 3,102.95 2.442.74 1.876.77 1.216.56 1.003.67 1,003.67 624.42 47822 0.00
834 - PATRONAL DE INSS FERIA 74.58 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
835 - PATRONAL DE FF/IPAJM FE|  1,354.45 845.48 84548 568.19 330.48 53.19 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
836 - PATRONAL DE FP/IPAJM FE| 101475 635.65 360.32 360.32 360.32 360.32 360.32 360.32 201.04 150.14 0.00
837 - PATRONAL DE PREVES FE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Fator: Itens com descricao das obrigacdoes, que contempla o agrupamento e
calculo das rubricas que compoem cada informacdo de antecipacoes de férias.
Dentre elas, estao os seguintes fatores: Férias, Terco de Férias, FGTS sobre
Férias, e Encargos Patronais de Férias.

Saldo Anterior: Saldo anterior dos avos pagos antes do término do periodo
aquisitivo do servidor, para fins de apropriacao das antecipacoes do ativo de
férias por competéncia.

(+) Apropriacao do Més: Corresponde ao valor dos avos antecipados das férias,
apurado pelo valor da diferenca entre os avos apropriados e o pagamento efetivo,
no més de referéncia do relatério, e deverao ser contabilizados como despesas
antecipadas no ativo para posterior apropriacao por competéncia.

(-) Baixas Antecipadas: Valor das despesas antecipadas que deverao ser
baixadas pela apropriacdo mensal, de acordo com o regime de competéncia,
apurado pelos avos restantes de acordo com o periodo aquisitivo do servidor.

Saldo Atual: Saldo das despesas antecipadas com férias e encargos que deverao
ser apropriados nos meses subsequentes, de acordo com o regime de
competéncia.

Despesas Antecipadas a serem Apropriadas nos Meses Restantes: Trata-se do
calculo das antecipacoes de férias referente aos 11 meses seguintes evidenciados
por cada competéncia de referéncia.
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21.2 REGISTRO DA MOVIMENTACAO MENSAL DA APROPRIACAO DAS
FERIAS E ENCARGOS - PASSIVO

O registro da apropriacao mensal devera ocorrer de forma segregada, e para isto
devera extrair os relatorios sintéticos de contabilizacao da apropriacao de férias
(PRO4801P), totalizando 5 relatorios sendo eles:

Relatorio PRO4801P — RPPS - Ativo Civil

Relatorio PRO4801P — RPPS — Ativo Militar

Relatorio PRO4801P — RGPS — Exceto DT (comissionados e celelistas)
Relatorio PRO4801P — RGPS - DT Apoio Técnico e Administrativo
Relatorio PRO4801P — RGPS — DT Magistério

Para efetuar o registro da Apropriacao do Passivo por Competéncia de Férias é
necessario utilizar as informacoes contidas no relatéorio PRO4801P, da seguinte
forma:

i. Registro da apropriacao mensal a Pagar: identificar os valores
evidenciados na coluna “Apropriacao”, da aba “Apropriacao a Pagar
(Passivo)”;

ii. Registro da baixa dos valores apropriados: utilizar a coluna “Baixas”
para registrar a baixa dos avos acumulado apropriados no passivo, que
podera ocorrer pelo pagamento, antes ou apdés o periodo aquisitivo
completo, mediante o pagamento em rescisao, transferéncia de servidor, ou
revisao do valor base de remuneracao.

O registro ocorrera no SIGEFES por meio de NP — Nota Patrimonial, conforme as
orientacoes a seguir.

Segue exemplo destacado em amarelo do relatério PRO4801P.

Pagina

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO N

| S

Emissdo
24/08/2022 08:09:05

INSTITUTO DE ATENDIMENTO SOCIO EDUCATIVO DO ES

Referéncia: pRo4801P

N
Apropriagao por Competéncia Sintético - Férias
\ Referéncia: Setembro /2022 Regime:RPPS - PESSOAL CIVIL UG:TODOS Eleitos: -
48201 - INSTITUTO DE ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO DO ES - IASES
Apropriagdo a Pagar (Passivo) Antecipadas a Apropriar (Ativo)

Fator Saldo Anterior Apropriagio  Baixas  SaldoAtual | ValorPago Saldo Anterior Antecipadas Baixas Antecipadas Saldo Atual
1823 - FERIAS 134797798 14343360 12422529 1367186.38 | 12406692 1329212 3,210.86 2423.83 14,079.15
1825 - ABONO 1/3FERIAS 4932801  4TB1T0 4140871 48573106 | 4135584 4,430.68 1,070.1 807.94 4,692.95
1835 - PATRONAL DE FF/IPAIM 364362 326.14 870.24 3,089.52 870.24 0.00 0.00 0.00 0.00
1836 - PATRONAL DE FP/IPAJM 16308472 1736374 1432245 16612601 | 14,772.00 1,832.11 449,55 3046 191.20

Total 106403430 20893527 18082669 199214297 | 181,065.00  19,554.91 4,730.62 354223 20,743.30
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21.4.1 - Incorporacao/Baixa do Passivo sobre Férias e Encargos — RGPS -
Exceto DT (Comissionados e Celetistas)

=> Incorporacao/Baixa do Passivo — Férias — RGPS - Exceto DT

Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil - RGPS
[tem Patrimonial: 2882 — Vencimentos e Salarios — RGPS
Credor: Propria UG

Operacao Patrimonial: 3984 - Apropriacao por Competéncia:
NP Incorporagdo do Passivo, contra VPD
Incorpora'u;ao Deébito: 3.1.1.2.1.01.01 — Vencimentos e Salarios
do Passivo o o i
Creédito: 2.1.1.1.1.01.13 - Férias Apropriadas a Pagar
Operacao Patrimonial: 39883 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
NP Passivo, contra Estorno de VPD

Baixa da Débito: 2.1.1.1.1.01.13 - Férias Apropriadas a Pagar

Incorporacdo  (iedito: 3.1.1.2.1.01.01 — Vencimentos e Salarios
do Passivo  Ops,: Quando ocorrer excedente de baixa de apropriacio, gerando saldo
insuficiente na conta de VPD, utilizar a operacao: 5921

=> Incorporacao/Baixa do Passivo - Terco de Férias (1/3) - RGPS - Exceto DT

Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil - RGPS
[tem Patrimonial: 2876 — Férias — Abono Constitucional - RGPS
Credor: Propria UG

Operacao Patrimonial: 3984 - Apropriacao por Competéncia:
. NP _ Incorporagao do Passivo, contra VPD
AEOTPOTACA0 1 pito: 3.1.1.2.1.01.24 — Férias — Abono Constitucional
do Passivo

Crédito: 2.1.1.1.1.01.13 - Férias Apropriadas a Pagar

Operacao Patrimonial: 3983 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
NP Passivo, contra Estorno de VPD
Baixa da Deébito: 2.1.1.1.1.01.13 - Férias Apropriadas a Pagar
Incorporacao (Creédito: 3.1.1.2.1.01.24 — Férias — Abono Constitucional
do Passivo  Obs.: Quando ocorrer excedente de baixa de apropriacao, gerando saldo
insuficiente na conta de VPD, utilizar a operacao: 5921

= Incorporacédo/Baixa do Passivo - Patronal INSS s/Férias - RGPS - Exceto DT

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS
Item Patrimonial: 2386 — Contribuicoes Previdenciarias — INSS Patronal
Credor: Propria UG

Operacao Patrimonial: 4092 - Apropriacao por Competéncia:
NP Incorporacao Passivo de Encargos Patronais sobre Férias, contra VPD
Incorporacao Deébito: 3.1.2.2.3.01.00 - Contribui¢oes Previdenciarias - RGPS
do Passivo  Crédito: 2.1.1.4.3.01.30 - Contribuicées ao RGPS sobre Férias
Apropriadas por Competéncia

Operacao Patrimonial: 4093 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
Passivo de Encargos Patronais sobre Férias, contra Estorno de VPD
NP Débito: 2.1.1.4.3.01.30 - Contribuicdes ao RGPS sobre Férias

I Baixada  apropriadas por Competéncia
rzici)o;l;osrsaisso Credito: 3.1.2.2.3.01.00 - Contribuic¢ées Previdenciarias — RGPS

Obs.: Quando ocorrer excedente de baixa de apropriacdo, gerando saldo
insuficiente na conta de VPD, utilizar a operacao: 5922
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= Incorporacdo/Baixa do Passivo - Encargos FGTS sobre Férias — RGPS -
Exceto DT

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS
Item Patrimonial: 2893 — Fundo de Garantia Tempo por Servico — FGTS
Credor: Propria UG

Operacao Patrimonial: 4092 - Apropriacao por Competéncia:

NP Incorporacao do Passivo de Encargos Patronais s/ Férias, contra VPD

Incorporacao
do Passivo  Deébito: 3.1.2.3.1.01.00 - FGTS

Credito: 2.1.1.4.1.05.03 - FGTS Férias Apropriadas por Competéncia

Operacao Patrimonial: 4093 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
NP Passivo de Encargos Patronais sobre Férias, contra Estorno de VPD

Baixa da Deébito: 2.1.1.4.1.05.03 — FGTS Feérias Apropriadas por Competéncia
Incorporagao Crédito: 3.1.2.3.1.01.00 - FGTS

do Passivo Obs.: Quando ocorrer excedente de baixa de apropriacdo, gerando saldo

insuficiente na conta de VPD, utilizar a operacao: 5922

21.4.2 - Incorporacao/Baixa do Passivo sobre Férias e Encargos — RGPS - DT
— Grupo Técnico

= Incorporacao/Baixa do Passivo — Férias — RGPS - DT — Grupo Técnico

Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacao por Tempo Determinado

Item Patrimonial: 2596 - Salario — Contrato Temporario — Lei 8745/93 — RGPS -
Servicos de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional

Credor: Propria UG

Operacao Patrimonial: 5149 - Apropriacdo por Competéncia:
I NP _ Incorporacao do Passivo, contra VPD
AEOTPOTACAO | 1y 1ito: 3.1.1.2.1.04.01 - Salario de Contrato Temporario
do Passivo

Crédito: 2.1.1.1.1.01.13 - Férias Apropriadas a Pagar

Operacao Patrimonial: 5146 — Apropriacdao por Competéncia: Baixa do
NP Passivo, contra Estorno de VPD
Baixa da Débito: 2.1.1.1.1.01.13 - Férias Apropriadas a Pagar
Incorporacao |Crédito: 3.1.1.2.1.04.01 - Salario de Contrato Temporario

do Passivo | Obs.: Quando ocorrer excedente de baixa de apropriacéo, gerando saldo
insuficiente na conta de VPD, utilizar a operacao: 5923

= Incorporacédo/Baixa Passivo - Terco de Férias — RGPS — DT — Grupo Técnico

Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacao por Tempo Determinado

Item Patrimonial: 4857 — Férias — Abono Constitucional - Contrato Temporario — Lei
8745/93 — RGPS — Servicos de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional

Credor: Propria UG

Operacao Patrimonial: 5149 - Apropriacdo por Competéncia:
NP - .
Incorporacéo Incorporacao do Passivo, contra VPD
. Deébito: 3.1.1.2.1.04.14 — Férias — Abono Constitucional
do Passivo

Crédito: 2.1.1.1.1.01.13 - Férias Apropriadas a Pagar
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NP
Baixa da
Incorporacao
do Passivo

Operacao Patrimonial: 5146 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
Passivo, contra Estorno de VPD

Débito: 2.1.1.1.1.01.13 - Férias Apropriadas a Pagar

Credito: 3.1.1.2.1.04.14 — Férias — Abono Constitucional

Obs.: Quando ocorrer excedente de baixa de apropriacdo, gerando saldo
insuficiente na conta de VPD, utilizar a operacao: 5923

= Incorporacao/Baixa Passivo - Patronal INSS sobre Férias - RGPS - DT -
Grupo Técnico

Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacao por Tempo Determinado
[tem Patrimonial: 2612 — Obrigagoes Patronais do Exercicio — RGPS — Mensal
Credor: Propria UG

Operacao Patrimonial: 5149 - Apropriacao por Competéncia:
NP Incorporacao do Passivo, contra VPD
Incorporacao | Deébito: 3.1.2.2.3.01.00 — Contribui¢coes Previdenciarias - RGPS
do Passivo |Crédito: 2.1.1.4.3.01.30 - Contribuicbes ao RGPS sobre Férias
Apropriadas por Competéncia
Operacao Patrimonial: 5146 — Apropriacdao por Competéncia: Baixa do
NP Passivo, contra Estorno de VPD
. Débito: 2.1.1.4.3.01.30 - Contribuicoes ao RGPS sobre Férias
Baixa da A iad C tenci
Incorporacao propriadas por Competéncia . o
do Passivo Credito: 3.1.2.2.3.01.00 - Contribuicoes Previdenciarias - RGPS

Obs.: Quando ocorrer excedente de baixa de apropriacao, gerando saldo
insuficiente na conta de VPD, utilizar a operacao: 5923

21.4.3 - Incorporacao/Baixa do Passivo sobre Férias e Encargos - RGPS - DT
— Magistério

= Incorporacédo/Baixa Passivo — Férias - DT — Magistério

Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacao por Tempo Determinado
[tem Patrimonial: 2898 — Salario Cont. Temp. — Lei 8745/93 — RGPS - Prof Substituto
Credor: Propria UG

NP Operacao Patrimonial: 5149 - Apropriacdo por Competéncia:
Incorporacio Inf:o.rpora(;ao do Passivo, contra VPD .
do Passivo Deébito: 3.1.1.2.1.04.17 — Professores Substitutos
Credito: 2.1.1.1.1.01.13 - Férias Apropriadas a Pagar
Operacao Patrimonial: 5146 — Apropriacdao por Competéncia: Baixa do
NP Passivo, contra Estorno de VPD
Baixa da Deébito: 2.1.1.1.1.01.13 - Férias Apropriadas a Pagar
Incorporacado | Credito: 3.1.1.2.1.04.17 — Professores Substitutos
do Passivo

Obs.: Quando ocorrer excedente de baixa de apropriacao, gerando saldo
insuficiente na conta de VPD, utilizar a operacao: 5923

= Incorporacao/Baixa Passivo - Terco de Férias - RGPS — DT — Magistério

Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacao por Tempo Determinado

Item Patrimonial: 4856 — Férias — Abono Constitucional - Contrato Temporario — Lei
8745/93 — RGPS - Professores Substitutos

Credor: Propria UG
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Operacao Patrimonial: 5149 - Apropriacdo por Competéncia:
NP Incorporacao do Passi tra VPD
- poracao do Passivo, contra
Incorpora}g:ao Débito: 3.1.1.2.1.04.17 — Professores Substitutos
do Passivo Credito: 2.1.1.1.1.01.13 - Férias Apropriadas a Pagar
Operacao Patrimonial: 5146 — Apropriacao por Competéncia: Baixa do
NP Passivo, contra Estorno de VPD
Baixa da Deébito: 2.1.1.1.1.01.13 - Férias Apropriadas a Pagar
Incorporacéo Credito: 3.1.1.2.1.04.17 — Professores Substitutos
do Passivo |Obs.: Quando ocorrer excedente de baixa de apropriacao, gerando saldo

insuficiente na conta de VPD, utilizar a operacao: 5923

= Incorporacao/Baixa Passivo - Patronal INSS sobre Férias - RGPS - DT -

Magistério

Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacao por Tempo Determinado
[tem Patrimonial: 2612 — Obrigacdes Patronais do Exercicio — RGPS — Mensal
Credor: Propria UG

Operacao Patrimonial: 5149 - Apropriacdo por Competéncia:
NP Incorporacéao do Passivo, contra VPD
Incorporacao | Débito: 3.1.2.2.3.01.00 - Contribui¢oes Previdenciarias - RGPS
do Passivo |Crédito: 2.1.1.4.3.01.30 - Contribuicbes ao RGPS sobre Férias
Apropriadas por Competéncia
Operacao Patrimonial: 5146 — Apropriacao por Competéncia: Baixa do
Passivo, contra Estorno de VPD
NP Débito:  2.1.1.4.3.01.30 — Contribuicdes ao RGPS sobre Férias
Baixa da~ Apropriadas por Competéncia
Incorporacao | . jito: 3.1.2.2.3.01.00 — Contribuicées Previdenciarias - RGPS
do Passivo

Obs.: Quando ocorrer excedente de baixa de apropriacao, gerando saldo
insuficiente na conta de VPD, utilizar a operacao: 5923

21.4.4 - Incorporacao/Baixa do Passivo sobre Férias e Encargos — RPPS -
Pessoal Civil

= Incorporacédo/Baixa Passivo — Férias — RPPS - Pessoal Civil

Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — RPPS — Pessoal Civil
[tem Patrimonial: 2832 — Subsidios — RPPS
Credor: Propria UG

Operacao Patrimonial: 3979 - Apropriacago por Competéncia:
NP _ |Incorporacao do Passivo, contra VPD
Incorporacao
do Passivo | Pébito: 3.1.1.1.1.01.31 - Subsidios
Credito: 2.1.1.1.1.01.13 - Férias Apropriadas a Pagar
Operacao Patrimonial: 3978 — Apropriacao por Competéncia: Baixa do
NP Passivo, contra Estorno de VPD
Baixa da |Deébito: 2.1.1.1.1.01.13 - Férias Apropriadas a Pagar
Incorporacéao | Credito: 3.1.1.1.1.01.31 — Subsidios
do Passivo

Obs.: Quando ocorrer excedente de baixa de apropriacao, gerando saldo
insuficiente na conta de VPD, utilizar a operacao: 5927
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= Incorporacao/Baixa Passivo - Terco de Férias (1/3) — RPPS - Pessoal Civil

Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — RPPS — Pessoal Civil
[tem Patrimonial: 28285 — Férias — Abono Constitucional — RPPS
Credor: Propria UG

Operacao Patrimonial: 3979 - Apropriacdo por Competéncia:
NP ~ .
I .| Incorporacao do Passivo, contra VPD
récogpora_“?ao Débito: 3.1.1.1.1.01.24 - Férias — Abono Constitucional
0 FassSvo | crédito: 2.1.1.1.1.01.13 - Férias Apropriadas a Pagar

Operacao Patrimonial: 3978 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
NP Passivo, contra Estorno de VPD
Baixa da | DPébito: 2.1.1.1.1.01.13 - Férias Apropriadas a Pagar
Incorporacao | Crédifo: 3.1.1.1.1.01.24 - Férias — Abono Constitucional
do Passivo |Obs.: Quando ocorrer excedente de baixa de apropriacao, gerando saldo
insuficiente na conta de VPD, utilizar a operacao: 5927

= Incorporacdo/Baixa Passivo — Patronal (FF) / (FP) sobre Férias — RPPS -
Pessoal Civil

UG1: Propria UG
UG2: 600210 - Fundo Financeiro (FF) ou 600211 — Fundo Previdenciario (FP)
Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RPPS

Item Patrimonial:

= Fundo Financeiro: Fundo Financeiro — Ativo Civil — RPPS

= Fundo Previdenciario: Fundo Previdenciario — Ativo Civil — RPPS
Credor: Propria UG
Unidade Gestora 2: 600210 - (FF) ou 600211 - (FP)

Operacao Patrimonial: 4109 - Apropriacdo por Competéncia:
Incorporacao do Passivo de Encargos Patronais sobre Férias, contra VPD

UG1

Debito:  3.1.2.1.2.01.X0 - Contribuigcoes Patronal ao Fundo
Financeiro/Previdenciario

Crédito: 2.1.1.4.2.01.08 - Encargos sobre Férias Apropriadas por
Competéncia — RPPS

NP
Incorporacao
do Passivo
UG2

Deébito: 1.1.3.6.2.01.19 — Encargos Patronais s/ Férias por Competéncia
Crédito: 4.2.1.1.2.01.01 Contribuicao Patronal de Servidor Ativo— RPPS

Operacao Patrimonial: 4110 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
Passivo de Encargos Patronais sobre Férias, contra Estorno de VPD

UG1
Débito: 2.1.1.4.2.01.08 - Encargos sobre Férias Apropriadas por
_NP Competéncia - RPPS

Baixada | cCredito:  3.1.2.1.2.01.X0 - Contribuicbes Patronal ao Fundo
Incorporacao | pinanceiro/Previdenciario

do Passivo UG2
Débito: 4.2.1.1.2.01.01 - Contribuicado Patronal De Servidor Ativo - RPPS
Crédito: 1.1.3.6.2.01.19 - Encargos Patronais s/ Férias por Competéncia

Obs.: Quando ocorrer excedente de baixa de apropriacao, gerando saldo
insuficiente na conta de VPD, utilizar a operacao: 5924

Data e hora da ultima alteracdo: 11/06/2025 16:40 - Pagina 194 de 232




Manual de Orientacoes Contabeis da Folha de Pagamento do Estado do ES

= Incorporacao/Baixa Passivo - Patronal PREVES sobre Férias — RPPS -
Pessoal Civil

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — Previdéncia Complementar
[tem Patrimonial: 48985 — Contrib Previd. Compl. - PREVES Mensal Exercicio Vigente
Credor: Propria UG

Operacao Patrimonial: 4119 - Apropriacao por Competéncia:
NP Incorporagao do Passivo de Encargos Patronais sobre Férias, contra VPD
Incorporacéo | Débito: 3.1.2.5.1.01.00 — Complementagéo de Previdéncia
do Passivo |Creédito: 2.1.1.4.1.08.08 - Encargos sobre Férias Apropriadas por
Competéncia - PREVES

Operacao Patrimonial: 4120 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
Passivo de Encargos Patronais sobre Férias, contra Estorno de VPD

_NP Débito: 2.1.1.4.1.08.08 - Encargos sobre Férias Apropriadas por
Baixa da | Competéncia - PREVES

Incorporacao | credito: 3.1.2.5.1.01.00 — Complementacéo de Previdéncia

do Passivo . .
Obs.: Quando ocorrer excedente de baixa de apropriacao, gerando saldo

insuficiente na conta de VPD, utilizar a operacao: 5925

21.4.5 - Incorporacao/Baixa do Passivo sobre Férias e Encargos - RPPS -
Pessoal Militar

= Incorporacao/Baixa Passivo — Férias — RPPS - Pessoal Militar

Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — RPPS — Pessoal Militar
[tem Patrimonial: 3581 — Subsidios — Pessoal Militar
Credor: Propria UG

Operacao Patrimonial: 5144 - Apropriacdo por Competéncia:
NP | Incorporacéo do Passivo, contra VPD
Incorpora}gao Débito: 3.1.1.3.1.01.31 — Subsidios
do Passivo Credito: 2.1.1.1.1.01.13 - Férias Apropriadas a Pagar

Operacao Patrimonial: 5141 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
NP Passivo, contra Estorno de VPD
Baixa da | Débito: 2.1.1.1.1.01.13 - Férias Apropriadas a Pagar
Incorporacéao | Crédito: 3.1.1.3.1.01.31 — Subsidios
do Passivo |Obs.: Quando ocorrer excedente de baixa de apropriacdo, gerando saldo
insuficiente na conta de VPD, utilizar a operacao: 5926

= Incorporacédo/Baixa Passivo - Terco de Férias (1/3) - RPPS — Pessoal Militar

Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — RPPS — Pessoal Civil
[tem Patrimonial: 2634 — Férias — Abono Constitucional — Pessoal Militar
Credor: Propria UG

Operacao Patrimonial: 5144 - Apropriacdo por Competéncia:
NP _ | Incorporacéo do Passivo, contra VPD
Incorporacao | pepito: 3.1.1.3.1.01.16 — Férias Abono Constitucional
do Passivo Credito: 2.1.1.1.1.01.13 - Férias Apropriadas a Pagar
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Operacao Patrimonial: 5141 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
NP Passivo, contra Estorno de VPD
Baixa da Deébito: 2.1.1.1.1.01.13 - Férias Apropriadas a Pagar
Incorporacio Credito: 3.1.1.3.1.01.16 — Férias Abono Constitucional

do Passivo |Obs.: Quando ocorrer excedente de baixa de apropriacao, gerando saldo
insuficiente na conta de VPD, utilizar a operacao: 5926

21.3 REGISTRO DA INCORPORACAO E BAIXA DO ATIVO REFERENTE A
DESPESAS ANTECIPADAS COM FERIAS

O registro referente as despesas antecipadas com férias ocorre em funcdo da
possibilidade do servidor gozar férias antes de completar seu periodo aquisitivo,
gerando entao uma despesa antecipada de férias que € representada no relatorio
de apropriacao por competéncia de férias, PRO4801P.

A Incorporacao do Ativo sera evidenciada na coluna “antecipadas”, da aba
“’Antecipadas a Apropriar (Ativo)”. Ja a baixa da incorporacao do ativo sera
evidenciada na coluna “Baixas Antecipadas”, da aba “”Antecipadas a Apropriar
(Ativo), conforme demonstrado no exemplo abaixo destacado em amarelo.

Os registros ocorrerao por meio de NP — Nota Patrimonial, onde as informacoes
sao elencadas na coluna “Antecipadas” e Baixa Antecipadas” conforme exemplo
do relatorio PRO4801P destacado em amarelo a seguir:

; Pagina
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO ) n
Emisso
07/07/2022 18:07:30
SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS
Referéncia: pro4801P
] - n [l ] [ i a -‘\
Apropriacao por Competancia Sintetico - Ferias
\ Referéncia: Dezembro /2021 Regime:RPPS - PESSOAL CIVIL UG: SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ Eleitos: -
22101 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ
Apropriagio a Pagar (Passivo) Antecipadas a Apropriar (Ativo)
Fator Saldo Anterior Apropriagio  Baixas  SaldoAtual | ValorPago Saldo Anterior Antecipadas Baixas Antecipadas Saldo Atual
1823 - FERIAS 316927225  B17568.75 98962496 260721604 | 64026250 8493181 528389 2571489 64,50081
1825 - ABONO 1/3 FERIAS 106086142 21757542 24177908 103685746 | 24345573 2831084 176138 857164 2150036
1835-PATRONAL DE FFPAM 20341980 3185816  ©G6.33217 17884579 | 5633217 67808 0.00 1,792.11 091
1836-PATRONAL DE FPPAM 17847397 2613384 3174981 17285800 | 3235368 488130 603.87 132167 4,163.50
1837-PATRONALDEPREVESF 1525643 233140 117086 1641687 | 117096 95.18 0.00 95.16 0.00
Total 462728387 79546727 132065698 4102,094.16 | 973575.04 12400829  7648.12 3749541 94,161.94
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21.5.1 - Incorporacao/Baixa do Ativo sobre Despesas Antecipadas de Férias —
RGPS - Exceto DT (Comissionados e Celetistas)

= Incorporacao/Baixa do Ativo — Férias - RGPS — Exceto DT

Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil - RGPS
[tem Patrimonial: 2882 — Vencimentos e Salarios — RGPS
Credor: Propria UG

Operacao Patrimonial: 39885 - Apropriacdo por Competéncia:
N.P - Incorporacao do Ativo, contra estorno de VPD
Antecipacao | :hito: 1.1.9.7.1.01.00 — Adiantamento de Férias
do Ativo | ¢ e gito: 3.1.1.2.1.01.01 — Vencimentos e Salarios

NP Operacao Patrimonial: 3982 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
Baixa de Ativo de Despesa Antecipada, contra VPD
Antecipadas | Débito: 3.1.1.2.1.01.01 - Vencimentos e Salarios
do Ativo Credito: 1.1.9.7.1.01.00 — Adiantamento de Férias

= Incorporacao/Baixa do Ativo - Terco de Férias (1/3) - RGPS - Exceto DT

Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil - RGPS
[tem Patrimonial: 2876 — Férias — Abono Constitucional — RGPS
Credor: Propria UG

Operacao Patrimonial: 39885 - Apropriacdo por Competéncia:
Ant N_P _ Incorporacao do Ativo, contra estorno de VPD
o Aeed® | Débito: 1.1.9.7.1.01.00 - Adiantamento de Férias
Crédito: 3.1.1.2.1.01.24 — Férias — Abono Constitucional
NP Operacao Patrimonial: 3982 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do

Baixa de Ativo de Despesa Antecipada, contra VPD
Antecipadas | Débito: 3.1.1.2.1.01.24 — Férias — Abono Constitucional
do Ativo Credito: 1.1.9.7.1.01.00 — Adiantamento de Férias

=> Incorporacao/Baixa do Ativo - Patronal INSS s/ Férias - RGPS — Exceto DT

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS
Item Patrimonial: 28386 — Contribuicoes Previdenciarias — INSS Patronal
Credor: Propria UG

Operacao Patrimonial: 4097 — Apropriacao Competéncia: Incorporacao

NP Ativo Despesa Antecipada, ref. Encargos Patronais Férias, contra VPD
Antecipacao |Deébito: 1.1.9.7.1.02.00 — Adiantamento de Encargos sobre Férias a
do Ativo Apropriar pelo Regime de Competéncia

Crédito: 3.1.2.2.3.01.00 — Contribuicoes Previdenciarias — RGPS

Operacao Patrimonial: 4098 — Apropriacao Competéncia: Baixa Ativo de
NP Despesa Antecipada, ref. a Encargos Patronais de Férias, contra VPD

Arﬁigaﬁ’as Débito: 3.1.2.2.3.01.00 — Contribuicdes Previdenciérias - RGPS
do Art)ivo Creédito: 1.1.9.7.1.02.00 - Adiantamento de Encargos sobre Férias a

Apropriar pelo Regime de Competéncia

= Incorporacao/Baixa do Ativo - Encargos FGTS s/Férias - RGPS — Exceto DT

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS
[tem Patrimonial: 2893 — Fundo de Garantia Tempo por Servico — FGTS
Credor: Propria UG
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Operacao Patrimonial: 4097 — Apropriacao Competéncia: Incorporacéo

NP Ativo Despesa Antecipada, ref. Encargos Patronais Férias, contra VPD
Antecipacdo |Deébito: 1.1.9.7.1.02.00 — Adiantamento de Encargos sobre Férias a
do Ativo Apropriar pelo Regime de Competéncia

Credito: 3.1.2.3.1.01.00 - FGTS

Operacao Patrimonial: 4098 — Apropriacao Competéncia: Baixa Ativo de

B _NP d Despesa Antecipada, ref. a Encargos Patronais de Férias, contra VPD
aXa de i nahito: 3.1.2.3.1.01.00 — Contribuicdes Previdenciarias - RGPS
Antecipadas

do Ativo Credito: 1.1.9.7.1.02.00 — Adiantamento de Encargos sobre Férias a
Apropriar pelo Regime de Competéncia

21.5.2 - Incorporacao/Baixa do Ativo sobre Despesas Antecipadas de Férias —
Pessoal Civil - RPPS

= Incorporacédo/Baixa do Ativo — Férias - Pessoal Civil - RPPS

Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil - RPPS
[tem Patrimonial: 2832 — Subsidios — RPPS
Credor: Propria UG

NP Operacao Patrimonial: 3980 - Apropriacdo por Competéncia:
Antecipacao In‘co.rpora(;éo do Ativo de De§pesa Antecipadffl, 'contra estorno de VPD
do Ative Débito: 1.1.9.7.1.01.00 — Adiantamento de Férias
° Crédito: 3.1.1.1.1.01.31 — Subsidios
NP Operacao Patrimonial: 3977 — Apropriacao por Competéncia: Baixa do
Baixa de Ativo de Despesa Antecipada, contra estorno de VPD
Antecipadas |Deébito: 3.1.1.1.1.01.31 — Subsidios
do Ativo Crédito: 1.1.9.7.1.01.00 — Adiantamento de Férias

= Incorporacao/Baixa do Ativo - Terco de Férias (1/3) - Pessoal Civil - RPPS

Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil - RPPS
[tem Patrimonial: 2828 — Férias — Abono Constitucional - RGPS
Credor: Propria UG

Operacao Patrimonial: 3980 - Apropriacdo por Competéncia:
N,P B Incorporacao do Ativo de Despesa Antecipada, contra estorno de VPD
Antecipacao | npepito: 1,1.9.7.1.01.00 — Adiantamento de Férias
do Ativo Crédito: 3.1.1.1.1.01.24 — Férias — Abono Constitucional

Operacao Patrimonial: 3977 — Apropriacdao por Competéncia: Baixa do
_NP Ativo de Despesa Antecipada, contra estorno de VPD
Baixade | papito: 3.1.1.1.1.01.24 — Férias — Abono Constitucional

Antecipgdas Crédito: 1.1.9.7.1.01.00 — Adiantamento de Férias
do Ativo

= Incorporacdo/Baixa do Ativo - Patronal (FF) / Fundo (FP) sobre Férias -
Pessoal Civil - RPPS

UG1: Propria UG
UG2: 600210 - Fundo Financeiro (FF) ou 600211 - Fundo Previdenciario (FP)
Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RPPS
Item Patrimonial:
= Fundo Financeiro: Fundo Financeiro — Ativo Civil — RPPS
= Fundo Previdenciario: Fundo Previdenciario — Ativo Civil — RPPS
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Credor: Propria UG
Unidade Gestora 2: 600210 - (FF) ou 600211 - (FP)

Operacao Patrimonial: 4111 - Apropriacdo por Competéncia:
Incorporacdo do Ativo de Despesa Antecipada, referente a Encargos
Patronais sobre Férias, contra Estorno de VPD.

UG1
NP Débito: 1.1.9.7.2.02.00 - Adiantamento de Encargos sobre Férias a
Antecipacao Apropriar pelo Regime de Competéncia
do Ativo Credito: 3.1.2.1.2.01.X0 — Contribuicao Patronal ao Fundo Financeiro /
Previdenciario
UG2
Débito: 4.2.1.1.2.01.01 - Contribuicao Patronal Servidor Ativo - RPPS
Credito: 2.1.1.4.2.99.21 - Adiantamento de Encargos Sobre Férias a
Apropiar pelo Regime de Competéncia
Operacao Patrimonial: 4112 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
do Ativo de Despesa Antecipada, referente a Encargos Patronais sobre
Férias, contra Estorno de VPD
UG1
NP Débito: 3.1.2.1.2.01.X0 — Contribuicao Patronal ao Fundo Financeiro /
Baixa de Previdenciario
Antecipadas Credito: 1.1.9.7.2.02.00 — Adiantamento de Encargos sobre Férias a
do Ativo Apropriar pelo Regime de Competéncia

UG2
Débito: 2.1.1.4.2.99.21 - Adiantamento De Encargos Sobre Férias a
Apropiar pelo Regime De Competéncia
Crédito: 4.2.1.1.2.01.01 - Contribuicao Patronal Servidor Ativo — RPPS

= Incorporacao/Baixa do Ativo - Patronal — PREVES sobre Férias - Pessoal

Civil - RPPS

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — Previdéncia Complementar

Item Patrimonial: 45985 — Contribuicao Previdenciaria Complementar — PREVES
Credor: Propria UG

Operacao Patrimonial: 4121 - Apropriacdo por Competéncia:
Incorporacdo do Ativo de Despesa Antecipada, referente a Encargos

N.P - Patronais sobre 13° Férias, contra Estorno de VPD
Antecipacao
do Ativo Deébito: 1.1.9.7.1.02.00 - Adiantamento de Encargos sobre Férias a
Apropriar pelo Regime de Competéncia
Credito: 3.1.2.5.1.01.00 — Complementacao de Previdéncia
Operacao Patrimonial: 4122 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
NP Passivo, contra Estorno de VPD
Baiga de Deébito: 3.1.2.5.1.01.00 — Complementacao de Previdéncia
Argcgci;};ia‘lgas Creédito: 1.1.9.7.1.02.00 — Adiantamento de Encargos sobre Férias a

Apropriar pelo Regime de Competéncia
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21.5.3 - Incorporacao/Baixa do Ativo sobre Despesas Antecipadas de Férias —
Pessoal Militar - RPPS

= Incorporacao/Baixa do Ativo — Férias — Pessoal Militar - RPPS

Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Militar
[tem Patrimonial: 3581 — Subsidios — Pessoal Militar
Credor: Propria UG

NP Operacao Patrimonial: 5142 - Apropriacdo por Competéncia:
Antecipacéo Inco.rpora(;éo do Ativo de De§pesa Antecipada, 'contra estorno de VPD
do Ativo Débito: 1.1.9.7.1.01.00 — Adiantamento de Férias
Crédito: 3.1.1.3.1.01.31 — Subsidios
NP Operacao Patrimonial: 5140 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
Baixa de Ativo de Despesa Antecipada, contra estorno de VPD
Antecipadas Débito: 3.1.1.3.1.01.31 — Subsidios
do Ativo Crédito: 1.1.9.7.1.01.00 — Adiantamento de Férias

= Incorporacao/Baixa do Ativo - Terco de Férias (1/3) — Pessoal Militar - RPPS

Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Militar
[tem Patrimonial: 2634 — Férias — Abono Constitucional — Pessoal Militar
Credor: Propria UG

Operacao Patrimonial: 5142 - Apropriacdo por Competéncia:
N_P . Incorporacao do Ativo de Despesa Antecipada, contra estorno de VPD
Arg:gifiiao Débito: 1.1.9.7.1.01.00 — Adiantamento de Férias
Credito: 3.1.1.3.1.01.16 — Férias — Abono Constitucional
NP Operacao Patrimonial: 5140 — Apropriacdao por Competéncia: Baixa do
Baixa de Ativo de Despesa Antecipada, contra estorno de VPD
Antecipadas |Débito: 3.1.1.3.1.01.16 — Férias — Abono Constitucional
do Ativo Crédito: 1.1.9.7.1.01.00 - Adiantamento de Férias

21.4 CONCILIACAO DAS CONTAS CONTABEIS RELACIONADAS AO
PASSIVO E DESPESAS ANTECIPADAS

Este topico tem como objetivo apresentar a importancia da conciliacao das contas
patrimonais que integram o registro da apropriacao de férias por competéncia,
referente as contas de apropriacao do passivo e de antecipacao do ativo.

Neste sentido, é importante que o 6rgao realize a conciliacao dos saldos ao final
da contabilizacao, para que nao haja divergéncias de saldos contabeis com as
informacoes do relatorio PRO4801P.

Para isto, ao final do registro contabil de cada competéncia, sugerimos a consulta
no SIGEFES, por meio da aba “execucao” / “Contabilidade” / “Dertalhamento da
Conta Contabil”. Durante a consulta, ao preencher no SIGEFES o campo “Conta
Corrente”, € possivel identificar o saldo de cada fator, segregado por regime
previdenciario dentre as opcoes abaixo: RPPS - Pessoal Civil / RPPS - Pessoal
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Militar / RGPS - Exceto DT (comissionados e Celetistas) / RGPS - DT Apoio
Técnico / RGPS - DT Magistério.

Abaixo segue as contas patrimoniais do PASSIVO que deverao ser conciliadas
mensalmente apos o registro da apropriacao de férias por competéncia:

Contas Patrimoniais de Apropriacao do PASSIVO para Conciliacao

Regime Previdenciario

Conta Corrente

Fator Conta Patrimonial SIGEFES
RPPS — Pessoal Civil 2532
2.1.1.1.1.01.13 — | RPPS — Pessoal Militar 3581
Férias Férias Apropriadas a|RGPS - Exceto DT 2552
Pagar RGPS — DT Apoio Técnico 2596
RGPS — DT Magistério 2595
RPPS - Pessoal Civil 2525
1/3 de 2.1.1.1.1.01.13 — | RPPS — Pessoal Militar 2634
Férias Férias Apropriadas a|RGPS — Exceto DT 2576
Pagar RGPS — DT Apoio Técnico 4857
RGPS — DT Magistério 4856
2380 - Poder Executivo
§.1.1.4.2.01.08 b - 5588—ALES
ncargos sobre
. . 5589 - TCEES
Fgﬁ’;’:j;a Férias Apropriadas|RPPS - Pessoal Civil
por Competéncia — 5591 - TJES
RPPS 5592 - MPES
5593 - Defensoria
3857 — Poder Executivo
%.1.1.4.2.01.08 b - 5606_ALES
ncargos sobre
.. . 5607 — TCEES
Fl;"“/?;’:‘?lbl Férias Apropriadas|RPPS - Pessoal Civil
por Competéncia - 5609 — TJES
RPPS 5610 - MPES
5611 - Defensoria
2.1.1.4.1.08.08 -
Patronal Encargos sobre
Férias Apropriadas|RPPS - Pessoal Civil 4595
PREVES S
por Competéncia —
PREVES
2.1.1.4.3.01.30 —| RGPS - Exceto DT
o 2386
Patronal |Contribuicoes ao
INSS s/ |RGPS sobre Férias|RGPS - DT Apoio Técnico 2612
Férias Aproprla}da§ POT RGPS - DT Magistério 2595
Competéncia
FGTS s/([2.1.1.4.1.05.03 -
Férias FGTS Férias
Apropriadas por [ RGPS - Exceto DT 2393
Competéncia
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Abaixo segue as contas patrimoniais do ATIVO que deverao ser conciliadas
mensalmente apos o registro da apropriacao de férias por competéncia:

Contas Patrimoniais de Antecipacoes do ATIVO para Conciliacao

Fat Conta Regime Previdenciario Conta Corrente
ator Patrimonial SIGEFES
1.1.9.7.1.01.00 — | RPPS - Pessoal Civil 2532
Férias [Adiantamento de | RPPS — Pessoal Militar 3581
Férias RGPS - Exceto DT 2552
1/3 de 1.1.9.7.1.01.00 —| RPPS — Pessoal Civil 2525
Férias Adiantamento de | RPPS — Pessoal Militar 2634
Férias RGPS - Exceto DT 2576
11;11,97'2'02'00 d_ 2380 - Poder Executivo
. lantamento e 5538 — ALES
ncargos sobre
Patronal |Férias a Apropriar o 5589 - TCEES
FF/IPAJM pelo Reg.ime de | RPPS — Pessoal Civil 5591 — TJES
Competéncia 5592 — MPES
5593 - Defensoria
1.1.9.7.2.02.00 3857 — Poder Executivo
Adiantamento de 560: - ALES
Patronal |Encargos sobre . 5607 — TCEES
FP/IPAJM |Férias a Apropriar RPPS — Pessoal Civil 5600 — TJES
pelo  Regime  de 5610 - MPES
Competéncia .
5611 - Defensoria
1.1.9.7.1.02.00 -
Adiantamento de
Patrona |Encargos sobre .
PREVES |Férias a Apropriar RPPS - Pessoal Civil 4595
pelo Regime de
Competéncia
1.1.9.7.1.02.00 -
Patronal gdlantamento bde 2386
INSS s/ | o0 8% 92T | RGPS - Exceto DT
Féri Férias a Apropriar
erias pelo  Regime de
Competéncia
1.1.9.7.1.02.00 -
FGTS s/ |Adiantamento de
Férias |Encargos SObre | pps - Exceto DT 2393
Férias a Apropriar
pelo Regime de
Competéncia
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22. REGISTRO DA APROPRIACAO POR COMPETENCIA DE 13°

SALARIO

Este Capitulo tem por objetivo orientar sobre os registros contabeis da
apropriacao por competéncia das despesas com 13° Salario e seus respectivos
encargos, com base nos relatorios especificos gerados pelo Sistema Integrado de
Administracao de Recursos Humanos do Estado do Espirito Santo — SIARHES, de
responsabilidade da Secretaria de Gestao e Recursos Humanos do Governo do
Estado do Espirito Santo (SEGER).

Os registros contabeis da apropriacao do 13° salario por competéncia atendem ao
cronograma para a implementacao dos procedimentos patromoniais previstos
pela Instrucdo Normativa n°® 036 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo — TCEES, de 23 de fevereiro de 2016, que dispde sobre os prazos-limite de
adocao dos procedimentos contabeis patrimoniais aplicaveis ao Estado, em
conformidade com a Portaria N° 548 da Secretaria do Tesouro Nacional — STN, de
24 de setembro de 2015, que definiu a obrigatoriedade de reconhecimento,
mensuracao e evidenciacao das obrigacoes por competéncia decorrentes de
beneficios a empregados, como 13° salario, férias e outras.

No Estado do Espirito Santo, os beneficios relacionados aos pagamentos de 13°
Salario dos servidores estatutarios estao estabelecidos no art. 114 da Lei
Complementar n°® 46, de 31 de janeiro de 1994, que institui o Regime Juridico
Unico dos servidores publicos civis da administracao direta, das autarquias e das
fundacoes publicas do Estado do Espirito Santo, de qualquer dos seus Poderes:

Art. 114. O servidor ptublico tera direito anualmente ao décimo terceiro
vencimento, com base no numero de meses de efetivo exercicio no ano, na
remuneracdo integral que estiver percebendo ou no valor do provento a que o
mesmo fizer jus, conforme dispuser o regulamento.

§ 1° O 13° vencimento serd pago no més de dezembro, proporcionalmente aos
meses trabalhados, a razdo de 1/12 (um doze avos) por més de efetivo
exercicio no ano.

§ 2° A fracdo igual ou superior a 15 (quinze) dias sera considerada como més
integral.

§ 3° No més de aniversario do servidor serd efetuado o pagamento de
adiantamento do 13° vencimento, deduzidos os valores correspondentes ao
Imposto de Renda e a contribuicdo previdencidria do servidor, os quais serdao
liquidados no més de dezembro.

Conforme disposto na LC. n°® 46/94, a cada 1/12 (um doze avos) por més de
efetivo exercicio, o servidor adquire o direto proporcional ao recebimento aos avos
mensais de 13° salario. Assim, o més trabalhado constitui fato gerador da
obrigacdo, e a despesa correspondente deve ser apropriada em observancia ao
regime de competéncia, independente do més do seu pagamento.

Considerando que o pagamento do adiantamento do 13° Salario ocorrera pelo
valor liquido (com deducao do IRRF e contribuicdo previdenciaria) no més de
aniversario do servidor, para posterior desconto na folha do més de dezembro, ou
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por motivos de exoneracao, salienta-se que os valores adiantados serao
evidenciados nos relatérios, para fins de melhor analise e conciliacao.

Dessa forma, verificou-se a necessidade de estruturar os relatorios em dois
grupos:

(iii passivos apropriados por competéncia de 13° salario e encargos,

(iv) ativos decorrentes de adiantamento no més de aniversario do servidor,
constituindo asism avos antecipados a serem apropriados por
competéncia.

No que tange a elaboracao dos relatorios especificos no SIARHES, tendo em vista
a complexidade das rotinas do Sistema de Recursos Humanos do Poder Executivo
Estadual, contemplando as diversas situacdées que envolvem os calculos da
remuneracao dos servidores vinculados ao RPPS (civil e militar) e RGPS
(comissionados, celetistas e DT’s), € importante salientar que houve a
necessidade de mapear todas as regras de calculos relacionadas a concessao de
13° Salario, considerando as diversas situacoes e variaveis existentes na folha de
pagamento dos servidores ativos, aposentados e pensionistas do Poder Executivo
Estadual as quais destacamos as principais:

. as regras existentes que influenciam nas bases de calculo do
provisionamento (vencimentos e gratificacoes);

. situacoes decorrentes da alteracao do valor base, apos o pagamento do
adiantamento e antes da folha de dezembro;

. situacoes de suspensao ou baixa dos saldos provisionados (licenca em geral
do servidor, vacancia, falecimento, transferéncia para inatividade);

. situacoes de transferéncia de saldo entre o6rgaos do Estado (cessao de
servidor ou transferéncia);

. regras diversas relacionadas as rubricas de pagamento e programacao do
13° salario;

No entando, como os relatéorios constituem uma nova implementacao no
SIARHES, gerados com base em grande fluxo de dados mensais e complexos,
informamos que poderao ocorrer melhorias ou novas implementacoes
posteriormente, para fins de atendimento a alteracoes na legislacao estadual ou
adequacoes de Sistema.

No que tange aos registros contabeis, € importante frisar que, em que pese a
existéncia de rubricas de 13° salario, ndo existe um relatorio especifico para a
Folha de 13°salario no SIARHES, o que dificulta de forma significativa a apuracao
de informacdées para a contabilizacado por meio de passivo previamente
reconhecido no SIGEFES. Com isso, mesmo que a base estimada se aproxime do
valor em folha de dezembro, ressalta-se que apenas mediante a folha especifica
do 13° salario, havera a possibilidade de revisar os procedimentos contabeis
relacionados as baixas da apropriacao por competéncia juntamente com a folha
de dezembro.
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Nesse sentido, informamos que os relatorios de aporpriacao por competéncia do
13° salario estarao disponiveis no SIARHES, no ambiente porducdo, a partir da
competéncia de Junho/2023, e consecutivamente, informamos que os registros
ja estao disponiveis no SIGEFES, e serao instruidos neste capitulo.

Os relatorios de apropriacao de 13° Salario foram segregados em 3 (trés)
estruturas, devendo ser utilizado o relatério sintético PRO 4804P para
contabilizacao, conforme destacado no quadro abaixo:

Referéncia Descricao do Relatorio

PRO 4800P | Apropriacao por Competéncia — Auditoria — 13° Salario
PRO 4804P | Apropriacao por Competéncia — Sintético — 13° Salario
PRO 4805P | Apropriacao por Competéncia — Analitico — 13° Salario

(*) Destacamos que o o6rgao devera utilizar o relatorio PRO4804P para efetuar o registro
contabil da apropriacdo de 13° salario por competéncia, sendo os demais utilizados para
fins de conciliacao analitica.

Com isso, € importante ressaltar que qualquer divergéncia identificada nos
relatéorios ANALITICOS pelo setor de Recursos Humanos dos érgios, com
relacao as informacoes dos servidores sobre o periodo aquisitivo, quantidade
de avos acumulados ou grande divergéncia na base de apuracao, devera ser
verificada junto a SEGER/SIARHES.

Cada relatorio de apropriacdo mensal, apresentado no quadro acima, sera
segregado por regime previdenciario: RPPS e RGPS, apresentando 5 (cinco)
detalhamentos para proporcionar o registro de forma segregada por VPD,
conforme destacado no quadro abaixo:

Regime Descricao

Pessoal Civil
RPPS Pessoal Militar
Exceto DT — Comissionados e Celetistas
RGPS Designacao Temporaria — DT Grupo Técnico
Designacao Temporaria — DT Magistério

Os relatorios serao compostos pelos seguintes “fatores” relacionados as
obrigacoes com 13° salario dos servidores, onde cada “fator” havera um registro
correspondente de VPD, conforme quadro abaixo:

OBRIGACOES COM 13° SALARIO

1824 - 13° SALARIO

1826 - AUXILIO ALIMENTACAO SOBRE 13° SALARIO
1830 - PATRONAL INSS 13 SALARIO

1831 - PATRONAL DE FF/IPAJM 13°

1833 - PATRONAL DE FP/IPAJM 13°

1838 - PATRONAL DE PREVES 13°

1821 - FGTS DE 13°
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22.1 RELATORIOS PRO4804P - APROPRIACAO POR COMPETENCIA
SINTETICO - 13° SALARIO.

Este relatorio tem como objetivo demonstrar as informacoes de forma sintética,
para fins dos registros contabeis da apropriacao do 13° Salario por competéncia,
sendo o principal relatério para efetuar os devidos lancamentos no SIGEFES.

Abaixo segue um modelo do leiaute deste relatéorio com suas respecitvas
informacoes de cada item, a saber:

Pagina

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 1n

L/

Emissao
05/12/2022 11:12:58

SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

% Referéncia: pRO4BOAR

~
Apropriagéo por Competéncia Sintético - 13°

ke Referéncia: Outubro /2022 Regime: TODOS UG: SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ Eleitos: -
22101 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ
Apropriagao a Pagar (Passivo) Antecipadas a Apropriar (Ativo)

Fator Saldo Anterior Apropriagdo Baixas Saldo Atual | ValorPago Saldo Anterior Antecipadas Baixas Antecipadas Saldo Atual
1824 - 13° SALARIO 6,281,231.97 74723514 1081647 701765064 | 605,158.79 3,775570.06 602,638.00 3,689.86 4,374 518.20
1830 - PATRONAL INSS 13 SAL  49,658.80 5,710.35 1,492.11 53,877.04 576.61 0.00 0.00 0.00 0.00
1831 - PATRONAL DE FF/IPAJM  332,30313 3707547 0.00 369,378.60 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1833 - PATRONAL DE FR/IPAJM 34293123 4083397 0.00 383,765.20 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1838 - PATRONAL DE PREVES 1 50,624.01 8,313.66 0.00 67,937.67 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Total 7,065,749.14  839,168.59  12,308.58  7,892,609.15 | 60573540 3,775,570.06 602,638.00 3,689.86 4,374,518.20

Referéncia: Periodo de competéncia no qual é gerado o relatério sintético de
contabilizacao.

Regime: Regime de Previdéncia segregado em RGPS e RPPS, seguido da
segregacao (RGPS - DT Grupo Técnico, DT Grupo Magistério e Exceto DT ou
RPPS - Civil/Militar).

Fator: Itens com descricdo das obrigacdes, que contempla o agrupamento e
calculo das rubricas que compoem cada informacdo. Dentre elas, estdao os
seguintes fatores: 13° salario e encargos patronais de 13° salario.

Saldo Anterior de Apropriacao a Pagar do Passivo: Saldo acumulado de
apropriacao a pagar referente ao més anterior da competéncia, correspondente a
1/12 (um doze avos) mensais da base remuneratoria do servidor, a partir do
inicio do seu periodo de apropriacao do exercicio vigente.

(+) Apropriacao a Pagar do Passivo: Refere-se ao valor apropriado no més de
referéncia do relatorio, de apropriacao a pagar do passivo, correspondente a 1/12
(um doze avos) da remuneracao base.

() Baixa da Apropriacao do Passivo: O valor da baixa contempla o saldo de
1/12 (um doze avos) mensais acumulados até o més de referéncia do relatorio, e
ocorrera por motivos de descontos, nos casos da folha de dezembro, vacancia,
transferéncia do servidor, ou revisao do valor base da remuneracao.

Saldo Atual de Apropriacao a Pagar: Saldo acumulado das obrigacoes
apropriadas por competéncia até o més de referéncia, composto pelo saldo
anterior (+) apropriacao do més de referéncia (-) baixa do més.
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Avos de Antecipacoes do Ativo: Refere-se ao valor do adiantamento liquido de
13° salario pago no més de aniversario do servidor, para posterior baixa por meio
do desconto em folha no més dezembro, ou no caso de vacancia.

Valor Pago: Refere-se ao valor da remuneracédo base do servidor paga no més de
referéncia.

Saldo Anterior de Antecipacoes do Ativo: Saldo acumulado correspondente aos
adiantamentos de 13° Salario pagos durante o exercicio, deduzidos de eventuais
baixas.

(+) Antecipadas: Informa o valor dos adiantamentos liquidos de 13° Salario
pagos no meés de referéncia do relatorio.

(-) Baixa de Antecipacoes do Ativo: O valor da baixa corresponde aos valores
descontados na folha do més de dezembro ou por movitos de vacancia do
servidor.

Saldo Atual de Antecipacoes do Ativo: Saldo acumulado dos adiantamentos
concedidos até o meés de referéncia, composto pelo saldo anterior (+)
adiantamentos de 13° salario (-) baixas decorrentes dos descontos realizados no
mes.

Obs.: As informacoes detalhadas de cada relatorio sao elencadas no capitulo 2
deste Manual, a partir do tépico 2.7, no qual recomendamos leitura.

22.2 REGISTRO DA APROPRIACAO DO PASSIVO - OBRIGACOES COM
13° SALARIO POR COMPETENCIA - (PASSIVO)

O registro da Apropriacao do Passivo referente a obrigacoes com 13° Salario por
competéncia ocorrera por meio do relatério sintético de contabilizacdo de 13°
Salario, PRO4804P, wutilizando os valores evidenciados mnas colunas
“Apropriacao” e “Baixas”, da aba “Apropriacao a Pagar (Passivo)”.

O Relatorio é segregado em RPPS Ativo Civil, RPPS Ativo Militar, RGPS DT Apoio
Técnico, RGPS DT Magistério e RGPS Exceto DT (comissionados e celetistas),
totalizando ao todo 5 (cinco) estruturas de registros. Consecutivamente seu
registro devera ser segregado tendo em vista a ocorréncia de VPD’s distintas para
cada uma dessas estruturas.

Entao, o registro contabil devera ser registrado no SIGEFES por meio de NP -
Nota Patrimonial, devendo efetuar o registro da apropriacao dos fatores: 13°
Salario, Auxilio Alimentacao sobre 13° Salario e encargos patronais.

No exemplo abaixo, trata-se de RPPS Ativo Civil, onde ocorrera o registro de

apropriacao dos fatores: 13° Salario, Patronal de FF/IPAJM, Patronal de
FP/IPAJM e Patronal de PREVES.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO ) Pfai:ﬂ

Emissao
12/12/2022 08:12:48

SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANQS

Referéncia: pRO4R04D J
. - A . . Faw -\
Apropriagao por Competéncia Sintético - 13°
\ Referéneia: Qufubro /2022 Regime:RPPS - PESSOAL CIVIL UG:SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ Eleitos: -
22101 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ
Apropriagdo a Pagar (Passivo) Antecipadas a Apropriar (Ativo)
Fator Saldo Anterior Apropriagio  Baixas  SaldoAtual | ValorPago Saldo Anterior Antecipadas Baixas Antecipadas Saldo Atual
1824 - 13" SALARIO 6,059,684.54 72170976 416115 677713315 | 58670406 3,592475.85  586,794.05 0.00 4,179,269.90
1831-PATRONAL DE FFIPAIM 33230313 3707547 0.00 369,378.60 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1833 -PATRONAL DE FPAIPAMM 34293123 40833.97 0.00 383,765.20 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1838 - PATRONAL DE PREVES1 5862401 831366 0.00 67,937.67 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Total 679444291 60793286 416145  7,596,214.62 | 506,794.05 3,592475.85  5086,794.05 0.00 4,179,269.90

22.2.1 - Apropriacao do Passivo sobre 13° Salario e Encargos — RGPS -
Exceto DT (Comissionados e Celetistas)
=>» Apropriacao do Passivo — 13° Salario — RGPS (exceto DT)

Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil - RGPS
[tem Patrimonial: 2874 — 13° Salario - RGPS

Operacao Patrimonial: 3984 - Apropriacdo por Competéncia:
NP _ | Incorporacao do Passivo, contra VPD
Incorporacao | peapito: 3.1.1.2.1.01.22 — 13° Salario
do Passivo | cradito: 2.1.1.1.1.01.12 — 13° Salario Apropriado a Pagar

NP Operacao Patrimonial: 3983 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
Baixa da Passivo, contra Estorno de VPD
Incorporacdo | Débito: 2.1.1.1.1.01.12 — 13° Salario Apropriado a Pagar
do Passivo |Crédito: 3.1.1.2.1.01.22 — 13° Salario

' Apropriacao do Passivo — 13° Salario sobre Auxilio Alimentacdo - RGPS (exceto DT)

Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao
[tem Patrimonial: 4975 — Auxilio Alimentacao - Pessoal Civil - RGPS -Folha- 13° Salario

Operacao Patrimonial: 5961 - Apropriacao por Competéncia:
NP - .
Incorporacao do Passivo, contra VPD

h:i%";ic;r;i‘gjo Débito: 3.1.3.2.1.01.00 — Auxilio Alimentacao
Credito: 2.1.1.1.1.01.12 - 13° Salario Apropriado a Pagar
NP Operacao Patrimonial: 5962 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do

Baixa da Passivo, contra Estorno de VPD
Incorporacado | Déebito: 2.1.1.1.1.01.12 — 13° Salario Apropriado a Pagar
do Passivo |Crédito: 3.1.3.2.1.01.00 - Auxilio Alimentacao

\ =» Apropriacdo do Passivo - Patronal INSS sobre 13° Salario — RGPS (exceto DT) \

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS
[tem Patrimonial: 4997 — Contribuicoes Previdenciarias — INSS Patronal — 13° Salario
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Operacao Patrimonial: 4095 - Apropriacao por Competéncia:
NP Incorporacao do Passivo de Encargos Patronais 13° Salario, contra VPD
Incorporacao | Deébito: 3.1.2.2.3.01.00 — Contribuicoes Previdenciarias - RGPS
do Passivo |Creédito: 2.1.1.4.3.01.09 - Contribuicdo ao RGPS sobre 13° Salario
Apropriados por Competéncia
NP Operacao Patrimonial: 4096 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
Baixa da Passivo de Encargos Patronais sobre 13° Salario, contra Estorno de VPD
I ~ | Debito: 2.1.1.4.3.01.09 - Contribuicdo ao RGPS sobre 13° Salario
ncorporacao . L.
. Apropriados por Competéncia
do Passivo

Credito: 3.1.2.2.3.01.00 — Contribuicoes Previdenciarias — RGPS

\ = Apropriagao do Passivo - Encargos FGTS sobre 13° Salario - RGPS (exceto DT) \

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS
[tem Patrimonial: 5489 — Fundo de Garantia Tempo por Servico — FGTS — 13° Salario

NP Operacao Patrimonial: 4095 - Apropriacao por Competéncia:
Incorporagéo Inco'rporagéo do Passivo de Encargos Patronais 13° Salario, contra VPD
do Passivo Déb1‘Fo: 3.1.2.3.1.01.00 - FGTS
Credito: 2.1.1.4.1.05.04 - FGTS s/ 13° Sal Apropriado por Competéncia
NP Operacao Patrimonial: 4096 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
Baixa da Passivo de Encargos Patronais sobre 13° Salario, contra Estorno de VPD
Incorporagéo | Débito: 2.1.1.4.1.05.04 — FGTS s/13° Sal Apropriado por Competéncia
do Passivo | Crédito: 3.1.2.3.1.01.00 - FGTS

22.2.2 - Apropriacao do Passivo sobre 13° Salario e Encargos — RGPS - DT -
Grupo Técnico/Administrativo
\ =» Apropriacéo do Passivo — 13° Salario — RGPS - DT - Grupo Técnico/Administrativo \

Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacao por Tempo Determinado
Item Patrimonial: 4882 — 13° Salario — Contrato Temporario — RGPS — Servicos de Apoio
Administrativo, Técnico e Operacional

NP Operacao Patrimonial: 5149 - Apropriacdo por Competéncia:
Incorporacéo In’co'rpora(;ao do Passivo, co?tra Ijigtorno de VPD o
do Passivo Débito: 3.1.1.2.1.04.13 — 13° Salario de Contrato Temporario
Credito: 2.1.1.1.1.01.12 - 13° Salario Apropriado a Pagar
NP Operacao Patrimonial: 5146 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
Baixa da Passivo, contra Estorno de VPD
Incorporagcao | Debito: 2.1.1.1.1.01.12 - 13° Salario Apropriado a Pagar
do Passivo |Crédito: 3.1.1.2.1.04.13 — 13° Salario de Contrato Temporario

= Apropriacao do Passivo — 13° Salario sobre Auxilio Alimentacao - RGPS - DT -
Grupo Técnico/Administrativo

Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao

Item Patrimonial: 5486 — Auxilio Alimentacao — DT Administrativo - RGPS - 13° Salario

NP Operacao Patrimonial: 5961 - Apropriacao por Competéncia:
Incorporacio In‘co.rpora(;ao do Passivo, con'Erf':l VPP i
do Passivo Deébito: 3.1.3.2.1.01.00 — Auxilio Alimentacao
Credito: 2.1.1.1.1.01.12 - 13° Salario Apropriado a Pagar
NP Operacao Patrimonial: 5962 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
Baixa da Passivo, contra Estorno de VPD
Incorporacao |Débito: 2.1.1.1.1.01.12 - 13° Salario Apropriado a Pagar
do Passivo |Crédito: 3.1.3.2.1.01.00 - Auxilio Alimentacao
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= Apropriacdo do Passivo - Patronal INSS sobre 13° Salario — RGPS - DT - Grupo
Técnico/Administrativo

Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacao por Tempo Determinado
[tem Patrimonial: 5017 — Obrigacoes Patronais do Exercicio sobre 13° Salario — RGPS

Operacao Patrimonial: 5149 - Apropriacao por Competéncia:
NP Incorporacao do Passivo, contra VPD
Incorporacao | Débito: 3.1.2.2.3.01.00 — Contribuicoes Previdenciarias - RGPS
do Passivo | Crédito: 2.1.1.4.3.01.09 - Contribuicdo ao RGPS sobre 13° Salario
Apropriados por Competéncia
Operacao Patrimonial: 5146 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
NP .
Baixa d Passivo, contra Estorno de VPD
axada - Inapito:  2.1.1.4.3.01.09 — Contribuicdo ao RGPS sobre 13° Salario
Incorporacao . .
. Apropriados por Competéncia
do Passivo

Credito: 3.1.2.2.3.01.00 - Contribuicdes Previdenciarias - RGPS

22.2.3 - Apropriacao do Passivo sobre 13° Salario e Encargos - RGPS - DT -

Magistério

‘= Apropriacdo do Passivo — 13° Salario — RGPS - DT — Magistério |

Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacao por Tempo Determinado
Item Patrimonial: 4850 — 13° Salario — Contrato Temporario — RGPS — LC 8745/93 -
Magistério / Professor Substituto

Operacao Patrimonial: 5149 - Apropriacao por Competéncia:
NP _ .
I ~ | Incorporacao do Passivo, contra Estorno de VPD
ncorporacao A .
do Passivo Débito: 3.1.1.2.1.04.17 — Professores Substitutos
Credito: 2.1.1.1.1.01.12 - 13° Salario Apropriado a Pagar
NP Operacao Patrimonial: 5146 — Apropriacdao por Competéncia: Baixa do
Baixa da Passivo, contra Estorno de VPD
Incorporagcao | Déebito: 2.1.1.1.1.01.12 - 13° Salario Apropriado a Pagar
do Passivo | Crédito: 3.1.1.2.1.04.17 — Professores Substitutos

'Apropriacao do Passivo — 13° Salario s/Auxilio Alimentacido - RGPS — DT — Magistério
Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao
[tem Patrimonial: 5487 — Auxilio Alimentacao — DT Magistério - RGPS - 13° Salario

NP Operacao Patrimonial: 5961 - Apropriacao por Competéncia:
Incorporacéo In‘co.rporagao do Passivo, Con‘Er.a VPD i
do Passivo Débito: 3.1.3.2.1.01.00 — Auxilio Alimentacao
Credito: 2.1.1.1.1.01.12 - 13° Salario Apropriado a Pagar
NP Operacao Patrimonial: 5962 — Apropriacao por Competéncia: Baixa do
Baixa da Passivo, contra Estorno de VPD
Incorporagcao | Débito: 2.1.1.1.1.01.12 — 13° Salario Apropriado a Pagar
do Passivo | Crédito: 3.1.3.2.1.01.00 - Auxilio Alimentacao

\ = Apropriacédo do Passivo - Patronal INSS sobre 13° Salario — RGPS — DT — Magistério \

Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacao por Tempo Determinado
[tem Patrimonial: 5017 — Obrigacoes Patronais do Exercicio sobre 13° Salario - RGPS

NP
Incorporacao
do Passivo

Operacao Patrimonial: 5149 - Competéncia:
Incorporacao do Passivo, contra VPD

Deébito: 3.1.2.2.3.01.00 — Contribuicdes Previdenciarias - RGPS

Crédito: 2.1.1.4.3.01.09 - Contribuicdo ao RGPS sobre 13° Salario

Apropriados por Competéncia

Apropriacao por
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NP
Baixa da
Incorporacao
do Passivo

Operacao Patrimonial: 5146 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
Passivo, contra Estorno de VPD

Debito:  2.1.1.4.3.01.09 - Contribuicao ao RGPS sobre 13° Salario
Apropriados por Competéncia

Credito: 3.1.2.2.3.01.00 - Contribuicdes Previdenciarias - RGPS

22.2.4 - Apropriacao do Passivo sobre 13° Salario e Encargos — RPPS -
Pessoal Civil

‘= Apropriacdo do Passivo — 13° Salario — RPPS — Pessoal Civil

Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — RPPS — Pessoal Civil
[tem Patrimonial: 2823 — 13° Salario — RPPS

NP Operacao Patrimonial: 3979 - Apropriacdo por Competéncia:
Incorporaco In’co'rpora(;ao do Passivo, co?tra VPD
do Passivo Débito: 3.1.1.1.1.01.22 - 13° Salario
Credito: 2.1.1.1.1.01.12 — 13° Salario Apropriado a Pagar
NP Operacao Patrimonial: 3978 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
Baixa da | Passivo, contra Estorno de VPD
Incorporacgéao | Débito: 2.1.1.1.1.01.12 — 13° Salario Apropriado a Pagar
do Passivo | Crédito: 3.1.1.1.1.01.22 — 13° Salario

' Apropriacao do Passivo — 13° Salario s/Auxilio Alimentacao - RPPS — Pessoal Civil
Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao
Item Patrimonial: 4974 — Auxilio Alimentacéao - Pessoal Civil - RPPS -Folha- 13° Salario

NP Operacao Patrimonial: 5961 - Apropriacdo por Competéncia:
Incorporaco Incorporacao do Passivo, contrg VPD
do Passivo Debito: 3.1.3.2.1.01.00 — Auxilio Alimentacao
Credito: 2.1.1.1.1.01.12 — 13° Salario Apropriado a Pagar
NP Operacao Patrimonial: 5962 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
Baixa da | Passivo, contra Estorno de VPD
Incorporacéo | Débito: 2.1.1.1.1.01.12 - 13° Salario Apropriado a Pagar
do Passivo | Crédito: 3.1.3.2.1.01.00 — Auxilio Alimentacao

' Apropriacao do Passivo — Patronal (FF) / (FP) s/ 13° Salario — RPPS — Pessoal Civil

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RPPS e FPS

Item Patrimonial:
= Fundo Financeiro: 4915 - Fundo Financeiro — Ativo Civil — RPPS - 13° Salario
= Fundo Previdenciario: 4917 — Fundo Previdenciario Ativo Civil -RPPS - 13° Sal.

Operacao Patrimonial: 4114 Apropriacao por Competéncia:
Incorporacao do Passivo de Encargos Patronais 13° Salario, contra VPD

UG1: Débito: 3.1.2.1.2.01.X0 - Contrib Patronal ao FF/FP

NP
Incorporacéo Credito: 2.1.1.4.2.01.09 — Encargos sobre 13° Salario Apropriado
do Passivo por Competéncia — RPPS
UG2: Déebito: 1.1.3.6.2.01.20 — Encargos Patronais 13° por Competéncia
Credito: 4.2.1.1.2.01.01 Contrib Patronal de Servidor Ativo— RPPS
Operacao Patrimonial: 4115 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
NP Passivo de Encargos Patronais sobre 13° Salario, contra Estorno de VPD
Baixa da |UG1: Débito: 2.1.1.4.2.04.09 —-Encargos 13° Apropriado por Competéncia
Incorporacéo Credito: 3.1.2.1.2.01.X0 — Contribuicoes Patronal ao FF/FP
do Passivo |UG2: Débito: 4.2.1.1.2.01.01 - Contribuicéao Patronal Servidor Ativo RPPS

Credito: 1.1.3.6.2.01.20 - Encargos Patronais s/13° Competéncia
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= Apropriacao do Passivo - Patronal PREVES sobre 13° Salario — RPPS — Pessoal Civil

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — Previdéncia Complementar
Item Patrimonial: 5160 — Contribuicdo Previdenciaria Complementar — PREVES 13°

Salario - Exercicio Vigente

Operacao Patrimonial: 4124 - Apropriacao por Competéncia:
NP Incorporacao do Passivo de Encargos Patronais 13° Salario, contra VPD
Incorporacéao | Débito: 3.1.2.5.1.01.00 — Complementac¢édo de Previdéncia
do Passivo | Crédito: 2.1.1.4.1.08.09 — Encargos sobre 13° Salario Apropriado por
Competéncia - PREVES
Operacao Patrimonial: 4125 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
NP Passivo de Encargos Patronais sobre 13° Salario, contra Estorno de VPD
Baixa da | pepito: 2.1.1.4.1.08.09 — Encargos sobre 13° Salario Apropriado por
Incorporacao | competéncia - PREVES
do Passivo L - i
Credito: 312510100 — Complementacao de Previdéncia

22.2.5 - Apropriacao do Passivo sobre 13° Salario - RPPS - Pessoal Militar

=» Apropriacédo do Passivo — 13° Salario — RPPS — Pessoal Militar

Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — RPPS — Pessoal Militar
[tem Patrimonial: 2633 — 13° Salario (Adicional Natalino) — Pessoal Militar

Operacao Patrimonial: 5144 - Apropriacdo por Competéncia:
NP _ |Incorporacao do Passivo, contra VPD
INCOIPOracao | ,.pi;: 3.1.1.3.1.01.15 - Adicional Natalino
do Passivo . L. .
Credito: 2.1.1.1.1.01.12 - 13° Salario Apropriado a Pagar
NP Operacao Patrimonial: 5141 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
Baixa da | Passivo, contra Estorno de VPD
Incorporacéao | Débito: 2.1.1.1.1.01.12 — 13° Salario Apropriado a Pagar
do Passivo | Crédito: 3.1.1.3.1.01.15 — Adicional Natalino

= Apropriacdo do Passivo — 13° Salario Auxilio Alimentacao - RPPS — Pessoal Militar

Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao
Item Patrimonial: 4976 — Auxilio Alimentacao — P. Militar - RGPS — Folha - 13° Salario

Operacao Patrimonial: 5961 - Apropriacdo por Competéncia:
NP _ | Incorporacao do Passivo, contra VPD
Ir(licorpore}gao Débito: 3.1.3.2.1.01.00 — Auxilio Alimentacéao
o Passivo
Credito: 2.1.1.1.1.01.12 - 13° Salario Apropriado a Pagar
NP Operacao Patrimonial: 5962 — Apropriacdo por Competéncia: Baixa do
Baixa da | Passivo, contra Estorno de VPD
Incorporacéao | Debito: 2.1.1.1.1.01.12 — 13° Salario Apropriado a Pagar
do Passivo | Crédito: 3.1.3.2.1.01.00 — Auxilio Alimentacao
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22.3 ADIANTAMENTO LiQUIDO DO SALARIO

RELATORIO PRO4804P

13° (ATIVO)

Informamos que a coluna “Antecipadas a Apropriar (Ativo) que consta no
Relatorio PRO4804P evidencia o adiantamento liquido de 13° salario efetuado no
més de aniversario do servidor. No entanto, destacamos que essas informacoes
do Relatéorio PRO4804P serao utilizadas apenas para analise e conciliacao
dos adiantamentos pagos durante o exercicio (nao serao utilizadas para
registro contabil no SIGEFES), tendo em vista que o registro do adiantamento
liquido de 13° salario ocorre mensalmente na folha de pagamento através do
relatorio PROOS69P, conforme as orientacoes expedidas no capitulo 19 deste
MCONT-FOLHA, e ocorrera por meio das seguintes rubricas:

« 256 - Adiantamento de 13° Salario — CLT

« 1025 - Adiantamento de 13° Salario Liquido

. 1040 - Adiantamento do Auxilio Alimentacao sobre 13° Salario
Assim, salienta-se que os valores de adiantamentos informados no relatorio
PRO4804P de apropriacao por competéncia de 13° salario, serao utilizados como
estimativa dos pagamentos e descontos realizados no exercicio, ja que possui

como escopo apresentar informacoes de forma estimativa para efetuar o devido
registro de apropriacao de 13° salario por competéncia.

Segue um modelo de relatorio PRO4804P destacado em amarelo a referida coluna
“Antecipadas a Apropriar (Ativo)”.

’ Pagina
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO ) N
Emissao
12/12/2022 08:12:48
SECRETARIA DE EST DE GESTAQ E RECURSOS HUMANOS
. Referéncia: PRO4R04P
" - A . . Fan -\
Apropriagao por Competencia Sintetico - 13°
\ Referéncia: Outubro /2022 Regime:RPPS - PESSOAL CIVIL UG: SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ Eleitos: -
22101 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ
Apropriagdo a Pagar (Passivo) Antecipadas a Apropriar (Ativo)
Fator Saldo Anterior Apropriagio  Baixas  SaldoAtual | ValorPago Saldo Anterior Antecipadas Baixas Antecipadas Saldo Atual
1824 - 13° SALARIO 6,089,58454 72170976 416115 677713315 | 58679405 359247585  566,794.05 0.00 417926990
1831 - PATRONAL DE FF/IPAIM 33230313 3707547 0.00 369,378.60 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1833 - PATRONAL DE FP/IPAMM 34293123 4083397 0.00 383,765.20 0.0 0.00 0.00 0.00 0.00
1838 - PATRONAL DE PREVES 1 59,624.01 8,313.66 0.00 67,937.67 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Total 679444291 80793286 416115  7,508,214.62 | 586,794.05 359247585  586,794.05 0.00 4,179,269.90
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22.4 CONCILIACAO DAS CONTAS CONTABEIS RELACIONADAS AO
PASSIVO E DESPESAS ANTECIPADAS

Este topico tem como objetivo apresentar, de forma sintética, um quadro as
principais informacoes para auxiliar na conciliacado das contas patrimonais que
integram o registro da apropriacao de 13° Salario por competéncia, referente as
contas de apropriacao do passivo e das contas de adiantamentos do ativo.

Neste sentido, é importante que o 6rgao realize a conciliacao dos saldos ao final
da contabilizacao, para que nao haja divergéncias de saldos contabeis com as
informacoes do relatorio PRO4804P.

Para isto, ao final do registro contabil de cada competéncia, sugerimos a consulta
no SIGEFES, por meio da aba “execucao” / “Contabilidade” / “Dertalhamento da
Conta Contabil”. Durante a consulta, ao preencher no SIGEFES o campo “Conta
Corrente”, &€ possivel identificar o saldo de cada fator, segregado por regime
previdenciario dentre as opc¢oes abaixo:

RPPS - Pessoal Civil

RPPS - Pessoal Militar

RGPS - Exceto DT (comissionados e Celetistas)

RGPS - DT Apoio Técnico

RGPS - DT Magistério
Abaixo segue as contas patrimoniais do PASSIVO que deverao ser conciliadas
mensalmente apos o registro da apropriacao de 13° Salario por competéncia:

Contas Patrimoniais de Apropriacao do PASSIVO para Conciliacao

. ) Regime Conta Corrente
Fator Conta Patrimonial Previdenciario SIGEFES
RPPS - Pessoal Civil 2523
511110112 - 13° RPPS - Pessoal Militar 2633
o .. L ) RGPS - Exceto DT 2574
13° Salario |Salario Apropriado a RGPS DT Aco:
Pagar o polo 4852
Técnico
RGPS — DT Magistério 4850
RPPS - Pessoal Civil 4974
RPPS - Pessoal Militar 4976
° P 2.1.1.1.1.01.12 - 13°
A]is Au:z 111-0 Salario Apropriado a RGPS — Exceto DT - 4975
imentacao Pagar RQPS - DT Apoio 5486
Técnico
RGPS — DT Magistério 5487
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Continuacao...
. ) Regime Conta Corrente
Eator Conta Patrimonial | p,eyidenciario SIGEFES
2.1.1.4.2.01.09 - 4915 — Poder Executivo
Encargos sobre 13° 55904 — ALES
Patronal Salario Apr?prl.adas N 5505 — TCEES
por Competéncia —|RPPS - Pessoal Civil
FF/IPAJM |pppg 5597 - TJES
5598 - MPES
5599 - Defensoria
2.1.1.4.2.01.09 - 4917 — Poder Executivo
Encargos sobre 13° 5600 - ALES
Pat ) Salario Aprqpri.adas 5601 — TCEES
FP?I?:;M ggps Competéncia —|Rppgs - Pessoal Civil |5603 — TJES
5604 - MPES
5605 - Defensoria
2.1.1.4.1.08.09 -
Patronal Encargos sobre 13°
Salario Apropriadas | RPPS - Pessoal Civil 4595
PREVES S
por Competéncia -
PREVES
2.1.1.4.3.01.09 —| RGPS - Exceto DT 4997
Patronal |Contribuicoes ao
INSS s/ 13° |[RGPS  sobre 13°|RGPS - DT Apoio 5017
Salario Salario Apropriadas | Lécnico —
por Competéncia RGPS - DT Magistério 5017
FGTS s/ 13°(2.1.1.4.1.05.04 - FGTS
Salario s/ 13 Salario| pips - Exceto DT 5459
Apropriadas por
Competéncia
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23. REGISTRO CONTABIL DA FOLHA DE PAGAMENTO DO MES DE

DEZEMBRO

Este capitulo tem o objetivo auxiliar os Orgdos e Entidades do Poder Executivo
Estadual na contabilizacdo da folha de pagamento do més de dezembro, tendo
em vista as particularidades de conciliacao contabil de contas transitéorias em
decorréncia do encerramento do exercicio financeiro.

Tendo em vista os registro os referente ao reconhecimento, mensuracao e
evidenciacao das obrigacoes por competéncia decorrentes de 13° Salario e seus
respectivos encargos, em atendimento as exigéncias legais estabelecidas pela STN
e TCEES, informamos sobre a necessidade de encerrar o saldo dessas contas
patrimonais no final do exercicio financeiro que envolve o registro de
apropriacao de 13° salario e seus respectivos encargos patronais.

23.1 DO 13 SALARIO INCIDENTE NA FOLHA DE PAGAMENTO DE
DEZEMBRO

Conforme disposto no art. 114 da Lei Complementar n° 46/1994, alterada pela
Lei Complementar n° 880/2017, de 26 de dezembro de 2017, o 13° vencimento
sera pago no més de dezembro, proporcionalmente aos meses trabalhados, a
razao de 1/12 (um doze avos) por més de efetivo exercicio no ano, € no més de
aniversario do servidor sera efetuado o pagamento de adiantamento do 13°
vencimento, deduzidos os valores correspondentes ao Imposto de Renda e a
contribuicdo previdenciaria do servidor, os quais serdao liquidados no més de
dezembro.

O registro da baixa do ativo relacionado ao adiantamento do 13° salario liquido,
identificado por meio das rubricas de desconto do respectivo adiantamento, nao
impacto orcamentario, tendo em vista que a execucdo ja ocorreu durante o
exercicio.

Assim, considerando que no més de dezembro a folha de 13° salario apresentara
informacoes relacionadas a remuneracdo bruta do 13° salario, por meio do
relatorio de vantagens PROOS69P, bem como apresentara os respectivos
descontos dos adiantamentos pagos no més de aniversario do servidor no
decorrer do exercicio, a titulo de 13° remuneracao liquida e 13° auxilio
alimentacao, destacamos que estes descontos deverao deduzir o passivo de
apropriacao de 13° salario registrados mensalmente por meio do relatorio
PRO4804P, orientado no capitulo 22 deste manual, ocorrerendo asism, apenas o
registro Patrimonial.

Para fins de auxiliar na contabilizacao do adiantamento, desconto e pagamento
do 13° salario, da folha de dezembro, relacionamos um exemplo resumido para
melhor evidenciar os registros contabeis:

Data e hora da ultima alteracdo: 11/06/2025 16:40 - Pagina 216 de 232




Manual de Orientacoes Contabeis da Folha de Pagamento do Estado do ES

1. Vantagem do 13° Salario evidenciado o Rel. PRO0O569P Valor
13° Salario - ND 3.1.90.11.43 — Rubricas 24 e 1044 1.124.643,17
13° sobre Auxilio Alimentacédo - ND 3.3.90.46 — Rubricas 119 e 1010 46.200,00
Valor Total das Vantagens de 13° salario 1.170.843,17
2. Descontos incidentes sobre o adiantamento do 13° Salario Valor
Adiantamento da rubrica de desconto 945 — Adiantamento 13° Salario - 747.480,43
Adiantamento da rubrica desconto 951 —Adiantamento 13° Alimentacao - 22.200,00
Valor Total dos Descontos sobre 13° Salario 769.680,45
3. Valor Liquido da Folha a ser contabilizado por execucao

.. 401.162,72

orcamentaria

Exemplo de Relatdorio 0569 - competéncia dezembro.

APROPRIACAO FINANCEIRA DA FOLHA DE PAGAMENTO

Folha: 12/2019-31 Centro de Custo: 0 Liquido Negativo (5/N)?: NAO Detalha Subelemento (S/N)? SIM Regime Prev.: REGIME PROPRIO Grupo de Eleitos: 0

Empresa: SEGER - SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

uo:
Total Vantagens: 2.520.257,94 Total Repasicdes: -969,70
Cont. Patronal INSS Vant.: 0,00 Cont. Patronal INSS Repos.: 0,00
Cont. Patronal IPAIM Vant.: 443.522,16 Cont. Patronal IPAIM Repos.: 0,00
Cont. Patronal PREVES Vant.: 800,48 Cont. Patronal PREVES Repos.: 0,00
Cont. Patronal Outros Vant.: 0,00 Cont. Patronal Qutros Repos.: 0,00

Atividade: 2095 - Remuneracao do Pessoal Ativo e Encargos Sociais

Total Vantagens: 2.520.257,94 Total Reposices: -969,70
Cont. Patronal INSS Vant.: 0,00 Cont. Patronal INSS Repos.: 0,00
Cont. Patronal IPAIM Vant.: 443.522,16 Cont. Patronal IPAIM Repos.: 0,00
Cont. Patronal PREVES Vant.: 800,48 Cont. Patronal PREVES Repos.: 0,00
Cont. Patronal Outros Vant.: 0,00 Cont. Patronal Outros Repos.: 0,00
Natureza de Despesa Vant,fnep Rubrica Més Vig. Exerc. Vig. Sub-Total
31900701 - Contribuigo de Previdéncia Complementar PPV £00,48 0,00 800,48
- PREVES 1477 PREVES NORMAL MENSAL PATRONAL 400,24 0,00 400,24
1478 PREVES NORMAL 13 PATRONAL 400,24 0,00 400,24
31901107 - Abono de Permanéncia v 16.718.68 0,00 16.718,68
220 ABONO PERMAMENCIA 8.359,34 0,00 £.359.34
221 ABONO PERMAMENCIA 13 8.359,34 0,00 8.359.34
31901131 - Gratificagdo Por Exercicio de Cargos R 0,00 869,70 969,70
2 OPCAD CARGO COMISSIONADD 0,00 969,70 969,70
31901131 - Gratificagdo Por Exercicio de Cargos v 24.628,70 0,00 24.628,70
1 OPCAD CARGO COMISSIONADD M.62870 0,00 24.62870
31901133 - Gratificag3o Por Exercicio de Fungfies v 91.439.99 0,00 91.439,99
n FUNCAQ GRATIFICADA #8.565,76 0,00 88.565,76
129 GRATESPLICITACAD a3 0,00 18143
31901143 - 13# Saldrio v 1.124.643,17 0,00 1.124.643,17
4 DECIMO TERCEIRD SALARID 1.111.077,56 0,00 1111.077.56
1044 COMP 13 5EM INCID PREVIDENC 13.585,61 0.00 13.565,61
13904601 - Awdlio Alimentagio v 46.200,00 0,00 46.200,00
119 AUNILIO ALUMENTACAQ LIQUIDO 13.100,00 0,00 213.100,00
1010 ALK ALIMENT DECIMO TERCEIRD 13.100,00 0,00 13.100,00

Exerc. Ant. Total
0,00 800,48
0,00 400,24
0,00 400,24
0,00 16.718,68
0,00 £359,34
0,00 835934
0,00 -069,70
0,00 968,70
0,00 24.628,70
0,00 24.628,70
0,00 91.439,99
0,00 88.565,76
0,00 281413

0,00  1124.643,17
0,00 1.111.077,56

0.00 13.565,61
0,00 46.200,00
0,00 23.100,00
0,00 23.100,00
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Exemplo de Relatdorio 0592 - competéncia dezembro.

Pagina
Governo do Estado do Espirito Santo 8 f 133

Emissao

10=12=-2019% 12:45:32

Referéncia: PRO05SS2

SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

RELATORIO DE DESCONTOS, POR CONTAS DO PASSIVO E REGIME PREVIDENCIARIO

Empresa: SEGER  MésfAno: 12/2019 Folha: 31 Tipo Vinculo: TODOS UO: TODOS Regime Prev: REGIME PROPRIO  Grupo: 0

uo 10103 SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA - SECONT

Atividade 2095 Remuneracao do Pessocal Ativo e Encargos Sociais

Total / Bruto () Reposio () Receita  Saldo / Liquido
ND Rubricas Descontos  Consignatarios Consignatérios Consignatérios
218810114 Plano de Previdéncia e Assisténcia Médica 988,82 0,00 0,00 988,82

939 PREVES NORMAL MENSAL SEGURADO - 494 41 0,00 0,00 494 41

940 PREVES NORMAL 13 SEGURADO - 494 41 0,00 0,00 494 41
218820101 Retengdes do RPPS - IPAJM 221.761,08 0,00 0,00 221.761,08

412 FFIPAJM SOBRE 13 - 42.573,91 0,00 0,00 42.573,9

421 FFIPAJM MENSAL - 4257391 0,00 0,00 425739

603 FPIPAJM MENSAL LEI 282/2004 - 68.306,63 0,00 0,00 £8.306,63

604 FP/IPAJM 13 LC 282 - 68.306,63 0,00 0,00 68.306,63
211110101  Salério, Remuneragtes e Beneficios do Exercicio 795.852,06 0,00 0,00 795.852,06

689 DESC ADLIQAB FER - 26.171,61 0,00 0,00 26.171,61

945 DESC AD 13 SALARIO - T47.480.45 0,00 0,00 T47.480,45

951 DESC AD AUX AL 13 SAL LIQUIDO - 22.200,00 0.00 0.00 22.200.00

Conclusao: Considerando que os valores de adiantamento do 13° salario
realizados ao longo do exercicio no més de aniversario do servidor ja ocorreu a
despesa orcamentaria, apenas figurando patrimonialmente no ativo, entao, o
registro orcamentario da despesa de dezembro ocorrera conforme destacado no
exemplo abaixo, utilizando as informacoes evidenciadas no exemplo acima:

a) Registro da despesa do 13° salario incidente na folha de dezembro. O
registro ocorrera por meio da NL - Nota de Liquidacdo, na natureza
orcamentaria 3.1.90.11.43, conforme disposto no Capitulo 19 deste
Manual, pelo valor 377.162,72. Este valor trata-se da diferenca do valor
evidenciado no relatorio PRO0569, de 1.124.643,17 menos o valor do
desconto evidenciado no relatério PRO0592, de 747.480,45, tendo em vista
que a despesa orcamentaria ja ocorreu no decorrer do exercicio no més de
aniversario do servidor e sua baixa ocorrera apenas patrimonialmente.

b) Registro da despesa do 13° auxilio alimentacao incidente na folha de
dezembro. O registro ocorrera por meio da NL — Nota de Liquidacao, no
elemento de despesa 3.3.90.46, conforme disposto no Capitulo 19 deste
Manual, pelo valor 24.200,00. Este valor trata-se da diferenca do valor
evidenciado no relatério PRO0569, de 46.200,00 menos o valor do desconto
evidenciado no relatéorio PRO0592, de 22.000,00, tendo em vista que a
despesa orcamentaria ja ocorreu no decorrer do exercicio no meés de
aniversario do servidor e sua baixa ocorrera apenas patrimonialmente.
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23.2 DAS RUBRICAS DE DESCONTOS DO ADIANTAMENTO DO 13°
SALARIO EVIDENCIADAS NO RELATORIO PRO0592 NA FOLHA DE

PAGAMENTO DE DEZEMBRO

Em decorréncia dos registros de apropriacao por competéncia do 13° salario e
seus respectivos encargos, os valores apropriados mensalmente registra a
Variacao Patrimonial Diminutiva (VPD de 13° salario, 13° auxilio alimentacao e
seus respectivos encargos) € o Passivo 2.1.1.1.1.01.12 — 13° Salario Apropriado a
Pagar, bem como os demais passivos relacionados aos encargos. Entao, a VPD
sera registrada mensalmente por competéncia e a baixa da obrigacdo ocorrera
com a folha do 13° salario no més de dezembro, que sera detalhado mais adiante.

Dessa forma, as rubricas de descontos evidenciadas no relatério PRO05S92 na
folha de dezembro, através das rubricas 945 “Desconto Adiantamento 13°
Salario” e 951 - “Desconto Adiantamento 13° Auxilio Alimentacado” ja sao
registradas no pagamento mensal da folha, sendo registrados no ativo ao longo do
exercicio. Assim, seu registro ocorrera patrimonialmente baixando o saldo deste
ativo contra o passivo de apropriacao de 13° salario, no qual abordaremos a

seguir:

23.3 REGISTRO PATRIMONIAL DA BAIXA DO PASSIVO E DO ATIVO DE

APROPRIACAO DO 13° SALARIO NA FOLHA DE DEZEMBRO.

Exclusivamente os registros de baixa do passivo de apropriacdao de 13° salario
referente aos fatores: 13° salario e 13° auxilio alimentacao deverdao ser
registrados por meio de NP — Nota Patrimonial, baixando o saldo do ativo de
adiantamento de 13° salario efetuados no més de aniversario do servidor ao longo
do exercicio. Ja os demais fatores deverao ser baixados conforme o relatorio
PRO4804P, disposto no capitulo 22 deste Manual.

Assim, informamos o quadro abaixo das contas patrimonais, com seus
respectivos conta corrente no SIGEFES, para fins de registro de baixa e ajustes:

Contas Patrimoniais de Apropriacao do PASSIVO e do ATIVO para Registro
Contabil no encerramento do Exercicio
Fator C.o nta o R.egimc.e‘ q Cf):lf,l'l;:late R’I:;li);::od:o
Patrimonial Previdenciario SIGEFES SIGEFES
RPPS — Pessoal Civil 2523
2.1.1.1.1.01.12 |RPPS - Pessoal Militar 2633
13° Salario |~ 13°' Salario | RGPS — Exceto DT 2574
Apropriado  a|RGPS - DT Apoio 4850 23.3.1.
Pagar Técnico
RGPS — DT Magistério 4850
RPPS - Pessoal Civil 4974
2.1.1.1.1.01.12 [RPPS — Pessoal Militar 4976
13° Auxilio |- 13° Salario |RGPS — Exceto DT 4975 23.3.2
Alimentacao | Apropriado  a[RGPS - DT Apoio
Pagar Técnico 5486
RGPS - DT Magistério 5487
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Continuacao.
. Conta Topico de
SIGEFES SIGEFES
Patronal RPPS — Pessoal Civil ) '

FF/FP 2.1.1.4.2.01.09 | RPPS - Pessoal Militar | Obs.: Devera baixar o saldo
Patronal RPPS — Pessoal Civil | €m dezembro do passivo de
PREVES | 2.1.1.4.1.08.09 |[RPPS - Pessoal Militar | €cargos de 13° salario por

RGPS — Exceto DT competénica, por meio do
Patronal INSS RGPS — DT Apoio relatério . PRO4804P,
13° Sal 2.1.1.4.3.01.09 | 1o hico conforme as orientacdes do
RGPS - DT Magistério capitulo 22 do MCONT-Folha.

FGTS s/ 13° | 2.1.1.4.1.05.04 | RGPS — Exceto DT

23.3.1 REGISTRO DE BAIXA: FATOR: 13° SALARIO:

CONTABILIZACAO PATRIMONIAL DAS CONTAS DE ATIVO E PASSIVO
QUE ENVOLVE O 13° SALARIO.

O registro patrimonial devera baixar a conta da obrigacao do passivo contra a
conta do ativo de adiantamento do 13° salario. Lembrando de verificar o saldo
das contas e registrar até o limite do saldo que apresentar menor valor, seja do
passivo ou do ativo que apresentar no balancete, conforme segue abaixo:

23.3.1.1 FATOR : 13° SALARIO: REGISTRO PATRIMONIAL DA BAIXA DO
PASSIVO E DO ATIVO.

NP — Nota Patrimonial
Baixa da Obrigacao (Passivo) e baixa do Ativo
Unidade Gestora: Propria UG
UG2: Nao Preencher
Credor: Propria UG
Tipo Patrimonial:
» RPPS - Ativo Civil: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil - RPPS
» RPPS - Ativo Militar: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — P. Militar — RPPS
» RGPS - Ativo Civil: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil - RGPS
» DT — Magistério / Administrativo: FOPAG: Contratacao por Tempo Determinado
Item Patrimonial: Equivale ao conta corrente do SIGEFES
RPPS — Ativo Civil: 2523 — 13° Salario — RPPS
RPPS — Ativo Militar: 2633 — 13° Salario (Adicional Natalino) — Pessoal Militar
RGPS - Ativo Civil / Celetista: 2574 — 13° Salario — RGPS
RGPS - DT - Magistério: 4850 — 13° Salario — Contrato Temporario — RGPS - LC
8745/93 — Magistério / Professor Substituto
» RGPS - DT - Apoio Administrativo: 4852 — 13° Salario — Contrato Temporario —
RGPS - Servicos de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional
Operacao Patrimonial:
» RPPS - Ativo Civil: 5224 — 13°: Baixa Adiantamento de 13° Salario concedido
exercicio, contra Passivo Patrimonial
» RPPS - Ativo Militar: 5227 — 13°: Baixa Adiantamento de 13° Salario concedido
exercicio, contra Passivo Patrimonial

Y V VYV
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» RGPS — Ativo Civil / Celetista: 5221 — 13°: Baixa Adiantamento de 13° Salario
concedido exercicio, contra Passivo Patrimonial

» DT - Magistério / Apoio Administrativo: 6289 — 13°: Baixa Adiantamento de 13°
Salario concedido exercicio, contra Passivo Patrimonial

Contas Patrimoniais: D -=2.1.1.1.1.01.12 — 13° Salario Apropriado a Pagar
C-1.1.3.1.1.24.00 — Adiantamento de 13° Salario Liquido (P)

Obs.: Apos efetuar o registro patrimonial do ativo contra o passivo, relacionado ao
13° salario, caso o valor do Ativo seja MENOR que o valor do Passivo, o registro
da diferenca do Passivo devera ser efetuado conforme item 23.3.1.2. Caso o valor
do Passivo seja MENOR que o valor do Ativo, o registro da diferenca do Ativo
devera ser efetuado conforme item 23.3.1.3.

23.3.1.2 FATOR : 13° SALARIO: CONTABILIZACAO DA DIFERENCA
APURADA NO SALDO DO PASSIVO.

Apobs efetuado o registro da baixa do ativo contra o passivo, caso venha a

permanecer saldo na conta do Passivo (Apropriacao do 13° Salario), o registro

ocorrera por meio de NP - Nota Patrimonial, conforme as orientacoes a seguir:

NP — Nota Patrimonial
Baixa do Saldo do Passivo MAIOR que o Saldo do Ativo
Unidade Gestora: Propria UG
UG2: Nao Preencher
Credor: Propria UG

Tipo Patrimonial:
» RPPS — Ativo Civil: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil - RPPS
» RPPS — Ativo Militar: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — P. Militar — RPPS
» RGPS - Ativo Civil: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil - RGPS
» DT — Magistério / Administrativo: FOPAG: Contratacao por Tempo Determinado

Item Patrimonial:

» RPPS — Ativo Civil: 2523 - 13° Salario — RPPS

» RPPS - Ativo Militar: 2633 — 13° Salario (Adicional Natalino) — Pessoal Militar

» RGPS — Ativo Civil / Celetista: 2574 — 13° Salario — RGPS

» RGPS - DT - Magistério: 4850 — 13° Salario — Contrato Temporario — RGPS - LC
8745/93 — Magistério / Professor Substituto

» RGPS - DT - Apoio Administrativo: 4852 — 13° Salario — Contrato Temporario —

RGPS - Servicos de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional

Operacao Patrimonial:

» RPPS — Ativo Civil: 5225- Baixa Passivo Patrimonial folha 13° Salario ajuste VPD

» RPPS — Ativo Militar: 5228 - Baixa do Passivo Patrimonial da folha de 13° Salario
por ajuste da VPD

» RGPS - Ativo Civil / Celetistas: 5222 - Baixa Passivo Patrimonial folha 13° Sal.
ajuste da VPD

» DT — Magistério / Apoio Administrativo: 6299 — Baixa do Passivo Patrimonial da
folha de 13 Salario por ajuste de VPD

Contas Patrimoniais: D -=2.1.1.1.1.01.12 — 13° Salario Apropriado a Pagar
C-3.1.1.X.1.0X.XX — 13° Salario
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23.3.1.3 FATOR: 13° SALARIO: CONTABILIZACAO DA DIFERENCA
APURADA NO SALDO DO ATIVO
Apods efetuado o registro da baixa do passivo contra o passivo, caso venha a

permanecer saldo na conta do Ativo (Adiantamento de 13° realizados no
exercicio), o registro ocorrera por meio de NP - Nota Patrimonial, conforme as
orientacoes a seguir:

NP — Nota Patrimonial
Baixa do Saldo do Ativo MAIOR que o Saldo do PASSIVO
Unidade Gestora: Propria UG
UG2: Nao Preencher
Credor: Propria UG
Tipo Patrimonial:

» RPPS — Ativo Civil: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil - RPPS

» RPPS — Ativo Militar: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — P. Militar — RPPS

» RGPS - Ativo Civil: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil - RGPS

» DT — Magistério / Administrativo: FOPAG: Contratacao por Tempo Determinado

» DT - Apoio Técnico/Adm: FOPAG: Contratacao por Tempo Determinado

Item Patrimonial:

» RPPS — Ativo Civil: 2623 — 13° Salario — RPPS

» RPPS - Ativo Militar: 2633 — 13° Salario (Adicional Natalino) — Pessoal Militar

» RGPS - Ativo Civil/Celetista: 2574 — 13° Salario — RGPS

» RGPS - DT — Magistério: 4850 — 13° Salario — Contrato Temporario — RGPS — LC
8745/93 — Magistério / Professor Substituto

» RGPS - DT - Apoio Administrativo: 4852 — 13° Salario — Contrato Temporario —

RGPS - Servicos de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional

Operacao Patrimonial:

» RPPS - Ativo Civil: 5027 - 13°: Reconhecimento da VPD de 13° Salario dos
Servidores Estatutarios e Comissionados e Baixa do Ativo de Adiantamento de 13°
Salario Liquido

» RPPS - Ativo Militar: 5028 - 13°: Reconhecimento da VPD de 13° Salario dos
Servidores Estatutarios e Comissionados e Baixa do Ativo de Adiant 13° Salario Liq

» RGPS - Ativo Civil: 8025 - 13°: Reconhecimento da VPD de 13° Salario dos
Servidores Estatutarios e Comissionados e Baixa do Ativo de Adiant 13° Salario Liq

» DT - Magistério: DT - Magistério / Apoio Administrativo: 6290 - 13°:
Reconhecimento da VPD de 13° Salario e Baixa do Ativo de Adiantamento 13°
Salario Liquido

Contas Patrimoniais: - 3.1.X.X.X.XX.XX — 13° Salario
1

.1.3.1.1.2X.00 - Adiantamento de 13° Salario Liquido (P)

23.3.2 REGISTRO DE BAIXA: FATOR: 13° AUXILIO ALIMENTAGCAO:

CONTABILIZACAO PATRIMONIAL DAS CONTAS DE ATIVO E PASSIVO
QUE ENVOLVE O 13° AUXILIO ALIMENTACAO.

O registro patrimonial devera baixar a conta da obrigacao do passivo contra a
conta do ativo de adiantamento do 13° auxilio alimentacdo. Lembrando de
verificar o saldo das contas e registrar até o limite do saldo que apresentar menor
valor, seja do passivo ou do ativo que apresentar no balancete, conforme segue
abaixo:
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23.3.2.1 FATOR : 13° AUXILIO ALIMENTACAO: REGISTRO
PATRIMONIAL DA BAIXA DO PASSIVO E DO ATIVO.

NP — Nota Patrimonial
Baixa da Obrigacao (Passivo) e Baixa do Ativo
Unidade Gestora: Propria UG
UG2: Nao Preencher

Credor: Propria UG

Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao

Item Patrimonial:

» RPPS — Ativo Civil: 4974— Auxilio Alimentacao — Pessoal Civil - RPPS — 13° Salario

» RPPS - Ativo Militar: 4976 — Auxilio Alimentacao — Pessoal Militar — 13° Salario

» RGPS - Ativo Civil / Celetistas: 49785 — Auxilio Alimentacao — Pessoal Civil - RGPS
— 13° Salario

» DT - Magistério: 5487 — 13° Salario — Contrato Temporario — RGPS — LC 8745/93 —
Magistério / Professor Substituto

» DT - Apoio Técnico/Adm: 5486 — 13° Salario — Contrato Temporario — RGPS -
Servicos de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional

Operacao Patrimonial: 5209 — 13°: Baixa do Adiantamento de Auxilio Alimentacao
sobre 13° Salario concedido durante o exercicio, contra Passivo Patrimonial.

Contas Patrimoniais: D -=2.1.1.1.1.01.12 — 13° Salario Apropriado a Pagar
C-1.1.3.1.1.24.00 — Adiantamento de 13° Salario Liquido (P)

Obs.: Apos efetuar o registro patrimonial do ativo contra o passivo, relacionado ao
13° salario, caso o valor do Ativo seja MENOR que o valor do Passivo, o registro
da diferenca do Passivo devera ser efetuado conforme item 23.3.2.2. Caso o valor
do Passivo seja MENOR que o valor do Ativo, o registro da diferenca do Ativo
devera ser efetuado conforme item 23.3.2.3.

23.3.2.2 FATOR : 13° AUXILIO ALIMENTACAO: CONTABILIZACAO DA
DIFERENCA APURADA NO SALDO DO PASSIVO.

Apobs efetuado o registro da baixa do ativo contra o passivo, caso venha a

permanecer saldo na conta do Passivo (Apropriacao do 13° Auxilio Alimentacao),

o registro ocorrera por meio de NP - Nota Patrimonial, conforme as orientacoes a

seguir:

NP — Nota Patrimonial
Saldo do Passivo MAIOR que o Saldo do Ativo
Unidade Gestora: Propria UG
UG2: Nao Preencher
Credor: Propria UG

Natureza de Despesa:

» RPPS - Ativo Civil: 3.1.90.46.01

» RPPS — Ativo Militar: 3.1.90.46.02
» RGPS - Ativo Civil: 3.1.90.46.01

Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao
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Item Patrimonial:

» RPPS - Ativo Civil: 4974 — Auxilio Alimentacdo — Pessoal Civil — RPPS - 13° Salario

» RPPS - Ativo Militar: 4976 - Auxilio Alimentacdo — Pessoal Militar — 13° Salario

» RGPS - Ativo Civil / Celetistas: 4975 - Auxilio Alimentacao — P. Civil - RGPS - 13°
Salario

» DT - Magistério: 5487 — 13° Salario — Contrato Temporario - RGPS — LC 8745/93 —
Magistério / Professor Substituto

» DT - Apoio Técnico/Adm: 5486 — 13° Salario — Contrato Temporario — RGPS -
Servicos de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional

Operacao Patrimonial: 5210 — 13°: Baixa do Passivo patrimonial da folha de Auxilio
Alimentacao sobre 13° Salario por ajuste da VPD

Contas Patrimoniais: D -=2.1.1.1.1.01.12 — 13° Salario Apropriado a Pagar
C -3.1.3.X.1.01.00 - Auxilio Alimentacao

23.3.2.3 FATOR : 13° AUXILIO ALIMENTAGCAO: CONTABILIZACAO DA
DIFERENCA APURADA NO SALDO DO ATIVO.

Apobs efetuado o registro da baixa do ativo contra o passivo, caso venha a
permanecer saldo na conta do Passivo (Apropriacao do 13° Auxilio Alimentacao),
o registro ocorrera por meio de NP - Nota Patrimonial, conforme as orientacoes a
seguir:

NP — Nota Patrimonial
Saldo do Ativo MAIOR que o Saldo do Passivo
Unidade Gestora: Propria UG
UG2: Nao Preencher
Credor: Propria UG

Natureza de Despesa:

» RPPS - Ativo Civil: 3.1.90.46.01
» RPPS - Ativo Militar: 3.1.90.46.02
» RGPS - Ativo Civil/DT: 3.1.90.46.01

Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao

Item Patrimonial:

RPPS - Ativo Civil: 4974 - Auxilio Alimentacao — Pessoal Civil — RPPS - 13° Salario
RPPS — Ativo Militar: 4976 - Auxilio Alimentacdo — Pessoal Militar — 13° Salario
RGPS - Ativo Civil: 4975 - Auxilio Alimentacao — Pessoal Civil - RGPS - 13° Salario
DT - Magistério: 5487 — 13° Salario — Contrato Temporario - RGPS — LC 8745/93 -
Magistério / Professor Substituto

» DT - Apoio Técnico/Adm: 5486 — 13° Salario — Contrato Temporario — RGPS -
Servicos de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional

YV VVYVY

Operacao Patrimonial: 5017 — Reconhecimento da VPD de Auxilio Alimentacao sobre
13° Salario e baixa do ativo de Adiantamento de 13° Salario Liquido.

Contas Patrimoniais: D - 3.1.3.X.1.01.00 — Auxilio Alimentacao
C-1.1.X.1.1.24.00 — Adiantamento de 13° Salario Liquido (P)
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23.4 CONCILIACAO DAS CONTAS PATRIMONIAIS QUE DEVERAO
CONTER SALDOS ZERADOS AO FINAL DO EXERCICIO

Destacamos a importancia dos 6rgaos atentarem para as contas patrimoniais que
deverao conter saldos zerados ao final do exercicio. No entanto, informamos que
as contas que porventura apresentarem saldos ao final do exercicio, os orgaos e
entidades deverao justificar tais fatos para fins de evidenciacao de notas

explicativas visando a prestacao de contas anual. Sao elas:

Conta Contabil Descricao MCONT-FOLHA
Ativo - 1.1.3.1.1.24.00 A,d 1aptamento de 13 Salario Baixa em Dezembro
Liquido (P)

Passivo - 2.1.1.1.1.01.12

13° Salario Apropriado a Pagar

conforme topicos 23.3.1
e 23.3.2 deste Manual.

Passivo - 2.1.1.4.2.01.09

Encargos sobre 13° Salario
Apropriadas por Competéncia -
RPPS

Passivo - 2.1.1.4.1.08.09

Encargos sobre 13° Salario
Apropriadas por Competéncia -
PREVES

Passivo - 2.1.1.4.3.01.09

2.1.1.4.3.01.09 - Contribuicbes ao
RGPS sobre 13° Salario
Apropriadas por Competéncia

Passivo - 2.1.1.4.1.05.04

2.1.1.4.1.05.04 - FGTS s/ 13°
Salario Apropriadas por
Competéncia

Baixa em Dezembro
conforme orientacoes do
capitulo 22 deste
Manual.
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24. REGISTRO CONTABIL DA FOLHA TRIMESTRAL 21 -

REPROCESSAMENTO DE CALCULOS DE EXERCIcCIOS
ANTERIORES

Tendo em vista as mnovas implementacdoes realizadas pela SEGER no
processamento de Folha de Pagamento dos Servidores do Poder Executivo
Estadual, instruida através do Oficio/SEGER/GABSEC/N° 136/2024 — Circular
enderecadas aos 6rgaos da Administracdo Direta e Indireta por meio do E-docs
2024-PZBM72, sera implementada uma nova folha para contabilizacao,
denominada “Folha 21”7, de forma a apresentar a segregacado de valores referentes
ao exercicio vigente daqueles referentes a exercicios anteriores. Com base nessa
nova metodologia, os valores devidos aos servidores referentes as competéncias
do exercicio vigente serao incluidos na folha mensal regular (folha 31 e
suplementares), que agora retroagira apenas até a janeiro do exercicio vigente. Ja
os valores devidos aos servidores referentes as competéncias de exercicios
anteriores serao pagos em folha distinta da mensal regular, denominado de Folha
21, que sera executada trimestralmente ou de forma programada.

Segundo o Oficio supramencionado, a SEGER destaca a otimizacao e
aprimoramento da execucdo da folha de pagamento, reduzindo o tempo de
calculo e aumentando a seguranca, sendo necessario a revisao de cada etapa de
seu processamento.

Quanto aos cronogramas de datas de implementacdo desta nova folha de
pagamento de exercicios anteriores, temos o posicionamento da SEGER enviado
aos 6rgaos por meio do Oficio/SEGER/GABSEC/N°248/2024 — CIRCULAR com o
proposito de disponibilizar a Folha n° 21 em janeiro/2025, com data prevista
para crédito bancario em 12/02/2025, e a partir de entao, passara a integrar o
cronograma mensal dos demais relatorios da folha de pagamento estabelecido
pela SEGER.

Destacamos também a necessiodade de criacao de 2 novos relatorios que deverao
ser utilizados para registro contabil desta nova folha, sendo eles:

Relatorio PRO0O574P - Com a denominacao de “Composicao de Insuficiéncia
de Saldo”, este relatério tem como roposito evidenciar a composicao da Rubrica
357 recalculadas de exercicios anteriores. Esta rubrica possui como principal
caracteristica compor o saldo de crédito em favor do o6rgao decorrente de
valores negativos reprocessados dos servidores de competéncia de exercicios
anteriores.

Relatorio PRO0573P” - Com a denominacao de “Consolidacao de Débitos de
exercicios Anteriores”, este relatorio tem como proposito evidenciar a apuracao
do saldo contabil de crédito em favor do 6rgao, cuja finalidade € proporcionar a
devida conciliacdo do valor de crédito em favor do o6rgado apresentado no
relatorio do SIARHES com o valor registrado no SIGEFES, por meio da conta
1.1.3.8.1.08.00 - Créditos a Receber — Folha de Pagamento (P). Este relatorio
tem previsao de ser disponibilizado pela SEGER em fevereiro/2025.
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24.1 EXEMPLO DE RELATORIO PROO0574P - FOLHA 21 - COMPOSICAO

DE ISUFICIENCIA DE SALDO

Este relatorio devera ser utilizado o valor total de composicao da rurbica 357 e
seu registro ocorrera de forma patrimonial, conforme disposto no tépico 24.5

deste capitulo.

Segue modelo de relatorio para contabilizacao patrimonial.

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Y

Pagina ke

1/98

SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

18/12/2024 09:15:24

Emissao

Referéncia: PRO0DS74P
\. J

COMPOSICAO DE INSUFICIENCIA DE SALDO )
Empresa: 1 Empresa Origem: 1 Centro de Custo: TODOS  Grupo de Eleitos: 30771 Competénela: 01/2025 Folha: 21 Regime Previdenciario: TODOS
b
Competéncia: 01/2025 Folha: 21
Empresa: SEGER
U0: 10101 SECRETARIA DA CASA CIVIL- SCV
Atividade: 2095 Remuneracao do Pessoal Ativo e Encargos Sociais
Raglma Pravidenclirle:  TODOS
VANTAGENS
Natureza de Despesa Rubrica A =Vantagem (Base) B = Reposicdo Vantagens C=(A-B) 357 -
(Coluna Desconto) Insuficléncia Saldo
31909265 13° Salario - Ativo Civil 24 DECIMO TERCEIRO SALARIO 1876.12 26251 161361
31909267 Férias Abono Constitucional - Ativo Civil 28 ABONO FERIAS 0.00 59162 -691.62
33909246 Auxilio Alimentaco 119 AUXILIO ALIMENTACAO LIQUIDO 1,320.00 690.00 630.00
31909201 Ativo Civil 190 DEVOLUCAO CAIXA 216443 4217 2,121.66
31909201 Ativo Civil 200 VENC CARGO COMISSIONADO 10,724.21 2253033 -11,806.06
33909207 Estagiarios 226 BOLSA ESTAGIO 0.00 41397 -413.97
31909201 Ativo Civil 341 DEBITO APURADO 0.00 10,049.74 -10,049.74
33909246 Auxilio Alimentacao 1010 AUX ALIMENT DECIMO TERCEIRO 650.00 85.00 565.00
33909246 Auxilio Alimentado 1011 AUX ALIM DEC TERCEIRO RESCISAQ 0.00 300.00 -300.00
TOTAL: 16,734.82 34,965.94 -18,231.12
DESCONTOS
Natureza de Despesa Rubrica A= Descontos (Retencdes) B = Reposicdo Consignados C=(A-B)357=
(Vantagem) Insuficléncia Saldo
218810102 INSS 494 DESCONTO INSS 3,059.94 1,292.94 1,767.00
218810102 INSS 495 DESCONTOQ INSS 13 26.96 20319 -176.23
218810102 INSS 934 DESCONTO INSS 13 SAL RECISAO 312 0.00 3712
211110101 Salario, Remuneragdes e Beneficios do 945 DESC AD 13 SALARIO 0.00 5523.22 -6,523.22
218810117 Retencao Relativa a Vale Alimentacio 951 DESC AD AUX AL 13 SAL LIQUIDO 0.00 75000 -750.00
TOTAL: 312402 7,769.35 4,645.33
SALDO APURADO: -22,876.45
SALDOAPURADOTOTAL  ~22.87645
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24.2 EXEMPLO DE RELATORIO PROO573P - FOLHA 21 -
CONSOLIDACAO DE DEBITOS DE EXERCICIOS ANTERIORES

Este relatorio tera o proposito de informar o saldo atualizado do crédito da UG
proveniente da soma do registro da rubrica 357 com a subtracao da rubrica de
desconto 358 das parcelas devidas pelo servidor.

Assim, o o6rgao tera condicdoes de conciliar as informacoes do SIARHES com os
valores registrados no SIGEFES. Segue modelo do relatorio.

@ Pagina A
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 2718

Emissdo

05/12/2024 17:34:20

SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

Referéncia: BRO0O573P
\ J
CONSOLIDAGAO DE DEBITOS DE EXERCICIOS ANTERIORES )
Empresa:1 Empresa Origem: 1 Centro de Custo: TODOS ~ Grupo de Eleites: 0 Competéneia: 01/2025  Regime Previdenciario: TODOS
Competéncia: 01/2025 Folhas: 21
Empresa: SEGER
uo: 10103 SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA - SECONT
Atividade: 0001 Remuneracao do Pessoal Ativo e Encargos Sociais
Regime Previdenclario:  TODOS
Natureza de Despesa Vant/Desc Rubrica Saldo Anterlor Débito Apurado Desc Débito Més Saldo Atual
v 357 INSUFICIENCIA DE SALDO 0,00 1.522,32 0,00 1.522,32
Atividade: 2095 Remuneracao do Pessoal Ativo e Encargos Sociais
Regime Previdenclario:  TODOS
Natureza de Despesa Vant/Desc Rubrica Saldo Anterior Débito Apurado Desc Débito Més Saldo Atual
Y 357 INSUFICIENCIA DE SALDO 0,00 13.561,88 0,00 38.628,66
31901101 Vencimentos e Salarios Y 357 INSUFICIENCIA DE SALDO 0,00 25.066,78 0,00
Atividade: 2626 Remuneracao do Pessoal Ativo e Encargos Sociais
Regime Previdenclario:  TODOS
Natureza de Despesa Vant/Desc Rubrica Saldo Anterior Débito Apurado Desc Débito Més Saldo Atual
31901101 Vencimentos e Salarios Y 357 INSUFICIENCIA DE SALDO 0,00 6.389,72 0,00 6.389,72

24.3 MECANISMO DE CALCULO DA FOLHA 21 - EXERCICIO ANTERIOR

O Sistema reprocessara o calculo trimestral decorrente de competéncias dos
exercicios anteriores apurando os direitos e obrigacoes do servidores por
competéncia, sendo necessario calcular o més da competéncia do direito e da
obrigacao para gerar o resultado na folha de pagamento.

NOVA METODOLOGIA

Folha Exercicios Anteriores Folha Exercicio Vigente

[ — i Folha 31

- Apuracdo dos direitos

P — i Folha 21

- Apuracdo dos direitos - Apuracdo das obrigactes

- Apuracdo das obrigactes - Cobranga estatutdria do débito apurado na

- Atualizag@o da competéncia das obrigacdes RUBRICA 357 através da RUBRICA 358 — DEBITO DE
NOWVA RUBRICA - 357 INSUFICIENCIA DE SALDO EXERCICIOS ANTERIORES

EXECUTADA TRIMESTRALMENTE EXECUTADA MENSALMENTE
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De acordo com as informacoes apresentadas pela SEGER, a Rubrica 357 nao é
rubrica de vantagem do servidor, mas sim, uma rubrica de crédito em favor do
orgao que € composta por débitos apurados de servidores em reprocessamentos
de periodos anteriores.

Dessa forma, verifica-se que nao havera impacto orcamentario para o registro
desta rubrica, pois nao constitui vantagem do servidor, mas um crédito do Orgao
a ser registrado no ativo para descontar parceladamente dos servidores na Folha
mensal (31 e suplementares) por meio da rubrica 358. Assim, esta Folha 21 é
responsavel por trazer todos os calculos reprocessados de competéncias
anteriores, para a folha mensal do més vigente (Folha 31).

24.4 NOVOS RELATORIOS GERADOS PELO SIARHES REFERENTE A
FOLHA N° 21 DE EXERCICIOS ANTERIORES

Destacamos a seguir a estrutura dos novos que serao gerados no SIARHES e
disponibilizado aos GFS dos Orgaos do Poder executivo Estadual para a
contabilizacao da folha “21”.

A seguir, relacionamos os relatorios da Folha “21” que devem ser utilizados para
fins de contabilizacao:

Relatorios de Contabilizacao da Folha n° 21 — Exercicios Anteriores
Descricao Funcao

Relatério PRO0S74P Apresenta informacdes consolidadas da
composicdo da rubrica 357. Deve ser utilizado
para registro contabil, conforme dispoe o
topico 24.8 deste capitulo.
Apresenta informacdes consolidadas do RGPS
de vantagens e reposicoes do exercicio
anterior, onde deve ser utilizado para
contabilizacao.
Apresenta informacoes consolidadas do RPPS
de vantagens e reposicoes do exercicio
anterior, onde deve ser utilizado para
contabilizacao.
Apresenta informacdes consolidadas de
descontos do exercicio anterior, onde deve ser

Todos_Contabilizacdo_Despesa

Relatorio PROOS69P

RGPS_Contabilizacdo_Despesa

Relatorio PROOS69P

RPPS_Contabilizacao_Despesa

Relatorio PRO0592

Todos_Contabilizacdo_Despesa

utilizado para fins de conciliacdo.

Relatorio PRO0592

RGPS_Contabilizacdo_Despesa

Apresenta informacdoes do RGPS de descontos
do exercicio anterior, onde deve ser utilizado
para contabilizacao.

Relatorio PRO0592

RPPS_Contabilizacdo_Despesa

Apresenta informacoes do RPPS de descontos
do exercicio anterior, onde deve ser utilizado
para contabilizacao.
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24.5 REGISTRO PATRIMONIAL DA RUBRICA 357 CONTIDO NA FOLHA 21
- RELATORIO PRO0574P

Para efetuar o registro patrimonial desta rubrica 357, devera utilizar o relatorio
“PRO0OS574_Todos_Contabilizacao_Despesa”, devendo informar o valor total
composto na rubrica 357 e seu registro ocorrera por meio de NP — Nota
Patrimonial conforme segue abaixo:

NP — Nota Patrimonial
Registro Patrimonial da Rubrica 357
Unidade Gestora: Propria UG
UG?2: Nao Preencher
Credor: Propria UG
Tipo Patrimonial: FOPAG: Indenizacoes e Restituicoes Trabalhistas
Item Patrimonial: Indenizacoes Trabalhistas — Ativo Civil
Operacao Patrimonial: 6793 — Registro do Reconhecimento do Direito do orgao
decorrente de folha de exercicio anterior
Contas Patrimoniais: D - 1.1.3.8.1.08.00 — Créditos a receber — Folha Pagamento
C -4.9.9.6.1.02.08 — Restituicoes sobre Folha de Pagamento

24.6 REGISTRO DO DESCONTO DA RURBICA 358 RETIDA DO SERVIDOR
DE EXERCICIO ANTERIOR

A rubrica 358 possui a finalidade de descontar do servidor a parcela devida de de
débitos pendentes de exercicios anteriores e ocorrera na folha do més vigente por
meio da n°31 e/ou suplementares. Entao, esse registro devera baixar o saldo do
ativo, apos o registro do crédito proveniente da rubrica 357 por meio do relatorio
“PRO0574_Todos_Contabilizacao_Despesa ” da folha n° 21.

Informamos que o registro do tipo de retencao 382 efetuara o registro na conta de
passivo transitéorio denominada de “2.1.8.8.1.01.33 — Indenizacoes e Restituicoes
a Regularizar” sendo necessario em seguida efetuar a PD e OB efetuando
pagamento para propria UG.

Dessa forma, a rubrica 358 sera evidenciado no relatéorio de desconto PRO0592,
da folha mensal 31 e/ou suplementares, e sera necessario 2 registros de
contabilizacao até a realizacao da baixa do ativo, seguindo os passos a seguir:

1° Registro: Ocorrera no SIGEFES por meio de tipo de retencao, gerando saldo
no passivo transitorio, conforme demonstrado a seguir:

Aba “Retencoes” da Nota de Liquidacao (NL)

Operacoes Contas Patrimoniais
Tipo de Retencao: 382 - FOPAG: Parcela retida do
servidor, de exerc. anteriores (conta Créditos a Receber)
Credor: Propria UG
Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens
Fixas RPPS e/ou RGPS ¢ - 21.88.1.01.33 -
Subitem da Despesa: Devera selecionar o principal Indem‘z%goes . €
subitem da folha, preferencialmente o 01 ou 74. Restuicoes a Regularizar

D - 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracao e
beneficios do Exercicio
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2° Registro: Ocorrera por meio de PD/OB de Retencao, devendo selecionar os
seguintes itens:

c) Selecionar a UG1 e a UG2, ambos a prépria UG.
d) Selecionar o mesmo domicilio bancario, tanto no destino quanto na origem.

Nesse momento ocorrera a baixa do passivo transitorio “2.1.8.8.1.01.33 -
Indenizacoes e Resttuicoes a Regularizar” e consecutivamente ocorrera a baixa do
ativo “1.1.3.8.1.08.00 - Créditos a receber — Folha Pagamento”.

24.7 REGISTRO DO RELATORIO PRO0569P E PRO0592 DA FOLHA N° 21

O registro fa Folha n° 21 ocorrera normalmente utilizando os relatérios PRO0569
e PRO0592 e seu registro sera da mesma forma que ja ocorre na folha mensal,
selecionando as naturezas de despesas nas NL's e utilizando os tipos de retencéao
para realizar os descontos.

Apenas deve atentar para a utilizacdo dos relatorios com as seguintes
denominacoes:

Relatorio PROOS69P_RGPS_Contabilizacao_Despesa
Relatorio PRO0O569P_RPPS_Contabilizacdo_Despesa
Relatorio PRO05S92_RGPS_Contabilizacao_Despesa
Relatorio PRO05S92_RPPS_Contabilizacao_Despesa
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