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DOE 16/12/2024
PORTARIA N° 114-R, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2024.

*Alterada pela Portaria n® 42-R, de 08 de abril de 2025, DOE 10/04/2025.

Regulamenta os procedimentos a serem adotados pelos érgaos e
entidades que compbéem os orcamentos fiscal e da seguridade
social do Poder Executivo Estadual, para fins da certificacdo
sistémica dos registros efetuados no Sistema Integrado de Gestdo
das Financas Publicas do Espirito Santo - SIGEFES.

O SECRETARIO DE ESTADO DA FAZENDA, no exercicio das atribuicdes previstas no art. 98,
incisos I e II, da Constituicdo Estadual, e no art. 46, alinea "o", da Lei n® 3.043, de
31/12/1975; e em conformidade com as informagdes constantes do Processo n® 2024-ZKCTN;

Considerando o art. 1° da Lei Complementar n® 225/2002, que atribui a SEFAZ o papel de
orgao central do sistema fazendario, em seus aspectos financeiro, contabil e tributario, e tem
como ambito de agdo a avaliacdo permanente da economia do Estado visando a formulagdo e
execugdo das politicas econémica, tributaria, fiscal, financeira e contabil do Estado;

Considerando o art. 9° do Decreto n° 3.444-R/2013, que estabelece as Unidades Gestoras
dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social a obrigatoriedade de realizar a certificagdo dos
registros efetuados no Sistema Integrado de Gestdo das Financas Publicas do Espirito Santo -
SIGEFES, relativos a gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial, mediante a conformidade
documental e diaria, atribuindo-se a SEFAZ a competéncia para definicdo dos procedimentos
necessarios as referidas certificacbes, resolve:

CAPiTULO I
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Portaria regulamenta os procedimentos a serem adotados pelos 6rgdos e
entidades que compdem os orcamentos fiscal e da seguridade social do Poder Executivo
Estadual, para fins da certificacdo sistémica dos registros efetuados SIGEFES relativos a
execugdo orcamentaria, financeira e patrimonial.

§1° O objetivo dos procedimentos de certificagdo dos registros incluidos no SIGEFES, bem
como da Declaracdo de Conformidade Contabil, nos termos desta Portaria, é assegurar:

I - A existéncia de documentacdo habil que comprove as operacles relativas a execugdo
orcamentaria, financeira e patrimonial, registradas no SIGEFES; e

II - A ndo ocorréncia de erros ou fraudes, decorrentes da auséncia de documentacdo habil para
os registros efetuados no SIGEFES.

§2° Para dar cumprimento ao disposto nesta Portaria, os gestores responsaveis pelas
respectivas unidades gestoras deverdao promover, tempestivamente, observando o regime de
competéncia, os registros contabeis e proceder a certificacdo sistémica de todos os
lancamentos efetuados no Sistema Integrado de Gestdo das Finangas Publicas do Espirito



e,
‘f : GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
V SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

Santo (SIGEFES), por meio de analises dos atos e fatos da gestdo orgcamentaria, financeira e
patrimonial, tendo como base:

I - O Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP);

II - As Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBC TSP);

III - O Manual de Procedimentos Contabeis do Estado do Espirito Santo (MCONT); e
IV - As Normas de Procedimento do Sistema de Contabilidade (SCO).

CAPITULO II ; ]
DA CONFORMIDADE DOS REGISTROS DA EXECUCAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E
PATRIMONIAL

Art. 20 A Conformidade dos Registros da Execugdao Orcamentaria, Financeira e Patrimonial
engloba as conformidades didria e documental dos referidos registros.

Art. 3° O registro da conformidade documental, bem como o acompanhamento do registro da
conformidade diaria da execugcdo orgamentaria, financeira e patrimonial sdo de
responsabilidade de servidores formalmente designados pelo Titular da Unidade Gestora,
observando-se o principio de segregacdo de funcdo, de modo que a conformidade de um
registro nao seja executada pelo mesmo servidor que o tenha efetuado.

§1° Serda admitida excegdo ao registro de conformidade observando-se a segregacdo de
funcdo de que trata o caput deste artigo quando a Unidade Gestora se encontre,
justificadamente, impossibilitada de designar servidores distintos para exercer tais
fungdes. Nesse caso, o Ordenador de Despesas devera adotar medidas complementares que
julgar possiveis e necessarias, devidamente formalizadas em ato proprio, a fim de elidir os
riscos decorrentes da auséncia da segregacdo de fungoes;

§2° Poderdo ser designados quantos servidores forem necessarios para fins do adequado
registro da conformidade documental e acompanhamento do registro da conformidade diaria, a
critério do Ordenador de Despesas.

Art. 4° A conformidade documental sera registrada, no SIGEFES, mediante a funcionalidade
"Conformidade" disponivel no cadastro dos seguintes documentos:

I - Nota de Reserva (NR);

IT - Nota de Empenho (NE);

IIT - Nota de Liquidagao (NL);
IV - Ordem Bancaria (OB);

V - Guia de Recolhimento (GR);
VI - Guia de Devolugao (GD);
VII - Nota de Evento (EV);

VIII - Nota Patrimonial (NP)

§1° As verificacgbes minimas aplicaveis aos documentos dispostos nos incisos I as VIII do
caput deste artigo constardao em parte especifica do Manual de Procedimentos Contabeis do
Estado do Espirito Santo, denominada MCONT Conformidade.

§2° O registro da conformidade documental da execugdo orgamentaria, financeira e
patrimonial podera ser realizado da seguinte forma:
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I - CONFORME - quando a documentacdao comprovar de forma fidedigna o registro efetuado;
I - INCONFORME - nas seguintes situacoes:

a) Quando a documentagdo ndao comprovar de forma fidedigna o registro efetuado;

b) Quando da inexisténcia da documentacdao que dé suporte aos registros realizados;

c) Quando o registro nao espelhar os atos e fatos de gestdo realizados;

d) Quando ocorrerem registros ndo autorizados pelos responsaveis por atos da execucdo
orcamentaria, financeira e patrimonial.

II - INCONFORME SANADA - Quando ocorrer a regularizagao da inconformidade inicialmente
detectada, sendo que, no registro da inconformidade sanada deverao ser especificadas as
medidas que levaram a regularizagdo da inconformidade.

§3° A conformidade documental devera ser registrada em até 30 (trinta) dias a contar da data
de lancamento da operacdo no SIGEFES.

Art. 5° As inconformidades documentais podem caracterizar erro ou fraude, sendo:

I - Erro: Ato ndo intencional resultante de omissdo, impericia, desatengdo ou ma interpretacao
de fatos na elaboragao dos registros da gestao orcamentaria, financeira e patrimonial;

II - Fraude: Ato intencional de omissdo ou manipulacdo de transagbes e documentos aplicaveis
aos registros da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial, com o objetivo de enganar
terceiros ou receber vantagem indevida.

81° Identificada inconformidade sem qualquer indicativo de fraude no registro efetuado no
SIGEFES, o servidor responsavel pela realizacdo da conformidade documental certificara o
registro como INCONFORME e dara ciéncia formal, para fins de regularizacdo no prazo de até
05 (cinco) dias uteis:

I - Ao servidor responsavel pela realizagao do registro no SIGEFES;

II - Ao servidor responsavel pele emissdo do ateste e conferéncia da documental que embasou
o registro, quando aplicavel.

IT - Ao Ordenador de Despesas, caso a inconformidade identificada ndo seja regularizada no
prazo de maximo de 05 (cinco) dias Uteis contados a partir do recebimento das comunicagbes
de que tratam os incisos I e II deste paragrafo, sendo que a comunicagdo ao Ordenador de
Despesa devera conter, no minimo:

a) Identificagdo dos documentos em que constam as inconformidades;
b) Descrigdo detalhada das inconformidades detectadas;
¢) Indicacdo das medidas necessarias a regularizagdo das inconformidades.

8§20 Recebida a comunicacdo contendo o detalhamento das restricdes apresentadas na
conformidade documental da execugdo orcamentaria, financeira e patrimonial, o Ordenador de
Despesas devera realizar as medidas necessarias com vistas a promover a devida
regularizagdo, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis contados a partir do recebimento da
comunicagdo de que trata o inciso II do paragrafo anterior, retornando a comunicacdo aos
servidores responsaveis pela conformidade documental e diaria para fins de atualizagdo dos
registros pertinentes as referidas conformidades.
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83° Em caso de identificagdo de indicativos de fraudes na documentacao que deu origem ao
registro efetuado no SIGEFES e/ou no proéprio registro, o servidor responsavel pela realizagao
da conformidade documental devera dar ciéncia imediata e formal ao ordenador de despesa
competente, para fins de apuracao de responsabilidade, nos termos da legislagdo aplicavel.

Art. 6° A conformidade didria da execucdao orcamentaria, financeira e patrimonial sera
efetuada mediante rotina automatica, no SIGEFES, executada em até 1 (um) dia util apds o
registro da conformidade documental, podendo ser consultada mediante a funcionalidade
"Conformidade Diaria de UG".

§1° A conformidade didria da execugdo orgamentaria, financeira e patrimonial podera ser
apresentada das seguintes formas:

I - SEM RESTRICAO: quando ndo forem constatadas restricdes na conformidade documental,
tendo como referéncia a data de langcamento dos referidos documentos;

II - COM RESTRICAO: quando forem constatadas restricdes na conformidade documental,
tendo como referéncia o dia de langcamento dos referidos documentos;

III - RESTRICAO SANADA: quando as inconformidades inicialmente detectadas na
conformidade documental forem sanadas.

§2° O registro da conformidade didria realizado COM RESTRICAO elencard os documentos
objeto (s) da (s) restricao (8es) no campo "documentos com inconformidades".

§3° O registro da conformidade didria COM RESTRICAO SANADA serd realizado de forma
automatica, no SIGEFES, no prazo de até 1 (um) dia util apés de efetuado o registro da
conformidade documental como INCONFORMIDADE SANADA.

CAPiTULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 7° Os Ordenadores de Despesas do Poder Executivo Estadual, integrantes dos
Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social, deverdo manter atualizados, no SIGEFES, os
cadastros dos responsaveis pela efetuacdo das conformidades documental e diaria,
encaminhando a Geréncia de Contabilidade Geral do Estado (GECOG/SUBSET/SEFAZ) as
informacdes correspondentes, na forma do Anexo Unico desta Portaria. (Nova redacdo dada

pela Portaria n® 42-R/2025)

Art. 82 As conformidades didria e documental dos registros da execugdo orgamentaria,
financeira e patrimonial, bem como a Conformidade Contabil ndo se confundem com a analise
da legalidade dos atos e fatos praticados pelos agentes publicos, no ambito de cada Unidade
Gestora.
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Art. 9° Na medida de suas respectivas competéncias, os servidores e gestores do Poder
Executivo Estadual deverdo zelar pela estrita observancia desta Portaria, adotando medidas
preventivas e corretivas para assegurar a regularidade dos registros efetuados no SIGEFES.

Art. 10 Constitui grave infragdo as normas contdbeis a ndo observancia dos prazos e demais
disposicdes constantes nesta Portaria.

Art. 11 Fica estabelecida a data de 1° de janeiro de 2025 como data inicial para os registros
da conformidade documental e diaria no SIGEFES, mediante os procedimentos definidos nesta
Portaria.

Art. 12 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Vitoria, 12 de dezembro de 2024.

BENICIO COSTA
Secretario de Estado da Fazenda
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ANEXO UNICO

Anexo da Portaria n® 114-R/2024, incluido pela Portaria n°® 42-R/2025

A Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ/ES

Designacdao de Responsaveis pela Conformidade dos Registros de Gestdo - Portaria
SEFAZ n° 114-R/2024

Em cumprimento ao disposto na Portaria SEFAZ n° 114-R, de 06 de margo de 2024, que
institui e disciplina o procedimento de verificagdo da Conformidade dos Registros de Gestdao no
ambito das Unidades Gestoras integrantes do Poder Executivo Estadual, comunicamos a
designacao dos servidores abaixo relacionados para atuar como responsaveis pela execugdo
das atividades de verificagdo da conformidade dos registros, no Sistema Integrado de Gestao
das Financas Publicas do Espirito Santo (SIGEFES):

Nome Completo CPF Cargo Responsavel
pela
conformidade

[Nome] [XXX. XXX XXX-XX] [Cargo] [Documental e/ou
Didria]

[Nome] [XXX. XXX XXX-XX] [Cargo] [Documental e/ou
Didria]

Os servidores designados atuardao no acompanhamento, verificacao e registro da conformidade
das informacgoes relativas aos atos e fatos da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial,

conforme as diretrizes estabelecidas na referida Portaria.

[Local, Data]
[Ordenador de Despesa]

Instrucao para envio:
O documento, devidamente assinado pelo Ordenador de Despesas responsavel, devera ser
encaminhado a SEFAZ por meio do canal "Fale Conosco - Tesouro Estadual", na categoria

"Cadastro de Responsavel pela Realizagdo das Conformidades Documental e Diaria".



