GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DA FAZENDA

PLANO DE IMPLEMENTACAO DO REGIME DE TELETRABALHO

1. Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ

2. Dirigente Maximo Responsavel pela Aprovacao do Plano:

ROGELIO PEGORETTI CAETANO AMORIM

3. Ato de Instituicdo da Comisséo Local de Teletrabalho - COLT:

PORTARIA SEFAZ N° 58-S, de 3 de setembro de 2020.

3.1 Membros COLT:

Luis Antonio Rangel; Alan Johanson; Arthur Carlos Teixeira Nunes; Daniel Corréa; e Jessé
Lago dos Santos.

4. Descricao das Unidades Administrativas Passiveis de Realizacdo do Teletrabalho

Unidade Administrativa: Assessoria Técnica Fazendaria - ASTEC

Descri¢cdo das atividades da area:

O assessoramento técnico abrangente ao Secretario e as demais unidades da SEFAZ, sob
a forma de estudos, pesquisas, investigacOes, pareceres, avaliacdes, exposicbes de
motivos, andlises e interpretacdo de atos normativos; o assessoramento ao Secretario nas
suas relacdes com as entidades vinculadas a Secretaria, mediante a realizacéo de estudos,
pesquisas e levantamentos concernentes a cada uma das entidades; a elaboracdo de
pareceres, notas técnicas, estudos sobre acordos e convénios a serem firmados pela
SEFAZ, no ambito do CONFAZ e da STN.
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Unidade Administrativa: Geréncia de Politica Fiscal e da Divida Publica do Estado —
GEPOF

Descricéo das atividades da area:

Elaboracdo de Notas Técnicas, estudos, tabelas, graficos, relatorios, projecdes de
indicadores e moedas; apresentagdes gerenciais para atendimento da demanda da SEFAZ.
Alguns desses trabalhos envolvem a utilizag&o de sistemas que ndo séo acessados apenas
no ambiente de trabalho (SIGEFES, e-Docs.




Unidade Administrativa: Geréncia do Programa de Parcerias Publico-Privadas — GPPP

Descricédo das atividades da area:

Projetos de Investimento, Plano de Negocios, Projecfes variadas (de demanda, de receita,
de valores relativos a investimento em maquinas, instalacées e equipamentos), Project
Finance, estruturacdo e avaliacdo de estudos e concesséao e parcerias publico-privadas da
carteira de projetos do Estado do Espirito Santo. Tais trabalhos ndo envolvem a utilizacdo
de sistemas acessaveis apenas no ambiente de trabalho (SIGEFES, SEP, e-Docs) e desta
forma, podem ser realizados de qualquer local onde haja acesso a programas de
computador e a dados relativos ao objeto do projeto em questéo.

Unidade Administrativa: Geréncia Geral de Financas do Estado — GEFIN

Descricdo das atividades da area:

Elaborar a programacao financeira do Estado em articulacdo com a SEP e Orgéos setoriais;
elaborar o fluxo de caixa diario e mensal para analise da capacidade de pagamento do
Estado; aplicar as disponibilidades financeiras do Estado; orientar os o6rgdos da
administracao direta e indireta quanto as melhores oportunidades de aplicacéo financeira;
entre outras atividades no ambito do Tesouro Estadual; servico de conciliagdes,
acompanhamento e validacao de registros contabeis no SIGEFES; elaboracéo de analises,
pareceres, relatorios, indicadores e parametros de desempenho, por érgéo, relacionados as
despesas correntes dos 6rgaos do Poder Executivo Estadual, bem como preparar relatorios
sistematicos de monitoramento e avaliacdo das despesas com vistas a promog¢ao da sua
eficiéncia nos érgaos e elaborar pesquisas, propor e implementar a¢cdes que contribuam
para a implantacdo de um sistema de informac¢des de custos relacionados as areas de
educacédo e saude; o controle e acompanhamento de repasse de duodécimo dos outros
poderes estaduais, de determinacdes de bloqueio judiciais, dos registros bancarios junto as
instituicbes bancarias e no SIGEFES, além da execucdao financeira das despesas de todos
0s 6rgaos estaduais e das restituicdes de indébitos tributarios e fianca criminal, entre outras
atividades.
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Unidade Administrativa: Geréncia de Contabilidade Geral do Estado — GECOG

Descricéo das atividades da area:

Orientacgdo técnica aos 0rgaos estaduais; elaboracdo de notas técnicas; analise e pareceres
em processos; apuracgdo de resultados fiscais e monitoramento contébil.

Unidade Administrativa: Geréncia Tributaria — GETRI




Descri¢cdo das atividades da area:

Elaboracdo de atos normativos, entre as quais se destacam Ordens de Servigo, Portarias,
Decretos e Leis; o controle e a atualizacdo da Legislacdo no Portal da SEFAZ e nos
repositérios internos; a elaboracdo de pareceres e relatérios; o acompanhamento e
regulamentacao dos atos expedidos pelo CONFAZ; a orientacdo técnica sobre as matérias
pertinentes a Legislacdo; a andlise e emissdo de parecer técnico dos tipos: normativo,
consultivo, informativo, orientagéo interna, homologacéao de crédito acumulado; atendimento
on-line aos contribuintes para solucéo de duvidas a respeito da interpretacdo da legislacao
tributaria; prestacdo de informacdo em acdes judiciais; andlise de regime especial do tipo
Termos de Acordo SEFAZ. As Turmas de Julgamento desenvolvem papel essencial na
relacéo juridico-tributaria, porquanto desempenham papel de juiz tributario no contencioso
fiscal. A atividade de julgamento pode ser perfeitamente desempenhada de forma remota,
dentro do regime de teletrabalho, sem prejuizos a Instituicdo ou a qualidade do trabalho. As
sessdes de julgamento sédo precedidas de um relatério, que é o instrumento pelo qual o
julgador expde as suas razdes de decidir mediante a apreciacdo da matéria submetida a
juizo. A sessdao de julgamento ocorre mediante publicacdo de pauta no Portal da SEFAZ, na
internet. As sessfes de julgamento podem ser realizadas na modalidade virtual, conforme
autorizacdo prevista na Portaria n° 23-R, de 6 de maio de 2020.

Unidade Administrativa: Geréncia de Arrecadacédo e Cadastro —- GEARC

Descri¢cdo das atividades da area:

Emisséo e o gerenciamento dos Avisos de Cobranca, exercendo atividades como a analise
para cancelamento/revisdo destes débitos e o monitoramento constante quanto a sua
situacao; o atendimento ao sistema Cooperacao Fiscal do produto ICMS declarado e néo
recolhido ou recolhido a menor, orientando os contribuintes sobre a melhor forma de se
regularizarem; a geracao de DUA parcial, o atendimento a pedidos de retificacdo de DUA,
fechamento diario do mapa de arrecadacéo, a analise de processos de restituicdo de taxas
e demais valores arrecadados por autarquias e fundacdes, geracdo de relatorios de
arrecadacdo internos para a gestdo da SEFAZ e para 6rgaos da Administracéo Indireta que
arrecadam suas receitas por meio do DUA, cadastramento de contribuintes para emissao
de DUA via Web Service, prestacdo de informacdes as autoridades policiais e instituicbes
financeiras oficiais quanto aos beneficiarios de pagamentos oriundos de fraudes bancéarias,
baixa de débitos diversos, gestdo dos sistemas de arrecadacao e meios de pagamentos da
SEFAZ; atendimento via e-mail de despachantes e contribuintes em questdes relacionadas
ao IPVA; suporte e orientacdo as ARES, via e-mail, intervindo no sistema DETRANNET em
caso de inconsisténcia, erro do usuario ou impossibilidade de execucao das operacgdes pelo
usuario (por ndo possuir autorizacdes especificas). Tais intervencdes sao executadas com
a finalidade de excluir langamentos indevidos de IPVA, langar IPVA no sistema, dar baixa
em débitos ja quitados e ndo reconhecidos pelo sistema, baixa de CDA, entre outras;
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analises e pareceres sobre restituicdo de IPVA; analises e decisfes sobre reducdo de
aliquota de IPVA (cadastro de locadoras de veiculos); analises e decisGes sobre Cadastro
de Concessionarias de Veiculos no Estado (para fins de reducédo de base de calculo no
primeiro emplacamento dos veiculos adquiridos em concessionarias credenciadas pela
SEFAZ); gerenciamento do Cadastro de Orgdos Publicos, para fins de ndo incidéncia do
IPVA; emissao de relatérios para subsidiar a defesa da PGE, em assuntos relacionados ao
IPVA (processos vindos da PFI, por meio da Assessoria Juridica); execucdo de sentenca
judicial, no sentido de suspender exigibilidade do imposto, transferir ou baixar débitos de
IPVA,; atendimento a demandas relativas ao IPVA vindas de diversos 6rgédos publicos como
DETRAN, Receita Federal, Prefeituras, Ministério da Justica entre outros; verificacdo se 0s
pagamentos provisorios se tornaram definitivos junto a SEFAZ; emissdo de relatérios
diversos sobre assuntos relacionados ao IPVA (para fins de suprir demandas dos Gestores
da SEFAZ), como, por exemplo, relatérios sobre arrecadacdo, inadimpléncia, frota tributavel,
veiculos isentos, entre outros; emissédo de opinido ou relatérios diversos sobre assuntos
relacionados ao IPVA (para fins de suprir demandas externas), como, por exemplo, analise
de PL ou indicagdes vindas da ALES; revisdo e atualizagcao da legislacao do IPVA e outras
legislagdes correlatas; elaboragao de tabelas de vencimentos e de valores venais (e devidos
ajustes); acles de estudo e alinhamento com a GETEC e o PRODEST para implementacéo
de atualizacbes no sistema e acompanhamento e avaliacdo de projetos.

Unidade Administrativa: Geréncia de Atendimento ao Contribuinte - GEACO

Descri¢cdo das atividades da area:

Elencamos a seguir algumas areas de atendimento desta geréncia e suas atividades, todas
elas com um s6 fim, a de promover entregas ao contribuinte, atenuando o maximo possivel
qualquer dificuldade que impacta em sua gestéao tributaria.

- Agéncia Virtual — Ambiente eletronico onde s&o disponibilizados diversos servigos
automatizados para o contribuinte e seu contabilista, dispensando qualquer
comparecimento fisico a qualquer reparticdo da SEFAZ. A equipe direcionada nesta area de
negdécio tem por atividade funcionar como suporte, orientacdo, e como usuario de negécios
promover intervencgdes adaptativas e corretivas nos sistemas correlatos.

- Fale Conosco e Perguntas e Respostas — Concentra nesta area equipe capacitada para
acolher as duvidas, reclamagfes, sugestfes dos contribuintes cadastrados ou ndo neste
Estado. Através de sistema proprio, no Portal de Sistema da SEFAZ — PSS, retorna ao
cidaddo com esclarecimentos ou até mesmo com a solucédo de sua demanda. Procede a
gestao de informacdes no site da SEFAZ em forma de Perguntas e Respostas, mantendo-
as atualizadas com a legislagao em vigor.

- Educacao Tributaria tem por finalidade difundir e promover a educacdo fiscal. Suas
atividades tém se estendido pelas escolas estadual, municipais e alguma atividades em
escolar privadas. Para o exercicio dessas atividades realmente sdo necessarios
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deslocamentos, viagens, transporte de materiais e equipamentos para realizacdo de
eventos presenciais. Todavia, possui um vasto campo de atendimento realizado por e-mail
aos diversos setores e parceiros nas atividades de campo. Citamos aqui as Prefeituras
Municipais, Escolas, os Nucleos de Atendimento ao Contribuinte, os produtores rurais e
pescadores, sindicatos rurais e patronais, SENAR e FETAES, Associagéo de pescadores e
outras voltadas as atividades agropecuarias.

Unidade Administrativa: Geréncia Fiscal — GEFIS

Descri¢cdo das atividades da area:

Gerenciar as atividades relacionadas com a fiscalizacao dos tributos de sua competéncia,;
realizar o planejamento, a programacéo, a orientacdo, a execucao, o controle e a avaliacédo
das acdes fiscais; efetuar a proposicdo de adequacdo e aperfeicoamento da legislacéo
tributaria e dos procedimentos a serem adotados na acéo fiscal; realizar o0 monitoramento
das atividades empresariais correlatas aos tributos de administracdo estadual; realizar
estudos tributarios, bem como propor atos normativos correlatos, analises de convénios,
protocolos, acordos e outros termos de ajustes relativos aos regimes especiais de tributacao;
subsidiar a realizacdo de auditorias contabeis, bem como proceder a avaliacao, estudo e
aprimoramento destas; gerenciar as ferramentas de auditoria, bem como disseminar o
conhecimento dessas no ambito da Geréncia Fiscal — GEFIS; realizar as atividades
correlatas a fiscalizacdo de mercadorias em transito; realizar o controle de obrigacdes
acessorias relativas a livros e documentos fiscais, bem como a gestéo do Sistema Publico
de Escrituracao Digital — SPED; realizar as atividades de monitoramento relativas ao sistema
Cooperacao Fiscal, bem como aos novos contribuintes e aos contribuintes com atividade
considerada de risco; outras atividades correlatas e complementares na sua area de
atuacao.
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Unidade Administrativa: Geréncia de Desenvolvimento Organizacional - GEDEF

Descricdo das atividades da area:

Subsidiar os Subsecretarios de Estado na formulacédo de politicas de desenvolvimento
organizacional; a manualizagdo, a racionalizagdo e a padronizacdo de rotinas,
procedimentos, formularios e impressos da SEFAZ, de forma a promover maior qualidade
Nnos seus servicos e a eficacia nos resultados da Secretaria; o gerenciamento das normas e
procedimentos, bem como das atividades de organizagao e de desenvolvimento da SEFAZ,
Nnos seus aspectos gerencial, estrutural, normativo, funcional, comportamental, de pessoas,
de organizacao e métodos, de desburocratizacéo e de qualidade, sob a forma de programas,
projetos, trabalhos, relatorios, pareceres, analises, interpretacdo de textos e estudos que
visem a sua modernizagdo e melhor funcionamento; o desenvolvimento de estudos e
proposicbes de comunicacdo interativa interna, estabelecendo um fluxo continuo de




informacdes institucionais e organizacionais; a supervisao e o monitoramento das atividades
operacionais a cargo do Grupo de Recursos Humanos - GRH; e outras atividades correlatas.

Unidade Administrativa: Geréncia de Tecnologia da Informacédo — GETEC

Descricdo das atividades da area:

A elaboragéo e revisdo dos requisitos do Plano Diretor de Tecnologia da Informacéao e
Comunicacédo — PDTIC; a elaboragdao, mensuracdo e monitoramento dos indicadores de
PDTIC; levantamento das necessidades e a elaboracéo de requisitos e de especificacoes
técnicas de bens e servicos para a Contratacdo de solucdes de Tecnologia da Informacéo
e Comunicagdo — CTIC; analise e consolidacdo de termos de referéncia que envolvam a
CTIC; a elaboragéao, em conjunto com a SUDOR/GEDEF, de manuais, modelos, templates,
formularios e o desenho e redesenho dos processos; a elaboracdo e acompanhamento de
projetos de TIC, com 0s seus respectivos indicadores; o monitoramento dos contratos de
TIC, com a elaboracdo de nota técnica ou informativa, e a redefinicdo de servicos e
mecanismos de execuc¢ao; andalise de relatérios de execucao de servigcos e outros artefatos
entregaveis de TIC; contagem de pontos de funcdo de projetos de TIC; o planejamento e
apoio em testes de homologacao de sistemas; a configuracdo e adequacdo do ambiente
computacional da SEFAZ, envolvendo a configuragéo da rede e de regras de direitos de
acesso e mecanismos de seguranga; codificacdo, avaliacdo e testes de sistemas;
elaboracao de modelos de dados; o atendimento aos usuarios de TIC da SEFAZ, nos niveis
1, 2 e 3; e outras atividades correlatas.

Unidade Administrativa: Geréncia Administrativa e Gestdo de Contratos - GERAC

Descricdo das atividades da éarea:

A Geréncia Administrativa e Gestdo de Contratos — GERAC compete o controle e o
monitoramento dos procedimentos de contratacdo de bens e servicos, nas diversas
modalidades licitatorias; a gestdo dos contratos, dos convénios, dos termos de acordo e de
outros tipos de ajustes firmados pela SEFAZ; a gestdo das atividades de planejamento e
orcamento da SEFAZ a cargo do Grupo de Planejamento e Orcamento — GPO; a gestédo das
atividades financeiras e contabeis associadas ao orcamento da SEFAZ a cargo do Grupo
Financeiro Setorial — GFS; a gestdo documental e patrimonial no ambito da SEFAZ; a
analise, a triagem, a instrugdo e o saneamento de processos de execuc¢do de despesas da
SEFAZ para deliberacdo superior; o apoio aos setores demandantes na elaboracéo de
projeto basico e termo de referéncia para aquisicao de bens e servigos; a gestao da logistica
de transportes e suprimentos, do sistema de telefonia, das atividades relacionadas a
infraestrutura fisica e da zeladoria no ambito da SEFAZ; a supervisao e o monitoramento
das atividades a cargo do Grupo de Administragdao — GA, e outras atividades correlatas.
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. Quantitativo de Servidores com Aptiddo e que estejam em Areas Passiveis de
Exercicio em Regime de Teletrabalho: 385 servidores

. Limite Maximo de Servidores em Exercicio no Regime de Teletrabalho: Até 100%
do quantitativo descrito no item 5.

ELABORACAO

Data e Assinatura dos Membros COLT

APROVACAO

Data e Assinatura Dirigente Maximo
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CAPTURADO POR

LUIS ANTONIO RANGEL -
PRESIDENTE (COLT - COMISSAO DE TELETRABALHO - SEFAZ)
SEFAZ - SEFAZ

DATA DA CAPTURA | 30/10/2020 15:13:01 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

VALOR LEGAL ORIGINAL

NATUREZA DOCUMENTO NATO-DIGITAL

ASSINARAM 0 DOCUMENTO

LUIS ANTONIO RANGEL .

PRESIDENTE (COLT - COMISSAO DE TELETRABALHO - SEFAZ)
SEFAZ - SEFAZ

Assinado em 30/10/2020 14:40:53

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

ARTHUR CARLOS TEIXEIRA NUNES

MEMBRO (COLT - COMISSAO DE TELETRABALHO - SEFAZ)
SEFAZ - SEFAZ

Assinado em 30/10/2020 15:01:52

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

ALAN JOHANSON .

MEMBRO (COLT - COMISSAO DE TELETRABALHO - SEFAZ)
SEFAZ - SEFAZ

Assinado em 30/10/2020 15:03:24

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

DANIEL CORREA .

MEMBRO (COLT - COMISSAO DE TELETRABALHO - SEFAZ)
SEFAZ - SEFAZ

Assinado em 30/10/2020 15:13:00

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

JESSE LAGO DOS SANTOS_

MEMBRO (COLT - COMISSAO DE TELETRABALHO - SEFAZ)
SEFAZ - SEFAZ

Assinado em 30/10/2020 15:01:37

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

ROGELIO PEGORETTI CAETANO AMORIM
SECRETARIO DE ESTADO

SEFAZ - SEFAZ

Assinado em 30/10/2020 14:44:18

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link https://e-docs.es.gov.br/documento/registro/2020-BOW77L

Consulta via leitor de QR Code.
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