ORIENTAGOES SOBRE APRESENTAGAO DE RECURSO EM RAZAO DO IPM PROVISORIO

Prezados municipes.

Estamos trabalhando continuamente com dedicacao e afinco em todas as rotinas que envolvem a
apuracdo do [ndice de Participagdio dos Municipios - IPM, bem como no desenvolvimento da
Educacdo Fiscal e no programa Nota Premiada Capixabaem nosso Estado, uma vez que os assuntos
fazem parte destaSubgeréncia.

Para tanto, buscaremos nos aproximar cada vez mais das administracdes municipais, para
propagarmos um trabalho colaborativo, de esforco mutuo, beneficiando toda a sociedade capixaba,
bem como promovendo melhorias nasinformacdes prestadas dentro do que alegislacdo permite.

Elaboramos este passo a passo a fim de dar celeridade naelaborag¢do e no protocolo dos recursos.
Para cada assunto, faga um recurso.

Apés a leitura deste material, caso existam duvidas adicionais, favor enviar e-mail para
spim@sefaz.es.gov.br que responderemos o mais breve possivel.

Atenciosamente.

SUEFI — SUBGERENCIA DE EDUCAGAO FISCAL

SETEMBRO DE 2022.


mailto:spim@sefaz.es.gov.br

Passo a passo para protocolo de recurso face ao IPM provisdrio:

12 - Acesse https://acessocidadao.es.gov.br/Conta/Entrar?ReturnUrl=%2F

22 - Acesse suaconta oucrie uma

@ Sobre Servicos < Criar uma conta

&F Acesso Cidadio

Para continuar, faca o login abaixo

Faca login usando sua conta do Acesso Cidadéo... ...faca login usando uma das opg¢oes abaixo:

o r Entrar com o login Gov.Br

CPF

©

Senha

Entrar com Certificado Digital

Senha

Esqueceu sua senha?

N3o possui uma conta no Acesso Cidadiu

39 - Clique em ACESSARno servico E-Docs

© Sobre £ Servicos &1

38 Acesso Cidadao

Servicos Corporativos

E-Docs

E-Docs - Gestédo Arquivistica de
Documentos e Processos Administrativos

dobtade g g Sank

ACESSAR TREINAMENTO

Servicos Publicos
Abaixo estio os servicos disponibilizados pelo Estado do Espirito Santo. Escolha o servico de seu interesse e
clique em acessar.

Cibercidadao DETRAN ES

Cibers= - O Programa Cibercidadao € uma forma de Servigos 100% Digitais de Habilitacao,
CIDA DAO dar voz aos cidadios que querem participar Veiculos e Infragées.
e contribuir com a gestdo publica do Estado DETRAN ES

do Espirito Santo. Aqui vocé envia sua ideia |

tecnolégica que pode resultar em melhoria
einovagao dos servigos publicos estaduais.


https://acessocidadao.es.gov.br/Conta/Entrar?ReturnUrl=%2F

2 - Crie um novo documento clicando no CIRCULO LARANJA.

o
Eg E-Docs Pesquise processos, encaminhamentos e documentos
a

N

& SITEL
Ola, IS
a, 9

ﬂ Separamos alguns atalhos para vocé. Para ver mais opgdes, acesse o menu lateral.
= 4 Caixa de Entrada 2 Encaminhamentos Pendentes Documentos para Eu Assinar
1
~ IR PARA PROCESSOS IR PARA ENCAMINHAMENTOS IR PARA DOCUMENTOS
il
s

CLIQUE NO CIRCULO LARANJA PRA SERVIDOR! Vocé pode retirar suas dividas com o apoio do ponto focal do seu Orgao.

CRIAR UM NOVO DOCUM ENTO E CLIQUE AQUI PARA VISUALIZAR A LISTA DOS CONTATOS.

2 - Cligue em FAZERUPLOAD

Obs: antes de fazero upload, compile todos os documentos em um Unico arquivo PDF.

Captura de Documentos

|
CooEa 2 o
Elaborar Fazer Upload

Crie um documento em branco ou escolha entre Envie arquivos PDF, dudio ou video.
varios modelos existentes.

Iniciar Novo

-
+— 1\

Encaminhamento Processo

0 jeito E-Docs de tramitar documentos avulsos: Autue e tramite um processo administrativo
flexivel, poderoso e totalmente rastreavel. seguindo a formalidade da legislagdo vigente.

Ira ver

aixa de

tA PRC



2 - Cligue noretanguloverde paraselecionaroarquivoem PDF (homeie o arquivo com o formato:
RECURSO IPM PROVISORIO 2023 — ASSUNTO — MUNICIPIO)

0 Upload de Documento para Captura

L JH

Clique para selecionar um PDF, Audio ou Video (maximo 250 MB)

Qo =X-MD N

@ Informacdes sobre tipos de arquivo

72 - Selecione seu cargo como CIDADAO, escolha qual o TIPO DE DOCUMENTO e se ele sera
assinadoou nao

0
= E§ E-Docs Pesquise processos, encaminhamentos e documentos

o Arquivo Selecionado:
RECURSO_IPM PROVISORIO_2023_ASSUNTO_MUNICIPIO.pdf (543.6 kB)
rn
LJ
“ Género detectado: Textual @ Informaciies sobre tipos de arquivo
._—D
B Com qual Cargo/Fung&o vocé ira capturar este documento?
S
| -
~ o O - SEFAZ - SEFAZ -
- GOVES
il
2 S - SEFAZ - SEFAZ - GOVES
S
0 2 ) - SEFAZ - SEFAZ - GOVES

2 T - SEFAZ - GOVES

2, cipapAo
Qual é o tipo do documento? © Qual a diferenca?
Documento Eletronico Documento Escaneado
SELECIONAR - SELECIONAR >
Qual tipo de assinatura? © aual a diferenga?
E-Docs ICP-Brasil Sem Assinatura
Serd assinado eletronicamente Ja esta assinado digitalmente 0 documento NAO serd assinado

SELECIONAR > SELECIONAR - SELECIONAR >




2 - Insira O NOME DO DOCUMENTO indicando o assunto do recurso e o respectivo
municipio (identifique-o).

Na opcao Nivel de Acesso escolha ORGANIZACIONAL.

Clique em PROXIMO e depois em CAPTURAR

® valor Legal: Original

Este documento possui valor ORIGINAL para o Poder Executivo Estadual nas relagdes do Estado com o cidadédo em
ambito administrativo, na forma do art. 10 (Decreto n° 4410-R, de 18/04/2019).
NOTA: Como o documento sera assinado eletronicamente via E-Docs, ele precisa também receber uma classe.

Qual o Nome do documento? @ Dicas

I RECURSO IPM PROVISORIO 2023 ASSUNTO MUNICIPIO

Quem vai assinar o documento? © como faz?

L ] I
=]
9 = Cidaddo

‘ + ADICIONAR ASSINANTES |

Este documento possui restrigdo de acesso prevista em lei?

Nivel de Acessfl:  ORGANIZACIONAL P @ TORNAR PUBLICO | LIMITAR ACESSO

2 - Cligue em ENCAMINHAR

o Documento 2022-uiing I

A

r"
LJd él = ENCAMINHAR I i OPGOES

Nome
“ B RECURSO IPM PROVISORIO 2023 - ASSUNTO - MUNICIPIO @
' Num. Registro Género Paginas Tamanho
= 2022-DANENP Textual 109 887,08 KB
Natureza Tipo de Assinatura Valor Legal
B Nato-digital [P Eletrénica E-Docs Original

I Nivel de Acesso
Organizacional

,‘/
Captura

il B3 26/09/2022 14:29 por 2 AN ©|040%0)

s Envio

0 B 26/00/2022 14:29 por £ S (C|0ADAC) <
Assinaturas 1 ~

L | >
" Cidaddo

Assinado eletronicamente em 26/09/2022 14:29:23

Credenciamento v



102 - Selecione o cargo de CIDADAO e clique em PROXIMO.

o Novo Encaminhamento

rn"
LJ

>

Com qual Cargo/Fungao vocé ira Encaminhar?

5 G - s:FA7 - GOVES

L]
“n SEFAZ - SEFAZ - GOVES

= G - SEFAZ - SEFAZ - GOVES
o Gy - SEFAZ -

“& SEFAZ - GOVES

2 G - SEFAZ - GOVES

~
(= oo |
|||
S
0 Quais Documentos serdo encaminhados?

0 B REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO

RECURSOQ IPM PROVISORIO 2023 - ASSUNTO - MUNICIPIO

NOVO 9 B 2022-D6XSEF (Organizacional)

lo FAZER UPLOAD “ E ELABORAR ” Q, PROCURAR H [*] coLAR l

119 - Em seguida PROCURAR

Quais serao os Destinatarios?

Vocé ainda ndo adicionou nenhum destinatario

Q, PROCURAR

122 - Selecione GRUPOS E COMISSOES, digite no espaco indicado — SIPM e ento clique no
sinal de “mais”.

Org3o: SEFAZ

Grupos de Trabalho

Quais serdo os Destinatarios?

Y SUGESTOES ORGAO

Comissdes e Contratos

Patriarca

GOVES

rga
Q SEFAZ - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

SIPM e D |GITE AQUI - SIPIV

SETOR

GRUPOS E COMISSOES

CLIQUE NO SINAL DE "MAIS"

<+ SIPM - SUPERVISAO DO INDICE DE PARTICIPACAOD DOS MUNICIPIOS - SUEFI/GEARC (SEFAZ)



132 - clique em PROXIMO

Quais serao os Destinatarios?

+s SIPM - SUPERVISAO DO INDICE DE PARTICIPAGAO DOS MUNICIPIOS - SUEFI/GEARC (SEFAZ)
“** Grupo - SUEFI - SEFAZ - GOVES

Opgdes de envio para grupo

Encaminhar para o grupo ou para cada membro? © Qual a diferenga?
22 SIPM - SUPERVISAO DO INDICE DE PARTICIPAGAO DOS MUNICIPIOS - Grupo B
SUEFI/GEARC (SEFAZ) Membros

——- |, PROXIMO

142 - Insira O TITULO, a MENSAGEM, deixe como ORGANIZACIONAL Depois clique em ENVIAR.

Titulo {obrigatdrio)

RECURSO IPM PROVISORIO 2023 - NOTA DE PRODUTOR RURAL - MUNICIPIO A

Mensagem (otrigatéria)

Prezados,

Apresentamos recurso em razdo do IPM provisério para 2023

Nivel de Acesdb: ORGANIZACIONAL [ & TORNAR PUBLICO g LIMITAR ACESSO

Outras opgoes: Aguardar a conclusdo da operagéo

> ENVIAR CANCELAR




