GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Gabinete do Governador

(Este texto ndo substitui o publicado no Diario Oficial de 23/04/2020)

DECRETO N¢ 4637-R, DE 22 DE ABRIL DE 2020.

Altera a Unidade de Coordenagdo do Plano de
Desenvolvimento da Administra¢éo
Fazenddria - UCP/PROFAZ no d&mbito da
Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ e dd
outras providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO, no uso das
atribuicbes legais que l|he confere o artigo 91, lll e V, da Constituicio Estadual e
considerando as disposicoes constantes do processo n? 2019-9N818; e

Considerando a necessidade de aperfeicoar a gestdo de projetos e
programas no ambito da Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ, como forma de garantir a
consecugao dos objetivos institucionais e promover a inovagao na gestao publica;

Considerando a Portaria SEFAZ n? 023-R, de 21 de dezembro de
2017, que instituiu o Comité Executivo de Gestdo Estratégica - CEGE, no ambito da SEFAZ;

Considerando as diretrizes tragadas no Planejamento Estratégico,
com a definicdo da carteira de projetos prioritarios e as principais acdes a serem
desenvolvidas pela SEFAZ; e

Considerando, por fim, a Lei n2 10.871, de 3 de julho de 2018, que
autoriza o Poder Executivo a contratar operacao de crédito externo, junto ao Banco
Interamericano de Desenvolvimento - BID, destinada ao financiamento do Projeto de
Modernizacdo da Gestdo Fiscal do Estado do Espirito Santo - PROFISCO Il ES;

DECRETA:

Art. 12 A Unidade de Coordenacdo do Plano de Desenvolvimento da
Administracdo Fazendaria - UCP/PROFAZ passa a denominar se Unidade de Coordenacdo de
Projetos - UCP, subordinada diretamente ao Secretario de Estado da Fazenda, no nivel de
atuacao de assessoramento.

Paragrafo Unico. A Unidade de Coordenac¢do de Projetos — UCP
compete a gestdo das atividades relacionadas ao planejamento estratégico e aos projetos da
Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ, aprovados pelo Comité Executivo de Gestdo
Estratégica - CEGE, compreendendo as areas de gerenciamento de projetos oriundos de
financiamento do Banco Interamericano de Desenvolvimento - BID ou do Tesouro Estadual.
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Art. 22 S3o atribuigcdes da UCP:

| - gerenciar o planejamento estratégico da SEFAZ, bem como
acompanhar a sua execucao;

Il - atuar como escritdrio de projetos;

Il - coordenar, administrar e supervisionar a execucao de projeto de
empréstimo firmado junto ao BID;

IV - representar a SEFAZ junto ao BID, bem como junto aos 6rgdos de
controle interno e externo, as auditorias do BID e das empresas contratadas;

V - propor, ao Secretario de Estado da Fazenda, os instrumentos para
a formalizacdo das participacdes dos 6rgaos envolvidos na execugdo das a¢Ges do Projeto;

VI - elaborar e encaminhar aoBID os seguintes documentos:

Plano Operacional Anual (POA);

Plano de Aquisi¢Ges (PA);

Plano Financeiro (PF); Plano de

Execuc¢do do Programa (PEP);

Relatério Semestral de Progresso;

Demonstrativos Financeiros

Anuais Auditados; Relatdrios de Conservacdao e Manutencao; e
demais documentos pertinentes;

VII - elaborar a programacao orcamentdria e financeira, solicitar a
liberacdo de recursos e preparar e encaminhar, aos 6rgdaos competentes, as prestacdes de
contas do Projeto;

VIII - analisar os termos de referéncia e orcamentos para contratacao
de servigos de consultoria elaborados pelas areas técnicas, além de prover suporte quando
necessario;

X - apoiar na preparacao dos documentos de
aquisicGes/contratacdes, acompanhar o andamento dos processos e solicitar a ndo objecdo
do BID, conforme for o caso;

X - monitorar o cumprimento dos contratos de consultoria, servicos e
obras, apresentando ao BID o produto final relacionado;

Xl - monitorar e atualizar o Plano de Mitigacdo de Riscos,
identificando as ocorréncias capazes de provocar atrasos ou distor¢des no avanco fisico-
financeiro do Projeto;
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XIl - monitorar os avangos dos indicadores constantes da Matriz de
Resultados do Projeto;

Xl - fornecer, ao BID e a Secretaria Executiva do Ministério da
Economia, as informagdes de medicdo da performance do Projeto e sua contribuicdo para o
alcance dos objetivos da Linha de Crédito Condicional para Projeto de Investimentos - CCLIP-
PROFISCOIl, com anuéncia do Secretario de Estado da Fazenda;

XIV - assegurar a aplicacdo de novo diagndstico da Metodologia de
Avaliacdo da Maturidade e Desempenho da Gestdo Fiscal - MD-GEFIS, a cada trés anos e ao
final do projeto;

XV - manter os registros financeiros e contabeis adequados, que
permitam identificar apropriadamente os recursos do empréstimo e de outras fontes do
Projeto e prestar as informagdes necessarias ao 6rgdo de controle interno do Estado, a
empresa de auditoria externa e, quando for o caso, ao Tribunal de Contas do Estado;

XVI - promover e divulgar as a¢des do Projeto, em consonancia com o
Plano de Comunicagdo; e

XVII - realizar outras atividades correlatas.
Art. 32 A UCP sera constituida por:

| - um Coordenador Geral;

Il - um Coordenador Técnico;

1l - um Coordenador Administrativo e Financeiro;

IV - um Assessor de Planejamento e Monitoramento;

V - um Assessor de Aquisicoes; e

VI - servidores técnicos e administrativos da SEFAZ necessarios ao
desempenho de suas atribuicdes.

§ 12 A SEFAZ designara, mediante ato préprio, os servidores
responsaveis pelas fungdes previstas neste artigo.

§ 22 As atribuicGes das fungdes previstas neste artigo sdo as
constantes do Anexo Unico, que integra o presente Decreto.

§ 32 A funcdo de Coordenador Geral serd exercida exclusivamente
por servidor ocupante de cargo efetivo.

Art. 42 A SEFAZ, mediante ato proprio, publicard a carteira de
projetos, com a indicacdo de seus lideres e respectivas atribuicdes.
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Paragrafo unico. Quando se tratar de lideres de produtos de outros
Org3dos, as designacgdes ocorrerdo por meio de Portaria conjunta.

Art. 52 Adotar, na gestdo do Projeto de Modernizacdo da Gestado
Fiscal do Estado do Espirito Santo - PROFISCO Il ES, no ambito da SEFAZ , o Regulamento
Operativo do Programa - ROP, instituido pelo BID, que estabelece as condi¢cdes que regem o
financiamento do Programa Nacional de Modernizacdo da Gestdo Fiscal Brasileira, referente
a Linha de Crédito Condicional para Projetos de Investimento (CCLIP), do programa
PROFISCO Il (BRX1039).

Art. 62 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.
Palacio Anchieta, em Vitdria, aos 22 dias do més de abril de 2020,

1999 da Independéncia, 1322 da Republica e 4862 do Inicio da Coloniza¢do do Solo Espirito
Santense.

JOSE RENATO CASAGRANDE
Governador do Estado do Espirito Santo



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Gabinete do Governador

ANEXO UNICO

Atribui¢Oes da Equipe da Unidade de Coordenacdo de Projetos - UCP,
a que se refere 0 § 22 do art. 32 1. Ao Coordenador Geral compete:

a) planejar, coordenar, monitorar e avaliar permanentemente a
execucdo das acles e atividades definidas no planejamento estratégico, seu portfélio e os
projetos estratégicos da SEFAZ;

b) manter os gestores da Administracdo Fazendaria atualizados sobre
o progresso das acdes do Projeto;

c) representar a SEFAZ nos relacionamentos institucionais
necessarios a adequada implantacdo do Projeto;

d) participar das seguintes reuniGes: i) da coordenacdo e avaliagdo do
Projeto convocadas pelo BID;

ii) da Comissdo de Gestdo Fazendaria - COGEF;
iii) de avaliacdo do Marco de Referéncia do Projeto; e
iv) de aplicagdo e avaliagdo da metodologia MDGEFIS;

e) coordenar e orientar a equipe integrante da UCP, promovendo o
alcance das metas previstas e garantindo a observancia dos padrdes e normas estabelecidos
no contrato de empréstimo;

f) coordenar a elaboracdo dos instrumentos de monitoramento e
avaliagdo do Projeto: Plano de Execugdo do Projeto - PEP; Plano Operativo Anual (POA), do
Plano de Aquisicbes (PA), do Plano Financeiro (PF), Relatério Semestral de Progresso,
Relatério de Conservagao e Manutengdao, Demonstragdes Financeiras e outros informes
especificos requeridos do Projeto;

g) supervisionar e monitorar todas as atividades referentes aos
estudos e projetos para a fundamentacdo e preparacdo das acdes do Projeto;

h) constituir-se em interlocutor formal nos relacionamentos técnicos
e operacionais com o BID para os assuntos do Projeto;

i) acompanhar as licitacbes referentes a aquisicdes de bens e
execucdo de obras e servicos, monitorar o processo de contratacdo junto aos érgaos
competentes e os correspondentes contratos;
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j) avaliar, em conjunto com o Coordenador Administrativo Financeiro,
a proposta orcamentaria do Projeto e a respectiva Programacdo Financeira Anual, bem
como os pedidos de suplementacdo de dotagdes;

k) assinar, juntamente com o Coordenador Administrativo Financeiro,
e encaminhar as prestacdes de contas do Projeto;

) solicitar a liberacdo de recursos financeiros junto ao BID;

m) fomentar a realizacdo de atividades de intercambio entre os
técnicos da UCP e dos drgdos envolvidos com outros entes de areas afins;

n) assegurar a aplicacdo de novo diagndstico do MD-GEFIS a cada trés
anos e ao final do projeto; e

0) exercer outras atribuicdes correlatas.
2. Ao Coordenador Técnico compete:

a) coordenar, planejar, supervisionar e monitorar as agoes técnicas
do Projeto;

b) assessorar o Coordenador Geral nas questdes técnicas do Projeto;

c) informar periodicamente o Coordenador Geral sobre o
cumprimento dos acordos estabelecidos com os Lideres de Produtos;

d) interagir com os lideres de produtos a fim de garantir a qualidade
técnica dos termos de referéncia, dos orcamentos e das especificacdes técnicas de bens,
servigos e consultorias a serem contratados;

e) assegurar a revisdao técnica do BID aos termos de referéncia
propostos e sua anuéncia ao disposto no Projeto;

f) apoiar na analise da proposta técnica de processos licitatérios,
acionando as areas técnicas necessarias para composicao da Comissao Técnica;

g) opinar e elaborar pareceres e Notas Técnicas sobre questdes que
Ihe sejam submetidas pelo Coordenador Geral;

h) interagir com os responsaveis dos produtos técnicos, a fim de
garantir o prazo de execucdo previsto e a qualidade técnica dos produtos contratados;

i) opinar e elaborar pareceres e notas técnicas sobre questdes que
Ihe sejam submetidas pela Coordenacdo da UCP;



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Gabinete do Governador

j) emitir “de acordo” ao termo de recebimento dos produtos,
servicos, bens e obras entregues,emitidos pelos Lideres de Produtos;

k) supervisionar as atividades de monitoramento e avaliacdo,
respondendo por elas junto ao projeto;

I) estabelecer as diretrizes para elaboracdo dos Planos de
Manutencdo e Operacdo dos bens e servicos adquiridos pelo Projeto;

m) elaborar programacdo de atividades técnico-cientificas, de
transferéncia de conhecimento e de intercambio técnico na Administracdo Fazendaria, no
ambito do Estado e para a COGEF;

n) facilitar a informacdo sobre os produtos do Projeto e tratamento
para difusdo interna e externa; e

0) exercer outras atribuicdes correlatas.
3. Ao Coordenador Administrativo e Financeiro compete:

a) preparar a proposta orgcamentdria do Projeto e apoiar o
Coordenador Geral no processo de tramitagao e aprovagao interna do Estado, a fim de
garantir a alocagdao dos recursos na Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO e na LOA do
Estado;

b) desenvolver atividades de apoio e assessoramento financeiro a
Coordenagao do Projeto;

c) realizar o controle financeiro da execugdo do Projeto (por fontes
de financiamento e por categorias de gastos);

d) realizar o registro das informagdes fisico-financeiras nos sistemas
informatizados da UCP, objetivando cumprir com as obrigagdes contratuais e fornecer
informacgdes gerenciais do Projeto;

e) elaborar e assinar, em conjunto com o Coordenador Geral, os
balancetes, balancos e outras demonstracdes financeiras exigidas pelos controles interno e

externo e pelo BID;

f) elaborar as prestacbes de contas e solicitacbes de reposicao de
Fundo Rotativo e SolicitacGes de Desembolso e Reembolso;

g) tomar as providéncias do controle do patrimonio da UCP;

h) atender as solicitacdes de auditores do BID, bem como de d6rgdos
estaduais, federais e de auditorias;
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i) mobilizar, junto as unidades administrativas da Secretaria, o apoio
logistico relacionado a suprimentos, transportes, viagens e materiais permanentes as
diversas atividades ou subprojetos; e

j) exercer outras atribui¢des correlatas.
4. Ao Assessor de Planejamento e Monitoramento compete:

a) apoiar o Coordenador Técnico no planejamento, monitoramento e
avaliacdo das ac¢des do Projeto;

b) estabelecer o planejamento do Programa, com apoio dos demais
coordenadores;

c) monitorar e acompanhar os indicadores de resultado e de
produtos do Projeto, providenciando mecanismos de alerta para o cumprimento dos
compromissos pactuados junto aos Lideres de Produto;

d) prover informacdo, sempre atualizada, aos demais membros da
UCP, ao Secretdrio e demais gestores da SEFAZ; a Secretaria Executiva do Ministério da
Economia e ao BID;

e) garantir o monitoramento e avaliagdo, segundo responsavel, do
Plano de Mitigacao de Riscos do Projeto, propondo medidas corretivas nos casos de desvios

e retardamentos na execugao dos produtos e subprodutos do Projeto;

f) efetuar os lancamentos das informacGes e dados nos sistemas de
planejamento, acompanhamento e monitoramento do BID;

g) elaborar os relatérios semestrais de Progresso e os demais
documentos de planejamento, monitoramento e avaliagao;

h) registrar as licdes aprendidas e ajustes promovidos no Projeto
durante seu periodo de execucao;

i) garantir a coeréncia e homogeneidade de informagdes constantes
nos instrumentos de planejamento, monitoramento e avaliacdo do Projeto;

j) manter o controle do diagndstico do MD-GEFIS, assim como apoiar
nas aplicacdes do instrumento de avaliagdo;

k) apoiar na elaboracdo dos Termos de Referéncia para contratacao
da avaliacdo econdmica ex-post e avaliacdo final do Projeto; e

I) exercer outras atribuicOes correlatas.
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5. Ao Assessor de AquisicBes compete:
a) elaborar e publicar os Planos de Aquisi¢Ges do Projeto;

b) apoiar/subsidiar a atuacdo das instancias revisoras e da comissdo
de licitagdo na realizagao de todos os procedimentos licitatorios do Projeto, seguindo o
disposto do documento “Acordos Financeiros” do Projeto, nas Politicas de Aquisicoes/
Contratacdes do Banco (GN-2349-versdo vigente e GN-2350-versdo vigente), e na legislacdo
nacional no que tange aos instrumentos do sistema nacional de compras acreditados pelo
BID;

c) elaborar as ManifestacGes de Interesse, Solicitacdo de Propostas,
Editais e informacdo para publicidade do certame em ambito nacional e internacional,
guando for o caso, apds recebimento dos termos de referéncia e orcamento proposto, ja
aprovados pela coordenacdo técnica;

d) encaminhar os documentos de contrata¢do/aquisicdo as instancias
revisoras e comissdo de licitacdo, que incluem: evidéncia de publicidade, listas curtas de
consultores, termos de referéncia/especificacdes técnicas, orcamentos estimados;

e) assegurar a adequacdo destes documentos ao estabelecido nas
Politicas de Aquisicbes e Contrata¢des do BID, assim como providenciar a documentacao
para nao objecdo do Banco quando a modalidade de contratacdo se encontrar sob a
modalidade de revisao ex-ante;

f) garantir o recebimento dos documentos pela comissdo de licitacdo
e acompanhar o processo de contratagao;

g) mapear contratagdes similares no ambito das demais
administragdes financeiras e/ou drgdos governamentais, assim como de aquisi¢des de bens
e equipamentos de interesse comum;

h) assessorar os Lideres de Produto sobre os critérios de julgamento
propostos nos termos de referéncia, visando dar objetividade na analise e julgamento de
propostas técnicas;

i) assessorar as comissOes de avaliacdo de propostas técnicas e
financeiras dos certames do Projeto;

j) manter, na UCP, de modo a subsidiar os drgdos de controle interno
e externo, toda a documentacdo dos processos de selecdo/aquisicdo e outros necessarios,
organizados em arquivos digitais, a disposicdo, também, das instituicGes financiadoras e de
auditores independentes;
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k) assessorar o Coordenador Geral em outras tarefas correlatas com
suas atribuicdes; e

[) exercer outras atribuicdes correlatas.
6. Aos Lideres de produtos compete:

a) ser o elo entre as areas técnicas e a UCP na execugdo das
atividades sob a sua responsabilidade, segundo produto e subprodutos previstos no Matriz
de Resultados;

b) estabelecer o planejamento da internalizacdo dos bens, obras,
servicos e produtos técnicos diretamente vinculados a sua area;

c) elaborar os termos de referéncia, especificacbes técnicas, critérios
técnicos de julgamento, orcamentos estimados, necessarios para iniciar o processo de
contratacao dos produtos previstos no Projeto;

d) apoiar a UCP na prepara¢ao das Manifestacoes de Interesse, das
Solicitacbes de Propostas - SDP, dos editais dos processos de contratacdo e aquisicdo do
Projeto;

e) compor a comissdo técnica para a anadlise das propostas das
empresas ofertantes;

f) avaliar o formato e informagdes técnicas constantes dos relatérios
de servicos e produtos apresentados pelas empresas consultoras e fornecedores, mediante
entrega de parecer ao Coordenador Técnico para aceite do produto;

g) emitir o Termo de Aceite dos bens, obras, servicos e produtos
técnicos recebidos para anadlise da coordenagao técnica e aceite final dos mesmos;

h) estabelecer, em conjunto com a UCP, as diretrizes de manutencao
e operacao dos bens, obras, servigos e produtos técnicos recebidos; e

i) fornecer, ao Assessor de Monitoramento e Avaliacdo, as
informacdes necessarias para o monitoramento dos produtos e subprodutos e alcance dos
resultados relacionados, insumos dos relatérios de supervisdo do Projeto.



