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1. Primeiro acesso 

O sistema de declaração do ITCMD pode ser acessado via  site da SEFAZ – Secretaria da 

Fazenda (https://sefaz.es.gov.br). Na página inicial busque pela seção “Administração 

Fazendária”, aba da Receita Estadual e clique em ITCMD, posteriormente clique em 

Declaração ITCMD, conforme Figura 1.

Figura 1 – Site Secretaria da Fazenda.

O acesso ao módulo de ITCMD deverá ser realizado através do Acesso Cidadão conforme 

Figura 2. 

Figura 2 – Tela de acesso ao módulo do ITCMD no Portal de Sistemas.
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Ao realizar o login pela primeira vez será necessário realizar um cadastro. Clique em 

“Próximo” e em seguida insira seus dados pessoais na tela de cadastro e clique em 

“Con�rmar”, conforme Figura 3.

Figura 3 - Telas de cadastro do módulo do ITCMD.

2. Página inicial  

Na página inicial do usuário contamos com os módulos de cadastrar declaração, declarações 

já cadastradas, informações do usuário, impostos, taxas e multas emitidas, conforme Figura 4.

Figura 4 – Página Inicial do Sistemas – ITCMD 
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Para cadastrar uma declaração clique em “Cadastrar Declaração”, os dados iniciais referem-se 

ao declarante (usuário cadastrado no sistema). O primeiro passo é selecionar a condição do 

declarante dentre as opções possíveis (Advogado, Defensor Público, Representante do 

tabelionato, Contribuinte, Outros ou Inventariante), vide Figura 5.

3. Cadastrando uma declaração 

Figura 5 – Tela de cadastro da declaração.

Posteriormente selecione o tipo de declaração que deseja realizar: Causa Mortis, Doação ou 

Excesso de Partilha em Divórcio (em todos os casos havendo os subtipos de declaração), 

conforme Figura 6.

Figura 6 – Tela de cadastro da declaração.

Todos os tipos de declaração inicialmente requerem essas mesmas informações, nos tópicos 

seguintes serão exempli�cados o preenchimento de cada tipo de declaração.
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3.1. Exemplo de preenchimento – 
Causa Mortis – Extrajudicial

Inicialmente informe os principais dados da declaração como: data do óbito, data de 

abertura e protocolo do inventário, etc, vide Figura 7.

Figura 7 – Tela de informações da declaração.

3.2. Transmitente

Posteriormente será necessário informar os dados do transmitente do(s) bem(ns), conforme 

Figura 8.

Figura 8 – Tela de cadastro Autor da Herança.
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3.1.2. Inventariante

A tela de cadastro do inventariante é opcional, podendo o declarante informar ou não o 

inventariante no momento da declaração, para ativar a inserção de dados selecione a opção 

“Sim” em “Informar Inventariante”, conforme Figura 9.

Figura 9 – Tela de cadastro do inventariante.

3.1.3. Adquirente(s)
Na tela de cadastro dos adquirentes, todos os adquirentes do(s) bem(ns) devem ser 

cadastrados, inclusive o meeiro(a). Observar atentamente o “Tipo de usuário” (Herderio, 

Legatário, Cônjuge ou Companheiro(a)) e também se o adquirente em questão renunciará 

ou não a transmissão, conforme Figura 10.

Figura 10 – Tela de cadastro do(s) adquirente(s).
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3.1.4. Bem

Tela de cadastro do(s) bem(ns). Selecione o grupo do bem e o tipo a ser declarado conforme 

Figura 11, cada grupo oferecerá diversas opções de tipo do bem.

Figura 11 – Tela de cadastro do(s) bem(ns).

Atente-se ao percentual total transmitido (é o percentual que o transmitente possuía do bem 
incluída a meação).  Ao terminar de preencher todas as informações do bem clique em 
“Adicionar Bem”, vide Figura 12.

Importante sinalizar quando o bem é sujeito a meação, pois nesse caso o imposto não será 
calculado sobre a parte pertencente ao meeiro.

Figura 12 – Tela de cadastro do(s) bem(ns).
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3.1.5. Partilha

Na tela de partilha, que pode ser vista na Figura 13, serão apresentados todos os bens e 

adquirentes cadastrados. Selecione o bem que irá partilhar e em seguida selecione o 

adquirente, posteriormente acrescente a cota de participação (há a opção de percentual e 

fração) e se deseja solicitar isenção (caso positivo será habilitada uma caixa de opções com as 

isenções possíveis para o tipo de bem cadastrado).

Figura 13 – Tela partilha.

Lembrando que ao �nal o somatório das cotas de participação deverá totalizar 100% ou 1 no 
caso em que selecione fração como forma de cálculo, considerando em ambos os casos a 
participação do meeiro (nos casos em que haja meação). O sistema reconhece os bens 
sujeitos a meação e exclui do cálculo do imposto a parte em meação.

3.1.6. Anexos

Na tela de anexos serão solicitados três tipos: Anexo do Processo, Anexo do Bem e Anexo da 

Isenção (nos casos em que o declarante tenha solicitado isenção e seja necessária a análise 

de algum documento), vide Figura 14. Ao clicar na caixa “Tipo Anexo do Processo” ou “Tipo 

Anexo do Bem” serão sinalizados os documentos que devem ser anexados. Anexos opcionais 

serão sinalizados com essa informação caso existam.
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O formato de documento aceito é o Portable Document Format (PDF).

Figura 14 – Tela de anexo do processo e do bem.

3.1.7. Resumo

Ao �nal do preenchimento de todos os dados contamos com uma tela de resumo, onde 

poderão ser visualizadas todas as informações preenchidas antes da entrega da declaração. 

Realize uma conferência total e caso esteja tudo correto clique em “Entregar Declaração”, 

conforme Figura 15.
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Figura 15 – Tela de resumo da declaração.

Sua declaração foi entregue. Caso haja imóveis entre os bens declarados, será necessário o 

recolhimento da taxa de avaliação, o DUA relacionado pode ser encontrado em “Taxas 

Emitidas”.  Caso os bens não necessitem de recolhimento de taxa de avaliação a sua 

declaração entrará para �la de avaliações da Receita Estadual.
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3.2. Exemplo de preenchimento – Doação

Inicialmente informe os principais dados da declaração como: data da doação e dados do 

cartório, conforme Figura 16. A depender do tipo de instrumento utilizado poderão existir 

diferentes campos para preenchimento.

Figura 16 – Tela de dados da declaração.

3.2.1. Transmitente
Posteriormente será necessário informar os dados do(s) doador(es) do bem. Cada declaração 

é possível cadastrar um único bem para doação. Através do botão “Adicionar Doador” é 

possível cadastrar doadores adicionais em caso de bem comum ou em condomínio, vide 

Figura 17. 

Figura 17 – Tela de cadastros do(s) doador(es).
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3.2.2. Adquirente(s)

Na tela de cadastro do(s) adquirente(s) todos os donatários devem ser cadastrados, é possível 

cadastrar donatários adicionais ao clicar no botão “Adicionar” conforme Figura 18. Não é 

necessário fazer declarações individualizadas por donatários caso se trate do mesmo bem.

Figura 18 – Tela de cadastros do(s) donatário(s).

3.2.3. Bem
Na declaração cujo o fato gerador é doação, só será possível cadastrar um bem por 

declaração. Na tela de cadastro do bem selecione o grupo do bem e o tipo a ser declarado, 

cada grupo oferecerá diversas opções de tipo do bem e cada bem possui atributos diferentes 

a serem preenchidos. 

Figura 19 – Tela de cadastro do bem.
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Atente-se ao percentual total transmitido, é o percentual do bem que será doado.  Ao 

terminar de preencher todos as informações do bem clique em “Adicionar Bem”.

Figura 20 – Tela de cadastro do bem.

3.2.4. Partilha

Na tela de partilha será apresentado o bem e os donatários cadastrados, conforme Figura 21. 

Selecione o bem e em seguida selecione o donatário, posteriormente acrescente a cota de 

participação recebida (há a opção de percentual e fração) e se deseja solicitar isenção (caso 

positivo será habilitada uma caixa de opções com as isenções possíveis para o tipo de bem 

cadastrado).

Figura 21 – Tela partilha.
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Lembrando que ao �nal o somatório das cotas de participação deverá totalizar 100% ou 1 no 

caso em que selecione fração como forma de cálculo. 

3.2.5. Anexos

Na tela de anexos serão solicitados três tipos: Anexo do Processo, Anexo do Bem e Anexo da 

Isenção (nos casos em que o declarante tenha solicitado isenção e seja necessária a análise 

de algum documento), vide Figura 22. Ao clicar na caixa “Tipo Anexo do Processo” ou “Tipo 

Anexo do Bem” serão sinalizados os documentos que devem ser anexados. Anexos opcionais 

serão sinalizados com essa informação caso existam. 

O formato de documento aceito é o Portable Document Format (PDF).

Figura 22 – Tela de anexo do processo e do bem.
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3.2.6. Resumo

Ao �nal do preenchimento de todos os dados contamos com uma tela de resumo, vide Figura 

23, onde poderão ser visualizadas todas as informações preenchidas antes da entrega da 

declaração. Realize uma conferência total e caso esteja tudo correto clique em “Entregar 

Declaração”.

Figura 23 – Tela de resumo.
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Inicialmente informe a data do evento, vide Figura 24. 

3.3. Exemplo de preenchimento – 
     Excesso de partilha em divórcio

Figura 24 – Tela de informações da declaração.

3.3.1. Adquirentes (s)

Posteriormente será necessário informar os dados pessoais dos ex-cônjuges/companheiros, 

conforme Figura 25. Ambos os ex-cônjuges/companheiros devem ser cadastrados para ser 

possível a análise do excesso.

Figura 25 – Tela de cadastro dos ex-cônjuges/companheiros.
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Tela de cadastro do(s) bem(ns). Selecione o grupo do bem e o tipo a ser declarado conforme 

Figura 26, cada grupo oferecerá diversas opções de tipo do bem.

3.3.2. Bem (ns)

Figura 26 – Tela de cadastro do(s) bem(ns).

Atente-se ao percentual total transmitido, trata-se do percentual que os 
ex-cônjuges/companheiros possuem do bem (Figura 27). 

Nas situações em que o bem for um bem particular e o declarante clicar na opção em que o 
bem não está sujeito a meação, uma tela irá se abrir para que se atribua a quem pertence o 
bem, conforme Figura 28.  

Ao terminar de preencher todas as informações do bem clique em “Adicionar Bem”, vide 
Figura 27. Todos os bens do acervo do casal que foram partilhados devem ser cadastrados.

Figura 27 – Tela de cadastro do bem.
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Figura 28 – Tela de vinculação de bem particular.

3.3.3. Partilha

Na tela de partilha os bens e os adquirentes cadastrados serão apresentados, conforme 

Figura 29. Selecione o bem e em seguida selecione o adquirente, posteriormente acrescente 

a cota de participação recebida (há a opção de percentual e fração). Caso algum dos 

ex-cônjuges/companheiros não �que com parte de um bem, basta partilhar 100% para o 

outro. 

Lembrando que ao �nal o somatório das cotas de participação deverá totalizar 100% ou 1 no 

caso em que selecione fração como forma de cálculo. 

Figura 29 – Tela de partilha.
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3.3.4. Anexos

Na tela de anexos serão solicitados dois tipos: Anexo do Processo e Anexo do Bem. Ao clicar 

na caixa “Tipo Anexo do Processo” ou “Tipo Anexo do Bem” caso apareça alguma opção de 

seleção indica que o anexo é obrigatório. Anexos opcionais serão sinalizados com essa 

informação caso existam. 

Figura 30 – Tela de anexos.

3.3.5. Resumo

Ao �nal do preenchimento de todos os dados contamos com uma tela de resumo, vide 

Figura 31, onde poderá ser visualizada todas as informações preenchidas antes da entrega da 

declaração. Realize uma conferência total e caso esteja tudo correto clique em “Entregar 

Declaração”.
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Figura 31 – Tela de resumo.

4. Status da declaração 

No sistema contamos com dez status possíveis para declaração. São eles:
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4.1. Aguardando Preenchimento

O declarante não �nalizou o preenchimento e entrega da declaração, sendo possível retomar 

o preenchimento através do botão de ação (Figura 32). 

Figura 32 – Status “Aguardando Preechimento”.

Documentos fornecidos foram insu�cientes para realizar avaliação e a declaração foi 

devolvida para complementação de informações através dos anexos (Figura 33).

Figura 33 – Status “Aguardando Pendências”.

Ao clicar em “Histórico” será possível visualizar a requisição do avaliador e ela poderá ser 

sanada através do botão de ação (Figura 34).

4.2. Aguardando Pendências

Figura 34 –  Histórico da declaração.

O botão de ação redirecionará para a tela de anexos da declaração, onde o declarante poderá 

remover e adicionar anexos de acordo com a solicitação do avaliador (Figura 35).
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Figura 35 –  Tela de anexos.

4.3. Aguardando Avaliação da SEFAZ

A declaração se encontra na �la de avaliações da SEFAZ, conforme Figura 36.

Figura 36 – Status “Aguardando Avaliação da SEFAZ”.

4.4. Aguardando Pagamento de Taxa

Bens imóveis foram declarados e para que sejam avaliados necessitam do pagamento da 

taxa de avaliação (Figura 37)

Figura 37 – Status “Aguardando Pagamento de Taxa”.
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Através da “Página inicial” ou da coluna de menus clique em “Taxas Emitidas”. No botão de 

ação será possível visualizar e imprimir o Documento Único de Arrecadação - DUA associado.

Figura 38 – Tela de “Taxas Emitidas”.

Os bens foram avaliados e resta o contribuinte recolher o imposto apurado. Através da 

página inicial ou da coluna de menus clique em “Imposto Emitido”, conforme Figura 39. No 

botão de ação será possível visualizar e imprimir o Documento Único de Arrecadação – DUA 

associado.

4.5. Aguardando Pagamento de Imposto

Figura 39 – Tela de “Imposto Emitido”.
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4.6. Bem(ns) Avaliado(s)

Os bens foram avaliados em um valor superior ao declarado, conforme Figura 40. 

Figura 40 – Status “Bem(ns) Avaliados”.

Ao clicar em “Análise” será possível visualizar o valor avaliado. Caso o declarante concorde 

com o valor atribuído, pode clicar “Aceitar”, após o aceite o Documento Único de Arrecadação 

– DUA será gerado, não havendo mais possibilidade de impugnar a avaliação 

administrativamente. 

Figura 41 – Histórico de Análise da Declaração.

Caso discorde da avaliação poderá clicar em “Impugnar”, ao clicar no botão de “Impugnar” 

será aberta a caixa para inserção do anexo do pedido de impugnação, vide Figura 42.

Figura 42 – Histórico de Análise da Declaração – Anexo Impugnação.

4.7. Declaração Impugnada
O declarante não concordou com a avaliação atribuída pela Receita Estadual e entrou com 

um pedido de impugnação, conforme Figura 43.
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Figura 43 – Histórico de Análise da Declaração.

Após a análise do pedido de impugnação o status da declaração passará a ser “Aguardando 

Pagamento de Imposto”. O declarante poderá consultar a “Resposta da Impugnação” 

conforme Figura 44.

Figura 44 – Resposta da Impugnação.

4.8. Homologação Total

Todos os bens declarados foram homologados (Figura 45).

Figura 45 – Status “Homologação Total”.

4.9. Declaração cancelada eletronicamente

Declaração que teve seu preenchimento iniciado e foi abandonada na primeira página, 

posteriormente o sistema realizou seu cancelamento (Figura 46).

Figura 46 – Status “Declaração Cancelada Eletronicamente”.

4.10. Declaração Reti�cadora

Declaração com algum erro de preenchimento e foi necessária a reti�cação por parte do 

declarante. Declarações ao serem reti�cadas acrescentam o termo “_R” ao �nal de sua 

numeração e habilitam o botão de ação para edição da declaração, vide Figura 47. 



Figura 47 – Status “Declaração Reti�cadora”.

Caso alguma inconsistência seja veri�cada a declaração também poderá ser reti�cada por 

solicitação da autoridade �scal, a mensagem com a requisição pode ser veri�cada em 

“Histórico”. 

Reti�cações levam a inativação do(s) DUA(s) já emitidos para a declaração. É uma ação que 

não pode ser desfeita, ao tentar realizar uma reti�cação uma mensagem de alerta irá 

aparecer, conforme Figura 48.

Figura 48 – Mensagem ao tentar reti�car uma declaração.

IMPORTANTE! 

Caso necessite reti�car alguma declaração entre em contato via 

suportenovosistema@sefaz.es.gov.br.
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