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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 004/2018

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA,
doravante denominada SEFAZ, realizara licitagdo, na modalidade "Pregdo Eletrénico", sob o
critério “menor prego por lote”, por meio do site www.compras.es.gov.br, para AQUISICAO DE
MATERIAL DE EXPEDIENTE, conforme Processo n°® 81053207, devidamente aprovado pela
autoridade competente. O Pregdo sera realizado por Pregoeiro e Equipe de Apoio, designados
Portaria n©® 001-S, de 03/01/2018, publicada em 04/01/2018, nos termos da Lei n©
10.520/2002, e subsidiariamente da Lei n° 8.666/1993, e do Decreto estadual n® 2.458-R/2010,
bem como pelas demais normas pertinentes e condigbes estabelecidas no presente Edital.

A participacao neste Pregao é permitida exclusivamente a microempresas, empresas
de pequeno porte ou equiparadas.

1 - DISPOSIGCOES PRELIMINARES

1.1 - A sessao publica de processamento do Pregdo Eletronico sera realizada por meio da
internet, mediante condicdes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as suas
fases.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro designado, por inser¢cdo e monitoramento de

dados inseridos no aplicativo “Sistema Integrado de Gestao Administrativa — SIGA”, no endereco
www.compras.es.gov.br, conforme indicado abaixo:

INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: As 08:00 horas do dia 04/05/2018.
LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: As 10:00 horas do dia 15/05/2018.
ABERTURA DAS PROPOSTAS: As 10:01 horas do dia 15/05/2018.
ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: As 10:30 horas do dia 15/05/2018.
1.3 - Integram este Edital os seguintes anexos:
Anexo I - Termo de Referéncia
Anexo II - Modelos do edital
Anexo III - Exigéncias de Habilitagdo
Anexo IV - Minuta da Ordem de Compra

2 - DO OBJETO

2.1 - O objeto deste Pregdao é a contratacdo de empresa para o fornecimento de material de
expediente, conforme especificacdes do Anexo I do presente Edital.

2.2 - O recebimento do objeto se fara na forma estabelecida no Anexo I do presente Edital.

3 - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

3.1 - As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta do orcamento proprio do
orgao promotor do certame, a cargo da conta da atividade n° 04.122.0615.2070, Elemento de
Despesa n° 3.3.90.30, Fonte 0101, do orcamento da SEFAZ para o exercicio de 2018.

4 - DOS PRECOS E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 - Os precos serao estabelecidos em conformidade com a proposta do licitante vencedor,
observadas as exigéncias deste edital, devendo estar inclusos todas as espécies de tributos,
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diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, md3o de obra, instalacbes e
quaisquer despesas inerentes a execugdo do objeto contratual.

4.2 - Os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis.

4.3 - A Contratante pagara a Contratada pelos materiais adquiridos, até o décimo dia util apds
a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, devidamente aceita pelo Contratante,
vedada a antecipacgao.

4.4 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes termos:

VM =VOF X 12 X ND
B 100 © 360

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = NUumero de dias em atraso.

4.5 - O pagamento far-se-a por meio de uma Unica fatura.

4.6 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a
ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

4.7 - Se houver alguma incorregdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada
para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data
de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou correcdo a ser paga pela
Contratante.

4.8 - A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964,
assim como na Lei Estadual n© 2.583/1971.

5 - DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

5.1 - O contrato tera inicio na data do efetivo recebimento da ordem de compra, sendo finalizado
com a entrega, recebimento e pagamento, ndo podendo ultrapassar a vigéncia dos créditos
orcamentarios.

5.2 - E vedada a assuncdo de obrigacdes que importem em necessidade de alocacdo de créditos
orcamentarios relativos a exercicio financeiro futuro.

5.3 - Fica resguardado o prazo de garantia do bem adquirido, conforme estipulado no Anexo I
deste Edital.

6 - DO PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS

6.1 - O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data
limite para o acolhimento das mesmas, conforme indicado neste edital.

7 - RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

7.1 - O licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura da
proposta, atentando também para a data e horario fixados para inicio da disputa.
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8 - REFERENCIA DE TEMPO

8.1 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdo Publica observarao,
obrigatoriamente, o horario de Brasilia—-DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema
eletrénico e na documentacao relativa ao certame.

9 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPAGAO

9.1 - Somente poderao participar do certame, nos termos do art. 48, I, da Lei Complementar n®°
123/2006 e do art. 60 da Lei Complementar estadual n°® 618/2012, microempresas, empresas
de pequeno porte ou equiparadas, assim caracterizadas nos termos do art. 3° da Lei
Complementar n° 123/2006.

9.2 - A comprovacao da condicdao de microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada
devera ser apresentada a época da contratacdo e sera feita na forma do item 3 do Anexo III -
Exigéncias para Habilitacao.

9.3 - Estardao impedidos de participar de qualquer fase do processo, interessados que se
enquadrarem em uma ou mais das situagdes a seguir:

9.3.1 - estejam constituidos sob a forma de consércio;
9.3.2 - estejam cumprindo as penalidades previstas no art. 87, inciso III ou IV da Lei n©
8.666/1993 e no art. 7° da Lei n° 10.520/2002, ainda que impostas por ente federativo
diverso do Espirito Santo;
9.3.3 - estejam sob faléncia, dissolucdo ou liquidagdo;
9.3.3.1 - Caso o licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou extrajudicial,
devera ser apresentada na fase de habilitacdo a sentenca homologatéria do plano de
recuperacgao judicial;

9.3.4 - ndo cumpram o disposto no art. 9° da Lei n°® 8.666/1993.

10 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

10.1 - O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes atribuigoes:
10.1.1 - coordenar o processo licitatério;

10.1.2 - receber, examinar e decidir as impugnacoes e consultas ao edital, apoiado pelo setor
responsavel pela sua elaboragao;

10.1.3 - conduzir a sessdo publica na internet;

10.1.4 - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatorio;

10.1.5 - dirigir a etapa de lances;
10.1.6 - verificar e julgar as condicdes de habilitagao;

10.1.7 - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente
quando mantiver sua decisao;

10.1.8 - indicar o vencedor do certame;
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10.1.9 - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso, sendo que, em havendo recursos,
competira ao ordenador de despesas a adjudicagdo;

10.1.10 - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

10.1.11 - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a
homologacao.

11 - DAS OBRIGAGCOES DOS LICITANTES
11.1 - Cabera ao licitante interessado em participar do pregao, na forma eletrénica:

11.1.1 - credenciar-se, previamente, junto ao Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito
Santo - CRC/ES, por meio do sitio www.compras.es.gov.br, para obtencdo da senha de
acesso ao sistema eletrénico de compras;

11.1.2 - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrénico, via internet, a
proposta e, quando for o caso, seus anexos;

11.1.3 - responsabilizar-se formalmente pelas transacdoes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgao
promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros;

11.1.4 - acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante o processo licitatério, bem
como manter endereco atualizado de correio eletronico, responsabilizando-se pelo 6nus
decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pelo sistema ou de sua desconexao;

11.1.5 - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

11.1.6 - utilizar-se da chave de identificacao (login) e da senha de acesso para participar do
pregdo na forma eletrbnica;

11.1.7 - solicitar o cancelamento da chave de identificacao (login) ou da senha de acesso por
interesse proprio;

11.1.8 - submeter-se as exigéncias do Decreto Estadual n® 2.458/2010, do Decreto Estadual
n° 2.849-R/2011, da Lei n® 10.520/2002 e, subsidiariamente, da Lei n°® 8.666/1993, assim
como aos termos de participacdo e condicdes de contratacdao constantes neste instrumento
convocatorio.

11.2 - O fornecedor descredenciado no CRC/ES terd sua chave de identificacdo e senha
suspensas automaticamente.

12 - DO CREDENCIAMENTO NO PROVEDOR DO SISTEMA

12.1 - Os licitantes deverdao ser previamente credenciados perante o Governo do Estado do
Espirito Santo, por intermédio do site www.compras.es.gov.br, para obtencdo de acesso ao
sistema eletronico de licitagao.

12.2 - O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de login e de senha, pessoal e intransferivel,
para acesso ao sistema eletrénico, identificado pelo status “com certificado”.
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12.3 - A chave de identificacdo e a senha poderado ser utilizadas em qualquer pregdo eletronico,
salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou em virtude de sua inabilitacdo
perante o cadastro de fornecedores.

12.4 - A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

12.5 - O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndao cabendo ao provedor
do sistema ou ao 6rgao promotor da licitagdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

12.6 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacao
das transacgoes inerentes ao pregao eletronico.

13 - DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

13.1 - Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica, qualquer pessoa
podera impugnar o ato convocatoério deste pregao.

13.2 - A impugnacdo devera ser feita, de forma motivada, em campo préprio do sistema,
podendo ser anexados documentos digitalizados em formato “pdf”, ou protocolizada no érgao
realizador do certame, de 9 as 18 horas, somente sendo aceitas impugnagdes protocolizadas se
assinadas pelo(s) impugnante(s).

13.3 - Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo deste edital, decidir
sobre a impugnacdo no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.

13.4 - Caso o pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnacdo ao ato convocatoério, devera
encaminhar o processo para a autoridade competente - ordenadora da despesa - a quem
competira, nesse caso, ratificar ou alterar a decisdao do pregoeiro.

13.5 - Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatério, sera definida e publicada nova data
para realizacdo do certame.

13.6 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados
ao pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco de e-mail
licitacao@sefaz.es.gov.br , devendo o pregoeiro prestar o esclarecimento no prazo maximo de
48 (quarenta e oito) horas.

13.7 - Qualquer modificacdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de publicacdo em
que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdao nao afetar a formulacdo das propostas.

14 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

14.1 - Os licitantes deverdao encaminhar proposta com a descrigao do objeto ofertado e com o
preco, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observando a data e o horario limite para
o seu acolhimento, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento de
propostas.

14.1.1 - O licitante vencedor devera indicar a marca e o modelo do produto oferecido,
podendo anexar ficha ou catdlogo dos produtos.
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14.1.2 - A proposta da licitante devera considerar a tributacdo que efetivamente incidird
durante a execucdo do contrato.

14.2 - A participacao no pregao eletronico dar-se-a pela utilizacdo da senha privativa do licitante.

14.3 - Para participacdo no pregdo eletronico, o licitante devera manifestar, em campo proéprio
do sistema eletronico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta
esta em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio.

14.4 - A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta
sujeitara o licitante as sangbes previstas na legislacdo de regéncia, sem prejuizo de qualquer
sangao criminal cabivel.

14.5 - Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

14.6 - Apos a abertura da sessdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

14.7 - A proposta comercial vencedora devera ser apresentada no prazo referido nos itens 16.5
e 16.6, em conformidade com o modelo contido no Anexo II, acompanhada de todos os
documentos nele enumerados, observando-se o que se segue, sem prejuizo para as demais
instrucdes constantes deste edital e seus anexos:

14.7.1 - Digita-la, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham a ensejar duvidas,
reconhecendo a plena aceitacdo e aplicacdo, ao contrato, das normas e critérios deste Edital;

14.7.2 - Assinar a proposta na parte final e rubrica-la em todas as suas folhas.

15 - DO JULGAMENTO E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

15.1 - Esta licitagdo sera julgada sob o critério de menor preco por lote.

15.2 - Aberta a sessdo publica, o pregoeiro verificara as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que ndao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no
edital.

15.3 - A desclassificacdo de proposta serd fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

15.4 - As propostas contendo a descricao do objeto, valor e eventuais anexos estardo disponiveis
na internet.

15.5 - O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os
licitantes, que sera ativado a critério do pregoeiro.

15.6 - O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo
que somente estas participarao da fase de lance.

15.7 - Classificadas as propostas, considerando-se o critério de menor preco global, o pregoeiro
darad inicio a fase competitiva, quando entdo os licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico.

15.8 - No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu recebimento
e do valor consignado no registro.
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15.9 - Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas neste edital.

15.10 - O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

15.11 - N3o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

15.12 - Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

15.13 - Na fase competitiva da sessdo publica, o tempo normal de disputa sera encerrado por
decisdo do pregoeiro, o que devera ser comunicado aos licitantes com antecedéncia minima de
um minuto, iniciando-se, apds isso, o tempo aleatério de disputa no sistema.

15.14 - No decurso do tempo aleatdrio concedido pelo sistema para oferecimento de lances, o
sistema eletrénico encerrard, aleatoriamente, dentro de um periodo de até 30 (trinta) minutos,
a recepcdo de lances, apos encerramento do tempo normal pelo pregoeiro.

15.15 - Apds o encerramento da etapa aleatdria de lances da sessdo publica, o pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance
mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo
se admitindo negociar condicbes diferentes daquelas previstas no edital.

15.16 - Na hipétese de comparecer apenas 01 (um) licitante na sala de disputa, passar-se-3,
automaticamente, a fase de contraproposta.

15.17 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

15.18 - No caso de desconexao do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletronico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

15.19 - Se a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao do
pregdo na forma eletrbnica serd suspensa e reiniciada somente apds comunicacdo aos
participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgacao.

16 - DA HABILITACAO

16.1 - Encerrada a etapa de lances, como condicdo prévia ao exame da documentacdo de
habilitagcdo, o pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condigdes de participacédo,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

(a) Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo - CRC/ES
(https://www.siga.es.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/tabbasicas/FornecedoresSancionadosPageli
st.jsp?opcao=todos).

(b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

16.1.1 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também em
nome de seus sdcios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei 8.429/1992, que prevé dentre
as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
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proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qgual seja socio majoritario.

16.1.2 - Constatada a existéncia de sancao que inviabilize a participacdo ou contratacdo, o
Pregoeiro reputara o licitante desclassificado, por falta de condicdo de participagao.

16.2 - Apos a verificacdo das condicdes previstas no item 16.1, o pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relagao ao estimado para
contratacao, exequibilidade e adequacao.

16.3 - Constatado o atendimento quanto a compatibilidade do prego em relagdo ao estimado
para contratacdo, e quanto as exigéncias do edital, o licitante que ofertou o menor prego
apresentara os documentos de habilitagdo e, apos analise, sera declarado vencedor, caso tenha
atendido a todas as exigéncias do edital.

16.4 - A habilitacdo do licitante vencedor que se declarar cadastrado no CRC/ES, no que tange
exclusivamente aos documentos por ele abrangidos, serd verificada por meio de consulta
efetuada pelo pregoeiro.

16.5 - Os documentos exigidos para habilitacdo que nao estejam contemplados no CRC/ES,
inclusive quando houver necessidade de envio de anexos, ou caso algum dos documentos de
habilitagdo registrados no CRC/ES ja esteja vencido, deverdo ser apresentados no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, contadas do primeiro dia Util posterior a convocacao feita pelo pregoeiro
no sistema eletrdnico, facultando-se o envio por e-mail.

16.6 - O licitante que houver optado por ndo apresentar certidao de cadastro no CRC/ES devera
apresentar todos os documentos e anexos exigidos para habilitacdo, em 48 (quarenta e oito)
horas, contadas do primeiro dia util posterior a convocacdo feita pelo pregoeiro no sistema
eletronico, facultando-se o envio por e-mail.

16.7 - Em se tratando de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, a
comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para fins de formalizagdo
da contratacdo, mas o licitante devera apresentar toda a documentagao exigida para efeito de
tal comprovacao, mesmo que esta apresente alguma restricdo, observadas as regras do Anexo
III.

16.7.1 - O motivo da irregularidade fiscal e trabalhista pendente, quando for o caso, devera
ficar registrado em ata, bem como a indicagdo do documento necessario para comprovar a
regularizagao.

16.8 - Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via e-mail, deverdao ser
apresentados em original ou por cépia autenticada, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a
contar do encerramento da sessao de disputa e solicitacdo do pregoeiro.

16.9 - Para fins de habilitacdo, a verificagdo pelo 6rgao promotor do certame nos sitios oficiais
de 6rgaos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.

16.10 - Se a proposta ndo for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitagdo, ou se recusar a assinar o contrato, o pregoeiro examinara a oferta subsequente e a
respectiva documentacdo de habilitagdo, na ordem de classificacdao, e assim sucessivamente,
até a apuragdo de uma que atenda as exigéncias do edital.

16.11 - Nas hipoteses previstas no item anterior, o pregoeiro podera negociar diretamente com
o proponente para que seja obtido melhor preco, tendo sempre como parametro a menor oferta
apresentada no certame.
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16.12 - Quando verificada discrepancia relevante entre o preco da menor oferta obtida no
certame e aquele decorrente da negociacdo com o licitante remanescente, sera facultado a
Administracdo revogar o procedimento licitatério, mediante despacho fundamentado,
assegurada a ampla defesa e o contraditério.

17 - DOS RECURSOS E DA ATA DA SESSAO PUBLICA

17.1 - No minimo, com vinte e quatro horas de antecedéncia, o Pregoeiro devera comunicar aos
licitantes, por meio do sistema no qual a licitagcao foi realizada e por e-mail, data e hora em que
declarara o vencedor do certame.

17.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma
imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer, quando
Ihe sera concedido o prazo de trés dias Uteis para apresentar as razdes de recurso, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazées em igual
prazo, que comecara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

17.3 - A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer,
nos termos do item anterior, importard na decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro
autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

17.4 - Para efeito do disposto no item anterior, manifestacdo imediata é aquela efetuada via
eletronica - internet -, no periodo maximo de 30 (trinta) minutos apds o pregoeiro comunicar
aos participantes, por meio do sistema eletronico, o resultado da classificacdo; e manifestacao
motivada é a descricdo sucinta e clara do fato que motivou a licitante a recorrer.

17.5 - O acolhimento de recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

17.6 - No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

17.7 - Os recursos e contrarrazdes de recurso deverdao ser dirigidos ao Pregoeiro, registrados
em campo proprio e anexados documentos digitalizados em formato “pdf’. Somente serdo
aceitas razdes assinadas pelos recorrentes.

17.8 - Todos os atos praticados durante a sessao publica deverdo ser registrados em ata.
17.9 - A minuta da ata da sessdo publica serd disponibilizada na internet para acesso livre,
imediatamente apds o seu encerramento. A versao definitiva da ata sera disponibilizada apds a

adjudicacdo do certame.

18 - DA ADJUDICAGCAO E DA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

18.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

18.2 - Ap6s a homologagdo referida no item anterior, o adjudicatario serd convocado para
assinar o contrato ou receber o instrumento equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis.

18.3 - A Administracdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo, nos
termos do art. 64, § 19, da Lei n® 8.666/1993, quando solicitado pelo licitante vencedor, durante
0 seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do certame.
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18.4 - Para a formalizacdo da contratacdo, serda exigida a comprovacao das condicdes de
habilitagdo consignadas no edital, as quais deverao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia
do contrato.

19 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520/2002, o licitante ou
adjudicatario que:

19.1.1 - Nao assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de validade da
proposta;

19.1.2 - Nao retirar o instrumento que substitui o termo de contrato, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta;

19.1.3 - Deixar de entregar os documentos exigidos;

19.1.4 - Apresentar documento falso;

19.1.5 - Ensejar o retardamento da licitacao;

19.1.6 - Nao mantiver a proposta;

19.1.7 - Cometer fraude fiscal; ou

19.1.8 - Comportar-se de modo inidoneo.
19.2 - Reputar-se-a comportamento inidoneo, exemplificativamente, os tipificados nos arts. 90
a 97 da Lei n® 8.666/1993 e no art. 5° da Lei n® 12.846/2013, a declaragdo falsa quanto as

condicdes de participacao e quanto ao enquadramento como ME/EPP.

19.3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sancoes:

19.3.1 - Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado para os lotes em que participou
o licitante;

19.3.2 - Impedimento de licitar e de contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios e descredenciamento no CRC/ES, pelo prazo de até cinco anos;

19.4 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancdo de impedimento.
19.5 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se além da
disciplina legal o disposto no termo de contrato ou no termo de referéncia quanto ao
procedimento e outras condigdes.

19.6 - As sangoes por atos praticados durante a execugdo do contrato estao previstas no termo
de contrato ou no termo de referéncia.

20 - DAS DISPOSICOES FINAIS
20.1 - O preco maximo admitido para o presente processo licitatério é de:

Lote 1 - R$ 14.567,00 (quatorze mil e quinhentos e sessenta e sete reais).
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20.2 - O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagoes nele contidas implicara a imediata desclassificacdo
do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdao do contrato
ou pedido de compra, sem prejuizo das demais sancgdes cabiveis.

20.3 - Ao apresentar a proposta, o licitante assume que estd fazendo isso de forma
absolutamente independente e que, acaso se apresente, em qualquer momento, a formacao de
cartel ou qualquer conluio, a Administracdo adotard os meios necessarios para as devidas
averiguacgdes e as respectivas sangodes.

20.4 - E facultado ao Pregoeiro, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitacdo,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, vedada
a criacdo de exigéncia ndo prevista neste edital.

20.5 - Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo
no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacao.

20.6 - Em caso de duvida quanto a autenticidade de assinatura constante em documento
apresentado por licitante, poder-se-a diligenciar no intuito de sana-la, inclusive concedendo
prazo para o reconhecimento de firma.

20.7 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento
do proponente, desde que seja possivel a afericdao da sua qualificacdo e a exata compreensdo
da sua proposta.

20.8 - Os erros materiais irrelevantes serdao objeto de saneamento, mediante ato motivado do
pregoeiro.

20.9 - Em se tratando de licitacdo cujo objeto esteja agrupado em lotes, é possivel e licita a
adjudicacdo e homologacao da licitacdo, por lote, ainda que o sistema eletrénico adotado pela
Administracdo Publica Estadual ndo esteja adequado para tanto, devendo constar despacho
fundamentado no respectivo processo administrativo, atestada a inexisténcia de recurso
pendente de apreciacao.

20.9.1 - Adjudicado o objeto e homologado o certame por lote, o Pregoeiro devera
providenciar a publicacdao do resultado da licitagdo quanto ao respectivo lote €, no momento
oportuno, atualizar as informagdes no sistema eletrbnico.

20.10 - As normas que disciplinam este Pregdao serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que nao comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

20.11 - As decisGes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicacdo que comprove o recebimento ou, ainda,
mediante publicagdo no Diario Oficial do Estado.

20.12 - Os casos nao previstos neste Edital serao decididos pelo Pregoeiro.

20.13 - A participacao do licitante nesta licitacao, implica aceitacao de todos os termos deste
Edital.

20.14 - Poderd a autoridade competente, até a assinatura do contrato, excluir o licitante ou o
adjudicatario do certame, por despacho motivado, se, apds a fase de habilitagdo, tiver ciéncia
de fato ou circunstdncia, anterior ou posterior ao julgamento da licitagdo, que revele
inidoneidade ou falta de capacidade técnica ou financeira.
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20.15 - A autoridade competente para aprovacdo do procedimento licitatério somente podera
revoga-lo em face de razGes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade,
de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

20.16 - Os licitantes nao terdao direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do ajuste.

20.17 - No caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurada a ampla defesa e o
contraditorio.

Vitéria-ES, 02 de maio de 2018.

Patricia Bravim Melotti
Pregoeira / SEFAZ-ES

Av. Jodo Batista Parra, 600, Enseada do Sua, Vitdria - ES, CEP 29.050-375
CNPJ 27.080.571/0001 - 30 - Tel (27) 3347-5120 - Fax (27) 3347-5112

12



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

ANEXO I — TERMO DE REFERENCIA

1 -DO OBJETO

1.1 - Aquisicdo material de expediente, conforme descricdo, condicbes, quantidades, exigéncias
e estimativas adiante indicadas:

13

ITEM

SIGA

DESCRICAO

UNI-

DADE

QUANT.

MARCA/
MODELO
ou

REFERENCIA

VALOR
UNITARIO
MAXIMO
ADMITIDO
(R$)

VALOR
TOTAL
MAXIMO
ADMITIDO
(R$)

11610

ALMOFADA  CARIMBO; NUMERO:
NUMERO 4; MATERIAL DA ALMOFADA:
TECIDO DE LONGA  DURACAO
RECARREGAVEL; ENTINTAMENTO:
COM ENTINTAMENTO; COR DA TINTA:
AZUL; LARGURA: 105 MM;
COMPRIMENTO: 180 MM; MATERIAL
DO ESTOJO: ESTOJO EM PLASTICO;
UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA
1 UN

Unidade

25

5,00

125,00

15248

BARBANTE N° 8, 100 % ALGODAO,
ROLO COM 250 GRAMAS, 8 (OITO)
FIOS, ACABAMENTO SUPERFICIAL
CRU, COM QUALIDADE EM TODA SUA
EXTENSAO. EMBALAGEM CONFORME
PRAXE DO  FABRICANTE, COM
IDENTIFICACAO DO PRODUTO,

Unidade

9,00

72,00

76256

CANETA ESFEROGRAFICA; MATERIAL:
PLASTICO; COR: CRISTAL; MATERIAL
DA PONTA: TUNGSTENIO ; TAMANHO
DA PONTA: 1,0 (MEDIA) MM ; COR DA
TINTA: DIVERSOS; TUBO DE TINTA:
REMOVIVEL ; TAMPA: VENTILADA ;
DIAMETRO: 8 MM ; COMPRIMENTO:
140 MM; UNIDADE DE
FORNECIMENTO: CAIXA 50 UNIDADES
AS CORES AZUL, PRETO OU
VERMELHO PODERAO SER
SOLICITADAS PELOS ORGAOS. AS
CAIXAS CONTERAO APENAS UMA COR.
CAIXA 50 UNIDADES

Caixa

45

39,00

1.755,00

58701

CANETA MARCA TEXTO; MATERIAL:
PLASTICO RIGIDO OPACO; FORMATO:
CILINDRICO; APRESENTACAO:
INDIVIDUAL; PONTA: CHANFRADA;
COR: AMARELO FLUORESCENTE;
TAMPA:  CLIP; CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: NAO TOXICA, SECAGEM
RAPIDA, TINTA INODORA, TINTA DE
ALTA DURABILIDADE; UNIDADE DE
FORNECIMENTO: CAIXA COM 12 UN

Caixa 12
unidades

80

19,00

1.520,00

49925

MARCADOR PERMANENTE CD/DVD;
PONTA: POLIACETAL COM PROTETOR
DE METAL; DIAMETRO DA PONTA: 2,0
MM; COR: PRETA; TINTA: SECAGEM
RAPIDA, BASE ALCOOL; APLICACAO:
CD-DVD, PLASTICOS, VINIL,
ACRILICOS E VIDROS; UNIDADE DE
FORNECIMENTO: CAIXA 1 UNIDADE

Caixa

40

3,50

140,00
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CLIPS NO© 2/0; GALVANIZADO; CAIXA
COM 500 G

Caixa 500
gramas

50

15,00

750,00

11645

COLA LIQUIDA; INDICACAO DE USO:
ESCOLAR; BASE ADESIVA: ACETATO
DE POLIVINILA, ATOXICA ; COR:
BRANCA ; APRESENTACAO: TUBO 40 G
; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA
12 PC

Caixa

40

13,00

520,00",

941

MIDIA DE DVD GRAVAVEL (DVD-R),1.
50 UNIDADE;2. CAPACIDADE DE
ARMAZENAMENTO2.1. 4.7 GB / 120
MINUTOS3. VELOCIDADE3.1. 1X ~
16X;4. GARANTIA = 3 MESES

Pacote

10

50,00

500,00

76248

ENVELOPE PAPEL; MATERIAL: PAPEL
KRAFT; GRAMATURA: 75~80 G/MZ?;
COR: NATURAL; JANELA: SEM JANELA;
FECHAMENTO: ABA; LARGURA: 310
MM; ALTURA: 410 MM; UNIDADE DE
FORNECIMENTO: PACOTE 100
UNIDADES

Pacote

50

45,00

2.250,00

10

76249

ENVELOPE PAPEL; MATERIAL: PAPEL
KRAFT; GRAMATURA: 75~80 G/Mz2;
COR: NATURAL; JANELA: SEM JANELA;
FECHAMENTO: ABA; LARGURA: 185
MM; ALTURA: 248 MM; UNIDADE DE
FORNECIMENTO: PACOTE 100
UNIDADES

Pacote

10

30,00

300,00

12

15594

FITA ADESIVA PLASTICA FACE
SIMPLES; TRANSPARENTE; LARGURA;
12MM COMPRIMENTO ;50M, UNIDADE
DE FORNECIMENTO CAIXA COM 20
UNIDADES.

Rolo

23,00

115,00

13

76254

FITA ADESIVA DE PAPEL; MATERIAL
DO DORSO: PAPEL CREPE; MATERIAL
DO ADESIVO: RESINA E BORRACHA;
COR: PARDA; LARGURA: 18 MM;
COMPRIMENTO: 50 M; UNIDADE DE
FORNECIMENTO: PACOTE 6
UNIDADES

Pacote

10

18,00

180,00

14

14457

FITILHO PLASTICO PARA AMARRACAO
MANUAL RECICLADO; LARGURA DE
10MM ROLO COM PESO MINIMO DE
500 GRAMAS E PESO MAXIMO DE 1,5
KILO; APLICACAO: AMARRACAO DE
CAIXAS DE PAPELAO, PACOTES E
OUTROS; UNIDADE DE FOR

Quilogram
a

15

15,00

225,00

15

11690

GRAMPEADOR; MODELO: MESA;
MATERIAL DO CORPO: ACO CARBONO;
ACABAMENTO: PINTADO ; COR:
PRETO ; MECANISMO GRAMPEADOR:
ACO CARBONO CROMADO ; MATERIAL
DA BASE: PLASTICO ; TAMANHO DO
GRAMPO: 24/6, 26/6 ; CAPACIDADE
DO GRAMPO: 20 FL ; UNIDADE DE
FORNECIMENTO: CAIXA 1 UN

Unidade

120

19,00

2.280,00

16

11695

GRAMPO P/GRAMPEADOR; MATERIAL:
ACO CARBONO; ACABAMENTO:
GALVANIZADO; TAMANHO: 26/6;
UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA
1000 UNIDADES

Caixa

1000

1,00

1.000,00

17

68613

MOLHA-DEDO; ASPECTO: PASTA;
FORMULA: GLICOIS, ACIDO GRAXO E
ESSENCIA; APRESENTACAO: POTE
PLASTICO REDONDO; PESO: 12 G;
UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA
12 UNINDADES

Caixa

10

35,00

350,00
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PASTA CLASSIFICADORA COMUM SEM
ELASTICO; MATERIAL: PAPELAO;
ACABAMENTO: PLASTIFICADA,;
18 48955 | PRENDEDOR: GRAMPO TRILHO PVC; | Unidade 100 1,80 180,00
COR: AZUL; LARGURA: 235 MM;
ALTURA: 340 MM; UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE

PERFURADOR DE PAPEL; 15
COMPOSICAO: METAL E PLASTICO;
COM 2 FUROS; COR: PRETO;
11681 | CAPACIDADE PARA 20 FOLHAS; COM

4 DEPOSITO DE FACIL REMOCAO DO
PAPEL; COM REGUA AJUSTADORA DE
PAPEL; UNIDADE DE FORNECIMENTO:
CAIXA COM 1 UNIDADE.

19 Pega 80 18,50 1.480,00

MARCADOR/PINCEL ATOMICO;
APRESENTACAO: CANETA; COR DA
TINTA: DIVERSAS CORES; TINTA:
PERMANENTE; MATERIAL: PLASTICO ;
20 76257 | FORMATO: CILINDRICO; MATERIAL DA Caixa 5 36,00 180,00
PONTA: FELTRO ; TAMANHO DA
PONTA: CHANFRADA, 4 MM ; CARGA:
PODE REABASTECER ; UNIDADE DE
FORNECIMENTO: 12 UNIDADES

REGUA ESCOLAR EM PLASTICO
TRANSPARENTE ~ DE 20CM,
RESISTENTE, FLEXIVEL, COM ESCALA
DE PRECISAO. UNIDADE.

21 15514 Unidade 120 1,00 120,00

FITA ADESIVA DE PAPEL; MATERIAL
DO DORSO: PAPEL KRAFT LISO;
MATERIAL DO ADESIVO: RESINA E
11 | 11675 | BORRACHA; COR: PARDA; LARGURA: | Pacote 15 35,00 525,00
50 MM; COMPRIMENTO: 50 M;
UNIDADE DE  FORNECIMENTO:
PACOTE 10 UN:

VALOR MAXIMO ADMITIDO PARA O LOTE: R$14.567,00 (quatorze mil e quinhentos e
sessenta e sete reais).

2 - JUSTIFICATIVAS

Considerando que Secretaria de Estado da Fazenda e suas unidades descentralizadas utilizam
Material de Expediente durante a execucdo de suas atividades cotidianas.

Considerando que a utilizacdo de material de expediente é imprescindivel para o funcionamento
da SEFAZ.

Considerando que o nosso almoxarifado estd desabastecido de varios itens de material de
expediente.

Assim, a aquisicao de Material de Expediente para atender as demandas do ano de 2018, se faz
necessaria.

3 - DAS OBRIGAGCOES DAS PARTES

a) A empresa contratada sera responsavel pela entrega dos produtos, arcando com toda a
logistica inerente ao fornecimento;

b) No prego, deverdo estar inclusas todas as espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos
sociais, seguros, fretes, material e mao de obra.

c) A contratada devera garantir a boa qualidade dos produtos fornecidos e devera entregar os
produtos de acordo com as condigles e prazos propostos;
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d) Os produtos deverao ser entregues devidamente embalados e acondicionados em embalagem
especial, nos casos em que o produto requisitado necessitar de ambiente apropriado para a sua
conservacao;

e) Havendo anormalidades em algum produto, a contratada deverd providenciar a imediata
correcao das deficiéncias apontadas pelo servidor ou pelos servidores responsaveis pelo
acompanhamento da execucdo do objeto contratado.

4 - LOCAL DE ENTREGA

4.1 - A entrega dos produtos sera realizada de forma Unica em até 10(dez) dias uteis apds a
contratacao.

4.2 - Os produtos deverdo ser entregues no Almoxarifado da SEFAZ, localizado na Rua Nestor
Guisso, Area C-6, Bairro Boa Vista II, Carapina, Serra/ES, tel.: (27) 3281-8904, de segunda a
sexta das 9h as 17h.

5 - PRAZO DE PAGAMENTO

5.1 - O pagamento sera efetuado até 10 (dez) dias Uteis contados da data de certificacdo do
fornecimento dos produtos.

6 - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

6.1 - O atraso injustificado na execucdao do contrato sujeitara o licitante contratado a aplicacao
de multa de mora, nas seguintes condigdes:

6.1.1 - Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso, a incidir
sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado ndo atendido, caso o
contrato encontre-se parcialmente executado;

6.1.2 - Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o cronograma de
execucgao do contrato;

6.1.3 - A aplicacgdo da multa de mora ndao impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sangoes previstas no item 10.2 deste edital e
na Lei 8.666/1993.

6.2 - A inexecucgao total ou parcial do contrato ensejara a aplicacdo das seguintes sancbes ao
licitante contratado:

(a) adverténcia;

(b) multa compensatéria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por cento) sobre
o saldo contratual reajustado ndao executado pelo particular;

(c) suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

(d) Impedimento para licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual, Direta ou
Indireta, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no
contrato e das demais cominagdes legais, especificamente nas hipéteses em que o licitante,
convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndao celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento
da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;
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(e) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, em toda
a Federacgdo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e

A\ P/

apos decorrido o prazo da sangao aplicada com base na alinea “c”.

6.2.1 - As sangoes previstas nas alineas “a”, “c”; “d” e “e” deste item, ndo sao cumulativas
entre si, mas poderdo ser aplicadas juntamente com a multa compensatoria por perdas e
danos (alinea “b").

6.2.2 - Quando imposta uma das sangGes previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a autoridade
competente submetera sua decisdao ao Secretario de Estado de Gestao e Recursos Humanos
- SEGER, a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante a Administracdo Publica Estadual.

6.2.3 - Caso as sancgoOes referidas no paragrafo anterior ndo sejam confirmadas pelo
Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, competird ao 6rgao promotor
do certame, por intermédio de sua autoridade competente, decidir sobre a aplicagdo ou ndo
das demais modalidades sancionatodrias.

6.2.4 - Confirmada a aplicacdo de quaisquer das sancdes administrativas previstas neste
item, competird ao 6rgao promotor do certame proceder com o registro da ocorréncia no
CRC/ES, e a SEGER, no SICAF, em campo apropriado. No caso da aplicacao da sancgdo prevista
na alinea “d”, deverd, ainda, ser solicitado o descredenciamento do licitante no SICAF e no
CRC/ES.

6.3 - As sancOes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditdrio, observando-se as seguintes regras:

(a) Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o 6rgao promotor do certame
devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentagdo de defesa prévia;

(b) A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada como
infratora, a motivacao para aplicacdo da penalidade, a sancdo que se pretende aplicar, o
prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

(c) O prazo para apresentacdao de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimagdo, exceto na hipdétese de declaragcdo de inidoneidade, em que o prazo sera de 10
(dez) dias consecutivos, devendo, em ambos os casos, ser observada a regra do art. 110 da
Lei 8.666/1993;

(d) O licitante contratado comunicard ao 6rgao promotor do certame as mudancas de
endereco ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato, considerando-
se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da
comunicagao;

(e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacdo, o 6rgao
promotor do certame proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis,
resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos da Lei
8.666/1993;

(f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior serd submetido a analise da
Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

6.4 - Os montantes relativos as multas moratdria e compensatoria aplicadas pela Administragdo
poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao licitante contratado,
relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato.
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6.5 - Nas hipdéteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas acarretarem também
a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderdao ainda ser descontados da
garantia prestada pela contratada.

6.6 - Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual
em desfavor do licitante contratado, é obrigatéria a cobranca judicial da diferenca.

6.7 - Sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des acima descritas, a pratica de quaisquer atos lesivos
a administracdo publica na licitacdo ou na execugao do contrato, nos termos da Lei 12.846/2013,
sera objeto de imediata apuragao observando-se o devido processo legal estabelecido no marco
regulatorio estadual anticorrupgao.

7 - DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE FISCAL OU TRABALHISTA

7.1 - Constatado que o CONTRATADO nao se encontra em situacdao de regularidade fiscal ou
trabalhista, o mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal situacao
ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicacdo de
sangoes.

7.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que ndao comprovada a regularidade e que ndo seja aceita
a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do procedimento
de aplicacao de sancgdes.

7.3 - Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo CONTRATADO, sera imposta
multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

7.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a empresa nao
regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracdo decidir sobre iniciar ou ndo
procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extingdo
antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

7.5 - Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o CONTRATANTE
informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor da
empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.
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ANEXO II - MODELOS DO EDITAL

ANEXO II.A - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

de de

PREGAO ELETRONICO N° 004/2018 19

Empresa: ( Nome da Empresa )

A Secretaria de Estado da Fazenda.

Prezados Senhores,

1 - Compdem nossa Proposta os seguintes anexos:
1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicacdo do preco unitario de cada item e do
preco global.
1.2 - Documentos exigidos para Habilitagdo (conforme Anexo III do Edital).

1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

2 - O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data limite
para o acolhimento da mesma.

3 - Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, tributos,
contribuic®es, seguros e licengas de modo a se constituirem a Unica e total contraprestacdo pelo
fornecimento dos itens.

Atenciosamente,

Identificacdo e assinatura

ANEXO II.B - DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO INSTRUMENTO
CONTRATUAL

NOME:
NUMERO DE IDENTIDADE:

ORGAO EMISSOR:

CPF:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

Vitéria, de de

Assinatura e Carimbo
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ANEXO II.C - MODELO DE DECLARAGAO DO ART. 7°, XXXIII, DA CF

DECLARACAO DE ATENDIMENTO
AO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CF

Declaramos, para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, que n&o
empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
empregamos menores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicao de aprendizes ( ).

Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Vitéria, de de

Licitante interessado
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ANEXO IIT — EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

Para habilitar-se no certame, apods a fase de disputa, o licitante devera apresentar a seguinte
documentacao:

1 - DA HABILITAGCAO

Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo estar com prazo vigente, a excegao daqueles
que, por sua natureza, nao contenham validade, e poderdao ser apresentados em original, por
gualquer processo de cdpia autenticada por tabelido de notas ou por servidor da unidade que
realizara o Pregdo, ou publicacdo em drgaos da imprensa oficial, ndo sendo aceitos “protocolos
de entrega” ou “solicitacdo de documento” em substituicdo aos documentos requeridos neste
edital.

Devera estar prevista no Estatuto ou Contrato Social da licitante a autorizagdo para empreender
atividades compativeis com o objeto desta Licitagdo.

1.1 - DA HABILITACAO JURIDICA

1.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual;

1.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por agdes, acompanhado dos

documentos de eleicdo de seus atuais administradores;

1.1.3 - Inscricao do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
documentacgdo que identifique a Diretoria em exercicio;

1.1.4 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagcdo para funcionamento expedido pelo
o6rgdo competente.

1.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo conjunta
expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa

da Unido, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

1.2.3 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do
Estado do Espirito Santo, quando a sede ndo for deste Estado);

1.2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;
1.2.5 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

1.2.6 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa.

1.2.6.1 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do
contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentagao dos documentos relativos a sua
matriz.
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1.2.6.2 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, nao
se exige comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista para fins de habilitagdo, mas
somente para formalizagdao da contratacdo, observadas as seguintes regras:

1.2.6.2.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitagdo, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que
apresentem alguma restricao;

1.2.6.2.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacdao da regularidade fiscal e
trabalhista, é assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddao negativa;

1.2.6.2.3 - O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administracao
Publica, ser prorrogado por igual periodo;

1.2.6.2.4 - Em caso de atraso por parte do érgao competente para emissdo de certidoes
comprobatérias de regularidade fiscal e trabalhista, a licitante podera apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensdo do crédito
tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Coddigo Tributario
Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao;

1.2.6.2.5 - Na hipdtese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez)
dias, contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior,
para apresentar a certiddo comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista;

1.2.6.2.6 - O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administracao
Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante
a impossibilidade de o 6rgao competente emitir a certidao;

1.2.6.2.7 - A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da
documentacdo comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos
incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da
aplicagdo das sangbes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/1993, sendo facultado a
Administragdo convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a
ordem de classificacdo, ou revogar a licitacao.

1.3 - DA QUALIFICAGCAO TECNICA

1.3.1 - Comprovacdao de que o licitante forneceu, sem restricdo, produtos iguais ou
semelhantes ao indicado no Anexo I do edital. A comprovagdao sera feita por meio de
apresentacdo de no minimo 1 (um) atestado, devidamente assinado, carimbado e em papel
timbrado da empresa ou 6rgao comprador, compativel com o objeto desta licitagdo.

1.4 - DA QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA

1.4.1 - Certiddao Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial e Extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade definida no instrumento.

1.4.2 - No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certiddo negativa de
faléncia para fins de habilitagdo, devera apresentar data de emissdo de, no maximo, 90
(noventa) dias anteriores a data fixada para a sessdo de abertura da licitacdo.

1.4.3 - Caso a licitante se encontre em processo de recuperagao judicial ou extrajudicial,
devera ser apresentada, por meio da documentacdo apropriada, a sentenca homologatéria
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do plano de recuperacao judicial, além do cumprimento dos demais requisitos de habilitacdo
constantes neste Edital.

1.5 - DA DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIII, ART. 7°, DA CF

1.5.1 - Declaragao de que inexiste, no quadro funcional da empresa, menor de dezoito anos
desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou menor de dezesseis anos
executando qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos (Lei
9.854/1999), conforme modelo constante no Anexo II do Edital.

2 - DAS REGRAS RELATIVAS AO CRC/ES

2.1 - Os licitantes que desejarem se cadastrar perante o Cadastro de Fornecedores do Estado
do Espirito Santo (CRC/ES) deverdo seguir as regras estabelecidas pelo Decreto Estadual n°©
2.394-R/2009 e demais normas complementares.

2.2 - Os licitantes cadastrados no CRC/ES poderdo deixar de apresentar a documentacdo exigida
nos itens 1.1 e 1.2.

2.3 - Somente serdo dispensados os documentos exigidos no item 1.2, que se encontrarem
dentro do prazo de sua validade.

2.4 - Caso algum documento apresentado junto ao CRC/ES ja esteja vencido, esse devera ser
apresentado junto ao Pregoeiro para fins de comprovar sua regularidade habilitatéria.

2.5 - O CRC/ES nao exime os interessados de apresentar a documentacgao relativa a qualificacdo
técnica (item 1.3) exigida, salvo se previamente encaminhada ao Nucleo de Cadastro e
devidamente cadastrada.

2.6 - Em todo o caso, fica o licitante - cadastrado ou habilitado parcialmente - obrigado a
declarar, sob as penalidades legais, a eventual ocorréncia de fato superveniente impeditivo de
sua habilitagdo.

2.7 - Declarando o licitante que possui cadastro no CRC/ES, competird ao Pregoeiro verificar a
veracidade da afirmacdo por meio de consulta ao referido Sistema, devendo ser juntados aos
autos os comprovantes da consulta.

3-DA COMPROVAGAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

3.1 - A comprovacdo da condicdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada
devera ser apresentada a época da contratacdo e sera feita na forma dos itens seguintes.

3.2 - Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo, regido pela Lei
Complementar n°® 123/2006:

3.2.1 - Comprovante de opgao pelo Simples obtido no site do Ministério da Fazenda,
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/ConsultaOptantes.
app/ConsultarOpcao.aspx) ou do site do SINTEGRA (http://www.sintegra.gov.br), desde que
o comprovante de fato ateste a opcao pelo Simples.

3.2.2 - Declaracgao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos
impedimentos previstos do § 49 do art. 3° da LC n°® 123/2006.

3.3 - Licitantes ndo optantes pelo Sistema Simples de Tributacgao:
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3.3.1 - Balanco Patrimonial e Demonstracao do Resultado do Exercicio - DRE comprovando
ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos I e II do art. 3° da LC 123/06;

3.3.2 - Copia da Declaracao de Informacdo Econémico-Fiscais da Pessoa Juridica - DIP] e
respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balango e a DRE;

3.3.3 - Comprovante de inscricdo e situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
- CNPJ;

3.3.4 - Copia do contrato social e suas alteracbes; e

3.3.5 - Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndao haver nenhum dos
impedimentos previstos nos incisos do § 4° do art. 3° da LC 123/06.

3.4 - Os documentos aos quais se refere este item somente deverao ser apresentados apds a
convocagao para assinar a ordem de compra, ainda que as microempresas, e pequenas
empresas ou equiparadas ndo optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo possuam
habilitagdo parcial no CRC/ES.

3.5 - O licitante que invocar a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte e nao
apresentar os documentos comprobatdrios respectivos ficara impedido de licitar e de contratar
com o Estado do Espirito Santo, e sera descredenciado do CRC/ES, pelo prazo de até cinco anos,
sem prejuizo das multas fixadas neste edital e das demais cominacdes legais, incluindo a sancao
penal prevista no art. 93 da Lei n° 8.666/1993, quando for o caso.

3.6 - Em caso de empresario ou sociedade empresaria submetida ao registro obrigatério na Junta
Comercial, fica dispensada a apresentagao da copia do contrato social e suas alteragdes, desde
que seja apresentada a Certiddo Simplificada da Junta Comercial da qual conste o
enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada, expedida em
prazo nao superior a 15 dias da data marcada para a abertura das propostas.

3.7 - A licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante pelo Simples
Nacional que porventura venha a ser contratada devera atender ao que dispéem os arts. 17,
inciso XII, 30, inciso Il e § 19 e 31, inciso II, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006 e alteragbes, comunicando a Receita Federal, sendo o caso, no prazo legal, sua exclusédo
do Simples Nacional, sob pena de aplicacdo das sangdes contratuais previstas e retencdo na
fonte de tributos e contribuicdes sociais, na forma da legislagdao em vigor.
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SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

ANEXO IV — MINUTA DA ORDEM DE COMPRA

Ordem de Compran®. ____ /_
Ref.: Pregdo n© /_
Empresa:
Endereco:
CNP3J: Telefone:

Autorizamos V.S.2 a fornecer o material adiante discriminado, observadas as especificacdes e

demais condi¢des constantes do Edital e Anexo I do Pregdo n® 006/2017 e a sua proposta de
- Processo n® 76213161.

I - DO OBJETO

Item EspecificacOes

(TRANSCREVER AS ESPECIFICAGCOES DO OBJETO )

Marca/referéncia: ;

Quantidade/Unidade Valor Unitario (R$) Valor Total (R$)

II - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Dotagao Orgamentaria: As despesas decorrentes da presente ordem de fornecimento correrdo a
conta da Atividade: - ; Elemento de Despesa do orcamento do
orgao requisitante para o exercicio de

III - DAS DEMAIS CONDICOES

As condicOes de recebimento dos produtos, bem como de pagamento, obedecerdo ao disposto
no Edital em epigrafe.

(local), de de

Atenciosamente,

SEFAZ

Recebi o original desta Ordem de Fornecimento, ciente das condicdes estabelecidas.

(local), de de

CONTRATADA
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