GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

Av. Jerdnimo Monteiro, n.° 96, Ed. Aureliano Hoffmann, Centro, Vitoria/ES
CEP: 29.010-002
Fax (27) 3636-3930 - Tel (27) 3636-3905

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 001/2014

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DA
FAZENDA, doravante denominada SEFAZ, realizara licitacdo, na modalidade "Pregédo
Eletronico", sob o critério “menor prego por lote”, por meio do site: www.compras.es.gov.br,
para contratacdo de SERVICOS DE INFORMATICA, RECEPCAO E TELEFONIA,
conforme Processo n° 59664126, devidamente aprovado pela autoridade competente. O
Pregdo serd realizado por Pregoeiro e Equipe de Apoio do érgdo promotor do certame,
designados pela Portaria n® 69-S, de 18/07/2012, publicada em 19/07/2012, regido pela Lei
n°10.520, de 17 de julho de 2002, pelo Decreto n° 2.458-R, publicado em 5 de fevereiro de
2010, subsidiariamente, pela Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracGes, pela Leli
Complementar Estadual n® 618/2012 e Portaria SEGER n° 049-R, bem como pelas demais
normas pertinentes e condic@es estabelecidas no presente Edital.

1- DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - O Pregdo Eletrénico sera realizado em sessdo publica, por meio da INTERNET,
mediante condi¢fes de seguranca - criptografia e autenticacao - em todas as suas fases.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos por servidor do 6rgdo promotor do certame, denominado
Pregoeiro, mediante a inser¢do e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o
aplicativo “Sistema Integrado de Gestdo Administrativa — SIGA” constante da pagina
eletronica www.compras.es.gov.br.

1.3 - INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: As 08:00 horas do dia 10/01/2014.

1.4 - LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: As 09:00 horas do dia
21/01/2014.

1.5 - DATA E HORARIO DA ABERTURA DAS PROPOSTAS: As 09:01 horas do dia
21/01/2014.

1.6 - DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: As 10:00 horas do dia
21/01/2014.

1.7 - PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS: Até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada
para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletronico, via internet, no seguinte
endereco eletronico: licitacao@sefaz.es.gov.br
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2- DO OBJETO

O objeto deste Pregdo é a contratacdo de empresa prestadora de servicos de informatica,
recepcdo e telefonia no (s) local (is) discriminado (s) no anexo | deste Edital, conforme
descricdo dos servicos descritos no referido anexo.

3 - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO DA LICITACAO

O recebimento do objeto da presente licitacdo se fara na forma estabelecida no ANEXO IX
deste Edital — Minuta de Contrato.

4- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas para contratacdo dos servigos decorrente da presente licitacdo correrdo a conta da
Atividade 2.180FI0099; Elemento de Despesa 3.3.90.37, Fonte 0101, do orgcamento do 6rgédo
promotor do certame para o exercicio de 2014.

5- DOS PRECOS, DA REVISAO, DO REAJUSTAMENTO E DAS CONDICOES DE
PAGAMENTO

5.1 - Os pregos, a eventual revisao e 0s reajustamentos serdo estabelecidos em conformidade
com a Clausula 32 da Minuta do Contrato, anexo IX deste Edital.

5.2 - Os pagamentos serdo realizados em conformidade com a Clausula 5 @ - Das Condicoes
de Pagamento - da Minuta do Contrato - anexo IX deste Edital.

6 - DA VIGENCIA CONTRATUAL

6.1 - O prazo de vigéncia contratual terd inicio no dia subsequente ao da publicacdo do
resumo do contrato no Diério Oficial e terd duracdo de 12 (doze) meses.

6.2 — A prorrogacdo podera ser admitida nos termos do artigo 57, da Lei Federal n°. 8.666/93,
mediante prévia justificativa e autorizacdo da autoridade competente, devendo ser precedida,
ainda, de manifestagdo da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

Paragrafo Unico. Ocorrendo a hip6tese prevista no inciso I, artigo 57, da Lei Federal
n°.8666/93, a duracdo do contrato podera sofrer prorrogacédo por sucessivos periodos, limitada
a 60 (sessenta) meses, desde que cumpridas as formalidades acima indicadas e demonstrado,
nos autos, que a medida importara em obtencéo de precgos e condigdes mais vantajosas para a
Administracéo.

7- DO PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS

O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data limite
para o acolhimento das mesmas, conforme indicado neste edital.
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8 - RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

O licitante deverad observar, rigorosamente, as datas e os horarios limites previstos para o
acolhimento e abertura da proposta, atentando também para a data e horério para inicio da
disputa.

9 - REFERENCIA DE TEMPO

Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdo Publica observaréo,
obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema
eletrénico e na documentacao relativa ao certame.

10 - CONDICOES PARA PARTICIPACAO

10.1 - Poderdo participar do processo os interessados que atenderem a todas as exigéncias
contidas neste Edital e seus anexos.

10.2 - Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo, interessados que se
enguadrarem em uma ou mais das situacdes a seguir:

a) estejam constituidos sob a forma de consércio;

b) estejam constituidos sob a forma de cooperativa, segundo as disposi¢des do §2° do art.
1° do Decreto Estadual n® 3139-R, de 29 de outubro de 2012;

c) instituicdes sem fins lucrativos cujo estatuto e objetivos sociais ndo prevejam ou nédo
estejam de acordo com o objeto contratado;

d) estejam cumprindo as penalidades previstas no artigo 87, inciso Il da Lei Federal
n®.8.666/93 e no artigo 7° da Lei Federal n°. 10.520/02, desde que impostas pela prépria
Administracdo Publica Estadual;

e) estejam cumprindo a pena prevista no artigo 87, inciso IV da Lei Federal n°. 8.666/93,
ainda que imposta por ente federativo diverso do Espirito Santo;

f) estejam sob faléncia, recuperacéo judicial, dissolugdo ou liquidacdo; e
g) ndo cumpram o disposto no art. 9° da Lei n° 8.666/93 e alteragdes.

Paragrafo unico — Fica vedada, também, a participacdo de duas ou mais empresas que
tenham socios e/ou representantes legais em comum. (Parecer PGE/PCA n° 1072/2012)

11 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

11.1 - O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que terd, em especial, as seguintes
atribuicdes:

a) coordenar o processo licitatorio;
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b) receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado pelo setor
responsavel pela sua elaboracéo;

c) conduzir a sessdo publica na internet;

d) verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatorio;

e) dirigir a etapa de lances;
f) verificar e julgar as condic6es de habilitacéo;

g) receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente quando
mantiver sua decis&o;

h) indicar o vencedor do certame;

i) adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso, sendo que, em havendo recursos,
competira ao ordenador de despesas a adjudicacao;

J) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

k) encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a
homologacéo.

12 - DAS OBRIGAQ()ES DOS LICITANTES
12.1 - Cabera ao licitante interessado em participar do pregdo, na forma eletrénica:

a) credenciar-se, previamente, junto ao Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito
Santo — CRC/ES, por meio do sitio www.compras.es.gov.br, para obtencdo da senha de
acesso ao sistema eletronico de compras;

b) remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrdnico, via internet, a
proposta e, quando for o caso, seus anexos;

c) responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumindo
como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao érgdo promotor da
licitacdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros;

d) acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério, bem
como manter endereco atualizado de correio eletrénico, responsabilizando-se pelo 6nus
decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pelo sistema ou de sua desconexao;
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e) comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de
acesso;

f) utilizar-se da chave de identificacdo (login) e da senha de acesso para participar do
pregdo na forma eletronica;

g) solicitar o cancelamento da chave de identificacdo (login) ou da senha de acesso por
interesse proprio;

h) submeter-se as exigéncias do Decreto Estadual n® 2.458/2010, do Decreto Estadual
n°2.849-R/2011, da Portaria SEGER n° 049-R, da Lei Federal n® 10.520/02 e,
subsidiariamente, da Lei Federal n°® 8.666/93, assim como aos termos de participacdo e
condicBes de contratacdo constantes neste instrumento convocatoério.

12.2 - O fornecedor descredenciado no CRC/ES terd sua chave de identificacdo e senha
suspensas automaticamente.

13- CREDENCIAMENTO NO PROVEDOR DO SISTEMA
13.1 - Os licitantes deverdo ser previamente credenciados perante o Governo do Estado do

Espirito Santo, por intermédio do site www.compras.es.gov.br, para obtengdo de acesso ao
sistema eletronico de licitacao.

13.2 - O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de login e de senha, pessoal e intransferivel,
para acesso ao sistema eletronico, identificado pelo status “com certificado”.

13.3 - A chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregéo
eletrénico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou em virtude de sua
inabilitacdo perante o cadastro de fornecedores.

13.4 - A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

13.5 - O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
do sistema ou ao Orgdo promotor da licitacdo, responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

13.6 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo
das transagdes inerentes ao pregdo eletrénico.

14 - DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

14.1 - Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessé@o publica, qualquer pessoa
podera impugnar o ato convocatorio deste pregao.
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14.2 — A impugnacdo devera ser feita, de forma motivada, em campo préprio do sistema,
podendo ser anexados documentos digitalizados em formato “pdf”, ou protocolizada no érgao
realizador do certame, de 9 as 18 horas, somente sendo aceitas impugnacdes protocolizadas se
assinadas pelo(s) impugnante(s).

14.3 - Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responséavel pela elaboracdo deste edital,
decidir sobre a impugnacéo no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.

14.4 - Caso o pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnacdo ao ato convocatorio,
devera encaminhar 0 processo para a autoridade competente — ordenadora da despesa - a
guem competira, nesse caso, ratificar ou alterar a decisdo do pregoeiro.

14.5 - Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatorio, serd definida e publicada nova data
para realizagdo do certame.

14.6 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser
enviados ao pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao
publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado neste edital,
devendo o pregoeiro prestar esclarecimento no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

14.7 - Qualquer modificacdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de publicacéo
em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracao ndo afetar a formulacéo das propostas.

15 - DA APRESENTACAO DE PROPOSTAS

15.1 - Os licitantes deverdo encaminhar proposta com a descri¢do do objeto ofertado e com o
preco, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, observando a data e o horéario limite
para o seu acolhimento, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento
de propostas.

15.1.1. A proposta da licitante devera considerar a tributacdo que efetivamente incidird
durante a execuc¢do do contrato.

15.2 — As propostas deverdo indicar expressamente o preco global dos servicos prestados,
considerando o prazo de vigéncia inicial previsto para o contrato.

15.3 - A participagdo no pregédo eletrénico dar-se-4 pela utilizagcdo da senha privativa do
licitante.

15.4 - Para participacdo no pregdo eletronico, o licitante devera manifestar, em campo préprio
do sistema eletronico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo, com o que estara
atendido o disposto no Decreto Estadual n® 2.849-R, e que sua proposta estd em conformidade
com as exigéncias do instrumento convocatorio.

15.5 - A declaragéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta
sujeitara o licitante as sanc¢des previstas na legislacdo de regéncia, sem prejuizo da sancéo
criminal cabivel.
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15.6 - Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

15.7 — Ap0s a abertura da sessdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

15.8 — A proposta comercial vencedora devera ser apresentada no prazo referido nos itens
17.4 e 17.5, em conformidade com o modelo contido no ANEXO II, acompanhada de todos
os documentos nele enumerados, observando-se 0 que se segue, sem prejuizo para as demais
instrucOes constantes deste edital e seus anexos:

a) Datilografa-la ou digita-la, em 01 via, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham
a ensejar duvidas, reconhecendo a plena aceitacdo e aplicacdo, aos servicos que vierem a
ser contratados, das normas e critérios deste Edital,
b) Assinar a proposta na parte final e rubrica-la em todas as suas folhas.

16 - DO JULGAMENTO E CLASSIFICAC}AO DAS PROPOSTAS

16.1 — Esta licitacdo sera julgada sob o critério de menor preco por lote.

16.1.1 — O proponente cuja proposta contiver precos unitarios e/ou global superiores
ao admitido no edital sera desclassificado.

16.2 - Aberta a sessdo publica, o pregoeiro verificarda as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos
no edital.

16.3 - A desclassificacdo de proposta sera fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

16.4 - As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais anexos estaréo
disponiveis na internet.

16.5 - O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre 0 pregoeiro e
os licitantes, que seré ativada a critério do pregoeiro.

16.6 - O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo
gue somente estas participardo da fase de lance.

16.7 - Classificadas as propostas, considerando-se o critério de menor preco global, o
pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando entdo os licitantes poderdo encaminhar
lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

16.8 - No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.
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16.9 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas neste edital.

16.10 - O licitante somente podera oferecer lance inferior ao dltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

16.11 - Né&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

16.12 - Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

16.13 - A fase competitiva da sessdo publica serd encerrada por decisdo do pregoeiro, que
devera comunicar aos licitantes, com antecedéncia minima de um minuto, o encerramento e 0
inicio do tempo aleatorio do sistema.

16.14 — No decurso do tempo aleatério concedido pelo sistema para oferecimento de lances, o
sistema eletronico encerrard, aleatoriamente, dentro de um periodo de até 30 (trinta) minutos,
a recepcdo de lances, ap6s encerramento do tempo normal pelo pregoeiro.

16.15 - Apds o encerramento da etapa aleatoria de lances da sessdo publica, o pregoeiro
poderad encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado
lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de
julgamento, ndo se admitindo negociar condicOes diferentes daquelas previstas no edital.

16.16 - Na hipdtese de comparecer apenas 01 (um) licitante na sala de disputa, passar-se-,
automaticamente, a fase de contraproposta, prevista no item 16.15.

16.17 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

16.18 — Logo apo6s a fase de lances e da negociacao, se a proposta mais bem classificada néo
tiver sido ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte ou equiparada e houver
proposta apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte ou equiparada igual ou
até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta, proceder-se-a da seguinte forma:

16.18.1 — A Administracdo declarara no sistema que ocorreu 0 empate descrito acima e,
desde ja, convocard a microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada mais bem
classificada para, no prazo de 05 (cinco) minutos ap6s a convocacgdo, sob pena de
decadéncia de seu direito de preferéncia, apresentar nova proposta inferior aquela
considerada originalmente vencedora do certame;

16.18.2 — Se, por motivo justificado, ndo for possivel informar a ocorréncia do empate logo
apos a fase de lances e negociacdo, o pregoeiro devera informar aos licitantes a data e a
hora em que ir& declarar a ocorréncia do empate e convocar a microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparada para exercer seu direito de preferéncia nos termos do subitem
anterior,
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16.18.3 — Exercido o direito de preferéncia por microempresa, empresa de pequeno porte
ou equiparada convocada, sera esta considerada detentora da melhor proposta no certame,
devendo apresentar os documentos exigidos para habilitacdo, nos termos do presente
edital,

16.18.4 — O pregoeiro deverd solicitar documentos que comprovem o enquadramento da
licitante na categoria de microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme regras
estabelecidas neste edital;

16.18.5 — N&o ocorrendo a contratacdo da microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada que apresentou a melhor proposta, na forma dos subitens anteriores, serdo
convocadas as microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas remanescentes,
observada a ordem classificatdria, para o exercicio do direito de preferéncia;

16.18.6 — Caso ndo ocorra a contratacdo de microempresas, empresa de pequeno porte ou
equiparada nos termos dos subitens anteriores, serd declarada vencedora a licitante que
houver ofertado a proposta originalmente vencedora do certame.

16.19 - No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletrbnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

16.20 - Se a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao
do pregdo na forma eletrdnica sera suspensa e reiniciada somente ap6s comunicacdo aos
participantes, no endereco eletrdnico utilizado para divulgacao.

17 - DA HABILITACAO DO LICITANTE ARREMATANTE

17.1 — Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para contratacdo,
exequibilidade e adequacéo.

17.2 - Constatado o atendimento quanto a compatibilidade do preco, em relacdo ao estimado
para contratacdo, e quanto as exigéncias do edital, o licitante que ofertou o menor preco sera
declarado vencedor.

17.3 — A habilitacdo do licitante arrematante que se declarar cadastrado no CRC/ES, no que
tange exclusivamente aos documentos por ele abrangidos, sera verificada por meio de
consulta efetuada pelo pregoeiro.

17.4 - Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no CRC/ES,
inclusive quando houver necessidade de envio de anexos, ou caso algum dos documentos de
habilitacdo registrados no CRC/ES ja esteja vencido, deverdo ser apresentados no prazo de 48
(quarenta e oito) horas apos a solicitacdo pelo pregoeiro no sistema eletronico, salvo a
hipbtese prevista na Lei Complementar Estadual n® 618/2012, facultando-se o envio por fax.

17.5 - O licitante que houver optado por ndo apresentar certiddo de cadastro no CRC/ES
devera apresentar, em 48 (quarenta e oito) horas, a partir da solicitacdo do pregoeiro, quando
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da declaracdo do arrematante, todos os documentos e anexos exigidos para habilitacéo,
facultada a apresentacéo via fax na forma do item anterior.

17.6 — Em se tratando de Microempresa - MI, Empresa de Pequeno Porte - EPP e
Microempreendedor Individual - MEI, nos termos da Lei Complementar n°® 618/2012, a
comprovacao da regularidade fiscal somente seré exigida para fins de assinatura do contrato
ou do recebimento da ordem de servico/fornecimento, e ndo para habilitacdo, devendo,
contudo, o licitante, em tal caso, apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigéo.

17.6.1. Havendo alguma restricdo na documentacdo comprobatéria da regularidade fiscal
de MI, EPP ou MEI, sera assegurado o prazo de 4 (quatro) dias Uteis para a regularizacdo
da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa, sendo que o termo inicial do prazo
sera o dia em que o proponente for declarado vencedor do certame.

17.6.2. O motivo da irregularidade fiscal pendente, quando for o caso, deverad ficar
registrado em ata, bem como a indicagdo do documento necessario para comprovar a
regularizacéo.

17.7 - Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via fax, deverdo ser apresentados
em original ou por clpia autenticada, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar do
encerramento da sessdo de disputa e solicitacdo do pregoeiro.

17.8 - Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo 6rgdo promotor do certame nos sitios
oficiais de 6rgdos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.

179 - Se a proposta ndo for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias
habilitatorias, ou se recusar a assinar o contrato, o pregoeiro examinara a oferta subsequente e
a respectiva documentacao de habilitacdo, na ordem de classificacédo, e assim sucessivamente,
até a apuracdo de uma que atenda as exigéncias do edital.

17.10 — Nas hipdteses previstas no item anterior, o pregoeiro poderd negociar diretamente
com o proponente para que seja obtido melhor preco, tendo sempre como parametro a menor
oferta apresentada no certame.

17.11 — Quando verificada discrepancia relevante entre o preco da menor oferta obtida no
certame e aquele decorrente da negociacdo com o licitante remanescente, sera facultado a
Administracdo revogar o procedimento licitatério, mediante despacho fundamentado,
assegurada a ampla defesa e o contraditorio.

18 - DOS RECURSOS E DA ATA DA SESSAO PUBLICA
18.1 — No minimo, com vinte e quatro horas de antecedéncia, o Pregoeiro devera comunicar

aos licitantes, por meio do sistema no qual a licitacdo foi realizada e por e-mail, data e hora
em que declarara o vencedor do certame.
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18.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessao publica, de forma
imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer,
quando Ihe sera concedido o prazo de trés dias Uteis para apresentar as razdes de recurso,
ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes em igual prazo, que comecard a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.

18.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer,
nos termos do item anterior, importara na decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro
autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

18.4 - Para efeito do disposto no item anterior, manifestacdo imediata é aquela efetuada via
eletrbnica — internet -, no periodo méximo de 30 (trinta) minutos ap6s o pregoeiro comunicar
aos participantes, por meio do sistema eletronico, o resultado da classificacdo final; e
manifestacdo motivada é a descricéo sucinta e clara do fato que motivou a licitante a recorrer.

18.5 - O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

18.6 - No julgamento da habilitacdo e das propostas, 0 pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo.

18.7 - Os recursos e contrarrazbes de recurso deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro,
registrados em campo proprio e anexados documentos digitalizados em formato “pdf”.
Somente serédo aceitas razdes assinadas pelos recorrentes.

18.8 - Todos os atos praticados durante a sessdo publica deverao ser registrados em ata.

18.9 - A minuta da ata da sessdo publica sera disponibilizada na internet para acesso livre,
imediatamente apds o seu encerramento. A versdo definitiva da ata sera disponibilizada apos a
adjudicacao do certame.

19 - DA ADJUDICACAO E DA CONVOCACAO PARA ASSINAR O CONTRATO

19.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

19.2 - Apds a homologacdo referida no item anterior, o adjudicatario ser4 convocado para
assinar o contrato no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

19.3 - A Administracdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo,
nos termos do art. 64, § 1° da Lei Federal n° 8.666/93, quando solicitado pelo licitante
vencedor, durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente
promotor do certame.
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19.4 — No ato de assinatura do contrato, serd exigida a comprovacdo das condicbes de
habilitacdo consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do pacto.

19.5 - Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o
contrato, deixar de entregar documentacdo exigida no edital, apresentar documentacdo falsa,
ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracdo falsa ou cometer
fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficard impedido de licitar e de contratar com
0 Estado do Espirito Santo, e ser& descredenciado do CRC/ES, pelo prazo de até cinco anos,
sem prejuizo das multas fixadas neste edital e das demais cominagfes legais, incluindo a
sancdo penal prevista no artigo 93 da Lei Federal n°. 8.666/93, observado o disposto no § 2°
do item 20.2.

19.6 - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e no CRC/ES, por
intermédio da Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos — SEGER, mediante
motivacao do 6rgdo ou entidade licitante.

20 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1 — O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitard o licitante contratado a
aplicacdo de multa de mora, nas seguintes condigdes:

20.1.1 — Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso, a
incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado ndo atendido,
caso 0 contrato encontre-se parcialmente executado;

20.1.2 - Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o cronograma de
execucdo dos servigos;

20.1.3 - A aplicacdo da multa de mora ndo impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sanc¢des previstas no item 20.2 deste edital e
na Lei Federal n°. 8.666/93.

20.2 - A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejara a aplicacdo das seguintes sancdes ao
licitante contratado:

a) Adverténcia;

b) Multa compensatdria por perdas e danos, no montante de 10% (dez por cento) sobre o
saldo contratual reajustado ndo executado pelo particular;

c) Suspensdo temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica Estadual, Direta ou Indireta, por prazo nao superior a 02 (dois)
anos;

d) Impedimento para licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual, Direta ou
Indireta, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e
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no contrato e das demais cominacGes legais, especificamente nas hipOteses em que o
licitante, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Pablica, em
toda a Federagdo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sangao aplicada com base na alinea “c”.
§ 1°. As sang¢des previstas nas alineas “a”, “c”; “d” e “e” deste item, nao sao cumulativas entre
si, mas poderdo ser aplicadas juntamente com a multa compensat6ria por perdas e danos
(alinea “b™).
8 2°. Quando imposta uma das san¢des previstas nas alineas “c”, “d” e¢ “e”, a autoridade
competente submeterd sua decisao ao Secretéario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos -
SEGER, a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante a Administracdo Publica Estadual.

8§ 3°. Caso as sangdes referidas no paragrafo anterior ndo sejam confirmadas pelo Secretario
de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, competira ao 6rgdo promotor do
certame, por intermédio de sua autoridade competente, decidir sobre a aplicacdo ou nao das
demais modalidades sancionatorias.

8 4° Confirmada a aplicacdo de quaisquer das sangdes administrativas previstas neste item,
competira ao 6rgdo promotor do certame proceder com o registro da ocorréncia no CRC/ES, e
a SEGER, no SICAF, em campo apropriado. No caso da aplicagcdo da sancdo prevista na

alinea “d”, devera, ainda, ser solicitado o descredenciamento do licitante no SICAF e no
CRCIES.

20.3 — As sancOes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditorio, observando-se as seguintes
regras:

a) Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o 6rgdo promotor do certame
deveré notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa prévia;

b) A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante reputada como infratora, a
motivacdo para aplicacdo da penalidade, a sancéo que se pretende aplicar, o prazo e o local
de entrega das raz0es de defesa;

c) O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a contar da
intimacdo, exceto na hipdtese de declaracdo de inidoneidade, em que o prazo serd de 10
(dez) dias consecutivos, devendo, em ambos 0s casos, ser observada a regra do artigo 110
da Lei Federal n°. 8666/93;
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d) O licitante contratado comunicard ao 6rgdo promotor do certame as mudancas de
endereco ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificagbes enviadas ao local anteriormente indicado, na
auséncia da comunicacéo;

e) Ofertada a defesa prévia ou expirado 0 prazo sem que ocorra a sua apresentacdo, o
orgao promotor do certame proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas legais
cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos
da Lei Federal n°. 8.666/93;

f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a andlise da
Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

20.4 — Os montantes relativos as multas moratdria e compensatoria aplicadas pela
Administracdo poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao
licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato.

20.5 — Nas hipdteses em que os fatos ensejadores da aplicacdo das multas acarretarem
também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser
descontados da garantia prestada pela contratada.

20.6 — Em qualquer caso, se ap6s o desconto dos valores relativos as multas restar valor
residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatdria a cobranca judicial da diferenca.

21 - DISPOSICOES FINAIS
21.1 - O preco maximo admitido para o presente processo licitatorio € de:

Lote 1 — R$6.708.282,60 (seis milhdes, setecentos e oito mil, duzentos e oitenta e dois
reais e sessenta centavos).

Lote 2 — R$468.832,44 (quatrocentos e sessenta e oito mil, oitocentos e trinta e dois
reais e quarenta e quatro centavos).

21.2 - O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacGes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara a imediata
desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a
rescisdo do ajuste ou pedido de compra, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

21.3- Ao apresentar a proposta, o licitante assume que estd fazendo isso de forma
absolutamente independente e que, acaso se apresente, em qualquer momento, a formacéo de
cartel ou qualquer conluio, a Administracdo adotara 0s meios necessarios para as devidas
averiguacOes e as respectivas sancoes.

21.4 - E facultado ao Pregoeiro, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitacdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do
processo, vedada a criagao de exigéncia nao prevista neste edital.
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21.5 - Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverédo fazé-
lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacao.

21.6 - Em caso de duvida quanto a autenticidade de assinatura constante em documento
apresentado por licitante, poder-se-a diligenciar no intuito de sana-la, inclusive concedendo
prazo para o reconhecimento de firma.

21.7 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importard no afastamento
do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo
da sua proposta.

21.8 - Em se tratando de licitacdo cujo objeto esteja agrupado em lotes, é possivel e licita a
adjudicacdo e homologacéo da licitacdo, por lote, ainda que o sistema eletrénico adotado pela
Administracdo Publica Estadual ndo esteja adequado para tanto, devendo constar despacho
fundamentado no respectivo processo administrativo, atestada a inexisténcia de recurso
pendente de apreciagéo.

21.8.1. Adjudicado o objeto e homologado o certame por lote, o Pregoeiro devera
providenciar a publicacdo do resultado da licitacio quanto ao respectivo lote e, no
momento oportuno, atualizar as informag6es no sistema eletronico.

21.9 - As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

21.10 - As decisdes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicacdo que comprove o0 recebimento ou, ainda,
mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado.

21.11 - Os casos ndo previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro.

21.12 - A participagéo do licitante nesta licitagdo, implica aceitacdo de todos os termos deste
Edital.

21.13 - Podera a autoridade competente, até a assinatura do contrato, excluir o licitante ou o
adjudicatario do certame, por despacho motivado, se, ap6s a fase de habilitacdo, tiver ciéncia
de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento da licitacdo, que revele
inidoneidade ou falta de capacidade técnica ou financeira.

21.14 - A autoridade competente para aprovacdo do procedimento licitatorio somente podera
revoga-lo em face de razbes de interesse publico, por motivo de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo
por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.

21.15 - Os licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do ajuste.
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21.16 - A nulidade do procedimento licitatorio induz a do contrato, ressalvando o disposto no
paragrafo Unico do art. 59, da Lei n°® 8.666/93.

21.17 - No caso de desfazimento do processo licitatorio, fica assegurada a ampla defesa e o
contraditorio.

Vitoria (ES), 08 de janeiro de 2014.

Patricia Bravim Melotti
Pregoeira / SEFAZ-ES
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ANEXO |
PREGAO N.° 001/2014
MEMORIAL DESCRITIVO

CONTRATAGAO DE EMPRESA (S) ESPECIALIZADA (S) EM PRESTAGAO DE
SERVICOS DE INFORMATICA (LOTE 01), RECEPCAO E TELEFONIA (LOTE 02):

LOTE 01 — SERVICOS DE INFORMATICA

Quantidade Valor unitario Valor total Valor total
Posto de L - o
Item Trabalho de posto de mensal maximo | mensal maximo | anual maximo
trabalho admitido admitido admitido
Auxiliar de
01 Informatica 114 2.292,42 261.335,88 3.136.030,56
Técnico de
Informatica 55 4.658,86 256.237,30 3.074.847,60
02* | Técnico de
Informatica 01 41.450,37 41.450,37 497.404,44
24h

Obs.: O valor maximo a ser inserido no SIGA, para fins da apresentacdo da proposta, em relacdo ao
item 02 do Lote 01 ¢ a soma mensal dos valores relativos ao posto de “Técnico de Informatica” e de
“Técnico de Informatica 24h”, ou seja, R$297.687,67 (duzentos e noventa e sete mil, seiscentos e
oitenta e sete reais e sessenta e sete centavos).

VALOR MAXIMO ADMITIDO PARA O LOTE 01 — R$6.708.282,60 (seis milhdes,
setecentos e oito mil, duzentos e oitenta e dois reais e sessenta centavos).

LOTE 02 - SERVICOS DE RECEPCAO E TELEFONIA

Posto de Quantidade Valor unitario Valor total Valor total
Item Trabalho de posto de mensal maximo | mensal maximo | anual maximo
trabalho admitido admitido admitido
Recepcionista 8 1.925,64 15.405,12 184.861,44
01* = 30 horas
Recepcionista 7 2.620,31 18.342,17 220.106,04
— 44 horas
Telefonista —
02 25 horas 2 2.661,04 5.322,08 63.864,96

Obs.: O valor méaximo a ser inserido no SIGA, para fins da apresentacdo da proposta, em relacdo ao
item 01 do Lote 02 é a soma mensal dos valores relativos ao posto de “Recepcionista — 30 horas” e de
“Recepcionista — 44 horas”, ou seja, R$33.747,29 (trinta e trés mil, setecentos e quarenta e sete reais e
vinte e nove centavos).

VALOR MAXIMO ADMITIDO PARA O LOTE 02 — R$468.832,44 (quatrocentos e
sessenta e oito mil, oitocentos e trinta e dois reais e quarenta e quatro centavos).
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1. CONTEXTUALIZACAO:

A atual estrutura organizacional da Secretaria da Fazenda esta voltada ao desenvolvimento de
um modelo de gestdo gerencial, sustentado na descentralizacdo e na flexibilizacdo dos niveis
de gerenciamento e das atividades operacionais, meio para se atingir as metas estabelecidas
para 0s segmentos da receita e da despesa.

O ambito de acdo da SEFAZ-ES consiste na avaliacdo permanente da economia estadual,
visando a formulacdo e execucdo das politicas econdmica, tributaria, fiscal, financeira e
contabil do Estado.

A arrecadacao tributaria tem atingido patamares ndo previstos ha anos atras, mas é fato que 0s
investimentos governamentais estdo ainda aquém das necessidades da populacdo e dos
empresarios. O descompasso entre o crescimento econdmico e a administragdo publica
precaria vem diminuindo, mas muito ha que se fazer em todas as areas de atuacdo
governamental.

Atualmente o negocio da Secretaria de Estado da Fazenda é arrecadar os tributos devidos ao
Estado pelos contribuintes de forma a prover 0s recursos necessarios para que esse mesmo
Estado possa atender a seus fins, além de zelar para que esses contribuintes recolham aos
cofres pablicos o que de fato devem recolher.

Destarte a legislacao estabelece uma série de penalidades para o contribuinte faltoso de forma
a desencorajar a atividade de sonegacdo. Cabe, portanto, a SEFAZ, localizar esses faltosos e
aplicar as penalidades cabiveis, ndo sé para desencorajar a sonegacdo deles proprios, mas
também e principalmente para demonstrar aos demais que a sonegacdo € um negocio
arriscado e cujo custo pode ser bastante oneroso. A moderna estratégia dos Orgaos
fiscalizadores no mundo todo, portanto, é aumentar a percepcao dos contribuintes quanto ao
risco de sonegar.

Para a execucdo das suas atividades e busca constante dos seus objetivos, a SEFAZ conta com
a mao de obra qualificada de seus servidores, no entanto, ndo possui em sua estrutura
organizacional funcbes e ou cargos para realizacdo de alguns tipos de servicos, dentre eles,
informatica, recepcdo e telefonia.

A Secretaria de Estado da Fazenda do Espirito Santo possui as seguintes unidades, nas quais
poderdo ter os servigos objeto do presente Projeto Basico:

1) Sede — SEFAZ: Av. Jerbnimo Monteiro, n.° 96, Ed. Aureliano Hoffman, Centro,
Vitoria/ES - CEP 29.010-002.

2) Agéncia — Alegre: Av. Jerbnimo Monteiro, s/n, Centro, Alegre/ES - CEP 29.500-000.

3) Agéncia — Aracruz: Av. Venancio Flores, n.° 1.290, Centro, Aracruz/ES - CEP 29.190-
010.

4) Agéncia - Barra de Sao Francisco: Av. Jones dos Santos Neves, n.° 361, Centro, Barra de
Séao Francisco/ES - CEP 29.800-000.
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5) Agéncia — Guarapari: Av. Governador Jones dos Santos Neves, n.° 3.656, Itapebussu,
Guarapari/ES - CEP 29.210-001.

6) Agéncia - SAo Mateus: Rua Coronel Constantino Cunha, n.° 406, Centro, Sdo Mateus/ES -
CEP 29.930-360.

7) Agéncia — Serra: Praca Barbosa Ledo, s/n, Serra Centro, Serra/ES - CEP 29.176-050.

8) Agéncia - Venda Nova do Imigrante: Av. Angelo Altoé, n.° 886, Ed. ESMIG, Lojas 06 e
07, Santa Cruz, Venda Nova do Imigrante/ES - CEP 29.375-000.

9) Agéncia - Vila Velha: Rod. Carlos Lindenberg, s/n, Ibes, Vila Velha/ES - CEP 29.108-
335.

10) Agéncia — Vitdria: Av. Saturnino de Brito, n.° 1.350, Praia do Canto, Vitoria/ES —
CEP 29.055-355.

11) Almoxarifado: Rua Duque de Caxias, n.° 189, Térreo, Centro, Vitoria/ES.

12) Arquivo Geral da SEFAZ — AGF: Av. Paulino Muller, n.° 256, llha de Santa Maria,
Vitdria/ES - CEP 29.051-030.

13) Subgeréncia Fiscal - Regido Metropolitana- SUFIS-M: Av. Carlos Lindenberg,
n.°1.445, Gloria, Vila Velha/ES - CEP 29.122-355.

14) Subgeréncia Fiscal - Regido Metropolitana- SUFIS-M — ANEXO: Av. Carlos
Lindenberg, n.° 1.320, Gléria, Vila Velha/ES - CEP 29.122-355.

15) Subgeréncia Fiscal - Regido Nordeste - SUFIS-NE e Agéncia Linhares: Av.
Governador Carlos Lindenberg, n.° 625, Centro, Linhares/ES.

16) Subgeréncia Fiscal - Regido Noroeste - SUFIS — NO: Rua Moacir Avidos, n°151, Vila
Nova, Colatina/ES, CEP 29.702-030.

17) Agéncia de Colatina: Av. Getulio Vargas, n.°98, Centro, Colatina/ES - CEP 29.700-010.

18) Subgeréncia Fiscal - Regido Sul - SUFIS-S e Agéncia de Cachoeiro de Itapemirim:
Rua Siqueira Lima, n.° 13, Centro, Cachoeiro de Itapemirim/ ES - CEP 29.300-180.

2. JUSTIFICATIVA:
Considerando que a principal missdo da atividade meio da SEFAZ ¢ garantir a
operacionalizacdo integral de sua atividade fim, além de preservar o bem publico de forma

continua e eficiente, buscando constantemente a eficacia na aplicacdo de seus recursos.

Considerando que os servicos de informatica, recepc¢éo e telefonia sdo imprescindiveis para o
desenvolvimento das atividades cotidianas da SEFAZ e de suas unidades descentralizadas,
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proporcionando melhores condicGes de trabalho para os servidores além de melhorar
significativamente o atendimento aos contribuintes.

Considerando que a SEFAZ n&o possui, em sua estrutura organizacional, as funcbes e ou
cargos para realizacdo dos referidos servigos.

Considerando que os servicos de informatica, recepcdo e telefonia serdo preferencialmente
objeto de execucéo indireta, conforme artigo 07 da IN SLTI/MPOG n° 02/2008.

Evidenciamos a necessidade de contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos de informatica, recepcdo e telefonia e salientamos que o contrato atual para prestacao
dos referidos os citados servicos atende perfeitamente as necessidades da SEFAZ e que este
projeto basico esta sendo realizado baseando-se nestas informacdes.

Os quantitativos de postos de trabalho foram totalizados a partir do levantamento de

demandas apresentado pela Geréncia de Desenvolvimento Fazendario da SEFAZ. Este
Projeto Basico traz a distribuicdo dos postos de trabalho por setores da SEFAZ.

3. OBJETIVO GERAL DO PROJETO:

O presente PROJETO BASICO ¢ obrigatorio e tem amparo legal na Lei n.° 8.666/93, art. 6°,
IX, tendo como objetivo alicercar a autoridade competente para a contratacdo de empresa para
prestacdo de servigos de informatica, recepcdo e telefonia conforme descricdo detalhada no
item 5.

4. OBJETO:

A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de
servicos terceirizados de natureza continua para informatica, recepcéo e telefonia.

5. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO:

5.1. DAS DESCRICOES DOS CARGOS

5.1.1 Servicos de Auxiliar de Informatica

Carga horéria do posto de trabalho: 08h as 18h, de segunda-feira a sexta-feira (ver
descricdo dos postos de trabalho por local).

Descricéo dos servigos:

e Utilizacdo de aplicativos do tipo editor de texto, planilhas eletronicas e de
escritorios.

e Operacdo de sistemas e aplicativos da Secretaria da Fazenda, insercdo de dados,
consultas, emissao de relatorios, e outras atividades correlatas.

e Recepcdo, fornecimento e coleta de dados, informacdes e documentos.
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Qualificagdo minima exigida: Os profissionais indicados pela contratada para a
prestacdo dos servicos devem ter, pelo menos, escolaridade equivalente ao ensino médio
completo, conhecimento em ferramentas de escritorio e internet.

5.1.2 Servicos de Técnico de Informéatica

Carga horéaria dos postos de trabalho: 08h as 18h, de segunda-feira a sexta-feira, e
posto de 24h, 7 (sete) dias por semana (ver descricdo dos postos de trabalho por local).

Descricdo dos servigos:

e Prestacdo de servicos de suporte nas ferramentas de escritorio e sistemas
operacionais;

e Prestacdo de servicos de manutencdo e suporte de equipamentos, periféricos,
redes cabeadas e sem fio;

e Prestacdo de servicos relativos a permissdo de acessos, autenticacdo de rede,
suporte na solucdo de correio eletrénico, suporte a banco de dados e internet para 0s
usuarios da SEFAZ;

e Prestacdo de servicos nas atividades de suporte a infraestrutura de sistema,
referente ao processamento e gestdo de JOBs, administracdo de sessdes CANDE e
WEFL, manutencéo e gestdo de impressédo em ambiente de grande porte e manutencéo
de usuérios conectados aos sistemas coorporativos da SEFAZ;

e Prestacdo de servicos relativos a suporte, desenvolvimento e manutencdo de
sistemas.

Qualificacdo minima exigida:

Os profissionais indicados pela contratada para a prestacdo dos servicos devem ter
escolaridade equivalente ao ensino médio completo, sendo desejavel possuir ou estar
cursando nivel superior, com énfase em uma das areas relacionadas: Ciéncias da
Computacdo, Engenharia da Computacdo ou Administracdo de Empresas com
habilitacdo em Informatica.

Os profissionais indicados pela contratada para a prestacdo dos servi¢os deverdo possuir
conhecimentos, de acordo com a necessidade da SEFAZ, em pelo menos uma das
seguintes areas:

e Conhecimento em operacao de servidores de grande, méedio e pequeno porte;

e Conhecimento em solucdes de backup;
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e Conhecimento em microinformatica: MS Windows XP ou superior, MS Office
2010 ou superior; LINUX em suas distribuicdes Redhat, SUSE, Debian;

e Conhecimento em MS Exchange 2010 ou superior;
e Conhecimento em Unix ou SUN Solaris;

e Conhecimento em operagdo de equipamentos Unisys Enterprise em suas familias
NX, Libra ou superiores;

e Conhecimento de TCP/IP;

e Conhecimento basico em suporte a servi¢os executados no sistema operacional
Windows 2003 ou superior;

e Conhecimento em administracdo basica de servidores executando 0s sistemas
operacionais MS Windows 2003 ou superior, Sun Solaris, LINUX em suas ultimas
distribuicdes Redhat, SUSE, Debian e UNIX;

e Conhecimento em ferramentas de desenvolvimento de sistemas nas plataformas
“NET”, JAVA, PHP, SQL, HTML e CSS;

e Conhecimento em ferramentas destinadas a editoragao e tratamento de imagens.

5.1.3 Servicos de Recepcao

Carga horaria do posto de trabalho:

e 07has 13h e de 13 as 19h, de segunda-feira a sexta-feira — 30 horas semanal (ver
descricdo dos postos de trabalho por local);

e 08h as 18h, de segunda-feira a sexta-feira — 44 horas semanal (ver descricdo dos
postos de trabalho por local).

Descri¢éo dos servigos:

e Comunicar qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para
que sejam adotadas as providencias de regularizagdes necessarias;

e Comunicar a area de seguranca e ao responsavel da unidade administrativa da
contratante, de todo acontecimento entendido como irregular e que atente contra seu
patrimonio;

e Observar a movimentacdo de individuos suspeitos nas imedia¢cGes do local,
adotando as medidas de seguranga conforme orientacdo recebida da contratante;
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e Permitir o ingresso nas instalagcdes da contratante somente de pessoas previamente
autorizadas, identificadas e adequadamente trajadas;

e Fiscalizar a entrada e saida de materiais, através de notas fiscais ou de controles
préprios da contratante;

e Proibir o ingresso de vendedores ambulantes e assemelhados nas instalagdes, sem
que estejam devida e previamente autorizados pela contratante;

e Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalagdes, visando a
manutencdo das condigcOes de seguranca;

e Repassar para os vigilantes que estdo assumindo o posto no periodo noturno
(quando da rendicdo) todas as orientacOes recebidas e em vigor, bem como eventuais
anomalias observadas nas instalaces;

e Cumprir a programacdo dos servicos feita periodicamente pela contratante, com
atendimento sempre cortés e de forma a garantir as condi¢cdes de seguranca das
instalacOes, dos servidores, dos empregados e das pessoas em geral que se facam
presentes;

e Prestar informacdes diversas no balcdo ou por telefone.
Qualificagdo minima exigida: Os profissionais indicados pela contratada para a
prestacdo dos servicos devem ter escolaridade equivalente ao ensino médio completo,

comprovacao minima de 01 (um) ano na éarea de atuacgao.

5.1.4 Servicos de Telefonia

Carga horaria dos postos de trabalho: 08h as 13h e de 13h as 18h, de segunda-feira a
sexta-feira (ver descricdo dos postos de trabalho por local).

Descricdo dos servigos:
e Operar PABX;

e Operar equipamentos, atender, transferir, cadastrar e completar chamadas
telefonicas;

e Operar equipamentos de telefonia, estabelecendo ligaces internas e externas,
recebendo e transferindo chamadas para o ramal solicitado;

e Transmitir informagGes corretamente;
e Prestar informacgfes, consultar listas telefénicas, pesquisar banco de dados

telefénico, bem como, manter atualizado cadastro dos nimeros de ramais e telefones
Gteis para o 6rgao;
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e Realizar controle das ligacOes telefonicas efetuadas, anotando em formularios

apropriados;

e Conhecer o organograma da Instituicdo, agilizando o atendimento, bem como,
estar em condicOes de interpretar o assunto solicitado, direcionando a ligacéo para o

setor competente;

e Executar tarefas de apoio administrativo referentes a sua area de trabalho;

e Zelar pelo equipamento, comunicando defeitos e solicitando seu conserto e/ou a

manutencao;

e Executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e

programas de informatica.

Qualificacdo minima exigida: Os profissionais indicados pela contratada para a
prestacdo dos servicos devem ter escolaridade equivalente ao ensino médio completo,
comprovacao minima de 01 (um) ano na area de atuacao.

DESCRICAO DOS POSTOS DE TRABALHO POR LOCAL

LOTE 01 (SERVICOS DE INFORMATICA)

TIPO DE POSTO DE TRABALHO

Auxiliar de Técnico de Técnico de
ServIoS (de 08h &s 18h, de | (de 08h as 18h, de
e , ,
segunda a sexta- | segunda a sexta- (_p osto de 24h, 7
- - dias por semana)
feira) feira)
SEDE SEFAZ 5% 35 52 01
AGENCIA ALEGRE 3% 02
AGENCIA ARACRUZ 5% 03
AGENCIA BARRA DE 0
SAO FRANCISCO 4% 02
AGENCIA GUARAPARI | 5% 02
AGENCIA SAO MATEUS | 4% 06
AGENCIA SERRA 5% 03
AGENCIA VENDA NOVA | , -,
DO IMIGRANTE 2,5% 04
AGENCIA VILA VELHA | 5% 02
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AGENCIA VITORIA 5% 07
ALMOXARIFADO SEFAZ | 5% 02
ARQUIVO GERAL SEFAZ | 5% 03 01
GEDEF 5% 02 01
GEACO 5% 08
LTI | o
DELLCACIADECAIVES | 50 | o2
SUFIS - M 5% 06 01
SUFIS - M - ANEXO 5% 01
SUFIS - NE 2% 03
AGENCIA LINHARES 2% 04
SUFIS - NO 2% 03
AGENCIA COLATINA 2% 03
SUFIS - S 5% 04
AGENCIA CACHOEIRO | 5% 06
TOTAL 114 55 01
LOTE 02 (SERVICOS DE RECEPCAO E TELEFONIA)
TIPO DE POSTO DE TRABALHO
. Recepcionista | Telefonista | Telefonista
Local da Recepcionista Recepcionista
prestacdo dos | ISS \ (de 130 a5 10h, | (@ 08has18h, | (de 08has | (de 13n as
Servigos (Slje 07h as 13h, de segunda a’ de segunda a 13h, de 18h, de
e segun_da a sexta-feira) sexta-feira) segundfa a segundfi a
sexta-feira) sexta-feira) | sexta-feira)
SEDE SEFAZ | 5% 01 01 01
e o
AGE\I;Ié:IlﬁXILA 506 01
L o | o
GEDEF 5% 01
SUFIS - M 5% 01 01 01
SUFIS - NE 2% 01 01
(iNnARes | 2% 01
SUFIS - NO 2% 01 01
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AGENCIA
COLATINA 2% 01

TOTAL 04 04 07 01 01
Observacdes:

*QOs percentuais de ISS sdo indicativos, tendo em vista sua competéncia municipal, o que
pode ocasionar alteragdes a qualquer tempo pelos municipios sem comunicacdo prévia
neste projeto basico. Caberd aos licitantes a devida verificacdo das aliquotas de ISS no
momento da composicdo de seus custos.

**Q salario a ser pago ao empregado ndo podera ser inferior ao estabelecido a seguir
adotando-se data-base do Sindicato em que a empresa a ser contratada esteja vinculada,
para reajustamento.

POSTO DE TRABALHO VALOR SALARIO BASE — R$
Auxiliar de Informatica (1) 859,58
Técnico de informética (2) 1.948,57
Telefonista (3) 1.029,21
Recepcionista Conforme a tabela de precos referenciais do
Governo do Estado.

(1) Valor constante da CCT/2012/2013 da categoria.
(2) Valor minimo estipulado pela SEFAZ (justificativas constantes nos autos).
(3) Valor constante da CCT 2013/2015 da categoria.

6. REQUISITOS NECESSARIOS PARA PRESTACAO DOS SERVICOS:

A contratada deverd identificar seus empregados, utilizando crachd confeccionado em cartdo
de PVC, acondicionado em porta-crachd vertical, feito em plastico transparente, com a
soldadura das bordas reforcadas, devendo conter dois furos para passagem de corddo e
perfuracdo para presilha, tipo jacaré. Os crachas deverdo conter a logomarca da empresa, 0
nome do empregado, a indicacdo da prestacédo do servico e fotografia atual.

Na elaboragéo do crachd a empresa ndo podera usar as cores azuis e brancas, para diferencia-
los dos crachas usados pelos servidores da Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ.

Os empregados da CONTRATADA deverdo portar sempre, em local visivel, crachd de
identificacdo com fotografia, fornecido pela empresa.

A contratada deverad fornecer uniforme a todos os seus empregados, para que 0S mMesmos
sejam diferenciados dos servidores desta SEFAZ.
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A contratada fornecera, a cada ano, 01 (um) kit de uniforme completo aos seus empregados,
resguardando-se a Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ o direito de exigir a substitui¢do
dos uniformes considerados inadequados.

A contratada devera entregar o Kit no prazo maximo de 30 (trinta) dias ap0s a assinatura do
contrato ndo podendo repassar os custos dos uniformes aos seus empregados.

A cada ano de vigéncia do contrato a entrega do uniforme devera se repetir da mesma forma e
prazo.

A contratada devera entregar ao fiscal do contrato na SEFAZ os recibos de entrega de
uniformes, assinado pelos seus empregados, para os devidos registros e controle.

A cor do uniforme devera ser discreta, evitando-se tonalidades fortes e berrantes.
O uniforme e cracha deverdo ser previamente aprovados pela SEFAZ.

O kit de uniforme sera composto de:

DESCRICAO DAS PECAS MASCULINA QUANTITATIVO
CAMISA POLO 100 % ALGODAO 05
CALCA JEANS 02
CINTO PRETO 01
MEIAS (PARES) 05
SAPATO DE COURO PRETO (PARES) 02
DESCRICAO DAS PECAS FEMININA QUANTITATIVO
BLUSA POLO 100 % ALGODAO 05
CALCA OU SAIA JEANS 02
MEIAS (PARES) 05
SAPATO SCARPIN OU CHANNEL - PRETO (PARES) 02

7. OBRIGACOES DAS PARTES:
7.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Estabelecer critérios rigorosos a fim de recrutar e selecionar os profissionais que serdo
alocados para a prestacao dos servicos;

Empregar pessoal habilitado para a execugdo dos servicos, observando a qualificacdo minima
exigida, bem assim a carga horaria da categoria profissional de acordo com a legislacédo
vigente;

Indicar a SEFAZ o nome de seu preposto, nos termos do art. 68 da Lei n° 8.666/93, para a
resolucdo de problemas e manter entendimentos e receber comunicagfes ou transmiti-las a
Fiscalizag&o do presente objeto;

Zelar para que seus funcionarios:
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e Sejam pontuais e apresentem-se sempre devidamente uniformizados;

e Porte, na altura do peito, cracha de identificacdo da empresa contratada;

e Cumpram rigorosamente o horério de servico;

e Apresentem-se de posse dos acessorios necessarios ao bom desempenho do trabalho;

e Nao abandonem o servigo sem antes transferi-los para seus substitutos;

e Ao deixarem 0 posto, passem 0 servico para seu substituto indicando as ocorréncias
registradas durante o servico, bem como as providéncias tomadas pela empresa contratada

para solucioné-los, passando-lhe as orientagdes recebidas da contratada;

e Na&o utilizem equipamentos e materiais estranhos as atividades exigidas para 0s servi¢os
que deverdo ser desenvolvidos;

e Tenham cuidado com todo o patrim6nio da SEFAZ eventualmente colocado a sua
disposicao para 0 desempenho dos servicos;

e Utilizem os aparelhos telefonicos existentes nos postos de servigos somente nos casos
em que 0 Servico exigir;

e Mantenham em perfeita organizacao os locais de prestacdo de servico;

e NA&o permanecam em grupos, conversando com pessoas estranhas aos servigos que
devem ser desempenhados;

e Mantenham sigilo sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo
e qualquer assunto de interesse da SEFAZ ou de terceiros de que tomar conhecimento em
razdo da execucdo do objeto deste contrato, devendo orientar seus empregados nesse
sentido;

e Somente entrem em &reas privativas em caso de emergéncia/urgéncia, ou quando
devidamente autorizado;

e Se comportem com urbanidade e educacéo, tratando a todos com respeito, atendendo ao
publico e aos servidores da Secretaria de Estado da Fazenda com atencdo e presteza;

e Relatem ao representante da empresa toda e qualquer irregularidade, efetuando o
registro no Livro de Ocorréncia proprio, indicando todas as informacgdes necessarias ao
esclarecimento dos fatos;

Comunicar ao Fiscal do Contrato/SEFAZ toda e qualquer irregularidade registrada no Livro
de Ocorréncias do posto de servico;

Av. Jer6bnimo Monteiro, 96 — Edificio Aureliano Hoffmann — CEP 29010-002 — Vitéria/ES
CNPJ 27.080.571/0001 — 30 — Tel.: (27) 3636-3905 - Fax: (27) 3636-3907



29

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

Instruir os seus funcionarios quanto a necessidade de acatar as orientacdes da SEFAZ,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas;

Entregar ao Fiscal do Contrato/SEFAZ, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da assinatura do
contrato, fichas individuais de identificacdo dos funcionarios, contendo foto, nome completo,
data de nascimento, filiacdo, tipo sanguineo/fator Rh, nimero da Cédula de Identidade, CPF,
endereco e telefone para contato, comprovacéo de formacéo especifica do profissional;

Entregar ao Fiscal do Contrato/SEFAZ os recibos de entrega de uniformes, firmados pelos
seus empregados, para o devido registro e controle;

Fornecer vales-transportes e vales-refei¢cbes a seus empregados, de acordo com a legislacéo
pertinente;

Providenciar a substituicdo, em até 24 (vinte e quatro) horas apds a notificacdo da Secretaria
de Estado da Fazenda, de qualquer funcionario responsavel pela execucdo dos servicos
contratados, que, a critério da Secretaria, demonstre conduta nociva ou incompativel com o
local onde esta sendo prestado o servigco ou incapacidade técnica para executar 0s Servicos,
sendo vedado o seu retorno para cobertura de faltas, licencas, dispensas, suspensdo ou férias
de outros funcionarios;

Exercer controle sobre a assiduidade e pontualidade de seus funcionarios na execucdo dos
servigos contratados, substituindo, quando necessario, no prazo maximo de 02 (duas) horas, o
funcionéario impedido por qualquer motivo, sob pena de Glosa na fatura, além das penalidades
previstas em Normas;

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
funcionarios, acidentados ou com mal subito, por meio de seus supervisores;

Devera possuir quadro de pessoal suficiente para todas as coberturas dos servicos, ou seja,
reserva técnica de pessoal capacitado, treinado;

Planejar as férias de seus funcionarios de forma que ndo afete o fluxo da prestacdo dos
Servigos;

Informar imediatamente a fiscalizacdo do contrato/SEFAZ qualquer alteracdo no quadro de
empregados;

Cumprir e fazer cumprir todas as Normas Regulamentadoras relativas a Seguranga e Medicina
do Trabalho;

Identificar todos os materiais/equipamentos de sua propriedade, de forma a ndo serem
confundidos com similares de propriedade da Secretaria de Estado da Fazenda;

Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado a SEFAZ e a terceiros, pela execugdo
inadequada dos servicos;
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Arcar com os danos causados por seus funcionarios as dependéncias, maveis, utensilios,
veiculos e outros da SEFAZ;

N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servigos a que se obriga;

Fornecer a SEFAZ, juntamente com as faturas mensais, a relacdo de empregados, folha de
folha de pagamento, dos contracheques e comprovante do cumprimento de suas obrigacdes
fiscais, trabalhistas, previdenciarias, comerciais e patronais, todas atraves de certiddes validas
e de acordo com o Decreto n°. 1938-R de 16 de outubro de 2007;

Controlar a frequéncia dos seus funcionarios de acordo com a Portaria n°1.510 — Ministério
do Trabalho e Emprego;

Comprovar a regularidade trabalhista e previdenciaria, mediante apresentagcdo ao Fiscal do
Contrato/SEFAZ, dos seguintes documentos:

Mensalmente ou quando solicitado:

- Recibos de Vale Transporte;

- Recibo ou comprovante de entrega de Vale Alimentacao/refeicao;

- Recibo de entrega de uniformes;

- Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) — cdpias das paginas com anotacdes -
(quando houver alguma alteracdo dentro do més);

- Relacdo Anual de InformacgGes Sociais (RAIS) - (quando houver alguma alteracdo dentro
do més);

- Documentos de Salério-Familia;

- Termo de Rescisdo do Contrato de Trabalho (TRCT), com homologacao;

- Guia Rescisoria de FGTS e Contribuicbes Sociais (GRFC) / Guia de Recolhimento
Rescisorio do FGTS (GRRF);

- Aviso Prévio e pedido de demissao;

- Comunicacao de Dispensa (CD) e requerimento de Seguro-Desemprego (SD);

- Encargos fiscais, trabalhistas, previdenciarias, comerciais e patronais (Federais, Estaduais
e Municipais), conforme previsto na Lei Estadual n°. 5.383/97;

- Apresentar a declaracéo prevista na Lei Estadual n°. 5.383/97.

A cada 6 (seis) meses ou quando solicitado:

- Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) — coOpias das paginas com anotagoes;
- Relagdo Anual de Informag0es Sociais (RAIS);

- Aviso de concesséo de férias;

- Recibo de pagamento de férias;

- Recibo de pagamento de abono pecuniario;

- Recibos de salarios e 13° salério;

- Contribuicdo Sindical;

- Atestados e justificativas.

Arcar com o pagamento de quaisquer multas, indenizagOes ou despesas impostas a SEFAZ
por autoridade competente, em decorréncia da inobservancia por parte da Contratada quer seja
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via sua propria administracdo ou seus funcionarios, dos postulados legais vigentes de ambito
Federal, Estadual ou Municipal,

Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na
legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-las na época propria;

Efetuar o pagamento de seguros, garantias, encargos fiscais e sociais, bem assim quaisquer
despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a execucao do contrato;

Pagar, até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente ao vencido, independente do pagamento
da nota fiscal/fatura, os salarios de seus funcionarios, bem como recolher, no prazo legal, os
encargos sociais devidos, exibindo, sempre que solicitado, as comprovacdes respectivas;

Observar os prazos legais e regulamentares na entrega aos seus funcionarios dos vales-
transportes e vale-alimentacdo/refeicao;

Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionadas a
prestacéo dos servigos, originariamente ou vinculada por prevengdo, conexdo ou continéncia;

Encaminhar a SEFAZ, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a escala de férias de seus
funcionarios do periodo subsequente;

N&o permitir que seus funciondarios executem quaisquer outras atividades durante o horario
em que estiverem prestando 0 servico;

Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

Indicar pelo menos 1 (um) preposto para gerenciar os funcionarios envolvidos na execucao
dos servicos;

Cuidar para que o0 preposto indicado mantenha permanente contato com a unidade
responsavel pela fiscalizacdo do contrato/SEFAZ, adotando as providéncias requeridas
relativas a execucdo dos servicos pelos funcionarios; e comande, coordene e controle a
execucdo dos servigos contratados.

7.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Exercer a fiscalizagdo dos servicos por servidores especialmente designados, na forma
prevista na Lei n° 8.666/93.

A fiscalizagdo dos servicos ndo permitira a execucdo de tarefas em desacordo com as
preestabelecidas.

Pagar a contratada no prazo maximo de 15 (quinze) dias ap0s entrega de todos 0s documentos
exigidos.
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8. CURSOS E TREINAMENTOS:

A contratada devera realizar, as suas expensas, 0s cursos de reciclagem de seus funciondrios,
nao podendo a Contratada prever em sua proposta valor que cubra esta exigéncia.

Os cursos e treinamentos deverdo ser, preferencialmente, nas seguintes areas:

e Windows 2003, Windows 2008 e Superior;
e Windows 7 e Superior;

NocOes de Vmware Vsphere;

Fundamentos de Tcp/Ip;

Fundamentos de Seguranca da Informacéo;
Fundamentos de Seguranca de Redes;
Introducéo ao ITIL;

Introducgéo ao COBIT;

Programacdo em .NET:

e Linguagem C#
e Desenvolvimento de Aplicacbes WEB

Oracle:

e SQL basico
e PL/SQL

10. QUALIFICACAO TECNICA

CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL

e Registro ou Inscricdo da licitante no Conselho Regional de Administracdo — CRA.

e Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local
diverso do Espirito Santo, devera apresentar o registro secundario no CRA-ES.

e Apresentacdo de no minimo 1 (um ) atestado de aptiddo da empresa licitante para
execucdo de servicos compativeis com o objeto desta licitagdo em caracteristicas,
quantidades e prazo que permitam o ajuizamento da capacidade de atendimento, fornecidos
por pessoa juridica de direito publico ou privado, devidamente registrado no Conselho
Regional de Administragdo — CRA.

e Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local
diverso do Espirito Santo, devera apresentar o atestado com o devido visto do CRA-ES.
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e Declaracdo do licitante de que, no decorrer da execucdo do objeto contratual,
disponibilizard, no Estado do Espirito Santo, as instalagdes, equipamentos e pessoal
técnico especializado, essenciais ao eficiente cumprimento do contrato.

e Declaracdo de conhecimento do local e condi¢Bes em que o servigo devera ser prestado.

CAPACIDADE TECNICA PROFISSIONAL

e Comprovacdo de possuir em seu quadro permanente, profissional devidamente
reconhecido pelo Conselho Regional de Administragéo e que seja detentor de atestado de
responsabilidade técnica por execucdo de servicos de caracteristicas semelhantes ao objeto
licitado, e comprovacdo de possuir no seu quadro permanente profissionais de Seguranca
do Trabalho em conformidade com a NR-04 do SEESMT.

e Os referidos profissionais poderdo ocupar a posicao de diretor, s6cio ou integrar o
quadro permanente da empresa licitante, na condicdo de empregado ou de prestador de
servicos, devendo comprovar, obrigatoriamente, sua vinculacdo com a licitante, até a data
da apresentacdo dos documentos de habilitacdo, por meio de carteira de trabalho e
previdéncia social (CTPS), contrato de prestacdo de servigcos, ficha de registro de
empregado ou contrato social, conforme o caso.

e Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovacdo da capacitacao
técnica operacional deverdo participar da execucdo dos servicos, admitindo-se a
substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada
pela Administracdo.
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DISTRIBUICAO DOS POSTOS DE TRABALHO PELOS SETORES DA SEFAZ/ES

Localizacdo | Carga Horéria | Categoria | Quantidade
REGIAO SUL

SUFIS/S - AFRE l e ll 4
(CACHOEIRO)

ARE ALEGRE 2*a 6% feira Auxiliar de informatica 2
ARE CACHOEIRO ITAPEMIRIM 08:00 as 18:00hs 6
ARE VENDA NOVA DO 4
IMIGRANTE

TOTAL REGIAO SUL 16

REGIAO NORDESTE
SUFIS NE (LINHARES) 3
ARE LINHARES RIS Auxiliar de informatica 4
ARE ARACRUZ 08:00 as 18:00hs 3
ARE SAO MATEUS 6
TOTAL REGIAO NORDESTE 16
REGIAO NOROESTE

SUFIS NO 2% a 6% feira 3
ARE COLATINA 08:00 &s 18:00hs Auxiliar de informatica 3
ARE B.S. FRANCISCO ' ' 2
TOTAL REGIAO NOROESTE 08

REGIAO METROPOLITANA

SUFISM

SUPERVISAO AFRE |

SUPERVISAO AFRE II

ECF - SUFISM

SUFIS-M ANEXO

ARE VITORIA

ARE VILA VELHA

ARE SERRA

GEACO/GAB

SUPERVISAO DE
PADRONIZACAO

CAD/SIM/M

22 a 62 feira

SUPERVISAO AGENCIA
VIRTUAL

08:00 as 18:00hs

CENTRAL DE ARES - GEACO

ARE GUARAPARI

GABSEC

SUBSER

SUBSET

DELEGACIA FAZENDARIA

CONSELHO REC. FISCAL

CORREGEDORIA

GEARC/SUPEF

GEARC - SUDAT

Auxiliar de informética

ol |R|RIN RPN N (W P RN N R Rr|w k|-
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GEARC 3
GEFIN 1
GEFIS 10
GELOG/ALMOXARIFADO 2
GELOG/GA/XEROX 1
GERAC/SUTAP/ARQUIVO 3
GERAC/SUTAP/PATRIMONIO 1
GERAC/SUTAP/PROTOCOLO 3
GEDEF 2
GETRI 5
TOTAL REGIAO METROPOLITANA 74
TOTAL GERAL DE AUXILIARES DE INFORMATICA 114
SEDE
GETEC . 24 horas Técnico de informatica 1
7 dias por semana
TOTAL DE TECNICOS DE INFORMATICA - 24 HORAS 01
GETEC 41
GELOG/GA 3
GELOG/SULOG 5
GERAC/ARQUIVO 22 4 6 feira 1
GERAC/SUGEC 08:00 4s 18:00hs Técnico de informatica 1
APOIO GERAC/GELOG ' ' 1
SUFIS-M 1
GEDEF 1
SUBSAD 1
TOTAL DE TECNICOS DE INFORMATICA 55
TOTAL GERAL DE TECNICOS DE INFORMATICA 56
SERVICOS DE TELEFONIA
ARE VITORIA 08h & 13h Telefonista 1
13h as 18h 1
TOTAL DE TELEFONISTA 02
TOTAL GERAL DE TELEFONISTA 02
SERVICOS DE RECEPCAO
REGIAO METROPOLITANA
2% a 62 feira
GEDEF/SUDSAD 08:00 as 18:00hs 1
22 a 6% feira
SEDE 08:00 s 18:00hs 1
2% a 62 feira
SEDE 07:00 as 13:00hs . 1
%3 6% feira Recepcionista
SEDE . 1
13:00 as 19:00hs
2% a 62 feira
ARE SERRA 08:00 as 18:00hs 1
22 a 6% feira 1
SUFIS M 08:00 as 18:00hs
SUFIS M 22 a 62 feira 1
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07:00 as 13:00hs
2% a 62 feira 1
SUFIS M 13:00 as 19:00hs
2% a 62 feira 1
ARE VILA VELHA 08:00 as 18:00hs
TOTAL REGIAO METROPOLITANA 09
REGIAO NOROESTE
2% a 62 feira
SUFIS-NO 07:00 as 13:00hs 1
2% a 62 feira _
SUFIS-NO 13:00 as 19:00hs Recepcionista 1
22 a 62 feira
ARE COLATINA 08:00 as 18:00hs 1
TOTAL REGIAO NOROESTE 03
REGIAO NORDESTE
22 a 62 feira
SUFIS-NE 07:00 &s 13:00hs 1
22 a 62 feira ..
SUFIS-NE 13:00 &s 19:00hs Recepcionista 1
- 22 a 62 feira
AGENCIA LINHARES 08:00 3s 18:00hs 1
TOTAL REGIAO NORDESTE 03
TOTAL GERAL DE RECEPCIONISTAS 15
TOTAL GERAL DE POSTOS DE SERVICOS A SEREM CONTRATADOS 187
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ANEXO I1
PREGAO N.° 001/2014
PROPOSTA COMERCIAL

Empresa: (Nome da Empresa)

A: Secretaria de Estado da Fazenda

PREGAO N° 001/2014 — LOTE - SERVICOS DE INFORMATICA (LOTE 01),
RECEPCAO E TELEFONIA (LOTE 02) .

Prezados Senhores,

Pela presente formulamos Proposta Comercial para execugdo dos servigos supracitados, de
acordo com todas as condi¢des do PREGAO N° 001/2014 e seus anexos.

1- Compdem nossa Proposta os seguintes anexos:

Anexo | - Memorial Descritivo do Objeto;

Anexo Il — Planilha Basica de Custos;

Anexo IV — Dados Complementares para Assinatura do Contrato;

Anexo V - Exigéncias Para Habilitaco;

Anexo VIII - Tabela de Categoria de Profissionais que compdem o quadro de Pessoal com
respectivos horarios e Preco Global.

LOTE 01 — SERVICOS DE INFORMATICA

Item Posto de Trabalho Quantidade de Valor total Valor total anual
posto de trabalho mensal
01 Auxiliar de Informatica 114
Técnico de Informatica 55
02 Técnico de Informatica 01
24h

LOTE 02 - SERVICOS DE RECEPCAO E TELEFONIA

Item Posto de Trabalho Quantidade de Valor total Valor total anual
posto de trabalho mensal
01 Recepcionista — 30 horas 8
Recepcionista — 44 horas 7
02 Telefonista — 25 horas 2

2 - O prazo de validade de presente Proposta é de 60 dias corridos, a contar da data
estabelecida neste edital.
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3 - Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, tributos,
contribuicbes, materiais, produtos e equipamentos, de modo a se constituirem na Unica e total
contraprestacdo pela execucdo dos servicos.

4 - Os precos tém como referéncia o mésde /e somente sofrerdo reajuste ou revisao
mediante observancia das regras estabelecidas na Clausula 32 - Do Preco e do Reajustamento
da Minuta de Contrato, ANEXO IX do Edital.

5 - Indicacdo da modalidade de garantia do contrato, conforme artigo 56, da Lei n.° 8.666/93
(assinale a opcdo desejada): () caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica; () seguro-
garantia; () fianca bancéria.

Sem mais para 0 momento, firmamo-nos,

Atenciosamente,

Identificacdo e Assinatura

Av. Jer6bnimo Monteiro, 96 — Edificio Aureliano Hoffmann — CEP 29010-002 — Vitéria/ES
CNPJ 27.080.571/0001 — 30 — Tel.: (27) 3636-3905 - Fax: (27) 3636-3907



39

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

ANEXO 111
PREGAO N.°001/2014
PLANILHA BASICA DE CUSTOS
1- REGRAS RELATIVAS A ELABORACAO DA PLANILHA BASICA DE CUSTOS:

a) O salario a ser pago ao empregado ndo podera ser inferior ao estabelecido a seguir
adotando-se data-base do Sindicato em que a empresa a ser contratada esteja vinculada, para
reajustamento.

POSTO DE TRABALHO VALOR SALARIO BASE — R$
Auxiliar de Informatica (1) 859,58
Técnico de informética (2) 1.948,57
Telefonista (3) 1.029,21
Recepcionista Conforme a tabela de precos referenciais do
Governo do Estado.

(1) Valor constante da CCT/2012/2013 da categoria.
(2) Valor minimo estipulado pela SEFAZ (justificativas constantes nos autos).
(3) Valor constante da CCT 2013/2015 da categoria.

OBS.: Em momento antecedente a assinatura do contrato, caso haja qualquer reajuste
salarial em decorréncia de lei ou outro instrumento normativo, as Planilhas Basicas de
Custos serdo reajustadas. Entretanto, para fins de apresentacdo da proposta comercial
no presente certame, deverdo ser observados os valores acima indicados.

b) Os encargos sociais deverdo ser detalhados conforme especificado no formulario e
incidirdo sobre o montante da remuneracdo, de acordo com as aliquotas definidas na
legislagéo vigente.

c) Caso ocorra necessidade de preenchimento do item “outros”, a proponente devera
discrimina-lo. A sua inclusao, sem especificacdo, ensejara a desclassificacdo da proposta.

d) Os precos apresentados no formulario deverdo ser compostos de tal maneira que
representem a compensacao integral pela execugdo dos servicos, cobrindo todos os custos de
méo de obra, inclusive folgadores, encargos sociais, transportes, alimentacdo, lucros, encargos
fiscais e parafiscais, despesas diretas e indiretas, bem como aquelas indispensaveis para
proporcionar e manter a higiene e seguranca dos trabalhadores.

e) A contratada deverd realizar, as suas expensas, 0S cursos de reciclagem de seus
funcionérios, ndo podendo a contratada prever em sua proposta valor gue cubra esta

exigéncia.
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f) E imprescindivel o detalhamento do percentual relativo aos encargos trabalhistas e aos
impostos municipais, estaduais e federais, tal como disposto na INSTRUCAO NORMATIVA
SRF n° 480, de 15/12/04, ou outra norma que vier a substitui-la. A auséncia de detalhamento
ou a errbnea indicacdo dos indices ensejardo a desclassificacdo da proponente.

g) Os percentuais de ISS, constantes da tabela do Anexo I, s@o indicativos, tendo em vista sua
competéncia municipal, o que pode ocasionar alteracdes a qualquer tempo pelos municipios
sem comunicacdo prévia neste projeto basico. Caberd aos licitantes a devida verificacdo
das aliguotas de 1SS no momento da composicao de seus custos.

h) A planilha de custos correspondente ao posto de técnico de informatica 24 horas, 07 dias
por semana, devera ser formulada em conformidade com a CCT que a pretensa Contratada
esteja vinculada, podendo, desta forma, ser apresentada proposta economicamente mais
favoravel a Administracdo. (LOTE 01)
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2 - FORMULARIO PARA COMPOSICAO DOS CUSTOS

Referéncia Processo n°®

Licitacdo n° dia / / as : horas

DISCRIMINAGAO DO LOCAL

Local 1:
Endereco do Imdvel :
Horério de Servico : as

TIPO DE MAO-DE-OBRA:

(Indicar o tipo de méo de obra ao qual se refere a planilha (“‘auxiliar de informatica” ou “técnico de
informdtica” ou “recepcionista” ou “telefonista”). Deve ser apresentada uma planilha para cada
Preco do Homem-Meés, considerando as diferentes incidéncias de adicionais, na forma deste edital,

para cada caso)

Declaramos que a proposta foi elaborada com base no Salario Normativo de R$  ,
( ), pertinente a categoria de (“auxiliar de informatica” ou
“técnico de informdtica” ou “recepcionista” ou “telefonista’), homologados por Acordo, Convencéo
ou Dissidio Coletivo de Trabalhoem /[

COMPOSICAO DOS CUSTOS COM A MAO-DE-OBRA:

| - REMUNERACAO
(A inclusédo destes itens na composicdo da Remuneracéo dependera das peculiaridades do respectivo

Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho).

a) Salario do empregado R$ ( )

b) Adicionais (periculosidade/ insalubridade/outro) ( %)R$
c) Outros* ( %)R$

d) Total da remuneracéo (a + b + c) R$ ( )

e Quando o licitante optar por preencher o item “outros”, devera especificar o custo declarado.
O custo indicado deve estar previsto no Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho.
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o Os encargos relacionados no item “I — Remunera¢do” serdo reajustados em conformidade
com o acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho, desde que decorridos 12 (doze)
meses da ultima fixacdo salarial da categoria, sendo vedada a inclusdo de verbas
indenizatorias ou remuneratdrias ndo previstas originariamente.

Il - ENCARGOS SOCIAIS:
(Incidentes sobre o Total da Remuneragdo, indicado no item I, alinea “d”)

GRUPO "A"
1. INSS (___ %)R$
2. SESIou SESC ( %)R$
3. SENAI ou SENAC (___ %)R$
4. INCRA (__ %)R$
5. Salario-educacao ( %)R$
6. FGTS ( %)R$
7. Seguro acidente do trabalho / SAT / INSS ( %)R$
8. SEBRAE (__ %)R$
TOTAL DO GRUPO “A”: ( %)R$
GRUPO "B"
9. Férias ( %)R$
10. Auxilio doenca ( %)R$
11. Licenca paternidade/maternidade ( %)R$
12. Faltas legais ( %)R$
13. Acidente de trabalho ( %)R$
14. Aviso prévio ( %)R$
15. 13° salario ( %)R$
TOTAL DO GRUPO “B”: ( %)R$
GRUPO "C"
16. Aviso prévio indenizado ( %)R$
17. Indenizagdo adicional ( %)R$
18. Indenizacéo (rescisdes sem justa causa) ( %)R$
TOTAL DO GRUPO “C”: ( %)R$

GRUPO "D"

19. Incidéncias dos encargos do Grupo “A” sobre os itens do Grupo “B”:
( %)R$
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TOTAL DOS ENCARGOS SOCIAIS

R$ ( )( %) Grupo A + Grupo
B + Grupo C + Grupo D.

I11 - CUSTO TOTAL DA MAO-DE-OBRA:
(Soma dos itens I e 11, ou seja, Remuneragéo + Encargos Sociais)

R$ ( ).

COMPOSIGCAO DOS CUSTOS COM INSUMOS

I - INSUMOS:

1. Uniforme R$
2. Outros (Especificar. Ex: vale-transporte) R$

o As despesas relacionadas no quadro “Composi¢do dos Custos com Insumos”, serdo
reajustadas com base no INPC — IBGE (indice Nacional de Precos ao Consumidor), ou outro
que vier a substitui-lo, observado o interregno minimo de um ano, a contar da data da
proposta ou da data do ultimo reajustamento. No entanto, caso a despesa tenha sido incluida
em Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho (ex: vale-transporte etc.), o seu
reajustamento submeter-se-d, exclusivamente, as regras indicadas no item “I —
Remuneragdo”, ainda que a despesa ndo ostente natureza remuneratoria. Fica vedado o duplo
reajustamento sobre uma mesma despesa (reajustamento por acordo trabalhista cominado
com reajustamento pelo INPC).

I - TOTAL DOS CUSTOS COM INSUMOS
(somatorio dos insumos constantes do Item | deste quadro)

R$ o ).

DEMAIS COMPONENTES DO PRECO OFERTADO

I — Despesas Administrativas/Operacionais (percentual sobre: custo total da mao de obra + total dos
custos com insumos):

( %) R$ , ( )-

Il — Lucro (percentual sobre: custo total da méo de obra + total dos custos com insumos):

( %) R$ ; ( ).
111 - TOTAL DOS CUSTOS COM “DEMAIS COMPONENTES” (soma dos itens | e 11 deste
quadro)
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DESPESAS COM TRIBUTOS

As aliquotas dos tributos sdo: ISSQN % + COFINS % + PIS % + Qutros
(especificar) % .

Observagao: (no caso de utilizar o campo “outros”, especificar o tributo, exceto IRPJ e CSLL que
ndo devem constar da planilha?).

v' To= Tributos (%)
100

v" Po = M&o de obra + insumos + demais componentes

v Pl= Po
(1-To)

TOTAL DOS CUSTOS COM TRIBUTOS (P1 - Po)

R$ o ( ).

e Os valores relativos ao ISSQN devem ser definidos de acordo com a aliquota fixada no
municipio onde a empresa prestara o servico (regra especifica prevista na Lei Complementar
n°. 116/03, artigo 3°, inciso VII).

PRECO TOTAL POR TRABALHADOR/ MES
(custo total da mao de obra + total dos custos com insumos + total dos custos com “demais
componentes” + total dos custos com tributos)

R$ , ( ).

! Conforme Orientacdo do Tribunal de Contas da Unido, Acordao 950/2007 — Plenario: Descabe, por injuridica
e por constituir acréscimo disfarcado da margem de lucro prevista, a inclusdo de percentuais ou itens nas
planilhas orcamentarias de contratos administrativos objetivando o ressarcimento de supostos gastos com 0s
impostos diretos IRPJ e CSLL, devendo os administradores absterem-se de elaborar os orcamentos de
referéncia das licitagbes com tais parcelas, coibindo a pratica por meio de disposicOes editalicias apropriadas.
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ANEXO IV
PREGAO N.° 001/2014
VISITA TECNICA

| - REGRAS RELATIVAS A VISITA TECNICA
a) A visita técnica para conhecimento pleno das areas de execucgdo dos servicos é facultada ao
licitante e, quando realizada, deverd ser por representante da empresa, com o0
acompanhamento de servidor publico designado para essa finalidade.
b) Somente poderdo realizar as visitas técnicas os licitantes que manifestarem tal interesse por
meio de prévio agendamento com os servidores Andrea Esteves Gomes, pelo email

aegomes@sefaz.es.gov.br, ou Welington Ferreira Lopes, pelo email wlopes@sefaz.es.gov.br,
em até 03 (trés) dias Uteis de antecedéncia da data marcada para o inicio do certame.

c) As visitas deverdo ser feitas, no maximo, até a data limite para o envio das propostas.

Il - MODELO DE DECLARACAO DE CONHECIMENTO DOS LOCAIS E
CONDICOES

Declaramos que temos pleno conhecimento dos locais e das condi¢cbes em que deverdo ser
prestados os servicos de informatica (LOTE 01), recepcéo e telefonia (LOTE 02), conforme
estipulado no edital do PREGAO N°001/2014, reconhecendo ainda que tal circunstancia
retira-nos a possibilidade de qualquer alegacédo futura de necessidade de adequacéo de objeto
e/ou recomposicao (reequilibrio, revisdo ou repactuacdo) de precos quanto ao aqui declarado.

Vitéria, de

Atenciosamente,

(EMPRESA LICITANTE - s6cio gerente)
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ANEXO V
PREGAO N.°001/2014

DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA CONTRATADA

NOME:

N°. DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR:

CPF:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:

PROFISSAO: CARGO:

ENDERECO COMPLETO:

DADOS DA EMPRESA CONTRATADA

NOME:
CNPJ:

ENDERECO COMPLETO:

TELEFONE: FAX:
BANCO: AGENCIA:

CONTA BANCARIA:

DADOS DO PREPOSTO DA CONTRATADA

NOME:
N°. DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR:

CPF:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:
PROFISSAO: CARGO:
ENDERECO COMPLETO:

Vitoria, de de

Assinatura e Carimbo

OBS.: Informar acima os dados do responsavel pela assinatura do futuro contrato.
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ANEXO VI
PREGAO N2 001/2014

DECLARACAO DE ATENDIMENTO
AO INCISO XXXI11 DO ART. 72 DA CONSTITUICAO FEDERAL

Declaramos, para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, acrescido pela
Lei n.° 9.854/99, que ndo empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo empregamos menores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendizes ().

Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Vitéria, de de

(Licitante)
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ANEXO VII
PREGAO N° 001/2014
EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

Para habilitar-se no certame, ap0s a fase de disputa, o licitante vencedor devera apresentar a
seguinte documentagé&o:

1- DAHABILITACAO

Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo estar com prazo vigente, a excecdo daqueles
que, por sua natureza, ndo contenham validade, e poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de cOpia autenticada por tabelido de notas ou por servidor da unidade que
realizard o Pregdo, ou publicacdo em o&rgdos da imprensa oficial, ndo sendo aceitos
“protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento” em substitui¢do aos documentos
requeridos neste edital.

Paragrafo Onico. Deverd estar prevista no Estatuto ou Contrato Social da licitante a
autorizacdo para empreender atividades compativeis com o objeto desta Licitacdo.

1.1 - DA HABILITACAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais e no caso de sociedade por a¢bes, acompanhado dos documentos

de eleicdo de seus atuais administradores;

c) Inscricio do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
documentacao que identifique a Diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
Orgao competente.

1.2 - DA REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Publica Federal, Estadual (onde for sediada a
empresa e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede nédo for deste Estado) e Municipal
da sede da licitante.

c) Prova de regularidade com a Divida Ativa da Unido;

d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o — FGTS;
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e) Prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS).

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943.

81°. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverao ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos documentos relativos a sua matriz.

82°. Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se exige
comprovagdo de regularidade fiscal para fins de habilitagho, mas somente para
formalizacdo da contratacdo, observadas as seguintes regras:

| — A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos exigidos
para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma
restricao;

Il - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, é assegurado o
prazo de 4 (quatro) dias Uteis, contados da apresentacdo dos documentos, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

I1l - Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissdo de certiddes
comprobatdrias de regularidade fiscal, a licitante poderd apresentar a Administracdo
outro documento que comprove a extingdo ou suspensdo do crédito tributério,
respectivamente, nos termos dos artigos 156 e 151 do Cdédigo Tributario Nacional,
acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao.

IV - Na hip6tese descrita no inciso anterior, a licitante terd o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para
apresentar a certiddo comprobatoria de regularidade fiscal;

V - O prazo a que se refere o inciso anterior poderd, a critério da Administracdo Publica,
ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a
impossibilidade de o érgdo competente emitir a certidao;

VI - A formalizacdo da contratagéo fica condicionada a regularizacdo da documentacéo
comprobatdria de regularidade fiscal, nos termos dos incisos anteriores, sob pena de
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no
art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado & Administracdo
convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de
classificacdo, ou revogar a licitagéo;

1.3 - DA QUALIFICACAO TECNICA

1.3.1 - CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL
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a) Registro ou Inscricao da licitante no Conselho Regional de Administracdo — CRA,;

a.1) Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local
diverso do Espirito Santo, devera apresentar o registro secundario no CRA-ES.

b) Apresentacdo de no minimo 1 (um) atestado de aptiddo da empresa licitante para
execucdo de servigos compativeis com o objeto desta licitacdo em caracteristicas,
quantidades e prazo que permitam o ajuizamento da capacidade de atendimento, fornecidos
por pessoa juridica de direito publico ou privado, devidamente registrado no Conselho
Regional de Administracdo — CRA;

b.1) Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local
diverso do Espirito Santo, devera apresentar o atestado com o devido visto do CRA-ES.

c) Declaracdo do licitante de que, no decorrer da execucdo do objeto contratual,
disponibilizara, no Estado do Espirito Santo, as instalacfes, equipamentos e pessoal
técnico especializado, essenciais ao eficiente cumprimento do contrato;

d) Declaracdo de conhecimento do local e condicbes em que o0 servico devera ser
prestado, na forma do Anexo IV deste Edital.

1.3.2 - CAPACIDADE TECNICA PROFISSIONAL

a) Comprovacdo de possuir em seu quadro permanente, profissional devidamente
reconhecido pelo Conselho Regional de Administracdo e que seja detentor de atestado de
responsabilidade técnica por execucdo de servicos de caracteristicas semelhantes ao objeto
licitado, e comprovacdo de possuir no seu quadro permanente profissionais de Seguranca
do Trabalho em conformidade com a NR-04 do SEESMT.

Paragrafo Primeiro. Os referidos profissionais poderdo ocupar a posicéo de diretor, socio
ou integrar o quadro permanente da empresa licitante, na condicdo de empregado ou de
prestador de servigos, devendo comprovar, obrigatoriamente, sua vinculacdo com a
licitante, até a data da apresentacdo dos documentos de habilitacdo, por meio de carteira de
trabalho e previdéncia social (CTPS), contrato de prestacdo de servigos, ficha de registro
de empregado ou contrato social, conforme o caso.

Paragrafo Segundo. Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovacdo da
capacitacdo técnica operacional deverdo participar da execucao dos servicos, admitindo-se
a substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada
pela Administrag&o.

1.4 - DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis do ultimo exercicio social, na forma
da Lei, ja exigiveis, certificado por contabilista registrado no Conselho Regional de
Contabilidade competente, contendo termo de abertura, encerramento e registro no orgao
competente, extraidos do livro diario, comprovando a boa situagdo financeira da licitante,
podendo ser atualizado por indices oficiais na hipotese de encerrados ha mais de 03 (trés)
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meses da data de sua apresentacdo, vedada a substituicdo por Balancetes e Balangos
provisorios.

a.1) Para Sociedade Andnimas e outras Companhias obrigadas a publicacdo de Balanco,
na forma da Lei 6.404/76, cOpias da publicacéo de:

e Balanco patrimonial;

e Demonstracdo do resultado do exercicio;

e Demonstracdo dos fluxos de caixa. A companhia fechada com patrimdnio liquido,
na data do balanco, inferior a R$ 2.000.000,00 (dois milhGes de reais) ndo sera

obrigada a apresentacdo da demonstracao dos fluxos de caixa;

e Demonstracdo das mutacdes do Patrimonio Liquido ou a demonstracdo dos
lucros ou prejuizos acumulados;

e Notas explicativas do balanco.

a.2) Para outras empresas:
e Balanco patrimonial registrado no 6rgdo competente;
e Demonstracdo do resultado do exercicio;

e Copia do termo de abertura e de encerramento do livro Dirio, devidamente
registrado na Junta Comercial.

b) Somente serdo habilitados os licitantes que apresentarem no Balango Patrimonial, os
seguintes indices: Indice de Liquidez Geral - ILG, Indice de Solvéncia Geral — I1SG e
Indice de Liquidez Corrente - ILC igual ou maior que 1,00 (um);

b.1) As férmulas para o calculo dos indices referidos acima séo os seguintes:

i) Indice de Liquidez Geral:

ILG = (AC + RLP)
(PC + PNC)
Onde:

ILG — indice de Liquidez Geral;
AC — Ativo Circulante;

RLP — Realizéavel a Longo Prazo;
PC — Passivo Circulante;
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PNC — Passivo Nao Circulante*;
ii) Indice de Solvéncia Geral:

ISG = AT .
PC + PNC

Onde:

ISG — Indice de Solvéncia Geral;
AT — Ativo Total;

PC — Passivo Circulante;

PNC — Passivo Nao Circulante*;

iii) Indice de Liquidez Corrente:

ILC=__AC
PC

Onde:

ILC — indice de Liquidez Corrente;
AC — Ativo Circulante;
PC — Passivo Circulante;

c) Os licitantes que apresentarem resultado menor do que 1,00 (um), em qualquer dos
indices referidos ACIMA, quando de suas habilitagcdes, deverdo comprovar patriménio
liqguido minimo, na forma dos 88 2 ° e 3°, do artigo 31, da Lei 8.666/93, ou prestar garantia
equivalente a 1% (um por cento) do valor estimado para a contratagdo, considerado o valor
estimado para o periodo de 12 meses, na forma do § 1° do art. 56 do mesmo diploma legal,
para fins de habilitagéo;

c.1) A comprovacao de patrimdnio liquido sera equivalente a 10 % (dez por cento) do
valor estimado para contratacdo, considerado o valor estimado para o periodo de 12
meses, conforme determina a Lei 8666/93, admitida a atualizacdo para a data de
apresentacdo da proposta, através de indices oficiais;

d) Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperagdo Judicial e Recuperacdo Extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade
definida no instrumento.

Paragrafo primeiro. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do

* Equivalente ao Exigivel a Longo Prazo — ELP (art. 180 da Lei Federal n° 6.404/76, com a redacdo dada pela
Lei Federal n® 11.941/2009).
* Equivalente ao Exigivel a Longo Prazo — ELP (art. 180 da Lei Federal n° 6.404/76, com a redacdo dada pela
Lei Federal n°® 11.941/2009).
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contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos documentos relativos a sua
matriz.

Paragrafo segundo. A comprovagdo dos indices referidos na alinea “b”, bem como do
patrimonio liquido aludido na alinea “c”, deverdo se basear nas informagdes constantes nos
documentos listados na alinea “a” deste item, constituindo obrigacdo exclusiva do licitante
a apresentacao dos calculos de forma objetiva, sob pena de inabilitacao.

Paragrafo terceiro. No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certidao
negativa de faléncia, recuperacdo judicial e recuperacdo extrajudicial, para fins de
habilitacdo, devera apresentar data de emissdo de, no maximo, 90 (noventa) dias anteriores
a data fixada para a sessdo de abertura da licitacéo.

1.5 - DA DECNILARA(;AO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIII, ART. 7°, DA
CONSITUICAO FEDERAL

a) Declaracdo de cumprimento de inexisténcia no quadro funcional da empresa, de menor
de dezoito anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer
trabalho por menor de dezesseis anos, a ndo ser que seja contratado na condicdo de
aprendiz, a partir dos quatorze anos (Lei 9.854, de 27/10/99), conforme modelo contido no
Anexo VI.

2 - DAS REGRAS RELATIVAS AO CRC/ES

a) Os licitantes que desejarem se cadastrar perante o Cadastro de Fornecedores do Estado do
Espirito Santo (CRC/ES) deverao seguir as regras estabelecidas pelo Decreto n° 2.394-R de
12 de novembro de 2009 e demais normas complementares;

b) Os licitantes cadastrados no CRC/ES poderéo deixar de apresentar a documentagéo exigida
nositens1.1,1.2 e 1.4,

c) Somente serdo dispensados os documentos exigidos no Item 1.2, que se encontrarem
dentro do prazo de sua validade;

d) Caso algum documento apresentado junto ao CRC/ES ja esteja vencido, esse devera ser
apresentado junto ao Pregoeiro para fins de comprovar sua regularidade habilitatdria, salvante
a hipdtese prevista na Lei Complementar n°® 123/2006;

e) O CRC/ES néo exime os interessados de apresentar a documentacdo relativa a qualificacéo
técnica (Item 1.3) exigida, salvo se previamente encaminhada ao Nucleo de Cadastro e
devidamente cadastrada;

f) Em todo o caso, fica o licitante - cadastrado ou habilitado parcialmente - obrigado a
declarar, sob as penalidades legais, a eventual ocorréncia de fato superveniente impeditivo de
sua habilitacdo;
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g) Declarando o licitante que possui cadastro no CRC/ES, competira ao Pregoeiro Oficial
verificar a veracidade da afirmacgdo por meio de consulta ao referido Sistema, devendo ser
juntados aos autos 0os comprovantes da consulta.

3- DA COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

Os licitantes que invocarem a condi¢do de microempresas ou empresas de pequeno porte para
fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei Complementar n°. 123/2006 e
reproduzidos neste edital, deverdo apresentar ainda os seguintes documentos:

3.1 - Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacédo, regido pela Lei
Complementar 123/2006:

a) Comprovante de opcdo pelo Simples obtido através do site do Ministério da Fazenda,
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/aplicacoesSimpl
es.app/ConsultarOpcao.aspx;

b) Declaracdo, firmada pelo representante legal da empresa, de ndao haver nenhum dos
impedimentos previstos do § 4° do Artigo 3° da LC 123/06.

3.2 — Licitantes ndo optantes pelo Sistema Simples de Tributacdo, regido pela Lei
Complementar n°. 123/2006:

a) Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il do
Artigo 3° da LC 123/06;

b) Cdpia da Declaracdo de Informacdo Econdmico-Fiscais da Pessoa Juridica — DIPJ e
respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balanco e a DRE;

c) Comprovante de inscricdo e situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica — CNPJ;

d) Copia do contrato social e suas alteragdes; e

e) Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos
impedimentos previstos nos incisos do § 4° do Artigo 3° da LC 123/06.

81°. Os documentos aos quais se refere este item somente deverdo ser apresentados apos a
convocagdo para assinar o contrato, ainda que as microempresas, e pequenas empresas ou
equiparadas ndo optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributagdo possuam habilitagdo
parcial no CRC/ES.

82°. O licitante que invocar a condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte e néo
apresentar os documentos comprobatorios respectivos ficara impedido de licitar e de
contratar com o Estado do Espirito Santo, e serd descredenciado do CRC/ES, pelo prazo de
até cinco anos, sem prejuizo das multas fixadas neste edital e das demais cominacdes legais,
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incluindo a sancdo penal prevista no artigo 93 da Lei Federal n° 8.666/93, quando for o
caso.

83°. Em caso de empresario ou sociedade empreséria submetida ao registro obrigatério na
Junta Comercial, fica dispensada a apresentacdo da coOpia do contrato social e suas
alteracdes, desde que seja apresentada a Certiddo Simplificada da Junta Comercial da qual
conste 0 enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada,
expedida em prazo nédo superior a 15 dias da data marcada para a abertura das propostas.
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TABELA DE CATEGORIAS PROFISSIONAIS QUE COMPOEM O QUADRO DE
PESSOAL COM RESPECTIVOS HORARIOS E PRECO GLOBAL

LOTE 01 — SERVICOS DE INFORMATICA

Categoria Profissional e Quantidade de s
Item Horario de Trabalho posto de trabalho Valor Unitario | Valor Total Anual
01 Auxiliar de Informatica 114
Técnico de Informatica 55
02 Técnico de Informatica 01
24h
LOTE 02 —- SERVICOS DE RECEPCAO E TELEFONIA
Categoria Profissional e Quantidade de s
Item Horario de Trabalho posto de trabalho Valor Unitario | Valor Total Anual
01 Recepcionista — 30 horas 8
Recepcionista — 44 horas 7
02 Telefonista 2
Vitoria, de de

Identificacdo e Assinatura
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ANEXO IX
PREGAO N.°001/2014
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
SERVICOS DE INFORMATICA (LOTE 01),
RECEPCAO E TELEFONIA (LOTE 02), QUE ENTRE
SI CELEBRAM O ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
POR INTERMEDIO DA SECRETARIA DE ESTADO
DA FAZENDA E A EMPRESA

Contrato N°
Processo N°

Pregdo N°

O Estado do Espirito Santo, por intermédio da (nome do 6rgdo)
adiante denominada CONTRATANTE, 6rgdo da Administracdo Direta do Poder Executlvo
inscrita no CNPJ/MF sob o N° , com sede na (endereco
completo) , representada legalmente pelo seu Secretario (nome,
nacionalidade, estado civil, profisséo) , CPF/IMF N©° :
residente e domiciliado (endereco completo) , € a Empresa
, doravante  denominada = CONTRATADA, com sede
(endereco completo) , inscrita no CNPJMF sob o N°
neste ato representada pelo (condicdo juridica do representante)
Sr. (nome, nacionalidade, estado civil,
profisséo) ajustam o presente CONTRATO de Prestacdo de Servigcos de

INFORMATICA, RECEPCAO E TELEFONIA, por execucdo indireta, em regime de
empreitada por preco global, nos termos da Lei N° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores, de
acordo com os termos do Processo de N2 e do Pregdo Eletronico N2

_ , parte integrante deste instrumento independentemente de transcri¢do juntamente
com a Proposta apresentada pela CONTRATADA datadade _ / /| ficando, porém,
ressalvadas como néo transcritas as condic¢Oes nela estipuladas que contrarlem as disposigoes
deste CONTRATO, que se regera pelas Clausulas Seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA
1- DO OBJETO

Este Contrato tem por objeto a execucdo de Servicos de Recepcdo, Telefonia e Informatica
nas dependéncias da Secretaria de Estado da Fazenda, conforme indicado no anexo | do
Pregdo N° / , parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA )
2 -DO REGIME DE EXECUCAO

Fica estabelecida a forma de execucdo indireta, no regime de empreitada por preco global, nos
termos do art. 10, inciso Il, “b”, da Lei N° 8.666/93.
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CLAUSULA TERCEIRA B
3 -DO PRECO, DA REVISAO E DO REAJUSTAMENTO

3.1 - Pelo servico aqui contratado, a Contratante pagara & Contratada, mensalmente, a
importancia de R$ (valor numeérico) - (valor por extenso) ,
conforme proposta apresentada pela Contratada, constante da Planilha de Formacéo de Custos
(Anexo I11) deste Edital.

3.2 — Em caso de desequilibrio da equagdo econémico-financeira, serdo adotados os critérios
de revisdo ou reajustamento, conforme o caso, como forma de restabelecer as condi¢Ges
originalmente pactuadas.

3.3 — A revisdo podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a parte
interessada comprove a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a formalizacdo da
proposta, que importe, diretamente, em majora¢do ou minoracao de seus encargos.

3.3.1 — Em caso de revisdo, a alteracdo do preco ajustado, além de obedecer aos requisitos
referidos no item anterior, deverd ocorrer de forma proporcional a modificacdo dos
encargos, comprovada minuciosamente por meio de memoria de calculo a ser apresentada
pela parte interessada.

3.3.2 — Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndo se incluem aqueles eventos dotados de
previsibilidade, cujo carater possibilite a parte interessada a sua afericdo ao tempo da
formulacdo/aceitagdo da proposta, bem como aqueles decorrentes exclusivamente da
variacdo inflacionaria, uma vez que inseridos, estes Ultimos, na hipotese de reajustamento.
3.3.3 — Nao sera concedida a revisao quando:

a) ausente a elevacdo de encargos alegada pela parte interessada;

b) o evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulacao
da proposta definitiva ou apds a finalizacdo da vigéncia do contrato;

c) ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoragdo dos encargos
atribuidos a parte interessada;

d) a parte interessada houver incorrido em culpa pela majoracdo de seus proprios
encargos, incluindo-se, nesse ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento;

e) houver alteracdo do regime juridico-tributario da Contratada, ressalvada a hipotese
de superveniente determinacéo legal.

3.3.4 — A revisao sera efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de anélise
pela Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia e Procuradoria Geral do Estado.

3.4 — O reajuste seréd adotado, obrigatoriamente, como forma de compensacao dos efeitos das
variagOes inflacionarias, nas hipdteses e nos termos estabelecidos nos subitens seguintes.
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3.4.1 — Os encargos relacionados no item “I - Remuneragdo”, contido no quadro
“Composi¢cdo dos Custos com a Mao de Obra”, do Formulario de Composicao dos Custos
(Anexo 1l1), serdo reajustados em conformidade com convencdo ou dissidio coletivo de
trabalho, sendo vedada a inclusdo de verbas indenizatorias ou remuneratérias ndo previstas
originariamente.

3.4.2 — Os encargos relacionados no quadro “Composi¢cdo dos Custos com Insumos”,
contido no Formulario de Composicdo dos Custos (Anexo I11) serdo reajustados com base
no INPC — IBGE (indice Nacional de Precos ao Consumidor), ou outro que vier a
substitui-lo, observado o interregno minimo de um ano, a contar do término da vigéncia da
proposta comercial apresentada ou da data do ultimo reajustamento. No entanto, caso a
despesa ja tenha sido incluida em Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho (ex:
trelnamento, vale-transporte etc.), o seu reajustamento submeter-se-4, exclusivamente, as
regras indicadas no item 3.4.1, ainda que a despesa ndo ostente natureza remuneratdria.
Fica vedado o duplo reajustamento sobre uma mesma despesa (reajustamento por acordo
trabalhista cominado com reajustamento pelo INPC).

3.4.3 - O reajuste serd efetuado por meio de simples apostilamento, nos termos do artigo
65, paragrafo 8°, da Lei Federal n°. 8.666/93, dispensada a analise prévia pela Procuradoria
Geral do Estado.

3.5 - A criagéo, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos, incluindo-se os relacionados nos
quadros “II — Encargos Sociais” e “Despesas com Tributos”, contidos no Formulario de
Composicdo dos Custos (Anexo Ill), quando ocorridas ap6s a data de apresentacdo da
proposta definitiva e desde que acarretem comprovada repercussdo no equilibrio econdmico-
financeiro deste contrato, implicaréo a revisao de precos para mais ou para menos, adotando-
se como indice de correcdo a aliquota prevista na lei respectiva.

3.6 - As revisdes e reajustes a que o contratado fizer jus, mas que ndo forem requeridas
formalmente durante a vigéncia deste Contrato serdo consideradas renunciadas com a
assinatura da prorrogacdo contratual com base no art. 57, Il, da Lei Federal n° 8.666/93, ou
com o encerramento do Contrato.

3.7 - No caso de prorrogagdo deste Contrato sem expressa ressalva no respectivo Termo
Aditivo do direito da Contratada ao recebimento da importancia devida a titulo de reajuste ou
revisdo, em qualquer de suas hipoteses, relativa a periodo anterior a sua assinatura,
caracterizara rendncia irretratavel a esse direito.

CLAUSULA QUARTA
4 -DO FATURAMENTO

4.1 — A Contratada devera comprovar, no ato da entrega do segundo faturamento e assim
sucessivamente até o altimo, o recolhimento do Tributo incidente, relativo ao faturamento do
més imediatamente anterior ao do faturamento que estiver sendo apresentado, ficando a
liberacdo deste vinculada a apresentacdo do citado documento, devidamente autenticado.

4.2 — Nas guias de recolhimento do tributo deve constar o nimero da nota fiscal
correspondente.
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4.3 — Em se tratando de ISS, devera constar na guia de recolhimento:

a) Nome e CNPJ da empresa tomadora;
b) NUmero, data e valor total das Notas Fiscais de servicos as quais se vincularem;
¢) Ndmero do contrato.

4.4 — Em cumprimento ao disposto na Lei Estadual n° 5.383/1997 e ao Decreto Estadual
n°.1.938-R de 16 de outubro de 2007, os pagamentos devidos pela Contratante s6 poderdo ser
efetuados ap6s o Contratado apresentar relatorio especificado a ser anexado a nota de
empenho, contendo comprovantes de quitacdo pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato, bem como declaracdo formal do
Contratado, sob as penas da Lei, de que se encontra em regularidade quanto a essas despesas.

4.5 - As Guias mencionadas no item 4.2 terdo que ser de recolhimento individualizado para o
contrato advindo do objeto da presente licitacdo e estar acompanhado da relacdo dos
empregados envolvidos nos trabalhos no més de referéncia.

4.6 - Quanto ao INSS, na GRPS devera constar do campo OUTRAS INFORMAGCOES, os
seguintes dados:

a) Nome e CNPJ da empresa tomadora;

b) NUmero, data e valor total das Notas Fiscais de servicos as quais se vincularem;
¢) Ndmero do contrato;

d) Numero efetivo de empregados.

4.7 - A Contratante solicitard folha de pagamento, individualizada deste Contrato, dos
empregados envolvidos nos trabalhos.

4.8 - Para efeito do recebimento da Ultima Nota Fiscal, ou término do contrato, devera a
Contratada apresentar a Certiddo Negativa dos Orgdos competentes, relativas ao INSS, FGTS,
ISS, ndo dispensando a apresentacdo dos demais documentos exigidos nesta Clausula Quarta.

CLAUSULA QUINTA
5 -DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

A Contratante pagara a Contratada pelo servico efetivamente prestado no més de referéncia,
vedada a antecipacéo, na forma abaixo:

5.1 - Cabera a Contratada, no 1° dia util apds a conclusao da parcela, comunicar por escrito a
Contratante tal fato, devendo a Administracao receber o objeto na forma do presente contrato.

5.2 - Apos recebimento do objeto, a Contratada devera apresentar a fatura, em no maximo 02
(dois) dias Uteis.

5.3 - A fatura seré paga até o 15° (décimo quinto) dia apds a sua apresentacdo. Apds essa data
sera paga multa financeira nos seguintes termos:
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V.M=V.Fx12xND
100 360

Onde:

V.M. = Valor da Multa Financeira.
V.F. = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

5.4 - O pagamento far-se-&4 por meio de uma Unica fatura, exceto no caso de eventuais abonos
definidos pelo Governo Federal.

5.5 - Os abonos determinados pelo Governo Federal e repassados aos precos contratuais,
serdo pagos mensalmente, em razdo do nimero de empregados da contratada vinculados a
prestacdo dos servicos, através de fatura suplementar.

5.6 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e 0 encargo do calculo minucioso de cada fatura
devida, a ser revista e aprovada pela Contratante, juntando-se a respectiva discriminacdo dos
servigos efetuados, 0 memorial de célculo da fatura.

5.7 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para corre¢do, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a
partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer énus ou correcdo a
ser paga pelo Contratante.

5.8 - A liquidagdo das despesas obedecera rigorosamente o estabelecido na Lei n.° 4.320/64,
assim como na Lei Estadual n.° 2.583/71 (Cédigo Financeiro) e alteracdes posteriores.

5.9 - Na hipotese da indisponibilidade temporéaria do indice, a Contratada emitira a fatura
considerando o indice de reajuste utilizado no més anterior ao de referéncia, ficando a
diferenga para emissdo “a posteriori”, quando da disponibilidade do indice definitivo, para
acerto na fatura seguinte, sem reajustes.

5.10 - O pagamento a Contratada sera efetuado exclusivamente no Banco do Estado do
Espirito Santo - BANESTES.

5.10.1 — A Contratada ndo correntista do BANESTES devera providenciar a abertura de
conta de dep0sito a vista na agéncia de sua preferéncia.

5.10.2 - Caso a Contratada ndo tenha domicilio no Estado do Espirito Santo, fica
dispensada a exigéncia de abertura de conta de deposito no BANESTES e o pagamento
exclusivo nessa institui¢do financeira.

CLAUSULA SEXTA
6 - DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

6.1 - O prazo de vigéncia contratual terd inicio no dia subsequente ao da publicacdo do
resumo do contrato no Diério Oficial e tera duragdo de 12 (doze) meses.
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6.2 — A prorrogacdo podera ser admitida nos termos do artigo 57, da Lei Federal n°. 8.666/93,
mediante prévia justificativa e autorizacdo da autoridade competente, devendo ser precedida,
ainda, de manifestacdo da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

Paragrafo Unico. Ocorrendo a hip6tese prevista no inciso I, artigo 57, da Lei Federal
n°.8666/93, a duracdo do contrato podera sofrer prorrogacao por sucessivos periodos, limitada
a 60 (sessenta) meses, desde que cumpridas as formalidades acima indicadas e demonstrado,
no autos, que a medida importard em obtencdo de precos e condi¢cBes mais vantajosas para a
Administracéo.

CLAUSULA SETIMA ]
7 - DADOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas para contratacdo dos servicos decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta
da atividade N° .......... — e , Elemento de Despesa N? ........... do orcamento da
(SIGLA DO ORGADO) para 0 exercicio de .................

CLAUSULA OITAVA )
8 - DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

A Contratada garante a execucdo deste Contrato, na modalidade de como definidas
no art. 56, 8 1° da Lei N° 8.666/93, no valor de R$ (valor numérico) :

(valor por extenso) , equivalentes a 5% (cinco por cento) do valor total do
Contrato, com validade até dois anos apds a data prevista para seu vencimento, tudo atraves
do documento , que torna-se parte integrante do presente ajuste.

Paragrafo Primeiro. Ocorrendo alteracdo do preco contratual originariamente fixado, por forca
de revisdo, reajuste, acréscimos e decréscimos quantitativos, dentre outras hipdteses previstas
em lei e neste contrato, competira a Contratada a oferta de nova garantia de execu¢do de
contrato, readequada ao precgo contratual atualizado.

Paragrafo Segundo. O Contratante restituira ou liberara a garantia prestada, no prazo maximo
de dois anos apds o término da execucdo do Contrato, de acordo com o art. 56, § 4° da Lei N°
8.666/93.

CLAUSULA NONA
9 - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

9.1 - Compete a Contratada:

a) Executar o servico ajustado nos termos do anexo I, por intermédio exclusivo de seus
empregados;

b) Fornecer a Contratante, caso solicitado pela mesma, a relagdo nominal de empregados
encarregados de executar o servigo contratado, indicando o N° da carteira de trabalho, a
data da contratacdo, e do registro no Ministério do Trabalho, atualizando-a no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias, em caso de substituicdo de qualquer empregado;
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c) Efetuar o pagamento de seus empregados no prazo da Lei, independentemente do
recebimento da fatura;

d) Elaborar folha de pagamento individualizada referente a este Contrato;

e) Manter seus empregados devidamente uniformizados, diferenciados dos servidores
estaduais, identificados por meio de crachas contendo o nome de cada um, assim como o
nome da empresa;

f) Fornecer e aplicar todo o material e equipamento necessarios a execucao do servigo
contratado, sejam eles industriais ou domeésticos, os quais deverdo ser de qualidade
comprovada;

g) Utilizar para guarda de material e outras atividades auxiliares dos servi¢os objeto da
presente, as instalacbes da Contratante, obrigando-se a manté-las, durante a vigéncia
contratual, dentro do exigido pela Delegacia Regional do Trabalho (DRT);

h) Pagar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo deste Contrato, especialmente o INSS, FGTS e ISS, anexando a cada fatura
apresentada a Contratante, a comprovacdo do efetivo recolhimento dos valores
correspondentes a fatura do més anterior. Ndo sera permitida a apresentacao de CertidGes
Negativas como comprovacgédo do pagamento dos encargos acima mencionados;

1) Emitir documentos fiscais e trabalhistas individualizadas referentes a este Contrato;

j) Efetuar inscricdo de matricula individual no cadastro especifico do INSS (CEl)
referente a este contrato, se for necesséario;

k) Cercar seus empregados das garantias e protecfes legais nos termos da Legislacdo
Trabalhista, inclusive em relacdo a higiene, seguranca e medicina do trabalho, fornecendo
0s adequados equipamentos de seguranca e protecdo individual a todos os componentes de
suas equipes de trabalho ou aqueles que, por qualquer motivo, estejam envolvidos com os
Servigos;

I) Utilizar, na execucdo do servico contratado, pessoal que atenda, dentre outros, 0s
seguintes requisitos:

a. Seja alfabetizado;

b. Possua qualificacdo para o exercicio das atividades que Ihe forem confiadas;
c. Possua bons principios de urbanidade;

d. Pertenca ao quadro de empregados da Contratada.

m)A Contratada deverd registrar as ocorréncias havidas durante a execucdo do presente
contrato, de tudo dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omissao;

n) Cumprir com zelo, perfeigdo, higiene, eficiéncia e pontualidade os servigcos a serem
contratados, em consonancia com as normas e padrfes aplicaveis;
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0) Observar, na execucdo dos servigos, programacdo previamente estabelecida pela
Contratante;

p) A Contratada devera racionar o uso de energia, mantendo acesas somente as lampadas
dos locais onde 0s servigos estiverem sendo executados e, no término destes, desliga-las;

g) A Contratada devera racionar o uso de &gua, verificando possiveis vazamentos e
comunicando-os a Contratante;

r) Submeter ao exame da Fiscaliza¢do todo o material a ser empregado nos servicos;

s) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao patriménio da Contratante, por
pessoas integrantes de suas equipes de trabalho;

t) Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigida na licitacéo;

u) Observar vedacao da subcontratacdo no todo ou em parte, do objeto contratado;

v) Informar, imediatamente, ao Contratante eventual alteracdo do regime de tributagéo
(lucro presumido, lucro real, lucro arbitrado ou Simples).

w) Visando ao regular cumprimento do contrato firmado com a Administracdo Pablica, o
CONTRATADO, nos termos do Decreto 2.460-R/10, se obriga a efetivar a contratacdo de
méao de obra necessaria a execucdo da obra ou servico advinda do sistema penitenciario
estadual, no percentual de 6% (seis por cento) da mao de obra total para a execugdo do
objeto contratual, nos termos do art. 36 da Lei n°® 7210/84.

w.1) Para tanto, devera 0 CONTRATADO, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
corridos, contados a partir da assinatura do contrato, formular pedido por escrito ao
CONTRATANTE, onde especificara a quantidade e os servi¢os que serdo prestados
pelos trabalhadores a serem contratados.

w.2) No prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir do requerimento
formulado pelo CONTRATADO, onde especificara a quantidade e os servicos que
serdo prestados pelos trabalhadores a serem contratados, 0 CONTRATANTE se obriga
a apresentar a relacdo dos trabalhadores aptos a contratacéo.

w.3) Visando ao cumprimento da obrigacdo acima mencionada, 0 CONTRATANTE, no
prazo maximo de 02 (dois) dias corridos, contados do requerimento formulado pelo
CONTRATADO, solicitara 8 SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTICA — SEJUS —a
relacdo dos trabalhadores aptos a contratacdo, considerando a quantidade e 0s servigos
que serdo prestados pelos trabalhadores a serem contratados, devendo a SEJUS fornecer
por escrito a relagédo solicitada, assim como as respectivas contas para 0s depositos dos
salarios dos trabalhadores, no prazo maximo de 08 (oito) dias corridos, contados da
solicitacdo, nos termos do art. 37 da Lei n°® 7210/84.
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w.4) O atraso na formalizacdo da contratacdo da méo-de-obra mencionada, por culpa
exclusiva do CONTRATANTE ou da SEJUS, ndo ensejara qualquer gravame ou
penalidade ou CONTRATADO. O ndo cumprimento dessa obrigacdo, por parte do
CONTRATADO, importard em rescisdo do contrato firmado com a Administracéo
Publica, sem prejuizo das demais consequéncias previstas na Lei n° 8666/93.

X) Observar as disposi¢des da Portaria SEGER n° 049-R;

y) Adotar todas as providéncias necessarias para regularizacdo de seu regime tributario
junto aos 6rgaos competentes;

z) Cumprir as demais obrigacdes previstas no Anexo |;

9.2 - Compete a Contratante:
a) Pagar a Contratada o preco estabelecido na Clausulas 32, nos termos deste contrato;
b) Definir o horério e locais em que serdo executados as tarefas ajustadas;

c) Designar servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execugédo
dos servicos.

CLAUSULA DECIMA
10 - DAS PENALIDADES

10.1 — O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o licitante contratado a
aplicacdo de multa de mora, nas seguintes condicdes:

10.1.1 — Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso, a
incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado nédo atendido,
caso 0 contrato encontre-se parcialmente executado;

10.1.2 - Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o cronograma de
execucgdo dos servigos;

10.1.3 - A aplicagdo da multa de mora ndo impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sanc¢des previstas no item 10.2 deste edital e
na Lei Federal n°. 8.666/93.

10.2 - A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejara a aplicagdo das seguintes sanc¢des ao
licitante contratado:

a) Adverténcia;

b) Multa compensatdria por perdas e danos, no montante de 10% (dez por cento) sobre o
saldo contratual reajustado ndo executado pelo particular;
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c) Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica Estadual, Direta ou Indireta, por prazo ndo superior a 02 (dois)
anos;

d) Impedimento para licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual, Direta ou
Indireta, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e
no contrato e das demais cominacOes legais, especificamente nas hipOteses em que o
licitante, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pablica, em
toda a Federagdo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos

[1P%2)

resultantes e apos decorrido o prazo da sangdo aplicada com base na alinea “c”.
8 1°. As sang¢des previstas nas alineas “a”, “c”; “d” ¢ “e” deste item, ndo sdo cumulativas entre
si, mas poderdo ser aplicadas juntamente com a multa compensat6ria por perdas e danos
(alinea “b™).

8 2° Quando imposta uma das sancles previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a autoridade
competente submeterd sua decisao ao Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos -
SEGER, a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante a Administracdo Publica Estadual.

8§ 3°. Caso as sancgdes referidas no paragrafo anterior ndo sejam confirmadas pelo Secretario
de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, competird ao 6rgdo promotor do
certame, por intermédio de sua autoridade competente, decidir sobre a aplicacdo ou ndo das
demais modalidades sancionatorias.

8 4° Confirmada a aplicacdo de quaisquer das sangdes administrativas previstas neste item,
competira ao 6rgdo promotor do certame proceder com o registro da ocorréncia no CRC/ES, e
a SEGER, no SICAF, em campo apropriado. No caso da aplicagcdo da sancdo prevista na
alinea “d”, devera, ainda, ser solicitado o descredenciamento do licitante no SICAF e no
CRCIES.

10.3 — As sancOes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditorio, observando-se as seguintes
regras:

a) Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, 0 6érgdo promotor do certame
devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa prévia;

b) A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada como
infratora, a motivacdo para aplicacdo da penalidade, a sangéo que se pretende aplicar, o
prazo e o local de entrega das razdes de defesa;
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c) O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacdo, exceto na hipotese de declaracdo de inidoneidade, em que o prazo sera de 10
(dez) dias consecutivos, devendo, em ambos 0s casos, ser observada a regra do artigo 110
da Lei Federal n°. 8666/93;

d) O licitante contratado comunicard ao 6rgdo promotor do certame as mudancas de
endereco ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado, na
auséncia da comunicacéo;

e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o0 prazo sem que ocorra a sua apresentacdo, o
orgao promotor do certame proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas legais
cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos
da Lei Federal n°. 8.666/93;

f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a andlise da
Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

10.4 — Os montantes relativos as multas moratéria e compensatéria aplicadas pela
Administracdo poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao
licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato.

10.5 — Nas hipoteses em que os fatos ensejadores da aplicacdo das multas acarretarem
também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser
descontados da garantia prestada pela contratada.

10.6 — Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor
residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatdria a cobranca judicial da diferenca.

CLAUSULA DECJ MA PRIMEIRA
11 - DA RESCISAO

11.1 - A rescisdo do Contrato poderéd ocorrer nas hipoteses e condi¢des previstas nos artigos
78 e 79 da Lei n° 8.666/93, com aplicacdo do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.

11.2 - A falta de comprovacdo de regularidade quanto as obriga¢des tributarias e trabalhistas,
seja no momento da apresentacdo da fatura mensal ou em qualquer oportunidade na qual a
comprovacéo seja demandada pela Contratante, obriga a Administracdo a adotar as seguintes
medidas, imediata e cronologicamente:

a) Seguir, no que couber, o rito procedimental previsto no item 10.3 deste contrato, a fim
de que se assegure a ampla defesa e o contraditorio;

b) Em ndo sendo aceitas as justificativas ofertadas pela Contratada, efetuar a rescisdo do
contrato e determinar a imediata interrupgdo da execucdo do objeto;
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c) Executar a garantia contratual, os valores das multas e as eventuais indenizacdes
devidas a Administracdo, bem como reter os créditos decorrentes do contrato até o limite
dos prejuizos que lhe forem causados, especialmente, aqueles decorrentes de
responsabilizacdo subsidiaria por inadimplemento de obrigagdes trabalhistas, observando-
se, para tanto, os critérios da compensacao;

d) Por fim, efetuar o pagamento de eventual saldo remanescente em favor da Contratada
ou adotar as diligéncias necessarias a cobranca judicial de saldo remanescente em favor da
Administracdo, conforme o caso.

11.3 — A Contratada declara sua anuéncia com a possibilidade de retencdo de créditos
advindos deste contrato até que seja comprovada a sua regularidade fiscal e trabalhista.

CLAUSULAS DECIMA SEGUNDA
12 - DOS ADITAMENTOS

O presente contrato podera ser aditado, nas hipdteses previstas nos artigos 57 e 65 da Lei
8.666/93, apo6s manifestacdo formal da Procuradoria Geral do Estado — PGE, devendo, ainda,
nas hipdteses do artigo 65 da Lei 8.666/93, ser precedido de analise da Secretaria de Estado
de Controle e Transparéncia - SECONT.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
13 - DOS RECURSOS

Os recursos, representacdo e pedido de reconsideracdo somente serdo acolhidos nos termos do
art. 109, da Lei N2 8.666/93 e alteracdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
14 - DO ACOMPANHAMENTO, DA FISCALIZAGCAO E DO RECEBIMENTO

141 - O (setor administrativo) designara formalmente o servidor
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do contrato, competindo-lhe
atestar a realizacdo do servi¢co contratado, observando as disposi¢fes deste Contrato, sem o
que ndo sera permitido qualquer pagamento.

14.2 — O recebimento do servigo ocorrera da seguinte forma:
a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante

termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagédo
escrita do contratado;

b) definitivamente, pelo (setor administrativo) , Mmediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de (quantidade de
dias) :

14.3 — O Contratante podera, por intermédio dos auditores da Secretaria de Controle e
Transparéncia (SECONT), realizar auditoria na sede da empresa a fim de analisar qualquer
fato ou documento relacionado ao objeto deste Contrato.
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14.3.1 — A auditoria in loco sera realizada a critério da Contratante, apos o devido ajuste de
dia e hora, ficando desde ja autorizada.

14.3.2 - Caso a empresa ndo permita a realizagdo de qualquer auditoria in loco serdo
aplicadas as san¢des previstas em lei.

CLAUSULA DECIMA QUINTA
15 DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

Representara a Contratada na execucao do ajuste, como preposto, (nome completo,
nacionalidade, profissdo e condicdo juridica do representante da empresa)

CLAUSULA DECIMA SEXTA
16 - DO FORO

Fica eleito o foro de Vitdria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para dirimir
qualquer davida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento,
renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e forma,
para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Vitoria, _ de de

CONTRATANTE

CONTRATADA

Av. Jer6bnimo Monteiro, 96 — Edificio Aureliano Hoffmann — CEP 29010-002 — Vitéria/ES
CNPJ 27.080.571/0001 — 30 — Tel.: (27) 3636-3905 - Fax: (27) 3636-3907



