GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DA FAZENDA

Contrato n° 002/2021
Pregdao n© 010/2020
Processo n© 2020-X6BV3

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM O ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, POR INTERMEDIO DA SECRETARIA DE
ESTADO DA FAZENDA - SEFAZ E A EMPRESA ILHA SERVICE
TECNOLOGIA E SERVICOS LTDA., PARA CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
DE MAO DE OBRA TERCEIRIZADA DE NATUREZA CONTINUA,
SOB A FORMA DE EXECUCAO INDIRETA, PARA POSTOS DE
TRABALHO DE AUXILIAR DE INFORMATICA E TECNICO DE
INFORMATICA.

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DA
FAZENDA - SEFAZ, adiante denominada CONTRATANTE, Org3o da Administracdo Direta do
Poder Executivo, inscrita no CNPJ] sob o n°® 27.080.571/0001-30, com sede na Avenida Jodo
Batista Parra, n® 600, Enseada do Sua, Vitoria/ES, representada legalmente por seu Secretario,
Sr. ROGELIO PEGORETTI CAETANO AMORIM, brasileiro, casado, servidor publico, inscrito
no CPF/MF sob o n© 100.339.007-28, portador da C.I. n® 1946636 SSP/ES, residente e
domiciliado na Rua Professor Belmiro Siqueira, n°® 85, apto. 1104, Torre 1, Ed. Victoria Bay,
Enseada do Sua, Vitéria/ES, e a empresa ILHA SERVICE TECNOLOGIA E SERVICOS LTDA,
inscrita no CNPJ sob o n© 85.240.869/0001-66, estabelecida na Rua 7 de Setembro, N° 16 -
Bairro Kobrasol — Sdo José - SC — CEP 88102-030, doravante denominada CONTRATADA, neste
ato representada por seu Diretor Geral, Sr. ALCIDES DE BRIDA NETO, brasileiro, empresario,
inscrito no CPF/MF sob 0 n® 636.392.709-91, portador da C.I n® 1754012-7-SSP/SC, residente
e domiciliado a Rua 7 de Setembro, N° 16, Bairro Kobrasol, Sdo José/SC, CEP 88102-030,
ajustam o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE MAO DE OBRA
TERCEIRIZADA DE NATUREZA CONTINUA, SOB A FORMA DE EXECUGCAO INDIRETA,
PARA POSTOS DE TRABALHO DE AUXILIAR DE INFORMATICA E TECNICO DE
INFORMATICA., nos termos da Lei 8.666/1993, de acordo com os termos do processo acima
mencionado, parte integrante deste instrumento independente de transcricdo, juntamente com
a Proposta apresentada pela CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como ndo transcritas
as condicGes nela estipuladas que contrariem as disposicoes deste CONTRATO, que se regera
pelas Clausulas seguintes.

1 - CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO
1.1 - O presente Contrato tem por objeto a prestacdo de servicos de mao de obra terceirizada
de natureza continua, sob a forma de execucgdo indireta, para postos de trabalho de AUXILIAR

DE INFORMATICA E TECNICO DE INFORMATICA, conforme discriminado no Anexo I do Edital.

1.2 - Integram este Contrato, como partes indissociaveis e independentemente de transcrigdo,
0s seguintes anexos:

(@) Termo de Referéncia;

(b) a Proposta Comercial da Contratada.

CONTRATO N© 002/2021
Av. Jodo Batista Parra, 600, Enseada do Sua, Vitdria - ES, CEP 29.050-375
CNPJ 27.080.571/0001-30 - Tel.: (27) 3347-5117 - e-mail: licitacao@sefaz.es.gov.br

2021-4JZRLC - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  04/02/2021 12:24 PAGINA 1/39


mailto:licitacao@sefaz.es.gov.br

&

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DA FAZENDA

2 - CLAUSULA SEGUNDA: DO REGIME DE EXECUCAO

2.1 - Fica estabelecido o regime de execucao indireta, sob a modalidade empreitada por preco
global, nos termos do art. 10, II, "a" da Lei 8.666/1993.

3 - CLAUSULA TERCEIRA: DO PREGCO, DA REVISAO E DO REAJUSTE

3.1 - O valor total da contratacdo, perfaz a importancia de R$8.436.874,37 (oito milhdes,
quatrocentos e trinta e seis mil, oitocentos e setenta e quatro reais e trinta e sete centavos),
sendo: Lote 01 - 3.988.875,77. (trés milhGes, novecentos e oitenta e oito mil, oitocentos e
setenta e cinco reais e setenta e sete centavos) e Lote 02 - 4.447.998,60 (quatro milhdes,
quatrocentos e quarenta e sete mil e novecentos e noventa e oito reais e sessenta centavos); e
nele deverdo estar inclusos todas as espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais,
seguros, fretes, material, mao-de-obra, instalagdes e quaisquer despesas inerentes a execugao
do objeto contratual.

3.2 - Em caso de desequilibrio da equacdo econdmico-financeira, serao adotados os critérios de
revisdo ou reajustamento, conforme o caso, como forma de restabelecer as condicdes
originalmente pactuadas.

3.3 - A revisdo podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a parte
interessada comprove a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a formalizacéo da
proposta, que importe, diretamente, em majoracdo ou minoracdo de seus encargos.

3.3.1 - Em caso de revisao, a alteracdo do preco ajustado, além de obedecer aos requisitos
referidos no item anterior, devera ocorrer de forma proporcional a modificacdo dos
encargos, comprovada minuciosamente por meio de memoaria de calculo a ser apresentada
pela parte interessada.

3.3.2 - Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndao se incluem aqueles eventos dotados
de previsibilidade, cujo carater possibilite a parte interessada a sua afericdo ao tempo da
formulacao/aceitacdo da proposta, bem como aqueles decorrentes exclusivamente da
variacdo inflacionaria, uma vez que inseridos, estes Ultimos, na hipdtese de reajustamento.

3.3.3 - Ndo sera concedida a revisdo quando:
(a) ausente a elevacdo de encargos alegada pela parte interessada;

(b) o evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulagdo
da proposta definitiva ou apds a finalizacdo da vigéncia do contrato;

(c) ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoracao dos encargos
atribuidos a parte interessada;

(d) a parte interessada houver incorrido em culpa pela majoracdao de seus préprios
encargos, incluindo-se, nesse ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento.

(e) houver alteragao do regime juridico-tributario da Contratada, ressalvada a hipotese de
superveniente determinacao legal.

3.3.4 - A revisdo sera efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de analise
pela Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia - SECONT e Procuradoria Geral do
Estado.
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3.4 - O reajuste sera adotado, obrigatoriamente, como forma de compensacdo dos efeitos das
variacOes inflacionarias, nas hipéteses e nos termos estabelecidos nos itens seguintes:

3.4.1 - Os encargos relacionados no quadro “"Composicdao dos Custos com Insumos”, contido
no Formulario de Composicdo dos Custos (Anexo I.C) serdo reajustados com base no INPC
- IBGE (Indice Nacional de Precos ao Consumidor), ou outro que vier a substitui-lo,
observado o interregno minimo de um ano, a contar da data limite para apresentacdo da
proposta ou da data do ultimo reajustamento. No entanto, caso a despesa ja tenha sido
incluida em Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho (ex: treinamento, vale-transporte
etc.), a alteracdo submeter-se-a, exclusivamente, as regras indicadas no item 3.5, ainda
gue a despesa ndo ostente natureza remuneratoria. Fica vedado o duplo reajustamento
sobre uma mesma despesa (reajustamento por acordo trabalhista cominado com
reajustamento pelo INPC).

3.4.2 - O reajuste sera efetuado por meio de simples apostilamento, nos termos do art.
65, § 89, da Lei 8.666/1993, dispensada a analise prévia pela Procuradoria Geral do Estado.

3.5 - Os encargos relacionados no item “I - Remuneracdo”, contido no quadro “Composicao dos
Custos com a Mao-de-Obra”, do Formulario de Composicao dos Custos (Anexo I.C), serao
reajustados em conformidade com a convencdo ou dissidio coletivo de trabalho, formalizando-
se a alteracao por meio de Termo Aditivo.

3.5.1 - E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornar obrigatérios por forca de lei, convencgao ou dissidio
coletivo de trabalho.

3.6 - A criacdo, alteracao ou extingdao de quaisquer tributos, incluindo-se os relacionados nos
quadros “II - Encargos Sociais” e “Despesas com Tributos”, contidos no Formulario de
Composicao dos Custos (Anexo I.B), quando ocorridas apds a data de apresentagao da proposta
definitiva e desde que acarretem comprovada repercussdao no equilibrio econémico-financeiro
deste contrato, implicardo a revisdao de pregos para mais ou para menos, adotando-se como
indice de correcao a aliquota prevista na lei respectiva.

3.7 - As revisOes e reajustes a que o contratado fizer jus, mas que ndo forem requeridas
formalmente durante a vigéncia deste Contrato serdo consideradas renunciadas com a
assinatura da prorrogacao contratual com base no art. 57, II, da Lei 8.666/1993, ou com o
encerramento do Contrato.

3.8 - No caso de prorrogacao deste Contrato sem expressa ressalva no respectivo Termo Aditivo
do direito da Contratada ao recebimento da importancia devida a titulo de reajuste ou revisao,
em qualquer de suas hipoteses, relativa a periodo anterior a sua assinatura, caracterizara
rendncia irretratavel a esse direito.

4 - CLAUSULA QUARTA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 - A Contratante pagard a Contratada pelo servigo efetivamente prestado no més de
referéncia, vedada a antecipagdo, na forma abaixo:

4.1.1 - Cabera a Contratada até o 5° dia Gtil apds a conclusdo da parcela comunicar por
escrito a Contratante tal fato, devendo a Administracdo receber o objeto na forma do
presente contrato.
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4.1.2 - Ap6s recebimento definitivo do objeto, na forma deste Contrato, a Contratada
devera apresentar a fatura, em no maximo 02 (dois) dias uteis.

4.1.3 - A fatura serd paga até o 10° (décimo) dia util apds a sua apresentacdo.

4.2 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes termos:

v =vix = x NP
B 100 © 360

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = NUumero de dias em atraso.

4.3 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a
ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se a respectiva discriminagdao dos servigos
efetuados, o memorial de céalculo da fatura.

4.4 - A liquidacdo das despesas obedecera, rigorosamente, o estabelecido na Lei 4.320/1964,
assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

4.5 - Se houver alguma incorregdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada
para corregdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data
de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou correcdo a ser paga pela
Contratante.

4.6 - Na hipotese da indisponibilidade temporaria do indice, a Contratada emitira a fatura
considerando o indice de reajuste utilizado no més anterior ao de referéncia, ficando a diferenca
para emissao “a posteriori”, quando da disponibilidade do indice definitivo, para acerto na fatura
seguinte, sem reajustes.

5 - CLAUSULA QUINTA: DO FATURAMENTO
5.1 - Devera a CONTRATADA apresentar nota fiscal/fatura que:

5.1.1 - Registre o valor dos servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a
retencao na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso), os quais serao retidos e recolhidos
diretamente pela CONTRATANTE;

5.1.1.1 - A critério da CONTRATANTE, poderd ser exigida da CONTRATADA a
apresentacao das guias de recolhimento de tributos sujeitos a retencdo na fonte,
especialmente no caso de municipios que nao a disponibilizem pela internet.

5.1.2 - No que se refere a impostos ndo sujeitos a retencdao na fonte, seja instruida com
anexos que comprovem o recolhimento dos Tributos incidentes, relativos ao faturamento do
més imediatamente anterior ao do faturamento que estiver sendo apresentado;

5.2 - Em cumprimento ao disposto na Lei Estadual 5.383/1997 e no Decreto Estadual 1.938-
R/2007, os pagamentos devidos pela CONTRATANTE sé poderdo ser efetuados apds o
CONTRATADO apresentar relatério especificado a ser anexado a nota de empenho, contendo
comprovantes de quitacdo pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato, bem como declaracao formal do Contratado, sob as penas

da Lei, de que se encontra em regularidade quanto a essas despesas.
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5.3 - As Guias mencionadas no item anterior terdao que ser de recolhimento individualizado para
o presente contrato e estar acompanhadas da relagao dos empregados envolvidos nos trabalhos
no més de referéncia.

5.4 - Quanto ao INSS, na GRPS deverd constar do campo OUTRAS INFORMAC@ES, 0s
seguintes dados:

(a) Nome e CNPJ da empresa tomadora;

(b) Numero, data e valor total das Notas Fiscais de servicos as quais se vincularem;
(c) Numero do contrato;

(d) Numero efetivo de empregados.

5.5 - A Contratante solicitara folha de pagamento, individualizada deste Contrato, dos
empregados envolvidos nos trabalhos.

5.6 - Para efeito do recebimento da ultima Nota Fiscal, ou término do contrato, deverd a
Contratada apresentar a Certiddao Negativa dos Orgdaos competentes, relativas ao INSS, FGTS,
ISS, ndo dispensando a apresentacao dos demais documentos exigidos nesta clausula.

6 - CLI:\USULI-}' SEXTA: DAS RETENGCOES CAUTELARES EM CASO DE INADIMPLEMENTO
DE OBRIGACOES TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIAS

6.1 - Quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular das obrigagdes
previdenciarias e trabalhistas, inclusive o pagamento de salarios, beneficios diversos e as
relativas ao FGTS, podera a Administracao efetuar descontos nas faturas e realizar os depdsitos
ou pagamentos diretamente aos trabalhadores, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo
das sangoes cabiveis.

6.1.1 - Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo,
por falta da documentacdao pertinente, tais como folha de pagamento, guias de recolhimento
e termos de rescisdo dos contratos de trabalho, e a empresa se recusar a fornecé-los, a
Procuradoria Geral do Estado devera ser imediatamente comunicada, a fim de que sejam
adotadas providéncias com o objetivo de utilizar o crédito exclusivamente no pagamento
das verbas trabalhistas e previdenciarias.

6.2 - No caso de reclamacgdo trabalhista em desfavor da empresa, relacionada a funcionario
vinculado a este Contrato, podera a Administracdo efetuar descontos nas faturas para retencdo
cautelar de valores até o limite estimado da condenacgao.

6.2.1 - Efetuada a retencdo, a Administragdo solicitara manifestacdo da Procuradoria
Trabalhista da Procuradoria Geral do Estado sobre a existéncia de risco de responsabilizacdo
subsidiaria, assim como sobre o montante estimado da condenacao.

6.2.2 - Na hipotese de se constatar que inexiste risco de responsabilidade subsidiaria, os
valores retidos serdo pagos, assim como serdo pagos os valores excedentes a estimativa de
condenacgao.

6.3 - Efetuada ou ndo a retencdo, permanece integra e exclusiva a responsabilidade da empresa
pelo pagamento das obrigagbes previdenciarias e trabalhistas.
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7 - CLAUSULA SETIMA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

7.1 - O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicacdo do resumo
do contrato no Diario Oficial e terd duracdo de 12 (doze) meses.

7.2 - A prorrogagdo podera ser admitida nos termos do art. 57 da Lei 8.666/1993, mediante
prévia justificativa e autorizacdao da autoridade competente, devendo ser precedida, ainda, de
manifestacdo da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

7.3 - Ocorrendo a hipétese prevista no inc. II do art. 57 da Lei 8666/1993, a duragdo do contrato
podera sofrer prorrogacao por sucessivos periodos, limitada a 60 (sessenta) meses, desde que
cumpridas as formalidades acima indicadas e demonstrado, nos autos, que a medida importara
em obtencao de precos e condicdes mais vantajosas para a Administracdo.

8 - CLAUSULA OITAVA: DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

8.1 - Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este Contrato correrdo na
atividade n© 04.123.0050.2151, Elemento de Despesa n°© 3.3.90.37.00, Fonte 0101, do
orcamento da SEFAZ.

9 - CLAUSULA NONA: DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

9.1 - A CONTRATADA prestard garantia de execucdo contratual no valor de R$421.843,72
(quatrocentos e vinte e um mil, oitocentos e quarenta e trés reais e setenta e dois centavos),
na modalidade de seguro garantia, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do
contrato, no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis do inicio de sua vigéncia.

9.2 - Sem prejuizo das demais hipdteses previstas no contrato e na regulamentagdo vigente, a
garantia podera ser utilizada para o pagamento de:

9.2.1 - Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

9.2.2 - Prejuizos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucdo do contrato;

9.2.3 - Multas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA;

9.2.4 - Obrigacg0Oes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas,
quando couber.

9.3 - A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um
periodo de mais 3 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual.

9.4 - No caso de alteracdao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situacdo ou renovada, nas mesmas condicdes e parametros da
contratacao, evitando-se a interrupgao da continuidade da cobertura pela garantia.

9.5 - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente, a CONTRATADA obriga-se a fazer
a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for
notificada.
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9.6 - A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo ou renovacgao da garantia acarretara a
aplicacao de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até
o maximo de 5% (cinco por cento), o qual podera ser glosado de pagamentos devidos.

9.6.1 - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdao a promover o
bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do
valor anual do contrato, a titulo de garantia.

9.6.2 - A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com base
nesta clausula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em lei, sem prejuizo
da manutencdo da multa aplicada.

9.7 - Sera considerada extinta e liberada a garantia:

9.7.1 - Com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragao da
CONTRATANTE de que a CONTRATADA cumpriu todas as obrigagdes contratuais;

9.7.2 - No prazo de 03 (trés) meses apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado,
nos termos da comunicacdo.

10 - CLAUSULA DECIMA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
10.1 - Compete a Contratada:

(a) Executar o servico ajustado nos termos deste contrato e seus anexos, por intermédio
exclusivo de seus empregados;

(b) Fornecer a Contratante, se solicitado, a relagdo nominal de empregados encarregados de
executar o servigo contratado, indicando numero da carteira de trabalho, a data da contratacao
e do registro no Ministério do Trabalho, atualizando-a no prazo maximo de 05 (cinco) dias, em
caso de substituicdo de qualquer empregado;

(c) Fornecer a Contratante, se solicitado, a relagcdo nominal de empregados encarregados de
executar o servigco contratado, indicando nimero da carteira de trabalho, a data da contratacdo
e do registro no Ministério do Trabalho, atualizando-a no prazo maximo de 05 (cinco) dias, em
caso de substituicdo de qualquer empregado;

(d) Efetuar o pagamento de seus empregados no prazo da Lei, independentemente do
recebimento da fatura;

(e) Elaborar folha de pagamento individualizada referente a este Contrato;

(f) Manter seus empregados devidamente uniformizados, diferenciados dos servidores
estaduais, identificados por meio de crachas contendo o nome de cada um, assim como o nome
da empresa;

(g) Fornecer e aplicar todo o material e equipamento necessarios a execucdo do servigo
contratado, sejam eles industriais ou domésticos, os quais deverdo ser de qualidade
comprovada;
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(h) Utilizar para guarda de material e outras atividades auxiliares dos servigos objeto da
presente, as instalacbes da Contratante, obrigando-se a manté-las, durante a vigéncia
contratual, dentro do exigido pela Delegacia Regional do Trabalho (DRT);

(i) Pagar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao deste Contrato, especialmente o INSS, FGTS e ISS, anexando a cada fatura
apresentada a Contratante, a comprovacgao do efetivo recolhimento dos valores correspondentes
a fatura do més anterior. Ndo serd permitida a apresentacdo de Certiddes Negativas como
comprovagao do pagamento dos encargos acima mencionados;

(j) Emitir documentos fiscais e trabalhistas individualizadas referentes a este Contrato;

(k) Efetuar inscricdo de matricula individual no cadastro especifico do INSS (CEI) referente a
este contrato, se for necessario;

(1) Cercar seus empregados das garantias e protecdes legais nos termos da Legislagcdo
Trabalhista, inclusive em relacdo a higiene, seguranca e medicina do trabalho, fornecendo os
adequados equipamentos de segurancga e protecdo individual a todos os componentes de suas
equipes de trabalho ou aqueles que, por qualquer motivo, estejam envolvidos com 0s servigos;

(m) Manter, em seu quadro de funcionarios, profissional de seguranca do trabalho, de acordo
com os critérios estabelecidos na NR-04 do SESMT.

(n) Utilizar, na execugao do servigo contratado, pessoal que atenda, dentre outros, os seguintes
requisitos: ser alfabetizado; possuir qualificacdo para o exercicio das atividades que lhe forem
confiadas; possuir bons principios de urbanidade; e pertencer ao quadro de empregados da
Contratada.

(o) Registrar as ocorréncias havidas durante a execucdo do presente Contrato, de tudo dando
ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omissdo;

(p) Cumprir com zelo, perfeicdo, higiene, eficiéncia e pontualidade os servicos a serem
contratados, em consonancia com as normas e padroes aplicaveis;

(q) Observar, na execucdo dos servigos, programacdo previamente estabelecida pela
Contratante;

(r) A Contratada devera racionar o uso de energia, mantendo acesas somente as lampadas dos
locais onde os servigos estiverem sendo executados e, no término destes, desliga-las;

(s) A Contratada deverd racionar o uso de Aagua, verificando possiveis vazamentos e
comunicando-os a Contratante;

(t) Submeter ao exame da Fiscalizacao todo o material a ser empregado na prestacao do servico;

(u) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao patrimoénio da Contratante, por pessoas
integrantes de suas equipes de trabalho;

(v) Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo
exigida na licitacao;

(w) Observar vedagdo da subcontratagdao no todo ou em parte, do objeto contratado.
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(x) Informar, imediatamente, ao Contratante eventual alteracdo do regime de tributagao (lucro
presumido, lucro real, lucro arbitrado ou Simples).

(y) Visando ao regular cumprimento do contrato firmado com a Administracdo Publica, o
CONTRATADO, nos termos do Decreto Estadual n® 4.251-R/2018, que regulamenta a aplicacao
da Lei Complementar n® 879/2019, estabelecendo o Programa Estadual de Ressoacializagcao de
Presos e Egressos do Sistema Prisional do Espirito Santo - PROGRESSO/ES, se obriga a efetivar
a contratacdo de mao-de-obra necessaria a execucao da obra ou servigo advinda do sistema
penitenciario estadual, no percentual de 6% (seis por cento) da mao-de-obra total para a
execucdo do objeto contratual, nos termos do art. 36 da Lei 7.210/1984.

y.1) Para tanto, deverd o CONTRATADO, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos,
contados a partir da assinatura do contrato, formular pedido por escrito ao CONTRATANTE,
onde especificara a quantidade e os servicos que serdo prestados pelos trabalhadores a
serem contratados.

y.2) No prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir do requerimento
formulado pelo CONTRATADO, onde especificara a quantidade e os servigos que serdo
prestados pelos trabalhadores a serem contratados, o CONTRATANTE se obriga a
apresentar a relagdo dos trabalhadores aptos a contratagdo.

y.3) Visando ao cumprimento da obrigacdo acima mencionada, o CONTRATANTE, no prazo
maximo de 02 (dois) dias corridos, contados do requerimento formulado pelo
CONTRATADO, solicitard a SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTICA - SEJUS - a relagdo dos
trabalhadores aptos a contratagdo, considerando a quantidade e os servigos que serdo
prestados pelos trabalhadores a serem contratados, devendo a SEJUS fornecer por escrito
a relagdo solicitada, assim como as respectivas contas para os depodsitos dos salarios dos
trabalhadores, no prazo maximo de 08 (oito) dias corridos, contados da solicitacdo, nos
termos do art. 37 da Lei 7210/84.

y.4) O atraso na formalizacdo da contratacdo da mdo-de-obra mencionada, por culpa
exclusiva do CONTRATANTE ou da SEJUS, ndo ensejara qualquer gravame ou penalidade
ou CONTRATADO. O nao cumprimento dessa obrigacdao, por parte do CONTRATADO,
importara em rescisdo do contrato firmado com a Administragcdo Publica, sem prejuizo das
demais consequéncias previstas na Lei 8.666/1993.

(z) Observar as disposicdes da Portaria SEGER/PGE/SECONT N© 049-R/2010 e suas alteracdes
posteriores, no que couber;

(aa)Adotar todas as providéncias necessarias para regularizacdo de seu regime tributario junto
aos 6rgaos competentes;

(bb) Dotar seus empregados de equipamentos de protecdo individual (seguranca), quando
necessarios, conforme preceituado pelas Normas de Seguranca e Medicina do Trabalho;

(cc) Cumprir as demais obrigacoes previstas no Anexo I deste Edital, em especial as dispostas
em seu item 8.

10.2 - Compete a Contratante:
(a) Efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;

(b) Definir os locais em que serdao executadas as tarefas ajustadas;
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(c) Designar servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo dos
servicos.

(d) Cumprir as demais obrigacdes previstas no Anexo I deste Edital, em especial as dispostas
em seu item 9.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o licitante contratado a aplicacédo
de multa de mora, nas seguintes condigdes:

11.1.1 - Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso, a
incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado nao atendido,
caso o contrato encontre-se parcialmente executado;

11.1.2 - Os dias de atraso serdao contabilizados em conformidade com o cronograma de
execucao do contrato;

11.1.3 - A aplicagdo da multa de mora nao impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sangoes previstas no item 10.2 deste edital
e na Lei 8.666/1993.

11.2 - A inexecucgao total ou parcial do contrato ensejard a aplicacdo das seguintes sancdes ao
licitante contratado:

(a) adverténcia;

(b) multa compensatoéria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por cento) sobre
o saldo contratual reajustado ndao executado pelo particular;

(c) suspensao temporaria de participagao em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, nos termos do art. 87, III,
da Lei n° 8.666/93;

(d) impedimento para licitar e contratar com a Administracédo Publica Estadual pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominagdes legais, especificamente nas hipdteses em que o licitante, convocado dentro do
prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se
de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, nos termos do art. 7° da Lei n® 10.520/2002 e
o art. 28 do Decreto 2.458-R/2010;

(e) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, em
toda a Federacdo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apods decorrido o prazo da sancao aplicada com base na alinea “c”.
11.2.1 - As sanc0Oes previstas nas alineas “a”, “c”; “d” e “e” deste item, ndo sdo cumulativas
entre si, mas poderdo ser aplicadas juntamente com a multa compensatoéria por perdas e
danos (alinea “b").
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11.2.2 - Quando imposta uma das sangdes previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a autoridade
competente submetera sua decisdo ao Secretario de Estado de Gestao e Recursos Humanos
- SEGER, a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante a Administracdo Publica Estadual.

11.2.3 - Caso as sangoOes referidas no paragrafo anterior ndo sejam confirmadas pelo
Secretario de Estado de Gestdao e Recursos Humanos - SEGER, competird ao 6rgdao promotor
do certame, por intermédio de sua autoridade competente, decidir sobre a aplicacdo ou nao
das demais modalidades sancionatdrias.

11.2.4 - Confirmada a aplicacao de quaisquer das sancgd0es administrativas previstas neste
item, competird ao érgao promotor do certame proceder com o registro da ocorréncia no
CRC/ES, e a SEGER, no SICAF, em campo apropriado. No caso da aplicacdo da sancao prevista
na alinea “d”, devera, ainda, ser solicitado o descredenciamento do licitante no SICAF e no
CRC/ES.

11.3 - As sangOes administrativas somente serdao aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditério, observando-se as seguintes regras:

(@) Antes da aplicagdo de qualquer sancdo administrativa, o 6rgdo promotor do certame
devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacao de defesa prévia;

(b) A notificagcdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada como
infratora, a motivacao para aplicacdao da penalidade, a sancdo que se pretende aplicar, o
prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

(c) O prazo para apresentacao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacdo, exceto na hipotese de declaracdo de inidoneidade, em que o prazo sera de 10
(dez) dias consecutivos, devendo, em ambos 0s casos, ser observada a regra do art. 110
da Lei 8.666/1993;

(d) O licitante contratado comunicard ao érgao promotor do certame as mudancas de
endereco ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado, na
auséncia da comunicagao;

(e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentagao, o
o6rgdo promotor do certame proferird decisdo fundamentada e adotara as medidas legais
cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos
da Lei 8.666/1993;

(f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior serd submetido a andlise da
Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

11.4 - Os montantes relativos as multas moratéria e compensatoéria aplicadas pela
Administracdo poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao
licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

11.5 - Nas hipdteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas acarretarem também
a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser descontados da
garantia prestada pela contratada;

11.6 - Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual
em desfavor do licitante contratado, é obrigatdria a cobranca judicial da diferenca.
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11.7 - Sem prejuizo da aplicagdo das sangGes acima descritas, a pratica de quaisquer atos lesivos
a administracdo publica na licitacdo ou na execucao do contrato, nos termos da Lei 12.846/2013,
sera objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo legal estabelecido no marco
regulatério estadual anticorrupgao.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE FISCAL OU
TRABALHISTA

12.1 - Constatado que o CONTRATADO ndo se encontra em situacdo de regularidade fiscal ou
trabalhista, o mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal situacao
ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicacdo de
sangoes.

12.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao seja aceita
a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do procedimento
de aplicacao de sancgdes.

12.3 - Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo CONTRATADO, sera imposta
multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

12.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a empresa ndo
regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracdo decidir sobre iniciar ou ndo
procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extingao
antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

12.5 - Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o CONTRATANTE
informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor da
empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS ADITAMENTOS

13.1 - O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na Lei
8.666/1993, apos manifestacdo formal da Procuradoria Geral do Estado.

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA RESCISAO

14.1 - A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipoteses e condigdes previstas nos arts. 78 e
79 da Lei 8.666/1993, com aplicagdo do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOS RECURSOS

15.1 - Os recursos, representacao e pedido de reconsideracao, somente serao acolhidos nos
termos do art. 109 da Lei 8.666/1993.

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO
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16.1 - O acompanhamento e a fiscalizacao da execucao do Contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdao dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, e devendo ser exercido por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n®
8.666, de 1993, e da Portaria SEGER/PGE/SECONT N.° 049-R, de 24 de agosto 2010 e suas
alteragdes posteriores.

16.1.1 - O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucao dos servigos e do Contrato, promovendo o registro
das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de
1993;

16.1.2 - A verificacdo da adequagao da prestacdao do servico devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de referéncia, e ndo excluem todo o previsto na Portaria
SEGER/PGE/SECONT N°049-R/2010, de 24 de agosto de 2010, no que couber;

16.1.3 - Ao fiscal do Contrato fica assegurado o direito de exigir o cumprimento de todos os
itens constantes do presente Termo de Referéncia, da proposta da empresa e do contrato
administrativo. Também podera solicitar ao preposto que fornega os seguintes documentos:

a) Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragao
Contratante;

b) Cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em
gue conste como tomador o 6rgdo ou entidade Contratante;

c) Cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos
servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

d) Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convencdo ou
acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestacdao dos servigos e de
qualquer empregado;

e) Cronograma com a previsdo do periodo do gozo de férias dos colaboradores que prestam
servico para a Contratante;

f) Comprovantes de realizagdao de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo Contrato;

g) Demais documentos necessarios para a comprovacao do cumprimento das cldusulas
contratuais por parte da contratada.

16.2 - O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada, incluindo o descumprimento das obrigagOes trabalhistas ou a ndo manutencao
das condigOes de habilitacdo, ensejara a aplicacdo de sangbGes administrativas, observado, no
gue couber, aquelas previstas no instrumento convocatério e na legislagdo vigente, podendo
culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n® 8.666, de
1993;

16.3 - O Contrato sé sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovacao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigagOes trabalhistas, sociais e previdenciarias
referentes a mao de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas rescisorias;
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16.4 - A fiscalizagdo pela Contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas, vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndao implica em corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de
1993;

16.5 - Por ocasido do encerramento da prestacao dos servicos ou em razao da dispensa de
empregado vinculado a execucgdo contratual, a Contratada devera entregar, no prazo de até 30
dias, prorrogavel por igual periodo, a seguinte documentacao pertinente a cada trabalhador:

a) Termos de rescisdao dos Contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

b) Guias de recolhimento rescisério da contribuicdo previdenciaria e do FGTS ou o
pedido de demissao;

c) Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e

d) Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

16.6 - Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais,
trabalhistas e previdenciarias poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo
de cépia autenticada por cartdrio competente ou por servidor da Administracao.

16.7 - O recebimento do servico ocorrera da seguinte forma:

(a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicacao
escrita do contratado;

(b) Definitivamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de até 02 (dois)
Uteis, contados a partir do atendimento integral pela contratada, de todos os documentos
solicitados pela Administracdo.

16.8 - O Contratante poderd, por intermédio dos auditores da Secretaria de Controle e
Transparéncia (SECONT), realizar auditoria na sede da empresa a fim de analisar qualquer fato
ou documento relacionado ao objeto deste Contrato.

16.8.1 - A auditoria in loco sera realizada a critério da Contratante, apds o devido ajuste de
dia e hora, ficando desde ja autorizada.

16.8.2 - Caso a empresa ndo permita a realizacdao de qualquer auditoria in loco serao
aplicadas as sangOes previstas em lei.

17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

17.1 - Representara a Contratada na execucdo do ajuste, como preposto, ALCIDES DE BRIDA
NETO, brasileiro, casado, empresario.

18 - CLAUSULA DECIMA OITAVA: DO FORO
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18.1 - Fica eleito o foro de Vitdria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para dirimir
qualquer duvida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento,
renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam digitalmente o presente em uma Unica via, para
igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Vitéria, 04 de fevereiro de 2021.

ROGELIO PEGORETTI CAETANO AMORIM ALCIDES DE BRIDA NETO
Secretario de Estado da Fazenda Ilha Service Tecnologia e Servigos Ltda.
CONTRATANTE CONTRATADA

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICAGCAO DO PROJETO

1.1 Titulo do Projeto: Contratacdo de empresa especializada em prestagao de servigos de
mado de Qbra terceirizada para postos de trabalho de AUXILIAR DE INFORMATICA e TECNICO DE
INFORMATICA nas dependéncias da Secretaria de Estado da Fazenda.

1.2 Delimitagcao do objeto a ser licitado: Postos de trabalho de mdo de obra terceirizada,
com jornada de 8 horas diarias, nas unidades da Fazenda abaixo relacionadas:
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LOCAL

ENDERECO

Agéncia da Receita - Alegre

Av. Jeronimo Monteiro, s/n, Centro, Alegre, ES - CEP
29500-000
(28) 3552-2832 / (28) 3552-1087 / (28) 3552-2797

Agéncia da Receita - Aracruz

Av. Venancio Flores, n.° 1.290, Centro, Aracruz, ES
- CEP: 29190-010. (27) 3296-1021

Agéncia da Receita - Barra de Sdo Francisco

Av. Jones dos Santos Neves, n.° 361, Centro, Barra
de S3o Francisco, ES - CEP 29800-000
(27) 3756-0315 / (27) 3756-0307 (telefax)

Agéncia da Receita - Cachoeiro de Itapemirim

Rua Siqueira Lima, n.° 25, Centro, Cachoeiro de
Itapemirim, ES - CEP 29300-180
(28) 3636-2200 / (28) 3636-2202 / (28) 3636-2206

Agéncia da Receita - Colatina

Rua Bartovino Costa, n® 80, 3° andar, Vila Nova,
Colatina, ES - CEP 29702-020
(27) 3723-0514 / (27) 3723-0510/ (27) 3723-0511

Agéncia da Receita - Linhares

Av. Governador Carlos Lindenberg, n.° 625, Centro,
Linhares, ES - CEP 29900-203
(27) 3264-8301

Agéncia da Receita - Sdo Mateus

Rua Coronel Constantino Cunha, n.° 406, Centro,
Sao Mateus, ES - CEP 29930-360
(27) 3767-1142 / (27) 3767-1144 / (27) 3767-1106

Agéncia da Receita - Serra

Pca. Barbosa Ledo, s/n, Centro, Serra, ES - CEP
29176-050
(27) 3251-9960 / (27) 3251-9916 / (27) 3251-9413

Agéncia da Receita - Venda Nova do Imigrante

Av. Angelo Altoé, n.° 886, Ed. ESMIG, Lj. 06 e 07,
Santa Cruz, Venda Nova do Imigrante, ES - CEP
29375-000

(28) 3546-0047 (28) 3546-1017

Agéncia da Receita - Vitoria

Av. Jodo Batista Parra, n°® 600, Enseada do Su3,
Vitéria, ES - CEP 29050-375
(27) 3636-1700

Prédio Sede - Vitoria

Av. Jodo Batista Parra, n°® 600, Enseada do Su3,
Vitéria, ES - CEP 29050-375
(27) 3347-5101 / (27) 3347-5102

Subgeréncia Fiscal
(SUFIS M) - Vila Velha

Regido Metropolitana

Av. Carlos Lindenberg, n.° 1.445, Gldria, Vila Velha,
ES - CEP 29122-355
(27) 3636-3360 / (27) 3636-3366

Subgeréncia Fiscal Regido Sul (SUFIS S) -
Cachoeiro de Itapemirim

Rua Siqueira Lima, n° 25, Centro, Cachoeiro de
Itapemirim, ES - CEP 29300-180
(28) 3636-2225 / (28) 3636-2212 / (28) 3636-2241

Subgeréncia Fiscal Noroeste

(SUFIS NO) - Colatina

Regiao

Rua Bartovino Costa, n° 80, Vila Nova, Colatina, ES
- CEP 29702-020
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(27) 3723-0500/ (27) 3723-0501 / (27) 3723-0502

Av. Governador Carlos Lindenberg, n® 625, Centro,
Subgeréncia Fiscal Regido Nordeste Linhares, ES - CEP 29900-203

27) 3264- 27) 3264-831
(SUFIS NE) - Linhares (27) 3264-8300 / (27) 3264-8310

Av. Carlos Lindenberg, n.© 1.445, Gléria, Vila Velha,
ES - CEP 29122-355
Arquivo Geral e Almoxarifado - Serra (27) 3222-5002 / (27) 3281-8904 / (27) 3233-4646

1.2.1 Quantitativo de postos por local de prestagdo dos servigos - jornada de 8h/diaria -
AUXILIAR DE INFORMATICA (LOTE 01).

Quantidade de

Item Posto de Trabalho Local Postos de
Trabalho

Vitoria 63

Vila Velha 9

Serra 8

Cachoeiro de Itapemirim 10

Aracruz 3

Auxiliar de Informatica
1 (8H diarias de segunda a S&do Mateus 6
sexta-feira)

B. de Sao Francisco 2

Alegre 2

Venda N. do Imigrante 4

Colatina 6

Linhares 7
TOTAL 120

1.2.2 Quantitativo de postos por local de prestagdo dos servigos - TECNICO DE
INFORMATICA (LOTE 02) jornada de 8h/diarias e um posto 24h.

Técnico de Informatica Vitoria 68
(8h diarias, de segunda a sexta- Vila Velha 1
feira) Serra 1
TOTAL DE POSTO DE TECNICO DE INFORMATICA (SEGUNDA A SEXTA) 70
Técnico de Informatica
(Posto de 24 horas, 7 dias por Vitéria 1
semana)
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TOTAL DE POSTO DE TECNICO DE INFORMATICA - 24H 1

TOTAL DE POSTOS DE TECNICO DE INFORMATICA 71

1.3

1.4

1.5

Modalidade de Licitagdao - A ser informada pela Comissdo de Licitagdo da Secretaria
de Estado da Fazenda.

Prazo estipulado para a contratacao - Base Legal: art. 57, inciso II, Lei 8.666/93:
Prestacdo de servicos a serem executados de forma continua, que poderdo ter a sua
duracdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtengao de precos e
condicdes mais vantajosas para a administracao, limitada a sessenta meses.

Cabera aos licitantes a verificacdo da aliquota de ISSQN no momento da composicao dos
custos, visto a variacao de acordo com cada municipio onde o servigo sera prestado;

1.6 Elaboracao do Projeto:

Gabriel Poncio Mattar

Gerente Administrativo e de Gestao de Contratos

Assinatura e carimbo:

1.7 De Acordo:

Fabio Gomes de Aguiar

Subsecretario de Estado da Fazenda para Assuntos Administrativos

Assinatura e carimbo:

2. DO OBIJETO

O Objeto é a contratagdao de empresa especializada para a prestacdo de servigos comuns de mao
de obra terceirizada de natureza continua, sob a forma de execucédo indireta, para postos de
trabalho de AUXILIAR DE INFORMATICA e TECNICO DE INFORMATICA, para executar atividades
essenciais e rotineiras inerentes a SEFAZ, conforme especificagdes do presente Termo de
Referéncia.

A contratagao de servigos terceirizados pela Administragcdo é uma pratica amplamente adotada,
pois agiliza a realizagdo das tarefas auxiliares, conferindo maior dinamismo a Administracdo.
Além disso, a contratacao pretendida trata de servigos que apoiam a realizacdo das atividades
essenciais ao cumprimento da missédo institucional do 6rgdo, e tem por objetivo assegurar o bom
atendimento ao publico interno e externo, que dependem dos servigos prestados pelo Poder
Publico.

3. DA JUSTIFICATIVA
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A atual estrutura organizacional da Secretaria de Estado da Fazenda estd voltada para o
desenvolvimento de um modelo de gestdo sustentado na descentralizacao e na flexibilizagdo dos
niveis de gerenciamento e das atividades operacionais, meio para se atingir as metas
estabelecidas para os segmentos da receita e da despesa.

A contratacdo solicitada conforme objeto acima discriminado justifica-se pelo fato de que nao
existem servidores publicos para o desempenho das fungdes aqui descritas, uma vez que tais
funcdes ndo sdo correlatas e nem estdo previstas no plano de cargos e saldrios desta Secretaria.

O ambito de acdo da SEFAZ consiste na avaliacao permanente da economia estadual, visando a
formulagdo e execucdo das politicas econ6mica, tributaria, fiscal, financeira e contabil do Estado.
O objeto de negocio da Secretaria de Estado da Fazenda é arrecadar os tributos devidos ao
Estado pelos contribuintes de forma a prover os recursos necessarios para que esse mesmo
Estado possa atender a seus fins, além de zelar para que os contribuintes recolham aos cofres
publicos o que de fato devem recolher.

Destarte a legislagao estabelecer uma série de penalidades para o contribuinte faltoso, de forma
a desencorajar a atividade de sonegacao, cabe a SEFAZ localizar esses faltosos e aplicar as
penalidades cabiveis, ndo sé para desencorajar a sonegacdo deles préprios, mas também e
principalmente, para demonstrar aos demais que a sonegacdo é uma pratica arriscada e cujo
custo pode ser bastante oneroso. A moderna estratégia dos 6rgdos fiscalizadores no mundo
todo, portanto, é aumentar a percepgao dos contribuintes quanto ao risco de sonegar.

Para a execucgao das suas atividades e busca constante dos seus objetivos, a SEFAZ conta com
a mao de obra qualificada de seus servidores. Entretanto, verifica-se a inexisténcia de quadro
de pessoal préprio apto a execucao dos servicos continuados que se pretendem contratar, o que
faz com que a méao de obra de que aqui se trata, s6 possa ser prestada a Secretaria de Estado
da Fazenda por meio de execugao indireta, mediante a contratacdo de empresa para prestagao
deste tipo de servico.

Entende-se necessaria a contratacdo, tendo em vista que a principal missdo da atividade meio
da Secretaria é garantir a operacionalizacdo integral de sua atividade fim, além de preservar o
bem publico de forma continua e eficiente, buscando constantemente a eficacia na aplicacdo de
seus recursos e, ainda, considerando que as atividades internas sdo imprescindiveis para o
funcionamento do cotidiano de trabalho, inclusive nas unidades descentralizadas.

O dimensionamento dos servigos a serem contratados fundamenta-se na demanda atual da
SEFAZ, englobando as diversas atividades dos setores relacionados neste Termo de Referéncia,
as quais serdo prestadas durante a vigéncia contratual.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

4.1. O servigo € comum, pois as suas especificacées sdo as usuais encontradas no mercado, ndo
demandando a solugdo pretendida nenhuma especificidade que desnature essa caracterizagao;

4.2. O servigco é continuado, tendo em vista a necessidade permanente desta Administragédo,
sendo fundamental para realizacdo das atividades instrumentais ou complementares do Org3o.
A falta ou interrupgcao na prestagao dos servigos pode impactar negativamente na qualidade, na
capacidade laborativa, nas condigcOes propicias a execugdo das atividades e desconforto dos
servidores, com consequente dano ao interesse publico;
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4.3. O servigco devera ser prestado com dedicagdo exclusiva de mdo-de-obra, em razdo da
necessidade dos empregados da contratada ficarem a disposicdo nas dependéncias da SEFAZ,
impossibilitando o compartilhamento dos empregados para execucao de outros contratos
simultaneamente, possibilitando a fiscalizagdo, pela contratante, quanto a distribuicdo, controle
e supervisdo dos recursos humanos alocados;

4.4. Os servigos a serem contratados constituem-se em atividades materiais acessérias,
instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do érgdo licitante, ndo inerentes
as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

5. ESPECIFICACOES GERAIS DOS SERVICOS
5.1. Da carga horaria dos postos de trabalho

5.1.1 Postos com jornada de trabalho de 8 horas diarias diurnas, distribuidas conforme
horario de funcionamento normal do o6rgdo, de segunda a sexta-feira, no periodo
compreendido entre 8h as 18h, cujas mesmas serdo ajustadas previamente como o preposto
da contratada e através do fiscal do contrato, demandadas pela chefia do setor responsavel
pelo posto de trabalho.

5.2. Descrigao dos servicos
5.2.1 Postos de trabalho de Auxiliar de Informatica: Os servigcos consistem,

basicamente, na execucdo de atividades de apoio, abrangendo, em linhas gerais, as
atribuicOes e obrigacOes abaixo elencadas.

DESCRIGAO QUANTITATIVO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO
DE SERVICO DE MAO DE OBRA TERCEIRIZADA - POSTO DE
TRABALHO DE AUXILIAR DE INFORMATICA; 120
CONVENCIONAL; 8 HORAS DIARIAS DIURNAS.
CATEGORIA SINDICAL: SINDPD-ES.

e Operar equipamentos, aplicativos, sistemas, programas e demais recursos tecnoldgicos
utilizados pela Sefaz e necessarios ao bom desempenho do trabalho;

e Fornecimento e coleta de dados;

e Operacdo de sistemas: realizar consultas, emitir relatorios e outras correlatas;

Executar demais atividades inerentes ao cargo;

5.2.2 Postos de trabalho de Técnico de Informatica: Os servicos consistem na execucdo
de atividades operacionais, abrangendo em linhas gerais, as atribuicdes e obrigagdes
abaixo elencadas:

DESCRICAO QUANTITATIVO
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CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO
DE SERVICO DE MAO DE OBRA TERCEIRIZADA - POSTO DE
TRABALHO DE TECNICO DE INFORMATICA; CONVENCIONAL;
8 HORAS DIARIAS DIURNAS e 1 POSTO 24H.

CATEGORIA SINDICAL: SINDPD-ES

71

e Prestacdo de servicos de suporte nas ferramentas de escritério e sistemas
operacionais;

e Prestacdo de servicos de manutengao e suporte de equipamentos, periféricos, redes
cabeadas e sem fio;

e Prestacdo de servigos relativos a permissdo de acessos, autenticacdo de rede,
suporte na solucdo de correio eletrénico, suporte a banco de dados e internet para
0s usuarios da SEFAZ;

e Prestacdo de servicos nas atividades de suporte a infraestrutura de sistema,
referente ao processamento e gestao de JOBs, administracdao de sessdes CANDE e
WFL, manutencdo e gestdo de impressdao em ambiente de grande porte e
manutencdo de usudrios conectados aos sistemas coorporativos da SEFAZ;

e Prestacdo de servicos relativos a suporte, desenvolvimento e manutengdo de
sistemas;

e Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom
desempenho do trabalho.

5.3. Da conduta minima exigida (ambos os postos)

Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas
quando substituido (a) por outro (a) profissional ou quando autorizado pela chefia ou
pelo supervisor;

Manter cabelos cortados e/ou presos;

Cumprir as normas de seguranga para acesso as dependéncias da SEFAZ/ES;
Comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada;

Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico;
Cumprir as normas internas do 6rgao;

Entrar em areas reservadas somente em caso de emergéncia o quando devidamente
autorizado;

Zelar pela preservacdo do patrimonio da SEFAZ/ES sob sua responsabilidade, mantendo
a higiene, a organizagdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida
manutencgdo, quando necessario;

Operar, sempre que necessario e de forma adequada, equipamentos e sistemas
informatizados disponiveis para execugdo dos servigos;
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Solicitar apoio técnico junto a GERENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO da SEFAZ/ES
para solucionar falhas em maquinas e equipamentos;

Conhecer a missao do posto que ocupa, assim como a perfeita utilizacdo de equipamentos
colocados a sua disposicdo;

Assumir o posto com todos os acessorios necessarios para o bom desempenho do
trabalho;

Receber/passar o servico, ao assumir/deixar o posto, relatando todas as situagoes
encontradas, bem como as ordens e orientagdes recebidas;

Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do servigo;
Manter atualizada a documentacao utilizada no posto;

Buscar orientacdo com seu superior, em caso de dificuldades no desempenho das
atividades, repassando - |lhe o problema.

Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em casos
emergenciais;

Levar ao conhecimento do superior, imediatamente, qualquer informacdo considerada
importante;

Ocorrendo desaparecimento de material, comunicar o fato imediatamente a chefia e ao
seu superior, lavrando posteriormente a ocorréncia por escrito;

Promover o recolhimento de objetos e/ou valores encontrados nas dependéncias da
SEFAZ/ES, providenciando para que sejam encaminhados a Seguranga ou ao seu
superior;

Evitar tratar de assuntos particulares ou que ndo tenham afinidade com servigo
desempenhado, durante o horario de trabalho, a fim de evitar o comprometimento e
interrupgdes desnecessarias no atendimento;

Evitar confrontos com servidores, outros prestadores de servicos e visitantes da
SEFAZ/ES;

Tratar a todos com urbanidade;

Nao abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de servico
ou atinentes ao contrato, exceto se for membro da equipe de fiscalizacao;

Nao participar, no ambito da SEFAZ/ES, de grupos de manifestacdes ou reivindicagoes,
evitando espalhar boatos ou tecer comentdrios desairosos ou desrespeitosos relativos a
outra pessoa;

5.4. Habilidades e atitudes esperadas (ambos os postos)

Motivacdo para agir e aprender permanentemente;
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e Proatividade/dinamismo;

e Simpatia;

e Bom humor e boa vontade;

e Discernimento e bom censo;

e Flexibilidade, adaptabilidade para lidar com situacdes novas;
e Presteza no atendimento;

e Postura adequada a cada situacao, mantendo uma boa imagem profissional;
e Criatividade e iniciativa;

e Capacidade de concentracdo;

e Capacidade de comunicacdo interpessoal;

e Capacidade de organizar suas atividades de trabalho;

e Aptid3o fisica para o desempenho das atribuicdes;

e Saber ouvir atentamente;

e Manter sigilo de informacdes;

e Gostar de lidar com pessoas e atendé-las;

5.5. Qualificacao minima exigida

5.5.1. Postos de trabalho de Auxiliar de Informatica:

5.5.1.1 Serdo exigidas as comprovagoes de maioridade civil, de escolaridade de ensino médio
completo (desejavel possuir ou estar cursando nivel superior), de conhecimentos em
ferramentas de escritério, sendo: Windows, Word, Excel, PowerPoint (ou outras suites de
uso livre disponivel para Windows, contendo, no minimo, aplicativos para escritério como
processador de texto, editor de planilha eletrénica de calculos e apresentacGes graficas), e
Internet.

5.5.1.2. Justifica-se a exigéncia de alguns conhecimentos especificos, uma vez serem essas as
formas de verificagdo de quesitos essenciais ao bom desempenho das atividades, tais como:
informacg0es, trabalho em equipe, clareza de ideias e redacdo, capacidade de pesquisa, atencao
a detalhes, solugdo de problemas, raciocinio légico e atendimento aos usuarios dos servigos
concedidos e aos cidadaos em geral;

5.5.1.3. Considerando as tarefas a serem desenvolvidas, observamos que os postos de trabalho
necessitam de conhecimentos, técnicas e habilidades, compreendidos por conhecimentos
basicos em relacdo as regras e normas da Redacdo Oficial, proporcionando desenvolvimento de
competéncias necessarias ao melhor desempenho das atividades profissionais ligadas a
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producao de textos oficiais e a aplicagdo das normas cultas da Lingua Portuguesa; e
conhecimentos basicos em informatica, uma vez que o referido trabalhador deve mostrar-se
capaz de realizar suas tarefas com o nivel de qualidade desejado para o rol de tarefas a serem
desenvolvidas
5.5.2. Postos de trabalho de Técnico de Informatica:
5.5.2.1 Os profissionais indicados pela contratada para a prestacdo dos servicos devem ter
escolaridade equivalente ao ensino médio completo, sendo desejavel possuir ou estar
cursando nivel superior, com énfase em uma das areas relacionadas: Ciéncias da
Computacdo, Engenharia da Computacdo ou Administracdao de Empresas com habilitacao
em Informatica.
Os profissionais indicados pela contratada para a prestacdo dos servigos deverdao possuir
conhecimentos, de acordo com a necessidade da SEFAZ, em pelo menos uma das seguintes
areas:
e Conhecimento em operagado de servidores de grande, médio e pequeno porte;
e Conhecimento em solugdes de backup;

e Conhecimento em microinformatica: MS Windows 7 ou superior, MS Office 2010 ou
superior; LINUX em suas distribuicdes Redhat, SUSE, Debian;

e Conhecimento em MS Exchange 2010 ou superior;
e Conhecimento em Unix ou SUN Solaris;

e Conhecimento em operacao de equipamentos Unisys Enterprise em suas familias NX,
Libra ou superiores;

e Conhecimento de TCP/IP;

e Conhecimento basico em suporte a servicos executados no sistema operacional
Windows Server 2003 ou superior;

e Conhecimento em administracdo basica de servidores executando os sistemas
operacionais MS Windows 2003 ou superior, Sun Solaris, LINUX em suas ultimas
distribuicdes Redhat, SUSE, Debian e UNIX;

e Conhecimento em ferramentas de desenvolvimento de sistemas nas
plataformas".NET”, JAVA, PHP, SQL, HTML e CSS;

e Conhecimento em ferramentas destinadas a editoragao e tratamento de imagens.
6. ESPECIFICAGOES DOS UNIFORMES
6.1. Descricdo minima dos uniformes para ambos os postos de trabalho:

6.1.1 Quantidade anual por colaborador:

QUANTITATIVO

PECAS (UN)
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CAMISA POLO - 100% algodao, mangas curtas, contendo a
identificacdo da empresa

CRACHA DE IDENTIFICACAO - contendo, no minimo, fotografia,
nome de identificacdo, nome completo do funcionario, tipo 01
sanguineo, numero do RG e identificacdo da empresa.
Obs.: Atentar-se ao item 6.1.14. deste TR.

05

6.1.2. Sera de responsabilidade da Contratada o fornecimento de uniformes ao prestador
de servigo que estiver nos horarios e locais de trabalho especificados;

6.1.3. A cor do uniforme devera ser discreta, evitando-se tonalidades fortes e berrantes;

6.1.4. A Contratada se obriga a fornecer ao seu empregado os quantitativos estipulados
neste Termo de Referéncia e entrega-los num prazo maximo de 20 (vinte) dias apds a data
de inicio da execucdo dos servicos;

6.1.5. Os uniformes deverdo conter a identificagdo da empresa, de forma visivel, em todas
as camisas/blusas;

6.1.6. Os uniformes completos deverdao ser entregues aos empregados mediante recibo
(relagdo nominal), cujas copias deverdo ser enviadas a contratante para comprovacao;

6.1.7. A Contratada fornecera, a cada 01 (um) ano, kit de uniforme completo aos seus
empregados, resguardando-se a Contratante o direito de exigir a substituicdo dos uniformes
considerados inadequados;

6.1.8. A Contratada se obriga a substituir, num prazo de 05 (cinco) dias Uteis, os uniformes
gue nao estiverem condizentes com o servico (desbotados, puidos, surrados ou inadequados
para uso), sem Onus para o empregado, independentemente do prazo de um ano;

6.1.9. A Contratada se obriga a fornecer uniformes apropriados as funciondrias gestantes,
substituindo-os sempre que necessario;

6.1.10. A entrega do uniforme devera se repetir da mesma forma e prazo a cada prorrogacao
contratual;

6.1.11. N&o sera permitido que o prestador de servigo execute tarefas com uniformes
decorados (fora do padrao dos demais), rasgados ou sujos, bem como calcados
deteriorados, sujos, furados ou rasgados, cabendo a Contratada fiscalizar e zelar pela
aplicacao dessas regras;

6.1.12. Colaboradores descaracterizados (sem algum item do kit de uniforme) nao poderao
ocupar os postos de trabalho, cabendo a Contratada fiscalizar e zelar pela aplicacdo dessas
regras. Sendo as faltas e/ou horas trabalhadas a menor, motivos de glosas da fatura;
6.1.13. E obrigatdria a utilizagdo do uniforme e crachd de identificacdo com foto;

6.1.14. O uniforme e cracha deverédo ser previamente aprovados pela SEFAZ.

7. INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
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A implantacdo dos postos de trabalho indicados sera iniciada no primeiro dia Util apds a vigéncia
contratual, ndo sendo devido, anteriormente a tal providéncia, o pagamento a contratada de
qualquer valor referente aos mesmos.

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. Recrutar, selecionar e encaminhar a Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas apods a solicitacdo, os profissionais necessarios a realizacdo dos servigos, aptos ao inicio
imediato das atividades no posto para o qual esta sendo designado, de acordo com o quantitativo
solicitado e com a qualificacdo minima definida neste Termo de Referéncia;

8.2. Fornecer, no primeiro més da prestacdo dos servicos, e manter atualizada junto a
Contratante, e sempre que solicitado, relagdo nominal dos empregados designados para a
prestacao dos servigos, assim como toda documentacgao exigida no ato da contratacao (RG, CPF,
certidao de nascimento/casamento, declaracao de escolaridade, CTPS, dentre outros);

8.3. Orientar regularmente seus empregados acerca da adequada otimizacdo dos servigos,
dando énfase ao uso responsavel dos recursos, visando a economia no emprego de materiais e
a racionalizagdo de energia elétrica no uso dos equipamentos;

8.4. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislacao
vigente;

8.5. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte dos seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela Contratante;

8.6. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdao prestar os servicos,
encaminhando elementos portadores de atestados de boa conduta, ter idoneidade comprovada
mediante a apresentacdo de antecedentes criminais, sem registros de indiciamento em inquérito
policial, de estar sendo processado criminalmente ou ter sido condenado em processo criminal;

8.7. Manter a disciplina nos locais de prestacao dos servigos, retirando, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas apods a notificagdo, qualquer empregado considerado com conduta
inconveniente pela Contratante;

8.8. Nao permitir o retorno do empregado retirado do contrato a pedido da Contratante, mesmo
gue para substituicdes de curta duracdo, de férias, ou outros;

8.9. Registrar, controlar e apresentar/comunicar a Contratante, a assiduidade e a pontualidade
de seus empregados, bem como as ocorréncias havidas;

8.10. Nomear Preposto com fins de representa-la administrativamente sempre que necessario,
durante todo o periodo de vigéncia do contrato, devendo indica-lo mediante declaragao
especifica, na qual constardo todos os dados necessarios, tais como nome completo, nimeros
de identidade e do CPF, endereco e telefones fixo e mdvel, que permita contato imediato entre
os Gestores e Fiscais da Contratante e o Preposto da Contratada de forma permanente. Esse
devera estar apto a esclarecer as questGes relacionadas a execugdo do contrato, que tera entre
suas obrigagdes:

a) Reportar-se a Contratante, quando houver necessidade, e adotar as providéncias
pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas na execugao do
contrato, além de cuidar da disciplina, controlar a frequéncia e a apresentacdo
pessoal dos empregados;
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b) Coordenar e controlar diariamente a execugcdao dos servicos prestados nas
dependéncias da Contratante;

c) Apresentar informacdes e/ou documentacdo solicitadas pelas autoridades da
Contratante e/ou pela fiscalizacdo do contrato, em tempo habil, inerentes a execucao
e as obrigag0es contratuais, conforme estabelecido pela Administracdo;

d) Acatar as orientacdes da Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das
Normas Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho;

e) Relatar ao Fiscal do contrato, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer
irregularidade observada;

f) Observar as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia no tocante a
disponibilizacdo de todas as informacgdes requeridas, de forma a garantir o pronto
atendimento a quaisquer solicitacdes da Contratante;

g) Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras
que julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestacdo dos servicos
contratados.

8.11. A Contratante podera ter acesso ao controle de frequéncia didria dos empregados da
Contratada vinculados ao contrato, sempre que julgar necessario;

8.12. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio do seu preposto;

8.13. Instruir os seus empregados quanto as normas de seguranca e de prevengdo e combate a
incéndios nas dependéncias em que serdo prestados os servigos;

8.14. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Contratante, prestando todos
os esclarecimentos e informagGes solicitados, respondendo prontamente as reclamacdes
formuladas e também as solicitacdes diversas, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas a
contar da comunicacao da Contratante;

8.15. Responder e responsabilizar-se por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos
comprovadamente causem ao patrimonio da Contratante, ou a terceiros, durante a permanéncia
no local de servico, decorrentes de acdao ou omissao culposa ou dolosa, procedendo
imediatamente aos reparos ou indenizacdes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;

8.16. Encaminhar a Contratante, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a relacdo de
empregados que fruirdo férias no periodo subsequente;

8.17. Efetivar a reposicdo da mdo de obra, quando ocorrer auséncia do profissional titular,
mediante autorizacdo da Contratante, nos prazos a seguir estipulados, atendendo as mesmas
exigéncias de qualificagdo feitas em relagdo ao substituido, nos seguintes casos:

a) Falta, justificada ou injustificada, inclusive por motivo de greve, no prazo maximo
de 4 (quatro) horas a contar da ciéncia da auséncia do profissional;

b) Férias, afastamentos legais de qualquer natureza ou demissdo, a partir da data de
inicio do periodo, sendo que a empresa devera apresentar a documentagdo do
profissional que fara a cobertura do posto com 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia em relacdo ao inicio das atividades.
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8.18. Na hipotese da Contratante manifestar a desnecessidade de substituicdo de profissional
nas ocorréncias de auséncias, as faltas deverdo ser deduzidas da respectiva Nota Fiscal/Fatura,
ndo ensejando qualquer sangdo a Contratada;

8.19. Cabera a Contratada a verificagdo junto as folhas de ponto dos empregados (ponto
eletrénico ou meio que ndo seja padronizado), do nimero de dias e horas efetivamente
trabalhadas e o encaminhamento da planilha detalhada a Contratante para aprovacao, que sera
utilizada como medigdo para fins de pagamento dos servigos executados no periodo, juntamente
com a documentacao mensal;

8.19.1. Para quitacdo dos valores devidos, serdo considerados apenas os numeros de
dias e de horas efetivamente trabalhados e compreendidos entre os periodos definidos
como jornada de trabalho.

8.19.2. Auséncias motivadas por greves, passeatas publicas ou eventos alheios a
vontade da Contratante que dificultem a ocupacgdo dos postos de trabalho ndo serdao
remuneradas, haja vista que compete a Contratada garantir o cumprimento dos horarios
e da prestacao dos servicos.

8.20. Orientar os funcionarios para que se comportem sempre de forma cordial, e que se
apresentem sempre dentro dos padrdes de apresentacao e higiene compativeis com o local de
prestacdo dos servigos;

8.21. E assegurado a Contratante o direito de exigir a substituicdo dos empregados da
Contratada, que, a seu critério, ndo satisfacam as condicGes requeridas pela natureza dos
servicos;

8.22. Manter ponto eletronico de controle de frequéncia em todas as unidades da SEFAZ onde
exista a terceirizagdo com mais de 10 (dez) postos de trabalho;

8.23. Nas unidades com 10 (dez) ou menos postos, manter registro de frequéncia por meio de
folha de ponto ou outros mecanismos, facultado, inclusive, o uso do ponto eletronico;

8.24. Realizar, as suas expensas, na forma da legislagdo aplicavel, tanto no processo de
admissdo quanto ao longo da vigéncia do contrato de trabalho de seus empregados, os exames
de saude e preventivo exigidos, apresentando os respectivos comprovantes anualmente ou
sempre que solicitados pela Contratante;

8.25. Viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias contados do inicio da prestacdo dos servigos, o
acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos sistemas da
Previdéncia Social e da Receita Federal do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas
contribuicGes previdenciarias foram recolhidas;

8.26. Observar as demais disposicoes da Portaria SEGER/PGE/SECONT N©°49-R/2010 e suas
alteracdes posteriores, no que couber;

8.27. Observar vedacao da subcontratacdo no todo ou em parte, do objeto contratado;
8.28. Cabera ainda, a CONTRATADA, assumir a responsabilidade por:

a) Todos os encargos previdencidrios e obrigagdes sociais previstos na legislagao
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, vez que os
seus empregados ndao manterdo nenhum vinculo empregaticio com a Contratante;
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b) Todas as providéncias e obrigacdoes estabelecidas na legislacdo especifica de
acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie forem vitimas os seus
empregados durante a execugao do contrato, ainda que acontecido em dependéncia
da Contratante;

c) Todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal relacionada a
execucao do contrato, originariamente ou vinculada por prevencao, conexao ou
continéncia.

d) Encargos fiscais e comerciais resultantes da contratagao.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com o
instrumento contratual e seus anexos;

9.2. Rejeitar, no todo ou em parte, o servico realizado em desacordo com o pactuado;

9.3. Proporcionar todas as condigGes necessarias ao bom andamento da prestacdo do servico
contratado;

9.4. A contratante anotara todas as ocorréncias relacionadas com a prestacdo dos servigos,
determinando o que for necessario a sua regularizacdo e procedendo a juntada de documentos
relevantes para comprovacao dos fatos;

9.5. Registrar em relatorio as deficiéncias verificadas na prestacdo dos servigcos encaminhando
copia a CONTRATADA, fixando prazo para a sua correcdo, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis;

9.6. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal deverdo ser
solicitadas a autoridade competente, em tempo habil, para a adocao das medidas convenientes;

9.7. A contratante acompanhara e fiscalizard a execugdo do objeto desta contratagdao, sob os
aspectos quantitativos e qualitativos;

9.8. Atestar a prestacao do servico, rejeitando aquele que nao estiver de acordo, por meio de
notificacdo a CONTRATADA,;

9.9. Exigir, a qualquer tempo, a comprovacao das condicdoes da CONTRATADA que ensejaram
sua contratacdo, embora, deva esta manter estas condi¢cdes durante a execucdao do contrato;

9.10 Disponibilizar instalagdes sanitarias.
10. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS E DO PAGAMENTO

10.1 Cabera a Contratada, apos a conclusao da parcela, comunicar por escrito a Contratante tal
fato, devendo o seu objeto ser recebido:

a) Provisoriamente: pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, em até
15 (quinze) dias, a contar da comunicacao da contratada;
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b) Definitivamente: pela fiscalizacdo do contrato, apds o decurso do prazo de até 02
(dois) dias uteis, contados a partir do atendimento integral pela contratada, de
todos os documentos solicitados pela Administragao.

10.2 Apds o recebimento definitivo do servico (mensal), a contratada deverad apresentar a
fatura em no maximo 02 (dois) dias Uteis;

10.3 A fatura sera paga até o 100 (décimo) dia util apds a sua apresentacdo;

10.4 Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a contratada
para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data
de apresentagdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou correcdo a ser paga pela
contratante.

11. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

11.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao do Contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, e devendo ser exercido por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666, de 1993, e da Portaria SEGER/PGE/SECONT N.© 49 - R, de 24 de agosto 2010 e suas
alteragOes posteriores;

11.1.1. O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucdo dos servigos e do Contrato, promovendo o registro
das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de
1993;

11.1.2. A verificagdo da adequagdo da prestacao do servico devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de referéncia, e nao excluem todo o previsto na Portaria
SEGER/PGE/SECONT N©049-R/2010, de 24 de agosto de 2010, no que couber;

11.1.3. Ao fiscal do Contrato fica assegurado o direito de exigir o cumprimento de todos os
itens constantes do presente Termo de Referéncia, da proposta da empresa e do contrato
administrativo. Também podera solicitar ao preposto que forneca os seguintes documentos:

a) Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo Contratante;

b) Cobpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servigos, em que conste como tomador o 6rgdo ou entidade Contratante;

c) Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo
dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depositos bancarios;

d) Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale
alimentacgdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convengao
ou acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestagao dos servigos e
de qualquer empregado;

e) Cronograma com a previsao do periodo do gozo de férias dos colaboradores que
prestam servico para a Contratante;
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f) Comprovantes de realizacdao de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo Contrato;

g) Demais documentos necessarios para a comprovacao do cumprimento das
clausulas contratuais por parte da contratada.

11.2. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada, incluindo o descumprimento das obrigagbes trabalhistas ou a ndo manutencao
das condicdes de habilitacdo, ensejara a aplicacdo de sancbes administrativas, observado, no
gue couber, aquelas previstas no instrumento convocatério e na legislagdo vigente, podendo
culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de
1993;

11.3. O Contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovagdo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias
referentes a mdo de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisérias;

11.4. A fiscalizagdo pela Contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas, vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de
1993;

11.5. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos ou em razdao da dispensa de
empregado vinculado a execucdo contratual, a Contratada devera entregar, no prazo de até 30
dias, prorrogavel por igual periodo, a seguinte documentagao pertinente a cada trabalhador:

a) Termos de rescisdo dos Contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

b) Guias de recolhimento rescisério da contribuicdo previdenciaria e do FGTS ou o
pedido de demissao;

c) Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado; e

d) Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

11.6. Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigagdes sociais,
trabalhistas e previdenciarias poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo
de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragao.

12. DA VISITA TECNICA

12.1. A visita técnica para conhecimento pleno das areas de execucgdao do objeto do contrato é
facultada ao licitante para verificagdo das condigdes locais, com a finalidade de obter a avaliagdo
propria da natureza, complexidade e quantidade dos trabalhos, materiais e equipamentos
necessarios, bem como para a obtencdo de quaisquer outros dados que julgar necessario para
a formulagdao da proposta.

12.2 A visita técnica podera ser realizada até o ultimo dia Gtil anterior a data fixada para a
abertura da sessdo publica, mediante prévio agendamento de segunda a sexta-feira, de 09h as
17h, com a Geréncia Administrativa: (27) 3347-5524 / e-mail: gabriel.mattar@sefaz.es.gov.br
e/ou na Subsecretaria Administrativa: (27) 3347-5500 / e-mail: subsad@sefaz.es.gov.br.
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12.2.1 - O licitante deve ser representado por seus administradores, procuradores ou
prepostos, que devem apresentar documento de identificacdao, procuracdo, carta de
preposicdo ou outro documento habil a comprovar o vinculo da pessoa indicada para a
respectiva visita;

12.2.2 - A visitacdo sera limitada a um licitante por vez, de forma a evitar a reunido de
interessados em data e horario marcados capazes de dar-lhes conhecimento prévio
acerca do universo de concorrentes.

12.3 A visita técnica ndo sera obrigatéria, sendo dispensada também a apresentacao de
declaracdo de comparecimento ou conhecimento dos locais.

12.4. Para todos os efeitos, considerar-se-& que o licitante tem pleno conhecimento do local e
de todas as informagdes para execugao do objeto, ndo podendo alegar posteriormente a sua
insuficiéncia, nem pleitear modificagdes nos pregos, prazos e condigdes ou requerer o reequilibrio
econdmico-financeiro em decorréncia da falta de informagoes sobre o objeto.

13. METODOLOGIA PARA APURAGAO DOS PRECOS DA CONTRATAGCAO

O valor do posto de trabalho de Auxiliar de Informatica devera ter como base o piso salarial
da CCT 2020/2022 da categoria (SINDPD/ES), com acréscimos dos encargos, beneficios, tributos
e demais componentes conforme planilha de composicao de custos para sua apuracdo.

O valor do posto de trabalho de Técnico de Informatica deve ter como base o salario pago
aos empregados no atual contrato de prestacdo de servicos de informatica que é de R$
2.535,28 (dois mil, quinhentos e trinta e cinco reais e vinte e oito centavos), com
acréscimos dos encargos, beneficios, tributos e demais componentes conforme planilha de
composicdo de custos para sua apuracao com indicacdo da categoria.

O valor do posto de trabalho de Técnico de Informatica — posto de trabalho de 24 horas
- deve ter como base o salario pago aos empregados no atual contrato de prestacdo de servicos
de informatica que é de R$ 2.535,28 (dois mil, quinhentos e trinta e cinco reais e vinte e
oito centavos), sendo adotado o regime de turno ininterrupto de revezamento, com jornada
de trabalho de 06 (seis) horas didrias, com acréscimos dos encargos, beneficios, tributos e
demais componentes conforme planilha de composicdo de custos para sua apuragao com
indicacao da categoria.

* Ultimo reajuste salarial foi referente a CCT do exercicio de 2019. Esse devera ser
reajustado conforme indice estabelecido na CCT de 2020 (nao publicada até a data da
elaboracgao deste TR).

O mesmo se aplica para essa funcao do posto 24h.

O valor do posto de trabalho de Técnico de Informatica - posto de trabalho de 24 horas - deve
ter como base o salario pago aos empregados no atual contrato de prestacdo de servicos de
informatica que é de R$ 2.535,28 (dois mil, quinhentos e trinta e cinco reais e vinte e oito
centavos), sendo adotado o regime de turno ininterrupto de revezamento, com jornada de
trabalho de 06 (seis) horas diarias, com acréscimos dos encargos, beneficios, tributos e demais
componentes conforme planilha de composicdao de custos para sua apuragao

ANEXO I.A - RESUMO DOS POSTOS DE TRABALHO POR LOCAL
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LOTE 01 - AUXILIAR DE INFORMATICA

Quantidade de
Item Posto de Trabalho Local Postos de Trabalho

Vitoria 63
Vila Velha 9
Serra 8

Cachoeiro de Itapemirim 10
Auxiliar de Informatica Aracruz 3
1 (8h diarias diurnas de Sdo Mateus 6
segunda a sexta-feira) B. de S&o Francisco 2
Alegre 2
Venda N. do Imigrante 4
Colatina 6
Linhares 7

TOTAL 120

LOTE 02 - TECNICO DE INFORMATICA
Quantidade de
Item Posto de Trabalho Local Postos de Trabalho
Técnico de Informatica Vitéria 68
(8h diarias diurnas de Vila Velha 1
1 segunda a sexta-feira) Serra 1
Técnico de Informatica —
(um posto 24h - 7 dias Vitéria 1
por semana)
TOTAL 71
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ANEXO II - CARTA PROPOSTA

(\ilhaService@

R tecnologia

ANEXO II - MODELOS DO EDITAL
ANEXO II.A - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO N° 010/2020
Empresa: ILHA SERVICE TECNOLOGIA E SERVICOS LTDA.

A Secretaria de Estado da Fazenda
Prezados Senhores, )
LOTE 01 - AUXILIAR DE INFORMATICA

QUANTIDADE
POSTO DE QUANTI DE i VALOR VAI:OR ANUAL VAI:OR ANUAL
LOTE TRABALHO DADE DE | FUNCIONARI !VIENSAI. MAXIMO DO MAXIMO DO
POSTOS 0S POR MAXIMO (R$) | POSTO (R$) LOTE (R$)
POSTO
Auxiliar de
Informatica
01 (8h didrias de 120 1 RS 332.406,31 | RS 3.988.875,77 | RS 3.988.875,77
segunda a sexta-
feira)

VALOR TOTAL MAXIMO MENSAL DO CONTRATO: R$ 332.406,31 (Trezentos e trinta e
dois mil e quatrocentos e seis reais e trinta e um centavos).

VALOR TOTAL MAXIMO ANUAL DO CONTRATO: R$ 3.988.872,00 (Trés Milhées,
novecentos e oitenta e oito mil, oitocentos e setenta e sete reais).

em | POSTODE FGCAE QUANTIDAD UNI\1/'2LRCI)C?DO VﬁfEJ;EL VALOR TOTAL
TRABALHO E DE POSTOS 5O5TO (MEs) ANUAL
Vitéria 63 RS 2.791,15 | R$ 175.842,45 | R$ 2.110.109,40
Vila Velha 9 RS 2.791,15 | R$ 25.120,35 | RS 301.444,20
Serra 8 RS 2.791,15 | R$ 22.329,20 | R$ 267.950,40
Auxiliar de Cachoeiro do
Informética | Itapemirim 10 Bf 791,15 RS 27.911,55 | RS 334.938,60
1 (8h didrias Aracruz 3 RS 2.758,20 | RS 8.274,59 | RS  99.295,05
de segunda | s3o Mateus 6 RS 2.721,35 | RS 16.328,12 | R$ 195.937,40
a sexta- ~
B. de Sao
feira) Francisco i RS 272135 | pe 540271 | RS 65.31247
Alegre 2 RS 2.741,76 | RS 5.483,52 | RS  65.802,19
Venda N. do
Imigrante 4 Bi 22607 R$ 10.905,67 | RS 130.868,06

i e Microsoft

Bitdefender
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Colatina 6 RS 2.668,75 | RS 16.012,52 | RS 192.150,18
Linhares 7 RS 2.679,38 | R$ 18.755,65 | RS 225.067,82
120 RS 332.406,31 | RS 3.988.875,77

LOTE 02 - Técnico de Informatica

QUANTIDA
DE DE VALOR VALOR ANUAL | VALOR ANUAL
LST :&;I(\)ng Elgé\l‘\’l;l;lsl?r/:)l)s FUNCIONAR MENSAL MAXIMO DO MAXIMO DO
IOSPOR | MAXIMO (R$) | POSTO (R$) LOTE (R$)
POSTO
Técnico de
e 70 1
Informatica (8h) RS 344.061,90 | RS 4.128.742,80
02 |Técnico de
Informética 1 5 Ho4AM720860
(24x7) RS 26.604,65 | RS 319.255,80

VALOR TOTAL MAXIMO MENSAL DO CONTRATO: R$ 370.666,55 (Trezentos e setenta

RS 370.666,55

mil, seiscentos e sessenta e seis reais e cinquenta e cinco centavos).

VALOR TOTAL MAXIMO ANUAL DO CONTRATO: R$ 4.447.998,60 (Quatro milhdes,
quatrocentos e quarenta e sete mil e novecentos e noventa e oito reais e sessenta

R$4.447.998,60

centavos).
ITE | POSTO DE LOCAL QUANTIDAD UNI\T/'/A;IF-{?S DO VADLOO::OTSOTI?L VALOR TOTAL
M | TRABALHO E DE POSTOS POSTO (MES) ANUAL
Técnico de
'"f°r(’;‘:ti° Vitoria 68 R$334.231,56 | R$4.010.778,72
a
diarias, de R$4.915,17
T Vila Velha 1 R$4.915,17 R$58.982,04
sexta-feira) Serra 1 R$4.915,17 R$58.982,04
2 Total de Posto de Técnico de
Informética (Segunda a Sexta-
feira) 70 R$4.128.742,80
Técnico de
Informatic i a
a (Posto de Vitoria 1 RS 26.604,65 | RS 26.604,65 RS 319.255,80
24 horas, 7

B

Bitdefender

om Microsoft
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(\ilhaServiceﬁ
N

dias por
semana)

Total de Posto de Técnico de

Infomatica (Posto de 24 horas, 7 1
dias por semana) RS 319.255,80

Total de Postos de Técnico de 71
Informatica RS 4.447.998,60

Vitdria, Vila Velha e Serra tem ISS de
5% e Vale transporte de RS 4,00.

1 - Compdem nossa Proposta os seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicagéo do precgo unitario de cada item e do prego
global.

1.2 - Documentos exigidos para Habilitagéo (conforme Anexo III do Edital).

1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

1.4 - A modalidade de garantia do contrato, conforme art. 56 da Lei 8.666/1993 é o Seguro
Garantia.

1.5 - Resumo dos Postos de Trabalho por Local.

1.6 - Planilha Basica de Custos.

2 - O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data
limite para o acolhimento da mesma.

3 - Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, tributos,
contribuicdes, seguros e licengas de modo a se constituirem a Unica e total contraprestacdo
pela execugdo dos servigos.

4 - Os pregos tém como referéncia o més de 01/2021 e somente sofrerdo reajuste ou revisdo
mediante observancia das regras estabelecidas na Minuta de termo de contrato.

Dados Cadastrais:

ILHA SERVICE TECNOLOGIA E SERVICOS LTDA

MATRIZ (SAO JOSE/SC)

CNPJ n2 85.240.869/0001-66

Inscricdo Estadual n? 252.413.245

Rua Sete de Setembro, n? 16 — Bairro Kobrasol, Sdo José/SC— CEP 88.102-030
Fone: (48) 3203-7100

Site: https://www.ilhaservice.com.br

Dados Bancdrios:

BANCO SICOOB — 756, Agéncia 3258-1, Conta Corrente n2 6056-9

S&o José/SC, 21 de janeiro de 2021.

i o Microsoft b

Bitdefender GOLD
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Central de Licitagbes

IlhaService Tecnologia

. ) ) e: IDA NETO
E-mail: governo@ilhaservice.com.br CPF: 636.392.709,51

Telefone: +55 (48) 3203-7100

Ramal: 7157

: : PARTNER
Bitdefender GOLD

i o Microsoft Dol =
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