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1. INTRODUCAO
1.1. Consideracoes Iniciais

O presente Manual foi desenvolvido pela Geréncia de Contabilidade Geral do Estado
(GECOG) com o objetivo de auxiliar os Orgdos e Entidades do Poder Executivo
Estadual na contabilizacao da Folha de Pagamento, com base nos relatorios da
Folha de Pagamento mensal elaboradas pelo Sistema Integrado de Administracao
de Recursos Humanos do Estado do Espirito Santo — SIARHES, de responsabilidade
da Secretaria de Gestao e Recursos Humanos do Governo do Estado do Espirito
Santo (SEGER).

Informamos que foi publicada no Diario Oficial do Estado, em 13/11/2017, a
Portaria n° 19-R, de 06 de novembro de 2017, que dispoe sobre a aprovacao deste
Manual de Contabilizacdo da Folha de Pagamento - Parte I — Das Vantagens e
Descontos do Servidor.

A Folha de Pagamento é considerada um documento de emissao obrigatoria,
inexistindo um modelo oficial, podendo ser adotado o modelo que melhor atender a
necessidade da instituicao, publica ou privada, desde que contenha as informacoes
legais, para fins de atendimento das obrigacoes trabalhistas e previdenciarias.

Conforme disposto no §9° do artigo 225, do Decreto n°® 3.048/1999, que trata do
regulamento da Previdéncia Social, a folha de pagamento devera conter
mensalmente, de maneira coletiva por estabelecimento da empresa, por obra de
construcao civil e por tomador de servicos, com a correspondente totalizacao, as
seguintes caracteristicas:

I - discriminar o nome dos segurados, indicando cargo, funcao ou servico prestado;
II - agrupar os segurados por categoria, assim entendido: segurado empregado,
trabalhador avulso, contribuinte individual; (Redacado dada pelo Decreto n° 3.265,
de 29/11/1999)

IIT - destacar o nome das seguradas em gozo de salario-maternidade;

IV - destacar as parcelas integrantes e nao integrantes da remuneracdo e o0s
descontos legais; e

V - indicar o numero de quotas de salario-familia atribuidas a cada segurado
empregado ou trabalhador avulso.
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A Folha de Pagamento dos servidores publicos, estatutarios ou celetistas, civis e
militares, vinculados ao Poder Executivo Estadual, bem como a Folha de inativos
dos outros Poderes, € elaborada pela SEGER, por meio do SIARHES, e
disponibilizada aos Orgaos da Administracao Direta e Indireta do Estado.

1.2. Dos Relatorios da Folha de Pagamento emitidos pelo SIARHES

Para fins de atendimento da estrutura do novo Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico (PCASP), que exigiu a segregacao das contas de despesas de pessoal, por
regime previdenciario (RPPS e RGPS), os relatorios da folha de pagamento do
Estado foram adequados de forma a evidenciar as despesas por regime
previdenciario.

Os principais relatorios utilizados pelos o6rgaos e entidades do Poder Executivo
Estadual, para a contabilizacao das vantagens e descontos dos servidores ativos,
sao os relacionados a seguir:

I. Relatorio PRO0O592 - Relatorio de Descontos por Contas do Passivo e
Regime Previdenciario:

O relatorio PRO0592 apresenta as rubricas de descontos da folha de Pagamento
segregado por atividade. Importante ressaltar que os descontos originados pelas
rubricas de vantagens nao sao demonstrados neste relatério, sendo entao
evidenciados no relatério PRO0OS69P.

II. Relatorio PRO569P - Apropriacao Financeira da Folha de Pagamento:

O Relatorio PROO5S69P tem como objetivo demonstrar todas as rubricas de
vantagens e rubricas de contribuicoes patronais, agrupadas por Natureza de
Despesa, para fins de empenho, liquidacao e pagamento.

As informacoes do relatorio PROOS69P sao apresentadas, por regime previdenciario
(Regime Proprio - RPPS e Regime Geral - RGPS), e por periodo do meés vigente,
exercicio vigente e exercicios anteriores, o que, além de permitir a contabilizacédo de
acordo com a nova estrutura do PCASP, permite conciliar a base de calculo das
contribuicoes previdenciarias, por periodo de competéncia.
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1.3. Da estrutura de operacoes no SIGEFES:

Para fins de melhor entendimento sobre a estruturacdo das operacoes de
contabilizacao da folha de pagamento, existentes no SIGEFES, torna-se necessaria
uma breve apresentacdo dos conceitos do Sistema, alinhados a classificacao
orcamentaria das despesas de pessoal, conforme disposto no Manual de
Contabilidade Aplicado ao Setor Pubico (MCASP), Parte I, emitido pela Secretaria do
Tesouro Nacional (STN).

I. Tipos Patrimoniais:

Os Tipos Patrimoniais da folha de pagamento do SIGEFES, identificadas no menu
Execucao/Contabilidade, seguem a classificacdo orcamentaria dos respectivos
elementos de despesa, segregados por regime previdenciario (RPPS e RGPS) e
Militar.

Assim, as despesas de pessoal que devem ser classificadas no elemento de despesa
11 — Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil, por exemplo, serao registradas
no Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil, de
acordo com o regime previdenciario ao qual estao vinculadas (RPPS ou RGPS), e as
despesas enquadradas no elemento 16 — Outras Despesas Variaveis — Pessoal Civil
serdao, registradas no Tipo Patrimonial: FOPAG: Outras Despesas Variaveis —
Pessoal Civil — (RPPS ou RGPS).

II. Itens Patrimoniais:

Os Itens Patrimoniais vinculados aos Tipos Patrimoniais “FOPAG”, estruturados por
Subitens, seguem o conceito do detalhamento dos respectivos elementos de despesa
na classificacao orcamentaria.

Os agrupamentos da Natureza de Despesa, demonstrados no relatério PROOS69P,
do SIARHES, sao detalhados até o nivel de subitem (Item Patrimonial). Desta forma,
os registros das respectivas vantagens serdo efetuados de acordo com os
respectivos Itens Patrimoniais, conforme exemplo a seguir:

CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA CLASSIFICACAQ DAS OPERACOES NO SIGEFES
Elemento: 11 - Vencimentos e Viantagens Fixas - Pessoal Civil Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil (RPPS) Subitem:
Subelemento: Vencimentos e Saldrios [tem Patrimonial: 2.552 - Vencimentos e Salarios - RPPS
139Salario 2.523 - 132 Salario - RPPS
Férias - Abono Constitucional 2.525 - Férias - Abono Constitucional - RPPS
Elemento: 12 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Militar Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Militar Subitem:
Subelemento: Soldo - Pessoal Militar [tem Patrimonial: 2.616 - Soldo - Pessoal Militar
Subsidios 3.581 - Subsidios - Pessoal Militar
Férias - Abono Constitucional 2.634 - Férias - Abono Constitucional - Pessoal Militar
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III. Tipos de Retencao:

Os descontos realizados na folha de pagamento serao registrados no SIGEFES, por
meio de Tipo de Retencao, que € uma operacao configurada para o registro das
retencoes das respectivas obrigacoes contabilizadas por Notas de Liquidacao (NL).
Assim, no momento do registro das obrigacoes realizadas por meio de NL, serao
efetuados os registros das retencoes/descontos relacionados aos respectivos Itens
Patrimoniais, conforme o caso (INSS Servidor, IRRF, Outros Consignatarios, Vale
Transporte, Pensdao Alimenticia, etc.).

E importante salientar que os saldos das respectivas contas contabeis das
retencoes deverao ser conciliados mensalmente, haja vista que os valores retidos
deverao ser recolhidos ou apropriados, apos as eventuais deducdes ou
compensacoes, conforme o caso. (Exemplo: INSS a Pagar, Outros Consignatarios e
IRRF).

IV. Reposicoes da Folha de Pagamento:

No caso de constatacao de pagamentos ou descontos efetuados a maior ou
indevidamente, identificados no reprocessamento da folha de pagamento, serao
efetuados os respectivos descontos ou restituicoes aos servidores, conforme o caso,
por meio da mesma rubrica original do pagamento ou desconto, conforme
informado anteriormente. Esta informacédo é apresentada por meio de rubrica de
vantagem com valor negativo, denominada pelo SIARHES de Reposicao (R). Quando
ocorrer a reposicao da rubrica de desconto, proveniente de valor descontado a
maior do servidor, esta sera de apresentada como vantagem (V) no Relatoério,
denominada de restituicao de consignados.

a) Reposicao das Vantagens

No caso de estorno de despesas a serem realizadas na Liquidacdo do més corrente,
a operacao a ser utilizada sera a de anulacdo da respectiva despesa (NL de
anulacao). Porém, no caso de restituicdo de pagamentos realizados em exercicios
anteriores, ocorrera o registro de uma receita, em atendimento ao disposto no art.
38 da Lei n°® 4.320/1964.

b) Reposicao das Retencoes

Para as situacoes de vantagens denominadas “Restituicdo de Consignados”, quando
ocorre a restituicao ao servidor de valor descontado a maior em periodo anterior, os
relatorios do SIARHES informam os valores das restituicoes por meio das mesmas
rubricas dos descontos originais, que passam a compor as “Vantagens” dos
servidores.
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Conforme procedimento do SIARHES, os valores das respectivas rubricas de
restituicao deduzem o valor a ser repassado aos consignatarios no més corrente,
desta forma, o registro contabil a ser utilizado sera o de anulacdao do respectivo
“Tipo de Retencao” a ser deduzido.

Ressaltamos que o registro do crédito da contribuicao a previdéncia complementar
efetuado a PREVES, tem como objetivo evidenciar o fato contabil, e que cabera aos
respectivos orgaos e entidades a verificacdo da possibilidade de restituicdo ou
compensacao junto a PREVES, no caso da apuracao de créditos de contribuicao a
previdéncia complementar, decorrente de pagamentos efetuados a maior ou
indevidamente.

2. CONTABILIZACAO DAS VANTAGENS DA FOLHA DE PAGAMENTO

Para fins de efetuar os registros contabeis no SIGEFES, devem ser observados os
relatorios do SIARHES, por regime previdenciario, que apresentam a estrutura a
seguir:

» Pagamento ao servidor submetido ao Regime Proprio — RPPS;
o Servidor Civil;
o Servidor Militar.

» Pagamento ao servidor submetido ao Regime Geral — RGPS;
o Comissionados;
o Celetista (CLT);
o Contratacao Temporaria (DT s);

Orientamos que os registros da nota de liquidacao referente as vantagens da folha
de pagamento sejam efetuados inicialmente em modo rascunho, para que possam
ser efetuadas inclusoes posteriores quanto as retencdes informadas nos topicos
seguintes.

Ressaltamos que a contabilizacdo da folha dos servidores inativos e pensionistas
efetuada especificamente pelo IPAJM, nao sera contemplada neste Manual.
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2.1. Do Regime Proprio da Previdéncia Social - RPPS

Para a contabilizacao, no SIGEFES, das vantagens do regime Proprio da Previdéncia
Social - RPPS poderdao ser utilizadas as informacdoes contidas no relatério
PROO0OS69P - Apropriacao Financeira da Folha de Pagamento para o REGIME
PROPRIO, onde a unidade gestora verificara cada valor devido correspondente a
natureza de despesa.

Para facilitar o entendimento, sera demonstrado um modelo exemplificativo do
Relatorio PROOS69P do Regime Proprio que servira de base para a contabilizacao
das vantagens, conforme recorte abaixo:

- =
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO ie
Emissdo
SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS 13052014 17:05:03
Referéncia: PRO0S69P

APROPRIAGAO FINANCEIRA DA FOLHA DE PAGAMENTO

Folha: 09/2014 - 31 Centro de Custo: 0  Liquido Negativo (S/N)?: NAO Detalha Subelemento (S/N)? SIM Regime Prev.: REGIME PROPRIO  Grupo de Eleitos: 0

Empresa: SEGER - SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

uo:
Total Vantagens: 10.407.818,75 Total Reposigbes: -8.191,70
Cont. Patronal INSS Vant.: 0,00 Cont. Patronal INSS Repos.: 0,00
Cont. Patronal IPAIM Vant.: 1.863.748,14 Cont. Patronal IPAJM Repos.: -364,72

Atividade: 2186 - Remuneracio de Pessoal Ativo/SEFAZ

Total Vantagens: 10.407.818,75 Total Reposigdes: -8.191,70
Cont. Patronal INSS Vant.: 0,00 Cont. Patronal INSS Repos.: 0,00
Cont. Patronal IPAIM Vant.: 1.863.748,14 Cont. Patronal IPAJM Repos.: -364,72
Natureza de Despesa Vant/Rep Rubrica Més Vig. Exerc. Vig. Sub-Total Exerc. Ant. Total
31901101 - Vencimentos e Salarios v 5.746,61 0,00 5.746,61 0,00 5.746,61
1 VENCIMENTO 565,26 0,00 565,26 0,00 565,26
3 VENC CARGO COMISS EFET 5.181,35 0,00 5.181,35 0,00 5.181,35
31901106 - Gratificago de Produtividade v 262.769.05  2.191.03 264.960,08 0.00  264.960,08
14 GRATIF PRODUTIVIDADE C.COMISS 256.573,15 2191,03  258.764,18 0,00 258.764,18
30 GRATIF PROD INC VANTAGEM 6.195,90 0,00 6.195,90 0,00 6.195,90
31901107 - Abono de Permanéncia v 96.950,02 19.151,63 116.101,65 0,00 116.101,65
220 ABONO PERMANENCIA 92232,26 17.004,47  109.236,73 0,00 109.236,73
221 ABONO PERMANENCIA 13 4.717,76 2.147,16 6.864,92 0,00 6.864,92
31901131 - Gratificacdo Por Exercicio de Cargos v 161.256,99 0,00 161.256,99 0,00 161.256,99
2 OPCAO CARGO COMISSIONADO 161.256,99 0,00 161.256,99 0,00 161.256,99
31901133 - Gratificacao Por Exercicio de Funcoes v 35.632,16 588,71 36.220,87 0,00 36.220,87
23 FUNCAO GRATIFICADA 29.884,28 588,71 30.472,99 0,00 30.472,99
229 GRATESP LICITACAD 5.747,88 0,00 5.747,88 0,00 5.747,88
31901137 - Gratificagdo de Tempo de Servigo v 6.060,26 0,00 6.060,26 0,00 6.060,26
11 GRATIF TEMPO DE SERVICO 6.060,26 0,00 6.060,26 0,00 6.060,26
31001143 - 13° Saldrio v 72204228  46.22448 768.266.76 000  768.266,76
24 DECIMO TERCEIRO SALARIO 721.152,00 45.468,18  756.620,18 0,00 766.620,18
198 DECIMO TERCEIRO RESCISAO 890,28 0,00 890,28 0,00 890,28
231 13 SALARIO SEM IPAIM 0,00 756,30 756,30 0,00 756,30
31901146 - Férias - Abono Constitucional v 199.074,39  11.092,53 210.166,92 0,00 210.166,92
28 ABONO FERIAS 141.383,53 11.092,53  152.476,06 0,00 152.476,06
248 ADIANT LIQUIDO ABONO FERIAS 57.690,86 0,00 57.690,86 0,00 57.690,86
31901174 - Subsidios v 8.230.161,42 581.643,22 8.811.804.64 0,00 8.811.804,64
25 SUBSIDIO 10.052,90 0,00 10.052,90 0,00 10.052,90
192 SUBSIDIO 822010852 58164322 880175174 0,00 8.801.751,74
31901176 - Gratificacio de Assiduidade v 5.403,39 0.00 5.403.39 0,00 5.403.39
108 GRATIF DE ASSIDUIDADE 5.403,39 0,00 5.403,39 0,00 5.403,39
31901632 - Substituicdes v 1.895,96 5.687.89 7.583,85 0.00 7.583,85
10 SUBSTITUICAO 1.895,96 5.687,89 7.583,85 0,00 7.583,85
31909257 - Abono Permanéncia - Ative Civil v 0.00 0.00 0.00 1.773.20 1.773.20
220  ABONO PERMANENCIA 0,00 0,00 0,00 886,60 886,60
221 ABONO PERMANENCIA 13 0,00 0,00 0,00 886,60 886,60
31909265 - 132 Salario - Ativo Civil v 0,00 0,00 0,00 973,59 973,59
24 DECIMO TERCEIRO SALARIO 0,00 0,00 0,00 973,59 973,59
31909267 - Férias Abono Constitucional - Ativo Civil v 0,00 0,00 0,00 256,44 256,44
28 ABONO FERIAS 0,00 0,00 0,00 256,44 256,44
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31909269 - Subsidios - Ativo Civil v . 0,00 0,00 000  7.454,12 7.454,12
192 SUBSIDIO 0,00 0,00 0,00 7.454,12 7.454,12
31909401 - Indenizagbes Trabalhistas - Ativo Civil v 329.73 0.00 329.73 0.00 329.73
33904601 - Auxilio Alimentagio v 484,00 0,00 484,00 0,00 484,00
119 AUXILIO ALIMENTACAD LIQUIDO 484,00 0,00 484,00 0,00 484,00
91132112 - Restituicio de Consignados v 0,00 808,60 808,60 0,00 808,60
939 PREVES NORMAL MENSAL SEGURADO 0,00 808,60 808,60 0,00 808,60
92188101 - Restituicio de Consignados v 0,00 699,94 699,94 1.467.11 2.167.05
600 PENSAD ALIM (SAL LIQUIDO) 0,00 88,88 88,88 0,00 88,88

412 FF/IPAIM SOBRE 13 0,00 0,00 0,00 4,40 4,40
421 FF/IPAIM MENSAL 0,00 0,00 0,00 137,47 137,47
525 ABATE TETOEC41 0,00 611,06 611,06 1.112,54 1.723,60

582 ABATE TETO EC 41135 0,00 0,00 0,00 172,21 172,21
604 FP/IPAIM 13 |.C 282 0.00 0.00 0.00 40,49 40,49,

Na primeira pagina, temos informacoes do periodo de competéncia, do regime
previdenciario (RPPS) e o total das vantagens, ou seja, devemos contabilizar todas
as vantagens utilizando somente os valores positivos (V), cujo valor total devera ser
registrado no valor de R$ 10.404.843,10 (excluindo as vantagens destacadas em
amarelo denominadas de “Restituicdo de Consignados” que serdo abordadas mais
adiante).

Apesar das rubricas de vantagens nao virem de forma ordenada, para fins
didaticos, evidenciamos no modelo exemplificativo somente os valores positivos de
vantagens (V), sem o valor das contribuicoes previdenciarias, e o resultado da soma
€ o mesmo valor do total de vantagens demonstrado no cabecalho do relatoério.

Para fins de melhor entendimento, segue abaixo o registro do Empenho e
Liquidacao das despesas de pessoal (vantagens), no SIGEFES, demonstradas no
relatéorio PROOS69P exemplificado, por agrupamento de elemento de despesa e
respectivos subitens patrimoniais:

a) Registros na natureza de despesa 3.1.90.11: O registro do empenho e
liquidacao da folha de pagamento contemplara os subitens do elemento 11 —
Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil. Desta forma, conforme informacoes
do relatorio exemplificativo do SIARHES, verifica-se que o saldo dos respectivos
subitens totaliza o valor de R$ 10.385.988,17, e o seu registro de empenho ocorrera

conforme o modelo abaixo:

NE - Nota de Empenho

» Tipo de Credor: A préopria UG.
» Natureza de Despesa: 3.1.90.11 — Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil.

= Subitem da Despesa: 01 —-06-07-31-33-37-43-46-74 -76.

= Obs.: O subitem da despesa sera registrado de acordo com as informacdes apresentadas
no relatorio especifico da Unidade Gestora.
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O registro da liquidacao das despesas sera realizado da seguinte forma:

NL - Nota de Liquidacao
Operacao Contas Patrimoniais
* Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas
- Pessoal Civil — RPPS.
» Item Patrimonial: Selecionar o subitem da despesa. c
» Operacao Patrimonial: 1079 - Reconhecimento Obrigacéo.
» Tipo de Inscricdo Genérica: FP — Folha de Pagamento.

D-3.1.1.1.1.XX.XX

- 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracdes e
beneficios do Exercicio.

b) Registros na natureza de despesa 3.1.90.16: O registro do empenho e
liquidacao da folha de pagamento contemplara os subitens do elemento de despesa
16 — Outras Despesas Variaveis — Pessoal Civil. No relatério exemplificativo, o
subitem informado € o 32 — Substituicoes, que apresenta o valor de R$ 7.583,85.

O registro da liquidacao ocorrera conforme o modelo abaixo:

NL - Nota de Liquidacao

Operacao Contas Patrimoniais
» Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas | D - 3.1.1.1.1.02.01 -
- Pessoal Civil — RPPS. Substituicoes.

» Item Patrimonial: Selecionar o subitem da despesa.
= Operacao Patrimonial: 1079 - Reconhecimento Obrigacéao.
» Tipo de Inscricao Genérica: FP — Folha de Pagamento.

CcC - 21.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracoes e
beneficios do Exercicio.

c) Registros na natureza de despesa 3.1.90.92: O registro do empenho e
liquidacdo da folha de pagamento contemplara os subitens do elemento 92 —
Despesas de Exercicios Anteriores. Desta forma, conforme informacoées do Relatorio
exemplificativo do SIARHES verifica-se que o saldo dos respectivos subitens totaliza
o valor de R$ 10.457,35, e o seu registro ocorrera conforme o modelo abaixo:

Subitem 57 — Abono Permanéncia (R$ 1.773,20):

NL - Nota de Liquidacao
Operacao Contas Patrimoniais
* Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios | D - 3.1.1.1.1.01.04 -

Anteriores - Pessoal Civil — RPPS. Abono de Permanéncia

= [tem Patrimonial: 4225 — Abono Permanéncia - Ativo Civil
- RPPS. c - 21.1.1.1.01.01 -

* Operacao Patrimonial: 1340 - Reconhecimento Obrigacao. Salériog remunere}gées €
* Tipo de Inscricdo Genérica: FP — Folha de Pagamento. beneficios do Exercicio.
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Subitem 65 — 13° Salario (R$ 973,59):

NL - Nota de Liquidacao

Operacao

Contas Patrimoniais

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios
Anteriores - Pessoal Civil — RPPS.

» Item Patrimonial: 4233 — 13° Salario - Ativo Civil - RPPS.

» Operacao Patrimonial: 1340 - Reconhecimento Obrigacéo.

» Tipo de Inscriciao Genérica: FP — Folha de Pagamento.

D-31.1.1.1.01.22 - 13°
Salario.

CcC - 21.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracdes e
beneficios do Exercicio.

Subitem 67 — Férias Abono Constitucional (256,44):

NL - Nota de Liquidacao

Operacao

Contas Patrimoniais

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios
Anteriores - Pessoal Civil — RPPS.

» Item Patrimonial: 4235 — Férias Abono Constitucional -
Ativo Civil - RPPS.

» Operacao Patrimonial: 1340 - Reconhecimento Obrigacéo.

» Tipo de Inscricido Genérica: FP — Folha de Pagamento.

D - 3.1.1.1.1.01.24 -
Férias - Abono
Constitucional

C - 21.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracoes e
beneficios do Exercicio.

Subitem 69 — Subsidio (R$ 7.454,12):

NL - Nota de Liquidacao

Operacao

Contas Patrimoniais

» Tipo Patrimonial: 160 - FOPAG: Despesas de Exercicios
Anteriores - Pessoal Civil — RPPS.

» Item Patrimonial: 4237 — Subsidios.

= Operacao Patrimonial: 1340 - Reconhecimento Obrigacéao.

» Tipo de Inscricao Genérica: FP — Folha de Pagamento.

D - 3.1.1.1.1.01.31 -
Subsidios

C - 21.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracoes e
beneficios do Exercicio.

12

Av. Joao Batista Parra, n° 600, Ed. Aureliano Hoffmann, Enseada do Sua, Vitéria/ES - CEP 29.050-375

Telefone: (027) 3347-5516 / 3347-5212 / 3347-5214




SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO ESPIRITO SANTO
Subsecretaria do Tesouro Estadual
Geréncia de Contabilidade Geral do Estado - GECOG
Subgeréncia de Normas e Procedimentos Contabeis - SUNOP

d) Registros na natureza de despesa 3.1.90.94: O registro do empenho e
liquidacao da folha de pagamento contemplara os subitens do elemento 94 —
Indenizacoes e Restituicées Trabalhistas. No relatorio exemplificativo, aparece o
subitem 01 - Indenizagées Trabalhistas — Ativo Civil, cujo valor € de R$ 329,73.

NL - Nota de Liquidacao

Operacao Contas Patrimoniais
» Tipo Patrimonial: FOPAG: Indenizacdes e Restituicoes D - 319.1.1.01.01 -
Trabalhistas. Indenizacdoes e Restituicoes
» Item Patrimonial: 2298 - Indenizacdes Trabalhista - | Trabalhistas Servidor Civil
Ativo Civil. c - 21.1.1.1.01.01 -
= Operacao Patrimonial: 916 - Reconhecimento Obrigacdo. | Salarios, remuneracdoes e
* Tipo de Inscricao Genérica: FP — Folha de Pagamento. beneficios do Exercicio.

e) Registros na natureza de despesa 3.3.90.46: O registro do empenho e
liquidacao da folha de pagamento contemplara os subitens do elemento 46 — Auxilio
Alimentacdo. No relatorio exemplificativo, o subitem informado € o 01 - Auxilio
Alimentacdo, que apresenta o valor de R$ 484,00.

NL - Nota de Liquidacao

Operacao Contas Patrimoniais
» Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacéo. D-3131.1.01.00 —
= Jtem Patrimonial: 4096 — Auxilio Alimentacao - Pessoal Civil o . -
Auxilio Alimentacao.

- RPPS.
» Operacao Patrimonial: 1707 - Reconhecimento da Obrigacdo | C — 2.1.8.9.1.01.01 -

- Sem Contrato. Indenizacoes a
* Tipo de Inscricao Genérica: FP — Folha de Pagamento. Servidores.

Os valores de vantagens registrados neste topico totalizaram o valor de R$
10.404.843,10. O total de vantagens apresentado no cabecalho do Relatorio do
Regime Proprio (modelo exemplificativo) é de R$ 10.407.818,75. A diferenca no
valor de R$ 2.975,65 representa as vantagens relacionadas em amarelo no Relatéorio
denominadas de “Restituicao de Consignados”, que sera tratado separadamente
no topico 7 deste Manual.

Dessa forma, evidenciamos neste topico a contabilizacao das vantagens da folha de
pagamento referente ao Regime Proprio, servindo como modelo para as demais
contabilizacoes existentes desde que observem a respectiva natureza de despesa

equivalente ao objeto do gasto.
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2.2. Do Regime Geral da Previdéncia Social - RGPS.

Para a contabilizacao das vantagens do Regime Geral da Previdéncia Social — RGPS,

deverao ser utilizadas as

informacoes contidas no relatéorio PROOS69P -

Apropriacdao Financeira da Folha de Pagamento para o REGIME GERAL, onde a
unidade gestora verificara cada valor devido correspondente a natureza de despesa.

Para facilitar o entendimento, sera demonstrado um modelo exemplificativo do
Relatorio PROO569P do Regime Geral que servira de base para a contabilizacao das

vantagens, conforme recorte abaixo:

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

Pagina
22 / 170

SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

Emissdo
13-08-2014 17:02:39

Referéncia: PROOS69P

APROPRIACAO FINANCEIRA DA FOLHA DE PAGAMENTO

Folha: 09/2014 - 31 Centro de Custo: 0 Liquido Negativo (S/M)?: NAD Detalha Subelemento (S/N)? SIM Regime Prev.:

REGIME GERAL Grupo de Eleitos: 0

Empresa: SEGER - SECRETARIA DE EST DE GESTAQ E RECURSOS HUMANOS

Uo:
Total Vantagens: 395.112,77 Total Reposigoes: -5.346,90
Cont. Patronal INSS Vant.: 65.509,49 Cont. Patronal INSS Repos.: -1.220,30
Cont. Patronal IPAJM Vant.: 0,00 Cont. Patronal IPAIM Repos.: 0,00
Atividade: 2180 - Administracdo da Unidade/Estagidrios/SEFAZ
Total Vantagens: 75.982,65 Total Reposi¢des: 0,00
Cont. Patronal INSS Vant.: 0,00 Cont. Patronal INSS Repos.: 0,00
Cont. Patronal IPAJM Vant.: 0,00 Cont. Patronal IPAIM Repos.: 0,00
Natureza de Despesa Vant/Rep Rubrica Més Vig. Exerc.Vig. Sub-Total Exerc. Ant.
33903607 - Estagiarios v 75.451,05 0.00 75.451,05 0.00
226 BOLSAESTAGIO 75.451,05 0,00 75.451,05 0,00
33904901 - Auxilio Transparte v 531.60 0.00 531,60 0.00
208 AUXILIO TRANSPORTE 531,60 0,00 531,60 0,00
Natureza de Despesa Vant/Rep Rubrica Més Vig. Exerc.Vig. Sub-Total Exerc. Ant.
31900402 - Servigo de Apoio Adm. Técnico e Operacional v 3.477.76 0,00 3.477.76 0,00
192 SUBSIDIO 3.477,76 0,00 3.477,76 0,00
31901101 - Vencimentos e Saldrios v 176.201,18 1.581,66 177.782.,84 0.00
54 COMPL RENDIMENTO BRUTO 929,09 115,79 1.044,88 0,00
200  VENC CARGO COMISSIONADO 175.272,09 849,54 176.121,63 0,00
341  ACERTO DEBITO 0,00 616,33 616,33 0,00
31901106 - Gratificacdo de Produtividade v 56.342,27 0,00 56.342,27 0,00
14 GRATIF PRODUTIVIDADE C.COMISS 56.342,27 0,00 56.342,27 0,00
31901131 - Gratificacdo Por Exercicio de Cargos v 17.141,83 0,00 17.141,83 0,00
2 OPCAD CARGO COMISSIONADO 17.141,83 0,00 17.141,83 0,00
31901133 - Gratificagdo Por Exercicio de Fungdes v 756,30 0.00 756,30 0,00
229 GRAT ESP LICITACAD 756,30 0,00 756,30 0,00
31901137 - Gratificacdo de Tempo de Servigo v 12.144,76 0,00 12.144,76 0,00
11 GRATIF TEMPO DE SERVICO 12.144,76 0,00 12.144,76 0,00
31901140 - Gratificagfes Especiais v 8.802,59 0,00 8.802,59 0,00
41 GRATIF ESPECIAL MOTORISTA 8.802,59 0,00 8.802,59 0,00
31901143 - 132 saldrio v 14.969,22 1.595,17 16.564,39 0,00
24 DECIMO TERCEIRO SALARIO 14.968,22 0,00 14.969,22 0,00
198  DECIMO TERCEIRO RESCISAO 0,00 1.595,17 1.595,17 0,00
31901146 - Férias - Abono Constitucional v 1.077.99 0.00 1.077.99 0,00
248 ADIANT LIQUIDO ABONO FERIAS 1.077,99 0,00 1.077,99 0,00
31901176 - Gratificacao de Assiduidade v 2.532.03 0.00 2.532,03 0,00
108  GRATIF DE ASSIDUIDADE 2.532,03 0,00 2.532,03 0,00
31909401 - Indenizagbes Trabalhistas - Ativo Civil v 0.00 2.126,89 2.126.89 0,00
185  INDENIZACAO FERIAS 0,00 1.595,17 1.595,17 0,00
196  ABONO FERIAS VACANCIA 0,00 531,72 531,72 0,00
33904601 - Auxilio Alimentacio v 19.453.87 337.34 19.791.21 0.00
119 AUXILIO ALIMENTACAO LIQUIDO 18.221,87 234,67 18.456,54 0,00
1010  AUX ALIMENT DECIMO TERCEIRO 1.232,00 0,00 1.232,00 0,00
1011  AUX ALIM DEC TERCEIRO RESCISAD 0,00 102,67 102,67 0,00
91132112 - Restituicio de Consignados \' 0.00 582,89 582,89 6.37
494  DESCONTO INSS 0,00 253,56 253,56 6,37
495  DESCONTO INSS 13 0,00 329,33 329,33 0,00
Total Vantagens: w510

Total

75.451.05
75.451,05
531.60
531,60

Total

3.477.76
347776

177.782,84
1.044,88
176.121,63
616,33
56.342,27
56.342,27
17.141,83
17.141,83
756.30
756,30
12.144,76
12.144,76
8.802,59
8.802,59

16.564,39
14.969,22
1.595,17

1.077,99
1.077,99
2.532,03
2.532,03

2.126.89
1.595,17
531,72

19.791.21
18.456,54
1.232,00
102,67
589.26
259,93
329,33
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Na primeira pagina, temos informacoes do periodo de competéncia, do regime
previdenciario (RGPS) e o total das vantagens, ou seja, devemos contabilizar todas
as vantagens utilizando somente os valores positivos (V), que apresenta o valor total
de R$ 318.540,86 (excluindo os valores de restituicao de consignados, destacados
em amarelo, que serao abordados mais adiante).

Apesar das rubricas de vantagens ndo virem de forma ordenada, para fins
didaticos, evidenciamos no modelo exemplificativo somente os valores positivos de
vantagens (V), sem o valor das contribuicoes previdenciarias, € o resultado da soma
€ o mesmo valor do total de vantagens demonstrado no cabecalho do relatério.

Para fins de melhor entendimento, segue abaixo o registro do Empenho e
Liquidacao das despesas de pessoal (vantagens), no SIGEFES, demonstradas no
relatorio PROOS69P exemplificado, por agrupamento de elemento de despesa e
respectivos subitens patrimoniais:

a) Registros na natureza de despesa 3.1.90.04: O registro do empenho da folha
de pagamento contemplara os subitens do elemento 04 — Contratacdo por Tempo
Determinado. No relatorio exemplificativo, o subitem informado € o 02 — Servicos de
Apoio Administrativo, Técnico e Operacional, que apresenta o valor de R$ 3.477,76,
conforme modelo a seguir:

NE - Nota de Empenho

» Tipo de Credor: A préopria UG.
» Natureza de Despesa: 3.1.90.04 — Contratacao por Tempo Determinado.
» Subitem da Despesa: 02.

» Obs.: O subitem da despesa serd registrado de acordo com as informacées apresentadas
no relatoério especifico da Unidade Gestora (01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 08, 09, 10, 11, 12,
15, 16 ou 30).

O registro da liquidacao ocorrera conforme o modelo abaixo:

NL - Nota de Liquidacao

Operacao Contas Patrimoniais

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacao por Tempo
Determinado.

» Item Patrimonial — Selecionar o subitem da despesa.

= Operacao Patrimonial: 738 - Reconhecimento Obrigacao.

* Tipo de Inscricao Genérica: FP — Folha de Pagamento.

» Inscricao Genérica: Selecionar o més de referéncia da folha
de pagamento.

D-3.1.1.2.1.04.XX

Cc - 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracoes e
beneficios do Exercicio.
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b) Registros na natureza de despesa 3.1.90.11: O registro do empenho e
liquidacao da folha de pagamento contemplara os subitens do elemento 11 —
Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil. Desta forma, conforme informacoes
do Relatorio exemplificativo do SIARHES verifica-se que o saldo dos respectivos
subitens totaliza o valor de R$ 293.145,00, € o seu registro ocorrera conforme o
modelo abaixo:

NE - Nota de Empenho

» Tipo de Credor: A propria UG.
* Natureza de Despesa: 3.1.90.11 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil.
* Subitem da Despesa: 01 - 06 - 31 - 33 - 37 -40 -43 - 46 - 76.

Obs.: O subitem da despesa serd registrado de acordo com as informagées apresentadas no
relatorio especifico da Unidade Gestora.

O registro da liquidacao das despesas sera realizado da seguinte forma:

NL - Nota de Liquidacao

Operacao Contas Patrimoniais

* Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas - | p - 3.1.1.2.1.0X.XX
Pessoal Civil — RGPS.

= Item Patrimonial — Selecionar o subitem da despesa. ¢ - 21.1.1.1.01.01 -
» Operacio Patrimonial: 1091 - Reconhecimento Obrigacdo. | Salarios, remuneragoes e
* Tipo de Inscricio Genérica: FP — Folha de Pagamento. beneficios do Exercicio.

c) Registro na natureza de despesa 3.1.90.94: O registro do empenho e
liquidacao da folha de pagamento contemplara os subitens do elemento 94 -
Indenizacoes e Restituicoes Trabalhistas. No relatorio exemplificativo, o subitem
informado € o 01 — Indenizacdes Trabalhistas — Ativo Civil, que apresenta o valor de
R$ 2.126,89. Segue abaixo modelo de registro da liquidacéo.

NL - Nota de Liquidacao

Operacao Contas Patrimoniais
» Tipo Patrimonial: FOPAG: Indenizacdes e Restituicées |D - 3.1.1.2.1.02.93 -
Trabalhistas. Indenizacdo e Restituicao
» Item Patrimonial: 2298 - Indenizacdes Trabalhista - Ativo
Civil. Cc - 21.1.1.1.01.01 -
» Operaciao Patrimonial: 916 - Reconhecimento Obrigacao. Salério§, remunerac;c?es €
» Tipo de Inscricao Genérica: FP — Folha de Pagamento. beneficios do Exercicio.
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d) Registro na natureza de despesa 3.3.90.46: O registro do empenho e
liquidacao da folha de pagamento contemplara os subitens do elemento 46 — Auxilio
Alimentacdo. No relatorio exemplificativo o subitem informado € o 01, que
apresenta o valor de R$ 19.791,21, conforme segue modelo de liquidacdo abaixo:

NL - Nota de Liquidacao

Operacao Contas Patrimoniais

* Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao.
» Item Patrimonial - 4095 - Auxilio Alimentacdo - Pessoal D - 3.1.3.1.1.01.00 -

Civil - RGPS. Auxilio Alimentacéo.
= Operacao Patrimonial: 1707 - Reconhecimento da Obrigacao

— Sem Contrato. C - .2.1.53.9.1.01.01 -
* Tipo de Inscricdo Genérica: FP — Folha de Pagamento. Indenizacoes a

» Inscricdo Genérica: Selecionar o més de referéncia da folha | Servidores.

de pagamento.

e) Registro na natureza de despesa 3.1.90.92: O exemplo apresentado acima
nao contempla a natureza de despesa 3.1.90.92, sendo apresentados abaixo os
registros referentes a esta natureza (exercicios anteriores) conforme segue:

NE - Nota de Empenho

» Tipo de Credor: A propria UG.
» Natureza de Despesa: 3.1.90.92 — Despesas de Exercicios Anteriores.
* Subitem da Despesa: 08 - 48.

A liquidacao devera ocorrer em itens patrimoniais distintos, pois a despesa €
proveniente de Contratacdo por Tempo Determinado e Abono Provisério — DT,
conforme modelo abaixo:

NL - Nota de Liquidacao

Operacao Contas Patrimoniais
» Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios
Anteriores - Pessoal Civil - RGPS. D -3.1.1.2.1.04.XX
» Item Patrimonial - 3410 - Contratacdo por Tempo
Determinado — RGPS e/ou 4216 — Abono Provisoério — DT - c - 211.1.1.01.01 -
RGPS. Salarios, remuneragoes
= Operacao Patrimonial: 1354 - Reconhecimento Obrigacao. e beneficios do Exercicio.

» Tipo de Inscricido Genérica: FP — Folha de Pagamento.
» Inscricao Genérica: Selecionar o més de referéncia da folha
de pagamento.
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f) Rubrica de vantagem no RGPS na natureza de despesa 3.3.90.92: O
exemplo apresentado acima nao contempla a natureza de despesa 3.3.90.92, sendo
apresentados abaixo os registros referentes a esta natureza (exercicios anteriores)
conforme segue:

33809246 - Auxilio Alimentagio

oo
'r

00 0.00 0.00 116,77 116,77
00 0 0,00

119 AUXILIO AUMENTACAO LIQUIDO 0 116,77 116,77

NE - Nota de Empenho

» Tipo de Credor: A préopria UG.
» Natureza de Despesa: 3.3.90.92 — Despesas de Exercicios Anteriores.
» Subitem da Despesa: 46.

O registro da liquidacao das despesas sera realizado da seguinte forma:

NL - Nota de Liquidacao

Operacao Contas Patrimoniais
* Tipo Patrimonial: FOPAG - Auxilio Alimentacao. D - 3.1.3.2.1.01.00 -
= Item Patrimonial: 4095 - Auxilio Alimentagao - Pessoal Civil | a1 1xilio Alimentacao.
- RGPS.

* Operacao Patrimonial: 1354 - Reconhecimento da Obrigacéo | ¢
— Sem Contrato.

* Tipo de Inscricao Genérica: FP — Folha de Pagamento.

» Inscricao Genérica: Selecionar o més de referéncia da folha
de pagamento.

- 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracoes
e beneficios do
Exercicio.

As vantagens, provenientes do RGPS, registradas com base no relatorio
exemplificativo totalizaram o valor de R$ 318.540,86. O total de vantagens
apresentado no cabecalho do Relatério PROO569P é de R$ 395.112,77. A diferenca
no valor de R$ 76.571,91 representa as vantagens descritas como “Restituicdo de
Consignados”, “Estagidarios” e “Auxilio Transporte pagos aos Estagidrios”,
destacadas em amarelo no Relatorio exemplificativo do Regime Geral.

As vantagens descritas como “Restituicdo de Consignados” serao tratadas
separadamente no tépico 7 deste manual, e as vantagens relacionadas aos
“Estagiarios” e “Auxilio Transporte pagos aos Estagidrios” serao tratadas
separadamente no tépico 4.3.
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2.3. Do servidor Militar.

A contabilizacao da folha do servidor Militar segue, de forma geral, a mesma
orientacdo dada para a folha de pessoal do REGIME PROPRIO - RPPS, entretanto
quando se tratar do elemento de despesa referente ao PESSOAL MILITAR deve-se
observar o Tipo Patrimonial especifico (FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas —
Pessoal Militar; FOPAG: Outras Despesas Variaveis — Pessoal Militar; ou FOPAG:
Despesas de Exercicios Anteriores — Pessoal Militar, etc.).

Com os registros acima realizados, com base nos relatorios exemplificativos do
SIARHES, finalizamos a etapa do registro das vantagens da folha de pagamento
utilizando o Relatorio PROO5S69P do Regime Geral e do Regime Proprio, com excecao
do registro das vantagens relacionadas ao salario-familia e salario-maternidade
(tratados no topico 3 deste Manual) e das vantagens descritas como “Restituicdo de
Consignados” que sera tratado posteriormente no topico 8 deste manual.

3. DO REGISTRO DO SALARIO-FAMILIA E/OU SALARIO-MATERNIDADE E
SUAS RESPECTIVAS DEDUCOES:

Os valores referentes ao salario familia e/ou salario maternidade serao
representados no Relatorio pelas seguintes rubricas abaixo:

Beneficio Rubrica Descricao
Salario-Famili 17 Salario-familia vinculado ao RPPS — Caso atipico.
alario-ramiia 121 Salario-familia - RGPS
Salari 211 Salario-maternidade
a ar.lo— 212 13° Salario-maternidade
Maternidade — - —
340 13° Salario-maternidade rescisao

Conforme disposto no art. 86 da IN RFB n°® 971/2009, o salario-maternidade pago
pelos orgaos ou entidades a segurada empregada, inclusive a parcela do décimo
terceiro salario correspondente ao periodo da licenca, podera ser deduzido quando
do pagamento das contribuicoes sociais previdenciarias devidas, exceto das
contribuicoes destinadas a outras entidades ou fundos (terceiros). Desta forma, o
salario-familia e o salario-maternidade sao beneficios repassados ao servidor
provenientes do INSS - Instituto Nacional da Previdéncia Social, e constituira um
direito a ser deduzido da contribuicdo previdenciaria devida pelos Orgdos ou
Entidades da Administracdao Publica Estadual ao INSS.

O registro da rubrica 17 - salario-familia vinculado ao RPPS possui uma
particularidade de nao haver a compensacao previdenciaria junto ao Fundo
19

Av. Joao Batista Parra, n° 600, Ed. Aureliano Hoffmann, Enseada do Sua, Vitéria/ES - CEP 29.050-375
Telefone: (027) 3347-5516 / 3347-5212 / 3347-5214




SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO ESPIRITO SANTO
Subsecretaria do Tesouro Estadual
Geréncia de Contabilidade Geral do Estado - GECOG
Subgeréncia de Normas e Procedimentos Contabeis - SUNOP

Previdenciario e Fundo Financeiro, até mesmo por falta de previsao legal. Logo,
pode ocorrer ocasionalmente a incidéncia dessa rubrica e seu registro ocorrera
normalmente na conta do passivo de salarios a pagar, por meio do tipo patrimonial:
FOPAG: Outros Beneficios Previdenciarios do Servidor ou do Militar — RPPS, Item
Patrimonial: Salario-familia.

Para fins de melhor evidenciacado, o registro do beneficio do salario maternidade
e/ou salario familia vinculado ao RGPS sera segregado em 3 partes, conforme
demonstrado a seguir:

3.1. DO REGISTRO DAS VANTAGENS DO SALARIO-FAMILIA E/OU SALARIO-
MATERNIDADE:

Os valores de vantagens referentes aos beneficios de salario-familia e/ou salario-
maternidade serao empenhados e liquidados na propria UG, e ocorrera nas
seguintes naturezas de despesas:

Contribuicoes Patronais do INSS - RGPS

Natureza de Despesa
Competéncia| Rubrica RGPS ou DT . . Exercicios
Exercicio Vigente .
Anteriores
Salario-Familia -
3.1.90.13.02
Comissionados e
Celetistas vinculados ao Salario- 3.1.90.92.05
Mensal 121,211 RGPS Maternidade -
e 340 3.1.90.11.51
Contratacao por Tempo
Determinado — DT 3.1.90.04.15 3.1.90.92.46
Comissionados e Salario-
Celetistas vinculados ao Maternidade - 3.1.90.92.15
. RGPS 3.1.90.11.52
13° Salario 212
Contratacao por Tempo
Determinado — DT 3.1.90.04.14 3.1.90.92.93

O registro do Empenho e Liquidacao, referente a vantagem do salario-familia e do
salario-maternidade devera ocorrer de acordo com os seguintes tipos e itens
patrimoniais evidenciados na tabela a seguir:
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Vantagem do Exercicio Vigente — Comissionados e Celetistas.

NL - Comissionados e Celetistas - Exercicio Vigente

INSS Mensal

Contas Patrimoniais

Natureza de Despesa:

Salario-Familia - 3.1.90.13.02;

Salario-Maternidade - 3.1.90.11.51

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

Item Patrimonial: 2386 — Contribuicoes Previdenciarias -
INSS Patronal.

Operacao Patrimonial:

= 3290 - Reconhecimento do Direito Salario-Familia; e/ou

= 3291 - Reconhecimento do Direito Salario-Maternidade.

INSS 13° Salario-Maternidade

Natureza de Despesa: 3.1.90.11.52

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

Item Patrimonial: 4997 - Contribuicées Previdenciarias —
INSS Patronal — 13° Salario.

Operacao Patrimonial: 3291 - Reconhecimento do Direito
do Salario-Maternidade.

Do Salario-Familia

D - 1.1.3.2.3.06.11
Salario Familia (P).

Do Salario-Maternidade

D-1.1.3.2.3.06.12 -
Salario-Maternidade (P).

C-2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracoes
e beneficios do
Exercicio.

b)

Vantagem do Exercicio Vigente — DT s.

NL - DT s — Exercicio Vigente

INSS Mensal

Contas Patrimoniais

Natureza de Despesa: 3.1.90.04.15

Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacdo Tempo Determinado.
Item Patrimonial: 2612- Obrigacdes Pat. Exercicio - RGPS.
Operacao Patrimonial:

= 71 - Reconhecimento do Direito do Salario-Familia; e/ou

» 72 - Reconhecimento do Direito do Salario-Maternidade.

INSS 13° Salario-Maternidade

Natureza de Despesa: 3.1.90.04.14

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

Item Patrimonial: 5017 — Obrigacdes Patronais do Exercicio
sobre 13° Salario — RGPS.

Operacao Patrimonial: 72 - Reconhecimento do Direito
Salario-Maternidade.

Do Salario-Familia

D - 1.1.3.2.3.06.11
Salario Familia (P).

Do Salario-Maternidade

D-1.1.3.2.3.06.12 -
Salario-Maternidade (P).

C 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracoes
e beneficios do
Exercicio.
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Vantagem de Exercicios Anteriores - Comissionados e Celetistas.

NL - Comissionados e Celetistas — Exercicios

Anteriores

INSS Mensal

Contas Patrimoniais

Natureza de Despesa: 3.1.90.92.05

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

Item Patrimonial: 3537 - Contribuicoées Previdenciarias —
INSS Patronal — Exercicios Anteriores.

Operacao Patrimonial:

= 3290 - Reconhecimento do Direito Salario-Familia; e/ou
= 3291 - Reconhecimento do Direito Salario-Maternidade.

INSS 13° Salario-Maternidade

Natureza de Despesa: 3.1.90.92.15

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

Item Patrimonial: 4998 - Contribuicoées Previdenciarias —
INSS Patronal — Exercicios Anteriores - 13° Salario.

Operacao Patrimonial: 3291 - Reconhecimento do Direito
do Salario-Maternidade.

Do Salario-Familia

D - 1.1.3.2.3.06.11
Salario Familia (P).

Do Salario-Maternidade

D-1.1.3.2.3.06.12 -
Salario-Maternidade (P).

C 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracoes
e beneficios do
Exercicio.

d)

Vantagem de Exercicios Anteriores — DT"s.

NL - DT s — Exercicios Anteriores

INSS Mensal

Contas Patrimoniais

Natureza de Despesa: 3.1.90.92.46

Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas
Anteriores — Pessoal Civil - RGPS.

Item Patrimonial: 4214 — Obrigacoes Patronais— DT - RGPS.
Operacao Patrimonial:

de Exercicios

= 84 - Reconhecimento do Direito do Salario-Familia; e/ou
= 85 - Reconhecimento do Direito do Salario-Maternidade.

INSS 13° Salario-Maternidade

Natureza de Despesa: 3.1.90.92.93

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

Item Patrimonial: 5018 - Obrigacdes Patronais — DT - 13°
Salario — RGPS.

Operacao Patrimonial: 85 — Reconhecimento do Direito do
Salario-Maternidade.

Do Salario-Familia

D - 1.1.3.2.3.06.11
Salario Familia (P).

Do Salario-Maternidade

D-1.1.3.2.3.06.12 -
Salario-Maternidade (P).

C 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracoes
e beneficios do
Exercicio.
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3.2. DO REGISTRO DAS REPOSICOES DO SALARIO-FAMILIA E/OU SALARIO-
MATERNIDADE:

Nas situacoes de constatacdo de pagamento do beneficio a maior ao segurado,
identificadas no reprocessamento da folha de pagamento, o valor sera descontado
do servidor e recolhido ao INSS, mensal ou 13° salario. Os valores serao
identificados no relatéorio PRO0OS69P, por meio de rubricas com valor negativo,
através das rubricas 121, 211, 212 e 340. Entretanto, nao serao registradas como
NL de anulacao, mas como Tipo de Retencao, por meio das operacoes a seguir:

NL - Nota de Liquidacao “Aba Retencao”
Operacao Contas Patrimoniais

* Tipo de Retencao:
- 132 - Devolucao do Salario-Familia/Maternidade.
- 147 - Devolucao do Salario-Maternidade 13° Salario. D - 2.1.1.1.1.01.01 -

» Credor da Retenc¢do: 29.979.036/0057-03 — INSS. Salarios, remuneragées

» Tipo Patrimonial - Sera informado automaticamente, de | € beneficios do Exercicio.

acordo com o registro da natureza despesa na NL.

» Subitem da Despesa: Optar pelo subitem da respectiva
remuneracao que comporte o desconto, conforme informado
acima.

C - 2.1.8.8.1.01.02 -
Contribuicao ao RGPS.

= Operacao Patrimonial: Sera informado automaticamente,
de acordo com o registro da natureza de despesa na NL.

» Tipo de Inscricao Genérica: Sera informado
automaticamente, de acordo com o registro da natureza de
despesa na NL.

3.3. Do Registro das Deducoes do INSS das Vantagens Pagas ao Servidor de
Salario-Familia e/ou Salario Maternidade.

As deducoes deverao ocorrer no més de competéncia da folha de pagamento, apos o
recebimento das informacoes que compoem a apuracao do INSS a recolher. Entao,
apos o reconhecimento do direito do salario-familia e salario-maternidade, cujo
registro ocorreu no momento da contabilizacdo das vantagens nas respectivas
contas do ativo (1.1.3.2.3.06.11 - Salario-Familia (P) e/ou 1.1.3.2.3.06.12 — Salario-
Maternidade (P)), havera a necessidade de se realizar a deducdo com a contribuicao
patronal do INSS a recolher, por meio de NP - Nota Patrimonial.

A contabilizacao da deducado do INSS a recolher ocorrera por meio de NP — Nota
Patrimonial, com segregacao do registro em: salario-familia, salario-maternidade e
13° salario-maternidade, conforme discriminados nos quadros a seguir:
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a) Compensacao do Exercicio Vigente — Comissionados e Celetistas.

NP - Nota Patrimonial - Comissionados e Celetistas

INSS Mensal

Contas Patrimoniais

* Unidade Gestora: UG.
= UG2: Nao Preencher.
* Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.
» Item Patrimonial: 2386 - Contribuicdes Previdenciaria INSS
Patronal.
= Operacao Patrimonial:
= 1267 - Compensacdo de Crédito junto ao INSS - Salario-
familia (rubrica 121).
1268 - Compensacao de Crédito junto ao INSS - Salario-
maternidade (rubricas 211 e 340).

INSS 13° Salario-Maternidade

» Unidade Gestora: UG.

» UG2: Nao Preencher.

* Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

» Jtem Patrimonial: 4997 - Contribuicées Previdenciarias -
INSS Patronal — 13° Salario.

» Operacao Patrimonial: 1268 - Compensacao INSS — RGPS -
Salario-maternidade (rubricas 212).

D-2.1.1.4.3.01.01 -
Contribuicoes ao RGPS
sobre Salarios e
Remuneracoes.

Do Salario-Familia

C - 1.1.3.2.3.06.11 -
Salario Familia (P).

Do Salario-Maternidade

C-1.1.3.2.3.06.12 -
Salario-Maternidade (P).

b) Compensacao do Exercicio Vigente — DT s.

NP - Nota Patrimonial - DT s

INSS Mensal

Contas Patrimoniais

» Unidade Gestora: UG.
» UG2: Nao Preencher.
» Tipo: FOPAG: Contratacado por Tempo Determinado.
» Item Patrimonial: 2612 — Obrigacoes Patr. Exercicio — RGPS.
= Operacao Patrimonial:
= 62 - Compensacao Crédito INSS Salario-familia (rub. 121);
= 63 - Compensacdo de Crédito junto ao INSS Salario-
maternidade (rubricas 211 e 340).

INSS 13° Salario-Maternidade

* Unidade Gestora: UG.

= UG2: Nao Preencher.

» Tipo: FOPAG: Contratacdo por Tempo Determinado.

* Item Patrimonial: 5017 - Obrigacoes Patronais do Exercicio
sobre 13° Salario - RGPS.

= Operacao Patrimonial: 63 - Compensacéo de Crédito junto ao
INSS Salario-maternidade (rubricas 212).

D-2.1.1.4.3.01.01 -
Contribuicoes ao RGPS
sobre Salarios e
Remuneracoes.

Do Salario-Familia

C - 1.1.3.2.3.06.11 -
Salario Familia (P).

Do Salario-Maternidade

C-1.1.3.2.3.06.12 -
Salario-Maternidade (P).
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c) Compensacao de Exercicios Anteriores - Comissionados e Celetistas.

NP - Nota Patrimonial - Comissionados e

Celetistas

INSS Mensal

Contas Patrimoniais

» Unidade Gestora: UG.

» UG2: Nao Preencher.

* Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

= Jtem Patrimonial: 3537 - Contribuicdées Previdenciarias INSS
Patronal - Exercicios Anteriores.

= Operacao Patrimonial:

1267 - Compensacao de Crédito junto ao INSS - Salario-

familia (rubrica 121).

1268 - Compensacao de Crédito junto ao INSS - Salario-

maternidade (rubricas 211 e 340).

INSS 13° Salario-Maternidade

» Unidade Gestora: UG.

» UG2: Nao Preencher.

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

» Jtem Patrimonial: 4998 - Contribuicées Previdenciarias -
INSS Patronal — Exercicios Anteriores - 13° Salario.

» Operacao Patrimonial: 1268 - Compensacao INSS — RGPS -
Salario-maternidade (rubricas 212).

D-2.1.1.4.3.01.01 -
Contribuicoes ao RGPS
sobre Salarios e
Remuneracoes.

Do Salario-Familia

C - 1.1.3.2.3.06.11
Salario Familia (P).

Do Salario-Maternidade

C-1.1.3.2.3.06.12 —
Salario-Maternidade (P).

d) Compensacao de Exercicios Anteriores — DT s.

NP - Nota Patrimonial — DT s.

INSS Mensal

Contas Patrimoniais

» Unidade Gestora: UG.

» UG2: Nao Preencher.

» Tipo: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores.

» Item Patrimonial: 4214 — Obrigacoes Patronais — DT — RGPS.
= Operacao Patrimonial:

75 — Comp. INSS — RGPS - Salario-familia (rubrica 121);

76 - Compensacdao INSS - RGPS - Salario-maternidade
(rubricas 211 e 340).

INSS 13° Salario-Maternidade

» Unidade Gestora: UG.

» UG2: Nao Preencher.

» Tipo: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores.

= Item Patrimonial: 5018 - Obrigacdes Patronais — DT - 13°
Salario - RGPS.

* Operacao Patrimonial: 76 - Compensacao INSS - RGPS -
Salario-maternidade (rubricas 212).

D-2.1.1.4.3.01.01 -
Contribuicoes ao RGPS
sobre Salarios e
Remuneracoes.

Do Salario-Familia

C - 1.1.3.2.3.06.11
Salario Familia (P).

Do Salario-Maternidade

C-1.1.3.2.3.06.12 -
Salario-Maternidade (P).
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4. DO ADIANTAMENTO, REPOSICAO E BAIXA DAS FERIAS E TERCO DE
FERIAS.

4.1. Registro do Adiantamento do Terco das Férias.

O pagamento do valor correspondente ao Terco Constitucional de férias,
processadas na folha de pagamento dos orgaos e entidades da Administracao
Publica Estadual que utilizam o SIARHES, ocorre da seguinte forma:

I. No més anterior ao de fruicdo das férias, ocorre o pagamento do valor liquido de
um terco das férias, identificadas por meio da rubrica 248 - Adiantamento Liquido
Abono Férias;

II. No més de fruicao do beneficio, normalmente o més seguinte ao do
adiantamento, o valor da vantagem correspondente ao terco das férias (valor bruto)
sera reconhecido e identificado por meio da rubrica 28 — Abono de Férias, e o valor
do adiantamento de férias pagos no més anterior serdo descontados por meio da
rubrica 689 — Desconto Adiantamento Liquido Abono de Férias;

Em atendimento ao principio da competéncia, o valor do terco de férias adiantado
ao servidor (Rubrica 248) sera registrado em conta especifica do ativo
(1.1.3.1.1.23.00 - Férias — Adiantamento do Adicional de 1/3 das Férias), e sera
baixado pela ocasiao do respectivo desconto na folha do més seguinte (Rubrica
689), quando sera processada a folha das férias do servidor, com o respectivo valor
bruto do terco adicional (Rubrica 28).

Os valores das vantagens de férias serao representados pela rubrica 248 -
Adiantamento Liquido Abono Férias e pela rubrica 28 - Abono Férias, € o0s
respectivos registros do empenho e liquidacao ocorrerdo na natureza de despesa
3.1.90.11, utilizando o subitem da despesa 46 - Férias Abono Constitucional,
quando se tratar de servidores estatutarios e comissionados. Quando se tratar de
servidores que atuam como contrato temporario, o registro devera ocorrer na
natureza de despesa 3.1.90.04, utilizando o subitem da despesa 10, 11 ou 12 -
Férias Abono Constitucional - Contrato Temporario, conforme evidenciado no
Relatorio 0569P.
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a) Registro das férias dos Servidores estatutarios e comissionados.

NL - Nota de Liquidacao
Operacao Contas Patrimoniais

Do Adiantamento
D - 1.1.3.1.1.23.00 - Férias -
Adiantamento do Adicional de 1/3

* Tipo Patrimonial: 138 - FOPAG: Vencimentos e
Vantagens Fixas - Pessoal Civil — RPPS.

* Item Patrimonial: 2525 - Férias Abono | das Férias (P).
Constitucional - RPPS. C - 2.1.1.1.1.01.01 - Salarios,
» Subitem: 46 — Férias Abono Constitucional remuneragoes e beneficios do
Exercicio.
* Operacao Patrimonial:
= Do Adiantamento (rubrica 248): Da Despesa (més das férias)
= 1071 — Adiantamento de Férias. D-3.1.1.1.1.01.XX

C - 2.1.1.1.1.01.01 - Salarios,
remuneracdées e beneficios do
Exercicio.

= Da Despesa (rubrica 28):
= 1079 - Reconhecimento da Obrigacao.

b) Registro das férias dos Servidores que atuam por meio de contrato temporario.

NL - Nota de Liquidacao

Operacao Contas Patrimoniais
» Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacdo por Tempo
Determinado. Do Adiantamento
» Subitem: 10 -Férias Abono Constitucional-Prof. D - 1.1.3.1.1.23.00 — Férias —
= Item Patrimonial - 4856 - Férias Abono | podiantamento do Adicional de
Constitucional - Contrato Temporario - Lei| /3 das Férias (P).

8.745/93 RGPS - Professores Substitutos.
= Subitem: 11 —Férias Abono Constitucional-Adm.

C -2.1.1.1.1.01.01 - Salarios,
Abono | remuneragoes e beneficios do

* Item Patrimonial - 4857 - Férias o
Constitucional - Contrato Temporario - Lei Exercicio.
8.745/93 - RGPS - Administrativo, Técnico e
Operacional. _ -
= Subitem: 12 - Férias Abono Constitucional. Da Despesa (més das férias)
= Itemm Patrimonial - 4858 - Férias Abono | D - 3.1.1.2.1.04.14 — Férias —
Constitucional - Contrato Temporario - Lei | Abono Constitucional.

8.745/93 — RGPS — DETRAN.
= Operacao Patrimonial:
= Adiantamento (rubrica 248): 4621 —Adiantamento
de Férias — DT.
» Despesa (rubrica 28): 738 - Reconhecimento da
Obrigacao.

C-2.1.1.1.1.01.01 - Salarios,
remuneracoes e beneficios do
Exercicio.
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4.2. Registro da Reposicao do Adiantamento do Terco de Férias (rubrica 248)

Quando ocorrer reposicdo (R) da rubrica 248 (adiantamento do 1/3 de férias), o
registro ocorrera por meio de tipo de retencao, em sua totalidade, na natureza de
despesa 31901101 (se RGPS), 31901174 (se RPPS), 319004.10, 11 ou 12 (se DT’s),
conforme evidenciado no Relatorio 0569P. Segue abaixo as orientacoes de registro:

“Aba Retencao” da NL

Operacao

Contas Patrimoniais

Exercicio Vigente

D 2.1.1.1.1.01.01

* Tipo de Retencao: 176 — FP - Reposicdao Adiantamento
Férias Exercicio Corrente.

Salarios, remuneracoes e
beneficios do Exercicio.

Exercicios Anteriores

* Tipo de Retencao: 135 - FP - Reposicdao Adiantamento C, B 1'1'3'1:1'23'00 B
ol . . L Férias - Adiantamento
Férias Exercicio Anterior - Recurso Proprio; do Adici lde 1/3 d
* Tipo de Retencao: 164 — FP - Reposicdo Adiantamento ? . icional de 1/3 das
Férias (P).

Férias Exercicio Anterior - Recurso do Tesouro;
» Credor da Retencao — Selecionar a UG.
* Tipo Patrimonial: Sera informado automaticamente, de acordo com o registro da
natureza de despesa na NL.
* Subitem da Despesa: Preferencialmente o subitem 46 — Férias — Abono Constitucional.
» Operacao Patrimonial: Reconhecimento da Obrigacéo.

4.3. Registro da Baixa do Adiantamento do Terco de Férias (rubrica 248).

O desconto do valor de 1/3 das férias adiantadas no més anterior ocorre por meio
da rubrica de desconto 689 — “Desconto Adiantamento Liquido Abono de Férias”
evidenciada no Relatéorio PRO 0592 e seu registro ocorrera por meio do tipo de
retencao 12 - Baixa de Adiantamento de Férias, e devera ser lancada na “aba

retencao” conforme segue abaixo:

“Aba Retencao” da NL

Operacao Contas Patrimoniais

D 2.1.1.1.1.01.01
Salarios, remuneracoes e

* Tipo de Retencao: 12 - FP - Baixa Adiantamento Férias.
» Credor da Retencao: Selecionar a UG.

» Tipo Patrimonial: Sera informado automaticamente, de
acordo com o registro da natureza de despesa na NL.

cC - 1.1.3.1.1.23.00 -
= Subitem da Despesa: 46 — Férias — Abono Constitucional. Férias — Adiantamento do
* Operacao Patrimonial: Reconhecimento da Obrigacao. Adicional de 1/3 das
» Tipo de Inscriciao Genérica: FP — Folha de Pagamento. Férias (P).

beneficios do Exercicio.
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Desta forma, torna-se necessaria a conciliacao mensal da conta do ativo, mediante
analise dos valores adiantados e descontados, identificados por meio das rubricas
248 e 689, informadas nos relatorios PRO0592 e PROOS69P do SIARHES, e as
divergéncias apuradas entre as informacodes dos relatérios deverao ser verificadas
com a SEGER.

Para fins

de melhor entendimento, segue abaixo a movimentacao das contas de

registro de férias:

c) Més do Adiantamento de 1/3 das Férias.
Rubrica | Débito | Ativo - 113112300 — Férias — Adto Adicional de 1/3 Férias (P).
248 Crédito | Passivo - 211110101 (Salarios a Pagar).

d) Més das Férias

: Reconhecimento da Obrigacio.

Rubrica | Débito | VPD - 311210124 — Férias - Abono Constitucional.
28 Crédito | Passivo - 211110101 (Salarios a Pagar).
e) Més das Férias: Baixa do Adiantamento de Férias.
Rubrica | Débito | Passivo-211110101 (Salarios a Pagar).
689 Crédito | Ativo - 113112300 - Férias — Adto Adicional de 1/3 Férias (P).

5. DO REGISTRO DAS RECEITAS DE CONSIGNATARIOS.

Considerando que o Decreto n°® 3522-R de 2014, que trata das disposicoes sobre as
consignacoes em folha de pagamento no ambito do Estado do Espirito Santo,
dispoe em seu art.20 e §2° o seguinte:

Art. 20. As consignatarias deverdo ressarcir as despesas com processamento
da consignacgdo em folha de pagamento.

(...)

§2° O ressarcimento ao erdrio mencionado no caput deste artigo correspondera
a 0,15% (zero virgula quinze por cento) do valor das parcelas averbadas em
folha de pagamento no més, e sera destinado a programas e agées na drea de
recursos humanos desenvolvidos pela Secretaria responsdvel pela
administracdo de pessoal.

§ 3° O valor do ressarcimento mensal serd descontado do valor averbado em
folha de pagamento pelo érgdo de origem do consignado.
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O relatorio de desconto PRO 0592 dispoe as informacoes de receitas de consignacao
conforme evidenciado a seguir:

| Pagina

; Governo do Estado do Espirito Santo 14 111
- Emissic
17-06-2013 16:25:05
SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

Referéncia: PRO0592

RELATORIO DE DESCONTOS, POR CONTAS DO PASSIVO E REGIME PREVIDENCIARIO

Empresa: SEGER  Més/Ano: 06/2019 Folha: 31 Tipo Vinculo: TODOS UO: TODOS Regime Prev: REGIME PROPRIO  Grupo: 0

uo 10101 SECRETARIA DA CASA CIVIL- SCV

Atividade 2095 Remuneracao do Pessoal Ativo e Encargos Sociais
Total / Bruto (-) Reposido (-) Receita Saldo / Liquido
ND Rubricas Descontos  Consignatirios Consignatdrios Consignatarios

CNPJ Total: 16.206,35 0,00 1,94 16.204,41

O registro da receita de consignacoes ocorrera por meio de tipo de retencao
destacados a seguir:

“Aba Retencoes” da NL

Operacao Contas Patrimoniais

* Tipo de Retencao: 155 - Ressarcimento das|D - 2.1.1.1.1.01.01 -
Consignatarias - FOPAG. Salarios, remuneracoes

* Credor da Retencao — Propria UG. e beneficios do

= Tipo Patrimonial — Sera informado automaticamente, de | EXercicio.
acordo com o registro da natureza de despesa na NL. C - 2.1.8.8.1.01.99

= Subitem da Despesa — Optar pelo subitem da respectiva | Outros Consignatarios.
remuneracdo que comporte o desconto.

6. DAS VANTAGENS E REPOSICOES COM REGISTROS ESPECIFICOS.

Este topico abordara as principais rubricas de vantagens que possuem operacoes
especificas de registro, conforme segue:

6.1. Registro das Vantagens e Reposicoes do Estagiario.

A contabilizacao das despesas com as vantagens dos estagiarios, bem como o
auxilio transporte, contidos no relatério PROOS69P - Apropriacao Financeira da
Folha de Pagamento REGIME GERAL sera demonstrada a seguir conforme
Relatorio exemplificativo:
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APROPRIACAO FINANCEIRA DA FOLHA DE PAGAMENTO

Folha: 09/2014 - 31 Centro de Custo: 22101  Liguido Negativo (S/N)?: NAQ Detalha Subelemento (S/N)? SIM Regime Prev.: REGIME GERAL Grupo de Eleitos: 0

Empresa: SEGER - SECRETARIA DE EST DE GESTAQ E RECURS0S HUMANOS

uo: 22101 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ
Total Vantagens: 395.112,77 Total ReposicGes:
Cont. Patronal INSS Vant.: £5.509,49 Cont. Patronal INSS Repos.:
Cont. Patranal IPAJM Vant.: 0,00 Cont. Patronal IPAIM Repos.:

Atividade: 2180 - Administragio da Unidade/Estagidrios/SEFAZ

Total Vantagens: 75.982,65 Total Reposicges:
Cont. Patronal INSS Vant.: 0,00 Cont. Patronal INSS Repos.:
Cont. Patronal IPAIM Vant.: 0,00 Cont. Patronal IPAIM Repos.:
Natureza de Despesa Vant/Rep Rubrica Més Vig.
33803507 - Estagidrios v 75.451,05
126 BOLSAESTAGIO 75.451,05
33504901 - Auxilio Transporte W 531,60
208 AUXILID TRANSPORTE 531,60

Exerc.

-5.346,50
-1.220,30
0,00

0,00
0,00
0,00

Vig. Sub-Tota

0.00  75.45L05
0,00 75.451,08
0,00 531,60
0,00 531,60

a) Registro da natureza de despesa 3.3.90.36 (Estagiarios):

Exerc. Ant. Total
0,00 75.451.05
0,00 75.451,08
0,00 531,60

0,00

531,60

O registro do empenho e liquidacao da folha de pagamento contemplara os
subitens do elemento 36 — Outros Servicos Prestados Pessoa Fisica. No relatério

exemplificativo, o subitem informado é o 07 - Estagiarios, que apresenta o valor de

R$ 75.451,05, conforme segue modelo abaixo:

NE - Nota de Empenho

» Tipo de Credor: A préopria UG.

» Natureza de Despesa: 3.3.90.36 — Exercicio Vigente.
» Natureza de Despesa: 3.3.90.92 — Exercicio Anterior
= Subitem da Despesa: 07.

O registro da liquidacao das despesas de estagiarios no exercicio vigente sera

realizado da seguinte forma:

NL - Nota de Liquidacao

Operacao

Contas Patrimoniais

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Outras Despesas Variaveis
Pessoal Civil - RGPS.

» Item Patrimonial: 2696 - Estagiario.

= Operacao Patrimonial: 1116 - Reconhecimento da Obrigacéo.

* Tipo de Inscricao Genérica: FP — Folha de Pagamento.

pagamento.

» Inscricao Genérica: Optar pelo més de referéncia da folha de

D - 3.3.2.2.1.16.00

Estagiarios.

C -21.1.1.1.01.06

Pessoal

a Pagar

Estagiarios.
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O registro da liquidacdao das despesas de estagiarios no exercicio anterior sera
realizado da seguinte forma:

NL - Nota de Liquidacao

Operacao Contas Patrimoniais

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores -

Pessoal Civil - RGPS. D - 3.3.2.2.1.16.00 -
= Item Patrimonial: 4290 - Estagiario — Ativo Civil - RGPS. Estagiarios
» Operacao Patrimonial: 1354 - Reconhecimento da Obrigacéo.
* Tipo de Inscricao Genérica: FP — Folha de Pagamento. C -2.1.1.1.1.01.06 —
» Inscricao Genérica: Selecionar o més de referéncia da folha de | Pessoal a Pagar -

pagamento. Estagiarios

b) Registro da natureza de despesa 3.3.90.49 (Auxilio transporte devido aos
estagiarios):

O registro do empenho e liquidacao da folha de pagamento contemplara os subitens
do elemento 49 - Auxilio Transporte. No relatorio exemplificativo, o subitem
informado é o 01, que apresenta o valor de R$ 531,60, conforme segue modelo
abaixo:

NE - Nota de Empenho

* Tipo de Credor: A propria UG.
* Natureza de Despesa: 3.3.90.49 — Auxilio Transporte.
= Subitem da Despesa: O1.

O registro da liquidacao das despesas sera realizado da seguinte forma:

NL - Nota de Liquidacao

Operacao Contas Patrimoniais|

* Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Transporte.

» Item Patrimonial - 4540 - Auxilio Transporte - RGPS -
Estagiario Folha.

= Operacao Patrimonial: 1245 - Reconhecimento da Obrigacao -
Sem Contrato.

* Tipo de Inscricao Genérica: FP — Folha de Pagamento.

» Inscricao Genérica: Selecionar o més de referéncia da folha de
pagamento.

D - 3.1.3.2.1.02.00 -
Auxilio Transporte

C-21.1.1.1.01.06 -
Pessoal a Pagar -
Estagiarios
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6.2. Contabilizacao da Vantagem do Abono Anual.

Ocasionalmente o Governo do Estado podera conceder

o abono anual aos

servidores do Executivo Estadual cujo pagamento ocorre geralmente no més de

dezembro.

O pagamento ocorrera por meio da rubrica “227 - Abono” e ocorrera nas seguintes

naturezas de despesa:

Rubrica 227 — Abono Anual

Regime Previdenciario Exercicio Vigente Exercicio Anterior
RGPS - Comissionados e Celetistas 3.1.90.16.33 3.1.90.92.30
RGPS - DT's 3.1.90.04.30 3.1.90.92.48
RPPS - Ativo Civil 3.1.90.16.33 3.1.90.92.30
RPPS - Ativo Militar 3.1.90.17.33 3.1.90.92.75

a) Abono Anual - RGPS - Servidores Comissionados e Celetistas.

O registro da liquidacao da despesa do abono anual ocorrera por meio de empenho,
liquidacao e pagamento, conforme as orientacdes a seguir do registro da liquidacao:

NL - Nota de Liquidacao

Exercicio Vigente

Contas Patrimoniais]

» Natureza de Despesa: 3.1.90.16.33

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Outras Despesas Variaveis -
Pessoal Civil - RGPS.

» Item Patrimonial: 4968 — Abono Anual — Pessoal Civil - RGPS.

» Operacao Patrimonial: 1116 - Reconhecimento da Obrigacao.

Exercicio Anterior

= Natureza de Despesa: 3.1.90.92.30

D - 3.1.1.2.1.02.07 -
Abono Anual -
Pessoal Civil.

C -21.1.1.1.01.01 -
Salarios,

R _
* Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores — emun?ragoes ©
. Beneficios do
Pessoal Civil - RGPS. E ..
» Item Patrimonial: 3502 - Abono Anual — Pessoal Civil - RGPS. xereicto.
= Operacao Patrimonial: 1354 - Reconhecimento da Obrigacéo.
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b) Abono Anual - RGPS - DTs — Contratacao por Tempo Determinado.

O registro da liquidacao da despesa do abono anual ocorrera por meio de empenho,
liquidacao e pagamento, conforme as orientacdes a seguir do registro da liquidacao:

NL - Nota de Liquidacao

Exercicio Vigente Contas Patrimoniais|

= Natureza de Despesa: 3.1.90.04.30

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacao
Determinado.

» Item Patrimonial: 2614 — Abono Anual — DT - RGPS.

= Operacao Patrimonial: 738 - Reconhecimento da Obrigacao.

por Tempo

D - 3.1.1.2.1.04.72 -
Abono Anual — DT.

C-21.1.1.1.01.01 -

Exercicio Anterior

Salarios,
* Natureza de Despesa: 3.1.90.92.48 Remuneracoes e
» Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores — | Beneficios do
Pessoal Civil - RGPS. Exercicio.

» Item Patrimonial: 4216 - Abono Anual — DT - RGPS.
= Operacao Patrimonial: 1354 - Reconhecimento da Obrigacéo.

c) Abono Anual - RPPS - Pessoal Civil.

O registro da liquidacao da despesa do abono anual ocorrera por meio de empenho,
liquidacao e pagamento, conforme as orientacdes a seguir do registro da liquidacao:

NL - Nota de Liquidacao

Exercicio Vigente Contas Patrimoniais|

» Natureza de Despesa: 3.1.90.16.33

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Outras Despesas Variaveis -
Pessoal Civil - RPPS.

» Item Patrimonial: 4969 — Abono Anual — Pessoal Civil - RPPS.

» Operacao Patrimonial: 1104 - Reconhecimento da Obrigacao.

D - 3.1.1.1.1.02.11 -
Abono Anual -
Pessoal Civil.

Exercicio Anterior

» Natureza de Despesa: 3.1.90.92.30

C -21.1.1.1.01.01 -
Salarios,

* Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores — | Remuneragoes e
Pessoal Civil - RPPS. Beneficios do
» Item Patrimonial: 3498 - Abono Anual — Ativo Civil - RPPS. Exercicio.
= Operacao Patrimonial: 1340 - Reconhecimento da Obrigacéo.
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d) Abono Anual - RPPS - Pessoal Militar.

O registro da liquidacao da despesa do abono anual ocorrera por meio de empenho,
liquidacao e pagamento, conforme as orientacdes a seguir do registro da liquidacao:

NL - Nota de Liquidacao

Exercicio Vigente

Contas Patrimoniais|

= Natureza de Despesa: 3.1.90.17.33

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Outras Despesas Variaveis
Pessoal Militar.

» Item Patrimonial: 4970 — Abono Anual — Pessoal Militar.

= Operacao Patrimonial: 774 - Reconhecimento da Obrigacao.

Exercicio Anterior

= Natureza de Despesa: 3.1.90.92.75

* Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores —
Pessoal Civil - RPPS.

* Item Patrimonial: 4259 - Abono Anual — Ativo Militar - RPPS.

= Operacao Patrimonial: 1368 - Reconhecimento da Obrigacao.

D - 3.1.1.3.1.02.05 -
Abono Anual
Pessoal Militar.

C - 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios,

Remuneracoes e
Beneficios do
Exercicio.

6.3.

Contabilizacao das Verbas Indenizatorias e Assistenciais.

De acordo com a estrutura do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP),
as despesas com verbas indenizatorias e assistenciais, realizadas por meio da folha

de pagamento,
Indenizacoes a Servidores. Assim, os pagamentos das
ocorrerdo em conta distinta de passivo,

serao contabilizadas na conta de passivo 2.1.8.9.1.01.01 -

respectivas despesas

ou seja, nao ocorrera na conta

2.1.1.1.1.01.01 - Salarios, Remuneracoes e Beneficios do Exercicio.

A seguir destacamos as despesas com verbas indenizatérias e assistenciais que

apresentam maior movimentacao na folha de pagamento:

a) Das Vantagens da Despesa do Auxilio Alimentacao.

O registro da liquidacao da despesa de auxilio alimentacao ocorrera por meio das
rubricas (119, 130, 260, 1010 e 1017), segregados em Mensal e 13° salario,

conforme as orientacoes a seguir do registro da liquidacao:
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NL - Nota de Liquidacao - MENSAL

Exercicio Vigente

Contas Patrimoniais

= Natureza de Despesa:
» RGPS - RPPS Ativo Civil: 3.3.90.46.01
= RPPS Ativo Militar: 3.3.90.46.02

= Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacéao.

= Item Patrimonial:
= 3634 - Auxilio Alimentacao — Pessoal Civil — RPPS — Folha
= 3635 - Auxilio Alimentacao — Pessoal Civil — RGPS — Folha
= 3636 — Auxilio Alimentacdo — Pessoal Militar — Folha

= Operacao Patrimonial: Reconhecimento da Obrigacao.

Exercicio Anterior

= Natureza de Despesa:
= RGPS - RPPS Ativo Civil: 3.3.90.92.46
» RPPS Ativo Militar: 3.3.90.92.47

= Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao.

= Item Patrimonial:
= 4095 - DEA: Auxilio Alimentacédo — Pessoal Civil - RGPS
= 4096 — DEA: Auxilio Alimentacao — Pessoal Civil - RPPS
= 4700 - DEA: Auxilio Alimentacao — P. Militar — RPPS.

= Operacao Patrimonial: Reconhecimento da Obrigacao.

D - 3.1.3.X.1.01.00
- Auxilio
Alimentacao.

C -2.1.8.9.1.01.01
— Indenizacdoes a
Servidores.

NL - Nota de Liquidagao - 13° SALARIO

Exercicio Vigente

Contas Patrimoniais

= Natureza de Despesa:
= RGPS - RPPS Ativo Civil: 3.3.90.46.01
= RPPS Ativo Militar: 3.3.90.46.02
= Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao.
= Item Patrimonial:
= 4974 - Auxilio Alimentacao - Pessoal Civil - RPPS - 13° 4975 -
Auxilio Alimentacao — Pessoal Civil - RGPS - 13°
= 4976 — Auxilio Alimentacao — Pessoal Militar — 13° Salario
= Operacao Patrimonial: 5016 - 13°: Rec. Obrigacao de Auxilio
Alimentacao 13° Salario, quando nao for Adiantamento.

Exercicio Anterior

= Natureza de Despesa:
= RGPS - RPPS Ativo Civil: 3.3.90.92.46
» RPPS Ativo Militar: 3.3.90.92.47
= Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao.
= Item Patrimonial:
= 4978 — DEA: Auxilio Alimentacédo — P. Civil - RGPS - 13°
= 4979 - DEA: Auxilio Alimentacao — P. Civil - RPPS - 13°
= 4980 - DEA: Auxilio Alimentacao — P. Militar - RPPS — 13°
= Operacao Patrimonial: 5016 - 13°: Rec. Obrigacao de Auxilio
Alimentacao 13° Salario, quando néo for Adiantamento.

D - 3.1.3.X.1.01.00
- Auxilio
Alimentacao.

C - 2.1.8.9.1.01.01
— Indenizacoes a
Servidores.
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Importante ressaltar que as rotinas de contabilizacdo do adiantamento do auxilio
alimentacao devera observar a NT 01/2018, que trata do registro do adiantamento

do 13° salario, bem como a sua respectiva baixa.

b) Das Vantagens de Indenizacao por Acidente de Servico.

O registro da liquidacao da despesa (rubrica 246) sera registrado da seguinte forma:

Tipo Patrimonial:
= Exercicio Vigente: FOPAG: Outras Despesas Variaveis — Pessoal Civil ou Militar;
» Exercicio Anterior: FOPAG:Despesas Exercicios Anteriores - RPPS — Civil ou Militar

Exercicio Vigente Exercicio Anterior
Item Patrimonial Codigo | Natureza de | Codigo | Natureza de
Item Despesa Item Despesa
Indenizacao por Acidente em Servico
_ RPPS — Ativo Civil 4674 | 3.3.90.93.09 | 4675 |3.3.90.92.53
Indenizacao por Acidente em Servico
_ RPPS - Pessoal Militar 4530 | 3.3.90.93.09 | 4537 |3.3.90.92.53

c) Das Vantagens de Auxilio Saude.

O registro da liquidacao da despesa (rubrica 1007) sera registrado da seguinte

forma:

Tipo Patrimonial:
= Exercicio Vigente: FOPAG: Outros Beneficios Assistenciais do Servidor;
» Exercicio Anterior: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores.

Exercicio Vigente Exercicio Anterior
Item Patrimonial Codigo | Natureza de | Codigo | Natureza de
Item Despesa Item Despesa
Auxilio Saude — RPPS 2262 | 3.3.90.08.09 | 4283 |3.3.90.92.09
Auxilio Saude — RGPS 4136 | 3.3.90.08.09 | 4287 |3.3.90.92.09

d) Das Vantagens de Auxilio Creche.

O registro da liquidacao da despesa (rubrica 283) sera registrado da seguinte forma:

Tipo Patrimonial:
= FOPAG: Outros Beneficios Assistenciais do Servidor;
= FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores.

Exercicio Vigente Exercicio Anterior
Item Patrimonial Codigo | Natureza de | Codigo | Natureza de
Item Despesa Item Despesa
Auxilio Creche — RPPS - Ativo Civil 2162 | 3.3.90.08.55 | 4284 |3.3.90.92.55
Auxilio Creche — RPPS - Ativo Militar 2176 | 3.3.90.08.55 | 4284 |3.3.90.92.55
Auxilio Creche — RGPS 2169 | 3.3.90.08.55 | 4288 |3.3.90.92.55
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e) Das Vantagens de Auxilio Funeral.

O registro da liquidacao da despesa (rubrica 303) sera realizado da seguinte forma:

Militar — RPPS.

Tipo Patrimonial: FOPAG: Outros Beneficios Assistenciais do Servidor ou do

Item Patrimonial

Codigo Item

Natureza de Despesa

Auxilio Funeral — Pessoal Civil - RPPS

2249

3.3.90.08.54

Auxilio Funeral — Pessoal Militar - RPPS

2286

3.3.90.08.54

7. REGRA GERAL DAS DEMAIS REPOSICOES DE VANTAGENS.

As rubricas de vantagens que apresentarem valores negativos serdo consideradas
reposicao da vantagem, e serdo apresentadas no Relatorio PRO 0569P com a sigla

(R).

Cumpre ressaltar sobre a necessidade de melhor analise sobre as reposicoes que
serao tratadas com regras diferentes de contabilizacao neste topico, como situacoes

de excecao, a saber:

» Reposicao do Adiantamento de um terco de férias, rubrica 248 (abordado no

topico 4.2);

* Reposicao de rubricas do salario-familia e do salario-maternidade (rubricas
121, 211, 212 e 340), no qual foram tratadas no topico 3.2 deste Manual,

por meio de tipo de retencao;

* Reposicao das rubricas patronais de encargos previdenciarios, que sera
tratado no Manual Parte II e III — Das Contribuicées Previdenciarias.

As reposicoes de vantagens serao tratadas de 4 formas, a saber:

1) Reposicao da Vantagem tratadas como anulacao de NL;

2) Excedente da Reposicao da Vantagem do Exercicio Vigente;

3) Excedente da Reposicao da Vantagem do Exercicio Anterior;

4) Excedente de Reposicao de Verbas Indenizatorias.
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Segue um exemplo pratico de excedente da reposicao da vantagem para facilitar o
entendimento deste assunto:

Natureza de Despesa Vantagefn / Rubrica Valor
Reposicao
3.1.9.0.11.33 - Gratificacao Tempo Serv. \Y 41 1.000,00
3.1.9.0.11.33 - Gratificacao Tempo Serv. R 41 - 1.500,00

Neste exemplo, a reposicdo da vantagem incorreu no valor de 1.500,00. Podemos
observar que a reposicao excedeu a vantagem em 500,00. Entao o registro da
reposicao da vantagem de ocorrera da seguinte forma:

1) O registro ocorrera por meio de anulacao da NL até o limite da vantagem, neste
exemplo, sera no valor de 1.000,00, que sera abordado no tépico 7.1 deste
Manual.

2) O excedente da reposicao de 500,00 ocorrera por meio de tipo de retencao do
exercicio vigente, que sera abordado no topico 7.2 deste Manual. O excedente da
reposicao de exercicios anteriores sera abordado no topico 7.3 deste Manual. Ja
a reposicao da vantagem de verbas indenizatorias sera abordada no topico 7.4.

7.1. Das Reposicoes de Vantagens Tratadas como Anulacao de NL.

Depois de contabilizadas todas as notas de liquidacdo, as reposicoes serao
registradas por meio de anulacdao de NL. Para isto devera ser inserida uma nova NL
no SIGEFES e seu registro se dara através da opcao alteracdo / anulacao,
informando a NL na qual devera ocorrer a anulacdao, de acordo com o regime,
natureza e subitem da despesa que estiver relacionado a reposicao, conforme
abaixo:

Inserir Nota de Liquidacdo
Identificacio

* Data Emissdo | 27/11/2014 E:'I) Data de kngamento Numero
* Unidade Gestora [220101 = O, @ SEFAZ
Alteracao * Tipo alteracdo @ Anulacio Reforco Documento alterado Q '

Em seguida, devem-se registrar os valores a serem anulados a partir da aba “itens”
da NL e contabilizar o documento em seguida.
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Frisamos que os valores de reposicao lancados como anulacao de NL deverdo
respeitar os respectivos regimes previdenciarios de sua vinculacao, ou seja, se a
reposicao se tratar do Relatorio PRPO5S69P (Regime Proprio), consequentemente a
anulacao devera relacionar a NL registrada no RPPS. Agora, se estamos tratando de
reposicoes do Relatéorio PROOS69P (Regime Geral), consequentemente a anulacao
devera relacionar a NL registrada no RGPS.

7.2. Do EXCEDENTE da Reposicdo das Vantagens do EXERCICIO VIGENTE.

O registro do excedente da reposicao da vantagem do exercicio vigente ocorrera por
meio do tipo de retencdo e devera selecionar as opcoes destacadas abaixo, e optar
preferencialmente pelo subitem referente aos vencimentos, subsidios e soldos:

Pessoal Ativo Civil:

Regime Geral — RGPS:
» Codigo Retencao 119 — FP -Reposicao do Exercicio - Venc. e Vant - RGPS;
= Cobdigo Retencao 121 - FP - Reposicao do Exercicio — Subsidio - RGPS;

Regime Proprio — RPPS:
» Codigo Retencao 120 — FP - Reposicao do Exercicio - Venc. e Vant - RPPS;
» Codigo Retencao 122 — FP - Reposicao do Exercicio — Subsidio - RPPS;

Designacao Temporaria - DT:
» Codigo Retencao 149 — FP -Reposicao do Exercicio — Venc. e Vant. DT - RGPS;
» Codigo Retencao 185 — FP - Reposicao Exercicio-Professores Subst. DT-RGPS.

Pessoal Ativo Militar:

» Codigo Retencao 118 — FP - Reposicao do Exercicio — Soldo — RPPS - Militar;
= Codigo Retencao 123 — FP - Reposicao do Exercicio — Subsidio — RPPS -Militar;

Atencao: Quando ocorrer geracdo de folhas suplementares e excedentes de
reposicao, sem que haja vantagens nas naturezas de despesas de vencimentos e
vantagens, subsidio e soldo, constando apenas de natureza indenizatoria ou outras
verbas remuneratorias, recomendamos que o registro deste excedente seja efetuado
por meio de anulacdo da NL, selecionando a vantagem existente na folha
suplementar.
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7.3. Do EXCEDENTE da Reposicio das Vantagens de EXERCICIOS
ANTERIORES.

O registro do excedente da reposicao da vantagem de exercicios anteriores ocorrera
por meio do tipo de retencao, o qual sera tratado no SIGEFES através de 2 tipos de
retencao, sob os codigos 48 e 54, que serao relacionados abaixo.

Informamos que a partir de janeiro de 2020 o registro do reconhecimento desta
receita orcamentaria ocorrera no proprio Orgédo, e ndo mais para a UG2: 800102.

» Codigo de Retencdo 48 — FP - Reposicao Exercicios Anteriores Recursos Proprios;
» Codigo de Retencao 54 — FP - Reposicao Exercicios Anteriores Recursos Tesouro;

“Aba Retencoes” da NL

Operacao Contas Patrimoniais|

* Tipo de Retencao:

= Recurso Préprio - 48 - FP - Reposicao de Exercicios

D - 21.1.1.1.01.01

Anteriores, .
Salarios,
= Recurso do Tesouro - 54 — FP - Reposicdo de Exercicios remuneracoes e
Anteriores; beneficios do
» Credor: Propria UG. Exercicio.

*» Tipo Patrimonial - FOPAG - Vencimentos e Vantagens

Fixas.
C-499.6.1.17.08 -

Restituicbes sobre a
* Operacido Patrimonial - Sera informado automaticamente, | Folha de Pagamento

de acordo com o registro da natureza de despesa na NL.

= Subitem da Despesa — Optar pelo subitem de maior valor.

» Tipo Inscricao Genérica: Sera informado automaticamente;
» Inscricao Genérica: Sera informado automaticamente;
» Grupo de Despesa: Sera informado automaticamente;

» Natureza de Receita: 19220800 — Restituicoes sobre Folha
de Pagamento.
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7.4. Do EXCEDENTE da Reposicido de Verbas INDENIZATORIAS.

Podem ocorrer situacoes em folha de pagamento onde a reposicao do valor da verba
indenizatoria, mencionadas no item 6.3 deste Manual, seja maior que a respectiva
vantagem, caracterizando como um excedente de reposicao, cujo registro ocorrera
por meio de NP — Nota Patrimonial, visando a adequacao da respectiva despesa
orcamentaria paga durante o exercicio, respeitando, assim, a sua devida
apropriacao dos gastos com pessoal relacionado as despesas de natureza
indenizatoria.

O registro deste excedente deve ocorrer por meio de 2 registros, sendo o primeiro
através de Tipo de Retencao 131 e o segundo através de NP - Nota Patrimonial,
conforme segue abaixo:

1° Registro: Tipo de Retencao
“Aba Retencoes” da NL

Operacao Contas Patrimoniais

* Tipo de Retencao:

= 131 - FP - Excedente de Reposicao a Regularizar; D 2.1.1.1.1.01.01-

Salarios, remuneracoes e
beneficios do Exercicio.

* Credor: Propria UG.

» Tipo Patrimonial — Preferencialmente utilizar o FOPAG

— Vencimentos e Vantagens Fixas. C 2.1.1.1.1.01.98

Salarios, remuneracoes e
Beneficios a Regularizar.

= Subitem da Despesa - Preferencialmente utilizar os
subitens 01 (RGPS) ou (74) RPPS).

2° Registro: NP — Nota Patrimonial

NP - Nota Patrimonial - Baixa de Salarios a Regularizar

INSS Mensal Contas Patrimoniais

= Unidade Gestora: UG.

» UG2: Nao Preencher.

» Tipo: Selecionar o Tipo Patrimonial do registro do excedente
de verbas indenizatorias, a exemplo: Auxilio Alimentacao.

» Item Patrimonial: Selecionar o Item Patrimonial do
excedente de verbas indenizatorias, Auxilio
Alimentacao — Pessoal Civil.
= Operacao Patrimonial: 3460 - Baixa do passivo e

estorno da despesa, referente ao Excedente de Reposicao,
retido na Folha de Pagamento com o Tipo de retencao 131
— FP-Excedente de reposicdo a regularizar.

a exemplo:

D-2.1.1.1.1.01.98 -
Salarios, remuneracoes
e Beneficios a
Regularizar.

C - VPD (Indenizatoria)
selecionada no registro.
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8. CONTABILIZACAO DOS DESCONTOS DA FOLHA DE PAGAMENTO

Nesta etapa serdao abordados os valores tidos essencialmente como descontos de
remuneracao, tais como: INSS, IPAJM, Consignacdes, Vale Transporte,
Contribuicoes a Associacoes ou Sindicatos e outros, serao apresentados no
relatorio PRO0592 e seu registro ocorrera por meio de tipo de retencao na NL, na
“aba retencoes”.

Apobs o registro das notas de liquidacdo das vantagens apresentadas nos topicos
anteriores lancadas em modo rascunho, basta entrarmos em cada documento (NL)
para o devido registro dos descontos relacionados as respectivas naturezas e
subitens de despesa, na “aba retencoes”.

Para efetuar a contabilizacdo das rubricas de descontos a UG devera utilizar as
informacoes contidas no relatéorio PRO0592, que sao segregados por Regime
Previdenciario (RPPS e RGPS) tomando-se por base o valor bruto dos descontos.

Segue o modelo do relatorio PRO0592, para fins de contextualizar o registro dos
descontos:

‘ Pagina

Governo do Estado do Espirito Santo 26 / 201

SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS LEOs 2ty 0o et

’ Emissdo

Referéncia: PRO0592

RELATORIO DE DESCONTOS, POR CONTAS DO PASSIVO E REGIME PREVIDENCIARIO

Empresa: SEGER Més/Ano: 05/2015 Folha: 31 Tipo Vinculo: TODOS UQ: TODOS Regime: GERAL Grupo: 0

uo 22101 SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ
Atividade 2180 Administragdo da Unidade/Estagiarios/SEFAZ
Total / Bruto (-) Reposiao (-) Receita Saldo / Liquido
ND Rubricas Descontos Consignatirios Consignatarios Consignatarios
Total: 19,01 0,00 0,00 19,01
218810108 Indenizagées e Restituigdes 19,01 0,00 0,00 19,01
438 FALTAS AO SERVICO 19,01 0,00 0,00 19,01
Atividade 2186 Remuneracgdo de Pessoal Ativo/SEFAZ
Total / Bruto (-) Reposiao (-) Receita Salde / Liquido
ND Rubricas Descontos Consignatirios Consignatirios Consignatarios
Total:  4.378.144,27 2.630,99 727,76 4.374.785,53
218810131 Pensdo Alimenticia 181.241,15 0,00 0,00 181.241,15
452 PENSAO ALIMENTICIA 46.529,04 0,00 0,00 46.529,04
600 PENSAO ALIM (SAL LIQUIDO) 132.268,01 0,00 0,00 132.268,01
602  PENSAO ALIM (ABONO FERIAS) 2.444.10 0,00 0,00 2.444,10
218810127 FUNPES - Fundo Financeiro 733.100,63 262,12 0,00 732.838,51
412 FF/IPAJM SOBRE 13 72.936,08 0,00 0,00 72.936,08
413 FF/IPAJM ABONO FERIAS 0,00 8,08 0,00 -8,08
421 FFAPAJM MENSAL 660.164,55 254,04 0,00 659.910,51
218810108 Indenizacdes e Restituigdes 714.259,72 2.285,96 0,00 711.973,76
434  VALE TRANSPORTE MUNICIPAL VITORIA 812,08 0,00 0,00 812,08
434 VALE TRANSPORTE TARIFA TRANSCOL 4.864,52 0,00 0,00 4.864,52
434 VALE TRANSPORTE CCI 144,23 0,00 0,00 144,23
434 VALE TRANSPORTE JOANA D ARC LINHARES 29,34 0,00 0,00 29,34
457  INDENIZACAO 411,54 0,00 0,00 411,54
525 ABATE TETO EC 41 629.439,99 2.190,53 0,00 627.249,46
582  ABATE TETO EC 41 13S 78.558,02 95,43 0,00 78.462,59
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Total / Bruto (-) Reposiao (-) Receita Saldo / Liquido
ND Rubricas Descontos  Consignatirios Consignatarios Consignatirios
218810199 Outros Consignatarios 671.535,68 0,00 721,76 670.807,93
401 ASSOC FUNC PUBL ES 2.876,56 0,00 0,00 2.876,56
405  AESMP 399,28 0,00 0,00 399,28
407  CAPEMISA 1.732,56 0,00 2,60 1.729,96
408  SINDIFISCAL 27.110,00 0,00 0,00 27.110,00
414 ASIPAIM 562,43 0,00 0,00 562,43
415  COOPFISCO 142.519,67 0,00 0,00 142.519,67
417 SINDPUBLICOS 825,88 0,00 0,00 825,88
433 BANCO BMG 7.840,91 0,00 11,76 7.829,15
453  CLUBE VITORIA DE SEGUROS 243,94 0,00 0,37 243,57
462  SERJUS 112,32 0,00 0,17 112,15
463  CASPES 852,93 0,00 1,28 851,65
464 S AC 10,00 0,00 0,02 9,99
512  FUTURO 20,00 0,00 0,03 19,97
538  ASBRASP 156,66 0,00 023 156,43
540  PANAMERICANO 543,83 0,00 0,82 543,01

8.1. Outros Consignatarios - Registro das retencoes das rubricas 401, 405,
407, 408, 414, 415, 417, 430, 433, 453, 462, 463, 464, 512, 538, 540,
577, 588, 616 € 617:

O registro de “Outros Consignatarios” contemplara rubricas que serdo
essencialmente devidas a terceiros (Sindicatos, Associacoes, Bancos, dentre outros),
e seu registro ocorrera pelo valor liquido, calculado pela diferenca da coluna
“Total/Bruto Descontos” menos a coluna “(-) Receita Consignatarios”. Neste caso, o
valor liquido de “Outros Consignados” devera ser registrado por meio do tipo de
retencao “8 - FP - Outros Consignatarios” conforme segue abaixo. Ja o valor
apresentado na coluna “(-) Receita Consignacao” devera ser registrado conforme
mencionado no tépico S5 deste manual. Ja os demais descontos deverdo ser
registrados pelo seu valor bruto e serao destacados nos topicos seguintes.

“Aba Retencoes” da NL

Operacao Contas Patrimoniais|

» Tipo de Retencao: 8 — FP - Outros Consignatarios.
* Credor da Retencdao - Optar pelo credor da consignacdo | D - 2.1.1.1.1.01.01 -

correspondente da Folha. Salarios,
» Tipo Patrimonial - Sera informado automaticamente, de | remuneracoes €
acordo com o registro da natureza de despesa na NL. beneficios do

» Subitem da Despesa — optar pelo subitem de maior valor, | Exercicio.
preferencialmente subsidio, soldos ou vencimentos.

» Operacdo Patrimonial - Sera informado automaticamente, de | € — 2.1.8.8.1.01.99 -
acordo com o registro da natureza de despesa na NL. Outros

* Tipo Inscricdo Genérica: Sera informado automaticamente, de | Consignatarios.
acordo com o registro da natureza de despesa na NL.
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Quanto aos registros das demais rubricas de descontos (Indenizacdo e Restituicoes
diversas, IRRF, Desconto Liquido de Férias, Pensao Alimenticia, Faltas ao Servico,
INSS, FUMPES, IPAJM e PREVES), estes serao abordados através de tipo de
retencao especifico, conforme segue:

8.2. Registro de Desconto devido ao IPAJM - Rubricas 412, 413, 421, 603,
604 e 605:

As rubricas de desconto do IPAJM retida do servidor sao as seguintes:

Rubrica Fundo IPAJM Descricao
412 Fundo Financeiro FF/IPAJM sobre 13° Salario
413 () Fundo Financeiro FF/IPAJM Abono Férias
421 Fundo Financeiro FF/IPAJM Mensal
603 Fundo Previdenciario FP/IPAJM Mensal Lei 282 /2004
604 Fundo Previdenciario FP/IPAJM 13 LC 282
605 (*) Fundo Previdenciario FP/IPAJM Abono Férias LC 282

(*) Rubricas correspondem a reprocessamentos de competéncias exercicios anteriores.

O registro ocorrera de forma a segregar os valores previdenciarios (FF e FP) do RPPS
em Mensal e 13° Salario e também sera segregado o registro referente ao Ativo Civil
e ao Ativo Militar.

Para apurar o valor previdenciario Mensal devera somar as rubricas 412 e 413,
para compor o Fundo Financeiro Mensal, e somar as rubricas 603 e 605 para
compor o Fundo Previdenciario Mensal.

Segue um modelo das rubricas de desconto do IPAJM FF/FP evidenciadas no
Relatério PRO 0592:

218810127 FUNPES - Fundo Financeiro 51.32612 0,00 0,00 57.326,12
412 FRAPAJM SOBRE 13 - 235375 0,00 0,00 2.553,75
421 FRAPAJM MENSAL - A 0,00 0,00 EINTERT

218840128 FUNPES - Fundo Previdenciario 178.300,78 21,55 0,00 178.279,23
603 FPAPAJM MENSAL LEI 28272004 - 164.600,07 0,00 0,00 164 600,07
604 FPRAPAJM 13 LC 282 - 13.700,711 0,00 0,00 13.700,71
605 FPRAPAJM ABONO FERIAS LG 282 - 0,00 2155 0,00 21,55
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Os registros das retencoes do IPAJM Servidor ocorrerdao conforme descrito a seguir:

a) Do Fundo Financeiro - FF

Aba Retencao da NL

FF - Fundo Financeiro Mensal

Contas Patrimoniais

Subitem da Despesa: Optar pelo subitem de maior valor,
preferencialmente subsidio, soldos ou vencimentos.

Tipo de retencao:

= 6 - FP - Contribuicao Fundo Financeiro - Ativo Civil.

= 72 - FP - Contribuicao Fundo Financeiro Ativo Militar.

FF - Fundo Financeiro sobre 13° Salario

Subitem da Despesa: Optar preferencialmente pelo
subitem 43 — 13° Salario.

Tipo de retencao:

= 207 - FP - Contribuicao Fundo Financeiro — Ativo Civil.
= 208 - FP - Contribuicao Fundo Financeiro - Militar.

D - 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios,

remuneracoes e
beneficios do
Exercicio.

C - 2.1.8.8.2.01.01 -
RPPS - Retencoes
sobre Vencimentos e
Vantagens.

Credor da Retencao: 600210 — Fundo Financeiro.

As demais operacoes serao informadas automaticamente, de acordo com o registro

do subitem da despesa na NL.

b) Do Fundo Previdenciario - FP

Aba Retencao da NL

FF - Fundo Previdenciario Mensal

Contas Patrimoniais

Subitem da Despesa: Optar pelo subitem de maior valor,
preferencialmente subsidio, soldos ou vencimentos.

Tipo de retencao:

» 7 — FP - Contribuicdo Fundo Previdenciario Ativo Civil.
= 76 - FP - Contribuicdao Fundo Previdenciario - Militar.

FF - Fundo Previdenciario sobre 13° Salario

Subitem da Despesa: preferencialmente pelo
subitem 43 - 13° Salario.

Tipo de retencao:

= 213 - FP - Contribuicao Fundo Previdenciario — Civil.

» 214 - FP - Contribuicao Fundo Previdenciario - Militar.

Optar

D - 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios,

remuneracoes e
beneficios do
Exercicio.

C-2.1.8.8.2.01.01 -
RPPS - Retencoes
sobre Vencimentos e
Vantagens.

Credor da Retencao: 600211 — Fundo Previdenciario.

As demais operacoes serao informadas automaticamente, de acordo com o registro

do subitem da despesa na NL.
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8.3. Registro de Desconto devido ao PREVES - Rubrica 939:

O exemplo apresentado acima contempla apenas a rubrica de retencao 939 de
desconto referente a PREVES. No entanto, abordaremos abaixo as demais rubricas
existentes referentes a este desconto, conforme segue:

Rubrica

Descricao

939 - PREVES Normal Mensal
Segurado - LC 711,
940 - PREVES Normal 13° Segurado;

Essas rubricas referem-se ao desconto do
segurado participante normal, abrangido
pela LC n°® 711/2013.

941 - PREVES Nao Incorp. Mensal
Segurado - LC 711;

942 - PREVES Nao Incorp. 13°
Segurado - LC 711,

Essas rubricas referem-se ao desconto do
segurado que deseja contribuir com parcelas
remuneratorias nao incluidas na base de
calculo da contribuicdo normal, como ex.:
gratificacdes, cargo comissionado e outros.
Ainda vale destacar que para estas rubricas
nao havera incidéncia de contribuicéo
patronal, conforme disposto no §4°, art. 25
daLCn®711/2013.

943 - PREVES Facultativo Mensal
Segurado - LC 711 e

944 - PREVES Facultativo 13°
Segurado - LC 711.

946 - PREVES Mensal Segurado CDT
947 - PREVES 13° Segurado CDT.

Essas rubricas referem-se ao desconto do
segurado mnao alcancado pela LC n°
711/2013, mas que deseja contribuir com a
PREVES, conforme disposto no §5° do art.
1°, e §2° do art. 25.

Quanto a contabilizacao das rubricas apresentadas acima, informamos que estas
deverao ser somadas para efeito de registro de retencao conforme modelo abaixo:

“Aba Retencoes” da NL

Operacao

Contas Patrimoniais|

Servidor.

Santo - PREVES.

* Tipo de Retencao: 148 — FP — Contribuicao a PREVES -

* Credor da Retencao — 19.473.043/0001-12 - Fundacao
de Previdéncia Complementar do Estado do Espirito

» Subitem da Despesa — Optar pelo subitem de maior
valor, preferencialmente subsidio, soldos ou vencimentos.

» As demais operacoes serao informadas automaticamente,
de acordo com o registro do subitem da despesa na NL.

D-2.1.1.1.1.01.01-
Salarios e Beneficios
do Exercicio.

C - 2.1.8.8.1.01.14
- Planos de
Previdéncia e
Assisténcia Médica.
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8.4. Registro de Descontos do Vale transporte — Rubricas 434:

A retencao do vale transporte sera evidenciada pela rubrica 434 e seu registro
ocorrera na aba “retencao” da NL, optando por uma das quatro opcoes existentes
no SIGEFES, conforme segue:

» Cbdigo de Retencao 10 — FP - Vale Transporte — Pessoal Civil — RPPS;
» Codigo de Retencao 60 — FP - Vale Transporte — Pessoal Militar;

» Cdbdigo de Retencao 80 — FP - Vale Transporte — Pessoal Civil - RGPS;
» Cobdigo de Retencao 140 — FP - Vale Transporte - Hospitais/SESA;

Segue abaixo o modelo de registro da retencao do Vale transporte:

“Aba Retencoes” da NL
Operacao Contas Patrimoniais

*» Tipo de Retencao: - Optar por uma das opcoes

D-2.1.1.1.1.01.01 - Salarios,
listadas acima,;

remuneracoes e beneficios do
» Subitem da Despesa — Optar pelo subitem de | Exercicio.
maior valor, preferencialmente subsidio, soldos ou

. C — 2.1.8.8.1.01.33 -
vencimentos.

Indenizacoes e Restituicoes a
" As demais operacoes serao informadas | Regularizar — Detalhada por

automaticamente, de acordo com o registro do | Fonte.
subitem da despesa na NL.

O registro da retencao do vale transporte efetuara a transferéncia do valor da conta
de Salarios a Pagar para a conta 2.1.8.8.1.01.33 - Indenizacoes e Restituicoes a
Regularizar — Detalhada por Fonte. No entanto, apos a contabilizacao da NL de
retencao, a UG devera em seguida registrar o estorno da despesa com vale
transporte, por meio de NP — Nota Patrimonial, conforme a seguir:

NP - Nota Patrimonial

Operacao Contas Patrimoniais
» Tipo Patrimonial: FOPAG - Auxilio Transporte; D - 213838.1.01.33 -
» Item Patrimonial: 2.165 — Auxilio Transporte — | [ndenizacoes e Restituicoes a
Fornecedor: Regularizar — Detalhada por
» Operacao Patrimonial: 3721 - Estorno Fonte.
Orcamentario de Auxilio Transporte em Virtude de | € — 3.1.3.2.1.02.00 - Auxilio
Retencao em Folha de Pagamento. Transporte.
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A operacao de estorno da despesa com o vale-transporte tem como objetivo anular
parte da respectiva Variacdao Patrimonial Diminutiva (VPD), haja vista que os
descontos dos servidores constituem restituicao de parte da despesa, nos termos da
Lei n®7.418/1985.

8.5. Registro de Descontos do Imposto de Renda — Rubricas 466, 467 e 468:

A retencao do imposto de renda do servidor sera evidenciada pelas rubricas “466” —
IR, “467” — IR sobre Férias e “468” — IR sobre 13°. Para efeito de registro dessa
retencao, somaremos os valores das rubricas de descontos mencionadas,
ressaltando apenas que existem dois tipos de retencao de registro do imposto de
renda, pelos quais a Unidade Gestora devera optar conforme definicdo abaixo:

» (Cbdigo de Retencdo 88 — IRRF — FOPAG — Transferido Diretamente p/ UG 800102.
Deverao utilizar esta opcao os Orgaos do Estado que fazem pagamento da folha de
pessoal por meio da Fonte de Recursos 0101 — Recursos do Tesouro.

» (Cdbdigo de Retencdo 61 — IRRF — FOPAG — Deve ser recolhido por meio de DUA.
Devem utilizar esta opcado os Orgaos da Administracdo Indireta do Estado que
fazem pagamentos da folha de pessoal por meio de outras Fontes de Recursos,
diferente de 0101 — Recursos do Tesouro. Ainda deverao utilizar esta opcado os
Orgaos que fazem pagamentos da folha de pessoal com recursos provenientes de
convénio e/ou que tenham a necessidade de comprovar esses gastos, como:
FUNDEB, Saude e outros.

Segue abaixo o registro da retencao do IR:

“Aba Retencoes” da NL

Operacdo Contas Patrimoniais

* Tipo de Retencao: 61 - FP - IRRF - FOPAG - A ser | D-2.1.1.1.1.01.01 -
Recolhido por DUA e/ou 88 - FP - IRRF - FOPAG - | Salarios,
Transferido Diretamente p/ a UG 800102. remuneracoes e

= Credor da Retencio — 800102 - ENC-SEFAZ. beneficios do

. . . . . Exercicio.
* Tipo Patrimonial - Sera informado automaticamente, de

acordo com o registro da natureza de despesa na NL.
C -2.1.8.8.1.01.04 -

» Subitem da Despesa — Optar pelo subitem de maior valor, Imposto  sobre a
preferencialmente subsidio, soldos ou vencimentos. Renda Retido na

» As demais operagodes serdo informadas automaticamente, de | Fonte — IRRF
acordo com o registro do subitem da despesa na NL.
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8.6. Registro do Desconto do INSS Retido Servidor - Rubricas 494, 495 e 934:

Os valores dos descontos de INSS retidos do servidor serao extraidos das rubricas
494 — “Desconto INSS”, 495 - “Desconto INSS 13°” e 934 — “Desconto INSS 13°
Rescisao”. Logo, as rubricas 494 e 934 deverao ser somadas e lancadas no codigo
de retencao “INSS Servidor - 17, tendo em vista que serao recolhidas na Guia da
Previdéncia Social - GPS do respectivo més de competéncia da Folha. Porém, a
rubrica 495 devera ser lancada no coédigo de retencao “INSS 13° Salario do
Exercicio”, haja vista que o seu recolhimento sera efetuado até o dia 20 de
dezembro do corrente exercicio, nos termos da legislacao previdenciaria.

Os registros das retencoes do INSS Servidor ocorrerao conforme descrito a seguir:

Aba Retencao da NL
INSS Mensal Contas Patrimoniais

= Rubricas: 494 e¢ 934

* Tipo de Retencao: 1 — FP — Contribuicao INSS - Servidor D -21.1.1.101.01 -

» Subitem da Despesa — Optar pelo subitem de maior valor, | Salarios, i
preferencialmente subsidio, soldos ou vencimentos. remuneracoes €
— beneficios do
INSS sobre 13° Salario . .
Exercicio.

* Rubricas: 495
» Tipo de Retencao: 66 — FP — Contribuicdo ao INSS s/13° |C - 2.1.8.8.1.01.02 —
Salario do Exercicio. Contribuicéo ao
= Subitem da Despesa - Optar preferencialmente pelo | RGPS.
subitem 43 — 13° Salario.

= Credor da Retencao: 29.979.036/0057-03 — Instituto Nacional da Seguridade
Nacional - INSS.

» As demais operacoes serdo informadas automaticamente, de acordo com o registro
do subitem da despesa na NL.

8.7. Registro de Descontos de Pensao Alimenticia — Rubricas 452, 492, 600,
602 e 777:

As rubricas de Pensao Alimenticia, quando figuradas como despesa relacionada a
remuneracao mensal do servidor, devera ser registrada através do tipo de retencao
especifico, conforme modelo a seguir:

Importante lembrar que as rubricas 481, 511 e 1041, que trata de Pensao
Alimenticia sobre 13° Salario serao orientadas de acordo com a Nota Técnica
03/2018, que trata do adiantamento do 13° Salario.
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“Aba Retencoes” da NL

* Tipo de Retencao: 11 -
Alimenticia — Ordem Judicial.

especificado pelo RH do Orgao.

Operacao Contas Patrimoniais|
FP - Retencdo de Pensao | pn 511110101 -
Salarios,
* Credor da Retencao - Banestes ou credor/beneficiario remuneracdes e
beneficios do
» Tipo Patrimonial — Sera informado automaticamente, de Exercicio.

acordo com o registro da natureza de despesa na NL.
= Subitem da Despesa — Optar pelo subitem de maior valor,
preferencialmente subsidio, soldos ou vencimentos.

C-2.1.8.8.1.01.31 -
Pensao Alimenticia.

8.8. Registro de Descontos do Abate Teto — Rubricas 525 e 582:

Os valores dos descontos do Abate Teto serao extraidos das rubricas de desconto
525 - “Abate Teto EC 41” e 582 — “Abate Teto EC 41 13° Salario” e o seu registro
ocorrera de acordo com as 09 opcoes listadas a seguir:

Abate Teto MENSAL

Ti Codigo L.
Patrinl:znial Reteniéo Descrigao
RGPS —Pessoal 55 FP - Abate Teto — Vencimentos e Vantagens - RGPS
Civil 85 FP - Abate Teto — Subsidios — RGPS - Pessoal Civil.
49 FP - Abate Teto — Vencimentos e Vant. RPPS P. Civil.
166 FP - Abate Teto — Substituicoes - RPPS -Pessoal Civil
84 FP - Abate Teto — Subsidios — RPPS - Pessoal Civil.
RPPS (;i‘P”iTssoal 58 FP - Abate Teto — Pensoes — RPPS - Pessoal Civil.
239 FP - Abate Teto — Férias Abono Constitucional RPPS
238 FP - Abate Teto — Grat.Exerc.Funcao — RPPS P. Civil.
195 FP - Abate Teto — Grat.Exerc.Cargo — RPPS P. Civil.
82 FP - Abate Teto — Soldo — RPPS - Pessoal Militar.
RPP.S. - 83 FP - Abate Teto — Subsidios — RPPS - P.Militar.
P. Militar = -
59 FP - Abate Teto — Pensoes — RPPS - P.Militar.
Abate Teto sobre 13° SALARIO
Ti Codigo L.
Patrinl:znial Reteniéo Descrigao
RGPS - P. Civil 245 FP - Abate Teto — Subsidios — RGPS - P. Civil - 13°.
RPPS —Pessoal 244 FP - Abate Teto — Subsidios — RPPS - P. Civil — 13°.
Civil 236 FP - Abate Teto — Pensoes — RPPS - P. Civil — 13°.
RPPS — Militar 237 FP - Abate Teto — Pensoes — P. Militar — 13° Salario.
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Segue abaixo o modelo de registro do abate teto e as contas movimentadas:

“Aba Retencoes” da NL

Operacao Contas Patrimoniais

» Tipo de Retencao: Optar por uma das opgcoes
mencionadas acima; D - 2.1.1.1.1.01.01 -
* Credor da Retencio - Propria UG; Salarios, remuneracoes e
» Tipo Patrimonial — Sera informado automaticamente, de | beneficios do Exercicio.
acordo com o registro da natureza de despesa na NL.
* Subitem da Despesa — Optar pelo subitem de maior | € - 3.X.X.X.X.XX.XX
valor, preferencialmente subsidio, soldos ou vencimentos.

Devido ao fato dessa retencao estar segregada pelas opcoes listadas acima, logo,
devera estar associada a NL, no que tange ao Regime (Geral ou Proprio), ao seu
respectivo subitem (01 - Vencimentos, 74 — Subsidio, etc.), se corresponde a
Administracao Direta ou Indireta, e por ultimo, se pertence ao exercicio vigente ou a
exercicios anteriores.

Assim, a UG devera ter o cuidado de atribuir o codigo de retencdo correto, pois se
trata de Variacoes Patrimoniais distintas.

8.9. Registro de Descontos das Faltas ao Servico — Rubrica 438:

Apesar do Relatorio exemplificativo nao conter esta rubrica, abordaremos a seguir o
codigo de retencao de faltas ao servico, o qual sera tratado no SIGEFES através de 8
tipos de retencao, a saber:

Faltas ao Servico
Codigo Retencao| Descricao
113 FP - Faltas ao Servigco — Subsidio — RGPS - Civil.
RGPS - 116 FP - Faltas ao Servico — Vencimentos RGPS —Civil.
stifr(i)la 1 136 FP - Faltas ao Servico — Estagiario — Civil - RGPS.
152 FP - Faltas Servico — Servico Apoio Adm. Tec. -DT.
RGPS - 186 FP - Faltas ao Servico — Professores Substitutos.
DT's 152 FP - Faltas ao Servico—Servico Apoio Adm Tec - DT
RPPS - 114 FP - Faltas ao Servi¢co — Subsidio — RPPS - Civil.
Pessoal 117 FP - Faltas ao Servico — Vencimentos - RPPS—Civil.
Civil 170 FP - Faltas Servico — Subsidio-RPPS-Ex. Anterior.
RPPS - 112 FP - Faltas ao Servico — Subsidio — RPPS — Militar.
P. Militar 115 FP - Faltas ao Servi¢co — Soldo — RPPS — Militar.
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Segue abaixo o modelo de registro das faltas e as contas movimentadas:

“Aba Retencoes” da NL

Operacao Contas Patrimoniais

* Tipo de Retencdao: Optar por uma das opgdes |p - 2.1.1.1.1.01.01 -
mencionadas acima; Salarios, remuneracodes
* Credor da Retencao — Propria UG; e beneficios do
* Tipo Patrimonial — Sera informado automaticamente, de | Exercicio.
acordo com o registro da natureza de despesa na NL;
* Subitem da Despesa — Optar pelo subitem de maior valor, | ¢ - 3. X . X.X.X.XX.XX
preferencialmente subsidio, soldos ou vencimentos.

Caso seja necessaria a informacao sobre o tipo de remuneracao que as faltas estao
sendo descontadas, a Unidade Gestora podera verificar com o setor de RH do
respectivo Orgdo, para em seguida fazer a opcdo do codigo correto entre os
mencionados acima.

Importante lembrar que esta retencado devera estar associada a NL, no que tange ao
Regime (Geral ou Proprio) e seu respectivo subitem (01 — “Vencimentos e Salarios”, 74
— “Subsidio”, 01 — “Soldo ou Salario Contrato Temporario — DT”). Desta forma, a UG
devera ter esse cuidado de atribuir o codigo de retencao correto, pois se trata de
Variacoes Patrimoniais distintas.

8.10. Registro de Descontos de Indenizacao do Servidor — Rubrica 457.

Informamos que a partir de janeiro de 2020 o registro do reconhecimento desta
receita orcamentaria ocorrera no proprio Orgdo, e ndo mais para a UG: 800102. O
registro desta rubrica de desconto de indenizacdo do servidor ocorrera por meio do
tipo dos tipos de retencao codigo 52 e 53, conforme disposto no quadro a seguir:

“Aba Retencoes” da NL

Operacao Contas Patrimoniais
" Tipo de Retencio: D - 2.1.8.8.1.01.08 -
= 52 - “FP-Indenizacéo e Restituicées Recurso Tesouro; | Indenizacgoes e
= 83 - “FP - Indenizacao e Restituicoes Recurso Proprio. Restituicoes

* Credor: Propria UG. C - 4.9.9.6.1.17.08 -
» Subitem da Despesa - Optar pelo subitem de maior valor, | Restituicoes sobre

preferencialmente subsidio, soldos ou vencimentos. Folha de Pagamento
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8.11. Registro do Desconto do FPS - Fundo de Protecao Social.

Considerando a publicacdo da Lei Complementar n°® 943/2020, que alterou a
legislacao dos militares e instituiu o Fundo de Protecao Social - FPS, em substituicao
ao Regime Proprio dos Servidores, a partir do exercicio de 2020, no qual contera as
seguintes rubricas de desconto do salario do servidor militar:

Desconto Rubrica Descricao

FPS - Fundo de 1945 | Contribuicao Mensal ao Fundo de Protecdo Social/FPS
Protecao Social 1946 | Contribuicao ao Fundo de Protecao Social - 13° Salario

O registro do desconto do FPS ocorrera por meio de Tipo de retencao, conforme
destacados no quadro a seguir:

Aba Retencao da NL

FPS - Fundo de protecao Social - MENSAL Contas Patrimoniais

* Rubrica 1945
* Subitem da Despesa: Optar pelo subitem de maior valor,

D -21.1.1.1.01.01 -

Salari
preferencialmente subsidio, soldos ou vencimentos. r;rrijfes;a Ses .
*» Tipo de retencao: 258 - FPS - Contribuicao ao FPS . ¢
; . beneficios do
Ativo Militar - Mensal. -
Exercicio.

FPS - Fundo de protecio Social — 13° SALARIO

* Rubrica 1946 C-2.1.8.8.2.01.01 -

*» Subitem da Despesa: Optar preferencialmente pelo FPS — Retencbes sobre
subitem 43 — 13° Salario. o Vencimentos e

* Tipo de retencao: 259 - FPS - Contribuicao ao FPS Vantagens.
Ativo Militar — 13° Salario.

= Credor da Retencao: 600212 — FPS - Fundo de Protecado Social.

» As demais operacoes serdo informadas automaticamente, de acordo com o registro
do subitem da despesa na NL.

Foi criado a UG: 600212 - Fundo de Protecao Social dos Militares, que € vinculada
ao IPAJM, para fins de gerir os beneficios de protecao social dos militares Inativos e
Pensionistas. Assim, todas as contribuicoes dos servidores militares, a partir de
2020, deverao ser recolhidas para esta UG, e ndao mais para os Fundos Financeiros e
Previdenciario.

Entretanto, em funcao de reprocessamentos de competéncias anteriores, as
contribuicoes previdenciarias de exercicios anteriores ao de 2020 deverao seguir as
regras antigas, ou seja, as contribuicoes deverao ser recolhidas ao RPPS, por meio do
Fundo Financeiro e Fundo Previdenciario (UG 600210 e 600211).
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Apobs os registros das retencoes apresentados neste topico, a UG devera efetuar a
contabilizacdo de todas as NL's, para entdao seguir adiante nos registros dos topicos

seguintes.

9. DO REGISTRO DAS VANTAGENS DESCRITAS COMO “RESTITUICAO DE
CONSIGNADOS”.

As restituicoes de valores consignados, que podem ser identificados no Relatorio
PROO0S69P, trata-se de rubricas de descontos que foram retidas a maior do servidor
em periodos anteriores, identificadas no reprocessamento da folha, e restituida
como vantagem ao servidor.

Segue abaixo o exemplo de rubricas de reposicao de desconto denominada de
“restituicao de consignados” evidenciada nos Relatorios PRO0569P e PRO0592:

Relatério PRO0OS569P:

91132112 - Restituico de Consignados } 000 58289 SR2A8 631 54926
494 DESCONTO INSS 0,00 1535 1535 63 1599
485 DESCONTOINSS 13 000 LAk "y 000 EIRY

91132112 - Restituicio de Consignados ] ﬂ;[}[l 808;50 EUE,'EU ﬂ;ﬂﬂ BEIB;GU
939 PREVES NORMAL MENSAL SEGURADO 0,00 808,60 80860 0,00 808,60

92188101 - Restituicdo de Consignadas v 000 6994 B394 146711 2.167,05
600 PENSAD ALIMI(SAL LIQuIno) 000 3488 8,48 0,00 2,48
412 FR/IPAIM SOBRE 13 000 000 0,00 10 140
41 FR/IPAIM MENSAL 000 000 0w 14
505  ABATETETOEC4L 0,00 611,06 611,06 L1254 172360
582  ABATETETOECA113S 0,00 0,00 0,00 17221 ma
64 FRIPAM 131282 000 000 00 1049 00

Relatorio PRO0592:
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Atividade 2095 Remuneracao do Pessoal Ativo e Encargos Sociais

Total / Bruto  (-) Reposido {-)Receita  Saldo/ Liguido
ND Rubricas Descontos  Consignatarios Consignatarios Consignatarios
218810127 FUNPES - Fundo Financeiro 1.679.379,06 23.459,63 0,00 1.655.919,43

412 FF/IPAJM SOBRE 13 - 123.310,32 260332 0,00 120.707,00

413 FF/PAJM ABONO FERIAS - 85,35 96,05 0,00 -10,70

421 FFIPAJMMENSAL - 1.555.983 39 20.760,26 0,00 153522313
218810128 FUNPES - Fundo Previdenciario 1.044.568,56 397,75 0,00 1.040.595,81

603 FP/PAJM MENSAL LEI 28212004 - 961.606,48 251920 0,00 959.087,28

604 FPIPAJM13LC 282 - 82017 80 1.453 55 0,00 8146425

605 FP/PAJM ABONO FERIAS LC 282 - 4428 0,00 0,00 4428
218810102 INSS 1.012.869,36 19.069,51 0,00  993.799,85

494 DESCONTO INSS - 996.201,69 18.899,22 0,00 977.302, 47

934 DESCONTO INSS 13 SAL RECISAO - 16.667,67 170,29 0,00 16.497, 38
218810130  INSS 13° Saldrio 4.650,50 1.030,66 0,00 3.619,84

495 DESCONTO INSS 13 - 4.650,50 1.030,66 0,00 361984

9.1. Registro de reposicao das rubricas de desconto do INSS Retido do
Servidor (rubricas 494, 495 e 934).

Para obter as informacoes de registro das reposicoes da contribuicao previdenciaria
do INSS retido do servidor, deverao utilizar os valores apresentados no Relatorio
PROO0S72 por meio das colunas “(-) Reposicoes” e “(-) Créditos”, na parte que
trata da Contribuicao Retida do Servidor, no qual as orientacoes de registros
contabeis estdao evidenciadas no Manual parte [I - Das Contribuicoes
Previdenciarias do INSS - RGPS.

O registro da reposicao das rubricas de desconto de INSS retido do servidor
ocorrera por meio de anulacdo da NL na “aba Retencao” ou por meio de
reconhecimento do crédito da contribuicdo previdenciaria do INSS, conforme
descrito a seguir:

a) Registro por meio de anulacao de NL na “aba retencao” — Devera observar as
informacoes contidas no topico 5.1.”b” do Manual parte II.

b) Registro por meio do reconhecimento do direito do crédito junto ao INSS e
registro da compensacao do crédito — Devera observar as informacoes contidas
nos topicos 5.2.7¢”, 5.2.(f), 5.3.”c” e 5.3.”7d” do Manual parte II.

9.2. Registro das demais rubricas.
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O registro das demais rubricas de descontos, com excecdo das rubricas 494, 495,
quando figuradas como vantagem descrita como “restituicdo de consignados”
ocorrera por meio de anulacao de NL, na aba “retencao”, conforme demonstrada na
tela abaixo.

Inserir Nota de Liquidacdo

Identificacao
* Data Emissdo [.’&) Data de lancamento NOmero
* Unidade G Q @ seFaz
Alteraco [¥] * Tipo alteracio 1@} Anulacio ) Reforge Documento alterado Og Q,

9.3. Registro do excedente dos DESCONTOS descritos como “restituicao de
consignados”.

Quando ocorrer vantagens descritas como “restituicdo de consignados” superior ao
valor dos descontos, devera ocorrer o registro da anulacado da retencao até o limite,
e o excedente devera ser registrado por meio de empenho, liquidacao e pagamento
ao servidor.

Exemplo apresentado no relatério PRO0592:

Total / Bruto (-} Reposido (-JReceita  Saldo / Liquido

ND Rubricas Descontos  Consignatdrios Consignatarios Consignatarios
218810108  Indenizagdes e Restituigdes 3.791.344.11 4017794 0,00 3.751.166,17

438 FALTAS AQ SERVICO - 25.999 56 2.308,85 0,00 23.690, 71

469 REPOSICAQ - Exercicios Anteriores - 6.514,89 1.170,34 0,00 h.344 55

469 REPOSICAO - Exercicio Atual - 767,31 0,00 0,00 767,31

489 REPOS PARCELADA Cf DESCONTO - 1978147 0,00 0,00 1978147

490 REFOS PARCELADA S/DESCONTO - 2.476,69 0,00 0,00 2.476,69

521 REPOSICAQ QUTROS VINCULOS - 43.645 97 36.557 72 0,00 12.088 25

1400 AUSENCIA BONUS - 3.687.158 22 0,00 0,00 3.687.15822

1913 DESCONTO AUSENCIA BONUS - 0,00 141,03 0,00 -141,03

A liquidacao ocorrera na natureza de despesa correspondente ao desconto efetuado
na folha, normalmente nas naturezas de despesas 3.1.90.11, 3.1.90.12 ou
3.1.90.04, e subitens especificos (01, 02 ou 74), respeitando o regime previdenciario
(RGPS ou RPPS).
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10. DOS PAGAMENTOS.

O registro das Programacoes de Desembolso (PD) ocorrera apos a contabilizacao de
todas as NL's mencionadas nos topicos anteriores, e sera realizado no SIGEFES de
duas formas: Programacoes de Desembolso Orcamentaria (PD Orcamentaria)
e/ou Programacoes de Desembolso de Retencao (PD de Retencao).

10.1. Registro da PD Orcamentaria.

A PD Orcamentaria devera ser utilizada para pagamento de todas as NL's
contabilizadas para registrar a folha de pessoal, conforme modelo abaixo:

Inserir PD Orcamentaria

Identificacao
* Data Emiss3o |05/12/2014 E(, bc_ern_phfgf_llfl_‘_fgs Mamero
* Data de programac3o L’_’"@
* UG Liguidante Q.
* Tipo de PD | Orcamentaria EI OE de Regularizac3o [] | - Selecione -
Detalhamento m aga = s E= Espelho Contabil

Tipo de Creder PFE/P1  CG UG ) (]
* Mota de Liquidagdo &

Domidlio Bancario de Destino | - Selecone -

* UG Pagadora

* Domidlio Bancario de Origem | - Seledones -

Data de | Devera ser informada a data de pagamento da folha
programacao conforme orientacao via comunica;
UG Liquidante Informar a propria UG;
Tipo de PD Selecionar a opcao “orcamentaria”;
Tipo de Credor Ao selecionar a NL, o credor ja aparece automaticamente;
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Nota de Liquidacéao

Selecionar a NL que sera efetuado o pagamento;

Domicilio Bancario
de Destino

» Utilizamos a palavra-chave “Folha-Folha” quando o
pagamento ocorrer em favor dos servidores, cujo
pagamento ocorrera de acordo com a listagem da folha a
ser executada pelo Banestes;

» Utilizamos a palavra chave “Autentic” quando se tratar de
pagamentos de GPS, DARF, DUA, entre outras guias de
recolhimento, quando realizados por meio de PD
Orcamentaria;

» Utilizamos a conta corrente especifica quando efetuarmos
pagamentos a consignatarios.

UG Pagadora

Informar a propria UG;

Domicilio Bancario
de Origem

Selecionar a conta que a UG efetuara o pagamento, como
exemplo Conta Unica ou CTD, conforme o caso.

10.2. Registro da PD de Retencao.

A PD de Retencao devera ser utilizada para o pagamento das retencoes registradas
no topico 6 deste Manual. As retencoes em favor do INSS, IPAJM, PREVES, Pensao
Alimenticia, Outros Consignatarios, dentre outros, serdo registradas por meio de
PD de Retencao.

Segue abaixo o modelo do registro da PD de retencao:

Inserir PD de Retencdo
Exemplo: 29/11/1998 |

Identificacao
* Data Emissdo |05/12/2014 E"{[—) Data de lancamento Mumero
* Data de programacio E"@
* UG Liquidante (O

OB de Regularizacio [] | - Selecione -

[[]resto a Pagar Processado do Siafem

Tipo de Retencdo

E= Espelho Contabil

Detalhamento

- Selecione -

- Seledione - E
- Selecione - [=]

Credor da Retencdo
* Domidlio Bancario de Destino
* UG Pagadora

- Seledone - El

* Domidlio Bancario de Crigem
Valor Total da PD

de

Data Devera ser informada a data de pagamento da folha conforme

programacao

orientacao via comunica;

UG Liquidante

Informar a propria UG;

OB Regularizacao

Nao preencher;

Tipo de Retencao

Selecionar o tipo de retencdo a ser efetuado o pagamento em
favor do credor;
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Credor da retencédo | Informar o credor da retencéo;

Domicilio Bancario | = Utilizamos a palavra-chave “Folha-Folha” quando o

de Destino pagamento ocorrer em favor dos pensionistas, cujo
pagamento ocorrera de acordo com a listagem encaminhada
ao Banestes;

» Utilizamos a palavra chave “Autentic” quando se tratar de
pagamentos de GPS, DARF, DUA, entre outras guias de
recolhimento, quando realizados por meio de PD
Orcamentaria,;

» Utilizamos a conta corrente especifica quando efetuarmos
pagamentos a consignatarios.

UG Pagadora Informar a propria UG;

Domicilio Bancario | Selecionar a conta que a UG efetuara o pagamento, como
de Origem exemplo CTU.

A consideracao superior.

Luciano Zucoloto Xavier
Consultor do Tesouro Estadual
CRC n° ES-010958/0 -3

Eurico Roger dos Santos Lima

Consultor do Tesouro Estadual

Subgerente de Normas e Procedimentos Contabeis
CRC n° ES-011350/0 - 7

De acordo.

Disponibilizar este Manual no “site” da Secretaria de Estado da Fazenda e dar
ciéncia, por Comunica, aos 6rgaos e entidades do Estado.

Alan Johanson

Consultor do Tesouro Estadual

Gerente de Contabilidade Geral do Estado
CRC n° ES-011212/0 -0
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Historico das principais revisoes da Versao publicada em 27/01/2020

Topico Descricao
Revisado
5 » O registro das receitas de consignatarias passara a registrar o credor
apenas na Propria UG, ou seja, foi alterado de UG2: 800102 para
Propria UG.

7.3 » O registro do excedente da reposicao das vantagens de Exercicios
Anteriores passara a utilizar apenas o Tipo de Retencado “48 - FP -
Reposicao de Exercicios Anteriores, Credor: Propria UG” e nao passara a
utilizar o Tipo de Retencado 54, que trata da reposicao de Exercicios

anteriores: Credor: Recursos do Tesouro.
8.3 » Foram acrescentadas as rubricas 946 e 947 no topico 8.3, que trata

do registro do desconto devido a Previdéncia Complementar -
PREVES.
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