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1. OBJETIVO

Realizar controle dos contratos de divida publica contraidos pelo Estado.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ.

3. FUNDAMENTA(};&O LEGAL

3.1 Lei Complementar Federal n® 101, de 04/05/2000.
3.2 Lei Complementar n° 225, de 08/01/2002.

3.3 Decreto N° 3440-R, de 21/11/2013.

4. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

41 SUDIP — Subgeréncia da Divida Publica
4.2 GEPOF - Geréncia de Politica Fiscal e da Divida Publica do Estado.

4.3 SUBSET — Subsecretaria do Tesouro Estadual
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5. PROCEDIMENTOS
5.1 Fluxos de Procedimentos.
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5.2 Diretrizes Gerais.

5.2.1 No inicio do ano, a SUDIP elabora quadro com a previsao orgcamentaria dos
pagamentos do exercicio, e solicita abertura de processo para cada contrato
de divida por meio de Cl, que encaminha a previsdo da despesa mensal in-
formada em quadro demonstrativo conforme o Orgamento autorizado e as co-
pias dos contratos celebrados com respectivos termos aditivos.

5.2.2 Encaminhar o processo para a GEFIN realizar a reserva orgamentaria.

5.2.3 A GEFIN enviara o processo a SUBSET para solicitar autorizagdo para em-
penho dos valores. Apds a autorizagéo, o processo devera retornar a GEFIN
para realizar os empenhos estimativos.

5.2.4 A cada més, a SUDIP recebe das instituicdes financeiras (credores) a Co-

branca.

a) Realizar a auditoria financeira das cobrancgas.
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b) Montar Quadro Demonstrativo, com os valores devidos.

c) Preparar despacho/informagao para solicitar autorizagdo de pagamen-
to a SUBSET, caso o valor esteja empenhado. Caso nao esteja empe-
nhado, encaminhar o processo a GEFIN para providéncias de empe-
nho.

d) A SUBSET autoriza o pagamento e o processo € enviado a GEFIN pa-
ra Execugdo do Pagamento. Caso o orgamento para pagamento da di-
vida seja de outro 6rgao, o Secretario da Fazenda autoriza o pagamen-
to.

e) Uma via da Cobranga € levada ao Banco para autenticacdo e depois
de autenticada € colocada no processo.

f) O processo tramitara nas unidades funcionais envolvidas até o final do
exercicio financeiro, quando sera arquivado na SUDIP.

6. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGAO
Maria Elizabeth Pitanga Costa Seccadio Marta Gongalves Achiamé
Subgerente da SUDOR Supervisor de Area Fazendaria
Eduardo Pereira de Carvalho Eliane Canal Leite da Silva
Supervisor de Area Fazendaria Coordenadora de Projetos
APROVACAO:
Bruno Funchal Aprovado em 30/05/2018
Secretario de Estado da Fazenda
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