GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
SUBSECRETARIA DO TESOURO ESTADUAL

Nota Técnica n° 003/2018/SUNOP/GECOG

Vitoria, 30 de novembro de 2018.

Assunto: Contabilizacao do Adiantamento do 13° Salario.

A presente Nota Técnica foi desenvolvida pela Geréncia de Contabilidade Geral do
Estado com o objetivo de auxiliar os Orgaos e Entidades do Poder Executivo
Estadual na contabilizacao do adiantamento e desconto do 13° salario dos
servidores do Poder Executivo do Estado do Espirito Santo.

Conforme disposto no art. 114 da Lei Complementar n® 46/1994, alterada pela Lei
Complementar n® 880/2017, de 26 de dezembro de 2017, o 13° vencimento sera
pago no més de dezembro, proporcionalmente aos meses trabalhados, a razao de
1/12 (um doze avos) por més de efetivo exercicio no ano, e no més de aniversario
do servidor sera efetuado o pagamento de adiantamento do 13° vencimento,
deduzidos os valores correspondentes ao Imposto de Renda e a contribuicao
previdenciaria do servidor, os quais serao liquidados no més de dezembro.

Art. 114. (...)

§ 1° O 13° vencimento sera pago no més de dezembro,
proporcionalmente aos meses trabalhados, a razéo de 1/12 (um doze avos) por
meés de efetivo exercicio no ano.

§ 2° A fracdo igual ou superior a 15 (quinze) dias serd considerada
como més integral.

§ 3° No més de aniversario do servidor serd efetuado o pagamento
de adiantamento do 13° vencimento, deduzidos os valores
correspondentes ao Imposto de Renda e a contribuicao previdenciaria
do servidor, os quais serao liquidados no més de dezembro.

§ 4° Quando a admissao do servidor ocorrer durante o decurso do
ano civil, o pagamento do 13° vencimento sera feito exclusivamente no
meés de dezembro, na propor¢cdo dos meses de efetivo exercicio, observada a

regra prevista no § 1°.

Assim, apos as alteracoes do art. 114 pela LC. n° 880/2017, verifica-se que o més
de competéncia para o calculo do 13° vencimento e respectivos encargos
incidentes (previdenciarios e IRRF) passou ser o més de dezembro, e os
pagamentos realizados no més de aniversario do servidor constituirdo
adiantamento liquido da gratificacao natalina.
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E importante salientar que durante o exercicio poderdo ocorrer situacdes de
afastamento do servidor, o que resultara em devolucao do adiantamento liquido
pago ou calculo e pagamento dos avos proporcionais pelos meses de efetivo
exercicio, conforme disposto nos 8§ 5° a 7° do art. 114:

§ 5° Quando o servidor se afastar do exercicio do cargo, antes do
recebimento do adiantamento do 13° vencimento, o pagamento sera
efetuado no més subsequente ao do afastamento, a razao de 1/12 (um
doze avos) por més de efetivo exercicio.

§ 6° Quando ocorrer o afastamento do exercicio do cargo, apdés o
recebimento do adiantamento do 13° vencimento, o servidor
restituira ao Erdrio os valores antecipados, a razdo de 1/12 (um doze
avos) por més ndo trabalhado no ano em curso.

§ 7° Sao hipdteses de afastamento a que se referem os §§ 5° e 6°:
I - licencas sem vencimentos;

II - afastamento para exercicio de mandato eletivo;

III - exoneracgdo;

IV - falecimento;

V - aposentadoria.” (NR)

Dessa forma, o 6rgao devera estar atento as rubricas de folha que correspondem
aos valores de adiantamento, desconto e apuracao do 13° vencimento devido,
relacionadas aos pagamentos e descontos por motivos de afastamento do servidor.

Relacionado ao Regime Celetista — CLT, o pagamento do 13° salario ocorrera de
acordo com a respectiva legislacdo do RGPS (art. 2° da Lei 4.749/65), que
estabelece o pagamento da gratificacdo natalina até o dia 20 de dezembro de cada
ano, e o pagamento do adiantamento equivalente ao valor de metade do salario
recebido pelo respectivo empregado no més anterior, podendo ser pago ao ensejo
das férias, mediante requerimento do empregado.

Para fins de auxiliar na contabilizacdo do adiantamento, desconto e pagamento do
13° salario, relacionamos as principais rubricas de vantagens e descontos do
SIARHES, conforme apresentado no quadro a seguir:
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ADIANT. LIQUIDO 13° DESCONTOS SOBRE 13° VALOR BRUTO - 13° SALARIO
SALARIO SALARIO (Més de Afastamento ou
(Més Aniversario do Servidor)| (Més Afastamento ou Dezembro) Dezembro)
24 - 13° Salario.
945 - Desconto Adiantamento 13°
Liquido. 1045 - Complemento de 13°
Salario Com Incidéncia
952 - Desconto Adiantamento | Previdenciaria.
Pensao Alimenticia 13°.
481 - Pensao Alimenticia sobre| 1041 - Desc. Adiantamento
13° Salario (Pensao Especial). Pensao Alimenticia 13°
511 - Pensao Alimenticia Sobre | Salario.
<« 13°.
2 951 - Desconto Adiantamento 10? 8 P A uxilio  Alimentacao
3 Auxilio Alimentacgao 13°. 137 Salario.
. 11025 - Adiantamento 13° Sal.
3 Liquido. 604 - FP IPAJM Sobre 13° 1044 - Complemento de 13°
| ’ Salario Sem Incidéncia
8 1040 - Adiantamento Auxilio | 412 - FF IPAJM Sobre 13°. Previdenciaria.
E Alimentacao 13° Salario.
g 468 - IRRF Sobre 13°. 198 - 13° Salario Rescisao.
E 582 - Abate Teto Sobre 13°. 212 - 13° Salario-
0 Maternidade.
| 620 - PREVES Normal Sobre 13°.
221 - Abono Permanéncia 13°
940 - PREVES Normal 13°
Segurado. 231 - 13° SALARIO S/IPAJM -
Lei 4752/93 - Ativo - Lei
944 - PREVES Facultativo 13°|46/94
Segurado.
495 - Desconto INSS sobre
13°.Sal.
934 - Desconto INSS sobre 13°
Sal. Rescisao.
24 - 13° Salario.
1045 - Complemento de 13°
Salario Com Incidéncia
Previdenciaria.
i 1044 - Complemento de 13°
= Salario Sem Incidéncia
o 573 - Desconto Adiantamento 13° Previd i
. revidenciaria.
» - CLT.
< [256 - Adiantamento 13° o . -
E Salario — CLT. 495 - Desconto INSS sobre 13°. 198 - 137 Salario Rescisao.
I o .. .
E 582 - Abate Teto Sobre 13°. 212 - 13° Salario-Maternidade
© 934 - Desconto INSS sobre 13° }gol (()IL’I-‘ Auxilio  Alimentacao
Rescisao. ’
1011 - Auxilio Alimenticia 13°
468 - IRRF Sobre 13°. CLT - Rescisao.
1033 - Aviso Prévio 13° - CLT.
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5. Do Registro do 13° Salario Incidente na Folha de Pagamento de
DEZEMBRO.

5.1 Registro PATRIMONIAL da Parcela do 13° Salario Correspondente ao
Valor Adiantado no Exercicio e Descontado na Folha de Dezembro.

5.1.1. Registro Patrimonial da Obrigacdo do 13° Salario / 13° Auxilio
Alimentacao.

5.1.2. Registro Patrimonial da Baixa do Ativo de Adiantamento do 13° Salario.

5.1.3. Registro Patrimonial de Ajuste de Saldos do Ativo (Adiantamento de 13°
Salario) e do Passivo (Apropriacdo de 13° Salario).

5.2 Registro ORCAMENTARIO da Folha do 13° Salario (RGPS e RPPS).
5.2.1. Registro da Vantagem do 13° Salario (RGPS e RPPS).

5.2.2. Registro da Vantagem do 13° Auxilio Alimentacao.
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1. Do Registro do Adiantamento de 13° Salario dos Celetistas (CLT):

O pagamento do adiantamento de 13° salario aos servidores Celetistas ocorrera na
proporcao de 50% dos vencimentos, por meio da rubrica “256 — adiantamento de
13° salario CLT” do SIARHES. O registro do adiantamento de 13° salario
movimentara a conta contabil 1.1.3.1.1.22.00 - “13° Salario — Adiantamento”.

Na folha de dezembro (folha 33), o pagamento do 13° salario devido ocorrera por
meio da rubrica de folha “24 — 13° Salario”, e o valor adiantado ao servidor serao
descontados por meio da rubrica “573 — Desconto 13° Salario — CLT”, que sera
tratado no topico S.

O registro do adiantamento de 13° salario pago aos celetistas ocorrera por meio da
natureza de despesa 3.1.90.11.43, através de empenho, liquidacao e pagamento,
conforme segue abaixo:

NL - Nota de Liquidacao
Operacao Contas Patrimoniais

* Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas —

Pessoal Civil - RGPS. D - 1.1.3.1.1.22.00 -

13° Salario -

» Subitem: 43 — 13° Salario - RGPS. Adiantamento (P).

= Item Patrimonial: 2574 — 13° Salario — RGPS.

C - 2.1.1.1.1.01.01 -

* Operacao Patrimonial: 1507 - Adiantamento de 13° Salario | Salarios, remuneracées
dos Servidores Celetistas - CLT. e beneficios do

» Tipo de Inscricdo Genérica: FP — Folha de Pagamento. Exercicio.

2. Do Registro do Adiantamento do 13° Salario dos Estatutarios:

O Adiantamento de 13° salario, neste topico, sera segregado em trés grupos, sendo
estruturado o adiantamento da remuneracdo do servidor (topico 2.1), o
adiantamento do auxilio alimentacéao incidente sobre 13° salario (topico 2.2) e, por
ultimo, o desconto da pensao alimenticia incidente sobre o adiantamento liquido
do 13° salario (tépico 2.3). Os adiantamentos de remuneracdo e auxilio
alimentacao serdo representados por rubricas de vantagem. Ja o pagamento da
pensao alimenticia adiantada no més de aniversario do servidor sera representado
por uma rubrica de desconto.
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Segue abaixo a tabela de rubricas das vantagens de adiantamento liquido de 13°
salario:

Rubrica Descricao das Rubricas de Vantagens
1025 Adiantamento 13° Salario Liquido.
1040 Adiantamento do Auxilio Alimentacao sobre 13° Salario Liquido.

Segue a descricao da rubrica de pensado alimenticia, que sera descontada do
pagamento do adiantamento liquido do 13° salario:

Rubrica Descricao das Rubricas de Descontos
952 Desconto Adiantamento Pensédo Alimenticia — 13° Salario.

Na folha de dezembro ou por motivo de afastamento do servidor, o desconto realizado
sobre o valor adiantado constara como vantagem por meio da rubrica 1041, para nao
gerar duplicidade na retencao de pensao sobre o 13° vencimento (rubricas 511 e 481):

Rubrica Descricao das Rubricas de Descontos
1041 Adiantamento Pensao Alimenticia — 13° Salario.

2.1. Do Adiantamento do 13° Salario sobre a Remuneracao do Servidor
Estatutario:

O pagamento do adiantamento do 13° Salario dos servidores estatutarios e
complementacdo de aposentadoria ocorrerdo por meio da rubrica 1025 -
Adiantamento 13° Salario Liquido, que sera evidenciada no Relatério 0569P do
SIARHES.

O registro do empenho, liquidacao e pagamento do adiantamento de 13° salario
liquido ocorrera nas naturezas de despesa relacionadas a seguir:

Grupo. de R.e‘gl.me Natureza de Despesa:
Previdenciario:
RPPS - Ativo Civil 3.1.90.11.43 - 13° Salario — RPPS — Pessoal Civil
RPPS - Ativo Militar 3.1.90.12.43 - 13° Salario — RPPS - Pessoal Militar
RGPS - Ativo Civil 3.1.90.11.43 - 13° Salario - RGPS
RGPS - Complementacao de | 3.1.90.01.06 - 13° Salario - Complementacao de
Aposentadoria Aposentadorias - RGPS

O registro do pagamento ocorrera na conta de ativo 1.1.3.1.1.24.00 -
Adiantamento de 13° Salario Liquido (P).

Av. Jodo Batista Parra, n° 600, Ed. Aureliano Hoffmann, 8° andar
Enseada do Sua - Vit6ria/ES
CEP 29050-375 - Fone (27) 3347-5516 - gecog@sefaz.es.qov.br



mailto:gecog@sefaz.es.gov.br

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
SUBSECRETARIA DO TESOURO ESTADUAL

2.1.1.1.

Adiantamento 13° Salario - RPPS - Pessoal Ativo Civil:

O registro do empenho ocorrera na natureza de despesa 3.1.90.11.43, e a

liquidacao sera registrada conforme orientacoes a seguir:

NL - Nota de Liquidacao

Operacao

Contas Patrimoniais

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas
— Pessoal Civil - RPPS.

» Subitem: 43 — Décimo Terceiro Salario.

» Item Patrimonial: 2523 - 13° Salario - RPPS.

= Operacao Patrimonial: 4988 - Adiantamento de 13°
Salario Liquido.

D - 1.1.3.1.1.24.00
Adiantamento de
Salario Liquido (P).

C - 2.1.1.1.1.01.01
Salarios, remuneracoes €
beneficios do Exercicio.

13°

2.1.1.2. Adiantamento 13° Salario - RPPS - Pessoal Ativo Militar:

O registro do empenho ocorrera na natureza de despesa 3.1.90.12.43, e a Nota de

Liquidacao sera registrada conforme orientacoes a seguir:

NL - Nota de Liquidacao

Operacao

Contas Patrimoniais

* Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas
— Pessoal Militar.

» Subitem: 43 — Décimo Terceiro Salario.

» Item Patrimonial: 2633 — 13° Salario (Adicional Natalino)
— Pessoal Militar.

= Operacao Patrimonial:
Salario Liquido.

4989 - Adiantamento de 13°

D - 1.1.3.1.1.24.00
Adiantamento de
Salario Liquido (P).

C - 21.1.1.1.01.01
Salarios, remuneracoes e
beneficios do Exercicio.

13°

2.1.1.3. Adiantamento 13° Salario - RGPS - Pessoal Ativo Civil:

O registro do empenho ocorrera na natureza de despesa 3.1.90.11.43, e a Nota de
Liquidacao sera contabilizada conforme orientacoes a seguir:

NL - Nota de Liquidacao

Operacao

Contas Patrimoniais

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas
— Pessoal Civil - RGPS.

= Subitem: 43 — Décimo Terceiro Salario.

» Item Patrimonial: 2574 — 13° Salario - RGPS.

» Operacao Patrimonial: 4987 - Adiantamento de 13°
Salario  Liquido dos  Servidores Estatutarios e
Comissionados.

D -
Adiantamento

1.1.3.1.1.24.00 -
de 13°
Salario Liquido (P).

CcC - 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracdes e
beneficios do Exercicio.
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2.1.1.4. Adiantamento 13° Salario - RGPS - Complementaciao de
Aposentadoria:

O registro do empenho ocorrera na natureza de despesa 3.1.90.01.06, e a Nota de
Liquidacao sera contabilizada de acordo com as orientacoes a seguir:

NL - Nota de Liquidacao

Operacao Contas Patrimoniais
* Tipo Patrimonial: FOPAG: Aposentadoria do RGPS -|p - 1.1.3.1.1.24.00 -
Complementagao. Adiantamento de 13°
= Subitem: 06 - 13° Salario - Complementacao de | Salario Liquido (P).

Aposentadoria - RGPS.

= Item Patrimonial: 4485 — 13° Salario — Complementacao de
Aposentadoria - RGPS.

= Operacao Patrimonial: 4978 - Adiantamento 13° Salario
Liquido.

C - 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracoes
e beneficios do Exercicio.

2.2. Do Adiantamento do 13° Auxilio Alimentacao:

O pagamento do adiantamento do Auxilio Alimentacao sobre o 13° Salario dos
servidores estatutarios ocorrera por meio da rubrica 1040 - Adiantamento do
Auxilio Alimentacao - 13° Salario Liquido, que sera evidenciada no Relatorio
0569P do SIARHES.

O registro do adiantamento do auxilio alimentacao sobre o 13° salario ocorrera por
meio de registro de empenho, liquidacdo e pagamento, conforme as orientacoes
contabeis a seguir:

Grupo. de R.e‘gl.me Natureza de Despesa:
Previdenciario:
RPPS - Ativo Civil 3.3.90.46.01 - Auxilio Alimentacao 13° RPPS - Civil
RPPS - Ativo Militar 3.3.90.46.02 - Auxilio Alimentacao 13° RPPS - Militar
RGPS - Ativo Civil 3.3.90.46.01 - Auxilio Alimentacao 13° RGPS - Civil

2.2.1.1. Adiantamento 13° Auxilio Alimentacao - RPPS - Ativo Civil:

O registro do empenho ocorrera na natureza de despesa 3.3.90.46.01, e a Nota de
Liquidacao sera registrada de acordo com as orientacdes a seguir:

Av. Jodo Batista Parra, n° 600, Ed. Aureliano Hoffmann, 8° andar
Enseada do Sua - Vit6ria/ES
CEP 29050-375 - Fone (27) 3347-5516 - gecog@sefaz.es.qov.br



mailto:gecog@sefaz.es.gov.br

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
SUBSECRETARIA DO TESOURO ESTADUAL

NL - Nota de Liquidacao

Operacao

Contas Patrimoniais

= Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao.

= Subitem: O1 — Auxilio Alimentacao — Pessoal Civil - RPPS.

= Item Patrimonial: 4974 — Auxilio Alimentacao — Pessoal
Civil — RPPS - Folha — 13° Salario.

= Operacao Patrimonial: 4990 - Adiantamento do Auxilio
Alimentacao sobre 13° Salario Liquido — Sem Contrato.

Adiantamento

13°

D 1.1.3.1.1.24.00
de

Salario Liquido (P).
C 2.1.8.9.1.01.01

Indenizacoes
Servidores.

a

2.2.2.

O registro do empenho ocorrera na natureza de despesa 3

Adiantamento 13° Auxilio Alimentacao - RPPS - Ativo Militar.

.3.90.46.02, e a Nota de

Liquidacao sera registrada de acordo com as orientacdes a seguir:

NL - Nota de Liquidacao

Operacao

Contas Patrimoniais

= Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao.

= Subitem: 02 — Auxilio Alimentacdo — Pessoal Militar.

= Jtem Patrimonial: 4976 - Auxilio Alimentacdo — Pessoal
Militar — Folha — 13° Salario.

= Operacao Patrimonial: 4990 - Adiantamento do Auxilio
Alimentacao sobre 13° Salario Liquido — Sem Contrato.

D 1.1.3.1.1.24.00
Adiantamento de
Salario Liquido (P).

C 2.1.8.9.1.01.01
Indenizacodes
Servidores.

13°

a

2.2.3.

Adiantamento 13° Auxilio Alimentacao - RGPS - Ativo Civil:

O registro do empenho ocorrera na natureza de despesa 3.3.90.46.01, e a Nota de
Liquidacao sera registrada de acordo com as orientacdes a seguir:

NL - Nota de Liquidacao

Operacado

Contas Patrimoniais

= Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacéo.

= Subitem: 01 — Auxilio Alimentacao — Pessoal Civil - RGPS.

= Jtem Patrimonial: 4975 - Auxilio Alimentacao — Pessoal
Civil - RGPS - Folha — 13° Salario.

= Operacao Patrimonial: 4990 - Adiantamento do Auxilio
Alimentacao sobre 13° Salario Liquido — Sem Contrato.

D 1.1.3.1.1.24.00
Adiantamento de
Salario Liquido (P).

C 2.1.8.9.1.01.01
Indenizacoes
Servidores.

13°

a
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2.3. Do Desconto da Pensao Alimenticia sobre Adiantamento do 13° Salario
Liquido:

O desconto da pensao alimenticia incidente sobre o adiantamento do 13° salario
liquido ocorrera por meio da rubrica de desconto 952 - Adiantamento de Pensao
Alimenticia - 13° Salario. O registro ocorrera por meio de Tipo de Retencao,
conforme descrito abaixo:

Tipo de Retencao - “Aba Retencao” da NL

Operacao Contas Patrimoniais
= Tipo de Retencao: 233 — FP — Retencdo Pensdo Alimenticia —

Ordem Judicial — 13° Salario. D - 2.1.1.1.1.01.01 -
= Credor da Retencao: Selecionar a préopria UG. Salérios, rempneragoes
. . . . . . . e beneficios do

= Tipo Patrimonial: Selecionar o Tipo Patrimonial referente ao Exercicio

subitem 43, referente ao adiantamento de 13° salario, ’
respeitando o Regime Previdenciario (RGPS ou RPPS). C - 218810131 -

* Subitem da Despesa: Relacionar o subitem 43 referente ao | pensio Alimenticia.
registro do Adiantamento do 13° salario.

= Operacao Patrimonial: Reconhecimento da Obrigacéo.

3. Do Registro do DESCONTO do Adiantamento do 13° Salario dos Celetistas
- CLT - Vacancia do Servidor no Exercicio:

O registro da baixa do adiantamento de 13° salario referente a remuneracao do
servidor celetista — CLT sera evidenciado no Relatorio PRO 0592 e ocorrera por meio
da rubrica de desconto relacionada a seguir:

Rubrica Descricao
573 Desconto Adiantamento de 13° Salario dos Servidores Celetistas — CLT.

Nas situacoes de vacancia do servidor, o valor da primeira parcela do 13° salario
pago a titulo de adiantamento no exercicio (50%) sera descontado na folha de
pagamento rescisoria, onde serdao calculados os avos proporcionais de direito do
servidor (rubrica 198 - 13° Salario Rescisdao ou 24 - 13° Salario). O desconto
ocorrera por meio da rubrica 573, e seu registro sera realizado por meio de Tipo de
Retencao, conforme descrito a seguir:
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Tipo de Retencao - “Aba Retencao” da NL

Operacao Contas Patrimoniais

* Tipo de Retencao: 65 — FP — Baixa de Adiantamento de 13°
Salario - CLT.

» Credor da Retencao: Selecionar a propria UG.

» Tipo Patrimonial: Selecionar o Tipo Patrimonial referente ao
adiantamento 13° salario Celetistas — CLT.

» Subitem da Despesa: Relacionar o subitem 43 referente ao | C-1.1.3.1.1.22.00 - 13°
registro do adiantamento de 13° salario dos servidores | Salario — Adiantamento —
celetistas. CLT (P).

= Operacao Patrimonial: Reconhecimento da Obrigacéo.

D - 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracoes
e beneficios do
Exercicio.

Em dezembro, na folha 33, ocorrera calculo integral do 13° salario e o pagamento
da 2° parcela, por meio da rubrica 24 - 13° Salario. Os valores pagos a titulo de
adiantamento do 13° salario durante o exercicio (1? parcela) serao descontados por
meio da rubrica 573, e o assunto sera tratado no tépico 5.

4. Do Registro da Baixa do Adiantamento do 13° Salario dos Estatutarios -
Afastamento do Servidor no Exercicio.

Conforme disposto nos 8§ 5° ao 7° do art. 114 da LC. 46/94, nas situacoes de
afastamento do servidor havera o calculo do 13° salario devido, a razao de 1/12 (um
doze avos) por més de efetivo exercicio, e o pagamento ocorrera no més subsequente
ao do afastamento. Assim, verifica-se que nos casos de afastamento, a competéncia
para o pagamento do 13° Salario sera o més seguinte ao do afastamento, e ndo mais
o més de dezembro.

Nos casos de afastamento, os valores pagos a titulo de adiantamento do 13° salario
e auxilio-alimentacdo 13° serao descontados na folha de pagamento por meio das
rubricas de descontos do SIARHES:

Rubrica Descricao das Rubricas de Vantagens
945 Desconto de Adiantamento 13° Salario Liquido.
951 Desconto Adiantamento do Auxilio Alimentacédo — 13° Salario Liquido.

Em dezembro, o calculo e pagamento do 13° salario e auxilio-alimentacéo ocorrerao
por meio das seguintes rubricas:

» 24 - 13° Salario: (1/12 (um doze avos) por més de efetivo exercicio);

» 1010 - Auxilio Alimentacao 13° Salario.
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As orientacoes sobre a contabilizacao da folha do més de dezembro, incluindo a
baixa do ativo, correspondente aos valores pagos durante o exercicio a titulo de
adiantamento liquido do 13° salario e auxilio-alimentacao 13° serao apresentadas
no toépico 5.

E importante ressaltar que os valores adiantados no exercicio e descontados na
folha de dezembro, serdo registrados apenas patrimonialmente, sem impacto
orcamentario correspondente, tendo em vista que a execucdo orcamentaria ja
ocorreu durante o exercicio. Assim, o empenho, liquidacdao e pagamento devera
contemplar apenas a parcela bruta da folha do 13° salario, deduzida dos valores
adiantados a titulo de 13° salario e auxilio-alimentacao 13°.

4.1. Do Desconto do Adiantamento de 13° Salario Liquido — Afastamento do
Servidor no decorrer do Exercicio.

O desconto do adiantamento de 13° salario liquido sera evidenciado no Relatorio
PRO 0592, por meio da rubrica 945, e seu registro ocorrera por meio de Tipo de
Retencao, no subitem patrimonial correspondente a rubrica “1025”, conforme
destacado a seguir:

Tipo de Retencao - “Aba Retencao” da NL

Operacao Contas Patrimoniais

» Tipo de Retencao: 241 — FP — Desconto Adiantamento 13°

Salario Liquido Exercicio Corrente.
D - 2.1.1.1.1.01.01 -

Salarios, remuneracoes
e beneficios do

= Credor da Retencao: Selecionar a prépria UG.

* Tipo Patrimonial: Selecionar o Tipo Patrimonial referente ao
Adiantamento de 13° Salario (Rubrica 1025), respeitando o e
Regime Previdenciario (RGPS e RPPS). Exercicio.

= Subitem da Despesa:

» Relacionar o subitem 43 referente ao registro do
adiantamento del3° salario dos servidores estatutarios,
ou;

» Relacionar o subitem 06 referente ao registro de
adiantamento de 13° salario referente a
complementacdo de aposentadoria — RGPS.

C - 1.1.3.1.1.24.00 -
Adiantamento de 13°
Salario Liquido (P).

= Operacao Patrimonial: Reconhecimento da Obrigacao.
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4.2. Do Desconto do Adiantamento do Auxilio Alimentacao sobre 13° -
Afastamento do Servidor no decorrer do Exercicio.

O registro do desconto do adiantamento do Auxilio Alimentacdo sobre o 13° Salario
sera evidenciado no Relatorio PRO 0592 e ocorrera por meio da rubrica de desconto
951, e seu registro ocorrera por meio de Tipo de Retencao, conforme a seguir:

Tipo de Retencao - “Aba Retencao” da NL
Operacao Contas Patrimoniais
* Tipo de Retencao: 240 - FP - Desconto Adiantamento
Auxilio Alimentacao 13° Salario - Exercicio Corrente.
= Credor da Retencao: Selecionar a UG. D - 2.1.89.1.01.01 -
= Tipo Patrimonial: Selecionar o Tipo Patrimonial referente ao | Indenizacoes a
Adiantamento de 13° Auxilio Alimentacdo (Rubrica 1040), | Servidores.
respeitando o Regime Previdenciario (RGPS e RPPS).

= Subitem da Despesa: C - 1.1.3.1.1.24.00 -
= Subitem 01 se for RPPS Ativo Civil e ao RGPS, ou; Adiantamento de 13°
* Subitem 02 se for RPPS Ativo Militar. Salario Liquido (P).

= Operacao Patrimonial: Reconhecimento da Obrigacéo.

4.3. Da Reposicio do Desconto da Pensao Alimenticia 13° (Anulacao de
Retencao).

Considerando que no pagamento do adiantamento de 13° salario liquido houve o
desconto e recolhimento de Pensao Alimenticia 13°, no més do calculo e pagamento
do 13° salario (rubrica 24 “13° Salario”), também sera calculado o valor da Pensao
Alimenticia incidente sobre o valor bruto da gratificacdo natalina, que sera
evidenciada por meio das rubricas 481 - Pensao Alimenticia sobre 13° Salario ou
511 Pensao Alimenticia 13°.

Assim, para nao gerar o desconto em duplicidade da pensdo, havera uma reposicao
(Vantagem) no valor descontado sobre o adiantamento de 13° salario, identificado
pela rubrica “1041 - Adiantamento Pensao Alimenticia - 13° Salario”, a fim de
recolher apenas o valor da diferenca da pensao calculada sobre o valor bruto da
gratificacao.

Apos o registro do desconto da Pensao Alimenticia incidente sobre o valor bruto do
13° salario, identificado por meio das rubricas 481 - Pensao Alimenticia sobre 13°
Salario ou 511 Pensdo Alimenticia 13°, devera ser registrado o valor da reposicao
identificado por meio da rubrica de vantagem “1041 — Adiantamento Pensao
Alimenticia - 13° Salario”, que devera ocorrer por meio de Anulacao de NL, na aba
“Retencao”, de forma a deduzir o valor da pensao ja recolhida sobre a parcela do
adiantamento do 13° salario liquido.
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Segue o tipo de retencado abaixo que deve ser selecionado para o registro da
anulacao, quando houver a incidéncia da rubrica “1041 — Adiantamento Pensao
Alimenticia - 13° Salario™:

Anulacao do Tipo de Retencao - “Aba Retencao” da NL

Operacao Contas Patrimoniais

» Tipo de Retencao: 233 — FP — Retencdo Pensdo Alimenticia —
Ordem Judicial - 13° Salario D - 2.1.1.1.1.01.01 -
» Credor da Retencéo: Selecionar a propria UG. Salarios, remuneragoes
e beneficios do

» Tipo Patrimonial: Selecionar o Tipo Patrimonial referente ao
adiantamento de 13° salario (rubricas 24 e 198), respeitando
o Regime Previdenciario (RGPS ou RPPS).

= Subitem da Despesa: Relacionar o subitem 43 referente ao
registro do adiantamento de 13° salario.

Exercicio.

C - 2.1.8.8.1.01.31 -
Pensao Alimenticia.

= Operacao Patrimonial: Reconhecimento da Obrigacao.

Caso o valor da rubrica 1041 informado no relatério PRO0569 seja superior ao valor
das rubricas de desconto (511 ou 481), o valor excedente devera ser pago por meio de
empenho e liquidacao, de acordo com o regime do servidor: RPPS — Pessoal Civil, RPPS —
Pessoal Militar ou RGPS.

4.4. Do Desconto do Adiantamento Considerado Maior que o Valor do 13°
Salario, nos casos de Vacancia do Servidor no decorrer do Exercicio.

Podem ocorrer situacoes onde o valor do desconto do adiantamento de 13° salario
liquido seja considerado maior que a vantagem do décimo terceiro salario apurada
no exercicio, a razao de 1/12 avos por més de efetivo exercicio, por motivos de
vacancia ou reducao na base remuneratoria. Nesses casos, o registro do desconto
ocorrera de forma segregada, conforme demonstrado a seguir:

[. O primeiro registro devera ocorrer considerando o valor da gratificacao
natalina (rubricas 24 - 13° Salario ou 198 - 13° Salario Rescisao),
deduzidas as retencoes de contribuicées previdenciarias, IRRF e Pensdo
Alimenticia, e ocorrera por meio de Tipo de Retencao especifico, conforme
informado nos topicos 4.1 e 4.2;

II. Segundo registro, relacionado ao valor do excedente desse desconto
(correspondente ao valor da rubrica de desconto — 945 - e o saldo apurado
no item “I” anterior), ocorrera conforme orientacoes a seguir:
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a) Do Registro da Parcela Excedente do Desconto do Adiantamento de 13°
Salario (rubrica 945): Ocorre quando ha vacancia do servidor no decorrer do
exercicio, e o valor do desconto de adiantamento liquido (rubrica 945) for maior
que o valor do 13° salario (rubricas 24 e 198). Assim, a parcela do adiantamento
considerada a maior, a razdo de 1/12 (um doze avos) por més nao trabalhado
no ano em curso, sera descontada dos vencimentos do servidor (§ 6° do art. 114
da LC. n° 46/94).

O registro deste excedente deve ocorrer por meio de NP - Nota Patrimonial,
conforme segue abaixo:

NP - Nota Patrimonial

Operacao Contas Patrimoniais

= Unidade Gestora: A préopria UG.
= UG2: Nao Preencher.
= Credor: Propria UG.

= Tipo Patrimonial: Selecionar o Tipo Patrimonial que possui
saldo disponivel para registro do excedente do desconto,

preferencialmente: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas; D - 211110101 -

: < - . Salarios
Baixa da Obrigacao do Passivo T
remuneracoes e
= Item Patrimonial: Deve selecionar o item patrimonial | beneficios do

correspondente aos vencimentos do servidor (subsidios, | Exercicio.
vencimentos, soldos, etc.), para efetuar o registro do
excedente.

* Operacao Patrimonial: Adiantamento de 13° Salario Liquido: | ¢
Baixa da Obrigacao, referente a devolucao do Adiantamento
descontado em outras rubricas da Folha.

- 1.1.3.1.1.24.00 -
Adiantamento de 13°
Salario Liquido (P).

= Subitem: Optar pelo subitem da folha que houver saldo.

Baixa do Adiantamento do Ativo

= Item Patrimonial: Deve selecionar a OB — Ordem Bancaria
que ocorreu o pagamento do adiantamento do 13° salario
referente a remuneracao do servidor.

= Operacao Patrimonial: Operacdo: Adiantamento de 13°
Salario Liquido: Baixa do ativo, referente a devolucdo do
Adiantamento descontado em outras Rubricas da Folha.

= Subitem: 43 — 13° Salario.
= Credor: Propria UG.
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b) Do Registro da Parcela Excedente do Desconto do Adiantamento de 13°
Auxilio Alimentacao (rubrica 951): Ocorre quando ha vacancia do servidor
no decorrer do exercicio, e o desconto de adiantamento do auxilio alimentacao
pago juntamente com o 13° salario (rubrica 951) for maior que a vantagem de
adiantamento de 13° auxilio alimentacao (rubrica 1040). Logo, o registro deste
excedente deve ocorrer por meio de NP - Nota Patrimonial, conforme segue
abaixo:

NP - Nota Patrimonial

Operacao Contas Patrimoniais

» Unidade Gestora: A propria UG.

= UG2: Nao Preencher.

= Credor: Propria UG.

= Tipo Patrimonial: Selecionar o Tipo Patrimonial que possui
saldo disponivel para registro do excedente do desconto,
preferencialmente: FOPAG: Auxilio Alimentacao.

Baixa da Obrigacao do Passivo

D - 2.1.89.1.01.01
Indenizacodes a
Servidores.

» Item Patrimonial: Deve selecionar o item patrimonial com
saldo disponivel para efetuar o registro do excedente.

» Operacao Patrimonial: Adiantamento de 13° Salario
Liquido: Baixa da Obrigacdo, referente a devolucdo do
Adiantamento descontado em outras rubricas da Folha.

» Subitem: Optar pelo subitem da folha que houver saldo. ¢ - 1.1.3.1.1.24.00

Adiantamento de 13°
Salario Liquido (P).

Baixa do Adiantamento do Ativo

= Item Patrimonial: Deve selecionar a OB — Ordem Bancaria
que ocorreu o pagamento do adiantamento do Auxilio
Alimentacao sobre 13° salario.

= Operacao Patrimonial: Adiantamento de 13° Salario
Liquido: Baixa do ativo, referente a devolucdo do
Adiantamento descontado em outras Rubricas da Folha.

= Subitem:
= 01 - Para RGPS e RPPS - Ativo Civil;
= 02 - Para RPPS - Ativo Militar.
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5. Do Registro do 13° Salario Incidente na Folha de Pagamento de
DEZEMBRO.

Conforme disposto no art. 114 da Lei Complementar n°® 46/1994, alterada pela Lei
Complementar n® 880/2017, de 26 de dezembro de 2017, o 13° vencimento sera
pago no més de dezembro, proporcionalmente aos meses trabalhados, a razao de
1/12 (um doze avos) por més de efetivo exercicio no ano, e no més de aniversario
do servidor sera efetuado o pagamento de adiantamento do 13° vencimento,
deduzidos os valores correspondentes ao Imposto de Renda e a contribuicao
previdenciaria do servidor, os quais serao liquidados no més de dezembro.

O registro da baixa do ativo relacionado ao adiantamento do 13° salario liquido,
identificado por meio das rubricas de desconto do respectivo adiantamento,
ocorrera apenas por meio de operacdes patrimoniais, sem impacto orcamentario,
tendo em vista que a execucao ja ocorreu durante o exercicio.

Assim, considerando que no més de dezembro a folha de 13° salario apresentara
informacoes relacionadas a remuneracao bruta do 13° salario e os respectivos
descontos dos adiantamentos pagos no exercicio, sera preciso identificar o valor do
desconto por meio das rubricas (13° salario e auxilio-alimentacdo) e deduzir os
valores dos descontos da respectiva remuneracao bruta (13° salario e auxilio-
alimentacao). Entao, na folha de dezembro, ocorrera o registro Patrimonial e o
Registro Orcamentario no qual sera segregado nos topicos 5.1 e 5.2 a seguir:

5.1. Registro PATRIMONIAL da Parcela do 13° Salario Correspondente ao
Valor Adiantado no Exercicio e Descontado na Folha de Dezembro.

O registro patrimonial que ocorrera no més de dezembro tem por finalidade
contabilizar a despesa com 13° salario (valor bruto) correspondente ao mesmo
valor adiantado durante o exercicio, com o objetivo de nao impactar no orcamento
ja executado. Assim, primeiramente havera o registro da despesa com 13° salario
pelo mesmo valor identificado nas rubricas de desconto do adiantamento e, apods a
contabilizacdo, devera realizar a baixa do ativo, identificado pelas mesmas
rubricas da folha, de acordo com as seguintes etapas de contabilizacao:

I. Registro Patrimonial da Obrigacao do 13° salario: a contabilizacdo se dara
com a contabilizacdo da despesa de 13° salario e incorporacao do passivo de
salarios a pagar, pelos valores indicados nas rubricas de desconto 945 —
Desconto Adiantamento 13° e 951 - Desconto Adiantamento Auxilio
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Alimentacao 13°, e seu registro ocorrera por meio de Nota Patrimonial e
registrara o valor em conta de Variacao Patrimonial Diminutiva (VPD de 13°
salario ou 13° auxilio alimentacao) e o Passivo 2.1.1.1.1.01.12 - 13° Salario
Apropriado a Pagar.

II. Registro Patrimonial da Baixa do Ativo de Adiantamento do 13° salario: a
contabilizacao realizara a baixa do valor total adiantado no exercicio,
registrado na conta (1.1.3.1.1.24.00 e/ou 1.1.3.1.1.24.00 “CLT”), com a quitacao
do Passivo de Salarios registrado no item anterior “I”, apenas
patrimonialmente.

III. Contabilizacao de Diferencas Apuradas nas Rubricas de Desconto: caso o
saldo da conta (1.1.3.1.1.24.00 e/ou 1.1.3.1.1.24.00 “CLT”) seja diferente do valor
informado nas rubricas de desconto do adiantamento, havera necessidade de
contabilizar os ajustes por meio de Nota Patrimonial, da seguinte forma:

a) Registro Patrimonial - Saldo do Ativo MENOR que o Valor da Rubrica
de Desconto: a contabilizacao realizara a baixa do Passivo contra VPD (13°
salario ou 13° auxilio alimentacao), e o registro ocorrera por meio de Nota
Patrimonial.

b) Registro Patrimonial - Saldo do Ativo MAIOR que o Valor do Desconto:
a contabilizacdo realizara a baixa do Ativo contra VPD (13° salario ou 13°
auxilio alimentacao), e o registro ocorrera por meio de Nota Patrimonial.

Cumpre ressaltar que o registro patrimonial da parcela de despesa do 13° salario
como VPD em dezembro, conforme exposto no item I acima, ocorre por motivos de
auséncia de implementacao de rotinas para a contabilizacdo mensal do 13° salario
por competéncia, tendo em vista que os relatorios estdo em fase de conclusao pelo
PRODEST e SEGER. Assim, apoés a construcao dos referidos relatorios, a VPD sera
registrada mensalmente por competéncia e a baixa da obrigacdo ocorrera com a
folha do 13° salario no més de dezembro.

Apds a deducao do valor total dos adiantamentos realizados no exercicio, a folha
de pagamento do 13° salario sera registrada normalmente, por meio de execug¢ao
orcamentaria, considerando os Itens e Operacdes especificas para o registro das
vantagens e descontos incidentes sobre a parcela do 13° salario, e sera
evidenciada no tépico 5.2.
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Para fins de auxiliar na contabilizacao do adiantamento, desconto e pagamento do
13° salario, da folha de dezembro, relacionamos um exemplo resumido para
melhor evidenciar os registros contabeis:

VANTAGENS DESCONTOS
Codige  Denominagéo Servidores Valor Codige Denominagio Servidores Valor
11 GRATIF TEMPO DE SERVICO 4 1.636,15 412 FFPAIM SOBRE 13 1 574,50
24 DECIMO TERCEIRO SALARID 23 117.28558 421 FFIPAIM MENSAL 1 574,50
25 SUBSIDIO 1 1554353 433 BANCO BMG 1 212,30
26 DECIMO TERCEIRO SALARIO-DT 1 152152 434 VALE TRANSPORTE MUNICIPAL VITORIA 1 134,00
28 ABONO FERIAS 4 349993 434 VALE TRANSPORTE TARIFA TRANSCOL 1 109,55
41 GRATIF ESPECIAL MOTORISTA 3 261432 486 IR 24 23.002,36
108 GRATIF DE ASSIDUIDADE 1 186,63 465 IR SOBRE 13 SALARIO 16 14.991,34
119 AUXILIO ALIMENTACAO LIQUIDO 23 6.900,00 431 PENSAQ ALIM {13 SALARIO) 1 147931
192 SUBSIDIO 4 17.738,22 494 DESCONTO INSS 20 922197
200 VENC CARGO COMISSIONADO 19 90.670,62 4595 DESCONTO INSS 13 20 764119
226 BOLSAESTAGIO 31 359370 577 BANESTES i3 6.617,43
229 GRAT ESP LICITACAO 4 431954 600 PENSAQ ALIM {SAL LIQUIDO) 1 1.479,31
243 ADIANT LIQUIDO ABOMNC FERIAS 1 1.320,79 603 FPIPAJM MENSAL LEI 28272004 3 1.750,37
1010 AUX ALIMENT DECIMO TERCEIRD 73 6.610,00 604 FRIPAIM 13 LC 262 3 1750,37
1011 AUX ALIM DEC TERCEIRD RESCISAQ 1 18333 647 CALXA ECOMOMICA 1 127250
1041 DESC AD PEN ALIM 13 SALARIO 1 1.479.31 689 DESC AD LIQ AB FER 3 2980,74
1044 COMP 13 SEM INCID PREVIDENG 3 3.072,18 723 BANCO SEMEAR 1 603,83
1045 COMP 13 COM INCID PREVIDENC 1 981,78 934 DESCONTO INSS 13 SAL RECISAQ 1 14,67
945 DESC AD 13 SALARIO 14 79.619,61
Total: 28213946 951 DESGC AD AUX AL 13 SAL LIQUIDO 13 3.660,00
Total: 157.689 85
Resumo Sintético da Unidade Orgamentaria
Servidores: 31,00 Vantagens: 282 139,46 Descontos: 157.689,85 Liquido: 124.449 81
1. Apuracao do Valor a ser Contabilizado por Nota Patrimonial Valor
Adiantamento identificado na rubrica de desconto 945 - Adiantamento 13°
.. 79.619,61
Salario.
Adiantamento identificado na rubrica de desconto 951 - Adiantamento 13° 3.660.00
Auxilio Alimentacio. ’ ’
Valor total dos Descontos de Adiantamento do 13° Salario 83.279,61
2. Total da Folha a ser Contabilizado por Execucao Orcamentaria Valor
Valor Bruto das VANTAGENS 282.139,46
(-) Valor total dos Descontos de Adiantamentos do 13° Salario no exercicio. - 83.279,61
Valor da Folha a ser contabilizado por execucao orcamentaria 198.859,85

E importante frisar que NAO podera existir saldo nas contas 1.1.3.1.1.22.00,
1.1.3.1.1.24.00 e 2.1.1.1.1.01.12 - 13° Salario Apropriado a Pagar, ao final do
més de dezembro.
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5.1.1. Registro Patrimonial da Obrigacao do 13° Salario / 13° Auxilio
Alimentacao.

O registro Patrimonial da Obrigacdo do 13° salario ocorrera no mesmo valor
identificado nas rubricas de desconto do adiantamento de 13° salario (rubricas
945 e 951), com o objetivo de deduzir os valores pagos no exercicio do valor bruto
apurado na folha de dezembro, e seu registro ocorrera por meio de Nota
Patrimonial, conforme as orientacoes a seguir:

a) Do 13° Salario:

NP - Nota Patrimonial - RPPS - Pessoal Civil
Obrigacao do 13° Salario Contas Patrimoniais

» Unidade Gestora: A propria UG.
= UG2: Nao Preencher.
= Credor: Propria UG.

D - 3.1.1.1.1.01.22 -
13° Salario.

* Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas | C - 2.1.1.1.1.01.12 -

— Pessoal Civil - RPPS. 13° Salario Apropriado
= Item Patrimonial: 2523 - 13° Salario - RPPS. a Pagar.
= Operacao Patrimonial: 5223 - 13°: Reconhecimento

patrimonial de passivo de 13° Salario, referente ao valor
adiantado durante o exercicio.

NP - Nota Patrimonial - RPPS - Pessoal Militar
Obrigacao do 13° Salario Contas Patrimoniais

Unidade Gestora: A propria UG.

= UG2: Nao Preencher. D -3.1.13.1.01.15 -

Adicional Natalino.

Credor: Propria UG.

* Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas | C - 2.1.1.1.1.01.12 -
— Pessoal Militar. 13° Salario Apropriado
» Item Patrimonial: 2633 — 13° Salario (Adicional Natalino) — | & Pagar.
Pessoal Militar.

= Operacao Patrimonial: 5226 - 13°: Reconhecimento
patrimonial de passivo de 13° Salario, referente ao valor
adiantado durante o exercicio.
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NP - Nota Patrimonial - RGPS Comissionados

Obrigacao do 13° Salario

Contas Patrimoniais

= Unidade Gestora: A propria UG.

» UG2: Nao Preencher.

= Credor: Prépria UG.

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas
— Pessoal Civil - RGPS.

» Item Patrimonial: 2574 — 13° Salario — RGPS.

» Operacao Patrimonial: 5220 - 13° Reconhecimento
patrimonial de passivo de 13° Salario, referente ao valor
adiantado durante o exercicio.

D -31.1.1.1.01.22 -
13° Salario.

C - 2.1.1.1.1.01.12 -
13° Salario Apropriado
a Pagar.

NP - Nota Patrimonial - RGPS - Celetistas (CLT)

Obrigacao do 13° Salario

Contas Patrimoniais

= Unidade Gestora: A propria UG.
= UG2: Nao Preencher.
= Credor: Propria UG.

* Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas
— Pessoal Civil - RGPS.

= [tem Patrimonial: 2574 — 13° Salario — RGPS.

= Operacao Patrimonial: 5231 - 13°: Reconhecimento
patrimonial de passivo de 13° Salario dos Servidores
Celetistas -CLT, referente ao valor adiantado durante o
exercicio.

D -31.1.1.1.01.22 -
13° Salario.

C - 2.1.1.1.1.01.12 -
13° Salario Apropriado
a Pagar.

NP - Nota Patrimonial - Aposentadoria do RGPS - Complementacao

Obrigacao do 13° Salario

Contas Patrimoniais

» Unidade Gestora: A propria UG.

» UG2: Nao Preencher.

» Credor: Propria UG.

*» Tipo Patrimonial:
Complementacéo.

» Item Patrimonial: 4485 — 13° Salario — Complementacao de
Aposentadoria - RGPS.

= Operacao Patrimonial: 5198 - 13°: Reconhecimento
patrimonial de passivo de 13° Salario, referente ao valor
adiantado durante o exercicio.

FOPAG: Aposentadoria do RGPS -

D - 3.2.1.2.1.06.00 -
13° Salario — Pessoal
Civil.

C - 2.1.1.1.1.01.12 -
13° Salario Apropriado
a Pagar.
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b) Do 13° Auxilio Alimentacao:

NP - Nota Patrimonial

Obrigacao do 13° Auxilio Alimentacao

Contas Patrimoniais

» Unidade Gestora: A propria UG.

= UG2: Nao Preencher.

» Credor: Propria UG.

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao.

» Item Patrimonial:
= Auxilio Alimentacdo — Pessoal Civil — RPPS - 13° Salario;
= Auxilio Alimentacédo — Pessoal Civil - RGPS - 13° Salario;
= Auxilio Alimentacdo — Pessoal Militar — 13° Salario.

= Operacao Patrimonial: 5208 - 13° Reconhecimento
patrimonial de passivo de 13° Salario, referente ao valor
adiantado durante o exercicio.

D - 3.1.3.X.1.01.00 -
Auxilio Alimentacao.

C - 2.1.1.1.1.01.12 -
13° Salario Apropriado
a Pagar.

5.1.2.Registro Patrimonial da Baixa do Ativo de Adiantamento do 13° Salario:

Apo6s os registros patrimoniais do tépico anterior (5.1.1) devera ser registrada a
baixa do ativo de adiantamento de 13° salario e 13° auxilio alimentacdo. Caso o
valor do ATIVO seja MENOR que o valor do PASSIVO, devera efetuar o registro
patrimonial até o limite do valor do ATIVO e apods efetuar o registro de ajuste
conforme item 5.1.3.I. Caso o valor do PASSIVO seja MENOR que o valor do
ATIVO, devera efetuar o registro patrimonial até o limite do valor do PASSIVO e

apos efetuar o registro de ajuste conforme item 5.1.3.11.

O registro Patrimonial da baixa do saldo dos adiantamentos realizados no
exercicio, com a quitacdo do Passivo de 13° Salario registrado no item anterior
“5.1.1”7, ocorrera por meio de Nota Patrimonial, conforme as orientacoes a seguir:

a) Do 13° Salario:

NP - Nota Patrimonial — RPPS - Pessoal Civil

Baixa do Ativo de Adiantamento do 13° Salario

Contas Patrimoniais

= Unidade Gestora: A propria UG.

= UG2: Nao Preencher.

= Credor: Propria UG.

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas
— Pessoal Civil - RPPS.

= Item Patrimonial: 2523 - 13° Salario — RPPS.

= Operacao Patrimonial: 5224 — 13°: Baixa Adiantamento de
13° Salario concedido exercicio, contra Passivo Patrimonial.

D - 2.1.1.1.1.01.12 -
13° Salario Apropriado
a Pagar.

1.1.3.1.1.24.00 -
13°

C -
Adiantamento de
Salario Liquido (P).
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NP - Nota Patrimonial - RPPS - Pessoal Militar

Baixa do Ativo de Adiantamento do 13° Salario

Contas Patrimoniais

» Unidade Gestora: A propria UG.

= UG2: Nao Preencher.

» Credor: Propria UG.

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas
— Pessoal Militar.

» Item Patrimonial: 2633 — 13° Salario (Adicional Natalino) —
Pessoal Militar.

= Operacao Patrimonial: 5227 — 13°: Baixa Adiantamento de
13° Salario concedido exercicio, contra Passivo Patrimonial.

D - 2.1.1.1.1.01.12 -
13° Salario Apropriado
a Pagar.

1.1.3.1.1.24.00 -
13°

C -
Adiantamento de
Salario Liquido (P).

NP - Nota Patrimonial - RGPS Comissionados

Baixa do Ativo de Adiantamento do 13° Salario

Contas Patrimoniais

» Unidade Gestora: A propria UG.

= UG2: Nao Preencher.

» Credor: Propria UG.

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas
— Pessoal Civil - RGPS.

= Item Patrimonial: 2574 — 13° Salario — RGPS.

= Operacao Patrimonial: 5221 - 13°: Baixa Adiantamento de
13° Salario concedido exercicio, contra Passivo Patrimonial.

D - 2.1.1.1.1.01.12 -
13° Salario Apropriado
a Pagar.

C -
Adiantamento de
Salario Liquido (P).

1.1.3.1.1.24.00 -
13°

NP - Nota Patrimonial - RGPS Celetistas

Baixa do Ativo de Adiantamento do 13° Salario

Contas Patrimoniais

» Unidade Gestora: A propria UG.

= UG2: Nao Preencher.

» Credor: Propria UG.

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas
— Pessoal Civil - RGPS.

= Jtem Patrimonial: 2574 — 13° Salario — RGPS.

= Operacao Patrimonial: 5229 — 13°: Baixa do Adiantamento
de 13° Salario dos Servidores Celetistas — CLT concedido
durante o exercicio, contra Passivo Patrimonial.

D - 2.1.1.1.1.01.12 -
13° Salario Apropriado
a Pagar.

C - 1.1.3.1.1.22.00 -
Adiantamento - CLT
(P).
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NP - Nota Patrimonial - Aposentadoria do RGPS - Complementacao

Baixa do Ativo de Adiantamento do 13° Salario

Contas Patrimoniais

= Unidade Gestora: A propria UG.

= UG2: Nao Preencher.

» Credor: Propria UG.

» Tipo Patrimonial:
Complementacao.

» Item Patrimonial: 4485 — 13° Salario — Complementacao de
Aposentadoria - RGPS.

» Operacao Patrimonial: 5199 - 13°: Baixa de Adiantamento
13° Salario concedido exercicio, contra Passivo Patrimonial.

FOPAG: Aposentadoria do RGPS -

D - 2.1.1.1.1.01.12 -
13° Salario Apropriado
a Pagar.

C -
Adiantamento de
Salario Liquido (P).

1.1.3.1.1.24.00 -
13°

b) Do 13° Auxilio Alimentacao:

NP - Nota Patrimonial - Auxilio Alimentacao

Baixa Ativo Adiantamento 13° Auxilio Alimentacao

Contas Patrimoniais

» Unidade Gestora: A propria UG.

= UG2: Nao Preencher.

» Credor: Propria UG.

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacéo.

= Item Patrimonial:
= Auxilio Alimentacdo — Pessoal Civil - RPPS - 13° Salario;
= Auxilio Alimentacdo — Pessoal Civil - RGPS - 13° Salario;
= Auxilio Alimentacao — Pessoal Militar — 13° Salario.

= Operacao Patrimonial: 5209 — 13°: Baixa do Adiantamento
de Auxilio Alimentacédo sobre 13° Salario concedido durante
0 exercicio, contra Passivo Patrimonial.

D - 2.1.1.1.1.01.12 -
13° Salario Apropriado
a Pagar.

C -
Adiantamento de
Salario Liquido (P).

1.1.3.1.1.24.00 -
13°

5.1.3. Registro Patrimonial de Ajuste de Saldos do Ativo (Adiantamento de 13°

Salario) e do Passivo (Apropriacao de 13° Salario).

Apdés os registros patrimoniais dos topicos anteriores (5.1.1 e 5.1.2), podera
ocorrer saldo nas contas de ATIVO (adiantamento de 13° salario) ou PASSIVO

(Apropriacao do 13° Salario).

Assim, caso permaneca saldo nas contas do PASSIVO (2.1.1.1.1.01.12 Apropriacao
do 13° Salario), e do ATIVO (1.1.3.1.1.24.00 / 1.1.3.1.1.22.00) devera ser realizada a
regularizacdo por meio do registro de baixa dos respectivos saldos, de acordo com

as orientacoes descritas nos itens “I” e “II” a seguir:
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I) Registro Patrimonial de Ajuste quando permanecer saldo na conta do PASSIVO

(Apropriacao do 13° Salario).

Este registro Patrimonial ocorrera para os casos em que o saldo do ATIVO de
adiantamento de 13° for MENOR que o desconto de adiantamento de 13° salario
e/ou desconto de 13° auxilio alimentacao (rubricas 945 e 951). O registro ocorrera
por meio de NP - Nota Patrimonial, conforme as orientacoes a seguir:

a) Do 13° Salario:

NP - Nota Patrimonial — RPPS - Pessoal Civil

Saldo do Ativo MENOR que o Desconto Adiantamento

Contas Patrimoniais

= Unidade Gestora: A propria UG.

= UG2: Nao Preencher.

= Credor: Propria UG.

* Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas
— Pessoal Civil - RPPS.

» Item Patrimonial: 2523 — 13° Salario — RPPS.

= Operacao Patrimonial: 5025 - Baixa do Passivo Patrimonial

da folha de 13° Salario por ajuste da VPD.

D - 2.1.1.1.1.01.12 -
13° Salario Apropriado
a Pagar.

C - 3.1.1.1.1.01.22 -
13° Salario.

NP - Nota Patrimonial - RPPS - Pessoal Militar

Saldo do Ativo MENOR que o Desconto Adiantamento

Contas Patrimoniais

» Unidade Gestora: A propria UG.

= UG2: Nao Preencher.

» Credor: Propria UG.

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas
— Pessoal Militar.

= Item Patrimonial: 2633 — 13° Salario (Adicional Natalino) —
Pessoal Militar.

= Operacao Patrimonial: 5228 - Baixa do Passivo Patrimonial
da folha de 13° Salario por ajuste da VPD.

D - 2.1.1.1.1.01.12 -
13° Salario Apropriado
a Pagar.

C - 3.1.1.3.1.01.15 -
Adicional Natalino.
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NP - Nota Patrimonial - RGPS Comissionados

Saldo do Ativo MENOR que o Desconto Adiantamento

Contas Patrimoniais

» Unidade Gestora: A propria UG.

= UG2: Nao Preencher.

» Credor: Propria UG.

* Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas
— Pessoal Civil - RGPS.

= Item Patrimonial: 2574 — 13° Salario - RGPS.

= Operacao Patrimonial: 5222 - Baixa do Passivo Patrimonial
da folha de 13° Salario por ajuste da VPD.

D - 2.1.1.1.1.01.12 -
13° Salario Apropriado
a Pagar.

C - 3.1.1.1.1.01.22 -
13° Salario.

NP - Nota Patrimonial - RGPS Celetistas

Saldo do Ativo MENOR que o Desconto Adiantamento

Contas Patrimoniais

» Unidade Gestora: A propria UG.

= UG2: Nao Preencher.

» Credor: Propria UG.

* Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas
— Pessoal Civil - RGPS.

» Item Patrimonial: 2574 — 13° Salario — RGPS.

= Operacao Patrimonial: 5230 - Baixa do Passivo Patrimonial
da folha de 13° Salario dos Servidores Celetistas — CLT por
ajuste da VPD.

D - 2.1.1.1.1.01.12 -
13° Salario Apropriado
a Pagar.

C - 3.1.1.1.1.01.22 -
13° Salario.

NP - Nota Patrimonial - Complementacao de Aposentadoria - RGPS

Saldo do Ativo MENOR que o Desconto Adiantamento

Contas Patrimoniais

= Natureza de Despesa: 3.1.90.01.06

= Unidade Gestora: A propria UG.

» UG2: Nao Preencher.

= Credor: Propria UG.

*» Tipo Patrimonial:
Complementacéo.

» Item Patrimonial: 4485 — 13° Salario — Complementacao de
Aposentadoria - RGPS.

= Operacao Patrimonial: 5200 - Baixa do Passivo Patrimonial
da folha de 13° Salario por ajuste da VPD.

FOPAG: Aposentadoria do RGPS -

D - 2.1.1.1.1.01.12 -
13° Salario Apropriado
a Pagar.

C - 3.2.1.2.1.06.00 -
13° Salario — Pessoal
Civil.
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b) Do 13° Auxilio Alimentacao:

NP - Nota Patrimonial - Auxilio Alimentacao

Saldo do Ativo MENOR que o Desconto Adiantamento

Contas Patrimoniais

» Natureza de Despesa:
= 3.1.90.46.01 (RGPS e RPPS - Ativo Civil);
= 3.1.90.46.02 (RPPS - Ativo Militar).
» Unidade Gestora: A propria UG.
= UG2: Nao Preencher.
» Credor: Propria UG.
» Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao.
= Item Patrimonial:
= Auxilio Alimentacdo — Pessoal Civil — RPPS - 13° Salario;
= Auxilio Alimentacdo — Pessoal Civil - RGPS - 13° Salario;
= Auxilio Alimentacdo — Pessoal Militar — 13° Salario.
= Operacao Patrimonial: 5210 - 13°: Baixa do Passivo
patrimonial da folha de Auxilio Alimentacdo sobre 13°
Salario por ajuste da VPD.

D - 2.1.1.1.1.01.12 -
13° Salario Apropriado
a Pagar.

C - 3.1.3.X.1.01.00 -
Auxilio Alimentacao.

II) Registro Patrimonial de Ajuste quando permanecer saldo na conta do ATIVO

(Adiantamento de 13° Salario).

Este registro Patrimonial ocorrera para os casos em que o saldo do ATIVO de
adiantamento de 13° for MAIOR que o desconto de adiantamento de 13° salario e
o desconto de 13° auxilio alimentacao (rubricas 945 e 951). O registro ocorrera por
meio de NP - Nota Patrimonial, conforme as orientacoes a seguir:

a) Do 13° Salario:

NP - Nota Patrimonial — RPPS - Pessoal Civil

Ajuste Patrimonial quando Ativo MAIOR que Passivo

Contas Patrimoniais

= Unidade Gestora: A propria UG.

» UG2: Nao Preencher.

= Credor: Propria UG.

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas
— Pessoal Civil - RPPS.

» Item Patrimonial: 2523 — 13° Salario — RPPS.

= Operacao Patrimonial: 5027 — 13°: Reconhecimento da VPD
de 13° Salario dos Servidores Estatutarios e Comissionados
e Baixa do Ativo de Adiantamento de 13° Salario Liquido.

D -3.1.1.1.1.01.22 -
13° Salario.

C - 1.1.3.1.1.24.00 -
Adiantamento de 13°
Salario Liquido (P).
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NP - Nota Patrimonial - RPPS - Pessoal Militar

Ajuste Patrimonial quando Ativo MAIOR que Passivo

Contas Patrimoniais

» Unidade Gestora: A propria UG.

= UG2: Nao Preencher.

» Credor: Propria UG.

* Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas
— Pessoal Militar.

= Item Patrimonial: 2633 — 13° Salario (Adicional Natalino) —
Pessoal Militar.

= Operacao Patrimonial: 5028 - 13°: Reconhecimento da VPD
de 13° Salario dos Servidores Estatutarios e Comissionados
e Baixa do Ativo de Adiantamento de 13° Salario Liquido.

D -3.1.1.3.1.01.22 -
13° Salario.

1.1.3.1.1.24.00 -
13°

C -
Adiantamento de
Salario Liquido (P).

NP - Nota Patrimonial - RGPS Comissionados

Ajuste Patrimonial quando Ativo MAIOR que Passivo

Contas Patrimoniais

= Unidade Gestora: A propria UG.

= UG2: Nao Preencher.

= Credor: Propria UG.

* Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas
— Pessoal Civil - RGPS.

= Item Patrimonial: 2574 - 13° Salario - RGPS.

= Operacao Patrimonial: 5025 - 13°: Reconhecimento da VPD
de 13° Salario dos Servidores Estatutarios e Comissionados
e Baixa do Ativo de Adiantamento de 13° Salario Liquido.

D - 3.1.1.1.1.01.22 -
13° Salario.

1.1.3.1.1.24.00 -
13°

C -
Adiantamento de
Salario Liquido (P).

NP - Nota Patrimonial - RGPS Celetistas

Ajuste Patrimonial quando Ativo MAIOR que Passivo

Contas Patrimoniais

» Unidade Gestora: A propria UG.

= UG2: Nao Preencher.

= Credor: Propria UG.

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas
— Pessoal Civil - RGPS.

= Item Patrimonial: 2574 — 13° Salario - RGPS.

= Operacao Patrimonial: 4018 — 13°: Reconhecimento da VPD
de 13° Salario dos Servidores Celetistas - CLT e Baixa do
Ativo de Adiantamento de 13° Salario Liquido.

D - 3.1.1.1.1.01.22 -
13° Salario.

C - 1.1.3.1.1.22.00 -
Adiantamento de 13°
Salario — CLT (P).
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NP - Nota Patrimonial - Complementacao de Aposentadoria - RGPS

Ajuste Patrimonial quando Ativo MAIOR que Passivo

Contas Patrimoniais

» Unidade Gestora: A propria UG.
= UG2: Nao Preencher.

= Credor: Prépria UG.

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Aposentadoria do RGPS -
Complementacao.

= Item Patrimonial: 4485 — 13° Salario — Complementacao de
Aposentadoria - RGPS.

= Operacao Patrimonial: 5201 — 13°: Reconhecimento da VPD
de 13° Salario dos Servidores Estatutarios e Comissionados
e Baixa do Ativo de Adiantamento de 13° Salario Liquido.

D - 3.2.1.2.1.06.00 —

13° Salario — Pessoal
Civil.
C - 1.1.3.1.1.24.00 -

Adiantamento de 13°

Salario Liquido (P).

b) Do 13° Auxilio Alimentacao:

NP - Nota Patrimonial - Auxilio Alimentacao

Ajuste Patrimonial quando Ativo MAIOR que Passivo

Contas Patrimoniais

» Unidade Gestora: A propria UG.

= UG2: Nao Preencher.

» Credor: Propria UG.

* Tipo Patrimonial: FOPAG: Auxilio Alimentacao.

= Item Patrimonial:
= Auxilio Alimentacdo — Pessoal Civil - RPPS - 13° Salario;
= Auxilio Alimentacdo — Pessoal Civil - RGPS - 13° Salario;
= Auxilio Alimentacdo — Pessoal Militar — 13° Salario

» Operacao Patrimonial: 5017 — Reconhecimento da VPD de
Auxilio Alimentacdo sobre 13° Salario e baixa do ativo de
Adiantamento de 13° Salario Liquido.

D - 3.1.3.1.1.01.00 -
Auxilio Alimentacao.

1.1.3.1.1.24.00 -
13°

Cc -
Adiantamento de
Salario Liquido (P).
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5.2. Registro ORCAMENTARIO da Folha do 13° Salirio (RPPS e do RGPS).

O registro das vantagens de 13° salario e 13° auxilio alimentacao sera evidenciado
na folha de 13° salario de dezembro, apos a deducado do valor adiantado no
exercicio, ocorrera normalmente, conforme orientacdes apresentadas nos Manuais
de Contabilizacdo da Folha de Pagamento (volume I e II).

VANTAGENS DESCONTOS
Codigo Denominagdo Servidores Valor Codige Denominagdo Servidores Valor
11 GRATIF TEMPO DE SERVICO 4 163815 412 FRIPAIM SOBRE 13 1 574,50
24 DECIMO TERCEIRO SALARIO 23 117.265,58 421 FRAPAJM MENSAL 1 574,50
25 SUBSIDIO 1 18.543,53 433 BANCO EMG 1 21230
26 DECIMO TERCEIRO SALARIO-DT 1 1521,32 434 VALE TRANSPORTE MUNICIPAL VITORIA 1 134,00
26 ABOMO FERIAS 4 349998 434 VALE TRANSPORTE TARIFA TRANSCOL 1 109,55
41 GRATIF ESPECIAL MOTORISTA 3 261432 466 IR 24 23.002,36
10& GRATIF DE ASSIDUIDADE 1 186,63 468 IR S0BRE 13 SALARIO 16 14.991,34
118 AUXILIO ALIMENTACAQ LIQUIDO 23 6.900,00 431 PENSAQ ALIM (13 SALARIO) 1 1.478,31
182 SUBSIDIO 4 1773822 494 DESCONTQ INSS 20 922197
200 VENC CARGO COMISSIONADO 19 90.670,62 485 DESCONTO INSS 13 20 7.641,19
226 BOLSA ESTAGIO 6 3.593,70 577 BANESTES 6 6.617,43
229 GRAT ESP LICITACAD 4 431924 600 PENSAD ALIM (SAL LIQUIDO) 1 147931
245 ADIANT LIQUIDO ABONO FERIAS 1 132079 603 FRAPAJM MENSAL LEI 28272004 3 1.750,37
1010 AUX ALIMENT DECIMO TERCEIRO 23 6.610,00 604 FRAPAJM 13 LC 282 3 1.750,37
1011 AUX ALIM DEC TERCEIRO RESCISAQ 1 183,33 647 CALXA ECONOMICA 1 1.272,50
1041 DESC AD PEN ALIM 13 SALARIO 1 1.479.31 689 DESC AD LIQ AB FER 3 2.980,74
1044 COMP 13 SEM INCID PREVIDENC 3 307216 723 BANCO SEMEAR 1 603,83
1045 COMP 13 COM INCID PREVIDENC 1 961,78 934 DESCONTO INSS 13 SAL RECISADQ 1 14,67
945 DESC AD 13 SALARIO 14 79.619,61
Total: 2213946 951 DESC AD AUX AL 13 SAL LIQUIDO 13 3.660,00
Total: 157.689,85
Resumo Sintético da Unidade Or¢amentaria
Servidores: 31,00 Vantagens: 28213946 Descontos: 157 689,85 Liquido: 124.449 61

5.2.1. Registro da Vantagem do 13° Salario (RGPS e RPPS).

O registro da vantagem do 13° Salario dos servidores estatutarios ocorrera através
dos valores de vantagem bruta do 13° salario (rubricas 24, 198, 1044, 1045 e
1046), deduzido do respectivo desconto do adiantamento (rubrica 945). Conforme
exemplo evidenciado anteriormente, a liquidacdo da vantagem do 13° salario do
més de dezembro sera de R$ 41.699,91 (117.265,58 + 3.072,16 + 981,78 -

79.619,61).
24 DECIMO TERCEIRO SALARIO 23 117.265,56
1044 COMP 13 SEM INCID PREVIDENC 3 3.072,16
1045 COMP 13 COM INCID PREVIDENC 1 981,78
945 DESC AD 13 SALARIO 14 79.61 9;51
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O registro ocorrera por meio de empenho, liquidacao e pagamento, conforme
orientado a seguir:

NL - Nota de Liquidacao

Operacdo Contas Patrimoniais

* Natureza de Despesa:
= 3.1.90.11.43 (RGPS e RPPS - Ativo Civil);
= 3.1.90.12.43 (RPPS - Ativo Militar); D - 3.1.1l.x.xxx.xx — 13°
= 3.1.90.01.06 (RGPS - Complementacao de Aposentadoria). | Salario Liquido.

* Tipo Patrimonial:
= FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil —

- .1.1.1.1.01.01 -
RGPS, ou; galélrios2 Remungraoc')es e
= FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil - . .Q.
RPPS: Beneficios do Exercicio.

= FOPAG: Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Militar.
* Item Patrimonial: 13° Salario.
= Subitem: 43

» Operacao Patrimonial: Reconhecimento da Obrigacéo.

5.2.2.Registro da Vantagem do 13° Auxilio Alimentacao.

O registro da vantagem do 13° Auxilio Alimentacao ocorrera através dos valores de
vantagem bruta do 13° auxilio alimentacdo, deduzido do respectivo desconto do
adiantamento do 13° auxilio alimentacdao. Conforme exemplo evidenciado
anteriormente, a liquidacdao da vantagem do 13° auxilio alimentacdo do més de
dezembro sera de R$ 3.133,33 (6.610,00 + 183,33 - 3.660,00).

1010 AUX ALIMENT DECIMO TERCEIRO 23 6.610,00
1011 AUX ALIM DEC TERCEIRO RESCISAQ 1 183,33
951 DESC AD ALK AL 13 SAL LIGUIDO 13 3.660,00

O registro ocorrera por meio de empenho, liquidacao e pagamento, conforme as
orientacoes a seguir:
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NL - Nota de Liquidacao

Operacao

Contas Patrimoniais

* Natureza de Despesa:
= 3.3.90.46.01 (RGPS e RPPS - Ativo Civil);
= 3.3.90.46.02 (RPPS - Ativo Militar);
* Tipo Patrimonial:
= FOPAG: Auxilio Alimentacao.
» Item Patrimonial:
= Auxilio Alimentacdo — Pessoal Civil — RPPS — 13° Salario;
=  Auxilio Alimentacao — Pessoal Civil - RGPS - 13° Salario;
= Auxilio Alimentacao — Pessoal Militar — 13° Salario.
* Subitem:
= 01 (RGPS e RPPS - Ativo Civil);
= 02 (RPPS - Ativo Militar).

» Operacao Patrimonial: 5016 - 13°: Reconhecimento da
obrigacao de Auxilio Alimentacado sobre 13° Salario, quando
nao for Adiantamento de 13° Salario Liquido - SEM
CONTRATO.

D - 3.1.3X.1.01.00 -
Auxilio Alimentacao.

C - 2.1.8.9.1.01.01 -
Indenizacoes a
Servidores.

A consideracao superior.

Luciano Zucoloto Xavier
Consultor do Tesouro Estadual
CRC n° ES-010958/0 -3

Eurico Roger dos Santos Lima

Consultor do Tesouro Estadual

Subgerente de Normas e Procedimentos Contabeis
CRC n° ES-011350/0 -7

De acordo.

Disponibilizar este Manual no “site” da Secretaria de Estado da Fazenda e dar

ciéncia, por Comunica, aos 6rgaos e entidades do Estado.

Bruno Pires Dias

Consultor do Tesouro Estadual

Gerente de Contabilidade Geral do Estado
CRC n°® ES-015974/0 - 3

Av. Jodo Batista Parra, n° 600, Ed. Aureliano Hoffmann, 8° andar
Enseada do Sua - Vit6ria/ES
CEP 29050-375 - Fone (27) 3347-5516 - gecog@sefaz.es.qov.br

33



mailto:gecog@sefaz.es.gov.br

