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GOVERNO DO ESTADO
OFISCO DO ESPIRITO SANTO
a de Modernizagio da Gesto Fiscal

Secretaria da Fazenda
do Espirita Santo Unidade de Coordenagao do
Profisco - SEFAZ

Contrato n? 024/2023

Adesdo a ARP n? 006/2022-SEGER/ES
Pregdo n2 023/2022- SEGER/ES
Processo n2 2021-X1VB9- SEGER/ES
Processo n2 2023-CQDR3- SEFAZ/ES

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM O ESTADO
DO ESPIRITO SANTO, POR INTERMEDIO DA SECRETARIA
DE ESTADO DA FAZENDA E A EMPRESA ARQUIVO
CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM DOCUMENTACAO
EIRELI - EPP PARA A PRESTAGAO DE SERVICOS GESTAO
DOCUMENTAL PARA PREPARAGAO, DIGITALIZAGAO,
INDEXAGAO, AUTUACAO E REMONTAGEM DO ACERVO
DE DOCUMENTOS.

O ESTADO DO ESPIiRITO SANTO, por intermédio da Secretaria de Estado da Fazenda —
SEFAZ/ES, adiante denominada CONTRATANTE, 6rgdo da Administracdo Direta do Poder
Executivo, inscrita no CNPJ sob o n? 27.080.571/0001-30, com sede na Avenida Jodo Batista
Parra, n? 600, Enseada do Sua, Vitdria/ES, representada legalmente pelo seu Subsecretario de
Estado para Assuntos Administrativos, RAPHAEL TRES DA HORA, brasileiro, casado, Servidor
Publico Estadual, inscrito no CPF/MF sob o n? 094.218.537-41, portador da C.l. n2 1753665 —
SSP-ES e a Empresa ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM DOCUMENTACAO EIRELI -
EPP inscrita no CNPJ n2 06.063.313/0001-75, situada na Rua Rio Novo do Sul, n2 159 — Nova
Carapina | — Serra/ES - CEP 29.170-031, neste ato representada pelo Sr. EUCLESIO JOSE FILHO,
brasileiro, solteiro, empresario, portador da carteira de identidade n2 598.190 SSP-ES, inscrito
no CPF n2 779.944.777-04, ajustam o presente CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS DE
GESTAO DOCUMENTAL PARA PREPARACAO, DIGITALIZAGAO, INDEXAGCAO, AUTUACAO E
REMONTAGEM DO ACERVO DE DOCUMENTOS, nos termos da Lei 8.666/1993, de acordo com
os termos do processo acima mencionado, parte integrante deste instrumento independente
de transcricdo, juntamente com a Proposta apresentada pela CONTRATADA, ficando, porém,
ressalvadas como ndo transcritas as condicGes nela estipuladas que contrariem as disposicoes
deste CONTRATO, que se regerd pelas Clausulas Seguintes.

1 - CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 - O presente Contrato tem por objeto a prestacdo de servico de gestao documental para
preparacgdo, digitalizacdo, indexa¢do, autuacao e remontagem do acervo de documentos,
conforme discriminado no Anexo | do Edital.

1.2 - Integram este Contrato, como partes indissociaveis e independentemente de transcricdo,
0s seguintes anexos:

(a) o Edital e todos os seus Anexos;
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(b) a Ata de Registro de Pregos;

(c) a Proposta Comercial da Contratada.

2 - CLAUSULA SEGUNDA: DO REGIME DE EXECUGAO

2.1 - Fica estabelecido o regime de execucdo indireta, sob a modalidade empreitada por preco
unitario, nos termos do art. 10, Il, “b”, da Lei 8.666/1993.

3 - CLAUSULA TERCEIRA: DO PREGO, DA REVISAO E DO REAJUSTE

3.1 - Pelo servico contratado, o Contratante pagard mensalmente a Contratada os servicos
efetivamente realizados no més anterior, considerando o quantitativo contratado para o
periodo de vigéncia indicado na Clausula Quinta e os precos unitarios indicados abaixo, de
acordo com a Proposta Comercial vencedora da licitacdo, nos quais deverdo estar inclusos
todas as espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material,
mao-de-obra, instalages e quaisquer despesas inerentes a execugao do objeto contratual.

Ata de Registro de Pregos n? 006/2022 Lote: ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM
DOCUMENTACAO EIRELI — EPP

Item Cddigo Identificagcdo do Unidade Quantitativo Preco Valor Total
SIGA servigo contratado unitario (RS)
1 Folha 2.083.503 R$0,19 R$395.865,57

63019 Servi¢o de Gestdo
Documental para
preparagao,
digitalizagao,
indexagao,
atuagao e
remontagem do
acervo de
documentos.
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3.2 - Em caso de desequilibrio da equacdo econdmico-financeira, serdo adotados os critérios de
revisdo ou reajustamento, conforme o caso, como forma de restabelecer as condicbes
originalmente pactuadas.

3.3 - A revisdo poderd ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a parte
interessada comprove a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a formalizacdo da
proposta, que importe, diretamente, em majoracao ou minoragdo de seus encargos.

3.3.1- Em caso de revisao, a alteracdo do preco ajustado, além de obedecer aos requisitos
referidos no item anterior, devera ocorrer de forma proporcional a modificacdo dos
encargos, comprovada minuciosamente por meio de memédria de calculo a ser apresentada
pela parte interessada.



T GOVERNO DO ESTADO
PROFISCO DO ESPIRITO SANTO
Programa de Modernizagao da Gestao Fiscal Secretaria da Fazenda 5

A
do Estado do Espirito Santo Unidade de Coordenagdo do @

Profisco - SEFAZ ol ¢ i
3.3.2 - Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndo se incluem aqueles eventos dotados de
previsibilidade, cujo carater possibilite a parte interessada a sua afericdo ao tempo da
formulacdo/aceitacdo da proposta, bem como aqueles decorrentes exclusivamente da

variacdo inflaciondria, uma vez que inseridos, estes ultimos, na hipdtese de reajustamento.
3.3.3 - N3o sera concedida a revisdo quando:
(a) ausente a elevagdo de encargos alegada pela parte interessada;

(b) o evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulagdo da
proposta definitiva ou apds a finalizacdo da vigéncia do contrato;

(c) ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoragdo dos encargos
atribuidos a parte interessada;

(d) a parte interessada houver incorrido em culpa pela majoragdo de seus proprios
encargos, incluindo-se, nesse ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento.

(e) houver alteragdo do regime juridico-tributario da Contratada, ressalvada a hipdtese de
superveniente determinacao legal.

3.3.4 - A revisdo sera efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de analise pela
Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia — SECONT e Procuradoria Geral do Estado.

3.4 - O reajuste sera adotado, obrigatoriamente, como forma de compensac¢ao dos efeitos das
varia¢Oes inflacionarias, desde que decorrido 12 (doze) meses, a contar do término da vigéncia
da proposta comercial apresentada ou da data do ultimo reajustamento, de acordo com a Lei
n? 10.192, de 14 de fevereiro de 2001.

3.4.1 - O reajuste do preco contratado levard em consideracdo o indice Nacional de Precos
ao Consumidor - INPC, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, ou
outro indice que vier a substitui-lo.

3.4.2 - Compete a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso de cada reajuste
a ser aprovado pelo Contratante, juntando-se a respectiva discriminacdo dos servicos e
memorial de calculo do reajuste, e demais documentos comprobatdrios do reajuste
pleiteado.

3.4.3 - O reajuste sera efetuado por meio de simples apostilamento, nos termos do art. 65, §
89, da Lei 8.666/1993, dispensada a andlise prévia pela Procuradoria Geral do Estado.

3.5 - A criacdo, alteracdo ou extincao de quaisquer tributos, quando ocorridas apds a data de
apresentacdo da proposta definitiva e desde que acarretem comprovada repercussdo no
equilibrio econémico-financeiro deste contrato, implicardo a revisdo de precos para mais ou
para menos, adotando-se como indice de correcdo a aliquota prevista na lei respectiva.

3.6 - As revisOes e reajustes a que o contratado fizer jus, mas que ndo forem requeridas
formalmente durante a vigéncia deste Contrato, serdo consideradas renunciadas.

3.7 - No caso de prorrogacdo deste Contrato sem expressa ressalva no respectivo Termo
Aditivo do direito da Contratada ao recebimento da importancia devida a titulo de reajuste ou
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revisdo, em qualquer de suas hipdteses, relativa a periodo anterior a sua assinatura,
caracterizard renuncia irretratavel a esse direito.

4 - CLAUSULA QUARTA: DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

4.1 - A Contratante pagara a Contratada pelos servicos efetivamente prestados no més de
referéncia, vedada a antecipacao, na forma que segue.

4.2 - A Contratante pagard a Contratada até o décimo dia util apds a apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura correspondente, devidamente aceita pelo Contratante.

4.3 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes
termos:

12 ND
VM =VF X 100 X 360
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

4.4 - O pagamento far-se-a por meio de uma Unica fatura mensal.

4.5 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do célculo minucioso da fatura devida, a
ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se a respectiva discriminacdo dos servicos
efetuados, o memorial de célculo da fatura.

4.6 - A liquidacdo das despesas obedecerd, rigorosamente o, estabelecido na Lei 4.320/1964,
assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

4.7 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada
para corregao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data
de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou corre¢do a ser paga pela
Contratante.

4.8 - Na hipdtese da indisponibilidade tempordria do indice, a Contratada emitird a fatura
considerando o indice de reajuste utilizado no més anterior ao de referéncia, ficando a
diferenca para emissdao “a posteriori”, quando da disponibilidade do indice definitivo, para
acerto na fatura seguinte, sem reajustes.

4.9 - A CONTRATADA declara sua anuéncia com a possibilidade de retencdao de créditos
advindos deste contrato até que seja comprovada a sua regularidade trabalhista e
previdenciaria.

4.10 - Os servicos executados com falhas deverdo ser retificados, sem custos, imediatamente
apos a ciéncia do resultado da fiscalizagao.

5 - CLAUSULA QUINTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL
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5.1 - O prazo de vigéncia contratual terd inicio no dia subsequente ao da publicacdo do resumo
do contrato no Didrio Oficial e terd duragdo 30 (trinta) dias superior ao do cronograma de
execugao dos servicos.

5.2 - O objeto do presente contrato devera ser realizado de acordo com as etapas previstas no
cronograma de execuc¢ao dos servicos, observando-se o tempo maximo previsto para conclusdo
de cada parcela.

5.3-0s prazos mencionados nos itens 5.1 e 5.2 poderdo ser prorrogados nas hipdteses
previstas no art. 57, § 12, da Lei 8.666/1993, mediante termo aditivo, observando-se a
disciplina legal e a prévia andlise da Procuradoria Geral do Estado.

5.4 - Em se constatando a necessidade de prorrogacdo dos prazos de inicio de etapas de
execucao, de conclusdo e de entregas ou de ordens de paralizagao, estas medidas deverao ser
autorizadas por escrito e justificadas, e em tempo razodvel antes do fim da vigéncia, prevista no
item 5.1, celebrado termo aditivo de prorrogacao.

6 - CLAUSULA SEXTA: DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

6.1 - Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este Contrato correrd na
atividade 10.22.101.04.123.0050.2151 — GESTAO FISCAL, CONTABIL E FINANCEIRA DO ESTADO,
Elemento de despesa 339039, fonte 754, do orcamento da SEFAZ/ES para o exercicio de 2023.

7 - CLAUSULA SETIMA: DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

7.1- A CONTRATADA prestara garantia de execug¢do contratual no valor de R$19.793,27
(dezenove mil setecentos e noventa e trés reais e vinte e sete centavos) na modalidade de
Seguro Garantia, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias Uteis do inicio de sua vigéncia.

7.2 - Sem prejuizo das demais hipdteses previstas no contrato e na regulamentacgao vigente, a
garantia podera ser utilizada para o pagamento de:

7.2.1 - Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

7.2.2 - Prejuizos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucdo do contrato;

7.2.3 - Multas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA;

7.2.4 - ObrigacOes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza, ndo adimplidas,
guando couber.

7.3 - A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um
periodo de mais 3 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual.

7.4 - No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
deverd ser ajustada a nova situacdo ou renovada, nas mesmas condi¢cbes e parametros da
contratacdo, evitando-se a interrupc¢ao da continuidade da cobertura pela garantia.
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7.5 - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente, a CONTRATADA obriga-se a fazer
a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for
notificada.

7.6 - A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo ou renovacdo da garantia acarretara a
aplicacdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até
o maximo de 5% (cinco por cento), o qual podera ser glosado de pagamentos devidos.

7.6.1 - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover o
bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do
valor anual do contrato, a titulo de garantia.

7.6.2 - A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com base
nesta cldusula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em lei, sem prejuizo da
manutenc¢ao da multa aplicada.

7.7 - Sera considerada extinta e liberada a garantia:

7.7.1 - Com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declara¢do da
CONTRATANTE de que a CONTRATADA cumpriu todas as obriga¢®es contratuais;

7.7.2- No prazo de 03 (trés) meses apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdao ndao comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos
termos da comunicacgao.

8 - CLAUSULA OITAVA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1 - Compete a Contratada:

(a) Executar o servigo ajustado nos termos do Termo de Referéncia, por intermédio
exclusivo de seus empregados;

(b) Utilizar na execugdo do servico contratado, pessoal que atenda, dentre outros, aos
seguintes requisitos:

b.1) qualificacdo para o exercicio das atividades que lhe forem confiadas;
b.2) bons principios de urbanidade;
b.3) pertencer ao seu quadro de empregados;

(C) Registrar as ocorréncias havidas durante a execugdo do presente Contrato, de tudo
dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omissao;

(d) Observar, ap6s a comunicagdo feita pela Contratante, o prazo de 48 (quarenta e oito)
horas para sanar o defeito no local dos servicos;

(e) Manter, durante toda execug¢do do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificacdo exigida na licitacdo;
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(f) Observar vedagdo da subcontratagdo no todo ou em parte, do objeto contratado;

(g) Visando ao regular cumprimento do contrato firmado com a Administragdo Publica, o
CONTRATADO, nos termos do Decreto Estadual n? 4.251-R/2018, se obriga a efetivar a
contratacdo de mao-de-obra necessdria a execucao da obra ou servico advinda do sistema
penitencidrio estadual, no percentual de 6% (seis por cento) da mao-de-obra total para a
execucdo do objeto contratual, nos termos do art. 36 da Lei 7.210/1984.

g.1) Para tanto, devera o CONTRATADO, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos,
contados a partir da assinatura do contrato, formular pedido por escrito ao
CONTRATANTE, onde especificara a quantidade e os servicos que serdo prestados pelos
trabalhadores a serem contratados.

g.2) No prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir do requerimento
formulado pelo CONTRATADO, onde especificara a quantidade e os servicos que serdo
prestados pelos trabalhadores a serem contratados, o CONTRATANTE se obriga a
apresentar a relagao dos trabalhadores aptos a contratagao.

g.3) Visando ao cumprimento da obrigacdo acima mencionada, o CONTRATANTE, no
prazo maximo de 02 (dois) dias corridos, contados do requerimento formulado pelo
CONTRATADO, solicitard a SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTICA — SEJUS — a relagdo dos
trabalhadores aptos a contratacdo, considerando a quantidade e os servicos que serdo
prestados pelos trabalhadores a serem contratados, devendo a SEJUS fornecer por escrito
a relacgdo solicitada, assim como as respectivas contas para os depésitos dos salarios dos
trabalhadores, no prazo maximo de 08 (oito) dias corridos, contados da solicitagcdo, nos
termos do art. 37 da Lei 7.210/1984.

g.4) O atraso na formalizacdo da contratacdo da mao-de-obra mencionada, por culpa
exclusiva do CONTRATANTE ou da SEJUS, ndo ensejara qualquer gravame ou penalidade
ou CONTRATADO. O ndo cumprimento dessa obrigacdo, por parte do CONTRATADO,
importard em rescisdo do contrato firmado com a Administracdo Publica, sem prejuizo
das demais consequéncias previstas na Lei 8.666/1993.

(h) Observar as disposi¢Ges da Portaria SEGER n2 49-R;

(i) Adotar todas as providéncias necessdrias para regularizagdo de seu regime tributario
junto aos 6rgdos competentes;

(j) Disponibilizar espago fisico adequado em fungdo dos volumes pastas
funcionais/documentos a serem trabalhadas com instalacbes elétricas, l6gicas e mobiliarias
suficientes para a realizacdo das atividades;

(k) Responsabilizar-se pela conservagdo e sigilo dos documentos que estiverem em seu
poder durante a execucdo, tanto dos servicos de guarda, quanto dos demais descritos neste
Termo de Referéncia. Em nenhuma hipdtese, poderd a empresa CONTRATADA veicular
publicidade acerca do objeto a que se refere este Termo de Referéncia, sob pena de
responsabilizacdo civil e criminal;

(I) Assinar o TERMO DE CONFIDENCIALIDADE DA INFORMAGAO (ANEXO I);
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(m) Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas, decorrentes da execugdo do objeto
deste Termo de Referéncia, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

(n) Realizar todos os servicos em conformidade com as especificagdes técnicas, pelo prego
ofertado, no prazo acordado, fornecendo todos os recursos materiais e humanos para a
completa e qualificada execucao;

(0) Substituir seus empregados que, durante a execugdo dos servigos ajustados, venham a
responder a inquérito policial ou processo judicial criminal, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias apds a instauracao do respectivo inquérito;

(p) Apresentar os relatdrios sobre os servigos executados, nos prazos estabelecidos;

(q) Participar, por intermédio do preposto e/ou do (s) responsdvel (s) técnico (s), de
reunides convocadas pela CONTRATANTE para tratar de assuntos relativos aos servigcos
objeto deste Termo de Referéncia;

(r) Reparar, corrigir, consertar, modificar ou substituir as suas expensas no total ou em parte
0s servigos executados em desacordo com este ajuste;

(s) Responder exclusivamente por quaisquer danos que eventualmente venham a ser
causados nos documentos, por si, quando do arquivamento, movimenta¢ao, manutengao e
transporte ou frete do objeto contratado;

(t) Indicar nominalmente profissional para supervisdo, coordenagdo e controle dos servigos
contratados, que acompanhara as visitas periddicas mensais da CONTRATANTE durante as
quais reunir-se-a para aferir a aceitacdo continua dos servigos e tomar conhecimento de
eventuais reclamacgdes e reivindicacdes apresentando solucgdes;

(u) Permitir aos representantes designados pela CONTRATANTE, a vistoria dos servigos, bem
como prestar, quando solicitada, as informagdes visando ao bom andamento dos servicos;

(v) Desenvolver as atividades de acordo com o Manual de Gestdo Documental do PROGED,
conforme Portaria Seger 39-R, de 06 de junho de 2011;

(W) Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n? 8.666, de1993;

(X) Ser responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrente de culpa ou dolo, seu ou de seus empregados, quando da prestacdo dos servicos,
ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade o acompanhamento pela Administracao;

(y) Relacionar toda documentagdo, individualmente, ou seja, processo a processo,
documento a documento, antes da sua retirada tanto do acervo existe quanto dos novos;

(z) Fornecer, sempre que necessario, o quantitativo de material suficiente para atender as
demandas da CONTRATANTE de forma que os servicos sejam prestados de maneira
ininterrupta;
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(aa) Disponibilizar recursos materiais (computador, scanner, softwares etc.), recursos
humanos e de logistica para execug¢do do processo de digitalizacdo;

(bb) Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos;

(cc) Elaborar e apresentar o Relatdrio Final sobre o contrato executado, no prazo
estabelecido pela CONTRATANTE, sob pena de aplicacdo da sancdo de multa de mora ou
outra sancdo administrativa cabivel.

8.2 - Compete a Contratante:
(a) Efetuar o pagamento do prego previsto nos termos do contrato;
(b) Definir os locais em que serdo executadas as tarefas ajustadas;

(c) Designar servidor (ou comissdo de, no minimo, 3 trés membros, na hipotese do § 82 do
art. 15 da Lei 8.666/1993) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da entrega dos
produtos adquiridos.

(d) Disponibilizar em tempo habil para a CONTRATADA as pastas funcionais/documentos
gue serao trabalhadas para a realizagao do servico;

(e) Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo desta contratagdo, sob os aspectos
guantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas, comunicando
as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte da empresa
CONTRATADA;

(f) Listar e separar todos os documentos avulsos e/ou processos fisicos que compde as
pastas funcionais/documentos a serem coletadas e recepcionadas pela CONTRATANTE;

f.1) Caso haja documentos avulsos e/ou processos fisicos do servidor listado fora do
6rgdo no qual o servidor esteja lotado, caberd ao responsavel do ORGAO de lotac3o do
servidor, solicita-los para fins de recolhimento das pastas funcionais/documentos pela
CONTRATANTE

(g) Comunicar, por escrito, a futura CONTRATADA quaisquer falhas, deficiéncias,
imperfeicbes, irregularidades, inadequacdes e/ou omissdes verificadas no cumprimento
deste instrumento contratual, estabelecendo prazo compativel para a devida correcdo;

(h) Prestar quaisquer informagdes e esclarecimentos referentes ao objeto deste Termo de
Referéncia;

() Rejeitar no todo ou em parte o resultado dos servigos executados em desacordo com as
especificacOes deste Termo e solicitar expressamente sua substituicdo, no prazo acordado;

(J) Efetuar, quando julgar necessario, inspegdo com a finalidade de verificar a prestacdo dos
servicos e o atendimento das exigéncias contratuais decorrentes deste Termo;

(k) Promover todas as condigdes para a boa execugdo dos trabalhos com vistas a ndo
ocasionar atrasos no cronograma;
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() Vistoriar a qualquer época, as dependéncias destinadas, a digitalizacdo e guarda
documental;

(m) Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

9 - CLAUSULA NOVA: DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1 - O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o licitante contratado a aplicacao
de multa de mora, nas seguintes condicdes:

9.1.1 - Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso, a incidir
sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado ndo atendido, caso o
contrato encontre-se parcialmente executado;

9.1.2 - Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o cronograma de
execugao do contrato;

9.1.3- A aplicagdo da multa de mora ndao impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sang¢des previstas no item 10.2 deste edital e
na Lei 8.666/1993.

9.2 - A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejard a aplicacdo das seguintes san¢des ao
licitante contratado:

(a) adverténcia;

(b) multa compensatéria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por cento) sobre
o saldo contratual reajustado ndo executado pelo particular;

(C) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, nos termos do art. 87, lll, da
Lei n2 8.666/93;

(d) impedimento para licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominacdes legais, especificamente nas hipdteses em que o licitante, convocado dentro do
prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugdo
de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, nos termos do art. 72 da Lei n?
10.520/2002 e o art. 28 do Decreto 2.458-R/2010;

(e) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, em
toda a Federacdo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos

o n

resultantes e apds decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base na alinea “c”.
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9.2.1 - As sancgdes previstas nas alineas “a”, “c”; “d” e “e” deste item, ndo sdo cumulativas
entre si, mas poderdo ser aplicadas juntamente com a multa compensatéria por perdas e
danos (alinea “b”).

9.2.2 - Quando imposta uma das san¢des previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a autoridade
competente submeterd sua decisdo ao Secretario de Estado de Gestdao e Recursos Humanos
- SEGER, a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante a Administracdo Publica Estadual.

9.2.3-Caso as sancOes referidas no paragrafo anterior ndo sejam confirmadas pelo
Secretdrio de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, competird ao drgdo promotor
do certame, por intermédio de sua autoridade competente, decidir sobre a aplicacdo ou ndo
das demais modalidades sancionatdrias.

9.2.4 - Confirmada a aplicagdo de quaisquer das san¢bes administrativas previstas neste
item, competird ao 6rgdao promotor do certame proceder com o registro da ocorréncia no
CRC/ES, e a SEGER, no SICAF, em campo apropriado. No caso da aplicacdo da sangdo prevista
na alinea “d”, deverd, ainda, ser solicitado o descredenciamento do licitante no SICAF e no
CRC/ES.

9.3-As sangdes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditério, observando-se as seguintes
regras:

(a) Antes da aplicagdo de qualquer san¢do administrativa, o 6rgdo promotor do certame
deverad notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacao de defesa prévia;

(b) A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada como
infratora, a motivacao para aplicacao da penalidade, a sancdo que se pretende aplicar, o
prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

(c) O prazo para apresentagdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacao, exceto na hipdtese de declaracdo de inidoneidade, em que o prazo serd de 10
(dez) dias consecutivos, devendo, em ambos os casos, ser observada a regra do art. 110 da
Lei 8.666/1993;

(d) O licitante contratado comunicara ao érgdo promotor do certame as mudangas de
endereco ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato, considerando-
se eficazes as notificagbes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da
comunicacao;

(e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentagdo, o
orgdo promotor do certame proferird decisdo fundamentada e adotara as medidas legais
cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos
da Lei 8.666/1993;

(f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior serd submetido a analise da
Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.
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9.4 - Os montantes relativos as multas moratéria e compensatdria aplicadas pela Administracao
poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao licitante
contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

9.5 - Nas hipdteses em que os fatos ensejadores da aplicacdo das multas acarretarem também
a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser descontados da
garantia prestada pela contratada;

9.6 - Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual
em desfavor do licitante contratado, é obrigatdria a cobranca judicial da diferenca.

9.7 - Sem prejuizo da aplicacdo das san¢des acima descritas, a pratica de quaisquer atos lesivos
a administracdo publica na licitacdo ou na execucdo do contrato, nos termos da Lei
12.846/2013, sera objeto de imediata apuragdo observando-se o devido processo legal
estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgao.

10 - CLAUSULA DECIMA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE FISCAL OU TRABALHISTA

10.1 - Constatado que o CONTRATADO ndo se encontra em situacao de regularidade fiscal ou
trabalhista, o mesmo serd notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal situacao
ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicacdo de
sangoes.

10.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que ndo seja aceita
a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitacdao do
procedimento de aplicacao de san¢des.

10.3 - Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo CONTRATADO, sera imposta
multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

10.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a empresa ndo
regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracdo decidir sobre iniciar ou
ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extin¢do
antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

10.5 - Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o CONTRATANTE
informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor da
empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DOS ADITAMENTOS

11.1 - O presente contrato poderd ser aditado, estritamente, nos termos previstos na Lei
8.666/1993, apds manifestacdo formal da Procuradoria Geral do Estado.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO

12.1 - A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipdteses e condigdes previstas nos arts. 78 e
79 da Lei 8.666/1993, com aplicagdo do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.
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13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS RECURSOS

13.1 - Os recursos, representacdo e pedido de reconsideracdo, somente serdo acolhidos nos
termos do art. 109 da Lei 8.666/1993.

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

14.1-0 setor demandante designard formalmente o servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da execuc¢do do contrato, competindo-lhe atestar a realizacdo
do servico contratado, observando as disposicdes deste Contrato, sem o que ndo serd
permitido qualquer pagamento.

14.2 - O recebimento do servi¢o ocorrerd da seguinte forma:

(a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 02 (dois) dias da comunicac¢do escrita
do contratado;

(b) Definitivamente, pelo setor demandante mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes, apds o decurso do prazo de 10 (dez) dias .

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

15.1 - Representara a Contratada na execu¢dao do ajuste, como preposto, EUCLESIO JOSE
FILHO, brasileiro, solteiro, empresario, portador da carteira de identidade n2 598.190 SSP-ES,
inscrito no CPF n2 779.944.777-04.

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DA PROTEGAO DE DADOS, COLETA E TRATAMENTO

16.2 - Sempre que tiverem acesso ou realizarem qualquer tipo de tratamento de dados
pessoais, as partes comprometem-se a envidar todos os esforgos para resguardar e proteger a
intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos titulares, observando as normas e
politicas internas relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissao e eliminacao de dados
pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n? 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n? 4922-R, de 09 de julho de 2021, e demais normas
legais e regulamentares aplicaveis.

16.3-Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia do
Contrato, todas as obrigacGes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa hipotese
legal de tratamento.

16.4 - As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao cumprimento
da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em conformidade com as hipdteses
legais que autorizam o tratamento.

16.5 - As partes devem assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos empregados,
prepostos ou colaboradores que necessitem acessar os dados pertinentes, na medida em que
sejam estritamente necessarios para o cumprimento deste Contrato e da legislacdo aplicavel,
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assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a obrigacbes de sigilo e
confidencialidade.

16.6 - A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar medidas
técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacdes da CONTRATANTE
previstas na Lei Federal n2 13.709/2018.

16.7 - Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas especificas
do tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, a CONTRATADA deverd adotar
medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados e informacdes de
acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracao,
comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

16.8 - A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a ocorréncia de
incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo informagdes suficientes
para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de comunicagdo, dirigidos a Autoridade
Nacional de Prote¢do de Dados e/ou aos titulares dos dados, acerca do incidente de seguranca.

16.9 - As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacdo e na mitigacao
das consequéncias de cada incidente de seguranca.

16.10 - E vedada a transferéncia de dados pessoais pela CONTRATADA para fora do territdrio
do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, da CONTRATANTE, e demonstracdo da
observancia da adequada protecao desses dados, cabendo a CONTRATADA a responsabilidade
pelo cumprimento da legislacdo de protecdo de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es)
que for aplicavel.

16.11 - A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados a
CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei Federal n? 13.709/2018,
no Decreto Estadual n? 4922-R, de 09 de julho de 2021 e outras normas legais ou
regulamentares relacionadas ao contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo da CONTRATANTE em seu acompanhamento.

16.12 - A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando solicitado, toda
informacdo necessdria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas cldusulas sobre
protecdo e tratamento de dados, permitindo a realizacdo de auditorias e inspecdes,
diretamente pela CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relagdo ao tratamento
de dados pessoais.

16.13 - A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracdo de relatérios de impacto a
protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal n? 13.709/2018,
relativo ao objeto deste Contrato.

16.14 - Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela CONTRATADA
para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins diversos daqueles
necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA serd notificada para promover a
cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdo do Contrato e de sua responsabilizacdo
pela integralidade dos danos causados.
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16.15 - Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA deverd em, até 10
(dez) dias uteis, contados da data de seu encerramento, devolver todos os dados pessoais a
CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais cépias, certificando a CONTRATANTE, por
escrito, do cumprimento desta obrigacao.

17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO FORO

17.1 - Fica eleito o foro de Vitéria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para dirimir
qualquer dudvida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento,
renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

17.2 - Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar duvida quanto a
interpretacdo do presente instrumento, as partes deverao buscar solucdo administrativa, com a
participacdo da Procuradoria Geral do Estado, por intermédio de um ou mais meios de solucdo
consensual de conflitos previstos na Lei Complementar Estadual n® 1.011/2022

17.3 - E, por estarem justos e contratados, assinam eletronicamente o presente por via Unica,
para que produza seus efeitos legais.

RAPHAEL TRES DA HORA
SUBSECRETARIO DE ESTADO PARA ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS — SEFAZ — CONTRATANTE

EUCLESIO JOSE FILHO
ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM DOCUMENTAGCAO EIRELI — EPP — CONTRATADA
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ANEXO I

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE DA INFORMAGAO

A SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA - SEFAZ/ES com sede na Avenida Jo3o Batista Parra, n®
600, Enseada do Sud, Vitdria/ES inscrito no CNPJ 27.080.571/0001-30, e ARQUIVO CONTEMPORANEO
TECNOLOGIA EM DOCUMENTACAO EIRELI — EPP inscrita no CNPJ n2 06.063.313/0001-75, situada na
Rua Rio Novo do Sul, n? 159 — Nova Carapina | — Serra/ES - CEP 29.170-031, neste ato representada pelo
Sr. EUCLESIO JOSE FILHO, brasileiro, solteiro, empresario, portador da carteira de identidade n2 598.190
SSP-ES, inscrito no CPF n2 779.944.777-04 e sempre que em conjunto serao referidas como PARTES para
efeitos deste  TERMO DE CONFIDENCIALIDADE DA INFORMACAO, doravante denominado
simplesmente TERMO, e,

CONSIDERANDO que, em razdo do atendimento a exigéncia do Contrato N2 24/2023, celebrado pelas
PARTES, doravante denominado CONTRATO, cujo objeto é a prestacdo de servico de gestdo
documental para preparagao, digitalizagdo, indexa¢ao, autuagdao e remontagem do acervo de
documentos, conforme discriminado no Anexo | do Edital.

CONSIDERANDO que o presente TERMO vem para regular o uso dos dados, regras de negdcio,
documentos, informacgdes, sejam elas escritas ou verbais ou de qualquer outro modo apresentadas,
tangiveis ou intangiveis, entre outras, doravante denominadas simplesmente de INFORMACOES, que a
ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM DOCUMENTAGAO EIRELI — EPP tiver acesso em virtude
da execucdo contratual;

CONSIDERANDO a necessidade de manter sigilo e confidencialidade, sob pena de responsabilidade civil,
penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto e documentos contidos nas Pastas
funcionais/documentos de que a ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM DOCUMENTAGCAO
EIRELI — EPP tomar conhecimento em razdo da execu¢do do CONTRATO, respeitando todos os critérios
estabelecidos aplicaveis as INFORMACOES;

Estabelece-se o presente TERMO, mediante as clausulas e condi¢des a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O objeto deste TERMO é prover a necessaria e adequada protecdo as INFORMACOES contidas nos
documentos das Pastas funcionais/documentos a serem trabalhadas, principalmente por serem
classificadas como RESTRITAS, em razao da execugdo do CONTRATO celebrado entre as PARTES.
CLAUSULA SEGUNDA — DAS INFORMAGOES CONFIDENCIAIS

a) As estipulagGes e obrigacdes constantes do presente instrumento serao aplicadas a todas e quaisquer
INFORMACOES;

b) A ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM DOCUMENTAGAO EIRELI — EPP se obriga a manter
0 mais absoluto sigilo e confidencialidade com rela¢do a todas e quaisquer INFORMACOES que venham
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a ser fornecidas ou conhecidas enquanto estiver em seu manejo os documentos contidos dentro das
Pastas funcionais/documentos , a partir da data de assinatura deste TERMO, devendo ser tratadas como
INFORMACOES CONFIDENCIAIS, salvo aquela prévia e formalmente classificadas com tratamento
diferenciado pelo ORGAO CONTRATANTE;

c) A ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM DOCUMENTACAO EIRELI — EPP se obriga a ndo
revelar, reproduzir, utilizar ou dar conhecimento, em hipdtese alguma, a terceiros, bem como a nado
permitir que nenhum de seus diretores, empregados e prepostos faca uso das INFORMACOES contidas
nos documentos das Pastas funcionais/documentos a serem trabalhadas;

d) A SEFAZ/ES, com base nos principios instituidos na Seguranca da Informacdo, zelard para que as
INFORMACOES que receber e tiver conhecimento sejam tratadas conforme a natureza de classificagdo
informada pelo ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM DOCUMENTAGCAO EIRELI — EPP .

CLAUSULA TERCEIRA — DAS LIMITACGES DA CONFIDENCIALIDADE.
a) As obrigacdes constantes deste TERMO n3o serdo aplicadas as INFORMACOES que:

1.1.Sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelacdo ou apés a revelacdo, exceto
se isso ocorrer em decorréncia de ato ou omissao das PARTES;

1.2. Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente TERMO;

1.3.Sejam reveladas em razao de requisi¢ao judicial ou determinacdo vélida do Governo, somente até a
extensdo de tais ordens, desde que as PARTES cumpram qualquer medida de protecdo pertinente e
tenham sido notificadas sobre a existéncia de tais ordens, previamente e por escrito, dando a elas,
na medida do possivel, tempo habil para pleitear as medidas de protec¢do que julgar cabiveis.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES ADICIONAIS

a) A ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM DOCUMENTACIT\O EIRELI — EPP se compromete a
utilizar as INFORMACOES reveladas exclusivamente para os propdsitos da execu¢io do CONTRATO a que
este TERMO esta vinculado;

b) A ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM DOCUMENTAGAO EIRELI — EPP se compromete a
n3o efetuar qualquer cépia das INFORMACOES sem o consentimento prévio e expresso da SEFAZ/ES;

c) A ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM DOCUMENTACAO EIRELI — EPP se compromete a
cientificar seus diretores, empregados e prepostos da existéncia deste TERMO e da natureza
confidencial das INFORMACOES;

d) A ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM DOCUMENTAGAO EIRELI — EPP deve tomar todas
as medidas necessdrias & protecdo das INFORMACOES, bem como evitar e prevenir a revelacdo a
terceiros, exceto se devidamente autorizada por escrito pela SEFAZ/ES;

e) Cada PARTE permanecerd como Unica proprietdria de todas e quaisquer INFORMACOES
eventualmente reveladas a outra parte em funcdo da execucdo do CONTRATO a que este TERMO esta
vinculado;

f) O presente TERMO ndo implica a concessdo, pela parte reveladora a parte receptora, de nenhuma
licenca ou qualquer outro direito, explicito ou implicito, em relacdo a qualquer direito de patente,
direito de edi¢cdo ou qualquer outro direito relativo a propriedade intelectual;

g) Os produtos gerados na execucdo do CONTRATO a que este TERMO estd vinculado, bem como as
INFORMAGCOES repassadas 8 ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM DOCUMENTAGAO EIRELI -
EPP s3o Unica e exclusiva propriedade intelectual da SEFAZ/ES;
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h) A ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM DOCUMENTAGAO EIRELI — EPP firmara acordos por
escrito com seus empregados e consultores ligados direta ou indiretamente ao CONTRATO, cujos
termos sejam suficientes a garantir o cumprimento de todas as disposi¢cGes deste TERMO;

i) A ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM DOCUMENTACAO EIRELI — EPP obriga-se a ndo
tomar qualquer medida com vistas a obter, para si ou para terceiros, os direitos de propriedade
intelectual relativos aos produtos gerados e as INFORMACOES que venham a ser reveladas durante a
execucdo do CONTRATO.

CLAUSULA QUINTA — DO RETORNO DE INFORMAGOES

Todas as INFORMACOES reveladas pelas PARTES permanecem como propriedade exclusiva da parte
reveladora, devendo a esta retornar imediatamente assim que por ela requerido, bem como todas e
guaisquer cdpias eventualmente existentes.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA

O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a data de sua
assinatura até 5 (cinco) anos apds o término do Contrato a que ele esta vinculado.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES

A quebra do sigilo e da confidencialidade, devidamente comprovada, possibilitard a imediata aplicacdo
de penalidades previstas conforme disposi¢cdes contratuais e legislacbes em vigor que tratam desse
assunto, podendo até culminar na rescisdo do CONTRATO firmado entre as PARTES. Neste caso, a
ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM DOCUMENTACAO EIRELI — EPP estara sujeita, por acio
ou omissdo, ao pagamento ou recomposicdo de todas as perdas e danos sofridos pela SEFAZ/ES
inclusive as de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal, as quais serdo apuradas
em regular processo administrativo ou judicial.

CLAUSULA OITAVA — DAS DISPOSICOES GERAIS

a) Este TERMO constitui vinculo indissociavel ao CONTRATO celebrado entre as PARTES, que é parte
independente e regulatdria deste instrumento;

b) Este TERMO constitui acordo entre as PARTES, relativamente ao tratamento de INFORMACOES,
principalmente as CONFIDENCIAIS, aplicando-se a todos e quaisquer acordos futuros, declaragdes,
entendimentos e negociagbes escritas ou verbais, empreendidas pelas PARTES em ag0es feitas direta ou
indiretamente;

c) Surgindo divergéncias quanto a interpreta¢do do pactuado neste TERMO ou quanto a execugdo das
obrigacdes dele decorrentes, ou constatando-se nele a existéncia de lacunas, solucionardo as PARTES
tais situagdes, de acordo com os principios da legalidade, da equidade, da razoabilidade, da
economicidade, da boa fé, e as preencherdo com estipulagdes que deverao corresponder e resguardar
as INFORMACOES;

d) O disposto no presente TERMO prevalecera sempre em caso de duvida, salvo expressa determinacdo
em contrario, sobre eventuais disposicGes constantes de outros instrumentos legais conexos relativos a
confidencialidade de INFORMACOES;

e) A omissdo ou tolerdncia das PARTES, em exigir o estrito cumprimento das condi¢cGes estabelecidas
neste TERMO, ndo constituird novacdo ou renuncia, nem afetara os direitos, que poderdo ser exercidos
a qualquer tempo.
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CLAUSULA NONA - DO FORO

a) Fica eleito o foro de Vitdria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para dirimir qualquer
divida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se
expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condicbes, é assinado este TERMO DE
CONFIDENCIALIDADE DA INFORMACAO, pela ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM
DOCUMENTAGCAO EIRELI — EPP sendo em 2 (duas) vias de igual teor e um s efeito.

RAPHAEL TRES DA HORA
SUBSECRETARIO DE ESTADO PARA ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS — SEFAZ — CONTRATANTE

EUCLESIO JOSE FILHO
ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM DOCUMENTAGAO EIRELI — EPP — CONTRATADA
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SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de servico de Gestdo
documental para preparagdo, digitalizagdo, indexagdo, autuagdo e remontagem do acervo de
documento desta Secretaria de Estado da Fazenda, por meio de adesdo a Ata de Registro de
Precos n2 006/2022 — SEGER.

2. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO
2.1 Este documento possui as descri¢des técnicas basicas dos componentes e condi¢bes para

a aquisicao do item, conforme estimativa de uso, levantamento dos quantitativos, de acordo
com as especificagdes abaixo:

LOTE 01

Codigo Valor  Unit.
Item SIGA Descrigdo Unidade Quantidade (RS) Valor Total (R$)

Servigo de
Gestdo Documental
para

preparagdo,
digitalizagdo,

1 63019 indexagdo, atuagdo |Folha 2.083.503 RS 0,19 R$395.865,57
e
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remontagem do
acervo de
documentos.

3. DA JUSTIFICATIVA

A SEFAZ possui em seu acervo documental, aproximadamente 15 (quinze) mil caixas de
Processos e documentos avulsos e ndo dispée de espago fisico compativel com suas

Av. Joao Batista Parra, n° 600, Ed. Aureliano Hoffman. Enseada do Sua, Vitéria-ES. CEP: 29050-375
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necessidades, haja vista o Processo 2022-GCLHG - PERMISSAO DE USO GRATUITO DE IMOVEL
- ARQUIVO GERAL DA SEFAZ;

Em observancia a legislagdo vigente que estabelece o uso do meio eletrénico de forma a
atender ao Principio da Transparéncia na Administragdo Publica, assim como a gestdo eficaz
dos processos de negdcios e visando a melhoria continua, esta Secretaria busca adequar seus
procedimentos processuais ao orientado nos Decretos 4410-R/2019 e 4411-R/2019, que
dispde sobre o uso do meio eletronico e ndo presencial para a interagdo do cidaddo com o
Estado e a realizagcdo de processo administrativo no ambito dos orgdos e das entidades do
Poder Executivo Estadual.

Considerando a Portaria SEGER n2 09 -R, de 03 de fevereiro de 2023, que dispde sobre a
implantagdo da pasta digital da vida funcional dos servidores civis efetivos e militares no
ambito dos orgdos e das entidades do Poder Executivo Estadual, € premente a necessidade de
acomodar e modernizar a gestdo documental do vultoso acervo desta Secretaria, no que tange
aos processos do GRH, assim como parte do Arquivo Geral, que atualmente encontra- se
também localizado no Nucleo de Arquivo, Treinamento e Inovagdao — NATI Junta Comercial do
Estado do Espirito Santo (JUCEES), totalizando aproximadamente 7.000 (sete) mil caixas de
processos fisicos e documentos avulsos, estando a outra parte localizada na Subgeréncia Fiscal
Metropolitana — SUFIS-M da SEFAZ, compreendendo o total de 6 (seis) mil caixas de pecas
processuais;

A digitalizacdo dos processos da SEFAZ é essencial para o sucesso do projeto governamental
de Gestdo Estratégica de Pessoas, incluindo a etapa de implantagdo do processo digital que
compoem a vida funcional dos servidores ativos - efetivos e comissionados - desta SEFAZ, bem
como os processos de guarda permanente, inclusive os diversos contratos administrativos e
demais processos ativos em Fase Corrente;
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Sendo assim, o servico de digitalizacdo do acervo “proporcionard melhorias quanto a condicdo
de acesso, armazenamento e localizagdo das informagdes; economia na gestdo documental;
reducdo de perdas de informacgdes relevantes em documentos fisicos por mal
acondicionamento e armazenamento improprio; além de agilidade e eficiéncia na obtengdo da
informacgdo necessaria conforme demandas.”

Av. Joao Batista Parra, n° 600, Ed. Aureliano Hoffman. Enseada do Sua, Vitéria-ES. CEP: 29050-375
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4, DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES
4.1.0 Responsabilidades da CONTRATADA

4.1.1 Executar o servigo ajustado nos termos do Termo de Referéncia, por intermédio
exclusivo de seus empregados;

4.1.2 Utilizar na execugdo do servigo contratado, pessoal que atenda, dentre outros, aos
seguintes requisitos:

4.1.2.1 qualificagdo para o exercicio das atividades que Ihe forem confiadas;
4.1.2.2 bons principios de urbanidade;
4.1.2.3 pertencer ao seu quadro de empregados;

4.1.3 Registrar as ocorréncias havidas durante a execu¢do do presente Contrato, de tudo
dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omiss3o;

4.1.4 Observar, apds a comunicagao feita pela Contratante, o prazo de 48 (quarenta e oito)
horas para sanar o defeito no local dos servigos;

4.1.5 Manter, durante toda execugdo do contrato, todas as condigbes de habilitagdo e
qualificacdo exigida na licitagdo;

4.1.6 Observar vedagdo da subcontratagdo no todo ou em parte, do objeto contratado;

4.1.7 Visando ao regular cumprimento do contrato firmado com a Administragdo Publica, o
CONTRATADO, nos termos do Decreto Estadual n? 4.251-R/2018, se obriga a efetivar a
contratagdo de mao-de-obra necessaria a execugdo da obra ou servigo advinda do
sistema penitenciario estadual, no percentual de 6% (seis por cento) da mao-de-obra
total para a execucdo do objeto contratual, nos termos do art. 36 da Lei 7.210/1984.
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4,1.8 Para tanto, deverd o CONTRATADO, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos,
contados a partir da assinatura do contrato, formular pedido por escrito ao
CONTRATANTE, onde especificara a quantidade e os servicos que serdo prestados pelos
trabalhadores a serem contratados.

4.1.9 No prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir do requerimento
formulado pelo CONTRATADO, onde especificara a quantidade e os servigos que serdo

Av. Joao Batista Parra, n° 600, Ed. Aureliano Hoffman. Enseada do Sua, Vitéria-ES. CEP: 29050-375

Site: www.sefaz.es.gov.br

2023-926QMJ - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  13/12/2023 14:11 PAGINA 25/ 42



[— GOVERNO DO ESTADO
PROFISCOIl (UCP) B0 ESPIRITO SANTO
Programa de Madernizagao da Gestao Fiscal Secretaria da Fazenda
RIS do Estado do Espirito Santo Unidade de Coordenagao do
Profisco - SEFAZ

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA

prestados pelos trabalhadores a serem contratados, o CONTRATANTE se obriga a
apresentar a relacdo dos trabalhadores aptos a contratagdo.

4.1.10 Visando ao cumprimento da obrigacdo acima mencionada, o CONTRATANTE, no prazo
maximo de 02 (dois) dias corridos, contados do requerimento formulado pelo
CONTRATADO, solicitara a SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTICA — SEJUS — a relagdo
dos trabalhadores aptos a contratacdo, considerando a quantidade e os servigcos que
serdo prestados pelos trabalhadores a serem contratados, devendo a SEJUS fornecer
por escrito a relagdo solicitada, assim como as respectivas contas para os depdsitos
dos saldrios dos trabalhadores, no prazo maximo de 08 (oito) dias corridos, contados
da solicitagdo, nos termos do art. 37 da Lei 7.210/1984.

4.1.11 O atraso na formalizagdo da contratagdo da mdo-de-obra mencionada, por culpa
exclusiva do CONTRATANTE ou da SEJUS, ndo ensejara qualquer gravame ou
penalidade ou CONTRATADO. O n3o cumprimento dessa obrigacdo, por parte do
CONTRATADO, importara em rescisdio do contrato firmado com a Administragdo
Publica, sem prejuizo das demais consequéncias previstas na Lei 8.666/1993.

4.1.12 Observar as disposiges da Portaria SEGER n2 49-R;

4.1.13 Adotar todas as providéncias necessarias para regulariza¢do de seu regime tributario
junto aos 6rgdos competentes;

4.1.14 Disponibilizar espago fisico adequado em fungdo dos volumes pastas
funcionais/documentos a serem trabalhadas com instalacGes elétricas, logicas e
mobilidrias suficientes para a realizacdo das atividades;

4.1.15 Responsabilizar-se pela conservagao e sigilo dos documentos que estiverem em seu
poder durante a execugdo, tanto dos servigcos de guarda, quanto dos demais descritos
neste Termo de Referéncia. Em nenhuma hipdtese, podera a empresa CONTRATADA
veicular publicidade acerca do objeto a que se refere este Termo de Referéncia, sob
pena de responsabilizagdo civil e criminal;
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4,1.16 Assinar o TERMO DE CONFIDENCIALIDADE DA INFORMAGAO (ANEXO I);

4.1.17 Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas, decorrentes da execugdo do objeto
deste Termo de Referéncia, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

4.1.18 Realizar todos os servicos em conformidade com as especificagbes técnicas, pelo

Av. Joao Batista Parra, n° 600, Ed. Aureliano Hoffman. Enseada do Sua, Vitéria-ES. CEP: 29050-375
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preco ofertado, no prazo acordado, fornecendo todos os recursos materiais e
humanos para a completa e qualificada execucdo;

4.1.19 Substituir seus empregados que, durante a execugao dos servigos ajustados, venham
a responder a inquérito policial ou processo judicial criminal, no prazo maximo de 30
(trinta) dias apos a instauragdo do respectivo inquérito;

4.1.20 Apresentar os relatorios sobre os servicos executados, nos prazos estabelecidos;

4.1.21 Participar, por intermédio do preposto e/ou do (s) responsavel (s) técnico (s), de
reunidoes convocadas pela CONTRATANTE para tratar de assuntos relativos aos
servicos objeto deste Termo de Referéncia;

4.1.22 Reparar, corrigir, consertar, modificar ou substituir as suas expensas no total ou em
parte os servigos executados em desacordo com este ajuste;

4.1.23 Responder exclusivamente por quaisquer danos que eventualmente venham a ser
causados nos documentos, por si, quando do arquivamento, movimentagdo,
manutengao e transporte ou frete do objeto contratado;

4.1.24 Indicar nominalmente profissional para supervisdo, coordenagdo e controle dos
servigos contratados, que acompanhara as visitas periddicas mensais da
CONTRATANTE durante as quais reunir-se-a para aferir a aceita¢do continua dos
servicos e tomar conhecimento de eventuais reclamacgdes e reivindicagbes
apresentando solugdes;

4.1.25 Permitir aos representantes designados pela CONTRATANTE, a vistoria dos servigos,
bem como prestar, quando solicitada, as informagdes visando ao bom andamento
dos servigos;

N
o™
=
<
o
X
o
3
~
[5¢]
N
[
S
S
N
-
<
o
x
o
o
E
o
=
=
O
Q
o
[}
O
o)
Q
w
o
o
O
B
[5e]
N
(=]
N

4.1.26 Desenvolver as atividades de acordo com o Manual de Gestdo Documental do
PROGED, conforme Portaria Seger 39-R, de 06 de junho de 2011;

4.1.27 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da
licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do
art. 57 da Lei n? 8.666, de1993;
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4.1.28 Ser responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrente de culpa ou dolo, seu ou de seus empregados, quando da prestagdo dos
servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade o acompanhamento pela
Administragdo;

4.1.29 Relacionar toda documentagdo, individualmente, ou seja, processo a processo,
documento a documento, antes da sua retirada tanto do acervo existe quanto dos
novos;

4.1.30 Fornecer, sempre que necessario, o quantitativo de material suficiente para atender
as demandas da CONTRATANTE de forma que os servicos sejam prestados de
maneira ininterrupta;

4.1.31 Disponibilizar recursos materiais (computador, scanner, softwares etc.), recursos
humanos e de logistica para execugdo do processo de digitalizagao;

4.1.32 Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos;

4.1.33 Elaborar e apresentar o Relatdrio Final sobre o contrato executado, no prazo
estabelecido pela CONTRATANTE, sob pena de aplicagdo da sang¢do de multa de mora
ou outra sang¢do administrativa cabivel.

4.1.34 O cronograma de execucdo para a realizacao do servigco pela CONTRATADA e
CONTRATANTES tem prazo total maximo de entrega do servico relativo a todos os
orgdos participantes conforme abaixo:
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CRONOGRAMA DE EXECUCAO DO SERVICO
Quantitativo Més
Orgdos
Participantes Estimado de
iy 2 2 3 4 5 6 7 8 9 & et 22
Paginas
SECRETARIA
DE ESTADO
1 2.083.503
DA
FAZENDA
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5 DA CONTRATANTE

Além das outras obrigacdes estabelecidas em Leis que regem os procedimentos licitatérios,
constituem ainda obrigagdes da CONTRATANTE:

5.1.0 Efetuaro pagamento do prego previsto nos termos do contrato;
5.1.1 Definir os locais em que serdo executadas as tarefas ajustadas;

5.1.2 Designar servidor (ou comissdo de, no minimo, 3 trés membros, na hipdtese do § 82 do
art. 15 da Lei 8.666/1993) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da entrega
dos produtos adquiridos.

5.1.3 Disponibilizar em tempo habil para a CONTRATADA as pastas funcionais/documentos
que serdo trabalhadas para a realizagdo do servigo;

5.1.4 Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo desta contratacdo, sob os aspectos
quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por
parte da empresa CONTRATADA;

5.1.5 Listar e separar todos os documentos avulsos e/ou processos fisicos que compde as
pastas funcionais/documentos a serem coletadas e recepcionadas pela CONTRATANTE;

5.1.6 Caso hajadocumentos avulsos e/ou processos fisicos do servidor listado fora do érgdo
no qual o servidor esteja lotado, caberd ao responsavel do ORGAO de lotacdo do
servidor, solicita-los para fins de recolhimento das pastas funcionais/documentos pela
CONTRATANTE;
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Requisito Comprovacao

Profissional com formagdo no curso de | O profissional devera comprovar a
Arquivologia, de acordo com a Lei n26.456, | conclusdo do curso por diploma fornecido
de 04.07.78 e Decreto n2 82.590, de | por instituicdo de ensino superior,
06.11.78. reconhecida pelo MEC, devidamente
registrado na entidade fiscalizadora.

5.1.7 Comunicar, por escrito, a futura CONTRATADA quaisquer falhas, deficiéncias,
imperfeicoes, irregularidades, inadequagdes e/ou omissdes verificadas no cumprimento
deste instrumento contratual, estabelecendo prazo compativel para a devida corregdo;
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5.1.8 Prestar quaisquer informagoes e esclarecimentos referentes ao objeto deste Termo de
Referéncia;

5.1.9 Rejeitar no todo ou em parte o resultado dos servigos executados em desacordo com
as especificagGes deste Termo e solicitar expressamente sua substituicdo, no prazo
acordado;

5.1.10 Efetuar, quando julgar necessario, inspe¢do com a finalidade de verificar a prestacdo
dos servigos e o atendimento das exigéncias contratuais decorrentes deste Termo;

5.1.11 Promover todas as condigdes para a boa execugdo dos trabalhos com vistas a ndo
ocasionar atrasos no cronograma;

5.1.12 Vistoriar a qualquer época, as dependéncias destinadas, a digitalizagdo e guarda
documental;

5.1.13 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

6 DO LOCAL DE ENTREGA

Os enderecos onde estdo localizadas as pecas a serem tratadas, sdo os seguintes:

6.1 Subgeréncia Fiscal Metropolitana - Avenida Carlos Lindemberg, n? 1445, Gldria,
Vila Velha-ES, e-mail: arquivogeral @sefaz.es.gov.br / sudap@sefaz.es.gov.br .

6.2 NATIJunta Comercial do Estado do Espirito Santo (JUCEES) - Av. Nossa Sra. da Penha,
1433 - Santa Lucia, Vitéria — ES, e-mail: arquivogeral@sefaz.es.gov.br /
sudap@sefaz.es.gov.br

7. DO PRAZO DE ENTREGA

7.1  Onicio da execugdo dos servigos se dara em até 10 (dez) dias ap0s inicio da vigéncia

Av. Joao Batista Parra, n° 600, Ed. Aureliano Hoffman. Enseada do Sua, Vitéria-ES. CEP: 29050-375
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do contrato.

7.2 A CONTRATADA ira disponibilizar, em um prazo de 10 (dez) dias, todos os recursos
necessarios para inicio das atividades estabelecidas apds assinatura do contrato.

7.3 A empresa tem o prazo de 10 (dez) dias para reparar ou corrigir, as suas expensas, 0s
servicos que se verificarem vicios, rejeicdes, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucgdo informadas pelo CONTRATANTE, ap0s a realizagdo da fiscalizagdo.

7.4 A entrega dos processos e documentos a CONTRATADA devera ocorrer no horario
compreendido entre 9h e 18h.

7.5 O recebimento dos materiais devera ser acompanhado por servidor previamente
indicado pela SEFAZ.

8. DA GARANTIA EDO PAGAMENTO

8.1- A CONTRATADA prestara garantia de execugdo contratual a 5% (cinco por cento) do
valor total do contrato, no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis do inicio de sua vigéncia.

8.2 - Sem prejuizo das demais hipoteses previstas no contrato e na regulamentacdo vigente,
a garantia podera ser utilizada para o pagamento de:

8.2.1 - Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

8.2.2 - Prejuizos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de culpa ou dolo
durante a execuc¢do do contrato;

8.2.3 - Multas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA;
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8.2.4 - ObrigagGes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndao adimplidas,
quando couber.

8.3 - A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um
periodo de mais 3 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual.

8.4 - No caso de altera¢do do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situa¢do ou renovada, nas mesmas condi¢cdes e parametros da
contratagdo, evitando-se a interrupgao da continuidade da cobertura pela garantia.
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8.5 - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente, a CONTRATADA obriga-se a
fazer a respectiva reposi¢ao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que
for notificada.

8.6 - Ainobservancia do prazo fixado para apresentagdo ou renovagdo da garantia acarretara
a aplicacdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de

atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento), o qual podera ser glosado de pagamentos
devidos.

8.6.1 - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracao a promover o
bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do
valor anual do contrato, a titulo de garantia.

8.6.2 - ACONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com base
nesta clausula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em lei, sem prejuizo da
manutenc¢do da multa aplicada.

8.7 - Sera considerada extinta e liberada a garantia:

8.7.1- Com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da
CONTRATANTE de que a CONTRATADA cumpriu todas as obrigagoes contratuais;

8.7.2- No prazo de 03 (trés) meses apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos
termos da comunicagdo.

8.8 - A Contratante pagara a Contratada pelos servicos efetivamente prestados no més de
referéncia, vedada a antecipagdo, na forma que segue.
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8.9 - A Contratante pagara a Contratada até o décimo dia Util apds a apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura correspondente, devidamente aceita pelo Contratante.

8.10 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes
termos:
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12 ND
___ X 360

100

Onde: VM =VFX

VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

8.11 - O pagamento far-se-a por meio de uma Unica fatura mensal.

8.12 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do célculo minucioso da fatura devida,
aser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se a respectiva discriminagdo dos servigos
efetuados, o memorial de calculo da fatura.

8.13 - A liquidacgdo das despesas obedecera, rigorosamente o, estabelecido na Lei 4.320/1964,
assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

8.14 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para corregdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a
partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou correcao a
ser paga pela Contratante.

8.15 - Na hipdtese da indisponibilidade temporaria do indice, a Contratada emitira a fatura
considerando o indice de reajuste utilizado no més anterior ao de referéncia, ficando a
diferenga para emissdo “a posteriori”, quando da disponibilidade do indice definitivo, para
acerto na fatura seguinte, sem reajustes.

8.16 - A CONTRATADA declara sua anuéncia com a possibilidade de retencdo de créditos
advindos deste contrato até que seja comprovada a sua regularidade trabalhista e
previdenciaria.
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8.17 - Os servigos executados com falhas deverdo ser retificados, sem custos, imediatamente
apOs a ciéncia do resultado da fiscalizacdo.
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9 UNIDADE REQUISITANTE

Subgeréncia Administrativa e de Gestdo Documental e Patrimonial - SUDAP.

10 MODALIDADE DE CONTRATACAO

Adesdo a Ata de Registro de Pregos n2 006/2022 — SEGER, visando a contratagdo de servigo de
Gestdo documental para preparagdo, digitalizagdo, indexacdo, autuagdo e remontagem do
acervo de documento desta Secretaria de Estado da Fazenda.

11 VIGENCIA DO CONTRATO

11.1 O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicagdo do resumo
do contrato no Diario Oficial e terd duragdo 30 (trinta) dias superior ao do cronograma de
execugdo dos servigos.

11.2 O objeto do presente contrato devera ser realizado de acordo com as etapas previstas
no cronograma de execugdo dos servigos, observando-se o tempo maximo previsto para
conclusdo de cada parcela.

11.3 Os prazos mencionados nos itens 10.1 e 10.2 poderdo ser prorrogados nas hipdteses
previstas no art. 57, § 12, da Lei 8.666/1993, mediante termo aditivo, observando-se a
disciplina legal e a prévia analise da Procuradoria Geral do Estado.

11.4 Em se constatando a necessidade de prorrogacado dos prazos de inicio de etapas de
execugao, de conclusdo e de entregas ou de ordens de paralizacdo, estas medidas deverdo
ser autorizadas por escrito e justificadas, e em tempo razoavel antes do fim da vigéncia,
prevista no item 10.1, celebrado termo aditivo de prorrogacao.
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12 DISPOSICOES GERAIS

12.1 O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o licitante contratado a
aplicacdo de multa de mora, nas seguintes condicdes:
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12.2 Fixa-se a multa de moraem 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso, a incidir
sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado n3do atendido, caso o
contrato encontre-se parcialmente executado;

12.3 Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o cronograma de execugao
do contrato;

12.4 A aplicagdo da multa de mora ndo impede que a Administragdo rescinda unilateralmente
o contrato e aplique as outras sangGes previstas no item 10.2 deste edital e na Lei 8.666/1993.

12.5 Ainexecuc3o total ou parcial do contrato ensejara a aplicacdo das seguintes san¢des ao
licitante contratado:

a) adverténcia;

b) multa compensatdria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por cento) sobre
o saldo contratual reajustado ndo executado pelo particular;

C) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo Publica, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, nos termos do art. 87, Ill, da
Lei n2 8.666/93;

d) impedimento para licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominagoes legais, especificamente nas hipdteses em que o licitante, convocado dentro do
prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentagao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, nos termos do art. 72 da
Lei n2 10.520/2002 e o art. 28 do Decreto 2.458-R/2010;
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e) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, em

Av. Joao Batista Parra, n° 600, Ed. Aureliano Hoffman. Enseada do Sua, Vitéria-ES. CEP: 29050-375
Site: www.sefaz.es.gov.br

15

2023-926QMJ - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  13/12/2023 14:11 PAGINA 35/ 42



-3

PROFISCOII

Programa de Modernizagio da Gestio Fiscal
do Estado do Espirito Santo

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Fazenda
Unidade de Coordenagao do
Profisco - SEFAZ

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA

toda a Federacdo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos

“_ n

resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com base na alinea “c”.

” o«

12.6 As sangOes previstas nas alineas “a”, “c”; “d” e “e” deste item, ndo sdo cumulativas entre
si, mas poderdo ser aplicadas juntamente com a multa compensatdria por perdas e danos
(alinea “b”).

12.7 Quando imposta uma das sancdes previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a autoridade
competente submetera sua decisdo ao Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos -
SEGER, a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante a Administra¢do Publica Estadual.

12.8 Caso as sancoes referidas no paragrafo anterior ndo sejam confirmadas pelo Secretario de
Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, competira ao 6rgao promotor do certame,
por intermédio de sua autoridade competente, decidir sobre a aplicagdo ou n3do das demais
modalidades sancionatorias.

12.9 Confirmada a aplicagcdo de quaisquer das san¢des administrativas previstas neste item,
competird ao 6rgao promotor do certame proceder com o registro da ocorréncia no CRC/ES,
e a SEGER, no SICAF, em campo apropriado. No caso da aplicacdo da san¢do prevista na
alinea “d”, deverd, ainda, ser solicitado o descredenciamento do licitante no SICAF e no
CRC/ES.

(a) As sangbes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditdrio, observando-se as seguintes
regras:

Antes da aplicagdo de qualquer sangdo administrativa, o drgdo promotor do certame
devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentagdo de defesa prévia;

(b) A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada como
infratora, a motivagdo para aplicagdo da penalidade, a sangdo que se pretende aplicar, o

Av. Joao Batista Parra, n° 600, Ed. Aureliano Hoffman. Enseada do Sua, Vitéria-ES. CEP: 29050-375
Site: www.sefaz.es.gov.br
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prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

(c) O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimac3o, exceto na hipotese de declaracdo de inidoneidade, em que o prazo sera de 10
(dez) dias consecutivos, devendo, em ambos os casos, ser observada a regrado art. 110
da Lei 8.666/1993;

(d) O licitante contratado comunicara ao 6rgdo promotor do certame as mudangas de
endereco ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado, na
auséncia da comunicagao;

(e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentagdo, o
6rgdo promotor do certame proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas legais
cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos
da Lei 8.666/1993;

(f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a anélise da
Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

12.10 Os montantes relativos as multas moratdria e compensatdria aplicadas pela
Administragdo poderao ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao
licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

12.11 Nas hipdteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas acarretarem
também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser
descontados da garantia prestada pela contratada;

12.12 Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor
residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatdria a cobranca judicial da diferenca.

12.13 Sem prejuizo da aplicagdo das sangdes acima descritas, a pratica de quaisquer atos

Av. Joao Batista Parra, n° 600, Ed. Aureliano Hoffman. Enseada do Sua, Vitéria-ES. CEP: 29050-375
Site: www.sefaz.es.gov.br
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lesivos a administracdo publica na licitacdo ou na execucdo do contrato, nos termos da Lei
12.846/2013 sera objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo legal
estabelecido no marco regulatdrio estadual anticorrupgdo.

Av. Joao Batista Parra, n° 600, Ed. Aureliano Hoffman. Enseada do Sua, Vitéria-ES. CEP: 29050-375
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ASSINATURAS (2)
Documenio original assinado sletronicamente, conforme MP 2200-22001, art. 10, § 2°, por:

JACQUELINE DE SOUZA FRANGCA WEVERSON JUNIOR PEREIRA
SUBGERENTE QCE-05 CHEFE EQUIPE FAZENDARLA OC-06
SUDAP - SEFAZ - GOVES SUDAP - SEFAZ - GOVES
assinado em 201 1/2023 173443 03:00 assinado om 200 2023 17:34:41 -03.00

INFORMAGOES DO DOCUMENTO

Dacumenio caplurado am 2001 172023 17:34:43 (HORARID DE BRASILIA - UTC-3)

por WEVERSON JUNIOR PEREIRA (CHEFE EQUIPE FAZENDARIA OC-05 - SUDAP - SEFAZ - GOVES)
Valor Legal: DRIGIMAL | Matureza: DOCUMENTO RATO-DIGITAL

A disponibiidade do documenta pode ser conferida pela link: hitps:fe-doos es. gov. brid'2023-TCIRZW

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Fazenda
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ANEXO IlIl - PROPOSTA COMERCIAL

B

Arquivo Contemporéneo

ANEXO ILLA - PROPOSTA COMERCIAL

Serra, 08 de novembro de 2022.

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Fazenda

PREGAO N° 023/2022
Empresa: ARQUIVO CONTEMPORANO TECNOLOGIA DA
DOCUMENTAGCAO LTDA.
A
SEGER
ITEM coDIGO DESCRI(,‘AO UNIDADE | QUANTITATIVO VALOR VALOR
SIGA DE ESTIMADA DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA PAGINAS MAXIMO
01 63019 GESTAO PAGINA 2.083.503 0,19 R$395.865,57
DOCUMENTAL:
DIGITALIZACAO
DE
DOCUMENTOS /
PROCESSOS.
O valor total é de R$395.865,57 (Trezentos e noventa e cinco mil, oitocentos e sessenta e cinco reais e
cinquenta e sete centavos).

Prezados Senhores,

1 - Compdem nossa Proposta os seguintes anexos:
1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicagdo do prego unitario de cada
item e do prego global.
1.2 - Documentos exigidos para Habilitagao (conforme Anexo Il do Edital).
1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.
2 - O prazo de validade desta proposta € de 60 (sessenta) dias corridos,
contados da data limite para o acolhimento da mesma.
3 - Os pregos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas,
beneficios, tributos, contribuigdes, seguros e licengas de modo a se
constituirem a unica e total contraprestagao pelo fornecimento dos itens.

Assinado de forma digital por

EUCLESIO JOSE
EUCLESIO JOSE FILHO:77994477704
FILHO:77994477704 Dbados: 2022.11.08 12:12:17 0300

ARQUIVO CONTEMPORANEO EIRELI EPP
Representante Legal: Euclesio José Filho
RG 598.190/SSP-ES

CPF 779.944.777-04

CNPJ 06.036.246/0001-75

Rua Rio Novo do Sul, 159 —Nova Carapina / Serra - Espirito Santo Cep: 29.170-131, Tel.: 3045-3648
CNPJ 06.063.313/0001-75 E-mail.: arquivocont(@terra.com.br

~N
<
9]
L
a
o
o™
&
N
N
S
o
%]
[%2]
w
=
o
=
n
g
o
‘0
o
n
(&)
(]
e
W
e}
re]
O]
n
O]
e
N
I
S
«

2023-926QMJ - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  13/12/2023 14:11 PAGINA 40/ 42



=S

PROFISCOI|I

Programa de Modernizacio da Gestdo Fiseal
do Estado do Espirita Santo
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INFORMAGOES DO DOCUMENTO ) )

Documento capturado em 16/11/2022 12:32:22 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

por ALVARO VIANA BRANDAO (ESPECIALISTA EM POL PUB E GESTAO GOVERNAMENTAL - SEGER - SEGER -
GOVES)

Valor Legal: COPIA SIMPLES | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2022-FGSG5Q
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ASSINATURAS (2)

Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, 8 2°, por:

RAPHAEL TRES DA HORA EUCLESIO JOSE FILHO
SUBSECRETARIO ESTADO QCE-01 CIDADAO
SUBSAD - SEFAZ - GOVES assinado em 13/12/2023 14:11:38 -03:00

assinado em 12/12/2023 17:37:25 -03:00

INFORMACOES DO DOCUMENTO

Documento capturado em 13/12/2023 14:11:38 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

por LORENA MACHADO SCOPEL (CHEFE EQUIPE FAZENDARIA QC-05 - SUGEC - SEFAZ - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2023-926QMJ

2023-926QMJ - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  13/12/2023 14:11 PAGINA 42/ 42



		2023-12-13T14:11:39-0300




