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1. INTRODUCAO.

O presente Manual foi desenvolvido pela Geréncia de Contabilidade Geral do Estado
com o objetivo de auxiliar os Orgdos e Entidades do Poder Executivo Estadual na
contabilizacao das contribuicoes previdenciarias do Regime Geral da Previdéncia
Social (INSS), com base nos relatorios da Folha de Pagamento mensal elaborado pelo
Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos do Estado do Espirito
Santo — SIARHES, de responsabilidade da Secretaria de Gestao e Recursos Humanos
do Governo do Estado do Espirito Santo, e constitui a parte II do Manual de
Contabilizacao da Folha de Pagamento.

A folha de pagamento do Poder Executivo Estadual apresentada contexto de ampla
complexidade e apresenta de forma continua reprocessamentos de competéncias
anteriores em seus diversos Orgaos. Esses reprocessamentos, quando se trata de
contribuicdo previdenciaria ao INSS apresentam recalculos que podem gerar
contribuicoes a pagar ou até mesmo gerar créditos a compensar junto ao INSS.

As principais rubricas apresentadas nos relatérios da folha de pagamento, que
evidenciam os valores da contribuicao previdenciaria ao INSS sao demonstradas no
quadro a seguir:

Assunto Rubrica Descricéo

863 Contribuicédo Patronal

Contribuic6es Patronais 872 Contribuicdo Patronal INSS 13° Salario
935 Contribuicdo Patronal INSS 13° Salério Resciséo
Salério-Familia 121 Salario-familia
211 Salario-maternidade
Salario-Maternidade 212 13° Salario-maternidade

340 13° Saléario-maternidade Resciséo

494 Desconto de INSS

Desconto Retido do Servidor 495 Desconto de INSS de 13° Salé&rio

934 Desconto de INSS sobre 13° Salario Rescisdo
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1.1 Dos Relatorios da Folha de Pagamento Emitidos pelo Sistema do SIARHES.

Para fins de atendimento da estrutura do novo Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico (PCASP), que exigiu a segregacao das contas de despesas de pessoal por
regime previdenciario (RPPS e RGPS), os relatorios da folha de pagamento do Estado
foram adequados de forma a evidenciar as despesas por regime.

Os principais relatérios utilizados pelos Orgdos e entidades do Poder Executivo
Estadual, para a contabilizacdo e conciliacdo mensal da folha dos servidores ativos,
relacionados a contribuicao previdenciaria, sdao o Relatério os Relatorio PRO0S72R
(Contabilizacao da Contribuicao Previdenciaria), Relatéorio PROOS69P (Apropriacao
Financeira da Folha) e Relatorio PRO0592 (Descontos por Conta do Passivo).

1.1.1 Relatério PROO572R - Relatéorio para Contabilizacao da Contribuicao
Previdenciaria do INSS.

O relatério PROOS72R foi desenvolvido de forma conjunta pela GECOG/SEFAZ e
PRODEST, com o objetivo de evidenciar as informacoes de apuracao das
contribuicoes previdenciarias do INSS e servira de base para registro contabil e
conciliacao da folha de pagamento dos servidores ativos do Poder Executivo
Estadual vinculados ao RGPS. Este Relatorio apresentara informacdes da folha
Mensal e 13° Salario e tera a seguinte estrutura:

» Evidenciacdo dos valores negativos de INSS patronal e INSS retido do servidor,
segregando os valores das reposicoes (registrado por meio de anulacdo) dos
valores que constituem créditos, de acordo a apuracdo na competéncia mensal
(registrado por meio de reconhecimento de crédito do INSS), para fins de subsidiar
os registros contabeis de forma mais clara e precisa pelos GFS.

» Informacoes das contribuicoes de INSS apuradas, segregadas por Atividade, UG e
CNPJ.

» Evidenciacao consolidada das informacodes por periodo de apuracao, identificadas
por: Més Vigente, Exercicio Vigente, Total do Exercicio Vigente, Exercicios
Anteriores ¢ Apuracao Total da Contribuicao do INSS. Dessa forma, as
informacoes seguirdo o mesmo padrao do relatério PROOS69P, facilitando as
conciliacoes e o registro contabil.
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» Evidenciacdo dos valores das contribuicoes agrupadas em: “1-Contribuicao

Retida do Segurado”; “2-Contribuicao Patronal” e “3-Beneficios
Previdenciarios”.
Segue o modelo exemplificativo do relatorio PROO572R:
. i Pagina h
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 4eann
Emissao

SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

le/0B 2019

Latsbtih

Referéncia: PROOSTZR

Relatorio de Contabilizagao da Contribuigdo Previdenciaria do INSS

Més/Ano Folha: 04/2019 Mimero Folha: 31

Tipo Relatorio: MENSAL

-,

vy

UD: 22101 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ

Atividade: 2095 - Remuneracao do Pessoal Ative a Encargos Sociais

CHFJ: 27.080.571/0001-30 SE: 22

Még Vigente (04/2019) INSS [ Reposigles  [=lApuragio [)Creditos i=)Total

1-Contribuigio Retida do Segurade 33,526.94 0.00 33,526.94 0.00 33,526.94
“alor Retide Segurado Més 27 7A4 BR 0.00 27 784 B8 0.00 27,784 58
“alor Retide Seguradso 13° Saldric Rescisdo 33306 0.00 33306 Q. 333.06
“alor Retide Segurado Més - DT B 405832 0.00 540532 0.00 540932
2-Contribuigdo Patronal 74,629.76 0.00 74,629.7T6 0.00 74,629.76
Contribuicio Patronal Mansal B3, 347 48 0.00 B3.347 48 0.00 63,347 48
Contribuiclo Patronal 13 Saldric Rescisfo RT4.28 0.00 AT4 28R 0.00 BT4.28
Contribuicio Patronal Mensal - DT 10 408.02 0.00 10 408.02 0.00 10,408.02
3-Baneficios Previdencidrios 0.00 0.00 0.00 -65.60 ~65.60
Zaldriz-Familia 0.00 0.00 (.00 -65.60 -65.60
Total do pariodo por Atividade 108,156.70 0.00 108,156.70 -65.60 108,081.10

Exarcicio Vigante INS8 [-Reposigées  [(=)Apuragio [)Creditos i=) Total

1-Contribuigio Retida do Segurade 234.09 -234.09 0.00 -383.43 -383.43
“alor Retide Segurado Més .46 13814 -135 .68 383.43 51811
“alor Retide Seguradso 13° Saldric Rescisdo 188,11 0.00 188.11 0.00 188.11
“alor Retide Segurado Més - DT 0.00 84 95 84 95 0. -84 85
Valor Retido Segurado 13° Salirio Rescisfo - DT 42 B2 0.00 43 852 0.00 42 .52
2-Contribuigdo Patronal 614.51 £14.51 0.00 £43.43 £43.43
Contribuicio Patronal Mansal .09 421.06 -411.87 4343 -1,065.40
Contribuicio Patronal 132 Salaric Rescisio 483 81 0.00 483.81 0.00 483.81
Contribuicdo Patronal Mensal - DT 0.00 183,45 -183.45 0.00 -153.45
Contribuicdo Patronal 13° Saldrio Rescisdo - DT 111.61 0.00 111.61 0.00 111.81
Total do pariodo por Atividade B48.60 -H48.60 0.00 -1,026.86 -1,026.86
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Total do Exercicio Vigente INSS (-JReposigdes  (=)Apuragio (-)Creditos (=)Total
1 - Contribuigio Retida do Segurado 33,761.03 -234.09 33,526.94 -38343 33,1435
Valor Retido Segurado Més 27,788.02 -139.14 27 648,88 -38343 2726545
Valor Refido Segurade 13° Salario Rescisdo 57417 0.00 53117 0.00 521147
Valor Refido Segurado Més - OT 5 409.32 9495 5314.37 0.00 5,314.37
Valor Refide Segurado 13° Salario Rescisdo - DT 4253 0.00 4257 0.00 42 52
2 - Contribuigo Patronal 75,244.27 -614.51 74,629.76 -643.43 73,986.33
Contribuicde Patronal Mensal 63,356.55 -421.06 6293549 -643.43 £2.292 06
Contribuicde Patronal 13° Salario Rescisdo 1.368.09 000 1,368.09 0.00 1,368.00
Contribuiio Patranal Mensal - DT 10,408.02 -193.45 10,214.57 000 1021457
Confribuicde Patronal 13° Salario Rescisdo - DT 11161 0.00 11161 0.00 111.61
3 - Beneficioz Previdenciarios 0.00 0.00 0.00 65,60 65,60
Salario-Familia 0.00 0.00 0.00 -65.60 -65.60
Total da Atividade 2095 - Total do Exercicio Vigente 109,005.30 -348.60 108,156.70 -1,092.46 107,064.24
Exercicios Anteriores INSS (JReposigies  (=)Apuragdo (-)Creditos {=|Total
1 - Contribuigdo Retida do Segurado 0.00 0.00 0.00 525 5.25
Valor Refido Segurade Més 0.00 0.00 000 -5.25 525
Total da Atividade 2095 - Exercicios Anteriores 0.00 0.00 0.00 525 -5.25
Apuragio da Contribuigao Previdénciaria ao INS5 INSS (-Reposiges  (=JApuragio (-)Creditos (=)Total
1 - Contribuigio Retida do Segurado 33,761.03 -234.09 33,526.94 -J568.68 33,138.26
Valor Refido Segurado Més 2778802 -139.14 27 64553 36865 27.260.20
Valor Refido Segurado 13° Salario Rescisdo 52117 0.00 53147 0.00 52117
Valor Refido Segurado Més - DT 540932 9495 5,314.37 0.00 2,314.37
Valor Refido Segurado 13° Salario Rescisdo - DT 4753 0.00 42537 0.00 4252
2 - Contribuigdo Patronal 75,244.27 -614.51 T4,629.76 -643.43 73,966.33
Contribuico Patronal Mensal 63,356.55 421.06 6293549 64343 6229206
Contribuigdo Patronal 13° Salario Rescisao 1.368.09 0.00 1 368.00 0.00 1.368.00
Cantribuicdo Patronal Mensal - DT 10,408.02 -193.45 10,214.57 000 1021457
Contribuicdo Patronal 13° Salario Rescisdo - DT 111 61 0.00 11161 0.00 11161
3 - Beneficios Previdenciarios 0.00 0.00 0.00 -65.60 -65.60
Salario-Familia 0.00 0.00 0.00 -55.60 -65.60
Total da Atividade 2095 - Apuragdo da Contribuigdo 109,005.30 -548.60 108,156.70 -1,087.71 107,056.99

Previdénciaria ao INS5
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Segue as principais estruturas de informacoes do relatério:

a)

b)

Periodo de Apuracao:

Meés Vigente - Este quadro sera composto pelas informacoes do més vigente de
referéncia do relatorio. (Més 04/2019 no exemplo acima).

Exercicio Vigente: Este quadro sera composto pelas informacoes dos meses
anteriores ao més vigente de referéncia do relatorio. (Meses 01/2019 a 03/2019
no exemplo acima).

Total do Exercicio Vigente: Este quadro sera composto pela soma das
informacoes dos itens “Més Vigente” e “Exercicio Vigente”. Este quadro sera
utilizado para efetuar o registro contabil da apuracado do INSS do exercicio vigente.
(Contempla os meses de janeiro/2019 a abril/2019).

Exercicios Anteriores: Devido ao fato da folha de pagamento ser reprocessada
mensalmente, pode haver competéncias de exercicios anteriores que apresentem
informacoes de apuracao de INSS. Entao este quadro apresentara a soma de todas
as competéncias de exercicios anteriores, com o propésito de subsidiar os registros
contabeis da apuracao do INSS do exercicio anterior.

Apuracao da Contribuicao Previdenciaria ao INSS: Este quadro compde a
apuracdao da contribuicdo previdenciaria ao INSS, totalizando os valores
compostos no item “Total do Exercicio Vigente” e “Exercicios Anteriores”.

Estrutura de Informacoes da Apuraciao Mensal do Segurado, Patronal e
Beneficios Previdenciarios:

1-Contribuicao Retido Segurado: Nesta parte sera evidenciado o valor retido do
més e o valor retido sobre 13° salario rescisdo. Havera segregacdo em
comissionado e DT e sera composto pelos seguintes valores:

e Valor Retido Segurado Més.
e Valor Retido Segurado Més — DT.
e Valor Retido Segurado 13° Salario Rescisao.

e Valor Retido Segurado 13° Salario Rescisao — DT.
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2-Contribuicao Patronal: Nesta parte sera evidenciado o valor patronal do més e
o valor patronal referente ao do 13° salario rescisdo. Havera segregacao em
comissionado e DT e sera composto pelos seguintes valores:

e Contribuicao Patronal Mensal.

e Contribuicao Patronal Mensal - DT.

e Contribuicao Patronal 13° Salario Rescisao.

e Contribuicao Patronal 13° Salario Rescisao — DT.

3-Beneficios Previdenciarios: Nesta parte serdo evidenciados os valores pagos ao
servidor referente ao salario-familia e ao salario-maternidade, que sdo devidos pelo
INSS conforme previsdo legal, porém, sao pagos pelo Orgdo. Sao evidenciados no
Relatério PROO5S69P e sera composto pelos seguintes valores:

e Salario-Familia.

e Salario-Maternidade.

e Salario-Maternidade 13° Rescisao

e Salario-Maternidade — DT.

e Salario-Maternidade 13° Salario - DT.

Composicao dos Valores Apurados:

Coluna “INSS” - Esta coluna evidenciara os valores de INSS devidos (positivos)
existente na folha de pagamento. Os valores de contribuicao retida do servidor
serao evidenciados no relatorio PRO0592. Ja os valores de contribuicao patronal
serao evidenciados no relatéorio PROOS69P.

Coluna “(-) Reposicao” - Esta coluna evidenciara os valores da Reposicao do
INSS (negativo) existente na folha de pagamento, informados nos relatorios
PROOS69P (patronal) e PRO0592 (servidor), que devera ser registrado por meio de
anulacdo de NL, quando for patronal, e anulacao de tipo de retencao, quando for
retido do servidor.

Coluna “(=) Apuracao” - Esta coluna evidenciara o resultado das colunas “INSS”
menos a coluna “(-) Reposicoes, antes da compensacdo de eventuais créditos

apurados.

Coluna “(-) Créditos” - Esta coluna evidenciara os valores de INSS (negativo)
existente na folha de pagamento, que correspondem aos créditos apurados por
més de competéncia, ja deduzido do valor das Reposicoes (anulacdes), compondo o
valor negativo consolidado informado nos relatérios PROO5S69P e PRO0592, e
devera ser registrado por meio de reconhecimento de crédito.

Coluna “(=) Total” - Esta coluna evidenciara a apuracao dos valores de INSS do
periodo especifico.
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1.1.2 Relatério PRO0592 - Relatorio de Descontos por Contas do Passivo e
Regime Previdenciario.

O relatério PRO0592 apresenta as rubricas de descontos da folha de Pagamento
segregado por atividade. Este relatorio demonstra também as informacoes por regime
previdenciario (RPPS ou RGPS), tornando possivel o registro dos descontos de forma
segregada, conforme previsto no PCASP. E importante ressaltar que os descontos
originados pelas rubricas de vantagens (descontos de valores pagos a maior ou
indevidamente), denominadas de Reposicao da Vantagem, nao sdao demonstrados
neste relatorio, mas sdo informados no relatério PRO0OS69P, por meio de valores
negativos nas rubricas de vantagem.

B Pagina
Governo do Estado do Espirito Santo 14/ 82

Emissdo
SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS LEiI0Lg 16:EL:4S

Referéncia; PRO0S32

RELATORIO DE DESCONTOS, POR CONTAS DO PASSIVO E REGIME PREVIDENCIARIO

Empresa: SEGER  Més/Ano: 04/2019 Folha: 31 Tipo Vinculo: TODOS  UO: TODOS  Regime Prev: REGIME GERAL  Grupo: 0

Uo 22101 SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ

Atividade 2095 Remuneracao do Pessoal Ativo e Encargos Sociais
Total /Bruto (- Reposido () Receita  Saldo/ Liguido
ND Rubricas Descontos  Consignatirios Consignatarios Consignatarios
218810102 INSS 33.761,03 652,58 0,00 3310845
494 DESCONTO INSS - 33197 34 62277 0,00 32574 57
495 DESCONTO INSS 13 - 0,00 2081 0,00 29,81
634 DESCONTO INSS 13 SAL RECISAD - 563,69 0,00 0,00 563,69

Segue a conciliacao do relatorio PRO0592 de acordo com o exemplo do relatorio
PROOS72R referente ao INSS Retido do Servidor:

e INSS Mensal - O valor do desconto de INSS de 33.197,34 do relatério PRO0592
confere com os valores totalizados no relatério PRO0O572R segregados no valor de
27.788,02 (mensal-comissionado) mais o valor de 5.409,32 (mensal-DT). O valor
da coluna (-) reposicao consignados de 622,77 do relatério PRO0592 confere com
o valor de reposicdo de 139,14 (mensal-comissionado) e 94,95 (mensal-DT) mais o
valor de crédito de 388,68 (mensal-DT), totalizando o valor negativo de 622,77.

¢ INSS 13° Rescisao - O valor do desconto de INSS 13° Rescisdao de 563,69 do
relatorio PRO0592 confere com os valores totalizados no relatéorio PROOS72R
segregados no valor de 521,17 (13° Rescisao - Comissionados) mais o valor de
42,52 (13° Rescisao — DT). Nao houve valor negativo de INSS 13° Rescisao.
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1.1.3

Relatorio PROS69P - Apropriacao Financeira da Folha de Pagamento:

O relatorio PROOS69P evidencia as rubricas de vantagem e contribuicao patronal da
Folha de Pagamento, segregadas por periodo de apuracao do fato gerador (“més
vigente”, “exercicio vigente” e “exercicios anteriores”).

As rubricas relativas a contribuicao patronal do INSS sao evidenciadas pelas

seguintes siglas:

» CV - Contribuicao Patronal ao INSS;
* CR - Reposicao da Contribuicao Patronal ao INSS - evidenciada com valor negativo,

identificando o valor da deducao a ser efetuada com a contribuicao reprocessada
de periodos anteriores, ou a compensar com contribuicoes subsequentes, de

acordo com o resultado do més de competéncia reprocessado.

Segue o exemplo do relatéorio PROOS69P referente ao exemplo destacado neste
Manual, no qual podemos destacar que os valores apresentados conferem com os

valores apresentados no relatério PROOS72R.

' . —
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO A g 15
Emissdo
SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURS0S HUMANOS 15-04-2013 16:41:01
Referéncia: PROOSGSP

L.

APRO PRIA'I;.EO FINANCEIRA DA FOLHA DE PAGAMENTO

Folha: 04/2019-31 Centrode Custo: 0 Liguido Negativo (S/N)?: NAO Detalha Subelemente (S/N)? SIM Regime Prev. REGIME GERAL Grupo de Eleitos: 0

Empresa: SEGER - SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANGS

uo: 22101 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ

Atividade: 2095 - Remuneracao do Pessoal Ativo e Encargos Sociais

Cont, Patronal IPAJM Vant.: 0,00
Cont. Patronal PREVES Vant.: 0,00
Cont. Patronal Outros Vant.: 0,00

Natureza de Despesa

31900445 - Contribuicdo Patronal ¢ INSS Mensal - DT R

63
31900415 - Contribuigaa Patronal ; INSS Mensal - DT o

535

63
31801302 - Contribuigdo Fatronal - INGS Mansal CR

863
31801302 - Contribuigdo Fatronal - INGS Mansal o

935

363

Vant/Rep Rubrica

CONTRIB PATRONAL INSS-MENSAL

CONTRIB PATRONAL INSS-13 RESC
CONTRIB PATRONAL INSS-MENSAL

CONTRIB PATRONAL INSS-MENSAL

CONTRIB PATRONAL INS5-13 RESC
COMNTRIB PATRONAL INSS-MENSAL

Més Vig.

0,00

000
10.408,02
000
1040802

0,00

000
64.221,74
7428
£33474

Cont. Patronal IPAJM Repos.:
Cont. Patronal PREVES Repos.:
Cont. Patronal Outros Repos.:

Exerc. Vig.

-193,45
15345
111,61
11151
000

-L.064,44
106443
502,90
a1
908

0,00
0,00
0,00

Sub-Total

-193,45
8345
10.519,63
1161
1040802

-1.064,49
106449
64.724,64
136809
£3.356,55

Exerc. Ant. Total
0,00 -193,45
000 <153 45
0,00 10.515,63
000 N1l
000 10.408,02
0,00 -1.064,49
000 -1.064,49
0,00 64.724,64
000 136809
000 £3.356,55
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1.1.4 Relatorio PROO544R - Relatorio Analitico de Contribuicao ao INSS.

O relatorio PRO0544R evidencia os valores liquidos apurados de INSS a recolher por
més de competéncia, identificados no saldo liquido da rubrica, denominado como
“Fator”, computando o total apurado do més, diminuindo as reposicoes e somando as
restituicoes. Tais informacoes sao utilizadas principalmente pela SEGER/NUREF e
pela Administracdo Indireta do Estado, com a finalidade de apurar as guias de
recolhimento das GPS por competéncia, viabilizando assim o calculo dos juros ativos
(quando apurado crédito no periodo) e juros passivos (quando apurado obrigacao no

periodo).

Este relatorio deve ser utilizado apenas para orientacao de conciliacdo do INSS a
recolher pelos setores financeiros dos Orgaos, uma vez que o relatério PROO572R é
destinado a fornecer informacoes de contabilizacao do registro de apuracéo do INSS,
segregado em exercicio vigente, exercicio anterior, comissionado, DT, reposicao e

crédito.

Informacao Consolidada do Relatério PRO0544:

RELATORIO ANALITICO DE CONTRIBUIGAQ AO INSS
MENSAL - CONTRIBUICAO FPE

Mes Ano Folha: 04/2019 Folha Nr: 34
Centro de Custo: TODOS

Tipo Listagem: Todos

Totais do CHNPJ !/ Sub-Empresa:

2-Valor Retido Segurado Referente ao Mes 32.5T4 .57
3-Contribuigio Patronal Mensal 72.506,63
S-Salario-Familia -65,60
T-Valor Retido Segurado Referente ao 13° salario de Rescisao 563,69
8-Contribuigio Patronal Referente ao 13° salario de Rescisao 1.479.70
Total devido & previdéncia: 107.058,99
Total de Servidoras: 116

Informacao Consolidada do Relatério PRO0572:
| Apuracgiao da Contribui¢do Previdénciaria ao INSS INSS (-)Reposicdes (=)Apuracdao (-)Creditos (=)Total
1 - Contribuigao Retida do Segurado 33,761.03 -234.09 33,526.94 -388.68 33,138.26
Valor Retido Segurado Més 27.788.02 -139.14 27.648.88 -388.68 27,260.20
Valor Retido Segurado 13° Salario Rescisdo 52117 0.00 521.17 0.00 521.17
Valor Retido Segurado Més - DT 5,409.32 -94.95 5,314.37 0.00 5,314.37
Valor Retido Segurado 13° Salario Rescisdo - DT 42 52 0.00 42 .52 0.00 42.52
2 - Contribuigcdo Patronal 75,244.27 -614.51 74,629.76 -643.43 73,986.33
Contribuicéo Patronal Mensal 63,356.55 -421.06 62,935.49 -643.43 62,292.06
Contribuigéo Patronal 13° Salario Resciséo 1,368.09 0.00 1,368.09 0.00 1,368.09
Contribuigéo Patronal Mensal - DT 10,408.02 -193.45 10,214.57 0.00 10,214.57
Contribuigdo Patronal 13° Salario Rescisdo - DT 111.61 0.00 111.61 0.00 111.61
3 - Beneficios Previdenciarios 0.00 0.00 0.00 -65.60 -65.60
Salario-Familia 0.00 0.00 0.00 -65.60 -65.60
Total da Atividade 2095 - Apuracgio da Contribuigio 109,005.30 -848.60 108,156.70 -1,097.71 107,058.99

Previdénciaria ao INSS
11

Av. Joao Batista Parra, n° 600, Ed. Aureliano Hoffmann, Enseada do Sua, Vitéria/ES - CEP 29.050-375
Telefone: (027) 3347-5516



SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO ESPIRITO SANTO
Subsecretaria do Tesouro Estadual
Geréncia de Contabilidade Geral do Estado - GECOG
Subgeréncia de Normas e Procedimentos Contabeis - SUNOP

1.2 Conciliacao do Relatorio de Apuracao do INSS com os demais Relatorios
da Folha de Pagamento (Relatorio 0569P, 0592 e 0544).

= Conciliacao da Contribuicdo Retida do Servidor: Os valores contidos na coluna
“INSS”, na parte que se refere a “1-Contribuicao Retido Servidor” deverao conferir
com os valores do Relatério 0592 — RGPS, evidenciados na coluna “Total / Bruto
Descontos”. Os valores de reposicao retido do servidor contido por meio da soma
das colunas “(-) Reposicao” e “(-) Crédito” deverao conferir com os valores do
Relatério 0592, evidenciados na coluna “(-) Reposicao Consignatarios”.

= Conciliacao da Contribuicdo Patronal: Os valores contidos na coluna “INSS”, na
parte que se refere a “2-Contribuicao Patronal” deverao conferir com os valores do
Relatério 0569P — RGPS, evidenciados por meio da sigla “CV”. Os valores de
reposicao patronal contido por meio da soma das colunas “(-) Reposicoes” e
“(-) Créditos” deverao conferir com os valores do Relatério 0S69P, evidenciados por
meio da sigla “CR”.

» Beneficios Previdenciarios: Nesta parte serdo evidenciados os valores de salario-
familia e salario-maternidade, no qual serdo apresentados na coluna “(-) Crédito”
e devera conferir com os valores do Relatorio 0S69P evidenciados pelas rubricas
de salario-familia e salario-maternidade.

Quando o Relatério 0569P apresentar rubricas de reposicdo de salario-maternidade e
salario-familia, estas serao evidenciadas no relatéorio PRO0OS72R na coluna “INSS”.

2. CONTABILIZACAO DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA PATRONAL (INSS).

Conforme disposto na IN RFB n°® 971/2009, todos os fatos relacionados a
contribuicdo previdenciaria, a cargo do empregador (patronal) e descontadas dos
segurados, inclusive as compensacoes previdenciarias, decorrentes de pagamentos
efetuados indevidamente ou a maior, provenientes dos valores repassados a titulo de
salario-maternidade e salario-familia, deduzidos da apuracdao da contribuicao,
deverao ser evidenciadas nos registros contabeis.

Para realizar o registro da contribuicao patronal junto ao INSS, a UG devera utilizar o
relatério  PRO0O569P, observando somente as rubricas com valores positivos,
evidenciadas pela sigla CV. Entretanto, com relacdo ao registro das rubricas com
valores negativos (Reposicao), evidenciados pela sigla CR, devera ser utilizado o
relatério PROOS72R, que sera detalhado no tépico S deste Manual.
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Para efetuar o lancamento da Contribuicao Patronal do Regime Geral — RGPS, o
Orgao devera utilizar as informacées contidas no relatério PROO569P — Apropriacdo
Financeira da Folha de Pagamento para o REGIME GERAL, onde a unidade gestora
verificara o valor total do INSS PATRONAL (parte superior ao lado esquerdo, na 1%

pagina), conforme exemplo:

Pagina

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 20 / 159
[ Emissdo
SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS 15-04-2019 16:41.01

Referéncia: PRO0S69P

APROPRIAGAO FINANCEIRA DA FOLHA DE PAGAMENTO

Folha: 04/2019 - 31 Centro de Custo: 0 Liguide Negativo (5/N)?: NAQ Detalha Subelemento (5/N)? 5IM  Regime Prev.. REGIME GERAL Grupe de Eleitos: 0

Empresa: SEGER - SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURS0S5 HUMANGOS

uo: 22101 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ
Total Vantagens: 446.240,29 Total Reposicdes: -12.744,25
Cont. Patronal INSS Vant.: 75.244,27 Cont. Patronal INSS Repos.: -1.257,94
Cont. Patronal IPAIM Vant.: 0,00 Cont. Patronal IPAIM Repos.: 0,00
Cont. Patronal PREVES Vant.: 0,00 Cont. Patronal PREVES Repos.: 0,00
Cont. Patronal Outros Vant.: 0,00 Cont. Patronal Outros Repos.: 0,00

A Informacao destacada acima se refere ao total bruto do INSS patronal a recolher, de
todos os periodos de competéncia, composto por: INSS patronal sobre a remuneracao
mensal + INSS patronal sobre o 13° salario + INSS patronal sobre 13° rescisao, os
quais deverao ser contabilizados em naturezas de despesas especificas.

As principais rubricas apresentadas nos relatorios da folha de pagamento, que
evidenciam os valores patronais da contribuicdo previdenciaria ao INSS, sao
demonstradas no quadro a seguir:

Assunto Rubrica Descricao
Contribuicdes 863 Contr?bu?géo Patronal .
Patronais ao INSS 872 Contribuicao Patronal INSS 13° Salario
935 Contribuicao Patronal INSS 13° Salario Rescisao
Salario-familia 121 Salario-familia
211 Salario-maternidade
Salario-maternidade 212 13° Salario-maternidade
340 13° Salario-maternidade Rescisao

As principais rubricas que evidenciam os valores de INSS retido do segurado sdo
evidenciadas no relatério de descontos PRO0592, e seu registro ocorrera por meio de
tipo de retencao, cujo detalhamento dos registros contabeis sera abordado no tépico 3
deste manual. Segue o quadro abaixo com as rubricas de INSS retidos de segurados:
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Assunto Rubrica Descricao
494 Desconto de INSS
Desconto do Servidor 495 Desconto de INSS de 13° Salario
934 Desconto de INSS sobre 13° Salario Rescisao

As contribuicoes patronais referente ao Salario-Familia e Salario-Maternidade serao
abordadas no topico especifico 4 deste manual.

Segue o quadro detalhado das rubricas patronais e suas respectivas naturezas de
despesas.

Contribuicoes Patronais do INSS - RGPS
o = Naturez D
Competéncia| Rubrica Comissionados ou Contratacao Exe:rilc; ade ;:Z:;iio
por Tempo Determinado (DT) . 3

Vigente Anterior
Mensal 863 e Comissionados e Celetistas 3.1.90.13.02 3.1.90.92.05
935 DT 3.1.90.04.15 3.1.90.92.46
13° Salario 879 Comissionados e Celetistas 3.1.90.13.12 3.1.90.92.15
DT 3.1.90.04.14 3.1.90.92.93

2.1.

Do Registro das Obrigacoes Patronais do Exercicio Vigente (RGPS):

Para o registro das obrigacdes de competéncia do exercicio vigente a UG utilizara os
valores destacados no Relatorio evidenciados na coluna “Sub-Total”,
registrar a Nota de Empenho - NE de acordo com as informacoes a seguir:

e devera

NE - Nota de Empenho

= Tipo de Credor: Instituto Nacional da Seguridade Social (INSS) CNPJ 29.979.036/0057-03.

Comissionados e Celetistas Vinculados ao RGPS

» Natureza de Despesa: 3.1.90.13 — Obrigacoes Patronais - Comissionados.
= Mensal: Subitem da Despesa: 02 - Contribuicdes Previdenciarias — INSS Patronal -
Mensal (Rubricas 863 e 935).
» 13° Salario: Subitem da Despesa: 12 - Contribuicoes Previdenciarias — INSS Patronal
— 13° Salario (Rubrica 872).

Contrataciao por Tempo Determinado — DT s

= Natureza de Despesa: 3.1.90.04 — Contratacao por Tempo Determinado (DT).
= Mensal: Subitem da Despesa: 15 — Obrigacoes Patronais do Exercicio — RGPS -
Mensal (Rubricas 863 e 935).
= 13° Salario: Subitem da Despesa: 14 — Obrigacdes Patronais do Exercicio sobre 13°
Salario — RGPS (Rubrica 872).
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Segue informacdes para o registro da Nota de Liquidacao - NL da contribuicao
patronal do INSS do Exercicio Vigente:

NL - Nota de Liquidacao - Comissionados e Celetistas
Contribuicao Patronal INSS - Mensal Contas Patrimoniais
* Rubricas: 863 e 935
= Natureza de Despesa: 3.1.90.13.02
* Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS. b - .3'1"2;2'3'01'00 -
» Item Patrimonial: 2386 - Contribuicdes Previdenciarias — Cont‘r1bu1$;‘oe's
INSS Patronal - Mensal. Previdenciarias - RGPS.
= Operacao Patrimonial: 468 - Reconhecimento da Obrigacao.
Contribuicdo Patronal INSS - 13° Salario C - 2.1.143.01.01 -
Contribuicoes ao RGPS
* Rubrica: 872 sobre Salarios e
= Natureza de Despesa: 3.1.90.13.12 Remuneracoes.
* Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.
= Jtem Patrimonial: 4997 - Contribuicdes Previdenciarias -
INSS Patronal — 13° Salario.
= Operacao Patrimonial: 468 - Reconhecimento da Obrigacao.
NL - Nota de Liquidacao - DT s
Contribuicao Patronal INSS - Mensal Contas Patrimoniais

* Rubrica: 863 e 935

= Natureza de Despesa: 3.1.90.04.15

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacdo Tempo Determinado.

» Item Patrimonial: 2612 - Obrigacdes Patronais Exercicio — b - .3'1.'2_'2'3'01'00 B
RGPS - Mensal. Cont‘rlbu1?‘oe.s

= Operacao Patrimonial: 738 - Reconhecimento da Obrigacao. Previdenciarias - RGPS.

Contribuicao Patronal INSS - 13° Salario

C - 2.1.1.4.3.01.01 -

= Rubrica: 872 Contribuicoes ao RGPS
= Natureza de Despesa: 3.1.90.04.14 sobre Salarios €
* Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacao Tempo Determinado. Remuneracées.

» Item Patrimonial: 5017 — Obrigacdes Patronais do Exercicio
sobre 13° Salario — RGPS.
= Operacao Patrimonial: 738 - Reconhecimento da Obrigacao.
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2.2. Do Registro das Obrigacoes Patronais do Exercicio Anterior (RGPS):

Para a contabilizacao das obrigacoes de competéncia de exercicios anteriores a UG
utilizara os valores destacados no Relatorio evidenciados na coluna “Exerc. Ant.”, e
devera registrar o do empenho conforme o modelo abaixo:

NE - Nota de Empenho

= Tipo de Credor: Instituto Nacional da Seguridade Social (INSS) CNPJ 29.979.036/0057-03.
Comissionados e Celetistas vinculados ao RGPS.

» Natureza de Despesa: 3.1.90.92 — Despesas Exercicios Anteriores— Pessoal Civil - RGPS.
= Mensal: Subitem da Despesa: 05 - Contribuicoes Previdenciarias — INSS Patronal —
Exercicios Anteriores — Mensal (Rubricas 863 e 935).
= 13° Salario: Subitem da Despesa: 15 - Contribui¢oes Previdenciarias — INSS Patronal
— Exercicios Anteriores — 13° Salario (Rubrica 872).

Contratacao por Tempo Determinado — DT s.

» Natureza de Despesa: 3.1.90.92 — Despesas Exercicios Anteriores— Pessoal Civil - RGPS.
= Mensal: Subitem da Despesa: 46 — Obrigacoes Patronais — DT — RGPS (Rubricas 863
e 935).
= 13° Salario: Subitem da Despesa: 93 — Obrigacoes Patronais — DT — RGPS - 13°
Salario (Rubrica 872).

Segue quadro com informacoes para o registro da Nota de Liquidacao - NL da
contribuicao patronal do INSS de Exercicios Anteriores:

NL - Nota de Liquidacao - Comissionados e Celetistas

Contribuicao Patronal INSS - Mensal Contas Patrimoniais

= Rubricas: 863 e 935
= Natureza de Despesa: 3.1.90.92.05

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS. D -3.1.2.2.3.01.00 -

» Item Patrimonial: 3537 - Contribuicoées Previdenciarias - Cont‘r1bu1f;f5e's

INSS Patronal — Exercicios Anteriores - Mensal. Previdenciarias )
= Operacao Patrimonial: 468 - Reconhecimento da Obrigacao. RGPS.

Contribuicao Patronal INSS - 13° Salario

= Rubrica: 872 C - 2.1.1.4.3.01.01 -
» Natureza de Despesa: 3.1.90.92.15. Contribui¢oes a0
= Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS. RGPS sobre~ Salarios e
» Item Patrimonial: 4998 — Contribuicoes Previdenciarias — | REMUnNeracoes.

INSS Patronal — Exercicios Anteriores - 13° Salario.
= Operacao Patrimonial: 468 - Reconhecimento da Obrigacao.
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NL - Nota de Liquidacao - DT s

Contribuicao Patronal INSS — Mensal

Contas Patrimoniais

» Rubrica: 863 e 935
» Natureza de Despesa: 3.1.90.92.46

* Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores
— Pessoal Civil - RGPS.

* Item Patrimonial: 4214 — Obrigacdes Patronais — DT — RGPS
— Mensal.

= Operacao Patrimonial: 1354 - Reconhecimento da Obrigacao.

Contribuicao Patronal INSS - 13° Salario

= Rubrica: 872
= Natureza de Despesa: 3.1.90.92.93

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores
— Pessoal Civil — RGPS.

= Item Patrimonial: 5018 — Obrigacoes Patronais — DT — RGPS
- 13° Salario.

= Operacao Patrimonial: 1354 - Reconhecimento da Obrigacao.

D - 3.1.2.2.3.01.00 -
Contribuicoes
Previdenciarias - RGPS.

C - 2.1.1.4.3.01.01 -
Contribuicoes ao RGPS
sobre Salarios e
Remuneracoes.

3. CONTABILIZACAO DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA DO INSS RETIDA

DO SERVIDOR.

O valor da contribuicao previdenciaria retida do servidor é evidenciado pelos
relatorios PRO0592 e PRO0572, e seu registro, no SIGEFES, ocorrera por meio de

Tipo de Retencao.

As rubricas que apresentam informacoes sobre os valores de INSS descontados do

servidor sdo as seguintes:

Rubrica Descricao Forma de Apuracao
494 Desconto INSS Mensal
934 Desconto INSS 13° Salario - Rescisao Mensal
495 Desconto INSS 13° Salario Anual
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O registro ocorrera por meio de Tipo de Retencao e serao identificados no relatorio
PROO0592. As rubricas 494 e 934 deverdao ser somadas e lancadas sob o cédigo de
retencao “1 — FP — Contribuicao INSS Retida Segurado - Mensal, tendo em vista
que serao recolhidas na Guia da Previdéncia Social - GPS do respectivo més de
competéncia da Folha. Porém, a rubrica 495 devera ser lancada no codigo de
retencao “66 — FP — Contribuicao INSS Retida Segurado - 13° Salario”, haja vista
que o seu recolhimento sera efetuado até o dia 20 de dezembro do corrente exercicio,

nos termos da legislacao previdenciaria.

Segue um modelo das rubricas de INSS evidenciadas no respectivo relatorio:

. Pagina
Governo do Estado do Espirito Santo 14 4 82

Emissido
15-04-201% 1g:31:43

SECRETARIA DE EST DE GESTAOQ E RECURSOS HUMANDS -
Referéncia: PRO0592

RELATORIO DE DESCONTOS, POR CONTAS DO PASSIVO E REGIME PREVIDENCIARIO

Empresa: SEGER  Més/Ano: 04/2019 Folha: 31 Tipo Vinculo: TODOS UOQ: TODOS Regime Prev: REGIME GERAL Grupo: 0

uo 22101 SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA-SEFAZ

Atividade 2095 Remuneracao do Pessoal Ativo e Encargos Sociais
Total/ Bruto  (-) Reposido (-} Receita  Saldo / Liguido
ND Rubricas Descontos  Consignatdrios Consignatdrios Consignatdrios
218810102 INSS 33.761,03 652,58 0,00 33.108,45
454 DESCONTO INSS - 33.197,34 62277 0,00 32574 57
495 DESCONTO INSS 13 - 0,00 2981 0,00 -20.81
934 DESCONTO INSS 13 SAL RECISAOQ - 563,69 0,00 0,00 563,69

Os registros das retencoes do INSS Servidor ocorrerao conforme descrito a seguir:

NL - Nota de Liquidacao “Aba Retencao”
Operacao Contas Patrimoniais

» Tipo de Retencao:
* INSS Mensal - 1 - FP - Contribuicdao INSS Retida Segurado - | p - 2.1.1.1.1.01.01 —

Mensal; Salarios,
= INSS 13° Salario - 66 - FP - Contribuicao INSS Retida remuneracoes e
Segurado — 13° Salario. beneficios do

* Credor da Retencao - 29.979.036/0057-03 - Instituto Nacional | gxercicio.
da Seguridade Nacional - INSS.
* Tipo Patrimonial - Sera informado automaticamente, de acordo | ¢ - 2.1.8.8.1.01.02 —
com o registro da natureza de despesa na NL. Contribuicéo ao
* Subitem da Despesa - Optar pelo subitem da respectiva | RGPS.
remuneracao que comporte o desconto.
= Operacao Patrimonial — Reconhecimento da Obrigacao.
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4. DO REGISTRO DO SALARIO-FAMILIA E/OU SALARIO-MATERNIDADE E SUAS
RESPECTIVAS DEDUCOES:

Os valores referentes ao salario familia e/ou salario maternidade serao representados
no Relatorio pelas seguintes rubricas abaixo:

Beneficio Rubrica Descricao
Salario-Familia 17 Salario-familia vinculado ao RPPS — Caso atipico.
121 Salario-familia - RGPS
Salario- 211 Salério—‘m.aternidad.e
Maternidade 212 13° Salario-maternidade
340 13° Salario-maternidade rescisao

Conforme disposto no art. 86 da IN RFB n°® 971/2009, o salario-maternidade pago
pelos orgaos ou entidades a segurada empregada, inclusive a parcela do décimo
terceiro salario correspondente ao periodo da licenca, podera ser deduzido quando do
pagamento das contribuicées sociais previdenciarias devidas, exceto das
contribuicoes destinadas a outras entidades ou fundos (terceiros). Desta forma, o
salario-familia e o salario-maternidade sao beneficios repassados ao servidor
provenientes do INSS - Instituto Nacional da Previdéncia Social, e constituira um
direito a ser deduzido da contribuicdo previdenciaria devida pelos Orgdos ou
Entidades da Administracao Publica Estadual ao INSS.

O registro da rubrica 17 - salario-familia vinculado ao RPPS possui uma
particularidade de nao haver a compensacdo previdenciaria junto ao Fundo
Previdenciario e Fundo Financeiro, até mesmo por falta de previsao legal. Logo, pode
ocorrer ocasionalmente a incidéncia dessa rubrica e seu registro ocorrera
normalmente na conta do passivo de salarios a pagar, por meio do tipo patrimonial:
FOPAG: Outros Beneficios Previdenciarios do Servidor ou do Militar — RPPS, Item
Patrimonial: Salario-familia.

Para fins de melhor evidenciacao, o registro do beneficio do salario maternidade e/ou

salario familia vinculado ao RGPS sera segregado em 3 partes, conforme demonstrado
a seguir:
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Do Registro das Vantagens do Salario-Familia e/ou Salario-Maternidade.

Os valores de vantagens referentes aos beneficios de salario-familia e/ou salario-
maternidade serao empenhados e liquidados na propria UG, e ocorrera nas seguintes
naturezas de despesas:

Natureza de Despesa
Competéncia| Rubrica RGPS ou DT Exercicio Exercicio
Vigente Anterior
Comissionados e Celetistas
Moncal - ;ﬁ, vinculado ao RGPS, 3.1.90.13.02 | 3.1.90.92.05
- 340 Coptratacao porTempo | 31.90.04.15 | 3.1.90.92.46
Comissionados e Celetistas | 3 1 94 13 15 | 3.1.90.92.15
13° Salario | = 212 v1ncu1ad~o ao RGPS.
Coptratacao por1empo | 3.1.90.04.14 | 3.1.90.92.93

O registro da Nota de Empenho - NE e Nota de Liquidacao - NL, referente a
vantagem do salario-familia e do salario-maternidade devera ocorrer de acordo com
os seguintes tipos e itens patrimoniais evidenciados na tabela a seguir:

a) Do Exercicio Vigente.

NL - Comissionados e Celetistas - Exercicio Vigente

INSS Mensal

Contas Patrimoniais

Natureza de Despesa: 3.1.90.13.02
Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

Item Patrimonial: 2386 - Contribuicdées Previdenciarias -
INSS Patronal.

Operacao Patrimonial:

= 3290 - Reconhecimento do Direito Salario-Familia; e/ou

= 3291 - Reconhecimento do Direito Salario-Maternidade.

INSS 13° Salario-Maternidade

Natureza de Despesa: 3.1.90.13.12
Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

Item Patrimonial: 4997 — Contribuicoes Previdenciarias —
INSS Patronal — 13° Salario.

Operacao Patrimonial: 3291 — Reconhecimento do Direito do
Salario-Maternidade.

Do Salario-Familia
D - 1.1.3.2.3.06.11 -
Salario Familia (P).

Do Salario-Maternidade
D-1.1.3.2.3.06.12 —
Salario-Maternidade (P).

C-2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracoes
e beneficios do
Exercicio.
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NL - DT s — Exercicio Vigente

INSS Mensal

Contas Patrimoniais

Natureza de Despesa: 3.1.90.04.15

Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacao
Determinado.

Item Patrimonial: 2612- Obrigacdes Patronais do Exercicio —
RGPS - Mensal.

Operacao Patrimonial:

= 71 - Reconhecimento do Direito do Salario-Familia; e/ou

= 72 - Reconhecimento do Direito do Salario-Maternidade.

por Tempo

INSS 13° Salario-Maternidade

Natureza de Despesa: 3.1.90.04.14

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

Item Patrimonial: 5017 — Obrigacées Patronais do Exercicio
— RGPS - 13° Salario.

Operacao Patrimonial: 72 - Reconhecimento do Direito do
Salario-Maternidade.

Do Salario-Familia
D - 1.1.3.2.3.06.11 -
Salario Familia (P).

Do Salario-Maternidade
D-1.1.3.2.3.06.12 -
Salario-Maternidade (P).

C - 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracoes
e beneficios do
Exercicio.

b)

Do Exercicio Anterior.

NL - Comissionados e Celetistas — Exercicio Anterior

INSS Mensal

Contas Patrimoniais

Natureza de Despesa: 3.1.90.92.05

Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

Item Patrimonial: 3537 — Contribuicoes Previdenciarias —
INSS Patronal — Exercicios Anteriores - Mensal.

Operacao Patrimonial:

= 3290 - Reconhecimento do Direito Salario-Familia; e/ou
= 3291 - Reconhecimento do Direito Salario-Maternidade.

INSS 13° Salario-Maternidade

Natureza de Despesa: 3.1.90.92.15
Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

Do Salario-Familia
D - 1.1.3.2.3.06.11 -
Salario Familia (P).

Do Salario-Maternidade
D-1.1.3.2.3.06.12 -
Salario-Maternidade (P).

C - 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracoes

e beneficios do
= JItem Patrimonial: 4998 - Contribuicdées Previdenciarias — Exercicio.
INSS Patronal — Exercicios Anteriores - 13° Salario.
= Operacao Patrimonial: 3291 — Reconhecimento do Direito do
Salario-Maternidade.
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NL - DT s — Exercicio Anterior

INSS Mensal

Contas Patrimoniais

= Natureza de Despesa: 3.1.90.92.46

* Tipo Patrimonial: FOPAG:
Anteriores — Pessoal Civil - RGPS.

Despesas de

- Mensal.
= Operacao Patrimonial:
= 84 - Reconhecimento do Direito do Salario-Familia; e/ou

= 85 - Reconhecimento do Direito do Salario-Maternidade.

Exercicios

= Item Patrimonial: 4214 — Obrigacoes Patronais — DT — RGPS

Do Salario-Familia
D - 1.1.3.2.3.06.11
Salario Familia (P).

Do Salario-Maternidade
D-1.1.3.2.3.06.12 -
Salario-Maternidade
(P).

INSS 13° Salario-Maternidade

= Natureza de Despesa: 3.1.90.92.93
*» Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

- 13° Salario.

Salario-Maternidade.

= Item Patrimonial: 5018 — Obrigacoes Patronais — DT — RGPS

= Operacao Patrimonial: 85 — Reconhecimento do Direito do

C 2.1.1.1.1.01.01 -
Salarios, remuneracoes
e beneficios do
Exercicio.

4.2. Do Registro das Reposicoes do Salario-Familia e/ou Salario-Maternidade.

Nas situacdes de constatacdo de pagamento do beneficio a maior ao segurado,
identificadas no reprocessamento da folha de pagamento, o valor sera descontado do
servidor e recolhido ao INSS, mensal ou 13° salario. Os valores serao identificados no
relatorio PRO0O569P, por meio de rubricas com valor negativo, através das rubricas
121, 211, 212 e 340. Entretanto, ndo serao registradas como NL de anulacdo, mas

como Tipo de Retencao, por meio das operacoes a seguir:

NL - Nota de Liquidacao “Aba Retencao”

Operacao

Contas Patrimoniais

» Tipo de Retencao:
- 132 - Devolucao do Salario-Familia/Maternidade.
- 147 - Devolucao do Salario-Maternidade 13° Salario.

= Credor da Retencao: 29.979.036/0057-03 — INSS.

» Tipo Patrimonial - Sera informado automaticamente, de
acordo com o registro da natureza despesa na NL.

= Subitem da Despesa: Optar pelo subitem da respectiva
remuneracio que comporte o desconto.

D 2.1.1.1.1.01.01
Salarios, remuneracoes
e beneficios do Exercicio.

(] 2.1.8.8.1.01.02
Contribuicao ao RGPS.
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4.3. Do Registro da Deducao do INSS referente ao Pagamento de Salario-
Familia e/ou Salario Maternidade.

As deducoes deverdo ocorrer no més de competéncia da folha de pagamento, apds o
recebimento das informacoes que compoem a apuracao do INSS a recolher. Entao,
apos o reconhecimento do direito do salario-familia e salario-maternidade, cujo
registro ocorreu no momento da contabilizacdao das vantagens nas respectivas contas
do ativo (1.1.3.2.3.06.11 - Salario-Familia (P) e/ou 1.1.3.2.3.06.12 - Salario-
Maternidade (P)), havera a necessidade de se realizar a deducao com a contribuicao
patronal do INSS a recolher, por meio de NP - Nota Patrimonial.

A contabilizacao da deducao do INSS a recolher ocorrera por meio de NP — Nota
Patrimonial, com segregacdao do registro em: salario-familia, salario-maternidade e
13° salario-maternidade, conforme discriminados nos quadros a seguir:

a) Compensacao do Exercicio Vigente — Comissionados e Celetistas.

NP - Nota Patrimonial - Comissionados e Celetistas

INSS Mensal Contas Patrimoniais
= Unidade Gestora: UG.
= UG2: Nao Preencher. D-2.1.1.4.3.01.01 -
» Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS. Contribui¢oes ao RGPS
= Item Patrimonial: 2386 - Contrib Previdenciaria INSS | SoPre Salarios e
Patronal. Remuneracoes.

e Operacao Patrimonial:
= 1267 - Compensacao de Crédito junto ao INSS — Salario-
familia (rubrica 121).
» 1268 - Compensacdo de Crédito junto ao INSS - Salario- | C - 1.1.3.2.3.06.11 -
maternidade (rubricas 211 e 340). Salario Familia (P).

Salario-Familia

INSS 13° Salario-Maternidade

» Unidade Gestora: UG. Salario-Maternidade
» UG2: Nao Preencher. C-1.1323.06.12 -
* Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS. Salario-Maternidade
» Item Patrimonial: 4997 - Contribuicoes Previdenciarias - (P).
INSS Patronal — 13° Salario.
» Operacao Patrimonial: 1268 - Compensacao INSS — RGPS
—Salario-maternidade (rubricas 212).
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b) Compensacao do Exercicio Vigente — DT s.

NP - Nota Patrimonial - DT s

INSS Mensal

Contas Patrimoniais

* Unidade Gestora: UG.

= UG2: Nao Preencher.

* Tipo: FOPAG: Contratacao por Tempo Determinado.

* Item Patrimonial: 2612- Obrigacoes Patronais do Exercicio —
RGPS - Mensal.

e Operacao Patrimonial:
= 62 - Compensacao Crédito INSS - Salario-familia (rub. 121);
= 63 - Compensacdo de Crédito junto ao INSS Salario-

maternidade (rubricas 211 e 340).

INSS 13° Salario-Maternidade

» Unidade Gestora: UG.

= UG2: Nao Preencher.

» Tipo: FOPAG: Contratacdo por Tempo Determinado.

» Item Patrimonial: 5017 — Obrigacoes Patronais do Exercicio
sobre 13° Salario - RGPS.

e Operacao Patrimonial: 63 - Compensacao de Crédito junto ao
INSS Salario-maternidade (rubricas 212).

D-2.1.1.4.3.01.01 -
Contribuicoes ao RGPS
sobre Salarios e
Remuneracoes.

Do Salario-Familia

C - 1.1.3.2.3.06.11 -
Salario Familia (P).

Do Salario-Maternidade

C-1.1.3.2.3.06.12 -
Salario-Maternidade (P).

c) Compensacao de Exercicios Anteriores - Comissionados e Celetistas.

NP - Nota Patrimonial - Comissionados e Celetistas

INSS Mensal

Contas Patrimoniais

= Unidade Gestora: UG.
» UG2: Nao Preencher.
» Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.
» Item Patrimonial: 3537 - Contribuicées Previdenciarias INSS
Patronal - Exercicios Anteriores - Mensal.
e Operacao Patrimonial:
= 1267 - Compensacdo de Crédito junto ao INSS - Salario-
familia (rubrica 121).
= 1268 - Compensacdo de Crédito junto ao INSS - Salario-
maternidade (rubricas 211 e 340).

INSS 13° Salario-Maternidade

= Unidade Gestora: UG.

» UG2: Nao Preencher.

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

» Item Patrimonial: 4998 - Contribuicées Previdenciarias - INSS
Patronal — Exercicios Anteriores - 13° Salario.

= Operacao Patrimonial: 1268 - Compensacao INSS - RGPS -
Salario-maternidade (rubricas 212).

D-2.1.1.4.3.01.01 -
Contribuicoes ao RGPS
sobre Salarios e
Remuneracoes.

Do Salario-Familia

C - 1.1.3.2.3.06.11 -
Salario Familia (P).

Do Salario-Maternidade

C-1.1.3.2.3.06.12 -
Salario-Maternidade (P).
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d) Compensacao de Exercicios Anteriores — DT’s.

NP - Nota Patrimonial - DT s.

INSS Mensal Contas Patrimoniais
» Unidade Gestora: UG.
» UG2: Nao Preencher. D-2.1.1.4.3.01.01 -
» Tipo: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores. Contribuicoes ao RGPS
= Item Patrimonial: 4214 — Obrigacdes Patronais — DT — RGPS. sobre Salarios e
e Operacao Patrimonial: Remuneracoes.

= 75— Comp. INSS - RGPS - Salario-familia (rubrica 121);
= 76 - Compensacdo INSS - RGPS - Salario-maternidade

(rubricas 211 e 340). Do Salario-Familia
INSS 13° Salario-Maternidade C - 1.1.3.2.3.06.11 -
= Unidade Gestora: UG. Salario Familia (P).

» UG2: Nao Preencher.

» Tipo: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores.

= Item Patrimonial: 5018 — Obrigacdes Patronais — DT - 13° | C-1.1.3.2.3.06.12 -
Salario - RGPS. Salario-Maternidade (P).

e Operacao Patrimonial: 76 - Compensacao INSS - RGPS -
Salario-maternidade (rubricas 212).

Do Salario-Maternidade

5. REGISTRO DOS VALORES NEGATIVOS DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA
DO INSS (RGPS).

Regra geral, o registro do reconhecimento do crédito do INSS ocorre quando ha um
reprocessamento da folha de pagamento efetuado pela SEGER, tendo em vista que a
base de apuracao da contribuicao previdenciaria podera ser reduzida em decorréncia
de revisao dos valores apurados em periodos anteriores.

Ocorrera por meio de créditos de contribuicdo patronal, contribuicao retida do
servidor, pagamento de salario-familia e salario-maternidade. Em seguida havera o
registro da compensacado ou deducao desses créditos no qual devera espelhar as
informacoes na GFIP, conforme evidenciaremos a seguir.

Sera tratado a seguir, de forma segregada, o reconhecimento do crédito referente ao
INSS Mensal e sobre o 13° Salario, no qual devera ser utilizado o Relatério PRO0572,
que trata da Apuracao da Contribuicao Previdenciaria do INSS (Tipo Mensal e o Tipo
13° Salario), por meio das colunas “(-) Reposicoes e (-) Créditos”.

25

Av. Joao Batista Parra, n° 600, Ed. Aureliano Hoffmann, Enseada do Sua, Vitéria/ES - CEP 29.050-375
Telefone: (027) 3347-5516



SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO ESPIRITO SANTO
Subsecretaria do Tesouro Estadual
Geréncia de Contabilidade Geral do Estado - GECOG
Subgeréncia de Normas e Procedimentos Contabeis - SUNOP

5.1. Do Registro da Reposicao da Contribuicao Previdenciaria do INSS Mensal
e do 13° Salario.

Para obter as informacoes de registro das reposicoes da contribuicao previdenciaria
do INSS, deverao utilizar os valores apresentados no Relatéorio PRO0572 por meio da
coluna “(-) Reposicoes”. Para efetuar o registro da anulacao do exercicio, devera
utilizar o quadro “Total do Exercicio Vigente”, e para efetuar o registro referente ao
exercicio anterior devera utilizar o quadro “Exercicios Anteriores”.

a) Reposicao da Contribuicdo do INSS Patronal: O registro da reposicao patronal
ocorrera por meio de anulacao da NL patronal, devendo observar as informacoes
extraidas da coluna do Relatério “(-) Reposicoes”, do item “2 - Contribuicao
Patronal”, devendo entao selecionar a NL patronal Mensal ou a NL patronal sobre
13° salario, dependendo da ocorréncia da rubrica.

b) Reposicao da Contribuicdo do INSS Retido do Segurado: O registro da reposicéao
retida do servidor ocorrera por meio de anulacdo da NL na “aba retencao”,
devendo observar as informacoes extraidas da coluna do Relatério “(-)
Reposicoes”, do item “1 - Contribuicao Retida do Segurado”, devendo entao
selecionar o item da NL Mensal ou o item da NL sobre o 13° Salario, dependendo
da ocorréncia da rubrica mensal ou 13° salario.

5.2. Do Registro do Reconhecimento do Direito ao Crédito junto ao INSS.

Para obter as informacodes de registro do reconhecimento do direito ao crédito junto
ao INSS deverao utilizar os valores apresentados no Relatéorio PRO05S72 por meio da
coluna “(-) Créditos”. Deve-se utilizar o quadro “Total do Exercicio Vigente” para
efetuar o registro referente ao exercicio vigente; e utilizar o quadro “Exercicios
Anteriores” para efetuar o registro referente ao exercicio anterior.

Esta etapa de registro contemplara 2 momentos de contabilizacdo. O primeiro sera
registrado o reconhecimento do Crédito junto ao INSS e sera evidenciado neste topico
5.2. Ja o segundo momento contemplara o registro da compensacao deste crédito, e
sera abordado no topico seguinte 5.3.

a) Reconhecimento do Crédito da Contribuicao Patronal do INSS Mensal do
Exercicio Vigente.

Devera observar as informacoes do Relatério PRO0572 Mensal do item “2 -

Contribuicdo Patronal”, do quadro “Total do Exercicio Vigente” e o registro ocorrera
por meio de NP — Nota Patrimonial, conforme demonstrado a seguir:
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NP - Nota Patrimonial

Comissionados e Celetistas

Contas Patrimoniais

Unidade Gestora: Propria UG.
UG2: Nao Preencher.
Tipo: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

Item Patrimonial: 2386 - Contribuicdées Previdenciarias —
INSS Patronal - Mensal.

Operacao Patrimonial: 2627 - Reconhecimento do Crédito
junto INSS, do Exercicio Atual, contra estorno de VPD.

DT - Contrato por Tempo Determinado

Unidade Gestora: Propria UG.
UG2: Nao Preencher.
Tipo: FOPAG: Contratacdo por Tempo Determinado.

Item Patrimonial: 2612 - Obrigacoes Patronais do Exercicio
— RGPS - Mensal.

Operacao Patrimonial: 70 - Reconhecimento do Crédito de
INSS - Exercicio Atual.

D-1.1.3.2.3.06.14 -
Direito de Compensacao
de Contribuicoes ao
RGPS (P).

C-3.1.2.2.3.01.00 -
Contribuicao
Previdenciaria — RGPS.

b) Reconhecimento do Crédito da Contribuicao Patronal do INSS Mensal do
Exercicio Anterior.

Devera observar as informacoes do Relatorio PRO0OS72 Mensal do item “2 -
Contribuicao Patronal”, do quadro “Exercicios Anteriores” e o registro ocorrera por
meio de NP — Nota Patrimonial, conforme demonstrado a seguir:

NP - Nota Patrimonial

Comissionados e Celetistas

Contas Patrimoniais

Unidade Gestora: Propria UG.

UG2: Nao Preencher.

Tipo: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

Item Patrimonial: 3537 - Contribuicdées Previdenciarias —
INSS Patronal — Exercicios Anteriores - Mensal.

Operacao Patrimonial: 1688 - Reconhecimento do Crédito
junto ao INSS, Exercicios Anteriores contra VPA.

DT - Contrato por Tempo Determinado

Unidade Gestora: Propria UG.

UG2: Nao Preencher.

Tipo: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores — Pessoal
Civil - RGPS.

Item Patrimonial: 4214 - Obrigacoes Patronais - DT — RGPS
- Mensal.

Operacao Patrimonial: 78 - Reconhecimento do Crédito de
INSS - Exercicios Anteriores.

D-1.1.3.2.3.06.14 -
Direito de Compensacao
de Contribuicoes ao
RGPS (P).

C-49.9.6.1.17.15 -
Crédito de
Contribuicoes
Previdenciarias.
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c) Reconhecimento do Crédito da Contribuicao Patronal do INSS sobre 13°
Salario do Exercicio Vigente.

A Lei n° 8.620, de S de janeiro de 1993, estabelece em seu art. 7° que o recolhimento
da contribuicao correspondente ao décimo terceiro salario deve ser efetuado até o dia
20 de dezembro, ou no dia imediatamente anterior em que haja expediente bancario.

Tendo em vista que a Lei Complementar n° 46, de 31/01/1994, institui que o 13°
salario sera pago no valor correspondente a remuneracao percebida no més de
aniversario do servidor, os adiantamentos concedidos de janeiro a novembro apenas
constituirdo a base para o calculo do INSS ao final do exercicio, salvo nos casos de
rescisao contratual.

Assim, todos os valores que constituirem reposicao das contribuicoes sobre o 13°
salario do exercicio vigente, ndo poderao ser tratados como reconhecimento de crédito
de INSS, e sim como registro de anulacao de NL, conforme disposto no tépico 5.1.

d) Reconhecimento do Crédito da Contribuicao Patronal do INSS sobre 13°
Salario do Exercicio Anterior.

Devera observar as informacoes do Relatorio PRO0S72 13° Salario do item “2 —
Contribuicao Patronal”, do quadro “Exercicios Anteriores” e o registro ocorrera por
meio de NP — Nota Patrimonial, conforme demonstrado a seguir:

NP - Nota Patrimonial

Comissionados e Celetistas Contas Patrimoniais

= Unidade Gest : UG. ..

- UG2: Noo Drooneto D - 1.1.3.2.3.06.16 — Direito de

» Tipo: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS. Compensacao de Contrib.uig()es

» Item Patrimonial: 4998 — Contrib. Previdenciarias — | @0 RGPS sobre 13° Salario (P).
INSS Patronal — Exercicios Anteriores — 13° Salario. 1.

= Operacao Patrimonial: 3724 — Reconhec. do Crédito C- 4'.9'9j6;1‘17'15._ Cre.?h"to de
INSS, relativo 13° Salario Exercicio Anter, contra VPA. | Contribuicoes Previdenciarias.

DT - Contrato por Tempo Determinado Contas Patrimoniais
* Unidade Gestora: UG. o

» Tipo: FOPAG: Despesas de Exercicios Anteriores - Compensagao de Contribuicoes
Pessoal Civil - RGPS, ao RGPS sobre 13° Salario (P).

* Item Patrimonial: 5018 — Obrigac¢ées Patronais — DT — o
RGPS - 13° Salario. C-49.9.6.1.17.15 - Crédito de

» Operacao Patrimonial: 3766 - Reconhecimento do Contribuicdes Previdenciarias.

Crédito INSS sobre o 13° de Exercicios Anteriores.
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e) Reconhecimento do Crédito da Contribuicao do INSS Mensal Retido do
Servidor.

Devera observar as informacoes do Relatéorio PRO0S72 Mensal do item “1 -
Contribuicdo Retida do Servidor”, do quadro “Apuracdo da Contribuicao
Previdenciaria” e o registro ocorrera por meio de empenho, liquidacao e pagamento,
conforme a seguir:

NE - Nota de Empenho

» Tipo de Credor: A propria UG.

» Natureza de Despesa: 3.1.90.11 — Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil.

= Subitem da Despesa: 01 — Vencimentos e Vantagens.

NL - Nota de Liquidacao

Operacao Contas Patrimoniais
* Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens | p - 1.1.3.2.3.06.14 — Direito de
Fixas - Pessoal Civil - RGPS. Compensacao de Contribuicoes
= Item Patrimonial — 2552 — Vencimentos e Salarios - | 20 RGPS (P).
RGPS.

C - 2.1.1.1.1.01.01 - Salarios,
* Operacdo Patrimonial: 2301 - Reconhecimento da | remuneracées e beneficios do

Vantagem da Restituicao — INSS - Servidor. Exercicio.

f) Reconhecimento do Crédito da Contribuicao do INSS sobre 13° Salario
Retido do Servidor.

Devera observar as informacdoes do Relatéorio PRO0572 13° Salario do item “1 -
Contribuicdo Retida do Servidor”, do quadro “Apuracdo da Contribuicao
Previdenciaria” e o registro ocorrera por meio de empenho, liquidacdo e pagamento,
conforme a seguir:

NE - Nota de Empenho

» Tipo de Credor: A propria UG.
» Natureza de Despesa: 3.1.90.11 — Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil.

= Subitem da Despesa: 43 — 13° Salario - RGPS.
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NL - Nota de Liquidacao
Operacao Contas Patrimoniais

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Vencimentos e Vantagens | D = 1.1.3.2.3.06.16 — Direito de

Fixas - Pessoal Civil — RGPS. Compensacao de Contribuicoes
= Item Patrimonial: 2574 — 13° Salério - RGPS. a0 RGPS sobre 13° Salario (P).
* Operacao Patrimonial: 3736 - Reconhecimento da | C - 2.1.1.1.1.01.01 - Salarios,
Vantagem da Restituicdo — INSS sobre 13° Salario - | remuneracdées e beneficios do
Servidor. Exercicio.

5.3. Do Registro da Compensacao do Crédito do INSS.

Apoés o registro do reconhecimento do crédito do INSS, abordado no tépico anterior,
deve-se efetuar o registro da compensacao deste crédito, porém, nao podera exceder
ao montante das obrigacoes a pagar ao INSS do més vigente, devendo entdo ser
compensado o valor excedente em periodos futuros.

Relacionado a compensacdao das Contribuicoes Previdenciarias, a IN RFB n°
1.300/2012 dispoe da seguinte forma:

“Art. 56. O sujeito passivo que apurar crédito relativo as contribuicées
previdencidarias previstas nas alineas “a” a “d” do inciso I do pardgrafo tinico do art.
1°, passivel de restituicdo ou de reembolso, inclusive o crédito relativo a Contribuicéo
Previdenciaria sobre a Receita Bruta (CPRB), podera utiliza-lo na compensacao

de contribuicéoes previdenciarias correspondentes a periodos subsequentes.

§ 7°A compensacao deve ser informada em GFIP na competéncia de sua
efetivacao, observado o disposto no § 8°.”

E importante frisar que o registro das compensacdes, apés o registro do crédito no
ativo, ocorrera de acordo com o exercicio de competéncia da origem do crédito de
INSS apurado, tendo em vista que resultara em operacoes orcamentarias distintas,
em atendimento ao disposto no art. 38 da Lei n°® 4.320/1964, conforme segue:

» Compensacao de Crédito do Exercicio Vigente: anulacao da despesa,;

» Compensacao de Crédito do Exercicio Anterior: registro da receita orcamentaria
(19221500 — Restituicoes de Contribuicoes Previdenciarias).

O registro da compensacao ocorrera por meio de NP — Nota Patrimonial, conforme
procedimentos a seguir:
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a) Da Compensacao do Crédito da Contribuicao Patronal do INSS Mensal.

» Registro da Compensacdo do INSS Patronal Mensal dos servidores comissionados

e celetistas - Natureza de Despesa: 3.1.90.13.02.

NP - Nota Patrimonial - Comissionados e Celetistas

Compensacao do INSS do Exercicio Vigente

Contas Patrimoniais

= Unidade Gestora: A propria UG.

= UG2: Nao Preencher.

= Tipo: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

= Item Patrimonial: 2386 - Contribuicoes
Previdenciarias - INSS Patronal - Mensal.

= Operacao Patrimonial: 2266 - Compensacdo de

Crédito junto ao INSS, relativo a Restituicao de
Contribuicdes Patronais do Exercicio Vigente.

D-2.1.1.4.3.01.01 -
Contribuicoes ao RGPS sobre
Salarios e Remuneracoes.

C -1.1.3.2.3.06.14 - Direito de
Compensacao de Contribuicoes
ao RGPS (P).

Compensacao do INSS de Exercicios Anteriores

Contas Patrimoniais

= Unidade Gestora: A propria UG.
= UG2: Informar a UG que reconhecera a receita.
= Tipo: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

Patrimonial: 3537 - Contribuicoes
INSS Patronal - Exercicios

= Jtem
Previdenciarias -
Anteriores - Mensal.

= Operacao Patrimonial: 3725 - Compensacdo de
Crédito junto ao INSS, relativo a Restituicdo de
Contribuicoes Patronais de Exercicios Anteriores.

D-2.1.1.4.3.01.01 -
Contribuicoes ao RGPS sobre
Salarios e Remuneracoes.

C-1.1.3.2.3.06.14 - Direito de
Compensacao de Contribuicoes
ao RGPS (P).

» Registro da Compensacdo do INSS Patronal Mensal dos servidores DT's -
Contratacao por Tempo Determinado - Natureza de Despesa: 3.1.90.04.15.

NP - Nota Patrimonial - DT s

Compensacao do INSS do Exercicio Vigente

Contas Patrimoniais

= Unidade Gestora: A propria UG.

= UG2: Nao Preencher.

» Tipo Patrimonial:
Determinado.

= Item Patrimonial: 2612
Exercicio — RGPS - Mensal.

= Operacao Patrimonial: 66 - Compensacao de Restituicao
de INSS - Crédito do Exercicio Vigente - Patronal.

FOPAG: Contratacdo por Tempo

— Obrigacoes Patronais do

D - 21.14.3.01.01 -
Contribuicées ao RGPS
sobre Salarios e
Remuneracoes.

C - 1.1.3.2.3.06.14 -

Direito de Compensacao de
Contribuicoes ao RGPS (P).
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NP - Nota Patrimonial - DT s

Compensacao do INSS de Exercicios Anteriores

Contas Patrimoniais

= Unidade Gestora: A propria UG.

» UG2: Informar a UG que reconhecera a receita.

= Tipo Patrimonial:
Determinado.

= Jtem Patrimonial: 5017 -
Exercicio — RGPS - 13° Salario.

= Operacao Patrimonial: 3734 - Compensacdo de
Restituicdo de INSS - Crédito de Exercicios Anteriores -
Patronal.

FOPAG: Contratacao por Tempo

Obrigacoes Patronais do

D - 21.14.3.01.01 -
Contribuicoes ao RGPS
sobre Salarios e
Remuneracoes.

CcC - 1.1.323.06.14 -

Direito de Compensacao de
Contribuicoes ao RGPS (P).

b) Da Compensacao do Crédito da Contribuicao Patronal do INSS sobre 13°

Salario.

» Registro da Compensacao do INSS Patronal sobre 13° Salario dos servidores
comissionados e celetistas - Natureza de Despesa: 3.1.90.13.02.

NP - Nota Patrimonial - Comissionados e Celetistas

Operacao

Contas Patrimoniais

= Unidade Gestora: A propria UG.
= UG2: Nao Preencher.
= Tipo: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

= Item Patrimonial: 4997 - Contribuicdoes Previdenciarias —
INSS — RGPS - 13° Salario.

= Operacao Patrimonial: 3726 - Compensacdo de Crédito
junto ao INSS, relativo a Restituicao de Contribuicoes
Patronais de Exercicios Anteriores, sobre 13° Salario.

= Credor: INSS - Instituto Nacional da Seguridade Nacional.

D - 21.143.01.01 -
Contribuicoes ao RGPS
sobre Salarios e
Remuneracoes.

C - 1.1.3.2.3.06.16 -

Direito de Compensacao
de Contribuicoes ao RGPS
sobre o 13° Salario (P).
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Registro da Compensacao do INSS Patronal sobre 13° Salario dos servidores DT's

— Contratacao por Tempo Determinado - Natureza de Despesa: 3.1.90.04.15.

NP - Nota Patrimonial - DT"

S

Operacao

Contas Patrimoniais

= Unidade Gestora: A propria UG.

= UG2: Nao Preencher.

= Tipo: FOPAG: Contratacdo Tempo Determinado.

= Item Patrimonial: 5017
Exercicio — RGPS - 13° Salario.

= Operacao Patrimonial: 3763
Restituicdo de INSS sobre 13°
Exercicios Anteriores — Patronal.

Obrigacoes Patronais do

de
Crédito de

Compensacao
Salario

= Credor: INSS - Instituto Nacional da Seguridade Nacional.

D - 21.143.01.01 -
Contribuicoes ao RGPS
sobre Salarios e
Remuneracoes.

C - 1.1.3.2.3.06.16 -

Direito de Compensacao
de Contribuicoes ao RGPS
sobre o 13° Salario (P).

c) Da Compensacao do Crédito da Contribuicaio do INSS Mensal Retida do

Servidor.

O registro da compensacao do crédito do INSS retido do Servidor, referente ao INSS
Mensal, ocorrera por meio de NP - Nota Patrimonial, conforme segue:

NP - Nota Patrimonial - Comissionados e Celetistas

Operacao

Contas Patrimoniais

* Tipo Patrimonial: FOPAG - Vencimentos e Vantagens
Fixas — Pessoal Civil - RGPS.

= [tem Patrimonial: 2552 - Vencimentos e Salarios RGPS.

= Operacao Patrimonial: 2479 — Compensacdo Restituicao
INSS Mensal — Retida do Servidor.

D 2.1.8.8.1.01.02
Contribuicao ao RGPS.

C 1.1.3.2.3.06.14
Direito de Compensacéo de
Contribuicoes ao RGPS (P).
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d) Da Compensacao do Crédito da Contribuicio do INSS sobre 13° Salario
Retido do Servidor.

O registro da compensacao do crédito do INSS retido do Servidor, referente ao 13°
salario, ocorrera por meio de NP - Nota Patrimonial, conforme segue:

NP - Nota Patrimonial - DT s

Operacao Contas Patrimoniais
* Tipo Patrimonial: FOPAG - Vencimentos e Vantagens (D - 2.1.8.8.1.01.02 -
Fixas — Pessoal Civil - RGPS. Contribuicdo ao RGPS.
* Item Patrimonial: 2574 - 13° Salario — RGPS. C - 1.1323.06.16 -

= Operacdo Patrimonial: 2927 - Compensacdo Restituicao | Direito de Compensacao de
INSS sobre 13° Salario — Retida do Servidor. Contribuicoes ao RGPS
sobre 13° Salario (P).

6. RECONHECIMENTO DOS JUROS PREVIDENCIARIOS ATIVOS E PASSIVOS:
Para realizar o registro dos juros previdenciarios ativos e passivos, os orgaos da

Administracao Direta deverao utilizar as informacoes apresentadas pela planilha da
SEGER/NUREF, cujas informacoes sao extraidas do Relatério PRO0544.

6.1 Do Registro dos Juros Ativos de Créditos Previdenciarios.

A contabilizacdo dos créditos dos juros ativos ocorrera de acordo com informacoes
apresentadas no relatéorio PRO0544, e também evidenciadas pela planilha
NUREF/SEGER enviadas aos Orgaos da Administracdo Direta do Governo do Estado.
Segue um exemplo evidenciado abaixo do valor dos juros ativos de R$ 2,42,
correspondentes aos créditos previdenciarios em suas respectivas competéncias, cujo
registro ocorrera em dois momentos: o primeiro ocorrera por meio do reconhecimento
do crédito e o segundo por meio da compensacao do crédito previdenciario.
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Créditos Referente ao relatorio analitico de contribuicdo ao INSS - PRO0S44R

. . Data do . .
Competéncia | Valor Recolhido , indice juros A compensar
Recolhimento
mar/19 871,56 20/04/2018 0,00% 0,00 871,56
fev/19 9,92| 20/03/2018 1,00% 0,10 10,02
jan/19 145,38| 20/02/2018 1,47% 2,14 147,52
set/18 5,25| 20/10/2019 3,48% 0,18 5,43
Total 1.032,11 2,42 1.034,53

a) Registro do Reconhecimento do Crédito dos Juros Ativos Previdenciarios.

O registro do reconhecimento do crédito dos juros ativos pela atualizacao dos créditos
de INSS, sera efetuado por meio de Nota Patrimonial, de acordo com as operacoes a
seguir:

NP - Nota Patrimonial

Registro dos Juros Ativos - INSS Mensal Contas Patrimoniais
» Unidade Gestora: A propria UG. D - 1.1.3.2.3.06.14 — Direito
» UG2: Nio Preencher. de Compensacao de

Contribuicdes ao RGPS (P);
» Tipo: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

» Item Patrimonial: 2386 - Contribuicées Previdenciarias | C - 4.4.2.4.1.99.01 -
— INSS PATRONAL. Juros e Encargos de Mora

~ . . L L. sobre outros Tributos.
= Operacao Patrimonial: 1689 - Atualizacdo de Crédito

junto ao INSS, contra VPA.

NP - Nota Patrimonial

Registro dos Juros Ativos — INSS 13° Salario Contas Patrimoniais

* Unidade Gestora: A propria UG. D - 1.1.3.2.3.06.16 — Direito
» UG2: Nao Preencher. de Compensacao de
= Tipo: FOPAG: Encargos Sociais - RGPS. Contribuicées ao RGPS

= Item Patrimonial: 2386 - Contribuicées Previdenciarias Sobre 13° Salario (P).

— INSS - RGPS.
= Operacao Patrimonial: 3767 - Atualizagdo de Crédito junto

C - 4424.199.01 -
Juros e Encargos de Mora

. 0 CalAri
ao INSS, relativo ao 132 Salario, contra VPA. sobre outros Tributos.
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b) Registro da Compensacao do Crédito dos Juros Ativos Previdenciario.

O crédito dos Juros Previdenciarios calculados através das informacées do relatério
PRO0544 e da planilha da NUREF/SEGER € compensado com o valor das obrigacoes
patronais do exercicio vigente, conforme as praticas adotadas pela SEGER na

apuracao das contribuicoes previdenciarias do INSS.

O registro ocorrera por meio de Nota Patrimonial conforme evidenciados a seguir:

= Compensacao dos Juros Ativos - Comissionados e celetistas - ND: 3.1.90.13.02.

NP - Nota Patrimonial - Comissionados e Celetistas

Compensacao do INSS do Exercicio Vigente

Contas Patrimoniais

» Unidade Gestora: A préopria UG.

= UG2: Nao Preencher.

» Tipo: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

= Item Patrimonial: 2386 - Contribuicoes
Previdenciarias - INSS Patronal - Mensal.

= Operacao Patrimonial: 2266 - Compensacado de

Crédito junto ao INSS, relativo a Restituicao de
Contribuicoes Patronais do Exercicio Vigente.

D-2.1.1.4.3.01.01 -
Contribuicoes ao RGPS sobre
Salarios e Remuneracoes.

C-1.1.3.2.3.06.14 - Direito de
Compensacao de Contribuicoes
ao RGPS (P).

= Compensacao dos Juros Ativos — DT’s - ND: 3.1.90.04.15.

NP - Nota Patrimonial - DT s

Compensacao do INSS do Exercicio Vigente

Contas Patrimoniais

» Unidade Gestora: A préopria UG.
» UG2: Nao Preencher.

» Tipo Patrimonial: FOPAG: Contratacdo por Tempo sobre ~Sa1é1rios €
Determinado. Remuneracoes.
» Item Patrimonial: 2612 - Obrigacoes Patronais do C - 113230614 -

Exercicio — RGPS - Mensal.

» Operacao Patrimonial: 66 - Compensacdo de Restituicao

de INSS - Crédito do Exercicio Vigente - Patronal.

D - 21.14.3.01.01 -
Contribuicées ao RGPS

Direito de Compensacéo de
Contribuicoes ao RGPS (P).
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6.2 Do Registro dos Juros Passivos de Obrigacoes Previdenciarias.

A contabilizacdo dos créditos dos juros passivos ocorrera de acordo com informacoes
apresentadas pela planilha NUREF/SEGER, identificadas na coluna de obrigacoes a
pagar de INSS Patronal de competéncia de periodos anteriores ao més vigente. Entao
havera a incidéncia de juros passivos que serao apurados de acordo com cada
competéncia e estarao evidenciados na planilha da SEGER/NUREF.

Valores devido a Previdéncia Social referentes a folha 31 de Abril de 2019 a serem recolhidos em GPS
Valores inferiores a R$ 10,00 ndo serd gerado GPS.

Obrigacdo | Compensacdo

uo NP o Corrente Atualizada | valor apés lurose |Totalarecolher| Datade | . .

omp. - , mputacio
g Valor a Compensacio Multa emGPS  |recolhimento| o
Fl.n% 31
compensar
abr/19 108.081,10
SEFAZ 27.080.571/0001-30 / ' 1.034,53 107.056,57 0,00 107.056,57| 20.05.201%

108.091,10 1.034,53 107.056,57 = 107.056,57

O registro dos juros passivos correspondente as obrigacoes a pagar de INSS patronal
ocorrera por meio de empenho, liquidacao e pagamento, de acordo com as operacoes
a seguir:

NE - Nota de Empenho

* Tipo de Credor: Instituto Nacional Seguridade Social (INSS) CNPJ 29.979.036/0057-03.

» Natureza de Despesa - INSS Mensal:
= Exercicio Vigente — ND 3.1.90.13.02 — Obrigacoes Patronais, e/ou;
= Exercicios Anteriores - ND 3.1.90.92.05 — Despesas de Exercicios Anteriores.

» Natureza de Despesa - INSS 13 Salario:
= Exercicio Vigente — ND 3.1.90.13.12 — Obrigacoes Patronais, e/ou;
= Exercicios Anteriores - ND 3.1.90.92.15 - Despesas de Exercicios Anteriores.

» Subitem da Despesa:
= 99 — Juros de mora.
= 99 - Multa moratoria.
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Segue as orientacoes de registro Liquidacao referente aos juros passivos.

NL - Nota de Liquidacao

Registro dos Juros Passivos — INSS Mensal

Contas Patrimoniais

» Natureza de Despesa:
» Obrigacao Patronal Exercicio Vigente: 3.1.90.13.02
= Obrigacao Patronal Exercicio Anterior: 3.1.90.92.05

= Unidade Gestora: A préopria UG.
= UG2: Nao Preencher.
» Tipo: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.

= [tem Patrimonial:
= 3659 - Juros de Mora — INSS Patronal.
= 3654 - Multa Moratoria — INSS Patronal.

= Operacao Patrimonial: 468 — Reconhecimento da Obrigacao.

Registro dos Juros Passivos — INSS 13° Salario

= Natureza de Despesa:
» Obrigacéao Patronal Exercicio Vigente: 3.1.90.13.12
» Obrigacéao Patronal Exercicio Anterior: 3.1.90.92.15

D - 3.4.2.5.3.10.00 -
Juros de Mora sobre
Obrigacoes.

D - 34253.11.00 -
Multas de Mora sobre
Obrigacdes Previdenciarias.

C - 2.1.1.4.3.01.01 -
Contribuicao ao RGPS

sobre Salarios e

= Unidade Gestora: A propria UG. Remuneracoes.
= UG2: Nao Preencher.
» Tipo: FOPAG: Encargos Sociais — RGPS.
= I[tem Patrimonial:

= 3659 - Juros de Mora — INSS Patronal 13° Salario.

= 3660 - Multa Moratoéria — INSS Patronal 13° Salario.
= Operacao Patrimonial: 468 — Reconhecimento da Obrigacao.
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A consideracao superior.

Luciano Zucoloto Xavier
Consultor do Tesouro Estadual
CRC n° ES-010958/0 -3

Eurico Roger dos Santos Lima

Consultor do Tesouro Estadual

Subgerente de Normas e Procedimentos Contabeis
CRC n° ES-011350/0 -7

De acordo.

Disponibilizar este Manual no “site” da Secretaria de Estado da Fazenda e dar
ciéncia, por Comunica, aos 6rgaos e entidades do Estado.

Alan Johanson

Consultor do Tesouro Estadual

Gerente de Contabilidade Geral do Estado
CRC n° ES-011212/0 -0
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Historico de Revisoes da 2* Versao publicada em 19/08/2019

Topico

Descricao

Manual
Parte 11

» O Manual de Contabilizacdo da Folha de Pagamento Parte II ira abordar
somente as contribuicoes previdenciarias do INSS - RGPS. As
Contribuicoes previdenciarias do IPAJM e PREVES sera segregado para o
Manual parte III, conforme destacado a seguir:

» Manual II passara a tratar das contribuicoes previdenciarias do
INSS - RGPS.

* Manual IIl passara a tratar das contribuicoes previdenciarias do
RPPS (Fundo Financeiro, Fundo Previdenciario e PREVES).

1.1.1

» Informacao sobre o mnovo Relatério PROO572R que esta sendo
disponibilizado a partir da folha de agosto/2019, que trata da
contabilizacao das contribuicoes previdenciarias do INSS. Este relatorio
servira de auxilio para os o6rgaos efetuarem o devido registro da apuracao
do INSS, nao desconsiderando assim, uma conciliacao do relatério 0544
ja existente e que serve de parametro para calcular as guias de GPS no
seu respectivo periodo de competéncia.

» Registro da Vantagem e da Deducao do Salario-Familia e/ou Salario-
Maternidade passou por ajustes de naturezas de despesas, segregando o
INSS Mensal e INSS sobre 13° salario-maternidade.

» Foi incluida a rotina de contabilizacdo da rubrica 17, que trata do
salario-familia vinculado ao RPPS.

» O registro das reposicoes das contribuicoes previdenciarias do INSS
devera utilizar o novo relatério PRO0OS72R, visando o devido registro das
anulacoes e reconhecimento de crédito.
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