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1.  OBJETIVO

1.1  Descrever o procedimento para elaborar a declaracdo de imposto de renda
retido na fonte pessoa juridica - DIRF.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado da Fazenda.

2.2 Orgaos e Entidades do Poder Executivo do Estado do Espirito Santo.

3. FUNDAMENTA(;E«O LEGAL

3.1 Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964.
3.2 Lei n® 3.043, de 31 de dezembro de 1975.
3.3 Decreto n° 3.444-R, de 26 de novembro de 2013.

4. SIGLAS

41 SIGEFES - Sistema Integrado de Gestao das Finangas Publicas do Espirito
Santo.

4.2 UG - Unidade Gestora.

4.3 RFB - Receita Federal do Brasil.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 GFS - Grupo Financeiro Setorial.

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxo de Procedimentos
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Elaborar a Enviar a RFB Erviar
declaragio por conforme declaragio a
credor (P) & PF) calendario cada credor

GFS/EQUIVALENTE

ENVIO DE DIRF A RECEITA FEDERAL DO BRASIL

6.2 Descricao:
6.2.1 A cargo do GFS/Equivalente:

6.2.1.1 Acessar o site da Receita Federal do Brasil e baixar o Programa Gerador de
Declaragao (PGD) da Declaragédo do Imposto sobre a Renda Retido na Fon-
te (DIRF) para o presente exercicio.

6.2.1.2 Solicitar relatério a GECOG com as informacgdes referentes aos pagamentos
e retencdes efetuadas no exercicio anterior, para preenchimento da DIRF.

6.2.1.3 Elaborar a Declaracgao por credor (PJ).

6.2.1.4 Enviar a Receita federal do Brasil a declaragao, conforme data prevista no
calendario da RFB.

6.2.1.5 Enviar a cada credor a declaracéo elaborada.

7 ASSINATURAS
EQUIPE DE ELABORAGAO

Jessé Lago dos Santos Marta Gongalves Achiamé
Gerente da GEDEF Supervisor de Area Fazendaria
Eliane Canal Leite da Silva Carlos Eduardo Pacifico Luiz
Subgerente da SUDOR Analista do Executivo

EQUIPE DE REVISAO:
Eduardo Reis Araujo
Subgerente da SUREF

APROVAGAO:
Angelo Ricardo Milanezi
Gerente da GEREF

Aprovado em 31/08/2022

PAGINA
2 de 2



