GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

NORMA DE PROCEDIMENTO - SCO - 006

Tema: Registro no SIGEFES da Garantia Contratual

Emitente: Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ

Sistema Sistema de Contabilidade Cdédigo: SCO
Aprovacao: | Portaria n° 76-R/2022 Vigéncia: 31/08/2022
Versao: 1 Atualizagao: 31/08/2022

1. OBJETIVO

1.1 Descrever os procedimentos para o registro no SIGEFES da “Garantia Con-
tratual” para execugao de contratos com o Poder Publico, por enquadrarem-
se no conceito de atos potenciais, que compreendem os atos que podem vir a
afetar o patriménio publico, imediata ou indiretamente.

1.2 Tipos de Garantia Contratual de que trata esta norma: Fianca; Seguro-
Garantia; Caucéao.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado da Fazenda.

2.2 Orgaos e Entidades do Poder Executivo do Estado do Espirito Santo.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 Lei Federal n° 8.666, de 21/06/1993 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicao Federal, institui normas para licitacbes e contratos da Adminis-
tragao Publica e da outras providéncias.

3.2 Decreto Estadual n° 2340-R, de 26/082009 — Institui o Sistema Integrado de
Gestao Administrativa - SIGA.

3.3 Portaria SEGER/PGE/SECONT n° 049-R, de 24/08/2010 — Dispde sobre
normas e procedimentos relativos a gestdo de Contratos Administrativos no
ambito da Administracao Publica Estadual.

4. DEFINICOES

41 Caucgao — Cautela que se apresenta como garantia de indenizagao de possi-
vel dano ou devido a descumprimento de obrigacédo, podendo ser prestada
em dinheiro ou em titulos da divida publica.
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4.2 Fianga bancaria — Garantia em que uma instituigdo financeira bancaria as-
sume a obrigagcao de honrar compromissos do afiangado perante terceiros na
hipétese de inadimplemento.

4.3 Garantia Contratual — Exigéncia que pode ser feita pela Administragao para
assegurar a execugao do contrato. A critério da Administragao, apos avalia-
¢ao de sua necessidade, nesta considerada a complexidade do objeto contra-
tual, mediante decisdo fundamentada, e desde que prevista no instrumento
convocatoério, podera ser exigida prestagao de garantia nas contratagdes de
obras, servigos e compras. A garantia de execugao contratual ou simplesmen-
te “garantia contratual” deve ser apresentada pelo fornecedor contratado, ao
qual cabe o direito de optar por uma das modalidades previstas na legislagéo,
quais sejam:. caugao em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-
garantia e fianga bancaria.

4.4 Seguro garantia — Garantia do tipo seguro que tem por objetivo garantir o fiel
cumprimento das obrigagdes assumidas pelo agente tomador perante o ente
segurado.

5. SIGLAS

5.1 SIGEFES - Sistema Integrado de Gestao das Finangas Publicas do Espirito
Santo.

5.2 UG - Unidade Gestora.

6. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

6.1  GFS - Grupo Financeiro Setorial/Equivalentes.

6.2 Gestor/Fiscal do Contrato.

7. INFORMAC}(:)ESADICIONAIS

7.1 Esta norma trata somente dos procedimentos relativo ao langcamento no Sl-
GEFES da Garantia Contratual, devendo ser observado, no que tange as
obrigagdes contratuais, as normas do Sistema de Compras, Licitacdes e Con-
tratos — SCL elaboradas pela SEGER.

7.2 Para os casos de contratos reajustados, em que a modalidade de Garantia

Contratual seja diversa da Caucdo, ou com apolice vencida devera ser lanca-
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da a Baixa Contabil da Garantia Contratual anterior, antes de fazer o lanca-
mento da nova Garantia Contratual.

8. PROCEDIMENTOS

8.1 Fluxo de Procedimentos

Registro da Garantia Contratusl no SIGEFES
o

e

8.2 A cargo do GFS/Equivalente (Unidade responsavel pelo registro no Si-
GEFES)

8.2.1 Verificar diariamente, na caixa do e-Docs se ha processo referente a Con-
tratos Administrativos Novos, para dar prosseguimento a execugao do
instrumento contratual.

Para os casos de contratos reajustados ou com apdlice vencida, devera
ser langcado a Baixa Contabil da Garantia Contratual anterior, antes de
fazer o langamento da nova Garantia Contratual.

8.2.2 Empenhar o valor do contrato conforme Norma de procedimento SCO 005
— Empenho, Liquidagao e Pagamento.

8.2.3 Encaminhar o processo ao Gestor/Fiscal do Contrato, responsavel pela
Solicitacéo e inclusdo da “Apdlice” ao contratado.

8.2.4 Aguardar o retorno do processo.
8.2.5 Consultar a clausula de Garantia do Contrato:

8.2.5.1 Caso seja Seguro Garantia ou Carta Fianca:

8.2.5.1.1 Conferir a apdlice e sua vigéncia.
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8.2.5.2 Caso seja Caucéo:

8.2.6

8.2.7

8.2.8

8.2.9

8.2.5.2.1 Elaborar uma CI, no e-Docs, incluindo a assinatura do Chefe do
GFS/Equivalente, do Ordenador de Despesa, da Geréncia res-
ponsavel pelos Contratos e do Secretario de Estado, solicitando
autorizagao para abertura de conta pela Geréncia de Finangas —
GEFIN.

8.2.5.2.2 Aguardar as assinaturas da Cl no e-Docs.

8.2.5.2.3 Encaminhar a Cl para a GEFIN, via e-Docs, para abertura de
conta bancaria onde sera realizado o depdsito da Caugéo.

8.2.5.2.4 Aguardar a abertura da conta bancaria.
8.2.5.2.5 Aguardar o encaminhamento do comprovante do depdsito pelo
contratado e consultar para verificar se o seguro “Caucgao” foi

depositado.

Realizar os registros referentes a Garantia Contratual no SIGEFES, con-
forme procedimentos constantes no ANEXO | desta norma.

Retornar o processo para o Gestor/Fiscal do Contrato para acompanha-
mento do referido contrato.

Aguardar o retorno do processo, apos finalizagdo do Contrato, para reali-
zar a Baixa Contabil.

Realizar os registros referentes a Baixa Contabil no SIGEFES:

8.2.9.1 Nos casos de Seguro Garantia e Carta Fianca, proceder normal-

mente, conforme procedimentos constantes no ANEXO Il desta
norma.

8.2.9.2 Nos casos de Conta Caucédo, a Baixa Contabil s6 sera realizada

apos a empresa solicitar a devolugao do valor depositado.

8.2.10 Encaminhar o processo ao Gestor/Fiscal do Contrato, apds os registros

no SIGEFES, para finalizagao do contrato.

8.3 A cargo do Gestor/Fiscal do Contrato:

8.3.1

8.3.2

Entranhar a Apdlice ao processo.

Acompanhar a vigéncia do contrato e quando da sua finalizagédo, enviar
ao GFS/Equivalente para realizar a baixa contabil.
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9. ANEXOS

9.1 ANEXO|I-LANCAMENTO DA GARANTIA CONTRATUAL NO SIGEFES

9.1.1 Clicar na aba Execugao/Contabilidade e apés em Nota Patrimonial no

menu situado ao lado esquerdo da tela.

S[ESY=S] sistema Integrodo de Gestao das Financas Publicas do Espirito Santo
Planejamento (’mﬂ Administracio Rdat?
contovistose L TP

Contabilidade

Conformidade de UG

Detalhamento da Conta Contbil que afetam o

Contsbilidade & a Géncia que estuda, & registra os fand
Emitir balancete
Emitir balancete PCASP Estentido
Emitir balancos
Emitir didria
Emitir razio
Emitir Livro razio
Encerrar més
Evento
Ttem Patrimonial
Natureza de Despesa - PC
Nota de Evento
Nota de Sistema
Operacdes e Eventos por Conta
Plano de Contas
Plano TAC
Processo de Encerramento
Tipo de Retencio
Tipo Patrimonial

de uma entidade. O nome deriva do uso das co

9.1.2 Clicar no botdo “* Inserir”, para iniciar os procedimentos de inclusao da
nova Nota Patrimonial.

SES4SS] sistema Integrado de Gestio das Finangas Piiblicas do Espirito Santo.

Confoemidade de UG Nota Patrimenial
Detabiamentn da Conta Contdbi Trive
Emitir balancetz ~ i
Emibr balancetz PCASP Extentida Contedido
P — UG Emitentz status
. 20101 Contabilzado
Emity
rase 100102 Contabilizado
e 220104 100102 Contabiizado
Emir Livro razio 20200103 100102 Contabilzado
Encerrar més 2021001022 100102 Contabilzado
= 2022000299 Contabilzado
— 20220012995 Contabilzado
i HOSEE Contabilizado
‘e e bea 0221902953 Contabiizado
TTrEEEE 0zP0z952 Contabiizado
riota de Sistema 20221@02991 Contabilzado
Hota Patrimoni 20z2P02990 Contabilzado
rmm— s 20221012969 Contabilzado
- —— 20221012968 Contabilizado
0220P12967 Contabilizado
LU 0221902355 Contabiizado

56,00 2022-5R36F
56,00 2022-911X9
56,00 2022-HOBMC

56,00 2022-Q4V33
56,0 2022-9RFC1
56,00 2022-L1SKM
56,00 2022-90493
56,00 2022-30644
56,00 2022-85262
56,00 2022-VHHHT
112,00 202238471

9.1.3 Preencher as informagdes no campo ldentificagao:
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Execucio Orcamentiria Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios

Inserir Nota Patrimonial
Identificacio
* Data Emissdo | 27/06/2022 &5 Data de lancamento Namero
= Unidade Gestora Q&
uG 2 Q@®
Estomo [ ]

Itens

>| Filtro
Contetido

Tipo Patrimonial Item Patrimonial Operacdo P
N30 ha dados para esta consulta.

a) Data de emissao — este campo ja vem preenchido com a data do dia
em que esta sendo elaborada a Nota Patrimonial.

b) Data de langamento — este campo ja vem desabilitado.

c) Numero — este campo ja vem desabilitado.

d) Unidade Gestora — preencher o campo informando a unidade gestora.

A figura da Lupa (O‘)pode ser utilizada para buscar a UG requerida.
e) UG 2 — n&o preencher.
f) Estorno — nao é para ser marcado.

9.1.4 Clicar no botao “* Inserir”’, na aba Itens, para incluir a Nota Patrimonial,
e apos preenchimento de todos os campos, clicar em “Confirmar”

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | 197 - Controle de Garantias e Contragarantias; Direitos Contratuais; Ativos Contingentes; Passivo... ~ |

* Item Patrimonial [ . ~] H

* Operacdo Patrimonial | _ V|
*= credor ([ ]
Contrato - Selecione -

= Valor

Cancelar

a) Tipo Patrimonial — escolher o item “197 — Controle de Garantias e
Contragarantias; Direitos Contratuais; Ativos Contingentes; Passivo...”

b) Item Patrimonial — escolher na lista conforme exemplificado abaixo,
observando o dispositivo contratual que trate do tipo de garantia a ser
prestada pelo contratado:
b.1) 4426 — GARANTIAS: SEGUROS-GARANTIA
b.2) 4424 —- GARANTIAS: FIANCAS
b.3) 4448 — GARANTIAS: OUTRAS CAUGOES RECEBIDAS EM GA-
RANTIA

c) Operacgao Patrimonial — “2897 — Registro da Garantia Recebida no
Pais”;

d) Credor — informar o CNPJ do contratado.

e) Contrato — ja vem uma lista para ser selecionado o numero vindo do
Sigefes, quando do langamento do contrato na realizagdo do empenho.

f) Valor — informar o valor correspondente que consta na apdlice.

9.1.5 Clicar na aba Processo para digitar o n° do processo (e-Docs) e em se-
guida pressionar a tecla ENTER, no teclado. O SIGEFES busca as infor-
magcdes de forma automatica.
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Administracio

IO CE-0 Orcanentana Execucao Finamosira Contabilidade

Inserir Nota Patrimonial

Identificacio
= Data Emiss8o | 14/06/2022 E5%  Data de lancaments Mimero
= Unidade Gestora | 220101 Q) @ seraz
UG 2 Lol

Estomo [

9.1.6 Clicar na aba Observagao e digitar o texto descritivo referente a Nota Pa-
trimonial que esta sendo langada (EXx.:registro da apdlice, n°, vigéncia).

EEEREE] sistema Integrado de Gestio das Finangas Piiblicas do Espirito Santo

Flanejamento Execucao Apoio Adrmimistracao

Execucio Orcamentara Execucao Fimanosira Contabilidade

Inserir Nota Patrimonial

Identificacdo
* Data Emiss3o | 14/06/2022 % Data de lancamento Himero
* Unidade Gestora | 220101 Q @ seraz
UG 2 Qe

Estomao '
= Espelho Contabil

9.1.7 Clicar no botao Salvar Rascunho do lado inferior direito da tela.

€SI Sistema Integrado de Gestio das Financas Piiblicas do Espirito Sante

Alterar Nota Patrimonial
Identificagio

[ s ¥ processn QTR oo Contia £ Histirico

9.1.8 Localizar a Nota Patrimonial na lista apresentada, e clicar no botao Vi-
sualizar, situado no lado superior direito da tela, para realizar a conferén-
cia.
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gio Relatdrios

e Contabilidade QN
Conformidade de UG Nota Patrimonial
Detalhamento da Conta Contabl S Fite
Emit balancete - Tr =
T e Conteiido Mostrando semente os 1000 primeios registos. emover limite
Emitir balangos Nimero UG Emitente |Data Emissio [status i
—— 20220005297 201010 27/06/2022 o contabilizado. 1.000.04
i 20221P00528 20101 14/06/2022 Contabilzade 1
Emitir rezio 20220P01045 100102 19/05/2022 Contabiizado 15.2]
Emitir Livro razio 2022nP0104 100102 10/05/2022 Contabilzado 50.0q
Encerrar més 20220901043 100102 10/05/2022 Contabilizado 50,04
o 2022NP01042 100102 18/05/2022 Contabilizade 60,60
——— 20221P02936 450202 03/06/2022 Contabilzado E
Notoren 4o 0. . 20221902985 450202 03/06/2022 Contabilzado E
ureza de Despesa - 2022NP02994 450202 03/06/2022 Contabilizado q
RIEEEED 2022NP02383 450202 03/06/2022 Contabilzade ki
Nota de Sistema 20221P02952 450202 03/06/2022 Contabilzado E
Nota Patrimonial 2022nP02981 450202 03/06/2022 Contabilzado E
7 T TR 20221902980 450202 03/06/2022 Contabilizado E
i 2022P02989 450202 31/05/2022 Contabilizade E
20221P02985 450202 31/05/2022 Contabilzado E
CETEE 20221902087 450202 31/05/2022 Contabiizado E
Processo de Encerramento 20221902086 450202 03/06/2022 Contabilizado 11
Tipo de Retencio 2022002985 450202 03/06/2022 Contabilizade 14
| 20221P02954 450202 03/06/2022 Contabilzado E

9.1.9 Clicar no botdao Contabilizar apés conferéncia e correcdo das informa-
¢des quando forem necessarias.

EE] sistema Integrado de Gestiio das Finangas Piiblicas do Espit

Identificacia
delancaments Nimera 202INPOOS2SF

= Lapoiho Contibil B Hestonco

3l Filtra

Conteddo

Tige Patrimonvsl o Polsiomsial Operagio Patrmonisl
2387+

FHatus do docoments R0 contablizade
o tnserc [ Ao [ Viuslzar Ty Exchuir
[Clasescasio Complementar I velor
‘Laca.000.00

‘Exscucks - Contablldade - Nota Fatrimanial > Alterar Nota Patrmaenisl

s e | gl Disgniotitl | @) savor mascun | 658 concela

Ercorgzn orgamentine ¥ irecwcze rmerairs FE L, Cooics < Comires
Visualizar Nota Patrimonial
Identificacio

37 Nimem 202MP00823

Estomo (]
PO Processo Y Observagio ¥ S5 Espelho Contibd Y & Histinco Y Conformidade
2 Filtro
Conteiido

Tea Patrmaria item 2ot Opess:

2857 -antis Recebide no Fois

Exeruchs » Contabibdade > Nota petmonial + Vs

Stats do docal

o
(Casseas o Complementar

9.1.11 Clicar no botdo e-Docs, na proxima pagina apresentada, onde estara a

Nota Patrimonial e preencher com as informagdes:
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Govere 6o Evtado do Expiritc Saato
Nota Patrimonial

20
e

Tigo Peirmnial oo Poirimesial Oyeragis Peirimeni Tl

Z e Z Dhrsie Commaneas, A o Faaioo Tacms sFrevate 136 - GARANTIAS | SEGH z Eo o0
[

=

Emivente

Secrmiris o Eseads da Fassmis [Vosiris

0584572 - MARCEL 0 MARTRSS ALTOE s

a) Assinar — escolher “Nao”;
b) Cargo/Fung¢ao — escolher o cargo com que vai fazer o entranhamento;
c) Nivel de Acesso — escolher “Organizacional”.

9.2 ANEXO Il - LANCAMENTO DA BAIXA DA GARANTIA CONTRATUAL NO
SIGEFES

9.2.1 Clicar na aba Execugao/Contabilidade e apos em Nota Patrimonial no
menu situado ao lado esquerdo da tela.

SEISYSSY Sistema Integrado de Gestdo das Financas Piiblicas do Espirito Santo

Planejamento ‘ Apoio Rdﬂt?
Execucio Orgamentaria Execugio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios

Conformidade de UG Contabilidade

Detalhamento da Conta Contabil Contabilidade & a ciéncia que estuda, interpreta & registra os fendmenos que afetam o patrimanio de uma entidsde. O nome deriva do uso das col

Emitir balancete

Emitir balancete PCASP Estentido
Emitir balancos

Emitir didsio

Emitir razio

Emitir Livro razio

Encerrar mi =3

Evento

Item Patrimonial

Natureza de Despesa - PC
Nota de Evento

Nota de Sistema

Operagdes & Eventos por Conta
Plano de Contas

Plano TAC

Processo de Encerramento
Tipo de Retencio

Tipe Patrimonial

9.2.2 Clicar no botao “# Inserir’, para iniciar os procedimentos de inclusdo da
nova Nota Patrimonial.

EIES=S] Sistema Integrado de Gestio das Finangas Publicas do Espirito Santo

Exeosgio Orcamentisia | Execucio Fanceis RG]

Conformidade de UG Nota Patrimonial
Detabamento da Conta Contibil
it balancetz

stz FLAS? Estentida

2/ piltro
Contevdo Mostrando somente os 1000 pri
Nimera uG Emitznie Data Emissio status
5 Cantabiizade
Contabiizade
Cantabitzado
Cantabitzado
Cantabitzado
Cantabiizado
Cantabiizado
Contabiizade

Contabilzado

Natureza de Despess - PC
Wota de Evento
Mota d

Contabilzado
Contabilzad
Contabilzade
Contabitzado

Plano de Contas.

2022KP02986
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9.2.3

9.24

Preencher as informagbes no campo ldentificagao:
Sistema Integrado de Gestao das Financas Publicas do Espirito Santo

Plancjamento i Administracio Relatirios
Execucio Orcamentiria Execucio Fimanceira Contabilidade Contratos e Convénios

Inserir Nota Patrimonial

Identificacao

* Data Emissdo | 27/06/2022 B Datade lancamente  Ndmero

= Unidade Gestora Qe
UG 2 o
Estomo [ ]

Itens
»| Filtro

Contetdo

Tipo Patrimonial Item Patrimonial Operacéo P
Nao ha dados para esta consulta.

a) Data de emissao — este campo ja vem preenchido com a data do dia
em que esta sendo elaborada a Nota Patrimonial.

b) Data de langamento — este campo ja vem desabilitado.

c) Numero — este campo ja vem desabilitado.

d) Unidade Gestora — preencher o campo informando a unidade gestora.

A figura da Lupa (O‘ )pode ser utilizada para buscar a UG requerida.
e) UG 2 — nao preencher.
f) Estorno — nao é para ser marcado.

Clicar na aba Itens e depois no botdo “* Inserir”, para incluir uma nova
Nota Patrimonial, e apds preenchimento de todos os campos, clicar em
“Confirmar”

| operaczo Patrimonial | Classificacio Complementar

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial [ 197 - Controle de Garantias e Contragarantias; Direitos Contratuais; Ativos Contingentes; Passivo.. ~]
* Item Patrimonial [2428 - GARANTIAS : OUTRAS GARANTIAS ~
2898 - Registro da Baixa/Cancelamento de Garantia Recebida no Pais ~]

r (Selecione - <)

= Valor

a) Tipo Patrimonial — escolher o item “197 — Controle de Garantias e
Contragarantias; Direitos Contratuais; Ativos Contingentes; Passivo...”
b) Item Patrimonial — escolher na lista exemplificada abaixo, observando
o dispositivo contratual que trate do tipo de garantia a ser prestada pelo
contratado:
b.1) 4426 — GARANTIAS: SEGUROS-GARANTIA
b.2) 4424 —- GARANTIAS: FIANCAS
b.3) 4448 — GARANTIAS: OUTRAS CAUCOES RECEBIDAS EM
GARANTIA

c) Operagao Patrimonial — “2898 — Registro da Baixa/Cancelamento
de Garantia Recebida no Pais”;

d) Credor — localizar na lista apresentada o CNPJ do contratado.

e) Contrato — ja vem preenchido. Numero Automatico vindo do Sigefes,
quando do langcamento do numero do contrato na realizacido do empe-
nho.
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f) Valor — informar o valor correspondente que consta na apdlice.

9.2.5 Clicar na aba Processo para digitar o n® do processo (e-Docs) e em se-
guida pressionar a tecla ENTER, no teclado. O SIGEFES busca as infor-
macodes de forma automatica.

Sistema Integrado de Gestao das Financas Pudblicas do Espirito Santo

contabidade

Inserir Nota Patrimonial

Identificacio
= Data EmissBo [ 14/06/2022 B  para de langamento Mamera
= Unidade Gestora [220101 QO @ seraz
WE 2 (o ™

Estomo

9.2.6 Clicar na aba Observagao e digitar o texto descritivo referente a baixa da
Nota Patrimonial que esta sendo langada.

Administracao

Execugio Orgamentania Excaucio Financeira Contabilidade

Inserir Nota Patrimonial

Identificacio
* Data Emissdo | 13/06/2022 -?ﬂljh Data de lancamento Mimeny
* Unidade Gestora [ 220101 O, @ seraz
UG 2 Qe

Estomo [
o 5 Espelbo Contabil

9.2.7 Clicar no botao Salvar Rascunho do lado inferior direito da tela.

EESJ=S] sistema Integrado de Gestio das Finangas Publicas do Espirito Santc

-
-
Alterar Nota Patrimonial Execuclo > Contal fe > Nota Patrimonial > Alterar Neta Patrimonid
Identificacio Stats do decuments Nio contabikzad)

Data & pata delangamenta  Hamero 2022000525

&, Contabiizar | @ Anciar | o Imprenic |l Disgnastico Contibd |M|Qcmm\
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9.2.8 Localizar a Nota Patrimonial na lista apresentada, e clicar no botado Vi-
sualizar, situado no lado superior direito da tela, para realizar a conferén-

cia.

Conformidade de UG

Emitir balancete

Emitir balangos
Emiti didrio

Emitir razéo

Emitir Livro razio
Encerrar més

Events

Item Patrimonial
Natureza de Despesa - PC
Nota de Evento

Nota de Sistema

Nota Patrimonial

Plana de Contas

Plano TAC

Processo de Encerramento
Tipo de Retencio

Tipo Patrimonial

Detalhamento da Conta Contatil

Emitir balancete PCASP Estentido

Operagies e Eventos por Conta

Nota Patrimonial

2] Filtro

Contetido Mostrando somente os 1000 primeiros registros. [ ] Remover limite
Nimero |UG Emitente |Data Emissio [status |
2022WP00529P 20101 27f06/2022 Mg contabiizado 2.000.01)
2022000528 220101 14/06/2022 Contabilizado 1
2022NP01045 100102 19/05/2022 Contabilizado 18.2]
20220p0104 100102 19/05/2022 Contabilizado 50.0q
20220p01043 100102 19/05/2022 Contabilizado 50.0q
2022001042 100102 19/05/2022 Contabilizado 6.60
2022NP02996 450202 03/06/2022 Contabilizado E
2022002995 450202 03/06/2022 Contabilizade E
2022NP02994 450202 03/06/2022 Contabilizado E
20220p02953 450202 03/06/2022 Contabilizado E
2022002952 450202 03/06/2022 Contabilzado E
2022002951 450202 03/06/2022 Contabilizado E
2022NP02990 450202 03/06/2022 Contabilizado E
20220P02589 450202 31/05/2022 Contabilizado E
2022NP02988 450202 31/05/2022 Contabilizado E
2022002987 450202 31/05/2022 Contabilizado E
20220P02586 450202 03/06/2022 Contabilizado 1
2022002985 450202 03/06/2022 Contabilizado 14
2022102984 450202 03/06/2022 Contabilizado E

9.2.9 Clicar no botao Contabilizar apds conferéncia e corre¢cdo das informa-

coes
=

Tdentificacio

> Filtra
Contesido
Tiga Patrmonisl

Alterar Nota Patrimonial

Admuntstragio

@ Dota de laramento

2 Lapeibo Contabal

Retotinos

Wimero 2022NPO05258

& bestorco

quando forem necessarias.

Sistema Integrado de Gestao das Financas Publicas do Espit

Item Patrimonial

Operachs Patrmanial
2897

Execuchs = Contabiidads = Nota Patreanial » ARerar Mots PAGImONAl

Statuz do decuments N3 contabhzado

o tocere

| Cazsificas o Complementar
70515328715, 089000000

[ M [ Vs

i Imprimis | g Dingnéntibd | @) Sabvar Rescun | €59 Cancelar

Eaeuio Omamentiria

Identifica

Tens.
2/ Filtro
Conterido

Visualizar Nota Patrimonial

w 2000529

e patrmonial

Enesucan > Contabiviade > Nota Patrimonsal > Vi

Status do docal

Opers:
2057 - b Recebide om Pas

Classficas o Complementar

e f....,u.rlla_lﬁ Diegnéatics Contitd | _ Al s

9.2.11 Clicar no botdo e-Docs, na proxima pagina apresentada, onde estara a
Nota Patrimonial e preencher com as informagdes:
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Relatério

Resultado

e B o Bt (@5 AT ma [eor

Goveme do Estado do Expirito Sasto
@ Nota Patrimonial

T Frvorecds

a) Assinar — escolher “Nao”;
b) Cargo/Fungao — Escolher o cargo com que vai fazer o entranhamento;
c) Nivel de Acesso — escolher “Organizacional”.
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