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1. OBJETIVO

Recepcionar e analisar os pedidos de rotinas de extracao de dados, novas in-
tegracdes e manutengdes evolutivas e adaptativas a serem realizadas no Sl-
GEFES.

2.  ABRANGENCIA
2.1 Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ.
3. FUNDAMENTA(;l?\O LEGAL
3.1 Lei Complementar n°® 225, de 08/01/2002.
3.2 Decreto n° 3440-R, de 21/11/2013.
4. DEFINICOES
41 SIGEFES - Sistema Integrado de Gestao das Finangas publica do Espirito
Santo.
5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS
5.1 GECOG - Geréncia de Contabilidade Geral do Estado.
5.2 SUMOC - Subgeréncia de Analise e Monitoramento Contabil.
5.3 SUSIF — Subgeréncia de Gestao do Sistema de Finangas Publicas.
5.4 SUNOP — Subgeréncia de Normas e Procedimentos Contabeis.
5.5 SUFIC - Subgeréncia de Informacdes Fiscais e Contabilidade de Custos.
5.6 GEFIN - Geréncia Geral de Finangas.
5.7 GETEC - Geréncia de Tecnologia da Informacéo.
5.8 SEP — Secretaria de Estado de Economia e Planejamento.

PAGINA
1de3



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

NORMA DE PROCEDIMENTO - SEFAZ N° 053 ‘

6. PROCEDIMENTOS
6.1  Fluxo de Procedimentos.
6.2 Diretrizes Gerais.

6.2.1 Receber demanda interna ou externa.

6.2.2 Analisar a demanda, estudar sua viabilidade e se € possivel sua implemen-
tacdo. Algumas vezes, € necessaria a analise e manifestagdo de outras a-
reas e esta consulta pode ser realizada por telefone, reunido e/ou e-mails.

6.2.3 Caso néo seja viavel, encaminhar resposta ao demandante.

6.2.4 Caso seja viavel, mas ndo possa ser atendida de imediato, a demanda ¢ re-
gistrada em uma pasta digital ("backlog") da subgeréncia (pasta com docu-
mentos separada por demanda).

6.2.5 Caso seja viavel, a SUSIF ira projetar a solugdo junto com a area deman-
dante, organizando os trabalhos com a area de TI.

6.2.6 Testar e homologar a solugao ou solicitar que o demandante faga os testes e
a homologacgado. Caso n&o seja homologado, retornar para a area de Tl para
ajustes no desenvolvimento.

6.2.7 Caso seja homologado, autorizar a area de Tl a disponibilizar no ambiente
de producao.

6.2.8 Retornar ao demandante, informando que a melhoria ou rotina foi disponibi-

lizada no ambiente de producéo.
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7. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGAO

Maria Elizabeth Pitanga Costa Seccadio | Marta Gongalves Achiamé
Subgerente da SUDOR Supervisor de Area Fazendaria
Eduardo Pereira de Carvalho Eliane Canal Leite da Silva
Supervisor de Area Fazendaria Coordenadora de Projetos
APROVACAO:

Bruno Funchal

Secretario de Estado da Fazenda Aprovado em 30/05/2018
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