GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

NORMA DE PROCEDIMENTO — SEFAZ N° 033

Tema: Programacao Financeira — Fluxo de Caixa.

Emitente: | Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ

Sistema | Nao Aplicavel Caodigo: N/A

Verséo: 1 | Aprovacéo: Portaria n° 41-S/2018 Vigéncia: 31/05/2018
1. OBJETIVO

Projetar as disponibilidades financeiras, produzindo informagfes necessarias
a programacao da captacdo de recursos financeiros, otimizacdo das aplica-
cOes de sobras de caixa, gerenciamento das contas a pagar, avaliagdo do im-
pacto de variacdes de custos e precos, entre outras decisdes importantes.

2. ABRANGENCIA

2.1  Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ

3. FUNDAMENTAC},&O LEGAL

3.1 Lei Complementar n® 225, de 08/01/2002.

3.2 Decreto n° 4118-R, de 21/06/2017.

3.3  Decreto n° 3440-R, de 21/11/2013.

4. SIGLAS

4.1 SIGEFES - Sistema Integrado de Gestdo das Financas Publicas do Espirito
Santo.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Geréncia Geral de Financas do Estado — GEFIN.

5.2  Subgeréncia de Encargos Gerais — SUENG.

5.3  Subgeréncia de Movimentacdo Financeira — SUMOF.
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6. PROCEDIMENTOS

6.1  Fluxos de Procedimentos

SEFRZ £5 - MP: PROGRAMAGAD FINANCERA - P: FLUYO DE

6.2 Diretrizes Gerais.

6.2.1 A SUMOF define estrutura do fluxo de caixa no inicio do ano (férmulas calen-
darios, feriados, planilhas de proje¢des diarias, itens).

6.2.2 Atualizar/preencher as projecdes. Itens de receita e despesa (ano todo).
6.2.3 Identificar a fonte a ser trabalhada e aplicar filtros no SIGEFES.
6.2.4 Desdobrar fluxo caixa em dispéndios mensais (com projecao anual).

6.2.5 Projetar despesas do fluxo de caixa (saude e educacdo computaveis para o
limite).

6.2.6 Identificar oportunidades de remanejamento/fontes alternativas de recur-
sos/contingenciamentos:

6.2.7 Monitorar recursos vinculados (dispéndios com: Saude, Educacéo, Duodéci-
mos, Dividas, Fundap).

6.2.8 Desdobrar o fluxo caixa mensal em dispéndios (receitas diarias).
6.2.9 Apurar déficits e superavits diarios e acumulados.

6.2.10 Identificar oportunidades de remanejamento/fontes alternativas de recur-
sos/contingenciamentos.
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6.2.11 Realizados acumulados no més com: Saude, Educacédo, Duodécimos, Divida,
Fundap.

6.2.12 Indicar necessidades de resgates/aplicacao de recursos.

7. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO
Maria Elizabeth Pitanga Costa Seccadio Marta Goncalves Achiamé
Subgerente da SUDOR Supervisor de Area Fazendaria
Eduardo Pereira de Carvalho Eliane Canal Leite da Silva
Supervisor de Area Fazendaria Coordenadora de Projetos
APROVACAO:
Bruno Funchal Aprovado em 30/05/2018
Secretério de Estado da Fazenda
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