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1. OBJETIVO

Elaboracao e emissao de Ordens de Fiscalizagao, Ordens de Servigco e Ordens de
Baixa.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 Lei Complementar n® 225, de 08/01/2002.
3.2 Decreto n° 1090-R, de 25/10/2002.

3.3 Decreto N° 2588-R, de 23/09/2010.
3.4 Lei Complementar n® 776, de 16/04/2014.

3.5 Portaria n® 12-R, de 10/06/2009.

4. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

4.1 Geréncia de Fiscalizagao - GEFIS
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5. PROCEDIMENTOS

5.1 Fluxo de Procedimento

Demandas sem
indicios concretos Arquivar a
demanda

Denuncia ou Fim
analises internas

{banco de dados)

Indicios que
necessitem busca
de flagrante

Indicios fortes para Levantar Definir o tipo de
realizagdo de uma informagdes para fiscalizagio e
Auditoria Vertical subsidiar as emitir a Ordem de
Auditorias Servico (OS)
9 [+] i

P. Diligéncia ou

Auditoria
¥
Definir a Auditoria &
e [ @ b4 emitir a Qrdem de
Fiscalizagdo (OF)
[+] Fim

Mlnn_tucins annt F. Diligéncia ou
onitoramenta Auditoria

GESTAO DA FECALEZAGAO

Solicitagdes de
outros Grgdo

Processo Fisico com
Solicitagio de Abertura de
Agio Fiscal com subsidios

SUPERVEAO DE
FISCALZAGAO

PLANEJAMENTO

SEFAZ ES - MP:: AGAOFISCAL - P: PLANEJAMENTO DA AGAO FISCAL - MAPEAMENTO

P MONITORAMENTO
DO CONTRBUNTE

5.2 Diretrizes Gerais

5.2.1 A area de Gestao da Fiscalizacao recebe, por meio de denuncias ou de solici-
tacao de outros 6rgaos, ou verifica em bancos de dados informagdes sobre
indicios de irregularidades.

5.2.2 Analisa as diversas demandas e:

a) Caso nao verifique indicios concretos de irregularidade, arquiva a demanda.

b) Caso os indicios necessitem flagrante, levanta informag¢des para subsidiar
as auditorias, define o tipo de auditoria a ser realizada e emite a Ordem de
Servico. Encaminha para diligéncia ou auditoria.

c) Caso haja fortes indicios para realizagdo de uma auditoria vertical, as infor-
macodes sao encaminhadas para a area de planejamento da agao fiscal, que
também recebe os processos de Solicitagdo de Abertura de Acéo Fiscal
com subsidios vindos do monitoramento do contribuinte.

d) Analisa os indicios e emite a Ordem de Fiscalizagdo. Envia o processo fisico
com a Ordem de Fiscalizagdo e indicios para diligéncia ou auditoria.
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6. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGAO
Maria Elizabeth Pitanga Costa Seccadio Marta Gongalves Achiamé
Subgerente da SUDOR Supervisor de Area Fazendaria

Eduardo Pereira de Carvalho Eliane Canal Leite da Silva

Supervisor de Area Fazendaria Coordenadora de Projetos
APROVACAO:

Bruno Funchal
Secretario de Estado da Fazenda Aprovado em 30/04/2018
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