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1. OBJETIVO

1.1 Descrever o procedimento de realizacdo da Prestacdo de Contas Anual das
Unidades Gestoras no ambito do Poder Executivo Estadual.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado da Fazenda.

2.2 Orgaos e Entidades do Poder Executivo do Estado do Espirito Santo.

3. FUNDAMENTAQ:&O LEGAL

3.1 Lein®4.320, de 17 de marco de 1964.

3.2 Lein®3.043, de 31 de dezembro de 1975.

3.3 Lei Orgcamentaria Anual.

3.4  Decreto n° 3.444-R, de 26 de novembro de 2013.

3.5 Decreto Anual de Programacao Financeira.

3.6  Instrugdo Normativa TCEES n° 68, de 08 de dezembro de 2020.

4. SIGLAS

4.1 SIGEFES - Sistema Integrado de Gestédo das Financas Publicas do Espirito
Santo.

4.2 TCEES - Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 GECOG - Geréncia de Contabilidade Geral do Estado.

5.2 GFS - Grupo Financeiro Setorial/Equivalente.

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxo de Procedimentos
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6.2 Descricao:

6.2.1 A cargo da GECOG:

6.2.1.1

6.2.1.2

6.2.1.3

Disponibilizar, anualmente, os seguintes relatérios de prestacédo de contas
no SIGEFES/Contabilidade/Emitir Balanco: Balan¢co Orgcamentario, Balanco
Financeiro, Balanco Patrimonial, Demonstracao das Varia¢cées Patrimoniais
e Emitir balancete PCASP Estendido além dos balancetes de execucéo or-
camentaria da receita e da despesa disponiveis na aba relatérios.

Elaborar comunica ao GFS, no SIGEFES, informando a disponibilidade dos
arquivos.

Realizar os acertos nos relatérios, quando necessario e emitir novo relaté-
ro.

6.2.2 A cargo do GFS/Equivalente:

6.2.2.1

6.2.2.2

6.2.2.3

6.2.2.4

Analisar o decreto de encerramento do exercicio publicado no diario oficial
do estado.

Compor as comissdes conforme disposto do decreto e realizar os ajustes
devidos no SIGEFES.

Conferir os relatérios citados no item 6.2.1.1 e juntar os demais documen-
tos que compdem o DOCSPCA e Notas Explicativas, observando os pro-
cedimentos elencados pela Instrucdo Normativa TCEES n° 68, de 08 de
dezembro de 2020.

Acessar o] Portal do Tesouro, no endereco:
https://portaltesouro.sefaz.es.gov.br/PrestContas/ (utilizar o login e senha
sédo as mesmas do SIGEFES).
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SIGEFES - Prestaciio de Contas

Bem vindo! Realize seu Login para prosseguir!

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

6.2.2.5 Baixar os relatérios da prestacdo de contas.
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6.2.2.6 Salvar os relatérios, na pasta digital do setor.

6.2.2.7 Acessar o Portal Cidades, até o dia 31 do més de marco, no enderego
https://cidades.tcees.tc.br/CidadESPortalWeb/Login, inserir os relatérios da
prestacdo de contas no portal. Caso tenha inconsisténcia, o préprio sistema
acusa o erro:
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6.3.2.5.1 Elaborar CSS a GECOG nos casos em que o GFS ndo consequir

ajustar a inconsisténcia.

6.3.2.5.2 Realizar os ajustes no SIGEFES no caso em gue for possivel ser

solucionado pelo GFS.

6.3.2.5.3 Homologar no sistema Cidades, caso ndo tenha inconsisténcias.

6.3.2.5.4 Enviar e-mail ao Ordenador de Despesas, informando que a

Prestacao de Contas esta disponivel para homologacao.

6.3.3 A cargo do Ordenador de Despesas:

6.3.3.5 Homologar a prestacdo de contas no sistema Cidades e enviar ao TCEES,
até o dia 31 do més de marcgo.

6 ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Jessé Lago dos Santos
Gerente da GEDEF

Marta Gongalves Achiame
Supervisor de Area Fazendaria

Eliane Canal Leite da Silva
Subgerente da SUDOR

Carlos Eduardo Pacifico Luiz
Analista do Executivo

EQUIPE DE REVISAO:

Silvia Saloméao
Chefe de Equipe do Tesouro Estadual

APROVACAO:

Alan Johanson
Gerente da GECOG
Contador Geral do Estado

Aprovado em 31/08/2022
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