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1. OBJETIVO

1.1  Descrever o procedimento de realizagdo da Prestacdo de Contas Mensal das
Unidades Gestoras no ambito do Poder Executivo Estadual.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado da Fazenda.

2.2 Orgaos e Entidades do Poder Executivo do Estado do Espirito Santo.

3. FUNDAMENTA(}RO LEGAL

3.1 Lei n°®4.320, de 17 de marco de 1964.

3.2 Lein®3.043, de 31 de dezembro de 1975.

3.3 Lei Orgcamentaria Anual.

3.4 Decreto n® 3.444-R, de 26 de novembro de 2013.

3.5 Decreto Anual de Programacgao Financeira.

3.6 Instrucdo Normativa TCEES n° 68, de 08 de dezembro de 2020.

4. SIGLAS

41 SIGEFES - Sistema Integrado de Gestao das Finangas Publicas do Espirito
Santo.

4.2 TCEES - Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 GECOG - Geréncia de Contabilidade Geral do Estado.

5.2 GFS - Grupo Financeiro Setorial/Equivalente.

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxo de Procedimentos

PAGINA
1de4



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

NORMA DE PROCEDIMENTO - SCO - 009

PRESTAGAO DE CONTAS MENSAL - UG
FS/EQUIVALENTE

ORDEMADOR DE DESPESAS

6.2

Descrigao:

6.2.1 A cargo da GECOG:

6.2.1.1

6.2.1.2

6.2.1.3

Disponibilizar, mensalmente, os seguintes relatorios de prestagao de con-
tas no SIGEFES/Contabilidade/Emitir balancete PCASP Estendido e em
Relatérios os Balancetes de Execucdo Orcamentaria da Receita e da
Despesa.

Enviar mensagem de alerta ao GFS, no SIGEFES, informando a disponibi-
lidade dos arquivos.

Realizar os acertos nos relatorios, quando necessario e emitir novo relato-
rio.

6.2.2 A cargo do GFS/Equivalente:

6.2.2.1 Acessar o Portal do Tesouro, apés o fechamento do més no SIGEFES (

quarto dia atil do més subsequente), no enderego:
https://portaltesouro.sefaz.es.gov.br/PrestContas/ (utilizar o login e senha

sdo as mesmas do SIGEFES).
i. Para o més de dezembro, os ajustes necessarios ao encerramento do
exercicio podem ser realizados até o dia 30/01 (Portaria MF n° 548/2010).
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Bem vinda! Realize seu Login para prosseguirt
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6.2.2.2 Baixar os relatorios da prestacdo de contas. Para a Prestacdo de Contas
Mensal a exigéncia é de apenas 3 relatorios (Execucdo Orgamentaria —
BALEXOR, Execucédo Orgcamentaria BALEXOD e Balancete de Execucéo —
BALVERF.

Informagaes
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6.2.2.3 Salvar os relatérios, na pasta digital do setor.

6.2.2.4 Acessar 0 Portal Cidades, no endereco
https://cidades.tcees.tc.br/CidadESPortalWWeb/Login, inserir os relatorios
da prestacéo de contas no portal, atentando para a homologagéo no prazo
conforme disposto no Anexo | da IN n°® 68/2020 - TCEES. Caso tenha in-
consisténcia, o proprio sistema acusa o erro:
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i. Elaborar CSS a GECOG nos casos em que o GFS n&o conseguir ajustar a in-

consisténcia.

ii. Realizar os ajustes no SIGEFES no caso em que for possivel ser solucionado

pelo GFS.

iii. Homologar no sistema Cidades, caso nao tenha inconsisténcias.

iv. Enviar e-mail ao Ordenador de Despesas, informando que a Prestacdo de
Contas esta disponivel para homologagao.

6.2.3 A cargo do Ordenador de Despesas:

6.2.3.1 Homologar a prestagdo de contas no sistema Cidades e enviar ao TCEES.

6 ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGAO:

Jessé Lago dos Santos
Gerente da GEDEF

Marta Gongalves Achiamé
Supervisor de Area Fazendaria

Eliane Canal Leite da Silva
Subgerente da SUDOR

Carlos Eduardo Pacifico Luiz
Analista do Executivo

EQUIPE DE REVISAO:

Silvia Salomao
Chefe de Equipe do Tesouro Estadual

APROVACAO:

Alan Johanson
Gerente da GECOG
Contador Geral do Estado

Aprovado em 31/08/2022
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