GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

NORMA DE PROCEDIMENTO — SEFAZ N° 054

Assunto: | Encerramento das Contas de Or¢gamento Aprovado

Emitente: | Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ

Sistema: | N&o Aplicavel

Versdao: |1 | Aprovacao: Portaria n° 82-R/2020 | Vigéncia: 29/12/2020

1. OBJETIVO
Estabelecer os procedimentos necessarios a execucao do encerramento das
contas de orgamento aprovado, nos termos da Instrugcdo de Procedimento Con-
tabil — IPC 03 — Encerramento de Contas Contabeis no PCASP.
2. ABRANGENCIA
2.1 Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ.
3. FUNDAMENTAQRO LEGAL
3.1 Lei Complementar n° 225, de 08/01/2002.
3.2 Lei Federal n® 4320, de 17 de margo de 1964.
3.3 Lei Complementar Federal n°® 101, de 04/05/2000.
3.4 Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP, 82 edigcao, apro-
vado pela Portaria STN n° 877, de 18/12/2018.
3.5 Instrugcdo de Procedimento Contabil — IPC 03 — Encerramento de Contas Con-
tabeis no PCASP.
4, DEFINICOES
41 SIGEFES - Sistema Integrado de Gestdo das Finangas Publicas do Espirito
Santo.
4.2 UG - Unidade Gestora.
4.3 Grupo de contas contabeis 5.2.0.0.0.00.00 — Orcamento Aprovado: compre-

ende o somatorio dos valores relativos a previsdo da receita, fixacdo da des-
pesa e suas alteragbes no orgcamento geral do Estado durante o exercicio fi-
nanceiro.
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4.4  Grupo de contas contabeis 6.2.0.0.0.00.00 — Execug¢ao do Orgamento: compre-
ende o somatdrio dos valores relativos a realizagdo da receita, execucao da
despesa e suas alteragées no orgamento geral do Estado.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 GECOG - Geréncia de Contabilidade Geral do Estado.

5.2 SUMOC - Subgeréncia de Analise e Monitoramento Contabil.

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxo de Procedimentos.

GECOG

Acessaro
SIGEFES e Emitir
Balznecete

encerramento

Analisar Cortas Emitir
de Orcamenta balancete

Dezembro

Executado sio
iguais?

ncerramento das Contas de Oigamento Aprovado

Ei

6.2 Diretrizes Gerais.

6.2.1 No més de dezembro, apdés o fechamento no SIGEFES, acessar SIGE-
FES/Execucgao/Contabilidade/Emitir balancete.

6.2.2 Extrair e analisar as contas contabeis dos grupos 5.2.0.0.0.00.00 — Orgamento
Aprovado e 6.2.0.0.0.00.00 — Execucéo do Orgamento.

6.2.3 Caso tenha alguma diferencga, verificar os langamentos realizados, inclusive
das UG'’s e solicitar os acertos.

6.2.4 Acessar o SIGEFES/Execucao/Contabilidade/Encerrar Exercicio e executar o
procedimento de encerramento das contas contabeis de controle da receita
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orcamentaria (5.2.1.0.0.00.00 e 6.2.1.0.0.00.00) e das contas contabeis de
controle da despesa orgamentaria (5.2.2.0.0.00.00 e 6.2.2.0.0.00.00).

6.2.5 Ir em Execucao/Contabilidade/Emitir balancete e analisar se as contas estao
zeradas (conciliadas).

6.2.6 Caso tenha alguma diferencga, verificar as rotinas de encerramento contabil e
realizar os ajustes devidos.

7. INFORMA(;(:)ES ADICIONAIS

7.1. As contas de execugao da receita e as contas relativas a previsao da receita
devem ser encerradas ao final do exercicio, pelos seus saldos, utilizando como
contrapartida a conta contabil 6.2.1.9.9.99.00 — Demais Controles da Receita
Orgamentaria.

7.2. As contas de execucao de despesa e as contas relativas a fixacdo da despesa
devem ser encerradas ao final do exercicio, pelos seus saldos, utilizando como
contrapartida a conta contabil 6.2.2.9.9.99.00 — Demais Controles da Despesa
Orcamentaria.

8. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGCAO
Jacqueline de Souza Francga Marta Gongalves Achiamé
Subgerente da SUDOR Supervisor de Area Fazendaria
Eduardo Pereira de Carvalho Eliane Canal Leite da Silva
Supervisor de Area Fazendaria Coordenadora de Projetos
Ademir Boone Corsini Alan Johanson
Subgerente da SUMOC Subsecretario do Tesouro Estadual —
Respondendo
APROVAGAO:
ROGELIO PEGORETTI CAETANO AMORIM Aprovado em 29/12/2020
Secretario de Estado da Fazenda
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